4166

N.° 187 — 16-8-1991

Ministérios das Finan¢as e do Emprego
¢ da Seguranca Social
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
E MINISTERIO DA SAUDE

Portaria n.° 835/91
de 16 de Agosto

O numero de documentos e de processos existentes
nos arquivos dos organismos e servi¢os da area dos cui-
dados de saude primdrios e 0 aumento continuo do seu
volume tém vindo a gerar graves problemas de espago
nas instalagdes que lhes estdo afectas, bem como gran-
des dificuldades e perdas de tempo na consulta da
documentagdo, quando necessaria.

Tal acumula¢do indiscriminada de documentos nos
arquivos, cuja situagdo é, em algumas instituicoes de
cuidados de saude primarios, considerada caotica e
preocupante, resultou fundamentalmente da inexistén-
cia de legislagdo especifica aplicavel ao sector, regula-
mentando a conservagdo, a microfilmagem e a destrui-
¢do da documentagdo arquivistica.

Impéde-se, pois, para obviar a essa insuficiéncia, a ela-
borac¢do de um diploma legal sobre a matéria, que per-
mita a4 Direc¢do-Geral dos Cuidados de Saude Prima-
rios e as administracdes regionais de satide proceder ao
descongestionamento dos respectivos arquivos, mediante
o expurgo dos documentos intteis e, simultaneamente,
assegurar a_preservacao da documentagdo que, ndo
sendo ja indispensdvel a gestdo das instituicdes, deva ser
conservada perpetuamente, em virtude do seu valor his-
torico, cientifico, cultural ou administrativo.

Nestes termos e ao abrigo do disposto no n.° 1 do
artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de De-
zembro:

Manda o Governo, pelo Ministro da Satide e pelo
Secretario de Estado da Cultura, que seja aprovado o

Regulamento Arquivistico da Direc¢ao-Geral dos Cui-
dados de Satide Primdrios e das Administragdes Regio-
nais de Saude, no que se refere a avaliacdo, seleccdo,
transferéncia, incorporagdo em arquivo definitivo, mi-
crofilmagem e eliminacdo da sua documentagdo, que
consta do anexo desta portaria € da qual faz parte in-
tegrante.

Presidéncia do Conselho de Ministros e Ministério
da Saude.

Assinada em 21 de Maio de 1991.

Pelo Ministro da Saude, Albino Aroso Ramos, Se-
cretario de Estado Adjunto do Ministro da Saide. —
Pelo Secretario de Estado da Cultura, Maria Natdlia
Brito da Silva Correia Guedes, Subsecretaria de Estado
da Cultura.

Regulamento Arquivistico da Direcgéo-Geral dos Cuidados
de Saide Primérios e das Administragies Regionais de Saide

1.°

Avaliagdo e selecgiio da documentagiio

1.1 — Os prazos minimos de conserva¢do administrativa dos
documentos em arquivo, incluidos ou ndo em processos, sdo 0s que
constam da tabela de avaliacdo e seleccdo em anexo.

1.2 — A seleccdo das espécies documentais a eliminar ou a con-
servar permanentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada de
acordo com as orientagdes respeitantes ao destino final da documen-
tacdo estabelecidas na tabela referida no nimero anterior.

1.3 — Os documentos aos quais foi reconhecido valor de conser-
vagdo permanente, bem como os respectivos registos auxiliares, de-
vem ser conservados em arquivo na forma original e na sua totali-
dade, independentemente da sua microfilmagem.



N.° 187 — 16-8-1991

DIARIO DA REPUBLICA — I SERIE-B

4167

1.4 — Os prazos de conservagao administrativa contam-se a par-
tir da data em que os documentos foram mandados arquivar, salvo
se outra indicagdo constar na tabela de avaliagdo e seleccio.

1.5 — Os prazos de conservagdo dos microfilmes sdo idénticos aos
fixados para os documentos originais.

1.6 — A tabela referida no n.° 1.1 deve ser revista periodicamente
¢ a sua actualizacdo aprovada por despacho conjunto do director-
-geral dos Cuidados de Saude Primdrios e do presidente do Insti-
tuto Portugués de Arquivos.

2.°

Transferéncia de documentacio

2.1 — Devem ser remetidos anualmente do arquivo corrente para
arquivo intermédio os documentos que, tendo deixado de ter utili-
zagdo corrente, ndo tenham ainda prescritos os respectivos prazos
de conservacdo administrativa fixados na tabela de avaliacdo e se-
leccdo.

2.2 — A documentagio a transferir para arquivo intermédio deve
ser acompanhada de uma guia de remessa, em modelo a definir pelo
Instituto Portugués de Arquivos, bem como, quando possivel, dos
respectivos registos, indices ou inventdrios.

2.3 — O arquivo intermédio referido nos n.”* 2.1 e 2.2 deve ser
entendido como a infra-estrutura arquivistica destinada a gerir, por
principios de eficdcia, economia e racionalidade, os conjuntos
documentais correspondentes a uma ou mais proveniéncias orgéni-
cas que, tendo perdido valor corrente, sdo, todavia, utilizados oca-
sionalmente, em virtude do seu interesse administrativo.

3.°

Substitui¢io de suporte

3.1 — Os organismos e servigos da area dos cuidados de satde pri-
mdrios sdo autorizados a recorrer a microfilmagem dos seus documen-
tos, como forma de conservagdo da informagio.

3.2 — Ficam igualmente autorizados a proceder a4 microfilmagem
efectuada directamente a partir de suporte magnético e da informa-
¢ao obtida pelo tratamento automatico de dados.

3.3 — A microfilmagem da documentagdo pode ser realizada em
servi¢o a criar para esse fim na institui¢do interessada ou mediante
recurso a entidade habilitada.

3.4 — De cada microforma sera efectuada uma matriz em sais de
prata numa base de poliéster ¢ uma copia que serd conservada em
lugar distinto da matriz.

3.5 — As microformas ndo podem sofrer cortes ou emendas e de-
vem reproduzir termos de abertura, de autenticacio e de encerra-
mento, legiveis sem necessidade de recurso a instrumento optico de
leitura.

3.6 — As microformas deverdo ser registadas em livro proprio, com
termos de abertura e encerramento em folhas rubricadas pelo res-
ponsdvel pelo servigo de microfilmagem.

3.6.1 — No termo de abertura sera mencionada a natureza dos
documentos microfilmados e no termo de encerramento serd exarada
a declaragio de que as imagens constantes do microfilme sio repro-
ducdes totais e exactas dos documentos originais.

3.6.2 — Deverdo igualmente constar do livro de registo dos mi-
crofilmes as emendas e alteragdes que eventualmente as mesmas con-
tenham, conforme o preceituado no nimero anterior.

3.7 — As cépias obtidas a partir dos microfilmes, nos termos do
disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezem-
bro, tém a forga probatéria legal dos respectivos originais, desde que
autenticadas com a assinatura do responsavel pelo servico de micro-
filmagem, sob selo branco em uso na instituicdo.

3.8 — O servi¢o de microfilmagem devera elaborar um livro de
registos de todas as copias emitidas, referenciando a requisicdo que
justificou a reprodugio.

4.0

Eliminacao de documentos

4.1 — A eliminagio dos originais dos documentos, aos quais nio
foi reconhecido valor de conservacdo permanente, deve ser efectuada
logo apds a prescricdao dos respectivos prazos de conservagdo admi-
nistrativa, fixada na tabela de avaliagdo e seleccio.

4.2 — Quando conservada em microfilme, a documentagdo refe-
rida no nimero anterior pode ser destruida antes de terem sido pres-
critos os prazos de vigéncia administrativa, desde que ndo existam
impedimentos legais.

4.3 — A elimina¢do dos documentos faz-se por venda, inutiliza-
¢d0 seguida de venda, incineragdo ou maceragdo de papel, devendo
a op¢ao por um destes processos depender de critérios de confiden-
cialidade e de economia.

4.4 — A eliminagdo da documentagio sera efectuada de modo a
impossibilitar a sua leitura ou reconstitui¢do, garantindo assim a con-
fidencialidade da informagdo nela contida.

4.5 — No acto da eliminagdo dos documentos sera lavrado, em
livro prdprio, auto da respectiva eliminagdo, do qual fard parte uma
relagdo das unidades arquivisticas objecto da destrui¢do ou aliena-
¢do, devidamente identificados quanto & sua proveniéncia.

4.6 — O livro de autos de eliminagdo de documentagio, cujo mo-
delo deve corresponder as directrizes do Instituto Portugués de Ar-
quivos, terd termos de abertura e de encerramento e todas as folhas
serdo rubricadas e autenticadas pelo funciondrio responsavel.

5.°

Incorporacao de documento

5.1 — A documentagdo cujo valor informativo e probatério jus-
tifique a sua conservagdo permanente, de acordo com a tabela de
avaliacdo e seleccdo em anexo, deverd ser remetida apds a sua vi-
géncia administrativa para arquivos distritais do Instituto Portugués
de Arquivos ou para o Arquivo Nacional da Torre do Tombo, exer-
cendo fun¢des de arquivo distrital de Lisboa.

5.2 — O envio da documentagio e a correspondente transferéncia
de propriedade para os arquivos definitivos, referidos no nimero an-
terior, devem ser formalizados mediante guia de remessa e auto de
entrega, a assinar pelas partes.

5.3 — A guia de remessa e o auto de entrega devem ser elabora-
dos em suportes de modelos a definir pelo Instituto Portugués de
Arquivos.

5.4 — Constitui parte integrante da remessa o conjunto de instru-
mentos de controlo e de referéncia complementares que, durante as
fases corrente e intermédia, tenham permitido a gestdo da documen-
tagdo,

5.5 — Os meios necessédrios a transferéncia, para o arquivo defi-
nitivo, da documentagdo considerada de conservagio permanente, se-
rdo assegurados pelos organismos e servicos da drea dos cuidados
de saude primarios.

Lista de documentos a conservar em arquivo e respectivos prazos

Conserva¢do administrativa Destino final
(por anos)
Namero
de Natureza dos documentos Observagoes
referéncia e
o | 1| 3] s |10 2| 50 |Eliminacao|COnservacio
permanente
I — Documentos normativos — sdo os documentos que estabele-
cem ou sugerem um procedimento a seguir:
1 Documentos basicos relativos a constituigdo, fins, estrutura,
quadro, funcionamento, alteragdo ou extingdo dos orga-
nismos e servigos da area dos cuidados de saude prim4-
rios, tais como estudos prévios, relatérios, pareceres, le-
gislagdo especifica, regulamentos, despachos e circulares
NOTMALIVAS . ...\ttt ittt X X
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Comerva(g")éoor :c‘i::sl)nlstrauva Destino final
Niimero
de Natureza dos documentos Observagdes
referéncia . s 0 20 50 |Eliminaca Conservacio
iminacao permanente
2 Documentos relativos as grandes linhas de politica adminis-
trativa dos servigos, tais como relatorios, livros de actas
e versoes de diplomas fundamentais.................. X X
3 Estatisticas fundamentais para o planeamento e gestdo dos
servigos, quando ndo publicadas ..................... X X
4 Estudos de planeamento, programas aprovados e relatérios
de execugdo respectiva ........ .. it X X
S Processos especificos, relatérios, estudos e registos de inte-
resse técnico ou cientifico........... R X X
2 — Documentos relativos as fun¢des operacionais — sdo o0s
documentos que dizem respeito & actividade fim ou principal
da instituicdo (prestagdo de cuidados de saude primdrios) ou
as actividades que a complementam na prossecugdo do seu
objectivo. Podem referir-se a:
2.1 — Inscrigdo/admissdo de consultas:
6 Boletins de admissdo aos SAP, quando nio incluidos em
processo de internamento ...................oe X X
7 Credenciais para a prestacdo de cuidados de saude .. .. X
8 Documentos para marcac¢io de consultas, tais como bole-
tins, senhas ou verbetes.................... ... ... X
9 Fichas, listagens ¢ outros suportes de registo respeitantes
a inscrigdo de utentes e de agregados familiares nas uni-
dades de satide (apds inclusdo dos dados em ficheiro in-
FOIMALICO) . .. oottt e i x X
10 Folhas de registo de consultas ou de MDC/AT realizados
nos centros de saude .......... ... ... ... ... X X
11 Fothas de registo dos utentes atendidos no SAP ...... X X
12 Folhas de registo de pedidos de visitas domicilidrias .. . X X
13 Livros de registo dos doentes internados em unidades dos
centros de saude ......... .. ... i X X
14 Pedidos de cartdo de utente, de mudanga de médico ou
de unidade de saude............ ... ... . e X X
2.2 — Exames e actos médicos (cuidados basicos e de especia-
lidade), SAP ¢ actos de enfermagem:
15 Declaragdes obrigatdrias de doengas transmissiveis ... .. X
16 Fichas de avaliagdo de incapacidade permanente....... X X
17 Fichas clinicas de consultas de especialidades.......... X X
18 Fichas de cuidados bdsicos ndo incluidas no processo clinico X X
19 Fichas individuais de vacinas ................. R X X
20 Fichas inquérito de epidemiologia .................... X
21 Fichas, mapas, inquéritos e registos diversos relativos a
saude escolar ... ... . X X
22 Fichas de triagem médica ........................... X X
23 Folhas de registo de baixas clinicas .................. X X
24 Folhas de registo de actividades de enfermagem ....... X X
25 Guias de (ratamento . . ....ooverittin e X X
26 Peliculas radiograficas (apos cura clinica) ............. X X
27 Processos de candidatos & fungdo publica ............ X
28 Processos clinicos de consultas ou de internamentos e
documentagdo inerente (apds o ultimo movimento) .. x X (a)
29 Processos clinicos de consultas ou de internamentos de
doentes falecidos e documentagdo inerente (a partir da
data de falecimento) . .........oovirernrnneniinn X X (@)
30 Processos de verificagdo e de revisdo de invalidez (a con-
tar da idade de reforma por velhice)............... X X
2.3 — Engenharia sanitdria:
3 Boletins de analises de dguas ............... ... ...... X X
32 Fichas de estabelecimentos licenciados ................ X X
33 Livros de registo de processos de licenciamento dos
estabelecimentos .. ......... .. i x X
34 Livros de registo de processos de obras .............. X X
35 Livros de registo de vistorias sanitdrias anuais ........ X
36 Processos relativos ao licenciamento de estabelecimentos
comerciais e industriais (apds o encerramento do esta-
beleCcimento) . ...t s X X
37 Processos relativos ao licenciamento de obras ......... X X
38 Processos referentes a queixas por insalubridade....... X X
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Conservagao administrativa Destino final
(por anos)
Numero
de Natureza dos documentos Observagdes
referéncia .= | Conservagdo
0 1 3 s 10 20 50 |Eliminagdo permanente
2.4 — Prestagdes indirectas:
39 Facturas de medicamentos, de MCD/AT/consultas e trans-
porte de doentes (duplicados)...................... X X
40 Fichas de controlo de prestagées de cuidados de satde X X
41 Fichas de controlo de reembolsos (termalismo ou apare-
lhos complementares terapéuticos).................. X X
42 Folhas de registo de prestagdes de cuidados de satde . . X X
43 Prescricoes de medicamentos e requisi¢des de
MCD/AT/consultas .................coiieoei. .. X X
44 Processos de migrantes.............................. X X
45 Processos de prestagdes de cuidados de satde......... X X
46 Processos de reembolsos ............................ X X
47 Verbetes e relagdes de lotes de receitas e de requisicdes de
MCD/AT/consultas ................ccovinio... . X X
2.5 — Estatisticas de cuidados de saide primarios:
Mapas, folhas de registo, verbetes e outros suportes de na-
tureza estatistica relativos a exames e actos médicos (cui-
dados bésicos ou de especialidade), actos de enferma-
gem, inoculag¢des de vacinas, internamentos em centros
de saude, notifica¢des de doengas transmissiveis, esco-
lar, exames sanitdrios e presta¢des indirectas. Podem
referir-se a:
48 Apuramentos anuais (apds a sua publicagdo). .. ... X X
49 Apuramentos de periodicidade inferior a um ano X X
3 — Documentos especificos das fungdes gerais ou de servicos —
sd0 os documentos que, por serem relativos a actividades de
natureza geral ou instrumental, dizem respeito a instituicdo no
seu conjunto.
3.1 — Administra¢do e formagdo de pessoal:
50 Acgdes de formagdo: estgios, programas, relatdrios e
OUITOS . ottt X X
51 Acidentes em servigo (de que resulte a morte, incapacidade
total ou parcial dos acidentados) .................. x X
52 Acidentes em servico (de que ndo resulte incapacidade dos
acidentados) .......... .. ... X X
53 Documentacio relativa ao sistema de notagdo do pessoal X X
54 Fichas de cadastro do pessoal eventual e tarefeiro (apos
dispensa) ............ X X
55 Fichas individuais de cadastro de agentes ou funcionarios X X
56 Fichas pontométricas, folhas de ponto, mapas e outros
documentos relativos a assiduidade (apés a publicagdo
da lista de antiguidade) ........................... x x
57 Listas de antiguidade (apds a sua publicagio) X X
58 Livros de actas de jaris de concursos ................ X X
59 Livros de autos ou termos de posse.................. X X
60 Mapas de horas extraordindrias...................... X X
61 Mapas de informagdes para processamento de vencimen-
tos, saldrios, abonos ou outros documentos equivalentes X X
62 Mapas estatisticos de pessoal ........................ X X
63 Pautas de classificagdo de concursos ................. X X
64 Processos de abono de vencimento de exercicio perdido X X
65 Processos de autorizagdo de horas extraordinarias .. ... X X
66 Processos de concurso documental e provas de concurso
de habilitagdo (apds o termo do prazo de validade) X X
67 Processos de contratagdo de pessoal (depois de findo o con-
18 - 10 ) T X X
68 Processos disciplinares, de inquérito, de sindicincia ou de
natureza idéntica ............... ... ... ... .. ....... X X
69 Processos de faltas e licengas........................ X X
70 Processos individuais de agentes e funciondrios (apds a apo-
sentagdo ou falecimento) .......................... X X
71 Processos de nomeacao, designagdo, exoneracéo, resigna-
¢30 ¢ substituicdo dos dirigentes e outras alteragdes (apos
o termo do mandato)............................. X X
72 Processos relacionados com os servicos sociais ........ X X
73 Processos relativos 8 ADSE ......................... X X
74 Registos de escalas de servigos....................... X X
75 Requerimentos de certiddes e expediente subsequente
quando ndo incluidos em processos ................ X X
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Conservagdo adminisirativa Destino final
(por anos)
Numero
de Natureza dos documentos Observagdes
referéncia 1 L3 1 s | 10| 20| 50 |Eliminagao| COnseTvacdo
permanente
3.2 — Administra¢ao financeira:
76 Avisos de pagamento ... X X
77 Contas de geréncia e respectivas pecas justificativas quando
ndo publicadas .......... ... X X
78 Documentos comprovativos de operagdes financeiras
AIVETSAS .. oottt s X X
79 Documentos referentes a encargos com aquisi¢cdes ou for-
necimentos de bens e servicos (a partir da sua liquidagdo) X x
80 Ficha individual de vencimento e outros abonos....... X X
81 Folhas de ajudas de custo e subsidios de viagem e de
MNAFCHA © o ettt e e X X
82 Folhas de caixa de tesouraria.............oooovveonen X X
83 Folhas de despesas de anos anteriores pagas a fornecedores X X
84 Folhas de despesas com material e servigos ........... X X
85 Folhas de horas extraordindrias ...................... X X
86 Folhas de receita e despesas anuais dos centros de saude X X
87 Folhas de vencimentos, salarios, gratificacdes e outros
ADONOS .« o vt s X X
88 Fundos de maneio (registos) ..............cooenvinnnnn X X
89 Guias de depdsito e de reposigdo .................... X X
90 Livros de contas correntes (com as dotagdes or¢amentais) X X
91 Livros de registo didrio das despesas................. X X
92 Mapas de receita de despesa mensal.................. X X
93 Mapas da Conta Geral do Estado ................... X X
94 Notas de lancamento e extractos enviados por entidades
DANCATIAS . . o o oottt e e ie it X X
95 Orcamentos anuais (projecto, versao definitiva ¢ alteragoes) X x
96 Ordens de pagamento por transferéncia bancaria... ... X X
97 Ordens de recebimento...................... X X
98 Pedidos de antecipa¢do de duodécimos X X
99 Processos de habilitagao administrativa de herdeiros (de-
pois de findos)....... ... X X
100 Registo de cabimento prévio..................... ... X X
101 Registo de cheques emitidos ......................... x X
102 Registo das folhas e das respectivas autorizagoes de
PABAMENTO . .« . e v otetan s e esar e X X
103 Registo de guias de deposito e de reposicdo .......... X X
104 Relagbes de descontos para a CGA, MSE e outras enti-
dAdeS ..o X X
108 Relagdes para efeitos de impostos. ................... X X
106 Relatorios de execugdo financeira ou orcamental ... ... X X
3.3 — Administragao geral:
a) Aprovisionamento e patriménio
Aquisi¢des (processos):
107 De bens ou de artigos de consumo corrente .......... X X
108 De bens duradouros de adorno .................. ... X X
109 De géneros alimenticios ................... o X X
110 De IMOVEIS .« oottt ee it e s X X
111 De maquinaria e equipamento ....................... X X
112 De produtos farmacéuticos ou de material de laboratdrio X X
113 De SEIVICOS ..t v v ee e X X
114 Autos de abate e de retoma de bens a carga ......... x X
115 Contratos de aluguer de equipamento (apds a extingdo) X X
116 Contratos de arrendamento (depois de findos) ........ X X
117 Contratos de assisténcia, aluguer € prestagdo de servigos
(apds O seu término ou rescisdo) .......... .o x X
118 Contratos de seguros de bens........................ X X
119 Fichas de fornecedor ......... .. ... .. . iiiiiits X X
120 Fichas individuais de cadastro e de bens (apds o abate) X X
121 Fichas de material de consumo corrente .............. X X
122 Guias de transferéncia de maquinaria e equipamento. .. X X
123 Mapas de inventario ......... ..., X X
124 Notas de encomenda e guias de recepgao e remessa de
material . ... .. s x X
125 Processos de alienagdo de bens imdveis............... X X
126 Processos de alienagdo de bens mdveis semoventes .. .. X X
127 Processos de obras em edificios............. X X
128 Processos de reparacdo de material X X
129 Registos de requisides de impressos de receitudrio e de
eliquetas autocolantes dos locais de prescrigdo e dos
MCAICOS © oot e e X X
130 Requisigdes internas de material ... ............. .. X X
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(OI‘I\CIVa(;aO(; znljlgsl)mslrauva Destino final
Nimero
de Natureza dos documentos Observagoes
referéncia .- | Conservagdo
1 3 5 10 20 50 {Eliminagao
permanente
b) Expediente e apoio geral
131 Circulares informativas.............................. X X
132 Comunicados e notas de actividades publicas e privadas
recebidas para simples conhecimento ocasional ... ... X
133 Copiador geral da correspondéncia expedida .......... x X
134 Copiadores de informagdes, pareceres e propostas .. ... X X
135 Copiadores de ordens de servigo e semelhantes........ X X
136 Correspondéncia referente a convites, cumprimentos, par-
ticipages e agradecimentos........................ X
137 Documentos definidores da organizagdo arquivistica dos
SEIVAGOS & ettt ettt et e e e X X
138 Documentagdo relativa a reunides.................... X X
139 Duplicados de quaisquer documentos, logo que cesse a mo-
vimentagdo do assunto a que respeitam ou esta possa
prosseguir numa unica via ........................ X
140 Folhetos de informagbes ............................ X X
141 Guias de entrega da correspondéncia nos CTT, aquisicio
de franquias, avengas, €1C. ........................ X X
142 Livros de registo de correspondéncia recebida......... X X
143 Livros de registo, documentos de protocolos e outros su-
portes de simples controlo dos servi¢os............. X X
144 Notas de simples conhecimento, tais como cartas, postais,
oficios e comunicaglées. ........................... %
145 Pedidos de informacgdo e respectivas respostas quando nao
requeiram qualquer ac¢do ou decisdo consequente . .. X X
146 Processos de contencioso (a partir do transito em julgado
da respectiva sentenga)............................ X X
147 Reclamagdes ........ ... ... ... ... ... ... ... ... ... X %
148 Recordatdrias a que foi dado cumprimento ........... X X
149 Recortes de publicagdes periddicas de informagdo geral,
quando ndo déem origem a actuacdo administrativa X
150 Registo de entrada de publicagdes e livros ............ X X
151 Requerimentos ou pedidos de documentos e seu ulterior
expediente ........... ... ... . X x
152 Requisi¢coes de documentacdo, pedidos de informacdo ¢
bibliografias ........... ... ... ... ... ... ... .. .. X X
153 Requisi¢des de trabalhos de reprografia............... X X
154 Rercursos contenciosos .............................. X X X
c) Viaturas
155 Boletins didrios e requisi¢des de viaturas ............. X X
156 Documentagdo relativa a reparagbes e a revisdes das
VIBLUTAS ..ottt X X
157 Expediente sobre motoristas e acidentes .............. X X
158 Mapas de recolhas de dados para controlo mensal .. .. X X
159 Participa¢des de anomalias e avarias das viaturas. ... .. X X
160 Planos de distribuigdo das viaturas................... X X
161 Processos individuais das viaturas apos o abate ....... X X
162 Requisi¢des de material, de combustivel e lubrificantes x X
163 Verbetes e outros suportes de controlo de gestdo de viaturas X X

(@) Conservar por amosiragem 10 exemplares de cada ano.

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

Decreto Regulamentar n.° 41/91
de 16 de Agosto

O Instituto da Defesa Nacional, criado pelo Decreto-
-Lei n.° 550-D/76, de 12 de Julho, tem prestado um
relevante contributo para o estudo, investigacdo e di-
vulgacdo de matérias relacionadas com a defesa na-
cional.

A integracdo do Instituto no Ministério da Defesa
Nacional, definida pela Lei de Defesa Nacional e das

Forcas Armadas (Lei n.° 29/82, de 11 de Dezembro)
e concretizada através do Decreto-Lei n.° 46/88, de 11
de Fevereiro, que aprovou a Lei Orgénica deste Mi-
nistério, associada a experiéncia recolhida ao longo de
14 anos de actividade, aconselham a revisdo do seu di-
ploma orgénico.

Com o presente diploma tem-se fundamentalmente
em vista a criacdo de condi¢Ges que possibilitem uma
mator eficiéncia e expansdo das actividades do Insti-
tuto, por forma a interessar sectores cada vez mais am-
plos da sociedade portuguesa para as questdes da de-
fesa nacional.

Assim:

Ao abrigo do disposto no artigo 17.° do Decreto-
-Lei n.° 46/88, de 11 de Fevereiro, com a redacgido



