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Ministério da Agricultura, Pescas
e Alimentacdo

Portaria n.° 333/91:

Sujeita ao regime cinegético especial a propriedade de-
nominada «Herdade do Monte dos Concelhos», si-
tuada na freguesia de Santo Estévdo, concelho de Be-
navente. Revoga a Portaria n." 646/90, de 8 de Agosto 1960

Portaria n.” 334/91:

Sujeita ao regime cinegético especial as propriedades
denominadas «Quinta do Gaio de Baixo», «Quinta das
Machadas» ¢ «Casais do Duque», situadas na freguesia
de Vale da Pedra, concetho do Cartaxo .......... 1961

Ministério da Indistria e Energia

Decreto Regulamentar n.° 14/91:

Estabelece a estrutura das remuneragdes base das car-
reiras ¢ categorias existentes em Servi¢os € organismos
dependentes do Ministério da Industria e Energia ndo
previstas no Decreto-Lei n.° 353-A/89, de 16 de
Outubro . ... . 1962

Ministério da Educacio
Decreto Regulamentar n.° 15/91:

Estabelece a estrutura das remuneragoes base das car-
reiras e categorias existentes no quadro unico do pes-
soal dos organismos e servigos centrais e regionais do
Ministério da Educagdo e no quadro complementar do
instituto Nacional de Investigagao Cientifica ndo pre-
vistas no Decreto-Lei n.® 353-A/89, de 16 de Qutubro 1962

Ministério das Obras Publicas,
Transportes ¢ Comunicacdes

Decreto Regulamentar n.° 16/91:

Estabelece a estrutura das remuneragdes base das car-
reiras e categorias existentes no ambito dos servigos
dependentes do Ministério das Obras Publicas, Trans-
portes ¢ Comunicagdes ndo previstas no Decreto-Lei
n.° 353-A/89, de 16 de Outubro, ou em legislagdo
PIODIIA ... 1964

Ministério do Emprego e da Seguranca Social

Decreto Regulamentar n.° 17/91:

Estabelece a estrutura das remuneragdes base das car-
reiras e categorias existentes no dmbito do Ministério
do Emprego e da Seguranga Social nio previstas no
Decreto-Lei n.® 353-A/89, de 16 de Outubro...... 1966

Ministério do Comércio e Turismo
Decreto Regulamentar n.° 18/91:

Estabelece a estrutura das remunerag¢des base das car-
reiras e categorias existentes em servigos e organismos
dependentes do Ministério do Comércio e Turismo ndo
previstas no Decreto-Lei n.° 353-A/89, de 16 de
Outubro ... .. . 1969

Regido Auténoma dos Acores
Governo Regional
Decreto Regulamentar Regional n.° 11/91/A:

Reestrutura a Inspeccdo Administrativa Regional (IAR) 1971

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
E MINISTERIOS DA JUSTICA E DA EDUCAGAO

Portaria n.° 330/91
de 11 de Abril

O Decrcto-Lei n.© 447/88, de 10 de Dezembro, veio
permitir que por portaria conjunta do Secretario de
Estado da Cultura e do Ministro competente fossem
reformuladas as portarias publicadas ao abrigo do
Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de Janeiro, que revoga.

O Decreto-Lei n.° 376/87, de 11 de Dezembro, veio
permitir a inutilizacdo ou microfilmagens dos proces-
sos ¢ inquéritos findos, bem como dos demais livros
e papéis em arquivo nos tribunais judiciais.

Dando execucdo ao Decreto-Lei n.° 385/82, de 16
de Setembro, foi publicada a Portaria n.° 660/84, de
31 de Agosto, possibilitando, como 1.? fase de uma
accdo a desenvolver com o fim de contribuir para a
resolugdo dos graves problemas que muitos tribunais
vinham sentindo no sector da arquivistica, a inutiliza-
¢do sem microfilmagem prévia de algumas espécies de
documentos.

Com a presente portaria pretende-se, cumprindo o
disposto no Decreto-Lei n.° 447/88, orientar a avalia-
¢ao, selecgao e eliminacdo de documentacgdo que deixa
de ter interesse juridico e administrativo, assegurando,
por outro lado, que o interesse histérico dos documen-

tos e outro material de arquivo seja devidamente apre-
ciado, de acordo com critérios uniformes e tecnica-
mente correctos, evitando acumulagdes indiscriminadas
de grandes massas documentais, que sdo hoje um dos
maiores problemas com que os tribunais se debatem ao
nivel dos arquivos e que implica ndo sé uma concen-
tracdo excessiva de documentagdo, como aumenta os
factores de risco e ma funcionalidade.

Nestes termos e ao abrigo do disposto no artigo 1.°
do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro, e do
artigo 23.°, n.° 1, do Decreto-Lei n.° 376/87, de 11
de Dezembro:

Manda o Governo, pelo Secretario de Estado da Cul-
tura e pelos Ministros da Justica e da Educacdo, apro-
var o seguinte:

Unico
Os tribunais judiciais observardo, no que se refere

a conservacdo e eliminag¢do da sua documentagio, as
normas que constam do regulamento em anexo.

Presidéncia do Conselho de Ministros e Ministérios
da Justica e da Educagdo.

Assinada em 25 de Marcgo de 1991.

O Secretdrio de Estado da Cultura, Pedro Miguel
Santana Lopes. — O Ministro da Justica, A/varo José
Brithante Laborinho Licio. — O Ministro da Educa-
¢do, Roberto Artur da Luz Carneiro.
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Regulamento de Conservagio e Eliminagio de Documentos
em Arquivo nos Tribunais Judiciais

Artigo 1.°

Prazos de conservacido de documentos

Sem prejuizo do disposto no n.° 1 do artigo seguinte, os proces-
sos e inquéritos, bem como os demais livros e papéis mantidos em
arquivos dos tribunais judiciais, deverdo ser conservados de acordo
com os prazos fixados nas tabelas em anexo, contados a partir da
data em que forem mandados arquivar.

Artigo 2.°

Documentacdo de conserva¢iio permanente

1 — Sdo mantidos em arquivo os originais dos documentos de inte-
resse histérico, juridico ou administrativo, de conserva¢do perma-
nente, de acordo com as tabelas em anexo.

2 — Os originais dos documentos referidos no mimero anterior
deverdo ser remetidos, apds selecgdo, ao Arquivo Nacional da Torre
do Tombo ou arquivos distritais dependentes do Instituto Portugués
de Arquivos e do Ministério da Educagdo.

Artigo 3.°

Eliminagio, seleccdo e relagio dos documentos a inutilizar

| — Considera-se eliminacdo de documentos a operagio pela qual
se destroi ou aliena, apds prescricdo dos prazos estipulados, a
documentacgdo destituida de valor, segundo as tabelas de avaliagdo
e seleccdo.

2 — Compete aos secretarios judiciais proceder a seleccdo e rela-
¢ao dos documentos, processos € inquéritos susceptiveis de inutiliza-
¢do por decurso dos prazos de conservagdo fixados, os quais devem
ser homologados pelo presidente do tribunal e pelo representante do
Ministério Publico.

3 — A inutilizagio de processos e documentos ndo se pode efec-
tuar sem que antes tenham o visto em correlagdo do magistrado com-
petente e sem que se tenha enviado o boletim do registo criminal
ao Centro de ldentificacdo Civil e Criminal, no caso de inquéritos
e processos crime. Tal procedimento deve ser ordenado quando nao
tenha sido observado.

4 — A inutilizagio de documentos, livros, processos € inquéritos
deve ser feita por sistema que impossibilite a sua reconstituicdo,
lavrando-se em livro préprio auto de inutilizagdo de documentos.

S — A eliminagdo faz-se por inutilizagdo seguida de venda, inci-
neracdo ou maceragao de papel.

6 — A eliminagdo deve ser feita periodicamente, de acordo com
os prazos fixados nas tabelas de avaliagdo e seleccdo, independente-
mente de os documentos terem sido vistos pelas inspecgoes.

Artigo 4.°

Interesse juridico

Podem opor-se a inutilizagdo de documentos, processos e inquéri-
tos, cuja conservagdo refutem de essencial, o presidente do tribunal
e o representante do Ministério Publico, em viturde do seu interesse
juridico, desde que devidamente justificado.

Artigo 5.°

Transferéncia de documentos para arguivo intermédio

1 — Arquivo intermédio ¢ a infra-estrutura arquivistica destinada
a gerir, por principios de eficdcia, economia e racionalidade, os con-
juntos documentais correspondentes a uma ou mais proveniéncias
orgénicas que, tendo perdido valor corrente, ndo tenham ainda pres-
crito os prazos de conservagdo das tabelas anexas.

2 — Devem ser remetidos para o arquivo intermédio os documen-
tos, processos € inquéritos que aguardam o decorrer dos prazos esti-
pulados para a sua inutilizacdo e se considerem findos nos termos do
artigo 24.°, n.° 1, do Decreto-Lei n.° 376/87, de 11 de Dezembro, com
a redacgdio dada pelo Decreto-Lei n.° 167/89, de 23 de Maio.

3 — A remessa dos documentos, processos e inquéritos devera ser
acompanhada de uma guia que funciona como prova juridica relati-
vamente ao patriménio arquivistico remetido, bem como informa-
¢bes técnicas que visem permitir o controlo e recuperagdo dos
documentos arquivados.

Artigo 6.°

Microfilmagem de documentaciio

1 — Salvo o disposto no n.° 1 do artigo 2.°, os documentos cujos
prazos de conservagdo constam das tabelas em anexo & presente por-
taria poderdo ser inutilizados antes de decorridos esses prazos, con-
quanto sejam microfilmados.

2 — A microfilmagem dos documentos a que se refere o nimero
anterior sera autorizada mediante despacho do director-geral dos Ser-
vigos Judiciarios, quando a considerar econémica e funcionalmente
justificada.

Artigo 7.°

Autenticagdo do microfilme

1 — As cdpias obtidas através de microfilmagem, desde que auten-
ticadas, tém a forca probatéria do original.

2 — Os filmes ndo podem sofrer cortes ou emendas e devem repro-
duzir termos de abertura e encerramento autenticadas pela assina-
tura do responsdvel sob selo branco ou de perfuragdo.

Artigo 8.°

Tipologia dos microfilmes

Para efeitos do presente diploma sdo os microfilmes classificados
com a seguinte tipologia:

a) Microfilme de substitui¢do — microfilme de documentos ori-
ginais com interesse administrativo eliminados por razdes de
aproveitamento de espaco;

b) Microfilme para uso administrativo — microfilme de
documentos originais utilizados para criacdo e ou uso de
arquivos, nomeadamente como auxiliar de referéncia;

¢) Microfilme de complemento — microfilme através do qual se
complementam e ou completam unidades arquivisticas a partir
de documentos originais conservados noutro local;

d) Microfilme de seguranca — microfilme efectuado para pre-
servar e salvaguardar documentos.

Artigo 9.°

Norma revogatéria
E revogada a Portaria n.° 660/84, de 31 de Agosto.

ANEXO
Tabelas de avaliagio de documentos dos tribunais

TABELA |

Documentagiio geral das secretarias

Conservagdo administrativa {(por anos) Destino final
Numero
réjfcc- Série Conser- [Observagoes
réncia 1 5 10 20 25 Elimi- vagdo
na¢do | perma-
nente
Livros de:
1 | AdItamentos € APOI0 .. ... cuvrvuiniirerrneioeeaeennareroeianns X x
2 | Apoios a distribuicdo (por nome de réus)...............o il X X
3 | Cadastro de pessoal...... ...t X X
4 | Contas correntes com dotagdes Or¢amentais .. ...........ccoouunenn x X
5 Contas correntes para processos Civeis ............oviiiiiiiinans X X
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Conservagdo administrativa (por anos) Destino final
Numero
de - -
refe- Série Conser- |Observagdes
réncia I s 10 20 25 | Blimi- | vacio
nagdo | perma-
nente
6 | Correspondéncia confidencial ................................... X X
7 | Correspondéncia expedida ....................... ... .. ... . ..., X X
8 | Correspondéncia recebida....................................... X X
9 | Designa¢des dos dias para julgamento, nos termos da lei de processo X X
10 | Escalas de distribuigo ........... ... ..o X e
11 Inventérios gerais de secretaria......................... ... ..... X X
12 | Licengas concedidas e faltas .................................... X X
13 1 Pagamentos ... ...ttt X X
14 T PONLO ..o X X
15 | Processos ¢ decisdes de carécter civel do tribunal de menores. .. ... X X
16 | Protocolos de entrada e saida de processos ........... e X X
17 | Protocolos de entrada e saida de processos da sec¢do............. X X
18 | Protocolos de papéis averbados aos escrivaes..................... X X
19 | Protocolos para a distribuicdo ................oiiiirneniniin. X X
20 Registos de distribuicdo . ... ..., X x
2] Registos de acOrddos. ... ...........oiiiiiiii x x
22 | Registos de cartas precatdrias recebidas.......................... X X
23 | Registos de cartas precatorias expedidas ......................... X X (a)
24 | Registos de contas em processos CiVEIS..............c.ccoevrouv.... X X
25 | Registos de emolumentos de actos avulsos ....................... X X
26 | Registos de entrada dos processos e papéis .................. X X
27 | Registos de exames efectuados pelos peritos médicos.......... X x
28 | Registos de inventdrios obrigatdrios ......................... .. X X
29 | Registos de objectos respeitantes a processos ..................... X (b)
30 | Registos de ordens de execu¢do permanente ...................... X X
31 Registos de processos criminais ........................ ... ...... X X
32 | Registos de processos e decisdes disciplinares..................... X X
33 Registos de senten¢as em processos Civeis ........................ X X
34 | Registos de sentencas proferidas em processos de querela e comuns (de
JUri ou colectivo) ... X X
35 | Registos dos termos das causas das diversas espécies, denominadas «de
porta» (juizos e secgdes) X X
36 | Relagdes de cheques ................................... X X
37 | Termos de POSSE .. ...t X X
TABELA II
Documentag¢iio dos tribunais criminais
Conservagao administrativa {por anos) Destino final
Nimero
rgt?e— Série Conser- [Observagdes
réncia 1 s 10 20 a5 | Elimi- | vacdo
nagao perma-
nente
Processos:
38 | Comuns (de juri ou colectivos) ................cc v, X X
39 | Comuns (singular) ............ .. X X (c)
40 1 CorrecCionais . . . ..ot X X (c)
41 Inquéritos preliminares ......... ... ... ... ... . X X ()
42 | Instrugdo preparatoria. ........... ..ottt x X (c)
43 I Dequerela. ... ... X X
44 | Policia correccional ......... ... ... . . . X X (c)
45 TSUmMArios .. ... X X (c)
46 | SUmAriSSimOS . .. ... ... X X (¢)
47 TraANSEIesSOCS . . ...\ttt ittt X X (c)
48 | Por infrac¢Ses cometidas por magistrados........................ X X
TABELA 11
Documentagio dos tribunais civeis
Conservagdo administrativa {por anos) Destino final
Numero
de Série _ [Observagoes
refe- Conser- ag
réncia { < 10 20 25 Elill}l- vagdo
nagdo | perma-
nente
Processos:
49 | Acgdes de arbitramento .............. ... . X X
50 | Acgdes de indemnizagdo contra magistrados . ..................... X X
51 Acgles ordindrias . ....... ... X X
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Conservagao admimstrativa (por anos}

Destino final

Numero
ndftn Série Conser- |Observagdes
rénvia 1 s 10 20 25 | Elimi- | vagdo
nagdo | perma-
nente
52 ACGOBS POSSESSOTIAS . . . vttt t e ettt et e e X X
53 | AcgOes de posse judicial avulsa ........... ... ... ..o X X
54 | ACEOES SUMATIAS . . ..ottt e X X
55 AcgOES SUMATISSIMAS .« .. .ttt i e e e x ©)
S6 | Arbitragem voluntaria........ ... ... ... e X X
57 | Acgles de despejo . ... X X
58 Alienag¢do ou oneragao de bens totais e de bens sujeitos a fideicomisso X x
59 | Apresentacdo de coisas ou dOCUMENIOS ... .......ovvnenivernenn.. X X
60 | Atribuigdo de bens de pessoa colectiva .............. ... ... X X
61 Averbamento, conversao ¢ deposito de acgdes e obngacoes ........ X X
62 | Consignagao de depisito ......... .o X X
63 Conselho de familia ...... ... .. ... . . . X X
64 | Convocagdo de reunides e assembleias de sécios.................. X X
65 Destituigdo de administrado .. ...... .. ... ... x X
66 Exame da escrituragdo e documentos . ...ttt X X
67 | Execugdo de sentengas — ordindrias ......... ... ... ... ... X X
68 Execugdes de sentengas — SUMArias. . ...........oouiuniiennennn.n X X
69 | Execugdes de sentengas — SUMATiSSIMAa . ... .......oovuirunennnn.n X X ()
70 | Execugbes por custas ou multas auténomas ...................... X X ©
71 Expropriagdes por utilidade publica ............ ... . .. ... ... X X
72 | Expurgagdo de hipotecas e de extingdo de privilégios ............. X X
73 Fixagdo judicial de prazo....... ... ... ..t X X
74 Heranga jacente .. ........ ... .. it ittt X X
75 Interdigles e inabilitagdes . ....... ... ... .. e X X
76 | Inventdrios facultativos. .......... .. .. x X
77 Inventarios Obrigatorios ... ....... .ottt X X
78 Investidura em cargos SOCIAIS . .. ......o. it X x
79 | Inquérito judicial ... ... ... X x
80 | Justificagdo de auséncia e de qualidade de herdeiro............... X X
81 Liquidagao de patrimonio em beneficio do Estado................ X X
82 | Liquidag¢ao do patrimonio em beneficio dos sdcios ............... X X
83 | Liquidagdo do patrimoénio em beneficio dos credores ............. X x
84 | Modificagdo de sentenga ou acordo que fixe a indemnizacgao sob a forma
de Tenda. .. ... X X
85 Notificagdo para preferéncia ........... ... .., X X
86 | Prestagdo de contas. . ... ..ottt e X X
87 Procedimentos cautelares autonomos. . ........ ....c.veuiririnin .. X X ()
88 Providéncias relativas a navio e sua carga ....................... x X
89 | Recuperacdo de empresas. .. ..ot X X
90 | Redugdo de capital social ......... .. . ... . i X X
91 Reformas de titulos, autos e livros . .......... .. .. ... . i, X x
92 | Revisdo de sentengas eStrangeiras. ... .........cooueeeuniiinenn . X X
93 | SUPFIMENTO oottt e X X
94 | Verificagdo de gravidez. ........ ... ... X X
95 Vendas e adjudicacdes de penhora .......... ... ... .o, x X
TABELA IV
Documentag¢ao dos tribunais de execucdo de penas
Conservagdo administrativa (por anos) Destino final
Numero
r:fce» Série ) Conser- |[Observagdes
réncia 1 5 10 20 25 E!\‘:‘L ;?S;;’
nente
Processos:
96 | Alteragdes de estado de perigosidade ................. .. ... ..... X X (©)
97 | Concessdes de liberdade condicional ... ............ ... .......... X X ©
98 | Concessoes de saida precdria prolongada. .. ................... ... X X ©
99 | Delinquentes inimputdveis PerigoS0S ... ...uuerrvnrnnernneenneenn. X X ()
100 | Indultos € coOmMUIACOeS . . ..\ttt e X X (©)
101 | Reabilitagdes judiciais .......... ... . i X X (©)
102 | Recursos de sangdes disciplinares.............. ... ... ........... X X [(3)
103 | Revogagdes de liberdade condicional . ......... ... ... ..... ... ... X x ©)
104 | Revogagoes de saida precdria prolongada ... ..................... X x ©)
105 | SEBUTANGCA . . ..ottt et et e e s X x (c)
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TABELA V
Documentaciio dos tribunais de familia
Conservagdo administrativa (por anos) Destino tinal
Numero
réjf; Série | Conser- Observagdes
réncia | 5 10 20 25 | Elimi- | vacdo
nagdo perma-
nente
Processos:
106 | Adopgoes plenas Ou TeStTItaS. . ... oot e iiiiininenen X X
107 | Alimentos de MenOTes. .. ...ttt e X (c) e (d)
108 | Averiguagoes oficiosas de maternidade ou paternidade ............ X X
109 | Autorizagdo para préatica de actos pelo representante legal do menor X X
110 | Aceitagdo de liberalidades ............. .. ..., X X
111 | Confirmagdo de actos praticados sem autorizagdo ......... X X
112 | Divorcio por mutuo consentimento ..............covoviuuunnnnn.. X X ()
113 | DIvOrcio Litigioso .. ..ttt e X X
114 | Dispensa de impedimentos matrimoniais ......................... X X
115 | Execugdes especiais por alimentos .............. .. ... ... . ... X X
116 | Declaragao de inexisténcia de posse do Estado ................... X X
117 | Declara¢do de estado de abandono .............................. X X
118 | Entrega judicial de menores ............couriiiinneiiinnnn... X X
119 | Execugdes especiais por alimentos ............................... X X
120 | Impugnacdo de maternidade e de paternidade .................... X X
121 | Impugnacdo da perfithagd0 ............. ... it X X
122 | Inibi¢do e limitagdo do poder patermal .......................... X (©) e (d)
123 | Nomeagdo de pessoa que celebra negdcios em nome do menor . ... X x
124 | Prestagdo de caugdo pelos pais .............ooiiiiiiiii X X
125 | Separagdo litigiosa de pessoas e bens ................... ... ..... X X
126 | Separagdo por mUtuo CONSENtIMENtO. . .........ovuuirurnnnnno.. X X
127 | Regulagdo do poder paternal ............ ... ... .. ... ..., X x ) ¢ (@)
i28 | Tutelas ¢ administragdo de bens ......... ... ... ... . ... ... X X (©) e (d)
TABELA VI
Documentagfio dos tribunais de menores
Conservagdo administrativa (por anos) Destino final
Numero
redfca Série Conser- [Observagoes
réncia 1 5 10 20 25 | Elimi- | vacdo
nagao perma-
nente
Processos:
129 | Tutelares. ... ...t PP X X (c) e (d)
TABELA VII
Documenta¢io dos tribunais do trabalho
Conservagdo administrativa {por anos) Destino final
Namero
de Séri N 100
refe- rie e (Qnicy. Obhservagoes
rénvia i 5 10 20 2 f:vluvx:r vagao
nagdo | perma-
nente
Processos:
130 | ACGOeS OFdiMAriAS . . o .ottt ittt it e e e it it et X X (c)
131 | ACGOES SUMATIAS . . .. .ottt ittt e e it eaans X X (c)
132 | Execucdes sumdrias ou por quantia certa ..............coovuunn... X X X (c)
133 | Processos emergentes de acidentes de trabalho e doengas profissionais X X
134 | Providéncias cautelares . ........ ..o i i X X (©)
135 | Transgressdes laborais.......... ... oo, X X (c)

{«) A eliminagdo s¢ terd lugar apods cinco anos do cumprimento da Gltima deprecada.
(b) Enquanto houver processos pendentes nao podem ser eliminados.

(¢) Deverdo ser guardados cinco exemplares de cada ano.

(@) Deverdo ser eliminados um ano apés a maioridade.



