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Opgcio de Documentagio ¢ Biblioteca

QUADRO V
3.+ samestre
Cadigo ' N
ddi::{. Nome da discipling Cam:):;mn"
plinas
- Fontes de Informagdo Il .................... 20
- Alfabetagdo ..............ocoeeii 20
- Catalogagéo Il ......................oe 30
- Indexagéo por Assuntos III ............... 20
- Informética Documental II1 ............... 30
- Organizagdo, Planeamento ¢ Adminis-
tragdo III ...l 30
ODPGRO corvvveneniiainiivi e 20
QUADRO VI
4.+ semestre
Codigo )
d(::csi- Nome da disciplina Carg:\ol::\)'ranu
plinas
- Hist6ria do Livro ...t 30
- Conservagio ¢ Restauro ..................... 20
- Catalogagao IV ..........ccoeiiiiiiiiinnn. 20
- Indexag@o por Assuntos IV ............... 20
- Informética Documental IV ............... 30
- Organizagdo, Planeamento ¢ Adminis-
tragao IV ... 30
- OPGCAD covnee it 20

ANEXO 1

Certificado final

Repiblica (g) Portuguess

¥ ... (b), reitor da Universidade de Coimbra:

Fago saber que ... (¢), filho de ... (d), natural da freguesia
de ... (e), concelho de ... (f), distrito de ... (g), concluiu na
Faculdade de Letras o curso de especializaggo em Ciéncias
Documentais, op¢ao de ... (h), com a classificagdo de ... ()
valores, em ... ()).

Pelo que, em conformidade com as disposicdes legais em
vigor, lhe mandei passar o presente certificado final, em que
o declaro habilitado com o referido curso.

Coimbra, em .. ().
O Reitor,

O Administrador,

(@) Emblema da Universidade de Coimbra.

(b) Nome do reitor da Universidade de Coimbra.

(¢) Nome do titular do certiticado final.

(d) Nome do pai e¢ da mie do titular do certificado final.

(e), (/) ¢ () Frcguesia, concetho ¢ distrito de naturalidade do titular
do certificado final.

(h) Opglio de Arquivo ou opgdo de Documentagdo c Biblioteca.

() Classiticag@o final do curso.

() Data de conclusdo do curso.

() Data de emissdo do certificado final,

Portaria n.° 449/83
de 19 de Abnil

Sob proposta do counselho cientifico da Faculdade
de Letras da Universidade de Lishoa:

Ao abrigo do disposto no n° 2 do artigo 2.° ¢ no
artigo 5.° do Decreto n.° 87/82, de 13 de Julho:

Manda o Governo da Republica Portuguesa, pelo
Ministro da Educagdo, o seguinte:

1.°
{Autorizacéio de funcionamento)

A Universidade de Lisboa, através da Faculdade de
Letras, ministra o curso de especializacdo em Ciéncias
Documentais.

20

(Estrutura)

O curso de especializagdo em Ciéncias Documentais
da Universidade de Lisboa, adiante simplesmente de-
signado por «curso», desdobra-se em 2 opgdes:

a) Arquivo;
b) Documentagio e Biblioteca.

30
(Pleno de estudos)

} — O plano de estudos do curso é o constante do
anexo 1 3 presente portaria.

2 — Os alunos que se destinam 2 opgdo de Arquivo
¢ que ndo sejam titulares da disciplina de Paleografia
das Faculdades de Letras e de Ciéncias Sociais ¢ Hu-
manas terdo igualmente de obter aprovagdo nesta dis-
ciplina, devendo inscrever-se nela e frequenta-la no
1.2 ano do curso.

4.°
(Habiflitacdes de acesso)

1 — Podem candidatar-se & matricula e inscri¢do no
curso os candidatos que sejam, cumulativamente, titu-
lares de:

a) Uma licenciatura pelas universidades portugue-
sas ou habilitagdio legalmente equivalente;

b) Conhecimento de Latim e de uma lingua estran-
geira para a op¢io de Arquivo e de 2 lin-
guas cstrangeiras para a opgdo de Documen-
tagdo ¢ Biblioteca.

2 — A apreciagdo do conhecimento das linguas refe
ridas na alfnea b) do ponto anterior serd feita por:

a) Exibicao de certificados comprovativos, de nivel
a definir pelo conselho cientffico; ou

b) Realizacdo de testes de avaliacdo, a organizar
pelo conselho cientifico.

5°
(Seleccio de candidatos)
1 — A seleccdo dos candidatos & matricula sera reali-

zada pelo conselho cientifico, com base no seguinte con-
junto de critérios:

a) Classificacdo da licenciatura;
b) Outros diplomas e graus académicos de que
sejam titulares:
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¢) Experiéncia profissional no dominio da biblio-
teconomia ou da arquivistica;

d) Motivagd@o expressa para o exercicio da profis-
s#o no dominio das ciéncias documentais.

2 — A apreciagdo dos aspectos referidos nas ali-
neas ¢) e d) sera feita através de uma entrevista indi-
vidual.

3 — A selecgiio a que se refere o presente nlimero
serd feita pelo conselho cientifico, de cuja decisfo no
cabe recurso, salvo se arguida de vicio de forma.

6.°
{«Numerus clausus»)

I —eA inscrigdo no curso serd sujeita a numerus
clausus, o qual serd fixado anualmente por despacho
do Ministro da Educagéo, sob proposta da Universidade,
acompanhada de um relatério comprovativo de exis-
téncia dos recursos humanos e materiais adequados a
sua completa concretizagdo.

2 —Poderd ser reservada uma percentagem do
numerus clausus, a fixar igualmente no despacho a que
se refere o ponto anterior, aos candidatos com expe-
riéncia profissional no dominio da biblioteconomia ou
arquivistica.

3 — Para a elaboragdo da proposta de numerus clau-
sus a Universidade ouvird obrigatoriamente o Instituto
Portugués do Patriménio Cultural e a Associagdo Por-
tuguesa de Bibliotec4rios Arquivistas e Documenta-
listas.

7°
(Regime de frequéncia)

1 — O ndmero de presengas em cada disciplina ndo
pode ser inferior a 85 % do nimero total de horas da
mesma. :

2 — Em casos excepcionais devidamente justificados,
poder4 ser autorizado um ntimero de presencas inferior
ao fixado no ponto 1 sem prejuizo do cumprimento pelos
alunos das normas referentes & avaliagdo de conheci-
mentos.

8.°
(Regime geral)

As regras de matricula e inscrigdo, bem como o te-
gime de avaliagdo de conhecimentos e de classificagdo
para as disciplinas que integram o curso serdo as pre-
vistas para os cursos de licenciatura, naquilo em que
ndo forem contrariadas pelo disposto na presente por
taria e pela natureza do curso.

9.°
(Disciplines de opglio)

1 — O elenco de disciplinas de opg@o serd fixado
anualmente pelo conselho cientifico.

2 — O conselho cientifico fixard o nimero méximo
de alunos a admitir 3 inscrigdo nas disciplinas de opg@o.

3 — O ntmero minimo de alunos a admitir & inscri-
¢do em cada disciplina de opgiio é de 10.

4 — Exceptuam-se do disposto no ponto 3 os casos
em que:

a) O docente assegure a regéncia da disciplina a
titulo gratuito;

b) O docente assegure a regéncia da disciplina
para além do nimero méximo de horas de
servico de aulas ou semindrios a que é obri-
gado por lei;

¢) Nao existindo outro servigo para distribuir ao
docente, este complete com a regéncia da
disciplina o nimero de horas de ensino que
por lei deva assegurar.

5 — Sem prejuizo das opgdes previstas no plano de
estudos do curso, o aluno poderé ser autorizado a fazer,
complementarmente, outras disciplinas de opgéo.

10.°
(Propinas e outros encargos)

| — A inscrigéo anual do curso estd sujeita ao paga-
mento de uma propina de 60008, a qual seré liquidada
em estampilhas fiscais no respectivo boletim, numa sé
vez, no acto da inscrigdo, ou em 2 prestagdes, uma
no acto de inscricdo e outra no 5.° més do respectivo
ano.

2 — Os alunos deverdo igualmente satisfazer ante-
cipadamente o pagamento dos encargos resultantes de
deslocagOes a realizar no ambito das visitas de estudo
eventualmente programadas.

3 — O ndo aproveitamento no curso ou em parte
dele ou a desisténcia do mesmo nio confere o direito
a recuperar os pagamentos feitos, nem liberta da obri-
gacdo de satisfazer os pagamentos ainda devidos.

11.°
{Certificado)

Aos alunos aprovados serd passado um certificado
final nos termos do modelo constante do anexo 1 &
presente portaria.

Ministério da Educagdo.
Assinada em 23 de Margo de 1983.
O Ministro da Educagdo, Jodo José Fraiisto da Silva.

ANEXO 1

Universidade de Lisboa
Faculdade de Letras
Curso de especializagao em Cidncias Documentais

QUADRO 1

1. semestro

Codigo

d(il:;_ Nome da disciplina Carg:ol::lrﬁnu

plinas

- Instituigoes ¢ Documentos ................. 20
- Teoria e Sociologia da Informacio ...... 30
- Catalogagdo 1 ...l 30
- Indexagdo por Assuntos I .................. 30
- [nformética Documental T .................. ! 30
- Organizagéo, Plancamento € Administra- |

o T ... ‘ 20
- OPGAO ... i 20
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QUADRO 11

2. semestre

QUADRO VI

4. semestre

Cédigo .
d?::i_ Nome da disciplina :Carg?ol::ldﬂa
plinas j
- Indexagdo porAssemtos IV ............... 40
- Informatica Documental IV ............... \ 30
- Organizagdo, Planeamento e Adminis- ‘
tragdo IV ... ‘ 20
- Histdéria do Livro .........oovciiiiieniicienns ‘ 30
- Estudo do Utilizador da Informagéo ... | 30
- OPGAO cvvvveeiiiiiiiieeee e | 30

Cddigo .
disci- Nome da disciplina Carga hordria
plinas
- Tecnologia Documental ..................... 30
- Bibliografia .......c.ccooiiiiiiiis 30
~ ! Catalogag@o Tl ...........oooiiiiiiiiiennnants 40
- Indexagdo por Assuntos IT ................. 20
- Informdtica Documerntal II ............... 20
- Organizagdo, Planeamento e Administra-
CBOTT .o 20
- OPGAD vvoveveiieiiieeiiieieiiiei e reaaas 20
Opgao de Arquivo
QUADRO 111
3.» samestre
Cddigo | N
d?::si_ Nome da disciplina Carg;l;l\:lrérm
plinas
- Gestdo de Dossiers ........coooeeveiniiinnes 30
- Organizagdo, Plancamento e Adminis-
tragao III ... 20
- Paleografia T ..............ooiiiiiiiiiss 20
- Arquivologia T ............ooooiiiiiiiinnns 40
- Instituigées Portuguesas ..................... 20
- Diplomaética .........ccco.ooiiiiiiiiinin 20
- OPCAD coeeivirieiiie e 20
QUADRO IV
4.° semestre
Cédigo o h ]
d‘ij::i- Nome da disciplina Carg:m;)lrérm
plinas
- Informdtica para Arquivos ....... rraeens 30
- Organizagdo, Planeamento e Adminis-
tragdo IV ..o 30
- Paleografia 11 .............ccoiviiiinninn. 20
- Arquivologia IT ... 30
- Codicologia ........cccooeviiiiiiiiiieniienin 20
- Catalogagdo TIT ...........oooivvineninnin. 30
- 0] 1 1 J OO P PP PPSPPN 20
Opg¢ao de Documentagiao e Biblioteca
QUADRO V
3.° semestre
Cédigo Carea hordria
it Nome da disciplina arg hordria
plinas
- Fontes de Informag@o ....................... 30
- Catalogagdo I ..., 30
- Indexagdo por Assuntos IIF ............... 30
- Informatica Documental HT ............... 30
- Organizacdo, Planeamento e Adminis-
tragao 111 ... 30
~ OPCAO oo 30

ANEXO 1}
Cortificado final
Repiiblica (2) Portuguesa

F . . (b). reitor da Universidade de Lisboa:

Fago saber que ... (¢), fitho de ... (d), natural de ... (e),
terminou em ... (f), na Faculdade de Letras, o curso de especia-
lizagao em Ciéncias Documentais, op¢do ... (g), ao abrigo do
Deccreto-Lei n.° 87/82, de 13 de Julho, com a classificagéio
de ... (h) valores.

Reitoria da Universidade de Lisboa, em ... (i).

O Reitor,

O Administrador.

@} Sclo da Universidade de Lisboa.

(b) Nome do reitor da Universidade de Lishoa.

(¢) Nome do titular do certificado final.

(d) Nome do pai € da méc do titular do certificado final.
(¢} Naturalidade do titular do certificado final.

(/) Data da conclusio do curso.

(&) Opgdo de Arquivo ou opgdo de Documentacdio e Biblioteca
(k) Classificagdo final do curso.

(i) Data de emissdo do certificado final.

Gabinete do Ministro

Despacho Normativo n.° 91/83

Considerando que o disposto no n.° 2 do Despacho
Normativo n.° 196/81, de 5 de Agosto, fazia depender
a aplicagdo do artigo 25.° do Decreto-Lei n.° 581/80,
de 31 de Dezembro, de verificagdo de um novo requi-
sito;

Considerando que o Despacho Normativo n.° 221/82,
de 14 de Outubro, ndo revoga retroactivamente o n.° 2
do Despacho Normativo n.° 196/81:

Determino:

O Despacho Normativo n.° 221/82, de 14 de Outu-
bro, passa a ter a seguinte redacgdo:

E revogado, para todos os efeitos legais, o n.° 2
do Despacho Normativo n° 196/81, de 5 de
Agosto, desde a data da sua entrada em vigor.

Ministério da Educagdo, 31 de Margo de 1983, —
O Ministro da Educagao, Jodo José Fraiisto da Silva.



