1640

Segundo comunica¢do do Ministério das Financas
¢ do Plano, a Resolugdo n.” 216/80, publicada no
Didrio da Republica, 1.» série, n.° 143, de 24 de Ju-
nho de 1980, e cujo original se encontra arquivado
nesta Secretaria-Geral, saiu com a seguinte inexac-
tiddo, que assim se rectifica:

No n.° m1, onde se 1&: «... serd pelos devedores
com base em empréstimos efectuados pelos de-
vedores com base em empréstimos feitos a
estes pelo Tesouro, ...», deve ler-se: «... sera
feita, caso a caso, através de pagamentos efec-
tuados pelos devedores com base em emprés-
timos feitos a estes pelo Tesouro, .. »

Secretaria-Geral da Presidéncia do Conselho de Mi-
nistros, 2 de Julho de 1980. — O Secretario-Geral,
Franga Martins.

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
E MINISTERIOS DAS FINANCAS E DO PLANO
E DA EDUCACAO E CIENCIA

Portaria n.° 402/80
de 14 de Julho

Nos termos do disposto no artigo 7.° do Decreto-Let
n.° 280/79, de 10 de Agosto:

Manda o Governo da Reptblica Portuguesa, pelos
Ministros das Financas e do Plano e da Educacio
e Ciéncia e pelo Secretario de Estado da Reforma
Administrativa, o seguinte:

1 — Sdo extintos nos quadros de pessoal dos 6rgaos
e servigos centrais do Ministério da Educagio e Cién-
cia constantes dos mapas I € II anexos ao Decreto
n.° 69/78, de 15 de Julho, ¢ criados, em substituigdo,
respectivamente, os lugares constantes dos mapas 1
¢ I anexos a este diploma,

2 — Fica a Secretaria-Geral do Ministério da Edu-
cacdio e Ciéncia encarregada de proceder a execugio
do disposto no artigo 8. do Decreto-Lei n.c 280/79,
de 10 de Agosto, no que respeita a transi¢do do pes-
soal abrangido por aquele diploma para os lugares
criados pelo ndmero anterior.

Presidéncia do Conselho de Ministros ¢ Ministérios
das Financas ¢ do Plano e da Educacdo e Ciéncia,
30 de Junho de 1980. — O Ministro das Finangas ¢
do Plano, Anibal Anténio Cavaco Silva. — O Minis-
tro da Educac@o e Ciéncia, Vitor Pereira Crespo. —
O Secretario de Estado da Reforma Administrativa,
Carlos Martins Robalo.

MAPA 1

Lugares a extinguir
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MAPA 11
Lugares a criar

I
Nuamero
de Categorias Letrus
lugares

Pessoal técnico superior:

1 | Técnico superior principal ......... D
2 Técnico superior de 1.* classe ...... E
2 | Técnico superior de 2.* classe ...... G

i Pessoal técnico-profissional:
3 Técnico auxiliar principal, de 1.2

classe ou de 2.* classe ............ J,LouM
15 Auxiliar técnico principal, de 1.* |
| classe ou de 2.* classc ............ I N,Qous

Nuimero .
de Categorias | Letras
lugares | |
e _
l Bibliotecario-arquivista . ........................ G
2 Primeiro-bibliotecdrio-arquivista ............... . H
2 | Scgundo-bibliotecario-arquivista ............... o1
17 " Catalogador de 1.* classe ..............ooinie. Q
15 Catalogador de 2.* classe ........................ -8

MINISTERIOS DAS FINANCAS E DO PLANO
E DO COMERCIO E TURISMO

Portaria n.° 403/80
de 14 de Julho

Considerando a 6bvia desactualizagdo do limite, por
operacdo, da competéncia delegada pelo Governo na
Cosec — Companhia de Seguro de Créditos, E. P.,
para aceitar a cobertura de riscos extraordinarios,
com garantia antecipada e automatica de resseguro
total pelo Estado, fixado em 12 milhdes de escudos
pela Portaria n.° 539/77, de 26 de Agosto, dos Mi-
nistérios das Finangas e do Comércio Externo;

Considerando o disposto no n.° I do artigo 18.°
do Decreto-Lei n.c 318/76, de 30 de Abril, bem como
a deliberagdo da comissdo de créditos e garantias
de créditos de 28 de Maio do mesmo ano:

Manda o Governo da Republica Portuguesa, pelos
Ministros das Finangas ¢ do Plano e do Comércio
¢ Turismo, o seguinte:

1 — Autorizar a Cosec — Companhia de Seguro de
Créditos, E. P., a aceitar a cobhcrtura de riscos ex-
traordindrios até ao limite de 20 000 contos por ope-
rag¢do, com garantia antecipada e automatica de res-
seguro total do Estado.

2 —Fixar em 400000 contos o limite anual das
garantias concedidas ao abrigo do ntimero anterior.

3 — Cometer & Cosec — Companhia de Seguro dc
Créditos, E. P., a informacio trimestral do Governo.
através da comissdio de créditos e garantias de crédi-
tos, relativamente ao montante das responsabilidades
garantidas.

4 — Revogar a Portaria n.© 539/77, de 26 de Agosto.

Ministérios das Finangas e do Plano ¢ do Comércio
¢ Turismo, 1 de Julho de 1980. — O Ministro das Fi-
nangas e do Plano, Anibal Antdénio Cavaco Silva. —
O Ministro do Comércio e Turismo, Basilio Adolfo
Mendonca Horta da Franca.

I R A L XX R RRRRA RN
MINISTERIO DA AGRICULTURA E PESCAS

Portaria n.° 404/80
de 14 de Julho

Considerando a necessidade de regulamentar a con-
servagdo e a microfilmagem da documentagio ar-
quivistica dos 6rgaos e servicos do MAP;
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Considerando as opinides expendidas sobre o as-
sunto pelos diversos servigos deste Ministério;

Nestes termos:

Manda o Governo da Repiiblica Portuguesa, pelo
Ministro da Agricultura e Pescas, em execugao do
preceituado no Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de Ja-
neiro, que os servigos do Ministério observem, quanto
4 conserva¢do da sua documentagdo arquivistica, o
regulamento anexo.

Regulamente da Conservagdo Arquivistica
de Ministério da Agricultura e Pescas

ARTIGO 1.°

(Prazos minimos de conservagio dos documentos)

| — Deverio ser conservados, pelos prazos minimos
assinalados, os documentos indicados no mapa anexo,
que faz parte integrante desta portaria.

2 — Os originais dos documentos de conservagao
permanente, apds decorrido o prazo de cinquenta anos,
deverdo ser subdivididos em documentos de interesse
técnico e administrativo, que permanecerao nos ar-
quivos do Ministério, e de interesse historico, que
serio remetidos ao arquivo historico.

3 _— Os documentos de inutilizago imediata serdo
destruidos logo apés o seu conhecimento ou depois
do expediente que originem.

4 — Os documentos cuja conservagdo seja fixada
por lei especial ficam sujeitos as disposi¢des da res-
pectiva lei.

ARTIGO 2°
(Inutilizacdo de documentos)

| -— Decorridos os prazos minimos de conservagio
fixados no artigo 1.°, os documentos poderdo ser inu-
tilizados.

2 — A inutilizagdo dos documentos sera feita por
maquina de destrui¢do de papéis, em tiras com lar-
gura de residuo ndo superior a 15mm, de modo
gue seja impossivel a sua leitura, ou ainda por corte
ou rasgamento total, ao meio, pelo menos em quatro
partes.

3 — Na inutiliza¢do dos documentos lavrar-se-a um
auto de destruicéo.

ARTIGO 3.°
(Selecgdo de documentos a conservar)

A selecg@o de documentos sera feita por pessoal de
documentagio da Secretaria-Geral ou dos 6rgdos ¢
servicos respectivos, mas sob orientagdo da Divisdo
de Documentacio da Secretaria-Geral.

ARTIGO 4-°
(Microflimagem)

Poderio os o6rgdos e servigos proceder a microfil-
magem dos documentos em casos devidamente funda-
mentados ¢ depois de ouvidos os Servigos Centrais
de Organizagdo do Ministério, com a imediata des-
trui¢io dos documentos escritos, salvo aqueles que
s30 de conservacdo permanente.
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ARTIGO §.°
(Seguranga do microfilme)

] — Na microfilmagem dos documentos deverao
observar-se as operagdes seguintes:

a) Selec¢do da documentagdo;

b) Preparagdo dos originais a microfilmar;

¢) Ordenagdo e inser¢do de elementos de iden-
tificagdo das unidades arquivisticas;

d) Microfilmagem propriamente dita:

¢) Conferéncia do microfilme com o original no
sentido de verificar que ndo foi omitido
nenhum documento e que a fotografia se
encontra em boas condigdes técnicas:

) Tdentificagio das microcépias;

g) Descri¢do ¢ armazenamento das microcopias.

2 — Sera responsavel pela regularidade das opera-
¢des de microfilmagem, bem como pela seguranca
da inutilidade dos documentos, de modo a impedir
a sua leitura ou utilizagdo, o chefe do servico onde
funciona o respectivo centro de microfilmagem.

3 — O inicio e o termo de cada filme ¢ ainda qual-
quer parte intermédia, por colagem, deverdo ser au-
tenticados com selo branco ou de perfuragido especial
¢ a assinatura do responsavel.

4 — Os filmes ndo deverdo sofrer cortes ou emen-
das e deverdo reproduzir termos de abertura ¢ en-
cerramento.

5__Sera elaborado um livro de registo de filmes
conservados, que possuira termos de abertura e en-
cerramento, bem como a referéncia de eventuais co-
lagens, cortes ou emendas, cujas paginas serao rubri-
cadas pelo respectivo chefe de servigo.

6 — As diversas espécies documentais serdo micro-
filmadas em duas bobinas, que deverdo ficar guarda-
das em locais diferentes.

7 — A conservacio dos filmes sera feita em bobinas
convenientemente referenciadas.

8 — O servico de microfilmagem devera elaborar
um livro de registo de todas as fotocopias emitidas,
referenciando a requisi¢@o que justificou a repro-
dugdo.

9 — As fotocopias obtidas a partir de microfilmes
tém a mesma forca probatéria dos originais, desde
que contenham a assinatura do responsavel, devida-
mente autenticada com selo branco.

10 — Quando se proceder a microfilmagem, efcc-
tuar-se-4 uma declaragdo donde conste que as ima-
gens reproduzidas em filme sdo reprodugdes totais
exactas dos originais.

ARTIGO 6.°
(Resolucdo de duvidas)

As duvidas surgidas na aplicagdo da presente por-
taria, inclusive as que respeitam a manutengdo cm
arquivo de documentos com interessc técnico-admi-
nistrativo, técnico-profissional ou histérico, bem como
a definicdo da natureza deste intcresse, serao subme-
tidas a despacho do Ministro.

Ministério da Agricultura ¢ Pescas, 30 de Junho
de 1980. — O Ministro da Agricultura ¢ Pescas, An-
ténio José Baptista Cardoso e Cunha.
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Mapa anexo a que se refere o artigo 1.°

Naltureza dos documentos

Administracao de pessoal

Acidentes de trabalho ...
Concursos de pessoal (apos a validade dos mesmos) ..
Habilitagdo de herdeiros ................ e e,
Lista de antiguidade (ap6s a sua publicagiio) ...............
Livros e registos de ponto (apés a publicagdo da lista de an-
tiguidade definitiva, correspondente ao Wltimo ano nele in-
cluido)
Fautas de classificagio de concurso de admissio e formacao
de pessoal ..., .
Processos da A. D. S. E.
Processos disciplinares, de inquérito, de sindicAncias ou de na-
tureza idéntica (apos despacho final) ................. e T
Processos individuais do pessoal dos quadros e de servidores
Programas de cursos de formagio e aperfeicoamento ............

Administrativos e expediente

Autos de aumento e de abate de bens & carga
Autos de noticia ou de ocorréncias ...........coovviiieinniii L
Autorizacdo para condugdo de viaturas do Estado, participa-
¢do de anomalias € avarias ..............cooiiiiiiiiiiiniii,
Boletins, comunicagées e notas de autoridades ptblicas e pri-
vadas, recebidas para conhecimento ocasional ..................
Cadastro de viaturas (apds abate a carga da viatura) ............
Cartas, postais, oficios, comunicagbes e notas de simples conhe-
CIMENMLO ..ottt
Copiador geral de correspondéncia ...........................
Copiador de informagdes, pareceres e propostas ..
Despachos e directrizes casuisticas .......................c............
Despachos e normas de actuagdo técnica e administrativa ......
Expediente referente a simples convite para reunides ¢ as-
sembleias
Impressos de reparacoes e de revisdo de viaturas ...............
Livros e documentos de protocolo e outros papéis de simples
controle de SCrvigo ..ot
Livros ou fichas de entrada ou saida de correspondéncia ......
Livros de inventarios ..................ccocoooiiiiiiiiisiiei
Livros de requisicio de material .
Notificagdes  ........ e,
Oficios isolados de simples expediente
Pedidos de certiddes e seu ulterior expediente .... e
Pedidos de informagfio e respectivas respostas, quando ndo
requeiram qualquer accdo de natureza cxcepcional ou ela-
boracdo especial de dados .....................c.oocci
Processos de CONtencioso ...............eeeooveceiioriieiiieinniiii,
Processos de vendas em leilio ou hasta pablica ..................
Processos de VISIOTIas ........oooooiiiiiiii
Protocolo de entrega de correspondéncia (ap6s o tltimo re-
BISEO) oot
Reclamagses ...
Recordatdrias  ......ooooooiiiiiii
Recortes de publicages periédicas de informagio geral,
quando ndo déem origem a actuagio administrativa .........
Requerimentos e pedidos de documentos sem ulterior segui-
mento
Requisicdo de viaturas, boletins didrios e mensais de contrdle
Tabelas de classificacdo de arquivo ou armazenamento .........
Termos e guias de entrega de valores ou de material ............

Contabilidade orcamental e geral

Abonos diversos, designadamente abonos de familia, abonos
para falhas, senhas de presenga, participagdes e prémios,
subsidios de residéncia e encargos com a satde .

Alimentagio e alojamento

Antecipagiio de duodécimos ...l

Avisos de pagamento

Cabimentos ¢ autorizagfes de pagamento ...........................

Prazos minimos dc conservagdo
{cm anos)

Des- i
truigdo 1 5 10 i 20 30
imediata‘ |
X
x ]
X
‘ X
X
X
X
X
X i
X
X |
X
X
X
X
X ?
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Conser-
vagio
50 perma-
nente
X
X
X
X
X
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Nitureza dos documentos

Concessio de subsidios e empréstimos nio reembolsaveis ...
Contas de geréncia, quando nio publicadas, e seus relatdries
Contas de OTAEM ..ot
Contribui¢des para instituigoes de previdéncia ...
Despesas de deslocacido, designadamente subsidios de campo,

de viagem, de marcha, ajudas de custo e portagens .........
Facturas, taldes, notas de débito ¢ estornos
Fundos dc maneio e permanente
Gratificagoes
Guias de receita ¢ de deposito
Horas extraordinérias
Livros de contabilidade . el
Livros ¢ verbetes de contas COTIEntes ..........ooovvvinenn.... .
Ordens de pagamento ..........coooioiviviieniiiiiiii
Plancamento financeiro e or¢gamentagiio (abertura de créditos, |

transferéncias e reforcos) ;
Remuneragfes certas e permanentes
Reposicoes
Requisicao de fundos
Vestudrio € artigos PessOais .........oeiieiiiiirniiiiiiieinieiiiinas

Requisicoes e outros documentos relativos
a aquisicao de bens
Bens duradouros de adorno:

Carpetes, quadros, mobilias, obras de arte e de exposi¢do,
objectos e documentos com valor artistico ou histdrico ¢
L0 S 1 (0

Bens ndo duradouros:

Combustiveis ¢ lubrificantes ¢ ainda gas, oxigénio, alcool, ve-
JAS € CATVID enrinineatiiteeet e e e et ettt eae e rens
Consumos de secretaria, como impressos, artigos de expediente,
HIVIOS € TEVISLAS  oevviininniiit ittt
Matérias-primas e subsididrias correntementc consumidas em
industria, em oficinas, em laboratérios ¢ em actividades
agricolas € PeCUArias ..o
Muni¢des, explosivos e artificios, como muni¢des vulgares,
bombas contra incéndios, fumigeros, insecticidas e pesticidas

Documentos relativos a aquisicao de servigos

Cobranga de receitas, taxas, emolumentos e outros analogos
Encargos com a conservagio, reparacio e beneficiagcdo de bens
Fncargos com loca¢do de bens, designadamente recibos de
rendas de casa, de edificios, rendas de terrenos ¢ de aluguer
de miquinas e outros bens méveis e semoventes ............
Encargos com o pagamento da agua, da luz, da higiene, lim-
peza € laVAEeNS ..ottt
Encargos com transportes e comunicagdes, designadamente
relativos aos servigos postais, telefénicos, telegraficos ¢ te-
FECOMUNICACOES oottt ettt ettt

Documeantos relatives a investimentos

Aproveitamentos hidroagricolas, arroteamentos, povoamentos
florestais, instalacdo de pomares, de vinhedos e outras cul-
BUTAS  erieenitteni e eeaaeat e een e n et eaaaetaaatonraanans

Aquisi¢io de animais, de plantas e de sementes

Concessdo de empréstimos reembolsaveis (apds o reembolso)

Contratos de aluguer (bens mdveis), apds a extingdo ............

Contratos de arrendamento (bens iméveis), apds a extingdo ...

Construcoes diversas, designadamente estradas, pontes, barra-
gens, diques ¢ parques de viaturas ..............oooe

Construgao de edificics e habitagbes .

Grandes reparagdes em edificios e habitages ...

Maquinas ¢ equipamentos, designadamente:

Material de transporte, como camibes, bicicletas, carrocas
e outros veiculos
Maquinas e material agricola, como debulhadoras, char-
ruas ¢ tractores

Des-
truicdo
imaediata

Prazos minimos de conservagio
(em anos)

('(mzcr-
J 10 20 30 SO permi
nente
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X !
X
X
X
X
X
X
X
X i
X
X
X
X
| X
X
X
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Prazos minimos de conservagio
{em anos)

Natureza dos documentos Des. Conser-
truicdo | 5 10 20 10 50 ragao
imediata ; perma-

' nente
Bateldes, dragas, navios e balizadores e outros barcos com o
respectivo equipamento ........veecieiviiininiinin.
Ferramentas e ventoinhas amoviveis ............. X
Maquinas geradoras e de escritério ................
Material de construgaoc ¢ mobilidrio ... X
Melhoramentos e beneficiagio de espécies
dades de plantas e dc Sementes .........ocoveieeiiiiiiniiniiiennnn X
Relogios vulgares e de ponto, lougas e talheres .................. X
Titulos de alienagdo de bens mdveis e semoventes ............... X
Titulos de alienagdo de bens iméveis (edificios, terrenos € ou-
tros de idéntico regime Juridico) .......coeviiiiiiiiiiiniiiinnns X
Titulo de aquisicdo de terrenos (solos, florestas, jazigos minei-
ros, 4guas interiores) ¢ de cdificios .............ocoeiiiiiinn. X
Técnicos e técnico-administrativos
Documentos justificativos de criagao, funcionamento, altera- |
¢do ou extingdo de servigos e associagdes, como informa- '
¢oes, relatérios, pareceres, versdes de projectos de diplomas |
(o 11 2 1 S i i
Estatisticas fundamentais para o planeamento e gestdo dos ser- i
vigos do Ministério, quando ndo publicadas .....................
Estatisticas apds publicagdo pelo Instituto Nacional de Esta- |
tistica ou entidade competente ................... ‘ X
Processos de apreensio de lotes de produtos ..................... ‘ X
Processos especificos, relatdrios, estudos e registos (livros, fi- ‘
chas, mapas e analogos), de interesse técnico ou cientifico ' |
PETINANENLE  «evvvvviirnenieeinrterertnnnaeeseseeeeaineresseseeesanineaes ‘ | X
Processos especificos, relatérios, estudos e registos (livros, fi- | ‘
chas, mapas e analogos) de interesse técnico ou cientifico
(apbs a perda relativa de interesse) ...........cocvevivevenninennnn.. X
Processos de reimportagio de lotes de produtos .................. | X
Programas de actividades anuais dos 6rgidos e servicos do MAP |
Programas e protocolos de assisténcia técnica, de organismos |
internacionais (FMI, CEE, OIT, etc.) ......cccocoevvnineininnnn, ' X
Relatdrios preparatérios e de execuciio de planos, apds a vi-
géncia;
Planos a curto prazo ‘ X
Planos a médio prazo . ; X
Planos a longo prazo ( X
Relatérios dos programas anuais dos orgios e servigos do MAP J X
1 I 1
O Ministro da Agricultura e Pescas, Antdnio José Baptista Cardoso e Cunha.
e e e e e R T S T N A AR RS IR AN e

MINISTERIO DA INDUSTRIA E ENERGIA
SECRETARIA DE ESTADO DA INDUSTRIA TRANSFORMADORA

Direccao-Geral da Qualidade

Portaria n.° 405/80
de 14 de Julho

Manda o Governo da Repiiblica Portuguesa, pelo
Ministro da Induastria e Energia, nos termos do n.° 2
do artigo 4.° do Estatuto de Normaliza¢do Portuguesa
(Decreto-Lei n.© 38 801, de 25 de Junho de 1952, mo-

dificado pelo Decreto-Lei n.° 48 454, de 25 de Junho
de 1968), com a nova redacc¢do que the foi dada pelo
Decreto-Lei n.° 117/75, de 8 de Margo, aprovar como
norma definitiva o estudo E-2146, com as alteracdes
propostas no respectivo parecer do Conselho de Nor-
maliza¢do e com o nitmero e titulo seguintes:

NP-1655 — Produtos petroliferos. Determinagio
do teor de gomas de combustiveis liquidos. Mé-
todo de evaporagdo por jacto.

Ministério da Industria ¢ Energia, 30 de Junho de
1980. — O Ministro da Industria e Energia, A/varo
Roque de Pinho Bissaia Barreto.

IMPRENSA NACIONAL-CASA DA MOEDA



