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MINISTERIOS DA EDUCAGAO
E DO COMERCIO E TURISMO

Portaria n.° 809/93
de 7 de Setembro

Os estabelecimentos de ensino particular e coopera-
tivo tém vindo, desde 1989, a estar sujeitos a um re-
gime de pregos, em que, embora dispondo de liberdade
de fixagdo dos seus pregos, estdo sujeitos, no entanto,
a possibilidade de intervencdo da Administragao, se esta
entender que ndo se encontra justificado o aumento co-
municado.

Torna-se hoje possivel dar mais um passo no sen-
tido da flexibilizagdo deste regime de pregos, sem, to-
davia, perder vantagens obtidas pela sua prdtica ante-
rior, designadamente no que respeita a transparéncia
das relagdes constituidas entre os estabelecimentos de
ensino e os encarregados de educagao.

Nestes termos e com a presente portaria, passam 0s
estabelecimentos de ensino a ficar sujeitos a um regime
de acompanhamento dos seus pregos, bem como dos
principios que, fixados no regulamento escolar, salva-
guardam os interesses das partes intervenientes neste
servigo.

Assim:

Ao abrigo do disposto no arigo 17.° do Decreto-Lei
n.° 329-A/74, de 10 de Julho, e no artigo 1.° do
Decreto-Lei n.° 75-Q/77, de 28 de Fevereiro:

Manda o Governo, pelos Ministros da Educacdo e
do Comércio e Turismo, o seguinte:

1.° Os servicos de qualquer natureza prestados nos
estabelecimentos de ensino particular e cooperativo fi-
cam sujeitos ao regime especial de pregos definido nesta
portaria.

2.° O regime especial de pregos consiste:

a) Na livre fixacdo dos pregos e respectivas con-
di¢des de aplicagdo por parte dos estabelecimen-
tos de ensino, cabendo & Administragao, atra-
vés da Direcgdo-Geral de Concorréncia e Pregos
(DGCeP) proceder ao seu acompanhamento,
nos termos deste diploma;

b) Na obrigatoriedade da divulgacdo, por parte
dos estabelecimentos de ensino, da tabela com-
pleta de servigos obrigatérios e facultativos e
do respectivo regulamento, nos termos adiante
definidos.

3.° Todos os estabelecimentos de ensino particular
e cooperativo sdo obrigados a entregar no acto da
matricula ou inscri¢do aos encarregados de educacdo
a tabela completa dos servigos obrigatdrios e facultati-
vOs que vao praticar e o regulamento do seu estabele-
cimento.

4.° Cada estabelecimento de ensino deverd elaborar
o respectivo regulamento, do qual devera constar, no-
meadamente:

a) A defini¢do, de acordo com a respectiva orien-
tacdo pedagégica, dos servigos de utilizagdo
obrigatdria € dos servigos facultativos;

b) As normas e condigdes a observar quanto as
actividades de frequéncia obrigatéria e quanto
aos servigos facultativos, tais como calendario
escolar, tempos lectivos, prazos de pagamento,
anulagdo e desisténcia de matricula, servigos de
refeigdo, actividades extracurriculares, etc.

5.° Pela prestacdo dos servigos de utilizagdo obriga-
téria durante o ano lectivo é devida uma anuidade, que
se referira a totalidade de matricula/inscri¢do, seguro
escolar e propinas de frequéncia correspondentes as ac-
tividades e servigos curriculares obrigatdrios do curso
e grau de ensino frequentados, em conformidade com
a orienta¢do pedagogica do estabelecimento de ensino.

6.°— 1 — A tabela de precos e o regulamento
consideram-se em vigor durante todo o ano lectivo.

2 — Excepcionalmente, e apds consulta das associa-
¢Oes de pais, quando existam, ou, na sua falta, dos en-
carregados de educacdo, os estabelecimentos de ensino
poderdo proceder a emissdo de nova tabela de pregos
e ou de novo regulamento durante o ano lectivo.

3 — Independentemente do previsto no n.° 7.9, as
alteracdes excepcionais a que se refere o n.° 2 deverdo
ser comunicadas & DGCeP, por carta registada com
aviso de recepg¢do, até 30 dias antes da sua entrada em
vigor.

4 — A eficdcia das alteragdes previstas no n.° 2 deste
numero poderd ser suspensa, até final do respectivo ano
lectivo, caso a DGCeP, ap6s parecer do Ministério da
Educagéo, considere nio justificadas as razdes invoca-
das pelo estabelecimento de ensino.

7.° A DGCeP pode solicitar aos estabelecimentos de
ensino para tal notificados, em carta registada com
aviso de recepgdo, a tabela completa de precos dos ser-
vigos obrigatdrios e facultativos e o respectivo regula-
mento, elaborados nas condigdes a que se referem os
n.* 4.° ¢ 5.°, bem como quaisquer outros elementos
ou esclarecimentos relativamente aos elementos en-
viados.

8.° Os estabelecimentos de ensino notificados deve-
rdo enviar os elementos mencionados no n.° 7.° para
a DGCeP nos seguintes prazos:

a) O regulamento, os precos € as respectivas con-
di¢des de aplicagdo, até 10 dias apds a data da
notificagdo;

b) Alteragbes do regulamento, dos precos ou das
condi¢bes de aplicagdo, até oito dias apds a
data da sua entrada em vigor.

9.° Para efeitos do presente diploma, a notificacdo
considera-se feita na dia em que for assinado o aviso
de recepgio.

10.° E revogada a Portaria n.° 769/89, de S de Se-
tembro. _

11.° A violagdo do disposto no presente diploma
aplica-se o Decreto-Lei n.° 28/84, de 20 de Janeiro.

12.° Esta portaria entra em vigor no dia seguinte ao
da sua publicacdo.

Ministérios da Educacdo € do Comércio e Turismo.
Assinada em S5 de Agosto de 1993.

Pelo Ministro da Educagido, José Manue! Bracinha
Vieira, Secretario de Estado dos Recursos Educati-
vos. — Pelo Ministro do Comércio e Turismo, Luis
Maria Viana Palha da Silva, Secretirio de Estado da
Distribui¢do e Concorréncia.

Portaria n.° 810/93
de 7 de Setembro

O Instituto Nacional de Formagdo Turistica (INFT),
criado pelo Decreto-Lei n.° 333/79, de 24 de Agosto,

tem vindo a promover, executar e coordenar, nos ter-
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mos deste diploma, a formagdo profissional inicial e
continua da generalidade dos trabalhadores dos varios
sectores do turismo.

Nesse esforgo de responder as necessidades do Pais
em quadros profissionais competentes e qualificados,
procurou-se que a estrutura € o plano curricular dos
seus cursos se enquadrassem no esquema oficialmente
reconhecido para a formacgdo técnica e profissional,
para efeitos de equiparagdo ao ensino regular.

Assim sendo, e considerando que os planos curricula-
res e a metodologia de ensino, segundo os quais os cur-
sos 530 ministrados, tém um suporte pedagdgico e di-
dactico adequado e de qualidade, resultante de uma
solida e reconhecida experiéncia de vdrios anos;

Considerando que sé tém acesso aos cursos de for-
magcdo profissional ministrados pelo INFT candidatos
que tenham como habilitagdes minimas o0 9.° ano de
escolaridade;

Ao abrigo do disposto na Lei n.° 46/86, de 16 de
Outubro, e nos Decretos-Leis n.%® 333/79, de 24 de
Agosto, e 401/91, de 16 de Outubro:

Manda o Governo, pelos Ministros da Educacgdo ¢
do Comércio e Turismo, o seguinte:

1.° Sdo aprovados os planos curriculares dos cursos
de Cozinha/Pastelaria, Restaurante/Bar, Recepcdo e
Andares promovidos pelo Instituto Nacional de For-
macao Turistica (INFT) e ministrados pelos estabeleci-
mentos de ensino dele dependentes, designados por es-
colas de hotelaria e turismo, constantes do anexo a
presente portaria.

2.° A conclusdo dos cursos de formagdo atras refe-
ridos, de acordo com os planos curriculares anexos,
confere o direito a atribui¢do de um diploma de quali-
ficacdo profissional.

3.° O diploma referido no niimero anterior é equi-
valente ao nivel 111 de qualificagdo profissional, nos ter-
mos da decisdo do Conselho das Comunidades de 16
de Julho de 198S5.

4.° Este diploma confere também equivaléncia, para
todos os efeitos legais, ao 12.° ano de escolaridade.

5.° A presente portaria entra imediatamente em
vigor.

Ministérios da Educacdo e do Comércio e Turismo.
Assinada em 27 de Julho de 1993,

Pelo Ministro da Educagdo, Manuel Joaquim Pinto
Moreira de Azevedo, Secretario de Estado dos Ensi-
nos Basico e Secundario. — Pelo Ministro do Comér-
cio e Turismo, Alexandre Carlos de Mello Vieira Costa
Relvas, Secretario de Estado do Turismo.

ANEXO N.° 1
Objectivos dos cursos

Através de um curso de formagdo profissional pretende-se prepa-
rar jovens sem qualificacdo profissional para o exercicio efectivo de
uma dada profissdo, dotando-os com os conhecimentos, as atitudes
e as aptiddes/capacidades que lhes venham a permitir desempenhar
um conjunto de fungdes definidas.

No caso especifico dos cursos de qualificagio em hotelaria,
pretende-se que os alunos venham a estar preparados para o exerci-
cio das fungdes de:

Cozinheiro de 1.2 ¢ pasteleiro de 2.* (curso de Cozinha/Paste-
laria);

Empregado de mesa de 1.* e barman de 1.* (curso de Restau-
rante/Bar);

Recepcionista de 1.* (curso de Recepcdo/Portaria);

Governanta de andares (curso de Governanta de Andares).

ANEXO N.° 2

Curso de Cozinha/Pastelaria

Plano curricular

Carga hordria

Componentes de formagio
Disciplinas 1.° 2.° 3.0 Total
Formagdo geral:
Lingua e Cultura Portuguesa. . . 100 100| 100| 300
Inglés............ooiiiia. 100{ 100| 100{ 300
Integracdo Cultural ........... 100 100 100| 300
Total ........... 300 300| 300/ 900
Formagdo cientifica:
Francds ...................... 100| 100 100 300
Matemdtica .................. 100{ 100 100{ 300
Informética .................. 50 50 50| 150
Relagdes Interpessoais ......... 50 - - 50
Total ........... 300f 250 250] 800
Tecnologia especifica:
Técnicas de Servigo de Cozinha/

Pastelaria .................. 250 350 350| 950
Seguranga no Trabalho........ 50 - - 50
Higiene e Nutricdo............ 50 50| - 100
Alimentacdo Racional e Dietética - - 50 50
Tecnologia de Mercadorias .. .. 50| - - 50
Organizagdo e Gestio de Cozi-

nha/Pastelaria.............. - - 50 50
Técnica Hoteleira . ............ - so| - 50
Legislagdo.................... - - 25 25

Total ........... 4001 450 4751 325
Estdgio .......................... 528 | 528 - 1 056
Total geral ...... 1528152810004 081
Curso de Restaurante/Bar
Plano curricular
Carga horﬁa
Componentes de formagio
Disci;Iinas 1.0 2.0 3.0 Total
Formagdo geral:
Lingua e Cultura Portuguesa. .. 100, 100] 100 300
Imglés........................ 100 100| 100( 300
Integragdo Cultura............ 100{ 100| 100| 300
Total ........... 3000 300] 300( 900
Formacdo cientifica:
Francés/Alemdo .............. 100 100 100 300
Matemdtica .................. 100 100 100 300
Informética .................. 50 50 50| 150
Relagdes Interpessoais/Técnicas
de Comunicagdo............ 50 50| - 100
Total ........... 300( 350{ 250| 850
Tecnologia especifica:
Técnicas de Servigo de Restau-

rante/Bar .................. 250 275 375 900
Técnica Hoteleira ............. - 50| - 50
Enologia e Provas Organolépticas 50 507 - 100
Higiene e Nutrigio............ 50| - - 50
Seguran¢a no Trabalho........ 50 - - 50
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Carga hordri
Componentes de formagdo ee o Componcmcs_dc formagdo Carga
_ N horari
Disciplinas Lo 20 1o | Total Disciptinas o
o Tecnologia especifica:

rganiza¢do e Gestao de Restau- . .

rgame/fiar _________________ _ _ 50 50 Técnicas de Servico de Andares............... 360
Informagdo Turistica.......... - 25| - 25 chpxca Hote}exrg """"""""""""""" 60
Legislacio _ _ 25 25 Higiene e Primeiros Socorros ................. 60

"""""""""" Informagdo Turistica......................... 60
Total ........... 400 400 | 4501250 Legislagdio. . .. ..oo oo 30
Decoragdo Floral ............................ 60
Estagio .......................... 528 5281 - 1 056 Total ... 630
P————
Total geral ....... 1528|1528 1100014056  Eqagio ... ... .o 528
Total geral ........... ... 1728
Curso de Recepcéo/Portaria
Plano curricular
ANEXO N.° 3
Componentes de formagdo C
— arga Avallagdo das aprendizagens
Disciplinas horéria
1 — A avaliagdo incide sobre as metas consignadas nos progra-
F - I mas das disciplinas previstas no plano de estudos.
ormagdo geral: 2 — Natureza da avaliagio.
Lingua e Cultura Portuguesa ................. 90 A avaliagdo processa-se segundo duas modalidades:
}ngles. Lt C ']‘ e .l """""""""""""" % a) A avaliagdo formativa, com carécter sistemdtico e continuo;
ntegragdo Cultural ... ... ... ............. b) A avaliacdo sumativa.
Total ................... 270
3 — Momentos formais de avaliagdo:
Formagcdio cientifica: 3.1 — A avaliagdo sumativa, dando lugar 2 atribui¢do de uma clas-
Francé /Alr - 9% sificagdo quantificada, ocorre nos seguintes momentos:
rancés/Alemdo ........... .. i,
Matematica ... 90 a) No caso das disciplinas anuais, duas vezes ao longo do ano,
BStatistica . . ..o oo oo 60 sendo uma no final do 1.° semestre e outra no final do
Relagdes Interpessoais . ..............c.cuvunn.. 60 2.° semestre, que coincide com o termo do ano lectivo;
Total 300 b) No caso das disciplinas semestrais, apenas uma vez, no final
R AR do semestre em que é frequentada.
Tecnologia especifica: 3.2 — A disciplina de Técnicas e Praticas de Service (TPS) tem
Técnicas de Servico de Recepgdo.............. 150 uma prova final anual (prova técnica).
Contabilidade .......ooroo 90 321 —A cla.lssmcacio anual desta disciplina é obtida aplicando
Técnicas de Secretariado...................... 60 a férmula seguinte:
Informagdo Turistica......................... 60 valiaca i a téenic
Técnica Hoteleira . ........................... 60 Classificagdo final de TPS =272 Coml:ua B
Marketing Turistico e Publicidade ... .......... 60
%gg:lsilca:sa%‘e' Ammacéo """""""""""" gg 3.2.2 — Esta prova ¢ avaliada por um juri com a seguinte com-
Informatica ................................. 60 p°s’°3°: o da &
m monitor da drea;
Towal.......covvnvnennn 630 Um representante do INFT (que podera delegar);
Estégio 528 Um representante da direc¢do da escola.
4 — Intervenientes no processo de avaliagdo:
Total geral .............. 1728 4.1 — Intervém no processo de avaliagdo, em condi¢des a definir
pela direcgdo da escola:
a) O professor;
Curso de Governantas de Andares b) O conselho de professores de turma;
Plano curricular ¢) O coordenador pedagégico de turma;
d) O director;
e) O representante do INFT.
Componentes de formagdo Carga
Disc;“ms horaria 5 — Escala de classificagdo. — A avaliagdo quantitativa, em cada
disciplina, é expressa na escala de 0 a 20 valores.
6 — Procedimentos a adoptar nos momentos de avaliagdo quan-
Formagio geral: titativa: . L _

. 6.1 — Os momentos de avaliagdo quantitativa destinam-se a me-
:—mlﬁ;ua e Cultura Portuguesa ................. % dir a consecugdo do saber e capacidades, utilizando a escala refe-
nglés. ... rida no n.° S.

Integragdo Cultural ....................... ... 90 6.2 — O professor de cada disciplina, considerando o percurso de
Total ................... 270 aprendizagem e os procedimentos de avalia¢do realizados em momen-
o tos anteriores, apresenta ao conselho de professores de turma uma
Formagio cientifica: avaliagdo quantitativa, traduzida na escala referida.

Francés/Alemao .. .. ................. .. 90 6.2.1 — No caso de os alunos ndo atingirem os minimos conside-
Matematica . ... .. ... ... 90 rados essenciais, o professor explicita as causas efectivas do insu-
Informatica . . ... ...t 60 cesso e propde os procedimentos capazes de superar a insuficiéncia.
Gestdo de Recursos Humanos ...\ /'| 6 63— O coordenador pedagogico de turma apresenta, para rati-
ficagdo do director, a avaliagdo realizada pelo consetho de profes-

Total ................... 300 sores de turma.
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6.4 — A avaliagdo obtida no segundo momento constitui a classi-
ficagdo anual de cada disciplina.

6.5 — Apéds o segundo momento de avaliagdo quantitativa, caso
ndo concorde com a classificagdo abribuida, o aluno ou o seu en-
carregado de educagdo podem reclamar fundamentadamente para o
director da escola.

6.6 — Se a reclamagdo for considerada pertinente, é enviada para
apreciacdo do conselho de turma.

Progressdo e aproveitamento

7 — A progressdo no plano de estudos depende do aproveitamento
nas respectivas disciplinas.

8 — Os alunos transitam de ano:

8.1 — Se obtiverem, no segundo momento de avaliagdo quantita-
tiva, uma classificagdo igual ou superior a 10 valores em todas as
disciplinas, ou em todas menos uma de cada componente de forma-
¢do, desde que ndo seja inferior a 7 valores.

8.2 — No final de cada ano lectivo, e apds a conclusdo do esta-
gio, os alunos candidatam-se a provas de avaliacdo suplementar nas
disciplinas onde obtiveram uma classifica¢do final inferior a 10 va-
lores.

8.3 — No 3.° ano lectivo, para os cursos de Cozinha/Pastelaria
e de Restaurante/Bar, e no final do ano lectivo, para os cursos de
Recepgdo/Portaria e de Governantas de Andares, a avaliagdo refe-
rida no numero anterior terd lugar trés semanas apds a conclusdo
do ano escolar.

9 — Os alunos ndo transitam de ano:

9.1 — Com nota inferior a 10 valores na classificagdo final da dis-
ciplina de Técnica e Praticas de Servigo.

9.2 — Sem terem obtido classificagdo positiva no estdgio profis-
sional.

Estdgio profissional

10 — Faz parte integrante do plano de estudos a realiza¢do de um
estadgio em contexto real de trabalho, no final do 1.° € do 2.° anos
lectivos.

11 — Os estagios sdo organizados pela direcg@o pedagdgica da es-
cola.

11.1 — Intervém no processo de estdgio:

O coordenador pedagdgico de turma, que planeia, organiza,
acompanha, controla e avalia as actividades formativas a de-
senvolver na(s) empresa(s) que acolhe(em) os alunos;

O orientador de estdgio da empresa, que integra e orienta o es-
tagidrio na empresa e colabora com o coordenador pedagé-
gico de turma nas vdrias etapas da organizagdo e desenvolvi-
mento do estagio.

11.2 — O orientador de estdgio na empresa, no final do estagio
elabora o relatorio de avaliagdo.

11.3 — O aluno, no final do estdgio, elabora o relatério de estagio.

12 — A avaliagido final do estdgio é efectuada pelo coordenador
pedagogico de turma tendo por base quer o relatério de avaliagido
elaborado pelo orientador do estdgio da empresa, quer o relatério
de estdgio elaborado pelo aluno, mediante a atribuigdo de classifi-
ca¢do qualitativa dentro da seguinte tabela:

Muito bom;
Bom,
Suficiente;
Mediocre;
Mau.

13 — A classificagdo final, de caracter qualitativo, atribuida ao
estagio do aluno pelo coordenador pedagdgico de turma é homolo-
gada pelo director da escola.

14 — No caso de algum aluno ndo atingir no estdgio os objecti-
vos definidos, pode, sob proposta do coordenador pedagégico de
turma e em data a definir pela direcgdo da escola, efectuar a repeti-
¢do do estidgio.

Classificacdo final

15 — A classificagdo final das disciplinas que se desenvolvemn ao
longo de mais de um ano lectivo é obtida pela média aritmética das
classificagdes finais anuais da disciplina ao longo dos trés anos.

16 — No final do 3.° ano lectivo, para os cursos de Cozinha/Pas-
telaria e de Restaurante/Bar, bem como no final do ano lectivo, para
os cursos de Recepgdo/Portaria e de Governantas de Andares, ¢ para
obtengdo quer do diploma de estudos secundérios, quer do diploma
de qualificagdo profissional, consideram-se aprovados no plano.de
estudos os alunos que obtenham, em todas as disciplinas das trés
componentes de formagdo, uma classificacdo igual ou superior a
10 valores.

17 — A classificagdo final a inscrever nos diplomas e respeitante
a conclusdao do plano curricular obtém-se por média aritmética sim-
ples, arredondada as unidades, das classificagdes finais de todas as
disciplinas que constituem o plano de estudos.

Presenca as aulas

A presenca as aulas é obrigatoria, podendo, porém, cada aluno
dar um mdximo de faltas correspondente a 10% da carga horaria
total anual por disciplina.

O aluno reprova o ano lectivo por faltas se ultrapassar, a qual-
quer disciplina, o limite estabelecido.

Todas as faltas sdo justificadas, podendo ou ndo ser relevadas se-
gundo os critérios definidos pela direc¢do da escola.

Visitas profissionais

As visitas profissionais revestem-se de cardcter obrigatério, pelo
que a ndo participagdo serd penalizada em conformidade com o es-
tabelecido no regulamento das escolas.

A realizagdo das visitas profissionais serd previamente participada
aos alunos aquando da sua organizagdo.

Estdgios

Apo6s a conclusdo das aulas tedricas e praticas do 1.° e do 2.° anos,
os alunos efectuam um estdgio obrigatério com a duragdo de trés
meses cada (de Julho a Setembro) e que é avaliado de acordo com
os pardmetros ja definidos.

MINISTERIO DAS OBRAS PUBLICAS, TRANSPORTES
E COMUNICAGOES

Portaria n.° 811/93
de 7 de Setembro

Manda o Governo, pelo Ministro das Obras Publi-
cas, Transportes e Comunicagdes, que, ao abrigo das
disposi¢ées do artigo 4.° do Decreto-Lei n.°® 360/8S,
de 3 de Setembro, seja langada em circulagdo, cumu-
lativamente com as que estdo em vigor, uma emissdo
de selos subordinada ao tema «Escultura Portu-
guesa —1.° Grupo», com as seguintes caracteristicas:

Autor — Vitor Santos;

Dimensdes — 40mm X 30,6mm e 30,6mm X 40mm,;
Picotado — 12 x 121/

Impressor — INCM;

1.° dia de circulagdo — 18 de Agosto de 1993;
Taxas, motivos e quantidades:

42% — Anjo da Anunciagdo — 1 000 000;

708 — Sdo Marcos — 600 000;

75%$ — Virgem com o Menino — 500 000;

90$ — Arcanjo S3o Miguel — 500 000;

130$ — Conde de Ferreira — 500 000;

1708 — Escultura Séc. XX — Hélder Ba-
tista — 500 000;

Bloco com quatro selos diferentes de 75% —
100 000.

Ministério das Obras Publicas, Transportes ¢ Comu-
nicagdes.

Assinada em 17 de Agosto de 1993.

O Ministro das Obras Publicas, Transportes e
Comunicagdes, Joaquim Martins Ferreira do Amaral.



