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ASSEMBLEIA DA REPUBLICA

Resolugao da Assembleia da Republica n.° 18/2004

Renovacao do mandato da Comisséo Eventual
para a Reforma do Sistema Politico

A Assembleia da Republica resolve, nos termos do
n.° 5 do artigo 166.° da Constituicao da Reptblica Por-
tuguesa, o seguinte:

O mandato da Comissdo Eventual para a Reforma
do Sistema Politico, constituida pela Resolu¢ao da
Assembleia da Republica n.° 31/2002, de 23 de Maio,
€ renovado até ao dia 29 de Fevereiro de 2004.

Aprovada em 29 de Janeiro de 2004.

O Presidente da Assembleia da Republica, Jodo
Bosco Mota Amaral.

Resolucao da Assembleia da Republica n.® 19/2004
Medidas prioritarias para a defesa de uma floresta sustentavel

A Assembleia da Republica resolve, nos termos do
n.° 5 do artigo 166.° da Constitui¢ao da Republica Por-
tuguesa, recomendar ao Governo o seguinte:

Que complete e proceda a actualizagao e publi-
cacao da cartografia;

Que elabore o cadastro das propriedades florestais
a nivel nacional;

Que adopte um conjunto de medidas, designada-
mente fiscais, para incentivar o associativismo
florestal;

Que disponibilize meios técnicos € humanos que
permitam, com a participacado dos compartes, 0
seu apoio na adequada gestao dos baldios;

Que adopte mecanismos de articulacao entre as
entidades com responsabilidade na gestao da flo-
resta (Ministérios da Agricultura, Desenvolvi-
mento Rural e Pescas, das Cidades, Ordena-
mento do Territorio e Ambiente e da Adminis-
tracdo Interna, administracdo local, associagoes
florestais, entre outras) e os servicos de meteo-
rologia de forma a assegurar uma informagao
atempada que permita uma correcta avaliagao
e gestao de risco de incéndio associado ao fend-
meno das alteracoes climaticas;

Que atribua prioridade as medidas de prevengao
e recuperagdo das 4dreas protegidas, parques
naturais e 4areas prioritarias para a conservacao
da natureza, de modo a permitir a sua regene-
racdo, recuperacdo e reflorestagdo, tendo em
conta a preservagao da floresta autdctone, a con-
servacdo da natureza e a defesa da biodiver-
sidade;

Que os planos regionais de ordenamento florestal
(PROF) tenham em conta a incidéncia das alte-
ragoes climaticas nas opcoes de reflorestagao a
adoptar.

Aprovada em 29 de Janeiro de 2004.

O Presidente da Assembleia da Republica, Jodo
Bosco Mota Amaral.

Resolucao da Assembleia da Republica n.° 20/2004

Estrutura e competéncias dos servigos
da Assembleia da Repiblica

A Assembleia da Republica resolve, nos termos do
n.° 5 do artigo 166.° da Constitui¢cao da Republica Por-
tuguesa, o seguinte:

CAPITULO I

Principios gerais

Artigo 1.°

Unidades organicas

1— Os servicos da Assembleia da Republica cons-
tituem o suporte técnico de gestdo administrativa e
financeira que apoia a Assembleia da Republica no
desenvolvimento da sua actividade propria.

2 — Os servicos da Assembleia da Republica garan-
tem:

a) O suporte técnico e administrativo no dominio
das actividades de secretariado e de apoio
directo ao Plenario, a Mesa, as comissoes € a
todos os 6rgaos e servigos que, nos termos da
Lei de Organizacdo e Funcionamento da
Assembleia da Republica (LOFAR), integram
a estrutura da Assembleia da Republica;

b) A elaboracio de estudos técnicos especializados
necessarios a actividade da Assembleia da
Reptblica;

c¢) A execugao de outras tarefas necessarias a acti-
vidade da Assembleia da Reptblica.

Artigo 2.°

Principios de actuacao, instrumentos e critérios de gestao

1 — Os servigos da Assembleia da Republica devem
pautar a sua actuagao pelos seguintes principios:

a) Utilizagdo legal, eficaz, transparente, inovadora
e econdmica dos recursos disponiveis;

b) Racionalizagdo e simplificacdo de métodos de
trabalho e flexibilidade da gestdo que promovam
a gestdo por resultados, a eficiéncia e a pro-
dutividade dos servigos;

¢) Empenhamento na prestacdo de servicos de
qualidade;

d) Participacdo na criacdo e difusdo de uma cor-
recta imagem da Assembleia da Reptblica;

e) Cooperacao interparlamentar, internacional e
com os outros departamentos da Administragao
Publica;

f) Desburocratizacio dos procedimentos;

g) Valorizacdo, motivagao e responsabilizacido dos
funciondrios.

2 — Os servicos regem-se, em matéria econdémico-fi-
nanceira, pelos seguintes instrumentos de gestio:

a) Definicdo de objectivos e correspondentes pla-
nos de accdo, devidamente or¢camentados e for-
malizados em planos de actividades anuais e
plurianuais;

b) Orgcamento anual;

c) Conta de geréncia e relatério anual de activi-
dades a elaborar nos prazos legais;
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d) Indicadores periddicos de gestdo que permitam
0 acompanhamento e avaliacao das actividades
desenvolvidas e a introducdo de correccoes em
tempo oportuno, sempre que necessario;

e) Sistema de informacdo que permita maior capa-
cidade de decisao e racionalizacdo da gestao;

f) Sistema contabilistico que, nos termos da lei,
possibilite um adequado planeamento e con-
trolo da gestao econémico-financeira da Assem-
bleia da Republica e a gradual adop¢do de um
plano oficial de contas adequado aos objectivos
e actividades da Assembleia da Republica.

3 —Os servicos da Assembleia da Reptblica, no
ambito do processo global de informatizagao, colaboram
na manutencio e desenvolvimento de um sistema de
informacdo que prossiga os objectivos do reforco da
comunicacao entre a Assembleia da Republica e o cida-
ddo, bem como na racionalizacdo das tarefas de gestao
das respectivas unidades organicas, zelando pela explo-
racao e manutencao das operacdes informaticas e a qua-
lidade da informacao inserida.

CAPITULO II

()rgﬁos e servicos na dependéncia directa
do Presidente da Assembleia da Repiblica

SECCAO I

Secretario-geral

Artigo 3.°

Atribuicées e competéncias

O secretario-geral tem as atribui¢es e competéncias
que lhe estao definidas pela LOFAR.

Artigo 4.°

Adjuntos do secretario-geral

Os adjuntos do secretario-geral exercem as fungdes
decorrentes das competéncias que forem delegadas e
subdelegadas pelo secretario-geral, nos termos da
LOFAR.

SECCAOII
Auditor juridico
Artigo 5.°
Ambito funcional

O auditor juridico tem as atribui¢oes e competéncias
que lhe estao definidas pela LOFAR.

CAPITULO III

Estrutura e organizacao dos servicos

Artigo 6.°

Unidades organicas

Os servigos da Assembleia da Republica compreen-
dem as seguintes unidades organicas:

a) A Direcgao de Servigos de Apoio Técnico e de
Secretariado (DSATS);

b) A Direccdo de Servicos de Documentagio,
Informacédo e Comunicagao (DSDIC);

¢) A Direcgao de Servicos Administrativos e Finan-
ceiros (DSAF);

d) O Gabinete de Relagdes Internacionais e Pro-
tocolo (GARIP);

e) O Centro de Informatica (CINF);

f) O Centro de Formagao Parlamentar e Inter-
parlamentar (CFPI);

g) O Museu;

h) O Gabinete Médico e de Enfermagem (GME).

SECCAO I

Direccéo de Servigos de Apoio Técnico
e de Secretariado

Artigo 7.°

Competéncia e estrutura

1 — Compete a DSATS:

a) Prestar apoio técnico especializado ao Plenério,
a Mesa, a Conferéncia de Representantes dos
Grupos Parlamentares, a Comissio Perma-
nente, as comissoes parlamentares e a Confe-
réncia dos Presidentes das Comissoes Parla-
mentares;

b) Prestar apoio técnico e administrativo ao Ple-
nario, a Comissao Permanente e as comissoes
parlamentares;

¢) Apoiar, em meios dudio-visuais, o Plenério, as
comissdes e ainda eventos para os quais seja
determinado tal apoio;

d) Elaborar o Didrio da Assembleia da Republica
e preparar outros textos parlamentares com
vista a sua publicacao;

e) Dar apoio relativamente ao Estatuto dos Depu-
tados;

f) Assegurar o carregamento das bases de dados
relativas a actividade parlamentar e processo
legislativo comum (PLC) e ao sistema de infor-
magao base da Assembleia da Reptblica
(SIBAR) em tempo real.

2 — A DSATS compreende:

a) A Divisdo de Apoio ao Plendrio (DAPLEN);
b) A Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC);
¢) A Divisdao de Redacgdo e Apoio Audiovisual
(DRAA).
Artigo 8.°

Divisao de Apoio ao Plenario

1 — Compete a DAPLEN:

a) Prestar apoio administrativo e de secretariado
ao Plenario, a Mesa e a Comissao Permanente;

b) Registar, numerar e organizar os processos rela-
tivos as propostas e projectos de lei, resolugdes,
pedidos de apreciacdo de decretos-leis, reque-
rimentos, mogoes, votos, interpelacoes e per-
guntas ao Governo e a outros actos parla-
mentares;

¢) Remeter 2 DRAA os documentos a publicar
no Didrio da Assembleia da Repiiblica, nos ter-
mos do Regimento;

d) Remeter a DAC os processos relativos a acti-
vidade legislativa e de fiscalizagao que tenham
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h)

1))
)

p)

q)

de ser apreciados pelas comissdes parlamen-
tares;

Acompanhar a tramitacio das iniciativas legis-
lativas em estreita articulacio com a DAC;
Analisar a conformidade dos requisitos formais,
constitucional e regimentalmente previstos,
quando da apresentacdo de iniciativas legis-
lativas;

Verificar a redaccdo final dos textos aprovados
pela Assembleia da Republica, de acordo com
as deliberacoes do Plenério, e promover a pre-
paragao dos respectivos autdgrafos;

Elaborar notas, informagdes e pareceres técni-
cos necessarios a regular tramitagao das inicia-
tivas legislativas;

Assegurar o expediente relativo ao envio a Pre-
sidéncia da Republica dos autdgrafos dos diplo-
mas para efeitos de assinatura ou promulgacao,
bem como promover a publicacido no Didrio da
Repuiblica das leis, resolucoes e deliberagdes e
suas rectificacoes;

Promover as rectificagdes dos actos legislativos
que se tornem necessarias;

Elaborar e promover a distribuicdo da agenda
das reunides plendrias e efectuar, nos termos
do Regimento, as respectivas convocatdrias;
Assegurar o registo de presencas de deputados
no Plenario, assim como comunicar as suas subs-
tituicoes e faltas, nos termos do Regimento;
Prestar apoio técnico especializado ao Plenério,
a Mesa e a Comissao Permanente, fornecendo
de forma sistemaética toda a informacao técnica
necessaria, designadamente, as discussoes e
votagdes e aos anuncios a efectuar;

Prestar apoio técnico especializado a Conferén-
cia dos Representantes dos Grupos Parlamen-
tares para os efeitos previstos no Regimento
da Assembleia da Republica;

Fornecer aos diferentes servigos da Assembleia
da Reptblica e utilizadores institucionais a
informacao parlamentar disponivel que lhe seja
solicitada;

Elaborar quadros, mapas e graficos respeitantes
a tramitagao de iniciativas legislativas em cola-
boracdo com a Divisdo de Informacdo Legis-
lativa e Parlamentar, quando necessario;
Efectuar em tempo real o carregamento de
todos os campos das bases de dados relativas
a actividade parlamentar e processo legislativo
comum (PLC) e ao sistema de informacao base
da Assembleia da Republica (SIBAR) com a
informacdo de que dispde em primeiro lugar
e que estd na sua esfera de competéncia.

2 — Compete ainda a DAPLEN:

a)

b)

Promover o acolhimento dos deputados no ini-
cio do mandato, assegurando o apoio documen-
tal necessario em articulagao com os demais ser-
vicos da Assembleia da Republica, de acordo
com as suas competéncias;

Organizar os registos biograficos dos deputados
e fornecer aos servigos competentes os elemen-
tos deles constantes que devam ser publicados;
Organizar e manter actualizado um ficheiro de
todos os deputados a Assembleia da Republica,
registando as substituigdes, suspensoes, cessa-
¢oOes, rendncias e perdas de mandatos, cuja

d)

8

)

1))

informacdo deverd ser transmitida a DSDIC,
designadamente, para efeitos do relatério de
actividades, e a DSAF, de acordo com as com-
peténcias respectivas;

Elaborar e manter actualizadas as listas de depu-
tados por ordem alfabética, por circulos, por
partidos e nomes parlamentares com as moradas
correspondentes;

Fornecer aos deputados e ex-deputados hono-
rarios os respectivos cartdes de identidade;
Elaborar o expediente necessiario a obtencao
dos passaportes diplomético e especial;
Elaborar o expediente necessario para obtengao
de licenca de uso e porte de arma para os depu-
tados que a solicitarem;

Promover, em articulagaio com a Divisao de
Recursos Humanos e Administracao, a inscrigao
e regularizacao do regime de seguranga social
a que os deputados tenham direito;

Promover a inscricio e manter actualizado o
sistema de seguros dos deputados;

Passar as certidoes de contagem de tempo de
servico prestado aos deputados e ex-deputados
que as solicitarem.

Artigo 9.°

Divisao de Apoio as Comissoes

Compete a DAC:

a)

b)

8)
h)

Prestar apoio técnico especializado, administra-
tivo e de secretariado a todas as comissoes espe-
cializadas permanentes, de inquérito, eventuais
e subcomissOes e ainda aos grupos de trabalho,
designadamente a preparacdo e acompanha-
mento in loco dos trabalhos das comissoes e
das audicoes e audiéncias;

Elaborar actas, simulas e relatdrios e pareceres
que lhe sejam solicitados, analise do expediente,
instruindo o respectivo despacho, e ainda as
notas, pareceres técnicos e informagdes neces-
sdrias a regular tramitagdo do processo legis-
lativo, peticoes e inquéritos;

Preparar e apoiar a participagdo em reunioes
parlamentares multilaterais de ambito especi-
fico;

Organizar coléquios, conferéncias e outros even-
tos que se devam realizar no ambito da com-
peténcia especifica das comissoes parlamentares
em colaboracdo com a Divisdo de Protocolo;
Assegurar a participacdo das reunioes anuais
dos funcionarios de ligagdo dos Parlamentos da
Unido Europeia;

Acompanhar, no que respeita as comissoes e
subcomissdes, 0 movimento dos processos rela-
tivos a actividade legislativa e de fiscalizagao
que lhe sejam submetidos, promovendo a dis-
tribuicao pelos seus membros de toda a docu-
mentacao necessaria;

Registar, numerar e organizar os processos rela-
tivos as petigoes;

Encaminhar para as comissoes e subcomissoes
toda a correspondéncia que lhes seja dirigida,
promovendo a expedi¢ao daquela que por elas
for elaborada;

Assegurar a convocagao dos deputados mem-
bros das comissdes e subcomissdes € promover
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1))

)

p)

q)

a distribui¢ao de informacao com as datas, horas
e salas em que se realizam as reunides;

Prestar apoio técnico especializado a Conferén-
cia dos Presidentes das Comissoes Parlamen-
tares;

Elaborar e distribuir quinzenalmente, nos ter-
mos do n.° 3 do artigo 119.° do Regimento da
Assembleia da Republica, informacao relativa
ao estado dos diplomas em apreciagao nas dife-
rentes comissoes;

Proceder a recolha e registo de presengas de
deputados em comissao e subcomissao;
Estabelecer os contactos e assegurar o expe-
diente decorrente das relacdes das comissoes
com pessoas e entidades exteriores a Assem-
bleia;

Assegurar, em articulacio com a DRAA e com
recurso aos meios técnicos apropriados que lhe
estiverem afectos, o registo das reunides das
comissdes € subcomissdes, quando solicitado;
Comunicar 8 DRAA as reunides gravadas das
comissodes e subcomissoes cujos trabalhos devam
ser transcritos;

Fornecer a Divisao de Informagao Legislativa
Parlamentar toda a informacéo disponivel sobre
a actividade das comissoes, para efeitos de rela-
torio de actividades;

Efectuar em tempo real o carregamento de
todas as bases de dados relativas a actividade
parlamentar e processo legislativo comum (PLC)
e ao sistema de informacao base da Assembleia
da Reptblica (SIBAR) com a informagao de
que dispde em primeiro lugar e que estd na
sua esfera de competéncia.

Artigo 10.°

Divisao de Redaccao e Apoio Audiovisual

1 — Compete a DRAA:

a)
b)

¢)

d)

)

h

8

Elaborar os originais das 1.7 e 2. séries do Didrio
da Assembleia da Republica;

Manter com a Mesa da Assembleia da Rept-
blica e a Imprensa Nacional os contactos ten-
dentes a assegurar a publicacdo atempada do
Didrio da Assembleia da Reptiblica;

Assegurar, com recurso aos meios técnicos
dudio-visuais apropriados que lhe estiverem
afectos, o registo integral das declaracoes, inter-
vengdes, apartes e incidentes das reunides do
Plenario, bem como das comissoes, para trans-
cricao e ou publicacio no Didrio da Assembleia
da Repiiblica, designadamente em formato elec-
trénico;

Converter em texto os registos a que se refere
a alinea anterior, proceder a sua revisao literaria
e elaborar os respectivos sumarios, sempre que
necessario;

Receber, compilar, verificar a exactidao, orde-
nar e preparar para publicagdo os documentos
da 2.2 série;

Promover as rectificacoes das inexactidoes publi-
cadas em qualquer das séries do Didrio da
Assembleia da Repuiblica;

Fornecer e disponibilizar em tempo titil os textos
e documentos parlamentares ja revistos para
publicacio;

h)

b
J)

Assegurar a gestdo, exploracdo e manutencao
do sistema de dudio e do sistema de televisao
digital e todos os equipamentos que dele fazem
parte pertencentes ao patriménio da Assembleia
da Republica;

Assegurar o apoio logistico e técnico ao Con-
selho de Direc¢ao do Canal Parlamento;
Efectuar em tempo real o carregamento de
todos os campos das bases de dados relativas
a actividade parlamentar e processo legislativo
comum (PLC) e ao sistema de informacdo base
da Assembleia da Republica (SIBAR), com a
informacao de que dispde em primeiro lugar
e que estd na sua esfera de competéncia.

2 — A competéncia mencionada na alinea i) do
numero anterior € assegurada através do Centro de
Apoio ao Canal Parlamento (CACP), que no ambito
da Divisdao coordena o mencionado apoio logistico e

técnico.

3 — A coordenacao dos servigos do CACP € assegurada
pelo técnico superior que para o efeito for designado
pelo secretério-geral, sendo remunerado pelo venci-
mento da categoria imediatamente superior a que deti-
ver enquanto desempenhar as referidas funcdes de
coordenacio.

SECCAOII

Direccao de Servigos de Documentagao, Informagao

e Comunicagao

Artigo 11.°

Competéncias e estrutura

1 — A DSDIC compete:

a)

b)

Assegurar o apoio documental e bibliografico
aos trabalhos da Assembleia da Republica,
designadamente organizando, para consulta, as
coleccoes de legislacido, de obras e de outros
documentos existentes, quer em depdsito, quer
em outras instituiches a que possa recorrer;
Organizar e manter actualizado um centro de
documentacao com a funcao de recolher biblio-
grafia, documentacio, textos, diplomas legais,
actos normativos e administrativos e demais ele-
mentos de informacao cientifica e técnica rela-
cionada com a actividade desenvolvida pela
Assembleia da Republica;

Criar e manter permanentemente actualizados
dossiers relativos a grandes temas nacionais e
internacionais;

Recolher, tratar e difundir a informacao resul-
tante dos actos da Assembleia da Republica,
bem como a decorrente da actividade parlamen-
tar estrangeira e de organizagoes internacionais;
Recolher, analisar, tratar, arquivar € promover
a difusdo da legislacdo, nacional e estrangeira,
e de toda a informacao legislativa com interesse
para a Assembleia da Republica;

Analisar e tratar os documentos parlamentares
estrangeiros, jornais, revistas, boletins e demais
informacao internacional com vista a organiza-
¢do de dossiers, notas e fichas respeitantes a
assuntos de actualidade e interesse para a pros-
secucao dos trabalhos da Assembleia da Repu-
blica;
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g) Organizar e manter em funcionamento um cen-
tro de informacéo ao cidadao, utilizando desig-
nadamente as novas tecnologias de informagao
para o refor¢co da comunicag@o entre a Assem-
bleia da Repblica e o cidadao;

h) Assegurar a gestao da Biblioteca;

i) Recolher, analisar, tratar, arquivar e divulgar
a informacado produzida pelos 6rgaos de comu-
nicacao social;

j) Assegurar a gestdo do Arquivo Histdrico-Par-
lamentar e promover a conservagao e preser-
vagao do seu patriménio;

/) Planificar e promover a edicao de publicagdes
com interesse para a Assembleia da Republica
e para o publico em geral;

m) Construir e gerir as respectivas bases de dados;

n) Cooperar com instituicdes nacionais, estrangei-
ras e internacionais em matéria de documen-
tacao e informacao.

2— A DSDIC compreende as seguintes divisoes:

a) A Divisdao de Informacao Legislativa e Parla-
mentar (DILP);

b) A Divisdo de Edigoes (DE);

¢) O Centro de Informacao ao Cidadao e Relagdes
Publicas (CIC/RP);

d) A Biblioteca (BIB);

e) O Arquivo Histérico-Parlamentar (AHP).

Artigo 12.°

Divisao de Informacao Legislativa e Parlamentar

1 — Compete a DILP:

a) Tratar e difundir a legislagdo decorrente da acti-
vidade parlamentar;

b) Adquirir, tratar e difundir a legislacao nacional,
mantendo actualizados os ficheiros de legislagao
e jurisprudéncia existentes;

¢) Adquirir, tratar e difundir informacao legislativa
e parlamentar estrangeira pertinente para o
acompanhamento da actividade legislativa e
parlamentar nacional;

d) Organizar e difundir produtos de informacao
devidamente tratados, contendo sinteses, ana-
lises e quadros comparativos em matérias de
interesse para a actividade parlamentar;

e) Apoiar a Mesa na preparacao do relatdrio da
actividade da Assembleia da Republica corres-
pondente a cada sessao legislativa;

f) Preparar o projecto de relatério de actividade
legislativa da Assembleia da Republica no fim
de cada legislatura;

g) Satisfazer os pedidos de informagao dos grupos
parlamentares, gabinetes e demais utilizadores
da Assembleia da Republica no dominio da acti-
vidade legislativa parlamentar nacional e estran-
geira, bem como os de organismos estrangeiros
congéneres, instituicdes estrangeiras e interna-
cionais e ainda os de instituigdes nacionais no
dominio da actividade parlamentar.

2 — Compete ainda a DILP:

a) Assegurar a organizacao, funcionamento e admi-
nistracao dos contetidos da base de dados rela-
tiva a actividade parlamentar e processo legis-

lativo comum (PLC), em colaboracdo com todos
0s servicos intervenientes;

b) Assegurar a organizacdo, funcionamento e admi-
nistracdo dos contetidos da base de dados
«Debates»;

c) Assegurar a ligacdo de sistemas de informacao,
redes e bases de dados externas, nacionais e
estrangeiras, bem como dos 6rgaos institucio-
nais da Unido Europeia, de natureza juridica,
permitindo um acesso mais rapido e eficaz as
fontes de informacéo disponivesis.

3 — A DILP ¢ responsavel pelo apoio aos trabalhos
da Assembleia da Republica na area de informagao
legislativa e parlamentar, organizando, para o efeito,
cadernos de informacéo, notas informativas e boletins
de difusao e outros instrumentos adequados.

Artigo 13.°
Divisao de Edicoes
Compete a DE:

a) Propor, planear, editar e difundir as publicacdes
com interesse para a Assembleia da Republica
e as que respeitem a histéria do parlamen-
tarismo;

b) Desenvolver os estudos graficos adequados a
criacdo de uma imagem de qualidade das edi-
¢oes da Assembleia da Republica;

¢) Executar todo o expediente relativo as publi-
cacoes, realizar 0s concursos necessarios, propor
as tiragens e providenciar sobre a composi¢ao,
impressao e revisao de provas;

d) Proceder a recepcdo, depdsito, distribuicio,
comercializacdo, venda e gestdo de existéncias
das publicagoes e de outras edi¢des de objectos
alusivos a Assembleia da Republica;

e) Velar pela aplicacdo da reserva de propriedade
de toda a producdo material resultante do fun-
cionamento da Assembleia da Republica;

f) Assegurar o funcionamento da Livraria Par-
lamentar;

g) Assegurar o processo de aquisi¢do e de gestdo
de stocks, de vendas e de ofertas institucionais
dos livros e pecas da Livraria Parlamentar.

Artigo 14.°

Centro de Informacao ao Cidadao
e Relacées Publicas

Compete ao CIC/RP:

a) Promover a divulgacio da actividade da Assem-
bleia da Reptiblica no Pais;

b) Assegurar a organizagdo e funcionamento de
um call center que proporcione e divulgue infor-
macao aos cidadaos e ao publico em geral sobre
a Assembleia da Republica e as suas actividades;

c) Assegurar a manutencdo e funcionamento do
site da Internet relativo a Assembleia da Repu-
blica;

d) Assegurar o atendimento do publico em geral
e outras actividades de relagOes publicas junto
dos cidadaos, agentes sociais, culturais e outras
instituicoes nacionais e estrangeiras;

e) Atender os cidaddos que se dirijam a Assem-
bleia da Republica e desejem ser recebidos por
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g

h)

deputados, grupos parlamentares e funciona-
rios, ou pretendam colher informagao sobre a
actividade da Assembleia da Republica ou dos
seus Orgaos ou servigos;

Assegurar, na sequéncia de instrugdes recebidas
da Mesa da Assembleia da Republica, a dis-
tribuicdo, em tempo 1util, de um boletim infor-
mativo, designadamente por via electrénica, do
qual constem, a ordem do dia e outras infor-
macdes sobre a actividade parlamentar;

Propor a realizagdo de accOes no ambito da
informacao ao cidadao, assegurando a execugao
daquelas que lhe forem superiormente deter-
minadas;

Promover e organizar em colaboragdo com os
demais servicos visitas ao Paldcio de Sao Bento;
Assegurar aos Orgdos de comunicagdo social
todo o apoio necessario ao desenvolvimento da
sua missdo e promover através deles a divul-
gacdo das actividades da Assembleia da Rept-
blica.

Artigo 15.°

Biblioteca

Compete a BIB:

a)

b)

h

g
h)

i)

Adquirir, tratar e difundir a informagao cien-
tifica e técnica nacional e estrangeira e de orga-
nismos internacionais, nas varias areas do
conhecimento, bem como a informagao relativa
a actividade das instituicoes e 6rgdos comuni-
tarios, apresentada em qualquer suporte docu-
mental;

Adquirir, tratar e difundir a informacao pro-
duzida pelos 6rgios de comunicacdo social de
ambito nacional e eventualmente de ambito
local, regional e internacional que seja consi-
derada de interesse para o desenvolvimento das
actividades da Assembleia da Republica;
Efectuar todos os procedimentos necessarios a
aquisi¢ao das espécies documentais propondo
os principios orientadores de uma politica de
aquisigoes;

Difundir a informacgao tratada através de meios
manuais e informaticos;

Oferecer um servico de atendimento e de foto-
copias aos utilizadores, para satisfazer os seus
pedidos de informacao, facultando a documen-
tacdo para consulta presencial e para emprés-
timo, de acordo com o regulamento interno da
BIB;

Compilar e facultar a consulta, aos utentes, das
actas das comissoes relativas a reunides publi-
cas;

Promover a conservagéo e restauro do seu patri-
monio documental;

Assegurar a existéncia, para consulta, de uma
coleccao do Didrio da Repiiblica e do Didrio da
Assembleia da Repuiblica,

Assegurar a ligacdo a bases de dados externas
de natureza cientifica e técnica, nacionais e
estrangeiras, bem como as bases de dados dos
orgaos institucionais da Unido Europeia, com
a excepgao das de natureza juridica, permitindo
um acesso mais rapido e eficaz as fontes de
informacao disponiveis;

j) Cooperar com instituicdes nacionais, estrangei-

ras e internacionais em matéria de documen-
tacao e informacao.

Artigo 16.°

Arquivo Historico-Parlamentar

1 — Compete ao AHP:

a) Zelar pela conservagdo dos documentos das

antigas Cortes Constitucionais, do Congresso da
Republica, da Assembleia Nacional e da
Céamara Corporativa, da Assembleia Consti-
tuinte e da Assembleia da Republica;

b) Recolher, registar, catalogar e indexar e con-

servar as espécies documentais relativas as legis-
laturas findas;

¢) Recolher, seleccionar, tratar e divulgar manus-

critos e outras fontes historicas disponiveis;

d) Recolher, tratar e conservar a informagao audio-

-visual, bem como promover a reciclagem dos
respectivos suportes;

e) Recolher, seleccionar, tratar e conservar os

documentos fotogréficos referentes aos depu-
tados e a actos e factos da Assembleia da
Reptblica;

f) Prestar informagdes sobre a documentacio exis-

tente no Arquivo quando lhe sejam pedidas indi-
vidualmente ou por quaisquer institui¢oes
nacionais ou estrangeiras;

g) Publicar com regularidade instrumentos de tra-

balho relativos as espécies reunidas;

h) Elaborar e propor os regulamentos de conser-

vacao e eliminacao de documentos dos servigos;

i) Promover e colaborar em actividades de divul-

gacao do patrimoénio documental do AHP;

j) Fomentar e apoiar contactos com outros arqui-

vos historicos, tanto nacionais como estran-
geiros.

2 — O regulamento do AHP define as condicoes de
cedéncia de documentos, por prazo certo, de acesso dos
varios utilizadores aos diferentes tipos de documentos
e de transferéncia dos documentos administrativos e das
legislaturas findas.

SECCAO III

Direcgao de Servigos Administrativos e Financeiros

Artigo 17.°

Competéncias e estrutura

1— A DSAF compete:

a) Promover a adop¢do das técnicas, métodos e

processos de trabalho que assegurem a opera-
cionalizacdo dos principios de actuacdo, instru-
mentos e critérios de gestao aplicaveis aos ser-
vigos da Assembleia da Republica, conforme o
artigo 2.°;

b) Gerir os recursos humanos;
c) Implementar um sistema de aplicagdo de nor-

mas de higiene, satide e seguranga no trabalho;

d) Elaborar as propostas de orcamento e do rela-

torio e conta;

e) Executar o orcamento;
f) Processar as remuneragdes e outros abonos;
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h)
i)

)
)

Administrar os esquemas de seguranca social
e de accdo social complementar;

Assegurar a gestdo e manuten¢do das instala-
¢oes, dos equipamentos e do parque automovel;
Assegurar o aprovisionamento de bens e a aqui-
sicao de servigos;

Garantir o suporte administrativo comum;
Garantir a producao reprogréafica.

2 — A DSAF compreende:

a)

b)
¢)

A Divisao de Recursos Humanos € Adminis-
tracdo (DRHA);

A Divisao de Gestao Financeira (DGF);

A Divisao de Aprovisionamento e Patrimoénio
(DAPAT).

Artigo 18.°

Divisao de Recursos Humanos e Administracao

A DRHA compete assegurar os procedimentos téc-
nicos e administrativos relativos a gestdo dos recursos
humanos e de suporte administrativo comum, com-
petindo-lhe:

a)

b)

)]

)

Manter actualizada a informacgdo relativa ao
pessoal e propor os mecanismos adequados ao
melhor aproveitamento dos recursos humanos,
promovendo os levantamentos, inquéritos e
estudos necessarios para o efeito;

Promover as ac¢des de recrutamento, selecgio,
provimento, promogio, progressio € extingao
da relacéo juridica de emprego;

Proceder ao acolhimento do pessoal admitido,
através, nomeadamente, de accOes de insercao
no meio ambiente e da distribuicao de um
manual de acolhimento;

Promover a execucdo da avaliacdo do desem-
penho;

Desenvolver estudos de descricdo e analise de
fungodes, visando a criacdo de um sistema pre-
visional de recursos humanos, planos de car-
reiras, perfil dos postos de trabalho, normas de
mobilidade e o diagndstico do potencial humano
da Assembleia da Republica;

Colaborar com o CFPI na concepgao e execugao
da politica de formagao;

Elaborar o balango social;

Informar e dar parecer sobre questoes relativas
ao regime juridico do pessoal que preste servigo
na Assembleia da Republica;

Assegurar o expediente relativo a gestao, cadas-
tro, assiduidade, previdéncia e seguranga social
do pessoal dos servicos e dos gabinetes da
Assembleia da Republica;

Colaborar com a Divisdo de Apoio ao Plendrio
na inscrigao e regularizagio do regime de segu-
ranga social a que os deputados tenham direito;
Elaborar o plano de ac¢ao social, acompanhar
a sua aplicacao e prestar informagio aos utentes
sobre os meios e recursos disponiveis por parte
da Assembleia da Republica e de outras ins-
tituicoes a que podem recorrer;

Promover um sistema de aplicagao de normas
de higiene, saiude e seguranca no trabalho em
colaboracao com o GME e com a DAPAT;
Colaborar com 0 GME no acompanhamento
do pessoal em casos de doenca e acidentes de
Servigo;

0)
p)
q)

)

u)

v)
x)

2)

Remeter a DGF os elementos necessarios ao
processamento de quaisquer abonos;

Assegurar a emissao de certidoes e declaracoes
no ambito dos respectivos servigos;

Emitir cartoes de identidade dos funcionarios
parlamentares e dos gabinetes, bem como os
cartoes previstos no Regulamento de Acesso,
Circulagao e Permanéncia nas Instalacoes da
Assembleia da Reptiblica em colaboracao com
o Servico de Seguranca;

Assegurar o recebimento, selecgdo, encaminha-
mento e expedicao de toda a correspondéncia
da Assembleia da Republica, procedendo ao
respectivo registo e tratamento, de acordo com
as normas superiormente dimanadas;

Participar na gestao do sistema de arquivos da
Assembleia da Republica, assegurando o
arquivo respeitante a correspondéncia expe-
dida;

Coordenar o movimento postal, obtendo os cor-
respondentes documentos de despesa, elabo-
rando os respectivos mapas € encaminhando-os
para a DGF;

Promover a divulgacio de normas internas e
de toda a informagao a difundir pelos servigos;
Superintender no pessoal auxiliar;

Apoiar o secretéario-geral no dominio das rela-
¢oes laborais com o Sindicato dos Funcionarios
Parlamentares decorrentes da legislagdo apli-
cavel,

Zelar pelo servigo de portaria e vigilancia.

Artigo 19.°

Divisao de Gestao Financeira

Compete a DGF:

a)

b)
)

d)

g

h)

1))

Preparar propostas de orcamento ordindrio e
dos orcamentos suplementares da Assembleia
da Republica;

Executar o orcamento, utilizando os suportes
de informacao determinados por lei;
Desenvolver os estudos necessarios a definigao
da politica financeira da Assembleia da Repu-
blica;

Propor a implementagao de novas medidas no
dominio da gestao financeira;

Promover a adopcao do Plano Oficial de Contas
da Assembleia da Republica e gerir a sua cor-
recta e eficaz aplicacéo;

Desenvolver e utilizar mecanismos de auditoria
interna quanto ao processamento de receitas e
despesas da Assembleia da Reptblica;
Proceder aos registos contabilisticos e a elabo-
racdo e remessa de documentos determinados
por lei ou regulamento;

Verificar a legalidade e eficiéncia de procedi-
mentos e documentos, promovendo as respec-
tivas correcgdes ou comunicagoes;

Elaborar os mapas e relatérios de execucdo e
avaliacdo orcamental que se mostrem necessa-
rios ao adequado controlo da gestdo, bem como
colaborar na definicao dos respectivos indi-
cadores;

Arrecadar as receitas e efectuar o pagamento
das despesas autorizadas, procedendo aos regis-
tos legais;
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)

p)
q)

)
5)

)

v)

x)

aa)

bb)

Gerir os fundos permanentes aprovados e pro-
por a alteracao das respectivas importancias;
Preparar a conta de geréncia e o respectivo
relatdrio;

Colaborar com 0s outros servicos na orcamen-
tacdo das respectivas actividades;

Processar os vencimentos e outros abonos aos
deputados e funcionarios, bem como aos fun-
ciondrios dos grupos parlamentares, desde que
por estes solicitado;

Processar as subvencdes aos partidos e grupos
parlamentares;

Processar os abonos aos membros do Conselho
de Fiscalizacdo dos Servicos de Informagoes;
Assegurar a obtencao de moeda estrangeira;
Promover o expediente relativo as requisi¢oes
de fundos ao Or¢amento do Estado, antecipagao
de duodécimos e transferéncias de verbas do
orcamento da Assembleia da Republica;
Elaborar as relacoes de todos os descontos efec-
tuados para efeitos de depdsito a ordem das
respectivas entidades;

Controlar o movimento de tesouraria, efec-
tuando mensalmente o seu balancete;

Emitir guias de reposicio e anulagao;

Emitir guias de vencimento bem como certidoes
ou declaracdes respeitantes a quaisquer abonos,
descontos e periodos a que respeitem;
Organizar os processos € emitir pareceres refe-
rentes a atribuicdo aos deputados do subsidio
de reintegragdo, bem como da subvengao men-
sal vitalicia e pensao de sobrevivéncia e proceder
a respectiva remessa para a Caixa Geral de
Aposentagoes;

Providenciar, mensalmente, a transferéncia de
verbas para os organismos auténomos que fun-
cionam junto da Assembleia da Republica;
Emitir relatérios de anédlise e controlo finan-
ceiro das deslocacdes em trabalho politico no
ambito dos circulos de emigracio da Europa
e fora da Europa.

Artigo 20.°

Divisao de Aprovisionamento e Patriménio

Compete a DAPAT:

a)

b)

d)

Assegurar os procedimentos relativos ao apro-
visionamento de bens e servicos para a Assem-
bleia da Republica e organismos dependentes,
nas suas vertentes compra, armazenamento €
gestao de existéncias;

Estudar métodos, férmulas e procedimentos
que garantam o menor custo de aquisicao e
armazenamento, pela adequada rotacao de exis-
téncias, calculo de partidas Optimas e andlises
de qualidade, sem prejuizo das leis em vigor
para o efeito;

Satisfazer as requisicdes de material de uso cor-
rente e de equipamento, bem como organizar
os processos de concurso publico ou limitado
ou de ajuste directo, com vista as necessarias
aquisi¢oes de material e equipamento;
Assegurar a gestao do patriménio imobilidrio
e mobilidrio da Assembleia da Republica,
excepto quanto a espécimes artisticos, promo-
vendo a manutencdo e garantindo uma explo-
ragao eficaz pelos diferentes utilizadores;

¢)
f

g
h)

1)

)

~—

p

q)

Propor a alienacdo de bens desnecessarios, sal-
vados, sucatas e desperdicios;

Manter actualizado o inventario geral de bens
moveis e iméveis da Assembleia da Republica
e organismos dependentes;

Desenvolver os projectos, procedimentos e todas
as tarefas inerentes a execucdo de obras;

Dirigir e zelar pela qualidade e eficiéncia dos
servicos telefénicos, de aquecimento, ilumina-
¢ao, jardinagem, limpeza, ar condicionado, ele-
vadores, detecgao de incéndios, portaria e ser-
vico de vigilancia;

Monitorar a execucdo dos diferentes contratos
de prestagao ou concursos de servigos na Assem-
bleia da Republica, por forma a garantir a sua
racionalidade, eficiéncia econémica e qualidade
de servico;

Estabelecer indicadores de consumo que per-
mitam ao servico controlar as necessidades de
aquisicao de bens de consumo corrente;
Adoptar e aplicar, em colaboragdo com o0 GME
e a DRHA, normas de higiene, saide e segu-
ranca no trabalho;

Gerir o parque automdvel, assegurar a sua
manutencdo, superintendendo no respectivo
pessoal do quadro, e criar e explorar indicadores
da respectiva exploracao;

Assegurar a reserva e preparacao das salas des-
tinadas as reunides nacionais ou internacionais
e a outras actividades da Assembleia da Repu-
blica;

Garantir a execucao dos trabalhos de reprodu-
¢ao e encadernacgio de documentos em suporte
de papel;

Elaborar o mapa estatistico mensal dos traba-
lhos efectuados no ambito da reprodugao de
documentos;

Zelar pela manutencdo do equipamento, man-
tendo os contactos necessarios com 0s respec-
tivos concessionarios.

SECCAO IV

Gabinete de Relagdes Internacionais e Protocolo

Artigo 21.°

Competéncias e estrutura

1— O GARIP € a unidade organica especialmente
encarregada de apoiar e dinamizar as relagoes externas
da Assembleia da Republica.

2 — Ao GARIP compete:

a)
b)

¢)

d)

Promover a divulgacdo da actividade da Assem-
bleia da Reptblica no estrangeiro;

Prestar apoio as delegacOes parlamentares nas
organizagdes internacionais € nas missoes ofi-
ciais ao estrangeiro;

Planear e colaborar na realizagdo de solenida-
des, comemoracoes e visitas oficiais a Assem-
bleia da Reptblica e assegurar o respectivo
protocolo;

Organizar e assessorar as conferéncias, col6-
quios ou outras reunides de ambito internacio-
nal promovidas pela Assembleia da Republica,
fora do ambito estritamente partidario;
Assegurar um servico de traducdo e garantir
servicos de interpretagdo especializados em
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todos os actos da Assembleia da Republica para
os quais forem julgados necessarios;

Assegurar o carregamento das bases de dados
relativas a actividade parlamentar e processo
legislativo comum (PLC) em tempo real.

3 — O Gabinete de Relagoes Internacionais e Pro-
tocolo compreende:

a)
b)

A Divisdo de Relacoes Internacionais (DRI);
A Divisao de Protocolo (DP).

Artigo 22.°

Divisao de Relacoes Internacionais

A DRI compete:

a)

b)

g

h)

Recolher, analisar, seleccionar, armazenar, tra-
tar e fornecer informacao e documentos sobre
a actividade internacional e interparlamentar da
Assembleia da Republica;

Assegurar o secretariado, no Pais e no estran-
geiro, das delegacoes, grupos de amizade for-
mados entre parlamentares portugueses e de
outros parlamentos, representacdoes ou deputa-
¢oes, no ambito das relacoes internacionais da
Assembleia da Republica;

Colaborar com os presidentes das delegagdes
permanentes da Assembleia junto das organi-
zacOes parlamentares internacionais na organi-
zacdo dos respectivos programas de trabalho e
prestar-lhes apoio técnico;

Organizar os programas das actividades sociais,
culturais e outras respeitantes a reunides par-
lamentares internacionais realizadas no Pais;
Organizar e acompanhar as visitas a Assembleia
da Republica de delegacoes parlamentares e de
outras delegacdes ou convidados estrangeiros;
Promover, organizar e acompanhar os planos
de cooperagao parlamentar com os parlamentos
estrangeiros com os quais Portugal mantenha
relagoes de entendimento e amizade;

Promover a obtencado, no quadro do or¢camento
da Assembleia da Reptblica e em articulagao
com a DGF, dos meios necessarios as deslo-
cacoes dos deputados, nomeadamente ajudas de
custo, vistos nos passaportes, reservas e titulos
de transporte e hotelaria;

Efectuar em tempo real o carregamento de
todos os campos da base de dados relativa a
actividade parlamentar e processo legislativo
comum (PLC) com a informacéo de que dispde
em primeiro lugar e que estd na sua esfera de
competéncia;

Manter e avaliar a qualidade e eficiéncia do
contrato de prestacao de servicos celebrado pela
Assembleia da Reptblica para a gestio de sis-
tema de viagens exigidas pela actividade par-
lamentar.

Artigo 23.°

Divisao de Protocolo

ADP compete:

a)

Assegurar o protocolo e organizar actos sociais,
culturais e outros que tenham lugar na Assem-
bleia da Republica, em cooperagao com o Ser-

b)

)

d)

g

h)

vico de Protocolo do Estado, quando for caso
disso;

Assegurar os actos protocolares requeridos pelo
Presidente da Assembleia da Republica e pela
Mesa;

Receber e acompanhar as entidades que se diri-
jam a Assembleia da Reptblica para contactos,
audiéncias, sessoes solenes ou trabalhos par-
lamentares;

Assegurar, no decorrer das reunides plendrias
solenes, o apoio as altas entidades, corpo diplo-
matico e convidados em geral presentes nas tri-
bunas e galerias que lhes sdo destinadas;
Prestar na sua drea de competéncia todo o apoio
de que carecam as comissOes parlamentares e
as delegacdes de representacao da Assembleia
da Republica em deslocacéo pelo Pais;
Assessorar as conferéncias, coloquios ou outras
reunides de ambito internacional promovidas
pela Assembleia da Republica;

Assegurar a realizacdo de outras tarefas no
ambito da sua 4rea de competéncia que lhe
sejam distribuidas;

Efectuar em tempo real o carregamento de
todos os campos da base de dados relativa a
actividade parlamentar e processo legislativo
comum (PLC) com a informagédo de que dispoe
em primeiro lugar e que estd na sua esfera de
competéncia.

SECCAO V

Centro de Informatica

Artigo 24.°

Competéncias

1 — Ao CINF compete o desenvolvimento, gestiao e
manutencao das infra-estruturas de informatica e comu-
nicacdo de dados da Assembleia da Repiblica, em cola-
boracdo com os servicos € os grupos parlamentares.

2 — Consideram-se infra-estruturas de informatica e
comunicacdo de dados o conjunto de redes locais da
Assembleia da Republica, independentemente da sua
localizacdo fisica, englobando todos os equipamentos
dos Orgaos e servicos da Assembleia da Republica e
de quaisquer outros 6rgdos ou servicos dependentes,
bem como dos grupos parlamentares e do Gabinete do
Ministro para os Assuntos Parlamentares, competindo,
nomeadamente, ao CINF:

a)

b)

)

d)

Proceder ao levantamento das necessidades em
meios informéaticos e propor solugdes que con-
corram para a sua satisfacao;

Conceber a arquitectura global do sistema de
informacao da Assembleia da Republica, tendo
em conta a evolugao tecnoldgica;

Instalar, gerir e manter as redes locais dos gru-
pos parlamentares e outros 6rgaos ou servi¢os
dependentes da Assembleia da Republica;
Exercer a fungao de administragao de dados,
em estreita colaboracdo com os servigos da
Assembleia da Republica;

Conceber, desenvolver e implementar, em estreita
colaboracdo com os servicos da Assembleia da
Reptblica, as solugoes de tratamento automa-
tico de informacao;
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f) Assegurar a gestdo integrada e a manutencio
do parque informatico da Assembleia da Repu-
blica e do respectivo sistema de comunicacoes;

g) Proceder aos estudos técnicos necessarios a
aquisicdo de material informético e promover
a respectiva aquisi¢ao nos termos legais;

h) Definir e promover a utilizacdo de normas e
procedimentos comuns relativos a linguagens,
documentacao, seguranca da informacgao, pro-
dutos e equipamentos;

i) Assegurar o desenvolvimento e a operaciona-
lidade do sistema informatico da Assembleia da
Reptiblica com o objectivo de divulgar a acti-
vidade legislativa e parlamentar junto do cida-
dao, em estreita colaboracdo com os servicos
e os grupos parlamentares;

j) Apoiar os utilizadores do sistema informético
da Assembleia da Republica, sob forma des-
centralizada, junto de cada servico, sector ou
grupo parlamentar;

) Recolher, seleccionar e divulgar informacdo
sobre a evolucdo tecnoldgica dos equipamentos
e suporte 16gico;

m) Promover, em colaboracdo com o CFPI, a rea-
lizacdo das acgdes de formacao dos técnicos e
dos utilizadores;

n) Manter contactos regulares com todos os uti-
lizadores para eficaz divulgagao e utilizacao dos
equipamentos.

3 — O CINF ¢ dirigido por um director de servigos.

SECCAO VI

Centro de Formagao Parlamentar e Interparlamentar

Artigo 25.°

Competéncias

1 — Compete ao CFPI:

a) Organizar as accoes de formacgdo necessarias,
visando modernizar e promover a eficicia dos
servicos e desenvolver e qualificar os recursos;

b) Elaborar diagnésticos de necessidades de for-
magao;

¢) Formular e propor os planos anuais e pluria-
nuais que se revelem necessarios;

d) Prever e orcamentar programas e accoes de for-
macao profissional;

e) Recorrer a formagao ministrada por outras enti-
dades publicas e privadas sempre que tal se
releve oportuno numa Optica de racionalidade,
de eficacia e de eficiéncia;

f) Articular as suas actividades com a DRHA para
concretizacao eficaz das politicas de recursos
humanos, designadamente recrutamento e
seleccdo, promogao e progressao, mobilidade,
realizacio pessoal e profissional dos funciona-
rios e politicas de inovacio;

g) Organizar acgdes de formagao que se destinem
a apoiar as actividades de cooperagio interpar-
lamentar com os paises de lingua portuguesa.

2 — Ao director do CFPI ¢ atribuido o nivel de chefe
de divisao.
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SECCAO VII
Museu
Artigo 26.°

Competéncias

1 — O Museu da Assembleia da Republica tem por
objectivo estudar, investigar e divulgar o patrimdnio
artistico do Parlamento Portugués, desde as origens até
a actualidade.

2 — Ao Museu da Assembleia da Republica compete
reunir, conservar, investigar, divulgar e expor, com fins
pedagdgicos e informativos, o patrimoénio artistico que
documenta a historia do Parlamento Portugués.

3 — O acervo do Museu da Assembleia da Republica
€ constituido por todas as obras de arte e objectos de
valor histérico respeitantes a histéria do parlamenta-
rismo portugués.

4 — Ao Museu da Assembleia da Republica compete:

a) Propor a aquisicdo de obras de arte que com-
plementem o acervo tematico, enriquecendo e
ilustrando a histéria do parlamentarismo;

b) Propor medidas de conservacdo preventiva e
curativa do acervo que lhe esta afecto;

c) Assegurar as condicoes museogréficas funda-
mentais para a correcta e segura exposi¢ao das
pegas que constituem o acervo ou outras
emprestadas e depositadas;

d) Providenciar as condicdes museoldgicas para
que a exposicdo das pecas se torne compreen-
sivel e inteligivel para o publico;

e) Colaborar com a DAPAT na elaboragdo do
inventdrio geral dos bens da Assembleia da
Reptblica, no tocante ao patrimonio artistico
e aos objectos com valor historico;

f) Disponibilizar informagdo relativa ao acervo
afecto ao Museu, nomeadamente através de
bases de dados acessiveis via Internet;

g) Colaborar com o CIC/RP no acompanhamento
de visitas ao Palacio, quando solicitado;

h) Colaborar com outras entidades publicas nas
acgoes de promocao e divulgacdo do patrimdnio
artistico e dos objectos de valor histérico da
Assembleia da Republica;

i) Organizar dossiers de imprensa para promover,
através da comunicacao social, os eventos do
Museu junto do grande publico.

5 — Ao director do Museu da Assembleia da Repu-
blica compete, ainda, pronunciar-se sobre a colocacio
e localizacao de obras de arte do acervo do Museu em
espagos publicos e de trabalho dos edificios da Assem-
bleia da Reptblica.

6 — No exercicio e para optimizagdo das suas com-
peténcias, o Museu articula a accdo com os restantes
servicos da Assembleia da Republica, especialmente
com o AHP, a DE e a BIB.

7 — Nao podem ser alienadas quaisquer obras de arte
ou objectos considerados de valor histérico do patri-
monio da Assembleia da Republica sob tutela do Museu.

8 — Ao director do Museu € atribuido o nivel de chefe
de divisao, sendo detentor de categoria inserida na car-
reira técnica superior parlamentar da area de conser-
vador do Museu.
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SECCAO VIII

Gabinete Médico e de Enfermagem

Artigo 27.°

Competéncias e funcionamento

1 — A Assembleia da Republica dispdoe de um GME
com as condi¢oes adequdveis a prestagdo de cuidados
médicos e de enfermagem correntes ou de emergéncia
aos deputados e funciondrios parlamentares.

2 — Ao GME compete:

a) A prestacdo de consultas e de cuidados médicos
e de enfermagem;

b) A realizagdo de exames médicos periddicos des-
tinados ao pessoal ao servigo da Assembleia da
Reptblica;

¢) O acompanhamento em casos de doenca e aci-
dentes de servigo;

d) A participacdo na supervisdo do ambiente e das
condicOes de higiene e seguranca no trabalho:

e) As vacinacoes.

3— O GME deverd assegurar a presenga de um
médico durante as sessoes plenérias e, nos restantes dias,
a presenca de um enfermeiro em horéario correspon-
dente ao funcionamento normal da Assembleia da
Republica.

4 — Os efectivos do GME serao fixados anualmente
por despacho do Presidente da Assembleia da Rept-
blica, sob proposta do secretdrio-geral.

5 — O pessoal médico e de enfermagem serd recru-
tado em regime de requisicao ou de contrato de pres-
tacao de servigos, nas condigdes a definir no respectivo
contrato.

SECCAO IX

Servigo de Seguranca

Artigo 28.°

Organica e funcionamento

1— O Servico de Seguranca constitui a estrutura
especialmente encarregada da prevencao, controlo, vigi-
lancia, proteccdo e defesa das instalagoes e dos bens
da Assembleia da Republica, dos seus servicos e das
pessoas que nela exercem fungdes e permanecem.

2 — O Servigco de Seguranga ¢é definido pelo
artigo 11.° do Regulamento de Acesso, Circulacao e
Permanéncia nas Instalacoes da Assembleia da Repu-
blica e as suas competéncias sdo as que estao previstas
nos artigos 12.° a 14.° do mesmo Regulamento, bem
como no regulamento de utilizacdo do parque de esta-
cionamento subterraneo da Assembleia da Republica.

3 — A seguranga é prestada, de forma permanente,
por um destacamento da Guarda Nacional Republicana
e outro da Policia de Seguranca Publica, nos termos
do Regulamento referido no nimero anterior.

4 — O Servigo de Seguranca articula com a DRHA
a vigilancia nocturna das instalacoes, em coordenagao
com as forcas de seguranca destacadas na Assembleia
da Republica.

5 — O pessoal auxiliar, no exercicio das suas funcoes
de vigilancia, colabora com o Servico de Seguranga, sem
prejuizo do seu enquadramento hierdrquico nos ser-
vicos.

CAPITULO IV
Disposicoes gerais

Artigo 29.°

Pessoal dirigente

1 — As competéncias, o regime de substitui¢do e o
secretariado de que podem dispor os directores de ser-
Vigos sa0 0s que estdo previstos no artigo 42.° da
LOFAR.

2 — As competéncias e o regime de substitui¢ao dos
chefes de divisao sao os que estao previstos no artigo 43.°
da LOFAR.

Artigo 30.°

Estatuto do pessoal da Assembleia da Republica

1 — O pessoal da Assembleia da Republica rege-se
por estatuto proprio, nos termos da LOFAR e das reso-
lucoes e regulamentos da Assembleia da Republica,
tomados sob proposta do Conselho de Administragao.

2 — A legislacao referente aos funcionarios da admi-
nistragao central do Estado € aplicavel subsidiariamente
aos funciondrios da Assembleia da Republica.

Artigo 31.°

Quadro de pessoal

1— A Assembleia da Republica dispoe do pessoal
constante do quadro anexo a presente resolucao.

2 — O quadro de pessoal da Assembleia da Republica
pode ser alterado por resolugdo da Assembleia,
mediante proposta do Conselho de Administragao.

Artigo 32.°

Recrutamento e seleccio de pessoal

O recrutamento e seleccdo do pessoal ndo dirigente
da Assembleia da Republica é feito mediante concurso
publico.

Artigo 33.°

Admissao e provimento de lugares

1 — O provimento de lugares de pessoal ndo dirigente
¢ feito por despacho do secretdrio-geral da Assembleia
da Republica.

2 — Os contetdos funcionais e as normas de admissao
e provimento de pessoal constam de resolugao.

Artigo 34.°

Funcdes do pessoal em geral

O pessoal da Assembleia da Republica cujas fungoes
nio estejam especialmente fixadas na LOFAR, na lei
geral ou nesta resolucdo desempenha as funcdes que
sejam fixadas pelo dirigente responsédvel pelo servigo,
desde que compativeis com o contetdo funcional gené-
rico da sua carreira.

Artigo 35.°

Estruturas de participacao de deputados no acompanhamento
da gestao da Assembleia da Repiblica

1 — Sao estruturas de participacao de deputados no
acompanhamento da gestio da Assembleia da Repu-
blica:

a) O Grupo de Trabalho para os Assuntos Cul-
turais (GTAC);
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b) O Conselho de Direccao do Canal Parlamento
(CDCP).

2 — Ao GTAC compete:

a) Pronunciar-se quanto as questoes culturais da
vida parlamentar e planos de agenda cultural
da Assembleia da Republica;

b) Acompanhar o programa editorial da Assem-
bleia da Republica;

¢) Emitir parecer em matéria de aquisicdo de obras
de arte para as instalagdes parlamentares;

d) Pronunciar-se sobre a preparagao de exposi¢oes
e outros eventos culturais abertos aos cidadaos;

e) Pronunciar-se sobre a valorizacdo do patrimé-
nio artistico do Palacio de Sao Bento.

3 — Ao CDCP compete:

a) Emitir pareceres, fazer recomendacoes e tomar
decisOes relativas a programagio, nos termos
da lei e das resolugdes que enquadram as trans-
missoes televisivas;

b) Promover o estudo do impacte do advento de
inovagoes tecnoldgicas de comunicacio em
matéria da transmissao aos cidaddos de traba-
lhos parlamentares, pronunciando-se sobre as
opcoes a tomar pela Assembleia da Republica
quanto ao seu uso.

Artigo 36.°

Gestao integrada

1— Os instrumentos de gestao adoptados deverdo
consagrar os principios constantes do artigo 2.° da pre-
sente resolucao.

2 — A integracdo da gestdo das diferentes unidades
organicas sera obtida pela participacao dos seus diri-
gentes, técnicos e outros profissionais na defini¢do das
politicas, na elaboracao de planos, programas de acti-
vidades e or¢amentos e na participacdo em acgdes de
formacao e de cooperacdo interparlamentar, bem como
na avaliacio e controlo periddicos da sua realizagao e
na preparacdo de relatérios de progresso e de acti-
vidades.

Artigo 37.°

Niveis de decisao

O processo de tomada de decisao, no respeito das
competéncias definidas na lei e regulamentos, devera
ser célere, motivador e responsabilizante, explorando
as potencialidades da delegacdo de competéncias para
definir niveis de decisao escalonados em funcao da com-
plexidade das matérias, dos custos e do impacte nos
servigos ou meio envolvente.

Artigo 38.°

Intercimbio com outros departamentos

Os directores de servico podem corresponder-se
directamente com departamentos congéneres da Admi-
nistragdo Puablica e de organizagdes estrangeiras e inter-
nacionais para tratamento de matérias da sua compe-
téncia e na sequéncia executiva de decisdo superior.

Artigo 39.°

Comunicacio interservicos

Na prossecugao das suas competéncias e objectivos,
todas as unidades orgéinicas devem estabelecer entre
si 0s necessarios contactos pelas vias mais eficazes e
eficientes, tanto quanto possivel expeditas e persona-
lizadas, sem prejuizo do cumprimento das decisdes
tomadas pelos dirigentes competentes nas diferentes
matérias.

Artigo 40.°
Equipas de projecto

1 — Quando a realiza¢@o de determinados projectos,
dado o seu caracter interdepartamental ou multidisci-
plinar, ndo possa ser eficazmente prosseguida através
da estrutura organica formal, serdo criadas equipas de
projecto.

2 — As equipas de projecto que englobem técnicos
de servigos publicos ou a participacdo de individuali-
dades nao pertencentes a fungao publica sao constituidas
por despacho do Presidente da Assembleia da Rept-
blica, obtido o parecer do Conselho de Administragao.

3 — Do despacho constitutivo devem constar:

a) A determinacdo dos objectivos do projecto;

b) A orcamentacao do projecto;

¢) A fixacdo do prazo de duragdo do projecto;

d) A determinacio das pessoas, instituigdes, orga-
nismos ou servicos intervenientes;

e) A designagao da chefia do projecto;

f) A designacéo dos funcionarios participantes na
realizacao do projecto;

g) A fixacdo das condigdes de remuneracio;

h) A descricio dos mecanismos de mobilidade a
utilizar.

4 — A criagdo das equipas de projecto deverd ter
como principio o cardcter aplicado do seu objecto.

5 — Os técnicos envolvidos em projectos tém auto-
nomia e responsabilidade técnicas proprias, reportando
funcionalmente ao gestor do projecto e hierarquica-
mente a chefia directa, que manterdo informada do
desenvolvimento dos trabalhos.

6 — Dos documentos finais produzidos por qualquer
equipa de projecto serd entregue cOpia a BIB, apds des-
pacho da entidade competente.

Artigo 41.°

Cartao de identidade

O pessoal ao servico da Assembleia da Republica
tem direito ao uso de cartio especial de identificacéo,
de acordo com os modelos emitidos pela DRHA.

Artigo 42.°

Livre transito

1— O cartdo de identidade com livre transito da
acesso a todos os locais de funcionamento da admi-
nistragdo central, regional e local, servigos publicos,
empresas publicas e pessoas colectivas de direito pablico
em geral.

2 — O cartdao de identidade com livre transito des-
tina-se ao pessoal dirigente, pessoal técnico superior e
pessoal técnico da Assembleia da Reptblica.
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Artigo 43.°
Disposicées transitorias

1 — A estrutura aprovada pela presente resolucio
substitui a anterior estrutura dos servicos da Assembleia
da Republica, considerando-se automaticamente refor-
mulada a partir da data da sua entrada em vigor.

2 — Mantém-se em funcdes todos os dirigentes da
Assembleia da Republica, excepto nos casos previstos
nos ndmeros seguintes.

3 — Transitam para o cargo de director da BIB, do
AHP e do Museu os seus actuais coordenadores.

4 — Cessam as respectivas comissdes de servico o
chefe de divisao de Gestao Financeira e o chefe de
divisao das Edicoes, mantendo-se as actuais nomeagoes
em substituicao até que se efectuem as novas nomeacoes
previstas no n.° 5.

5 — Serdao nomeados dirigentes para novos cargos:

a) Chefe de divisio do Centro de Apoio ao
Cidadao;

b) Chefe de divisao de Edicdes;

¢) Chefe de divisao de Gestdo Financeira;

d) Director do CFPI;

e) Chefe de divisao do Protocolo;

f) Chefe de divisao de Relagoes Internacionais.

Artigo 44.°
Disposicées finais

1 — A presente resolucdo revoga o Regulamento dos
servicos da Assembleia da Republica publicado no Did-
rio da Assembleia da Republica, 2.* série-C, n.° 30, suple-
mento, de 15 de Julho de 1994.

2 — Mantém-se em vigor:

a) A Resolugio da Assembleia da Republica
n.° 39/96, de 27 de Novembro, com a alteracao
da Resolucdo da Assembleia da Republica
n.° 59/2003, de 28 de Julho;

b) A Resolugdo da Assembleia da Republica
n.° 8/98, de 18 de Margo, com a alteragao da
Resolugao da Assembleia da Reptblica
n.° 59/2003, de 28 de Julho;

¢) A Resolugio da Assembleia da Republica
n.° 59/2003, de 28 de Julho, com excepcao do
quadro de pessoal, que € substituido pelo mapa
anexo I, que faz parte integrante da presente
resolugao.

3 — Mantém-se validos os modelos de cartao de iden-
tidade aprovados pelo Regulamento referido no n.° 1.

4 — Como meio de identificacdo das unidades orga-
nicas dos servicos da Assembleia da Republica, bem
como das estruturas de participacao previstas nesta reso-
lucdo, sdo adoptadas as siglas constantes do anexo I
a presente resolucdo, da qual faz parte integrante.

Aprovada em 29 de Janeiro de 2004.

O Presidente da Assembleia da Reptblica, Jodo Bosco
Mota Amaral.

ANEXO 1

Quadro de pessoal da Assembleia da Republica

Carreiras/cargos Lugares

Secretdrio-geral ......... ... oo i
Adjunto do secretdrio-geral ............. ... ...
Director de Servigos . . ..o v vt iiie et
Chefededivisdao ............... .. oo
Técnica superior parlamentar ........................ 1
Area de arquitectura ........... ... i
Areadearquivo .......... ... i
Area de assuntos culturais ........... ... ... L
Areade dudio-visual ........ ... ... ..o
Area de biblioteca e documentagdo ...................
Area de conservadordoMuseu ................ ...
Areadeeconomia ............ .. ...
Areadeengenharia ......... ... ... ... . ol
Area de gestdo e administragdo ptblica ................
Areadeinformatica ............ ... ... ol 16
Areajuridica .......... ... ... .o 37
Areaderedaccdo ............. ...l 31
Area de relagdes internacionais . .............. ... ...
Area de relagdes publicas ............ ... ... L
Areade traduGio . ... ..ttt e
Técnica parlamentar ............ .. ..., 2
Programador parlamentar ...........................
Operador parlamentar de sistemas-chefe ...............
Operador parlamentar de sistemas ....................
Adjunto parlamentar ........... ... ... o ool
Tesoureiro ....... ...l
Secretdrio parlamentar ............ ... ... .. oL
Encarregado de pessoal auxiliar ......................
Encarregado do parque automével ....................
Encarregado do parque reprografico ..................
Zelador ...
Fieldearmazém ........... ... ... ... ... ...
Auxiliar de biblioteca ........... ... ... o ool
MOtOTIStA ..ottt
Auxiliar parlamentar . ......... ... .. o oo
Guarda-nocturno . ............iii i
GuardadoMuseu ........... ... i
Operador de reprografia .................. ...
Operadordeoffset .......... ... .ot
Carpinteiro .. ..o vttt e
Jardineiro . ...l
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ANEXO II
Siglas dos 6rgaos e servicos

Gabinete do Presidente da Assembleia da Rept-
blica — GPAR.

Gabinete do secretario-geral — GAB SG.

Auditor juridico — AU JUR.

Direccdo de Servicos de Apoio Técnico e de Secre-
tariado — DSATS.

Divisao de Apoio ao Plenario — DAPLEN.

Divisdo de Apoio as Comissoes — DAC.

Divisao de Redaccdo e Apoio Audiovisual — DRAA.

Direccao de Servigos de Documentacao, Informacao e
Comunicacao — DSDIC.

Divisao de Informacao Legislativa e Parlamentar —
DILP.

Divisao de Edigoes — DE.

Arquivo Histérico-Parlamentar — AHP.

Biblioteca — BIB.

Centro de Formagao Parlamentar e Interparlamentar —
CFPL

Museu — MUSEU.

Gabinete de Relagdes Internacionais e Protocolo —
GARIP.

Divisao de Relacoes Internacionais — DRI.

Divisdo de Protocolo — DP.
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Direccao de Servicos Administrativos e Financeiros —
DSAF.

Divisaio de Recursos Humanos e Administragao —
DRHA.

Divisao de Gestao Financeira — DGF.

Divisao de Aprovisionamento e Patriménio — DAPAT.

Centro de Informatica — CINF.

Gabinete Médico e de Enfermagem — GME.

Centro de Informagao ao Cidadao e Relacoes Publi-
cas — CIC/RP.

Servigo de Seguranga — SS.

Grupo de Trabalho para os Assuntos Culturais —
GTAC.

Conselho de Direcgao do Canal Parlamento — CDCP.

Resolucao da Assembleia da Republica n.° 21/2004
Viagem do Presidente da Repiblica a Barcelona

A Assembleia da Republica resolve, nos termos da
alinea b) do artigo 163.° ¢ do n.° 5 do artigo 166.° da
Constituicdo, dar assentimento a viagem de caracter ofi-

cial de S. Ex.? o Presidente da Republica a Barcelona
nos proximos dias 16 e 17 de Fevereiro.

Aprovada em 5 de Fevereiro de 2004.

O Presidente da Assembleia da Republica, Jodo Bosco
Mota Amaral.

Resolugao da Assembleia da Republica n.° 22/2004
Viagem do Presidente da Repiiblica a Irlanda

A Assembleia da Reptblica resolve, nos termos da
alinea b) do artigo 163.° ¢ do n.° 5 do artigo 166.° da
Constituicao, dar assentimento a viagem de caracter ofi-
cial de S. Ex.? o Presidente da Republica a Irlanda entre
os proximos dias 22 e 24 de Fevereiro.

Aprovada em 5 de Fevereiro de 2004.

O Presidente da Assembleia da Republica, Jodo Bosco
Mota Amaral.



