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das Operagdes Especificas do Tesouro e funcionamento das Caixas
devidamente escrituradas, salvo aqueles que sdo gerados automatica-
mente pelo SLC;

22 — Promover a organizagdo, conservagdo e arquivo em boa or-
dem dos documentos e ficheiros respeitantes aos servigos adstritos a
Seccao;

23 — Organizar a Conta de Geréncia nos termos das instru¢cdes em
vigor;

24 — Controlar o movimento de todos os cheques emitidos pelo IGCP
e enviados a este Servigo de Finangas, mantendo sempre a informagao
atualizada sobre o seu destino ou aplicagio;

25 — Assinatura da correspondéncia relativa a Secgdo de Co-
branga;

26 — Coordenar e controlar todo o servigo de entradas e saidas,
correio e telecomunicagdes, verificadas na sua sec¢@o;

Na auséncia ou impedimento do adjunto, o substituto legal ¢ a técnica
de administracao tributaria adjunta, nivel 3, Sandra Margarida Rodrigues
Cachaldora, em tudo o que se relacione com a sec¢@o de cobranga, no
restante o substituto legal é o adjunto da 3.* secgdo.

Substitui¢ao legal

Nas minhas faltas, auséncias ou impedimentos, substituir-me-4, a
técnica de administragdo tributaria, nivel 2, Diana Maria Marques da
Fonseca Carvalho, ou, nas suas auséncias ou impedimentos, o técnico de
administracdo tributaria, nivel 2, Filipe Augusto de Aratijo Marques.

Observagdes:

Tendo em atengdo o conteudo doutrinal do conceito de delegagdo de
competéncias, designadamente do disposto no artigo 39.° do Codigo
do Procedimento Administrativo, o delegante conserva, entre outros,
os seguintes poderes:

I — Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades, da
tarefa de resolugdo de assunto que entender conveniente sem que isso
implique a derrogagao, ainda que parcial, do presente despacho ou a
modificagdo ou revogagdo dos atos praticados pelos delegados.

II — Em todos os atos praticados no exercicio da presente delegagao
de competéncias, o delegado devera fazer a mengdo expressa dessa
competéncia delegada, utilizando a expressao “Por delegagdo do chefe
do Servico de Finangas, o adjunto” ou outra equivalente, seguida da
identificagdo do Didrio da Republica em que o presente despacho for
publicado.

Producao de efeitos — Este despacho produz efeitos desde 1 de abril
de 2011, ficando, por este meio, ratificado todos os despachos entretanto
proferidos pelos adjuntos do chefe do Servigo de Finangas, sobre as
matérias incluidas no ambito desta delegagdo de competéncias.

12 de dezembro de 2011. — O Chefe do Servigo de Finangas de Marco
de Canaveses, em substitui¢ao, Antonio Joaquim Leitdo Ferreira.
205870592

Despacho n.° 4037/2012

Delegacio de competéncias

A chefe do Servigo de Finangas de Porto 1, em regime de substi-
tuicdo, nos termos dos artigos 62.° da lei geral tributaria (LGT), 35.°
do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA) e 27.° do Decreto-
-Lei n.° 135/99, de 22 de abril, delega e subdelega a competéncia
para a pratica de atos proprios da chefia que exerce, nos adjuntos de
chefe de finangas, em regime de substitui¢do, abaixo identificados,
tal como se indica:

I — Chefia das Secgdes

Chefia da 1.* Secg@o (Tributagdo do Rendimento e da Despesa) — téc-
nico de administragdo tributaria nivel 2, Jodo José Marques Santos
Lima;

Chefia da 2.* Sec¢@o (Imposto sobre o Patrimonio) — técnico de
administracdo tributaria nivel 2, Arnaldo Manuel Rodrigues Almeida;

Chefia da 3.* Sec¢@o (Justiga Tributaria) — técnico de administragdo
tributaria nivel 2, Maria Fatima Teixeira Silva Passos Castro;

Chefia da 4.* Secgdo (Cobranga) — técnico de administragdo tributaria
adjunto nivel 3, Alberto Eduardo Leite de Azevedo.

I — Competéncias gerais

Aos chefes das sec¢des, sem prejuizo das fungdes que pontualmente
lhes venham a ser atribuidas pelo chefe de Finangas ou seus superiores
hierarquicos, bem como da competéncia que lhes atribui o artigo 93.°
do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20 de maio, e que é assegurar,
sob minha orientagdo e supervisdo, o funcionamento das sec¢des e
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exercer a adequada agdo formativa e disciplinar relativa aos funciona-
rios, competira:

1) Assinar a correspondéncia expedida, com exce¢do da dirigida a
entidades de nivel hierdrquico superior.

2) Assinar mandados de notificacdo, emitidos em meu nome, bem
como as notificagdes a efetuar por via postal, e ainda ordens de servigo
a cumprir pelos servicos de inspegao tributaria.

3) Instruir, informar e emitir parecer sobre quaisquer petigdes e expo-
sicdes para apreciagdo e decisao superior, bem como informar recursos
hierarquicos.

4) Despachar e distribuir pelos funcionarios da sec¢ao as certidoes
que lhe couberem.

5) Coordenar e controlar a execug¢do do servigo mensal, bem como
a elaboragdo de relagdes, tabelas, mapas contabilisticos e outros, res-
peitantes ou relacionados com o servigo da secgdo, de modo a que seja
assegurada a sua remessa atempada as entidades competentes.

6) Verificar e controlar a execugdo e o estado dos servigos, de forma
a serem respeitados os prazos legais ou fixados superiormente.

7) Providenciar para que sejam prestadas, em tempo util, todas as
respostas e ou informagdes solicitadas pelas diversas entidades.

8) Controlo da organizagao e conservagéao do arquivo dos documentos
respeitantes aos servigos adstritos a seccao.

9) Adotar as providéncias necessarias para que os utentes dos servigos
sejam atendidos com a prontidao possivel e com qualidade.

10) Controlar a assiduidade dos funcionarios da secg¢do, excetuando
a justificacdo de faltas e a concesséo de férias.

III — Competéncias especificas

1.* Seccdo — No CFA N1, em regime de substituicdo, Jodo José
Marques Santos Lima

1) Coordenar, controlar e fiscalizar todos os atos necessarios a exe-
cugdo do servico respeitante ao Imposto sobre o Rendimento das Pes-
soas Singulares (IRS) e ao Imposto sobre o Rendimento das Pessoas
Coletivas (IRC), praticando todos os atos necessarios a sua execugao e
desencadeamento da fiscalizagdo dos mesmos, quando tal seja julgado
pertinente;

2) Fiscalizac@o e controlo interno do IR, acautelando as liquidagdes
de anos anteriores, evitando assim a caducidade;

3) Orientar e controlar a recegdo, registo prévio, visualizagdo e lo-
teamento das declaragdes e relagdes a que estejam obrigados os su-
jeitos passivos de IR, bem como a sua recolha informatica nos casos
superiormente autorizados, ou a sua atempada remessa aos diversos
centros de recolha de dados nos restantes casos € nos termos que estdo
superiormente definidos;

4) Controlar o impedimento de reconhecimento do direito a beneficios
fiscais em sede de Imposto Sobre o Rendimento e Despesa (artigo 12.°
e artigo 13.° do Estatuto dos beneficios Fiscais);

5) Coordenar, controlar e fiscalizar todo o servigo respeitante ao
Imposto Sobre o Valor Acrescentado (IVA), incluindo a recolha infor-
matica da informacéo nas opgdes superiormente autorizadas, promover
a organizagao dos processos individuais dos sujeitos passivos, controlo
da emissdo do modelo 344, bem como o seu adequado tratamento e
promover a elaboragdo do BAO, com vista a corregdo de errados en-
quadramentos cadastrais, bem como acautelar situagdes de caducidade
do imposto;

6) Controlar as contas correntes dos sujeitos passivos enquadrados
no REPR e promover a sua fiscalizagdo, quando em falta;

7) Assinar despachos de registo e autuagdo de processos de contraor-
denago fiscal e praticar todos os atos a eles respeitantes, com exce¢do
da dire¢do da instrug@o e investigacdo, aplicagdo de coimas e inquiri¢do
de testemunhas em audigdo contraditoria;

8) Mandar autuar e tramitar os autos de apreensdo de mercadorias
nos termos do Decreto-Lei n.° 147/2003, de 11 de julho, e praticar
todos os atos a eles respeitantes, com excegdo da aplicagdo de coimas
e arquivamento dos autos nos termos e nimeros 5 e 6 do artigo 17.° do
mesmo diploma legal;

9) Controlar e coordenar o cadastro das pessoas singulares e coletivas;

10) Controlar o livro a que se refere a Resolugdo do Conselho de
Ministros n.° 189/96, de 31 de outubro, nas situagdes relacionadas com
a sua secgdo, procedendo a remessa das reclamagdes nos termos don.® 8
da referida resolugao;

2.* Sec¢do — No CFA N1, em regime de substitui¢do, Arnaldo Manuel
Rodrigues Almeida

1) Imposto Municipal sobre as Transmissdes Onerosas de Imoveis
(IMT):

1.1) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
municipal sobre transmissdes onerosas de imdveis e praticar todos os
atos a ele relacionados;
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2) Imposto Municipal sobre Iméveis (IMI):

2.1) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
municipal sobre imoéveis e praticar todos os atos a ele relacionados

2.2) Praticar todos os atos respeitantes aos pedidos de isenc¢do de
ML,

2.3) Praticar todos os atos respeitantes aos pedidos de ndo sujeigdo
a IML:

2.4) Praticar todos os atos respeitantes as reclamagdes das matrizes
apresentadas nos termos do artigo 130.° do Cédigo do Imposto Municipal
sobre Imodveis (CIMI);

2.5) Orientar e fiscalizar o servigo a cargo dos peritos, de conformi-
dade com o disposto no artigo 67.° do CIMI;

3) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto do
selo relacionado com as transmissdes gratuitas de bens.

4) Coordenar e controlar todo o servi¢o respeitante aos impostos
revogados pelo Decreto-Lei n.° 287/2003, de 12 de novembro, e praticar
os atos a ele relacionados;

5) Praticar todos os atos respeitantes aos processos de avaliagao ins-
taurados nos termos do Regime do Arrendamento Urbano (RAU);

6) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Regulamento
da Contribuigdo Especial (Decreto-Lei n.° 43/98, de 3 de margo);

7) Praticar todos os atos respeitantes aos processos administrativos de
liquidag@o de IMT e IS, quando a competéncia pertenga a este Servigo
de Finangas;

3.2 Seccdo — Na CFA N1, em regime de substitui¢ao, Maria Fatima
Teixeira Silva Passos Castro

1) Assinar despachos de registo e autuagéo de processos de reclamagao
graciosa e promover a instrugao dos mesmos, praticando todos os atos
a eles respeitantes, incluindo a elaborag@o de proposta de decisdo com
vista a sua preparagao para decisao;

2) Promover a remessa ao tribunal administrativo e fiscal competente
das impugnagdes apresentadas e organizar os processos administrativos
relativos as mesmas, praticando todos os atos a eles respeitantes, com
exclusdo da revogacdo do ato impugnado, prevista no artigo 112.° do
CPPT;

3) Praticar todos os atos relacionados com os processos de oposi¢ao a
execugdo fiscal, embargos de terceiro, reclamacao de créditos, recursos
contenciosos, incluindo o seu envio ao tribunal administrativo e fiscal
competente;

4) Coordenar e controlar todo o servigo externo, a realizar por fun-
cionarios na area das execugoes fiscais;

5) Assinar mandados de citagdo, emitidos em meu nome, bem como
as citagOes a efetuar por via postal;

6) Praticar todos os atos relacionados com o processo de execugao fis-
cal, incluindo a coordenacéo e controlo, com excecdo dos seguintes:

a) Venda de bens penhorados;

b) Pagamento em prestagdes;

¢) Apreciagdo de garantias;

d) Remogao de depositarios;

e) Conhecimento oficioso da prescri¢do e declaragdo em falhas, de
processos de valor superiores a € 5000;

7) Controlar o livro a que se refere a Resolugdo do Conselho de Mi-
nistros n.° 189/96, de 31 de outubro, nas situagdes relacionadas com a
sua secgdo, procedendo a remessa das reclamagdes nos termos do n.° 8
da referida resolugao.

4.* Sec¢do — No CFA NI, em regime de substitui¢do, Alberto Eduardo
Leite de Azevedo

1) Autorizar o funcionamento das caixas no SLC.

2) Efetuar o encerramento automatico da Sec¢do de Cobranga.

3) Assegurar o deposito diario das receitas cobradas na conta ban-
caria expressamente indicada para o efeito pelo Instituto de Gestdo da
Tesouraria e do Crédito Publico (I.G.C.P.).

4) Efetuar as requisigdes de valores selados e impressos a INCM.

5) Conferéncia e assinatura do servigo de contabilidade.

6) Conferéncia dos valores entrados e saidos da Secgdo de Co-
branga.

7) Realizag@o de Balangos previstos na lei.

8) Notificagdo dos autores materiais de alcance.

9) Elaboragao do auto de ocorréncia no caso de alcance nao satisfeito
pelo autor.

10) Proceder a anulag@o de pagamentos motivados por ma cobranga,
bem como a remessa de suportes de informagao aos servigos que admi-
nistram ou liquidam as receitas.

11) Proceder ao estorno da receita motivada por erros de classificagdo,
elaborar os respetivos mapas de movimento escriturais CT2 e de conci-
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liagdo e comunicar a Diregao de Finangas e ao I.G.C.P., respetivamente,
sendo caso disso.

12) Registo de entradas e saidas de valores selados e impressos no
SLC.

13) Analisar e autorizar a eliminac¢do do registo de pagamento de
documentos no SLC motivado por erros detetados no respetivo ato, sob
proposta escrita do funciondrio responsavel.

14) Manter os diversos elementos de escrituragdo a que se refere
o Regulamento de Entradas e Saida de Fundos, Contabilizagdo e
Controlo das Operagdes de Tesouraria e Funcionamento das Caixas
devidamente escriturados, salvo aqueles que sdo automaticamente
gerados pelo SLC.

15) Promover a organizagdo, conservagdo e arquivo em boa or-
dem dos documentos e ficheiros respeitantes aos servigos adstritos
a Secgao.

16) Organizar a conta de geréncia nos termos das instrugdes em vigor.

17) Coordenar e controlar todos os atos necessarios a execugao do
servigo relacionado com o imposto unico de circulagio (IUC).

18) Controlar o Imposto do Selo (IS) incidente sobre todos os
atos, contratos, documentos, titulos, livros, papéis e outros fatos
previstos na Tabela Geral, excluindo o relativo as transmissdes gra-
tuitas de bens.

19) Registar no SCO e tramitar os pedidos de redugdo de coimas
(PRC) por infragao ao Cdédigo do Imposto Unico de Circulagido (IUC),
ao Codigo do Imposto do Selo (exceto quanto ao imposto relativo a
transmissdes gratuitas de bens) e ao Codigo do Imposto sobre o Valor
Acrescentado, quanto aos pequenos retalhistas e ao imposto a entregar
nos termos do n.° 2 do artigo 27.° deste codigo.

20)Orientar e controlar todo o servigo relacionado com o méodulo”
Identificacao” do cadastro inico — ntimero de identificagao fiscal.

21) Registo e controlo dos contratos de arrendamento.

22) Promover as notificagdes e restantes procedimentos respeitantes
as receitas do Estado — ndo liquidadas pela administrag@o tributa-
ria — incluindo as reposigdes.

23) Controlar e elaborar todos os mapas respeitantes ao plano de
atividades.

24) Coordenar e controlar todo o servigo relacionado com os funcio-
narios (servigo de pessoal), excluindo a justificagdo ou injustificacdo
de faltas e a concessdo de férias.

25)Coordenar e controlar os servigos de administragao geral relacio-
nados com o servigo de correio, telecomunicagdes, entradas e saidas
de correspondéncia, registo cadastral de material e a requisi¢do de
impressos.

IV — Observagdes

1 — Tendo em atengéo o conteudo doutrinal do conceito de delegagao
de competéncias, designadamente o disposto no artigo 39.° do Codigo
do Procedimento Administrativo, o delegante conserva, nomeadamente
os seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades, da
tarefa de resolugdo de assuntos que entenda convenientes, sem que isso
implique derrogagdo, ainda que parcial, do presente despacho;

b) Direcdo e controlo sobre os atos praticados pelo delegado bem
como a sua modificagdo ou revogagao.

2 — Em todos os atos praticados no exercicio transferido da compe-
téncia, o delegado fara expressa mencdo dessa competéncia, indicando
ainda a data, o numero e a série do Didrio da Republica em que for
publicado o presente despacho.

V — Subdelegagio de competéncias:

No uso dos poderes que me foram conferidos por subdelegagao do
Diretor de Finangas do Porto, conforme o disposto nas alineas N) da
parte I e G) da parte II, do Despacho n.° 11997/2011, de 09 de junho
2011, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 177, de 14 de
setembro de 2011, subdelego no referido adjunto de chefe de finangas
Alberto Eduardo Leite de Azevedo a competéncia para apresentar ou
propor a desisténcia de queixa junto do Ministério Publico pela pratica
de crime de emissdo de cheques sem provisdo emitidos a favor da
Fazenda Publica.

VI — Substituto legal:

Nas minhas faltas, auséncias ou impedimentos, o meu substituto legal
¢ o adjunto Arnaldo Manuel Rodrigues Almeida.

VII — Produgéo de efeitos:

Este despacho produz efeitos desde 1 de novembro de 2011, ficando,
por este meio, ratificados todos os atos entretanto proferidos sobre as
matérias ora objeto de delegag@o de poderes.

22 de dezembro de 2011. — A Chefe do Servigo de Finangas do
Porto 1, em regime de substitui¢do, Elsa Maria Alves Castanheira.
205870487





