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N.? 157 — 17 de Agosto de 2005

MINISTERIO DAS FINANGAS
E DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Gabinete do Secretario de Estado Adjunto
e do Orgamento

Despacho n.° 17 553/2005 (2.2 série). — Nos termos do
artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 262/88, de 23 de Julho, destaco para
o nucleo de apoio administrativo do meu Gabinete José Jorge Fer-
nandes Alves, auxiliar de contabilidade do quadro de pessoal da Direc-
¢ao-Geral do Orcamento.

22 de Julho de 2005. — O Secretério de Estado Adjunto e do Orca-
mento, Emanuel Augusto dos Santos.

Direccao-Geral das Alfandegas e dos Impostos
Especiais sobre o Consumo

Rectificacdo n.° 1369/2005. — Por ter saido com inexactiddao o
aviso n.° 6942/2005 (2. série), publicado no Didrio da Repuiblica,
2.2 série, n.° 142, de 26 de Julho de 2005, a p. 10 754, relativo ao
projecto de lista dos candidatos excluidos do concurso interno de
acesso para provimento de 16 lugares da categoria de assistente admi-
nistrativo especialista, rectifico que onde se 1€ «124 — Natdlia Dias
Brada Presume Gongalves (b) (d)» e «130 — Rui Manuel Moreira
Pinto Estavas (f)» deve ler-se «124 — Natalia Dias Breda Presume
Goncalves (b) (d)» e «130 — Rui Manuel Moreira Pinto Esteves (f)».

26 de Julho de 2005. — O Director de Servigos de Gestao de Recur-
sos Humanos, Vasco Manuel de Carvalho Costa Ramos.

Direcgao-Geral dos Impostos

Aviso (extracto) n.° 7333/2005 (2.2 série). — Delegacdo de com-
peténcias. — Nos termos dos artigos 62.° da lei geral tributéria, apro-
vada pelo Decreto-Lei n.° 398/98, de 17 de Dezembro, 35.° do Cédigo
do Procedimento Administrativo e 27.° do Decreto-Lei n.° 135/99,
de 22 de Abril, delego nos adjuntos do chefe de finangas as seguintes
competéncias, tal qual como se indicam:

1 — Chefia das seccoes:

1.2 Seccao, Tributacao do Rendimento e da Despesa, Maria Fer-
nanda Gongalves Torres da Silva, técnica de administragdo
tributaria, nivel 1;

2.* Secgao, Tributacdo do Patriménio, Eugénia Conceicao Pinto
Ferreira, técnica de administragao tributaria, nivel 1;

3.2 Secgao, Justica Tributéria, Carlos Anténio Lopes Braga, téc-
nico de administracdo tributaria, nivel I, em regime de
substituicao;

4.2 Secgao, Tesouraria, Antonio Alberto Lazaro, técnico de admi-
nistragao tributdria, nivel 1, o qual ja exercia as funcdes de
tesoureiro, em regime de substituigao, aquando da publicagao
e entrada em vigor do Decreto-Lei n.° 237/2004.

2 — Atribui¢ao de competéncias — aos chefes das Secgoes, sem pre-
juizo das fungdes que pontualmente lhes venham a ser atribuidas
pelo chefe do Servigo de Finangas ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhes € atribuida pelo artigo 93.° do
Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, que ¢é assegurar,
sob minha orientagao e supervisao, o funcionamento das Secgdes e
exercer a adequada accdo formativa e disciplinar relativa aos fun-
ciondrios, competira:

2.1 — De carécter geral:

a) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de dis-
tribuicao de certiddes;

b) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos, quer sejam legais quer sejam fixados pelas
instancias superiores, bem como tomar providéncias para que
os cidadaos/contribuintes sejam atendidos quer em prontidao
quer em qualidade;

¢) Assinar a correspondéncia expedida pela Sec¢do, com excep-
¢ao da dirigida a entidades de nivel superior ao de servico
local de finangas, bem como dos oficios/respostas aos tribu-
nais, e ainda a dirigida a qualquer entidade/cidadao que
envolva matéria reservada e ou confidencial;

d) Assinar os mandados de notificagdo, citagdo, quer pessoais
quer por via postal, avaliacdo, ordens de servico, controlando
a sua execugao;

e) Informar e dar parecer sobre quaisquer pedidos, reclamagoes,
recursos, peticoes e exposi¢oes, em matéria tributaria,

incluindo pareceres, propostas e projectos de decisdo para
audicao prévia, nos termos do artigo 60.° da lei geral tributaria;

f) Decidir os pedidos de pagamento de coimas com reducao
nos termos das alineas a) e b) do artigo 29.° do Regime
Geral das Infraccoes Tributarias;

g) Proceder a notificagao para pagamento de coimas, nos termos
do n.° 5 do artigo 30.° do Regime Geral das Infraccoes Tri-
butarias, e ao levantamento de autos de noticia dentro dos
limites da competéncia atribuida nos termos da alinea i) do
artigo 59.° do mesmo diploma;

h) A responsabilizacdo pela organizagdo e conservacdo do
arquivo dos documentos respeitantes aos servigos adstritos
a Seccao;

i) Coordenar e controlar a execugao do servico mensal, bem
como a elaboragao de relacdes, mapas contabilisticos e outros,
respeitantes ou relacionados com os servigos respectivos, de
modo que seja assegurada a sua remessa atempada as enti-
dades destinatarias;

j) Controlar os documentos internos da cobranga da Seccao;

) Exercer a adequada acgdo formativa, devendo manter a ordem

e disciplina na respectiva Secgao e controlar a assiduidade,

faltas e licencas dos respectivos funcionarios;

) Cumprir e fazer cumprir a obrigatoriedade de guardar sigilo,
conforme o estabelecido no artigo 64.° da lei geral tributéria;

m) Cada adjunto deve ainda controlar a execugdo e producio
da sua Secc¢ao por forma que sejam alcangados os objectivos
previstos no plano de actividades e outras determinacoes
superiores;

n) Tomar as providéncias adequadas a substituicao de funcio-
narios nos seus impedimentos e, bem assim, os reforcos que
se mostrarem necessarios por aumentos anormais de servigo
e ou campanhas, devendo ainda propor a rotacdo dos
funcionarios;

0) Controlar o servigo informatico e a sua regular actualizacao
e funcionalidade com a utilizacdo dos meios ao seu dispor;

2.2 — De carécter especifico:
2.2.1 — Na chefe de seccao da Tributacdo do Rendimento e da
Despesa, Maria Fernanda Gongalves Torres Silva:

a) Substituir-me nas minhas auséncias e impedimentos;

b) Coordenar e controlar todo o servigo relativo ao imposto
sobre o valor acrescentado (IVA), designadamente praticando
todos os actos conducentes a arrecadacdo ou a revisao oficiosa
da liquidacdo do imposto e a actualizacdo e saneamento do
cadastro de sujeitos passivos;

¢) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o rendimento, IRS/IRC, designadamente a recepcao,
visualizacdo, registo prévio, loteamento, recolha e andlise de
declaragbes de rendimento;

d) Coordenar e controlar a recep¢ao, o tratamento e o registo
em cadastro das declaracdes de inicio, alteragdes ou cessacao
de actividade e da identificagao fiscal das pessoas singulares;

e) Controlar as reclamagdes e recursos hierarquicos apresen-
tados pelos sujeitos passivos, apds as notificagoes efectuadas,
face a fixacdo/alteracao do rendimento colectével e promover
a sua remessa célere a Direccao de Financas;

f) Instaurar os processos administrativos de liquidagdo de impos-
tos, quando a competéncia for do Servico de Financas, com
base nas declaracoes dos contribuintes ou oficiosamente, e
praticar todos os actos a eles respeitantes;

g) Coordenar e controlar todo o servigo referente ao depdsito,
registo e detencao de acgdes e assinar os termos de abertura
e encerramento dos respectivos livros;

h) Praticar todos os actos respeitantes aos bens prescritos e aban-
donados a favor do Estado, nomeadamente a coordenacao
e controlo de todo o servico, depésito dos valores abando-
nados e elaboracao das respectivas relagdes e mapas;

i) Coordenar e controlar todo o servico de entradas, correios

e telecomunicagoes;

) Promover a conferéncia de toda a receita eventual;

k) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao pessoal,
designadamente promover a elaboracdo do plano de férias,
faltas e licencas dos funcionarios, pedidos de verificacao domi-
ciliaria da doenga e pedidos de apresentacao a junta médica,
exceptuando a justificagdo de faltas e concessao ou autori-
zagao de férias;

/) Promover a requisicio de impressos € a sua organizagiao
permanente;

m) Promover a requisicao e distribuicao de edicoes, legislacao
e instrucdes e toda a organizacdo e funcionalidade perma-
nente da biblioteca;

n) Promover o registo cadastral de material e a sua distribui¢ao
e correcta utilizagao;



