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Augusto de Carvalho Conceicao — nomeados definitivamente, pre-
cedendo de concurso, técnicos profissionais especialistas principais,
da carreira técnica profissional, do quadro de pessoal do ex-Instituto
Nacional do Desporto, ficando exonerados da categoria anterior
a partir da data de aceitacio do novo lugar. (Nao carece de fis-
calizacdo prévia do Tribunal de Contas.)

12 de Novembro de 2003. — A Chefe de Divisao de Pessoal e Expe-

MINISTERIO DAS FINANGAS

Direcgao-Geral da Administragao Publica

Aviso n.° 12 512/2003 (2.? série). — Em cumprimento do dis-
posto no artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 13/97, de 17 de Janeiro,
torna-se publica a lista de funcionarios e agentes que se encontram
afectados a Direcgao-Geral da Administracdo Puablica em situagao

diente, Joana Zorro.

de inactividade:

Nome

Categoria

Habilitagdes literarias

Adriano José Coelho Silva Barreira

Amilcar Eliseu Rato Silva Roberto

Anibal Carlos Castro Ferreira Mesquita
Borges.
Anténio Magalhaes Pinto Mendes

Joao Carlos Cunha Batista

José Améncio Gomes Fonseca (a)
José Manuel Reis Miranda Morais (a) . ...

Luis Ernesto Macias Melo Magalhaes

Luis Manuel Ramos Rodrigues

Maria Henriqueta Belga Ribeiro Soares . . .

Maria José Pereira Moura Guedes Lopes
Galvao (a).

Maria Margarida Dias Silva Castro .......

Raquel Maria Lobato Faria Pinheiro
Silva (a).

Técnico superior de
2.2 classe.

Técnico superior de
1.2 classe.

Técnico superior prin-
cipal.

Técnico superior de
1.2 classe.

Professor do ensino
secundario.

Técnico superior de
2.2 classe.

Técnico superior de
2.2 classe.

Professor auxiliar .. ..

Operador de microfil-
magem principal.

Técnico superior de
1.2 classe.

Técnico profissional
de 1.2 classe.
Perito econémico .. ..

Assistente administra-
tiva.

Licenciatura em Fi-
nangas.

Licenciatura em Cién-
cias.

Licenciatura em His-
toria.

Licenciatura em Fi-
nangas.

Licenciatura em Cién-
cias Geoldgicas.

Licenciatura em Di-
reito.

Licenciatura em Di-
reito.

Licenciatura em Enge-
nharia Civil.

6.° ano de escolari-
dade.

Licenciatura em Cién-
cias Sociais Politi-
cas.

11.° ano de escolari-
dade.

Licenciatura em Enge-
nharia Agronémica.

9.° ano de escolari-
dade.

Area funcional Concelho de residéncia

Finangas ........... Lisboa.
Ciéncias Farmacéuti- | Loures.

cas.
Ciéncias Documentais | Vila Nova de Gaia.
Finangas ........... Lisboa.
Docente ........... Loures.
Direito ............ Amadora.
Direito ............ Braga.
Docente ........... Aveiro.
Apoio aos servicos de | Lisboa.

vigilancia e segu-

ranca.
Ciéncias Sociais e | Cascais.

Politicas.
Administrativa ...... Lisboa.
Agronomia ......... Amadora.
Administrativa ...... Coimbra.

(a) Pessoal abrangido pelo Decreto-Lei n.° 89-F/98, de 13 de Abril.

5 de Novembro de 2003. — A Directora-Geral, Maria Ermelinda Carrachds.

Direccao-Geral dos Impostos

Aviso (extracto) n.° 12 513/2003 (2.2 série). — Delegacdo de
competéncias. — Ao abrigo do disposto no artigo 94.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, delego as minhas compe-
téncias, tal como se indica:

1 — Chefia das seccoes:

Seccdo da Tributagao do Patriménio — adjunto, nivel 1, Anténio
Carmona Roque;

Seccao da Tributagdo do Rendimento e da Despesa — adjunto,
nivel 1, Vitalino Mamede Mendonga Rosario;

Seccao da Justica Tributaria — adjunto, nivel 1, Carlos Francisco
da Trindade Duarte Ferreira.

2 — Atribuicao de competéncias — aos responsaveis pelas secgoes,
sem prejuizo das fungdes que pontualmente venham a ser atribuidas
pelo chefe do Servico de Finangas, ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e os artigos 18.° e 19.° do
Decreto-Lei n.° 366/99, de 18 de Setembro, e que é assegurar, sob
minha orientagdo e supervisao, o funcionamento das secgdes e exercer
a adequada acgdo formativa e disciplinar relativa aos funcionarios,
competird:

2.1 — De caracter geral dentro das atribuicoes adiante delegadas:

a) Tomar as providéncias necessdrias para que os clientes sejam
atendidos com a prontiddo possivel e com qualidade, dando
prioridade a deficientes motores, gravidas e idosos, privile-
giando o atendimento personalizado;

b) Assinar e distribuir os documentos de expediente diario, des-
pachar a distribuicdo de certidoes e controlar a liquidacdo
emolumentar;

¢) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-

d)

€)

8)

h
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)
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)

k)

D

m

n

)
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peitados os prazos fixados quer legalmente quer pelas ins-
tancias superiores;

Assinar a correspondéncia, com excepgao da dirigida aos ser-
vigos centrais da Direc¢ao-Geral dos Impostos e a Direcgao
de Financas de Lisboa ou entidades superiores ou equipa-
radas, bem como outras entidades estranhas a DGCI de nivel
institucional relevante;

Assinar mandados de notificagdo e ordens de servico para
o Servico Externo;

Decidir sobre os pedidos de dispensa de coimas;

Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peti¢oes e
exposigoes para apreciagao e decisao superior;

Instruir e informar os recursos hierarquicos;

A competéncia a que se refere a alinea /) do artigo 59.° do
RGIT, para levantar autos de noticia;

Promover a distribuigdo de instrugdes pela sec¢ao, bem como
a organizacio e conservacdo do arquivo dos documentos res-
peitantes aos servigos a que estao adstritos;

Coordenar e controlar a execucdo do servico mensal, bem
como a elaboragao de relagdes, tabelas, mapas contabilisticos
e outros, respeitantes ou relacionados com os servigos res-
pectivos, de modo que seja assegurada a sua remessa atem-
pada as entidades destinatdrias;

Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades;
Assegurar que todo o equipamento tenha uma utilizagao
racional, nao abusiva e um trato cuidado;

Extrair certidoes de relaxe quando decorrido o prazo de noti-
ficacdo e o pagamento ndo tenha sido efectuado;

0) Corrigir oficiosamente erros imputaveis aos servigos.
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2.2 — De caracter especifico:
2.2.1 — Ao chefe da Seccdo da Tributacao do Patrimdnio, Anténio
Carmona Roque:

a)
b)

Cc

~

d
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e)
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i)

1))

k)

)

0)
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q

)

0)

A chefia do Servigo Local, na auséncia ou impedimento do
chefe do Servico;

Conferir e assinar os termos de liquida¢ao do imposto muni-
cipal de sisa e praticar todos os actos respeitantes a0 mesmo
ou com ele relacionados, incluindo a sua coordenagao e con-
trolo, com excepcao da autorizacdo para rectificagao dos ter-
mos de sisa;

Praticar todos os actos respeitantes a avaliacoes nos termos
dos Cédigos do Imposto Municipal de Sisa e do Imposto
sobre Sucessoes e Doagoes e da Contribuigao Predial e do
Imposto sobre a Industria Agricola e a discriminacao de valo-
res patrimoniais;

Praticar todos os actos respeitantes aos processos de liqui-
dacao do imposto sobre sucessoes e doagdes ou com ele rela-
cionados, com excepcao dos referentes a apreciagao de garan-
tias para assegurar o pagamento do imposto;

Coordenar e controlar todo o servico respeitante a contri-
buicdo autarquica ou com ela relacionado, incluindo apre-
ciacao e decisao de reclamagdes administrativas apresentadas
nos termos dos Cddigos da Contribuicao Autarquica e da
Contribuicao Predial e do Imposto sobre a Industria Agricola,
sobre matrizes prediais ou quaisquer outras, pedidos de dis-
criminacdo e verificacao de areas de prédios urbanos, risticos
e mistos, promovendo todos os procedimentos e praticar todos
os actos necessarios para o efeito, com excepcao da orientacao
dos trabalhos das comissoes de avaliagao;

Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isencao
de contribuicdo autarquica, incluindo os averbamentos das
isencdes concedidas e a sua fiscalizagao;

Mandar autuar os processos de avaliagdes, nos termos da
lei do inquilinato e do artigo 36.° do Regime do Arrendamento
Urbano (RAU), e praticar todos os actos a eles respeitantes;
Instaurar os processos administrativos de liquidacdo de
imposto quando a competéncia é do Servico de Financas,
com base nas declaragdes dos contribuintes ou oficiosamente,
na falta ou vicio destas, e praticar todos os actos a eles
respeitantes;

Coordenar e controlar todo o servico respeitante a contri-
buicdo especial criada pelo Decreto-Lei n.° 43/98, de 3 de
Marco;

Promover a elaboragdo e remessa a Direcgao-Geral do
Tesouro das relagdes dos pedidos de emissdao de cheques do
Tesouro para reembolso de impostos, a que se refere o ponto 11
do oficio-circular D-1/94, de 13 de Janeiro;

Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitantes
ao patriménio e bens do Estado, designadamente identifi-
cagoes, avaliacoes, registo na Conservatdria do Registo Pre-
dial, devolugoes, cessoes, registo no livro modelo n.° 26, ela-
boracdo de mapas anuais e coordenagio e controlo de todo
o servico, com excepcao das fungdes que por forca de cre-
dencial sejam da exclusiva competéncia do chefe do Servico
de Financas;

Praticar os actos respeitantes aos bens prescritos e abando-
nados a favor do Estado, nomeadamente a coordenacédo e
controlo de todo o servigo, depdsito de valores abandonados
e elaboracao das respectivas relagdes e mapas;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a material
e bens do Estado, promovendo o seu registo cadastral e a
sua distribuic@o pelos servicos, prevenindo a sua racional uti-
lizagao e elaboracao dos mapas do cadastro e dos seus aumen-
tos e abatimentos;

Despachar os pedidos de segundas vias de cadernetas prediais
e proceder a sua assinatura;

Praticar os actos que ainda venham a mostrar-se necessarios
respeitantes ao servico da Junta de Crédito Publico;
Elaboracao das folhas de saldrios e documentacao relacionada
com transportes de louvados;

Praticar todos os procedimentos relativos a impostos rodo-
viarios e veiculos;

Promover as notificagdes e restantes procedimentos respei-
tantes as receitas do Estado cuja liquidagdo nado é da com-
peténcia da DGCI, incluindo reposicoes;

Servico de pessoal: coordenar e controlar todo o servigo res-
peitante ao pessoal, designadamente promover a elaboracao
do plano anual de férias, faltas e licencas e ADSE dos fun-
ciondrios, pedidos de verificacdo domiciliaria de doenga e
pedidos de apresentacdo a junta médica, exceptuando a jus-
tificacdo de faltas e concessao de autorizacdo de férias;
Elaborar e verificar o mapa de férias dos funcionarios adstritos
a cada uma das secgoes, de molde a assegurar a eficcia do
funcionamento dos servigos.

2.2.2 — Ao chefe da Seccao da Tributacdo do Rendimento e da
Despesa, Vitalino Mamede Mendonca Rosario:

a)
b)

o)
d)

8

h)

1))

k)

I

m)

n)
0)

A chefia do Servigo de Financas na auséncia ou impedimento
do chefe do servico e do adjunto Carmona Roque;
Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o valor acrescentado (IVA) e promover todos os pro-
cedimentos e praticar todos os actos necessdrios a execugio
do servico referente ao indicado imposto e fiscalizacao do
mesmo;

Controlar a recepgao, visualizagao, loteamento e remessa ao
SAIVA das declaragdes de cadastro;

Controlar as liquidagdes da competéncia do Servigo de Finan-
¢as bem como as remetidas pelo SAIVA (liquidacdes oficiosas,
adicionais, pagamentos em falta);

Controlar as notas de apuramento modelos n.** 382 e 383,
promovendo a organizacao dos respectivos processos € res-
pectiva digitagao informatica;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS) e ao imposto
sobre o rendimento das pessoas colectivas (IRC) e promover
todos os procedimentos e actos necessarios a execucao do
servico referente aos indicados impostos e fiscalizacdo dos
mesmos bem como a digitacao informatica;

Orientar a recepgdo, visualizacio e loteamento, para posterior
remessa aos servicos de financas e direc¢oes de financas, das
declaragoes apresentadas pelos sujeitos passivos;

Controlar as reclamacoes e recursos hierdrquicos apresen-
tados pelos sujeitos passivos, apods as notificacoes apresen-
tadas, face a fixacdo/alteragdo do rendimento colectavel, e
promover a sua remessa célere a Direccdo de Financas;
Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
do selo e praticar todos os actos a ele respeitantes ou com
ele relacionados, designadamente a escrituragido das contas-
-correntes € o arquivamento das guias de pagamento nos res-
pectivos processos individuais;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao nimero
fiscal de contribuinte;

Instaurar os processos administrativos de liquidagio de impos-
tos quando a competéncia for do Servico de Financas com
base nas declaragoes dos contribuintes ou oficiosamente e
praticar todos os actos a eles respeitantes;

Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao deposito,
registo e detencao de acgdes e assinar os termos de abertura
e encerramento dos respectivos livros;

Contabilidade e operagdes de tesouraria: promover a con-
feréncia de toda a receita eventual e seu tratamento infor-
matico;

Promover a requisi¢ao de impressos € a sua organizagao
permanente;

Promover o registo cadastral de material e a sua distribuigao
e correcta utilizagao.

2.2.3 — Ao chefe da Seccao da Justica Tributaria, Carlos Francisco
da Trindade Duarte Ferreira:

a)
b)

d)

€)

A chefia do Servigo Local de Finangas, na auséncia ou impe-
dimento do chefe do Servico e dos demais adjuntos;
Reclamacgoes, recursos hierarquicos e pedidos de revisao:
mandar autuar e instruir os respectivos processos, praticando
todos os actos a eles respeitantes ou com eles relacionados,
com vista a sua preparacao para decisdo superior, incluindo
a proposta de decisao, quando a competéncia para a decisdo
pertencer ao chefe do Servico de Finangas, por delegacao
de competéncias;

Impugnacio judicial: mandar instruir os respectivos processos
e praticar todos os actos a eles respeitantes ou com eles rela-
cionados, incluindo a execucao das decisdes neles proferidas
e remessa dos mesmos as entidades competentes, com excep-
¢ao da inquiricao de testemunhas em audiéncia contraditdria;
Oposicao e embargos de terceiros: mandar instaurar os res-
pectivos processos, praticar todos os actos necessarios a infor-
macdo dos mesmos e remessa ao tribunal competente, com
excepgao da inquiricao de testemunhas em audiéncia con-
traditoria;

Processos de contra-ordenagdo: registar e autuar os respec-
tivos processos, dirigir a sua instrugao e investigacao e praticar
todos os actos a eles respeitantes, incluindo as decisoes neles
proferidas, com excepgao da aplicacao de coimas, afastamento
excepcional das mesmas e da inquiricdo de testemunhas em
audiéncia contraditoria;

Circulagao de mercadorias: mandar autuar os autos de apreen-
sao de mercadorias, em circulagdo, nos termos do Decreto-Lei
n.° 45/89, de 11 de Fevereiro;
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g) Mandar proceder as notificagoes, citacdes e penhoras, assi-
nando assim todo o expediente para tal fim, designadamente
avisos, mandados, citacdes, éditos e anincios;

Fixacgao dos valores de base dos bens penhorados;

Despachos para venda de bens penhorados por qualquer das

formas previstas e aceitacao das propostas;

j) Todos os restantes actos formais relacionados com a venda
e que sejam da competéncia do chefe de finangas;

k) Abertura de propostas em carta fechada para adjudicagao
dos bens penhorados;

I) Remogao do fiel depositario, bem como fixacao da percen-
tagem para a sua remuneragao;

) Restituicdo de sobras;

) Declarar em falhas;

o) Conhecer a prescrigao;

) Declarar extinta a execucdo e ordenar o levantamento da
penhora no caso em que os bens penhorados se encontrem
sujeitos a registo;

q) Controlar a execugao do servico externo;

r) Controlar a execugdo do servico mensal bem como a ela-
boracdo de relagoes, tabelas, mapas contabilisticos e outras
respeitantes ou relacionadas com o0s servicos respectivos;

s) Controlar todo o servigo referentes a reembolsos a favor de
contribuintes e compensagao em dividas em execugao fiscal;

t) Controlar toda a informatizacdo dos processos de execugio
fiscal;

u) Ordenar a passagem de certiddes de divida a Fazenda Nacio-
nal em que tenha havido citacao do chefe de finangas, sua
remessa as entidades competentes ou oficiar quando nao hou-
ver lugar a sua passagem, bem como as requeridas pelos con-
tribuintes, respeitantes a dividas;

v) Coordenar e controlar todo o servico de entradas de cor-
respondéncia, correio, telecomunicagdes, bem como todo o
expediente relacionado com a informatica do Servico de
Finangas;

w) Controlar e encaminhar pedidos e instrugdes recebidas por
correio electrénico.

~
~——

Notas

a) As delegacdes conferidas ndo prejudicam, como € ébvio, a actua-
¢ao do chefe do Servigo de Financas sempre que se mostre necessario
e assim o entender, modificando ou revogando os actos praticados
pelo delegado.

b) Em todos os actos praticados no exercicio transferido de com-
peténcias o delegado fard mengao expressa dessa competéncia uti-
lizando a expressao «Por delegagao do Chefe do Servico de Financas
de Lisboa 8, o Adjunto» ou outra equivalente, com indicacdo da publi-
cacao do Didrio da Repuiblica.

¢) Este despacho produz efeitos desde 1 de Setembro de 2003,
ficando por este meio ratificados todos os despachos entretanto pro-
feridos sobre as matérias ora objecto de delegagao de competéncias.

8 de Setembro de 2003. — O Chefe do Servico de Finangas de
Lisboa 8, Alvaro Gomes dos Santos.

Aviso n.° 12 514/2003 (2.2 série). — Delegacdo de competén-
cias. — Ao abrigo do disposto no artigo 94.° do Decreto Regulamentar
n.° 42/83, de 20 de Maio, delego as minhas competéncias, tal como
se indica:

1 — Chefia da Secgao de Tributacao do Patriménio — técnica de
administracdo tributdria-adjunta Mafalda Maria dos Santos Ferreira.

2 — Atribuicao de competéncias — a chefe da secgao acima refe-
rida, sem prejuizo das fungdes que pontualmente lhe venham a ser
atribuidas pelo chefe de financas ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e que € assegurar, sob a
minha orientacdo e supervisao, o funcionamento da secgao e exercer
a adequada acgdo formativa e disciplinar relativa aos funcionarios,
competiré:

2.1 — De carécter geral:

a) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de pedi-
dos de certidao;

b) Verificar e controlar os servigos para que sejam respeitados
os prazos fixados, quer legalmente, quer pelas instancias
superiores;

¢) Assinar a correspondéncia, com excepg¢ao da dirigida aos Ser-
vicos Centrais da Direcgdo-Geral dos Impostos e a Direccao
de Financas de Lisboa ou a entidades superiores ou equi-
paradas;

d) Assinar os mandados de notificagdo e as notificagdes a efec-
tuar por via postal;

e) Decidir os pedidos de pagamento de coimas com reducdo,
nos termos do artigo 25.° do Cddigo de Processo Tributario
e do artigo 29.° do Regime Geral das Infraccoes Tributdrias;

f) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peticoes e
exposigoes para apreciagao e decisdo superior;

g) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

h) A competéncia a que se referem os artigos 5.° do Decreto-Lei
n.° 500/79, de 22 de Dezembro, 187.°, alinea g), do Cddigo
de Processo Tributdrio e 59.°, alinea i), do Regime Geral
das Infracgdes Tributarias, para levantar autos de noticia;

i) Assinar os documentos de cobranga eventual e de operagoes
de tesouraria;

j) Promover a extraccdo e assinar as certidoes de divida para
cobranca coerciva dos impostos e outras receitas que nao
sejam pagas nos prazos legais, da responsabilidade da res-
pectiva seccao e cuja competéncia esteja por lei atribuida
ao chefe do Servigo de Finangas;

k) A responsabilizacao pela organizagdo e conservacio do
arquivo dos documentos respeitantes aos servicos adstritos
a secgao;

/) Coordenar e controlar a execucdo do servico mensal, bem
como a elaboragao de relagoes, tabelas, mapas contabilisticos
e outros, respeitantes ou relacionados com os servigos res-
pectivos, de modo que seja assegurada a sua remessa atem-
pada as entidades destinatarias;

m) Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades;

n) Assegurar que o equipamento informatico da sua sec¢do nao
seja utilizado abusivamente e que a sua gestdo seja eficaz,
quer ao nivel da informacdo quer ao nivel da seguranca;

0) Tornar as providéncias necessarias para que os utentes sejam
atendidos com a prontiddo possivel e com qualidade;

p) Providenciar a adequada substituicdo de funcionarios nos res-
pectivos impedimentos, bem assim como os refor¢os que se
mostrem necessarios por aumentos anormais de servico e ou
campanhas;

q) Controlo de assiduidade, faltas e licencas dos respectivos
funcionarios.

2.2 — De caracter especifico:

a) Conferir e assinar os termos de liquida¢ao do imposto muni-
cipal de sisa e a praticar todos os actos respeitantes a0 mesmo,
incluindo a sua coordenacdo e controlo, com excepgao da
autorizagao para rectificacao dos termos de sisa;

b) Praticar todos os actos respeitantes aos processos de liqui-
dacado do imposto sobre as sucessoes e doacdes ou com eles
relacionados, com excep¢ao dos referentes a apreciacao de
garantias para assegurar o pagamento do imposto;

¢) Coordenar e controlar todo o servico respeitante a contri-
buicdo autarquica ou com ela relacionado, incluindo apre-
ciagao e decisao de reclamacoes administrativas apresentadas
nos termos dos Cddigos da Contribuicao Autarquica e da
Contribuicao Predial e do Imposto sobre a Inddstria Agricola
sobre matrizes prediais ou quaisquer outras, pedidos de dis-
criminagao e verificacdo de areas de prédios urbanos, rusticos
e mistos, promovendo todos os procedimentos, e praticar
todos os actos necessarios para o efeito, com excepcao da
orientacdo dos trabalhos das comissoes de avaliagao;

d) Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isengao
de contribuicdo autarquica, incluindo os averbamentos das
isencdes concedidas e sua fiscalizagdo;

e) Praticar todos os actos respeitantes a avaliagdes nos termos
dos Coédigos do Imposto Municipal de Sisa e do Imposto
sobre as Sucessoes e Doacoes e da Contribuicao Predial e
do Imposto sobre a Industria Agricola e de discriminagao
de valores patrimoniais;

f) Mandar autuar os processos de avaliacdes nos termos da lei
do inquilinato e do artigo 36.° do Regime do Arrendamento
Urbano (RAU) e praticar todos os actos a eles respeitantes;

g) Instaurar os processos administrativos de liquidagao de impos-
tos quando a competéncia é do servico local de finangas,
com base nas declaragoes dos contribuintes ou oficiosamente
na falta ou vicio destas, e praticar todos os actos a eles
respeitantes;

h) Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitantes
ao patriménio e bens do Estado, designadamente identifi-
cagoes, avaliacoes, registo na Conservatéria do Registo Pre-
dial, devolugodes, cessoes, registo no livro modelo n.° 26, ela-
boragdo de mapas anuais e coordenagdo e controlo de todo
o servico, com excepcao das fungdes que por forca de cre-
dencial sejam da exclusiva competéncia do chefe do servigo
de finangas;

i) Despachar os pedidos de 2.*° vias de cadernetas prediais;

j) Elaboragao das folhas de salarios e documentacao relacionada
com transportes de louvados;



