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Diário da República, 2.ª série PARTE C

 NEGÓCIOS ESTRANGEIROS

Gabinete do Secretário de Estado dos Negócios Estrangeiros e da Cooperação

Despacho n.º 442/2021

Sumário: Designação de Paula Cristina Guerreiro Raposo Pereira para exercer as funções de 
secretária pessoal do Gabinete do Secretário de Estado dos Negócios Estrangeiros e 
da Cooperação.

1 — Ao abrigo do disposto na alínea c) do n.º 1 do artigo 3.º, nos n.os 1, 2 e 3 do artigo 11.º e do 
artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de janeiro, designo para exercer funções de secretária 
pessoal do meu Gabinete Paula Cristina Guerreiro Raposo Pereira, assistente técnica do mapa de 
pessoal do Ministério dos Negócios Estrangeiros.

2 — Os encargos com a remuneração da designada são assegurados pela Secretaria -Geral 
do Ministério dos Negócios Estrangeiros e pelo orçamento do meu Gabinete, nos termos dos n.os 12 
e 13 do artigo 13.º do mesmo decreto -lei.

3 — Nos termos do disposto no artigo 12.º do mesmo decreto -lei, a nota curricular da designada 
é publicada em anexo ao presente despacho, que produz efeitos desde 15 de dezembro de 2020.

4 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva publicitação na página 
eletrónica do Governo.

16 de dezembro de 2020. — O Secretário de Estado dos Negócios Estrangeiros e da Coope-
ração, Francisco Gonçalo Nunes André.

ANEXO

Nota curricular

12.º ano de escolaridade. Curso de Língua Inglesa, nível pre -intermediate, pelo British Council. 
Curso de Gestão Documental Smartdocs V.3 — Utilização, pela Fujitsu. Formação de Informática 
na ótica do utilizador, pela empresa Conhecer Mais. Curso de Organização e Técnicas de Ar-
quivo, pelo Instituto Nacional de Administração. Curso de Técnicas de Secretariado, pelo Instituto 
Nacional de Administração. Seminário Telephoning II, pelo Instituto Nacional de Administração. 
Seminário Social and Professional Contacts II, pelo Instituto Nacional de Administração. De 2015 
a 2020 — secretária pessoal no Gabinete da Secretária de Estado dos Negócios Estrangeiros e 
da Cooperação; de 2011 a 2015 — secretária pessoal no Gabinete do Secretário de Estado dos 
Negócios Estrangeiros e da Cooperação; de 2010 a 2011 — secretária pessoal no Gabinete do 
Secretário de Estado dos Negócios Estrangeiros e da Cooperação; de 2007 a 2010 — secretária 
na Direção de Serviços de Recursos Humanos do Ministério dos Negócios Estrangeiros; de 2005 
a 2007 — secretária da diretora adjunta do Departamento Geral de Administração do Ministério 
dos Negócios Estrangeiros. De 1998 a 2005 — assistente administrativa na Direção de Serviços 
de Política Externa e Segurança Comum do Ministério dos Negócios Estrangeiros; de 1993 a 
1998 — auxiliar de ação educativa no Ministério da Educação.
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