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MUNICIPIO DE PORTO SANTO
Aviso (extrato) n.° 8636/2020

Sumario: Alteragao dos artigos 9.° e 20.° e aditamento do artigo 20.°-A do Regulamento de Orga-
nizagdo dos Servigos Municipais da Camara Municipal do Porto Santo, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.° 94, de 16 de maio de 2014.

Nos termos e para os efeitos previstos no n.° 6 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de
23 de outubro torna-se publico que, apds aprovacgao de proposta formulada pelo Sr. Presidente da
Céamara em Reuniao do Executivo Municipal realizada em 27 de janeiro de 2020 e consequente
aprovagao da mesma proposta pelo Orgéo Deliberativo Assembleia Municipal em sess&o realizada
em 6 de fevereiro de 2020, nos termos da alinea d) do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
outubro, foi fixado em 4 o nimero maximo de Subunidades organicas neste Municipio, alterando-
-se, dessa forma, o artigo 9.° do Regulamento de Organizagao dos Servigos Municipais da Camara
Municipal do Porto Santo, publicado na Il série do Diario da Republica, n.° 94, em 16 de maio de
2014, através do Despacho n.° 6471/2014. Para os mesmos efeitos legais, e nesta sequéncia de
eventos, torna-se igualmente publico que o Sr. Presidente da Camara exarou despacho datado de
21 de maio de 2020, no uso da competéncia que lhe é conferida pelo artigo 8.° do citado Decreto-
-Lei n.° 305/2009, alterando as competéncias e designagdo da Subunidade organica prevista no
artigo 20.° do referido Regulamento de Organizagao dos Servigos Municipais da Camara Municipal
do Porto Santo e criando uma nova Subunidade Organica, que passa a denominar-se Tesouraria,
com a consequente adigdo do artigo 20.°-A aquele Regulamento, passando aqueles artigos a ter
a seguinte redacéo:

CAPITULO Il
Estrutura Orgénica

Artigo 9.°
Subunidades Organicas

E fixado em 4 (quatro) o nimero maximo de subunidades organicas no Municipio do Porto
Santo, as quais assumem a designagao de Secgao, sendo os respetivos servigos assegurados por
um Coordenador Técnico.

CAPITULO Il
Estrutura orgéanica

Artigo 20.°
Seccgdo de Contabilidade e Aprovisionamento (SCA)

1 — A Seccgéao de Contabilidade, Aprovisionamento e Tesouraria (SCAT) é chefiada por um
Coordenador Técnico diretamente dependente do Chefe da Divisdo de Finangas, Patriménio e
Aprovisionamento, competindo-lhe:

a) Colaborar ativamente na preparagao dos documentos previsionais do Municipio (Orgamento,
Plano Plurianual de Investimentos e Planos de Atividades mais relevantes);

b) Informar do cabimento orgamental de todas as despesas e das disponibilidades para sa-
tisfagdo de encargos;
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c) Promover os registos inerentes a execugao do Orgamento, Grandes Opgbes do Plano;

d) Proceder a classificagdo dos documentos de despesa, ao cabimento e compromisso de
verbas disponiveis;

e) Registar e controlar os documentos de despesa (faturas, notas de débito, vendas a dinheiro,
etc.), garantindo a liquidagao e pagamento;

f) Proceder ao registo contabilistico de todas as despesas inerentes aos apoios sociais;

g) Emitir ordens de pagamento e controlar os respetivos meios de pagamento;

h) Executar o processamento contabilistico das remuneragdes dos trabalhadores e remete-los
a Tesouraria;

i) Promover a arrecadacgao e liquidagao de todas as receitas;

J) Colaborar na execugédo do documento de prestagdo de contas e fornecer os elementos
indispensaveis a elaboragao do respetivo relatério de gestao;

k) Manter os registos de Contabilidade e demais documentos, de acordo com as normas legais;

/) Manter devidamente organizado o arquivo e toda a documentagao da geréncia finda;

m) Manter organizado e atualizado o arquivo da Diviséo;

n) Proceder a organizacgao e atualizagdo dos processos relativos a candidaturas;

o) Efetuar o langamento das empreitadas e procedimentos concursais na plataforma eletrénica;

p) Manter em ordem a conta corrente com empreiteiros e respetivos fornecedores (contas
correntes de terceiros);

q) Proceder a conferéncia de conta-corrente de operagdes ndo orgamentais e processar o seu
pagamento as diversas entidades, dentro dos prazos estabelecidos por lei;

r) Proceder aos registos de todos os subsidios e apoios e processar os pagamentos de har-
monia com as delibera¢des municipais;

s) Elaborar balangos a tesouraria, nos termos da lei;

t) Elaborar estatisticas e estudos diversos para apoio da gestao e para informagéo aos dife-
rentes servicos;

u) Elaborar balangos e balancetes de apoio a gestao;

v) Proceder a conferéncia diaria da folha de caixa e do resumo de tesouraria, fechando o dia
contabilistico;

w) Organizar e manter atualizado o cadastro e inventario dos bens moéveis e iméveis do mu-
nicipio e a sua afetacao criteriosa aos diversos servigos municipais;

x) Organizar e proceder as operagdes de abate e alienagéo de bens patrimoniais;

y) Proceder ao inventario anual;

Z) Proceder ao registo de todos os bens, mobiliario e equipamento existente nos servigos ou
cedidos pela Camara Municipal a outras entidades;

aa) Organizar, em relacdo a cada prédio que faga parte do cadastro dos bens imdveis, um
processo com toda a documentagao que a ele respeite, incluindo plantas, copias de escrituras ou
de sentenca de expropriacdo e demais documentos relativos aos atos e operacgdes de natureza
administrativa e juridica e a descrigao, identificagao e utilizagdo dos prédios;

bb) Estabelecer mecanismos de articulagdo com os demais Servigos Municipais que concorram
para a eficacia do processo informacional do inventario;

cc) Exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe forem cometidas
por lei, norma, regulamento, deliberagédo, despacho ou determinagao superior relativos a unidade
organica que chefia.

Artigo 20.°-A

Tesouraria

1 — A Tesouraria é chefiada por um Coordenador Técnico diretamente dependente do Chefe
da Divisao de Financgas, Patriménio e Aprovisionamento, competindo-lhe:

a) Efetuar a arrecadacgao das receitas virtuais e eventuais, entregar aos contribuintes, com o
respetivo recibo, os documentos de cobranga;
b) Elaborar balancetes diarios e proceder a sua conferéncia;
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c) Efetuar o pagamento das ordens de pagamento, depois de verificadas as condi¢des para
a sua efetivagao, nos termos legais;

d) Elaborar os diarios de tesouraria e resumos diarios da tesouraria, remetendo-os diariamente a
Secgéo Financeira, em duplicado, juntamente com os respetivos documentos de receita e de despesa;

e) Liquidar os juros de mora que forem devidos referentes a arrecadagao de receitas;

f) Prestar ao Presidente da Camara todas as informagdes por eles solicitadas;

g) Transferir para a tesouraria da fazenda publica e Instituicbes Bancarias as importancias
devidas, uma vez obtida autorizacgao;

h) Zelar pela seguranga de todos os valores e documentos em cofre;

i) Manter devidamente processados, escriturados e atualizados os documentos de tesouraria
no estrito cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares em vigor;

J) Manter atualizada a informagéo do saldo de tesouraria das operag¢des orgamentais e das
operagdes de tesouraria;

k) Executar tudo o que mais por determinagao superior lhe for determinado;

) Exercer as demais fungoes, procedimentos, tarefas ou atribuicbes que Ihe forem cometidas
por lei, norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superior relativos a unidade
organica que chefia.

As alteragdes ora publicitadas entram em vigor no dia seguinte ao da sua publicagao no Diario
da Republica.

21 de maio de 2020. — O Presidente da Camara Municipal, José Idalino Vasconcelos.
313263786



