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 AGRICULTURA

Gabinete do Secretário de Estado da Agricultura e do Desenvolvimento Rural

Despacho n.º 12470/2019

Sumário: Designa, para exercer as funções de secretária pessoal do Gabinete do Secretário de 
Estado da Agricultura e do Desenvolvimento Rural, Cristina Maria Urtigueira Duarte 
Gouveia Beirão Valente.

1 — Ao abrigo do disposto na alínea d) do n.º 1 do artigo 3.º, nos n.os 1, 2 e 3 do artigo 11.º 
e no artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de janeiro, designo, para exercer as funções 
de secretária pessoal no meu gabinete, Cristina Maria Urtigueira Duarte Gouveia Beirão Valente, 
assistente técnica dos Serviços Sociais da Administração Pública, com efeitos a 26 de outubro de 
2019.

2 — Os encargos com a remuneração da designada são assegurados pelo orçamento do 
meu gabinete.

3 — Para efeitos do disposto no artigo 12.º do mesmo decreto -lei, a nota curricular da desig-
nada é publicada em anexo ao presente despacho.

4 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva publicitação na página 
eletrónica do Governo.

9 de dezembro de 2019. — O Secretário de Estado da Agricultura e do Desenvolvimento Rural, 
Nuno Tiago dos Santos Russo.

ANEXO

Nota curricular

Cristina Maria Urtigueira Duarte Gouveia Beirão Valente nasceu em Lisboa em 1961, tem como 
habilitações literárias a frequência do 11.º ano de escolaridade.

Iniciou a sua atividade profissional em 1983 na Agência de Viagens Catur.
Em dezembro de 1986 foi colocada como Assistente Administrativa Especialista na Escola 

Secundária de Alvide, Cascais, até novembro de 1993, onde desempenhou tarefas no Serviço Ação 
Social Escolar (coordenação do refeitório e bar, receção e análise de boletins para atribuição de 
subsídios, Seguro Escolar encaminhamento dos processos de acidentes escolares, nomeada pela 
Inspeção -Geral de Ensino para secretariar inspetores encarregados da instauração de processos 
disciplinares de averiguações e faltas de assiduidade em várias escolas.

De novembro de 1993 até abril de 2002 foi colocada nos Serviços Sociais da Presidência do 
Conselho de Ministros onde desempenhava as funções na Secção de Beneficiários onde tinha as 
tarefas de todo o processo para inscrição de beneficiários desde a análise dos documentos, preen-
chimento, envio de cartões, introdução de dados dos beneficiários e seus familiares no sistema 
informático, envio de correspondência, atendimento telefónico e atendimento ao público. Em 1996 
a pedido da Direção desempenhou funções de secretária dos três elementos da Direção.

8 de abril de 2002 até 8 de abril de 2003, nomeada secretária pessoal no Gabinete do Ministro 
das Cidades, Ordenamento do Território e Ambiente.

8 de abril de 2003 até 27 de maio de 2004, nomeada secretária pessoal no Gabinete do Se-
cretário de Estado do Ordenamento do Território.

27 de maio de 2004 até 25 de julho de 2004, nomeada secretária pessoal no Gabinete da 
Secretária de Estado Adjunta e do Desenvolvimento Regional.

25 de julho de 2004 até 11 de março de 2005, nomeada secretária pessoal no Gabinete do 
Ministro do Ambiente e do Ordenamento do Território.

11 de março de 2005 até 25 de outubro de 2009, nomeada secretária pessoal no Gabinete do 
Ministro do Ambiente, do Ordenamento do Território e do Desenvolvimento Regional.
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26 de outubro de 2009 até junho de 2011, nomeada secretária pessoal no Gabinete da Ministra 
do Ambiente, do Ordenamento do Território.

21 de junho até 1 de fevereiro de 2013, nomeada secretária pessoal no Gabinete da Ministra 
da Agricultura, do Mar, do Ambiente e do Ordenamento do Território.

1 de fevereiro de 2013 até 1 de outubro de 2014, nomeada secretária pessoal no Gabinete do 
Secretário de Estado das Florestas e Desenvolvimento Rural.

2 de outubro de 2014 a 30 de outubro de 2015, nomeada para exercer as funções de apoio 
técnico -administrativo no Gabinete do Secretário de Estado da Alimentação e da Investigação 
Agroalimentar.

30 de outubro de 2015 a 25 de novembro de 2015, nomeada para exercer as funções de apoio 
técnico -administrativo no Gabinete do Secretário de Estado da Alimentação e da Investigação 
Agroalimentar

26 de novembro de 2015 a 14 de julho de 2017, nomeada secretária pessoal no Gabinete do 
Secretário de Estado das Florestas e Desenvolvimento Rural.

A partir de 15 de julho foi colocada nos Serviços Sociais da Administração Pública, onde de-
sempenhou funções na área de Relações Públicas.

Em todos os secretariados tinha como tarefas assegurar todo o apoio administrativo do ga-
binete:

Elaboração de cartas pessoais, atendimento telefónico, organização e arquivo de documentos. 
Tratamento de agenda (eletrónica e física) do membro do Governo e Chefe do Gabinete.

Marcação de reuniões, recolher dados e documentos necessários para a realização das mes-
mas, convocar participantes.

Marcação de viagens: contactos com agências de viagens (voos e hotéis), contactos com 
embaixadas estrangeiras e portuguesas.

Desenvolver outras funções que o membro do Governo e Chefe do Gabinete determinarem.
Gestão do Fundo de Maneio (classificação de documentos, pagamentos das despesas e 

elaboração de mapas mensais para entrega na contabilidade na secretaria -geral).
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