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SAUDE

Instituto Nacional de Saude Doutor Ricardo Jorge, I. P.

Aviso (extrato) n.° 20225/2019

Sumario: Procedimento concursal para o preenchimento de um posto de trabalho com vinculo
juridico de emprego publico, por tempo indeterminado, na categoria de assistente ope-
racional, para o exercicio de fungdes no Centro de Saude Publica Doutor Gongalves
Ferreira.

Procedimento concursal para o preenchimento de um posto de trabalho com vinculo juridico
de emprego publico, por tempo indeterminado, na categoria de assistente
operacional, para o exercicio de fungdes no Centro de Salde Publica Doutor Gongalves Ferreira

Nos termos do previsto no n.° 5 do artigo 11.° da Portaria n.® 125-A/2019, de 30 de abril, torna-
-se publico que, por despacho do Presidente do Conselho Diretivo do Instituto Nacional de Saude
Doutor Ricardo Jorge, IP, (INSA) Dr. Fernando de Almeida, de 25 de outubro de 2019, no ambito
das suas competéncias, se encontra aberto pelo periodo de 10 dias uteis, a contar dia util seguinte
a data de publicagdo do presente Aviso no Diario da Republica, o procedimento concursal comum
para preenchimento de um posto de trabalho na carreira e categoria de assistente operacional, do
mapa de pessoal do INSA na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas, por tempo
indeterminado.

1 — Nivel habilitacional: 9.° ano de escolaridade ou equivalente.

2 — Identificagao e caraterizacao do posto de trabalho: as fungbes a desempenhar enquadram-
-se no ambito das competéncias inerentes a area de gestdo de recursos humanos do Centro
de Saude Publica Doutor Gongalves Ferreira, conforme previsto no artigo 61.° do Regulamento
n.° 329/2013, de 28 de agosto, nomeadamente:

Condugao de viaturas ligeiras afetas ao Centro de Saude Publica Doutor Gongalves Ferreira,
para transporte de pessoas € bens, pelo pais;

Rececgéo e entrega de expediente e encomendas;

Operagbes de cargas e descargas;

Apoio a area de expediente na distribuicdo de correspondéncia e ida aos CTT;

Registo e distribuigdo de correspondéncia em programa informatico, Documentum;

Distribuicao de correspondéncia pelos varios servicos e laboratérios;

Classificagdo de documentos e seu arquivo.

3 — A publicitagdo integral do presente procedimento concursal encontra-se disponivel na
Bolsa de Emprego Publico, em www.bep.gov. pt e na pagina eletronica do INSA em www.insa.
min-saude.pt, na funcionalidade “Institucional — instrumentos de gestdo — recrutamento — pro-
cedimentos concursais”.

3 de dezembro de 2019. — A Diretora de Gestao de Recursos Humanos, Paula Caires da Luz.
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