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Diário da República, 2.ª série PARTE C

 ADMINISTRAÇÃO INTERNA

Gabinete do Ministro

Despacho n.º 10803/2019

Sumário: Designação da assistente operacional Maria Manuela Contreiras para exercer as fun-
ções de outro pessoal auxiliar do Gabinete do Ministro da Administração Interna.

1 — Ao abrigo do disposto no n.º 2 do artigo 3.º, nos n.os 1, 2 e 3 do artigo 11.º e do artigo 12.º 
do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de janeiro, designo para exercer as funções de outro pessoal 
auxiliar do meu Gabinete a assistente operacional do mapa de pessoal da Secretaria -Geral do 
Ministério da Administração Interna Maria Manuela Contreiras.

2 — Para efeitos do disposto no artigo 12.º do mesmo decreto -lei a nota curricular da designada 
é publicada em anexo ao presente despacho que produz efeitos a partir de 26 de outubro de 2019.

3 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva publicitação.

6 de novembro de 2019. — O Ministro da Administração Interna, Eduardo Arménio do Nasci-
mento Cabrita.

ANEXO

Nota Curricular

I — Identificação

Nome — Maria Manuela Contreiras
Data de Nascimento — 11 de fevereiro de 1956
Naturalidade — Porto Alexandre (Angola)

II — Habilitações literárias

9.º Ano, Curso Assistente Administrativa dos Currículos Alternativos

III — Carreira profissional

1975 — Exerci funções em Angola como Assistente Administrativa, Junta Eletrificação de Angola
1983 — Exerci funções como continua na Escola n.º 7 da Cova da Piedade
1987 — Nomeada para a categoria de Auxiliar de Ação Educativa de 2.ª classe do distrito de 

Setúbal
1995 — Transferida para a Escola Básica Integrada da Charneca da Caparica
1999 — Nomeada procedendo concurso de Assistente Administrativa para o quadro de pessoal 

da Inspeção -Geral da Segurança Social
2006 até à presente data — Transferida para o quadro da Administração Interna dando apoio 

como Assistente Operacional aos Gabinetes de Apoio aos membros do Governo

IV — Formações profissionais

Noções Gerias de Estado e Administração Pública (30 H)
Regime Jurídico da Administração Pública
A Escola como Comunidade Educativa
Relações Interpessoais
Aperfeiçoamento da Comunidade Oral e Escrita
Desenvolvimento Psicológico da Criança (20H)
Aspeto Desenvolvimento Organizacional (16 H)
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Pedagógico da criança (28 H)
Aspeto Pedagógico da Ação Educativa (28 H) promovido pela PRODEP
Curso básico de Windows 95 Word 97 e Internet (50 H)
Curso Formação Profissional Nível I (30 H)
Curso Formação Profissional Nível II (30 H
Curso Formação Profissional Word (30 H)
Navegação na Internet (30 H)

Louvores

Louvor n.º 1360/2009
Louvor do XVIII Governo Constitucional
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