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Portaria n.® 894/91:

Autoriza o Instituto Politécnico do Porto, através
do Instituto Superior de Contabilidade ¢ Adminis-
tragdo, a conferir o diploma de estudos superiores
especializados em Contabilidade ¢ Administragdo e
regula o respectivo curso e condigbes de acesso 4613

Portaria n.° 895/91:

ras (SEF) em servico nos postos de fronteira ... 3612-(2)
Fixa o niimero de vagas para a candidatura 4 matri- . . .,
cula e inscrigdo, no ano lectivo de 1991-1992, no ngta.R-— !’:b(?' pubhiacli;)sug) s‘;lpllen:ienx) ao D ’g'
curso de estudos superiores especializados em Ad- ;'9091”. epu dlm' n.- 2 T ¢ ¢ Agosto de
ministragdio Empresarial do Instituto Superior de » inserindo o seguinte:
Contabilidade e Administragdo de Aveiro....... 4717 - ,

Regido Auténoma dos Acores
Despacho Normativo n.° 184/91: Governo Regional
N o .
D4 nova redacglio a0 n.° 8 do Despacho Norma- Decreto Regulamentar Regional n.® 22/91/A:
tivo n.° 77/88, de 19 de Agosto (introduz altera- Prorroga até 31 de Julho de 1992 a vigéncia do De-
¢des aos procedimentos adaptados até i data em creto Regulamentar Regional n.° 23/89/A, de 26 de
matéria de colocacgdo, a nivel distrital, de professo- Julho, alterado pelo Decreto Regulamentar Regio-
rés provisorios, bem como de deslocacdo de docen- nal n.° 24/90/A, de 31 de Julho (apanha de mo-
172 AU I 4617 luscos univalves). . ... 3782-(2)
_J

Nota. — Foi publicado um suplemento ao Did-
rio da Repiblica, n.° 160-B, de 15 de Julho de
1991, inserindo o seguinte:

Ministério da Administracdo Interna

Portaria n.° 710-A/91:

Aprova os fardamentos masculino e feminino a usar
pelo pessoal do Servico de Estrangeiros e Frontei-

MINISTERIO DA EDUCAGAO

Portaria n.° 890/91
de 30 de Agosto

Sob proposta da comissdo instaladora do Instituto
Politécnico do Porto e do seu Instituto Superior de En-
genharia;

Considerando o disposto no artigo 13.° da Lei de
Bases do Sistema Educativo (Lei n.° 46/86, de 14 de
Outubro);

Ao abrigo do disposto no capitulo 11i do Decreto-
-Lei n.° 316/83, de 2 de Julho:

Manda o Governo, pelo Ministro da Educagdo, o se-
guinte:

1 R o
Criaciio

O Instituto Politécnico do Porto, através do seu Ins-
tituto Superior de Engenharia, confere o diploma de
estudos superiores especializados em Engenharia Elec-
trotécnica — Comandos e Proteccdes, ministrando, em
consequéncia, o respectivo curso.

2 [
Habilitacoes de acesso

S3o habilitagdes de acesso ao curso de estudos su-
periores especializados em Engenharia Electrotéc-
nica — Comandos e Protecg¢des:

@) Um bacharelato na drea de Engenharia Electro-
técnica ou Engenharia Electrénica;

b) O curso de Electrotecnia e Mdquinas dos ex-
tintos institutos industriais;

¢) Uma licenciatura na area de Engenharia Elec-
trotécnica ou Engenharia Electrénica.

3.°

Limitagbes quantitativas

A matricula e a inscri¢do no curso esta sujeita a li-
mitagdes quantitativas a fixar anualmente por portaria
do Ministro da Educagdo, sob proposta da comissdo
instaladora do Instituto Politécnico do Porto.

4.°
Concurso

1 — A selecgio dos candidatos admitidos & matricula
e inscri¢do no curso é feita através de um concurso de
acesso.

2 — O concurso ¢ valido apenas para 0 ano a que
diz respeito.

5.°

Contingentes

1 — As vagas fixadas nos termos do n.° 3.°
distribuem-se pelos seguintes contingentes:

a) Candidatos titulares dos bacharelatos a que se
refere a alinea @) do n.° 2.°, que hajam con-
cluido o curso no periodo de dois anos imedia-
tamente anterior & data de encerramento de
apresentagdo das candidaturas;

b) Candidatos titulares dos bacharelatos a que se
refere a alinea a) do n.° 2.°, ndo abrangidos
pela alinea anterior;

¢) Candidatos titulares do diploma do curso a que
se refere a alinea ») do n.° 2.°;
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d) Candidatos titulares das licenciaturas a que se
refere a alinea ¢) do n.° 2.°

2 — Os candidatos que satisfacam simultaneamente
aos requisitos para a inclusdo no contingente a que se
refere a alinea d), e num dos contingentes a que se re-
ferem as outras alineas do n.° 1, serdo considerados
pelo contingente a que se refere a alinea d).

3 — As percentagens de vagas a afectar a cada con-
tingente sdo as seguintes:

a) Da alinea a) do n.° 1 — 30%;
b) Da alinea b) do n.° 1 — 50%;
¢) Da alinea ¢) do n.° 1 — 10%;
d) Da alinea d) do n.° 1 — 10%.

6. [+]
Supranumerdrios

I — Podera ainda ser criado um contingente espe-
cial, para além das vagas fixadas nos termos do n.° 3.9,
destinado a estudantes nacionais das Republicas Popu-
lar de Angola, de Cabo Verde, da Guiné-Bissau, Po-
pular de Mo¢ambique e Democratica de Sio Tomé e
Principe, desde que a sua candidatura seja apresentada
previamente pela via diplomatica, através do Gabinete
Coordenador do Ingresso no Ensino Superior, no am-
bito dos acordos de cooperagido firmados pelo Estado
Portugusés.

2 — Os estudantes a que se refere 0 n.° 1 tém de
ser titulares de habilitagdo de acesso adequada nos ter-
mos do n.° 2.° e estardo sujeitos, se excederem o nu-
mero de vagas fixadas, as regras de seriacdo fixadas
pela presente portaria.

3 — O numero de vagas a afectar a este contingente
sera fixado pelo presidente da comissdo instaladora do
Instituto Politécnico do Porto e ndo podera ser supe-
rior a 10% das vagas fixadas nos termos do n.° 3.°

7.°
Candidatura

I — A candidatura a matricula e inscri¢do ¢ formu-
lada em requerimento dirigido ao conselho directivo do
Instituto Superior de Engenharia.

2 — Os elementos a mencionar obrigatoriamente no
requerimento constardo de edital do conselho directivo
do Instituto Superior de Engenharia.

3 — O requerimento poderd ser substituido por im-
presso de modelo a fixar pelo conselho directivo do Ins-
tituto Superior de Engenharia.

4 — O edital que se refere o n.° 2 serd homologado
pelo presidente da comissdo instaladora do Instituto
Politécnico do Porto.

8 o]
Documentos

I — O requerimento de candidatura devera ser obri-
gatoriamente acompanhado dos seguintes documentos:

a) Certiddo comprovativa da titularidade do curso
com que se candidata, discriminando as disci-

plinas em que obteve aprovacdo, a sua classi-
ficacdo e a classificagdo final do curso;
b) Um exemplar do curriculo.

2 — O curriculo deve ser acompanhado obrigatoria-
mente de documentos comprovativos das duas ultimas
situagbes profissionais.

3 — Os candidatos deverdo juntar ao curriculo os
documentos que entendam relevantes para a aprecia-
¢do do mesmo.

4 — Os candidatos titulares de um diploma do ex-
tinto Instituto Industrial do Porto ou do Instituto Su-
perior de Engenharia do Instituto Politécnico do Porto
estdo dispensados de apresentar a certiddo referida na
alinea @) do n.° 1.

5 — O conselho directivo do Instituto Superior de
Engenharia rejeitard liminarmente as candidaturas que
ndo satisfacam o disposto na presente portaria.

6 — Dos candidatos rejeitados liminarmente sera or-
ganizada lista onde constem os fundamentos da rejei-
¢d0, a qual serd tornada publica através de edital a afi-
xar no Instituto Superior de Engenharia.

9 o
Classificagdo do curriculo

1 — O curriculo ser4 classificado na escala de 0 a 20.

2 — A grelha de apreciagdo do curriculo sera apro-
vada pelo consetho cientifico do Instituto Superior de
Engenharia e objecto de afixag¢do publica, através do
edital a que se refere o n.° 2 do n.® 7.°, antes do ini-
cio do prazo das candidaturas, devendo um exemplar
da mesma ser remetido & Direccio-Geral do Ensino Su-
perior.

10.°

Entrevista

I — Os candidatos ao curso serdo sujeitos a uma en-
trevista, que tem como objectivo avaliar a actualiza-
¢do de conhecimentos tecnoldgicos recentes bem como
o fundamento da sua candidatura.

2 — A entrevista serd classificada na escala de 0 a
20.

11.°
Juri

Para a candidatura ao curso o conselho cientifico no-
meard um juri, constituido por docentes do Instituto
Superior de Engenharia do Instituto Politécnico do
Porto, responsavel por:

a) Verificar do enquadramento dos cursos nas
mengdes genéricas constantes do n.° 2.°;

b) Elaborar a proposta de grelha para apreciacio
do curriculo;

¢) Proceder & apreciagdo e classificagdo do curri-
culo;

d) Realizar as entrevistas aos candidatos;

€) Proceder as operagdes de seleccdio e seriacdo
dos candidatos e a elaboracdo das listas orde-
nadas finais.
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12.°
Classificag¢io de candidatura

1 — A classificagdo de candidatura é calculada com
base nos seguintes elementos:

a) Classificagdo final do curso a que se refere o
n.° 2.9

b) Classificagdo do curriculo;

¢) Classificagdo da entrevista.

2 — A férmula de célculo seré fixada pelo conselho
cientifico e objecto de afixa¢do publica através do edi-
tal a que se refere o n.° 2 do n.° 7.°

13.°
Critérios de selecgio

1— Se o numero de candidatos ao curso, num con-
tingente, exceder o nimero de vagas respectivo,
proceder-se-a 4 sua seriagdo através da aplica¢do su-
cessiva dos seguintes critérios:

a) Classificagdo de candidatura a que se refere o
n.° 12.°%;

b) Classificagdo do curso com que se candidata;

¢) Classificagdo do curriculo.

2 — Em cada contingente, quando esgotada a utili-
zagdo dos critérios fixados no n.° 1, se se verificar uma
situagdo de empate o conselho cientifico procedera a
escolha entre os candidatos empatados.

14.°
Colocagao

1 — A colocagdo dos candidatos obedecera a se-
guinte sequéncia:

a) Em primeiro lugar sdo colocados os candida-
tos do contingente a que se refere a alinea ¢)
do n.° 1 do n.° 5.° nas respectivas vagas;

b) As vagas eventualmente sobrantes da operagéo
a que se refere o nimero anterior serdo adicio-
nadas as vagas do contingente a que se refere
a alinea b) do n.° 1 do n.° 5.°%;

¢) Seguidamente sdo colocados os candidatos do
contingente a que se refere a alinea d) do n.° |
do n.° 5.°;

d) As vagas eventualmente sobrantes da operagdo
a que se refere o nimero anterior serdo adicio-
nadas as vagas do contingente a que se refere
a alinea b) do n.° 1 do n.° 5.9

e) Seguidamente sdo colocados os candidatos do
contingente a que se refere a alinea @) do n.° 1
do n.° 5.°%;

/) As eventuais vagas sobrantes da opera¢do a que
se refere a alinea anterior serdo adicionadas as
vagas do contingente a que se refere a alinea
b) do n.° 1 do n.° 5.°;

g) Seguidamente sdo colocados os candidatos do
contingente a que se refere a alinea b) do n.° 1
do n.° 5.°%;

h) Finalmente proceder-se 4 colocagdo dos candi-
datos ndo colocados nos contingentes a que se
referem as alineas 4), ¢) € d) do n.°1 do

n.° 5.°, integrados num contigente Unico, nas
vagas eventualmente sobrantes da operacéo re-
ferida na alinea anterior.

2 — As vagas eventualmente sobrantes deste processo
ndo serdo utilizdveis para qualquer fim.

15.°

Listas ordenadas

1 — Na sequéncia das operagdes a que se refere o
n.° 14.° serdo elaboradas listas ordenadas para cada
contingente, as quais serdo sujeitas pelo jiri a homo-
logacdo do conselho cientifico.

2 — As listas referidas no n.° 1 serdo objecto de afi-
xa¢do publica no Instituto Superior de Engenharia no
prazo estabelecido.

3 — Das listas ordenadas constardo, relativamente a
cada candidato:

a) Nome;

b) Classificagdo final do curso com que se candi-
data;

¢) Classificagdo da candidatura;

d) Classificagdo do curriculo;

e) Classificagdo da entrevista;

/) Resultado final.

4 — O resultado final € expresso por uma das seguin-
tes mengdes:

a) Colocado;
b) Nao colocado;
¢) Excluido.

16.°

Reclamagio

1 — Do resultado final da candidatura, divulgado
nos termos do n.° 15.°, poderdo os candidatos apre-
sentar reclamacdo, devidamente fundamentada, no
prazo fixado, dirigidas ao consetho directivo do Insti-
tuto Superior de Engenharia do Instituto Politécnico
do Porto.

2 — Para os efeitos do n.° 1, os candidatos pode-
rdo requerer copia autenticada da grelha de classifica-
¢do do curriculo que apresentaram e da ficha de ava-
liagdo da entrevista.

3 — As decisdes sobre as reclamagdes sdo da com-
peténcia do conselho cientifico do Instituto Superior de
Engenharia.

4 — Quando, na sequéncia do provimento de uma
reclamagdo, um candidato ndo colocado venha a ficar
situado na lista ordenada em posi¢do de colocado, terd
direito & colocagdo, mesmo que para tal seja necessa-
rio criar uma vaga adicional.

5 — A rectificagdo de colocagdo abrange apenas o
candidato cuja reclamagdo foi provida, ndo tendo qual-
quer efeito sobre os restantes candidatos, colocados ou
néo.

17.°

Matriculas e inscricoes

1 — Os candidatos admitidos deverdo proceder a
matricula e inscricdo no prazo fixado nos termos do
n.° 18.°
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2 — Caso algum candidato admitido desista expres-
samente da matricula e inscricdo ou ndo comparega a
realizar a mesma, o conselho directivo do Instituto Su-
perior de Engenharia, no dia imediato ao do fim do
prazo da matricula e inscri¢do, através de carta regis-
tada com aviso de recep¢do, convocara para a inscri-
¢do o candidato seguinte na lista ordenada, até esgo-
tar as vagas ou os candidatos por esse contingente.

3 — Os candidatos a que se refere a parte final do
n.° 2 terdo um prazo improrrogdvel de trés dias uteis
apos a recepgdo da notificacdo para procederem a sua
matricula e inscrigdo.

4 — A decisdo de admissdo apenas tem efeito para
o ano lectivo a que se refere.

18.°

Prazos

1 — Os prazos para a candidatura, selec¢do, matri-
cula e inscrigdo serdo fixados anualmente por despa-
cho do presidente da comissdo instaladora do Instituto
Politécnico do Porto, sob proposta do conselho direc-
tivo do Instituto Superior de Engenharia.

2 — O despacho a que se refere o n.° 1 serd objecto
de afixagdo publica nas instalagdes do Instituto Superior
de Engenharia, bem como de publicagdo na 2.2 série do
Didrio da Republica, antes do inicio dos prazos a que
o mesmo se refere.

19.°

Plano de estudos

O plano de estudos do curso ¢ o fixado em anexo
a presente portaria.

20.°
Dursagio

A duracdo do curso é de quatro semestres lectivos.

21.°

Regimes de inscri¢do e frequéncia

O regime de inscri¢do (incluindo o de prescrigdo do
direito a inscri¢do e o das condi¢des de reingresso), bem
como o regime de frequéncia, serdo fixados conjunta-
mente pelos conselhos cientifico e pedagdgico e objecto
de homologacdo do presidente da comissao instaladora
do Instituto Politécnico do Porto.

22.°

Avaliagdio de conhecimentos

O regime de avaliagdo de conhecimentos é fixado nos
termos previstos na Portaria n.° 886/83, de 22 de Se-
tembro, alterada pela Portaria n.° 410/86, de 29 de
Juiho.

23.°
Classificacdo final do curso

1 — A classificagdo final do curso é a média arit-
mética ponderada, arredondada as unidades (conside-
rando como unidade a frac¢do ndo inferior a cinco dé-

cimas), das classificagGes obtidas pelo aluno nas disci-
plinas que integram o respectivo plano de estudos.

2 — Os coeficientes de ponderagio serdo aprovados
pelo conselho cientifico, ouvido o conselho pedagogico.

24.°

Grau de licenciado

1 — Aos titulares do diploma de estudos superiores
especializados em Engenharia Electrotécnica —
Comandos e Protecgdes, que nele hajam ingressado
com a titularidade de um dos bacharelatos a que se re-
fere a alinea a) do n.° 2.° da presente portaria, e veri-
ficada a formagdo de um conjunto coerente entre
aquele diploma e estes bacharelatos, nos termos do
n.° 7 do artigo 13.° da Lei n.° 46/86, de 14 de Outu-
bro, é conferido o grau de licenciado em Engenharia
Electrotécnica — Comandos e Protecgdes.

2 — Compete ao conselho cientifico do Instituto Su-
perior de Engenharia verificar a coeréncia entre o di-
ploma de estudos superiores especializados em Enge-
nharia Electrotécnica — Comandos e Protecgdes e o
respectivo bacharelato de ingresso.

25.°
Classificagdo

A classificagdo do grau de licenciado é a resultante do
célculo da expressdo seguinte, arredondada as unidades
(considerando como unidade a frac¢do ndo inferior a
cinco décimas):

3B+2D
5
em que:

B é a classificagdo final do curso de bacharelato
com que ingressou no curso de estudos superio-
res especializados;

D ¢ a classificagdo final do curso de estudos su-
periores especializados.

26.°

Reingresso, mudanca de curso e transferéncia

1 — Ao curso regulado pela presente portaria nio
sdo aplicaveis os regimes de mudanga de curso e de
transferéncia.

2 — O reingresso estara sujeito as regras fixadas nos
termos do n.° 21.°

27.°

Entrada em funcionamento

O curso entrard em funcionamento no ano lectivo
que for determinado por despacho do Ministro da Edu-
cagdo, na sequéncia de relatorio da comissdo instala-
dora do Instituto Politécnico do Porto, demonstrativo
da existéncia dos recursos humanos € materiais neces-
sdrios A sua concretizagdo.

Ministério da Educacao.
Assinada em 5 de Agosto de 1991.

Pelo Ministro da Educacdo, Alberto José Nunes Cor-
reia Ralha, Secretdrio de Estado do Ensino Superior.
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CURSD: ENGEWMARIA ELECTROTECHICA - COMARDOS £ PROTECGDES
DIPLOMA DE ESTUDOS SUPERIORES ESPECIALIZADGS

ANEXD | 1
INSTITUIO POLITECWICG DO PORTD
1.¥ ANO 1.0 SEMESTRE

INSTITUIG SUPERIOR DE ENGEMHARIA DO PORTO

CARGA MORARTA SEMANAL
’ DRACKD l]smms TEORICO- ]mvms qunmnlo! SEMIMARTOS/

DISCIPLINA

-PRATICAS ESTAG108

Matemdtica Complementar | Sem. 1} 3 I 1 1 {
Fiyica Comylementar I Sem. I 3 | I | I
Informstica Aplicada | 1 Sem. | & | i 2 i i
Sistemas ge Controlo | PoSem. |4 1 i [ |
Teoria Generatizada das Miquinas i | [ i ! i

Eléctricas | Sew. I 3 | I I 1
Laboratério | Sem. | I | ! z 1
ANEXO | QUADRO 2 CURSO: ENGENWARIA ELECTROTECWICA - COMANOOS € PROTECCDES
INSTITUTC POLLITECHICO DO PORTO DIPLOMA Of ESTUDOS SUPEAIORES ESPECIALIZADOS
INSTITUTO SUPERIOR DF ENGEWHARIA DO PORTO

1.0 Am) 2.9 SEMESTRE

CARGA HORARIA SEMANAL
oomAcko 'rmm\s , TEOR1CO- lmrms Ikmmm[ SENINAR10/
]

DISCIPLINA
-PRATICAS 1ESTAG108

SubestagBes | Ses. | 3 i I | | B
Informatica Aplicada 11 | sem. | 2 1 | 2 I 1
Sistemas de Controta 11 | sem [ i { | i ]
£lectronica de Potdncia | Sew. | 2 I - i 1 ! B
Uinhas de Transporte | Sem. Al ) ; B '-- T 1 1 J ]

| Sew t I i t ‘ }

Laboratério 11

ANELC | W 3 CURSO: EMGEMHARIA ELECTROTECKICA - COMANDOS | PROTEC{DES
INSTITUTO POLITECHICO DO PORTC QIPLOMA DE ESTUO0S SUPERIORES ESPECIALIZADOS
INSTITUTO SUPERIOR DE EMGENMARIA 0O PORTO

2.- AMD b SEMESTRE

CARGA MORARIA SEMANAL

DISCIPLINA

’ weacio '%l(mus l TEORICO- ] PRATICAS 1 Lmroam[ SENINANIOS/
-PRATICAS E5TAGI05

“n;esugaun Operacional | Sem. 1 4 I i 1 i

€quipamentos Auxiliares | Sem. | 3 | I | i

Sobretensbes | Se. | 2 1 | 1 1

Sequrenga nas (nstalacles Electricas | Ses. | 1 [ } t ! i

Projecto [ | sea. | { o6 ) )

(aboratorio i1 I sem. | i i i 4 I

CURSO: ENGENHARIA ELECTROTECNICA - COMANDGS € PROTECCDES
DIPLONA DE ESTUDOS SUPERIORES ESPECIALIZAODS

2. ANO 2.9 SEMESTRE

JANEXD 1 ogm 4
INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO
INSTITUTO SUPERIOR DE ENGENMARIA D0 PORTO

CARGA HORARIA SEMANAL
ourAGRG lrtwm ! TEORICO- l PRATICAS l leMID" SENIRARIOS /
-PRATICAS FESTAGIO0S

OISCIPLINA

Orgamentago | Ses. | 3 i | | !

Controlo Rewoto { Sem. -l“ __T ) | I | |

Sociologia e Legis)ag¥o | Sem. |. _2_ _1" -"1_ i T )

Instrumentaglio e Controlo Industeial | Sem. | 3 1 | | o )

;n'u_mo 8] | sem. | | | ‘ ] | -‘ ]
1 | } | K i

taboratério 1¥ | Sew.

2.° O referido Curso Técnico de Linguas e Turismo
passa a denominar-se Curso Superior de Turismo.

3.° E autorizado o Instituto Superior de Linguas e
Administragdo, reconhecido pelo Despacho n.° 127/
MEC/86, de 21 de Junho, a ministrar o Curso de Es-
tudos Superiores Especializados em Organizagdo e Ges-
tdo Turistica, de acordo com o anexo il & presente por-
taria.

4.° Tém ingresso no curso de estudos superiores es-
pecializados ora autorizado os detentores de diploma
do Curso Superior de Turismo ou detentores de outro
curso superior adequado, sem prejuizo de outros re-
quisitos que sejam estabelecidos no regulamento interno
do Instituto Superior de Linguas e Administra¢ao.

5.° Para além do reconhecimento dos efeitos esta-
belecidos no n.° 6 do artigo 13.° da Lei n.° 46/86, de
14 de Outubro, para o diploma de estudos superiores
especializados, é reconhecido o grau de licenciado aos
diplomados habilitados com um curso de bacharelato
precedente que forme um conjunto coerente com o
Curso de Estudos Superiores Especializados em Orga-
nizagdo e Gestdo Turistica, nos termos do n.° 7 do ar-
tigo 13.° daquele diploma legal.

6.° A autorizagdo e o reconhecimento estabelecidos
na presente portaria ndo prejudicam, sob pena de re-
vogac¢do, a obrigatoriedade do cumprimento de even-
tuais adaptagbes ou correcgdes que sejam determina-
das pela Direcgdo-Geral do Ensino Superior, quer em
resultado da andlise do processo que fundamentou a
presente portaria, quer de futuras informagdes dos ser-
vigos de inspec¢do daquele departamento, de acordo
com a legislagdo em vigor.

Ministério da Educagio.

Assinada em 5 de Agosto de 1991.

Pelo Ministro da Educagdo, Alberto José Nunes Cor-
reia Ralha, Secretario de Estado do Ensino Superior.

ANEXO 1
Instituto Superior de Linguas e Administragiio

Curso Superior de Turismo

Portaria n.° 891/91
de 30 de Agosto

A requerimento da entidade titular do Instituto Su-
perior de Linguas e Administragdo, estabelecimento de
ensino superior particular, reconhecido, ao abrigo do
Decreto-Lei n.° 100-B/85, de 8 de Abril, pelo Despa-
cho n.° 127/MEC/86, de 21 de Junho;

Instruido e analisado o respectivo processo nos ter-
mos dos n.> 1 e 3 do artigo 26.° do Decreto-Lei
n.° 271/89, de 19 de Agosto, € com base no n.° 1 do
artigo 25.° do mesmo diploma:

Manda o Governo, pelo Ministro da Educagédo, o se-
guinte:

1.2 O plano de estudos do Curso Técnico de Lin-
guas e Turismo, publicado em anexo ao Despacho
n.° 127/MEC/86, de 21 de Junho, é alterado de acordo
com O anexo 1 a presente portaria.

Escolaridade
Nome da disciplina Tipo em hori_ls
semanals
1.° ano
Introdugdo ao Turismo ................ Semestral 3
Métodos Matematicos e Estatisticos. . ... Semestral 3
Turismo em Portugal .................. Semestral 3
Sociologia do Lazer................... Semestral 3
Histdria Geral da Civilizagdo........... Anual 3
Historia Geral da Arte ................ Anual 3
Etnologia............... ... intn Anual 3
Inglés I ..........c. it Anual 4
Francés [ ou Aleméo 1................ Anual 4
2.° ano
Introducdo & Economia................ Semestral 3
Economia Portuguesa ................. Semestral 3
Histéria de Portugal .................. Anual 4
Cultura Portuguesa.................... Anual 3
Historia da Arte Portuguesa ........... Anual 4
Geografia Turistica.................... Anual 3
Inglés I ......... ... . L. Anual 4
Francés 1l ou Alemdo I1 .............. Anual 4
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Escolaridade
Nome da disciplina Tipo em horas
semanais
3.° ano
Técnicas de Comunicagdo e Relacdes

Piblicas ........................... Semestral 3
Estruturas Turisticas e Redes de Trans-

POTIES . oottt i Semestral 3
Introdugdo a Informatica e Base de Dados | Semestral 4
Marketing e Promogdo Turistica........ Semestral 3
Etnografia................. e Anual 4
Itinerarios Turisticos .................. Anual 3
Imglés HI........ ... . .. .. i, Anual 4
Francés III ou Alemao II............. Anual 4

Opgéao guias turisticos
Assisténcia em Viagens ................ Semestral 3
Técnicas de Condugdo de Grupos ...... Semestral 3
Opg¢ao técnicos turisticos
Técnicas de Programacdo e Or¢camentagdo | Semestral 3
Técnicas de Atendimento e Vendas . .... Semestral 3

ANEXO I
Instituto Superior de Linguas e Administracdo

Curso de Estudos Superiores Especializados
em Organizagdo e Gestdo Turistica

Escolaridade
Nome da disciplina Tipo em hor{is
semanais
1.° aneo

Matemadticas Aplicadas & Economia e

GeSLAD . . . oot Anual 4
Direito............. ... i Anual 4
Economia ............................ Anual 3
Gestdo de Empresas................... Anual 4
Informatica de Gestdo................. Anual 3
Psicossociologia das Organizagbes ...... Semestral 3
Gestdo de Recursos Humanos .......... Semestral 3
Inglés para Economistas e Gestores I ... Anual 4

2.° ano

Gestdo Financeira ..................... Anual 3
Marketing .. ............co i, Anual 3
Econometria Aplicada ................. Semestral 3
Economia do Turismo................. Semestral 3
Planeamento Estratégico ............... Semestral 3
Ordenamento do Espa¢o Turistico e Am-

biente........... . ... Semestral 3
Técnicas de Comunicagao e de Negocia¢do | Semestral 3
Gestdo de Projectos de Empreendimentos

TUriSticos . ... ovie i Semestral 4
Inglés para Economistas e Gestores II .. Anual 3
Semindrios .............. .. ... ... Anual 3

Portaria n.° 892/91
de 30 de Agosto

Sob proposta das comissoes instaladoras do Instituto
Politécnico de Viseu e da sua Escola Superior de Edu-
cagdo;

Considerando o disposto no artigo 13.° € no n.° 2
do artigo 33.° da Lei de Bases do Sistema Educativo
(Lei n.° 46/86, de 14 de Outubro);

Ao abrigo do disposto na Lei n.° 54/90, de 5 de Se-
tembro, e no capitulo 111 do Decreto-Lei n.° 316/83,
de 2 de Julho:

Manda o Governo, pelo Ministro da Educagio, o se-
guinte:

l o
Criaciio

O Instituto Politécnico de Viseu, através da sua Es-
cola Superior de Educagdo, confere o diploma de es-
tudos superiores especializados em Gestao e Adminis-
tracdo Escolar, ministrando, em consequéncia, o
respectivo curso.

2.°
Objectivo

O curso de estudos superiores especializados em Ges-
tdo e Administragdo Escolar tem como objectivo a for-
mag¢do de docentes dos ensinos pré-escolar, bdsico e se-
cunddrio nos dominios da defini¢do, operacionalizac¢do
e concretizagdo de projectos de formagdo, lideranga,
gestdo e planeamento no dmbito do sistema educativo,
designadamente das instituigdes escolares onde vierem
a exercer a sua actividade.

3 [¢]
Habilitagées de acesso

Podem candidatar-se & matricula e inscri¢do no curso
os candidatos que satisfagam, cumulativamente, as se-
guintes condicdes:

a) Ter habilita¢ao profissional como educador de
infancia ou professor do ensino bdasico ou se-
cundario;

b) Ter uma experiéncia ndo inferior a trés anos
como educador de infancia profissionalizado ou
como professor do ensino bdsico ou secunda-
rio profissionalizado;

¢) Ser titular do grau de bacharel ou de licenciado.

4.°
Limitagdes quantitativas

A matricula e inscrigdo no curso estd sujeita a limi-
tagOes quantitativas a fixar anualmente por portaria do
Ministro da Educagdo, sob proposta da comissio ins-
taladora do Instituto Politécnico de Viseu.

5.°
Contingentes

1 — As vagas fixadas nos termos do n.° 4.° serdo
distribuidas pelos seguintes contingentes:

a) Para os educadores de infancia e professores do
1.° ciclo do ensino badsico;

b) Para os professores dos 2.° e 3.° ciclos do en-
sino basico e ensino secunddrio;

c) Para os docentes em servigo nas escolas supe-
riores de educag¢ao e centros integrados de for-
magdo de professores.
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2 — A percentagem de vagas a afectar a cada con-
tingente e as regras da reversido de vagas, eventualmente
ndo ocupadas, sdo fixadas nos termos do n.¢ 4.°

6.°
Supranumergrios

1 — Poderd ainda ser criado um contingente espe-
cial, para além das vagas fixadas nos termos do n.° 4.°,
destinado a estudantes nacionais das Republicas Popu-
lar de Angola, de Cabo Verde, da Guiné-Bissau, Po-
pular de Mogcambique ¢ Democratica de Sdo Tomé e
Principe, desde que a sua candidatura seja apresentada
previamente pela via diplomdtica, através do Gabinete
Coordenador de Ingresso no Ensino Superior, no am-
bito dos acordos de cooperagdo firmados pelo Estado
Portugués.

2 — Os estudantes a que se refere 0 n.° 1 tém de
satisfazer as condi¢bes de acesso fixadas no n.° 3.° e
estardo sujeitos, se excederem o numero de vagas fi-
xadas, as regras de seriagao fixadas pela presente por-
taria.

3 — O nmimero de vagas a afectar a este contingente
sera fixado pelo presidente da comissao instaladora do
Instituto Politécnico de Viseu e n3o podera ser supe-
rior a 10% das vagas fixadas nos termos do n.° 4.°

7 . [a}
Concurso

1 — A selec¢do dos candidatos admitidos a matricula
e inscrigdo no curso é feita através de um concurso de
acesso.

2 — O concurso é valido apenas para o ano a que
diz respeito.

8 [+}
Regras e critérios de selecgiio e seriagiio

1 — As regras e critérios de selecgdo e seriagdao dos
candidatos serdo fixados pela comissdo instaladora da
Escola Superior de Educacdo, sob proposta do conse-
lho cientifico, e divulgados através do edital previsto
no n.° 2 do n.° 10.°

2 — A seleccdo e seriagdo dos candidatos podera in-
cluir a realizagdo de provas de avaliagdo em dominios
considerados necessdrios ao ingresso no curso, bem
como a realizagdo de entrevistas.

9.°
Juiri

1 — As operagdes referentes ao processo de candi-
datura ao curso serdo realizadas por um juri, consti-
tuido por professores da Escola Superior de Educag¢ao
do Instituto Politécnico de Viseu, nomeado pela comis-
sdo instaladora da Escola, sob proposta do conselho
cientifico.

2 — Compete ao juri, nomeadamente:

a) Elaborar o modelo de curriculo e a sua grelha
de apreciagdo;

b) Proceder i apreciagio e classificagdo do curri-
culo;

¢) Proceder as operacgdes de seleccdo e seriacdo
dos candidatos e a elaboragao das listas orde-
nadas finais.

3 — A deliberagdo final do juri estd sujeita a homo-
logagdo da comissdo instaladora da Escola Superior de
Educacio.

10.°

Candidatura

1 — A candidatura a matricula e inscrigdo ¢ formu-
lada em requerimento dirigido ao presidente da comis-
sdo instaladora da Escola Superior de Educacéo.

2 — Os elementos a mencionar obrigatoriamente no
requerimento, bem como os critérios de selecgdo e se-
riacdo a que se refere o n.° 1 do n.° 8.°, constardo de
edital da comissdo instaladora da Escola.

3 — O requerimento podera ser substituido por im-
presso de modelo a fixar pela comissdo instaladora da
Escola Superior de Educagéo.

11.°

Documentos

1 — O requerimento de candidatura dever4 ser obri-
gatoriamente acompanhado dos seguintes documentos:

a) Certiddo comprovativa da titularidade do curso
com que se candidata, indicando a classifica-
¢do final do mesmo;

b) Certiddo comprovativa da habilitagdo profissio-
nal e da respectiva classifica¢do;

¢) Certiddao comprovativa da situagdo a que se re-
fere a alinea b) do n.° 3.9

d) Curriculo profissional, cientifico e académico.

2 — O edital a que se refere 0 n.° 2 do n.° 10.° po-
derd ainda estabelecer a obrigatoriedade de entrega de
outros documentos.

3 — Os candidatos deverdo juntar ao curriculo os
documentos que entendam relevantes para a aprecia-
¢do do mesmo.

4 — O juri a que se refere o n.° 9.° podera solicitar
a comprovacdo documental das declaragdes constantes
do curriculo dos candidatos.

5 — Para os candidatos a prestar servico em estabe-
lecimento de ensino publico dependente do Ministério
da Educa¢do, o documento a que se refere a alinea b)
do n.° 1 deverd ser confirmado pelo 6rgdo competente
da administra¢do escolar.

6 — Os candidatos titulares de um diploma da Es-
cola Superior de Educagdo do Instituto Politécnico de
Viseu estdo dispensados de apresentar a certiddo refe-
rida na alinea a) do n.° 1.

12.°

Rejeicdo liminar

1 — A comissdo instaladora da Escola Superior de
Educacdo rejeitara liminarmente as candidaturas que
ndo satisfacam o disposto na presente portaria.

2 — Dos candidatos rejeitados liminarmente sera or-
ganizada lista onde constem os fundamentos da rejei-
¢do, a qual serd tornada publica através de edital a afi-
xar na Escola Superior de Educacéo.
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13.°

Resultados da selec¢io e seriacao

Os resultados do processo de seleccdo e seriacdo se-
rao tornados publicos através de edital donde conste:

a) A lista dos candidatos nio seleccionados;
b) A lista ordenada dos candidatos seleccionados,
indicando:

Os candidatos admitidos a matricula e ins-
crigdo;

Os candidatos ndo admitidos a4 matricula
e inscrigao.

14.°

Reclamacoes

1 — Do resultado final da candidatura, divulgado
nos termos do n.° 13.°, poderdo os candidatos apre-
sentar reclamag¢des, devidamente fundamentadas, no
prazo fixado, dirigidas & comissdo instaladora da Es-
cola.

2 — As decisdes sobre as reclamagées sdo da com-
peténcia da comissdo instaladora.

3 — Serdo liminarmente indeferidas as reclamagoes
ndo fundamentadas, bem como as entregues fora do
prazo.

4 — Quando, na sequéncia do provimento de uma
reclamacdo, um candidato ndo colocado venha a ficar
situado na lista ordenada em posic¢do de colocado, terd
direito a colocagdo, mesmo que para tal seja necessa-
rio criar vaga adicional.

5 — A rectificagdo da colocacio abrange apenas o
candidato cuja reclamagio foi provida, nio tendo qual-
quer efeito sobre os restantes candidatos, colocados ou
nio.

15.°

Matriculas e inscricdes

I — Os candidatos admitidos deverdo proceder a
matricula e inscri¢do no prazo fixado nos termos do
n.° 20.°

2 — Caso algum candidato admitido desista expres-
samente da matricula e inscri¢io ou nio comparega a
realizar a mesma, a comissio instaladora da Escola Su-
perior de Educa¢io, no dia imediato ao do fim do
prazo da matricula e inscri¢do, através de carta regis-
tada com aviso de recepgdo, convocard para a inscri-
¢d0 o candidato seguinte na lista ordenada, até esgo-
tar as vagas ou os candidatos.

3 — Os candidatos a que se refere a parte final do
n.° 2 terdo um prazo improrrogéavel de trés dias tteis
apods a recepgdo da notificagio para procederem & sua
matricula e inscri¢do.

4 — A decisao de admissdo apenas tem efeito para
0 ano lectivo a que se refere.

16.°

Plano de estudos

O plano de estudos do curso é o fixado em anexo
a presente portaria,

17.°
Trabalho de fim de curso

1 — No decurso do udltimo semestre curricular, os
alunos realizardo um trabalho de fim de curso.

2 — O trabalho de fim de curso tem como objec-
tivo comprovar a capacidade adquirida no dominio da
sintese, integragdo e aplicagio dos conhecimentos ad-
quiridos ao longo do curso, bem como a capacidade
de organizar uma investigagio.

3 — A realizag¢do e a avalia¢do do trabalho de fim
de curso obedecerdo a regulamento a aprovar pelo con-
selho cientifico.

4 — O regulamento a que se refere o n.° 3 serd su-
jeito a homologagdo da comissdo instaladora da Escola.

18.°
Duracio

A duragdo do curso é de quatro semestres lectivos.

19.°

Regimes escolares

Os regimes de inscrigdo (incluindo o de prescrigdo
do direito de inscri¢do e o das condi¢ées de reingresso),
frequéncia, avaliacdo de conhecimentos, transicdo de
ano e de precedéncias sdo fixados pela Escola através
do seu drgdo competente.

20.°

Condigoes para obtencio do grau

Sdo condi¢des para a obtencio do diploma de estu-
dos superiores especializados, cumulativamente:

a) A aprovagdo na totalidade das unidades curri-
culares que integram o plano de estudos a que
se refere o n.° 16.°;

b) A realizagdo, com aproveitamento, do trabalho
de fim de curso a que se refere o n.° 17.°

21.°

Classifica¢@o final do curso

1 — A classificagdo final do curso é a média arit-
mética ponderada, arredondada as unidades (conside-
rando como unidade a frac¢do nio inferior a cinco dé-
cimas), das classificagGes obtidas pelo aluno nas
unidades curriculares que integram o respectivo plano
de estudos e no trabalho de fim de curso.

2 — Os coeficientes de ponderacido serdo aprovados
pelo conselho cientifico, ouvido o conselho pedagogico.

22.°

Prazos

I — Os prazos para a candidatura, selec¢do, matri-
cula e inscri¢do serdo fixados anualmente por despa-
cho do presidente da comissio instaladora do Instituto
Politécnico de Viseu, sob proposta da comissio insta-
ladora da Escola Superior de Educagao.



4612

DIARIO DA REPUBLICA — I SERIE-B

N.° 199 — 30-8-1991

2 — O despacho a que se refere o n.° 1 sera objecto
de afixagdo publica nas instalagdes da Escola Superior
de Educacdo, bem como de publica¢do na 2.° série do
Didrio da Republica antes do inicio dos prazos a que
o mesmo se refere.

23.°

Mudanca de curso e transferéncia

Ao curso regulado pela presente portaria néo sao
aplicaveis os regimes de mudancga de curso e de trans-
feréncia.

24.°

Entrada em funcionamento

O curso entrard em funcionamento no ano lectivo
que for determinado por despacho do Ministro da Edu-
cacdo, na sequéncia de relatério da comissdo instala-
dora do Instituto Politécnico de Viseu, demonstrativo
da existéncia dos recursos humanos e materiais neces-
sarios a4 sua concretizagao.

Ministério da Educagdo.
Assinada em S5 de Agosto de 1991.

Pelo Ministro da Educagdo, Alberto José Nunes Cor-
reia Ralha, Secretario de Estado do Ensino Superior.
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Portaria n.° 893/91
de 30 de Agosto

A requerimento da entidade titular do Instituto Su-
perior Politécnico Portucalense, reconhecido pela Por-
taria n.° 953/90, de 8 de Outubro, como estabeleci-
mento de ensino superior;

Instruido e analisado o respectivo processo nos ter-
mos do n.° 1 do artigo 26.° do Decreto-Lei n.° 271/89,
de 19 de Agosto, e com base no n.° 1 do artigo 25.°
do mesmo diploma:

Manda o Governo, pelo Ministro da Educacao, o se-
guinte:

1.° E autorizado o Instituto Superior Politécnico
Portucalense, reconhecido pela Portaria n.° 953/90, de
8 de Outubro, a ministrar o Curso Superior de Ges-
tdo, de acordo com o plano de estudos anexo a pre-
sente portaria, nas instalacdes que possui em Penafiel,
Lamego e Santo Tirso.

2.9 Ao curso referido no nimero anterior é reconhe-
cido o grau de bacharelato.

3.° As habilitagdes minimas que permitem o ingresso
no referido Curso Superior de Gestdo sdo as exigidas
legalmente, sem prejuizo de outros requisitos que se-
jam estabelecidos no regulamento interno do Instituto
Superior Politécnico Portucalense.

4.° A autorizacdo e o reconhecimento estabelecidos
na presente portaria ndo prejudicam, sob pena de re-
vogacdo, a obrigatoriedade do cumprimento de even-
tuais adaptagdes ou correcgdes que sejam determina-
das pela Direcgdo-Geral do Ensino Superior, quer em
resultado da andlise do processo que fundamentou a
presente portaria, quer de futuras informagdes dos ser-
vicos de inspec¢do daquele departamento, de acordo
com a legislagdo em vigor.

Ministério da Educagao.
Assinada em 1 de Agosto de 1991.

Pelo Ministro da Educagio, Alberto José Nunes Cor-
reia Ralha, Secretario de Estado do Ensino Superior.

ANEXO
Instituto Superior Politécnico Portucalense

Curso Superior de Gestédo
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Escolaridade
{em horas semanais)
Nome da disciplina Tipo

Aulas Aulas Au!“

tebricas | praticas | t€drico-

-prélicas

2.° ano
Complementos de Matematica. . . Anual - - 6
Contabilidade Geral .......... Anual - - 7
Direito das Obrigagées e Comer-
cial ..., Anual - - 5
Informatica de Gestdo ........ Anual - - 6
Gestao da Produgdo .......... Semestral - - 4
Marketing 1.................. Semestral - - 4
3.° ano i

Contabilidade Analitica . ...... Anual - - 7
Métodos Estatisticos .......... Anual - - 6
Marketing 11................. Anual - - 4
Fiscalidade da Empresa . ... ... Semestral - - 5
Gestdo Financeira ............ Semestral - - 6
Direito Comunitdrio .......... Semestral - - 3
Gestao Estratégica............ Semestral - - 4
Gestdo de Stocks............. Semestral - - 4

Portaria n.° 894/91
de 30 de Agosto

Sob proposta da comissdo instaladora do Instituto
Politécnico do Porto e do seu Instituto Superior de
Contabilidade e Administragdo;

Considerando o disposto no artigo 13.° da Lei de
Bases do Sistema Educativo (Lei n.° 46/86, de 14 de
Outubro);

Ao abrigo do disposto no capitulo 111 do Decreto-Lei
n.° 316/83, de 2 de Julho:

Manda o Governo, pelo Ministro da Educagido, o se-
guinte:

1.°
Criagiio

O Instituto Politécnico do Porto, através do seu Ins-
tituto Superior de Contabilidade e Administrac¢do, con-
fere o diploma de estudos superiores especializados em
Contabilidade e Administragdo, ministrando, em con-
sequéncia, o respectivo curso.

2 [+
Habilitagdes de acesso

Sao habilitagSes de acesso ao curso de estudos su-
periores especializados em Contabilidade ¢ Adminis-
tracdo:

a) Um bacharelato na 4rea de Contabilidade e Ad-
ministragio;

b) O curso superior de Contabilidade e Adminis-
tracdo ministrado pela Sec¢do Pedagégica do
Instituto Militar dos Pupilos do Exército;

¢) O curso de contabilista dos extintos institutos
comerciais a que se refere a alinea a) do n.° 1
do artigo 2.° do Decreto n.° 38 231, de 3 de
Abril de 1951, mesmo sem a titularidade do ti-

rocinio referido no artigo 181.° do mesmo di-
ploma;

d) O curso de contabilista dos extintos institutos
comerciais a que se refere o artigo 2.° do De-
creto n.° 20 328, de 21 de Setembro de 1931;

) O curso de contabilista do Instituto Técnico Mi-
litar dos Pupilos do Exército, a que se refere
o n.° 1 da alinea ¢) do artigo 41.° do Decreto
n.° 42 632, de 4 de Novembro de 1959;

J£) O curso de contabilista do Instituto Profissio-
nal dos Pupilos do Exército de Terra e Mar,
a que se refere o Decreto n.° 20 328, de 21 de
Setembro de 1931;

g) Um bacharelato nas dreas de:

I) Economia;
II) Gestdo de Empresas;

h) Uma licenciatura nas 4reas de:

I) Economia;
II) Gestdao de Empresas.

3 o
Limita¢des quantitativas

A matricula e inscrigdo no curso est sujeita a limi-
tagGes quantitativas a fixar anualmente por portaria do
Ministro da Educagdo, sob proposta da comissio ins-
taladora do Instituto Politécnico do Porto.

4.°
Concurso

1 — A seleccdo dos candidatos admitidos a matricula
e inscri¢do no curso é feita através de um concurso de
acesso.

2 — O concurso ¢ vilido apenas para o ano a que
diz respeito.

5 o
Contingentes

I — As vagas fixadas nos termos do n.° 3.° distri-
buem-se pelos seguintes contingentes:

a) Candidatos titulares do bacharelato e curso su-
perior a que se referem as alineas a) e b) do
n.° 2.°, com excep¢do dos referidos na ali-
nea b) deste numero;

b) Candidatos que hajam concluido no ano lectivo
imediatamente anterior o bacharelato ou o
curso superior a que se referem as alineas a) e
b) do n.° 2.°;

¢) Candidatos titulares dos cursos equiparados ao
grau de bacharel a que se referem as alineas <)
a f) do n.° 2.°;

d) Candidatos titulares dos bacharelatos ou das li-
cenciaturas a que se referem as alineas g eh
do n.° 2.°

2 — Os candidatos que satisfagam simultaneamente
0s requisitos para inclusdo no contingente a que se re-
ferem as alineas @) e d) ou ¢) e d) do n.° 1 serdo con-
siderados pelo contingente a que se refere a alinea d).
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3 — As percentagens de vagas a afectar a cada con-
tingente sdo as seguintes:

a) Da alinea @) do n.° 1 — 42%;
b) Da alinea b) do n.° 1 — 38%;
¢) Da alinea ¢) do n.° 1 — 15%;
d) Da alinea d) do n.° 1 — 5%.

6.°
Supranumerdrios

1 — Poder4 ainda ser criado um contingente especial,
para além das vagas fixadas nos termos do n.° 3.°, des-
tinado a estudantes nacionais das Republicas Popular de
Angola, de Cabo Verde, da Guiné-Bissau, Popular de
Mogambique e Democratica de Sdo Tomé e Principe,
desde que a sua candidatura seja apresentada previa-
mente pela via diplomatica, através do Gabinete Coor-
denador de Ingresso no Ensino Superior, no dmbito dos
acordos de cooperagdo firmados pelo Estado Portugués.

2 — Os estudantes a que se refere o n.° 1 tém de
ser titulares de habilitacdo de acesso adequada nos ter-
mos do n.° 2.° e estardo sujeitos, se excederem o0 nu-
mero de vagas fixadas, as regras de seriagdo fixadas
pela presente portaria.

3 — O numero de vagas a afectar a este contingente
sera fixado pelo presidente da comissdo instaladora do
Instituto Politécnico do Porto € ndo podera ser supe-
rior a 10% das vagas fixadas nos termos do n.° 3.°

7.°
Candidatura

1 — A candidatura a matricula e inscricdo é formu-
lada em requerimento dirigido ao conselho directivo do
Instituto Superior de Contabilidade e Administragao.

2 — Os elementos a mencionar obrigatoriamente no
requerimento constardo de edital do conselho directivo
do Instituto Superior de Contabilidade e Adminis-
tragdo.

3 — O requerimento podera ser substituido por im-
presso de modelo a fixar pelo consetho directivo do Ins-
tituto Superior de Contabilidade e Administracao.

4 — O edital a que se refere o n.° 2 serd homolo-
gado pelo presidente da comissdo instaladora do Insti-
tuto Politécnico do Porto.

8 o
Documentos

1 — O requerimento de candidatura devera ser obri-
gatoriamente acompanhado dos seguintes documentos:

a) Certiddo comprovativa da titularidade do curso
com que se candidata, discriminando as disci-
plinas em que obteve aprovagdo, a sua classi-
ficagdo e a classificacdo final do curso;

p) Um exemplar do curriculo académico, profis-
sinonal, cientifico e de formacgdo continua.

2 — O curriculo deve ser acompanhado obrigatoria-
mente de documentos comprovativos das duas ultimas
situacdes profissionais.

3 — Os candidatos deverdo juntar ao curriculo os
documentos que entendam relevantes para a aprecia-
¢do do mesmo.

4 — Os candidatos titulares de um diploma do ex-
tinto Instituto Comercial do Porto ou do Instituto Su-
perior de Contabilidade ¢ Administragao do Instituto
Politécnico do Porto estdo dispensados de apresentar
a certiddo referida na alinea @) do n.° 1.

5 — O conselho directivo do Instituto Superior de
Contabilidade e Administracdo rejeitara liminarmente
as candidaturas que néo satisfacam o disposto na pre-
sente portaria.

6 — Dos candidatos rejeitados liminarmente sera
organizada lista onde constem os fundamentos da re-
jeigdo, a qual serd tornada publica através de edital a
afixar no Instituto Superior de Contabilidade e Admi-
nistracao.

9 [
Classificagdo do curriculo

1 — O curriculo sera classificado na escala de 0 a 20.

2 — A grelha de apreciagdo do curriculo serad apro-
vada pelo conselho cientifico do Instituto Superior de
Contabilidade ¢ Administragdo e objecto de afixagdo
publica, através do edital a que se refere o n.° 2 do
n.° 7.°, antes do inicio do prazo das candidaturas, de-
vendo um exemplar da mesma ser remetido a Direcgéo-
-Geral do Ensino Superior.

10.°
Juri

Para a candidatura ao curso o conselho cientifico no-
meard um juri, constituido por docentes do Instituto
Superior de Contabilidade e Administragao do Instituto
Politécnico do Porto, responsdvel por:

a) Verificar do enquadramento dos cursos nas
mengdes genéricas constantes do n.° 2.%;

b) Elaborar a proposta de grelha para apreciagao
do curriculo;

¢) Proceder a apreciagdo e classificacao do curri-
culo;

d) Proceder as operagdes de selecgdo e seriagao
dos candidatos e 4 elaboragdo das listas orde-
nadas finais.

11.°

Classificagdo de candidatura
1 — A classificacdo de candidatura ¢ calculada com
base nos seguintes elementos:

a) Classificagdo final do curso a que se refere o
n.° 2.9
b) Classificagdo do curriculo.

2 — A férmula de calculo serd fixada pelo conselho
cientifico e objecto de afixagdo publica através do edi-
tal a que se refere o n.° 2 do n.°7.°

12.°

Critérios de selecgiio

1 — Se o numero de candidatos ao curso num con-
tingente exceder o numero de vagas respectivo, pro-
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ceder-se-4 a sua seria¢@o através da aplicacdo sucessiva
dos seguintes critérios:

a) Classificacdo de candidatura a que se refere o
n.° 11.°;

b) Classificagdo do curso com que se candidata;

¢) Classificagdo do curriculo.

2 — Em cada contingente, quando esgotada a utili-
zagdo dos critérios fixados no n.° 1, se se verificar uma
situacdo de empate o conselho cientifico procedera a
escolha entre os candidatos empatados.

13.°

Colocagido

I — A coloca¢do dos candidatos obedecerd i se-
guinte sequéncia:

a) Em primeiro lugar sdo colocados os candida-
tos do contingente a que se refere a alinea b)
do n.° 1 do n.° 5.9

b) As eventuais vagas sobrantes da operacio re-
ferida na alinea anterior sdo adicionadas as va-
gas do contingente a que se refere a alinea a)
do n.° 1 do n.° 5.°;

¢) Seguidamente, sdo colocados os candidatos do
contingente a que se refere a alinea d) do n.° 1
do n.° 5.°;

d) As eventuais vagas sobrantes da operacgdo re-
ferida na alinea anterior sdo adicionadas as va-
gas do contingente a que se refere a alinea a)
do n.° 1 do n.° 5.9

e) Seguidamente, proceder-se-d a colocacdo dos
candidatos do contingente a que se refere a ali-
nea @) do n.° 1 do n.° 5.9

/) As eventuais vagas sobrantes da operagdo re-
ferida na alinea anterior sdo adicionadas as va-
gas do contingente a que se refere a alinea ¢)
do n.° 1 do n.° 5.9

&) Seguidamente, proceder-se-d a colocagdo dos
candidatos do contingente a que se refere a ali-
neac) do n.°1 do n.° 5.°;

h) Finalmente, proceder-se-a & colocagio dos can-
didatos ndo colocados dos contingentes a que
se referem as alineasa) ¢ d) do n.°1 do
n.° 5.°, integrados num contingente tnico, nas
vagas eventualmente sobrantes da operacdo re-
ferida na alinea anterior.

2 — As vagas eventualmente sobrantes deste processo
ndo serdo utilizdveis para qualquer fim.

14.°

Listas ordenadas

I — Na sequéncia das operagdes a que se refere o
n.° 13.° serdo elaboradas listas ordenadas para cada
contingente, as quais serdo sujeitas pelo juri a homo-
logacdo do conselho cientifico.

2 — As listas referidas no n.° 1 serdo objecto de afi-
xagdo publica no Instituto Superior de Contabilidade
¢ Administracdo no prazo estabelecido.

3 — Das listas ordenadas constardo, relativamente a
cada candidato:

a) Nome;
b) Classificagdo final do curso com que se candi-
data;

¢) Classificacdo da candidatura;
d) Classificagdo do curriculo;
e) Resultado final.

4 — O resultado final é expresso por uma das seguin-
tes mengoes:

a) Colocado;
b) Nio colocado;
¢) Excluido.

15.°

Reclamagéo

1 — Do resultado final da candidatura, divulgado
nos termos do n.° 14.°, poderdo os candidatos apre-
sentar reclamagdo, devidamente fundamentada, no
prazo fixado, dirigida ao conselho directivo do Insti-
tuto Superior de Contabilidade e Administracdo do Ins-
tituto Politécnico do Porto.

2 — Para os efeitos do n.° 1, os candidatos pode-
rdo requerer copia autenticada da grelha de classifica-
¢do do curriculo que apresentaram.

3 — As decisdes sobre as reclamacdes sdo da com-
peténcia do conselho cientifico do Instituto Superior de
Contabilidade e Administragio.

4 — Quando, na sequéncia do provimento de uma
reclamagdo, um candidato ndo colocado venha a ficar
situado na lista ordenada em posi¢do de colocado, tera
direito a colocagdo, mesmo que para tal seja necessd-
rio criar uma vaga adicional.

5 — A rectificacdo de colocagdo abrange apenas o
candidato cuja reclamag¢io foi provida, nio tendo qual-
quer efeito sobre os restantes candidatos, colocados ou
ndo.

16.°

Matriculas e inscrigoes

1 — Os candidatos admitidos deverdo proceder a
matricula e inscricdo no prazo fixado nos termos do
n.® 17.°

2 — Caso algum candidato admitido desista expres-
samente da matricula e inscrigdo ou ndo comparega a
realizar a mesma, o conselho directivo do Instituto Su-
perior de Contabilidade e Administracdo, no dia ime-
diato ao do fim do prazo da matricula e inscri¢do, atra-
vés de carta registada com aviso de recepgdo, convocard
para a inscricdo o candidato seguinte na lista ordenada,
até esgotar as vagas ou os candidatos por esse contin-
gente.

3 — Os candidatos a que se refere a parte final do
n.° 2 terdo um prazo improrrogavel de trés dias uteis
apo6s a recepgdo da notificacdo para procederem a sua
matricula e inscrigdo.

4 — A decisdo de admissdo apenas tem efeito para
0 ano lectivo a que se refere.

17.°

Prazos

1 — Os prazos para a candidatura, seleccdo, matri-
cula e inscricdo serdo fixados anualmente por despa-
cho do presidente da comissdo instaladora do Instituto
Politécnico do Porto, sob proposta do conselho direc-
tivo do Instituto Superior de Contabilidade e Adminis-
tracao.
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2 — O despacho a que se refere o n.° 1 serd objecto
de afixacdo publica nas instala¢des do Instituto Supe-
rior de Contabilidade e Administragdo, bem como de
publicagdo na 2.2 série do Didrio da Republica antes
do inicio dos prazos a que o mesmo se refere.

18.°

Plano de estudos

O plano de estudos do curso é o fixado em anexo
a presente portaria.

19.°
Duracao

A duragdo do curso é de quatro semestres lectivos.

20.°

Regimes escolares

Os regimes de inscri¢do (incluindo o de prescri¢do
do direito 2 inscri¢do e o das condi¢des de reingresso),
de frequéncia, avaliagdo de conhecimentos, transi¢do
de ano e de precedéncias sdo fixados pelo Instituto Su-
perior de Contabilidade e Administracao, através do
seu 6rgio competente, e objecto de homologagéo pelo
presidente da comissdo instaladora do Instituto Poli-
técnico do Porto.

21.°

Classificacdo final do curso

1 — A classificagdo final do curso é a média arit-
mética ponderada, arredondada as unidades (conside-
rando como unidade a frac¢do ndo inferior a cinco dé-
cimas), das classificagdes obtidas pelo aluno nas
displinas que integram o respectivo plano de estudos.

2 — Os coeficientes de ponderagdo serdo aprovados
pelo conselho cientifico, ouvido o conselho pedagégico.

22.°

Grau de licenciado

1 — Aos titulares do diploma de estudos superiores
especializados em Contabilidade e Administracéo, que
nele hajam ingressado com a titularidade de um dos
bacharelatos a que se refere a alinea @) do n.° 2.° da
presente portaria, e verificada a formag¢éo de um con-
junto coerente entre aquele diploma e estes bacharela-
tos, nos termos do n.°7 do artigo 13.° da Lei
n.° 46/86, de 14 de Outubro, é conferido o grau de
licenciado em Contabilidade e Administracdo.

2 — Compete ao conselho cientifico do Instituto Su-
perior de Contabilidade e Administracao verificar a
coeréncia entre o diploma de estudos superiores espe-
cializados em Contabilidade e Administra¢do € o res-
pectivo bacharelato de ingresso.

23.°

Classificagido

A classificagdo do grau de licenciado ¢ a resultante
do calculo da expressdo seguinte, arredondada as uni-

dades (considerando como unidade a frac¢do ndo in-
ferior a cinco décimas):

3B+2D
5
em que:

B ¢ a classifica¢do final do curso de bacharelato
com que ingressou no curso de estudos superio-
res especializados;

D é a classificacdo final do curso de estudos su-
periores especializados.

24.°

Mudanga de curso e transferéncia

Ao curso regulado pela presente portaria ndo sao
aplicdveis os regimes de mudanga de curso e de trans-
feréncia.

25.°

Entrada em funcionamento

O curso entrard em funcionamento no ano lectivo
que for determinado por despacho do Ministro da Edu-
cagdo, na sequéncia de relatério da comissdo instala-
dora do Instituto Politécnico do Porto, demonstrativo
da existéncia dos recursos humanos e materiais neces-
sarios a sua concretizacao.

Ministério da Educacao.
Assinada em 8 de Agosto de 1991.

Pelo Ministro da Educacido, Alberto José Nunes Cor-
reia Ralha, Secretario de Estado do Ensino Superior.
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Portaria n.° 895/91
de 30 de Agosto

Sob proposta do Instituto Superior de Contabilidade
e Administragio;

Considerando o disposto no n.° 3.° da Portaria
n.° 734/91, de 31 de Julho;

Ao abrigo do disposto no capitulo 11 do Decreto-
-Lei n.° 316/83, de 2 de Julho:

Manda o Governo, pelo Ministro da Educacio, o se-
guinte:

Unico
1991-1992 — Vagas

O numero de vagas para o ano lectivo de 1991-1992,
para o curso de estudos superiores especializados em
Administracdo Empresarial do Instituto Superior de
Contabilidade e Administragdo de Aveiro, é fixado em
35.

Ministério da Educacio.
Assinada em 16 de Agosto de 1991,

Pelo Ministro da Educacdo, Alberto José Nunes Cor-
reia Ralha, Secretario de Estado do Ensino Superior.

Despacho Normativo n.° 184/91

Considerando o disposto no Decreto-Lei n.° 361/89,
de 18 de Outubro, e ao abrigo do disposto no ar-
tigo 67.° do Decreto-Lei n.° 18/88, de 21 de Janeiro,
determino o seguinte:

I — O n.° 8 do Despacho Normativo n.® 77/88, de
19 de Agosto, publicado no Didrio da Republica,
1.2 série, n.® 204, de 3 de Setembro de 1988, passa
a ter a seguinte redaccdo:

8 — Preenchimento de hordrios ainda nio dis-
tribuidos no 2.° dia util apds a data de apresenta-
¢do dos docentes colocados na segunda parte do
concurso previsto no Decreto-Lei n.° 18/88, de
2] de Janeiro:

8.1 — Os horarios completos ou incompletos
ainda disponiveis no 2.° dia 1til apés a data de
apresentacdo dos professores nio pertencentes aos
quadros colocados na segunda parte do concurso
serdo atribuidos, apds as deslocagdes referidas nos

numeros anteriores, a candidatos ainda ndo colo-
cados de acordo com as seguintes prioridades:

8.1.1 — Professores profissionalizados nio per-
tencentes aos quadros que desejem ser colocados
num grupo, subgrupo, disciplina ou especialidade
para que possuam a sua habilitagdo profissional;

8.1.2 — Candidatos que tenham concorrido i
segunda parte do concurso na 10.2 prioridade re-
ferida no artigo 42.° do Decreto-Lei n.° 18/88 e
desejem ser colocados em grupo, subgrupo, disci-
plina ou especialidade para que concorreram
aquela parte como portadores de habilita¢io pro-
pria;

8.1.3 — Professores de postos extintos do EBM,
com habilitacdo prépria e pelo menos cinco con-
secutivos de docéncia na Telescola;

8.1.4 — Outros candidatos portadores de habi-
litacdo propria que desejem ser colocados em
grupo, subgrupo, disciplina ou especialidade para
que possuam aquela habilitagdo;

8.1.5 — Professores de postos extintos do EBM,
sem habilitacdo prépria e pelo menos cinco con-
secutivos de docéncia na Telescola:

8.1.6 — Candidatos que tenham concorrido a
segunda parte do concurso na 10.? prioridade e
que desejem ser colocados em grupo, subgrupo,
disciplina ou especialidade e que a ela foram opo-
sitores na qualidade de portadores de habilitagdo
suficiente;

8.1.7 — Outros candidatos portadores de habi-
litacdo suficiente que desejem ser colocados em
grupo, subgrupo, disciplina ou especialidade para
que possuam aquela habilitagdo.

8.2 — As prioridades referidas nos n.% 8.1.3 e
8.1.5 aplicam-se apenas ao preenchimento de ho-
rarios do 2.° ciclo do ensino basico.

8.3 — Os professores referidos n.* 8.1.3 e 8.1.5
apenas podem leccionar os 1.9, 2.°, 4.° ¢ 5.° gru-
pos do 2.° ciclo do ensino basico.

8.4 — Os professores referidos nos n.°* 8.1.3 e
8.1.5 sdo colocados em regime de destacamento,
nos termos da alinea @) do artigo 68.° do Esta-
tuto da Carreira dos Educadores de Infancia e dos
Professores dos Ensinos Basico e Secundario, apro-
vado pelo Decreto-Lei n.° 139-A/90, de 28 de
Abril.

2 — O presente despacho normativo é aplicavel a co-
locagdo de pessoal docente para o ano lectivo de
1991-1992.

Ministério da Educa¢io, 16 de Agosto de 1991, —
O Ministro da Educagdo, Roberto Artur da Luz Car-
neiro.
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