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Por ordem superior e para constar, comunica-se
que ndo serdo aceites quaisquer originais desti-
nados ao «Diario da Replblica» desde que néo tra-
gam aposta a competente ordem de publicagdo,
assinada e autenticada com selo branco ou, na sua
falta, a assinatura reconhecida na qualidade de
responséavel, salvo quando se trate de textos di-

manados de cartérios notariais.
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

Gabinete do Primeiro-Ministro

Resolugio n.° 28/82

1 — O abastecimento de &4gua da 4rea de Sines
assenta na sua aptagdo do rio Sado e na sua adugdo
através de um sistema constituido por 3 km de conduta
for¢ada, 23 km de canal, 13 km do tinel, desembo-
cando numa albufeira de regularizagdo dos caudais.

Condigdes de ordem geoldgico-geotécnica do macico
rochoso de atravessamento do tiunel determinaram,
entre outros factores, a ndo conclusdo do tinel no
prazo previsto, faltando perfurar cerca de 4 km de
tunel.

2 — Face & morosidade e onerosidade dos trabalhos,
foi decidido reavaliar o projecto inicial, como o objec-
tivo de determinar se seria aconselhdvel reformular o
trogo do tinel ainda por concluir e, simultaneamente,
analisar outros aspectos conexos com a obra.

A reavaliacdo efectuada, com o apoio de entidades
e técnicos com experiéncia na realizagdo de obras
similares, permitiu que, dos pareceres emitidos, se
conclufsse ser a solugdo em tiinel a que permite mini-
mizar os encargos de exploragdo, em particular os
de energia, pelo que a sua construgdo deve ser con-
cluida no mais curto espago de tempo, o que envolve
a revisao do contrato de empreitada e a revisdo dos
processos de trabalho até agora utilizados.

3—Tendo o GAS sido autorizado a renegociar
o contrato de empreitada e tendo as negocia¢Oes
chegado agora ao seu termo, pode considerar-se que
globalmente os resultados alcangados sdo pronuncia-
damente mais consentineos com os interesses do Es-
tado.

O Conselho de Ministros para os Assuntos Econé-
micos, reunido em 13 de Outubro de 1981, resolveu:

a) Autorizar o Gabinete da Area de Sines a cele-
brar um adicional ao contrato de emprei-
tada DU/46/74 (construcdo da conduta
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adutora Sado-Morgdvel), no valor estimado
de 847 148 5438, elevével até ao valor esti-
mado de 881 068 244$80, na hipbtese de
existéncia de caracteristicas geol6gicas que
determinem a utilizagdo de tecnologia dife-
rente da prevista, com as condigdes e prazos
limites fixados no acordo estabelecido com
0 empreiteiro;

b) Delegar no Secretdrio de Estado do Planea-
mento a competéncia para aprovar a minuta
do adicional referido;

¢) Delegar no conselho de gestdao do GAS a com-
peténcia para autorizar todas as despesas
derivadas das cl4usulas contratuais, desig-
nadamente revisdes de pregos e prémios
pecunidrios devidos por antecipagdo dos
prazos estabelecidos para a execugdo dos
trabalhos;

d) Autorizar a celebragdo de outros adicionais
ao contrato de empreitada DU/46/74 emer-
gentes das condigBes contratuais, nomeada-
mente os originados por diferengas de esti-
mativa no quantitativo dos trabalhos;

¢) Determinar que o conselho de gestdo apresente
semestralmente ao Secretdrio de Estado do
Planeamento um relatério donde conste,
nomeadamente, o andamento dos trabalhos
e os pagamentos liquidados e adicionais
celebrados, no dmbito das autorizagbes men-
cionadas nas alfneas ¢) e d), respectiva-
mente.

Presidéncia do Conselho de Ministros, 13 de Outu-
bro de 1981.— O Ministro de Estado e das Financas
e do Plano, Jodo Mauricio Fernandes Salgueiro.

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS,
GABINETE DO MINISTRO DA REPUBLICA
PARA A REGIAO AUTONOMA DOS ACORES
E MINISTERIO DAS FINANCAS E DO PLANO

Decreto-Lei n.° 34/82
de 4 de Fevereiro

A situagdo geogréfica do arquipélago dos Acgores,
entre os grandes mercados consumidores e na rota
dos mais importantes fluxos de matérias-primas, con-
fere-lhe uma importincia estratégica aprecidvel no
plano das actividades econémicas.

Assim, convindo modernizar as estruturas comer-
ciais e industriais da Regido, com vista ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis, a penetragdo
em novos mercados e, a0 mesmo tempo, dar melthor
utilizacdo a importantes infra-estruturas fisicas exis-
tentes, a instalagdo de uma zona franca surge como
contributo significativo para o desenvolvimento sécio-
-econdémico da Regido.

Sendo de manter a maioria prudéncia na procura
de uma solugdo ndo muito exigente em investimentos,
ainda que susceptivel de ampliagdo, opta-se, desde j4,
pela modalidade de zona franca, cujo conceito € sufi-
cientemente flexivel para enquadrar juridicamente as
iniciativas que venham a concretizar-se.
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Considerando a préxima adesdio de Portugal as
Comunidades Europeias, tanto o regime juridico-fiscal
como a regulamentagdo da zona franca terdo de ser
compativeis com as normas comunitdrias aplicdveis.

Assim:

O Governo decreta, nos termos da alinea a) do
n.° 1 do artigo 201.° da Constituicdo, o seguinte:

Artigo 1.° E autorizada a criagdo, na ilha de Santa
Maria, Regido Auténoma dos Acores, de uma zona
franca.

Art. 2.° A zona franca referida no artigo anterior
revestird a natureza industrial, constituindo uma 4rea
de livre importagdo e exportagdo de mercadorias.

Art. 3° A definicdo do regime juridico-fiscal apli-
cédvel as mercadorias, a natureza, admbito territorial,
caracteristicas da zona franca e regulamenta¢do da
actividade industrial nela desenvolvida serdo estabe-
lecidos em diplomas emanados do Governo da Repi-
blica ou do Governo Regional conforme o disposto
na Constituicdo da Repiiblica Portuguesa ou no Esta-
tuto da Regido Auténoma dos Agores.

Art. 4.° As mercadorias entradas na zona que sejam
objecto de manipulag¢les usuais, complemento de fa-
brico, transformagdo ou reparagdo, bem como as que
se encontram no mesmo estado em que nela deram
entrada, poderdo ser canalizadas para o restante ter-
ritério da Republica, sendo, neste caso, objecto de
importa¢do, com o pagamento de todas as imposigdes
devidas, ou exportadas para terceiros paises.

Visto e aprovado em Conselho de Ministros de 7 de
Janeiro de 1982.— Francisco José Pereira Pinto Bal-
semao.

Promulgado em 25 de Janeiro de 1982.
Publique-se.

O Presidente da Repiblica, ANTONIO RAMALHO
EANES.

MINISTERIO DAS FINANCAS E DO PLANO
SECRETARIA DE ESTADO DO ORGAMENTO

Direcgao-Geral das Alfandegas

Portaria n.° 158/82
de 4 de Fevereiro

Tendo em conta o disposto no artigo 18.° do De-
creto-Lei n.° 363/81, de 31 de Dezembro, manda o
Governo da Republica Portuguesa, pelo Secretdrio de
Estado do Orgamento, aprovar e pér em execugio o
seguinte:

Regulamente das Descargas Directas

I
Defini¢oes

Para os fins do presente Regulamento, entende-se:
1.° Por «descarga directa», o seguimento de merca-
dorias, sujeitas a acgdo fiscal, para fora dos locais
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habituais previstos na legislacdo aduaneira, a solici-
tagdo do importador ou seu representante legal.

2.° Por «acordo», o conjunto de condigGes e forma-
lidades fixadas pelas alfandegas ¢ aceites pelos impor-
tadores, para efeitos da concessdo e aplicagdo do re-
gime simplificado de descarga directa.

11

Do regime normal da descarga directa

3.° As mercadorias sé poderdo seguir para os arma-
zéns dos importadores depois de cumpridas as forma-
lidades seguintes:

a) Requerimento em quadruplicado, apresentado
pelo importador ou seu representante legal,
aos servicos aduaneiros competentes, assi-
nado e autenticado com o carimbo em uso,
do qual constard o nome e sede do im-
portador, contramarca fiscal e nome do meio
de transporte, sua data de entrada, quanti-
dade e qualidade dos volumes, seu peso
bruto e designagdo genérica da mercadoria,
local da descarga e local de armazenagem;

b) Bilhete de despacho, devidamente numerado na
casa fiscal competente, contendo as indica-
¢Oes referidas na alinea anterior;

¢) Prestagdo da garantia, por depdsito ou fianga,
dos provaveis direitos e demais imposi¢Ges
devidos. O montante desta garantia, quando
nio existam elementos suficientes para a sua
determinagao, sera proposto pelo importador
ou seu representante legal e decidido pelos
directores das alfandegas.

4.° Apés cumpridas as formalidades do nimero an-
terior, deveré:

@) Ser apresentado nos servigos aduaneiros o bi-
lhete de despacho, acompanhado do reque-
rimento, para classificagdo nos termos do
n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 363/81,
de 31 de Dezembro, a qual serd exarada
nos referidos documentos;

b) Ser assegurada pela Guarda Fiscal, no bilhete
de despacho e no requerimento, a fiscali-
zagdo da mercadoria através da aposi¢do
de carimbo em ambos os documentos;

¢) Ser a conferéncia da descarga efectuada por
funciondrio aduaneiro na presenga do bi-
lhete de despacho respectivo, o qual certi-
ficard se foi autorizada a descarga directa
e assegurada a fiscaliza¢do pela Guarda Fis-
cal, exarando no duplicado do requeri-
mento, que acompanhard a mercadoria, o
rccultado da conferéncia efectuada.

5. Os documentos mencionados no nidmero ante-
rior terdo os seguintes destinos:

a) Os bilhetes de despacho seguirdo a tramitagdo
constante da legislagdo aduaneira;

b) O original do requerimento ficard nos servigos
aduaneiros competentes;

¢) O duplicado do requerimento acompanhard a
mercadoria, junto da qual se mantera obri-

gatoriamente, até ao desembarago aduaneiro
da mesma, juntando-se posteriormente ao
bilhete de despacho;

d) O triplicado do requerimento serd entregue nos
servigos da Guarda Fiscal;

e) O quadruplicado do requerimento serd entre-
gue as autoridades portudrias.

6.° A inventariagdo prevista no artigo 4.° do De-
creto-Lei n.° 363/81, de 31 de Dezembro, serd efec-
tuada pelo funciondrio aduaneiro, na presenca da
Guarda Fiscal e do importador, que lavrard o respec-
tivo auto, que serd por todos assinado. Deste auto
serdo extraidas cépias destinadas a cada um dos inter-
venientes.

7.° Na caso da fiscalizagdo permanente ou tornando-
-se a mesma necessdria no local de armazenagem, o
importador terd de assegurar aos agentes da fiscali-

zagdo condi¢des de alojamento indispensdveis a4 sua
permanéncia no aludido local.

8.2 A Guarda Fiscal assegurard a fiscalizagio que
lIhe for solicitada, até ao limite das suas disponibili-
dades em pessoal, para o efeito destinado.

111
Do regime simplificado da descarga directa

9.° Logo que tenha conhecimento da chegada de
uma mercadoria, o importador ou o seu representante
legal solicitard ao director da respectiva alfdndega,
no impresso do modelo anexo ao presente Regulamento
dactilografado em quintuplicado, cujo original sera
devidamente selado, a descarga directa em regime sim-
plificado:

a) Nesse impresso serd averbado pelos servigos
aduaneiros competentes o nidmero do
acordo, bem como o da caugdo, previstos
respectivamente no artigo 9.° ¢ no n.° 1 do
artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 363/81, de
31 de Dezembro;

b) O impresso referido no corpo deste artigo con-
terd obrigatoriamente:

O nome e sede do importador, bem como
os nimeros de identificagdo de pessoa
colectiva e do conhecimento da con-
tribui¢do industrial;

A contramarca, data da entrada, natu-
reza € nome do transporte;

A quantidade e qualidade dos volumes
e seu peso bruto e a designagdo das
mercadorias;

O local da descarga;
O local da armazenagem;

O carimbo e assinatura do importador ou
do seu representante legal;

¢) Apés os averbamentos referidos na alinea q),
sera o referido impresso visado pelos ser-
vigos aduaneiros competentes, que guarda-
rado o original e devolverdo as restantes c6-
pias ao interessado ou ao seu representante
legal;
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d) O funciondrio aduaneiro em servigo no local
receberd do importador ou do seu represen-
tante legal o duplicado e o triplicado do im-
posto referido nas alineas anteriores, apds
o que, procedendo & sua conferéncia com
o camido, contentor ou volume, entregard
o triplicado a praga da Guarda Fiscal em
servico nessa area, conservando o duplicado
para posterior apresentagdo nos servigos
aduaneiros competentes, a fim de ser junto
ao original;

Logo apés permitird o seguimento da
mercadoria sem fiscalizagdo para os locais
de armazenagem, acompanhada do quadru-
plicado do citado impresso, que permane-
cerd junto dela até que esteja livre da acgdo
aduaneira, juntando-se oportunamente ao
bilhete de despacho. O quintuplicado do
mesmo impresso servird para entregar na
autoridade portudria;

e) No prazo maximo de 30 dias, ap6és a data
do pedido da descarga directa, terdo os im-
portadores que processar O respectivo bi-
lhete de despacho e proceder a liquidagado
ou garantia dos direitos e outras imposigdes
devidas;

P O prazo referido na alinea anterior s6 podera
ser prorrogado pelo director da respectiva
alfindega, em chsos excepcionais, por mais
30 dias, improrrogéveis, findos os quais as
mercadorias serdo reexportadas, darfo en-
trada em depésito geral franco ou serdo
consideradas demoradas;

g) O importador obrigar-se-4 a comunicar, pela
via mais rdpida, a confirmar por escrito,
no prazo maximo de 24 horas, aos servicos
aduaneiros competentes quaisquer anoma-
lias detectadas no momento da chegada das
mercadorias ao seu armazém.

10.° O acordo previsto no artigo 9.° do Decreto-Lei
n.° 363/81, de 31 de Dezembro, serd elaborado em
duplicado, destinando-se o original aos servigos adua-
neiros competentes ¢ o duplicado ao importador.

v
Disposi¢gOoes gerais

11.° Os beneficidrios dos regimes de descarga di-
recta deverdo possuir instalages préprias, onde as
mercadorias a armazenar ficardo isoladas consoante
a sua natureza, que serdo estivadas por bilhete de des-
pacho e por forma a facilitar a sua conferéncia. As
instalagGes deverdo estar apetrechadas dos instrumen-
tos (tais como balangas, empilhadoras, etc.) indispen-
sdveis a um eficiente ¢ rdpido desembarago aduaneiro
das mercadorias.

12° O ndo cumprimento das disposi¢Oes estabele-
cidas neste Regulamento serd participado pelos fun-
cionarios aduaneiros ou agentes da Guarda Fiscal aos
servigos aduaneiros competentes, para os devidos efei-
tos.

13.° As alfindegas comunicar@o, entre si, os casos
de suspensdo ou proibigdo dos regimes de descarga

directa que determinarem nas dreas da sua jurisdicdo,
transmitindo tais comunica¢Oes aos competentes ser-
vigos centrais da Direcgdo-Geral das Alfindegas.

Ministério das Finangas e do Plano, 19 de Janeiro
de 1982.— O Secretario de Estado do Orgamento,
Alipio Barrosa Pereira Dias.

MINISTERIO DA EDUCAGCAC
E DAS UNIVERSIDADES

Decretodei n.° 35/82

de 4 de Fevereiro

O regime de instalagdo das novas universidades cria-
das pelo Decreto-Lei n.° 402/73, de 11 de Agosto, ndo
poderd ter duragdo superior a 8 anos, por for¢a do
disposto no artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 498-D/79,
de 21 de Dezembro.

Esse regime termina, para as vdrias universidades,
em datas diferentes e s6 num dos referidos estabeleci-
mentos de ensino coincide com o termo do ano civil.

Convém, por isso, assegurar de forma adequada
que esse termo seja coincidente em todas as universi-
dades e que o mesmo recaia em data que permita
facilitar o processo de execugio orgamental e de apre-
sentacdo de contas ao Tribunal de Contas, nos termos
legais.

Assim:

O Governo decreta, nos termos da alinea a) do
n° 1 do artigo 201.° da Constituigdo, o seguinte:

Artigo 1.° O regime de instalacdo das novas uni-
versidades criadas pelo Decreto-Lei n.° 402/73, de 11
de Agosto, termina em 31 de Dezembro de 1981.

Art. 2°— 1 —Durante o 1.° semestre de 1982 os
estabelecimentos de ensino superior referidos no ar-
tigo anterior propordo ao Ministério da Educac@o e
das Universidades a estrutura organica que melhor
se coadune com a experiéncia adquirida.

2 — O Ministro. da Educacdo e das Universidades
fara publicar, até ao final do ano de 1982, os estatutos
orginicos daqueles estabelecimentos de ensino, sem
prejuizo do que vier a ser estabelecido nos diplomas
orientadores da autonomia do ensino superior.

3 — Podera o Ministro da Educag¢do e das Univer-
sidades, desde jd, por portaria, definir e regular o
funcionamento dos principais 6rgaos académicos dos
estabelecimentos de ensino superior onde se reco-
nheca existirem condigGes para o seu regular funcio-
namento democratico.

Art. 3.°— 1 — Os estabelecimentos de ensino su-
perior previstos no presente diploma continuam a ter
autonomia administrativa, cientifica e pedagdgica.

2 — A gestdo administrativa e financeira daqueles
estabelecimentos de ensino superior é assegurada por
um conselho administrativo constituido por 3 membros,
nomeados livremente pelo Ministro da Educagio e das
Universidades de entre os elementos das anteriores co-
missOes instaladoras.

Art. 4°— 1 — O recrutamento do pessoal docente
¢ feito nos termos da legislagdo em vigor.

2 — O restante pessoal, e enquanto ndo forem publi-
cados os respectivos quadros, é admitido em regime
de contrato, nos termos do Decreto-Lei n.° 129/72, de
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27 de Abril, mediante autorizagdo prévia do Ministro
de Estado e das Finangas e do Plano e do Ministro
da Reforma Administrativa.

Art. 5°— 1 — Os estabelecimentos de ensino su-
perior a que se refere o presente diploma, em matéria
de arrendamento, aquisi¢do e construgao de bens imé-
veis, continuam a ter as mesmas competéncias que lhes
eram conferidas pelo Decreto-Lei n.° 402/73, de 11
de Agosto.

2 —Em tudo o mais, a estes estabelecimentos de
ensino € aplicivel a restante legislagdo por que se
regula o ensino superior.

Art. 6.° As dividas resultantes da aplicagdo do pre-
sente diploma serdo resolvidas por despacho do Mi-
nistro da Educacio e das Universidades.

Art. 7.° O presente diploma produz efeitos desde
o dia 1 de Janeiro de 1982.

Visto e aprovado em Conselho de Ministros de 23
de Dezembro de 1981. — Francisco José Pereira Pinto
Balsemdo — Vitor Pereira Crespo.

Promulgado em 25 de Janeiro de 1982.
Publique-se.

O Presidente da Repuablica, ANTONIO RAMALHO
EANES.

MINISTERIO DOS ASSUNTOS SOCIAIS

Santa Casa da Misericordia de Lisboa

Portaria n.° 159/82

de 4 de Fevereiro

Nos termos dos artigos 1.° e 2.° do Decreto-Lei
n.° 29/72, de 24 de Janeiro:

Manda o Governo da Republica Portuguesa, pelo
Ministros dos Assuntos Sociais, que seja aprovado
o Regulamento da Conservagdo Arquivistica da Santa
Casa da Misericérdia de Lisboa.

REGULAMENTO DA CONSERVACAD ARQUIVISTICA
DA SANTA CASA DA MISERICGRDIA DE LISBOA

1.— 1 — Deverdo ser conservados, pelos prazos
minimos assinalados, os documentos indicados no mapa
anexo, que faz parte integrante deste Regulamento.

2 — Os originais dos documentos de conservagdo
permanente, uma vez decorrido o prazo de 50 anos,
deverdo ser subdivididos em documentos de interesse
técnico e administrativo, que permanecerdo no arquivo
geral, e de interesse histérico, que serdo remetidos
ao arquivo histdrico.

3 — Os documentos de inutilizagdo imediata serdo
destruidos logo apés o seu conhecimento ou depois
do expediente que originem.

22— 1 — Decorridos os prazos minimos de conser-
vacdo fixados no artigo 1.°, os documentos poderdo
ser inutilizados.

2 — Havendo processo contencioso pendente, os pra-
zos sO comegardo a contar-se a partir do trinsito em
julgado da respectiva sentenga.

3 — A inutilizagdo dos documentos serd feita por
maquina de destruicao de papéis, em tiras com largura
de residuo nao superior a 15 mm, de modo que seja

impossivel a sua leitura, ou por corte ou rasgamento
total, ao meio, pelo menos em 4 partes, ou por outra
forma que impossibilite a respectiva reconstituig@o.

4 — Na inutilizacdo dos documentos lavrar-se-4 um
auto de destruicdo.

3.2 A seleccdo de documentos € a respectiva pre-
paraciio para microfilmagem serdo feitas por pessoal
dos respectivos servigos em colaboracdo com o pes-
soal dos servicos de arquivo.

4.°— 1 — Poderao os servigos proceder & microfil-
magem dos documentos em casos devidamente funda-
mentados, com a imediata destruigdo dos documentos
escritos, salvo aqueles que sdo de conservagdo per-
manente.

2 — Na microfilmagem dos documentos deverdo ob-
servar-se as operagbes seguintes:

a) Seleccdo da documentagio;

b) Preparacdo dos originais a microfilmar;

¢) Ordenacdo ¢ insergao de elementos de identi-
ficacdo das unidades arquivisticas;

d) Microfilmagem propriamente dita;

¢) Conferéncia do microfilme com o original no
sentido de verificar que ndo foi omitido
nenhum documento e que a fotografia se
encontra em boas condigOes técnicas;

f ldentificagdo das microcpias;

g) Descricdo e armazenamento das microcépias.

3 — Seré responsavel pela regularidade das opera-
¢coes de microfilmagem, bem como pela seguranga da
inutilidade dos documentos, de modo a impedir a sua
leitura ou utilizag¢do, o chefe de servigo onde funciona
o respectivo centro de microfilmagem.

4 — O inicio ¢ o termo de cada filme e ainda qual-
quer parte intermédia, por colagem, deverdo ser auten-
ticados com selo branco ou de perfuragdo especial
e a assinatura do responsavel.

5 — Os filmes ndo deverdo sofrer cortes ou emendas,
devendo reproduzir os termos de abertura e encerra-
mento.

5.°— 1 —Serd elaborado um livro de registo de
filmes conservados, que possuird termos de abertura
e encerramento, bem como a referéncia de eventuais
colagens, cortes ou emendas, cujas paginas serdo rubri-
cadas pelo respectivo chefe de servigo.

2 — As diversas espécies documentais serdo micro-
filmadas em duas bobinas, que deverdo ficar guardadas
em locais diferentes.

3 — A conservagao dos filmes sera feita em bobinas
convenientemente referenciadas.

4 — O servico de microfilmagem devera elaborar
um livro de registo de todas as fotocOpias emitidas,
referenciando a requisi¢do que justificou a reproducéo.

6.~ 1 — Quando se proceder & microfilmagem,
efectuar-se-d uma declaragdo onde conste que as ima-
gens reproduzidas em filme s3o reprodugdes totais
exactas dos originais.

2 — As fotocdpias obtidas a partir de microfilmes
tém a mesma forga probatdria dos originais, desde
que contenham a assinatura do responsavel, devida-
mente autenticada com selo branco.

7.° As duividas surgidas na aplicagdo do presente
Regulamento serdo resolvidas por despacho ministerial.

Ministério dos Assuntos Sociais, 29 de Dezembro
de 1981.— O Ministro dos Assuntos Sociais, Luis
Eduardo da Silva Barbosa.
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Natureza dos ducumentos

Prazos minimos de conservagio

{em anos)

Destrui-
clo
imediata

10

20

30

50

Conser-
vagido
perma-
nente

Administracdo de pessoal

Acidentes de trabalho ...
Concursos de pessoal (ap6s a validade dos mesmos) ............
Habilitag@o de herdeiros ...............cooviiiiiimiiiiniiiiininiinene .
Lista de annguxdade (ap6s a sua publicag@o)
Livros e registos de ponto (apds a publicagdo da lista de anti-

gluxdade definitiva correspondente ao Gltimo ano nele in-

ClUIdO) it e Cerreeeaas .
Pautas de classxﬁcagao de concurso de admissdo e formagéao

de pPessoal ... e e
Processos da ADSE oo
Processos disciplinares, de inquérito, de sindicéncias ou de na-

tureza idéntica (ap6s despacho final) .........c..c..ooiiiiiinienen.
Processos individuais do pessoal dos quadros e de servidores
Programas de cursos de formag@io e aperfeigoamento .........

Administrativos ¢ expediente

Autos de aumento e de abate de bens a carga
Autos de noticia ou de ocorréncias .........ccoceieeenneiiiiiniiinennes
Autorizagdo para condugdo de viaturas do Estado, participa-
¢do de anomalias e avarias
Balangos ........cccciiiiiiiiiiinn
Boletins, comunicagSes e notas de autoridades publlcas e prx—
vadas recebidas para conhecimento ocasional ..................
Cadastro de viaturas (apés abate & carga da viatura) ............
Cartas, postais, oficios, comunicagSes ¢ notas de simples
CONNECIMENLO c.iviiirinirreitiiiieeeieeeanreereetravenanraareennse
Copiador geral de correspondéncia ............ccceovenvenvinniinnnnns
Copiador de informagses, pareceres € propostas
Despachos e directrizes casufsticas ....................
Despachos e normas de actuagdo técnica e administrativa ......
Expediente referente a simples convite para reuniSes e assem-
[o) (3 T ORI
Expediente referente a refeitérios e lavadaria .....................
Expediente referente a eleicdo e nomeagdo de membros da
Mesa da Santa Casa da Misericérdia de Lisboa para a gerén-
cia das 10tarias ..........coccoiiiiiiii e, erees
Impressos de reparagdes e de revisdo de viaturas
Listas oficiais de prémios da lotaria ......................
Livros e documentos de protocolo e outros papéis de sn'nples
controle de Servigo .........cooviiiiiiiiiiiiiii s
Livros de actas da nomeagdo e ou eleicdo dos membros da
mesa de geréncia da lotaria ...................
Livros de actas dos sorteios da lotaria
Livros ou fichas de entrada ou saida de correspondéncia ......
Livros de inventarios ...........cooiiiiiiiiiiiniiiiiii e
Livros de requisigio de material .....................
NOHACAEORS ...vuiviiiiiniiiiii e e
Oficios isolados de simples expediente ........................
Pedidos de certidGes e seu ulterior expediente
Pedidos de informagdo e respectivas respostas, quando nio
requeiram qualquer ac¢do de natureza excepcional ou ela-
boragdo especial de dados ....................cooiiiiinn e,
Processos de COntencioso ..............cccivercveiiinniiniiiienenennennns
Processos de venda em leildo ou hasta publica ..................
Processos de VISLOIIAS ......ccveevieniiiiieiiniiniiiierceneeneenaeanns
Protocolo de entrega de correspondéncia (apés o tltimo re-
BISEO) i e
Reclamagdes
Recordatérias
Recortes de pubhcaqoes periédicas de informagdo geral,
quando ndio déem origem a actuagfio administrativa .........
Requerimentos ¢ pedidos de documentos sem ulterior segui-
TRENTO ..ottt et e e e e eenae e
Requisigdo de viaturas, boletins didrios e mensais de controle
ROIS d€ TOUPA - oivurnieniiiii et ieeee ettt ee e aeesns
Tabelas de classificagdo de arquivo ou armazenamento
Termos e guias de entrega de valores ou de material ............
RequisicGes de documentagdo ou pedidos de informagéio e
bibliografias ..............

XX e

X X

e X X X

XX

XX
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Natureza dos documentos

Prazos minimos de conservagao

Requisiges 3 TOUPATi& .........oevrivriierinsiineiiniiiiiiii,
Guias de justificagdo de concessdao de medicamentos ..
Registo sonoro de ingresso e actos da extracgdo da lotaria ......

Abonos diversos, designadamente abonos de familia, abonos ’
para falhas, senhas de presenga, participagbes € prémios,
subsidios de residéncia e encargos com a sadde ...............

Alimentagdo e alojamento ..............cooceeiiinnnn.

Antecipagdo de duodécimos ....

Avisos de pagamento .............

Cabimentos € autorizagGes de pagamento .............ccceeervennene

Concessio de subsidios e empréstimos ndo reembolsaveis ......

Contas de geréncia, quando ndo publicadas, e seus relatorios

Contas de OFdem .....ouiviniiiiiiiine e

Contribui¢des para instituigdes de previdéncia .....................

Documentos de posi¢do de verbas ..................c,

Documentos comprovativos de operagdes financeiras ............

Despesas de deslocagé@o, designadamente subsidios de campo,
de viagem, de marcha, ajudas de custo e portagens ............

Facturas, talGes, notas de débito e estornos ......................ee

Fundos de maneio e permanente

Gratificagdes ....oovvevvrveriinineenenne

Guias de receita e dep6sito ......

Horas extraordindrias ............

Livros de contabilidade ............cooooiiiiii

Livros e verbetes de contas correntes ..............c.occocencinnen.

Ordens de pagamento ......c.ccccoeoieiiiiiiiniiniiiiniriinineieaiins |

Planeamento financeiro e orgamentac@o (abertura de créditos, ;
transferéncias € reforgos) ........cveiiiiiiiiiiiiiiieiiiieeeeaeienns

Remuneragdes certas € permanentes .................cooocoeieeennns

ReEPOSIEOES  1ovieitiiiiiit it e

Requisigdo de fundos

Vestudrio e artigos pessoais .............cccoeeeinniieanes .

Requisi¢des e outros documentos
relativos a aquisicdo de bens

Bens duradouros de adorno:

Carpetes, quadros, mobilias, obras de arte e de exposi¢do,
objectos e documentos com valor artistico ou histérico e
[ 15 18 o« 1

Bens ndo duradouros:

Artigos de limpeza .......oovvivviniiiiiiiiiii e
Combustiveis e lubrificantes e ainda gés, oxigénio, alcool, velas

[ | 47 T T PP PSP OS
Géneros alimenticios .
Consumos de secretaria, como impressos, artigos de expediente

JIVIOS € TFeVISEAS ..ovuiniiriniieniiitiiieian e eiene s enceeiaens
Matérias-primas e subsidios correntemente consumidos em ofi-

cinas, em laboratérios e em outras actividades ...............
Material de 1aboratorio ..........coooiiiiiiiiieeeiieee e eeeas
Medicamentos ........ceeev....
Pegas para equipamento

Documentos relativos a aquisicdo de servigos

Cobrangas de receitas, taxas, emolumentos e outros anélogos
Encargos com a conservagio, reparagao e beneficiagdo de bens
Encargos com estudos e trabalhos especiais (apds extingdo do
[T 115 ¢:1 () JO PPN
Encargos com locagdo de bens, designadamente recibos de
renda de casa, de edificios, rendas de terrenos e de aluguer
de méquinas e outros bens méveis e semoventes ...............
Encargos com o pagamento da 4gua, luz, higiene, limpeza
€ laVAgENS ..o
Encargos com transportes e comunicagdes, designadamente

relativos aos servigos postais, telefénicos, telegréficos e tele-

(em anos)

Destrui | Conser-
estrui- P
co 5 10 20 30 S0 | perma-

imediata nente

T
% i
i i
X Y
Contabilidade orgamental e geral ;
X l
X
X
X ! !
X ' \
X ; \
X H |
% I
% X
X
X
X
X
X
x
X
X
X
X |
X
X
X
X
! i
|
X
X
X
X
X i
X
X
X
X
x |
X
X . |
[ ; !
! ' : :
x ‘

comunicagdes ............ RPN
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Natureza dos documentos

Prazos minimos de conservagio

(em anos)

Destrui-

sdo
imediata

{
i Conser-

10 20 30 S0 | pasko

nente

Documentos relativos a investimentos

Concessdo de empréstimos reembolsdveis (ap6s o reembolso)
Contratos de aluguer (bens mdveis), apds a extingdo ............
Contratos de arrendamento (bens iméveis), apds a extingéo ...
Construgdes de edificios e habitagGes ...................oooiiinns
Grandes reparagdes em edificios e habitagdes .....................
Maégquinas e equipamentos, designadamente:

Material de transporte, como camides, bicicletas, carrogas
€ OULFOS VEICUIOS L.vvviriiiiiii e e e renaes

Ferramentas e ventoinhas amoviveis ............c.cccovviiiiiiennne.
Miquinas geradoras € de escritério .........c.ocoeveieiiiiniiineinennns
Material de construgdo e mobilidrio ............
Rel6gios vulgares e de ponto, lougas e talheres .
Titulos de alienagdo de bens mdveis e semoventes
Titulos de alienagdo de bens iméveis (edificios, terrenos e

outros de idéntico regime juridico) .............ooiiiiiiiiiinannns
Titulos de aquisi¢do de terrenos e edificios ....................c...

Técnicos e técnico-administrativos

Documentos (originais) justificativos de criagdo, funciona-
mento, alteracdo ou extingdo de servigos, como informagdes,
relatdrios, pareceres, versbes de projecto de diplomas e
BCEAS  1iuvreterneiaenrtitsreetteanerecnanntnerieeaaaneaananatnetaenaaenaans

Estatisticas fundamentais para o planeamento e gestdo dos
SEEVIGOS 1eurnienitiiiieeneneeenrenstsiictiessanieaetsisaeeisisensasaianns

Processos especificos, relatérios, estudos e registos (livros,
fichas, mapas e andlogos) de interesse técnico ou cienti-
fiCO PEIMANEITE ....ociviiininiiieceeeiieen et ernraeaenanenaeaes

Processos especificos, relatérios, estudos e registos (livros,
fichas, mapas e andlogos) de interesse técnico ou cientifico
(ap6s a perda relativa de interesse):

Bilhetes de lotaria e suas fracgdes, incluindo os taldes,

apds a prescricdo dos prémios .............coeiieiiiiieninnnn..
Fichas de concessiio de medicamentos e produtos dietéticos
Fichas de stock de armazéns .................occovvnevnnvnneennnnns
Guias de laboragdo (farmacia) ...
Processos de doentes e respectivas fichas .
Processos familiares ................ccoeuene.
Processos de institui¢bes
Processos de lotarias e documentos de apuramento de

Prémios PreSCritOs ..vvvvevenivivevenieeeeeiienrersseesreeneenenns

Programas de actividades anuais dos servigos .....................
Relatdrios preparatérios e de execugdo de planos, apls a vi-

BBNCIA oottt e
Relatérios dos programas anuais ..............co.ooiveiiiiiiieiniinnnns
Receitas médicas ........ccoeveviiiiiiiiiiiiii e

XX

XX

X X

X XX X

X X
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