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CAMARA MUNICIPAL DE FORNOS DE ALGODRES

Aviso n.° 5425/2005 (2.2 série) — AP. — Torna-se publico,
para os devidos efeitos, que a Assembleia Municipa de Fornos de
Algodres, em sessdo ordinaria de 30 de Junho de 2005, aprovou o
Regulamento do Arquivo Municipal, que a seguir se transcreve.

O Regulamento em causa foi submetido a apreciagéo e discus-
sd0 publica durante 30 dias, ndo se tendo verificado, nesta fase,
quaisguer reclamacdes ou sugestfes.

1 de Julho de 2005. — O Vice-Presidente da Camara, Agostinho
Gomes Amaral Freitas.

Regulamento do Arquivo Municipal

CAPITULO |

Constituicéo e atribuicdes do Arquivo Municipal

Artigo 1.°

O Arquivo Municipa de Fornos de Algodres compreende e uni-
fica numa sd estrutura o ambito, funcdes e objectivos especificos
dos vulgarmente chamados Arquivo Geral e Arquivo Histérico do
municipio, sendo, por isso, constituido pela documentagdo de natu-
reza administrativa e histérica procedente dos diferentes servigos
municipais e como consegquéncia das funcbes genéricas de reco-
Iha, seleccdo, tratamento e difusdo.

Artigo 2.°

O Arquivo Municipal de Fornos de Algodres encontra-se na
dependéncia directa do presidente da Camara Municipal.

Artigo 3.°

O Arquivo Municipal de Fornos de Algodres contém, sob sua
responsabilidade, toda a documentagéo produzida ou reunida pe-
los diferentes 6rgdos e servicos, independentemente do tipo de su-
porte ou formato, como resultado da actividade municipal e que
Se conserva para servir de testemunho, prova ou informagao.

CAPITULO II

Da recolha

Artigo 4.°

1 — Os 6rgaos e servigcos da Camara devem promover, regular-
mente, 0 envio para o Arquivo Municipa da respectiva documen-
tacdo considerada finda.

2 — Os prazos de incorporagdo séo avaliados previamente pelo
Arquivo Municipal, conjuntamente com os responsaveis dos servi-
COS, Caso a Caso.

Artigo 5.°

As transferéncias de documentos obedecem as regras que cons-
tam do presente Regulamento, devendo ser completadas por infor-
magOes dos servigos no que respeita & sua calendarizagdo e especi-
ficidades.

Artigo 6.°

1 — A documentagéo é enviada ao Arquivo Municipal obede-
cendo as seguintes condigoes:

a) Em livros encadernados, quando as unidades documentais
assim se apresentem na sua forma original;

b) Em livros encadernados, quando as unidades documentais
assim o exijam;

c) Em pastas ou caixas de arquivo de modelo uniformizado.

2 — O envio da documentagdo efectua-se de acordo com o ca-
lendario proposto pelo Arquivo Municipal.

3 — A documentacdo é acompanhada de guia de entrega de do-
cumentos, segundo o modelo adoptado (anexo 1), feito em tri-
plicado e visado pelo dirigente do servico que remete a dita do-
cumentagdo. A guia deve conter 0s seguintes elementos:

a) ldentificacdo do servico de proveniéncia dos documentos
(servico depositante);

b) Designacdo das espécies;

c) Numero de volumes;

d) Datas extremas da documentagdo enviada;

e) Classificagéo;

f) Data de eliminag&o;

g) Observactes.

Artigo 7.°

Os livros findos (actas, contratos, escrituras, registos, etc.) séo
enviados ao Arquivo Municipal com toda a documentacdo que lhes
€ inerente e respectivos indices.

Artigo 8.°

Os processos e requerimentos devem ser, sempre que possivel,
paginados e, caso tenha sido retirado algum documento, € inter-
calada, em sua substituicdo, uma folha contendo mengdo expressa
do documento retirado e a paginagdo do mesmo com a assinatura
€ 0 visto dos responséveis do respectivo servico.

Artigo 9.°

1 — Os processos de obras e de loteamentos (particulares, mu-
nicipais) devem ser apresentados em capas uniformes, segundo o
modelo existente, com o nimero, a data, o local, a designagdo de
obra, 0 nome do requerente, assim como a indicagdo do volume,
caso existam varios.

2 — Os processos descritos no nimero anterior devem ser insta-
lados em pastas ou caixas de arquivo proprias.

CAPITULO 11
Da seleccdo

Artigo 10.°

1— A avdiagdo documental desenvolver-se-a de harmonia com
as disposicles legais contidas na portaria aprovada para esta ma-
téria e outras que se reputem pertinentes.

2— A fim de avaliar o interesse histérico da documentacdo da
Céamara Municipa sera instituido um grupo consultivo composto
por um técnico do departamento da area administrativa, um técnico
do Arquivo Municipal, um técnico designado para o efeito pelo
presidente da Camara e um técnico do Arquivo Distrital da Guarda.

Artigo 11.°

1 — Para além do técnico superior de arquivo responsavel pelo
arquivo, a comissdo de avaliagdo é constituida por um técnico
superior com formagao juridica, bem como pelo responsavel pelo
6rgdo produtor da documentacdo e outro funcionério que venha a
ser designado para o efeito.

2 — Os elementos da comissdo sdo especialmente designados
pelo presidente da Camara Municipal, incumbindo a coordenaggo
dos seus trabalhos ao técnico superior de arquivo.

3 — A comisséo de avaliagdo, nomeada especialmente para esse
fim, pode pronunciar-se sobre o interesse historico, patrimonial e
arquivistico dos documentos entregues a Camara Municipal por
doacdo, legado, depdsito ou dagdo, se assim o entender o técnico
superior responsavel pelo arquivo.

Artigo 12.°

Compete ainda a comissdo de avaliagdo definir o interesse his-
térico da documentacdo que é produzida pela Camara Municipal
gue ndo esteja abrangida pelas normas de conservagdo ou que,
tendo ultrapassado os prazos legais de conservagao, se julgue con-
veniente manter em arquivo por periodo mais dilatado.
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Da eliminagéo

Artigo 13.°

Compete ao Arquivo Municipal toda e qualquer eliminagcdo da
documentacdo produzida pelos diferentes departamentos/servicos
de acordo com a legislagdo em vigor.

Compete ao Arquivo Municipal propor, depois de ouvidos a
equipa consultiva e os respectivos servicos, a eliminagéo dos do-
cumentos, de acordo com as determinagdes legais, incluindo pare-
cer vinculativo do Arquivo Distrital da Guarda, de acordo com os
artigos 2.2, 3.° e 6.° da Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril.

Artigo 14.°

A €eliminagdo deve ser feita de modo que seja impossivel a sua
reconstitui¢éo.

Artigo 15.°

As propostas de eliminag8o tém de ser, obrigatoriamente, apre-
sentadas em reunido de Camara e, por consequéncia, autorizadas
também por este 6rgdo.

CAPITULO IV

Do tratamento e instrumentos de pesquisa

Artigo 16.°

1— O Arquivo Municipa deve acompanhar o tratamento arqui-
vistico (classificag8o e ordenacdo) aplicado nos diferentes Servi-
¢os Municipais, competindo-lhe ainda intervir no sentido de uma
gestdo documental uniforme, devidamente controlada e extensiva
a todos esses servigos.

2— O Arquivo Municipal procede de forma a manter sempre
a documentagéo procedente dos diferentes servigos em condi¢des
de consulta rapida e eficaz, utilizando para o efeito os instrumen-
tos de pesquisa elaborados na origem ou, caso estes ndo se reve-
lem adequados, preparando instrumentos alternativos.

CAPITULO V

Da conservacéo

Artigo 17.°

Compete a0 Arquivo Municipal zelar pela boa conservagéo fi-
sica das espécies em depdsito, através das seguintes medidas:
a) Criacdo de boas condi¢des de seguranga e ambientais;
b) Identificagdo e envio para restauro e reencadernacdo das
espécies danificadas;
¢) Promogao de cdpia de documentos através das tecnologias

mais adequadas tendo em vista a preservagdo e salva-
guarda dos originais.

CAPITULO VI

Do acesso

Artigo 18.°

O acesso ans documentos exerce-se através da consulta e ser-
vicos de empréstimo e de leitura

Consulta e servigo de empréstimo e de leitura

Artigo 19.°

1— O Arquivo Municipal de Fornos de Algodres funciona de
acordo com o horério de trabalho da administragdo publica.

2 — O atendimento e consulta directa das espécies sdo asse-
guradas em instalagdo prépria, quer a documentagdo se encontre
na chamada idade intermédia, que apresenta ainda certo valor pri-
mario ou administrativo, quer na idade definitiva, que surge apos
0 processo de selecgdo e eliminacdo e onde passa a prevalecer o
vaor secundério, isto &, informativo e histérico.

Consulta da documentacdo de idade intermédia
Artigo 20.°

A admissfo aleitura no Arquivo Municipa de documentacéo de
idade intermédia é permitida apds o preenchimento da ficha de
consulta ou de requisic&o.

Artigo 21.°

1— Salvo os casos em gque estiver estabelecido ou for acon-
selhavel um periodo de incomunicabilidade, pode ser efectuada a
consulta de toda a documentac&o para fins de investigag&o.

2 — As condiges de acessibilidade regem-se pelas disposi¢des
legais em vigor, nomeadamente pela Lel n.° 65/93, de 26 de Agosto.

Artigo 22.°

1— Toda e qualquer consulta é efectuada em instalagdo prépria
do Arquivo Municipal, salvo as excepgdes previstas pelo presente
Regulamento quanto a empréstimos facilitados aos servigos pro-
dutores e a requisi¢es da Assembleia Municipal, da presidéncia
e vereacdo, de tribunais e outras entidades a quem segja reconhe-
cido esse direito.

2 — A consulta pode ser materializada através de reproducdes
por fotocdpias ou por qualquer meio técnico.

Artigo 23.°

As espécies existentes no Arquivo Municipa de Fornos de Algo-
dres apenas podem sair nas seguintes condicdes:

1) Mediante autorizagdo escrita do responsavel pelo depar-
tamento a que o arquivo pertence ou, na sua auséncia, o
seu substituto, se as espécies a sair se destinam a utilizagdo
em espaco fisico municipal;

2) Mediante autorizag&o escrita do presidente da Camara, se
as espécies a sair se destinam a exposi¢do em espaco fi-
sico municipal e sujeitas as normas anexas ao presente
Regulamento (anexo 2);

3) A saida dos documentos do Arquivo Municipal ficaram
prévia e obrigatoriamente sujeitos ao parecer técnico do
responsavel do Arquivo.

Artigo 24.°

1 — Para além dos titulares de executivo municipal, qualquer
servico municipal pode solicitar o empréstimo de documentagédo
administrativa ao Arquivo Municipal por meio de requisi¢do devi-
damente assinada pelo responsavel e devidamente justificada.

2 — Os processos individuais, a documentaggo de concursos, 0s
processos de inquérito e os documentos que, pela sua natureza,
sejam considerados confidenciais ou reservados, apenas sdo for-
necidos, mediante autorizagdo escrita passada pelo presidente da
Cémara.

Artigo 25.°

Os pedidos de empréstimo de documentos devem satisfazer os
seguintes requisitos:

a) Serem dirigidos ao Arquivo Municipal, com a data da sua
apresentacdo e a identificagdo do servico requisitante;

b) Conterem a assinatura do chefe ou responsavel do servigo
que requisita;

c) Conterem a respectiva assinatura de autorizagdo passada
pelo presidente da Camara, dada caso a caso sempre que
exigida, nos termos do n.° 1, alinea b), do artigo 23.°, e do
n.° 2 do artigo anterior.

Artigo 26.°

A documentagdo sd pode permanecer no servigo requisitante até
a0 maximo de 30 dias, renovavel por igual periodo, mediante novo
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pedido escrito, formulado nos termos do artigo 23.° e anulagdo da
requisicéo anterior.

Artigo 27.°

As requisi¢Oes de documentagdo dos 6rgédos ou servigos munici-
pais ao Arquivo Municipal devem ser feitas obrigatoriamente atra-
vés de impresso préprio (anexo 3), de modo a facilitar o respectivo
controlo. A cada peticdo corresponde uma requisiGao.

Artigo 28.°

As requisices devem ser preenchidas com clareza e precisdo,
devendo ser identificavels as assinaturas nelas contidas.

Artigo 29.°

A entidade requisitante deve reservar para s uma copia, entre-
gando o origina e duas outras copias.

Artigo 30.°

Enquanto os documentos se encontrarem fora do Arquivo Muni-
cipal, as fichas de requisicdo sdo guardadas do seguinte modo:

a) O original tera que ser arquivado por ordem cronol égica;

b) A 1.2 copia terd que ser arquivada pelo nome da série e
nimero do processo;

c) A 2.2 copia terd que ser arquivada na estante, em subs-
tituicdo do original.

Artigo 31.°

As requisi¢fes, devidamente numeradas pelos servicos requi-
sitantes, recebem no Arquivo Municipa um nimero de entrada,
congtituindo um livro proprio.

Artigo 32.°

Aos servicos requisitantes sdo fornecidos pelo Arquivo Muni-
cipal os respectivos livros de requisi¢fes, devendo as mesmas ser
numeradas ordenadamente.

Artigo 33.°

Terminado o periodo de validade da requisi¢c@o, conforme o ar-
tigo 26.°, o Arquivo Municipal deve avisar a entidade requisitante
solicitando a devolugéo imediata da documentagdo ou renovagédo
da requisicéo.

Artigo 34.°

No acto de devolucéo o Servico requisitante deve apresentar a
cOpia da requisicdo em seu poder, na qual é escrita a palavra «De-
volvida», a data de devolugdo e a assinatura do funcionario que
recebeu a documentagéo, devendo este conservéa-la por um perio-
do de trés anos.

Artigo 35.°

1— Ao ser devolvida a documentagdo, deve conferir-se a sua
integridade e ordem interna.

2 — Se assim o entender, o funcionério que confere a documen-
tacdo pode exigir a permanéncia do portador da documentagdo
enquanto decorre a conferéncia.

Artigo 36.°
Se for detectada a falta de pegas de um processo ou este vier

desorganizado deve o arquivo municipal devolvé-lo a procedéncia,
com uma nota a solicitar a sua regularizagéo.

Artigo 37.°

A devolucdo da documentag8o s pode ser confirmada nos bo-
letins de registo depois de conferida a integridade daquela.

Artigo 38.°

O Arquivo Municipal deve dar baixa da requisicdo no origina
que congtitui livro préprio e arquivara por cinco anos o respectivo
original.

Consulta da documentagdo de idade definitiva
Artigo 39.°

1— A admissdo a leitura no Arquivo Municipal da documen-
tagdo de idade definitiva é permitida apds o preenchimento de uma
ficha de consulta didria ou requisi¢céo (anexo 4)

2— A admissdo é facultada a todos os cidaddos nacionais ou
estrangeiros, maiores de 18 anos, podendo ser exigida a exibigdo
do Bilhete de Identidade, passaporte ou de outros elementos de
identificag8o julgados necessérios no acto de preenchimento da
ficha de consulta diaria ou requisicdo.

Artigo 40.°
Comunicagao

A comunicagdo dos documentos processa-se pelos seguintes
meios:

a) Publicidade dos instrumentos de pesquisa (ficheiros, inven-

térios, etc.);
b) Consulta piblica em leitura geral, mediante o disposto no
artigo 39.°
Artigo 41.°
Difusdo

A difusdo é feita através de:

a) Publicacdo de fontes e estudos historicos, em edi¢des pré-
prias do Arquivo Municipal ou em colaboragdo com ou-
tras entidades;

b) Redizacdo e participacdo em actividades culturais diversas.

Artigo 42.°

O numero de documentos requisitados por dia pode variar de
acordo com a sua natureza e localizag&o.

Artigo 43.°

Os documentos raros, antigos ou em risco de deterioragdo de-
vem ser consultados através de copias (em microfilme e em disco
Optico) de modo a preservar-se a integridade dos originais.

Artigo 44.°

Aplica-se & documentago na idade definitiva o disposto no ar-
tigo 23.°, ponto 1, alinea b), sobre os requisitos indispensaveis para
gue as espécies possam sair das instalacGes da Camara Municipal
de Fornos de Algodres.

Obrigacdes dos utilizadores
Artigo 45.°

Todo o utilizador que publicar trabalhos em que, mediante auto-
rizac8o prévia, figurem informagdes ou documentos existentes no
Arquivo Municipal, deve fornecer gratuitamente duas cépias dos
respectivos estudos, destinados ao Arquivo.

Artigo 46.°

1 — E expressamente proibido:

a) Praticar quaisguer actos que perturbem, em toda a area do
Arquivo, o norma funcionamento dos servigos e seus fun-
cionarios;

b) Fazer sair das instalagdes proprias qualquer documento,
sem expressa autorizagdo do responsavel do Arquivo;
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¢) Entrar nas salas de consulta e seus acessos na companhia
de malas, capas ou conjunto de documentos que ndo se-
jam avulso;

d) Decalcar letras ou estampas, sublinhar, riscar, escrever ou
por qualquer modo danificar os documentos de idade inter-
média ou definitiva consultados;

€) Fumar ou fazer lume dentro das instalagdes do Arquivo
Municipal.

2 — O utilizador que, depois de avisado, ndo se conformar com
as disposicfes enumeradas neste artigo, sera convidado a sair das
instalagtes e, em face da gravidade manifesta, ficard sujeito a san-
¢Oes previstas pela lei.

CAPITULO VII

Incor poracgdes de outros fundos

Artigo 47.°

A Camara Municipal, através do Arquivo Municipal, deve, tam-
bém intervir fora do seu espago institucional, incorporando por
compra, doagdo ou depdsito fundos arquivisticos de natureza di-
versa, em qualquer tipo de suporte (papel, filme, banda magnética
e registo electronico) e procedentes do respectivo concelho.

CAPITULO VIII

Pessoal — seus deveres

Artigo 48.°

Ao responsavel pelo Arquivo Municipal compete, no ambito das
suas funges:

a) O cumprimento global deste regulamento;

b) Providenciar a seguranca dos fundos documentais exis-
tentes no Arquivo Municipal;

¢) Integrar a comissdo de avaliagdo referida nos artigos 10.°,
11°e 1259

d) Dirigir superiormente o trabalho desenvolvido pelos seus
funcionarios;

€) Orientar todo o tratamento arquivistico;

f) Promover e controlar a incorporagéo de novos documen-
tos;

g) Emitir os seus pareceres técnicos sobre empréstimos;

h) Dar pareceres técnicos sobre os empréstimos;

i) Coordenar ac¢des no &mbito da conservagdo, restauro,
reproducdo e difusdo dos documentos;

j) Promover realizagBes culturais individuais ou conjuntas;

k) Zelar pela dignificagdo do servigo.

Artigo 49.°

Compete aos funcionéarios do Arquivo Municipal, consoante a
sua formagéo técnico-profissional e sob a orientagdo do respon-
savel:

a) Receber, conferir, registar e ordenar 0s processos e peti-
¢Oes enviados pelos diferentes servicos municipais, os pro-
cessos referidos no artigo 9.° deste Regulamento, arrumar
e conservar os livros findos e toda a documentag&o envi-
ada pelos mesmos;

b) Manter devidamente organizados os instrumentos de pes-
quisa (ficheiros, registos, inventarios, etc.) necessarios a
eficiéncia do servico;

c) Elaborar, sempre que necessario, instrumentos de pesquisa;

d) Zelar pela conservagdo da documentacso;

e) Rectificar e ou subgtituir as pastas e ou caixas que servem de
suporte a0 arrumo da documentagdo enviada pelo Arquivo;

f) Respeitar os prazos fixados legalmente quanto a selecgéo
e eliminag8o da documentag8o enviada para o arquivo;

g) Fornecer toda a documentagdo solicitada pelos diferentes
Servigos municipais, mediante as necessérias autorizagOes;

h) Fornecer, mediante as necessérias autorizagdes, a repro-
ducéo de documentos por microfilmagem, fotografia ou
fotocopia;

i) Fornecer documentacdo para as diversas actividades de
comunicacdo e difusio;

j) Fornecer a leitura toda a documentacdo solicitada e que
ndo esteja condicionada superiormente para tal fim, quer
interna, quer externamente;

k) Executar outras tarefas inerentes a actividade arquivistica
a desenvolver no respectivo servigo.

Artigo 50.°

Sera elaborado, anualmente, um relatério de funcionamento e
actividade com os seguintes elementos obrigatérios:

NuUmero de espécies existentes e a sua distribui¢do no quadro
de organizac&o adoptado;

Resultados numéricos das transferéncias e das eliminagses,
bem como das incorporacoes;

Estatistica de pedidos, consultas e empréstimos.

CAPITULO IX

Casos omissos

Artigo 51.°

As dlvidas ou casos omissos ndo especiamente previstos neste
regulamento sdo resolvidos pelo presidente da Camara.

CAPITULO X
Revisao
Artigo 52.°

O presente regulamento é revisto periodicamente e sempre que
se revele pertinente para um correcto e eficiente funcionamento do
Arquivo Municipal.

ANEXO 2

Normas para empréstimo de documentagéo
para exposicdes

O empréstimo de documentos para exposi¢fes € uma forma de
contribuir para uma maior difusdo dos fundos arquivisticos. E fre-
quente solicitar aos Arguivos documentos para exposi¢oes, o que
pode causar percas ou deterioragdes irreparaveis. Deverdo, por isso,
tomar-se as medidas necessérias para evitar esses riscos.

Com tal objectivo se procedeu a elaboragdo das seguintes nor-
mas ou procedimentos.

1 — Pedido de empréstimo:

a) A entidade organizadora da exposi¢éo deve solicitar, com
antecedéncia minima de um més antes da data prevista
para a saida, 0 empréstimo dos documentos que deseja
expor, dirigindo-se ao presidente da Camara de Fornos de
Algodres;

b) O pedido referido na alinea anterior deve indicar as datas
previstas para a saida e entrega de documentos, bem como
a duragdo da exposi¢ao.

2 — Concesséo de autorizagéo:

a) Os documentos sO podem sair do Arquivo Municipal me-
diante autorizag&o concedida por despacho do presidente
da Cémara Municipa de Fornos de Algodres, ou do che-
fe de Divisdo Administrativa e Financeira, apés informa-
¢80 do Arquivo Municipal;

b) O despacho referido na alinea anterior fixa a data de saida
e de entrega dos documentos solicitados.

3 — Informag8o do responsavel do Arquivo Municipal:

O presidente da Camara Municipal de Fornos de Algodres ou o
chefe de Divisdo Administrativa e Financeira, com base na infor-
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mag&o do responsavel do Arquivo, que por sua vez, pode solicitar
o parecer do Arquivo Distrital da Guarda.

Se ndo for aconselhavel a saida dos originais € sempre de en-
carar o envio de reprodugdes custeadas pela entidade organizadora
da exposicéo.

4 — Seguro:

Os documentos que sairem do Arquivo Municipal devem estar
protegidos por apdlice de seguro, durante o periodo de tempo que
estiverem fora do arquivo. A Camara Municipal de Fornos de
Algodres fixa o valor de cada pega, objecto de empréstimo. Esta
avaliagdo é incluida no despacho de autorizag&o.

A entidade organizadora da exposi¢éo efectua o contrato de se-
guro pelo valor previamente estabel ecido.

A entidade organizadora da exposi¢do s6 pode retirar as espé-
cies a emprestar do Arquivo Municipal, mediante a entrega da
apdlice do seguro ou documento comprovativo de que a mesma foi
emitida.

5 — Auto de entrega:

Os documentos sdo levantados do Arquivo Municipal por pes-
soal devidamente credenciado, mediante a assinatura de um auto
de entrega. Se necessario indica-se no auto o estado de conservagdo
dos documentos emprestados.

6 — Duragdo das exposicoes:

N&o sdo emprestados documentos para exposi¢do com duragdo
superior a trés meses, ndo contando para o efeito o periodo de
montagem e o prazo de devolug&o.

7 — Embalagem e transporte:

a) Os encargos com a embaagem e transporte ficam a cargo
do organizador da exposiG&o;

b) E aconselhavel que tanto a embalagem como o transporte
sgjam realizados por uma empresa especializada;

¢) Quando ndo for possivel realizar a embalagem nos termos
da ainea anterior deve a mesma ser efectuada com a cola-
borac&o do pessoal do Arquivo Municipal;

d) Quando o valor ou estado de conservagéo dos documen-
tos o aconselhe, poderdo exigir-se embalagens especiais.

8 — Reproducdo e seguranga:

Todo o documento cujo empréstimo tenha sido autorizado deve
ser reproduzido em microfilme ou fotografia pela Camara Muni-
cipa de Fornos de Algodres, antes da sua entrega. Os encargos
com a reproducdo ficam sempre a cargo da actividade organizadora
da exposicdo. O negativo origina fica sempre em poder da Camara
Municipal de Fornos de Algodres.

9 — Restauro:

Se for necessario, por razées de conservagdo, realizar algum tipo
de restauro nos documentos a emprestar, este faz-se por uma enti-
dade credenciada, ficando as respectivas despesas a cargo da enti-
dade organizadora da exposi¢ao.

10 — Autorizagdo de empréstimo para fora do Pais:

A entidade organizadora da exposi¢do deve encarregar-se dos
tramites de autorizagdo de saida temporaria, bem como dos tramites
alfandegérios, sempre que exigidos.

11 — Medidas de conservagdo:

A entidade organizadora da exposi¢do deve garantir a seguranca
e a conservagao dos documentos expostos mediante uma vigilan-
cia permanente, adequados sistemas de seguranca (detecgdo e
extin¢do de incéndios), controlo ambiental de humidade (humidade
relativa entre os 50% a 60%), temperatura (entre 16° C a 20° C),
luz (iluminac8o artificia indirecta proxima dos 50 lux), e correcta
instalacéo das pegas em vitrinas fechadas, com possibilidade de
renovacdo de ar, ndo utilizando na montagem das mesmas qual-
quer elemento perfurador, aderente ou outro que possa danificalas.

12 — Reproducgdo de documentos:

N&o é permitida a reproducgéo de documentos emprestados sem
autorizagdo da Camara Municipal de Fornos de Algodres.

13 — O catdogo da exposi¢ao:

O catdlogo da exposicdo deve identificar a entidade detentora
dos documentos, devendo ser enviados a Camara Municipal de
Fornos de Algodres pelo menos dois exemplares do catalogo, desti-
nados ao Arquivo Municipal.

14 — Devoluggo:

Os documentos sdo devolvidos ao Arquivo Municipal, até ao
termo do prazo fixado no despacho que autorizou o empréstimo.

Ao receber os documentos e antes de assinar o respectivo auto
de recepcado, o Arquivo Municipa procede a uma revisao do estado
de conservagdo dos mesmos, a fim de detectar qualquer possivel
deterioragéo ou perca.

Se se verificar alguma anomalia, inclui-se no auto de devolugdo
uma nota sobre a mesma, informando-se o presidente da Camara
Municipal de Fornos de Algodres.

15 — Assinatura das condicGes de empréstimo:

O Arquivo Municipal exige a entidade organizadora da exposi-
G30 a assinatura de um documento, no qual confirma o conheci-
mento das normas de empréstimo e declara o compromisso de as
respeitar e cumprir.

Este documento, depois de assinado, deve estar na posse do
Arquivo Municipal antes da entrega dos documentos.

CAMARA MUNICIPAL DA GOLEGA

Aviso n.° 5426/2005 (2.2 série) — AP. — Contratagdo a
termo resolutivo pelo periodo de trés meses de quatro auxiliares
de servicos gerais (piscinas). — Para cumprimento do disposto na
alinea b) do n.°1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.°427/89, de
7 de Dezembro, com a nova redac¢@o dada pelo Decreto-Lei
n.° 218/98, de 17 de Julho, aplicado a administracdo local pelo
Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, torna-se publico que esta
Céamara Municipal celebra contratos de trabalho a termo resol utivo,
nos termos da alinea h) do n.° 1 do artigo 9.° da Lei n.° 23/04, de
22 de Junho, a partir do préximo dia 1 de Julho do ano de 2005,
pelo periodo de trés meses, na categoria de auxiliar de servigos
gerais, indice 128, escaldo 1, com os seguintes individuos:

Filipe Azevedo Rodrigues Gongalves.
Nuno Alexandre dos Santos Galrinho.
Patricia Margarida Graga Fernandes Feij&o.
Susana Cristina Clara Fialho Moreira.

[Isentos de fiscalizagdo prévia do Tribuna de Contas, nos
termos da alineag) do n.° 3 do artigo 114.° daLe n.°98/97,
de 26 de Agosto.]

27 de Junho de 2005. — O Presidente da Camara, José Veiga
Maltez.

Aviso n.°5427/2005 (2.2 série) — AP. — Contratacdo a
termo resolutivo pelo periodo de 12 meses de dois operadores de
estagOes de tratamento. — Para cumprimento do disposto na ali-
nea b) do n.°1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.°427/89, de 7 de
Dezembro, com a nova redac¢do dada pelo Decreto-Lei n.° 218/
98, de 17 de Julho, aplicado a administracéo local pelo Decreto-
-Lel n.°409/91, de 17 de Outubro, torna-se publico que esta C&
mara Municipal celebra contratos de trabalho a termo resolutivo,
nos termos da alinea h) do n.° 1 do artigo 9.° da Lei n.° 23/04, de
22 de Junho, a partir do proximo dia 1 de Julho do ano de 2005,
pelo periodo de 12 meses, na categoria de operador de estacOes de
tratamento, indice 189, escaldo 1, com os seguintes individuos:

Francisco Manuel Rosado Nunes Ferreira.
Anténio Manuel Ludovino Nunes.

[Isentos de fiscalizagdo prévia do Tribuna de Contas, nos
termos da alinea g) do n.° 3 do artigo 114.° daLe n.°98/97,
de 26 de Agosto.]

28 de Junho de 2005. — O Presidente da Camara, José Veiga
Maltez.

Aviso n.° 5428/2005 (2.2 série) — AP. — Rescisdo de con-
trato. — Para os devidos efeitos se torna publico que, por despa-





