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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

Decreto Regulamentar n.° 81/79
de 31 de Dezembro

Tendo sido criado pelo artigo 3.°, alinea d), do De-
creto-Lei n.° 385/79, de 19 de Setembro, o Servico
de Integragdo Administrativa, impde-se regulamentar
a sua estrutura, atribuigdes, competéncia e respectivo
quadro de pessoal, por forma a permitir o seu normal
funcionamento.

Nestes termos, ¢ no cumprimento do disposto no
artigo 16.° do Decreto-Lei n.c 385/79, de 19 de Se-
tembro:

O Governo decreta, nos termos da alinea ¢) do ar-
tigo 202.° da Constitui¢do, o seguinte:

CAPITULO 1

Natureza e atribuigdes

Artigo 1.2 O Servigo de Integracdo Administrativa
(SIA), da Secretaria de Estado da Administragdo Pu-
blica, assegurarad a resolugdo dos problemas relativos

Y

3 antiga administragdo ultramarina enquanto persis-
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tirem ou ndo forem os respectivos servigos ou activi-
dades remanescentes integrados em departamentos mi-
nisteriais que detenham atribuigGes homélogas.

Art. 2.° As atribuigdes do SIA exercem-se, funda-
mentaimente, nos seguintes dominios:

a) Direitos ¢ deveres dos funcionarios e agentes
da antiga administra¢gdo ultramarina e do
extinto Ministério do Ultramar;

b) Salvaguarda do patriménio histérico-cultural,
documental, financeiro, mobilidrio ¢ imo-
biliario dos servigos da antiga administragdo
ultramarina;

¢) Pensdes ndo cometidas & Caixa Nacional de
Previdéncia ¢ Direcgio-Geral da Contabili-
dade Piblica pelo Decreto-Lei n.° 341/78,
de 16 de Novembro, relativas a funcionarios
da antiga administragdo ultramarina, e des-
contos em vencimentos ¢ pensdes de fun-
cionarios e agentes da mesma administra-
¢éo;

d) Gestdo da verba global do OGE destinada a
despesas com a descolonizagdo e da Caixa
do Tesouro de Macau.

CAPITULO 11
Estrutura e competéncia

Art. 3.°— 1 — O SIA compreende duas reparti¢des
e é dirigido por um director, coadjuvado por um
adjunto.

2 — As duas reparti¢des, cada uma das quais se
divide em duas secgdes, sdo as seguintes:

a) Reparti¢do de Pessoal;
b) Reparti¢do de Tesouraria e Fazenda.

Art. 4°— 1 — A Repartigdo de Pessoal compete:

a) Informar e executar o expediente respeitante
a defini¢do de direitos e deveres de funcio-
narios ¢ agentes da antiga administracdo
ultramarina, incluindo os dos servigos e or-
ganismos do extinto Ministério do Ultramar,
relativos a situagdes anteriores & integragdo
desses funcionarios ¢ agentes na Adminis-
tragdao Publica;

b) Informar e executar o expediente relativo ao
recrutamento, movimento e gestdo do pes-
soal do SIA;

¢) Processar e liquidar os vencimentos e outros
abonos do pessoal do SIA;

d) Dar entrada e saida a correspondéncia ¢ pro-
ceder aos necessarios registos, distribuigéo,
reprodugdo € arquivo;

e) Preservar, recuperar, arquivar e proceder &
oportuna e progressiva transferéncia dos
processos individuais dos funcionarios e
agentes da antiga administragdo ultramarina
e dos servicos ¢ organismos do extinto Mi-
nistério do Ultramar para os servigos ¢ or-
ganismos onde foram ou venham a ser in-
tegrados;

f) Organizar e preservar a biblioteca sobre legis-
lagdo da antiga administra¢do ultramarina
que seja solicitada para efeitos de negocia-

¢oes de contencioso ou acordos de coopera-
¢do com os novos Estatutos de expressdo
portuguesa,

g) Elaborar o projecto do cr¢amento anual do
SIA e administrar as verbas no mesmo con-
signadas ao funcionamento do Servigo.

2 — A Reparticdo de Pessoal compreende duas sec-
¢Oes, sendo uma de expediente geral e arquivo e outra
de contabilidade, comp:tindo & primeira as atribui-
¢oes referidas nas alineas a) a f) e a segunda as atri-
buigGes referidas nas alineas ¢) e g) do nimero an-
terior.

Art. 5.°— 11— A Reparti¢do de Tesouraria e Fa-
zenda compete:

a) Processar, liquidar e escriturar as pensdes nao
cometidas a Caixa Nacional de Previdéncia
e Direc¢do-Geral da Contabilidade Publica
pelo Decreto-Lei n.» 341/78, de 16 de No-
vembro, relativas ao pessoal da antiga admi-
nistra¢do ultramarina;

b) Processar, liquidar e escriturar vencimentos ou
outros abonos ainda devidos a funcionérios
e agentes da ex-administragdo ultramarina,
bem como subsidios ou remuneragdes a pes-
soal ou quaisquer despesas solicitadas pelo
Governo de Macau;

¢) Processar, liquidar e escriturar todas as com-
participagOes e despesas relativas a assistén-
cia médico-cirurgica e medicamentosa pela
ADSE aos pensionistas da antiga adminis-
tragdo ultramarina até a transferéncia do
servigo para aquele organismo do Ministério
das Finangas;

d) Passar certidoes de efectividade de servigo de
funcionérios da antigag administragédo ultra-
marina;

e) Assegurar o bom estado de conservagdo e
guarda do patriménio histérico-cultural, do-
cumental, mobiliario e imobilidrio prove-
niente da ex-administra¢do ultramarina e a
administracdo de tais bens até a sua trans-
feréncia para 6rgdos nacionais adequados;

) Informar, liquidar, receber e escriturar receitas
e despesas relacionadas com o processo de
descolonizagdo, quer consignadas no Orga-
¢amento Geral do Estado, quer mediante
outras disponibilidades financeiras, e cuja
responsabilidade para tal caiba a4 Secretaria
de Estado da Administragdo Pblica;

g) Liquidar, escriturar e fazer entrega as entida-
des e cofres respectivos do produto de des-
contos efectuados nos vencimentos e pen-
sdes do pessoal da ex-administra¢do ultra-
marina;

h) Reunir, inventariar ¢ fundamentar os encargos
liquidados pela Administragdo portuguesa,
através da Direc¢do-Geral de Fazenda ¢
extinta Agéncia-Geral do Ultramar, que
possam integrar o contencioso econémico-
-financeiro com os novos Estados de expres-
sdo portuguesa e fornecé-los aos organismos
responsaveis pela resolugdo de tal conten-
¢i0s0;
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i) Organizar ¢ elaborar as contas correntes com
o territério de Macau respeitantes as recei-
tas arrecadadas e pagamentos efectuados
em Portugal através do SIA:

/) Prcmover o expediznte necessario a execugio
em Portugal, do servico da divida do terri-
téorio de Macau;

/) Administrar as contas ou depdsitos provenien-
tes ¢a antiga administragdo ultramarina,
que transitam da Direcgdo-Geral de Fa-
zenda, até sua transferéncia para o Minis-
tério das Finangas.

2 — A Repartigdo de Tesouraria e Fazenda com-
preende duas sec¢des, sendo uma administrativa e
outra de tesouraria e descontos, competindo a primeira
as atribui¢des referidas nas alineas a) a ¢) € & segunda
as atribui¢oes referidas nas alineas f) a /) do nimero
anterior.

CAPITULO 1II
Do funcionamento dos servigos

Art. 6.° — 1 — O Servigo de Integracdo Administra-
tiva é gerido por um director, com a categoria de di-
rector-geral, a quem compete supzrintznder em todos
os servigos do respectivo organismo, submetendo a
despacho ministerial os assuntos que care¢cam de reso-
lugdo superior e decidindo daqueles para que tenha
competéncia legal ou delegada.

2 — Ao adjunto, a quem é conferida a categoria de
director de servigos, compete coadjuvar o director do
SIA no desempenho das suas fungdes, resolver os
assuntos cujo despacho nele haja delegado ¢ substi-
tui-lo nas suas faltas e impedimentos.

3 — Aos chefes de reparticdo e de secgdo compete
orientar, respcctivamente, as repartigdes e secgdes
para cuja chefia tenham sido designados, cabendo aos
restantes funcionarios das mesmas categorias, ¢ de tal
chefia excluidos, o desempenho das fungdes que, por
despacho do director do SIA, lhes forem fixadas.

Art. 7. Para a prossecucdo eficaz das respectivas
atribui¢cdes, podera o Servigo de Integragdo Admi-
nistrativa:

a) Solicitar aos organismos da SEAP e demais
servicos publicos elementos e informagdes
de que carega;

b) Solicitar ¢ fornecer, através do Ministério dos
Negécios Estrangeiros, aos novos paises de
expressio portuguesa elementos ¢ informa-
¢oes necessarios a resolugdo de problemas
de interesse comum ou de qualquer das
partes;

¢) Estabelecer e manter contactos com servigos
ou organismos de outros Ministérios, com
vista a atingir os objectivos fixados em al-
gumas das suas atribuigdes, designadamente
a transferéncia de fungdes e patrimonio.

Art. 8.° O Servico de Integragdo Administrativa
mantera permanente ligagdo com os demais servigos
da Secretaria de Estado da Administragido Piblica, no
dominio e para execugdo das respectivas atribuigdes.

CAPITULO 1V
Do pessoal

Art. 9. — | — O pessoal do Servigo de Integracgido
Administrativa é o constante do quadro 1 anexo ao
presente diploma.

2 — Este quadro de pessoal podera ser alterado, na
sua estrutura e dimensdo, de harmonia com a evolu-
¢do das actividades do Servigo de Integracio Admi-
nistrativa, mediante portaria conjunta do Ministro das
Finangas e do Secretario de Estado da Administragao
Publica.

3 — O pessoal sera distribuido pelos diversos servi-
¢os, mediante despacho do director do SIA. )

Art. 10.° O regime de pessoal do Servigo de Inte-
gracdo Administrativa é o constante do Decreto Re-
gulamentar n.c 78/79, de 31 de Dezembro.

CAPITULO V
Disposicoes gerais e transitérias

Art. 11.° Extinc¢do de servigos do extinto Ministério
do Ultramar:

Sao extintas, nos termos do artigo 21. do Decreto-
-Lei n.” 385/79, de 19 de Setembro, as Direcgbes-Ge-
rais de Administra¢do Civil, da Fazenda e da Educa-
¢do, referidas no Decreto-Lei n.” 47743, de 2 de
Junho de 1967, a partir da entrada em vigor do pre-
sente diploma.

Art. 12.°— 1 — O pessoal pertencente as Direcgées-
-Gerais mencionadas no artigo anterior ou originario
de outros servigos jA extintos transita para o quadro
de pessoal do SIA ou para a Direc¢do dos Servigos
de Administracdo Geral, nos termos e com observan-
cia do disposto no artigo 37.° do Decreto Regulamen-
tar n.° 78/79, de 31 de Dezembro, com salvaguarda
de todos os direitos adquiridos.

2 — Quando as designagdes das categorias actuais
do pessoal ndo corresponderem as constantes do qua-
dro do SIA, a sua transi¢ao far-se-a4, sem prejuizo do
referido no nimero anterior, para as categorias equi-
valentes ou, ndo existindo estas, para as categorias
imediatamente superiores.

3 — O primeiro provimento dos lugares do quadro
a que se refere o presente artigo sera feito por listas
nominativas, aprovadas por despacho do Secretario de
Estado da Administragdo Publica, donde conste a
categoria em que cada funcionario é provido, com
dispensa de quaisquer formalidades, salvo o visto ou
anotagdo do Tribunal de Contas e a publicagdo no
Didrio da Republica, produzindo efeitos a partir da
data da entrada em vigor do presente diploma.

Art. 13°—1—Todo o patrimdénio actualmente
afecto as Direcgbes-Gerais extintas pelo artigo 12.°
deste diploma, sua documentagdo e arquivos e, bem
assim, o de outros servigos do extinto Ministério do
Ultramar sao transferidos para o SIA, mediante re-
lagdes devidamente discriminadas, nelas se devendo
incluir e anotar o equipamento que foi temporiamente
cedido a Caixa Geral de Depositos, em conformidade
com o disposto no artigo 10.° do Decreto-Lei n.© 341/
78, de 16 de Novembro.
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2 — O patriménio, documentagdo e arquivos da
extinta Secretaria-Geral do ex-Ministério do Ultramar
sdo transferidos para a Direcgdo dos Servigos de Admi-
nistragdo Geral.

3 — As contas de depésito 4 ordem e com pré-aviso
constituidas em nome da Direc¢do-Geral de Fazenda
na Caixa Geral de Depositos e no Banco Nacional Ul-
tramarino ficardo a ordem do Servigo de Integragdo
Administrativa, para o qual passara, igualmente, a ti-
tularidade dos titulos da divida piblica depositados
em nome daquela Direc¢do-Geral em instituigdes de
crédito nacionais.

Art. 14.° Todo o equipamento alugado existente
nas extintas Direc¢Ses-Gerais a data da entrada em
vigor deste diploma bem como contratos de aluguer
ou arrendamento pelas mesmas celebrados transitam
para a responsabilidade e titularidade do SIA.

Art. 13.° As despesas com os abonos ao pessoal ora
integrado no Servigo de Integragdo Administrativa
e outras despesas correntes com o funcionamento do
Servigo continuardo, até final do ano em curso, a ser
satisfeitas pelas mesmas dotagdes orgamentais das Di-
recgdes-Gerais extintas que vinham suportando esses
encargos, mediante autorizacdo de pagamento da res-
pectiva delega¢do da Direcgiio-Geral da Contabilidade
Publica.

Art. 16.° As duvidas que ocorram na publicagio
do presente diploma serdo resolvidas por despacho
do Secretario de Estado da Administragdo Publica.

Art. 17.° O presente diploma entra em vigor no dia
imediato ao da sua publicagéo.

Maria de Lourdes Ruivo da Silva Matos Pinta-
silgo — Manuel da Costa Brds — Anténio Luciano
Pacheco de Sousa Franco.

Promulgado em 31 de Dezembro de 1979.
Publique-se.

O Presidente da Repiblica, ANTONIO RAMALHO
EANES.

QUADRO 1

Quadro do pessoal do Servigo de Integragdo Administrativa

Nﬁmero; %
de Categorias ! Letra
lugares i
Pessoal dirigente
1 Director .....cccceeeniniiiricenine vecenens | —
1 Director-adjunto .........c..occeinennns —
4 Chefe de reparticdo (@) ..........c.o.. E
Pessoal técnico superior
3 Assessor (B) ...oocoenniiiiiiniiiiiinnnins B
s Inspector Superior (€) ......o.eveveeunes C
2 AsseSSOT(B) vuivvieeniniiiiiiiernirstreens C
1 Técnico superior principal (¢) ....... D
2 Técnico superior de 1.* classe (c) ... E
2 Técnico superior de 2.* classe (¢) ... G
1 | Bibliotecario-arquivista (¢) ............ E

Numero i
de Categorias ; Letra
lugares |

Pessoal técnico-profissional

administrativo
7 Chefe de seccdo (d) .....coooveeernvninee j I
15 Primeiro-oficial ...........occiviienennnn : J
21 Segundo-oficial () ..........cccoverninine i L
29 Terceiro-oficial (f) .....ccovirveiiiinnn | M
33 Escriturdrio-dactilégrafo principal, |
de 1.* classe e de 2.4 classe (g) ... | N, Qe S
Pessoal operario e auxiliar i
2 Telefonista principal, de 1.* classe !
L e de 2.0 classe ....ooiiivvieniieiiinnns 0,QeS
2 | Motorista de ligeiros de 1.* classe ¢ |
o de 2.2 classe Looiiiiiininiiiiiniie ’ 0eQ
1 | Encarregado de armazém (¢) ........ R
1 Encarregado do pessoal auxiliar ... Q
2 Operador de reprografia de 1.° .
i classe, 2. classe ede 3% classe ... | O, Qe S
15 | Continuo de 1.* classe e de 2.* |
o classe (B) .ooeeeieeieieeeeee | SeT
2 | Porteiro de 1.* classe e de 2.* classe | SeT
2 | Guarda de 1.* classe e de 2.* classe ‘ SeT
5 | Servente .....ccccovriiiviieecnmnininiinines \ u

(@) Um a extinguir logo que aposentado ¢ outro a extinguir quando
vagar.

(b) Criados ao abrigo do disposto no artigo 14.° do Decreto-Lei
n.e 191-F/79, de 26 de Junho, devendo ser extintos quéndo vagarem.

(¢) Lugares a extinguir logo que vagarem.

(d) Dois a extinguir logo que integrados nos servigos onde estho
destacados ¢ um a extinguir logo que aposentado.

(e) Dois a extinguir logo que integrados nos servicos onde estlo
destacados.

(f) Quatro a extinguir logo que integrados nos servicos onde estlio
destacados.

(g) Oito a extinguir logo que integrados nos servicos onde estio
destacados.

(h) Trés a extinguir logo que integrados nos servigos onde estko
destacados.

Decreto Regulamentar n.° 82/79
de 31 de Dezembro

A eficicia exigida & Administragio Publica esta
em grande parte dependente da organizagdo e do
funcionamento dos respectivos servigos, bem como
da sua capacidade de modernizagdo e inovagdo no
dominio das estruturas organicas, dos processos e mé-
todos de trabalho e dos sistemas de gestdo.

Nesta, como noutras &reas de interesse comum
para todos os Ministérios, torna-se indispensavel a
existéncia de um 6rgdo central que estude e promova
a aplicagdo das técnicas adequadas a reconversdo dos
servigos, tradicionalmente preparados para simples ro-
tinas burocraticas, e coordene as solu¢des organiza-
cionais individualizadas em cada Ministério ou orga-
nismo publico, garantindo a clarificagdo de objectivos,
evitando a duplicacdo de competéncias e refor¢cando
a cooperagdo interministerial.

De acordo com a Lei Orgénica da Secretaria de Es-
tado da Administragdo Piiblica, estas actividades serdo
desempenhadas em especial pela Direc¢do-Geral da
Organiza¢do Administrativa, cuja estrutura, compe-
téncia e quadro de pessoal sdo estabelecidos no pre-
sente diploma, dando-se, assim, cumprimento ao dis-

posto no artigo 16.° do Decreto-Lei n.°© 385/79, de
19 de Setembro.
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Nestes termos:
O Governo decreta, nos termos da alinea ¢) do ar-
tigo 202.° da Constituicdo, o seguinte:

CAPITULO 1
Natureza e atribuicoes

Artigo 1.° A Direcgdo-Geral da Organiza¢do Ad-
ministrativa da SEAP é o servigo central de estudo,
de cooperacdo e de coordenagdo, em matéria de or-
ganizacdo e gestdo, de processos ¢ métodos de traba-
lho e de informética, tendo em vista o sistemético
aperfeicoamento, modernizagdo e eficiéncia da Ad-
ministragdo Publica.

Art. 2.° As atribui¢Ges da Direcgdo-Geral exercem-
-se, fundamentalmente, nos seguintes dominios:

a) Organizacdo e gestdo administrativas;
b) Informética;

¢) Racionalizagdo administrativa;

d) Normalizagdo.

Art. 3.°— 1-—Para o exercicio das suas atribui-
¢des, a Direccdo-Geral dispde dos seguintes Departa-
mentos:

a) De Organizagdo e Gestdo;
b) De Informatica;
¢) De Racionaliza¢do Administrativa.

2 — Como servigo de apoio aos Departamentos e
funcionalmente dependente destes, existe a Divisdo
de Registo e Tratamento da Informagdo, subordinada
hierarquicamente ao director-geral.

3 — O apoio administrativo a Direcgdo-Geral sera
prestado por uma sec¢@o administrativa.

Art. 4. Compete, em geral, aos Departamentos:

a) A emissdo de pareceres e a prestagdo de asses-
soria técnica que lhes for solicitada;

b) A coordenagdo da actividade dos o6rgdos sec-
toriais homélogos no dominio das suas atri-
buigdes;

¢) A participagdo em grupos ou comissdes que
visem o estudo de problemas relacionados
com as suas atribui¢Ges, apoiando-os ou
promovendo a sua constitui¢do;

d) O fomento e a divulgagdo de estudos tedricos
e praticos sobre matérias das suas atribui-
¢oes;

e) O apoio a participa¢do da Administra¢do Pii-
blica em reunides internacionais no ambito
das suas atribuigdes, nomeadamente através
da proposta da composi¢io das respectivas
delegagdes;

f) O fomento da realizagdao de programas de in-
tercaimbio com outros paises e de assisténcia
técnica de organizagbes intérnacionais, em
ordem a permanente actualizagdo e apro-
veitamento dos recursos técnicos no domi-
nio das suas atribuigdes;

g) A colaboracgdo na determinacgdo das necessida-
des de formagdo em matérias das suas atri-
buigdes, na preparagdo de programas € na
escolha de monitores.

SECCAO I
Departamento de Organizagdo e Gestao

Art. 5.° Compete ao Departamento de Organizagio
e Gestdo:

a) A elaboragdo de estudos gerais sobre ciéncia
da administragdo;

b) O estudo, difusdo e aplicagdo de principios de
organizagdo;

¢) O estudo, divulgagdo e aplicagdo das modernas
técnicas de gestdo;

d) O estudo e a interpretagdo do ambiente comr
implicagdo na organizagdo e na gestdo.

Art. 6.° Para o exercicio das competéncias referi-
das no artigo anterior, o Departamento dispde das se-
guintes Divisdes.

a) De Organizagio;
b) De Gestdo.

Art. 7.° Compete & Divisdo de Organizagéo:

é) A claboragdo de estudos sobre a orgénica da
administra¢do, sua divulga¢io e aplicagfo;
b) A anélise e identificagdo dos sistemas orga-
nicos ¢ determinacdo das suas estruturas;
¢) A proposi¢do de critérios orientadores da cria-
¢ao e da estruturagdo de servigos publicos;
d) A emissdo de pareceres e o acompanhamento
de projectos sobre a criagdo, organizagio e
reorganizacdo dos servigos publicos.

Art. 8.° Compete a Divisdo de Gestdo:

a) A difusdo de métodos de direc¢ao administra-
tiva e acompanhamento da sua aplicagio;

b) A divulgagiio e aplicagdo de técnicas a utilizar
no processo de tomada de decisdo;

¢) A promogdo da aplicacdo de técnicas de pla-
neamento, programacdo, orcamentagao e
contréle;

d) O estudo, divulgagdo e aplicagdo de técnicas
de avaliagdo de programas.

SECCAO III

Departamento de Informaética

Art. 9.° Compete ao Departamento de Informatica:

a) A realiza¢do de estudos conducentes a defini-
¢do de uma politica de informética para a
Administragdo Publica;

b) O fomento e a coordenagdo da utilizagdo da
informaética;

¢) A normalizagdo, promog¢do e divulgagdo de
metodologias, codigos e procedimentos co-
muns a ter em conta na informatizagdo dos
Servigos;

d) O apoio técnico na informatizagdo de servigos,

e) O acompanhamento dos projectos e a emissao
de pareceres sobre a primeira instalagio,
ampliacdo ou reconversao de equipamento
¢ a aquisicdo de servicos de informatica.

Art. 10.© Para o exercicio das competéncias refe-
ridas no artigo anterior o Departamento de Informa-
tica dispde das seguintes DivisGes:

a) De Planeamento e Normalizagdo;
b) De Automatiza¢do e Sistemas.
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Art. 11.° Competc'z‘i Divisao de Planeamento ¢
Normalizagao:

a) A preparagdo, em colaboragdo com Orgaos
sectoriais, dos planos de informatizagdo da
Administragdo Pudblica que consubstanciem
a politica de informatica, bem como o con-
tréle da sua execugao,

b) A criacio e manuten¢do de um sistema de
informagdo para o planeamento da infor-
matica; _

c) O desenvolvimento ¢ divulgagdo de normas ¢
procedimentos comuns relativos a c6digos,
linguagens, documenta¢do e seguran¢a de
centros de informatica;

d) A promogdo da utilizagdo de metodologias de
analise e programacio;

e) A promogio da utilizagdo progressiva de apli-
ca¢des normalizadas;

) A realizagdo de estudos conducentes a regu-
lamentagiio juridica das questdes ligadas ao
tratamento automatico da informacao;

g) A promogio e divulga¢do de normas gerais a
ter em conta na selecgfio, aquisigdo, contra-
tacio ¢ instalagdo de equipamentos de in-
formatica ou de suportes logicos.

Art. 12.° Compete a Divisio de Automatizagio e
Sistemas:

a) O apoio técnico ao levantamento dos sistemas
e subsistemas de informagdo, a defini¢do €
concepgio de aplicagdes e a determinagéo
dos volumes de informacgdo a tratar com
vista a informatizagdo dos servigos;

b) O apoio técnico na criagdo, organizagdo e
gestdao dos centros ou servigos de informa-

- tica;

¢) O apoio técnico com vista a boa utilizagdo
dos sistemas informéticos;

d) O apoio técnico na elaborag¢do do caderno de
encargos, selecgdo, aquisigdo, contratagdo e
instalagdo de equipamentos de informétfca
ou de suportes logicos;

¢) A analise, avaliagio e selecgdo de projectos
de investimento em informatica;

f) O estudo das caracteristicas técnicas do equi-
pamento de informética e dos suportes 16-
gicos.

SECCAO IV
Departamento de Racionalizagéio Administrativa

Art. 13.° Compete ao Departamento de Raciona-
lizagdo Administrativa:

a) O estudo e a aplicagio de metodologias de
analise quantitativa da actividade adminis-
trativa;

b) O estudo, a aplicac@o e a difusdo de principios
e técnicas de racionalizagdo dos meios €
processos de trabalho;

c) A analise ¢ a interpretagdo do ambiente com
implicagdo na metodologia a utilizar na
organizagdo de servigos;

d) A emissdo de pareceres sobre matéria da sua
competéncia, designadamente sobre efecti-
vos de pessoal e instalagdo de servigos.

Art. 14.° Para o exercicio das competéncias refe-
ridas no artigo anterior, o Departamento dispde das
seguintes Divisoes:

a) De Amalise do Trabalko;
b) De Procedimentos Administrativos.

Art. 15.° Compete & Divisdo de Analise do Trabalho:

a) O estudo e aplicagdo de metodologias e téc-
nicas de analise quantitativa do trabalho;

b) A andlise e identificagdo de postos de trabalho
no sentido da descrigdo das tarefas que os
integram e da especificagdo das suas exi-
géncias humanas e materiais;

¢) O estudo e aplicagdo de técnicas de distri-
bui¢do das cargas de trabalho;

d) O célculo de efectivos de pessoal em fungio
do volume e natureza do trabalho;

¢) O estudo e determinagdo de indices de pro-
dutividade do trabalho e de rendibilidade
de equipamentos administrativos.

Ar_t. 16.° Compete a Divisio de Procedimentos
Administrativos:

a) A @pl‘i.cac;iio de técnicas de simplificagdo dos
circuitos administrativos;

b) A racionalizagdo dos processos de tratamento
de informagdo e dos métodos de trabalho;

¢} A normaliza¢io de procedimentos adminis-
trativos em matérias comuns a servigos di-
versos da Administragio;

d) O célculo de areas para instalagio de servigos
¢ aplicagdo de metodologias e técnicas de
implantagio;

e) O estudo de medidas conducentes a melhoria
das relagdes entre os servicos e os seus
utentes, designadamente pelo aperfeigoa-

gmnto dos sistemas de informagdo ao pu-
lico.

SECCAO V
Divisdo de Registo e Tratamento da Informagao

Art. 17> Compete a Divisio de Registo e Trata-
mento da Informagio:

a) O {egisto de dados com interesse para a rea-
lizagdo das atribuigdes da Direcgio-Geral;

b) O tratamento automatico da informacgdo res-
pe-i_tante aos dados referidos na alinea an-
terior;

c) O desenvolvimento da anélise e programagio
das aplicagbes definidas pelos Departamentos
da Direcgdo-Geral.

SECCAO VI
Seccdo Administrativa

Art. 18.°—1— A Sec¢do Administrativa compete
assegurar o servico de expediente, da administragio
do pessoal e de reprografia da Direc¢io-Geral.

2 — Compete igualmente a Sec¢do Administrativa
assegurar o servico de contabilidade da Direcgio-
-Geral, em articulagdo com os Servicos de Adminis-
tragdo Geral da Secretaria de Estado da Administra-
¢do Publica.
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CAPITULO III

Do funcionamento dos servigos

Art. 19.°—1— A Direcgdo-Geral ser4 gerida pelo
director-geral, coadjuvado pelos subdirectores-gerais,
0s quais exercerdo as fungbes que lhes forem especi-
ficamente delegadas ou cometidas pelo director-geral.

2 — Os Departamentos e Divisdes serdo dirigidos,
respectivamente, pelos directores de servigos e chefes
de divisdo, aos quais cabe assegurar o funcionamento
dos seus servigos.

Art. 20.° Com vista A orientagdo € coordenagio
das actuagdes sectoriais relacionadas com as suas
atribuigdes, a Direcgdo-Geral manterd a necessaria
ligagdo com os 6rgdos homélogos ja existentes ou
que venham a ser criados nos diversos Ministérios.

Art. 21.° Para a prossecugdo das respectivas atri-
bui¢des, poderd a Direc¢do-Geral:

a) Colaborar com os diversos servigos da Admi-
nistragdo na realizagdo de projectos de apli-
cacdo das técnicas ¢ metodologias da sua
competéncia;

b) Solicitar aos servigos publicos elementos ¢
informagdes de que careca;

¢) Suscitar, acolher e utilizar as colaboragdes que
visem o progresso e eficiéncia da Adminis-
tracao;

d) Propor a colaboragio de entidades publicas
ou privadas, nacionais e estrangeiras, que
se dediquem a matérias no dominio das suas
atribuigoes;

e) Desenvolver e manter contactos com organis-
mos congéneres, nacionais, estrangeiros ou
internacionais;

) Acolher e orientar, através dos respectivos
servigos, estagiarios que pretendam iniciar
ou aperfeicoar os seus conhecimentos em
matérias da competéncia da Direcgio-Geral,

Art. 22.° A Direc¢do-Geral manterd permanente
ligagdo com os demais servigos da Secretaria de Estado
da Administragdo Puiblica no dominio das respectivas
atribuigdes.

Art. 23.°—1—0Os Departamentos da Direcgiio-
-Geral manterdo estreitas relacdes entre si no exer-
cicio das respectivas competéncias.

2 — A acgdo dos Departamentos ser4 conjunta na
realizagdo de projectos comuns.

3 — O {uncionamento de cada Departamento deveri
processar-se por grupos de projectos sempre que a
natureza dos objectivos o aconselhar.

CAPITULO 1V
Do pessoal

Art. 24.° — | — A Direc¢ao-Geral dispde do pessoal
constante do quadro 1 anexo ao presente diploma.

2 — O pessoal sera distribuido pelos servigos me-
diante despacho do director-geral.

3 — Os contingentes de pessoal fixados no quadro
anexo poderdo ser alterados de harmonia com o de-

senvolvimento das actividades da Direc¢do-Geral, me-
diante portaria conjunta do Ministro das Finangas
¢ do Secretario de Estado da Administragio Publica.

Art. 25.° O regime de pessoal e as normas de pro-
vimento dos lugares do quadro de pessoal a que se
refere o artigo anterior sdo os constantes do Decreto
Regulamentar n.° 78/79, de 31 de Dezembro.

Art. 26.°— 1 —Sera integrado no quadro a que
se refere o artigo 24.° do presente diploma todo o
pessoal que a data da sua entrada em vigor se
encontre a prestar efectivo servigo a tempo inteiro
¢ a qualquer titulo na DGOA.

2 —Sem prejuizo do disposto no n.° 1, aplicar-se-4
ao primeiro provimento dos lugares do quadro anexo
a este diploma o disposto no artigo 36.° do Decreto
Regulamentar n.c 78/79, de 31 de Dezembro.

CAPITULO V
Disposi¢cbes gerais e transitérias

Art. 27.° Até ao final do ano econdmico, os en-
cargos respeitantes ao funcionamento da Direcgéo-
-Geral da Organizagio Administrativa serdo supor-
tados por forca das verbas consignadas ao Secreta-
riado da Administragdo Piblica.

Art. 28.° As dividas que ocorram na aplicagdo
do presente diploma serdo resolvidas por despacho do
Secretario de Estado da Administragio Publica.

Art. 29.° O presente diploma entra em vigor no dia
imediato ao da sua publicagio.

Maria de Lourdes Ruivo da Silva Matos Pinta-
silgo — Manuel da Costa Brds — Anténio Luciano
Pacheco de Sousa Franco.

Promulgado em 31 de Dezembro de 1979.
Publique-se.

O Presidente da Republica, ANTONIO RAMALHO
EANES.

—

Quadro de pessoal a que se refere o n.° 1 do artige 24.°

Nimero
de Categoria ‘ Letra
lugares |
Pessoal dirigente |
|
1 Director-geral ............................ i -—
2 Subdirectores-gerais .................... ! —
3 Directores de servigo .................. i —_
7 Chefes de divisdo ........................

N

Pessoal técnico superior
13 ASSESSOTES ..ovuennennarninarneinienininsn.. C
26 Técnicos superiores principais ........ D
26 Técnicos superiores de 1.* classe ... E
26 Técnicos superiores de 2.* classe ... G
Pessoal técnico
3 | Técnicos principais ...................... F
3 | Técnicos de 1.* classe .................. ‘ H
3 Técnicos de 2.* classe .................. i J
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Numero ! Numera |

de Categoria | Letra de | Categoria Letra
lugares | . lugares
| — — - e e
! 18 | Escriturérios-dactilégrafos princi-
Pessoal téyu'ico-p!'oﬂsdonal pais, de 1.* classe ou de 2.* classe N,Qous$
administrativo 2 . Desenhadores principais, de 1." classc
oude 2*classe ..........ooceviinennnn. . J,LouM
1 Chefe de SeCCA0 ...ccovcriieinrnirannnns I . ‘
1 Programador de 1.* classe ou de 2. ! Pessoal operdrio auxiliar
classe ....ooiiiiiiiiiii Houl i
13 Técnicos auxiliares principais ........ J 1 | Operador de reprografia, de I.*
2 Operadores de 1.* classe ou de 2.* classe, de 2.* classe ou de 3.*
ClaSSE .iriiiniiiiiiere e K oulL ClASSE  viviiiiriiiiieieer i 0.Qous
13 Técnicos auxiliares de 1.* classe ... L 2 | Telefonistas principais, de 1.* classe
4 Operadores de registo de dados de oude2rclasse ......oocenniniiiiinnn, " 0,Qous$
i 1.*classe ou de 2." classe ............ L ou N 2 | Motoristas de ligeiros de 1.* classe
13 | Técnicos auxiliares de 2.* classe ... M ou de 2.* classe ........oeeeiiinnens ‘ OouQ
3 . Tradutores-correspondentes-intérpre- 1 ! Encarregado de pessoal auxiliar ... | Q
BES tvrrerinerenenenrierneeearaeaerenereraaes J 6 | Continuos ou porteiros de 1.* classe |
5 Primeiros-oficiais ........c..cccooeeieiiis J | ou de 2.* classe ......c.coeoeiiiiinns 1 SouT
5 Segundos-oficiais ....... ..o L 6 . Serventes ... U
5 Terceiros-oficiais .........oovvvvinenienns M

1.2 Delegacdo da Direcgdo-Geral da Contabilidade Publica

Encargos Gerais da Nagdo

De harmonia com o disposto no n.° 4 do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 93/78, de 13 de Maio, se publica
que foram autorizadas as seguintes transferéncias de verbas, nos termos dos n>* 4 e 5 do artigo 5.° do
mesmo diploma:

Cédigos Em contos
Classifica¢do Referéncia
Div_nséo e ‘ Rubricas Reforgos autorizagdo
Capitulo Sgbdi- Alinea . e Anulagdes | ministeria)
visto Funcional |Econfémica sericoes
01 Presidéncia da Repiblica
o2 Gabinete
1.01 06.00 Abonos diversos — Numerério:
B Subsidio de alimentagdo ..........cocvcvniiiiiiinnniinns 2 - (a)
03 Casa Civil
06.00 Abonos diversos — Numerério:
B Subsidio de alimentagdo ...........cccoeeeeviieiennnnnnn. 2 - (@)
10.03 Outras prestagdes directas ........ocoevviveierivninniaennnnens 5 - @
04 Casa Militar
01.43 Gratificagdes certas € penrmanentes .............cccoceeeees 50 - (a)
06.00 Abonos diversos — Numeririo:
B Subsidio de alimentacdo ............c.ccoeviniienan.. 20 . (@
oS Centro de Apoio
11.00 Contribuigées para instituigdes — Previdéncia Social 10 - (@
06 Secretaria-Geral
10.00 Prestagdes directas — Previdéncia Social:
10.03 Outras prestagoes directas ............coovvvnineenineen. 4 - (@)
14.00 Deslocagdes — Compensagdo de encargos ............... - 93 (@)
Total do cap. 01 ............ 93 93
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Capitulo

Classificagao

Divisdo |

Subdi-
visdo

¢ Funcional iEcondmica

03

01

1.01 - | 01.00
b 0102

06.00

201 | 01.00

01.02
©01.40
 01.42

i 10.00
10.01

| | 11.00
| . 12.00

13.00
14.00

1O | 44.09

| 3100

|
| 101 | o142

03.00

06.00

26.00
. 27.00
I 2800

Alinea

Ow >

Em contos !
o
| ) [ Refel;énciu
Rubricas . Reforgos | .autorizacdo
: 3 | Anulagdes l ministerial
inscrigdes ;
Conselho da Revolugéo
Comissiio Constitucional I
Remuneragbes centas ¢ permanemntes: ‘

Pessoal dos quadros aprovados por lei ............ - 100 ®»
Abonos diversos — Numerério:

Participacdes e Prémios ......c.cevvvrvreencnincnnenenns i 100 - ®)

Servicos Prisionais Militares
Remuneragbes certas e permanemtes:

Pessoal dos quadros aprovados por #ei ............ | - 400 (c)

Saldrios do pessoal dos quadros ....................... ! 250 - ©

Remuneragdes de pessoal diverso: |

Outro pessoal ........cceeeviniiieiniiiiniiinne | 150 - ©
Abonos diversos -— Numerério; 1| |

Subsidic de guamMICAO .....cecvviiiiiiiieiiniiiiiiann, i - 250 ©

Subsidio de deslocamento .................cco ! - 250 ©

Subsidio de perigosidade ...............coveenininil. i 150 ©
Prestagdes directas — Previdéncia Social: }

Abono de familia ............cocieiini : - 20 @
Contribui¢bes para instituigdes — Previdéncia Social : 20 - @
Alimentacdo e alojamento — Compensagio de encar- |

20§ .oviiinnn. STTRTTIPR B PRI | 800 - ©)
Vestuario e artigos pessoais — Compensagéo de encar- | 3
BOS oottt ittt e tte e st at e ra e ae s r et e e aanans ; - ! 30 ©
DeslocagOes - Compensagdo de encargos ............... : - ; 120 (©)
Total do cap. 02 ............ ' 1320 ; 1320
i 1
Presidéncia do Conselho de Ministros | !
Gabinete do Primeiro-Ministro ! :
Outras despesas correntes:
Diversas:
Para pagamento das despesas com a Asses- ‘
soria para o Combate a Fraude e Corrup- :
[T PSP 172 - ‘ @
| | |
Gabinete do Vice-Primeiro-Ministro ! ; i
para os Assuntos Econémicos e Integragio Europeia : 1 i
Aquisicio de servigos — Nido especificados ............ - 172 i (©
! i
Gabinete do Ministro da Repiblica l. *
para a Regidio Auténoma da Madeira !
Remuneragdes de pessoal diverso: | ‘
Pessoal de limpeza — Tempo parcial ............... | 100 | - 6))
Horas extraordindrias ............coovvvvveeeneiinannininnns i 200 - )
© Abonos diversos — Numer4rio: ! \ i
Subsidio de resMBNCI .........co.ov.overrrrn, | 300 W
H |
i Bens ..io duradouros — Consumos de secretaria ...... ! - ‘ S0 | ()
Bens ndao duradouros — OUtros ............cco.vvvennnnnn, I 100 | - &
Aquisicdo de servigos — Encargos das instalagdes ..... - ‘ 0 |
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Cédigos

Capitulo

Divisio

Subdi-
visko

Classificacio

Funcional {Econémica

Alinca

05

10

11

12

13

101 | 14.00
31.00

102 | 0100

or.02
01.44

1ol 01.00
01.13

31.00

38.00
38.03

44.09

54400
54.03

71.00
71.09

401 | 27A\00
30.00
31.00

401 21.00
24.00

31,00

4.01 000
01.04

0142

03.00

TOwy

Rubricas

Em contos

Reforgos
e

inscrigdes

Anulagdes

Gabinete do Ministro da Repiiblica
para a Regido Auténoma dos Acores

Deslocacbes — Compensacio de encargos ...............

Aquisicdo de servigos — Transportes ¢ comunicaches
Aquisicdo de servigos — Nio especificados .........

Comissdo e Secretariado para a Integracdo Europeia

Remunenacdes certas e permanentes:

Pessoal dos quadros aprovados por Jei ............
Representacio certa e penmanente ..................

Secretaria-Geral

Remuneragles certas ¢ permanentes:
Pessoal fora do servigo aguardando aposentagio

Aquisicio de servicos — Nao especificados ............

Transferéncias — Sector ptiblico:
Servigos auténomos:

Secretariado Nacional de Reabilitagio ...... i

Outras despesas correntes:
Diversas:
Comemoragoes do Dia 25 de Abril — Dia
da Liberdade .......ccocoeiiiiviiiiiiiennnnnene
Despesas com o© Amo Internacional da
CIIANGCR  vivereeninieeeeeeeniaeeernrnineannrnnaes
Transferéncias — Sector piblico:
Servigos auténomos:
Secretariado Nacional de Reabilitagio ......

Outras despesas de capital:
Diversas:

Despesas com o Amo Intemnacional da
CriBIOB ..vovveeernrerirncrnracsarsrecenssosioeeanmes

Gabinete Coordenador do Combate 2 Droga

Bens ndo duradouros— Outros .................. NUSTUIN
Aquisigio de servigos — Transportes ¢ comunicagdes
Aguisicio de servigos — Nido especificados ............

Centro de Investigaciio e Contrle da Droga

Bens duradouros —OQutros  .......ceeviiieniiiiiieninine.
Be;gi ndo duradouros — MunigGes, explosivos e arti-
T PP UPR USROS

Centro de Estudos da Profilaxia da Droga

RemuneragSes certas e permanentes:
Pessoal contratado nfio pertencente aos quadros

Remuneragdes de pessoal diverso:

Pessoal tarefeiro ...........c.o.ccoeeeeeniiiiinnn.... ;
Pessoal de limpeza — Tempo completo ...... !
Pessoal de limpeza — Tempo parcial ......... !
Outro pessoal .........c.covevviviiiiiiiiiiiniannn..,

Horas extraordinfrias ..............................

91

4

74

13

43

100

950

&8

170

51

156

4 100

950

120

75
95

3

8838%¢2

i Referéncia
4

autorizacgdo
ministerial

(d)
()

(@)
(d)

©
(o) (e)

®@

(e)
®

@)

®

()
©)
©

»

®
)

©

(c)
(o)
(c)
(0
()
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Cédigos Em conto"
— R .
E Classificagdo ; Referéncia
Diiséo | — ‘ Rubricas Reforgos autor?ucio
Capitu'o| §,pdi- [ . Alinea P Anulagdes | ministerial
visio 1 1 inscrigdes
| \ Funcional 'Econémlca
|
‘, 1 ; I et e | | [
o ' 13 ‘ 401 | 1000 | PrestacGes directas — Previdéncia Social: 1‘
‘1 | 10.01 Abono de familia ..........cccoeeiiiieiiiiiiiiinenn. 40 - L©
| 23.00 Bens ndo duradouros — Combustiveis e dubrificantes - 50 | (c)
} 25.00 Bens ndo duradouros — Alimentagio, roupas e cal-
! ! [ [+ T U U PPN - 100 ©
| 27.00 i Bens ndo duradouros — OQULIOS ........veevenvennenennens S0 - ()
’ i 2800 | Aquisicio de servigos — Encargos das instalagdes ... - 50 (c)
‘ 3000 ‘ Aquisicdo de servigos — Ndo especificados ............ 350 - ©
; Total do capitulo 04 ...... 7 824 7 824
05 } Gabinete do Secretério de Estado
da Administragdo Pablica
o1 !l Gabinete
I
1.01 Q1.00 1 Remuneragdes certas e permanentes:
ono2 | Pessoal dos quadros aprovados por fei ............ 750 - Q)
01.20 Pessoal em qualquer outra situacfo ............... - 800 (h)
0144 Represantagio certa e penmamente .................. 50 - h)
14.00 Deslocacé%—Compensacio de encargos ............... 450 - ()
23.00 Bens nio duradouros — Combustiveis e tubrificantes 500 - (d)
27.00 Bens nfdo duradouros — QUIIOS ........ccccevvrvveriennane 50 - ()
28.00 Aquisi¢io de servicos — Encargos das ms«talacécs 450 - (d)
29.00 Aquisicdo de servigos-— Locagio de bens ............... 50 - (d)
44.00 Outras despesas correntes:
44.09 Diversas:
B Comissdo de Racionalizagio de Efectivos da
Administragdo PUbHC ........occeeoeenen... - 1 600 @
52.00 Investimentos — Maquinaria e equipamento ............ 100 - (d)
o2 Secretariado da Administragio Publica
1.01 01.00 Remuneracdes certas e permanentes:
01.02 Pessoal dos quadros aprovados por dei ............ 7000 - ()]
042 Remumneragdes de pessoal diverso .................. - 7000 0]
o4 Direccio-Geral da Administragio Civil
1.04 01.00 Remuneragfes certas e permanentes:
01.02 Pessoal dos quadros aprovados por lei ............ - 450 OX0)]
0l.04 Pessoal contratado nio pertencente aos quedros 250 - @)
01.41 Saidrios do pessoal eventual ......oooevviivennennnn.n. 200 - )
08 Centro de Informagiio e Documentaciio
Administrativa
101 01 .00 Remuneractes certas € permanentes:
01.02 Pessoal dos quadros aprovados por fei ............ - 150 (h)
0143 Pessoal fora do servigo aguardando aposeatacfo 150 - (h)
Total do cap. 05 ............ 10000 10 000
06 Gabinete do Secretério de Estado
03 : Direcgiio-Geral dos Especticulos
o1 | Direcglio-Geral
| 7.01 01.00 RemuneragGes certas e permanentes:
‘ 01.46 Subsidios de férias & de Natal ....ccooevreenennnnnn. 80 - w
[
1 03.00 Horas extraordinlrias .......c..cocoeveiiiiiicnnininiiciecasan, 120 - )
| 04.00 i Alimentacio e alojamento ............cccoveevnniiiniiiiieenn 20 | - (k)
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Cédigos

Capitulo

Divislo

Subdi-
vislio

Classificacdo

Funcional | Econdmica

Alinca

01

01

10

29.00
30.00

o 21.00

o100

01.02
01.04
on42

onh4s
04.00
2100
31.00

01.00

Q1.02
Q104
0142

0146
04.00

01.00
01.04

31.00

Qo100

01.02
01.04
0105
01.42

01.43
03.00

10.00
10.01
10.03
13.00

14.00
21.00
2200

o>

aOw

Rubricas

Aquisicio de servigos — Loocagiio de bens ...... seennrees
Aquisicio de servigos -— Transportes ¢ comunicacdes

Direcgio-Geral do Patriménio Cultural

Direcglio-Geral
Bens duradouros — Qutros  .............eees Ceeeeenserriens

Academia Portuguesa da Histéria

Remuneragles certas e permanentes:

Pessoal dos quadros aprovados por dei ............
Pessoal contratado afio pentencente aos quadros
Remuneragdes de ipessoal diverso:
Dotagdio para reestruturagdo do quadro de
pessoal ...

Subsidios de férias e de Naval ...........cccoeennnnn.

Alimentacdo e alojamento ............ooeeeviiniiiiiienen,
Bens duradouros — Qutros  ........oceveveneinreriiieiinans
Aquisiciio de servicos — Nédo especificados ............

Arquivo Distrital de Viseu

Remuneragdes icentas € permanentes:

Pessoal dos quadros aprovados por dei ............
Pesscal contratado mdo pertencente aos quadros
Remuneragdes de pessoal diverso:
Pessoal de limpeza — Tempo completo ......
Outro pessoal ...

Subsfdios de férias e de Natal ...........cc.coovnen.. :

Alimentagdo e alojamento ...............cococeviiiiiiinn,

Biblioteca da Ajuda

Remuneragdes certas e permanentes:
Pessoal contratado ndo pertencente aos quadros

Aquisicio de servicos — Nido especificados ............
Biblioteca Nacional

Remuneragldes certas e permanentes:

Pessoal dos quadros aprovados por fei ............
Pessoal contratado nfo pertencente aos quadros
Pessoal destacado de outros servicos do Estado
Remuneragdes de pessoal diverso:

Outro pessoal .....oooveeiiiiiiiiiiiiinieenan,
Dotacfio para reestruturacdo do quadro de
Pessoal .....ciiiiii

Gratificagdes certas ¢ permanentes ..................

Horas extraondindrias ..............ocooieiiiiiiiiniinininnn,
Abonos diversos — Numerario ............c.cooeveeenneinnns
Prestagdes dinectas — Previdéncia Social:

Abono de familia .........cocoiiiiiiiiiiiiiiin,
Outras prestagtes directas ......ovvveevvnrineennenns

Vestudrio e artigos pessoais — Compensacio de en-
CADBOS  cevvevnrirneecnnerssrnnsnnnsensesnsernserssenssanscenens
Deslocagdes — Compensacdo de encargos ............
Bens duradouros — QUIF0S  ........ccceevniiiienecnneinnnen.
Bex)s ndo duradouros — Matérias-primas e subsidii-
THAS  .iiivvnniriinerninirnernerieraarenrstartenenraetreentsenaen

Em contos
Reforgos
e Anulagdes
inscrigdes
300
80 -
- 167
80 -
51
- 169
31 -
7 -
30 -
- 30
35 -
130
40 .
- 100
6 -
1 -
12 -
- 12
560
- 296
560 -
[ -
- s16
- 318
200 -
- 112
- 30
30
- 134
60 -
318
- 90

Referéncia

autorizagdo
ministerial

(k)
k)

0]

®
®

)
®)
®)
®

®
()]

®
®

()]
®

®)
()]

(m
(m)
(m)

(m)
(m)
(m)

(m)
(m)

(m)
(m)

(m)
(m)
(m)

(m)
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Cddigos Em contos |
| N ! Classificacio Referéncia
H Dl‘isao - T T Rubricas RerOrCOE autor?lacﬁo
Capituloj Subdi- | Alinea e Anulacdes | ministerial
! visdo Funcional | Economica inscrigdes
; [ !
— i__ ,,,,, e e o ]
06 i 01 ! 23.00 Bens ndo duradouros — Combustiveis e lubrificantes - 65 | (m)
' 26.00 - P . .
! ’ - B:ns ndo duradouros -— Consumos de secretaria ...... 155 - (m)
28.00 Aquisicdo de servicos — Encargos das instalacdes ... 167 - )
! 30.00 Aquisicio de servicos — Transportes e comunicagdes 246 - (m)
3 31.00 Aquisigio de servigos — Nio especificados ............ 516 - o)
|
|
|
P ‘ ! Biblioteca Popular de Lisboa
I 01.00 Remuneragldes certas e permanentes:
i 01.04 Pessoal contratado méio pertencente aos quadros 85 - ®) (n)
j | 21.00 Bens duradouros — QULFOS ..........ceeeeervvieeanineeeeinns - 8 | ®m
12
| | i Biblioteca Piblica e Arquivo Distrital de Evora
‘ 01.00 i Remuneragdes certas e permanentes:
‘ ‘ Ond2 ‘ Remuneragdes de pessoal diverso:
i A Pessoal de limpeza — Tempo completo ...... 28 - )
! B Outro pessodl ...c.oovevviririeiiieciininiennns 65 - "))
! : 01.46 | Subsidios de férias e de Natal ..........ccccovvnnen. - 9 )
: J | : !
Rt f Instituto de José de Figueiredo
! 01.00 | Remuneracbes certas e permanemtes:
; 0142 Remuneragbes de pessoal diverso:
A Outro pessoal ..........coooiviiiiiiiineini, 130 - | (0)
1400 Deslocagdes — Compensagio de encangos ............... - 180 | (o)
15 Museu do Abade de Bagal i
14.00 Deslocagoes — Compensagdo de encangos ........e..... 5 - i )
31.00 Aquisigdo de servigos — Nio especificados ............ - 5 ®
|
16 i Museu de Alberto Sampaio
|
' 01.00 . RemuneragBes certas e permanemntes:
j 0LO4 ! Pessoal contratado ndo pertencente aos quadros 34 - b
oLAd2 Remuneragdes de pessoal diverso:
' " B Pessoal de limpeza — Tempo completo ...... - 34 b
! )
| :
17 ! Museu de Aveiro
(UL Y Remuneragtes certas e permanentes:
01.02 | Pessoal dos quadros aprovados por lei ............ 32 - n)
! 01.42 Remuneragbes de pessoal diverso:
B Dotagdo para reestruturagio do quadro de
Pessoal Lo - 38 (n)
Qabndé Subsidios de férias e de Natal .............ccovennen. 5 - )
04.00 Alimentacdo € aloJamento ...........coevevveeeeerrereneeenens 1 - D)
19 Museu de Evora
| 01.00 Remunenagdes certas e permanentes:
: 01.02 Pessoal dos quadros aprovados por dei ............ 5 35 _ )
i 0142 Remuneragdes de pessoal diverso: ; ‘ |
i A Pessoal de limpeza — Tempo parcial ......... ! - kSRR ()
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1
'

Cédigos Em contos
, v [ i
! N Classificaclio ! ' II | | Referéncia
|Dividke) ! 3 Rubricas ' Reforcos ‘aulor?zaqio
Capitulo. Sybdi- : i Alinea ! i e i Anulagdes | ministerial
i visdo i e . g inscrigdes -
| Funcional [Econ6mica | i H i
i ! : | |
| : | :
i ‘ ! i_h - e e et e S [ - [
06 ; ) ;
2 Museu de Francisco Tavares Proenca Jinior i
01,00 Remunenagdes certas e permanontes: 1 |
. 0L02 Pessoal dos quadros aprovados por dei ............ 300 l - )
| 01.04 Pessoal contratado nio pertencente aos quadros - i 125 ()]
‘ 01.42 Remuneragio de pessoal diverso: i
; A Pessoal de limpeza — Tempo completo ...... 40 | - »)
B Outro Pessoal ......occceerrviiiieeririiinnnannnes - 215 )
21 Museu de Griao-Vasco
0100 Remunenagdes certas ¢ penmanentes:
01.02 Pessoal dos quadros aprovados por dei ............ 57 - b)
01.04 Pessoal contratado ndo pertemcente aos quadros - 169 )
n Museu de José Malhoa
0300 Horas extraordiMArdas .......cooevreenirrssirnsererionsenenneas 186 - ®
27.00 Bens ndo duradouros — OQUITOS ......ccvcevniniinincininns 250 - ®)
31.00 Aquisigho de servicos — Nio especificados ............ - 436 ®
24 Museu Monogrifico de Conimbriga
0100 Remuncra¢des certas ¢ permanentes:
01.04 Pessoal contratado ndip pertencente aos quadros - L 80
03.00 Horas extraordinadrias .......c.ccoeviirmmiacneiiionnnannn, 70 1
14.00 Deslacagbes — Comipensagiio de eacangos ... 10 1 -
21.00 Bens duradouros — Outros ..........cceceveeene - 10 ;. (o)
27.00 Bens niio duradouros — OULros ..........cceeiinieneeenn 20 - i (0
30.00 Aquisicio de servigos — Transportes ¢ comunicagSes 20 | - | (o)
31.00 Aquisigio de servigos — Niio especificados ............ - ‘ 30 | ) (p)
28 Museu Nacional de Arte Antiga “
i I
22.00 Bens niio duradouros — Matérias-primas e subsidié- ‘l :
o 7 < Ty ST T TP TS PIPTIPT SYPITTIY: - { 100 ‘ (§)]
2300 Bens ndo duradouros — Combustiveis e lubrificantes - 100 €))
27.00 Bens nfio duradouros — QU0 ......eceerrieiivrvemnnnens 30 - |
28.00 Aquisicio de servicos — Encargos das instalagbes ... 120 - m
30.00 Aquisi¢io de servicos — Trrensportes e comunicagdes 300 | - )
31.00 Aquisicdo de servigos — Nio especificados ............ - ; 250 | (p)
; |
2% Museu Nacional de Arte Contemporinea
10.00 Prestagdes dinectas — Previdéncia Social: :
10.01 Abono de familia ........ccooomiiiiiiiiiii, 3 - | ®
10.03 Outras prestagdes hreClaS ....cooeeeneenenriniinonns 7 - (b
20.00 Bens duradouros — QUIIOS  .....icveiiieiiniiiiiiiiiniee. - 10 b)
7 Museu Nacional dos Coches
21,00 Bemns duradouros — OQutros  ....coceevniiiiiniomiininencnnss - 100 )
27.00 Bens nio duradouros — OUIoS .......ccceevirneinesinnene 100 - b
30.00 Aquisigio de servigos — Transportes e comunicacoes 100 - ()
31.00 Aquisigio de servigos — N&o especificados ............ - [ 100 )
i
28 Museu Nacional de Machado de Castro |
1
03.00 Horas extraondiDArias .......cccevvevviiveniiiieieenorieiens 50 | - l ®»)
2100 Bens duradouros — OQULTOS ......ccviieeineeneniiiinanenaes - : 100 | )
27.00 Bens nio duradouros — OULFOS ........ccevevniinennnnns . 100 | - L (b)
28.00 Aquisigio de servicos — Encargos das instalagbes ... | - ‘ O | (B




! SERIE — N.° 300 — 31-12-1979 3478-(147)
Cédigos i Em contos
1 Classificagdo ! Refe;éncia
Divisto e ‘ Rubricas Reforgos autorizagio
Capltulo] Sybdi- I Alinea ! [ Anulagdes | ministerial
visdo Funcional |E ondmica i fnscrigdes
uncion! N '
‘ | i
| | |
o S N SRS o B
. | b
06 . 3 1 j Teatro Nacional de S. Carlos
t i
| 09.00 : AbONOS  diversos — ESPECIE ...vveeveerirrerveeinrreesseenes 50 - @
} 23.00 | ! Bens ndo duradouros — Combustiveis ¢ Mubrificantes - 100 (d
28.00 i Aquisicdo de servicos — Encargos das instalagdes ... 160 - ()]
i 29.00 Aquisi¢do de servigos — Locacdo de bens ............. . - 100 (4]
‘ 33 ! Teatro Nacional de D. Maria II
‘ : 44.00 Outras despesas correntes:
} 4409 DIVEISaS ..oooeiieiiiieieiieee et - 1220 0]
|
| 71.00 Outras despesas de capital:
71.09 DIVEISAS .ovvviiieeiiiiieiieieinireiiaeeennsesiereanasernnaes 1200 - U]
Total do cap. 06 ............ 6644 6644
Total geral ......... crrennens 25 881 25 881

(a) Despacho de 9 de Outubro de 1979. Acordo prévio de 23 de Qutubro de 1979,

(b) Despacho de 2 de Outubro de 1979. Acordos prévios de 11, 12 e {8 de Outubro de 1979.
{c) Despacho de 29 de Qutubro de 1979. Acordos prévios de 6 e 12 de Novembro de 1979.
(d) Despacho de 17 de Qutubro de 1979. Acordo prévio de 26 de Qutubro de 1979.

(e) Despacho de 6 de Outubro de 1979.

() Despacho de 11 de Setembro de 1979, Acordo prévio de 12 de Outubro de 1979.

(g) Despacho de 14 de Novembro de 1979.

(h) Despacho de 24 de Setembro de 1979. Acordo prévio de 3 de Outubro de 1979.

() Despacho de 19 de Setembro de 1979. Acordos prévios de 21 de Setembro ¢ 1 de Qutubro de 1979.
(j) Despacho de 23 de Outubro de 1979. Acordo prévio de 6 de Qutubro de 1979.

(k) Despacho de 26 de Qutubro de 1979. Acordo prévio de 6 de Novembro de 1979,

() Despacho de 30 de Outubro de 1979.

(m) Despacho de 20 de Qutubro de 1979. Acordo prévio de 6 de Novembro de 1979.
(n) Despacho de 19 de OQutubro de 1979. Acordo prévio de 2 de Novembro de 1979.
(0) Despacho de 12 de Qutubro de 1979. Acordo prévio de 23 de Outubro de 1979.

(p) Despacho de 13 de Novembro de 1979.

1.» Delegagdo da Direcgdo-Geral da Contabilidade Piblica, 5 de Dezembro de 1979. — O Director, Jodo

da Paz Fernandes Rosa.

G666 GO LLEGUGGGGEGLY $GGLG GO HTHOILTGLEGEGLHEGLEG VLG IO GGGV G HSGGEGHGEC UG LHS GG

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
E MINISTERIO DAS FINANCAS

Decreto Regulamentar n.° 83/79
de 31 de Dezembro

O presente diploma define a estrutura, competéncia
e funcionamento dos Servigos de Administragdo Geral,
em conformidade com o disposto no artigo 16.° do
Decreto-Lei n.° 385/79, de 19 de Setembro.

A dispersdo por diversos edificios dos servigos que
integram a Secretaria de Estado da Administragdo
Piblica aconselha, para os Servigos de Administragdo
Geral (SAG), uma estrutura de caracter transitério, a
rever logo que se verifique a unificagdo dos servigos
num unico local.

Aos SAG competira, para além de prestarem o apoio
técnico administrativo ao Gabinete do Secretario de
Estado e aos servigos da SEAP, assegurar os demais
servigos de interesse comum.

Assim:
) O Governo decreta, nos termos da alinea ¢) do ar-
tigo 202.° da Constituigdo, o seguinte:

CAPITULO 1
Natureza e atribuicdes

Artigo 1. — 1 — Os Servigos de Administragdo Ge-
ral, seguidamente designados por SAG, instituidos
nos termos da alinea f) do artigo 3.° do Decreto-Lei
n.° 385/79, de 19 de Setembro, tém como atribui¢ies
dar apoio administrativo de que a Secretaria de Estado
da Administracdo Piblica (SEAP) e o Gabinete do
Secretario de Estado caregam. .

2 — As atribuigées dos SAG exercem-se fundamen-
talmente nos seguintes termos:

a) Expediente geral e arquivo;
b) Pessoal;

¢) Gestdo financeira;

d) Patriménio.
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CAPITULO 11

Art. 2.°— 1 — Os SAG constituem uma Repartigdo
Administrativa, dirigida por um chefe de repartigdo.

2 — A Repartigio terd uma Secgdo de Expediente
Geral e uma Secgdo de Contabilidade ¢ Patriménio.

Art. 3.° Compete 3 Reparticdo Administrativa asse-
gurar a administrag@o de pessoal, patrimonial ¢ finan-
ceira, executar as operagdes de expediente geral e
arquivo necessario e ainda apoiar o Gabinete do Se-
cretario de Estado.

Art. 4° A Secgdo de Expediente Geral compete:

a) Assegurar o expediente ¢ arquivo gerais;

b) Assegurar o apoio dactilografico;

c) Assegurar o expediente relativo a todas as ope-
ragdes de administragéio de pessoal, nomea-
damente ao provimento, transferéncia, pro-
mogdo, licengas, exoneracdo e demissdo;

d) Gerir os trabalhos de reprografia;

e) Organizar ¢ manter actualizado o registo bio-
grafico de todos os funcionérios da Secreta-
ria de Estado da Administragdo Publica.

Art. 5.° A Secgdo de Contabilidade ¢ Patriménio
compete:

a) Organizar o processamento das folhas de des-
pesa;

b) Proceder as operagdes da contabilidade no
ambito da contabilidade piiblica;

¢) Elaborar as propostas de orgamento para cada
ano econémico em estreita colaboragio com
as direcgdes-gerais;

d) Elaborar os mapas de contas correntes ¢ en-
vi4-los ao Tribunal de Contas;

e) Superintender na instalagdo dos departamen-
tos ¢ na aquisicgio e conservagio do mobi-
lidrio e utensilios necessarios a todos os or-
ganismos e servigos da Secretaria de Estado
da Administragdo Pablica, bem como pro-
ceder ao respectivo inventério;

f) Administrar os iméveis utilizados pelos orga-
nismos e servigos da Secretaria de Estado da
Administrago Piiblica, zelar pela sua se-
guranga, bem como velar pela conserva-
¢do de mobilidrio e demais material, orga-
nizando e mantendo actualizado o seu ca-
dastro;

g) Administrar o parque automével distribuido a
Secretaria de Estado da Administragdo Pi-
blica;

h) Promover a aquisigdo, nos termos legais, dos
bens e servigos que se tornem necess&rios
ao funcionamento dos servigos e do Gabi-
nete do Secretario de Estado.

CAPITULO 111
Do pessoal

Art. 6.° O quadro do pessoal dos SAG ¢ o cons-

tante do mapa anexo.
Art. 7.° O regime do pessoal dos SAG € o estabele-

cido no Decreto Regulamentar n.° 78/79, de 31 de De-
zembro.

Art. 8.°— 1 —Enquanto os servigos da Secretaria
de Estado da Administra¢gdo Piblica ndo estiverem
reunidos num mesmo edificio as Direcgdes-Gerais da
Organiza¢io Administrativa e da Fungdo Piblica dis-
pordo de apoio administrativo proprio, através de sec-
¢Ges administrativas, sem prejuizo de posterior rees-
truturagdo genérica dos SAG.

2 — Até que se verifique a circunstincia referida no
ntimero anterior, a DGRF disporad de apoio adminis-
trativo € de um servigo de informagédo ¢ relagdes pi-
blicas préprios, sem prejuizo de posterior reestrutu-
ragdo genérica dos SAG.

CAPITULO 1V

Disposi¢des finais e transitérias

Art. 9.° O Centro de Informagdo ¢ Documenta-
¢do Administrativa continua a ter o seu apoio admi-
nistrativo préprio, nos termos do Decreto Regula-
mentar n.° 26/78, de 27 de Julho, com as alteragdes
introduzidas pelo Decreto Regulamentar n.° 2/79, de
16 de Fevereiro.

Art. 10.° E transferida para a Auditoria Juridica da
Presidéncia do Conselho de Ministros a biblioteca re-
ferida no n.° 2 do artigo 1. do Decreto-Lei n.° 191/78,
de 19 de Julho.

Art. 11.° O primeiro provimento dos lugares do
quadro a que se refere o artigo 6.° far-se-4 de acordo
com o previsto no artigo 37.° do diploma sobre Regime
Geral de Pessoal da Secretaria de Estado da Adminis-
tragdo Publica.

Art. 12.° As despesas com os abonos ao pessoal
transitado para os Servigos de Administragdo Geral e
outras despesas correntes continuardo até final do ano
econémico em curso a ser satisfeitas pelas mesmas
dotagbes orcamentais que vinham suportando esses
encargos, mediante autorizagdo de pagamento da res-
pectiva delegagdo da Direcgdo-Geral da Contabilidade
Publica.

Art. 13.° As dividas suscitadas pela aplicagdo do
presente diploma serfio esclarecidas por despacho do
Secretério de Estado da Administrag@o Publica.

Art. 14.° O presente diploma entra em vigor no dia
1 do més seguinte ao da sua publicaggo.

Maria de Lourdes Ruiwo da Silva Maros WPinta-
silgo — Manuel da Costa Brds — Anténio Luciano
Pacheao de Sousa Franco.

Promulgado em 31 de Dezembro de 1979.
Publique-se.

O Presidente da Repiblica, ANTONIO RAMALHO
EANES.

Mapa a que se refere o artigo 6.°
do Decreto Regulamentar n.° 78/79, de 31 de Dezembro

Pessoal dirigente:

1 chefe de reparticdo — letra E.

Pessoal técnico-profissional e administrativo:

2 chefes de seccdo — letra L
4 primeiros-oficiais - letra J.
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6 szgundos-oficiais -— letra L.

8 terceiros-oficiais — letra M.

§ escriturarios-dactilégrafos — letras N, Q ou 8.

2 tradutores-correspondentes-intérpretes — letra J.

2 assistentes de relagbes publicas principal, de 1.* classe
ou de 2.* classe —letras J, L ou M.

Pessoal operario e auxiliar:

IBGLLEGGELLBHFGEGLEEGEEGGGG TSI OSGGGGHEEHEEEH OSSO GHS:

2 telefon’stas principais, de 1.* classe ou de 2.* classe — le-
tras O, Q ou S.

1 encarregado do pessoal auxiliar —letra Q.

1 operador de reprografia principal, de 1.* classe ou de
2.* classe — letras O, Q ou S.

3 motoristas de ligeiros de 1.* classe ou de 2.* classe — le~
tras O ou P.

I porteiro de 1.* classe ou de 2.* classe — letras S ou P.

6 continuos de 1.* classe ou de 2.* classe — letras S ou P.

jardineiro de 1.* classe, de 2.* classe ou de 3.* classe —

letras O, Q ou R.

3 guardas de 1.* classe ou de 2.* classe — letras S ou T.

1 servente — letra U.

1 canalizador principal, de 1.* classe, de 2.* classe e de
3.* classe —letras L, N, P e Q.

1 carpinteiro principal, de 1.* classe, de 2.* classe ¢
de 3.* classe — letras L, N, P ¢ Q.

2 electricistas principais, de 1.* classe, de 2.* classe, e de
3.* classe — letras L, N, P e Q.

1 pintor-pedreiro principal, de 1.* classe, de 2.* classe ¢ de
3.* classe —letras L, N, P e Q.

2 auxiliares de oficina de 1.* classe, de 2.* classe e de
3.* classe — letras O, Q e R.

—

MINISTERIO DAS FINANGAS

SECRETARIA DE ESTADO DO ORCAMENTO

Direccdo-Geral da Contabilidade Publica

Com fundamento nos n.°* 1 ¢ 2 da Resolugdo do Consctho de Mnistros n.° 306/79, de 10 de Outubro,
publicada no suplemento ao Didrio da Republica, 1.* sirie, n.° 242, de 19 do mesmo més, e n.° 4 do ar-
tigo 6.° do Decreto-Lei n.° 93/78, de 13 de Maio, se publicam as seguintes alteragdes orgamentais efectua-
das nos actuais or¢amentos dos Ministérios abaixo d:v'gnados, autorizadas por despacho desta data:

Cédigos Em contos
e _ | R
| Classificacdo ‘ Ministérios
e } - Inscrigdes
Capitu'o’ Divisdo | . Alinea | Rubricas ou Anulagdes
. Econd- | reforgos
‘ Funciona!} | mica } ‘
i i :
s | 3
! } 06 — Ministério das Financas ¢ do Plano ‘
02 | : ‘ Secretarias-Gerais :
| ? | f
01 i 1 Financas ‘
' | |
; 1.01.0 | 51.00 I Investimentos — Material de transporte ...............cooceoveeeenn I 1095 -
| ! | ~ | -
| ; 1 — Secretaria de Estado do Orcamento ;
' i .
08 i 1 Intendéncia-Geral do Orgamento
| 44.00 ; Outras despesas correntes:
3 44.09 f Diversas: ‘
' 1.01.0 ! 44.09 B ' Dotagio provisional (cf. o n.° 2 do artigo 20.°, da Lei | :
i f ! B4/ TT) it e i - ! 2459
I i
12 \ g Direccéo-Geral das Alfandegas . ‘
’ 01 ' Direcc¢io-Geral
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Direcgio-Geral da Contabilidade Piblica, 31 de Dez:mbro de 1979. — O Director-Geral, Jodo Miguel Lou-
renco Gomes.
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MINISTERIC DO COMERCIO E TURISMO

SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO

Decreto Regulamentar n.° 84/79
de 31 de Dezembro

A actividade das agéncias de viagens e turismo,
cuja disciplina esta defin'da no Decreto-Lei n.> 359/
79, de 31 de Agosto, insere-se nos varios quadrantcs
em que se desenvolve a inddstria turistica.

Por isso, a sua regulamentagdo tem de contemplar
necessariam:nte os mais variados aspectos, desde a
sua actividade especifica & hotelaria ¢ ao mundo das
viagens.

Essa diversidade e as conexdes que dai resultam
com a disciplina propria dos divarsos sectores abran-
gidos determinam que a regulamentagio de certos
aspectos tenha de ser cuidadosamente coordenada,
para evitar contrad'¢des ou pzrturbacdes nas activi-
dades em causa.

Por esta razdo, considera-se que a regulamentacio
especifica das agéncias deve ser feita independente-
mente da que respeita aquelas actividades directa-
mente conexas com outros sectores, como é o ¢aso
das viagens turisticas e da explorag¢io hoteleira.

Dentro destes principios, o presente decreto apenas
trata da d’'sciplina das actividades especificas das agén-
cias de viagens.

Nestes termos:

O Governo decreta, nos termos da alinea ¢) do ar-
tigo 202.> da Constituigdo, o seguinte:

REGULAMENTO DA ACTIVIDADE
DAS AGENCIAS DE VIAGENS E TURISMO

CAPITULO 1
Das licencas, alvaras e autorizagbes

SECCAO T

Das agéncias, suas sucursais ou delegacdes
Artigo 1.°

1 — Toda a pessoa que pretender exercer a activi-
dade de agénc’a de viagens e turismo deve requerer
previamente ao Secretarioc de Estado do Turismo a
respectiva licenga.

2 — Dependem igualmente de licenga prévia, a con-
ceder por despacho do Secretario de Estado do Tu-
rismo;

a) A mudanga do estabelecimento da agénca
para outro municipio;
b) A mudan¢a de categoria de uma agéncia.

3 — Os pedidos s@o apresentados na Direcgdo-Geral
do Turismo, que, depois de instruidos nos termos do
presente regulamento, os submetera a despacho acom-
panhados do respectivo parecer.

I SERIE — N.° 300 — 31-12-1979

Artigo 2.°

1 — Do pedido de licenga para o exercicio da ac-
tividade de agéncia de viagens e turismo devera cons-
tar:

a) Identificagdo do requcrente;

b) Identificagdo dos administradores cu gerentes,
actuais ou futuros, conformc o caso; ,

¢y Localimagio do e“tabilecimeznto da agéncia;

d) Capital social:

e) Nome comezrcial quz serd usado pe'a agéncia.

2 — O pedido devera ainda ser ‘n-truido com os
seguintes documentos:

I) Rxfercntes a socicdade:

a) Certiddo da escritura de constitu‘cio da so-
ciedade requerente ou minuta do pacto
social, se o pedido tiver sido formulado em
nome de uma sociedade a constituir;

b) Certidio comprovativa dc se poder adoptar
a firma ou denominagio pretend’da, no caso
de se tratar de sociedade a constituir;

¢) Certiddo do Instituto Nacional da Proprie-
dade Indust-ial comprovativa de ter sido
requer'do o registo do nom: comercial a
usar pela agéncia, se for caso d'sso.

IT) Referentes aos administradores ou ge-
rentes:

a) Documszn‘o comprovativo das habilitagdes li-
terarias;

b) Certificado do registo criminal:

c¢) Certidoes do reg'sto comercial comprovativas
de ndo estarem inibidos do exercicio do
comércio;

d) Documento passado pela Dirccgdo-Geral de
Coordenagdo Comercial comprovativo de
ndo estarem proib’dos de exercer qualquer
actividade comercial.

3 —No caso de os documentos referidos nas ali-
neas c¢) ¢ d) do nimzro anterior serem negativos, ao
requerimento deverdo ainda juntar-se declaracbes dos
interessados, devidamente autenticadas por notério,
das quais conste que sdo civilmente capazes e que ndo
estdo proibidos de exercer o comércio.

4 — Alm dos documentos referidos nos nimeros
anteriores, a Direcgio-Geral do Turismo podera so-
licitar aos requerentes, ou a quaisquer entidades ou
servicos publicos, outros documentos ou elementos
que julgue ‘ndispensaveis para a methor instrugio do
processo, mormente uma memdria justificativa do
empreendimento.

Artigo 3.°

1 — Do pedido para mudar o estabelecimento de
uma agéncia de viagens e turismo para outro muni-
cipio deverd constar obrigatoriamente:

a) Identificagdo do requerente;
b) A nova localizagio do estabelecimento da
agéncia;
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¢) Identificagdo cxpressa sobre sz hé alteragdo
do director técnico da agéncia ¢, em caso
afi-mativo, ‘d:n ificacio completa do novo
dirsctor:

4) Ju-t'fizagdo da mulangr porfondida,

2 — O pxd'dn deverd -er inctruido com o7 ceguintes
documzn‘os:

a Certidin da comp:tente Con-crvatoria do Re-
gisto Comarcial, com ident'ficacdo da scde
social ¢ dos administradores, directores ou
gerentos:

by Coriiddo comprovativa de se poder adcptar a
fi-ma social na nova localidadz, s¢ a mu-
danga ‘'mplicar a mudang¢a da <~dc social;

c) Certificados do regis‘o criminal dos admin's-
tradores cu gorenates.

3 — E aplicavel nestes casos o disposto no n.° 4
do artigo 2.°

o A n
Artigo 4

| — Do p~dido para =2 mnd~r a rategn'a de uma
agénc’a des viagone e tnrifm drhrd concta- obrga-
toriamsn‘e:
a) Td~ntifiznciin da requaronte:
b Indicagio exprassa snybre s2 hi alteragdo do
dirzctor técnico da agéacia e, #m caso afir-
mativo, id=ntificagiio comnleta do novo di-
rector;
o) Just'ficacdo da mudanga prefondida:
d) Indicagio dos cl:m:ntos referidos no n.° 1
do artigo 2.° que sofram qualquer alteragdo
em cons:quéncia da mudang¢a requerida.

2 — O pcdido serd instru‘do com, pelo menos, os
seguintes documentos:

a) Certiddo da cempzt~nte Conservatoria do Re-
gisto Comercial, com ind'cacdo da sede so-
cial, do capital e dos administradores ou
gerentes;

b) Certificados do registo criminal dos adminis-
tradores nu gerentes.

3 —E aplicavel ncstes casos o disposto no n.° 4
do artigo 2.°

Artigo 5.°

1 — Os alvaras correspondentes as licengas a que
se refere o artigo 1.° deverdo ser emitidos pela Di-
rec¢io-Geral do Turismo no prazo maximo de seis
meses, contado da data da notificagio do despacho
que as conceder.

2 — As licengas caducardio automat’camente se:

a) Os alvaras ndo forem emitidos dentro do prazo
fixado no nimero anterior, por motivo im-
putavel & rcquercnte;

rcrificar qualquzr evento que fossc bas-
tantz para ‘mpadi- a concessio da licenga.

b) Se

3 — O alvara cons'ituirda documento bastante para
a aber'ura do r2sp:ctive estabelec’'mento.

Artigo 6.°

I — A passagem do alvard para o exercic’o da acti-
vidade dc agéicia de viagens e turismo depandera Ja
verificagio das seguintes condigdzs:

a) Ter sido celebrada a escritura de constitu'¢an
da sociedade ou a de alteragdao do respec-
tivo pacto social, consoante o caso, no prazo
de trés meses, a contar da data da notifi-
cagao do despacho que concedeu a licenga;

b) Dispor a agéncia de um director técnico que
satisfaga as exigéncias legalmente previstas;

c) Estar prestada a caugdo que tiver sido fixada;

d) Ter sido efectuado o seguro de responsabil’-
dade civil;

e) Estarem cumpridas as obrigacdes fiscais;

f) Satisfazerem as instalagdes da agéncia os re-
quisitos legalmente fixados.

2 — Para este efeito, a requerente deverad apresen-
tar, em tempo oportuno, os documentos necessarios
e solicitar a vistoria do estabelecimento.

Artigo 7.°

| — A passagem do novo alvari, resultante da mu-
dang¢a de localizagdo do estabelecimento, dependera
da verificagdo das seguintes condigoes:

a) Satisfazerem as novas instala¢des da agéncia
os requisitos legalmente fixados;

b) Ter sido celebrada a escritura de alteragdo do
pacto social que a mudanga tiver determ'-
nado; -

¢) Ter sido dado cumprimento as condi¢bes que
tiverem sido fixadas no despacho que con-
cedeu a licenga:

d) Ter sido devolvido o alvari anterior.

2 — Aplicar-se-4 neste caso o disposto no n.” 2
do artigo anterior.

3 — A emissdao do novo alvara determinard o en-
cerramento do anterior estabelecimento.

Artigo 8.°

1 — A passagzm do alvard resultante da mudanga
de categoria de uma agéncia de viag:ns dependera
da verificacdo das seguintes condicdes:

a) Ter sido celebrada a escritura de alteragdo
do pacto social, se for caso disso;

b) Ter sido prestada a caucgdo fixada;

¢) Ter sido cofectuado o seguro de responsabili-
dade civil;

d) Estarem cumpridas as demais condigdes que
tiverem sido fixadas no despacho que con-
cedzu a licenga;

e) Ter sido devolvido o alvari anterior.

2 — Aplicar-se-4 neste caso o disposto no n.° 2 do
artigd 6.° e no n.” 3 do artigo 7.%, se for caso disso.

Artigo 9.°
| — Dependem de autorizaciio prévia da Direcgdo-
-Geral do Turismo:

a) A abertura de delegagdes ¢ sucursais das agén-
cias de viagem ¢ turismo;



3478-(152)

! SERIE — N.° 300 — 31-12-1979

b) A alteragdo do nome comerc'al da agéncia;

¢) A alteragdo do pacto social da sociedade ti-
tular do alvari;

d) A substitui¢do dos seus administradores ou
gerentes;

e) A substituigdo do director técnico das agén-
cias e das sucursais e do responsavel pelas
dzlegagdes;

f) A mudanga de localizagdo do estabelec’'mento
das agéncias e suas delegagdes ou sucursa’s,
dentro do mesmo municipio;

g) A transmissdo ou a concessdo de exploragdo
de estabelecimento de uma agéncia;

h) A modificagio de qualquer outra circunstin-
cia que, porventura, tenha sido essencial
para a concessip da respectiva l'cenga.

2 — A Direcgdo-Geral do Turismo deverd pronun-
ciar-se no prazo de sessenta dias, contados da data
da entrada nos servigos do respectivo pedido de au-
toriza¢do, entendendo-se que ela é concedida se ndo
for recusada dentro daquele prazo.

Artigo 10.°

1 — Do pedido para a abertura de uma delegagdo
deverd constar, pelo menos:

a) Localizagdo da delegacdo;

b) Nome comercial da agéncia, quando existir;

c) Identificagio completa do responsavel pelo
funcionamento da delegagdo.

2 — Com o pedido deverfio ser apresentados os do-
cumentos respeitantes ao responsavel pela delegagio,
se for caso disso.

3 — A autorizagdo caducara automaticamente se a
delegagdo ndo entrar em funcionamento no prazo de
trés meses, contado da data em que foi concedida,
por motivo imputavel a requerente.

4 — A delegacdo ndo podera entrar em func'ona-
mento enquanto a Direcgdo-Geral do Turismo ndo
fizer o respectivo averbamento no alvara.

Artigo 11.°

1 — Do pedido para a abertura de uma sucursal
devera constar, pelo menos:

a) Localizagdo da sucursal;

b) Nome comercial da agéncia, quando existir;

¢) Identificagdo completa do respectivo director
técnico;

d) Just'ficagdo da abertura da sucursal, tendo em
atengdo a actividade desenvolvida pela
agéncia ¢ a sua necessidade no quadro das
actividades a realizar.

2 — Concedida a autorizagdo, esta caducard auto-
maticamente no prazo de trés meses, contado da data
da respectiva notificagdo, se ndo forem apresentados
na Direcgdo-Geral do Turismo os seguintes documen-
tos:

a) Certiddo da escritura de aumento do capital
social;

b) Documsznto comprovativo dz tzr sido refor-
¢ada a caugio;

c¢) Pedido de vistoria das ‘nstalagdes da sucursal;

d) Documznto rcspeitante ao director técnico da
sucursal, quando for caso disso.

3 — A autorizragdo caducara ainda:

a) Se a sucursal ndo entrar em funcionamento no
prazo de seis meses, contado da data em
que foi ccacedida, por motivo ‘mputéavel
a requerente;

b) Se a sucursal estiver encerrada por um pe-
riodo superior a noventa dias sem justifi-
cacdo perantz a Direcgdo-Georal do Tu-
rismo.

4 — A sucursal ndo pedera entrar em funciona-
mento enquan‘c a Direc¢do-Geral do Turismo nio
fizer o respectivo averbamento no alvara.

Artigo 12.°

1 — O pedido de alteragdo do nom: come-cal da
agéncia deve ser acompanhado de csrtiddo do Insti-
tuto Nacional da Propriedade Industrial comprova-
tiva de estar registado a favor da rcquarente o nome
pratendido.

2 — Autorizada a alteragdo, a agéncia ndo podera,
em caso algum, continuar a u-ar o nome anterior.

Artigo 13.°

1 — O peddo de qualquer alteragdo do pacto social
deve ssr acompanhado da minuta da alteragdo pre-
tendida.

2—No caso de a alterag@io respeitar a firma ou
denominagdo social, o pzdido deve ser acompanhado
da certiddo comprovativa de se poder adoptar a firma
ou a denominag¢do social pretendida.

3 — A autorizagdo caducar4 automaticamente se
ndo forem apresentados na Direc¢do-Geral do Tu-
rismo, no prazo de trés meses, contado da data da
sua concessdo, os documzantos cemprovativos dz te-
rem sido efectuadas as alteragdes autorizadas.

Artigo 14.°

1 — O psdido de substituigdo de qualquer adminis-
trador ou gerente da sociedade devera conter a iden-
tificagdo completa dos novos elementos e ser acom-
panhado dos documentcs exigidos na alinea 1) do
n.° 2 do artigo 2.°

2 — A substituicdo autor’zada considerar-se-4& sem
efeito se ndo for apresentado na Direcgdo-Geral
do Turismo, np prazo de trés messs, documento com-
provativo de ter sido registada a designagdo dos novos
administradores ou gerentes.

Artigo 15.°

1 — O pedido de substituigdo do director técnico
da agénc’a deverd conter a identificagio compleota
do director indigitado e ser acompanhado da documen-
tacdo legalmente exigida e de uma declaragio do
director aceitando o cargo ou do contrato de trabalho
assinado.
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2— A autorizagdo considerar-sz-4 szm efzito se o
novo direcior técnico nio entrar em fungdes no prazo
de um més, contado da data da sua concessdo.

3 — Até a entrada em fungdzs do novo d'rector
técnico, o anterior deverd a:segurar a direcglo da
agéncia.

4 — O disposto nos numeros antzriorcs é aplica-
vel aos directorss téonicos das sucursais e aos res-
ponsaveis pzla- d:legagics.

- Artigo 16.°

I — O padido para a mudanga de localizagdo do
estabclecimento de uma agénc’a dentro do mosmo
municipio deve conter a indicagdo exac'a da nova
localizagdo ¢ o pedido ds vistor'a das novas insta-
lacGes para a verificagio da sua conformidade com
¢ requisitos legalmaonte cxigidos.

2 — A autorizacdo caducai automaticamantz sc o
novo estabelecimento ndo cntrar em funcionamento
no prazo maximo de um més, contado da data da sua
concessdo.

3 — A entrada em func’enam~ants do novo estabe-
lecimzn*o determinard o encorramento imadiato e si-
multaneo do anterior.

4 — O novo sstab2lec'manto <6 poderd entrar em
funcionamznto depois d= ‘er sido averbada a mu-
danga no resp:ctivo alvara.

5 — O disposto n2st~ artigo anlica-se também aos
estabzlec’mantos das delegaghes e das sucursais.

Artigo 17.°

1 — O pz2dido d: autorizagdo para a tran<missdo
do estabzslecim~nto dz uma agéncia de viagens ou para
a cessdo da sua ~xploragio doverd conater o seguinte:

a) Identificagdo completa da sociedade adqui-
rente ou concessionaria, com indicagdo do
respactivo capital,

b) Identificagdo completa dos seus administrado-
res ou gerentes;

c) Indicagdo expressa scbre se h4 ou ndo mu-
danga do drector técnico da agéncia e,
em caso afirmativo, a identificagdo com-
pleta do novo director.

2 — O pedido decverd scr acompanhado dos do-
cumentos exigidos nos n.>s 2 ¢ 3 do artigo 2.°, com
referéncia a sociedade adquirente ou cessiondria e
aos seus administradores ou gerentes.

3 —Quando se trate de cessdo da exploragdo, o
padido devera ser instruido a‘nda com a minuta do
respectivo contrato.

4 — Em qualquer dos casos, o pedido abrangera
sempre e necessariamente nio s6 a agéncia mas tam-
bém as delegagdes ou sucursais, se as houver.

5 — A autorizagdio caducard automaticamente se
no prazo de trés mescs a contar da data da sua con-
cessio ndo forem apresentados na Direcgdo-Geral
do Turismo os documentos comprovativos de terem
sido celebrados os contratos autorizados.

6 — Com os documzntos a que se referec o nimero
anterior serd entregue o alvard respectivo para se
proceder ao averbamento das novas situagdes.

Artigo 18.°

O disposto nos artigos anteriores é aplicavel, com
a5 necessirias adapntagdes, aos pedidos de autoriza-
7do proevistos na alinea A) do n.° 1 do art'go 9.°

Artigo 19.°

1 — A Direc¢do-Geral do Turismo sé autorizaré
a abertura dos estabelecimentos das agéncias de via-
gens ¢ turismo e das suas delegagdes ou sucursais
depois de se verificar, mediante vistoria, a conform'-
dade das instalagdes com os requisitos legalmente exi-
gidos.

2 — A Direcggo-Geral do Turismo poderd deter-
minar a execug¢do de obras nos estab:zlecimentos v's-
toriados, com vista a torna-los adequados & sua fun-
¢do ¢ a pb-los em conformidade com o5 requisitos
exigidos na lei.

3 — Considera-se que as instalagdes estdo em con-
formidade com a lei desde que a vistoria néo se rea-
lie no prazo de trinta dias a contar da data da en-
trala do resprctivo pedido na Direcgdo Geral.

4 — A Direc¢do-Geral do Turismo comunicara sem-
pre & associa¢@o empresarial das agéncias de viagens
¢ tur’smo, com a antccedéncia minima de oito dias,
as datas em que sz realiTam as vistorias previstas
neste artigo, a fim de aquela associacdo poder enviar
um delegado para assistir a elas.

Artigo 20.°

1 — O alvari de uma agéncia de viagens ¢ turismo
caduca:

a) Se a empresa ndo iniciar a sua actividade den-
tro de sessenta dias a contar da data da sua
emissdo, salvo se se provar justo impedi-
mento,

b) Havendo faléncia ou cessagdo de pagamentos;

¢) Se a empresa deixar de exercer completamente
a sua actividade.

2 — Considera-se que houve cessagdo de pagamen-
tos quando a caugdo for insuficiente para pagar os
débitos reconhecidos pela agéncia e esta ndo proceda
ao seu pagamento ou ao reforgo da caugdo, nos ter-
mos previstos no artigo 26.° do Decreto-Lei n.° 359/
79.

3—O encerramento do estabelecimento por pe-
riodo superior a noventa dias sem justificagdo pe-
rante a Direccio-Geral do Turismo constitui pre-
sungdo de que a empresa deixou de exercer comple-
tamente a sua actividade.

4 — A caducidade do alvard nos termos estabele-
cidos nos nimeros anteriores serd reconhecida por
despacho do Secretirio de Estado do Turismo, me-
diante proposta da Direcg¢do-Geral do Turismo.

5 — A caducidade do alvari determinard o encer-
ramento de todos os estabelecimentos da agéncia.

Artigo 21.°

1 — Serdo cessados, mediante despacho do Secre-
tario de Estado do Turismo, os alvaras das agéncias
de viagens e turismo:

a) Que ndo exergam regularmente as actividades
que lhe sdo proprias;
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b) Que ndc observem o disposto no n.° 1 do ar-
tigo 13.° do Decreto-Lei n.° 359/79;

¢) Cujas instalagdes ndo estejam em conformi-
dade com o estabelecido no artigo 10.° do
Decreto-Lei n.° 359/79, se ndo executarem
nos prazos que lhes forem fixados as obras
determinadas pela Direc¢do-Geral do Tu-
rismo;

d) Cuja actividade esteja suspensa, nos termos do
n.° 3 do artigo 32.° ou do n.° 3 do artigo 74.°
do Decreto-Lei n.° 359/79, por tempo supe-
rior a trés meses;

e) Que sejam condenadas, duas ou mais vezes,
por actos de concorréncia desleal, no es-
pago de dois anos;

f) Cujos administradores ou gerentes deixarem de
ser considerados idéneos, nos termos do
n.° 3 do artigo 37.° do Decreto-Lei n.° 359/
79, se os mesmos ndo forem afastados no
prazo de oito dias a contar da data da noti-
ficacdo;

g) Cujo director técnico deixe de ser considerado
idoneo, se o mesmo ndo for afastado no
prazo de oito dias.

2 — No caso de infracgdes sucessivas e graves ca-
pazes de comprometer os interesses do turismo nacio-
nal ou o prestigio da classe, poderd o Secretério de
Estado do Turismo, sob proposta da Direcgdao-Geral
do Turismo ou da respectiva associagdo patronal e
ouvida a comissdo consultiva, determinar o encerra-
mento da agéncia € a cassagdo do alvara.

3 — No caso previsto na alinea g) do n.° 1, a em-
presa é obrigada a apresentar o novo director técnico
no prazo méximo de um més, contado da data da
saida do anterior, sob pena de ser igualmente cassado
o alvara.

4 — Durante o periodo de transi¢do a que se refere
o nimero anterior podera funcionar excepcional-
mente como director técnico da agéncia um dos seus
administradores ou gerentes.

Artigo 22.°

1 — Seriio anuladas as autoriza¢des concedidas para
a abertura das delegagdes ou das sucursais das agén-
cias de viagens desde que os respectivos responsaveis
ou directores técnicos deixem de ser considerados id6-
neos, se os mesmos nio forem afastados no prazo de
oito dias a contar da data da notificagdo.

2 — E aplicavel neste caso, com as necessérias adap-
tagdes, o disposto nos n.°* 3 e 4 do artigo anterior.

SECCAO II
Dos delegados das agéncias de viagens estrangeiras
Artigo 23.°

1 — Depende de autorizagdo prévia da Direccdo-
-Geral do Turismo o exercicio da actividade dos dele-
gados das agéncias de viagens estrangeiras.

2 — O pedido de autorizagdo para o exercicio da
actividade de delegado de uma agéncia de viagens
estrangeira deve conter obrigatoriamente o seguinte:

a) Identificagdo completa da agéncia requerente;

b) Identificagdo completa do delegado proposto;

¢) Localidade onde ficara instalado o delegado;

d) Tempo de duragdo do contrato de trabalho ou
de representagdo existente entre a agéncia e
o delegado;

e) Indicagdo sobre se o delegado dispord de es-
critério préprio ou, em caso contrario,
qual a agéncia nacional onde ficara insta-
lado.

3 — O requerimento deverd ser instrufdo com os
seguintes documentos:

a) Documento comprovativo da existéncia legal
da agéncia requerente, segundo a legislagdo
do respectivo pafs;

b) Certificado do registo criminal do delegado
proposto e documento equivalente passado
pelo pais da sua residéncia habitual;

¢) Certificado das suas habilitagGes literarias;

d) Certiddo do registo comercial da sua residén-
cia, se viver em Portugal, ou documento
equivalente passado pelo respectivo pais
comprovativo de ndo estar inibido do exer-
cicio do comércio;

e) Minuta do contrato a celebrar entre a agéncia
e o delegado;

f) Minuta do contrato a celebrar entre a agéncia
estrangeira € a nacional para instalagdo do
delegado, se for caso disso.

Artigo 24.°

Nio podera ser concedida autorizagdo para exercer
a actividade de delegado de uma agéncia de viagens
estrangeira:

a) A quem tiver sido anulada autorizagio ante-
rior;

b) A quem nio seja considerado comercialmente
idéneo, de acordo com o disposto no n.° 3
do artigo 37.° do Decreto-Lei n.° 359/79,
de 31 de Agosto.

Artigo 25.°

1 — Concedida a autorizagdo, esta ficard condicio-
nada A apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Documento da agéncia de viagens requerente
conferindo ao delegado podcres bastantes .
para a representar;

b) Contrato celebrado entre a agéncia ¢ o dele-
-gado ou, na sua falta, documento passado
pela agéncia, devidamente autenticado, con-
firmando a data em que terminardo as fun-
¢oes do delegado;

¢) Documento realizado com a agéncia de via-
gens nacional para a instalagdo do delegado
ou certiddo do contrato de arrendamento
do escritério préprio, consoante o caso;
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d) Documento comprovativo de ter sido prestada
a caugao;

¢) Documento comprovativo de ter sido cele-
brado o seguro de responsabilidade civil.

2 — A autorizag¢do caducard automaticamente, con-
siderando-se de nenhum efeito:

a) Se os documentos referidos no nimero ante-
rior ndo forem apresentados na Direcgio-
-Geral do Turismo no prazo de trés meses,
contado da data da concessdo da autoriza-
¢do;

b) Se o delegado ndo iniciar a sua actividade no
prazo de sessenta dias, contado da data em
que a autorizagdo se tornar definitiva.

3 —E aplicavel neste caso o disposto no artigo 19.°,
com as necessarias adaptagdes.

Artigo 26.°

1 — Serdo anuladas as autorizagdes concedidas aos
delegados das agéncias de viagens estrangeiras quando:

a) Se verifique que o delegado deixou de exercer
regularmente a sua actividade;

b) Exercam qualquer actividade em infrac¢fio ao
disposto no n.° 2 do artigo 17.° do Decreto-
-Lei n.° 359/79;

¢) As suas instalagbes néio estejam em conformi-
dade com o disposto no artigo 18.° do De-
creto-Lei n.° 359/79, se as ndo alterarem
nos prazos e termos determinados pela Di-
rec¢ao-Geral do Turismo;

d) Nio observem o disposto no n.° 1 do artigo 13.°
do Decreto-Lei n.° 359/79;

e) Forem condenados por concorréncia desleal;

) A respectiva actividade esteja suspensa, nos
termos do n.° 3 do artigo 32.° do Decreto-
-Lei n.° 359/79, por tempo superior a trés
meses;

g) Deixarem de ser considerados idéneos, de
acordo com o disposto no n.° 3 do artigo 37.°
do Decreto-Lei n.° 359/79;

h) Se verifique a faléncia ou cessagio de paga-
mentos da agéncia representada.

2 —E aplicdvel neste caso o disposto no n.° 2 do
artigo 21.°, com as necessarias adaptagdes.

3 — Presume-se que o delegado deixou de exercer
regularmente a sua actividade se tiver o escritério en-
cerrado por um tempo superior a seis meses ou deixar
de comparecer na agéncia onde estiver instalado por
igual periodo sem qualquer justificacio perante a
Direc¢do-Geral do Turismo.

SECCAO I
Dos servicos de reservas
Artigo 27.°

1 — A instalagdo dos «servigos de reservas» previs-
tos no artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 359/79 esta su-
jeita a autorizagao prévia da Direcgdo-Geral do Tu-
rismo.

2 —Os «servigos de reservas» apenas poderdo ser
instalados em aeroportos e em estagbes ferrovidrias.

Artigo 28.°

1 — Os «servigos de reservas» s6 podem ser insta-
lados a pedido conjunto das entidades exploradoras
dos aeroportos ou das estagdes ferroviarias e da asso-
ciagdo empresarial das agéncias de viagens.

2 —Podem participar também da instalagdo destes
servigos as camaras municipais das localidades onde

se situarem ou os respectivos 6rgdos regionais ou
locais de turismo.

Artigo 29.°

1 — Os «servigos de reservasn ndio podem entrar
em funcionamento sem terem um responsavel técnico
pelo mesmo.

2 —E aplicvel & substituigdo do responsavel téc-
nico destes «servigos» o disposto no artigo 15.°, com
as necessarias adaptagdes.

Artigo 30.°

1 — Do pedido de instalagdo dos «servigos» deverdo
constar:

@) A identificago das entidades requerentes;

b) O local onde serdo instalados os «servigosn»;

¢) A identificagdo da pessoa responséavel pelo seu
funcionamento.

2 — O pedido serd acompanhado dos documentos
respeitantes ao responsavel.

3 —E aplicavel neste caso o disposto no artigo 19.°,
com as necessirias adaptagdes.

Artigo 31.°

I — O funcionamento dos «servigos de reservas»
obedeceré as seguintes regras:

a) Ndo poderdo ser prestados quaisquer outros
servigos, além dos previstos na alinea a) do
n.° 1 do artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 359/79;

b) Os servigos prestados dentro da localidade
onde estdo situados serdo gratuitos;

¢) Nos servigos prestados para outras localidades
poderdio ser cobradas as despesas efectua-
das;

d) Os «servigosy poderdo receber as comissdes
normalmente percebidas pelas agéncias de
viagens;

e) Os «servicosy poderdo emitir € entregar aos
utentes documentos comprovativos das re-
servas efectuadas.

2 — Os «servigos» devem estar abertos vinte ¢ gua-
tro horas por dia, sem prejuizo de se poder fixar outro
horério.

3 — O horério de funcionamento dos «servigos» ndo

pode ser alterado sem autorizagdo prévia da Direcgdo-
-Geral do Turismo.
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Artigo 32.°

1 — A autorizagBo caducarf@ automaticamente se
os «servigos» ndo entrarem em funcionamento no
prazo de trés meses, contado da data em que for noti-
ficada da sua concessdo.

2 — A autorizag#io seré anulada nos seguintes casos:

a) Se os «servigosy» estiverem encerrados mais de
trés meses sem qualquer justificagdo junto
da Direcgdo-Geral do Turismo;

b) Se ndo forem observadas as regras de funcio-
namento estabelecidas no artigo anterior.

CAPITULO 11
Do director técnico

Artigo 33.°

1 — O cargo de director técnico de uma agéncia de
viagens e turismo s6 poderd ser exercido por pessoas
com idoneidade comercial que preencham algum dos
seguintes Tequisitos:

a) Possuir o diploma de curso superior de tu-
rismo passado por uma escola portuguesa
ou estrangeira, desde que reconhecida em
Portugal;

b) Possuir o diploma de técnico de agéncia de
viagens passado por uma escola portuguesa
ou estrangeira, desde que reconhecida em
Portugal, ou pelo Instituto Nacional de For-
magdo Turistica;

¢) Ter exercido profissionalmente nos ultimos
quatro anos fung¢des de geréncia ou de chefia
de uma agéncia de viagens ou do sector co-
mercial ou de vendas de uma empresa de
aviagdo;

d) Ter trabalhado profissionalmente nos sectores
comerciais ou de vendas de uma agéncia
de viagens, de empresas de aviagdo, de
transportes turisticos de passageiros e hote-
leiras ou para-hoteleiras, durante o perfodo
minimo de oito anos, sendo trés, pelo me-
nos, em lugares de chefia ou de carécter
técnico de especial responsabilidade;

e) Ter desempenhado fung¢des de chefia ou de
carcter técnico nos servigos oficiais de tu-
riSmo 11gados aos sectores da promogav e
das empresas ¢ profissdes turisticas por um
periodo minimo de oito anos.

2 —Para efeitos do disposto no nimero. anterior,
ndo serdo considerados comercialmente idéneos os
individuos relativamente aos quais se verifique alguma
das situagdes previstas no n.° 3 do artigo 37.° do De-
creto-Lei n.° 359/79.

3 — Todos os profissionais referidos no n.° 1 deve-
réo falar correntemente duas linguas estrangeiras,
sendo uma delas o inglés.

4 — Quando se trate de pessoas diplomadas em es-
colas superiores portuguesas ou estrangeiras reconhe-
cidas em Portugal com cursos de turismo, de gestdio
de empresas, de economia, de financas e juridicos, os
periodos de tempo previstos nas alineas d) e e) do
n.° 1 serdo reduzidos a metade.

5 — Os periodos de tempo previstos nas alineas d)
e e) do n.° 1 ¢ no n.° 4 serdo reduzidos a metade para
os directores técnicos das agéncias de viagens e tu-
rismo classificadas como «retalhistasy.

6 — A actividade profissional prevista nas alineas c¢),
d) e e) do n.° 1 pode ter sido exercida tanto em Por-
tugal como no estrangeiro, mas, neste caso, dois anos,
pelo menos, deverdo ter lugar necessariamente em es-
tabelecimentos sitos no Pais.

7—0Os cursos a que se referem as alineas a) e b)
do n.° 1 deste artigo s6 serdo validos para este efeito
se tiverem sido previamente reconhecidos pelo Insti-
tuto Nacional de Formagaio Turistica.

Artigo 34.°

1 — Os directores técnicos das sucursais das agén-
cias de viagens deverdio satisfazer aos requisitos pre-
vistos no artigo anterior, sendo em principio redu-
zidos a metade os periodos de tempo de actividade
profissional exigidos.

2 — Os responsaveis pelo funcionamento das dele-
gagOes das agéncias de viagens deverdo igualmente
satisfazer os requisitos exigidos no artigo anterior,
com as seguintes alteragses:

a) Os perfodos de tempo de actividade profissional
serdao reduzidos, respectivamente, para um e
trés anos;

b) Apenas é obrigatério o conhecimento da lin-
gua inglesa.

3 — O disposto no nimero anterior é aplicavel aos
responsaveis pelos «servicos de reservas», sendo, no
cntanto, obrigatério o conhecimento de duas linguas
estrangeiras, nos termos do n.° 3 do artigo 33.°

4 — A Direcgio-Geral do Turismo, ouvida a comis-
séio consultiva, poderé exigir que o perfodo de tempo
de actividade profissional previsto no n.° 1 seja au-
mentado até ao maximo fixado no artigo 33.°, em
fungdo da localizagdo da sucursal ou do plano de
actividade apresentado.

Artigo 35.°

1 — Para wverificagdo dos requisitos exigidos nos ar-
tigos 33.° e 34.°, as empresas deverdo entregar na
Direcgdo-Geral do Turismo, antes da entrada em fun-
¢Oes do director técnico ou do responsavel pelo esta-
belecimento, pelo menos, os documentos a eles refe-
rentes a seguir indicados:

a) Diploma ou certificado das habilitagdes lite-
rarias;

b) Certificado do registo criminal;

¢) Certiddo do registo comercial comprovativa de
nado estar inibido do exercicio do comércio;

d) Documento passado pela Direc¢do-Geral da
Coordenagdo Comercial comprovativo de
ndo estar proibido de exercer qualquer acti-
vidade comercial;

e) Documento passado pelas empresas ou servi-
¢os publicos comprovativo do tempo de
actividade profissional e da respectiva ca-
tegoria.
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2 — Os documentos referidos nas alineas ¢) ¢ d) do
nimero anterior poderdo ser substituidos por uma de-
clara¢do conjunta dos administradores ou gerentes da
empresa ¢ do proposto, devidamente autenticada por
notario, da qual conste que o0 mesmo néo estd inibido
de exercer o comércio.

3 — No caso de o director técnico ou do responsa-
vel serem de nacionalidade estrangeira, além dos do-
cumentos referidos nos niimeros anteriores sera neces-
sario apresentar também o documento comprovativo
de terem sido cumpridas as determinagbes respeitantes
ao trabalho de estrangeiros.

4 — O disposto nos nimeros anteriores € aplicavel
também nos casos de substituigdo dos directores ou
dos responsiveis pelos estabelecimentos, salvo se o
individuo proposto j& ¢ ou foi anteriormente director
ou responsavel de um estabelecimento de igual cate-
goria, caso em que ndo é necessario apresentar os do-
cumentos referentes as habilitagbes literarias e & ca-
tegoria e tempo de servigo.

5 —E aplicavel aos casos previstos neste artigo o
disposto no n.° 4 do artigo 2.°

Artigo 36.°

I — A verificagdo dos requisitos de aptiddo profis-
sional dos directores técnicos e dos responsaveis sera
feita sempre pela comissdo consultiva.

2 — Para este efeito, a Direc¢@o~Geral do Turismo
enviar-lhe-4 a documentagdo apresentada.

3 — Além dos documentos recebidos, a comissdo
consultiva podera:

a) Solicitar directamente & empresa ou ao inte-
ressado quaisquer outros elementos que jul-
gue necessarios;

b) Contactar directamente com o interessado ou
com os responsaveis pela agéncia.

4 — A comiss@o consultiva deverd pronunciar-se
no prazo de trinta dias a contar da data do recebi-
mento dos documentos, sob pena de se entender que
os requisitos se acham preenchidos se nada disser.

Artigo 37.°

l1—A mesma pessoa nao pode desempenhar o
o cargo de director técnico de agéncia de viagens em
dois ou mais estabelecimentos simultaneamente, salvo
nos casos previstos nos n.°* 2 e¢ 3 do artigo 33.° do
Decreto-Lei n.» 359/79 e no numero seguinte.

2 — Mediante autorizagdo especial da Direcgiio-
-Geral do Turismo, para cada caso, a mesma pessoa
poderé ainda acumular fungSes de responsével de dois
ou mais «servigos de reservay, desde que situados na
mesma localidade.

3 — O disposto nos numeros anteriores ¢ aplicavel,
com as necessarias adaptagoes, aos d'rectores técnicos
das sucursais das agéncias de viagens e aos respon-
savieis pzlas delegacdes das agéncias.

4 — O dircctor técnico dz2vera acompa~har pessoal-
mentz e com regularidade a actividade do estabeleci-
mento.

Artigo 38.°

1 — Nos casos previstos nos n.°* 2 ¢ 3 do artigo
anterior, a empresa ou entidade interessada deve re-
querer a respectiva autorizagdo antes de se verificar
a situagdo de acumulagé@o.

2 — Para este efeito, o requerimento devera iden-
tificar os estabelecimentos e ser instruido com uma
declaragdo dp director técnico aceitando a situagdo
de acumulagdo requerida.

3 — Sobre os pedidos de acumulagdo serd sempre
ouvida a comissdo consultiva, considerando-se que
nada tem a opor se¢ ndo se pronunciar no prazo de
quinze dias, contado da data em que recebe a con-
sulta.

4 — A Direcgdo-Geral do Turismo podera conceder
autorizagGes provisdrias ou sujeitar as autorizagdes
ao cumprimento de determinadas obrigagGes.

Artigo 39.°

1 — Os actuais responsaveis pela direc¢do técnica
das agéncias e suas sucursais deverdo requerer a sua
inscrigdo como directores técnicos das mesmas no
prazo estabelecido no n.° 2 do artigo 93.° do Decreto-
-Lei n.° 359/79, se o ndo estiverem ja.

2 — Nos casos previstos no nimero anterior, os
documentos a que se refere o artigo 35.° sdo subs-
tituidos por uma declaragdo conjunta de todos os
administradores ou gerentes da empresa ¢ do interes-
sado, devidamente autenticada por notario, da qual
conste as func¢des que tem desempenhado e que nfo
estd inibido de exercer o comércio.

CAPITULO I

Da actividade das agéncias de viagens
e turismo

Artigo 40.°

As agéncias de viagens e as respectivas delegagdes
ou sucursais tém de usar obrigatoriamente o mesmo
nome comercial.

Artigo 41.°

1 — As agéncias de viagens ndo poderdo usar clas-
sificagdo diferente da que lhes tenha sido atribuida.

2 — Na publicidade, correspondéncia e facturas res-
peitantes a agéncia deveré indicar-se, por forma clara,
o nome da agéncia, a sua classificagdo ¢ o nimero
do respectivo alvara.

Artigo 42.°

1 —Quando a agéncia pretenda utilizar uma ou
mais marcas comerciais para identificar os servigos
que presta, devera proceder ao seu registo na Di-
rec¢do-Geral do Turismo.

2 — Para este efeito, a agéncia deverd apresentar
certiddo do Instituto Nacional da Propriedade Indus-
tr'al comprovativa de as marcas estarem registadas
em seu nome.

3 — A utilizagdo de marcas néo prejudica o cum-
primento do disposto no artigo anterior,
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Artigo 43.°

1 — As delegacdes, bem como as sucursais, fazem
parte integrante da respectiva agéncia de viagens.
2 —Em caso algum as delegacbes ou as sucursais
podem ser objecto de qualquer negécio translativo
da sua propriedade ou do direito a sua exploragdo
sem ser conjuntamente com a respectiva agéncia.

Artigo 44.°

1 — Sempre que a agéncia explore algum dos meios
proprios referidos no artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 359/
79, est4 obrigada a comunicd-lo & Direcgio-Geral do
Turismo, no prazo de um més a contar da data em
que iniciar a exploragéo.

2 — Do mesmo modo, a agéncia deverd comunicar
a Direc¢io-Geral do Turismo logo que cesse a explo-
ragao.

Artigo 45.°

1 — Sempre que actue como exploradora de qual-
quer desses meios ou estabelecimentos, a agéncia
esta sujeita as normas reguladoras de tais actividades.

2 — Nessa situagdo, a agéncia deve observar sem-
pre as normas proprias da actividade exercida.

3 — O disposto nos nimeros anteriores ndao pode
justificar, em caso algum, que a agénc’a deixe de
cumprir as obrigagdes assumidas para com os clien-
tes, bem como as disposi¢des reguladoras da sua ac-
tividade prépria.

Artigo 46.°

1 — A caugdo a prestar pelas agéncias existentes
a data da publica¢do deste diploma, de acordo com o
disposto no n.° 1 do artigo 93.° do Decreto-Lei n.° 359/
79, sera a correspondente ao minimo exigivel para
cada categoria.

2 — O montante da caug@o previsto no nimero an-
terior serd aumentado em conformidade com o nu-
mero de sucursais que a agéncia tiver, de acordo com
a regra estabelecida no n.® 2 do artigo 23.° do Decreto-
-Lei n.° 359/79.

Artigo 47.°

A cobertura do seguro previsto no artigo 29.° do
Decreto-Lei n.° 359/79 deverid abranger, além do
territério nacional, todos os paises para onde a agén-
cia trabalhe.

Artigo 48.°

1 — As importancias da cobertura do seguro esta-
belecidas no n.° 1 do artigo 31.° do Decreto-Lei n.° 359/
79 poderdo ser alteradas, por portaria do Secretério
de Estado do Turismo, nos seguintes casos:

a) Quando se verifique uma taxa de inflagdo
acumulada superior a 30 %;

b) Sempre que se veriftque uma desvalorizagdo
cambial do escudo superior a 20 %.

2 — A portaria fixard os novos minimos exigive’s
para cada categoria.

3 — A revisdo prevista na alinea b) do n.° 1 s6 sera
obrigatOria para as agéncias que tiverem servigos com
0 estrangeiro.

Artigo 49.°

1 — As empresas devem actualizar os seus seguros
no prazo que for fixado na portaria prevista no ar-
tigo anterior, enviando c6pia da respectiva ap6lice
a Direcgdo-Geral do Turismo.

2 — Na falta de cumprimento do estabelecido no
nimero anterior, serd aplicavel o disposto no n.° 3 do
artigo 32.° do Decreto-Lei n.c 359/79.

Artigo 50.°

Em caso de rescisio ou caducidade antecipada do
seguro, sem se verificar a sua renovagdo, a compa-
nhia de seguros fica obrigada a comunicar o facto a
Direc¢do-Geral do Turismo, no prazo méaximo de oito
dias antes de o evento ter lugar, ou, se tal nio lhe
for possivel, nos oito dias seguintes.

Artigo 51.°

1 —No caso previsto no n.° 2 do artigo 72.° do
Decreto-Lei n.° 359/79, o respectivo processo ini-
ciar-se-4 pelo encerramento e selagem imediata das
instalagdes.

2 — Para este efeito, a Direcgio-Geral do Turismo
deverd inspeccionar o local, antes de mandar proceder
a0 encerramento.

3 — Os responsaveis pelas instalagdes onde se exer-
cer a actividade ilegal serdo ouvidos, sempre que pos-
sivel, até ao seu encerramento, ou, nido sendo pos-
sivel, no mais curto espago de tempo.

Artigo 52.°

1 — A comiss@o consultiva dever4 pronunciar-se so-
bre os assuntos que forem submetidos A sua aprecia-
¢do, no prazo que a lei ou, na sua falta, a Direcgio-
-Geral do Turismo fixarem.

2— 0O prazo previsto no nimero anterior nunca
podera ser inferior a oito dias, contado da data do
recebimento dos documentos.

Artigo 53.°

1 — As agéncias de viagens e turismo classificadas
de operadores e retalhistas, as suas sucursais, os dele-
gados das agéncias estrangeiras ¢ os «servigos de re-
servasy terdo obrigatoriamente um «livro de reclama-
¢Oes» que sera sempre facultado ao cliente que o soli-
cite, desde que se identifique.

2 — Existira um livro em cada estabelecimento.

3 — O livro devera ter termos de abertura e de en-
cerramento, devidamente autenticados pelos servigos
da Direc¢do-Geral do Turismo competentes para o
efeito.

4 —Em todos os estabelecimentos devera afixar-se,
em local bem visivel, em portugués, francés, inglés e
alemifio, a indicagdo da existéncia de um livro de re-
clamagdes ao dispor dos clientes.

Artigo 54."

| — Das reclamagdes exaradas no livro previsto no
artigo anterior devera o responsavel pelo estabeleci-
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mento ou o seu director técnico enviar cépia integral
a Direc¢do-Geral do Turismo, por carta registada, no
prazo de quarenta e oito horas.

2 — Da reclamacgdo devem constar a identificagdo e
a morada do reclamante, estando a agéncia obrigada
a fazé-lo se aquele, porventura, o ndo fizer.

Ariigo 55.°

As agéncias de viagens e turismo que recusem o
servico de qualquer profissional de informagdo turis-
tica indicado pelo respectivo sindicato devem comu-
nicar os motivos da recusa a Direc¢do-Geral do Tu-
rismo e aquela entidade.

CAPITULO 1V
Do registo
Art.go 56.°

No registo das agéncias de viagens e turismo ¢ dos
delegados das agéncias estrangeiras serdo também ins-
critos os «servigos de reservasy.

Artigo 57.°

O registo das agéncias de viagens e turismo devera
conter os seguintes elementos:

a) Nome da agéncia de viagens;

b) Sua localizagdo, com indicagdo do concelho,
localidade, freguesia, rua ou estrada, ni-
mero de policia e quaisquer outras indica-
¢cOes necessarias a perfeita identificagdo da
localizagdo do estabelecimento;

c) Identificacio da empresa proprietaria;

d) ldentificagdo dos administradores, directores
ou gerentes da empresa;

e) ldentificagdo do director técnico da agéncia;

) Marcas proprias da agéncia,

g) Caugdo fixada;

h) Indicacdo da apdlice do seguro prestado;

i) Louvores concedidos;

/) Sangoes aplicadas;

I) Reclamagges apresentadas;

m) Relatorios de inspecgdo e vistorias.

Artigo 58.¢

Além dos elementos referidos no artigo anterior,
deverdo ainda constar do registo, sempre que se veri-
figuem, mais os seguintes:

a) Localizagdo das sucursais ou delegagoes;

b) lIdentificagdo do director técnico da sucursal
ou do responsavel pela delegacio;

¢) Identificagdo da empresa exploradora do es-
tabelecimento;

d) Identificacdo dos administradores, directores
ou gerentes desta empresa;

e) ldentificagdo dos meios previstos no artigo 5.°
do Decreto-Lei n.° 359/79 de que a agén-
cia seja proprietaria ou exploradora, com
indica¢do da respectiva localizacdo ¢ cate-

goria e da qualidade em que a agéncia
intervém ou do nimero de unidades uti-
lizadas e respectivas caracteristicas, con-
soante o caso.

Artigo 59.°

1 — O registo dos delegados das agéncias de via-
gens estrangeiras devera conter os seguintes elementos:

a) Identificacdo do delegado;

b) Localizagdo do seu escritério ou da agéncia
de viagens nacional onde est4d instalado;

c) Identificagdo da agéncia de viagens estran-
geira representada;

d) Tempo de duragdo do contrato do represen-
tante.

2 — Além dos elementos referidos no nimero an-
terior, o registo deverd conter os elementos previstos
nas alineas f), g), 1, j), ) e m) do artigo 57.°

Artigo 60.°

1 — O registo dos «servigos de reservasy deveré con-
ter os seguintes elementos:

a) Localizagdo do «servigon;
b) Identificagdo das entidades promotoras;
¢) Identificacio do responsavel técnico.

2 — Além dos elementos referidos no nimero an-
terior, o registo dever4 ainda conter os previstos nas
alineas i) a m) do artigo 57.°

Artigo 61.°

I — Além dos elementos indicados nos artigos an-
teriores deste capitulo, a Direcgdo-Geral do Turismo
pode, a qualquer tempo, solicitar as empresas pro-
prietdrias ¢ ou exploradoras quaisquer outros ele-
mentos que julgue necessarios, bem como exigir a
prova documental das informagdes prestadas.

2 —Os elementos ou documentos solicitados aos
interessados devem dar entrada na Direcgdo-Geral
do Turismo no prazo por ela fixado ou, ndo o ha-
vendo, no prazo de trinta dias.

3 — O prazo s6 comegara, porém, a correr decor-
ridos cinco dias sobre a data da solicitagdo.

4 — Este prazo poderd ser prorrogado pela Direc-
¢do-Geral do Turismo se se mostrar haver motivos
atendiveis para o fazer.

Artigo 62.°

1 — A Direcgdo-Geral do Turismo, quando conce-
der autoriza¢io de abertura de um estabelecimento,
procedera oficiosamente ao seu registo.

2 — O disposto no nimero anterior é aplicsvel a
todas as demais autoriza¢Ges concedidas pela Direc-
¢do-Geral, quando respeitem a elementos que devem
constar do registo.

Artigo 63.°

As reclamagdes, sangGes, louvores e relatérios de
inspec¢do e vistoria serdo anotados no registo por
meio de averbamento, com mengdo dos processos
onde se encontram os respectivos documentos.
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Artigo 64.°

Poderdo ser passadas certiddes dos elementos cons-
tantes do registo a requerimento da empresa proprie-
taria do estabelecimento e da exploradora, se for
distinta.

CAPITULO V
Das taxas
Artigo 65.°

Pela concessdo das licengas e autorizagdes exigidas
pelo presente diploma ¢, bem assim, pela realizagdo
de vistorias sdo devidas as taxas constantes da tabela
anexa ao presente diploma.

Artigo 66.°

1 — Os pedidos de licengas, autorizages ou visto-
rias tém de ser acompanhados de um exemplar da
guia comprovativa do pagamento da taxa que for
devida nos termos da tabela anexa, sem o que nio
poderdo ser recebidos. )

2 —No caso de a taxa ndo ter sido paga antecl-
padamente, o requerente deverd juntar ao processo
o respectivo exemplar no prazo de quinze dias a
contar da data da emissdo das guias.

3 — Na falta de cumprimento do disposto no nu-
mero anterior, os servigos devolverdo ao requerente
os documentos entregues, sem necessidade de qual-
quer despacho.

Artigo 67.°

1 — As taxas previstas na tabela anexa constituem
receita do Fundo de Turismo.

2 — As taxas serdo pagas na Caixa Geral de De-
pésitos, mediante guias, em quadruplicado, emitidas
pela Direcgio-Geral do Turismo ou pelas entidades
que, nos termos legais, se lhe substituirem.

CAPITULO V1
Das infracc3es e sua sanchio
Artigo 68.°

O produto das multas por infracgio as normas
do Decreto-Lei n.° 359/79 e do presente decreto
constituird receita do Estado.

Artigo 69.°

] —Sem prejufzo da competéncia especifica dos
servipos da Direcgiio-Geral do Turismo, a fiscaliza-
¢io do disposto no Decreto-Lei n.° 359/79 e no
presente regulamento compete ainda a todas as au-
toridades administrativas e policiais ¢ seus agentes.

2 — Todas as autoridades que tomem conhecimento
das infracgdes a que se refere o nimero anterior
devem participd-las & Direc¢io-Geral do Turismo
no prazo de quarenta ¢ oito horas.

3 — Os servigos da Direcgo-Geral do Turismo sdo
competentes para levantar os autos correspondentes
as infracgdes ao disposto no Decreto-Lei n.° 359/79
e no presente diploma.

4 — Nos casos em que, por disposigdo especial, a
competéncia para aplicar for igualmente de outro
servigo, deverd este, no prazo de quarenta e oito
horas ap6s o levantamento do auto, fazer a respec-
tiva comunicagdo a Direc¢do-Geral do Turismo, me-
diante o envio de um duplicado do respectivo auto
de noticia.

Artigo 70.°

I — Com a notificagdo da aplicagdo da multa de-
vem entregar-se ao infractor as guias, em triplicado,
para efeitos de pagamento voluntario.

2 — O pagamento voluntirio deve efectuar-se na

_tesouraria da Fazenda Publica do concelho ou bairro

fizcal da sede da empresa ou, nos demais casos, no
domicilio do infractor.

3 —Quando a notificagdo for pessoal, a sua data
constard das guias, podendo o respsctivo pagamento
efectuar-se no prazo de dez dias a contar dessa data.

4 — Se a notificagdo for feita por carta registada
com aviso de recepg¢iio, o pagamento poderd efec-
tuar-se no prazo de dez dias a contar da data do
processamento das guias, findo igual prazo de dilagéo.

5 — O infractor é obrigado a apresentar, nos dez
dias seguintes ao termo do prazo do pagamento, na
Direc¢do-Geral do Turismo, duplicado da guia, com-
provativo do pagamento, para ser junto ao respec-
livo processo.

6 — Na falta de pagamento voluntario pelo infrac-
tor, a Direc¢io-Geral do Turismo remeterd os pro-
cessos para o tribunal competente, a fim de se pro-
ceder ao respectivo julgamento.

Artigo 71.°

As agéncias de viagens e turismo que se recusarem
a prestar os servigos previstos nas alineas b), c) ¢ f)
do n.° 1 do artigo 2.° do Decreto-Lei n.® 359/79 serdo
punidas com multa de 20003 a 10 0008.

Artigo 72.°

As agéncias de viagens e turismo que n@o obser-
varem as prescrigdes do artigo 11.° do Decreto-Lei
n.° 359/79 sujeitam-se as seguintes penalidades:

a) Multa de 10008 a 50008, se se verificar ndo
estarem habilitadas a fornecer indicagbes
actualizadas, relativamente ao n.° 2 do re-
ferido artigo;

b) Multa de 25008 a 10 0008, quando se recusa-
rem a expor € distribuir o material de
propaganda que lhes for enviado pelos ser-
vigos centrais de turismo e 6rgdos locais
de turismo.

Artigo 73.°

1 — A intromissdo no servigo alfandegario em des-
respeito da prescricdo do n.° 2 do artigo 12.° do
Decreto-Lei n.° 359/79 implica para o transgressor
o pagamento de multa de 10008 a 50008.

2 — A agéncia de viagens e turismo que tiver soli-
citado a Associacdo Portuguesa das Agéncias de Via-
gens e Turismo o cartdo referido no n.° 3 do citado
artigo 12.° ¢ solidariamente responsavel pelo paga-
mento da referida multa.
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3 — A reincidéncia da intromissdo no servigo al-
fandegario serd punida com a interdigio futura de
acz350 aos recintos referidos no n.° 1 do citado ar-
tigo 12.°, sendo cassado ao individuo em questdo o
re.p:ctivo cartio de identidade. ,

4 — Sz o transgressor for o director técnico da
agéncia ou de uma sucursal ou o responsavel pela
delega¢io da agéncia ou por servigos de reservas, além
da multa prevista no n.° 1 e da interdi¢ao estabelecida
no numero anterior, sera punido com a suspensio do
exercicio do seu cargo por um més, ou trés meses
em caso de reincidéncia.

Artigo 74.°

Ser4 cassado o alvard da agéncia de viagens a
empresa que:

s

a) Proceda a mudanga do estabelecimento prin-
cipal da agéncia sem obter previamente a
respactiva licenga ou autorizagio;

b; Altere a categoria da agéncia sem ter a res-
pectiva licenga;

¢) Efectue a transmissdo ou concessio de explo-
ragdo do estabelccimento da agéncia sem
obter previamente a necessaria autorizagio;

d) Mantenha no exercicio das suas fungdes o
director técnico ou o responsavel que te-
nha sido suspenso.

Artigo 75.°

I — A agéncia de viagens que mude a localizagdo
de uma delegagdo ou sucursal ou proceda & sua
cobertura sem estar previamente autorizada ser4 pu-
nida com a multa de 100008, sendo encerrada a
delegagdo ou a sucursal.

2 — A agéncia de viagens punida nos termos do
nimero anterior fica impedida de requerer a aber-
tura de qualquer delegagdo ou sucursal nos cinco
anos seguintes.

Artigo 76.°

1 — A ndo observancia do disposto nos artigos 45.°
¢ 46.” do Decreto-Lei n.° 359/79 ¢ nas alineas b), c),
d), ) e h) do n.° 1 do artigo 9.° do presente diploma
serd punida com a multa de 50008 a 10 0008$.

2—Se os interessados ndo regularizarem a situa-
¢d0 nos termos previstos no artigo 47.° do citado
Decreto-Lei n.° 359/79, serd suspensa a actividade
da agéncia por um meés.

3 — Na falta de regulariza¢do da situagdo serd cas-
sado o alvara.

Artigo 77.°

I — A comprovada falta de zelo das agéncias de
viagens e de turismo no que respeita aos direitos e
interesses dos seus clientes, segundo os principios ge-
rais de direito e os usos préprios da actividade, im-
plica san¢des que irdo de adverténcia a multa até
50008.

2 — A nido exibigdo ao piblico, em lugar bem vi-
sivel, da tabela de comissdes e taxas a cobrar aos
clientes pelas agéncias de viagens e turismo implica
o pagamento da multa de 5000%.

3 — A nido observincia do disposto no n.° 2 do
artigo 64.° do Decreto-Lei n.° 359/79, relativamente
a passagem de facturas aos clientes, ser4 punida com
multa de 5008 a 10 000$.

4 — A cobranga, pelas agéncias de viagens e de
turismo, de pregos superiores aos consentidos sera
punida com multa igual a 50008.

5 — Nos casos previstos nos nimeros anteriores,
o director técnico da agéncia ou da sucursal ou o
responsavel pela delegacdo serd punido com a sus-
pensdo do exercicio do seu cargo por um a trés
meses.

Artigo 78.°

A falta de remessa, dentro do prazo estipulado, dos
elementos a que se referem os artigos 27.° ¢ 86.°
do Decreto-Lei n.° 359/79 ser4 punida com multa
de 1000 a 50008.

Artigo 79.°

1 — A agéncia de viagens que proceda a abertura
de qualquer estabelecimento sem ter sido efectuada
a respectiva vistoria ser4 punida com a multa de
5000% a 100008, sendo o estabelecimento encerrado
a‘é se proceder a vistoria.

2 — O disposto no nimero anterior é aplicivel ao
delegado de uma agéncia de viagens estrangeira, re-
lativamente ao respectivo escritério.

Artigo 80.°

A abertura de um «servigo de reservasy sem ter
sido obtida a necessaria autorizagcdo determina o seu
encerramento imediato até ser regularizada a situacéo.

Artigo 81.°

As multas previstas no presente diploma serdo ele-
vadas para o dobro em caso de reincidéncia, consi-
derando os seus limites maximo e minimo.

CAPITULO VII
Disposi¢oes finais e transitérias

Artigo 82.°

A planifica¢do, organizac@o e realizagdo das viagens
turisticas colectivas serd regulada pelo diploma pre-
visto no n.° 2 do artigo 51.° do Decreto-Lei n.° 359/79,
de 31 de Agosto.

Artigo 83.°

1 — O Instituto Nacional de Formacdo Turistica
e a Direcgdo-Geral do Turismo promoverio a reali-
zaglo de cursos intensivos para técnicos de agéncias
de viagens.

2 — O plano dos cursos a que se refere o nimero
anterior € a data da sua realiza¢do devera ser elabo-
rado em colaboragio com a comiss@io consultiva,

3 — Apenas poderdo inscrever-s¢ nos cursos pre-
vistos no n.° 1 deste artigo os profissionais que se
encontrem em alguma das situagdes descritas nas
alineas ¢) € d) do n.° 1 do artigo 33.°, desde que tenham
metade do periodo de tempo de actividade profissional
exigida.

Artigo 84.°

A Direcgio-Geral do Turismo remetera, por foto-
copia, aos respectivos servigos das regides auténomas,
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os processos referentes as agéncias de viagens e tu-
rismo que tenham as suas sedes ou sucursais nessa

regido.

Maria de Lourdes Ruivo da Silva Matos Pinta-
silgo — Anténio Luciano Pacheco de Sousa Franco —

Acdcio Manuel Pereira Magro.

Promulgado em 26 de Dezembro de 1979.

Publique-se.

O Prasidente da Repuiblica, ANTONIO RAMALHO

EANES.

Tabela anexa a que se refere o artigo 65.

1 — Licengas:

a) Do exercicio da actividade de agéncia de via-

gens € turismo:

Categoria de grossista .........
Categoria de operador
Categoria de retalhista

......

b) Da mudanga de estabelecimento:

Categoria de grossista .........
Categoria de operador
Categoria de retalhista

......

......

¢) Da mudanga de categoria:

Retalhista para operador ...
Retalhista para grossista ...
Operador para grossista ...
Operador para retalhista ...
Grossista para operador ......
Grossista para retalhista ...

2 — Autorizag0es:

a) Abertura de delegagio
b) Abertura de sucursal
¢) Alteragio do nome comercial ...
d) Alteragdo do pacto social

Substitui¢io dos administra-
dores ou gerentes ............

------------

...............

.........

2 500300

Substitui¢do do director téc-
NICO «vnvnininrinenrnenararenanns
Mudanga de localizaggo do
estabelecimento

e) Mudanga de delegagdo
H Mudanga de sucursal

g) Transmissio do estabelecimento
ou concessio de exploragio:

...............

Categoria de grossista .........
Categoria de operador ........
Categoria de retalhista ........

h) Acumula¢do do director técnico
i) Qualquer modificagdo ndo especi-
ficada
/) Exercicio da actividade de dele-
gado de agéncia de viagens es-
trangeira
D Mudanga de escritorio

3 — Registos:

a) De marcas (cada uma)
b) De exploragdo de estabelecimentos
hoteleiros e meios complemen-
tares
¢) De meios de transporte

4 — Vistorias:
4.1 — De abentura:

a) De agénoia de viagens
de novo estabeleci-
mento

b) De escritério de dele-
gado de agéncia de
viagens estrangeira

¢) De sucursal

d) De delegagao

4.2 — De outras vistorias

2500800
2500800

1 000800
2 000300

10 000$00
10 000800

5 000800
1 00000
1 000800

20 000300

2 000800

1 000$00

2 000300
1 500800

5 000800

3 000300
3000800
3000800

3 000800

O Ministro do Comércio ¢ Turismo, Acdcio Ma-

nuel Pereira Magro.

MINISTERIO DOS TRANSPORTES E COMUNICACOES

12 Delegagdo da Direcgao-Geral da Contabilidade Publica

666 E$CVEEEGEGIGGLEGHLTOLESTESOLEHEGESSGIGEGGGHLECLLCELLSGERGHGHLESHVS

De harmonia com o disposto no n.° 4 do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 93-78, de 13 de Maio, se publica

que foram autorizadas as seguintes transferéncias de verbas, nos termos do n.°

4 do artigo 5.° do citado

diploma:
Classificagdo Em contos
Divisfio Autori-
Capitulo Su_b—di- Numero| Alinea Rubricas orgamentais - T Z,:ﬁ?:;
visio Fun- Econé- Reforgos teriais
cional mica L€ Anulagdes
inscrigdes
01 01 8.07 | 01.42 Outro pessoal ........ecereieiiionieiiiiniinniineeieee - 50 (a)
01.46 Subsidios de férias e de Natal ..........ccoevieenenns 50 - (a)
11.00 Contribuicdes para instituigdes — Previdéncia So-
T PSPPI 271 - (b) (c)
30.00 Aquisicio de servigos — Transportes ¢ comuni-
CAGOES  .unverrinirnneeesiieecsinnesennicaiearaseeens 100 - b)
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‘ Classificacdo Em contos X
Divisdo ; Au(gn-
Capitulo| g,pgi- 5' 77 INumero| Alinea Rubricas orcamentais minis-
visdo Fun- | Econé- Reforgos teriais
cional ] mica e Anulagdes
inscrigdes
i
- |
(1) ) | 8.07 | 31.00 Aquisicio de servigos — N#o especificados ...... 305 - &)
02 | 03 8.07 | 44.09 | Diversas  ....ccociiiiiiiiiie s - 1117 (a) (b)
[ 14.00 Deslocagdes — Compensagdo de encargos ......... 120 - ()]
1 26.00 Bens ndo duradouros — Consumos de secretaria - 100 @)
i 28.00 Aquisicdo de servicos — Encargos das instalagcdes - 140 @
| 29.00 | Aquisicdo de servigos — Locagdo de bens ...... 70 - @
I 30.00 | Aquisicio de servigos — Transportes ¢ comuni-
i CACOES ....eiiiiiiiiiiiirre e 70 - (C4)
| 44.00 Outras despesas correntes:
03 | . | 807 | 44.04 Seguros de material ..............cooo...... - - 20 | @
- 44.09 Provisdo de reforgos de verbas por motivo
[ de pagamento de anos findos ............... - 56 ) (©)
04 o1 8.07 |
' 01.02 | A Pessoal dos quadros aprovados por lei ............ 222 - (@)
| 01.42 | Outro pessoal .......cccoceeeiviieeiriiiiiieeniiinieniian, 53 - (a)
’ | 01.44 Representagdo certa e permanente ............... 14 - (a)
. 01.46 Subsidios de férias ¢ de Natal ..............coeeeonns 180 - (a)
; 11.00 Contribui¢des para instituicdes — Previdéncia So-
‘ 3 Clal e 45 - (a) (b)
| ' ©21.00 Bens duradouros — Qutros .........eccoeeveeevnnnn.n, - 5 (a)
0s | - 8.07 . 31.00 Aquisi¢io de servigos — N#o especificados ...... - 20 (a)
! © 0102 Pessoal dos quadros aprovados por lei ............ 11490 - )
- OL04 | Pessoal contratado ndo pertencente aos quadros - 3750 )
01.41 B Saldrios do pessoal eventual ............ccccovvnven.nns 9 - (e
01.42 C Outro pessoal .......c.ccoiiiiiiiiiiiniiiee e aaanne - 300 | (o)
01.42 Dotagdo para reestruturacdo do quadro de pes-
; soal e - 5000 2)
01.43 Gratificagdes certas e permanentes .................. - 425 (e
01.46 Subsidios de férias e de Natal ............ 1353 - @
. 04.00 Alimentagio e alojamento ........c........... - 1030 (e
1 29.00 : Aquisicio de servigos — Locagio de bens ...... - 3347 (c) (e)
30.00 AquisicBo de servigos — Transportes ¢ comunl-
CAGOES Liititiriniiiiiiaitieeititrreaenssrarienananenrns 1000 - ©
06 . 8.07 | 01.02 Pessoal dos quadros aprovados por lei ............ 11 685 - (¢))]
01.04 Pessoal contratado ndo pertencente aos quadros - 178
£ 01.13 Pessoal fora do servico aguardando aposentacdo 178 - W
: - 01.41 Saldrios do pessoal eventual ...............ccoueueenn. - 53 (03]
i 1 01.42 A Pessoal tarefeiro .................ccoovvviniiinniinnnnnnn, - 500 6))
| ! i 01.42 C Outro pessoal ..........ccciviiiieiniiivniiiiinnnninen, - 3 000 6]
g I 01.42 D | Dotagdo para reestruturacio do quadro de pes-
! R A - 5500 | (P
: 01.43 GratificacGes certas e permanentes .................. - 150 (6))
© 06.00 Abonos diversos — Numerario ............c........... - 247 (6))
| 21.00 Bens duradouros — Outros ..........cccecvvvivnenn. - 235 ()]
44.00 Outras despesas correntes: !
! 44.09 A Dotagdo ndo de remuneracdes certas e per- - 1 500 62
manentes para reestruturac®o dos servigos
44.09 B Outras despesas .............ccoevivrveereanernnnnn, - 500 (4)]
I
07 | - 8.07 | 10.02 | Encargos com a Saide ..........cccccvevererneennnenins 250 - ®
‘ 26.00 : Bens nédo duradouros — Consumos de secretaria - 250 (b)
08 - 8.01 . 26.00 Bens ndo duradouros — Consumos de secretaria - 1300 ®
27.00 Bens nfo duradouros — OUros ..................... 1300 - (€]
09 01 807 | 11.00 ! - Contribuicdes para instituicdes — Previdéncia So-
cial e 18 - ®) (&
31.00 Aquisicdo de servicos — Nio especificados ...... - 10 (®)
54.00 Transferéncias — Sector piblico;
54.03 Servigos auténomos:
3 Centro Coordenador do Trabalho Por-
[ tudrio de Lisboa ............covvueennnnnn. 10 000 - ©
i
55.00 Transferéncias — Empresas piblicas ...............
: 1 Centro Coordenador do Trabalho Portuério
' de Lisboa ......cooiiiviiiiiiiiniiiireee - 10000 ©
12, - 8.07 - 01.02 | Pessoal dos quadros aprovados por lei ............ 1175 - h)
' 1 01.04 Pessoal contratado ndo pertencente aos quadros - 1175 h)
13 . 0 8.07 | 01.02 Pessoal dos quadros aprovados por lei ............ 240 - h)
i ' 01.42 A Pessoal de limpeza (tempo completo) ............... 49 - h)
| 01.42 B Outro pessoal ......cccoeeeriiiiiieiiiieiiiiiae e, 34 - )
j . 01.42 ! C Dotagdo para reestruturagio do quadro do pes-
‘ ! ; S0al L - 42 . W)
06.00 | Abonos diversos — Numerario .................oe..ee 15 - ()}
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|
! Classificagdo ! Em contos
Divisio | Autori-
Capitulo! gupdi- | " INumero| Alinea Rubricas orcamentais T Ti oo ?“c:f‘f
visdo Fun- Econé- Reforgos | teriais
cional mica € | Anulagdes
inscrigdes i
- - e S R ,f,,,i_"__
13 . 01 | 807 13.00 Vestudrio e artigos pessoais — Compensacdo de i
¢ ENCATROS  «ecvnnerenernnsiorunrernnenesnnneruseeesessenss 4 - 1 )
| 28.00 Aquisicio de servigos — Encargos das instalagdes - 276 1 (o)
03 28.00 Aquisicio de servigos — Encargos das instala¢des 276 - - )
50 13 8.06 | 01.41 Salérios do pessoal eventual ...............ooeii 340 | - (6]
Sub. 03.00 Horas extraordinArias ........coovevviniereiennnnininnn, - l 500 i)
07 | i 14.00 Deslocagdes — Compensagdo de encargos ......... 1360 | - ()]
i 1 23.00 Bens n#o duradouros — Combustiveis e lubrifi- ‘ }
i : CANLES  vrevvrnenernennroonsonmesensssnasiesseronsirinenes : 225 iWw
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(@) Despacho de 9 de Novembro. Acordo de 23 de Novembro.

(b) Despacho de 9 de Ni bro.

(c) Despacho de 14 de Novembro.

(d) Despacho de 28 de Novembro.

(¢) Despacho de 14 de Novembro. Acordo de 23 de Novembro.

(/) Despacho de 5 de Novembro. Acordo de 12 de Novembro.

(g) Despuacho de S de Novembro.

(h) Despacho de 14 de Novembro. Acordo de 27 de Novembro,

() Despachos de 17 de Outubro ¢ 8 de Novembro. Acordo de 3 de Dezem bro.

12.* Delegagio da Direcgio-Geral da Contabilidade Pdblica, 11 de Dezembro de 1979. — O Director,
Francisco Anténio Godinho Lobo.
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