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UNIVERSIDADE DE EVORA

Reitoria

Despacho n.° 11623/2016

Considerando que, nos termos do n.° 1 do artigo 45.° do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado pelos Decretos-Lei n.° 107/2008,
de 25 de junho, n.° 230/2009, de 14 de setembro e n.° 115/2013, de
7 de agosto, as Instituicdes de Ensino Superior creditam, para efeitos
de prosseguimento de estudos:

a) A formagao realizada no ambito de outros ciclos de estudos supe-
riores, conferentes de grau, tanto nacionais como estrangeiros, quer a
obtida no quadro da organizagdo decorrente do Processo de Bolonha,
quer a obtida anteriormente;

b) A formacao realizada no ambito de cursos de especializagao tec-
noldgica, até ao limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de
estudos;

¢) As unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos
do disposto no artigo 46.°-A do Decreto-Lein.® 115/2013, de 7 de agosto
até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) A formagio realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau
académico em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estran-
geiros, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Outra formagao, ndo abrangida pelas alineas anteriores, nomeada-
mente os cursos Técnicos Superiores Profissionais, até ao limite de um
terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) A experiéncia profissional devidamente comprovada até ao limite
de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos.

Considerando que, nos termos do mesmo normativo, o conjunto de
créditos atribuidos ao abrigo das alineas b), d), e) e f) nao pode exceder
dois tergos do total de créditos do ciclo de estudos;

Considerando ainda que, nos termos do n.° 1 do artigo 45.°-A do
Decreto-Lein.° 115/2013, de 7 de agosto, o processo de creditagdo deve
ser objeto de um regulamento aprovado pelo 6rgao legal e estatutaria-
mente competente dos estabelecimentos de ensino superior;

Ouvidos os Conselhos Cientifico e Técnico-Cientifico, por meu
despacho de 09/08/2016 foi aprovado e publicado o Regulamento de
Creditagio de Formagdo e de Experiéncia Profissional da Universidade
de Evora, adiante designada por UE, que se anexa ao presente despacho.

ANEXO

Regulamento de Creditacdo de Formacéo e de Experiéncia
Profissional da Universidade de Evora

Artigo 1.°
Conceitos

Para efeitos do disposto no presente regulamento entende-se por:

1 — Creditagao de formagao:

1.1 — A creditagdo atribuida a formagdo académica anterior realizada
no ambito do Sistema de Ensino Superior Portugués ou Estrangeiro
(SES) em:

Ciclos de estudo;

Cursos ndo conferentes de grau;
Cursos de Especializagdo Tecnoldgica;
Unidades curriculares isoladas.

A creditacdo de formacdo atribuida no ambito do SES ¢ considerada:

i) Interna — quando relacionada com formagdo realizada na UE;
if) Externa — quando relacionada com formagdo realizada no am-
bito de outras institui¢des de ensino superior portugués ou estrangeiro.

1.2 — A creditagao atribuida a outras formagdes realizadas fora do
ambito do ensino superior.

2 — Creditacdo de competéncias profissionais — a creditag@o atri-
buida pela experiéncia profissional ou cientifica devidamente com-
provada.

Artigo 2.°

Principios Gerais de Credita¢io

1 — A creditagdo pretende traduzir o reconhecimento do nivel de
conhecimentos e competéncias e da sua adequagdo as areas cientificas
do ciclo de estudos em que o estudante se inscreve para prosseguimento
de estudos.
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2 — Sendo a creditag@o assente no sistema europeu de transferéncia
de créditos, toda a informagao sobre creditagdes, deve ser convertida
em ECTS.

3 — Um ECTS representa o esforgo do estudante na aquisigdo de
competéncias pertinentes, correspondendo, na Universidade de Evora,
a 26 horas de trabalho global, que o estudante deve desenvolver em
tarefas de ensino aprendizagem.

4 — A creditagdo deve ter em consideragdo o nimero de créditos e a
area cientifica onde foram obtidos.

Artigo 3.°
Creditaciio para obtencio de grau académico

1 — A creditagio a atribuir pela UE ndo implica a inscri¢io e aprova-
¢do em uma ou varias unidades curriculares da Universidade.

2 — A creditacdo traduz-se na atribuicdo de ECTS para efeitos de
frequéncia de um curso e obtengdo do correspondente grau na UE.

3 — Os ECTS obtidos por creditagdo sdo validos apenas no curso em
que o estudante se encontra matriculado e inscrito.

4 — Nos casos de mudangas de curso ou transferéncia, a creditagdo
obtida ¢é invalidada.

5 — Nos casos de mudangas curriculares, decorrentes de alteragdes/
reestruturacdes de cursos a equivaléncia entre unidades curriculares
¢ estabelecida com base na tabela de correspondéncia proposta pelo
Diretor de Curso e aprovada pelo Conselho Cientifico da respetiva
Unidade Orgéanica.

6 — Em situagdes de anulagdo de matricula, a creditacdo obtida é
invalidada a data da anulagao, exceto se o estudante reunir condi¢des
para obten¢do de um diploma conferido no ambito do ciclo de estudos,
nos termos do artigo 14.° deste regulamento.

Artigo 4.°
Propina

A creditagdo ¢ um ato curricular que pressupde a matricula e o pa-
gamento de propina.

Artigo 5.°
Instruciio do processo e prazos

1 — Os pedidos de creditagio sio requeridos on-line através do Sis-
tema de Informacéo Integrado da Universidade de Evora (SIIUE), nos
prazos estabelecidos no calendario escolar.

2 — Os pedidos de creditag@o entrados apds o prazo serdo liminar-
mente indeferidos.

3 — Os requerimentos de creditagdo devem ser acompanhados da
seguinte documentagio:

a) Certificado de habilitagdes autenticado, no qual constem todas as
unidades curriculares com o respetivo valor em ECTS, aproveitamento
e respetivas classificagdes. No caso dos estudantes da UE, este pode ser
substituido pelo registo académico;

b) Curriculum Vitae, para creditagdo da formacdo obtida fora do
Sistema de Ensino Superior e por experiéncia profissional;

¢) Certificados autenticados de todas as formagdes, cursos ou outras
atividades que o estudante pretenda ver considerados para creditagdo
da formagdo obtida fora do Sistema de Ensino Superior;

d) Copias autenticadas das declaragdes comprovativas emitidas pelas
entidades empregadoras, com a indicagdo das fungdes e duragdo do
exercicio das mesmas, no caso da creditagdo por experiéncia profissional;

e) Programas e cargas hordrias das disciplinas /unidades curriculares
de 1.° ciclo quando a formagdo académica a creditar tenha sido obtida
em Institui¢do do Ensino Superior diferente da Universidade de Evora.
Esta documentagdo pode ser entregue pelo requerente nos Servigos
Académicos (SAC), quando, face ao volume da mesma, for impossivel
o envio eletronico. Neste caso, o pedido de creditagdo ¢ validado no
momento da rececdo da documentagio a qual devera ser entregue nos
SAC no prazo de 10 dias apos o registo do pedido. Apds esse prazo o
pedido de creditag@o ¢ considerado invalido.

) No caso de pedidos de creditagdo para 2° ou 3° ciclos, devera ainda
ser entregue o plano de estudos publicado no Didrio da Republica da
Licenciatura ou do Mestrado em que o requerente obteve o grau e que
pretende ver creditado.

4 — Os pedidos de creditacdo que ndo sejam acompanhados pela
respetiva documentagdo autenticada ndo serdo validados.

5 — Os pedidos de creditagdo estdo sujeitos a emolumentos, sendo
apenas submetidos ao Diretor de Curso apds pagamento, o qual tera que
de ser efetuado no prazo de 10 dias. Decorrido este prazo o pedido de
creditagdo sera considerado invalido.

6 — A tramitacdo do processo de creditacdo devera ser instruida de
acordo com fluxograma constante do anexo I a este regulamento.
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Artigo 6.°
Analise e decisio do processo

1 — O Diretor de Curso ¢ notificado por correio eletronico dos pe-
didos de creditagao requeridos, devendo, no prazo maximo de 20 dias,
apresentar fundamentadamente ao Conselho Cientifico da Unidade
Organica a respetiva proposta, através de registo SITUE.

2 — Terminado o processo de analise e registo de creditag@o o Dire-
tor de Curso deve submeter o termo on-line ao Conselho Cientifico da
Unidade Organica, para posterior anlise ¢ homologagao.

3 — O Conselho Cientifico da Unidade Organica pode homologar, re-
enviar para reanalise ou ndo homologar a proposta. No caso de reanalise
deve devolver o processo ao Diretor de Curso, o qual dispde do prazo de
10 dias uteis para reenviar a proposta ao Conselho Cientifico.

4 — Compete ao Conselho Cientifico da Unidade Organica monito-
rizar os prazos regulamentados para concessdo e reandlise de creditagdo
dos pedidos efetuados.

5 — Apds o respetivo despacho, o Conselho Cientifico da Unidade
Organica devera imprimir e remeter para os Servigos Académicos os
termos de creditacdo em suporte de papel, devidamente assinados, com
a respetiva deliberagao.

6 — No incumprimento, por parte do Diretor de Curso, do prazo
anteriormente fixado, cabera ao Presidente do Conselho Cientifico da
respetiva Unidade Orgénica deliberar fundamentadamente.

Artigo 7.°
Reapreciacio

1 — Nos casos em que o requerente discorde da decisdo tomada
poderd, nos dez dias uteis seguintes a data de notificagdo da decisao,
requerer, uma unica vez, nos SAC, mediante exposi¢ao fundamentada
on-line, a reapreciacao do processo de creditagdo.

2 — O pedido de reapreciagdo sera sujeito ao pagamento de emolu-
mentos. O ndo pagamento dos emolumentos no prazo de 10 dias apds
o registo do pedido, implica que 0 mesmo seja considerado invalido.

Artigo 8.°
Pedido subsequente de creditagcio

Os alunos apenas poderdo efetuar um unico pedido de creditagdo
por ano letivo, podendo no(s) ano(s) letivo(s) subsequente(s) efetuar
um novo pedido, mediante fundamentagdo e anexando ao pedido do-
cumentos comprovativos do acréscimo de competéncias de formacao e
de experiéncia profissional.

Artigo 9.°

Creditaciio de formacio fora do Sistema de Ensino Superior
e creditaciio de experiéncia profissional

1 — A analise de um processo de creditagdo de formagao fora do Sis-
tema de Ensino Superior ou de creditagdo de experiéncia profissional e
de creditagéo de formagéo obtida fora do sistema de ensino superior deve
contemplar a analise curricular, incluindo esta a avaliagdo do percurso
profissional bem como de outras atividades de formagao.

2 — A creditagdo a atribuir ao estudante deve ser sempre ponde-
rada em fungdo da ligacdo direta ao curso que frequenta ou pretende
frequentar.

3 — A creditacdo de formacgao fora do sistema de ensino superior e
a creditacdo em contexto profissional ndo ¢ atribuida classificag@o, ndo
sendo contabilizados para a média os ECTS creditados neste dmbito.

4 — A experiéncia profissional do estudante na area do curso nio
devera ser atribuido mais do que 1 ECTS por cada ano de experiéncia
considerado.

5 — A creditacdo de formagao fora do sistema de ensino superior ¢ a
creditacdo em contexto profissional pode ser concedida por:

a) Unidades curriculares;
b) Valor global de ECTS, devendo ser identificadas as unidades cur-
riculares em que esses ECTS tém que ser utilizados.

6 — Quando a creditagdo de experiéncia profissional proposta for
superior a 10 ECTS em planos de estudos com 90 ECTS e a 20 ECTS
em todos os restantes planos, esta devera implicar a realizagdo de uma
prova de avaliagdo de conhecimentos de acordo com o disposto pelo
n.° 3 do artigo 45.° do Decreto-Lei n.® 115/2013, de 7 de agosto. Esta
prova serd organizada pelo Diretor de Curso sob a superintendéncia do
Conselho Cientifico da Unidade Organica.

7 — No sentido de garantir equidade e coeréncia aos processos de
creditacdo, a 1 ECTS atribuido neste ambito deverdo corresponder entre
26 h a 30 h de atividade, conforme a pertinéncia das a¢des e a natureza
mais passiva ou ativa da participacdo do estudante nessas atividades.
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O Diretor de Curso devera explicitar na fundamentacéo da creditagdo
a formagdo fora do sistema do ensino superior que considerou relevante
para a concessdo da creditagdo que propde neste ambito.

8 — Em articulag@o com o Conselho Cientifico da Unidade Orgénica,
o Diretor de Curso podera consultar, sempre que considere necessario,
especialistas no dominio cientifico e de desenvolvimento curricular,
sobre aspetos relacionados com a identificacdo de competéncias pro-
fissionais.

9 — O Diretor de Curso podera ainda, caso ache pertinente, requerer
informagdes ou documentos adicionais ou realizar uma entrevista e/ou
provas de diagnostico. Neste ultimo caso a decisdo devera ser devida-
mente fundamentada.

Artigo 10.°
Creditacao de formacao realizada no Sistema de Ensino Superior

1 — A creditacdo de formagao adquirida no Sistema de Ensino Su-
perior (SES) podera ser concedida por:

a) Unidades curriculares:

Obtidas na UE (creditagdo interna), devendo ser assinaladas as unida-
des curriculares de origem e aquelas a que o estudante tem creditagdo no
respetivo plano de estudos, identificando a(s) unidade(s) curricular(es)
de qualquer curso no dmbito do mesmo grau em que o estudante esta
matriculado, no caso de o plano de estudos contemplar optativas livres;

Obtidas noutras Institui¢des de Ensino Superior, identificando a que
unidades curriculares ¢ concedida creditagdo e quais as que deram
origem a essa creditacao.

b) Valor global de ECTS, devendo ser identificadas as unidades cur-
riculares em que esses ECTS tém que ser utilizados.

2 — A Creditacdo de formacdo no ambito do SES, tem de ser atri-
buida uma classificagdo, a considerar no calculo da média do Ciclo de
Estudos.

3 — As unidades curriculares creditadas conservam as classificagdes
obtidas nos anteriores ciclos de estudo ou no estabelecimento de Ensino
Superior onde foram realizadas.

4 — No caso de unidades curriculares realizadas em estabelecimentos
de Ensino Superior estrangeiros a classificagdo sera:

a) A atribuida pelo estabelecimento de ensino superior de origem
quando este adote a classificagdo portuguesa;

b) A resultante da conversao proporcional da classificagao obtida para
a escala de classificagdo portuguesa quando a escala de classificagdo
seja outra.

5 — O estudante podera fazer melhoria da nota obtida em processo
de creditagdo, mediante inscri¢do na unidade curricular pertinente,
prevalecendo a nota mais alta.

6 — Os ECTS obtidos por creditagdo, no ambito de um 1.° ciclo
de Bolonha (180 ECTS) e utilizados para a obtengdo desse grau, ndo
podem ser novamente usados para creditagdo em unidades curriculares
de 2.° ciclo.

7 — As unidades curriculares realizadas no ambito de 2.* ciclos e
contabilizadas para perfazerem os 120 ECTS nao podem ser usadas para
efeitos de creditacdo de 3% ciclos.

8 — Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

9 — A formagdo obtida anteriormente e ndo creditada para a obtengéo
do grau, constara nas informagdes complementares do Suplemento ao
Diploma. A mesma sera proposta pelo Diretor de curso no termo de
creditagdo e homologada pelo Conselho Cientifico da Unidade Orgéanica.

Artigo 11.°
Condicdes para atribuicio de creditacio

1 — A creditacdo de formagao realizada no dmbito do ensino supe-
rior, tanto nacional como estrangeira, pode ser concedida nas seguintes
condigoes:

a) A formagao realizada no ambito de outros ciclos de estudo confe-
rentes de grau ou de extracurriculares de ciclos de estudo subsequentes
ndo esta sujeita a limites de creditagdo.

b) A formagdo realizada no ambito dos cursos de especializagdo
tecnolégica s6 pode ser creditada até ao limite de um tergo do total dos
créditos do ciclo de estudos.

¢) As unidades curriculares isoladas s6 podem ser creditadas até ao
limite de 50 % do total de créditos do ciclo de estudos.

d) A formagdo realizada no dmbito de cursos ndo conferentes de
grau académico em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou
estrangeiros s6 pode ser concedida até ao limite de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos.
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e) A creditac@o de formagao ndo abrangida pelas alineas anteriores néo
podera exceder um terco do total dos créditos do ciclo de estudos.

2 — A creditagdo de experiéncia profissional ndo podera exceder um
terco do total dos créditos do ciclo de estudos.

3 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas b), d) e
e)don.° 1 e do presente artigo e do n.° 2, ndo podera exceder dois tercos
do total dos créditos do ciclo de estudos.

4 — Atotalidade da creditag@o de formagdo e/ou profissional conce-
dida ndo pode ultrapassar a totalidade dos ECTS do curso de 1.° ciclo e
da componente curricular no caso dos 2.° e 3.° ciclos.

5 — Para estudantes com credita¢@o anteriormente registada, no caso
de lhe ser concedida creditagdo adicional, excetuando-se a creditacdo
de formag@o obtida no ambito de ciclos de estudos, a nova creditagdo
acumulada com a anterior terd como limite:

2/3 do total de ECTS do curso;

1/3 da creditagdo obtida no ambito da alinea d) do ponto 1 do pre-
sente artigo;

1/3 da creditagdo obtida no ambito do ponto 2 do presente artigo.

Excetuam-se os casos devidamente fundamentados e autorizados,
dentro dos limites regulamentados pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
margo, republicado pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto.

Artigo 12.°
Reingresso Mudanga de Par Instituicio/Curso
1 — Neste ambito, devem ser cumpridas as seguintes condigdes:

a) Os alunos que reingressam nao poderao ser sujeitos a realizar um
numero de créditos superior a diferenga entre o numero de créditos
total necessario para a atribui¢do do grau e os créditos da totalidade de
formacao obtida durante a anterior inscri¢gdo no mesmo curso/instituigao
que o antecedeu;

b) Em casos devidamente fundamentados, em que face ao nivel ou
contetido de algumas unidades curriculares, ndo seja possivel con-
siderar a totalidade da formagao obtida durante a anterior inscri¢do,
o numero de créditos a realizar pelo aluno no reingresso nido pode
ser superior em 10 % ao que resulta da aplicag@o da regra fixada no
numero anterior;

¢) O cumprimento do exposto nas alineas a) e b), tera de ser asse-
gurado pelos Conselhos Cientificos das Unidades Orgéanicas através da
aprovagdo de tabela de correspondéncia entre o curso antecedente e o
que lhe tenha sucedido;

d) No caso de inexisténcia de tabela de correspondéncia entre o curso
em que o aluno esteve inscrito anteriormente € o curso em que o aluno
reingressa, o pedido de creditagdo, sera submetido automaticamente no
ato de matricula, ndo sendo sujeito a emolumentos. A creditagdo deve
ser concedida nos termos do presente regulamento

2 — No caso de estudantes que tenham frequentado ou concluido a
parte curricular em 2° ou 3° ciclo adequado a Bolonha néo é necessario
conceder creditagdo as unidades curriculares em que obtiveram apro-
veitamento, visto que as mesmas ja constam no registo académico do
estudante, exceto no caso de mudanga curricular.

Artigo 13.°
Cursos de Especializacio Tecnologica

1 — A formagdo realizada no dmbito dos cursos de especializagdo
tecnologica ¢ creditada para efeito de prosseguimento no 1.° ciclo de
estudos, nos termos fixados no respetivo diploma e com as limitagdes
referidas acima.

2 — As unidades curriculares creditadas conservam as classificagdes
obtidas no estabelecimento de ensino onde foram realizadas.

Artigo 14.°
Certificagdo de Credita¢io

1 — A creditacdo constara no certificado de habilitagdes, de acordo
com o plano de estudos correspondente ao curso efetivamente con-
cluido.

2 — No Suplemento ao Diploma, a ser emitido na obtengéo do grau,
constar@o explicitamente as unidades curriculares obtidas por credi-
tagdo.

3 — Uma vez que a creditagdo se destina ao prosseguimento de
estudos, ndo podem ser atribuidos os seguintes Diplomas no caso do
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estudante obter creditacdo a mais de 70 % dos ECTS necessarios para
concessao do Diploma:

No ambito da componente curricular do 2° ciclo:
Diploma de curso de especializagdo;

Diploma de curso de mestrado.

No ambito da componente curricular do 3° ciclo:
Diploma de estudos avangados;

Diploma de curso de doutoramento.

Nos 70 % da creditagdo obtida, ndo sdo contabilizados os ECTS
resultantes das creditacdes obtidas por aproveitamento em unidades
extracurriculares ou unidades curriculares isoladas, correspondentes as
do plano de estudos.

Artigo 15.°
Publicitaciio das decisdes

As creditagdes concedidas por ciclo de estudos serdo publicitadas no
SIIUE, nos termos do n.° 1 do artigo 45.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de margo, republicado pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de
agosto.

Artigo 16.°
Casos de Duvida e Omissiao
As duvidas e omissdes na aplicagdo do presente Regulamento sdo
resolvidas de acordo com o quadro normativo em vigor.
Artigo 17.°
Disposicoes Transitorias
Para os estudantes ativos a quem ja tenha sido concedida creditagdo
em valor global ECTS, as credita¢Ges serdo submetidas a reapreciagdo
para descriminagdo dos ECTS por unidade curricular. Ndo podera haver
alteracdo no niimero total dos ECTS inicialmente concedidos.
Artigo 18.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor a data da sua publicacéo.

E revogada a Ordem de Servigo n.° 14/2014, de 16 de julho.
22/09/2016. — A Reitora da Universidade de Evora, Ana Costa Freitas.
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Atividade Interveniente

Inicio do processo - Registo pedido creditacdo Aluno

Recegdo de mail autométicos nos SAC

Al | Anélise da documentagio anexa ao pedido | Verificagdo da autenticagéo dos documentos anexos ao SAC
de creditagdo pedido

Validaggo pedido WNo caso de pedido de Creditagdo de formagdo - o pedido
sera remetido on-line para Diretor de Curso a quem é

remetida notificacio por correlo electrénico pelo SHIUE

o caso de pedido de Creditagéo de Experiéncia
Profissional, serd disponibilizada referéncia para
Ppagamento de emolumentos no multibanco. S6 apés
pagamento serd o pedido remetido on-line para Diretor
de Curso, a quem € remetida notificagdo por correio
eletronico pelo SIIUE. No caso de o pagamento néo ser
efetuado no prazo de 10 dias, o pedido é

anulado no SHUE

Nao Validaggo pedido Aluno é notificado por correio eletrinico pelo STIUE,

podendo o aluno submeter de novo o pedido apos

introduzir documentos em falta. No caso de no prazo de

10 dias ndo submeter de nove o pedido, 0 mesmo €
anulado no SLVE

@ Diretor de Curso recebe notificagio por correio eletrénico a informar que tem pedido creditagdo para andlise

Diretor de
Curso

A2_| Andlise do pedido e registo da proposta de creditagio

A2.1 | Proposta de concessdo de Registo da creditagio no SIIVE

A2.2 | Proposta de ndo do de Registo da 40 da néo creditagio

Registar no SIIUE a emissdo do termo, a que

orrespande a conclusdo da proposta de creditagdo &
justificacio da concesséo da mesma. NGo sendo
necessério imprimir o termo, ficando registado no
imesmo o Diretor de Curso que registou a creditagio no
SIIUE e a data do registo

A3 | Emisséo de termo

@ Conselho Cientifico da UO recebe notificacéio por correio eletrénico a informar que tem pedido creditacdo para

A4.0 | Impresso do termo de creditagio (com proposta de creditagdo ou com fundamentago de nio
creditacdo)

Conselho
Cientifico da
uo

A4 | Andlise da proposta de creditacdo concedida pelo Diretor de Curso

A4.1 | Homologagio proposta de creditacio do | Registo de homologagso no SIIUE e o termo em
Diretor de Curso suporte de papel

A4.2 | Pedido de reanilise ao Diretor de Curso da | O termo imprimido relativo 4 proposta inicial de
proposta apresentada creditagio deverd depois ser anexado a0 termo com a
reanlise

A4.3 | N3o homologacio da proposta de creditacio | Registo de ndo homologaio no SIIUE e o termo em
do Diretor de Curso suporte de papel

@ Diretor de Curso recebe notificagdo por correio eletrénico a informar que tem pedido de reandlise de creditagdo
pendente

A5 | Reanalisa da creditagdo proposta Alteragio da creditagio proposta ou melhor justificagdo Diretor de

da concessao da mesma Curso

Conselho
Cientifico UO

A6 Envio e registo no SIIUE da data de envio dos termos de creditagéo para 0os SAC

A7 Validac8o da creditagdo concedida Verificagio da creditagéo registada no perfil do aluno SAC

com o termo de creditacéio recebido

Fim do processo, com disponibilizag&o da creditagio no perfil do aluno no SIIUE

Aluno e Diretor de Curso sdo notificados da deliberagéo relativa & proposta de concesso de creditagdo

o
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UNIVERSIDADE DE LISBOA

Reitoria

Despacho n.° 11624/2016

Considerando que nos termos da alinea e) do artigo 26.° dos Estatu-
tos dos Servigos Centrais da Universidade de Lisboa, compete & Area
de Gestdo de Instalagdes e Manutengdo, gerir o parque de viaturas
automoveis;

Considerando a necessidade de regulamentar as normas, procedimen-
tos e critérios de utilizagdo dos veiculos afetos aos Servigos Centrais da
Universidade de Lisboa;

Considerando que compete ao Reitor, nos termos do disposto na
alinea p), don.® 1, do artigo 26.° dos Estatutos da Universidade de Lis-
boa, aprovar os regulamentos e os documentos orientadores necessarios
ao adequado funcionamento da Universidade;

Considerando o parecer favoravel ao regulamento emitido pelo Con-
selho de Gestdo da Universidade de Lisboa, em 04/08/2016;

Aprovo o Regulamento de utiliza¢do de veiculos dos Servigos Centrais
da Universidade de Lisboa, anexo ao presente Despacho que do mesmo
faz parte integrante.

5 de agosto de 2016. — O Reitor, Antonio Cruz Serra.

Regulamento de Utilizagao de Veiculos dos Servigos
Centrais da Universidade de Lisboa

Artigo 1.°
Objeto

Nos termos do n.° 2 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 170/2008, de 26
de Agosto, que define o novo regime juridico do Parque de Veiculos do
Estado (PVE), o presente regulamento visa criar normas, procedimentos
e critérios de utilizagdo de veiculos, que promovam a racionalizagdo
do PVE, a seguranga dos veiculos e dos condutores e o controlo da
despesa orcamental, assegurando, da mesma forma, o cumprimento das
obrigagdes legais ou decorrentes de contrato.
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Artigo 2.°
Ambito
O presente regulamento aplica-se a frota de veiculos afetos aos Ser-
vigos Centrais da Universidade de Lisboa (SCUL), enquanto entidade
utilizadora do PVE, aos motoristas e a todos os trabalhadores que os

utilizam, independentemente da modalidade da constitui¢ao da relagdo
juridica de emprego publico.

Artigo 3.°
Classificaciio e Tipo de Veiculos

Para efeitos do disposto neste regulamento, classificam-se os seguintes
tipos de veiculos:

a) Veiculos de Servigos Gerais — Tipo A — viaturas automoveis
ligeiras de passageiros, mistas ou de carga, afetas aos Servicos Centrais
a serem atribuidas indistintamente aos Servicos, para autocondugao,
através de requisicao;

b) Veiculos de Servigos Gerais — Tipo B — viaturas automoveis
ligeiras de passageiros, afetas a Equipa Reitoral, a serem conduzidas
por motoristas.

Artigo 4.°
Competéncia

1 — Segundo o artigo 22.°, n.° 3, alinea c) dos Estatutos dos Ser-
vigos Centrais da Universidade de Lisboa, compete a Area de Gestdo
de Instalagdes e Manutencdo (AGIM) a gestdo do parque de viaturas
automoveis.

2 — A AGIM, orienta e supervisiona a referida frota automovel, de
forma racional e eficiente, e de modo a elevar os padrdes de produtivi-
dade dos meios existentes.

3 — A Area de Gestdo de Instalagdes e Manutengdo, compete espe-
cialmente, o controlo ¢ a fiscaliza¢do do uso dado aos veiculos no que
respeita ao servigo geral, através da atempada programacao das missdes
e utilizagdo rendivel de todo o contingente afeto aos SCUL.

Artigo 5.°
Caracterizacio da Frota

A frota dos SCUL distribui-se de acordo com o indicado no Anexo I
ao presente Regulamento e que dele faz parte integrante.

Artigo 6.°
Habilitacdo para Circulacio

1 — Apenas poderao circular na via publica os veiculos que cumpram
0s seguintes requisitos:

@) Possuam os documentos legalmente exigiveis, nomeadamente,
Documento Unico Automovel, Inspegao Periddica Obrigatoria (IPO)
valida e Certificado Internacional de Seguro valido;

b) Estejam munidos de todos os instrumentos necessarios a circulagao,
nomeadamente, tridngulo de pré-sinalizagdo de perigo, pneu suplente,
chave de rodas, macaco, extintor de incéndio e colete retrorrefletor e
devidamente afixada a vinheta no para-brisas do certificado interna-
cional de seguro.

2 — Os veiculos afetos aos SCUL apenas podem ser utilizados no
desempenho das suas atividades proprias e no dmbito das suas atribui-
¢Oes e competéncias.

Artigo 7.°
Habilitacdo para conducio

1 — Os veiculos afetos aos SCUL s6 podem ser conduzidos por
trabalhadores habilitados e posicionados na carreira motoristas.

2 — Sem prejuizo do disposto do n.°1, estdo aptos a condugdo dos
veiculos do PVE todos os funcionarios que estiverem habilitados com
licenga de condugdo legalmente exigida, desde que devidamente au-
torizados por quem tenha delegagdo de competéncias para o efeito,
nos termos do disposto no n.° 2, do artigo 1.° e n.° 3 do artigo 2.°, do
Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de novembro.

3 — Os trabalhadores, devidamente autorizados a conduzir os vei-
culos dos SCUL, respondem civilmente perante terceiros, nos mesmos
termos que os motoristas.

4 — A condugio de veiculos nos termos do nimero anterior nao
constitui fundamento para atribuigdo de qualquer subsidio, abono ou
suplemento.

5 — No Anexo Il encontra-se a declaragdo de Autorizagdo de condu-
¢do para cada um dos veiculos afetos aos motoristas.



