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Artigo 3.°
Condicdes de atribuicio do Prémio pela FCUL

1 — O prémio ¢ atribuido anualmente a alunos que reinam os se-
guintes requisitos:

a) Figurem entre os 10 alunos seriados pela SPQ, de acordo com os
critérios de avaliagdo e seriagdo constantes do respetivo regulamento;

b) Tenham nota de candidatura igual ou superior a 13,5 valores;

¢) No ano letivo seguinte se inscrevam a todas as unidades curri-
culares do segundo ano das Licenciaturas em Quimica ou Quimica
Tecnologica.

2 — A atribuig¢do dos prémios previstos no presente regulamento,
por parte da FCUL, fica condicionada a atribui¢do de prémios por
parte da SPQ.

Artigo 4.°
Defini¢do anual do nimero de prémios

Serdo atribuidos prémios, pela FCUL, a um nimero maximo de cinco
alunos que ingressem nos cursos de licenciatura em quimica e que pre-
encham as condigdes de atribuigdo previstas no artigo anterior.

Artigo 5.°
Seriacio dos alunos candidatos aos Prémios

1 — Nos termos do Regulamento do Apoio da SPQ aos cursos de
licenciatura em quimica, os alunos que ingressem nos cursos de li-
cenciatura em quimica, com nota de candidatura igual ou superior a
10,5 sdo seriados pela SPQ, de acordo com os seguintes critérios e
ponderagdes:

a) Nota de candidatura — 80 %;

b) Nota do exame de 11.° ano, do ensino secundario, de Fisica e
Quimica A — 10 %;

c¢) Classificag@o obtida nas «Olimpiadas Junior» e «Olimpiadas
Mais» — 10 %.

2 — Dos 10 alunos seriados pela SPQ, os prémios a atribuir aos
primeiros cinco alunos seriados sdo da responsabilidade da SPQ, sendo
os restantes cinco prémios, da responsabilidade da FCUL, desde que
preenchidas as condi¢des de atribui¢do previstas no artigo 3.° do pre-
sente regulamento.

Artigo 6.°
Casos omissos

Cabera ao Diretor analisar e decidir sobre os casos omissos do presente
Regulamento, bem como dirimir duvidas quanto a sua interpretagdo e
aplicagdo.

Artigo 7.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor a partir do ano letivo de
2015/2016.
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Despacho n.° 10157/2016

Considerando a competéncia cometida ao Conselho de Gestdo da
Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lisboa, nos termos do ar-
tigo 59.° dos Estatutos da Faculdade de Ciéncias da Universidade de
Lisboa, publicados em anexo ao Despacho n.° 14440-B/2013, do Reitor
da Universidade de Lisboa, no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 216,
de 7 de novembro.

Considerando que em reunido de 21 de julho de 2016 do referido Con-
selho foi aprovado o Regulamento de Ajudas de Custo e de Transporte
da Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lisboa, ja submetido a
consulta publica, nos termos do artigo 101.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo e do n.° 3 do artigo 110.° do Regime juridico das insti-
tuigdes de ensino superior, apresentado pela Coordenadora do Ntcleo
Financeiro da Unidade dos Recursos Financeiros e do Patrimonio, Paula
Margarida Duarte Santos Marques de Azevedo Montenegro.

Nos termos das competéncias que me sido conferidas ao abrigo da
alinea /) do n.° 1 do artigo 39.° dos Estatutos da Faculdade de Ciéncias
da Universidade de Lisboa, no que respeita a assegurar o cumprimento
das deliberagoes tomadas pelos orgdos de governo da Faculdade de
Ciéncias da Universidade de Lisboa, procedo a divulgagdo do citado
Regulamento, o qual se publica em anexo ao presente Despacho, fazendo
parte integrante do mesmo:

28 de julho de 2016 — O Diretor da Faculdade de Ciéncias da Uni-
versidade de Lisboa, José Artur de Sousa Martinho Simées.
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ANEXO
Regulamento de Ajudas de Custo e de Transporte

Enquadramento legal

O regime juridico do abono de ajudas de custo e transporte em terri-
torio nacional encontra-se fixado no Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de
abril, alterado pelo Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28 de dezembro, pela
Lein.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, pela Lei n.° 66-B/2012, de 31 de
dezembro e pela Lei n.° 82-B/2014 de 31 de dezembro.

O regime juridico de abono de ajudas de custos no estrangeiro ¢
regulado pelo Decreto-Lei n.° 192/95, de 28 de julho, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 137/2010, de 28 de dezembro.

Em conjugagdo com a legislagdo referida acima, devera igualmente
ser observada a Resolu¢do do Conselho de Ministros n.° 51/2006, de
5 de maio, a Portaria n.° 1553-D/2008 de 31 de dezembro, bem como o
Oficio Circular Conjunto n.° 1/2003 do MF/DGO/DGAEP.

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento define as normas aplicaveis aos atos e for-
malidades especificas inerentes aos procedimentos de pagamento de
ajudas de custo e de transporte em territorio nacional e no estrangeiro
pela Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lisboa (Ciéncias).

Artigo 2.°
Ambito

1 — O presente regulamento ¢ aplicavel a todos os trabalhadores que
exercam fungdes publicas em Ciéncias, bem como a outros trabalhadores
da Administragdo Publica que, nos termos gerais e especiais aplicaveis,
prestem servigos em Ciéncias e se desloquem do seu local de trabalho
por motivos de servigo publico.

2 — Tém também direito ao abono de ajudas de custo aqueles que,
ndo tendo vinculo a Administragdo Publica, possuam as condig¢des
excecionais e preencham os requisitos constantes no artigo 14.° do
Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril.

3 — Tém ainda direito a abono de ajudas de custo e transporte o pes-
soal aposentado que se desloque a Ciéncias por motivo de participagdo
em juris de concursos académicos, provas académicas e de equivaléncias
e reconhecimento de habilitagdes estrangeiras.

Artigo 3.°
Conceitos

Para efeitos do presente regulamento, e nos termos legais aplicaveis,
considera-se:

Ajuda de custo: pagamento ao trabalhador que se ausente do seu local
de trabalho, dentro ou fora de Portugal, por motivos de servigo publico,
com o objetivo de fazer face as despesas acrescidas, resultantes dessa
deslocagdo (alimentagdo e alojamento).

A Ajuda de Custo ¢ atribuida em funcdo dos seguintes critérios:

a) se a distancia for superior a 20 km do domicilio necessario, ndo
ultrapassar um periodo de 24 horas, ou ultrapassando, nao implique a
necessidade de alojamento, denominam-se por deslocagdes diarias;

b) se a distancia for superior a 50 km e se realizar num periodo superior
a 24 horas, denominam-se por deslocagdes por dias sucessivos.

Domicilio necessario: localidade da institui¢do onde o trabalhador
exerce fungdes.

As distancias sdo contadas da periferia da localidade onde o traba-
lhador tem o seu domicilio necessario, até ao ponto mais proximo da
localidade de destino.

Para efeitos da contagem da quilometragem a registar nos boletins
Itinerarios, sera preferencialmente utilizado o numero de quilometros
definido no percurso aconselhado pelo Guia Michelin/Google Maps.

Boletim Itinerario (BI): documento que confere suporte legal ao
abono das ajudas de custo e transporte em territorio nacional. Modelo
oficial INCM — Anexo A.

Boletim de Deslocagdo ao Estrangeiro (BDE): documento a preen-
cher antes da deslocagdo ao estrangeiro, onde deverdo constar todos os
elementos e custos referentes a deslocac@o, disponibilizado na Internet,
no sitio institucional de Ciéncias — Anexo B.

Pedido de Deslocag@o em Viatura Propria (PADVP): Documento a
apresentar antes da deslocagéo, onde deverdo constar todos os elementos
necessarios para a respetiva autorizagao, disponibilizado na Internet, no
sitio institucional de Ciéncias — Anexo C.
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Pedido de Deslocag@o Temporaria em Servigo (PDTS): Documento
a apresentar antes da deslocagdo, disponibilizado pela Unidade de Re-
cursos Humanos (URH).

Artigo 4.°
Solicitacido de pagamento de Ajudas de Custo

1 — O abono de ajudas de custo devera ser solicitado tendo por
base os principios da razoabilidade e do rigor, devendo ser reduzidos
ao estritamente necessario os custos e tempos de deslocagdo, devendo
somente ser realizadas as deslocagdes cujos objetivos ndo possam ser
prosseguidos através da utilizagdo de novas tecnologias, designadamente
correio eletronico, videoconferéncia ou video chamada.

2 — Compete ao beneficiario do abono instruir o pedido com os do-
cumentos e demais elementos idoneos de prova, nos termos dos artigos
seguintes, sem os quais o pedido sera indeferido.

Artigo 5.°
Ajudas de Custo em Territério Nacional

1 — O trabalhador que pretenda deslocar-se em Territorio Nacional
devera solicitar autorizagdo para a deslocagdo e abono de ajudas de custo
e transporte, através do preenchimento dos seguintes documentos:

1. Pedido de Deslocagdo Temporaria de Servigo (PDTS), autorizado
e entregue na URH com a antecedéncia minima de trés dias uteis, antes
da deslocacao;

II. Boletim Itinerario (BI), a preencher mensalmente, apos as des-
locagdes, de acordo com o modelo constante no Anexo ao presente
regulamento, disponibilizado pela INCM.

2 — O calculo das ajudas de custo em territério nacional pro-
cessa-se pelas seguintes percentagens diarias do valor definido pela
Portaria 1553-D/2008, de 31 de dezembro, alterada pelo D.L. 137/2010
de 28 de dezembro (Anexo D — Tabelas resumo):

a) Deslocagdes Diarias:

i) Se a deslocag@o abranger, ainda que parcialmente, o periodo com-
preendido entre as 13h00 e as 14h00 (inclusive) — 25 % (para fazer
face as despesas com o almogo);

ii) Se a deslocagao abranger, ainda que parcialmente, o periodo com-
preendido entre as 20h00 e as 21h00 (inclusive) — 25 % (para fazer face
as despesas com o jantar);

iii) Se ndo for possivel o regresso a sua residéncia até as 22h00 — 50 %
(para fazer face as despesas com o alojamento);

iv) De acordo com a alteragdo introduzida pela Lei 82-B 2014 de 31
de Dezembro, o pagamento da percentagem da ajuda de custo relativa ao
alojamento (50 %), pode ser substituido, por op¢do do interessado, pelo
reembolso da despesa efetuada com o alojamento em estabelecimento
hoteleiro até 3 estrelas ou equivalente, até ao limite de € 50 ().

v) O abono de ajudas de custo apenas sera efetuado, quando a alimen-
tagdo e o alojamento nao sejam fornecidos em espécie.

b) Deslocagdes por dias sucessivos:

Consideram-se deslocagdes por dias sucessivos as que se efetivam
num periodo de tempo superior a 24 horas e que impliquem realizagido
de novas despesas:

i) No dia da partida, se a mesma ocorrer:

a) Até as 13h00 (inclusive) — 100 %;
b) Entre as 13h00 e as 21h00 (inclusive) — 75 %;
¢) Depois das 21h00 — 50 % (*).

if) No dia de regresso, se 0 mesmo ocorrer:

a) Até as 13h00 (inclusive) — 0 %;
b) Entre as 13h00 e as 20h00 (inclusive) — 25 %;
¢) Depois das 20h00 — 50 % (").

iii) Nos restantes dias, o pagamento do abono de ajuda de custo ¢é
de 100 % (V).

Os pressupostos dos pontos anteriores sdo observados desde que a
alimentagao e alojamento ndo sejam fornecidos em espécie.

3 — O valor correspondente ao abono diario do subsidio de refei¢do
¢ deduzido nas ajudas de custo ou no valor do subsidio de refei¢ao
pago mensalmente com o vencimento (no caso de projetos), quando as
despesas sujeitas a compensagao incluirem o custo do almogo.

4 — Os calculos a que se refere o presente artigo so serdo realizados
pelos Servigos face a instrugdo atempada, pontual e integral do respe-
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tivo procedimento, que devera integrar todos os documentos e demais
elementos idoneos de prova, sem os quais o pedido sera indeferido.

Artigo 6.°
Ajudas de Custo em deslocacio ao estrangeiro e no estrangeiro

1 — O trabalhador que pretenda deslocar-se ao estrangeiro devera
solicitar autorizagdo para a deslocagdo e abono de ajudas de custo e
transporte, através do preenchimento dos seguintes documentos:

i) Pedido de Deslocagdo Temporaria de Servigo (PDTS), autorizado
em primeira instancia pelo presidente do departamento. Este pedido deve
ser solicitado com antecedéncia minima de uma semana, uma vez que
tera de acompanhar o BDE, para posterior autoriza¢do pelo Diretor ou
por quem este eventualmente delegue a sua competéncia;

ii) Boletim de Deslocaga@o ao Estrangeiro (BDE), através do qual é
solicitada a autorizacdo de ajudas de custo e transporte, de acordo com o
modelo constante no Anexo B ao presente regulamento, disponibilizado
na Internet, no sitio institucional de Ciéncias).

2 — Os trabalhadores que se desloquem ao estrangeiro e no estran-
geiro, por motivos de servigo publico, tém direito, em alternativa e de
acordo com a sua vontade, a uma das seguintes prestagdes (Anexo D —
Tabelas resumo):

i) Abono de ajuda de custo diaria, em todos os dias da deslocagao
(100 %);

ii) Alojamento em estabelecimento hoteleiro de trés estrelas ou equi-
valente e abono de ajuda de custo no valor de 70 % da ajuda de custo
diaria em todos os dias de deslocagéo.

3 — Em situagdes excecionais, devidamente fundamentadas e autori-
zadas pelo Diretor, ou por quem este eventualmente delegar a sua com-
peténcia, nos termos da Resolugdo do Conselho de Ministros n.® 51/2006
de 5 de maio, pode ser considerado o alojamento em unidade hoteleira
de categoria superior a trés estrelas, sem prejuizo do abono de 70 % da
ajuda de custo diaria.

4 — Caso a deslocagao inclua o fornecimento de uma ou de ambas as
refei¢des diarias, sera deduzido a percentagem da ajuda de custo 30 %
por cada uma, ndo podendo nunca ser abonado valor inferior a 20 %.

5 — O valor correspondente ao abono diario do subsidio de refeigdo
¢ deduzido no valor do subsidio de refeicdo pago mensalmente com o
vencimento.

6 — Nas deslocagoes ao estrangeiro ndo ¢ permitida a utilizagdo de
viatura propria, com excecdo das deslocacdes transfronteirigas (Espa-
nha), abonando-se de acordo com o artigo anterior seguinte.

7 — Somente nos casos excecionais de representagdo de Ciéncias,
mediante despacho expresso do Diretor, ou por quem este eventualmente
delegar a sua competéncia, se procedera ao reembolso das despesas
efetuadas com alimentagdo ou alojamento.

Artigo 7.°
Deslocacdes diarias transfronteiricas (Espanha)

As deslocagdes diarias ao estrangeiro, nomeadamente ao territorio
espanhol, que ndo impliquem uma permanéncia superior a um dia (pe-
riodo inferior a 24 horas) sao reguladas pelo Oficio Circular Conjunto
n.° 1/2003 do MF/DGO/DGAEP e abonadas de acordo com os seguintes
critérios:

1 — Entre as 13h e as 14h (inclusive): 30 %;

2 — Entre as 20h e as 21h (inclusive): 30 %;

3 — Caso implique alojamento: 100 %;

4 — Se ndo abranger nenhum dos periodos ou se as refeigoes forem
fornecidas em espécie: 20 %.

Artigo 8.°
Deslocagdes em Conjunto

Nas deslocagdes em territorio nacional e ao estrangeiro que impliquem
deslocagdes conjuntas, em que a missao conjunta integre trabalhadores
de diferentes categorias, sdo abonadas ajudas de custo pelo escaldo
correspondente ao da categoria mais elevada. Excecionam-se deste
artigo motoristas e pessoal em formagao.

Artigo 9.°

Transportes em Territério Nacional
e nas deslocacdes ao estrangeiro

Podem beneficiar do direito ao transporte todos os trabalhadores
que exercam fungdes publicas em qualquer modalidade de relagdo
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juridica de emprego publico e que se desloquem em territorio nacional
e internacional.

Artigo 10.°
Transportes em Territorio Nacional

1 — O artigo 18.° do D.L. 106/98 de 24 de abril estabelece o prin-
cipio geral do direito ao transporte traduzido na utilizagdo de veiculos
de servigo.

2 — Apenas quando, comprovadamente, ndo seja possivel recorrer aos
veiculos de servigo, ¢ licito recorrer-se a outros meios, nomeadamente
transportes publicos coletivos e, em casos especiais, o uso de veiculo
proprio ou recurso a veiculo de aluguer, sem prejuizo da utilizagdo de
outro meio de transporte que se mostre mais conveniente, desde que em
relagdo a ele esteja fixado o respetivo abono;

3 — Para efeitos de aplicagdo do presente artigo sdo definidas as
regras seguintes:

a) Veiculos de Servigo afetos a Ciéncias:

i) S6 os trabalhadores devidamente autorizados, por despacho do
Diretor, poderao conduzir os veiculos de servigo afetos a Ciéncias;

ii) Na utilizagdo do veiculo de servigo ndo ha lugar ao pagamento de
qualquer despesa de transporte;

b) Deslocagdes em Transportes Publicos:

i) Nas deslocagdes em transportes coletivos, designadamente autocarro
ou metro devem ser conservados os bilhetes de viagem e entregues
juntamente com o Boletim Itinerario, a fim de ser reembolsado o seu
valor, quando devidamente justificada a sua utilizagdo e relacionados
com o objetivo da deslocagio;

if) No caso de ser utilizado a CP — Comboios de Portugal, E. P., os
bilhetes sdo requisitados pelos Servigos de Ciéncias, devendo, o traba-
lhador, entregar nos servigos documento ou enviar email a solicitar a re-
quisi¢do do bilhete a CP, justificando e anexando os comprovativos para
a realizagdo da viagem, até 10 dias antes da realizagdo da deslocagao;

iii) As classes das deslocagdes s@o atribuidas de acordo com o esti-
pulado no artigo 25.° do Decreto-Lei n.® 106/98,de 24 de abril, alterado
pela Lei n.° 64-B/2011;

iv) Mediante justificagdo, podera ser utilizado o taxi devendo o
utilizador apresentar o respetivo recibo, juntamente com o Boletim
Itinerario.

¢) Uso de Automovel Proprio:
Por interesse dos Servigos:

i) A utilizagdo de veiculo proprio encontra-se condicionada a verifi-
cagdo cumulativa dos seguintes requisitos:

a. Seja efetuada a titulo excecional em deslocagdo em servigo, em
territorio nacional;
b. Seja efetuada em situagdes de comprovado interesse dos servigos.

i) A utilizagdo de veiculo proprio carece sempre de autorizagdo por
parte do Diretor, ou por quem este eventualmente delegue a sua compe-
téncia. O pedido devera ser formulado antes de ser efetuada a deslocag@o,
com uma antecedéncia minima de 10 dias uteis, relativamente ao inicio
da deslocagao, através do Pedido de Autorizagdo de Deslocacdo em
Veiculo Proprio (PADVP), Anexo C ao presente regulamento, disponivel
na Internet, no sitio institucional de Ciéncias;

iif) Nao serdo reembolsadas quaisquer outras despesas resultantes do
uso de veiculo proprio, nomeadamente combustivel, estacionamento e
portagens.

Por interesse do proprio:

i. Apedido do interessado e por sua conveniéncia pode ser autorizado
pelo Diretor, a utilizagdo de veiculo proprio em deslocagdes de servigo
para localidades servidas por transporte publico que o trabalhador de-
vesse em principio utilizar, abonando-se neste caso, apenas o montante
correspondente ao custo das passagens no transporte coletivo;

ii. O pedido devera ser formulado antes de ser efetuada a deslocac@o,
com uma antecedéncia minima de 10 dias uteis, relativamente ao inicio
da deslocacao, através do Pedido de autorizagdo de deslocagdo em ve-
iculo proprio (formulario disponivel na Internet, no sitio institucional
de Ciéncias);

iii. Ndo serdo reembolsadas quaisquer outras despesas resultantes do
uso de veiculo proprio, nomeadamente combustivel, estacionamento e
portagens.

iv. Ciéncias ndo se responsabiliza por qualquer risco que advenha
do uso do automovel proprio, nem assume qualquer responsabilidade
com prejuizos eventualmente ocorridos ou causados ao proprio ou a
terceiros.
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d) Uso de automovel de aluguer:
Podera ainda, em situagdes excecionais, recorrer-se ao uso de auto-
movel de aluguer sendo que, nestes casos:

i) O contrato de aluguer sera requerido pelos servigos financeiros de
Ciéncias (Area Patrimonial e de Compras)

i) As despesas de combustiveis e portagens serdo reembolsadas contra
a entrega das respetivas faturas/recibo, anexas ao B.1.

4 — Quando se desloquem dois ou mais trabalhadores em veiculo
proprio para o mesmo local, s6 serd efetuado o pagamento de transporte
aum trabalhador, exceto se o nimero de trabalhadores exceder a lotagdo
do veiculo.

5 — Os pedidos efetuados ao abrigo do presente artigo pressupdem a
instrugdo atempada, pontual e integral do respetivo procedimento, que
devera integrar todos os documentos e demais elementos idoneos de
prova, sem os quais o procedimento serd indeferido.

Artigo 11.°
Transportes nas deslocacdes ao estrangeiro e no estrangeiro

1 — No caso de ser utilizado o avido, os bilhetes sdo requisitados
pelos Servigos de Ciéncias, devendo, o trabalhador entregar nos ser-
vicos o respetivo orgamento anexado ao Boletim de Deslocacdo ao
Estrangeiro devidamente preenchido até 15 dias antes da realizacdo
da deslocagdo.

2 — As classes das deslocagdes sdo atribuidas de acordo com o es-
tipulado no artigo 25.° do Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, pela
Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro.

3 — Poder4 ser utilizado o taxi nos trajetos de e para o aeroporto,
devendo o utilizador apresentar os respetivos recibos.

4 — Nas deslocagdes no estrangeiro deverao ser apresentados os
bilhetes e recibos das deslocagoes efetuadas.

Artigo 12.°
Boletim Itinerario

1 — Boletim Itinerario (BI) — Mod. N.° 683 (Exclusivo da
INCM) — Modelo original preenchido pelo trabalhador, sem rasuras,
contendo todas as deslocagdes do més em causa.

2 — Nao pode haver mais de um BI mensal por trabalhador.

3 — Sempre que se proceda ao reembolso do alojamento, ou quando
a inscri¢do em eventos inclua a alimentagdo e/ou alojamento ou ainda
quando os mesmos sejam oferecidos, devera ser feita a respetiva mengao,
no BI, pelo trabalhador.

4 — O Bl deve ser entregue pelo trabalhador nos Servigos Financeiros,
até ao dia 15 do més seguinte aquele a que se referem as deslocagdes.
Os BI afetos a Projetos deverdo ser entregues no Gabinete de Projetos
até dia 10 do més seguinte.

5 — Em casos excecionais, devidamente fundamentados, e por causas
ndo imputaveis aos requerentes, poderdo ser aceites Bl até ao dia 15 do
segundo més seguinte aquele a que diz respeito o BI.

6 — Nao serao pagas as ajudas de custo depois de ultrapassados os
prazos referidos no niimero anterior.

7 — S6 poderido ser processados os Bl que estejam devidamente
instruidos e cujas deslocagdes tenham ocorrido no ano em curso, com
excegdo do més de dezembro, cujos BI serdo processados no ano eco-
némico seguinte.

8 — Devem ser anexados ao BI os seguintes documentos:

Documentos de despesa na sua forma legal e original (ex. bilhetes de
autocarro, metro, taxis) em nome e com o NIF da Faculdade de Ciéncias
da Universidade de Lisboa;

Programa do evento/ Edital /Convocatoéria ou fundamentagio do
servico prestado;

Certificado de presenca.

Artigo 13.°
Boletim de Deslocaciio ao Estrangeiro

1 — O Boletim de Deslocagio ao Estrangeiro (BDE) ¢ preenchido
pelo trabalhador, contendo todas as informagdes referentes a deslocacéo,
nomeadamente:

a) Local de destino;

b) Breve fundamentagdo para a deslocacao;

¢) Valores previstos para a viagem, ajuda de custo, alojamento, des-
locagdes internas no pais de destino, bem como outras despesas rela-
cionadas com a deslocagéo;

d) Devem igualmente ser anexados orcamentos relativos a viagem
e alojamento.
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2 — O BDE deve ser entregue pelo trabalhador nos Servigos Finan-
ceiros 15 uteis dias antes da deslocagdo, acompanhado do formulario
de Pedido de Deslocagao Temporaria de Servigo (PDTS). Caso o prazo
anterior ndo seja cumprido, os servi¢os nao se responsabilizam pelo envio
atempado da requisi¢do da viagem/alojamento a agéncia de viagens.

3 — Até ao 10.° dia posterior ao da realizagdo da deslocagdo, os tra-
balhadores ficam obrigados a apresentar a documentago justificativa
das despesas realizadas, a saber:

a) taldes de embarque;

b) documentos de despesa (em nome da Faculdade de Ciéncias da
Universidade de Lisboa e com o respetivo NIF), cujo reembolso tenha
sido autorizado;

¢) documento comprovativo da deslocacdo (certificados de parti-
cipagdo em conferéncias, programas dos eventos que mencionem o
trabalhador como orador, ficha de inscrigdo na conferéncia/reunido
cientifica, comprovativo equivalente de permanéncia nas Instituigdes
ou outro documento idoneo).

Artigo 14.°
Adiantamento de ajudas de custo

1 — Em casos excecionais e devidamente fundamentados, o trabalha-
dor que se desloque em servigo publico pode requerer o abono adiantado
das respetivas ajudas de custo mediante opgdo expressa, a apresentar
até 10 dias uteis antes da deslocagéo.

2 — No caso do adiantamento ser autorizado pelo Diretor, o traba-
lhador dispde até 10 dias apds o seu regresso, para prestar contas da
importancia avangada.

3 — O ndo cumprimento dos prazos referidos no presente artigo
importam a extingdo do respetivo procedimento nos termos do Codigo
do Procedimento Administrativo, devendo o trabalhador proceder a
devolugao do valor adiantado.

Artigo 15.°
Ajudas de Custo e Transporte no Ambito de Projetos

1 — As normas constantes neste regulamento aplicam-se ao abono
de Ajudas de Custo e Transporte suportados por Projetos. Adicional-
mente, os Projetos devem igualmente cumprir as regras impostas pelas
entidades financiadoras.

2 — O abono de Ajudas de Custo e Transporte tera que ser elegi-
vel e encontrar-se atempadamente inscrito na Estrutura Financeira do
Projeto.

3 — No ambito de Projetos, as deslocag¢des s6 devem ocorrer se forem
integralmente financiadas pela estrutura financeira especifica que as
enquadre na totalidade.

4 — As deslocagdes no ambito de reunides para definigdo de projetos
a aprovar posteriormente, bem como as deslocagdes que se verifiquem
necessarias e ndo sejam elegiveis no projeto, deverdo ser autorizadas pelo
Diretor ou por quem este eventualmente delegue a sua competéncia;

5 — A documentagdo a apresentar devera ser entregue no Gabinete
de Gestao de 1&D, que, apos validagdo, fara chegar aos servigos fi-
nanceiros.

Artigo 16.°
Disposicdes Diversas

1 — Os encargos relativos a participacdo de docentes de Ciéncias em
juris de concursos realizados ao abrigo do Estatuto da Carreira Docente
Universitaria e em juris de provas de doutoramento e de agregagao,
serao suportados por Ciéncias, nos termos da Recomendagdo do CRUP
n.° 2/2012 de 10 de julho.

2 — Os encargos relativos a participagdo de docentes de Ciéncias
em jaris de Mestrados serdo suportados pela entidade que convida, nos
termos da Recomendagdo do CRUP n.° 2/2012 de 10 de julho.

3 — Os encargos relativos a ajuda de custo e transporte na deslocagdo
a Ciéncias, de pessoal aposentado, para participagdo em jiris de concurso
e de provas de académicas poderdo ser suportados por Ciéncias, mediante
pedido de autorizacdo para o efeito, ao Diretor de Ciéncias.

4 — Nao ha lugar a pagamento de ajudas de custo e transporte nas
deslocacdes realizadas no ambito de prestacdes de servigos efetuadas
ao servigo de Ciéncias.

Artigo 17.°
Responsabilidade

Os trabalhadores e demais colaboradores que tenham recebido indevi-
damente qualquer abono de ajudas de custo e transporte ficam obrigados
a sua reposicao, independentemente da responsabilidade disciplinar ou
outra a que possa haver lugar.
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Artigo 18.°
Dividas e omissoes

Nas duvidas e omissdes que surjam da aplicagdo do presente Regu-
lamento, devera ser consultada a legislagdo em vigor.

Artigo 19.°
Anexos
O presente regulamento integra os seguintes anexos:

Anexo A: Instrugdes para preenchimento do Boletim Itinerario (BI);

Anexo B: Boletim de Deslocagdo ao Estrangeiro (BDA)/Instrugoes
para preenchimento;

Anexo C: Pedido de Autorizagdo de Deslocac¢do em Viatura Propria
(PADVP);

Anexo D: Tabelas Resumo.

Artigo 20.°
Aprovacio, Entrada em vigor e Publicitacio

1 — O presente Regulamento pode ser alterado a todo o tempo pelo
Conselho de Gestao.

2 — O presente regulamento e respetivos anexos foram aprovados
em 21 de julho de 2016 pelo Conselho de Gestdo e entra em vigor no
dia seguinte ao da sua publicagdo no Didrio da Republica.

(") De acordo com a alteragdo introduzida pela Lei 82-B 2014 de 31
de dezembro, o pagamento da percentagem da ajuda de custo relativa
ao alojamento, ou seja, depois das 22h (50 %), pode ser substituido,
por opc¢ao do interessado, pelo reembolso da despesa efetuada com o
alojamento em estabelecimento hoteleiro até 3 estrelas ou equivalente,
até ao limite de € 50, mediante apresentacdo de fatura/recibo em nome
e com NIF de Ciéncias.

FC Ciéncias
ULisboa
Anexo A

INSTRUGOES PARA O PREENCHIMENTO DO BOLETIM ITENERARIO

1. Diretor da FCUL Viso.
Pocesse s
2. Ciéncia Tecnologia e Ensino

Superior Namero de orcem na foha.

JESN
3. Universidade de Lisboa s
Ministério d 2
4. Faculdade de Ciéncias da 3
Universidade de Lisboa Ll

) 4

BOLETIM TINERARIO RELATNO AOMESDE___ 5

Nome do funciondrio.
Categori Residéncia oficil 6

5. Més em que efetuou o
servico

DEA__

6. Indicar a localidade onde
exerce efetivamente fungées

7. Indicar o(s) dia(s) em que
efetuou o(s) servigo(s) com
direito a ajudas de custo. Des gy |0 Py .
Quando  a deslocagéo Senip fcha con il 2 s ¢ s> wlekipetady | 99 Obsevagtes
iniciada num  determinado
més se prolongue para 0 més
seguinte, néo se 4 7
evidentemente, a coluna
destinada ao ‘“regresso” e
indicar-se-a em observagoes
que a diligencia continua para
o més seguinte.
No boletim do més

te i na

gs

EY
©
3=
S

13 14

coluna “Inicio ou
do servico”, o 1° dia desse
més, e ao lado, no espago
reservado &s horas, um *
correspondente a uma
observagdao em que se dird
ser continuagdo do servigo
iniciadoem __/ /.

8. Descreva,
nas duas linhas que tem para
o efeito, para cada dia do
més, o servigo que efetuou
com direito a ajuda de
custo. ——

9. Localidade(s) onde decorreu

0 servigo 15 RESUMO

Inporinca
o npotira (6

10. Dia do servico efetuado.

o

(Deve coincidir com ofs)
indicado(s) em 7)

. Hora de partida
. Dia do Regresso

. Hora de chegada a uma das

localidades (mais proximas
indicadas em 6)

. Toda a informagéo que seja

util a analise do BI

. A preencher pela URFP ou

Unidade Projetos (sempre
que aplicavel)

Compltas:
—das

Reduzidas:
—dasa 75%

—das 2 50%
—dasa 0%
—dias a 25%

Dedugdes:
— das de subsido de refegho

Outas

Total a receber
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ITINERARIO
Er oalddes  dtinct 25k & s 30058 toe o utzar a vl o) 10.. ESTIMATIVA DE DESPESAS NO TOTAL DE:

16. Se fiver despesas de embaimr ot | Sem despesas para a FCUL (o O
frarl\sporte com o servigo i~ - Despesas parciais para a FCUL (a) Ij
indicado em 8  coloque I . = | Despesas totais para a FCUL (a) (|
esse(s) dia(s) "a; Lol a2 ol sty 3 ey R— pave | B | Ot

» - 3 ":’; ke Nota: (a) — Despesas suportadas por Orgamento de Receitas Proprias ou Projetos a decorrerem pela FCUL

17. Exemplo - Lisboa — Coimbra ikn B o S v 10.1. TRANSPORTES:

— Lisboa % T Viagem ettty e €
. 17 1—91 2 Deslocagdes Internas. €

18. Total de Kms percorridos
(conforme dispde o artigo 7°
do DL n°106/98 de 24.04)

10.2. AJUDAS DE CUSTO:

19. Exemplo: taxis, bilhetes de N° de dias a abonar
metro; autocarro (anexar os 100% (com ) ) —_
comprovativos). a) (sem direito a alojamento)

b) 70% (com alojamento) (|

20. Toda a informagdo que seja

Gtil a andlise do BI
Ajudas de CUSIO..................., ... €

21. A preencher pela URFP ou
Unidade Projetos  (sempre 10.2.1. - PRETENDO QUE SEJA SUPORTADA A DESPESA DO ALOJAMENTO (hotel até trés estrelas):
que aplicavel) -70% do valor didrio da ajuda de custo, s6 para o caso de deslocago ao estrangeiro

22. Data, categoria do AlOJAMENLO. ... ooy v €
colaborador e assinatura do
mesmo o 10.2.2. ADIANTAMENTO DE AJUDAS DE CUSTO:

Face a necessidade de efectuar as despesas decorrentes da minha deslocag&o, venho solicitar a V.2 Ex.? o adiantamento das respectivas
ajudas de custo. ]
] 10.3 OUTRAS DESPESAS:- SUB=TOTAL ooy s €
Soma. — 1 (Descrig&o) SRR 3
3 RESUMO (Descriggo) . s €
W | Am
o e 1 (Descrigéio) et o €
™ (Descrigao) - s €
Em camia ds savio pibico. 10.4 ENQUADRAMENTO LEGAL:
D‘“‘;smas de deshcao, substios | inciondio Decreto-Lei n° 182/95, de 28 de Julho — Regula a atribuigéo de ajudas de custo por deslocagdes em servigo ao estrangeiro.
3gem ¢ 0é marcha :
oo atiguer 2 funciondros
Automdvel .
(8 ou mais funciondrios.
o prépro.
Soma.......
Transportes pagos pelo funciondo, corforme documentos Juntos. 11. DOCUMENTAGAO A ENTREGAR NO FINAL DA DESLOCAGAO:
Tomei conhecimento que no final da tenho que entregar nos Servicos a seguinte
- Taldes de embarque;
[ de 20 - Documentos de despesa (em nome da Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lisboa), cujo reembolso foi autorizado;
- D te i misséo i ias, programas dos eventos que mencionem o
investigador coma orador, ficha de inscricdo na cientifica, de nas
o Instituigdes ou outro documento idéneo.)
2
Data: e ASSIMAIUIA. .. L. .ol L L
o & o i
Lisboa, de de
O Presidente do Departamento ou o Coordenador do Projecto
F 7y .
C Ciéncias
ULisboa _
12. INFORMACAO RESERVADA AOS SERVICOS
ANEXO B
BOLETIM DE DESLOCAGAO AO ESTRANGEIRO 10.1 TRANSPORTES
Valor RR Valor Final | Cabimento | PAP
Viagem
Parecer da URFP Despacho do Diretor da FCUL Deslocagﬁes Internas
Informagao de Cabimento Informag&o de fatura:

A despesa tem cabimento na dotagdo inscrita no

orgamento da FCUL 20,

CE.

10.2 AJUDAS DE CUSTO
Unid. Orgénica
Verificagdo da UI&D .
(Quando aplicével) Valor Cabimento | PAP
por:
10.2.1 ALOJAMENTO
Unidade dos Fi iros e do
Nicleo Financeiro Valor RR Valor Final | Cabimento | PAP
L Alojamento
Informagdo da Fatura

1. NOME: ........ccc.....

2.

3. DEPART JECTO:

5. ASSUNTOIDESIGNAGAO DA MISSAO:

10.3 OUTRAS DESPESAS
Valor Cabimento | PAP
Valor Cabimento | PAP
Valor Cabimento | PAP
6.LOCAL:
7. PAIS: N
Valor Cabimento | PAP
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'C Ciéncias ANEXO, ©
ULisboa

Exmo. Senhor
Diretor da Faculdade de Ciéncias da
Universidade de Lisboa

PEDIDO DE AUTORIZAGAO DE DESLOCAGAO EM VEICULO PROPRIO

Verificagio Unidade de 1&D Parecer :
l(quando aplicavel)

VERIFICADO

Despacho:

Emi__/_/

Sub-org. :

1. Identificacdo
Nome / Proprietario da viatura:

Categoria:

Departamento/Servigo/Projeto

|2. Periodo previsto das deslocagdes

De L/ a /

Destino N2 de Deslocagdes Previstas N2 Kms previsto
por deslocagdo

3. Fundamentagdo do Pedido

Anexos 0 Responsavel

(Nome)

Lisboa, /I /

(Area reservada aos servigos )

Verifica-se que a utilizagdo do Veiculo Préprio podera ser autorizada a titulo excecional e com base no interesse do servigo. Apena:
devers abonado o montante correspondente ao subsidio de transporte, nos termos da alinea b) do artigo 26 e do artigo 27 do D
106/98 de 24 Abril). Valor a abonar por km ____€

Verifica-se que a utilizagéo do Veiculo Préprio é feita por opgdo e conveniéncia do proprio. Apenas dever ser abonado o montante
correspondente ao custo das passagens em transporte coletivo, nos termos do ne4 do artigo 202 DL 106/98 de 24 Abril). Valor 3|
abonar €

Verificado por: Data: 11U

ANEXO D

Tabelas Resumo

Ajudas de Custo em Territério Nacional (art.’ 5°)

Deslocagdes Didrias

Periodo‘ abrangido peAla deslocagéo, Ajudas de custo
ainda que parcialmente
Entre as 13h00 e as 14h00 25%
Entre as 20h00 e as 21h00 25%
Se implicar alojamento 50% *
Desls des por dias
Dia de partida Ajudas de custo Dia de regresso Ajudas de custo
A as 13h00 100% A as 13h00 0%
Depois das 13h00 e até as 21h00 75% Depois das 13h00 até as 20h00 25%
Depois das 21h00 50% * Depois das 20h00 50% *
Restantes dias 100%

*ou, por opgdo do interessado, reembolso da despesa efetuada com o alojamento em estabelecimento hoteleiro
até 3 estrelas ou equivalente, até ao limite de 50 €.

Ajudas de Custo em deslocagao ao estrangeiro e no estrangeiro (art.’6°)

Deslocagdes ao estrangeiro
Periodo abrangido pela deslocagdo,
ainda que parcialmente

Dia 100%

Ajudas de custo

Se implicar alojamento por conta da FCUL 70%

Deslocagdes diarias transfronteiricas-Espanha (art.°7°)

Periodo abrangido pela deslocagao,

ainda que parcialmente Ajuda de custo

Entre as BhOO e as ¥h0O (inclusive) 30%
Entre as 20n00 e as 200 (inclusive) 0%
Se implicar alojamento 0%

Se nao abranger nenhum dos periodos ou se as

refeigoes forem fomecidas em espécie 2%

209774209
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Faculdade de Letras

Despacho n.° 10158/2016

Por despacho do Diretor da Faculdade de Letras da Universidade de
Lisboa, proferido por delegagio de competéncias do Reitor da Universi-
dade de Lisboa (conforme Despacho n.° 6801/2010, publicado no Didrio
da Republica, 2.* série, n.° 74, de 16 de abril de 2010) e nos termos do
disposto no artigo 77.° do Estatuto da Carreira Docente Universita-
ria, republicado em anexo ao Decreto-Lei n.° 205/2009, publicado no
Diario da Republica, 1.2 série, n.° 168, de 31 de agosto de 2009, foram
concedidas as Licengas Sabaticas aos seguintes docentes nos periodos
abaixo indicados:

1.° Semestre do ano letivo 2016/ 2017 — 1 de setembro
de 2016 a 31 de janeiro de 2017

(por despacho de 04 de maio de 2016)

Doutor Carlos Alberto Marques Gouveia — Professor Associado
com agregacao

Doutora Maria Clotilde Almeida — Professora Auxiliar

Doutora Maria Teresa Barbieri de Ataide Malafaia — Professora
Associada

Doutora Marina C. P. Verga e Afonso Vigario — Professora Associada

Doutor Pedro José Calafate Villa Simdes — Professor Catedratico

Doutor Pedro Manuel dos Santos Alves — Professor Associado

Doutor Rodrigo Miguel Correia Furtado — Professor Auxiliar com
agregacao

(por despacho de 13 de julho de 2016)

Doutora Fernanda Candida Mota Alves — Professora Associada
Doutora Ana Alexandra Alves de Sousa — Professora Auxiliar

2.° Semestre do ano letivo 2016/ 2017 — 1 de fevereiro
a 31 de julho de 2016

(por despacho de 04 de maio de 2016)

Doutora Alcinda Maria Pinheiro de Sousa — Professora Associada

Doutor Anténio José Teiga Zilhdo — Professor Associado com agre-
gacdo

Doutora Ana Maria Seabra de Almeida Rodrigues — Professora As-
sociado com agregagdo

Doutora Maria Adriana Sequeira da Silva Graga — Professora Au-
xiliar

Doutor Sérgio Carneiro de Campos Matos — Professor Associado
com Agregacao

(por despacho de 20 de junho de 2016)

Doutora Anabela de Carvalho Vicente Rita — Professora Auxiliar
com agregacao

(por despacho de 13 de julho 2016)

Doutor Abel do Nascimento Pena — Professor Auxiliar
Anual — 1 de setembro de 2016 a 31 de julho de 2017

(por despacho de 04 de maio de 2016)

Doutora Angela Maria Valadas Fernandes — Professora Auxiliar
Doutor José Augusto Nunes da Silva Horta — Professor Associado
Doutora Maria Rita Braga Marquilhas — Professora Associada

(por despacho de 20 de junho de 2016)
Doutor Bernd Sieberg — Professor Associado

20 de julho de 2016. — O Diretor, Prof. Doutor Paulo Farmhouse
Alberto.

209775498

Despacho n.° 10159/2016

Foi celebrado Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas, a termo
resolutivo certo, a tempo parcial (80 %), com Cecilia Maria Beecher
Martins, com inicio a 01 de setembro de 2016 e termo a 31 de agosto



