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Item Tipo Euros
1.4. Por fotocopia:
a) POoruma pagina .. ... ... 15
b) Por cada pagina adicional .......... ... ... 1
2—O0utros. . ..voii e 2.1. Reprodugdo por fotocopia de documento auténtico ou autenticado (por pagina) . ... ... 0,5
2.2. Conferéncia de fotocopia de documento auténtico ou autenticado (por pagina) . . ... ... 0,8
2.3 AVETDAMENTOS . . . o .ttt et e e
2.4 Reprodugdo noutros suportes:
a) Reprodugdo de documentos em CD ou DVD (porunidade). . ..................... 5
b) Reprodugdo de documentos em Disco USB tipo “pen drive” (por unidade) .......... 10
3 — Empréstimos de obras nas Biblio- | 3.1. Taxa de incumprimento no prazo de devolug@o dos empréstimos (por dia e obra) . . . . .. 0,5
tecas.

* Os docentes, funcionarios e agentes administrativos, em exercicio de fungdes no P.Porto, beneficiam de redugdo de 50 %, nos emolumentos previstos neste item.

Instituto Superior de Contabilidade
e Administragéo do Porto

Antincio n.° 175/2016

Considerando a necessidade de se proceder a uma revisdo do Re-
gulamento Geral dos Mestrados do ISCAP, aprovado pelo Despacho
ISCAP/PR-35/2012, de 30 de outubro, e alterado e republicado pelo
Despacho ISCAP/PR-20/2014, de 20 de outubro, de modo:

A desenvolver e complementar o regime juridico instituido pelo
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margco — alterado e republicado pelo
Decreto-Lein.° 107/2008, de 25 de junho, pelo Decreto-Lei n.° 230/2009,
de 14 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto —, de-
signadamente as normas relativas as matérias estipuladas no artigo 26.°,
e pela Portaria n.° 285/2015, de 15 de setembro;

E a incorporar novas regras e procedimentos administrativos dos
Servigos do ISCAP;

Considerando que o Gabinete de Planeamento, Avaliagdo e Melhoria
Continua (GAMC) elaborou o Projeto de Regulamento Geral dos Mes-
trados do ISCAP (Projeto), em anexo, ouvindo os Diretores e Comissdes
Cientificas dos Mestrados bem como a Divisao Académica e o Centro
de Documentagao e Informacgao;

Tendo em conta que este Projeto ndo contém disposigdes que afetam de
modo direto e imediato direitos ou interesses legalmente protegidos, deve
ser submetido a consulta publica, em conformidade com o disposto no
artigo 100.° ¢ 101.° do Codigo do Procedimento Administrativo (CPA),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 07 de janeiro.

Assim, torna-se publico que o mencionado projeto, em anexo, se
encontra em consulta ptblica para recolha de sugestoes e pelo prazo de
30 dias uteis, a contar da data da sua publicagdo na 2.* série do Didrio
da Republica;

O Projeto também pode ser consultado em Destaques no sitio do
ISCAP na Internet (www.iscap.ipp.pt) e as sugestdes devem ser remetidas
para o enderego de correio eletronico: sec.pres@iscap.ipp.pt.

ANEXO

Projeto de Regulamento Geral dos Mestrados

CAPITULO1
Disposicdes Gerais

Artigo 1.°
Enquadramento Juridico

O presente Regulamento visa desenvolver e complementar o regime
juridico instituido pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, alte-
rado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho, pelo
Decreto-Lei n.° 230/2009, de 14 de setembro, ¢ alterado e republicado
pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, e demais legislacdo
aplicavel.
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Artigo 2.°
Ambito de Aplicaciao

1 — O presente Regulamento aplica-se a todos os ciclos de estudos
conducentes ao grau de mestre, que sejam da exclusiva responsabilidade
do Instituto Superior de Contabilidade e Administragao do Porto (ISCAP)
do Instituto Politécnico do Porto (IPP), estabelecendo as linhas gerais a
que devem obedecer os regulamentos especificos.

2 — Este regulamento ¢ também aplicavel aos ciclos de estudos
conducentes ao grau de mestre ministrados no ambito de consdrcios ou
parcerias, desde que ndo seja incompativel ou por remissao.

Artigo 3.°
Grau de Mestre
1 — O grau de mestre é conferido aos que demonstrem:

a) Possuir conhecimentos e capacidade de compreensio a um nivel
que:

i) Sustentando-se nos conhecimentos obtidos ao nivel do 1.° ciclo,
os desenvolva e aprofunde;

i) Permitam e constituam a base de desenvolvimentos e ou aplicagdes
originais, em muitos casos em contexto de investigacao;

b) Saber aplicar os seus conhecimentos e a sua capacidade de compreen-
sdo e de resoluc@o de problemas em situagdes novas e nao familiares,
em contextos alargados e multidisciplinares, ainda que relacionados
com a sua area de estudo;

c) Capacidade para integrar conhecimentos, lidar com questoes com-
plexas, desenvolver solugdes ou emitir juizos em situagdes de informagao
limitada ou incompleta, incluindo reflexdes sobre as implicagdes e
responsabilidades éticas e sociais que resultem dessas solugdes e desses
juizos ou os condicionem;

d) Ser capazes de comunicar as suas conclusdes, € os conhecimentos
e raciocinios a elas subjacentes, quer a especialistas, quer a ndo espe-
cialistas, de uma forma clara e sem ambiguidades.

2 — O grau de mestre ¢ conferido aos que, através de aprovacdo em
todas as unidades curriculares que integram o plano do ciclo de estudos
e no ato publico de defesa da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do
relatorio de estagio, tenham obtido o nimero de créditos ECTS fixado.

Artigo 4.°
Ciclo de Estudos

1 — O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre deve asse-
gurar:

a) Predominantemente, dado o enquadramento do ciclo de estudo no
ensino politécnico, a aquisi¢@o pelo estudante de uma especializagdo
de natureza profissional;

b) Ou a aquisi¢do de uma especializagdo de natureza académica com
recurso a atividade de investigagdo, de inovagao ou de aprofundamento
de competéncias profissionais.

2 — O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre tem 90 a
120 créditos.
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3 — O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre integra:

a) Um curso de especializacdo, constituido por um conjunto orga-
nizado de unidades curriculares, denominado curso de mestrado, a
que corresponde um minimo de 50 % do total dos créditos do ciclo
de estudos;

b) Uma dissertacdo de natureza cientifica ou um trabalho de projeto,
originais e especialmente realizados para este fim, ou um estagio de
natureza profissional objeto de relatorio final, consoante os objetivos
especificos visados, nos termos que sejam fixados pelos regulamentos,
a que corresponde um minimo de 30 créditos.

4 — A durago normal do ciclo de estudos ¢ de quatro semestres
curriculares, sendo de seis semestres o limite maximo para completar
0 mesmo no regime de tempo integral.

5 — O ciclo de estudos pode ser realizado em regime de tempo parcial,
em situa¢des devidamente justificadas, ndo podendo, em qualquer caso,
ultrapassar os doze semestres de duragéo.

6 — A obtengdo do grau de mestre referido nos nimeros anteriores,
ou dos créditos correspondentes ao curso de especializagao referido na
alinea a) do n.° 3, pode ainda habilitar ao acesso a profissdes sujeitas a
requisitos especiais de reconhecimento, nos termos legais e institucionais
previstos para o efeito.

CAPITULO IT
Acesso, Admissio e Inscricao

Artigo 5.°
Acesso ao Ciclo de Estudos
1 — Podem candidatar-se ao ciclo de estudos:

a) Titulares de um grau de licenciado ou equivalente legal,

b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro conferido
na sequéncia de um 1.° Ciclo de Estudos, organizado de acordo com
os principios do Processo de Bolonha, por um Estado aderente a este
Processo e com o numero necessario de créditos para o efeito;

¢) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja
reconhecido como satisfazendo os objetivos do grau de licenciado pelo
Conselho Técnico-cientifico do ISCAP;

d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional que
seja reconhecido como atestando capacidade para realizagdo deste ciclo
de estudos pelo Conselho Técnico-cientifico do ISCAP;

e) Titulares de um grau de Licenciatura Bietapica ou de Licenciatura
organizada em 300 ECTS ou equivalente legal.

2 — O Conselho Técnico-cientifico, mediante proposta da Comissao
Cientifica do Mestrado, podera fixar outras condi¢des de acesso para
além das referidas anteriormente.

Artigo 6.°
Limitacées e Prazos

O numero de vagas em cada ciclo de estudos, o nimero minimo
de inscri¢des indispensavel ao funcionamento do ciclo de estudos e
o periodo letivo sao fixados anualmente pela Presidéncia do ISCAP e
publicitados através de Edital ou Despacho.

Artigo 7.°
Processo de Candidatura, Selecéio e Seriacao dos Candidatos

1 — O acesso ao ciclo de estudos ¢ feito por concurso, publicitado
através de Edital de abertura de concurso, afixado nas instalagdes do
ISCAP e de outros meios considerados apropriados, aprovado pelo
Presidente do ISCAP, sob proposta da Comisséo Cientifica do ciclo de
estudos, e no qual deve constar:

a) Numero de vagas por curso;

b) Local de apresentagdo de candidatura;

¢) Documentos a apresentar na candidatura;

d) Critérios e a respetiva ponderacéo a utilizar na seleg@o e seriag@o
dos candidatos;

e) Prazos de candidatura, de afixacdo de resultados, de matriculas/
inscrigdes e de reclamagdes;

f) Taxas e emolumentos.

2 — Os documentos originais ou copias autenticadas dos certificados
e de outros documentos deverao ser entregues ou enviados por correio
para a Divisdo Académica do ISCAP.
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3 — A selecdo e seriag@o dos candidatos compete a Comissao
Cientifica do ciclo de estudos, tendo em consideracdo os critérios
definidos no Edital referido no n.° 1. Apds o processo de selegdo e
seriagdo dos candidatos, a Comissdo Cientifica elabora uma ata fun-
damentada na qual constara a lista ordenada dos candidatos com base
na classificagdo final, com a identificagdo dos candidatos admitidos,
suplentes e os excluidos. No caso do numero de admitidos ser igual
ou inferior ao numero de vagas, a lista ¢ ordenada alfabeticamente e
sem a classificagao final.

4 — A Presidéncia publicitara as decisdes relativas a classificagdo e
ordenagao dos candidatos sob a forma de Edital.

5 — Publicitada a lista de resultados tém os candidatos o direito de
reclamacdo dentro dos prazos estabelecidos no Edital de abertura do
concurso.

Artigo 8.°
Matricula e Inscricoes

1 — A matricula e inscri¢ao fazem-se mediante o preenchimento e
entrega dos documentos necessarios, de acordo com o procedimento
definido pela Divisdo Académica.

2 — No caso de desisténcia expressa da matricula e inscri¢do ou de
ndo comparéncia para realizagdo da mesma, a Divisdo Académica, no
prazo de 3 dias apds o termo do periodo de matricula e inscri¢@o, con-
vocara para a inscri¢do o(s) candidato(s) suplente(s) na lista ordenada,
até esgotar as vagas ou aqueles candidatos.

3 — Os estudantes ja inscritos num ciclo de estudos que, nos pra-
zos legais, ndo tenham completado a parte curricular ou a dissertagdo,
trabalho de projeto ou relatorio de estagio, poderdo fazé-lo no ambito
da edig@o subsequente do mesmo curso, nas condigdes previstas no
Calendario Escolar do ISCAP.

4 — Naio sdo estabelecidas precedéncias na inscri¢do ou aprova-
¢a0 nas diferentes unidades curriculares que compdem o ciclo de
estudos.

5 — Mediante parecer favoravel da Comissdo Cientifica do ciclo de
estudos, podera ser admitido o reingresso de estudantes que tenham
anteriormente frequentado o curso.

Artigo 9.°
Taxas de Candidatura, de Matricula e Propinas
1 — Séo devidas:

a) Uma taxa de candidatura, ndo reembolsavel;
b) Uma taxa de matricula e propinas pela inscri¢ao no ciclo de es-
tudos.

2 — O valor das taxas e das propinas, bem como as modalidades
de pagamento, sdo estabelecidas em cada ano de inscrigdo, através de
Deliberacdo do Conselho Geral do IPP, e considerando o estabelecido
no Regulamento de Propinas do IPP.

CAPITULO III
Orientacao, Registo e Provas

Artigo 10.°
Dissertacao, Trabalho de Projeto ou Estagio Profissional

1 — Nos termos do disposto na legislacdo vigente, a obtengdo do grau
de mestre exige a realizacdo de uma dissertacdo de natureza cientifica
ou um trabalho de projeto, originais especialmente realizados para este
fim, ou um estagio de natureza profissional objeto de relatorio final,
consoante os objetivos especificos visados:

a) Por dissertagdo, entendem-se os trabalhos de investiga¢ao de natu-
reza cientifica que evidenciem competéncias metodologicas preconizadas
no ambito do ciclo de estudos e que poderdo ter uma natureza mais
tedrica ou mais empirica;

b) Por trabalho de projeto, entendem-se os trabalhos de natureza apli-
cada as areas de conhecimento do ciclo de estudos, centrado na analise
de casos concretos, no diagndstico de problemas ou limitagdes, e na
apresentagdo de propostas de solugdo através da utilizagdo de métodos
e instrumentos adequados;

¢) Por estagio, entende-se os trabalhos realizados em ambiente em-
presarial, visando a aplicagao de conhecimentos e competéncias desen-
volvidas para a resoluc@o de problemas empresariais.
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Artigo 11.°
Orientacio da Dissertacio, do Trabalho de Projeto ou do Estagio

1 — A elaboragao da dissertagao, do trabalho de projeto ou a realiza-
¢do do estagio ¢ orientada, de acordo com o disposto no n.° 1 do artigo
21.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, republicado pelo
Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, por um Doutor ou Especia-
lista do ISCAP, nomeado pelo Diretor de Mestrado, depois de ouvidos
o mestrando e o orientador a designar.

2 — Podem ainda orientar em regime de coorientag@o, os trabalhos
referidos no niimero anterior, em casos devidamente fundamentados,
professores e investigadores doutorados de outras institui¢des, bem como
especialistas de mérito na area cientifica, nacionais ou estrangeiros,
reconhecidos pelo Conselho Cientifico da Escola.

3 — Nos ciclos de estudos em consoércio ou parceria, a designagdo do
orientador ou coorientador sera definida no respetivo Regulamento.

Artigo 12.°
Registo Provisorio e Aprovacio do Tema

1 — Em fungdo do semestre estabelecido nos respetivos planos es-
tudos, deve ser entregue na Divisdo Académica, até 30 de outubro
(1.° semestre) ou 30 de marco (2.° semestre), a proposta de plano de
dissertagdo, de trabalho de projeto ou de estagio profissional, de acordo
com o modelo existente para o efeito no ISCAP.

2 — A Divisdo Académica procede internamente ao registo provi-
sorio dos temas e, até 5 dias uteis apds o final do prazo estabelecido
no niimero anterior, envia as propostas ao Conselho Técnico-cientifico
para aprovagao.

3 — Apos a aprovagao das propostas o Conselho Técnico-cientifico
remete as mesmas para a Divisdo Académica.

Artigo 13.°
Protocolo de Trabalho de Projeto ou do Estagio Profissional

1 — O trabalho de projeto ou de estagio profissional, quando realizado
em entidades externas, deve ser formalizado através de um Protocolo
entre o0 ISCAP, a Entidade de Acolhimento, o Tutor, o(s) Orientador(es)
e o mestrando, de acordo com a minuta propria em vigor no ISCAP.

2 — Caso a entidade externa entenda necessario fazer emendas a
minuta do protocolo, tal podera ser efetuado desde que seja aprovado
pelo Presidente do ISCAP.

3 — O processo de elaborac@o e assinatura do protocolo de estagio
profissional deve ser assegurado pelo Gabinete de Estagios e Empre-
gabilidade (GEE).

Artigo 14.°
Requerimento das Provas

1 — O requerimento para a realizagdo das provas, dirigido ao Presi-
dente do Conselho Técnico-cientifico, sera acompanhado de:

a) 3 a 5 exemplares da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do
relatorio de estagio profissional em papel e em formato digital;

b) 3 a 5 exemplares do curriculum vitae;

¢) Parecer do orientador e do co-orientador, quando exista;

d) Declarag@o emitida pela Divisdo Académica, comprovativa da
aprovacdo nas unidades curriculares que integram a parte curricular do
mestrado, onde constem as classificagdes obtidas, se aplicavel;

e) Declaragdo relativa a autorizagdo do depdsito da dissertagdo, do
trabalho de projeto ou do relatorio de estagio profissional no Reposi-
torio Cientifico do Instituto Politécnico do Porto (RCIPP) em modelo
proprio.

2 — A dissertagao, o relatorio de trabalho de projeto e o relatorio
de estagio profissional devem ser redigidos de acordo com as normas
graficas de formatagao de trabalhos, conforme anexo deste Regulamento,
aprovadas por Despacho do Presidente do ISCAP.

Artigo 15.°
Prazos e Tramitacao do Processo

1 — O prazo limite para a entrega da dissertacao, do trabalho de pro-
jeto, ou do relatério de estagio profissional é o final do tltimo semestre
da duragdo maxima do ciclo de estudos, ¢ de acordo com o estabelecido
no Calendario Escolar.

2 — O ato publico de defesa da dissertagdo, do trabalho de projeto
ou do relatério de estagio profissional deve ocorrer até ao 90.° dia apos
a sua entrega.
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Artigo 16.°
Nomeagio e Composicio do Juri

1 — Compete a Comissao Cientifica do mestrado apresentar a pro-
posta de constituigdo do jiri, para aprovagdo e nomeagio pelo Presidente
do ISCAP, sob parecer favoravel do Conselho Técnico-cientifico.

2 — O juri ¢ constituido por 3 a 5 membros, a saber:

a) O Diretor do Mestrado, que preside e que podera subdelegar a
presidéncia do jiri a um dos outros membros da Comisséo Cientifica;

b) Orientador ou o coorientador da dissertagdo, trabalho de projeto ou
estagio profissional. De acordo com o disposto no n.° 3 do artigo 22.°
do Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, sempre que exista mais
do que um orientador, apenas um pode integrar o juri;

¢) E especialistas no dominio em que se insere a dissertacdo, o tra-
balho de projeto ou o relatorio de estagio, nomeados de entre nacionais
ou estrangeiros titulares do grau de doutor ou especialistas de mérito
reconhecido como tal pelo Conselho Técnico-cientifico.

Artigo 17.°
Regras sobre as Provas Piblicas

1 — A prova publica s pode realizar-se com a presenga de um minimo
de trés membros do juri.

2 — A prova publica ndo pode exceder os sessenta minutos, devendo
ser proporcionado ao candidato tempo idéntico ao utilizado pelos mem-
bros do jari.

3 — A prova publica ¢ iniciada pela apresentagdo pelo estudante da
dissertacao, do trabalho de projeto ou do relatorio de estagio profissional,
com uma duragdo ndo superior a vinte minutos.

4 — Cabe ao Presidente do juri estabelecer, no inicio da prova, a
ordem e duragdo concreta de cada uma das intervengdes, bem como
resolver quaisquer dividas, arbitrar eventuais contradigdes, velar para
que todos os direitos sejam respeitados e garantir a dignidade do ato.

5 — Concluida a prova, o juri retine para a sua apreciagao e delibe-
racdo, através de votagdo nominal justificada, ndo sendo permitidas
abstengoes. As deliberagdes do juri sdo tomadas por maioria dos mem-
bros que o constituem. Em caso de empate, o Presidente do juri dispoe
de voto de qualidade.

6 — Em caso de aprovagao, a deliberagdo do juri é expressa no in-
tervalo de 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20.

7 — Das reunides do juri sdo lavradas atas, das quais constam os
votos de cada um dos seus membros e a respetiva fundamentagdo, que
pode ser comum a todos ou a alguns membros do juri.

8 — Até 30 dias apos a realizagdo das provas de defesa publica do
trabalho, os candidatos aprovados deverdo entregar na Divisdo Aca-
démica, um exemplar em papel e um em suporte digital da versao
definitiva, incorporando ja as eventuais sugestdes do jari, para deposito
legal. No rosto do documento deve constar a indicagéo de que se trata da
versao final (ver exemplo do rosto do documento no anexo do presente
regulamento).

9 — Naio serdo passadas certiddes ou diplomas sem terem sido en-
tregues na Divisdo Académica os exemplares previstos no nimero an-
terior.

Artigo 18.°
Classificacao Final do Grau de Mestre

1 — Ao grau de Mestre ¢ atribuida uma classificagdo final, expressa
no intervalo de 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20, com o seu
equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificagdes.

2 — A classificagdo final é calculada pela média ponderada das clas-
sificagdes obtidas nas unidades curriculares que constituem o plano de
estudos e no ato publico de defesa da dissertagdo, do trabalho de projeto
ou do relatorio de estagio profissional.

3 — Os coeficientes de ponderacdo a aplicar sdo os que resultam do
quociente entre o nimero de créditos correspondentes a cada unidade
curricular e a dissertacgo, ou trabalho de projeto ou do relatorio de estagio
profissional e o niimero total de créditos necessarios para completar o
ciclo de estudos.

Artigo 19.°
Titulacdo do Grau de Mestre

1 — O grau de Mestre, titulado por um Diploma de Grau emitido pelo
ISCAP, ¢ conferido aos estudantes que concluam com aproveitamento
todas as unidades curriculares que integram o plano do ciclo de estudos,
incluindo a dissertacdo, trabalho de projeto ou estagio profissional.

2 — A emissa@o do Diploma de Grau ¢ acompanhada da emissao de
um suplemento ao diploma.

3 — O Diploma de Grau e o suplemento ao diploma serdo emitidos
até 30 dias depois de requeridos, desde que cumprido o estipulado no
n.° 9 do artigo 17.° e liquidados todos os valores em divida.
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Artigo 20.°
Diploma de Especializa¢io

1 — A aprovagdo no curso de especializagdo, conforme estabelecido
na alinea a), do n.° 3 do artigo 4.°, confere o direito a um diploma de
especializacdo designado pela area ou dominio em que ¢ ministrada a
formagao especializada, com mengao da classificagdo final obtida.

2 — A classificagdo final é calculada pela média ponderada das clas-
sificagdes obtidas nas unidades curriculares.

Artigo 21.°
Registo do Grau e Deposito Legal

1 — De acordo com o estipulado na Portaria n.° 285/2015, de 15 de
setembro, no prazo maximo de 60 dias apds a atribui¢do do grau de
mestre, e pela seguinte ordem:

a) A Divisdo Académica procede ao registo da atribui¢cdo do grau na
plataforma Registo Nacional de Teses e Dissertagoes (RENATES);

b) O Centro de Documentagao e Informacao do ISCAP procede ao
deposito do contetido integral, em formato digital, da dissertagéo, do
trabalho de projeto ou do relatério de estagio profissional no repositorio
RECIPP — Repositorio Cientifico do Instituto Politécnico do Porto, e
obtém identificador unico do deposito na rede RCAAP — Repositorio
Cientifico de Acesso Aberto de Portugal;

¢) A Divisdo Académica completa o registo no RENATES com a
introdugao do identificador unico do depésito na rede RCAAP.

2 — O depdsito da dissertac@o, do trabalho de projeto ou do relatorio
de estagio profissional pode ser alvo de restrigdes ou embargo, de acordo
com o previsto no n.° 2 do artigo 50.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de
24 de margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 115/2013,
de 7 de agosto. Nesses casos, podera ndo ser depositada em regime de
acesso aberto.

3 — O periodo de embargo e as restrigdes, caso existam, de todo ou
de parte da dissertagdo, do trabalho de projeto ou do relatorio de estagio,
¢ o estabelecido na declaragdo relativa ao depdsito, referido na alinea e),
do n.° 1 do artigo 14.°

CAPITULO IV
Coordenacao do Ciclo de Estudos

Artigo 22.°
Estrutura de Coordenacio

O ciclo de estudos de cada Mestrado tera um Diretor e sera coordenado
por uma Comissdo Cientifica.

Artigo 23.°
Diretor do Mestrado

1 — O Diretor do Mestrado ¢ um professor coordenador ou um pro-
fessor adjunto, ou seus equiparados, nomeado pelo Presidente do ISCAP,
ouvido o respetivo Conselho Técnico-cientifico.

2 — Compete ao Diretor do Mestrado:

a) Presidir as reunides da Comissdo Cientifica do Mestrado;

b) Assegurar o normal funcionamento do curso e zelar pela sua qua-
lidade;

c¢) Assegurar a ligac@o entre o curso e as areas cientificas do ISCAP
responsaveis pela lecionagdo das unidades curriculares do curso;

d) Elaborar e submeter a aprovagao dos 6rgaos competentes do IS-
CAP propostas de organizagdo ou de alteragdo do plano de estudos, sob
proposta da Comissao Cientifica do Mestrado;

e) Solicitar, em cada ano letivo, as areas cientificas do ISCAP envolvi-
das, a indicagdo dos docentes que assegurem a lecionagdo das unidades
curriculares, submetendo a distribui¢do do servi¢o docente do curso a
aprovacdo do Conselho Técnico-cientifico;

f) Elaborar e submeter a aprovacao dos orgéos estatutariamente com-
petentes do ISCAP propostas de regimes de ingresso e de numerus
clausus, ouvida a Comissao Cientifica do Mestrado;

g) Validar e garantir que todas as fichas das unidades curriculares,
a elaborar pelos docentes responsaveis pela sua lecionagdo, contém,
obrigatoriamente, os objetivos, o contetido programatico, os métodos de
ensino e aprendizagem, os métodos de avaliac@o e a bibliografia;

h) Assegurar que as fichas das unidades curriculares estdo inseridas
no sistema de informacgéo e divulgadas junto dos mestrandos, no inicio
de cada semestre;
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i) Elaborar e submeter, anualmente, ao Presidente do ISCAP e aos
demais orgdos competentes um relatorio sobre o funcionamento do curso,
ao qual serdo juntos os relatorios das unidades curriculares elaborados
pelos respetivos docentes;

J) Organizar os processos de creditagdo e reconhecimento de com-
peténcias;

k) Promover a regular auscultagdo dos mestrandos e dos docentes
ligados a lecionagéo das unidades curriculares do curso.

Artigo 24.°
Comissao Cientifica

1 — A Comissao Cientifica do Mestrado é composta por trés docentes
do ISCAP, pertencentes as areas cientificas relevantes do curso. Esta
Comissao sera designada pelo Conselho Técnico-cientifico, sob proposta
do Diretor do Mestrado.

2 — Compete a Comissao Cientifica do Mestrado:

a) Promover a coordenago curricular do curso;

b) Deliberar sobre as propostas de organizagéo ou de alteragdo dos
planos de estudo, incluindo os contetidos programaticos das unidades
curriculares;

¢) Pronunciar-se sobre as propostas de reingresso e de numerus clau-
sus;

d) Propor aos 6rgaos competentes da Escola alteragdes ao regulamento
do curso, se este existir;

e) Deliberar sobre a creditagdo de unidades curriculares.

3 — O Diretor do Mestrado designara um docente, de entre os mem-
bros da Comissao Cientifica do Mestrado, para o substituir nas suas
auséncias e impedimentos.

CAPITULO V
Disposicdes Finais

Artigo 25.°
Criacio, Alteracio, Suspensido ou Extinc¢iio dos Ciclos de Estudos

A criagdo, alteragdo, suspensdo ou extingdo dos ciclos de estudos
compete ao Presidente do ISCAP, ap6s pronuncia dos 6rgaos compe-
tentes.

Artigo 26.°
Revisdo do regulamento

O presente Regulamento podera ser objeto de reformulagdo, sempre
que for necessario, decorrente das experiéncias acumuladas.

Artigo 27.°
Casos Omissos

As situagdes niio contempladas neste Regulamento aplica-se o dis-
posto no Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, republicado pelo
Decreto-Lein.® 115/2013, de 7 de agosto, e demais legisla¢éo, sendo os
casos omissos decididos pela Presidéncia do ISCAP, ouvido o Conselho
Técnico-cientifico.

Artigo 28.°
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicagdo no Didrio da Republica.
14 de julho de 2016. — O Presidente do ISCAP, Olimpio J. P. S.

Castilho.
209761881

Aviso n.° 9658/2016

Recrutamento, em regime de mobilidade, de um Assistente
Operacional, da carreira geral de Assistente Operacional
Referéncia: ISCAP — 001/2016 — Area de manuteng¢ao

1 — O Instituto Superior de Contabilidade e Administragdo do Porto
(ISCAP) pretende recrutar um assistente operacional para o exercicio
de fungdes no Servigo de Manuteng@o do ISCAP (SdM), em regime
de mobilidade na categoria, nos termos dos artigos 92.° ¢ seguintes da
Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada em anexo a Lei
n.° 35/2014, de 20 de junho.



