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AMBIENTE

Instituto da Habitagéo e da Reabilitacdo Urbana, I. P.

Aviso n.° 2410/2016

Recrutamento de trabalhador em regime
de mobilidade na categoria

O Instituto da Habitag@o e da Reabilitacdo Urbana, I. P., pretende
recrutar, mediante mobilidade na categoria nos termos do disposto
nos artigos 92.° a 100.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas
(LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, os seguintes
trabalhadores:

a) Caracterizagdo da oferta: Mobilidade na categoria

Carreira/categoria: Assistente Técnico

N.° de postos de trabalho: 2

Remuneragdo: A detida pelo trabalhador na carreira/categoria de
origem

Ref A)

Caracterizagdo das fungdes a exercer:

Desempenho de fungdes na area da contabilidade/tesouraria, no am-
bito das competéncias do Departamento de Contabilidade e Tesouraria,
designadamente:

Langamento, conferéncia e analise dos movimentos diarios de te-
souraria;

Conferéncia de faturas, respetivo processamento e emissio de ordens
e meios de pagamento;

Realizagdo de recebimentos e pagamentos através de fundo de ma-
neio;

Processamento de entregas de operagdes de tesouraria;

Emissdo de documentos comerciais;

Elaboragdo de reconciliagdes bancarias;

Organizac¢do de documentagao e arquivo relativa a area da tesouraria
e da contabilidade;

Atendimento e informagao ao publico interno e externo;

Quaisquer outras fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes
gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuacéo do Depar-
tamento de Contabilidade e da Tesouraria.

Perfil exigido:

Bons conhecimentos de informatica na otica do utilizador, designa-
damente da ferramenta MS Office Excel;

Capacidade de trabalhar com autonomia e organizagao;

Forte sentido de responsabilidade;

Boa capacidade de comunicacdo e de relacionamento interpessoal.

Ref?* B)

Caracterizagao das fungdes a exercer:

Desempenho de fungdes de apoio técnico na area da gestdo da car-
teira de crédito concedido do IHRU, no ambito das competéncias do
Departamento de Controlo de Crédito, designadamente:

Acompanhamento regular dos empréstimos em curso concedidos
pelo IHRU, L. P;

Elaborag@o de propostas de planos de regularizagdo de dividas de
beneficiarios de financiamentos concedidos pelo IHRU, L. P.;

Gestdo do relacionamento institucional com os beneficiarios de fi-
nanciamentos concedidos pelo IHRU, 1. P.;

Quaisquer outras fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de
métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes
gerais, de grau médio de complexidade, na area de atuacéo do Departa-
mento de Controlo de Crédito.

Perfil exigido:

Bons conhecimentos de informatica na otica do utilizador, designa-
damente da ferramenta MS Office Excel;

Capacidade de trabalhar com autonomia e organizagéo;

Forte sentido de responsabilidade;

Boa capacidade de comunicagdo e de relacionamento interpes-
soal.

b) Requisitos de admissdo:

Relagdo Juridica: Contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo
indeterminado, estabelecida com Administragdo Publica Central
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Local de trabalho: Instituto da Habitagdo e da Reabilitagdo
Urbana, I. P.

Diregdo de Gestdo Financeira

Departamento de Contabilidade e Tesouraria— Ref.* A)

Departamento de Controlo de Crédito — Ref.* B)

sitos na Av. Columbano Bordalo Pinheiro, n.° 5, 5.° andar, 1099-019
Lisboa.

¢) Prazo para apresentagdo de candidaturas:

10 dias tteis contados a partir da data da publicagdo no Didrio da
Republica.

d) Formalizagdo da candidatura:

As candidaturas deverdo ser formalizadas mediante requerimento
dirigido ao Presidente do Conselho Diretivo do IHRU,I. P., acompanhado
do curriculum vitae detalhado e de uma declaragcdo com a mengao da
remuneracao auferida na categoria detida.

Estes documentos podem ser enviados por correio eletronico, para o
seguinte enderego: darh@ihru.pt.

Poderdo ainda ser enviados por correio registado ou entregues
diretamente na sede do Instituto da Habitagdo ¢ da Reabilitagao
Urbana, I,P.- Dire¢do de Administra¢do e Recursos Humanos,
Av. Columbano Bordalo Pinheiro, n.° 5, 6.° andar, 1099-019
Lisboa.

e) Selegdo dos candidatos:

Sera efetuada com base na analise curricular e, complementarmente,
com uma entrevista.

A presente oferta de emprego sera igualmente publici-
tada em www.bep.gov.pt e em www.portaldahabitacao.pt.

16 de fevereiro de 2016. — O Presidente do Conselho Diretivo, Vitor
Manuel Roque Martins dos Reis.
209360988

AGRICULTURA, FLORESTAS
E DESENVOLVIMENTO RURAL

Gabinete do Secretario de Estado das Florestas
e do Desenvolvimento Rural

Despacho n.° 2890/2016

1 — Ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 3.°, nos n.” 1,2 e 3 do
artigo 11.° e no artigo 12.° do Decreto-Lein.® 11/2012, de 20 de janeiro,
designo, para exercer as fungdes de apoio técnico-administrativo no meu
Gabinete, Marisa Antonia Rodrigues Moreira Palhares Monteiro Torres,
assistente técnica da Agéncia Portuguesa do Ambiente, I. P., com efeitos
a 26 de novembro de 2015.

2 — Para efeitos do disposto no artigo 12.° do mesmo decreto-lei, a
nota curricular da designada é publicada em anexo ao presente despacho.

3 — Publique-se no Didrio da Republica e promova-se a respetiva
publicitacdo na pagina eletronica do Governo.

5 de fevereiro de 2016. — O Secretario de Estado das Florestas e do
Desenvolvimento Rural, Amdndio José de Oliveira Torres.

Nota curricular

Nome: Marisa Antonia Rodrigues Moreira Palhares Monteiro Torres.

Data de nascimento: 1/10/1953.

HabilitagGes académicas: 12.° Ano.

Atividade profissional: Assistente Técnica do Quadro do Pessoal da
Agéncia Portuguesa do Ambiente, 1. P. (APA, 1. P.), a exercer fungdes
desde 1/9/1991 em Gabinetes Ministeriais, fungdes essas que constam
de todas as tarefas inerentes ao apoio administrativo dado aos membros
do Governo tais como tratamento de toda a documentagdo entrada e
saida, digitalizagdo, processamento de texto, cumprimento de despachos
através da elaboracdo de oficios, informagoes, circulares, classifica-
¢do e arquivo de correspondéncia. Tratamento de requerimentos de
Deputados. Passagem a texto de todos os documentos respeitantes ao
processo legislativo.

Apoio administrativo aos Adjuntos e Assessores dos Gabinetes.

Gabinete do Secretario de Estado Adjunto da Agricultura
(30/10/2015 a 25/11/2015); Ministra da Agricultura e do Mar
(25/7/2014 a 29/10/2015); Secretario de Estado das Florestas e De-
senvolvimento Rural (01/02/2013 a 24/07/2013); Secretario de Estado



