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CAMARA MUNICIPAL DE ABRANTES ques e Vitor Manuel da Silva Rainha, para exercerem fungdes de
jardinagem, com o vencimento mensal de 387,91 euros, com ini-

Aviso n.° 5335/2003 (2.2 série) — AP. — Em cumprimento  Cio no dia 2 de Junho de 2003.

1 o - 1 o -
do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, tor 3 de Junho de 2003. — Pelo Presidente da Camara, a Vice-Pre-

na-se publico que esta Camara Municipal celebrou os seguintes h S . .
contratos de trabalho a termo certo: Sidente Maria Natércia Ruivo Gouveia

Jodo Carlos Carmo Rosa — técnico superior urbanista de 2.2 clas-
se, com o vencimento de 1241,32 euros, pelo prazo de um ano, A
com inicio a 16 de Abril de 2003 e fim a 15 de Abril de 2004. CAMARA MUNICIPAL DE ARCOS DE VALDEVEZ
Jorge Miguel Rodrigues Claro — técnico superior de 2.2 classe, com
0 vencimento de 1241,32 euros, pelo prazo de um ano, co
inicio a 12 de Maio de 2003 e fim a 11 de Maio de 2004.

Aviso n.° 5340/2003 (2.2 série) — AP. — Cessacao de con-

ftato de trabalho — Para os devidos efeitos e em cumprimento

da alineab) do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de

7 de Dezembro, aplicado & administragéo local pelo Decreto-Lei

n.° 409/91, de 17 de Outubro, e considerando a nova redacgao
28 de Maio de 2003. — O Presidente da Carridedson Au- intro_duzida pelo .Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, faz-se

gusto Marques de Car\'/alho publico que termina o contrato de trabalho a termo certo dos se-

’ guintes trabalhadores:

(Nao carece de visto do Tribunal de Contas.)

José Francisco Valente Moreira, celebrado em 4 de Maio de 2001
Aviso n.° 5336/2003 (2.2 série) — AP. — Em cumprimento e termo em 3 de Maio de 2002, com a categoria de mecanico

do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, tor- d€ automoveis.

na-se plblico que esta Camara Municipal renovou o contrato d¥aria José Figueiras da Costa Loureiro, celebrado em 12 de No-
trabalho a termo certo com Natalice Marques Souza, na categoria/€Mbro de 2001 e termo em 11 de Maio de 2002, com a cate-

de assistente administrativo, com inicio a 2 de Maio de 2002 e goria de arquitectura de 2.2 classe.
fim a 1 de Maio de 2004. (N&o carece de visto do Tribunal de 28 de Maio de 2003. — O Presidente da CAMBrANCIsco

Contas.) Rodrigues de Aradjo.

28 de Maio de 2003. — O Presidente da Camdedson Au-

gusto Marques de Carvalho. . . N
Aviso n.° 5341/2003 (2.2 série) — AP. — Cessacéo de

contrato de trabalho— Para os devidos efeitos, torna-se publico
que, em 22 de Abril do corrente ano, acordou esta Camara Muni-

CAMARA MUNICIPAL DE ALBERGARIA-A-VELHA cipal com o contratado a termo certo, Marlena Amorim de Sousa,
) - ) técnica de CAD, nos termos dos artigos 7.° e 8.° do Decreto-Lei
Aviso n.° 5337/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos n.°64-A/89, de 27 de Fevereiro, fazer cessar o respectivo contra-

efeitos se torna publico que, por despacho do presidente da Cang@-de trabalho a partir do dia 23 de Abril de 2003.

ra Municipal de Albergaria-a-Velha, foram prorrogados os contra-

tos a termo certo dos seguintes funcionarios desta Camara Muni-28 de Maio de 2003. — O Presidente da Camfarancisco
cipal: Rodrigues de Araujo

Rosa Marques Baptista Vieira, com a categoria de auxiliar técnico
de educacédo, até 31 de Agosto de 2004. ~
Maria Adelaide Jesus Ferreira, com a categoria de assistente de acgéo CAMARA MUNICIPAL DE BARRANCOS
educativa, até 5 de Maio de 2004.
Aviso n.° 5342/2003 (2.2 série) — AP. — Em anexo ao pre-

3 de Junho de 2003. — O Presidente da Camlaém Agosti- Sente aviso publica-se a deliberagéo n.® 09/AM/2003, de 29 de Abril,
nho Pinto Pereira. que estabelece o Regulamento da Actividade de Transporte de Alu-
guer em Veiculos de Passageiros (Taxis).

R ] 3 de Maio de 2003. — O Vice-Presiderffeancisco José Nu-
CAMARA MUNICIPAL DE ALCACER DO SAL nes Gabriel Bossa

Aviso n.° 5338/2003 (2.2 série) — AP. — Nos termos do
artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, na r&egulamento da Actividade de Transporte de Aluguer
dacgédo dada pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, aplicadoem Veiculos Ligeiros de Passageiros (Taxis)
a administracao local por forga do Decreto-Lei n.° 409/91, de 17
de Outubro, torna-se publico que esta Camara Municipal prorro- Preambulo
gou por mais 12 meses a duragéo do contrato de trabalho a termo . . )
certo celebrado com Anténia Maria Sena Carvalho Pestana, comEM 28 de Novembro de 1995 foi publicado o Decreto-Lei n.© 319/

a categoria de fiel de mercados e feiras, com inicio em 1 de Ago3>, de 28 de Novembro, diploma que procedeu a transferéncia
to de 2003. para os municipios de diversas competéncias em matéria de trans-

portes de aluguer em veiculos ligeiros de passageiros. Tal diplo-

30 de Maio de 2003. — O Vereador da Divisdo AdministrativaM@ mereceu criticas e foi alvo de contestagéo por parte de di-
e FinanceiraJosé Lufs Aldinhas Fitas. versas entidades e organismos, nomeadamente por omitir um
regime sancionatério das infracgdes relativas ao exercicio da

actividade de téxis, por atribuir poderes de regulamentagéo aos

municipios para fixar o regime de atribuigdo e de exploragéo de

CAMARA MUNICIPAL DE ALMEIDA licengas de taxis, o que poderia conduzir a que fossem criados
tantos regimes quantos os municipios existentes. Foi ainda alvo
Aviso n.° 5339/2003 (2.2 série) — AP. — Para devidos efei- de critica por algumas das suas disposi¢g8es serem de duvidosa

tos e em cumprimento do disposto na alibgdo n.° 1 do ar- constitucionalidade.

tigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, torna-se Pelas raz8es apontadas, e ao abrigo da autorizacdo legislativa
publico que, por meu despacho de 30 de Maio de 2003, foram ceelo n.° 1 do artigo 1.° da Lei n.° 18/97, de 11 de Junho, foi revo-
lebrados, por urgente conveniéncia de servigo, nos termos da gjado o Decreto-Lei n.° 319/95, de 28 de Novembro, e publicado o
neab) do n.° 2 do artigo 18.° do diploma supramencionado, n®ecreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto. Este diploma, alterado
redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, copela Lei n.° 156/99, de 14 de Setembro, e pela Lei n.° 106/2001,
tratos a termo certo, pelo periodo de quatro meses, com Lude 31 de Agosto, regula o acesso a actividade e ao mercado dos
Anténio Vicente Machado, Joana Vitéria, Vitor José Amaral Martransportes de aluguer em veiculos ligeiros de passageiros, desig-
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nados por taxis, e confere competéncias aos municipios, no am- CAPITULO Il
bito da organizagéo e acesso ao mercado, com o objectivo de pro-

mover a melhoria da prestacéo de servicos, reservando a adminis-  Acesso a actividade e organizacdo de mercado
tracdo central as competéncias relacionadas com o acesso a
actividade.

Nos termos do referido diploma legal as camaras municipais tém

competéncia para:

Artigo 3.°

Licenciamento da actividade

Licenciar os veiculos afectos a actividade; A actividade de transporte em téaxi s6 pode ser exercida por
Fixar os contigentes; sociedades comerciais ou cooperativas licenciadas pela Direc¢édo-
Atribuir licengas, mediante concurso publico, as empresagsseral de Transportes Terrestres (DGTT) ou por empresarios em
habilitadas para o exercicio da actividade; nome individual no caso de pretenderem uma Unica licencga.
Atribuir licencas a taxis para o transporte de pessoas com
mobilidade reduzida; Artigo 4.°
Definir o tipo de servigo a prestar; .
Fixar o regime de estacionamento; Veiculos

Fiscalizar o cumprimento das disposi¢6es legais nesta maté-1 — No transporte em taxi sé podem ser utilizados veiculos
na; . . ) ~automoveis ligeiros de passageiros de matricula nacional, com lo-
Iniciar e |Qstrulr prOCE-:'S_SOS de Contra-ordena(;ao e apllcar COlmﬁ;ao nao Superior a nove |ugares’ incluindo o do Condutor’ equi_
€ sangoes acessorias. pados com taximetro.
2 — As normas de identificacao, o tipo de veiculo e a sua idade
As alteracdes consignadas no Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 d&xima, as condi¢des de afixagdo de publicidade e outras caracte-
Agosto, com as alterac¢des introduzidas pelas L&i456/99, de risticas a que devem obedecer os taxis sdo as estabelecidas na Portaria
14 de Setembro, e 106/2001, de 31 de Agosto, implicam uma ade? 277-A/99, de 15 de Abril.
quacdo do Regulamento Municipal sobre a Actividade de Trans-

portes de Aluguer em Veiculos Ligeiros de Passageiros actualmente Artigo 5.°
em vigor. . . .
O presente Regulamento foi submetido a apreciagéo publicas Licenciamento dos veiculos

das entidades representativas do sector, nos termos do artigg _ os veiculos afectos ao transporte em taxi estdo sujeitos a
118.° do Cdédigo do Procedimento Administrativo, mediantgmg Jicenca a emitir pela CMB nos termos do capituldo pre-
publicacéo ndDiario da Republica(edital n.° 4/2003), tendo  gente Regulamento.

sido_acolhidas na integra as sugestdes enviadas pelr_;l As_soc_:ia(_;a@_A licenca emitida pela CMB é comunicada pelo interessado
Nacional dos Transportes Terrestres em Automoveis Ligeirog pgTT, para efeitos de averbamento no alvara.

(ANTRAL). . . ) . 3 — Alicenga do taxi e o alvara ou sua coépia certificada pela
Assim, ao abrigo da competéncia prevista na aihe® n.° 2 pGTT devem estar a bordo do veiculo.

do artigo 53.° e da alin@d do n.° 6 do artigo 64.° da Lein.° 169/

99, de 18 de Setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002, Artigo 6.

de 11 de Janeiro, ao abrigo do disposto no n.° 8 dos artigos 112.° '

e 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, a Assembleia Tipos de servico

Municipal de Barrancos, pela deliberacdo n.° 9/AM/03, de 29 de

Abril, sob proposta da Camara Municipal de Barrancos (CMB),, ct)§ Servicos dedtransdportte em taé' sdo prestados em funcdo da
determina o seguinte: istancia percorrida e dos tempos de espera, ou:

a) A hora, em funcdo da duragéo do servico;
b) A percurso, em funcdo dos precos estabelecidos para de-

i terminados itinerarios;
CAPITULO | c) A contrato, em fungéo de acordo reduzido a escrito por
Disposigées gerais prazo nao inferior a 30 dias, onde constam, obrigatoria-

mente, 0 respectivo prazo, a identificagdo das partes e o
preco acordado.

1 o
Artigo 1. Artigo 7.°

Objecto e ambito Locais de estacionamento

A presente deliberacéo estabelece o Regulamento da Actividadel — Na area do municipio de Barrancos é utilizado o regime de
de Transporte de Aluguer em Veiculos Ligeiros de Passageiros (Taxstacionamento fixo, localizado na Rua da Igreja, de acordo com
como tal definidos pelo Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agost@ alvara de licenca e delimitagdo definida pela CMB.
com as alterag8es introduzidas pelas Leis1%6/99, de 14 de 2 — Pode a CMB, no uso das competéncias proprias em matéria
Setembro, e 106/2001, de 31 de Agosto, legislacéo complemetie ordenacgéo do transito, alterar, dentro da area para que os con-

tar, e adiante designados por transporte em taxi. tingentes sao fixados, os locais onde os veiculos podem estacionar.
3 — Excepcionalmente, por ocasido de eventos que determi-
Artigo 2.° nam um acrésqimo excepcional de procura, a CMB pode(é criar
locais de estacionamento temporario dos taxis, em local diferente
Definicées do fixado e definir as condi¢6es em que o estacionamento é auto-
rizado nesses locais.
Para efeitos do presente Regulamento considera-se: 4 — Os locais destinados ao estacionamento de taxis serdo

devidamente assinalados através de sinalizacao horizontal e ver-
a) Téaxi — o veiculo ligeiro de passageiros, afecto ao transtical.

porte publico, equipado com aparelho de medic¢&o de tempo Artigo 8.0

e distancia (taximetro) e com distintivos proéprios, titu-

lar de licenga emitida pela Camara Municipal de Barran- Fixacdo de contingentes
cos (CMB);

b) Transporte em taxi — o transporte efectuado por meio 1 — O nlimero de taxis em actividade no municipio sera esta-
de veiculo a que se refere a alinea anterior, ao servico glecido por um contingente fixado pela CMB e que abrangera
uma sé entidade, segundo itinerario da sua escolha e mgemente a freguesia e sede do municipio.
diante retribuicéo; 2 — A fixacdo do contingente seré feita com uma periodi_cidade

¢) Transportar em taxi — a empresa habilitada com alvarge dois anos e sera sempre precedida da audi¢éo das entidades re-
para o exercicio da actividade de transportes em taxi. Presentativas do sector.
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3 — Na fixagéo do contingente serdo tomadas em devida con- g) Os documentos que acompanham obrigatoriamente as
sideracdo as necessidades globais de transporte em taxi na area candidaturas;

municipal. h) Os critérios que presidirdo a ordenacdo dos candidatos e
Artigo 9.° consequente atribuicdo de licencgas.
Taxis para pessoas com mobilidade reduzida 2 — Da identificagdo do concurso constara expressamente a area

1 — A CMB podera atribuir licengas de taxis para o transport8ara gue € aberto e o regime de estacionamento.
de pessoas com mobilidade reduzida, desde que devidamente adap- .
tados, de acordo com as regras definidas por despacho do director- Artigo 13.°
-geral da DGTT. , L . Requisitos de admissdo a concurso

2 — As licengas a que se refere 0 niamero anterior sao atribui-
das pela CMB fora do contingente e sempre que a necessidade deste— Todos os concorrentes deverdo fazer prova de que se en-
tipo de veiculos néo possa ser assegurada pela adaptacdo dos ®@xigram em situacéo regularizada perante a Fazenda Nacional e a
existentes no municipio. seguranca social.

3 — A atribuicdo de licencas de taxis para transporte de pessoa® — Para efeitos do nimero anterior, considera-se que tém a
com mobilidade reduzida fora do contingente sera feita mediangituacéo regularizada os contribuintes que preencham os seguintes
concurso, nos termos estabelecidos neste Regulamento. requisitos:

a) Nao sejam devedores perante a Fazenda Nacional de quaisquer
CAPITULO Ill impostos ou prestagdes tributarias e resge_ctivos juros;
b) Estejam a proceder ao pagamento da divida em presta-
¢bes nas condigbes e termos autorizados;
¢) Tenham reclamado, recorrido ou impugnado judicialmen-
te aquelas dividas, nos termos da lei, salvo se, pelo facto

Atribuicdo de licencas

Artigo 10.° de né&o ter sido prestado garantia nos termos do Codigo
] de Processo Tributario, ndo tiver sido suspensa a respec-
Licencas tiva execucgéao.

1 — A atribuicdo de licengas para o transporte em taxi € feita 3 __ N ca50 dos concorrentes individuais, deverdo, também
por concurso publico aberto a sociedades comerciais ou COOpeffb'resentar 0s seguintes documentos: ' ' ’

tivas titulares de alvara emitido pela Direccao-Geral de Transpor-
tes Terrestres (D_GTT). ) a) Certificado do registo criminal;
2 — Podem ainda concorrer a esta licengas os trabalhadores b) Certificado de capacidade profissional para o transporte

por conta de outrem, bem como os membros de cooperativas em taxi;

licencidas pela Direccdo-Geral de Transportes Terrestres e que c¢) Garantia bancaria no valor minimo exigido para consti-
preencham as condi¢des de acesso e exercicio da profissao defini- tuicdo de uma sociedade.

das nos termos do 251/98, de 11 de Agosto, com a redacc¢do da

Lei n.° 156/99, de 14 de Setembro. 4 — Sem prejuizo do n.° 1 do presente artigo, o programa de

3 — No caso da licenga em concurso ser atribuida a uma dasncurso podera fixar outros requisitos minimos de admisséo ao
pessoas referidas no numero anterior, esta dispde de um prazocdacurso.
180 dias para efeitos de licenciamento para o exercicio da activi-
dade, findo o qual caduca o respectivo direito & licenca. Artigo 14.°
4 — O concurso publico é aberto por deliberacdo da Camara
Municipal, de onde constard também a aprovagéo do programa do
concurso. 1 — As candidaturas serao apresentadas por mao prépria ou
) enviadas pelo correio até ao termo do prazo fixado no andncio do
Artigo 11.° concurso, no servico municipal por onde corra 0 processo.
Publicitacdo do concurso 2 — Quando entregues por mé&o propria, sera passado ao apre-
sentante recibo de todos os requerimentos, documentos e declara-
1 — O concurso publico inicia-se com a publicacéo de um anincighes entregues.
no Diario da Republica3.? série. 3 — As candidaturas que ndo sejam apresentadas até ao dia li-
2 — O concurso sera publicitado, em simultaneo com aquelaite do prazo fixado, por forma a nesse dia darem entrada nos
publicagédo, num jornal de circulagdo nacional ou num de circulaervigos municipais, serdo consideradas excluidas.
cao local ou regional, bem como por edital a afixar nos locais de 4 — A nao apresentacdo de quaisquer documentos a entregar no
estilo na sede do municipio, sendo ainda comunicado as organizgto de candidatura, que devam ser obtidos perante entidade pu-
cBes socio-profissionais do sector, apés a publicacdidr®  plica, pode n&o originar a imediata exclusdo do concurso, desde

Apresentacdo da candidatura

da Republica _ ) que seja apresentado recibo passado pela entidade em como os mesmos
3 — O prazo para apresentacao de candidaturas sera, no mifldcumentos foram requeridos em tempo (til.

mo, de 15 dias seguidos contados da publicacadiar® da Re- 5 — No caso previsto no nimero anterior, sera a candidatu-

publica ra admitida condicionalmente, devendo aqueles ser apresenta-

4 — No periodo referido no numero anterior o programa deos nos quatro dias Uteis seguintes ao da data limite do prazo

concurso estara exposto, para consulta do publico, nas instala¢gesa apresentacéo das candidaturas, findos os quais sera aquela
da CMB/DAF/SLASC. excluida.

Artigo 12.° Artigo 15.°

Programa de concurso .
g Da candidatura

1 — O programa de concurso define os termos a que obedece o

concurso e especificar4, nomeadamente, o seguinte: A candidatura é feita mediante requerimento dirigido ao presi-
dentificacio d ) dente da Camara, de acordo com o modelo anexopresente
a) Identificacdo do concurso; Regulamento e devera ser acompanhado dos seguintes documen-

b) Identificacdo da entidade que preside ao concurso; s
¢) O enderego do municipio, com mencgéo do horario de

funcionamento; 1) Documento comprovativo de que é titular do alvara emi-
d) A data limite para a apresentacédo de candidaturas; tido pela Direcgdo-Geral de Transportes Terrestres;
€) Os requisitos minimos de admiss&o ao concurso; 2) Documento comprovativo em como é trabalhador por
f) A forma que deve revestir a apresentagdo das candidatu- conta de outrem ou membro de cooperativa licenciada
ras, nomeadamente modelos de requerimentos e declara- e preencham as condigdes de acesso e exercicio da profis-

coes; s&o;
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3) Documento comprovativo de se encontrar regularizada a 2 — Ap0s a vistoria ao veiculo nos termos do nimero anterior,
sua situacéo relativamente as contribuigbes para a sege-nada havendo a assinalar, podera o presidente da CMB proceder
ranga social; a emissao da respectiva licenca.

4) Documento comprovativo de que se encontra em situa- 3 — A emissao da licenga ser& precedida de requerimento do
¢ao regularizada relativamente a impostos a Fazendateressado, devendo o requerimento ser feito em impresso pro-
Nacional, prio fornecido pela CMB, e ser acompanhado dos seguintes do-

5) Documento relativo ao nimero de postos de trabalho comumentos (os quais serdao devolvidos ao requerente apés conferén-
caracter de permanéncia, afectos a actividade com a ceia):

tegoria de motorista. ; N . . . ~
9 a) Alvara de acesso a actividade emitido pela Direccdo-Geral

) de Transportes Terrestres;

Artigo 16.° b) Certiddo emitida pela conservatéria do registo comercial
ou bilhete de identidade, no caso de pessoas singulares;
c) Livrete do veiculo e titulo de registo de propriedade;

1 — Findo o prazo fixado no anudncio do concurso, o servi- d) DeC|araQ&~lO do anterlor titular da I|Cen(;a, com assinatura
co por onde corre o respectivo processo submetera & CMB, reconhecida presencialmente, nos casos em que ocorra a
para decisdo, no prazo de 10 dias, um relatério fundamentado transmissé&o da licenca prevista no presente Regulamento;
com a classificacdo ordenada dos candidatos para efeitos de € Licenca emitida pela Direccdo-Geral de Transportes Ter-
atribuicéo da licenga e acordo com o critério de classificagéo restres no caso de substituicdo das licengas previstas no
fixado. artigo 22.° desse Regulamento.

2 — A analise da candidatura apresentada sera analisada pelo

juri a designar pela CMB, no acto da abertura do concurso. d 4 — Pela emisséo da licenca é devida a taxa fixada no anexo
0 presente.

Arti o 5 — Por cada averbamento que n&o seja da responsabilidade do
go 17. e ) h

municipio, é devida a taxa fixada no anexdo presente Regula-
Critérios de atribuicdo de licencas mento.
— A Camara Municipal devolvera ao requerente um duplicado
equerimento, devidamente autenticado, o qual substituira a li-
'€&hca por um periodo maximo de 30 dias.

7 — A licenca obedece ao modelo e condicionalismo previsto
a) Localizagéo da sede social na area do municipio; no Despacho n.° 8894/99 (2.2 série), da Direc¢éo-Geral de Trans-
b) Numero de postos de trabalho com caracter de perm&@ortes TerrestresDfario da Republica,n.’ 104, de 5 de Maio

néncia, afectos a cada viatura, referente aos dois ang€ 1999).

anteriores do concurso;

Andlise das candidaturas

o ~ A . 6

1 — Na classificagéo dos concorrentes e na atribuicao de “CeHb "

¢as serdo tidos em consideracé@o os seguintes critérios de prefe
cia, por ordem decrescente:

¢) Localizagéo da sede social em municipio contiguo; Artigo 20.°
d) Numero de anos de actividade no sector; ) )
€) Nunca ter sido contemplado em concursos anteriores rea- Caducidade da licenca

lizados apds a aprovacao do presente Regulamento. . L. .

A licenga do taxi caduca nos seguintes casos:

2 — A cada candidato ser& concedida apenas uma licenca em a)
cada concurso, pelo que deverdo os candidatos, na apresentagéo
da candidatura, indicar as preferéncias das freguesias a que concor-

rem. b)

Quando néo for iniciada a exploragéo no prazo fixado pela
CMB ou, na falta deste, no 90 dias posteriores a emissao
da licenga;

Quando o alvara emitido pela Direc¢cao-Geral de Trans-
Artigo 18.° portes Terrestres nao for renovado;

¢) Quando houver substituigdo de veiculo;

Atribuicgo de licenca d) Pelos motivos indicados no n.° 2 do artigo 26.° deste Re-
1 — A CMB, tendo presente o relatério elaborado, dard cum- gulamento.
primento aos artigos 100.° e seguintes do Cédigo do Procedimen- Artigo 21.°
to Administrativo, e notificara os candidatos para, no prazo de 15
dias seguidos, se pronunciarem sobre o mesmo. Prova de emisséo e renovagdo do alvara

2 — Recebidas as reclamagdes dos candidatos, serdo as mesmas,
no prazo de cinco dias seguidos, analisadas pelo juri que elaborod — Os titulares das licencas emitidas pela CMB devem fazer
o relatério a que se refere o artigo 17.° deste Regulamento, gpmva da renovagdo do alvard num prazo méximo de 30 dias, sob
apresentard a Camara Municipal um relatério final, devidamenigena da caducidade da licenga e da aplicagdo de uma coima previs-
fundamentado, para deciséo definitiva sobre a atribui¢éo de licenga.no artigo 33.° do presente Regulamento.

3 — Da deliberacdo que decida a atribui¢éo de licenga deve constaP — Caducada a licenga, a CMB determina a sua apreensdo, a
obrigatoriamente: qual tem lugar na sequéncia de notificagdo ao respectivo titular.

a) ldentificag&o do titular da licenca;

b) A freguesia em cujo contingente se inclui a licencga atri-
buida;

¢) O regime de estacionamento e o local de estacionamen-

to, se for caso disso; _ 1 — As licencas a que se refere o n.° 2 do artigo 37.° do Decre-

d) 8 numero dentrcf) do co_r1t|(|;]enée, l d I.to-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto, serao substituidas pelas licen-
© cer?é?azrge%%a dg VléthéLc;otlt;lJOasr te?m!ncseggz g:&’ggs %roag 2"(;@3 previstas no presente Regulamento, até ao 30.° dia posterior &
’ ) JIentrada em vigor deste, a requerimento do interessado e desde que

deste Regulamento. estes tenham obtido o alvara para o exercicio da actividade de

4 — O licenciamento caduca se, no prazo de 180 dias a Comté?nsportador em taxi.

da data de recepco da notificacdo, nao for requerida a respectiva — Nas situacdes previstas no namero anterior, e em caso de
morte do titular da licenca, a actividade pode continuar a ser exercida

Artigo 22.°

Substituicdo das licengas

licenca. p o O
. o por herdeiro legitiméario ou cabeca-de-casal, provisoriamente, pelo
Artigo 19. periodo de um ano, durante o qual o herdeiro ou cabeca-de-casal
Emissdo de licenca deve habilitar-se em como portador em taxi ou transmitir a licen-

¢a a uma sociedade comercial ou cooperativa titular de alvara para
1 — Dentro do prazo estabelecido na aligedo artigo ante- o exercicio da actividade de transportador em taxi.
rior o futuro titular da licenca apresentara o veiculo para verifica- 3 — O processo de licenciamento obedece ao estabelecido nos
(;%o_ldas condiges constantes da Portaria n.° 277-A/99, de 154tdgos 5.° e 21.° do presente Regulamento, com as necessarias adap-
Abril. tacoes.
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Artigo 23.° 4 — Para os transportes citados nos numeros anteriores no
o _ . . ) presente artigo podera haver lugar a pagamento de suplementos
Publicidade e divulgagdo da concess&o da licenca de acordo com o estabelecido na convengéo celebrada com a Di-

1 — A CMB dara imediata publicidade a concesséao da Iicen(;%ecgao-eeral do Comeércio e Concorréncia.

através de: Artigo 28.°
a) Publicitagdo de aviso nBoletim Municipal e através de Regime de precos
edital a fixar nos sitios do costume; g pre¢

b) Publicitacdo de aviso num dos jornais mais lidos na area Qs transportes em taxi estdo sujeitos ao regime de precgos fixa-

do municipio. dos em legislagéo especial.
L ~ . . Artigo 29.°
2 — A CMB comunicara a concesséo da licenca e o teor desta a:
a) Comandante da GNR de Barrancos; Taximetros
b) Direccdo-Geral de Transportes Terrestres; 1 — Os taxis devem estar equipados com taximetros homolo-
C) Dlrecg_ao-G~eraI Qe_\ﬁa(_;a(_); ) ) gados e aferidos por entidade reconhecida para efeitos de controlo
d) Organizagdes socio-profissionais do sector. metroldgico dos aparelhos de medicdo de tempo e de distancia.
2 — Os taximetros devem estar colocados na metade supe-
Artigo 24.° rior dotablier ou em cima deste, em local bem visivel pelos pas-
sageiros, néo podendo ser aferidos os que ndo cumpram esta con-
Obrigagées fiscais dicéo.
Artigo 30.°

No ambito do dever de cooperacdo com a administragéo fiscal . L
que impende sobre as autarquias locais, a CMB comunicara ao ser- Motorista de taxi
vico local de financas, a emisséo de licencas para exploracdo dg __ g exercicio da sua actividade os taxis apenas poderso ser
actividade de transporte em taxi, no més seguinte a sua emissggnqyzidos por motoristas titulares de certificado de aptiddo pro-
fissional, conforme artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de

. Agosto.
CAPITULO V 2 — O certificado de aptiddo profissional para o exercicio da
L - . profissdo de motorista de taxi deve ser colocado no lado direito
Condicdes de exploracéo do servico do tablier, de forma visivel para os passageiros.

Artigo 31.°
Deveres do motorista de taxi

Artigo 25.°

Prestagdo obrigatoria de servigos ) L )
1 — Os deveres de motorista de taxi sao os estabelecidos no

1 — Nos termos do disposto no artigo 17.° do Decreto-Le'tigo 5.° do Decreto-Lei n.° 263/98, de 19 de Agosto.
n.° 251/98, de 11 de Agosto, os taxis devem estar a disposicdo d@ — A violacdo dos deveres do motorista de taxi constitui con-
pulblico de acordo com o regime de estacionamento que lhes fép-ordenacdo punivel com coima, podendo ainda ser determinada
fixado, ndo podendo ser recusados os servicos solicitados em cgnaplicacdo de san¢bes acessorias, nos termos do estabelecido nos
formidade com a tipologia prevista no presente Regulamento, sal@tigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 263/98, de 19 de Agosto.
o disposto no nimero seguinte.

2 — Podem ser recusados 0s seguintes servigos:

o ) 5 ) ) CAPITULO VI
a) Os que impliquem a circulagdo em vias manifestamente
intransitaveis pelo dificil acesso ou em locais que ofere- Fiscalizac&o e regime sancionatorio
¢am notoério perigo para a seguranca do veiculo, dos pas-
sageiros ou do motorista;

b) Os que sejam solicitados por pessoas com comportamento Artigo 32.°
suspeito de perigosidade. Entidades fiscalizadoras
Artigo 26.° Para além da CMB, através dos servigos municipais respecti-
» o vos, sdo competentes para a fiscalizagdo das normas constantes
Abandono do exercicio da actividade no presente Regulamento, a Direc¢do-Geral de Transportes Ter-

estres, a Inspeccao-Geral das Obras Publicas, Transportes e Co-

1 — Salvo no caso fortuito ou de forga maior, bem como d unicagoes, a GNR e a PSP,

exercicio de cargos sociais ou politicos, considera-se que ha ab

dono do exercicio da actividade sempre que os taxis nao estejam Artigo 33.0

a disposicdo do publico durante 30 dias consecutivos ou 60 dias 9 ’

interpolados dentro do periodo de um ano, conforme n.° 1 do ar- Contra-ordenagdes

tigo 18.° do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto, na redaccdo o -

dada pela Lei n.° 156/99, de 14 de Setembro. 1 — O processo de contra-ordenacéo inicia-se oficiosamente

2 — Sempre que haja abandono de exercicio da actividade cadliediante dendncia das autoridades fiscalizadoras ou particular.
ca o direito a licenca do taxi, conforme n.° 2 da disposicdo legal 2 — A tentativa e a negligéncia sdo puniveis.

citada no numero anterior. 3 — Constitui contra-ordenagédo, punivel com a coima de
149,64 euros a 448,92 euros, a violagdo das seguintes normas do
Artigo 27.° presente Regulamento, conforme previsto no n.° 2 do artigo 30.°

do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto:

a) A inobservancia das normas de identificagéo e caracteris-
1 — O transporte de bagagens s6 pode ser recusado nos casos ticas dos taxis referidas no artigo 4.°;
em que as suas caracteristicas prejudiquem a conservagéo do vei- b) A inexisténcia dos documentos a que se refere o n.° 3 do
culo. artigo 5.9;
2 — E obrigatério o transporte de cdes-guia de passageiros in- ¢) O incumprimento do disposto no artigo 6.°;
visuais e de cadeiras de rodas ou outros meios de marcha de pesso-d) O incumprimento de qualquer dos regimes de estaciona-
as com mobilidade reduzida, bem como carrinhos e acessérios para mento previstos no artigo 7.°;
o transporte de criangas. e) O incumprimento do disposto no artigo 21.°;
3 — Na&o pode ser recusado o transporte de animais de compa- f) O abandono da exploracdo do taxi nos termos do artigo 26.°
nhia, desde que devidamente acompanhados e acondicionados, sal-
vo motivo atendivel, designadamente a perigosidade, o estado d&¢ — A n&o apresentacdo da licenca do taxi, do alvard ou da
saude ou de higiene. copia certificada no acto de fiscalizagao constitui contra-ordena-

Transporte de bagagens e de animais
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¢do e é punivel com a coima prevista na alit)edo n.° 1 do ANEXO I
artigo anterior, salvo se o documento em falta for apresentado no
prazo de oito dias a autoridade indicada pelo agente de fiscaliza- Tabela de taxas

¢do, caso em que a coima € de 49,88 euros a 249,40 euros. ) )
1 — Emisséo de licenga para veiculo afecto ao transporte de

Artigo 34.° tdxi — 100 euros.
2 — Emisséo de licenga para veiculo afecto ao transporte de
Competéncia para aplicagdo das coimas pessoas com mobilidade reduzida — 100 euros.

3 — Emisséo de segunda via de licenga — 50 euros.
Compete ao presidente da Camara, com faculdade de delegacda — Renovagcao de licenca prevista no artigo 21.° do presente
em vereador, determinar a instauracdo de processo de contra-Regulamento — 25 euros.
denagdo, designar o instrutor e aplicar as coimas. 5 — Substituicéo de licenga prevista no artigo 22.° do presente
Regulamento — 25 euros.
3 6 — Averbamento na licenga prevista no n.° 5 do artigo 19.° do
CAPITULO VII presente Regulamento — 10 euros.

Disposicdes finais e transitorias A y
CAMARA MUNICIPAL DE CARRAZEDA DE ANSIAES
Artigo 35.° Contrato n.° 402/2003 — AP. — Eugénio Rodrigo Cardoso

de Castro, presidente da Camara Municipal de Carrazeda de Ansides:
Torna publico que, por despacho do signatario de 15 de Maio

Hg 2003, se renovam os contratos de trabalho a termo certo, por

fgente conveniéncia de servico, nos termos da alinda n.° 2

0 artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 218/98, pelo prazo de seis me-

Regime transitério

O contingente a que se refere o artigo 8.° sera fixado, pela p
meira vez, no prazo de 30 dias ap6s a entrada em vigor deste Ig

gulamento. . ses, com inicio no dia 18 de Junho de 2003 e término em 18 de
Artigo 36.° Dezembro de 2003, com a categoria de assistente administrativo
. (do grupo de pessoal administrativo), indice 195, escalao 1, com

Norma revogatoria Sandra de Lurdes Pereira Jaco Macieira.

Sé&o revogadas todas as disposicdes regulamentares aplicaveis abde Junho de 2003. — O Presidente da Cangargénio Ro-
transporte em taxi que contrariem o estabelecido no presendgigo Cardoso de Castro.
Regulamento.
1 o
Artigo 37. Contrato n.° 403/2003 — AP. — Eugénio Rodrigo Cardoso de
Castro, presidente da Camara Municipal de Carrazeda de Ansiaes:
Torna publico que, por despacho do signatario de 15 de Maio
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ap()gﬁ 2003, se renovam os contratos de trabalho a termo c(:erto, por
sua publicacdo nbiario da Republica urgente conveniéncia de servico, nos termos da atinda n. 2
do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 218/98, pelo prazo de seis me-
ses, com inicio no dia 18 de Junho de 2003 e término em 18 de
ANEXO | Dezembro de 2003, com as categorias de auxiliares administrati-
vos (do grupo de pessoal administrativo), indice 125, escalédo 1,
Ex.m Sr. Presidente da Camara Municipal de Barrancos  com os seguintes trabalhadores:

Entrada em vigor

Nome ..., contribuinte fiscal n.° ..., natural de ..., freguesiacurcio Augusto Lopes Trigo.
de ..., concelho de ..., com residéncia em ..., codigo postal .Candida Sofia Fernandes Tavares.
telef. ..., titular da carta de condugéo da classe ..., emitida peflso Miguel Barbosa de Sousa.
Direcgéo de Viagado de ..., em .../ ... / ..., e do bilhete de idemGil Nuno Aradjo Pinheiro.
tidade n.° ..., emitido pelo Arquivo de Identificacéo de ..., reMaria Jodo dos Santos Guerra Lima Duarte.
quer a V. Ex.2 a admisséo ao concurso publico para a atribuicéaria Joaquina Garcia Gongalves.
da licenga para o exercicio da actividade de transportes de aldaria José Nascimento de Castro Veiga.
guer em veiculos ligeiros de passageiros, com estacionamerNfaria Olimpia Cruz Teixeira.
em ..., freguesia e concelho de Barrancos, aberto por delibera-
¢80 n.° .../ICM/... 4 de Junho de 2003. — O Presidente da Carkargénio Ro-
Em conformidade com o programa de concurso, junta os sétigo Cardoso de Castro.
guintes documentos assinalados ¢om

[] Documento comprovativo de que ¢ titular do alvara emi- ~
tido pela Direcgéo-Geral de Transportes Terrestres; CAMARA MUNICIPAL DE CASTRO DAIRE

[] Documento comprovativo em como é trabalhador por ) o a e )
conta de outrem ou membro de cooperativa licenciada_AVisS0 N.° 5343/2003 (2.2 série) — AP. — Aviso de nomea-
e preencham as condicdes de acesso e exercicio da pf&® — J0oao Augusto Matias Pereira, presidente da Camara Muni-
fiss&o: cipal de Castro Daire:

] Documento comprovativo de se encontrar regularizada a 10ma publico que, de harmonia com o seu despacho de 27 de
sua situacdo relativamente as contribuicdes para a seg42rco de 2003, foram celebrados contratos a termo certo, por
ranca social; urgente conveniéncia de servico, ao abrigo do n.° 5 do artigo 21.°

] Documento comprovativo de que se encontra em situglo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, pelo periodo de seis
¢ao regularizada relativamente a impostos & Fazenda NHIES€S com.
cional;

[] Documento relativo ao nimero de postos de trabalho com
caracter de permanéncia, afectos a actividade com a ca-
tegoria de motorista.

Auxiliares de fisioterapia:
A partir de 1 de Abril de 2003:

. Sandra Marisa Meneses F. Cunha.
Pede deferimento, Maria Gléria Pereira Santos.
de 2 Maria Helena Paiva L. Fernandes.
Isabel Maria Ferreira Aimeida.
O Requerente, ... Susana Rodrigues P. Loureiro.

Barrancos, ... de ...
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A partir de 1 de Maio de 2003:

Deolinda Maria Pinto R. M. Rocha.
Arminda do Sul Pinto Figueiredo.

A partir de 15 de Maio de 2003:

Elisabete Martins Simdes Varzea.
Maria Jodo Almeida Correia Cardoso.

Maria Adélia Almeida Meneses Fernandes.

Fernanda Maria Almeida S. Fernandes.

A partir de 1 de Junho de 2003:

Rosa Maria Pereira Almeida.

Maria de Fatima Duarte Simdes.
Maria de Lurdes Duarte P. Rodrigues.
Maria Francelina Vieira F. Fernandes.
Maria de Fatima Pereira Dias Bogo.
Elisabete Almeida Martins Meneses.

A partir de 15 de Junho de 2003:

Silvia Cristina Almeida Costa.
Elisabete Cristina Rodrigues Almeida.
Dora Sofia Lopes Ferreira Dias.
Carmen Silvia Pereira Dias.

Maria de Fatima Almeida Rodrigues.
Marta Marisa Marques Almeida.

Dina Marisa Ferreira Ribeiro.

Auxiliares de balneoterapia:

A partir de 1 de Abril de 2003:

Dora Fatima Almeida Correia.
Ana Maria Teixeira.

Maria do Céu Marques Simdes.
Anabela Oliveira Simodes.
Guiomar Maria Silva de Jesus.

A partir de 1 de Maio de 2003:
Tania Cristina Oliveira.
Maria Ermelinda Pinto Pereira.

A partir de 15 de Maio de 2003

Ana Cristina Moita da Costa Almeida.
Ana Maria Parente Carvalho.
Rute Daniela Monteiro Fernandes.

A partir de 1 de Junho de 2003

Maria Eugénia Carmo Cardoso.

Maria Antonieta Costa Correia Rocha.
Alcina de Almeida Guedes.

Gracinda Maria Baptista Simodes.
Carina Patricia S. Lourenco.

Carla Maria Paiva Oliveira.

Auxiliar administrativo:
A partir de 1 de Abril de 2003:

Maria Cristina Pereira Paiva.

A partir de 1 de Junho de 2003:
Maria de Fatima Ferreira Oliveira.
Flavia Lourengo Martins Rocha.
Auxiliar dos servicos gerais:
A partir de 1 de Abril de 2003:

Isaura Ferreira Gongalves.
Patricia Alexandra J. Rodrigues.
Zulmira Duarte Rodrigues.
Liliane Pinto Ribeiro.

A partir de 15 de Abril de 2003:

Soénia Maria Cruz M. Rodrigues.
Silvia da Silva Rodrigues.
Liliana Isabel Fontinha Pereira.
Cidalia Ferreira Paiva Correia.

A partir de 15 de Maio de 2003:

Emilia Almeida Correia Rocha.
Ana Isabel dos Santos Pedro.

5 de Junho de 2003. — Pelo Presidente da Car#fssinatura
ilegivel.)

Aviso n.° 5344/2003 (2.2 série) — AP. — Aviso de nomea-
¢ao. — Joao Augusto Matias Pereira, presidente da Camara Muni-
cipal de Castro Daire:

Torna publico que, de harmonia com o seu despacho de 27 de
Marco de 2003, foram celebrados contratos a termo certo, por
urgente conveniéncia de servigo, pelo periodo de 12 meses, a partir
de 1 de Abril de 2003, para exercerem as funcdes de cantoneiro de
vias municipais, com:

Mario Duarte Pereira.

Jaime Daniel Lemos Sequeira.
Adelino Monteiro dos Santos.
José dos Santos Ventura.
Avelino Lima Martins.
Fernando Higino Pinto.

Mario Alcino Marcelino Duarte.
Domingos José Almeida L. Coelho.
Alcindo Pereira Rodrigues.
Guilherme Oliveira Monteiro.
Lino Martins Pinto.

6 de Junho de 2003. — Pelo Presidente da Carffssinatura
ilegivel.)

CAMARA MUNICIPAL DE CASTRO MARIM

Aviso n.° 5345/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos, torna-se publico que, por meu despacho datado de 16 de
Maio de 2003, foi renovado, apds consulta ao interessado, o con-
trato de trabalho a termo certo, celebrado em 3 de Junho de 2002,
com a técnica superior de 2.2 classe — arquitecta paisagista Marta
Julia Correia de Almeida.

A renovagéo inicia-se em 3 de Junho de 2003 e é pelo periodo
de um ano.

(Isento de visto do Tribunal de Contas.)

3 de Junho de 2003. — O Presidente da Candas#, Fernan-
des Estevens.

Edital n.° 533/2003 (2.2 série) — AP. — José Fernandes
Estevens, presidente da Camara Municipal de Castro Marim:

Torna publico que, apds audiéncia e apreciagéo publica, nos termos
do artigo 118.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, no
uso da competéncia referida na alingdo n.° 2 do artigo 53.° da
Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as altera¢des introduzidas
pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Assembleia Municipal
de Castro Marim, na sua sessao ordinaria realizada no dia 30 de
Maio de 2003, sob proposta da Camara Municipal tomada na reu-
niao ordinaria de 21 de Maio de 2003, aprovou 0 Regulamento
Municipal de Toponimia e Numeragédo de Policia, que entrara em
vigor 15 dias ap6s a sua publicacao na 2.2 sérBid@io da Re-
publica

Para constar e produzir efeitos legais se publica o presente edi-
tal e outros de igual teor, que véo ser afixados nos lugares publicos
habituais.

4 de Junho de 2003. — O Presidente da Candas#, Fernan-
des Estevens
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Regulamento Municipal de Toponimia j) Garantir, em colaboragdo com a Divisao de Administra-
e Numeragéo de Policia c¢ao Urbanistica, a existéncia de um acervo toponimico
do municipio de Castro Marim.
Nota justificativa
2 — Os pareceres referidos no n.° 1, alinjeado obrigatérios
A toponimia é o estudo histérico, ou linguistico, da origem dogm caso de alteragédo de denominacéo.
nomes proprios dos lugares. Para além do seu significado e impor-

tancia como elemento de identificagéo, orientagcdo, comunicagéo Artigo 4.
e localizacéo dos iméveis urbanos e rasticos, €, também, enquanto
area de intervencao tradicional do poder local, reveladora da for- Composicao e funcionamento da Comissao

ma como o municipio encara o patriménio cultural. Int Comiss3o:
Os nomes das freguesias, localidades, lugares de morada e outrok — INtégram a Comissao:
reflectem, e deverdo continuar a reflectir, os sentimentos e as gy O presidente da Camara, que pode delegar a sua posicao
personalidades das pessoas e memorizam valores, factos, figuras nos vereadores:
de relevo, épocas, usos e costumes, pelo que, traduzindo a memo- i : Al
ria das populagdes, deverao a escolha, atribuicdo e alteracao dos g gngheel?énc?:t&si?g'g%aedx dpnﬁ:ﬁigfge%bﬁ;g al\g?srt'ilgfacl,h seu
topénimos rodear-se de particular cuidado e pautar-se por critéri- bstituto leqal- ¢ '
os de rigor, coeréncia e isencao. subsututo legal; R N .
As designactes toponimicas devem ser estaveis e pouco sensi- 4 Um representante da Diviséo de Educagéo e Acgéo So-

veis as simples modificagdes de conjuntura, ndo devendo ser in- cial; . .
fluenciadas por critérios subjectivos ou factores de circunstancia, €) Um representante de cada junta de freguesia do concelho;
embora possam reflectir alteragGes sociais importantes. f) Um representante das colectividades de cultura e recreio
O desenvolvimento urbanistico do concelho e a necessidade de, do concelho, a indicar pelas mesmas ou, na auséncia de
em respeito pelos principios enunciados, serem definidas normas indicacdo atempada, a designar pelo vereador do pelouro;
claras e precisas que permitam disciplinar os métodos de actuacéo, g) Dois cidaddos de reconhecido mérito pelos seus conheci-
atribuicéo e gestdo da toponimia e numeragao de policia, justifi- mentos ou estudos sobre o concelho de Castro Marim,
cam a elaboragdo da presente Regulamento Municipal de Toponi- designados pela Camara Municipal.

mia e Numeragao de Policia.
2 — A Comisséo sera formalizada por despacho do presidente

i da Camara Municipal.
CAPITULO | 3 — A Comisséo s6 podera tomar decisdes nos termos do n.° 1,
Denominacgao de vias publicas alineasa) ad), do artigo 3.°, desde que redna quérum.
4 — O mandato da Comissao é de quatro anos.
SECCAO | .
¢ Artigo 5.°

Competéncias Apoio técnico e de secretariado

Artigo 1.0 A Divisao de Administragdo Urbanistica garante o apoio a Co-

) ) missé&o e indica o secretario.
Competéncia para denominagdo de arruamentos

. s . . ~ 1 o
No municipio de Castro Marim a denominac&o de novos arrua- Artigo 6.
mentos ou a alteracdo dos actuais compete a Camara Municipal,
ouvidas as juntas de freguesia da respectiva area, para efeito de Propostas para estudo
parecer ndo vinculativo. Para o exercicio das respectivas competéncias, a Comissédo pode
propor a Camara Municipal:

Artigo 2.°
L g o a) A encomenda de estudos e servigos;
Comisséo Municipal de Toponimia b) O destacamento de funcionarios da Camara Municipal.
E criada a Comiss&o Municipal de Toponimia, adiante designa-
da apenas por Comissao, 6rgao consultivo da Camara Municipal, SECCAO I
para as questfes de toponimia e numeragédo de policia, nos termos
da alineas) do n.° 1 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Placas de denominagéo
Setembro, norma habilitante do presente Regulamento.
Artigo 7.°
Artigo 3.°
Competéncias da Comissdo Municipal de Toponimia Locais de afixacdo
1 — A Comisséo Municipal de Toponimia compete: 1 — As placas devem ser afixadas nas esquinas dos arruamentos

o o . ~ respectivos, do lado esquerdo de quem neles entre pelos arruamen-
a) Propor a Camara Municipal a denominacéo de novos afps de acesso e nos entroncamentos, na parede fronteira do arrua-
ruamentos ou a altera(;éo dos .aCtl..lals; ~ mento que entronca.
b) Elaborar pareceres sobre a atribuicdo de novas designa-p _ A colocacéio de placas em edificios classificados, em vias
ces a arruamentos ou sobre a alteragdo das ja existenigs,classificaco, ou ja inventariados deve submeter-se previamen-

de acordo com a respectiva localizacéo e importancige a0 parecer técnico da Divisdo de Administracdo Urbanistica da
c) Propor a realizacéo de protocolos, ou acordos com My=3mara Municipal de Castro Marim.

nicipios de paises com quem Portugal mantenha relacées
diplomaticas, com vista a troca de toponimos, em rela-

¢Oes de reciprocidade; Artigo 8.°
d) Definir a localizacdo dos topénimos;
€) Proceder ao levantamento, por freguesia, dos top6nimos Composigdo grafica

existentes, sua origem e justificacao; o
f) Elaborar estudos sobre a histdria da toponimia de CastroAs placas toponimicas podem conter, além do topénimo, uma
Marim; legenda sucinta sobre o significado e identificagdo do mesmo e, se

g) Colaborar com universidades, institutos, fundagdes, asséor considerado relevante, anteriores designacdes.
ciacdes e sociedades cientificas no estudo e divulgacéo da

toponimia; ) L Artigo 9.°
h) Publicitar, através de edi¢gbes, os estudos elaborados; '
i) Colaborar com as escolas do concelho, editando materiais Competéncia para afixacdo e execucao

didacticos para os jovens sobre a histdria da toponimia ] )
de zonas histéricas ou das areas onde as escolas se inséA execucdo e afixacédo de placas de toponimia € da competén-
rem; cia exclusiva da Camara Municipal, sendo expressamente vedado
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aos particulares, proprietarios, inquilinos ou outros, a sua afixa- Artigo 13.°

a0, deslocacéo, alteracdo ou substituicao. G ,
&40, &40, ¢ ¢ Atribuicdo do numero

Artigo 10.° A cada predio, e por arruamento, € atribufdo um s6 ndmero, de
acordo com os critérios seguintes:
Responsabilidade por danos a) Quando o prédio tenha mais de uma porta para o0 mesmo
arruamento ou, sendo gaveto, disponha igualmente de
1 — Os danos verificados nas placas toponimicas sao reparados portas para outro arruamento, a numeracdo é a que cor-
pelos servigos camararios, por conta de quem os tiver causado, responder a porta principal do edificio e todas as outras
devendo o custo ser liquidado no prazo de oito dias Uteis contados terdo a mesma numeracao acrescida de letras, segundo a
da data da respectiva notificacao. ordem alfabética;
2 — Sempre que haja demoli¢do de prédios ou alteracBes de b) Nos arruamentos com terrenos susceptiveis de constru-
fachadas que impliqguem retirada das placas toponimicas afixadas, ¢do, ou reconstrucdo, sdo reservados nimeros correspon-
devem os titulares das respectivas licengas deposita-las nos arma- dentes aos respectivos lotes;

zéns do municipio, ficando, caso n&o o facam, responsaveis pelo ©) No caso da subdivisdo de um prédio e sempre que néo seja
seu desaparecimento ou deterioraco. possivel manter a sequéncia numeracional para os novos

3 — E condicdo indispensavel para a autorizacdo de quaisquer pred|0§|,_atr|bUJr—se—a anumeragao a %steds, ch)rre_sponden—
obras, ou colocagdo de tapumes, a manutencéo das indicacées to- L€ 20 ultimo ntémero,gxlstente, acrescido de algarismo ro-
ponimicas existentes, ainda que as respectivas placas tenham de mano para cada predio.
ser retiradas.

Artigo 14.°
Norma supletiva
CAPITULO Il Quando n&o for possivel aplicar os critérios estabelecidos no
artigo anterior, a numeragéo serd atribuida pelos competentes ser-
Numerac&o de policia vicos da Camara mas sempre de modo a estabelecer-se uma se-
quéncia logica de numeragao.
SECCAO | Artigo 15.°
Aposi¢cdo de numeragao
Artigo 11.0 1 — Logo que na constru¢cao de um prédio se encontrem defi-

nidas as portas confinantes com a via publica ou, em virtude de
= L obras posteriores, se verifique abertura de novos vaos de porta ou
Numeragdo e autenticacao supressdo dos existentes, a Camara Municipal designara os respec-
~ L ~ tivos numeros de policia e intimar4 a sua aposi¢ao por notifica-
1—A numera(;ao~de policia abrange apenas os véos de porg% na folha de fiscalizacdo da obra.
atinentes a construgfes devidamente licenciadas, confinantes corp __ Quando n&o seja possivel a atribuicdo imediata da numera-
a via publica, que déem acesso a prédios ou respectivos logradetio de policia, esta sera dada, posteriormente, a requerimento dos
ros e a sua atribuicdo é da exclusiva competéncia da Camara Miteressados ou, oficiosamente, pelos servicos competentes que
nicipal. intimaréo a respectiva aposic¢ao.
2 — A autenticidade da numeracéo de policia é comprovada pelos3 — A numeracédo de policia dos prédios construidos por enti-
registos da Camara Municipal, por qualquer forma legalmente adades n&o sujeitas a licenciamento municipal sera atribuida a soli-

mitida. citacdo destas ou, oficiosamente, pelos servicos da Camara.
4 — A numeracdo atribuida e a efectiva aposigéo indispensavel
Artigo 12.° a concesséo da licenga de utilizacdo do préedio, ou fracgdo, a ex-
cepcgéo do disposto no n.° 2 deste artigo, caso em que a licenca de
Regras para numeracio utilizag@o pode ser concedida.

5 — Os proprietarios a quem tenha sido alterada, ou atribuida,
Hiva numeracéo de policia, devem colocar os respectivos nime-
prazo de 20 dias Uteis contados da data da intimagéo.

E obrigatdria a conservacao da tabuleta com o numero de

obra até a colocagédo dos nimeros de policia atribuidos.

a) Nos arruamentos com a direc¢do norte-sul ou aproxima-
da comeca de nascente para poente, sendo designada, em ~

ambos os casos, por nimeros pares a direita de quem se- SECCAO I

gue para norte ou para poente, € por numeros impares a | gcalizagio, caracteristicas e conservacio da numeragio

A numeracgdo dos vaos de porta em novos arruamentos ou no
actuais em gue se verifiquem irregularidades de numeragéo obedé%% o
as seguintes regras:

esquerda;
b) Nos largos e pracas é designada pela série dos nimeros Artigo 16.°
inteiros, no sentido do movimento dos ponteiros de um '
relégio, a partir do prédio de gaveto poente do arruamento Localizacdo e caracteristicas

situado a sul, preferindo, no caso de dois ou mais arrua-
mentos nas mesmas circunstancias, o que estiver locali-1 — Os nimeros s&o colocados no centro das vergas ou das
zado mais a poente; bandeiras das portas ou, quando estas n&do existam, na primeira
c) Nos becos e recantos mantém-se o critério da adijnea ombreira segundo a ordem da numeragéao.
d) Nas portas de gaveto, a numeracéo sera a que lhe compe2 — Os caracteres ndo devem ter menos de 0,8 m nem mais de
tir no arruamento em que se situar a porta principal d®,12 m de altura e seréo:

edificio; ) . a) Pintados a fundo preto com a numeracdo a branco, ou
© NE)S arruamentos sem saldg, a numeragdo € de3|gnad¢_a por em metal recortado, sobre a verga das portas ou nas
numeros pares a direita e impares a esquerda, a partir da ombreiras:
faixa de rodagem de entrada; L _b) Colados ou pintados sobre o vidro das bandeiras.
f) Nos arruamentos antigos em que a numeragdo ndo esteja
atribuida conforme orientac&o expressa na ak)em 3 — Os caracteres que excedem 0,12 m de altura sdo conside-
presente artigo, devera aquela manter-se seguindo-ser&dos antncios, ficando a sua afixag&o sujeita ao pagamento da
mesma ordem para novos prédios; respectiva taxa.

g) A colocagdo de numeragédo de policia em edificios classi- 4 — Sem prejuizo do disposto anteriormente, os nimeros das
ficados, em vias de classificagdo ou ja inventariados, devgortas dos estabelecimentos comerciais ou industriais devem har-
ser submetida, previamente, ao parecer do técnico daonizar-se com 0s projectos arquitectonicos das referidas facha-
Diviséo de Administracéo Urbanistica. das, aprovadas pela Camara Municipal.
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CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

Aviso n.° 5347/2003 (2.2 série) — AP. — Renovacéao de con-
tratos de trabalho a termo certe— Em cumprimento da alinéx

Aviso n.° 5350/2003 (2.2 série) — AP.
nicipal da Urbanizacao e da Edificagdo. — Rectificagdo Para

CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

— Regulamento Mu-

do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezeros devidos efeitos se declara que o edital n.° 413/2003 (2.2 sé-
bro, aplicavel a administracdo local pelo Decreto-Lei n.° 409/91rje) — AP., publicado ndiario da Republica2.? série, n.° 127,

de 17 de Outubro, torna-se publico que foram renovados os s#e 2 de Junho de 2003, saiu com as seguintes incorrecgdes, que
guintes contratos de trabalho a termo certo, celebrados pelo passim se rectificam:

Zo e para o exercicio de fungBes a seguir indicados:

Em 16 de Abril de 2003, pelo prazo de seis meses, com Carina
Isabel Batista Silva e Rui Sérgio Carvalhal Figueiredo, para o
exercicio de fungbes correspondentes a categoria de técnico
profissional de contabilidade e gestdo de 2.2 classe.

Em 14 de Maio de 2003, pelo prazo de seis meses, com Clara
Maria Ferreira Cupido, Claudia Maria Mendes de Lemos, Maria
Celmira Costa Monteiro e Maria de Lurdes Rodrigues Fonseca
para o exercicio de fungfes correspondentes a categoria de as-
sistente administrativo.

Em 22 de Abril de 2003, pelo prazo de seis meses, com Paulo
Miguel Pessoa Rodrigues para o exercicio de fun¢des correspon-
dentes a categoria de engenheiro técnico de 1.2 classe.

Em 19 de Maio de 2003, pelo prazo de seis meses, com Bruno
Gongcalo Fidalgo Martelo e Luis Augusto de Castilho Rabaca Correia
Cordeiro para o exercicio de fun¢des correspondentes a catego-
ria de técnico superior de 2.2 classe, licenciatura em Direito.

Em 20 de Maio de 2003, pelo prazo de seis meses, com Pedro
Filipe de Almeida Mota dos Santos para o exercicio de fun-
¢Oes correspondentes a categoria de engenheiro técnico de 1.2 clas-
se.

Ao abrigo do disposto na alingado n.° 3 do artigo 114.° da
Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto, o0 processo esté isento de visto do
Tribunal de Contas.

11 de Junho de 2003. — Por subdelegacao, o Director do De-
partamento de Administracdo Geral e Recursos Hum&ilbsgr-
to Lopes

CAMARA MUNICIPAL DE CONDEIXA-A-NOVA

Aviso n.° 5348/2003 (2.2 série) — AP. — Para cumprimen-
to do disposto na alind® do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei
n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicado & administracao local pelo
Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, torna-se publico que
foram celebrados os contratos a termo certo, por seis meses, en-
tre esta Camara Municipal e os seguintes trabalhadores:

Eduardo Esteves Marques, operario qualificado, pedreiro, com ini-
cio em 14 de Abril de 2003.

Na alinead) do artigo 2.°, onde se |é «caracter estruturaste»
deve ler-se «caracter estruturante»;

Na epigrafe e no corpo do artigo 11.°, onde se Ié «impacto
semelhante» deve ler-se «impacte semelhante»;

No artigo 29.°, onde se |é «estabelecimentos alimentares e
ndo alimentares e servicos» deve ler-se «estabelecimentos
alimentares, ndo alimentares e de servigos»;

No n.° 4 do artigo 37.°, onde se |1é «especo publico» deve ler-
se «espago publico».

No artigo 41.°, onde se |é:

Tipologia Coeficiente
Habitacdo unifamiliar............cccooeeeeee . 1,00
Habitag8o colectiva..........coovvvvieeveeeennnnncnfeee, 1,50
Habitacdo colectiva e comércio/industria ...|.... 2,00
deve ler-se

Tipologia Coeficiente
Habitagdo — moradia isolada/geminada .....|..... 1,00
Habitag&o colectiva............ccevvevvvvviivriinnennnin e 1,50
Habitagc&o colectiva e comércio/servigos/indis-

EFIB e 2,00

No artigo 41.°, onde se |é «Fpl — factor de ponderacgéo, que
no caso de loteamento ou nos casos geradores de impacto
semelhante corresponde a fracgcdo 1/1000.», deve ler-se
«Fpl — factor de ponderacao, que no caso de loteamento
ou nos casos geradores de impacte semelhante corresponde
a fraccdo 1/1000.»

No artigo 50.°, onde se |é «impacto semelhante» deve ler-se
«impacte semelhante».

No artigo 53.°, onde se 1&é «para o dominio privado, munici-
pal» deve ler-se «para o dominio privado municipal».

Na epigrafe e no corpo do artigo 54.°, onde se Ié «impacto
semelhante» deve ler-se «impacte semelhante».

Jodo Simdes Figueira, operario qualificado, carpinteiro, com ini- 3 de Junho de 2003. — O Presidente da Cardar@nio Pe-

cio em 12 de Maio de 2003.
Jorge Manuel Lucas de Almeida, operario qualificado, canalizador,
com inicio em 14 de Maio de 2003.

reira Mesquita de Carvalho.

Maria Fernanda Torres, auxiliar de servicos gerais, com inicio em CAMARA MUNICIPAL DE FERREIRA DO ALENTEJO

21 de Maio de 2003.

Maria Alzira Garrido Grilo Marques, auxiliar de servigos gerais, COM  aviso n.° 5351/2003 (2.2 série) — AP.

inicio em 21 de Maio de 2003.

— Para os devidos

efeitos se torna publico que, de acordo com o estipulado nalglinea

Natalia Maria dos Santos Pires Grilo, auxiliar administrativo, confy no 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezem-

inicio em 21 de Maio de 2003.

: h - . . ... bro,
Mafalda Sofia Ferreira Bento, auxiliar administrativo, com inicio

aplicado a administracgéo local por forca do Decreto-Lei n.° 409/

91, de 17 de Outubro, torna-se publico que foi celebrado contrato
de trabalho a termo certo, por urgente conveniéncia de servico,
com Ana Catarina Nobre Faulha, Ciddlia Luisa da Cruz Gongalves
Caco, Delfina Maria Carracha Guerra e José Inacio Guerreiro Cos-
ta, na categoria de assistente administrativo, pelo prazo de seis
meses, renovaveis, nos termos do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 427/
Aviso n.° 5349/2003 (2.2 série) — AP. — Para cumprimen- 89, de 7 de Dezembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de
to do disposto na alinds do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei 17 d& Julho, com inicio em 1 de Junho de 2003.
n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicado a administragdo local pelo . . Ao -
Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, torna-se publico q@i?a(fr#:i?(go de 2003. O Presidente da Carhafa,Antonio
foram renovados os contratos de trabalho a termo certo, por mais ’
seis meses, entre esta Camara Municipal e os seguintes trabalha-

dores: Aviso n.° 5352/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos

Vitor Miguel Simdes Melo — auxiliar administrativo, em 18 de efeitos se torna plblico que, de acordo com o estipulado nakjlinea

Maio de 2003. no n.°1do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezem-
Maria Clara Martins Gomes Manaia — auxiliar de servigos gerai'0, aplicado a administracao local por forca do Decreto-Lei n.® 409/
em 18 de Maio de 2003. 91, d

, de 17 de Outubro, torna-se publico que foi celebrado contrato
de trabalho a termo certo, por urgente conveniéncia de servico,

29 de Maio de 2003. — O Presidente da Candaage Manuel
Teixeira Bento.

em 21 de Maio de 2003.

29 de Maio de 2003. — O Presidente da Canienge Manuel
Teixeira Bento.

com Ana Isabel Carias Farelo Sota, na categoria de auxiliar téc-
nico, pelo prazo de seis meses, renovaveis, nos termos do artigo 20.°
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do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, alterado pelo De-ST — Servigos Técnicos.
creto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, com inicio em 1 de Junho deSTLEA — Seccgédo de Taxas, Licengas, Expediente e Arquivo.
2003. T — Tesouraria.

. L L. TD — Turismo e desporto.
5 de Junho de 2003. — O Presidente da Carhaia,Anténio VRIP — Viaggo Rural e Iluminacdo Publica.

Pita Ameixa.
Sistema de Controlo Interno

Aviso n.° 5353/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos se torna publico que, de acordo com o estipulado nakglinea
no n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezem-
bro, aplicado a administracéo local por forca do Decreto-Lei n.° 409/ |
91, de 17 de Outubro, torna-se publico que foi celebrado contratog piang Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, adiante
de trabalho a termo certo, por urgente conveniéncia _de~ Servic@esignado por POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.o 54-A/99
com Ana Maria Ramos dos Santos, Clarisse da Conceicao Jane© >3 ge Fevereiro, sendo posteriormente alterado pela Lei n.° 162/
Branco Guerreiro, Florlpes' Maria Magrinho Caetano, Mar[a_lrengg de 14 de Setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de
Chinita Frade, Maria Perpétua Fialho Santos Santana, Mario Jogy;empro, consubstancia a reforma da administracéo financeira e
Sim&o Martins, Piedade Maria Costa Ferreira e Vania Cristina Ramggs contas publicas, no Sector da Administragdo Autarquica.
Lemos, na categoria de auxiliar de servicos gerais, pelo prazo deppjectiva-se com o POCAL, a criacdo de condicées para a in-
seis meses, com inicio em 19 de Maio de 2003. tegracéo consistente da contabilidade orgamental, patrimonial e

. - Arhod - de custos, numa contabilidade publica moderna, que constitua um
Pitsa(fn;]:iggo de 2003. — O Presidente da Carhafa,Antonio instrumento fundamental de apoio a gestdo dos municipios.
’ De acordo com o disposto no ponto 2.9.1 do POCAL, o Siste-
ma de Controlo Interno a adoptar pelos municipios engloba, de-

Aviso n.° 5354/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos signadamente, o plano de organizagao, politicas, métodos e pro-
efeitos se torna publico que, de acordo com o estipulado nalinesC€dimentos de controlo, bem como todos os outros metodos e
no n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89. de 7 de Dezerggocedlmentos definidos pelos responsaveis autarquicos que con-
grlo, (?p"f??jo é(\) ac;in;)inist;a@éo Iocal,pk))cl)_r forca dfo .De?rebto-laei n.c ?O Eégu;rgefggaagsgf?;reﬂtg ?ﬁgﬁﬂr\:glc;/ I:T gg}sacéiz%c:\ggzdae;ieggog
de’traebalhoea tgrlriw(;oéei)tgag)%er Wgelﬁ?eqéjoenv(gnﬁgneci;adz Cs%r:vri?;?)r,eve.ngéo e deteccdo de situactes de ilegalidade, fraude e erro, a
com Anna Hindrika Maria Stiekema e Ricardo Manuel dos Santaexactidéo e a integridade dos registos contabilisticos, assim como

Ferro, na categoria de nadador-salvador, pelo prazo de seis me&eRr€paracéo oportuna de informacéo financeira fiavel.
com inicio em 19 de Maio de 2003. egundo o ponto 2.9.3 do POCAL, o 6rgao executivo aprova e

mantém em funcionamento o Sistema de Controlo Interno ade-
5 de Junho de 2003. — O Presidente da Carhafa,Anténio quado as actividades do municipio, assegurando o seu comporta-
Pita Ameixa. mento e avaliagdo permanente.

Predmbulo

Aviso n.° 5355/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos I
efeitos se torna publico que, de acordo com o estipulado naldlinea Em cumprimento do disposto no ponto 2.9.3 do POCAL, apro-
no n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezemado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, alterado
bro, aplicado & administracéo local por for¢a do Decreto-Lei n.° 40@kla Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 315/
91, de 17 de Outubro, torna-se publico que foi celebrado contraB®00, de 2 de Dezembro, e ao abrigo da competéncia prevista na
de trabalho a termo certo, por urgente conveniéncia de servicalineaa) do n.° 7 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Se-
com Francisco Julio Louro Siméo, na categoria de guarda-noctwembro, a Camara Municipal de Ferreira do Zézere deliberou, em
no, pelo prazo de seis meses, com inicio em 19 de Maio de 2008unido ordinaria realizada em 27 de Fevereiro de 2003, aprovar

. L o o Sistema de Controlo Interno, consubstanciado nas seguintes normas:
5 de Junho de 2003. — O Presidente da Carhafa,Anténio

Pita Ameixa.
CAPITULO |

CAMARA MUNICIPAL DE FERREIRA DO ZEZERE

Aviso n.° 5356/2003 (2.2 série) — AP. — Luis Ribeiro Pe-

Disposicbes gerais

reira, presidente da Camara Municipal de Ferreira do Zézere: Artigo 1.°
Torna publico que a Camara Municipal de Ferreira do Zézere, )
em sua reunido ordinéria realizada no dia 27 de Fevereiro de 2003, Objecto

aprovou por unanimidade, o Sistema de Controlo Interno, que a

seguir se transcreve na integra. 1 — O Sistema de Controlo Interno previsto no POCAL, doravante

designado por SCI, visa estabelecer um conjunto de regras defini-
6 de Junho de 2003. — O Presidente da Canhaiia,Ribeiro  doras de politicas, métodos e procedimentos de controlo, que per-

Pereira. mitam assegurar o desenvolvimento das actividades atinentes a
Abreviaturas evolugéo patrimonial, de forma ordenada e eficiente, incluindo a
) o ) salvaguarda dos activos, a prevencédo e deteccao de situagbes de
AA — Apoio Administrativo. ilegalidade, fraude e erro, a exactidao e a integridade dos registos
AOPM — Armazeéns, Oficinas e Parque de Maquinas. contabilisticos e a preparagéo oportuna de informagéo financeira
ASB — Aguas e Saneamento Basico. fiavel.
DAF — Divisdo Administrativa e Financeira. 2 — O presente SCI visa ainda garantir o cumprimento de to-
EC — Educacéo e Cultura. ) das as disposi¢0es legais e normas internas existentes, tendo em
GAP — Gabinete de Apoio ao Presidente. vista a verificagcdo da organizagédo dos respectivos processos e
IE — Inspecc¢éo e Espectaculos. documentos.
NMEF — Notariado, Metrologia e Execugdes Fiscais. 3 — Tendo em vista o que consta no POCAL, os métodos e
OP — Ordem de Pagamento. procedimentos de controlo visam os seguintes objectivos:
POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Lo- ) ) .
cais. a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita
PP| — Plano Plurianual de Investimentos. a elaboracéo, execugdo e modificagéo dos documentos
RC — Reparticio Central. previsionais, a elaboracéo das demonstragdes financeiras
S — Sanidade. e ao sistema contabilistico;
SCAPP — Secgéo de Contabilidade, Aprovisionamento, Pessoal 0) O cumprimento das deliberagbes dos 6rgéos e das deci-
e Patriménio. sOes dos respectivos titulares;
SCI — Sistema de Controlo Interno. ) A salvaguarda do patriménio;

SL — Salubridade e Limpeza. d) A aprovacéo e controlo de documentos;
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g)

h)
i)

1 — O SCI é aplicavel a todas as unidades organicas do munici-
pio, sob a coordenacdo da DAF.

2 — Compete as direc¢des de cada divisdo, dentro da respecti-
va unidade organica, implementar o cumprimento das normas cons-
tantes do presente SCI e dos preceitos legais em vigor.

A exactidao e integridade dos registos contabilisticos e, 2 — A aplicagdo dos principios contabilisticos fundamentais
bem assim como, a garantia da fiabilidade da informacaformulados no POCAL, devem conduzir & obteng¢éo de uma ima-

produzida; gem verdadeira e apropriada da situagéo financeira, dos resultados
O incremento da eficiéncia das operagodes; e da execugdo orcamental do municipio de Ferreira do Zézere.

A adequada utilizacdo dos fundos e o cumprimento dos

limites legais a assuncao de encargos; Artigo 7.°

O controlo das aplicagGes e do ambiente informatico; L .

A transparéncia e a concorréncia no ambito dos merca- Principios e regras orgamentais

dos publicos; Tendo em vista a elaboracdo e a execucdo do orgamento do

O registo oportuno das operagdes pela quantia correctg,
nos documentos e livros apropriados e no periodo cont
bilistico a que se referem, de acordo com as decisées

unicipio, deverao ser tomados em consideracdo, os seguintes
@gincipios orgamentais:

gestdo e no respeito das normas legais. 1) Principio da independéncia — a elaboracgao, aprovagéo e
execucdo do orcamento do municipio, é totalmente inde-
Artigo 2.° pendente do Or¢camento do Estado;
T L 2) Principio da anualidade — os montantes determinados no
Ambito de aplicagdo orcamento s&o anuais, coincidindo o ano econémico com

0 ano civil;
3) Principio da unidade — o orgamento do municipio é Unico;
4) Principio da universalidade — o or¢amento compreende
todas as despesas e receitas, inclusive as dos servigos
municipalizados em termos globais, devendo o orcamen-

3 — Compete ao director da DAF, no ambito do acompanha- to destes servicos apresentar-se em anexo;

mento do SCI, a recolha de sugestdes, de propostas e de contribu-
tos das restantes unidades organicas, tendo em vista a sua avalia-
cao e reviséo.

5) Principio do equilibrio — o orgamento prevé os recursos
necessarios para cobrir todas as despesas e as receitas
correntes devem ser pelo menos de igual valor as despe-

. o sas correntes;

Artigo 3. 6) Principio da especificacdo — o orcamento devera discri-

Organizacdo e funcionamento das unidades organicas minar suficientemente todas as despesas, assim como as

receitas nele previstas;

Todas as unidades orgéanicas que fazem parte integrante dos ser- 7) Principio da ndo consignagdo — o produto de quaisquer
vicos deste municipio, deverdo fundamentar a sua organizagéo e receitas ndo pode ser afecto a cobertura de determinadas
funcionamento nas normas constantes do presente SCI, tendo em despesas, salvo quando essa afectagao for prevista por lei;
conta as fungdes que a cada uma estdo adstritas, assim como as 8) Principio da ndo compensacio — todas as despesas e re-

competéncias inerentes a cada unidade organica, conforme o esta- ceitas deverdo ser inscritas pela sua importancia integral,
belecido no Regulamento da Organizacdo dos Servicos Municipais, sem deducdes de qualquer natureza.
publicado no apéndice n.° 114 Ra@rio da Republica2.? série,
de 13 de Novembro de 1997. Artigo 8.°
Artigo 4.0 Principios contabilisticos
Coordenacdo do Sistema de Controlo Interno A aplicacéo dos principios contabilisticos fundamentais abaixo

descritos, devem levar a obtengdo de uma imagem real e apro-

1 — A unidade organica a qual esta cometida a coordenagéo ghada da situacéo financeira, assim como dos resultados e da res-

SCI é a DAF, o qual compreende: pectiva execu¢do or¢camental do municipio:
a) A Reparticdo Central; 1) Principio da entidade contabilistica — constitui entidade
b) A Secgdo de Educacéo e Cultura; ) contabilistica todo o ente publico ou de direito privado
€) A Seccdo de Taxas, Licencas, Expediente e Arquivo; gue esteja obrigado a elaborar e a apresentar contas de
d) A Seccéo de Contabilidade, Aprovisionamento, Pessoal e acordo com o POCAL. Quando as estruturas organizativas
Patrimonio; e as necessidades de gestdo e informagédo o requeiram, podem
€ ATesouraria; ser criadas subentidades contabilisticas, desde que esteja
f) Os Servigos Técnicos. devidamente assegurada a coordena¢cdo com o sistema
) ) o central;
_ 2 — As competéncias de cada uma das unidades organicas que 2) Principio da continuidade — considera-se que a entidade
integram a DAF, séo as constantes do Regulamento da Organiza- ~ opera continuamente, sendo a sua duragéo ilimitada;
¢do dos Servigos Municipais e quadro de pessoal do municipio,  3) Principio da consisténcia — considera-se que a entidade
aprovados pela Assembleia Municipal, em sesséo ordinaria realiza- n&o altera as suas politicas contabilisticas de um exerci-
da a 26 de Setembro de 1997 e publicada no apéndice n.° 114 a0 ¢jo para o outro. Se o fizer e a alteracao tiver efeitos
Diario da Republica2.? série, de 13 de Novembro de 1997. materialmente relevantes, esta deve ser referida de acordo
3 — As fungBes e competéncias das diversas unidades orgénicas com o anexo as demonstracdes financeiras;
sdo as constantes do mapa anexo ao presente SCI. 4) Principio da especializagéo (ou do acréscimo) — os pro-

Organizagéo contabilistica, orcamental e patrimonial 5)

veitos e os custos sao reconhecidos, quando obtidos ou
: incorridos, independentemente do seu recebimento ou
CAPITULO I pagamento, devendo incluir-se nas demonstracgées finan-
ceiras a que respeitem;
Principio do custo histérico — 0s registos contabilisticos
. devem basear-se em custos de aquisicdo ou de producao;
Artigo 5.° 6) Principio da prudéncia — significa que é possivel inte-
grar nas contas um grau de precaucgdo ao fazer as estima-

Principios, regras e procedimentos tivas exigidas em condi¢cbes de incerteza sem, contudo,

Devem ser observados os principios orgamentais, os principios permitir a criagéo de reservas ocultas ou provisdes ex-
contabilisticos, as regras previsionais, bem como todos os proce- cessivas ou a deliberada quantificagdo de activos e pro-
dimentos contabilisticos estabelecidos no POCAL. veitos por defeito, ou de passivos e custos por excesso;

7) Principio da materialidade — as demonstragdes financei-
Artigo 6.° ras devem evidenciar todos os elementos que sejam rele-
vantes e que possam afectar avaliagdes ou decisdes dos

Execugdo orcamental érgéos_dos municipios e dos interessados, em geral; )
8) Principio da ndo compensagédo — os elementos das rubri-

1 — Na elaboracdo e execugdo do orcamento do municipio de cas do activo e do passivo (balanco), dos custos e perdas e
Ferreira do Zézere, devem ser seguidos os principios e regras de proveitos e ganhos (demonstracdo de resultados), s&o

previsionais definidas no POCAL. apresentados em separado, nédo podendo ser compensados.
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CAPITULO IlI Artigo 14.°

Disponibilidades Receitas virtuais

1 — A Camara Municipal define, com base em informag&o do

Artigo 9.° director da DAF, o tipo de receitas que devem ser virtualizadas.
2 — Avirtualizagéo da receita é evidenciada aquando da emis-
Saldo de caixa sdo do recibo para cobrancga, sua cobranga e ou anulagao.
1 — O saldo diario de caixa deve fixar-se dentro dos limites Artigo 15.°
definidos por um montante minimo equivalente ao indice 100 da )
escala salarial da funcdo publica e um méaximo fixado em 30 vezes Cobranca de receitas
aquele. 1 — Compete a TM proceder a cobranga das receitas munici-

2 — Compete ao presidente da Camara Municipal promover a -
aplicacdo dos valores ociosos, sob a forma de uma aplicaciio seaﬁ;' ) ) -
. O — Podem, mediante despacho do presidente do érgao exe-
ra e rentavel para o municipio. . ’ )
cutivo, ser efectuadas cobrancas por entidades diversas do tesou-

reiro.

1 o . . . ~
Artigo 10. 3 — As cobrangas previstas no niimero anterior sdo entregues
. diariamente ao tesoureiro, através de guias de recebimento, durante
Contas bancarias o horério de funcionamento da tesouraria e sdo efectuadas através

A N da emissdo de documentos de receita com numeragao sequencial e
1 — Compete a Camara Municipal, sob proposta do seu presinde conste a identificacdo do servico de cobranga.
dente, deliberar sobre a abertura de contas bancarias tituladas pela — Os documentos de receita previstos no ntimero anterior
municipio. . ) 3 . séo fornecidos pelos respectivos servigos, durante 0 més que ante-
2 — As contas bancarias previstas no nimero anterior, s@@de aquele em que se vai processar a respectiva cobranca.
movimentadas com as assinaturas, em simultaneo, do presidentg — Nos primeiros trés dias lteis de cada més, os servicos de
do 6rgdo executivo ou por vereador com competéncia delegadagépranca definidos no n.° 2 entregam a SCAPP, uma relacio das
do tesoureiro municipal ou o seu substituto previsto no SCI.  cobrancas efectuadas e das entregas feitas ao tesoureiro, bem como
3 — Compete a tesouraria municipal manter permanentemend®s documentos que as suportam, durante o més anterior.
actualizadas as contas correntes referentes a todas as contas bag-— Na posse dos dados referidos pelo niimero anterior, a SCAPP
carias tituladas em nome do municipio. procede a sua conferéncia, devendo comunicar superiormente a
4 — A tesouraria municipal diligenciara junto das instituic6espcorréncia de eventuais anomalias.
de crédito a obtencdo dos extractos de todas as contas que o mu-
nicipio seja titular. Artigo 16.°

Artigo 11.° Reconciliagdes bancarias

1 — As reconciliagdes bancérias sao realizadas no final de cada
més por um funcionario designado para o efeito pelo chefe da SCAPP,
fpe n&o se encontre afecto a TM e que n&o tenha acesso as res-
jgectivas contas correntes, devendo ser confrontadas com os res-
g%éivos registos contabilisticos.

— Quando se verifiquem diferengas nas reconciliacdes banca-
gi_as, estas sao averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se
justificar, mediante despacho do presidente do executivo, a exarar
com base em informacdo fundamentada do chefe da SCAPP.

3 — Apds cada reconciliagdo bancéria, a SCAPP analisa a vali-

Fundos de maneio

1 — Em caso de reconhecida necessidade, constituir-se-ao fi
dos de maneio, por deliberagdo do 6rgédo executivo mediante p
posta fundamentada, visando o pagamento de pequenas desp
urgentes e inadiaveis.

2 — A constituicao e regularizacao dos fundos de maneio con
tardo do SCI aprovado pelo 6rgao executivo.

Artigo 12.° dade dos cheques em transito, promovendo o respectivo cancela-
mento, junto da instituicdo bancéria respectiva, nas situagdes que
Ordens de pagamento o justifiquem, efectuando os necessarios registos contabilisticos de

regularizacgao.

1 — Compete a SCAPP emitir as ordens de pagamento com% — A'IQM, mediante relacdo de cheques cancelados, fornecida
base em documentos externos (facturas ou documentos equivalgeta SCAPP no dia em que obtém a confirmagéo desse facto, pro-
tes previamente conferidos por aquela sec¢éo, em materia de fagi@le a regularizacéo das respectivas contas correntes.

e de direito) e internos (deliberacdes).

2 — As ordens de pagamento séo assinadas pelos funcionarios Artigo 17.°
que as emitem e pelo chefe do servico que as confere. Posterior- ’
mente sdo submetidas a despacho do presidente, acompanhadas do
respectivo cheque, quando for caso disso, ap6s o que sdo enviadas
ao tesoureiro para proceder ao pagamento. . . o

3 __ S3o angxadc?s as OP, 0s Sogumentos que serviram de bask O tesoureiro responde directamente perante o 6rgdo exe-

a sua elaboraco, bem como os recibos justificativos dos pagamerftgdiVO Pelo conjunto de documentos e importancias que lhe sao
efectuados. confiadas e os outros funcionarios e agentes, em servico na tesou-

raria, respondem perante o respectivo tesoureiro pelos seus actos
e omissdes que se traduzam em situac¢des de alcance, qualquer que

Responsabilidade do tesoureiro

1 o .
Artigo 13. seja a sua natureza.
. 2 — Na&o sédo imputaveis ao tesoureiro, as situagdes de alcance
Meios de pagamento em que o mesmo seja estranho aos factos que as originaram ou

. o mantém, excepto se, no desempenho das suas fun¢des de gestédo,

1 — Os pagamentos de valor superior a 20% do indice 100 ¢gyver procedido com culpa.
escala salarial da funcéo publica séo feitos, em regra, por chequez _ Com base no sistema em vigor nas tesourarias da fazenda

2 — Os pagamentos de salarios e ou vencimentos dos trabalgmjica e com as necessarias adaptagdes, o tesoureiro deve estabe-
dores do municipio séo feitos por transferéncia bancéria. lecer um sistema de apuramento diario de contas.

3 — Os cheques s&o emitidos pela SCAPP e enviados ao presiy __ o estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos,
dente, para assinatura, seguindo depois para o tesoureiro quéyshiantes e documentos entregues a sua guarda, € verificado na
aszlna g en\t/1|a ao destinatario. hid . inados fi nﬁresenga daquele ou seu substituto, através de contagem fisica do

— Us cheques ndo preenchidos e ou nao assinados heam dmerario e dos documentos sob a sua responsabilidade, a realizar

guarda do chefe da SCAPP. clos res A . :
~ . . - ponsaveis designados para o efeito pelo chefe da SCAPP,
5 — Os cheques anulados séo, depois de devidamente inutili s seguintes situacdes:

dos, arquivados, sequencialmente, pelo chefe da SCAPP.
6 — O tesoureiro guardara os cheques devidamente assinados e a) Trimestralmente e sem pré-aviso;
ainda né@o enviados aos destinatarios. b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;
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¢) No final e no inicio do mandato do 6rgéo executivo elei-bens, fazendo meng&o disso na guia de remessa ou documento equi-
to ou do érgdo que o substitui, no caso daquele ter sidealente, enviando-a de seguida para a SCAPP.
dissolvido; 4 — A mencao prevista no numero anterior deve conter de forma
d) Quando for substituido o tesoureiro. bem legivel:

a) Indicacdo de CONFERIDO e RECEBIDO;

5 — Sé&o lavrados termos da contagem dos montantes sob a b) Identificacio do servico:

responsabilidade do tesoureiro, assinados pelos seus intervenien- o) Identificacdo do funcionario:
tes, pelo presidente do executivo, pelo director da divisdo, pelo d) Rubrica do funcionario; ’
chefe da reparticdo onde se insere a TM e ainda pelo tesoureiro g pata. '
cessante, quando houver substituicdo do mesmo.

5 — Na posse da guia de remessa referida no n.° 3 deste artigo,

Artigo 18.° a SCAPP procede:
. . . a) A conferéncia da guia de remessa, com mencéo expressa
AccOes de inspecgdo nesse documento, através da confrontagdo com a requisi-
Ay - . N . cdo;
Sempre que, no ambito de acgdes de inspeccdo, se realize a p) Ao registo da entrada em armazém, quando se tratar de
contagem dos montantes sob responsabilidade do tesoureiro, o existéncias;
presidente do 6rgdo executivo, mediante requisi¢é@o do inspector ¢) Ao fornecimento de uma cépia o0 SCAPP, quando respei-
ou do inquiridor, deve dar instrugdes as instituicdes de crédito, para tar ao imobilizado.
que fornecam directamente aquele todos os elementos de que ne-
cessite para o exercicio das suas funcges. 6 — A mencdao prevista na alinepdo n.° 5 deve conter de

forma bem legivel:

CAPITULO IV a) Indicacdo de CONFERIDO;
b) ldentificacdo do servigo;

. ¢) ldentificagdo do funcionario;
Terceiros d) Rubrica do funcionario;
e) Data.
Artigo 19.°

Artigo 23.°
Contas correntes

) N ~ . L Facturacdo de terceiros
1 — No final de cada més, serdo feitas por um funcionario

designado pelo chefe da SCAPP, as seguintes reconciliagdes: 1 __ Ag facturas enviadas por terceiros ddo entrada na SCAPP.
a) Entre os extractos de conta corrente dos clientes e for- 2 — COm base nas copias das requisicées ou contratos, referi-
necedores e as respectivas contas da municipio; das no n.° 1 do artigo 21.° e das guias de remessa em conformidade
b) Na conta de devedores e credores; com os requisitos exigidos no n.° 6 do artigo 22.°, a SCAPP pro-
c) Nas contas de empréstimos bancarios, calculando os jur§§de & conferéncia das facturas, tendo em conta as quantidades e
e confrontando-os com os debitados pela instituigio gualores requisitados e os efectivamente fornecidos ou prestados.
crédito: '3 — Ap6s a sua conferéncia a SCAPP envia ao patrimonio as
d) Nas contas «Estado e outros entes publicos». copias das facturas que se referem a existéncias, e ao aprovisiona-
mento as que respeitam ao imobilizado.
4 — Caso existam facturas recebidas com mais de uma via, é

Artigo 20.° aposto nas cépias, de forma clara e evidente, um carimbo de
DUPLICADO.
Controlo do endividamento
A deciséo de contrair ou aumentar o endividamento deve ser CAPITULO V
tomada com base em informacgédo do chefe da SCAPP a fim de
prevenir a violagdo dos limites fixados pelo artigo 24.° da Lei das Existéncias
Financas Locais, aprovada pela Lei n.° 42/98, de 6 de Agosto.
Artigo 210 Artigo 24.°
Aquisicdo de bens e servicos e contratacdo de empreitadas Gestdo do armazém

1 — Compete ao SCAPP, promover a locagéo e aquisigéo d 1 — Compete ao aprovisionamento efectuar os registos nas fichas

bens e servicos, bem como a contratagdo de empreitadas, com xisténcias do armazém, no mais curto espaco de tempo possi-
em requisicao externa ou contrato, apos a verificacdo do cumptjc 2P9S a verificagdo dos factos a registar (entradas e saidas em
mento das normas legais aplicaveis. armazem) a fim de garantir que o seu saldo corresponda perma-
2 — A aquisigdo de imobilizado é condicionada a uma prévi%entementNe aos bens existentes no respectivo armazem, para alem
verificacio de conformidade com o PPI. a obtencao de um nivel 6ptimo que permita fazer face as neces-

3 — O original das requisi¢ces externas e dos contratos des?i'—dades’ sem que existam nem artigos em excesso, nem rupturas de

nam-se aos fornecedores, prestadores de servigos ou empreitei%%?lf

cabendo uma copia & SCAPP e outra ao servigo requisitante. Compete ao presidente da Camara designar o responsavel

pelo armazém, bem como os responsaveis por cada local de arma-

zenagem.
Artigo 22.° 3 — Compete aos responsaveis de cada armazém, na dependén-
cia do ST, a recepgao, armazenamento e entrega de todas as exis-
Recepgdo de bens téncias necessarias ao regular funcionamento dos servigos munici-
pais.
1 — Arecepcéo de bens é feita pelo servigo requisitante. 4 — A recepgéo far-se-a:

2 — Sdo servigos requisitantes: a) De acordo com o previsto no$*ii, 2, 3 e 4 do artigo 22.°,

a) O armazém da Camara no que se refere as existéncias. para o caso de bens fornecidos por terceiros;
b) As unidades organicas de destino dos bens, no que respei- b) Mediante guia de devolugdo ao armazém, no que se refere
ta ao imobilizado. aos bens devolvidos ao mesmo.

3 — O aprovisionamento, tendo em consideragéo os aspectoss — O armazenamento sera feito em instalagbes que garantam
guantitativos e qualitativos, confere e confirma a recepcéo dd¥as condi¢cdes de conservacédo dos bens, segundo um sistema a
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implementar que permita facilidade no acesso, no manuseamermaracterizagdo e valorizagdo, tendo em conta as disposi¢des apli-

e no controlo dos mesmos. caveis, nomeadamente o Sistema de Inventario e Cadastro.
6 — As entregas serdo efectuadas mediante a apresentacao de
requisi¢ao interna. Artigo 28.°

7 — As requisi¢des internas serdo assinadas pelos funcionarios
que levantam os bens e pelos seus mais imediatos superiores hie-
rarquicos com cargos de chefia.

8 — As guias de devolugao sao assinadas pelos funcionarios qug __
devolvem os bens, bem como pelos que procedem a sua recep¢ao.

9 — Apo6s a entrega dos bens requisitados ou recepcao dos bens a) O registo de propriedade dos bens méveis a isso sujeitos.
devolvidos, o responsavel pelo armazém assina, por sua vez, a b) A inscricdo na matriz predial e respectivos registos na

Registo de propriedade

Compete ao patriménio promover:

requisi¢ao interna ou guia de devolugéo, envia o original para o conservatoéria do registo predial de todos os bens imoveis,
aprovisionamento, entrega o duplicado ao requisitante e arquiva o adquiridos pelo municipio, no prazo de 15 dias a contar
triplicado. da celebracdo da respectiva escritura.
Artigo 25.° 2 — Excepcionam-se do disposto na alibpdo nimero ante-
rior, as aquisi¢cGes de iméveis sujeitas a fiscalizagdo prévia do Tribunal
Controlo de existéncias de Contas, casos em que 0s registos serao efectivados no prazo de

15 dias a contar da data da comunicacao, por parte do Tribunal de

1 — Para cada local de armazenagem de existéncias, sera %‘)_ntas,sem ic;r?pc/olo p,zogtesirsonie re'r:j?orbtrrgaﬁlsador.n cencio d
meado pela presidéncia, sob proposta do director da DAF, um r g'rre_nosedgstir?adeogoa scorlestruu é%eurt?ana dg;lg?é :incocle;ggo a?ri-
ponsavel pela gestdo e controlo dos bens ai depositados. ¢ y ' 0P

- = L 5 . : iy onio requerer, junto das entidades competentes, o averbamento
2 — As existéncias séo sujeitas as seguintes inventariagées f%h A
cas: ! 9 & cancelamento, consoante os casos, dos contratos da 4gua, sa-

neamento, fornecimento de energia eléctrica ou de servigo de te-
a) No final de cada més, através de testes de amostragertefone, entre outros.
b) No final do ano, através de contagem de todos os bens. Artigo 29.°

3 — Ap6s as inventariagdes referidas no nimero anterior, pro-
ceder-se-a as necessarias regularizacdes e ao apuramento de res-

ponsabilidades, quando for caso disso. . ) . 1 — No patriménio, existirdo cépias de todas as chaves dos
4 — As inventariag6es previstas nos nUmeros anteriores s§fgyeis do municipio, as quais ficardo a guarda do respectivo che-

efectuadas por funcionarios que néo estejam ligados a recep¢ag gje seccéo.

entrega de bens, designados pelo director da DAF. 2 — Em casos fundamentados e mediante autorizacéo do presi-
5 — E adoptado o sistema de inventario permanente, de acorgdente da Camara, serdo atribuidas chaves a funcionarios, os quais

Gestao dos imoéveis

com o ponto 2.9.10.33 do POCAL. ser&o responsaveis pelas mesmas.
3 — O procedimento preconizado no nimero anterior, aplica-
Artigo 26.° -se com as devidas adaptagOes, aos iméveis propriedade do muni-
cipio e que estejam a ser utilizados por entidades publicas ou pri-
Viaturas e equipamentos vadas.
Artigo 30.°

No que diz respeito a reparagdo e manutencado de equipamentos
e viaturas no exterior dos servigos do municipio, devem ser tidos Reconciliagdes as contas do imobilizado

em conta os seguintes procedimentos: . S
Trimestralmente, a DAF promove reconciliagdes no que se re-

a) Os servicos externos deverdo ser suportados por requigere aos montantes de aquisi¢cdo e respectivas amortizagdes entre

cao; as fichas de imobilizado e os registos contabilisticos.
b) Sempre que se recorrer a um fornecedor Unico e tendo
presente as normas para cada procedimento de aquisigdo Artigo 31.°
de bens e servicos fixado no respectivo regime legal, os
servigos requisitantes, deverao justificar a escolha efectu- Controlo do imobilizado
ada, assim como a necessidade e ou a urgéncia dos traba-
lhos; 1 — Durante os meses de Novembro e Dezembro de cada ano,

¢) Sempre que seja comprovada a urgéncia dos trabalhosoepatriménio faz a verificacao fisica de todos os bens do imobili-
no caso de existir apenas um valor estimado para a dezado, conferindo-a com os registos. Havendo diferencas, procede-
pesa, o aprovisionamento devera indicar, para que o prese de imediato as necessarias regulariza¢des e ao apuramento de
cesso ndo se atrase, um namero correspondente a umarngsponsabilidades quando for caso disso.
quisicdo externa, que sera formalizado, assim que for sabido2 — Em Janeiro de cada ano, o patrimoénio enviara a cada fun-
o valor real; cionario um inventario patrimonial actualizado da sua responsabi-
d) O servico que solicitou os trabalhos, devera fazer o aconlidade a fim de o mesmo ser devidamente subscrito.

panhamento dos mesmos, em Coordenagéo com o apro_3 — Cada funcionario é respOnSéVel peIOS bens e equipamentos
visionamento. que lhe estejam distribuidos, para o que subscrevera documento de

posse no momento da entrega eventual de cada bem ou equipa-

Sempre que seja necessario recorrer & aquisicdo de pecas oURgnto congante do inventario. , oct
tigos necessarios a reparacdes, devem ser seguidos 0s mesmos\})et‘#)—_ Relativamente aos bens e equipamentos colectivos, o de-

cedimentos referidos nas alinegsb), c) e d) deste artigo. c9n5|gnado_no namero anterior € cometido ao responsavel da
Seccdo ou servigco em que se integram.

B Artigo 32.°
CAPITULO VI
Fichas do imobilizado
Imobilizado
1 — Devido aos elevados valores que o imobilizado em geral
representa, todas as decisdes sobre o mesmo, deverao ser tomadas
Artigo 27.° pelo 6rgdo competente e de acordo com a lei em vigor.
2 — A politica a seguir no que diz respeito ao imobilizado, deve
Identificacdo, caracterizagdo e valorizagéo ser decidida com o maximo rigor pela administragdo municipal,

tendo em conta as suas competéncias.
Compete ao patriménio manter as fichas do imobilizado per- 3 — As fichas do imobilizado deveréo ser mantidas permanen-
manentemente actualizadas, no que se refere a sua identificag@unente actualizadas pelo patriménio.
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Artigo 33.° outros interessados, devera proceder-se a circulagéo de uma copia
para conhecimento.
Inventario de bens duradouros 5 — Os diferentes servigos, apés tomarem conhecimento da

correspondéncia e ou documentacdo que lhes for enviada, e depois
1 — O inventario de todos os bens duradouros e equipament&§ devidamente assinada, deveréo devolvé-la a SCAPP, que proce-

que sejam propriedade do municipio, devera manter-se perman&l§/& ao seu arquivo. .
temente actualizado 6 — Os diferentes servicos, sempre que se trate de correspon-

2 — As aquisicBes de imobilizado, deveréo ser efectuadas de acoflfiicia e ou documentagéo que esteja relacionada directamente com

com o PPl e ou ainda com base em deliberagées do 6rgdo com (§‘§_es% selrvigos, de&/eréo ficar com#ma copia no seu arquivo, para
tente e de acordo com a lei em vigor, baseadas em requisi¢es exte acilmente poderem acompanhar os assuntos e para uma mais

. da consulta em caso de necessidade.
ou em algum documento equivalente, como os contratos deverac, Com os fax’s e e-mail's, devera proceder-se de igual modo.

ser emitidos pelos responsaveis designados para o efeito, apés tef __ g que diz respeito & correspondéncia e ou documentagao
sido dado cumprimento as normas legais aplicaveis, nomeadamegtgnyiar pelos diferentes servicos do municipio, alguns dos proce-
no que diz respeito a empreitadas e fornecimentos. dimentos referidos deverdo de igual modo ser seguidos, em especi-

3 — Devera efectuar-se periodicamente a verificacdo dos begsng que diz respeito ao arquivo de uma copia no arquivador geral
do activo imobilizado, conferindo-os com os registos, devendge correspondéncia saida.

proceder-se prontamente a regularizacdo que se julgar necessaria,

assim como ao apuramento de responsabilidades, quando for caso Artigo 37.°

disso.

. Organizagcao da documentagao oficial

Artigo 34.° ganizag ¢

Os originais da documentacéo oficial, deverdo ter uma numera-

Abate de bens 4o sequencial para cada ano civil, devendo ser arquivados na SCAPP,

em pastas préprias e por assuntos. Os originais dos regulamentos

1 — Sempre que por qualquer motiyo_, um bem ou eqUipamenP_ﬁunicipais deverado de igual modo ser arquivados na SCAPP em
deixe de ter utilidade, deve o funcionario a quem o mesmo estejastas destinadas a esse fim.

afecto ou distribuido, comunicar tal facto ao respectivo superior

hierarquico.
2 — Se a entidade competente para tomar a decisdo, entender CAPITULO VI
gue devera ser esse o procedimento mais adequado, devera o abate
do bem ser ordenado, remetendo-se o respectivo documento apés Disposicdes finais e transitorias

despacho, para o patriménio.
3 — A competéncia para ordenar o abate de bens, pertence:

. A Artigo 38.°
a) Até 500 euros — ao presidente da Camara ou ao verea- 9

dor com competéncia delegada;
b) Para valor superior a 500 euros — a Camara Municipal

ou ao seu presidente com delegacédo da mesma. 1 — A violagéo das normas estabelecidas no presente SCI, de-
termina a instauracdo de processo disciplinar, nos termos legais,
sempre que haja indicios que o justifiquem.
CAPITULO VII 2 — Qualquer informagéo de servico referente a violagdes das
regras definidas pelo presente SCI, devem ser devidamente com-
provadas, passando a fazer parte integrante do processo individual

Violagdo de normas do Sistema de Controlo Interno

Controlo dos dados do funcionario visado, devendo ainda servir de base para a tomada
de decisdo, aquando da atribuicdo da classificagdo de servico rela-
Artigo 35.° tiva ao ano a que respeitem.
Dados em suporte informatico Artigo 39.°
1 — O desenvolvimento e implementacdo das medidas necessa- Norma supletiva

rias a seguranca e confidencialidade da informag&o armazenada
processada é assegurada pela SCAPP, que integra a informatic

2 — S0 os técnicos de informética terdo acesso a todo o sis
ma informatico implementado, na qualidade de administradores &@
sistema.

%m tudo o que nao estiver expressamente previsto ao presente
Cl, aplicar-se-&o as disposic¢des legais enunciadas no POCAL, bem
mo a demais legislagdo aplicavel aos municipios.

3 — O acesso a dispositivos de entrada e saida de dados, sera Artigo 40.°
restrito e totalmente controlado pelos informaticos, que podera »
em casos de comprovada funcionalidade atribuir acessos especiais Norma revogatéria
aos utilizadores, devendo estes respeitar integralmente os proce-__ . .
dimentos estabelecidos pelos informaticos. S&o revogadas todas as disposi¢cdes regulamentares, actualmente

4 — O recurso a dispositivos de seguranca devera assegura®'8 vigor, na parte em que contrariem todas as regras e principios
integridade dos dados através de rede informatica para discos, €Stabelecidos no presente SCI.
pese CD’s de forma pré-definida, calendarizada e registada.

Artigo 41.°
Artigo 36.° Copias do Sistema de Controlo Interno
Entrada e saida de correspondéncia Do presente SCI, bem como todas as alteracées que Ihe venham

. . .(%;er introduzidas, serdo remetidas copias a Inspeccao-Geral de Fi-
1 — Aentrada de correspondéncia e ou documentacéo dirigigncas e a Inspeccgio-Geral da Administragiio do Territorio, den-

ao_municipio, devera dar entrada e ser recepcionada na RC. o do prazo de 30 dias a contar da data da respectiva aprovagao.
2 — Apos a sua abertura e registo, os originais dever&o ser enviados

ao chefe da RC, que os levara ao presidente para conhecimento e

despacho. Artigo 42.°
3 — Ap0ds a correspondéncia e ou documentagéo ser devolvida,
assinada e despachada pelo presidente, devera a mesma ser arqui- Entrada em vigor

vada no arquivador geral de correspondéncia entrada.
4 — No caso de alguma correspondéncia e ou documentacadO presente Sistema de Controlo Interno entra em vigor no dia
apresentar algum despacho do qual deva ser dado conhecimenteguinte ao da sua publicagéo.
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CAMARA . e 3 — Aprovisionamento
MUNICIPAL DE ARMAZEM —
FERREIRA DO GUIA DE SAIDA isied
N ANO 200,
JE7ERE _ Proposta de aquisigdo
SECGAO (REQUISITANTE) .
Requisicdo externa
CENTRO DE CUSTOS
DATA DE SAIDA DO MATERIAL PROCESSON°
MUITO URGENTE URGENTE PRAZO ENTREGA ___ DIAS N .
D D D CAMARA MUNICIPAL DE FERREIRA DO ZEZERE
CODIGO DO ARTIGO DESIGNAGAO DO MATERIAL QUANTIDADE SECGAO DE APROVISIONAMENTO, PATRIMONIO E ARMAZEM
REQUIS. | FORNEC AREA DE APROVISIONAMENTO
PROPOSTA DE AQUISIGAO
I:l Por ajuste (com consulta)
OBRA OU SERVIGO A QUE SE DESTINA
Valor de aquisigao &
FORNECEDOR com
sede em:
Propéem-se a aquisi¢ao do(s) bem(ns) acima referido(s), por ajuste directo, com/sem consulta a outros fornecedores,
NO REQUlSlC;\O ARMAZEM REQUISTANTE OBSER\/ACOES com base no disposto no n® 3, do artigo 81° do Decreto-Lei n° 197/99 de 8 de junho, em virtude:
INTERNA I:l Do seu reduzido valor:
D Por motivo de aptiddo técnica, por
I 1
- Em __ /| 0 funcionario
QUANT. DESIGNAGAO DO MATERIAL PREGCO/UNIT. TOTAL
€
CAVARA e :
MUNICIPAL DE REQU|S|QAO €
€
FERREIRA DO ANO 200 € .
ZEZERE € €
" € €
SECCAO (REQUISITANTE) € €
€ €
CENTRO DE CUSTOS € €
DMU\TO URGENTE DURGENTE DPR/\ZO ENTREGA ___ DIAS OBSERVACOES: [SUBTOTAL €
DESCONTO €
M IVA €
CODIGO DO ARTIGO DESIGNAGAQ DO MATERIAL QUANTIDADE TOTAL GERAL T
CONTABILIDADE DESPACHO APROVISIONAMENTO
[Cabimento: Autorizo a aquisi¢ao nos Emitida a requisicigon® ____
[Orcamental: termos propostos.
P. Actividades: S
Em__ /| Em__/__1__ Em__/_ |
O Funcionario O Presidente O Funciondrio
A ANEXO VI
N° REQUISICAO REQUISITANTE ECONOMATO R N SERV. Y
INTERNA CAMARA MUNICIPAL DE FERREIRA DO ZEZERE req | NUMERO ANO
Contribuinte n ° Cadigo Postal | I | ‘ | ‘ | | ‘
R — [} }
i REQUISIGAO [ oata | ]
ENTIDADE FORNECEDORA - CONTRIB. N° CODIGO DE ENTRADA
NOME
MORADA COD. POSTAL [ ‘ I ‘ | |
CAMARA DESTINATARIO
MUNICPALDE | [7]  REQUISICAO [ ] GUIADE| N
FERREIRA DO LOCAL OE ENTREGA PRAZO
ZE7ERE [] ARWAZEM-01 [ ]ARWAZ | Avox0___ , :
CLASSIFICACAO ORGAMENTAL | ORGANICA | ECONOMICA | ORIGINAL ’
SECCAO (REQUISITANTE) | Deve ser junto  factura pelo formecedar
Codigo do - Preco
CENTRO DE CUSTOS Quant. Unid Produto Designagao Uniane Tomal
LOCAL DE ENTREGA
DMUITO URGENTE : URGENTE DPRAZO ENTREGA ___ DS
4 CODIGO 5 PRECO
CODIGO DO ARTIGO POCAL DESIGNAGAO DO MATERIAL || PRG UNIT. || QUANT TOTAL
REQUISITANTE ARMAZEM/ECONOMATO || FORNECI OS ARTIGOS | RECEBI OS ARTIGOS
* INDIQUE NAS FACTURAS O NUMERO DA REQUISIGAQ [TOTALREQUISIT.€ | .1
A I A A 0 REfSPOfN sf!AVEL
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4 — Viaturas — requisi¢do e cedéncias

REQUISICAO DE VIATURAS

REQ. N° J200_

DATA / /

Divisdo Requisitante:

Servigo Requisitante:

Funcinario:
Servico a efectuar: Contacto:
N° Utentes,
Boletim N°
Viatura (marca e matricula):
DATA E HORARIO DE UTILIZAGAOQ:
Saida de: Data: [ As Horas
Chegada a: Data: / / As Horas.

O Funcinario,
(do servigo requisitante)

Data: 1

SERVICOS RESPONSAVEL PELAS VIATURAS

Informagao:
Categoria:
Viatura:
O Responsavel dos Servigos
Data: A
DESPACHO:

O Presidente da Camara

Data: 1/ /.

Camara Municipal de Ferreira do Zézere

Cedéncia de Viaturas

Entidade Solicitante:

5 — Fluxogramas

Processo de Aquisigao

10
© servigo taz 3 informacao

20
Vai a autorzar 30 Presigente

30 0
Se for aprovado Se nio for apravado

o a
E feita a cabimentagdo ‘ € informado o interessado
[

E
C3 2
Faz-se uma consuta £ arquvad

70
Escolhe-se o formecedor
80
Faz-se o contrato

%
Arquiva-se todos os documentos |

100
Conferéncia do material

Anilise do circuito actual

10 - O interessado no bem preenche um pedido de aquisigio

20 - A aquisi¢io vai ao Presidente/Vereadores para que seja
autorizada a despesa

30 - Se o Presidente/Vereadores autorizar a despesa o
processo de compra ser iniciado

40 - Se o Presidente/ Vereadores nio autorizar a despesa
41 - O requerente € informado

42 - E arquivado o processo

50 - Vai a contabilidade para a cabimentagio

60 - Faz-se uma consulta para encontrar um fornecedor
70 - Escolhe-se o fornecedor mais adequado

80 - Faz-se o contrato

90 - Faz-se uma pasta do fornecimento e arquiva-se todos os

documentos

100- A éncia ¢ feita no aprovisi ou pelo
ponsavel do servigo que requisitou o material

Proposta do circuito Recomendado

Processo de Aquisigao

0
© servo faz 3 mormagio

20
€ foits a cabimentactio
30
13 autorizar a0 Prasdants

a0 E
Se tor aprovado Sa n3o far aprovado

T e s

10 - O interessado no bem preenche um pedido de aquisigio
20 - Vai & contabilidade para a cabimentagao

30 - A aquisi¢o vai ao Presidente/Vereadores para que seja
autorizada a despesa

40 - Se o Presidente/Vereadores autorizar a despesa o
processo de compra sera iniciado

50 - Se o Presidente/Vereadores ndo autorizar a despesa
51 - O requerente ¢ informado
52 - E arquivado o processo

60 - Faz-se uma consulta para encontrar um fornecedor

5
Conforincia do matarial

RequisicSes

10
Presnchimento da requiskao ierna

2
Va3 aulorzar 20 Chete 50 Sego
20 Vereacor

%0 )
Se for aprorado Se N30 o aprovaco.

70 52
Encoina-sa o tanocndor € srqunado

50 ‘ a

I

70 - Escolhe-se o fornecedor mais adequado

80 - Faz-se o contrato

90 - Envio de copia do contrato ao servigo que fez o pedido
de aquisicao

100 - Faz-se uma pasta do fornecimento e arquiva-se 10dos os
documentos

110 - A feré: e feita no api ou pelo
responsavel do servigo que requisitou o material

Anilise do circuito actual

10 - O interessado no bem preenche a requisigdo interna

20 - Vai a aprovagio do Chefe de Servigo e do
Presidente/Vereador do pelouro

30 - Se o Presidente/Vereador autorizar a despesa o processo de
compra sera iniciado

40 - Se o Presidente/Vereador ndo autorizar a despesa
41 - O requerente ¢ informado

42 - E arquivado o processo.

&0 2
£ teta s cavmentagao € amuvado

50-0i fornecera o nome do fornecedor caso seja um
forneci habitual, caso nao seja havera consulta

5

Morada: ‘ Localidade:
o5
Responsavel |Cargc‘ 4n o ber
& itoemaso o euerente
o0
Data da Deslocagéo: /. /. |Dg5[in0_ ‘Confersnca por excrio

Local de embarque (especifique)

Hora da Partida: ‘Hora da Chegada:

N° de Passageiros:

Objectivo de deslocagéo:

Justificagdo (em caso de prazo ndo cumprido/Anexar documento comprovativo:

60 -Vai a contabilidade para a cabimentagio
70 - E feita requisig3o externa em trés copias

80 - Sao enviadas duas copias da requisigdo para o fornecedor e
uma copia fica junto a requisigdo interna.

90 - Quando chega o bem, ¢ feita a conferéncia pelo servigo
receptor (podera ser o servico que requisitou ou o armazém)

100 -E feita a conferéncia por escrito

Proposta do circuito recomendado

Requisigdes

o
Proenchmsato da requisista tema

Data: i1 Assinatura:

Data de entrada: /. /. Data de despacho: / /

Informagao de Servigos:

Despacho do Presidente ou Vereador com competéncia delegada:

10 - O interessado no bem preenche a requisigdo intema
20 - Vai a contabilidade para a cabimentagio

30 - A requisigdo vai ao Presidente/Vereador para que seja
autorizada a despesa

40 - Se o Presidente/Vereador autorizar a despesa o processo de
compra sera iniciado

50 - Se o Presidente/Vereador ndo autorizar a despesa
51 - O requerente ¢ informado
52 - E arquivado o processo

60 - O interessado fornecera o nome do fornecedor caso seja um
fornecimento habitual, caso ndo seja havera consulta.

70 -Havera recolha de informagdo de varios fornecedores quanto
a pregos e condigdes

80 - E feita requisicdo externa

90 - A requisicdo externa ¢ enviada a0 fornecedor para que seja
efectuado o fornecimento

100 - Quando chega o bem o requerente ¢ informado.

110 - E conferida factura, esta conferéncia devera ser de forma
escrita para que fique um registo, e enviada a Contabilidade,

120 - A contabilidade manda emitir a ordem de pagamento
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CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIRA CAMARA MUNICIPAL DE LOULE

DE CASTELO RODRIGO
Aviso n.° 5360/2003 (2.2 série) — AP. — Para os efeitos

Aviso n.° 5357/2003 (2.2 série) — AP. — Em cumprimento previstos na alineig) do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/
do disposto no n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 427/89, &9, de 7 de Dezembro, aplicavel a administracéo local pelo De-
7 de Dezembro, na redaccéo que lhe foi dada pelo Decreto-L&eto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, faz-se plblico que, de acordo
n.©218/98, de 17 de Julho, aplicavel a administracéo local por for¢@m o despacho do vereador com poderes delegados pelo presi-
do Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, torna-se publico quéente desta Camara Municipal datado de 17 de Abril de 2003, foram
por meu despacho de 3 de Junho de 2003, autorizei a renovag&oovados por mais seis meses 0s contratos de trabalho a termo
do contrato de trabalho a termo certo com Pedro Miguel Minaerto celebrados com os seguintes trabalhadores:
Morete Soares Gomes, técnico de informatica do grau 1, nivel
pelo periodo de um ano, com inicio a 8 de Julho de 2003 e ter
a 7 de Julho de 2004. [N&o carece de fiscalizacao prévia do Tri-
bunal de Contas, nos termos da alifjedo n.° 3 do artigo 114.°

a Rita Caldeira Moreira — técnico superior de 2.2 classe, in-
dice 400, pelo prazo de seis meses, com data do contrato de
3 de Dezembro de 2001.

da Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto.] Antonio Humberto Martins Nunes Dores — técnico superior de
' 2.2 classe de biblioteca e documentacéao, indice 400, pelo prazo
3 de Junho de 2003. — O Presidente da Camanaando Pin- de seis meses, com data do contrato de 3 de Dezembro de 2001.

Marcia Alexandra Silvestre Inacio André — técnico superior de
2.2 classe, indice 400, pelo prazo de seis meses, com data do
contrato de 3 de Dezembro de 2001.

" N Anibal Cavaco — auxiliar de servigos gerais, indice 125, pelo pra-

CAMARA MUNICIPAL DE FREIXO DE ESPADA A CINTA zo de seis meses, com data do contrato de 3 de Dezembro de

2001.
Aviso n.° 5358/2003 (2.2 série) — AP. — Para 0s devidos Carla Sofia Santos Rodrigues Belchior Fernandes — auxiliar de
efeitos se faz publico que, e em cumprimento do disposto na ali-servicos gerais, indice 125, pelo prazo de seis meses, com data

neab) do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de do contrato de 3 de Dezembro de 2001.

Dezembro, que esta Camara Municipal prorrogou por mais seis meggslisa Henrique Duarte Moreno — auxiliar de servigos gerais, in-

to Lopes.

os contratos de trabalho a termo certo celebrados com: dice 125, pelo prazo de seis meses, com data do contrato de
Luis Francisco Chiote Tavares. 3 de Dezembro de 2001. N _
Maria Julia Gabriel Mesquita. Felisbela Maria Rosa Rodrigues Cova Duarte — auxiliar de servi-
¢os gerais, indice 125, pelo prazo de seis meses, com data do
3 de Junho de 2003. — O Presidente da Carkaigar Manuel contrato de 3 de Dezembro de 2001.
da Conceicao Gata. Idalina Maria Matias Miguel — auxiliar de servigos gerais, indice 125,
pelo prazo de seis meses, com data do contrato de 3 de Dezem-
bro de 2001.
CAMARA MUNICIPAL DE GRANDOLA Inacia Conceicdo Rodrigues Brito Belchior — auxiliar de servigos

gerais, indice 125, pelo prazo de seis meses, com data do con-
trato de 3 de Dezembro de 2001.
Isalinda Maria Silva Fernandes Rodrigues — auxiliar de servigos

rais Beato, presidente da Camara Municipal de Grandola: s indice 125 | d ) d d
Faz publico que, de acordo com a deliberacdo de Camara tomaJ€rais, indice 125, pelo prazo de seis meses, com data do con-
rato de 3 de Dezembro de 2001.

da em reunido realizada no dia 28 de Maio de 2003, esta abert(i . - . o
inquérito publico ao projecto de alterages ao Regulamento do SistedA0 Nuno Viegas Pereira — auxiliar de servicos gerais, indice 125,
de Drenagem de Aguas Residuais e Pluviais do Municipio de Gran-P€l0 prazo de seis meses, com data do contrato de 3 de Dezem-

dola, por um periodo de 30 dias Gteis, com inicio no primeiro dia bre de 2001.

ap6s a publicacdo rdiario da Republica Jodo Paulo Marques Santos Carvalhdo — auxiliar de servigos ge-
Os elementos fundamentais da proposta encontram-se expos!@s, indice 125, pelo prazo de seis meses, com data do contra-
tos no edificio dos Pacos do Concelho, devendo os interessadod® de 3 de Dezembro de 2001. . i _
apresentar as suas observacdes ou sugestdes através de docurdf@§ Emanuel Gongalves Verénica — auxiliar de servicos gerais,
dirigido ao presidente da Camara ou em livro disponivel para o Indice 125, pelo prazo de seis meses, com data do contrato de

Edital n.° 534/2003 (2.2 série) — AP. — Carlos Vicente Mo-

efeito, no local acima referido. 3 de Dezembro de 2001. o i L
Para constar, se lavrou o presente edital que vai ser afixado f4aria Anjos Silva Pires Santos — auxiliar de servicos gerais, indi-
locais pUblicos do costume. ce 125, pelo prazo de seis meses, com data do contrato de 3 de

Dezembro de 2001.
2 de Junho de 2003. — O Presidente da Caramdos Vicente Maria Antonieta Sousa Franganito — auxiliar de servigos gerais,
Morais Beato. indice 125, pelo prazo de seis meses, com data do contrato de
3 de Dezembro de 2001.
Maria Fernanda Rodrigues Guerreiro — auxiliar de servigos gerais,
indice 125, pelo prazo de seis meses, com data do contrato de

CAMARA MUNICIPAL DA GUARDA e e
. o @ e Maria Gléria Sousa — auxiliar de servigos gerais, indice 125, pelo
Aviso n.? 5359/2003 (2.2 série) — AP. — Contrato de tra- prazo de seis meses, com data do contrato de 3 de Dezembro de

balho a termo certo— Para cumprimento do disposto na alijea  >q01.

do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de De,zerﬂollaria Guerreiro Palma — auxiliar de servicos gerais, indice 125,
bro, aplicavel a administracao local por for(;a do Decreto-Lei n. pelo prazo de seis meses, com data do contrato de 3 de Dezem-
409/91, de 17 de Outubro, torna-se plblico que esta Camara Mu,.o qe 2001

. . o o .
nicipal contra;tou, nos termos do artigo 14.° e da atipe® n.°2 o Alexandre Guerreiro Simdes — auxiliar de servigos gerais,
do artigo 18.° do citado diploma legal, com a nova redac¢éo daday,gice 125, pelo prazo de seis meses, com data do contrato de
pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, por urgente conve- 3 4o pezembro de 2001 ’

niéncia de servico, pelo periodo de um ano, eventualmente rengz . \iguel Ribeiro Rodrigues — auxiliar de servicos gerais,

vavel por igual periodo, o trabalhador Pedro Ricardo Mendes R|~— indice 125, pelo prazo de seis meses, com data do contrato de

beiro de Lima Ferreira, categoria de engenheiro técnico de produc_;ao3 de Dezembro de 2001

agricola de 2.2 classe (estagiario), escaldo 1, indice 218, com i&fjis claudia Rosa Martins — auxiliar de servigos gerais, indice 125,

cio a 2 de Junho de 2003. (Processo isento de fiscalizacao prewebelo prazo de seis meses, com data do contrato de 3 de Dezem-
do Tribunal de Contas.) bro de 2001 '

_ 3 de Junho de 2003. — Pela Presidente da Cal#essinatura 4 de Junho de 2003. — Por delegacao do Presidente da Camara,
ilegivel.) o VereadorManuel Possolo Morgado Viegas.
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CAMARA MUNICIPAL DE LOUSADA Regulamento Municipal da Actividade de Transporte de
Aluguer em Veiculos Ligeiros de Passageiros do Con-
Aviso n.° 5361/2003 (2.2 série) — AP. — Em cumprimento celho de Mora.
do disposto no n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de
7 de Dezembro, aplicado a administragdo local pelo Decreto-Lei CAPITULO |
n.° 409/91, de 17 de Outubro, com a nova redacc¢do dada pelo
Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, torna-se publico que, por

despacho de 12 de Maio do corrente ano, autorizei a renovacao Disposicdes gerais
dos contratos de trabalho a termo certo, por mais seis meses, a ]
partir do dia 18 de Junho de 2003, celebrados com Carlos Alberto Artigo 1.°

Duarte de Andrade e Daniel Alfredo Campos Magalhdes, para de-

sempenharem fung¢des nesta Camara Municipal inerentes a cate- Ambito territorial de aplicagdo

goria de cantoneiro de limpeza. O presente Regulamento aplica-se a toda a area do municipio
3 de Junho de 2003. — O Presidente da Canlarge Manuel de Mora. ) o
Fernandes Malheiro de Magalh&es. Artigo 2.
Objecto
CAMARA MUNICIPAL DE MACAO Constituiu objecto do presente a regulamentacdo do Regime de
Atribuicdo de Licengas para o Exercicio da Actividade de Trans-
Aviso n.° 5362/2003 (2.2 série) — AP. — Contratos de tra- porte de Aluguer em Veiculos de Passageiros, colocados ao exclu-

balho a termo certo— Em cumprimento do disposto na aliga sivo servico de uma sé entidade, segundo itinerarios da sua esco-
do n.° 2 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezertha e mediante retribuicdo, bem como a regulamentagdo do acesso
bro, aplicado a administragéo local pelo Decreto-Lei n.° 409/9%k exercicio da actividade, quer por parte dos titulares da licenca
de 17 de Outubro, com alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lguer dos motoristas da viatura licenciada.
n.° 218/98, de 17 de Julho, torna-se publico que esta Camara
Municipal celebrou contrato a termo certo, com os trabalhadores Artigo 3.°
abaixo indicados:
- . . — . . . Competéncia
Célia Catarina Marques Pires — técnica superior (estagiaria) psi-
cologia da justica e reinsercgdo social, escaldo 1, indice 315, al — A competéncia para qualquer alteragéo ao presente Regu-
gue corresponde o vencimento iliquido de 977,54 euros, por ulamento é da Assembleia Municipal mediante proposta da Camara
periodo de seis meses, com inicio a 14 de Abril de 2003.  Municipal.
Clara Maria Raimundo Eusébio, Maria de Lurdes Silva Casola, Manuel 2 — A competéncia para dar execugdo ao presente Regulamento
Augusto Marques Mota e Paulo Miguel Morgado Mendes — da Camara Municipal.
cantoneiros de limpeza, escaldo 1, indice 152, a que corresponde
o vencimento iliquido de 471,70 euros, por um periodo de seis ;
meses, com inicio a 14 de Abril de 2003. CAPITULO II
Magda Nunes Silva — técnica superior de servi¢o social (estagia- ) . . .
ria), escaldo 1, indice 315, a que corresponde o vencimento iliquido  Tipos de servigos e locais de estacionamento
de 977,54 euros, por um periodo de doze meses, com inicio a
12 de Maio de 2003. Artigo 4.°

26 de Maio de 2003. — O Presidente da Camhrsé Manuel Servigo a hora e ao quilémetro

Saldanha Rocha. De acordo com o artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11
de Agosto, os servigos de transporte em taxi sdo prestados em fungao

CAMARA MUNICIPAL DA MAIA da distancia percorrida e dos tempos de espera, ou:
a) A hora, em fungéo da duracéo do servico;

Aviso n.° 5363/2003 (2.2 série) — AP. — Renovagcéo do con- b) A percurso, em fungdo de pregos estabelecidos para de-
trato de trabalho a termo certo, nos termos dos artigos 14.°, 18.° terminados itinerarios;
e 20.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicavel a2 ¢) A contrato, em fungéo de acordo reduzido a escrito esta-
administracao local por forca do Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 belecido por prazo nao inferior a 30 dias, onde constem,
de Outubro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.© 218/ obrigatoriamente, o respectivo prazo, a identificacéo das
98, de 17 de Julho— Para os devidos efeitos se torna publico partes e o preco acordado.
que, por despacho do presidente desta Camara Municipal datado
de 19 de Maio de 2003, foi renovado o contrato de trabalho a Artigo 5.0
termo certo, pelo periodo de mais um ano, nos termos do artigo 20.° '
do Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, com a auxiliar admi- Disponibilizacdo do servico

nistrativa Maria da Concei¢éo Saraiva Alves Reis Santos, com inicio L. - . -
em 5 de Junho de 2003, a ser remunerada pelo escaldo 1, indit — OS téxis devem estar a disposicéo do publico de acordo

ce 125 do NSRFP. (Isento de visto do Tribunal de Contas.) com o regime de estacion_amento_ que Ihes for fixado,_néo poden-
do ser recusados os servi¢os solicitados em conformidade com a

2 de Junho de 2003. — O Presidente da Camarténio Gon- tipologia prevista no presente diploma, salvo o disposto no nu-
calves Braganca Fernandes. mero seguinte.
2 — Podem ser recusados 0s seguintes servicos:

a) Os que impliquem a circulagdo em vias manifestamente

CAMARA MUNICIPAL DE MORA intransitaveis pelo dificil acesso ou em locais que ofere-
¢am notdério perigo para a seguranga do veiculo, dos pas-
Aviso n.° 5364/2003 (2.2 série) — AP. — José Manuel Manaia sageiros ou do motorista;
Sinogas, presidente da Camara Municipal de Mora, torna publico b) Os que sejam solicitados por pessoas com comportamen-
que o Regulamento Municipal da Actividade de Transportes de Aluguer to suspeito de perigosidade.
em Veiculos Ligeiros de Passageiros do Concelho de Mora, publi-
cado no apéndice n.° 15/2003 @idrio da Republica 2.2 série, Artigo 6.°

n.° 24, de 29 de Janeiro de 2003, depois de decorrido o prazo para
apreciagdo publica, nos termos do artigo 118.° do Cédigo do Pro-

cedimento Administrativo, ndo se tendo registado quaisquer suges-1 — Na area do municipio de Mora fixam-se os seguintes regi-
tdes ou reclamacdes, foi aprovado definitivamente em reunig@es de estacionamento:

ordinaria da Camara Municipal, realizada em 16 de Abril de 2003,

e em sessdo ordinaria da Assembleia Municipal, realizada em 30 de @) Estacionamento condicionado — na freguesia de Brotas,
Abril de 2003. Cabecao, Mora e Pavia, nos locais indicados em mapa

Locais de estacionamento
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anexo, de acordo com a lotacdo nele prevista. Entendd80 dias para efeitos de licenciamento para o exercicio da activi-
-se por «estacionamento condicionado» a livre circuladade, findo o qual caduca o respectivo direito a licenca.

¢do, mas com estacionamento apenas nos locais a tal es4 — O concurso publico é aberto por deliberacdo da Camara
pecialmente destinados na area abrangida pelo regime, deddenicipal, de onde constarad também a aprovac¢éo do programa de

gue ndo exceda a lotacao por eles determinada; concurso.
b) Estacionamento fixo — na freguesia de Mora, nos locais
indicados em mapa anexo, de acordo com a lotagédo nele Artigo 11.°
prevista. Entende-se por «estacionamento fixo» a tomada
de passageiros apenas nos locais especialmente a tal des- Publicagéo do concurso

tinados por viaturas com licenga atribuida a praca onde

tomarem os passageiros. 1 — O concurso publico inicia-se com a publicagdo de um anincio

no Diario da Republica3.2 série.

2 — Pode a Camara Municipal, no uso das suas competénciag2 — O concurso sera publicado, em simultaneo com aquela pu-
proprias em matéria de ordenag&o do transito, alterar dentro Bicacé@o, num jornal de circulagéo nacional e num de circulacéo
area para que os contingentes sejam fixados, nos locais ondelegal ou regional, bem como por edital a afixar nos locais de es-
veiculos podem estacionar no regime de estacionamento fixo. tilo e, obrigatoriamente, na sede ou sedes de juntas de freguesia

3 — Os locais destinados ao estacionamento de automoveis piara cuja area é aberto o concurso.
aluguer serdo devidamente assinalados através de sinalizagcdo horB — O periodo para apresentagéo de candidaturas sera, no mi-

zontal e vertical. nimo, de 15 dias contados a partir da data da publicacB@ario
Artigo 7.0 da Republica _ _
4 — No periodo referido no nimero anterior, o programa de
Fixacdo de contingentes concurso estard exposto, para consulta do publico, nas instalagdes

e . . 3 ~_ da Camara Municipal.
1 — Sao fixados os seguintes contingentes de veiculos ligeiros

de passageiros afectos ao transporte de aluguer: Artigo 12.°
a) Carros de cor padrao: Programa de concurso

1) Freguesia de Brotas — 1;

2) Freguesia de Cabecao — 1;

3) Freguesia de Malarranha — 1;

1 — O programa de concurso define os termos em que este decorre
e especificara, nomeadamente, o seguinte:

3) Freguesia de Mora — 4; a) Identificacdo do concurso;
4) Freguesia de Pavia — 1; b) Identificagdo da entidade que preside ao concurso;
. ~ ¢) O enderego do municipio com mencao do horério de fun-
b) Carros isentos de cor padrdo — nenhum. cionamento:

d) A data limite para a apresentacdo das candidaturas;

e) Os requisitos minimos de admissao ao concurso nos ter-
mos do artigo seguinte;

f) A forma que deve revestir a apresentacdo das candidatu-
ras, nomeadamente modelos de requerimentos e declara-

2 — Os automoveis ligeiros de passageiros poderdo ser de qua-
tro, seis ou oito lugares.

CAPITULO Ill coes;
S A . Os documentos que acompanham obrigatoriamente as
Atribuicdo de licencas 9 candidaturas: a P g
) h) Os critérios que presidirdo a ordenacdo dos candidatos e
Artigo 8.° consequente atribuicdo de licencas.

Atribuicdo de licencas e concursos 2 — Da identificacdo do concurso constara expressamente o

1 — A atribuicéo para o exercicio da actividade de transportéegime de estacionamento.
de aluguer em veiculos ligeiros de passageiros é feita por concurso

publico. Artigo 13.°

2 — O concurso publico é aberto por deliberacdo da Camara o o o
Municipal, de onde constara também a aprovacado do programa de Requisitos minimos de admissdo a concurso
concurso.

) 1 — Todos os concorrentes deverdo fazer prova de que se en-
Artigo 9.° contram em situagdo regularizada em relacéo a dividas de impos-
tos ao Estado e contribuigBes para a seguranga social.

2 — Para efeitos do nimero anterior, consideram-se que tém a

1 — Sera aberto um concurso publico por cada freguesia ou grupdilacéo regularizada os contribuintes que preencham os seguintes
de freguesias, tendo em vista a atribuicdo da totalidade das licg@quisitos:

¢as do contingente dessa freguesia ou grupos de freguesias ou ape- a) N&o sejam devedores perante a Fazenda Nacional de quaisquer

nas de parte delas. . = R : : 8
2 — Quando se verifiqgue o aumento do contingente ou a liber- b Engo_stos ou pres(;agoes tr|butar|af edre?e%“vos Juros,t )
tacdo de alguma licenca podera ser aberto concurso para a atribui- ) Sléjam a proceder ao pagamento da 'Y' a em presta
cado das licencas correspondentes. ¢oes nas condicbes e termos autorizados;
¢) Tenham reclamado, recorrido ou impugnado judicialmen-
Artigo 10.° te aquelas divic_las, salvo se, pelo'fa_cto de nao ter sidp
) prestada garantia nos termos do Cédigo do Processo Tri-
Titulares das licencas butario, néo tiver sido suspensa e respectiva execugao.

Abertura de concursos

1 — A atribuic&o de licengas para o transporte em téaxi € feita 3 — No caso dos trabalhadores por conta de outrem, deverao,
por concurso publico aberto a sociedades comerciais ou coopetambém, apresentar os seguintes documentos:
tivas titulares de alvara emitido pela Direc¢do-Geral de Transpor-

tes Terrestres. a) Certificado do registo criminal;

2 — Podem ainda concorrer a estas licencas os trabalhadores b) Certificado de capacidade profissional para o transporte
por conta de outrem, bem como os membros de cooperativas li- em taxi;
cenciadas pela Direccdo-Geral de Transportes Terrestres e que €) Garantia bancaria no valor minimo exigido para consti-
preencham as condi¢des de acesso e exercicio da profissao defini- tuicdo de uma sociedade.
das nos termos do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto, com
a redaccdo da Lei n.° 156/99, de 14 de Setembro. 4 — Sem prejuizo no disposto no n.° 1 do presente artigo, o

3 — No caso da licenga em concurso ser atribuida a uma dpsograma de concurso podera fixar outros requisitos minimos de
pessoas referidas no nimero anterior, esta dispde de um prazcadenissdo ao concurso.
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Artigo 14.° d) Pessoas colectivas cujo objecto social seja o exercicio da
) actividade de transporte de aluguer em veiculos ligeiros
Apresentacdo de candidatura de passageiros;

. ~ ~ . €) Outros concorrentes.
1 — As candidaturas serao apresentadas por mao prépria ou pelo

correio até ao termo do prazo fixado no anuncio do concurso, N0y __ Eptende-se por motorista profissional aquele que exerce a
servico municipal por onde corra o processo. actividade de conducdo como profisséo, mediante retribuicdo, sob

2 — Quando entregues por méo propria, sera passado ao apf€ytoridade e direccdo de outrem.
sentante recibo de todos os requerimentos, documentos e declara-

coes entregues. Artigo 18.°
3 — As candidaturas que nao sejam apresentadas até ao dia li- o o _
mite do prazo fixado por forma a nesse dia darem entrada nos Critérios de atribuicdo de licencas

servicos municipais serdo consideradas excluidas. I . O . .
nd — Na atribuicdo de licengas serdo tidos em consideracdo os

4 — A ndo apresentacdo de quaisquer documentos a entregar - . A o :
acto de candidatura, que devam ser obtidos perante quaisquer eSgouintes critérios de preferéncia na classificacédo dos candidatos,

dade publica, pode ndo originar a imediata exclusdo do concorrerniugados com as prioridades do artigo anterior:
te, desde que seja apresentado recibo passado pela entidade em comog) Nunca ter sido contemplado em concursos anteriores rea-

os mesmos documentos foram requeridos. ) ) lizados apds a aprovacdo do presente Regulamento;
5 — No caso previsto no nimero anterior, sera a candidatura ) Ter residéncia ou sede na freguesia para onde se verifica
admitida condicionalmente, devendo os documentos em falta ser a vaga ou vagas objecto do concurso;

apresentados nos trés dias Uteis seguintes ao do limite do prazo ¢) Ter residéncia ou sede noutras freguesias do concelho;

para apresentacgdo das candidaturas, findos os quais sera aquela d) Nao ter residéncia ou sede nas freguesias do concelho.

excluida.
Artigo 15.° 2 — Quando o critério da residéncia se revelar insuficiente, a
) classificagé@o dos candidatos sera feita segundo o critério do tem-
Da candidatura po de exercicio efectivo da profissdo ou actividade, conforme se

{rate de motoristas profissionais ou pessoas colectivas, ou o da

1 — Serdo admitidos ao concurso todos os cidadaos com re ntiguidade de carta de condugéo em relagéo a outros concorren-

déncia legal em Portugal, com excepcao dos que tenham sido ¢

P . k . ° S-
ggngggzge;ir?;?ma de crimes previstos nos artigos 100.° a 1 '3 — A cada candidato sera concedida apenas uma licenca, pelo

2 — A candidatura é feita mediante requerimento dirigido adlue deverdo os candidatos, na apresentacéo da candidatura, indicar
presidente da Camara Municipal, de acordo com modelos a ap@g preferéncias das freguesias a que concorrem, para além da resi-

var pela Camara Municipal e deve este ser acompanhado dos 98ncia ou sede.
guintes documentos:

- . L . Artigo 19.°
a) Certificado do registo criminal, nos termos do artigo 23.°
da Lei n.° 12/91, de 21 de Maio; Atribuicdo de licengas
b) Atestado de residéncia passado pela junta de freguesia . o .
competente; 1 — A Cémara Municipal, tendo presente o relatério apresen-

c) Documentos comprovativos do tempo de exercicio efectado, dard cumprimento aos preceitos do Codigo do Procedimen-
tivo na profisséo ou actividade de motorista, conforme &0 Administrativo, dando aos candidatos o prazo de 15 dias para
situacdo de cada candidato: se pronunciarem sobre o mesmo.

~ _— S . 2 — Recebidas as reclamag¢fes dos candidatos, seréo as mesmas

%g Bgcslzrg]alj;r%?lg;s%g?a{?artlgb Ssgﬁgosé?ﬁé?ggﬁ;‘;&_ _ar)a_lisadas pelo servigo que eJaborou o r_el_atério de cla§s_ifiqagéo

X ' _inicial, e que apresentara a Camara Municipal um relatério final,

3) gﬂs?;ggg'é;qurgsggstr'ggiggsagﬂ%rslgrrt]r;;eogedénggpvidamente fundamentado, para deciséo definitiva sobre a atri-

tarquias locais; uicdo de licenca. ) . )
4) Da respectiva associacdo de classe quando se trate> — Da deliberacdo que decida a atribuicdo de licenga deve constar
de industriais que dela sejam associados; obrigatoriamente:

a) A identificag&o do titular da licenga;

d) Fotocopia autenticada da carta de condugéo; b) A freguesia em cujo contingente se inclui a licenga atri-

e) Fotocopia autenticada da declaragdo do IRS ou IRC, con- buida:
forme se trate de pessoa singular ou colectiva, ou copia . . . )
autenticada da declaracédo de inicio de actividade; ¢) O regime de estacionamento e o local de estacionamento;

f) No caso de pessoas colectivas deve ser apresentada foto- d) © numero de série dentro do contingente;
copia do pacto social para verificacdo do objectivo e sede € O prazo para o futuro titular da licenca comunicar a Ca-

sociais ou certiddo de registo da sociedade actualizado. mara Municipal a identificacéo do veiculo, prazo esse que
ndo deve ser inferior a 30 dias nem superior a 90 dias,
Artigo 16.° prorrogavel por motivos de forgca maior, devidamente

justificados e atendidos pela Camara Municipal.
Andlise das candidaturas o ) )
. o . o .4 — A atribuicdo da licenca caduca se o interessado, no prazo
Findo o prazo a que se refere 0 n.° 5 do artigo 14.° o servig,e |he for fixado nos termos da alirgado nimero anterior,

Rﬂor _or_1de| corre o p(;ocleosz(_) de concI:utr§p a]}prt(ajsenta;ada Camgsa requerer ao presidente da Camara Municipal a emiss&o do al-
unicipal no prazo de ias um relatério fundamentado com 93ré e pagar as taxas devidas.

classificacéo ordenada dos candidatos para efeitos de atribuicdo dg _~ requerimento a que se refere o nimero anterior é ins-

licenca. truido a identificagdo completa do veiculo.
Artigo 17.°
1 o
Prioridades na atribuicdo de licencas Artigo 20.
1 — As licengas seréo atribuidas de acordo com a seguinte or- Alvara

dem de prioridades: 1 — O alvaré de licenca, emitido pela Direcgdo-Geral de Trans-
a) Motoristas profissionais e exercendo a profissdo ha maiortes Terrestres para o exercicio da actividade de transporte de

de dois anos: aluguer em veiculos ligeiros de passageiros sera emitido no prazo
b) Motoristas profissionais exercendo a profissdo ha mend®aximo de 30 dias a contar do requerimento do interessado e desde
de dois anos e ha mais de um: que se encontrem pagas as taxas devidas.

¢) Cooperativas de motoristas profissionais cujo objectivo. 2 — O alvara é emitido em trés vias, destinando-se uma ao seu
social seja o exercicio da actividade de transporte de aliitular, outra para a ANTRAL e a ultima para ficar na Camara
guer em veiculos ligeiros de passageiros; Municipal.
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3 — O alvara conterd, obrigatoriamente, os seguintes elemecemo tal atendidas pela Camara Municipal, a licenca caduca e o
tos: alvard emitido pela Direcgdo-Geral de Transportes Terrestres ser-

. e . . Ihe-& apreendido.
a) A identificacdo do titular do alvara; P
b) A identificacdo do veiculo, feita através dos elementos

i o
constantes do livrete; Artigo 26.
c A freguesia ou conjunto de freguesias em que prestara o Substituicio de veiculos
servigo; . ) o . )
d) O tipo de servi¢co que esté autorizado a praticar; 1 — Sempre que o titular do alvara emitido pela Dl'recgao-Geral‘
e) O regime de estacionamento; de Transportes Terrestres pretenda substituir o veiculo afepto a
f) Locais obrigatérios de estacionamento; prestacéo do servigo de aluguer, deve solicitar autoriza¢éo a Céa-

g) O numero da licenca e o nimero de série atribuidos deflara Municipal, indicando desde logo a marca e modelo do vei-
tro do contingente, que devem ser afixados nas portas later&idl0 que pretende colocar ao servico de aluguer. _
da frente da viatura e no selo de afericdo colocado ng 2 — Obtida a autorizagdo da Camara Municipal deve o titular
vidro da frente, no canto interior direito da viatura;  do alvara dar cumprimento ao prescrito no n.° 5 do artigo 20.° do

h) A data da deliberac&o do licenciamento. presente Regulamento. ;
3 — Aidentificacdo do novo veiculo deve ser averbada ao al-
Artigo 21.° vara. N ; ) . .
9 4 — A substituicao de veiculos far-se-a com respeito pela legis-
Taxas lacdo em vigor sobre transportes de aluguer, nomeadamente no

= . - ue se refere a reducéo do IA.
1 — Pela concesséo de cada licenca para o exercicio da activi-

dade de transporte de aluguer em veiculos ligeiros de passageiros é

devida uma taxa de 250 euros, onde ja se inclui a emissao do al- Artigo 27.°
vara. ;
2 — Por cada averbamento ao alvara que ndo seja da responsa- Licencas
bilidade do municipio é devida uma taxa de 100 euros. 1 — As licengas tém durag&o indefinida, sem prejuizo das cau-

3 — As despesas decorrentes do estatuido na &rdEan.® 1 sas de caducidade, revogacdo e anulagdo estabelecidas neste Regu-
do artigo 23.°, sdo da responsabilidade do titular do alvara qugmento.

para tanto, deve pagar o correspondente preparo quando Ihe fop _ A licenca caduca por rentncia expressa do seu titular e
solicitado pela Camara Municipal. reverterd para a entidade que a emitiu.
] 3 — A Camara Municipal declarara revogada a licenca e apreendé-
Artigo 22.° -la-4 a0 seu titular nas circunstancias seguintes:

Publicidade e divulgacéo da concessdo do alvara a) Utilizacdo da viatura adstrita a licenca em regime de ex-

1 — A Camara Municipal dara imediata publicidade & concess&o ploracdo diferente daquele para que foi autorizada;
do alvara através de- b) Deixar de prestar servi¢o publico durante 30 dias conse-
cutivos, com excepc¢ao do periodo de férias anuais, ou 90
a) Publicacdo de aviso em jornal municipal, quando coinci- dias interpolados no periodo de um ano civil, ndo exis-
dir com a sua publicagéo, e através de edital a afixar nos tindo causas que o justifiquem, que devem ser comunica-
Pacos do Municipio e nas sedes das juntas de freguesia das a Camara Municipal quando ocorrem;
abrangidas; ¢) Na&o possuir apolice de seguro da viatura e apodlice de se-
b) Publicacdo de aviso no jornal mais lido na area no muni- guro de acidentes de trabalho para o titular ou assalariado
cipio. actualizadas;

o ) d) N&o cumprimento das revisGes periodicas;
2 — A Céamara Municipal comunicara a concesséo do alvard e 0 e) Aluguer ou qualquer outra forma de cess&o de exploragéo
teor deste a: ndo autorizada por este Regulamento, bem como as trans-

a) Presidente da junta de freguesia respectiva; missges de licencas ndo autorizadas,
] gL resp ! . f) Contratar assalariados sem estarem inscritos na seguranca
b) Comandante da forga policial existente no concelho;

c) D_irecc;f?to-GeraI de Trarjsportes Terrestres; social.
(3 8r§§ﬁ;ggiglsgii(\)flgggfcigsionais do sector. CAPITULO IV
Artigo 23.° Das condi¢des de exploragéo do servico
Obrigacbes fiscais Artigo 28.°2

No &mbito do dever de cooperagdo com administracéo fiscal que Disponibilidade dos veiculos
impende sobre as autarquias locais, a Camara Municipal comuni-
cara a direccéo de finangas respectiva a emisséo de alvaras emitit — Os automéveis de aluguer deverdo estar permanentemente
dos pela Direcgdo-Geral de Transportes Terrestres para explogadisposicéo do publico, de acordo com o regime de estacionamento
cdo de actividade de transporte de aluguer em veiculos ligeiros gge Ihes for fixado e dentro do horario de trabalho dos respecti-
passageiros. VOS motoristas.

: ° 2 — O horério de trabalho devera ser comunicado a Camara

Artigo 24. . -
Municipal, podendo esta determinar que, em qualquer caso, a pra-
Transmissdes de licengas ¢a fique em regime livre fora daquele horéario de trabalho, poden-

N . . . . do qualquer titular de outra praga do municipio ali tomar passagei-
1 — Atransmissao das licencas é definida por portaria do membfgsf] q prag P P 9

do Governo responsavel pela area dos transportes.

2 — Atransmissao das licencas para exploracdo da actividade Artigo 29.°
de transporte de aluguer em veiculos ligeiros de passageiros sera .
obrigatoriamente averbada no respectivo alvara, dando lugar ao Tomada de veiculos
pagamento.

) ; o o Os automoveis de aluguer consideram-se livres e podem ser to-
3 — Ao averbamento previsto no nimero anterior € aplicavahados por qualquer pessoa quando tenham a indicacio visivel do
o disposto nos artigos 20.° e 22.° do presente Regulamento. exterior de «livre» e circulem ou estejam estacionados de acordo
] com o regime de estacionamento que lhes esta fixado no alvara e
Artigo 25.° se encontrem dentro da freguesia ou localidade a cujo contingente
Inicio da actividade pertencem. . )

8 Unico. Os automoveis de aluguer apenas podem circular com
Se o titular da licenca néo iniciar a exploragéo da actividade riadicacdo exterior de «livre» quando ndo estejam tomados e na

data constante do alvard, salvo raz8es de forca maior relevantelealidade ou freguesia para onde tenham alvara.
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Artigo 30.° ¢a, a prévia autorizacao correspondente a Camara Municipal, in-
dicando o conteudo, a forma, o lugar e o modo da colocagéo do
Transporte de bagagens anuncio.

2 — Fica proibida a colocagao no interior ou exterior da viatu-

1 — E obrigatorio o transporte de bagagens que pertencam a054e qualquer antincio, indicacéo ou pintura diferentes dos autori-

passageiros, desde que a sua dimensdo, natureza ou peso nao,prRss
judiquem a conservacgéo do veiculo. O transporte de bagagens %Ie3 -

h ) : P - Fica proibida a colocagdo no exterior dos veiculos de anin-
vera ser feito nos locais préprios para o efeito: porta-bagagen

o Lt %fos, painéis ou outros dispositivos que prejudiquem a visibilidade
grade no tejadilho, se existir. . .. ou funcionamento do aparelho luminoso indicador da tarifa que
2 — Atarifa a pagar pelo transporte de bagagens sera f'xaqoﬁ’er a ser aprovada pela portaria presente no artigo 5.° do Decre-
aquando da fixacdo das tarifas devidas pelo aluguer do veiculotg_| i n.° 319/95.
) 4 — Pela colocagéo de anuncios publicitarios é devida a taxa de
Artigo 31.° 10 euros por fraccdo e por ano.

Requisitos dos automoveis de aluguer

. . ) o Artigo 34.°
1 — Os automOdveis destinados ao exercicio da actividade de
transporte de aluguer deverdo obedecer aos requisitos que vierem a Tarifas
ser fixados na portaria prevista no artigo 4.° do Decreto-Lei n.° 319/ ~ . .
95, e ou aos constantes dos nimeros seguintes. A prestacédo da actividade de transporte de aluguer de veiculos

2 — Os automoveis de aluguer deverdo possuir carrocarias figeiros de passageiros fica sujeita as respectivas tarifas aprovadas
chadas e portas de facil acesso que facilitem as operacdes de [§fas autoridades competentes, sendo expressamente proibido co-

trada e saida dos utentes. brar valores superiores.
3 — Devem ainda dispor de janelas suficientes tanto nas portas
como na parte de tras para oferecer maior visibilidade, luminosi- Artigo 35.°
dade e ventilagcdo, assim como estar equipados com vidros trans- L .
parentes e inquebraveis. Prioridade no atendimento

4 — O interior dos veiculos deve possuir a necessaria ilumina-

x P D - 1 — Quando as viaturas de aluguer estejam em situacdo de «li-
céo eléctrica, que o condutor ligara nos servigos nocturnos aqu

f h We» e sejam requeridas por varias pessoas ao mesmo tempo para
do da entrada e saida de passageiros. < . .

5 — O automével devzleD estagr] equipado com extintor contrd Prestacdo de um servico, estas devem ser atendidas de acordo
incéndios, em local visivel e de facil acesso. com as seguintes regras de preferéncia:
cir?;ua ge“:]%sittgag%r ggr\\//iglcfmo deve estar iluminado quando este  5) pessoas que se encontrem no mesmo sentido de circula-

e : L ao do veiculo;

7 — Nos automoveis de aluguer os conta-quildmetros devem b) QDoentes deficientes e idosos:

g?éﬁ;gg‘cgﬁégeggf:ggggs dgellj?r? ;ﬁ(r)wgos municipais, sendo esta ) pessoas acompanhadas por criancas ou mulheres gravidas;
M ! o : . . d) Pessoas de mais idade.

8 — N&o seréa permitida a entrada ao servico de um automoével )
de aluguer que nédo tenha sido inspeccionado pelos servigos muni
cipais competentes sobre as condicdes de conservagéo e docu
tacao do veiculo exigidas por este Regulamento.

9 — O veiculo deve apresentar uma pintura em bom estado d

2 — Nas paragens a preferéncia é determinada pela ordem de
n?:mgada dos utentes.
3 — Nas areas de influéncia das estagdes ferroviarias e termi-

conservacio, e os estofos devem apresentar-se no material de ori de autocarros, delimitadas pelo municipio, ndo podem ser efec-
ou similar adequado e em estado de conservacéo e limpeza. ados servicos fora das paragens autorizadas para tal efeito.
10 — Cada veiculo devera ser portador de uma roda sobresselente, .
assim como as ferramentas necessarias para reparar as avarias urgentes Artigo 36.°
e, bem assim, a bagageira livre para utilizagdo do utente.
11 — Os automoveis de aluguer s6 poderao ter matriculas na-

cionais. 1 — Quando um passageiro solicitar paragem a um veiculo de
Artigo 32.° aluguer em situacdo de «livre», o condutor do mesmo devera pa-

rar o veiculo no lugar apto mais préximo, sé pondo o conta-qui-

I6metros a zero quando inicie 0 andamento para prestar 0 servigo
1 — Independentemente da inspeccéo referida no n.° 8 do &ue lhe for solicitado.

tigo 31.° e das impostas por lei e a cargo de entidade reconhecid& — Chegado ao local de destino do passageiro, o condutor devera

para o efeito, os veiculos de aluguer podem ser objecto de rewiér novamente o conta-quildmetros a zero depois de verificado

sdes e ou afericdo efectuadas pelos servicos competentes do mpeto passageiro e, cumprindo este requisito, cobrara a importancia

nicipio ou por entidades que este declare competentes para o efiBvida pelo servigo.

to destinadas a certificar o estado de higiene da viatura e a existénci8 — De igual forma, deve colocar a zero o conta-quilémetros

dos demais requisitos previstos neste Regulamento, quer quanterh caso de acidente ou avaria durante o servico.

viatura quer quanto ao documentos exigidos. 4 — Se ap6s o inicio de um servigo o condutor n#o tiver colo-
2 — S0 podem ser aferidos os conta-quildmetros, inicialmenteado o conta-quilémetros a zero, sera da sua responsabilidade ex-

em face da guia passada pela Camara Municipal e, posteriormeflusiva a importancia debitada até esse momento, mesmo que seja

te, em face {iO alvara. . ) L . no fim do servico, salvo se estiver aprovado um valor minimo
3 — Ao veiculo que ndo reuna as condi¢des de adequagéo, SegHra a prestacio do servico.

ranca e higiene consideradas necessérias por este Regulamento e
verificadas em qualquer reviséo oficial ou em reviséo efectuada nos Arti o
» - X 8 . go 37.

termos do n.° 1 ser& concedido um prazo nédo superior a 30 dias,
sem prejuizo de outro prazo imposto por entidade ndo dependen- Do pagamento do servico
te do municipio e a que a lei reconhega competéncia para o efei-
to, a fim de serem corrigidas as deficiéncias observadas, devendd — O pagamento da importancia do servigo prestado sera efec-
ser sujeito a nova revisdo no termo do prazo concedido. tuado pelo utente no momento em que aquele termine.

4 — Caso na revisdo a que se alude no nimero anterior se ve2 — Caso 0s passageiros abandonem transitoriamente o veiculo
rifique ndo estarem corrigidas as deficiéncias encontradas anfgor eles alugado e os condutores fiqguem a espera do seu regresso,
riormente, a entidade que efectue a revisdo comunicara de imestes podem exigir-lhes a titulo de garantia e contra recibo a im-

Procedimento a observar pelo condutor

Inspecgdes e afericao

diato tal facto a Camara Municipal. portancia do percurso efectuado. Caso os passageiros nao regres-
) sem a viatura no espaco de meia hora, os condutores ficam
Artigo 33.° desvinculados do servigo, excepto se tiverem combinado com o
Publicidade passageiro espera superior.

3 — Os condutores dos veiculos de aluguer sao obrigados a dis-
1 — Para contratar e colocar anlncios publicitarios no interigpor de troco até 10 euros, caso contrario devem abandonar o veiculo
e exterior dos veiculos devera ser requerida, pelo titular da licepara se prover do mesmo.
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4 — Os condutores dos veiculos sédo obrigados a passar recibo m) Assegurar a ventilagéo do veiculo, quando em servigo, de

pela importancia do servigo, quando assim |hes for solicitado pe- acordo com as solicitagbes dos passageiros;
los utentes. Este recibo deve corresponder ao modelo oficial aprovado n) Ajudar na entrada e saida dos veiculos os idosos, doentes,
pela convencgéo celebrada entre a Direc¢do-Geral de Concorréncia deficientes e criangas;
e Precos e as associagfes patronais do sector. 0) Ajudar a condicionar a bagagem no veiculo;
p) Apresentar-se adequadamente vestidos, durante as horas
Artigo 38.° dt,ab?_ervigo, tendo em atencdo a prestagdo de um servigo
publico.

Obrigatoriedade da prestacdo de servigo )
1 — O condutor do veiculo de aluguer que for solicitado pes 2 — E também obrigacao dos condutores manter em estado de

) . < operacionalidade o extintor de incéndios que, obrigatoriamente,
soalmente ou por via de radiotelefone, para a prestagédo de ng

b . s < 0S automoveis de aluguer devem ter.
servico na forma estabelecida para as chamadas telefénicas n&o se

podera negar ao mesmo sem causa justificativa.
2 — Sera motivo de recusa:

CAPITULO VI
a) Ser requerido por utentes suspeitos, em cujo caso 0 con-
dutor podera, se o entender, solicitar a devida identifica- Dos veiculos de aluguer
¢ao perante os agentes da autoridade;
b) Ser requerido para transportar um nimero de pessoas Ssu- Artigo 41.°
perior aos lugares autorizados para o referido veiculo;
¢) Quando qualquer passageiro se encontre em estado de Mencdes obrigatorias

embriaguez manifesta ou sob o efeito de estupefacientes; sveis de al do n

d) Quando o vestuario dos passageiros, os volumes, malas oul — OS automoveis de aluguer, quando ndo se encontrem to-
animais transportados possam sujar, deteriorar ou caug®ados por passageiros, séo obrigados a ostentar, em local bem visivel
danos no veiculo de forma evidente; do exterior, a palavra «livre». . .

e) Quando as malas, bagagens ou volumes transportados peZ — Os veiculos ligeiros de aluguer para passageiros deveraolter
los passageiros ndo couberem no tejadilho ou porta-baggs distintivos, letreiros exteriores e pintura de acordo com as Ul-
gens. timas normas fixadas para tal efeito pela Direc¢cdo-Geral dos Trans-

portes Terrestres, ao abrigo do 8§ 2.° do artigo 15.° do Decreto-Lei
3 — Nas zonas de urbanizag&o incompleta ou deficiente d&° 37 272, de 31 de Dezembro de 1948, ou com a legislagdo em
condutores ndo sdo obrigados a circular por acessos manifestamemgor.
intransitaveis ou que oferegam perigo para a seguranca do veicul3 — Os veiculos de aluguer devem ter gravados nas portas late-
Ou passageiros. rais da frente e no selo afixado no canto inferior direito do vidro
4 — O condutor que for solicitado para prestar servigo a cegafa frente o nimero da licengca municipal e o nimero de série con-
ou deficientes ndo podera recusa-los ainda que aqueles estejamgente.

acompanhados por cdes-guia ou cadeiras de rodas. 4 — No interior do veiculo e em local bem visivel deve estar
afixada uma chapa contendo o niimero de matricula e de licenca
Artigo 39.° da viatura.
Artigo 42.°

Cumprimento do Codigo da Estrada

O condutor pode recusar-se a prestar um servico ou a continua- Documentos presentes no veiculo

-lo se a sua prestacéo implicar o desrespeito por normas do Codiq __ g vejculos de aluguer devem estar munidos da seguinte
go da Estrada, ou quaisquer outras que regulem a circulagéo rog@,m

= entacao:
viaria.
a) Documentos relativos ao veiculo e ao condutor;
. b) O presente Regulamento;
CAPITULO V ¢) Impresso com a tarifa em vigor em local bem visivel;
d) Livro de recibos do modelo oficial;
Dos condutores e) Copia do horério de trabalho.
Artigo 40.° 2 — Os documentos acima mencionados devem ser exibidos pelo
condutor aos agentes da autoridade e fiscalizagdo quando para tal
Deveres dos condutores for solicitado.
1 — Para além de outros deveres previstos neste Regulamento Artigo 44.0

ou demais legislacdo em vigor, sédo deveres dos condutores:

a) Nao abandonar os veiculos nos locais de estacionamento Folga semanal

sem motivo justificativo;

b) Obedecer ao sinal de paragem que lhes seja feito por qualq
pessoa que pretenda utilizar o veiculo sempre que este circ
com indicagdo de «livre»;

1 — Podera ser estabelecido pela Camara Municipal um dia de
ga semanal para os veiculos de aluguer, a fixar de acordo com
& necessidades e regras da area municipal, com audigdo prévia das

¢) Conduzir a velocidade adequada ao transito existente, nggsomagogs reprezentat!vals dg S?Ctor' ariad
ultrapassando a velocidade maxima indicada pelo alugador; < odem ainda o titular da licenca ou e o seu assalariado

d) Seguir o caminho mais curto salvo indicagdo expressa effprabelecer um dia de descanso semanal, para cada um ou para ambos,
contrario, sempre que 0 mesmo possa ser efectuado s&e pode coincidir ou ndo com a folga semanal da viatura.
infringir as normas de circulagéo rodoviaria;

€) N&o se fazer acompanhar por pessoas estranhas ao servi-

O que prestam; _ _ CAPITULO VI
f) Usar de correccéo e urbanidade para com os passageiros;
g) Nao fumar quando transportam passageiros; Flscahzagﬁoy Contra_ordenagéo e coima

h) Nao importunar o publico em geral instando pela aceita-
¢ao dos seus servigos;

i) Nao dormir nem tomar refeicbes dentro dos veiculos; Artigo 45.°
j) Nao efectuar transportes mantendo o veiculo com a indi-
cacao de «livre»; Fiscalizag&o

I) Certificar-se, no fim de cada servico, se foi deixado al-
gum objecto no carro e, a verificar-se tal facto, entrega- A fiscalizagdo do cumprimento do estatuido no presente Regu-
-lo ao proprietario ou no posto de policia mais proximolamento incumbe, para além das forgas policiais, aos fiscais muni-
no prazo de vinte e quatro horas; cipais.



APENDICE N.° 105 — Il SERIE — N.° 160 — 14 de Julho de 2003 35

Artigo 46.° com o vencimento de 605,14 euros, correspondente ao 1.° esca-
. ] l80, indice 195, da Tabela Salarial da Fungéo Publica. (Nao carece
Contra-ordenagédo e coimas de fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas.)

1 — Sem prejuizos da responsabilidade civil e ou criminal que 2 de Junho de 2003. — O Presidente da Camdomso Se-
possam gerar, sdo puniveis como contra-ordenacgdo os seguirqggira Abrantes.
factos ilicitos:

a) A prética da actividade de transporte de aluguer em vei- A
culo ligeiro de passageiros sem para tal estar licenciado; CAMARA MUNICIPAL DE OEIRAS
b) O incumprimento do dever de informagao; Aviso n.° 5366/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos

© A utilizagéo de veiculo néo averbado no alvara para EX€Lfeitos e em cumprimento do disposto na alilbbedo n.° 1 do
cicio da actividade; . ] . artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplica-
d) A viciacdo do alvara ou da licenca do veiculo, sem prejuge| 3 administracéo local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de
izo da responsabilidade criminal a que houver lugar;  oytupro, torna-se publico que foi celebrado contrato a termo cer-
€) O incumprimento de qualquer dos regimes de estacionggp por seis meses, eventualmente renovavel, com os individuos a
mento; ) . » _seguir indicados, celebrado nos termos da aliyet n.° 2 do
f) Ainobservancia das normas de identificacéo e caracterigrtigo 18.° e artigo 20.°, ambos do ja citado diploma:
ticas dos téaxis;

g) A inexisténcia dos documentos; Contratos celeb[adps em 17 de Fevereiro de 2003, para a
h) O abandono da exploracédo do taxi; categoria de técnico superior de 2.2 classe:
i) A falta de apresentacdo de documentos. Paula Cristina Caetano Oliveira

~ . , . Isabel Mécia Oliveira de Sousa.
2 — As contra-ordenacdes previstas no niimero anterior sao

punidas com as seguintes coimas: Contrato celebrado em 7 de Marco de 2003, para a categoria

a) A prevista na alinea) do n.° 1, com coima de 1250 eu- de técnico de infancia de 2.2 classe:
ros a 3750 euros ou de 5000 euros a 15 000 euros, COR5ana Dias de Lima Portela Belo
soante se trate de pessoa singular ou colectiva; ’

b) A prevista na alinel) do n.° 1, com coima de 100 euros Contratos celebrados em 11 de Margo de 2003, para a cate-
a 300 euros; ) _ goria de técnico superior de biblioteca e documentagéo de
c) A prevista nas alineay e d) do n.° 1, com coima de 2.2 classe:

1250 euros a 3750 euros; ] ] )
d) A prevista nas alinea, f), g), h) ei) do n.° 1, com coima Sofia Alexandra Pinho Pinto.

de 300 euros a 450 euros; Carla Alexandra Pinto Sestelo.
€) A prevista na alineg do n.° 1, com coima de 50 euros a
250 euros. Contratos celebrados em 14 de Margo de 2003, para a cate-

goria de técnico superior de biblioteca e documentagédo de
3 — E competente para instruir os processos de contra-ordena- 2.2 classe:
¢ao e aplicar as respectivas coimas o presidente da Camara M
cipal (com competéncia delegada).
4 — Podera a Camara Municipal cessar o alvara atribuido se
pre que o titular o use para fins diversos daqueles para que foi

Y& mando Antunes Vaja.
Ana Isabel Pires Gomes dos Santos.

Contrato celebrado em 17 de Margo de 2003, para a catego-

concedido. ria de arquitecto de 2.2 classe:
B Estela Maria Safara Cameirao.
CAPITULO VIII
) ) o ) Contratos celebrados em 10 de Margo de 2003, para a cate-
DisposicOes transitérias e entrada em vigor goria de cantoneiro de limpeza:
. o Amaéandio Horé&cio Vieira Soares.
Artigo 47. Alice Assuncado Gaspar.

Actuais titulares de licencas Contrato celebrado em 24 de Margo de 2003, para a catego-

A Camara Municipal, apés entrada em vigor do presente Regu- ria de técnico superior de ambiente de 2.2 classe:
lamento, emitird alvaras a favor dos actuais titulares de Iicengz@l, Mi | Rodri A do de Maced
nos termos previstos no artigo 21.° e no integral respeito pelod!'S MIQuel Rodrigues Azevedo de Macedo.

seus direitos adquiridos.
us direl quir Contrato celebrado em 26 de Margo de 2003, para a catego-

Artigo 48.° ria de técnico superior de 2.2 classe:

Entrada em vigor Paula Cristina Lemos Lopes.

O presente Regulamento entra em vigor 30 dias apés a sua Contrato celebrado em 1 de Abril de 2003, para a categoria
publicacao. de arquitecto de 2.2 classe:

O Presidente da Camaxnsé Manuel Manaia Sinogas Patricia Susan Drogo Kinney.

Contrato celebrado em 1 de Abril de 2003, para a categoria
de técnico superior de histéria de 2.2 classe:

CAMARA MUNICIPAL DE MORTAGUA

Aviso n.° 5365/2003 (2.2 série) — AP. — Celebragéao de . .
contrato de trabalho a termo certe— Para os efeitos previstos Contratos celebrados em 1 de Abril de 2003, para a categoria
na alinea) do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de de técnico superior de servigo social de 2.2 classe:

7 de Dezembro, aplicado a administragdo local pelo Decreto-Lei - Ay S ; =
n.° 409/91, de 17 de Outubro, torna-se publico que por meu des;%?gr?dzlkﬁ’;ﬁgi}géﬁ%é?gﬁggﬁ?maa

cho n.° 27/2003, datado de 26 de Maio, e por urgente convenién-

cia de servico, foi celebrado contrato de trabalho a termo certo Contrato celebrado em 2 de Abril de 2003, para a categoria
pelo periodo seis meses, renovavel, com inicio a 2 de Junho de A : a qf .

2003, com Estela Celeste de Sousa Lopes Pinto, para a categoria de técnico superior de desporto de 2.7 classe:
de técnico profissional de biblioteca e documentacgéo de 2.2 classasco Miguel da Silva Rodrigues.

Cristina Maria Pedroso Amaro.



36 APENDICE N.° 105 — Il SERIE — N.° 160 — 14 de Julho de 2003

Contrato celebrado em 7 de Abril de 2003, para a categoria CAMARA MUNICIPAL DE OUREM
de técnico profissional de secretariado de 2.2 classe:
Anténio Carlos de Sousa Reis Rainho Pereira. Edital n.© 535/2003 (2.2 série) — AP. — Dr. David Pereira

~ . . . Latarino, presidente da Camara Municipal de Ourém:
[N&o carece de visto do Tribunal de Contas — artigo 114.°, Faz puablico que, por deliberagdo tomada na reunigo ordinaria
n.° 3, alinea), da Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto ] desta Camara Municipal realizada no dia 26 de Maio do ano em
26 de Maio de 2003. — A Directora do Departamento de GeLurso, deliberou desategtar do dominio publico e integrar no domi-
= e ; nio privado do municipio uma parcela de terreno, com a area de
tdo de Recursos Humandristina Rosado Correia. 234 nt, para ligacdo da Rua de Santa Ana a Rua de S&o Vicente de
Paulo, em Cova da Iria, da freguesia de Fatima, deste concelho,
Aviso n.° 5367/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos identificada na planta anexa.
efeitos e em cumprimento do disposto na aliioedo n.° 1 do Mais faz saber que qualquer reclamacgédo a apresentar tera de dar
artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplic&ntrada no Departamento de Administracédo e Finangas (Secgdo de
vel a administragdo local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 dExpediente) deste municipio, no prazo de 30 dias, a contar da data
Outubro, torna-se publico que foi celebrado contrato a termo cetta publicacdo n®iario da Republica?.2 série.
to, por seis meses, eventualmente renovavel, com os individuos @ara constar se publica este edital e outros de igual teor que v&o
seguir indicados, celebrado nos termos da alifyeo n.° 2 do  ser afixados nos lugares publicos de estilo.
artigo 18.° e artigo 20.°, ambos do ja citado diploma:

Contrato celebrado em 24 de Margo de 2003, para a cate
ria de técnico superior de geografia de 2.2 classe:

Paulo Jorge Henriques de Almeida.

4 de Junho de 2003. — O Presidente da Carbad Pereira
9€atarino.

Contratos celebrados em 1 de Abril de 2003, para a categofia
de engenheiro técnico agrario de 2.2 classe:

Sofia Isabel Silva Mateus de Almeida Eurico Lisboa.

Contratos celebrados em 30 de Abril de 2003, para a catedo-
ria de auxiliar de servigos gerais:

Paula Alexandra Mimoso Miranda Marques.
Clélia Cristina dos Santos Nunes Vieira Sousa.
Francisco Nunes Infante.

Contrato celebrado em 30 de Abril de 2003, para a categofia
de técnico superior de sociologia de 2.2 classe:

Vera Lucia da Rocha Ferreira de Carvalho de Ascensao.

Contrato celebrado em 30 de Abril de 2003, para a categorja
de técnico superior de economia de 2.2 classe:

Paula Cristina de Jesus dos Santos e Castro.

Contrato celebrado em 2 de Maio de 2003, para a categofia
de técnico superior de gestédo e administragdo publica de
2.2classe:

Sénia Paula Coelho Teodoro.

Contrato celebrado em 2 de Maio de 2003, para a categofia
de engenheiro técnico agrario de 2.2 classe:

Jodo Fernando Pereira Lourenco.

Contrato celebrado em 5 de Maio de 2003, para a categofia
de engenheiro civil de 2.2 classe:

W

Marta Jorge Telo Rasquilho. D7) porcsio o desciectar = 23400 m2

Contrato celebrado em 5 de Maio de 2003, para a categofia
de arquitecto paisagista de 2.2 classe:

Bruno Ribeiro Lopes Pinto.

' %’ MUNICIPIO DE OUREM .

[N&o carece de visto do Tribunal de Contas — artigo 114.9, o o @ 0 o o
p ; - s CEDENCIA DE PARCELA
o o o
n.° 3, alinea), da Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto.] _ urém _ 40 SANTUARIO DE N. -
27 de Maio de 2003. — A Directora do Departamento de Ge$-|w SRA DE FATIMA
tdo de Recursos Humandsjstina Rosado Correia. o | e e BLANTA Mm 2003
Qo

CAMARA MUNICIPAL DE OLEIROS

CAMARA MUNICIPAL DE OVAR

Aviso n.° 5368/2003 (2.2 série) — AP. — Em cumprimento
do disposto no n.° 3 do artigo 95.° do Decreto-Lei n.° 100/99, de Aviso n.° 5369/2003 (2.2 série) — AP. — Faz-se publico que
31 de Marc¢o, faz-se publico que a lista de antiguidades do pesseata Camara Municipal celebrou contratos de trabalho a termo certo,
do quadro desta Camara Municipal, organizada nos termos do gelo periodo de seis meses, com inicio em 1 de Junho de 2003, na
tigo 93.° do citado diploma legal, se encontra afixada nas diversaategoria de técnico profissional de animagéo sécio-educativa, in-
seccles, para efeitos de consulta. dice 195, escaldo 1, com Carla Filomena Simdes Coimbra Mar-

Nos termos do n.° 1 do artigo 96.° do mesmo decreto-lei, calgies e Maria Cristina Rodrigues Nogueira.

reclamacédo no prazo de 30 dias a contar da publicacdo do presen- . ' . - .
te aviso noDiario da Republica (Processos isentos de fiscalizagé@o prévia do Tribunal de Con-

tas.)

5 de Junho de 2003. — O Presidente da Canjas® Santos
Marques = 2 de Junho de 2003. — O Presidente da Camarando Franga.
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CAMARA MUNICIPAL DE PAREDES aplicavel a administracdo local por forca do Decreto-Lei n.° 409/
91, de 17 de Outubro, o contrato de trabalho a termo certo, dos
Aviso n.° 5370/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos auxiliares administrativos, Pedro Laires Almeida e Maria Elisabete

efeitos se faz publico que, por meu despacho datado de 30 de Alsl Almeida Gongalves.

de 2003, autorizei a celebracédo de trés contratos a termo certo . A -

ao abrigo dos artigos 18.°, 19.° e 20.° do Decreto-Lei n.° 427/8|E_)r2 de J;“EO de 2(,)\/?3' — O Presidente da Canaeidio de
de 7 de Dezembro, nos termos da alijedo n.° 2 do artigo 18.°0 I 'gueiredo Gomes Monteiro.

do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, adaptado a admi-

nistragdo local por for¢ca do Decreto-Lei n.° 409/91 de 17 de Ou- A

tubro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, com CAMARA MUNICIPAL DE PINHEL

inicio no dia 2 de Junho de 2003 e termo em 31 de Maio de 2004, . o a ehn B

com Laurinda Paula da Rocha Moreira, Ana Paula da Silva Ribeiro Aviso n.° 5375/2003 (2.2 série) — AP. — Renovagé&o de con-

e Luisa Fernanda Silva Félix, para exercerem funcdes de auxilifato de trabalho a termo certe— Nos termos da alindg do
administrativo. artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, e com

a nova redaccéo dada pelo artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 218/98,
2 de Junho de 2003. — O Presidente da Candas#, Augusto de 17 de Julho, faz-se publico que por despacho de 26 de Feverei-
Granja da Fonseca. ro do ano em curso, foi renovado o contrato de trabalho a termo
certo ao técnico de informatica, grau 1, nivel 1, Nuno Alexandre
Ferreira Rocha, por mais seis meses, até 9 de Janeiro de 2004.
Aviso n.° 5371/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos (Isento do visto do Tribunal de Contas.)
efeitos se faz publico que, por meu despacho datado de 29 de Maio . . . )
de 2003, e nos termos do n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.2 427/ de Junho de 2003. — O Presidente da Canarténio Luis
89, de 7 de Dezembro, com as alteragdes introduzidas pelo DecMonteiro Ruas
to-Lei n.° 407/91, de 17 de Outubro, e pelo Decreto-Lei n.° 218/
98, de 17 de Julho, foram prorrogados os contratos de trabalho a

termo certo, com Liliana Cristina Santos Teixeira e com Estrela CAMARA MUNICIPAL DE POMBAL
Marina Moreira Mota, por mais 12 meses, até ao dia 2 de Junho - )
de 2004, para exercerem fungdes de auxiliar de servigos gerais. Aviso n.° 5376/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos

] ] efeitos e nos termos da alingado n.° 1 do artigo 34.° do Decre-
29 de Maio de 2003. — O Presidente da Candrse Augusto to-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicado & administragéo
Granja da Fonseca. local por forga do Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, na
redacc¢é@o que |Ihe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de
Julho, torna-se publico que foi renovado, por mais seis meses, a

CAMARA MUNICIPAL DE PAREDES DE COURA partir de 5 de Junho de 2003, o contrato de trabalho a termo certo,
celebrado ao abrigo do artigo 18.° do mesmo diploma legal, com
Aviso n.° 5372/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos Sérgio Rui Rodrigues Carrasqueira, com a categoria de assistente

efeitos e nos termos do disposto na aliedo n.° 1 do artigo 34.° administrativo.

do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, se torna publico ) . )

que, por meu despacho datado de 29 de Maio de 2003, foram efecd de Junho de 2003. — O Presidente da Carhnaiso Fer-

tuados contratos de trabalho a termo certo, ao abrigo da d)ineareira Mota.

do n.° 2 do artigo 18.° do mesmo decreto-lei, para desempenha-

rem fungdes na categoria de auxiliar de servigos gerais, no perio- L .

do de 1 de Junho a 30 de Novembro de 2003 (seis meses) copfViso n.° 5377/2003 (2.2 serie) — AP. — Para os devidos

Violeta de Fatima Lima Barbosa e Maria Violeta Pereira Barbos#f€itos e nos termos da alinglado n.° 1 do artigo 34.° do Decre-
O vencimento mensal a auferir é de 387,91 euros, acrescidos {@elLei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicado a administracéo

subsidio de refeicéo fixado para a funcéo publica. (Isento de vistecal por forca do Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, na
do Tribunal de Contas.) redaccéo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de

Julho, torna-se publico que foi renovado, por mais seis meses, a
2 de Junho de 2003. — O Presidente da Camdant®nio Pe-  partir de 3 de Junho de 2003, o contrato de trabalho a termo certo,
reira Junior. celebrado ao abrigo do artigo 18.° do mesmo diploma legal, com
Soénia Patricia Gameiro Fernandes, com a categoria de técnico (ani-
macao sdicio-cultural) estagiario.
Aviso n.° 5373/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos . ~ )
efeitos e nos termos do disposto na alljedo n.° 1 do artigo 34.° 5 de Junho de 2003. — O Presidente da Cam&maiso Fer-
do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, se torna publid&ira Mota.
que, por meu despacho datado de 29 de Maio de 2003, foram efec-
tuados contratos de trabalho a termo certo, ao abrigo da djinea ) L. )
do n.° 2 do artigo 18.° do mesmo decreto-lei, para desempenha#Viso n.° 5378/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
rem funcbes na categoria de cantoneiro de arruamentos, no (f8€itos e nos termos da alingado n.° 1 do artigo 34.° do Decre-
riodo de 1 de Junho a 30 de Novembro de 2003 (seis meses) cii-€i n.© 427/89, de 7 de Dezembro, aplicado a administracéo

o0s seguintes trabalhadores: local por forca do Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, na
redaccgdo que |lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de
José Barreiro Alves. Julho, torna-se publico que foi renovado, por mais seis meses, a
Antonio Céandido Pedrosa de Sousa. partir de 22 de Maio de 2003, o contrato de trabalho a termo
Anténio da Cunha Lavandeira. certo, celebrado ao abrigo do artigo 18.° do mesmo diploma legal,

com Paula Cristina Gongalves Rodrigues, com a categoria de auxi-
O vencimento mensal a auferir € de 431,36 euros, acrescidos [¢# de servigos gerais.
subsidio de refeicdo fixado para a fungéo publica.
5 de Junho de 2003. — O Presidente da Camanajso Fer-

(Isento de visto do Tribunal de Contas.) reira Mota.
2 de Junho de 2003. — O Presidente da Camiant@nio Pe-
reira Junior. ~
CAMARA MUNICIPAL DE PONTE DE LIMA
. Aviso n.° 5379/2003 (2.2 série) — AP. — Renovacao de con-
CAMARA MUNICIPAL DE PENALVA DO CASTELO trato de trabalho a termo certe— Para os devidos efeitos, e em

cumprimento do disposto na alineado n.° 1 do artigo 34.° do
Aviso n.° 5374/2003 (2.2 série) — AP. — Contrato de tra- Decreto-Lei n.° 427/89_, de 7 de Dezembro, torna-se publico que,
balho a termo certo — Renovagde- Torna-se pUblico que, por por despacho da presidéncia de 5 de Margo de 2003, e ao abrigo
despacho do presidente da Camara de 27 de Maio de 2003, @& alinead) do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de
renovado, pelo prazo de seis meses, com inicio em 3 de Julho [@gzembro, aplicado a administracéo local pelo Decreto-Lei n.° 409/
2003 com base no n.° 3 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 427/891, de 17 de Outubro, com as altera¢des introduzidas pelo Decre-
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to-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, conjugado com o artigo 20.° do Artigo 2.°
mesmo decreto, foram renovados os contratos dos trabalhadores
abaixo referenciados para o exercicio das func6es de calceteiro, Areas de aplicacdo
escaldo 1, indice 139, a que corresponde o vencimento de 431,36
euros, a saber: O apoio referido aplica-se prioritariamente as seguintes areas:
Com inicio a 1 de Julho de 2003: 1) Investigacdo cientifica;
Anténio José da Silva Ferreira. 2) Literatura;
José Gongalves Catarino. 3) Mdsica;
4) Danga,;

Os contratos em causa tém inicio na data em epigrafe, por ur- 5y Teatro;
gente conveniéncia de servico, e por mais um ano, sendo @) Artes plasticas;
improrrogéveis apos o citado prazo. 7) Artesanato.

28 de Maio de 2003. — O Presidente da Canizaaiel Campelo Artigo 3.°

. Prioridades
CAMARA MUNICIPAL DE PONTE DE SOR
No campo da investigagao cientifica e da literatura sera dada

Aviso n.° 5380/2003 (2.2 série) — AP. — Para efeitos do prioridade aos temas ou assuntos que tenham a ver com o conce-
disposto na alinel) do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/1ho e a inovagdo. No campo da miusica, da danca, das artes plas-
89, de 7 de Dezembro, aplicado a administrac&o local pelo Decrgeas, do teatro e do artesanato privilegiar-se-a a formacéo e a
to-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, faz-se publico que, por megivulgacéo.
despacho de 19 de Maio de 2003, foram celebrados, nos termos
da alinead) do n.° 2 do artigo 18.° do mesmo diploma, com a
redaccgdo dada pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, con- o
tratos de trabalho a termo certo com Anténio José Lopes Amaro Sujeitos
da Rosa e Pedro Alexandre Pereira da Silva, com a categoria de . o )
auxiliar de servicos gerais, escaldo 1, indice 125, pelo prazo deConsideram-se estruturas elegiveis para poderem obter finan-
um ano, com efeitos a partir de 2 de Junho de 2003. ciamento municipal:

[Isento de fiscalizag&o prévia do Tribunal de Contas, ao abrigo 1) As entidades colectivas, com personalidade juridica, que

1 (o] H o H o
da alineag) do n.° 3 do artigo 114.° da Lei n.® 98/97, de 26 de desenvolvam actividade regular e sistematica de reconhe-

Artigo 4.°

Agosto.] ) ; -9
cida valia cultural ou artistica que possam estabelecer
3 de Junho de 2003. — O Presidente da Candaém José de protocolos com a Camara Municipal;
Carvalho Taveira Pinto 2) As entidades singulares, com personalidade juridica, que
desenvolvam actividade regular e sistematica de reconhe-
R ) cida valia cultural ou artistica, que possam estabelecer
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO DE MOS protocolos com a Camara Municipal ou que produzam
trabalhos de reconhecida valia para o municipio nos mais
Aviso n.° 5381/2003 (2.2 série) — AP. — José Maria Oli- variados campos da investigagdo ou da criagdo artistica.
veira Ferreira, presidente da Camara Municipal de Porto de Mds:
Torna publico que, por deliberacdo da Camara Municipal, toma- Artigo 5.°
da em reunido ordinaria realizada em 15 de Maio de 2003, delibe-
rou submeter a apreciagdo publica, nos termos do artigo 118.° do Prazo

Cadigo do Procedimento Administrativo, o projecto de Regulamento
Municipal para Financiamento da Actividade Cultural do Conce- g protocolos a que se refere o nimero anterior serdo estabele-

lho de Porto de Més, que se segue. cidos por um prazo de um ano e obrigatoriamente negociados até

e e S e e B L el te Marco de cada ano, baseados no plano de actidades e
p ! 9 ta data proposto por cada entidade candidata.

a publicacdo do presente aviso.
26 de Maio de 2003. — O Presidente da Camksé Maria Artigo 6.°
Oliveira Ferreira . .
Obrigacdes dos sujeitos

Projecto de Regulamento Municipal para Financiamento No ambito do protocolo referido, as entidades financiadas obri-
da Actividade Cultural do Concelho de Porto de Més gam-se a servir os interesses da Camara Municipal, nomeadamente:

1) Na organizagédo gratuita da animacao de um dia, num fim-

Preédmbulo ¥O A
de-semana indicado pelo pelouro da cultura da Camara
O presente Regulamento manifesta a intengdo da Camara Mu- Municipal de Porto de Md@s, entre 15 de Maio e 30 de
nicipal de Porto de M6s em apoiar actividades culturais ligadas a Setembro de cada ano;

musica, ao teatro, a danca ou as artes plasticas que promovam o 2) Na participagdo gratuita nas festas de S&o Pedro, num evento
ensino e a divulgagéo destas formas de expresséo artistica e que se  a indicar pelo pelouro da cultura da Camara Municipal de

destinem a preservar a diversidade cultural do concelho, de forma Porto de Mos;

a valorizar a sua identidade através de referéncias, tradicdes, habi- 3) Na participacdo gratuita na semana cultural do concelho,

tos e mOde!OS Comportamentais no ambito da cultura vista no seu a realizar rotativamente em cada uma das freguesias do

sentido mais lato. ) - concelho, em data e hora a marcar pelo pelouro da cultu-
A Céamara Municipal de Porto de Més reconhece o mérito das ra da Camara Municipal de Porto de MGs;

accdes desenvolvidas pelas agremiagfes culturais privadas nas mais 4) A participagdo gratuita num outro evento, a indicar pelo
variadas expressdes artisticas. Estas iniciativas, pelo seu dinamis- pelouro da cultura, dentro ou fora do coﬁcelho

mo, merecem o0 apoio municipal no sentido de proporcionar me- '
lhores condi¢cbes de actividade a autores e intérpretes, na expec-

tativa de contribuir para a descentralizacdo dos eventos culturais. Artigo 7.0

) Avaliagdo e financiamento
Artigo 1.°
De 1 de Janeiro a 28 de Fevereiro de cada ano sera feita a ava-

Ambito liagdo do cumprimento dos protocolos estabelecidos, do ano ante-

O presente Regulamento tem por objectivo estabelecer as bagi@s, com as entidades convencionadas e fixados os montantes de

normativas para o financiamento da Camara Municipal de Porfinanciamento para o ano seguinte, decorrentes da analise do pla-
de Més a actividade cultural, em todas as suas manifesta¢des. no de actividades e do novo protocolo.
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Artigo 8.° CAMARA MUNICIPAL DE REGUENGOS DE MONSARAZ

Prioridades de financiamento Edital n.° 536/2003 (2.2 série) — AP. — Victor Manuel Ba-

Para atribuicdo do montante a financiar a cada entidac@gj Martelo, presidente da Camara Municipal de Reguengos de

convencionada ter-se-a em especial atengdo as seguintes priorid&!'Saraz: . . . o
orna publico, em cumprimento do preceituado no artigo 22.

des: do Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de Dezembro, alterado pelo Decreto-
1) A valia artistica ou cientifica da realizacao; -Lei n.° 177/2001, de 4 de Junho, que fica patente, para discusséo
2) A qualidade da programacao; publica, o projecto de loteamento urbano sito na zona industrial,
3) A continuidade do projecto; em Reguengos de Monsaraz, lote n.° 27, descrito na Conservatoria
4) A quantidade de eventos; do Registo Predial de Reguengos de Monsaraz sob o n.° 02651/
5) A formacao e divulgagéo; 140895 e inscrito na matriz predial urbana sob o artigo 4489.
6) A insercdo de projectos em zonas carenciadas; A consulta decorrerd na Seccdo de Administracao Urbanistica
7) A inovagdo artistica, tematica ou cultural. desta Camara Municipal, durante 15 dias, contados a partir do 1.° dia
util ao da publicagao do presente editalDiario da Republica
Artigo 9.° Para conhecimento geral se publica o presente edital e outros
de igual teor, que vao ser afixados nos lugares publicos do cos-
Critérios de financiamento tume.

Todas as entidades, singulares ou colectivas, constituidas ou &9 de Maio de 2003. — O Presidente da CaméAcsgr Manuel
constituir, que manifestem ter uma actividade sistematica e regBar&do Martelo
lar, que sejam um veiculo de promocéo e divulgagéo do concelho,
serdo abrangidas por estes critérios, e poder-se-ado candidatar a

financiamento municipal desde que: CAMARA MUNICIPAL DE SALVATERRA DE MAGOS
1) Cumpram ou prometam cumprir o presente Regulamento;

2) Egt(rg%f?ngs ;?:soprggt%aﬁa%z;dggturas até a dia 15 de May itos torna-se publico que, por meus despachos datados de 28 de
’ ) Maio de 2003, foram prorrogados, pelo periodo de nove meses,
a) Relatdrio de actividades do ano anterior e respecos prazos dos contratos a termo certo celebrados com os auxilia-
tivo relatério de contas; res de servigos gerais, Antonia Caneira Eusébio, Natércia de Jesus
b) Declaracéo de nio divida & seguranca social e a@arreira Caneira e Luis Carlos Rodrigues Lucas, em conformidade
fisco; com o disposto no artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de
©) Plano de actividades para o ano seguinte com Bezembro, com a nova alteragéo introduzida pelo Decreto-Lei n.°
respectiva estimativa orgamental; 218/98, de 17 de Julho, e aplicado a administragéo local pelo
Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro.
3) Subscrevam um protocolo anual com a Camara Municipal

viso n.° 5382/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos

de Porto de Mos. 6 de Junho de 2003. — A Presidente da Carsara,Cristina
Ribeiro
Artigo 10.°
Limites de financiamento CAMARA MUNICIPAL DO SARDOAL
Os financiamentos, a sair do orgamento do pelouro da culturaAviso n.° 5383/2003 (2.2 série) — AP. — Fernando Cons-
para a dinamizac&o cultural, serdo sujeitos a rateio e dentro destino Moleirinho, presidente da Camara Municipal do Sardoal:
limites méximos do seguinte quadro: Torna publico, nos termos e para os efeitos no disposto no
artigo 118.° do Caodigo do Procedimento Administrativo, aprovado
Limite pelo Decreto-Lei n.© 442/91, de 15 de Novembro, na actual re-
Entidade (euros) dacgao, que durante o periodo de 30 dias a contar da data de pu-
blicagdo do presente aviso Biario da Republicaé submetido a
apreciacdo publica, para recolha de sugestdes, o projecto de Regu-
01| Financiamento maximo anual por entidade, até lamento dos Periodos de Abertura e Funcionamento dos Estabele-
a0 MoNntante de.......ccceeveeeeiiiiieeiee e 10 000 cimentos de Venda ao Publico e Prestagéo de Servigos.
02| Financiamento maximo por tipo de actividade, O projecto de Regulamento encontra-se exposto no edificio dos
até ao montante de...........cccocoeeviieieennn. . 2 000 Pacos do Concelho, onde podera ser consultado todos os dias Uteis,
03| Financiamento méaximo anual para bandas fi- nas horas normais de funcionamento (das 9 horas as 12 horas e
larménicas e orquestras, ndo acumulavel com 30 minutos e das 14 horas as 17 horas e 30 minutos), e nas sedes
o descrito em 02, regime especial, até ao das juntas de freguesia, nos respectivos dias e horarios de funcio-
montante de........cccovviiieiieeiiiieee e 4 000 namento.
04| Financiamento maximo para trajes ou fanda- Os interessados deverdo dirigir, por escrito, as suas sugestoes,
mentos no valor de 30% do seu custo, cpm- que deverdo entregar no Gabinete Juridico e Contencioso da Ca-
provado com factura e recibo, até ao mpn- mara Municipal, dentro das horas normais de expediente e durante
tante de.....oooieiiee e 1 500 o periodo de 30 dias.
05| Financiamento maximo para instrumentos no )
valor de 50% do seu custo, comprovado 4 de Junho de 2003. — O Presidente da Cantamando
com factura e recibo, até ao montante de ... 2 500Constantino Moleirinho
06| Deslocagbes ao estrangeiro, no maximo de juma
< . 3
o TOntate Gor ot oo, 2% 1 g oo Projecto Regulamento dos Periodos de Abertura e Fun-
07| Cedéncia do autocarro, sempre que possivel, cionamento dos Estabelecimentos de Venda ao Publi-
com encargos do motorista ao cuidado| da co e de Prestacdo de Servicos.
entidade.
Pre&dmbulo

Estes valores sdo maximos, sujeitos a rateio, a atribuir pela Camargy norario de funcionamento dos estabelecimentos de venda ao

dMoumgllgglodganLrth?u?: Mds, sob parecer e proposta fundamentaggyjico e de prestacées de servicos é uma questdo de alguma com-
p ) plexidade, na medida em que coexistem neste concelho estabeleci-

Artigo 11.° mentos com periodos de funcionamento muito diferentes, pelo que
: urge analisar os referidos horarios no contexto secular dos héabitos
Entrada em vigor e costumes locais.

O presente Regulamento entra em vigor no 1.° dia util do mésDemonstra a experiéncia que tais horarios devem estar adequa-
seguinte a sua publicacdo Baario da Republica dos a realidade do comércio local e aos interesses do publico consumi-
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dor, tornando-se assim urgente e imperioso proceder a uma regu-
lamentacao dos horarios de funcionamento dos estabelecimentos
comerciais e de prestacdo de servigos que sirva os interesses da
livre iniciativa privada e da actividade econémica do concelho sem
por em causa a seguranga e o bem-estar dos municipes.

O regime juridico do horéario de funcionamento encontra-se
regulamentado pelo Decreto-Lei n.° 48/96 e Portaria n.° 153/96,
ambos de 15 de Maio, e implica que cada camara, no ambito das
competéncias que lhe sao atribuidas, os regulamente.

A Camara Municipal reserva, ainda, a faculdade de alargamento
ou restricdo do horario de funcionamento para determinadas acti-
vidades, a requerimento do interessado, desde que estejam salva-
guardados os interesses da comunidade local.

Para efeitos do disposto no artigo 118.° do Cédigo do Procedi-
mento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de
15 Novembro, com as altera¢des introduzidas pelo Decreto-Lei
n.° 6/96, de 31 de Janeiro, publica-se o presente Regulamento em
projecto, de modo a que, durante o prazo de 30 dias apés a data de
publicacao ndiario da Republicaseja submetido a apreciagéo

publica e apés essa discussado publica e recolha de sugestoes sera

transformada em proposta a ser submetida a aprovagao da Assem-
bleia Municipal, nos termos do disposto na aliagdo n.° 6 do
artigo 64.° e da alinea do n.° 2 do artigo 53.°, ambos da Lei
n.°169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002, de
11 de Janeiro.

CAPITULO |
Disposi¢cdes introdutdrias

Artigo 1.°
Ambito e objecto

A fixagé@o dos periodos de abertura e funcionamento dos estabe-
lecimentos de venda ao publico e de prestagdo de servicos, a que
aludem os 1i¢ 1 a 4 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 48/96, de 15
de Maio, situados no municipio do Sardoal, rege-se pelo presente
Regulamento.

CAPITULO Il
Regime geral de funcionamento dos estabelecimentos

Artigo 2.°
Regime geral de funcionamento

1 — Sem prejuizo do disposto nos artigos seguintes, as entida-
des que exploram os estabelecimentos abrangidos pelo presente
Regulamento podem escolher, para os mesmos, os periodos de
abertura e funcionamento entre as 6 e as 24 horas de todos os dias
da semana.

2 — Apo6s a apresentacao da opgédo dos periodos de abertura e
funcionamento prevista no nimero anterior, 0s servigcos munici-
pais devem emitir, imediatamente, o mapa de horario para ser
afixado em lugar bem visivel do exterior do respectivo estabeleci-
mento.

3 — Nos dias de feira e mercado franco ndo é obrigatério o
encerramento do periodo de almogo, sem prejuizo do descanso do
pessoal.

4 — Todos os estabelecimentos comerciais das localidades onde
se realizem feiras poderdo abrir e funcionar nos dias de feira, ain-
da que coincidam com domingo ou feriado obrigatério, e mesmo
no periodo de almogo.

Artigo 3.°
Grupos de estabelecimentos

Na fixacao dos respectivos periodos de abertura e encerramen-
to, os estabelecimentos de venda ao publico e de prestacdo de
servicos, classificam-se em grupos e tém um periodo de funciona-
mento ao publico, diario, fixado nos termos seguintes:

Grupo I:

a) Supermercados, minimercados, mercearias e lojas espe-
cializadas em produtos alimentares;

Estabelecimento de venda de frutas e legumes;
Talhos, peixarias, salsicharias e charcutarias;
Prontos-a-vestir, sapatarias e artigos de desporto;
Estabelecimentos de venda de electrodomésticos, lougas,
vidros e material electrénico;

Perfumarias;

Ourivesarias, joalharias, relojoarias e estabelecimen-
to de venda de material 6ptico;

Papelaria e livrarias;

i) Estabelecimento de venda de mobiliario, decoracéo,
bricolage, ferragens, ferramentas, drogarias e brinque-
dos;

j) Lavandarias e tinturarias:

De segunda-feira a sabado, inclusive:
Abertura — 7 horas;
Encerramento — 21 horas.

Aos domingos estes estabelecimentos permaneceréo en-
cerrados, podendo, no entanto, estar abertos mediante
autorizagdo prévia da Camara Municipal.

Grupo Il

a) Cafés, cafetarias, casas de cha, pastelarias, confeita-
rias, gelatarias e cervejarias;

b) Restaurantes, baresjack-barsself-servicespizarias,
hamburgarias e churrascarias:

Abertura — 7 horas;
Encerramento — 2 horas do dia seguinte;
c) Tabernas:

Abertura — 7 horas;
Encerramento — 24 horas.
Grupo I

a) Clubes,cabarets boites dancings casas de fados e
estabelecimentos analogos:

Abertura — 16 horas;
Encerramento — 6 horas do dia seguinte.

Grupo IV

a) Estabelecimentos de barbeiros, cabeleireiros, institu-
tos de beleza e de manutencao fisica, esteticistas e
calistas:

De segunda-feira a sabado, inclusive:

Abertura — 7 horas;
Encerramento — 21 horas.

Grupo V:

a) Oficinas de reparagdo de automoéveis e venda de pneus;

b) Mercenarias e carpintarias;

¢) Oficinas de reparacdo de electrodomésticos;

d) Estabelecimentos similares aos referidos nas alineas
anteriores:

De segunda-feira a sabado, inclusive:
Abertura — 7 horas;
Encerramento — 19 horas.
Grupo VI:
a) Gabinetes de contabilidade, gabinetes de mediagao
urbana, gabinetes de informéatica;

b) Estabelecimentos similares aos referidos na alinea an-
terior:

De segunda-feira a sabado, inclusive:

Abertura — 7 horas;
Encerramento — 19 horas.

Grupo VII:

a) Clubes de videmteliersde pintura, e estabelecimen-
tos anélogos:

Abertura — 7 horas;
Encerramento — 24 horas.

CAPITULO il
Regimes especiais de funcionamento
dos estabelecimentos

Artigo 4.°
Regime especial de funcionamento

Estabelecimentos com regime especial de funcionamento:

1) Padarias e depositos de venda de péo e leite:

Abertura — 6 horas;
Encerramento — 19 horas;
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2) Estabelecimentos de venda de artesanato e produtos re- CAPITULO IV
gionais:
Abertura — 7 horas; Dos mapas de horarios dos estabelecimentos

Encerramento — 24 horas;

Artigo 8.°
3) Floristas, tabacarias, venda de jornais e revistas, quios-
ques, artigos de fotografia ou cinema para amadores e ma- Mapa de horario
teriais fotograficos: 1 — O mapa de horéario de funcionamento no artigo 5.° do
Abertura — 7 horas; Decreto-Lei n.° 48/96, de 15 de Maio, consta de impresso pro-
Encerramento — 24 horas; prio, de acordo com o modelo anexo proprio a este Regulamento.
2 — Os mapas devem estar afixados em lugar e local bem visi-
4) As farmacias de turno, as agéncas funerérias, os hospieis do exterior do estabelecimento.
tais, centros médicos de enfermagem, os estabelecimen-3 — Quando se verifique a existéncia no estabelecimento de
tos hoteleiros ou de alojamento turistico, designadamenisessoal empregado, devera ser afixado, em lugar bem visivel, o
hotéis, hospedarias, albergarias, residenciais, esta¢cBgsspectivo horario de trabalho devidamente discriminado.
de servico e postos de venda de combustiveis, carburan-4 — Todos os estabelecimentos previstos no presente Regula-
tes, lubrificantes pOderéO funcionar diaria e ininterruptamento devem, no prazo de 60 dias a contar da sua entrada em
mente; vigor, comunicar a Camara Municipal o horario de funcionamen-

5) Os estabelecimentos situados no edificio dos mercad@g escolhido e requerer a passagem do respectivo mapa de horéa-
municipais ficam sujeitos ao horario definido para o fun-jq.

cionamento dos referidos mercados.

Artigo 5.0 CAPITULO V

Prolongamento excepcional de horarios llicito de mera ordenac&o social

1 — A Céamara Municipal tem competéncia para restringir ou

alargar os limites fixados no artigo 3.° do ja referido Regulamen- Artigo 9.°
to, depois de ouvidos os sindicatos, as associaces patronais e as .
associacBes de consumidores, de acordo com o artigo 3.° do De- Coimas

greto(—jLel_dn." 48496}' dg 15 d(te (I\j/lalo,da rgquenment(t)) dos interessa-y __ 5 jncymprimento no disposto na alinea anterior constitui
ti\?:?neen\/tlta acrg,egeegulijrr\]teasn;gguailsi?oes' esce que se observem, C“mH@ﬁtra-ordenagéo, punivel com coima de 150 euros a 450 euros
’ ’ para pessoas singulares, e de 450 euros a 1500 euros, para pessoas

a) Situarem-se os estabelecimentos em locais em que os igRlectivas.
teresses de actividades ligadas ao turismo o justifiquem; 2 — O funcionamento para além do horario regularmente esta-

b) N&o desrespeitem as caracteristicas sécio-culturais e arpelecido constitui contra-ordenacéo, punivel com coima de 250 eu-
bientais da zona, bem como as condi¢cdes de circulagcdores a 3750 euros, para pessoas singulares, e de 2500 euros a 25 000 eu-
estacionamento. ros, para pessoas colectivas.

3 — A aplicagéo das coimas é da competéncia do presidente da
2 — A deliberagdo da Camara devera ter em especial atenga&amara Municipal do Sardoal, nos termos do n.° 4 do artigo 5.° do
garantia de que o prolongamento dos horéarios de funcionamer@creto-Lei n.° 48/96, de 15 de Maio, revertendo as receitas pro-
dos estabelecimentos ndo prejudique ou perturbe a ordem e o dénientes da sua aplicagdo para a Camara Municipal.
reito ao repouso, ao descanso e a tranquilidade dos vizinhos.
3 — O requerimento solicitando o prolongamento dos horarios

referidos no nimero anterior devera ser acompanhado do documento CAPITULO VI
do modelo anexo ao presente Regulamento, devidamente assinado . ) o o
pelos moradores vizinhos do estabelecimento, no qual declaram Disposices finais e transitorias
expressamente que ndo se opdem ao prolongamento do horario
requerido. Artigo 10.°

4 — A Camara Municipal deve ter em conta os interesses dos ) ] B
consumidores, as novas necessidades de oferta turistica e as novas Da fiscalizagéo

formas de animacdo e revitalizag&o dos espacos sob sua jurisdicdasem prejuizo das competéncias atribuidas por lei a outras enti-

5 — A Camara Municipal deve ter competéncia para restringifades, sdo competentes para a fiscalizagdo do cumprimento do
os limites fixados no artigo 3.°, por sua iniciativa ou pelo exercigisposto no presente Regulamento:
cio de petigdo dos administrados, desde que estejam comprovada-

mente em causa as razbes de seguranca ou de protec¢édo da quali-a) Os servicos de fiscalizagéo municipal;

dade de vida dos cidadaos. b) A Guarda Nacional Republicana.
6 — No caso referido no nimero anterior, a Camara Municipal
deve ter em conta, em termos de proporcionalidade com os mo- Artigo 11.°
tivos determinantes da restricdo, quer os interesses dos consumi- - L
dores quer os interesses das actividades econémicas envolvidas. Interpretacdo e omissoes

_ 7 — Compete a Camara Municipal, mediante deliberag&o gené-Em tudo o n&o previsto no presente Regulamento aplicar-se-a
rica, autorizar as sociedades de recreio a ter funcionamento caf'disposto no Decreto-Lei n.° 48/96, de 15 de Maio, e demais

tinuo, em periodos devidamente justificados. legislacdo aplicavel, com as devidas adaptacdes. Todas as duvidas,
lacunas ou emissdes do presente Regulamento seréo resolvidas por

Artigo 6.° deliberagdo da Camara Municipal do Sardoal.
Pareceres vinculativos
. . Artigo 12.°
1 — A decisao sobre os pedidos apresentados nos termos dos
n°s 1 e 2 do artigo 5.° sera precedida de parecer da junta de fre- Norma revogatéria

guesia respectiva e da GNR. . ) i
2 — Compete ao presidente da Camara Municipal solicitar o Com a entrada em vigor do presente Regulamento ficam revo

pareceres indicados no nimero anterior no prazo de cinco diaadoS to%osfos normatlvct)s :jegule;mt;anltares unicipals rzlatlvos a
contar da data da recepcao do pedido, devendo estes ser emitHIAIIoS de funcionamento de estabelecimentos de venda ao p-
nos cinco dias imediatos, sob pena de serem considerados favotace € d€ Prestagao de servios.
veis. .
Artigo 7.° Artigo 13.°
Lojas de conveniéncia Entrada em vigor

As lojas de conveniéncia, como tal definidas na Portaria n.° 154/ Sem prejuizo da sua publicagdodiario da Republicao pre-
96, de 15 de Maio, poderdo estar abertas até as 2 horas de to8@Rte Regulamento entra em vigor ap6s a sua aprovacao definiti-
os dias da semana. va pela Assembleia Municipal.
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CAMARA MUNICIPAL DE SERPA [Processos isentos de visto do Tribunal de Contas, nos ter-
) . . mos da alineg) do n.° 3 do artigo 114.° da Lei n.° 98/97,
Aviso n.° 5384/2003 (2.2 série) — AP. — Renovacao de con- de 26 de Agosto.]

tratos de trabalho a termo certe— Para os devidos efeitos torna-se

publico que, por meu despacho de 7 de Maio de 2003, e em cumpri-30 de Maio de 2003. — O Presidente da Camk&) Manuel
mento do disposto na alineado n.° 1 do artigo 34.° do Decreto- Rocha Silva

Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, com a nova redacgéo dada pelo

Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, aplicado & administragao local

por forga do Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, foram reno-

vados os contratos de trabalho a termo certo a seguir indicados, ce- CAMARA MUNICIPAL DE SETUBAL
lebrados nos termos do artigo 20.2, n.° 1, do citado diploma, com os o a
seguintes trabalhadores, a partir das datas indicadas: Aviso n.° 5385/2003 (2.2 série) — AP. — Contratos de tra-

. balho a termo certo— Para os efeitos previstos no artigo 34.°
a) Por 4 meses: do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro (aplicado & admi-
Ana Luisa Ramos Travessa e Luis Antonio Ramos Soaistrag&o local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro), se
res — auxiliar de servigos gerais, a partir de 10 daorna publico que foram celebrados contratos de trabalho a termo

Julho de 2003; certo, ao abrigo do disposto no artigo 18.2, n.° 2, atihedaque-
le diploma, e no Decreto-Lei n.° 353-A/89, de 16 de Outubro, e
b) Por 12 meses: legislacdo complementar, com os seguintes individuos e para de-
Rui Duarte da Silva Charraz — auxiliar técnico de tu-sempenhar funges correspondentes as categorias que se referem
rismo, a partir de 15 de Julho de 2003. de acordo com o0 mapa seguinte:
Inicio Prazo Data Vencimento
Nome do contratado Categoria do do do
contrato contratqg despacho Esc. ind. Euros

Joaquim Afonso Lazaro Moreira.)..Téc. sup. de 2.2 classe (arquiyop-1-2003 | 1 ano| 28-11-2002 1 400 241,32
3

Marta Alexandra Gomes Martins. | Téc. sup. de 2.2 classe........... 13-3-2003| 1 ano 13-3-200 1 400 1241,32

Susana Antonieta Branco dos SantoBéc. sup. de 2.2 classe (jurista) 16-4-2003 1 ano 17-4-2003 1 40041,82

Filipa Tavares Fernandes..........., ... Téc. sup. de 2.2 classe (erjg.2a5+2003 | 1 ano| 17-4-20038 1 400 1241,32
biente).

30 de Abril de 2003. — O Vereador, com competéncia delegada para a Gestdo dos Recursos MiamagloBisco Lopes.

Aviso n.° 5386/2003 (2.2 série) — AP. — Contrato de tra-  certo, ao abrigo do disposto no artigo 18.°, n.° 2, atihedaque-
balho a termo certo— Para os efeitos previstos no artigo 34. °le diploma, e no Decreto-Lei n.° 353- A/89 de 16 de Outubro, e
do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro (aplicado a admlegislagdo complementar, com o segulnte |nd|V|duo e para desem-
nistracdo local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubropenhar fungdes correspondentes a categoria que se refere de acordo
se torna publico que, foi celebrado contrato de trabalho a tern@®m o0 mapa seguinte:

Inicio Prazo Data i
Nome do contratado Categoria do do do Esc. Ind. Euros
contrato contrato despacho

Maria da Conceigcdo Correia Lou- Técnica superior de psicologia 2-5-2003 |l ano 28-4-2003 1 200,321
reiro. de 2.2 classe.

16 de Maio de 2003. — O Vereador, com competéncia delegada na area de Gestao e Direc¢do dos Recursos Humanos afectos
servigcos do municipidylanuel Joaquim Pisco Lopes.

Aviso n.° 5387/2003 (2.2 série) — AP. — Contratos de tra- certo, ao abrigo do disposto no artigo 18.°, n.° 2, atipedaque-
balho a termo certo— Para os efeitos previstos no artigo 34. ole dlploma e no Decreto-Lei n.° 353- A/89 de 16 de Outubro, e
do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro (aplicado a admlegislagdo complementar, com os segumtes individuos e para de-
nistrag&o local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro), sempenhar funcdes correspondentes as categorias que se referem
torna publico que foram celebrados contratos de trabalho a terrde acordo com o mapa seguinte:

Vencimento

Inicio Prazo Data
Nome do contratado Categoria do do do
contrato contrato despacho Esc. ind. Euros
Raquel Carreiro Lopes .........c..cc..... ..Téc. sup. de 2.2 classe (art¢ e 18-5-2003 1 gno 12-5-2003 1 42@1,32

design).
Filipa Andreia Carvalho Pereira ReisTéc. sup. de 2.2 classe (art¢ e 7-6-2003 1 ano 12-5-2003 1 441,32
Moura. design).

21 de Maio de 2003. — O Vereador, com competéncia delegada para a Gestdo dos Recursos Mamaeidzisco Lopes.

Aviso n.° 5388/2003 (2.2 série) — AP. — Organizagéo de com efeitos reportados a 22 de Marco de 2003, ao abrigo
servicos. — Projecto municipal de Gest&o do Investimento em Aguas do disposto na alines do n.° 2 do artigo 128.° do CPA
e Saneamento— Para os devidos efeitos se torna publico que a (Cédigo do Procedimento Administrativo);

Céamara Municipal de Setubal, por deliberagcdo de 2 de Abril de 2003, ; P
sancionada pela Assembleia Municipal por deliberacéo de 29 de Abril © éee?l?sgltl\ég Iéli?:gtcr:? dqou!a)?c:?egt% ?ﬁjﬁ%?é;odzlén;gltgf Ocljc?

de 2003, aprovou: Investimento em Aguas e Saneamento equiparado para
A prorrogacéo por tempo indeterminado do projecto munici- todos os efeitos legais ao de director de departamento
pal de Gestdo do Investimento em Aguas e Saneamento, municipal, recrutavel nos termos do disposto do Decre-
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to-Lei n.° 514/99, de 24 de Novembro (Estatuto do PesRui Alberto Costa Carvalho e com Anténio Manuel Cardoso de

soal Dirigente). Sousa.
21 de Maio de 2003. — O Presidente da Camaaalos Ma- 2 de Junho de 2003. — O Presidente da Candas® Carlos
nuel Barateiro de Sousa. Pinto dos Santos.
CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL DE MONTE AGRACO CAMARA MUNICIPAL DE TAVIRA

Aviso n.° 5389/2003 (2.2 série) — AP. — Renovacao de con- Edital n.° 537/2003 (2.2 série) — AP. — José Macério Cor-
trato de trabalho a termo certe— Celebrado ao abrigo da ali- reia, presidente da Camara Municipal de Tavira:
nea d) do n.° 2 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Torna pulblico que a Camara Municipal, em reuni&o de 21 de
Dezembro, aplicado & administrago local pelo Decreto-Lei n.° 409¥aio de 2003, deliberou aprovar as seguintes alterages ao Regu-
91, de 17 de Outubro, com a nova redaccdo dada pelo Decrettamento e Tabela de Taxas e Tarifas:
-Lei n.° 218/98, de 17 de Julhe- Para os devidos efeitos e em

cumprimento do disposto na alineado n.° 1 do artigo 34.° do PARTE Il
Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicado a administra-
¢éo local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, torna-se Tarifas

publico que esta Camara Municipal, por despacho do presidente de
22 de Maio de 2003, renovou, por mais um ano, o contrato de B
trabalho a termo certo celebrado com Rui Manuel Barros Galhar- CAPITULO |
do, equiparado a categoria de técnico superior de 2.2 classe — eco-

nomia/gestao, com efeitos em 3 de Junho de 2003. [Isento de visto llha de Tavira
do Tribunal de Contas, nos termos do artigo 114.°, aijeda [...]
Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto.] Artigo 2.0

30 de Maio de 2003. — O Presidente da Canmfmggnio Lo- Tarifas das sombrinhas
pes Bogalho.
1 — Meio dia — 2,50 euros.
o 2 — Por dia — 4 euros.
CAMARA MUNICIPAL DE TABUACO 3 — Por semana — 24 euros.
4 — Por quinzena — 36 euros.
Aviso n.° 5390/2003 (2.2 série) — AP. — Faz-se publico, 5 — Por més — 64 euros.

nos termos do disposto na alin®ado n.° 1 do artigo 34.° do 6 — Por época — 144 euros.

Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, que foram celebrados

com os trabalhadores abaixo referidos e para as fungdes, remunebe acordo com o disposto no artigo 118.° do Codigo do Proce-

racBes e prazos indicados 0s seguintes contratos: dimento Administrativo, as referidas alteragdes encontram-se em

o - fase de apreciagdo publica.

Teresa da Purificacdo Albuquerque Galante — como auxiliar de para tanto, devem os interessados dirigir, por escrito, a esta
servigos gerais (tempo parcial), atée 31 de Julho de 2003, a paiamara Municipal, as suas sugestdes, dentro do prazo de 15 dias
de 29 de Abril de 2003, auferindo a remuneragéo mensal dgeis contados da data de publicaca®idnio da Republica2.? série.
116,37 euros. As presentes alteragfes ao Regulamento e Tabela de Taxas e

Anténio Augusto Lara de Sousa — como agente de extenséo alarifas entrardo em vigor no dia Gtil imediatamente a seguir ao
tarquica, pelo prazo de um ano, a partir de 2 de Maio de 200f&rmino do prazo supra-referido, se nenhuma sugestdo de altera-
auferindo a remuneracdo mensal de 962,02 euros. ¢éo for apresentada e aprovada.

Lucilene Filipa Barreiros Pinto — como intermediario do gabine- Para constar, se publica o presente edital e outros de igual teor
te de apoio ao cidaddo em Sendim, pelo prazo de um anogee véo ser afixados nos lugares do estilo.
partir de 2 de Maio de 2003, auferindo a remuneragéo mensal . R | .
de 375,50 euros. 4 df_s Junho de 2003. — O Presidente da Canlas& Macario

Gongalo Frederico Sousa Costa — como intermediério do Gabin&°rreia.
te de Apoio ao Cidadao em Valencga do Douro, a partir de 2 de
m'.o de 2003, auferindo a remuneragcédo mensal de 375,50 eu CAMARA MUNICIPAL DE TONDELA

Adelino Ferreira Santos Neves e José Ponciano Cardoso — como

cantoneiro, pelo prazo de um ano, a partir de 2 de Junho %eAViSO n.? 5391/2008 (2.7 série) — AP. — Carlos Manuel Marta

: = oncalves, presidente da Camara Municipal de Tondela:

2903’ _auferlnd(_) a remuneracao mensal de 415,84 euros. az saber que, nos termos da lei, a Assembleia Municipal, em
José Batista Rodrigues e Antonio Manuel Cardoso de Sousa — CO@. "Sacsa0 ordinaria de 30 de Abril de 2003. sob proposta da Ca-
ca?te_m()j, pelo prazo de um ano, ?gar‘tllgld%g de Junho de 20, 5 Municipal aprovada em reunido ordinaria em 10 de Dezem-
aurerindo a remuneracao mensal de 150 EUros. bro de 2002, deliberou, ao abrigo da competéncia que legalmente

Manuel Joaquim da Silva — como trolha, pelo prazo de um angye ¢ conferida, aprovar o projecto de Regulamento do Espaco
a partir de 2 de Junho de 2003, auferindo a remuneragéo mgQ{ternet.

sal de 431,36 euros.
5 de Junho de 2003. — Pelo Presidente da Carf#ssinatura
Com fundamento no mesmo diploma foi renovado, com os tralegivel.)
balhadores abaixo referidos e para as fun¢des e remuneragdes in-

dicadas, o prazo dos seguintes contratos: ) o
. ) ) - ) _Projecto de Regulamento Municipal do Espago Internet
llidio César Pereira Soares — como auxiliar de servigos gerais,

auferindo a remuneracdo mensal de 387,91 euros, e pelo prazo Nota justificativa
de mais um ano, a partir de 13 de Maio de 2003.

Carlos Edgar Ferraz Rodrigues — como auxiliar de servigos gerais,Dada a circunstancia de existir um espago, essencialmente, de-
auferindo a remuneragdo mensal de 387,91 euros, e pelo praficado a internet destinado a ser utilizado pelos municipes de Tondela,
de mais um ano, a partir de 13 de Maio de 2003. importa estabelecer algumas regras no sentido de disciplinar o seu

Bertilina da Conceigéo Araudjo Ferreira — como técnica de ordeiso pelo publico. Com o Regulamento em causa visa-se, assim,
namento de recursos naturais, auferindo a remuneragdo menga$egurar uma mais justa e equitativa utilizacéo do espago e dos
de 676,52 euros, e pelo prazo de mais um ano, a partir de 15elguipamentos, bem como, ainda, definir deveres e responsabilida-
Maio de 2003. des dos utentes e dos responsaveis pelo seu funcionamento.

Para além desta dimensao, que, materialmente e como a ante-
Nos termos do mesmo e ja citado diploma terminaram, pator, pretende incentivar os trilhos da sociedade da informacé&o,
caducidade, em 31 de Maio de 2003, os contratos celebrados céikam-se ainda as regras e objectivos relativos & formacéo.
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Naturalmente que, ao optar-se pela via regulamentar, preten-3 — A regra contida no nimero anterior podera ter como ex-
deu-se ainda que as regras de utilizagdo sejam conhecidas de todepgdo, em prudente juizo do responséavel pelo espaco internet ou
por forma a que os utilizadores possam, no periodo legal de diseus superiores hierarquicos, a utilizagdo dos terminais por estu-
cussAo, levar a efeito observagGes com vista a optimizagdo da wtantes, professores, investigadores e outros utentes que, compro-
lizac&o. vadamente, manifestem urgéncia na execugao de consultas ou pes-

Assim, no uso da competéncia prevista nos artigos 112.° e 24guisas, principalmente quando estejam em causa trabalhos escolares
da Constituicdo da Republica Portuguesa, e conferida pela aline OU cientificos. . . o
do n.° 2 do artigo 53.° e pela ain® do n.° 6 do artigo 64.°da 44— Os utilizadores e restantes municipes tém dlrglto,.de acordo
Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redaccéo que lhe foi confe&@M as dISp(_Z)nIbIhdad?S existentes, a formac¢ao no ambito das tec-
rida pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Camara Municip&elogias de informagé&o.
de Tondela apresenta a seguinte proposta de Regulamento Muni- ]
cipal do Espaco Internet para aprovagéo na respectiva Assembleia Artigo 5.°
Municipal e apds a competente submissdo da mesma a apreciagao
publica pelo prazo de 30 dias contados da sua publicacB@&no
rio da Republicade acordo com os artigos 117.°, n.° 1, e 118.°, 1 — O comportamento dos utilizadores nos limites do espaco
n° 1 e 2, do Codigo do Procedimento Administrativo. internet deve reger-se de acordo com as melhores regras de civi-

lidade, sendo por estes, mormente, assumida uma atitude de res-
peito para com os outros utilizadores e para com o responsavel

Deveres dos utilizadores

CAPITULO | pelo espago.
2 — O equipamento existente deve ser objecto de um tratamento
Disposicoes gerais equilibrado e insusceptivel de ser causador de quaisquer danos a sua
integridade e funcionalidade.
Artigo 1.0 3 — E vedada aos utiliz_a(_jores utilizarem ou procederem a ins-
' talacdes deoftwarendo original.
Lei habilitante 4 — Estéa proibida a consulta de paginas que revelem contetidos

susceptiveis de ofender a dignidade humana.
Constitui lei habilitante deste Regulamento o artigo 53.° da Lei 5 — N&o é permitido fumar no espaco internet.
n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-
-A/2002, de 11 de Janeiro.

CAPITULO IIl
Artigo 6.°

Regras de utilizagéo

Artigo 2.°
Objecto

O presente Regulamento estabelece as regras de utilizagdo do . .
espaco internet, os direitos e deveres dos utilizadores e do respont — Sem prejuizo do estabelecido no presente Regulamento, a
savel pelo mesmo espaco, bem como visa assegurar, na medj#izacéo dos equipamentoseftwareexistente no espaco internet,
das possibilidades, o acesso destes cidadios a uma formagdo bd&éze mediante o preenchimento de uma ficha de inscricéo for-

em tecnologia de formacéo. Ete"(i:;calgoelelo responséavel pelo espago, determinando o nimero do
2 — Em caso de realizacéo de acgOes especiais, quer seja de
CAPITULO 1l ;noaggge:gg?ﬁtg(renfe?magao ou outras, podera ser negado o acesso
Artigo 3.° Artigo 7.°
Utilizadores Horério

1 — Podem utilizar o espaco internet todos os cidadéos resj-© horario de funcionamento do espaco internet & das 10 as
dentes, ocasional ou permanentemente, no concelho de Tondﬁé,horas’ de segunda-feira a sabado.

bem como pessoas colectivas ou grupos de cidadados organizados

colectivamente, de acordo com as regras contidas no presente 3

Rregulamento. CAPITULO IV

2 — O acesso € restringido a menores de seis anos, salvo quan-
do o responsavel pelo espago internet ou qualquer seu superior hi- . o
erarquico entenda que 0 acesso deve ser permitido a esses menores. Artigo 8.

3 — O responsavel pelo espaco internet pode exigir, em juizo
de justa discricionaridade, que os maiores de seis anos e meno-
res de 18 anos apenas utilizem os equipamentos quando portas - . o .
dores de autorizacao escrita dos seus encarregados de educa 51’)&_ N‘tJ cdasfq de tse velrlflc_:ar qualqu%r t'p? de_utlllzag:ato ((jjehbe_-
em que estes declarem assumir todos os encargos decorre %d mente deficiente ou lesiva para o bom tuncionamento ¢os sis-

Utilizagdes danosas

. .. : as, equipamentosseftwareinstalados, o prevaricador sera ime-
de uma utilizacao deficiente ou danosa dos equipamentos ou tamente avisado para cessar esse comportamento danoso.

software 2 — Caso o comportamento a que se refere o nimero anterior

4 — O responsavel pelo espaco internet pode, com a finalidady, grave o prevaricador sera imediatamente convidado a aban-
de prevenir qualquer prejuizo para os bens que constituem o eSRaL e dnaco internet
g .

co internet, designadamente para salvaguardar os sistemas de equg __ 5 situacdo a que se refere o nmero anterior do presente

gameinionisoﬁwarsl?iitalados, provocar a desactivacao integraeq jlamento o responsavel pelo espaco internet comunicara o facto
0s sistemas operativos. aos seus superiores hierarquicos, no sentido de ser definido um

Artigo 4.° periodo de tempo em que sera vedado 0 acesso ao espago internet
pelo prevaricador, bem como para definir outras regras de nova
Direitos dos utilizadores utilizacdo a qual pode consistir na entrega de uma caucédo para o
efeito.
1 — Os utilizadores do espaco internet tém o direito de utilizar

0s equipamentos existentes neste espaco, bem ceaftwareai Artigo 9.°

instalado, nos termos e condi¢des definidas no presente Regula-

mento. Prejuizos

2 — A utilizagao do equipamento, que é gratuita com excepgao
do previsto no artigo 10.° do presente Regulamento, far-se-4, to-Na eventualidade de serem causados danos significativos aos
mando em linha de conta os terminais desimpedidos e em funcioens publicos que integram o espaco internet, o responséavel por
namento, de acordo com a prioridade temporal do pedido de aceste espaco dara imediatamente conhecimento destes factos a
so, tendo assim prioridade na utilizagdo quem primeiro solicitasua hierarquia por forma a que o patriménio municipal seja
esse mesmo acesso. reintegrado.
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Artigo 10.° Regulamento de Cadastro e Inventario

Utilizacdo de periféricos de Bens de Imobilizado
Sem prejuizo da utilizagdo dos equipamentos ser livre e tenden- Nota justificativa

cialmente gratuita:

A descentralizagdo de poderes, efectuada mediante a transferén-

1) A utilizagdo da ou das impressoras e do ousdasners .- qe atribuictes e competéncias para as autarquias locais, vem
esta sujeita a autorizagdo prévia do responsavel pelo € ar origem a crescentes preocupacoes, por parte dos érgdos muni-
paco internet, de acordo com as disponibilidades dest Goes,

pais, inerentes a uma gestao econdémica, eficiente e eficaz das

equipamentos e da relevancia dos pedidos; %tividades que desenvolvem.

2) E devido o pagamento de qualquer impresséao, a razéo a : N p S A x L P
0,30 euros por cada impressdo em formato A4 a preto eASS|m, face as actuais exigéncias da gestao municipal, é exigido

: o conhecimento integral e exacto da composi¢do do patriménio
branco e 0,60 euros por cada impressdo em formato A4& 0N ; ;
cores ’ P P municipal e do contributo deste para o desenvolvimento das co-

munidades locais.
E neste sentido que, dando cumprimento ao disposto naglinea
do n.° 2 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com

CAPITULO V as alteragbes que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de
. o 11 de Janeiro, e tendo em conta a entrada em vigor do Plano Oficial
Artigo 11. de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo

Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteracdes
que |Ihe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setem-
O presente Regulamento entra em vigor 10 dias apés a shep, pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de Dezembro, e pelo
publicacéo na 2.2 série dario da Republica Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de Abril, se reveste de grande
importancia a elaboracdo do presente Regulamento de Cadastro e
Inventario de Bens de Imobilizado.
O seu primordial objectivo assenta na definicdo e implementa-

Entrada em vigor

CAMARA MUNICIPAL DE TORRES VEDRAS cao, de forma sistematizada, dos mecanismos, circuitos e metodo-
logias de procedimento, respeitante a todos os bens, direitos e
Edital n.° 538/2003 (2.2 série) — AP. — Plano de Ordena- obrigacdes, constitutivos do patriménio municipal.

mento da Orla Costeira Alcobagca/Mafra — Elaboragédo de Pla- A elaboragédo e permanente actualizagdo do inventario vai per-

nos de Pormenor— Dr. Jacinto Anténio Franco Leandro, presi- mitir conhecer, em qualquer momento, o estado, o valor, a afec-

dente da Camara Municipal de Torres Vedras: tacao e a localizagdo dos bens do municipio, constituindo a base
Torna publico para cumprimento do disposto no artigo 130.d0 controlo e da gestéo dinamica do seu patriménio.

do Coédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo De-

creto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, e no artigo 91.° da Lei

n.° 169/99, de 18 de Setembro, ambos na sua actual redaccéo, que CAPITULO |
a Camara Municipal, em sua reuniéo ordinaria de 3 de Junho de ) )
2003, deliberou iniciar os processos de elaborag¢éo dos seguintes Disposi¢cBes comuns
planos de pormenor:
1) UOPG 15 — Santa Rita — Porto Novo; DIVISAO |
2) UOPG 18 — Foz do Sizandro e respectiva envolvente —
Gentias e Foz (devendo esta UOPG ser ampliada a Gentias Objectivo e ambito
de Cima e de Baixo, numa area sensivelmente superior a
que esta definida no Plano de Ordenamento da Orla Cos- Artigo 1.°
teira). '

Objectivos e ambito
Mais torna publico, nos termos do& il do artigo 74.°, e 2 do ) o
artigo 77.° do Decreto-Lei n.° 380/99, de 22 de Setembro, na sual — Constituem objectivos do presente Regulamento:
gggﬂgfgﬁ?gggbfgLtinggédeesl'bgéif'j%ggc'; ;‘F;T:epseer:gggé%e dgeo i?llf?)?- a) A sistematizagéo do inventario dos bens méveis, iméveis
magdes sobre quaisquer quest(”)eé gque possam ser consideradas aquando e direitos a_eles Inerentes, para con_h_emmento da nature-
za, composic¢ao e utilizagdo do imobilizado da autarquia;

da elaboragéo dos planos. b) A definicdo de critérios de inventariagdo;

Para constar e devidos efeitos, se publica o presente edital & oy ' hiformizacdo de procedimentos de gestdo dinamica dos
outros de igual teor, que vao ser afixados nos lugares publicos do bens constitutivos do imobilizado da autarquia

costume.
E eu,(Assinatura ilegivel)chefe da Divisdo Administrativa, o 2 — O presente Regulamento estabelece as politicas e os pro-
subscrevi. cedimentos de controlo a implementar por forma a assegurar os

objectivos de controlo interno na gestdo dos bens pertencentes ao
6 de Junho de 2003. — O Presidente da Cardaginto Anto-  activo imobilizado da autarquia. ) .
nio Franco Leandro. 3 — No ambito da gestdo de imobilizado, pretende-se
operacionalizar os mecanismos de controlo que visam garantir a
exactiddo permanente dos registos patrimoniais.
4 — Compreende-se no ambito do presente capitulo os bens

CAMARA MUNICIPAL DE TRANCOSO detidos com continuidade ou permanéncia, de periodo superior a
) » o i ) um ano, e, que ndo se destinam a ser vendidos ou transformados
Edital n.° 539/2003 (2.2 série) — AP. — Julio José Saraiva no decurso normal das operagdes da autarquia, quer sejam de sua

Sarmento, presidente da Camara Municipal do concelho de Trancopeopriedade ou estejam sobre sua administragéo e controlo, incluindo
Torna publico que a Assembleia Municipal, em reuni&o ordinass bens de dominio publico.

ria realizada a 22 de Fevereiro, de 2003, sob proposta da Camarg — Devem ser considerados bens de imobilizado os que respei-

Municipal, deliberou aprovar o Regulamento de Inventario e Caem a definigéo anterior cuja aquisicdo se enquadre nas rubricas

dastro de Bens de Imobilizado do Patriménio Municipal de Trancosergamentais de bens duradouros e bens de investimento.

o0 qual entra em vigor no dia seguinte a data da sua publicacédo n® — Todas as despesas suportadas com imobilizacdes de adigo,

Diario da Republica ) ) ) melhoramento ou substituicdo ndo concluidas a data de encerra-
Para constar e demais efeitos se publica o presente edital e outiinto do exercicio devem ser classificadas como imobilizado em
de igual teor que véo ser afixados nos lugares de estilo. curso. E da responsabilidade da Area de Patriménio da Seccédo de

Contabilidade e Patrimoénio da Seccdo de Contabilidade e Patri-
4 de Junho de 2003. — Pelo Presidente da Carffesssinatura monio a Gestdo Dinamica dos Bens do Imobilizado de acordo com
ilegivel.) o Cadastro e Inventario dos Bens do Estado.
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DIVISAO II CAPITULO Il
Organizacdo e metodologias Bens méveis
Artigo 2.°
DIVISAO |

Identificagéo

1 — Para efeitos de inventariacdo, os bens méveis sé&o identi- Adicao de bens moveis ao inventario

ficados a partir da sua designacéo, marca, modelo e atribuigdo do

respectivo codigo correspondente ao classificador geral previsto Artigo 8.°
no CIBE, numero de inventario, ano de aquisi¢édo e valor (de aqui- L o
sicdo, producado ou avaliagao). Requisicao interna de bens moveis

2 — Para efeitos de inventariagdo, os imoveis identificam-se
com a atribuicdo do numero de inventario; posi¢cdo geografica
distrito, concelho e freguesia; e, dentro desta, morada; confron
¢Oes; denominagdo do imével, se a tiver; dominio (publico ol
privado); espécie de imével (urbano, ristico ou misto); natureza 1) O servico requisitante ao detectar a necessidade de um bem

A requisicao interna de bens de imobilizado pelos servigos
‘é_quisitantes dentro da Camara Municipal de Trancoso, envolve
operagdes a seguir discriminadas:

dos direitos de utilizagéo; classificagdo, se for classificado; carac- elabora uma requisicédo de servico interno, submetendo-a
terizacéo fisica (areas, numero de pisos, estado de conservagéao); a validagdo do responsavel do servico bem como a consi-
ano de construcao das edificagfes, inscricdo matricial; registo na deracdo do chefe de divisdo ou director de departamento.

conservatoria; custo de aquisicéo, de construgéo ou de avaliagdo. 2) A Requisi¢do Interna deve ter a indicagao:

a) O servico que esta a requisitar;

1 o
Artigo 3. b) A actividade a que se destinam os bens de imobi-
Suportes documentais lizado; , N ,
¢) Cadigo do projecto/accao do Plano Plurianual de
Os documentos especificos utilizados na gestdo de imobilizado Investimentos;

séo as fichas de inventario e mapas sintese dos bens inventariados, d) Caodigo orgamental;
bem como outros considerados convenientes pela Camara Munici- €) Quantidade, unidade, codificagdo e designacéo dos
pal de Trancoso, tais como: bens a requisitar;

a) Guia de recepgao; f) Assinatura do responséavel do servico requisitante;

b) ﬁuto ge ogorrgnua; 3) A requisigéo interna é remetida a area de patriménio da

g) AUEO de al_ate, . Seccdo de Contabilidade e Patrimonio, de modo a que esta
) Auto de alienagao; informe sobre a disponibilidade de bens noutros servicos

€) Auto de transferéncia interna; (incluindo o armazém) da autarquia que possam satisfazer
f) Auto de cedéncia. a requisicio em causa;
) 4) Quando se verifique a disponibilizagéo pela area de patri-
Artigo 4.° ménio da Seccdo de Contabilidade e Patriménio de bens
s . . . - ja existentes, procede-se de acordo com o definido no
Critérios de valorimetria do imobilizado procedimento de transferéncia interna;

A area de patrimoénio da Secc¢do de Contabilidade e Patri-
monio, quando exista necessidade de aquisigao, remete a
requisicao de servigo interno ao responsavel do servigo
para que analise a requisicao;
Artiao 5.0 6) Autorizada a necessidade a requisi¢cao de servico interno
rigo . é enviada a area de aprovisionamento da sec¢do de apro-
Vida util visionamento e armazém para que organize e dé inicio ao
processo de aquisi¢ao;
Considera-se o periodo de vida atil de um bem, para efeitos de 7) De acordo com o procedimento para as existéncias, a area

O activo imobilizado da autarquia devera ser valorizado ou ava- 5)
liado, respeitando as disposi¢fes evidenciadas no n.° 4.1 relativo
aos critérios de valorimetria de imobilizac¢des.

amortizagdo, o periodo definido no classificador geral do CIBE a de aprovisionamento da Sec¢ao de Aprovisionamento e
iniciar a partir da data de inicio de utilizag&o. Armazém preenche a proposta de cabimento e remete-a
a area de contabilidade da Secc¢éo de Contabilidade e Pa-

Artigo 6.° triménio para que informe sobre a cobertura orcamental;

8) Uma vez autorizada a proposta de cabimento pelo presi-
Amortizac6es de bens moéveis dente da Camara ou seu substituto legal, a area de conta-

bilidade da Secc¢éo de Contabilidade e Patriménio procede
ao registo do cabimento, remetendo o processo a entida-
de com competéncia para autorizagdo de abertura do pro-
cedimento a utilizar;

ApOs autorizagé@o do procedimento a area de aprovisio-
namento da Seccao de Aprovisionamento e Armazém, da
inicio ao processo de aquisicdo de acordo com o regime
de contratacao publica.

1 — S&o objecto de amortizagdo todos os bens mdveis que nao
tenham relevancia cultural, bem como as grandes reparacgdes e
beneficiagdes a que os mesmos tenham sido sujeitos que aumen-
tem o seu valor real ou a duragdo provavel da sua utilizagdo. 9)

2 — Em caso de duvida, consideram-se «grandes repara¢des ou
beneficiagbes» sempre que o respectivo custo exceda 30% do va-
lor patrimonial liquido do bem mdvel, atento o critério de
materialidade definido no CIBE.

3 — A amortizacdo segue o método das quotas constantes e baseia- Artigo 9.°
-se na estimativa do periodo de vida (til e no custo de aquisicao, L L
producio ou valor de avaliagao. Requisicéo externa de bens moveis
. o 1 — Se o procedimento aplicavel for o ajuste directo a area de
Artigo 7. aprovisionamento da Secgéo de Aprovisionamento e Armazém, com

base na informacgé&o prestada pelo fornecedor preenche de imediato
a requisicao externa.

1 — Sé&o objecto de amortizagdo os imoOveis sujeitos a depre-2 — A area de contabilidade da Seccéo de Contabilidade e Patri-
ciagcdo, como as edificagbes para fins residenciais, para servicoménio acede as requisicdes externas emitidas pela area de aprovi-
para a industria, bem como as constru¢fes diversas e infra-estsisnamento da Seccdo de Aprovisionamento e Armazém e faz o
turas e, ainda, as obras de grande reparacdo, ampliacéo e remadgisto do compromisso, ap6s o que poderdo ser assinadas pelo
lagéo. 6rgao ou dirigente com competéncia propria ou delegada.

2 — O valor da amortizag¢éo anual dos iméveis é o que resultar3 — Se o valor da despesa requerer a consulta prévia, a area de
da aplicacdo das taxas determinadas com base no periodo de \dgeovisionamento da Secc¢éo de Aprovisionamento e Armazém, apds
atil, segundo o método das quotas constantes, sobre os valoresodgesenvolvimento dos procedimentos concursais estabelecidos no
aquisi¢do, construcdo ou avaliagéo. regime de despesas publicas com a aquisi¢cdo de bens e servigos,

AmortizagSes de bens iméveis
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elabora a proposta de adjudicacdo e envia-a para autorizagdo dal — Deverdo ser remetidos pelos servigos requisitantes os
entidade com competéncia legal para autorizar a despesa. contratos de garantia e ou assisténcia/manutencéo, dos bens que
4 — Apos autorizagdo de despesa a area de contabilidade da Seagipossuam. Os livros de instrugdes devem ser obtidos em duplica-
de Contabilidade e Patrimdnio verifica se o valor adjudicado est#do de forma a ficar um exemplar no servigo e outro na area de
conforme o aprovado nas grandes opg¢des do plano e se a autpetriménio da Seccdo de Contabilidade e Patriménio.
zagdo tem por base deliberagbes do 6rgdo executivo, através dé2 — A area de patrimoénio da Seccdo de Contabilidade e Patri-
requisicdes externas ou documento equivalente, designadamenténio deve retirar copia da guia de remessa e guia de entrada para
contrato escrito emitido pelos responsaveis designados para o efeeu arquivo (anexando ao quadruplicado da requisi¢cdo externa) e
registando o compromisso assumido para o exercicio e para exenviar os documentos na sua posse a area de aprovisionamento da
cicios seguintes. Secc¢éo de Aprovisionamento e Armazém, para que constem no
5 — Apds assinada a requisi¢céo externa/contrato ou documerdoguivo aguardando a recepcgao da facturacao respectiva.
equivalente devera ser enviado o duplicado/cOpia & area de contal3 — A area de patriménio da Secgdo de Contabilidade e Patri-
bilidade da Secc¢éo de Contabilidade e Patrimonio para supont@dnio deve constituir um processo individual para cada requisi-

contabilistico do compromisso registado. ¢do, com os seguintes elementos:
6 — A requisicdo externa é emitida em quadruplicado, sendo as . ~ .
vias remetidas da seguinte forma: ) Guia de recepcao; .
b) Copia da guia de remessa e guia de entrada;
a) Original para o fornecedor; ¢) Guia de saida de armazém;
b) Duplicado para a area de contabilidade da Seccdo de Con- d) Quadruplicado da requisi¢do externa;
tabilidade e Patriménio; e) Copia da factura (aquando da recepcédo desta).
c) Triplicado, fica na area de aprovisionamento da Secgao
de Aprovisionamento e Armazém, para arquivo no pro- Artigo 11.°

cesso de requisi¢cdes externas pendentes;
d) Quadruplicado para aviso de recepc¢do, para o armazém  Recepgdo de facturagdo referente a bens moveis

ou servigo requisitante conforme local de entrega. L .
1 — As facturas referentes a bens moveis sdo recepcionadas no

Artigo 10.° expediente, que regista a sua entrada na autarquia.
’ 2 — As facturas recepcionadas sédo remetidas a area de aprovi-
Recepcdo de bens méveis sionamento da Seccdo de Aprovisionamento e Armazém, que as

anexa a guia de remessa arquivada e triplicado da requisi¢édo exter-
1 — A entrega de bens podera ser efectuada pelo fornecedofia, devendo esta area proceder & conferéncia dos referidos documen-
; ; i . tos.
gg Rge;t%rgzeggs nos servicos requisitantes; 3 — O processo de despesa constituido pela factura, guia de remessa
e guia de entrada é enviado para a area de contabilidade da Seccgdo
2 — Todos os bens, quer sejam recepcionados no armazém, gd@rContabilidade e Patrimonio, bem como copia da factura para a
directamente no servico requisitante, devem ser movimentad@ea de patriménio da Seccéo de Contabilidade e Patrimonio.
(entrada/saida) na aplicacio de gestastaieks 4 —Com basg na copia da factura rect_epglo_na_da, a area de pa-
3 — Quando sejam os servigos requisitantes a recepcionar Bignonio da Seccdo de Contabilidade e Patriménio introduz os dados
bens, estes devem efectuar a conferéncia quantitativa e qualitfthanceiros na ficha do bem constante da aplicacéo de gestdo de
va, confrontando os bens recepcionados com o contetdo da girobilizado.
de remessa e do quadruplicado da requisicdo externa respectivdd — A area de contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Patri-
A guia de remessa deve ser validada pelo responsavel do servigoénio verifica aritmeticamente a factura e confronta-a com a
remetida ao armazém. requisicdo externa (duplicado) e guia de remessa.
4 — Quando os bens sejam recepcionados no armazém, devé — A area de contabilidade da Seccédo de Contabilidade e Patri-
ser efectuada a conferéncia nos mesmos moldes do namero amténio procede ao processamento da factura, registando o valor

rior. dos bens nas contas de imobilizado corpéreo.
5 — O armazém, com base nos elementos da guia de remessa

regista 0 movimento dstock ou seja, a entrada em armazém, Artigo 12.°

extraindo a guia de entrada.
6 — Nos casos de entrega nos servigos requisitantes, deve o Locacado

armazém proceder de seguida ao registo do movimento de saida L ) ) L

do stock emitindo a guia de saida e enviando cépia desta ao ser-1 — A locacéo financeira de imobilizagbes € o contrato pelo

vigco respectivo. qual a autarquia (locatario) adquire o direito de utilizac&o de um
7 — Cabe ao armazém, independentemente do local de entrégim por contrapartida do pagamento de uma renda periodica ao

dos bens, elaborar a guia de recepgéo, com as seguintes indicagi@ador, o qual mantém a propriedade do bem, até ao final do

contrato.
a) Cadigo, designagéo e quantidades dos bens recepcionados — Os contratos de locagéo financeira podem prever a trans-
b) Valor de aquisicdo; L feréncia da titularidade do bem para o locatario no final do con-
c) NuUmero da requisi¢do interna e requisi¢éo externa; trato, mediante o pagamento de um valor residual, ou a sua devo-
d) Ngmero da guia de remessa ou documento eqylvalente;mgéo ao locador.
€) Numero da guia de saida (emitida pelo armazem); 3 — As competéncias para a celebracéo de contratos de loca-
f) Localizagdo exacta dos bens. ¢do financeira obedecem aos limites previstos para a aquisicdo de
imobilizado.

8 — A guia de recepcéo € elaborado em via Unica e obedece g
uma numeragdo sequencial anual, sendo enviado o original parg,a
area de patriménio da Seccéo de Contabilidade e Patrimonioge
posteriormente retirada copia para arquivo no servigo requisitante.

9 — A éarea de patrimoénio da Secc¢do de Contabilidade e Patri- . o
monio com base na guia de recepg¢ao, guia de remessa, quadrupli- Artigo 13.
cado da requisicdo externa, e cépia da guia de entrada remetidos
pelo armazém, preenche a ficha do bem na aplicacao de gestéao de
imobilizado e emite as etiquetas correspondentes. Apds determi-1 — Cabe ao 6rgdo executivo deliberar sobre a aceitagdo de
nacéo do namero de inventario a area de patrimonio da Seccaodimacdes, legados e herancas a beneficio do inventario.
Contabilidade e Patrimonio deve completar a guia de recepgdo conp — A doagéo € o contrato pelo qual uma pessoa singular ou
esta informacgéo. colectiva (doador) dispde, gratuitamente, de parte do seu patri-

10 — A area de patriménio da Secgéo de Contabilidade e Patrironio em beneficio da autarquia. A doacdo de bens imoveis esta
monio providencia a etiquetagem, deslocando um funcionario afecéwjeita a escritura publica.

a sua secgédo, ao armazém ou servigo requisitante conforme o o3 — A doac&o de imobilizado a favor da autarquia implica a
cal de entrega dos bens. Aquando da etiquetagem devem ser regtlorizacdo desse imobilizado de acordo com as regras estabeleci-
Ihidas pela area de patrimonio da Secgéo de Contabilidade e Paitis para a valorizagéo do inventario inicial. A contrapartida con-

monio, caracteristicas especificas dos equipamentos e regista-asilistica do valor dos bens doados é registada na conta 576 «Doa-
na ficha do bem. cOes».

— A contabilizagdo das operagdes de locagdo financeira esta
vista no ponto 11.3 do POCAL, nas notas explicativas da conta
«Imobiliza¢des Corpoéreas».

Doagdes, herancas e legados
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4 — O doador tem o direito de reservar para si, ou para tercei-6 — Ap0Os constatada a situacdo de abate a area de patriménio
ros, o usufruto dos bens doados. da Seccao de Contabilidade e Patriménio deve proceder nos ter-
5 — O doador pode, igualmente, estipular a reversdo dos benms definidos no presente Regulamento.
doados.

Artigo 14.° Artigo 17.°
Registo de propriedade Abate de bens
1 — Estéo sujeitos a registo, além de todos os bens iméveis, o0 procedimento de abate de bens de imobilizado tem por supor-
veiculos automéveis e reboques. te o auto de abate e envolve as operac¢fes a seguir discriminadas:

2 — Estéo ainda sujeitos a registo todos os factos, ac¢des e
decisdes previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/
95, de 25 de Outubro, e demais legislacdo aplicavel.

1) A necessidade de abater um determinado bem pode ser
colocada pelo servigo responsavel pela guarda do bem ou
através de analise periodica efectuada pela area de patri-
monio da Seccao de Contabilidade e Patriménio;

DIVISAO 1l 2) Quando se trate de bens de imobilizado, deve ser utilizado
. . . um documento normalizado — auto de ocorréncia — pelos
Reparacdo e manutencdo de bens moveis servigos a fim de comunicar situagées susceptiveis de ori-
ginar a reparagdo ou abate do bem. Este auto deve conter
Artigo 15.° a identificagdo do bem(ns), organica ao qual estd asso-
ciado e descrigdo da ocorréncia. O auto de ocorréncia de-
Reparacdo e manutencdo de bens vera ser validado pelo responsavel do servico;
= ~ 3) A area de patrimoénio da Seccdo de Contabilidade e Patri-
1 — Entende-se por manutencéo de bens as operacdes progra- * menio devera ser o servico responsavel pela recepcéo dos
madas e periddicas dos bens do activo imobilizado corpéreo. autos de ocorréncia emitidos por todos os servicos da
2 — Entende-se por reparagéo de bens, as operag¢des imprevis- autarquia;

tas nos bens que compgem o imobilizado corpéreo da Camara 4) A rea de patriménio da Seccéo de Contabilidade e Patri-
Municipal de Trancoso. moénio verifica o estado do bem e analisa a possibilidade

.3 — O processo de reparacéo deve ser iniciado com a elabora- de reparacdo. Consoante a especificidade técnica do bem
¢ao de um auto de ocorréncia pelo servico responsavel pela guar- a area de patriménio da Secgéo de Contabilidade e Patri-
da do bem ou pela area de patrimonio da Seccdo de Contabilidade ménio pode solicitar um parecer técnico acerca da neces-
e Patriménio no dmbito do controlo periédico, sempre que se verifique sidade de abate ou reparacdo deste. Apés a referida ava-

alguma irregularidade na utilizagao ou estado daquele. , liagdo, a area de patriménio da Secgéo de Contabilidade e
4 — Verificada a necessidade de efectuar uma reparacéo, a area Patriménio elabora o auto de abate ou proposta de repa-

de patrimoénio da Secgao de Contabilidade e Patrimonio deve efectuar racao;
o registo da avaria detectada na aplicagdo de gestéo do imobiliza- 5) O Auto de abate contém as seguintes indicagdes do(s) bem(s)
do, por forma a manter actualizado o histdrico respectivo. a abater:

5 — Se 0 bem em analise estiver abrangido por garantia vélida )
ou contrato de manutencao deve a area de patrimonio da Seccao a) Numero de inventario, descricdo e afectagdo orga-
de Contabilidade e Patriménio proceder a activagao dessa clau- nica;
sula. b) Elementos contabilisticos — valor de aquisicéo, valor

6 — Na&o existindo garantia valida ou contrato de manutencgéo, contabilistico do bem, menos-valias geradas e conta
deve a area de patrimoénio da Seccao de Contabilidade e Patrimo- de imobilizado respectiva.

nio iniciar o procedimento de aquisicdo de servigcos nos termos
definidos na Norma de Controlo Interno, com as necessarias adap- 6) A area de patrimonio da Secc¢ao de Contabilidade e Patri-

tacoes. monio devera ter em atengdo a existéncia de pegas ou
7 — E da responsabilidade da area de patriménio da Seccao de acessorios especifico(s) do(s) bem(s) em causa e analisar
Contabilidade e Patrimoénio a actualizagdo permanente na aplica- a necessidade de abate destes;
¢ao gestdo do imobilizado das fichas dos bens reparados. 7) O auto de abate é emitido em via Unica respeitando uma
8 — Quando a reparagdo se enquadre na definicdo de grande numeracado sequencial anual, existindo lugar, ap6s autori-
reparacédo evidenciada no CIBE, deve a area de aprovisionamento zacgdo do abate, a distribuicdo de cépias para a area de
da Seccao de Aprovisionamento e Armazém remeter copia da fac- contabilidade da Secc¢édo de Contabilidade e Patriménio
tura correspondente de modo a que a &area de patrimoénio da Sec- suportando o registo contabilistico do abate e para o ser-
¢ao de Contabilidade e Patrimoénio registe esta alteragdo na ficha vigo responsavel;
do bem. 8) Cabe ao director do Departamento de Administracdo Ge-
9 — Cabe ao director do Departamento de Administracao Geral ral, apos recepcionar os documentos acima referidos, de-
determinar o acréscimo de vida util a atribuir ao bem em virtude cidir sobre o encaminhamento do auto de abate a despa-
da grande reparacéo efectuada. cho/deliberag&o superior;
9) Cabe a Camara Municipal decidir sobre o abate de bens,
DIVISAO I sendo formalizada a decisdo no original do auto de abate;

10) ApOds deliberagdo o original do auto de abate é remetido a
area de patrimoénio da Secc¢éo de Contabilidade e Patri-

, o monio e em caso de decisdo de abate, esta area devera

Artigo 16. solicitar que os bens sejam armazenados até ao seu abate

Subtraccdo de bens moveis ao inventario

o . fisico;
Destruicdo, sinistro ou furto de bens 11) Aquando da recolha de bens junto dos servi¢cos, o respon-

1 — Em caso de destruicao, sinistro ou furto de bens, devera o séavel do servico deve validar o auto de abate e ficar com
responsavel do servico comunicar & area de patriménio da Seccao copia deste;
de Contabilidade e Patriménio para que esta sec¢do comunique as12) Cabe a area de patriménio da Seccado de Contabilidade e
autoridades competentes, e ao seguro para regularizagdo do mes- Patriménio, acompanhar o abate fisico dos bens registando
mo, quando aplicavel. no auto de abate a data desta operacéo;

2 — A comunicagéo referida no nimero anterior é formalizada 13) A area de patriménio da Seccédo de Contabilidade e Patri-
através do auto de ocorréncia, onde descreve o sucedido. monio actualiza os dados de inventario, registando o aba-

3 — A éarea de patrimoénio da Secc¢do de Contabilidade e Patri- te dos bens em causa, evidenciando o tipo de abate de
monio, deve dar conhecimento & entidade competente do sucedi- acordo com a nomenclatura definida no cadastro e inven-
do, tendo que, sob orientacdes desta, proceder ao apuramento de tario de bens do Estado;
responsabilidades. 14) A éarea de contabilidade da Seccdo de Contabilidade e Pa-

4 — O auto de ocorréncia deverd mencionar, o nimero do auto, triménio, com base no auto de abate remetido pela area
a data de elaboracéo, a descricdo da ocorréncia, a identificagéo do de patriménio da mesma seccéo procede ao registo do abate
servi¢o, o nimero de inventario e a descricdo do bem. contabilistico;

5 — O preenchimento do auto tera obrigatoriamente que ser 15) Quando se trate de bens de permanéncia, podera ser dada
efectuado, até vinte e quatro horas da constatacéo da ocorréncia. a autorizacdo para encetar o processo de aquisicdo de novo
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equipamento com vista a substituicdo do bem abatido (aquan- b) Pela area de patriménio da Seccao de Contabilida-
do da autorizacao para abate deste); de e Patriménio, quando se trate de um processo
16) A érea de patriménio da Seccéo de Contabilidade e Patri- encetado por esta.

monio deverd manter organizado um arquivo com pastas
de abate e de ocorréncias. Quando a notificagdo de ocor- 3) O auto de transferéncia devidamente validado deve acom-

réncia der origem ao abate do bem, deve ser anexada ao panhar os bens a movimentar, bem como a guia de trans-
auto de abate na pasta de abates. porte se necessario;
4) A recolha de equipamento junto do servigo cedente ape-
Artigo 18.° nas podera ser realizada ap6s a validacdo pelo respectivo
director de departamento do auto de transferéncia;
Alienagdo de bens moveis 5) Apds a movimentagdo o auto de transferéncia deve ser

remetido para a area de patrimonio da Secc¢do de Conta-
bilidade e Patrimonio, que fara a actualizagdo da ficha do
bem de imobilizado, através da aplicacéo informatica adop-
tada para gerir o imobilizado. A alteracdo incide na loca-
lizacdo do equipamento e organica a qual esta associado;
Os autos devem ter numeragdo sequencial anual por ser-
Vico emissor;

A area de patrimonio da Secc¢ao de Contabilidade e Patri-
monio deve organizar uma pasta com os autos de trans-
feréncia do ano.

1 — Cabe ao director de departamento, formalizar uma pro-
posta suscitando a possibilidade de alienacao deste(s), com identi-
ficacdo do bem (numero de inventério, descricdo e valor previsi-
vel de realizacao).

2 — Na referida proposta deve informar-se sobre a situagéo 6)
contabilistica do bem (valor de aquisi¢cdo, valor contabilistico).

3 — A documentagdo acima referida é sujeita a parecer do di- 7)
rector do Departamento de Administragdo Geral e posteriormente
a consideracéo superior para decisdo de alienagéo.

4 — Caso seja necessario lancar um procedimento administra-
tivo (concurso publico, hasta publica), cabe & Camara Municipal
decidir sobre a abertura deste, remetendo o processo a area de apro-
visionamento da Secc¢do de Aprovisionamento e Armazém. A area
de aprovisionamento da Secc¢do de Aprovisionamento e Armazém
apos decisao, remete o0 processo a area de patriménio da Sec¢gdb— O servigo cedente que pretende ceder a titulo de emprés-
de Contabilidade e Patrimoénio que formaliza o auto de alienacdono a uma entidade externa determinado equipamento, elabora o
de acordo com a proposta mais vantajosa, evidenciando a receit#o de cedéncia.
prevista, valor contabilistico do bem e mais ou menos valia gera-2 — O auto de cedéncia obedece a numeracgéo sequencial anual
da com a alienagao. A documentacdo é remetida ao director dentro dos servicos emissores.

Departamento de Administragdo Geral para apreciagdo e envio a3 — A autorizagdo de cedéncia apenas podera ser efectuada, ao
consideragao superior. nivel do dirigente méximo da unidade orgéanica.

5 — Apo6s decisdo, o auto de alienacgdo é remetido a area det — O servigo cedente devera entregar a entidade requerente
patriménio da Seccéo de Contabilidade e Patriménio, devendo estapia do auto de cedéncia, devendo esta assinar o documento ori-
seccdo presenciar a entrega dos bens alienados a entidade comgireal em como recepcionou os bens.
dora. 5 — Ap6s validagao do documento de cedéncia, o original de-

6 — A area de patrimonio da Seccgdo de Contabilidade e Patriera ser remetido a area de patriménio da Sec¢éo de Contabilidade
monio regista o abate ao inventario do bem (na aplicacdo gestddPatriménio, sendo determinado dentro desta seccdo se existe
de patriménio), e remete copia do original do auto de alienacdoriecessidade, em virtude do periodo de cedéncia, de proceder a al-
area de contabilidade da Seccgado de Contabilidade e Patrimonio pteeacdo na aplicacdo de gestédo de imobilizado da localizagao do
suporte ao abate contabilistico e ao processamento da receita (apem.
ramento das mais/menos-valias geradas). 6 — Aquando da devolucdo do equipamento o servigo cedente

7 — O servico ao qual esta afecto o bem a alienar, aguando dave assinar o documento de cedéncia em sua posse (cépia) indi-
entrega dos bens, deve validar o auto de alienagéo e ficar c@ando a data de recebimento e comunicar & area de patriménio da
cOpia deste. Seccao de Contabilidade e Patriménio que o equipamento se en-

contra novamente nos servigos da autarquia. O servigo cedente
DIVISAO 1l deve controlar as condigbes de empréstimo nomeadamente a data
de devolugao.

Artigo 20.°

Cedéncia externa de caracter temporario

Movimentacdo de bens moveis

Artigo 19.° CAPITULO Ill

Transferéncia interna de bens Bens imodveis

O procedimento da transferéncia interna de bens de imobiliza-
do tem por suporte o auto de transferéncia interna e envolve as DIVISAO |
operagles a seguir discriminadas:

1) A necessidade de transferéncia de bens entre os servicos Adigéo de bens imdveis
da Camara Municipal de Trancoso pode ser detectada:

. . Artigo 21.°

a) Pelo servico receptor de acordo com a eminente
movimentacgéo, que formula o auto de transferén- Aquisicédo
cia, com a identificacdo dos bens a transferir; o L L ) ]

b) Pela area de patriménio da Seccdo de Contabilida- 1 — No que respeita a aquisicéo de imoéveis, o investimento
de e Patriménio, aquando do controlo periédico,deve estar previsto no Plano Plurianual de Investimentos em vi-
pela verificagdo da necessidade de transferéncigor na Camara Municipal de Trancoso e devera ser autorizado por
entre servigos, cabendo neste caso a elaboracgéo @ptidade competente tal como definido no quadro de competén-
auto de transferéncia a esta seccgéo. cias dos orgaos dos municipios. L

©) A partir da recepgdo de uma requisi¢do de servico 2 — A Camara Municipal podera deliberar sobre a aquisic@o quando
interno, a area de patriménio da Seccgéo de Contas imbveis a adquirir sejam de valor inferior ou igual a 1000 vezes
bilidade e Patriménio pode sugerir a reutilizagéo0 indice 100 dqs carreiras do regime geral do sistema remuneratd-
de bens armazenados ou disponiveis noutros senio da funcéo publica [alinedo n.° 1 do artigo 64.° da Lei n.° 169/
¢os, ndo existindo necessidade de proceder a aqu?9, de 18 de Setembro]. o .
sicao. 3 — Quando o imével a adquirir seja de valor superior a 1000

vezes o indice 100 das carreiras de regime geral do sistema remu-
2) A decisdo acerca da movimentacdo podera ocorrer a ddigratorio da funcdo plblica a deliberacdo de realizagdo de despesa
niveis: cabe a Assembleia Municipal [alingado n.° 2 artigo 53.° da Lei
5 ) n.° 169/99, de 18 de Setembro].

a) Aprovacdao pelo director de departamento do ser- 4 — Antecede a deliberacéo de realizacéo da despesa o cabi-
vico cedente, quando os servigos pretendam transnento do valor estimado pela area de contabilidade da Secgéo de
ferir bens entre si; Contabilidade e Patrimonio.
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5 — De acordo com a deliberagdo de aquisi¢céo a area de contal6 — Cabe ao Departamento de Obras, Urbanismo e Meio Ambiente
bilidade da Seccao de Contabilidade e Patriménio, com base esfaborar o auto de recepgao provisério da empreitada, devera ser
copia da acta onde consta a deliberacdo, procede ao registordmetida para a area de contabilidade da Seccéo de Contabilidade e
compromisso assumido. Patriménio copia, apds aprovagédo pelo érgdo executivo, para que

6 — ApOs aprovacédo da aquisicdo € desencadeado pelo not® proceda a transferéncia do valor em imobilizado em curso rela-
riado o processo com vista a celebragdo de escritura publica, dixo & empreitada para a respectiva conta de imobilizado corpéreo.
vendo a area de contabilidade da Secc¢édo de Contabilidade e Patri-
moénio com base nesse documento registar a obrigacdo para com ¢*) Documento obrigatério nos termos do Decreto-Lei n.° 59/
terceiro decorrente do acto. 99.

. Artigo 23.°
Artigo 22.°

. Administracao directa
Empreitadas .
3 ) L De acordo com a estrutura da contabilidade de custos adoptada,
1 — Ap6s validagao técnica do caderno de encargos pelo Dgodera ser imputado um valor as obras realizadas pela Camara
partamento de Obras, Urbanismo e Meio Ambiente, serd 0 mesmunicipal de Trancoso com vista & sua contabilizac&o ao custo de
sujeito a apreciacdo da Camara Municipal ou presidente da Canmtoducéo. Neste ambito os procedimentos a desenvolver sdo os
ra com vista ao langamento da empreitada, tendo em conta 0 s@iguintes:
enquadramento no Plano Plurianual de Investimentos (projecto/

accgao). 1) De acordo com o exigido pelo POCAL, concorrem para
2 — A érea de contabilidade da Secg&o de Contabilidade e Patri- 0 custo do bem os materiais utilizados, através da impu-
manio recepciona a proposta e cabimenta o valor estimado para tacéo do seu custo meédio ponderado; o
execucao da obra. 2) Os materiais requisitados para as obras por administragéo
3 — A drea de contabilidade da Secg&o de Contabilidade e Patri- directa, s&o registados na folha de obra, elaborada por
moénio extrai a proposta de cabimento e remete ao vereador do funcionario do Departamento de Obras, Urbanismo e Meio

pelouro/presidente para que autorize o cabimento e decida sobre a Ambiente; - .
abertura de procedimento. Em caso de ndo autorizacéo a area de 3) Na folha de obra deverdo constar os bens utilizados e

contabilidade da Secgdo de Contabilidade e Patrimoénio anula o respectiva expressdo em valor, sendo este elemento for-
cabimento. necido pela guia de entrega, onde constam 0s pre¢os uni-

4 — Cabe & Divisdo Administrativa do Departamento de Admi- tarios dos artigos requisitados; _ )
nistracdo Geral o lancamento do procedimento e organizagédo do 4) Mensalmente o Departamento de Obras, Urbanismo e Meio
processo técnico administrativo. Ap6s analise de propostas dos Ambiente, de acordo com a informagéo constante na folha
concorrentes a Comiss&o de Andlise deve formular uma proposta de obra de cada projecto/acgédo devera preencher o mapa
de adjudicacéo e remeté-la & area de contabilidade da Seccdo de =~ CC-1 — Listagem de materiais;

Contabilidade e Patriménio. 5) Relativamente a mao-de-obra utilizada na construcao pro-

5 — Mediante os elementos relativos & adjudicag&o (valor to- pria, séo registadas na folha de obra as horas’/homem dos
tal, fornecedor), a area de contabilidade da Secc¢éo de Contabilida- varios trabalhadores, e valorizadas segundo listagens emi-
de e Patriménio verifica a necessidade de ajustamento do cabi- tidas pela Seccéo de Recursos Humanos;
mento e regista 0 Compromisso referente ao ano e seguintes_ 6) E necessario actualizar a mformagéo relativa ao custo hora/

6 — A adjudicacéo decidida pela entidade competente, definida homem sempre que existam alteragées nos parametros
nos termos da lei, implica a confirmagéo pela area de contabilida- constantes da férmula de apuramento (anualmente). De-
de da Secc&o de Contabilidade e Patriménio do compromisso e registo ~ vera ser a Secgdo de Recursos Humanos a fornecer/elabo-
da data de adjudicacio. rar o mapa CC-2 para apuramento do custo/hora homem;

7 — A Divisdo Administrativa do Departamento de Administra- 7) Mediante a informagé&o registada nas varias folhas de obra
¢do Geral, comunica a adjudicacéo e notifica o adjudicatario com em curso, séo elaborados pelo Departamento de Obras,
as condi¢cBes para que seja formalizado o contrato. Urbanismo e Meio Ambiente os mapas CC-3 por funcio-

8 — No caso da prestagdo de garantias deve a contabilidade nario envolvido no processo produtivo;
regista-las em contas patrimoniais (quando se trate de valores) e 8) Por forma a dar cumprimento ao disposto no sistema
em contas de ordem (no caso referido anteriormente e quando se de contabilidade de custos instituido pelo POCAL, é da
trate de garantias tituladas por documentos). responsabilidade do Departamento de Obras, Urbanismo

9 — Os autos de medicao, sdo confirmados pelo responsavel da e Meio Ambiente, preencher a listagem de maquinas/via-
obra e remetidos & area de contabilidade da Seccdo de Contabilida- turas (CC-5), por maquinalviatura utilizada. Nesta lista-
de e Patriménio. Periodicamente, o Departamento de Obras, Ur- gem, enumeram-se as horas de trabalho diarias e acumu-
banismo e Meio Ambiente deveréa elaborar um relatério indicativo ladas afectas a cada projecto/obra, sendo igualmente da
da execuc¢édo da obra e remeter & area de contabilidade da Sec¢do  responsabilidade do Departamento de Obras, Urbanismo
de Contabilidade e Patrimoénio. e Meio Ambiente o apuramento do custo/hora maquina

10 — Relativamente a recepgédo da facturacdo de empreitadas, (CC-4), mediante as informagdes financeiras prestadas pela
estas deverdo ser recebidas pelo servigco designado para o efeito area de patriménio da Secc¢do de Contabilidade e Patri-
(Gnico em toda a autarquia) e posteriormente remetidas a area de monio, nomeadamente o valor de seguro e as amortiza-
contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Patrimonio. coes;

11 — A area de contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Pa- 9) Os elementos necessarios a elaboragéo do mapa CC-5 séo
trimonio, apods verificacdo de conformidade da factura com o auto extraidos das folhas de obra, onde constam o nimero de
de medicao, lanca-a em imobilizado em curso e preenche a conta  horas afectos a cada projecto/acgéo, das varias maquinas
corrente de empreitadd).( _ utilizadas na construgao;

12 — As facturas poderédo ser remetidas ao Departamento de 10) A folha de obra, é parcialmente preenchida pelo respon-
Obras, Urbanismo e Meio Ambiente para conhecimento e visto de savel da obra, sendo enviada para visto do director do
conformidade. - ~ . respectivo departamento. Os elementos constantes desta

/13 — A area de contabilidade da Seccéo de Contabilidade e Pa- serdo utilizados para preenchimento dos mapas da conta-
triménio retira copia do auto de medicao e da factura respectiva bilidade de custos (por um funcionario do Departamento
e envia a area de patrimonio da Seccao de Contabilidade e Patri- de Obras, Urbanismo e Meio Ambiente);

ménio, para registo do imobilizado em curso na aplicacéo de ges- 17y o pepartamento de Obras, Urbanismo e Meio Ambiente
tdo de imobilizado. No caso de existéncia de bens mdveis integra- deve organizar um processo para cada projecto/acgao que

dos na erpp_reltada, a area de patrlmqnlo da S_ecgao de Contabilidade envolva producdo ou grande reparagdo com os seguintes
e Patriménio deve proceder a sua inventariacao.

14 — Periodicamente (preferencialmente no fim de cada tri- elementos:
mestre) é efectuada a confrontacao/reconciliagdo dos elementos a) Folha de obra;
registados pela area de patriménio da Secgéo Contabilidade e Pa- b) Listagem de material (CC-1) (mensal);
triménio com os constantes da contabilidade. ¢) Listagem de méao-de-obra (CC-3) (mensal);
15 — Apds emissdo da ordem de pagamento pela area de con- d) Listagem de maquinas e viaturas (CC-5) (mensal);

tabilidade da Secc&o de Contabilidade e Patriménio e obtencéo da
autorizacao de pagamento pela entidade competente, esta sec¢cdd2) A area de contabilidade da Secgdo de Contabilidade e Pa-
emite a guia de recebimento correspondente as retencgdes legais. triménio devera listar um balancete mensal da Conta 62 —
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Fornecimentos e servigos externos e demais custos indi- Artigo 28.°
rectos, e remeter para o chefe da Fivisdo Financeira. Com ) ) )
os dados deste, procede-se ao preenchimento do mapa de Registo patrimonial

apuramento de custos indirectos (CC-6); S . L =

13) Ao chefe de divisio financeira, compete compilar os ele- 1 — Para os bens imoveis, o registo na aplicacdo de gestdo de
mentos enviados pelo Departamento de Obras, Urbanidmobilizado, apenas se e_fgctuara, se adicionalmente forem anexos
mo e Meio Ambiente e area de contabilidade da Seccao @ documentos aplicaveis:
Contabilidade e Patrimo6nio, e apurar os custos directos ) Escritura ou contrato escrito, conforme a legislacéo apli-
por funcdo, bem como o calculo do coeficiente para pos- cavel:
terior imputagdo aos custos indirectos. Com os dados obtidos b) Regiétos predial e matricial;
€ calculado o custo do bem ou servigo, que resulta da soma ) Auto de expropriagdo ou documento aplicavel;
dos custos directos e indirectos inerentes a esse mesmo ¢) Administracéo directa (documento informativo do chefe
bem; L ) o da Divisdo Financeira);

14) Mensalmente o chefe de divisdo financeira extrai a in- ¢ Anexacéo e desanexacdo de terrenos (efectuados de acordo

formacao relativa aos custos apurados e remete-a ao di- com a conveniéncia para a gestdo do patrimoénio).
rector do Departamento de Administragdo Geral para que
analise, confira e valide os elementos; 2 — O registo de imobilizagées em curso, serd em principio,

15) Depois de validada a informagao por parte do director defectuado pela area de patriménio da Secgéo de Contabilidade e
Departamento de Administracéo Geral, deve ser enviad@atriménio sempre que haja documentos que validem a execugéo
a area de contabilidade da Sec¢éo de Contabilidade e R@g obra, acumulando o valor executado na conta de «Imobilizado
triménio informacé&o relativa a execucao de trabalhos emém curso». Apés vistoria a obra certificativa da sua concluséo, devera
curso efectuados pela propria entidade por forma a qugsta secgéo proceder a transferéncia do montante respeitante ao
esta seccdo proceda aos registos contabilisticos inerent@giovel para a respectiva conta de investimentos financeiros ou

16) A area de contabilidade da Seccéo de Contabilidade e Rgnobilizado corpéreo.
triménio arquiva os elementos relativos aos langamentos 3 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes,
efectuados (por nota de langamento) e respectivo dqnesmo que tenham sido adquiridos em conjunto e sem identifica-

cumento contabilistico. ¢80 separada de valores, dever&o ser objecto da devida autonomizacgéo
em termos de fichas de inventario, tendo em vista a subsequente
Artigo 24.° contabilizacdo nas contas patrimoniais.
Doagdes, herancas e legados DIVISAO II
1 — No que respeita & aceitacdo de doagdes, herangas e legados . o, . L.
a beneficio do inventario de bens iméveis da autarquia aplicam-se Subtraccdo de bens imoveis ao inventario
os procedimentos definidos no 0.
2 — A doagédo de bens imdveis estéa sujeita a escritura publica. Artigo 29.°
Artigo 25.° Alienacéo
Expropriag&o 1 — Mediante a indicacao superior da situacdo de possivel alie-

nacédo de um imével propriedade da Camara Municipal de Trancoso,
Nos casos em que a adigdo se concretize por um processoadapete ao director do Departamento de Administracdo Geral gerir
expropriagdo devem ser observados os procedimentos constargsrocesso de alienacéo, submetendo-o a consideracéo da entidade

no Caédigo de Expropriacoes. competente para decidir sobre a continuidade do processo de alie-
nacgao.
Artigo 26.° 2 — A escolha do procedimento e a aprovacao do auto de alie-

A - nagao compete:
Valorizacdo e avaliagéo

a) A Camara Municipal, quando os iméveis a alienar sejam
de valor inferior ou igual a 1000 vezes o indice 100 das
carreiras do regime geral do sistema remuneratério da funcao

1 — Os bens do dominio privado e de dominio publico, pelos
quais a Camara Municipal de Trancoso seja responsavel pela sua
gggénfjrﬁga&gdi%'}féom' devem ser valorizados ao custo de aqui- publica [alined) do n.° 1 do artigo 64.° da Lei n.° 169/

2 — No caso de inventariagdo inicial de activos, cujo valor de %QAde 18b|d‘.3 Sl\t/letemt_)ro]l; do o imével a ali .
aquisicdo ou de producdo se desconheca, de transferéncia de acti- °) ssembleia Municipal, quando o Imovel a alienar seja

vOs sem registos contabilisticos e, ainda, em relagdo aos activos de valor superior a 1000 vezes o indice 100 das carreiras
do imobilizado obtidos a titulo gratuito, devera, numa primeira fase, de regime geral do sistema remuneratorio da_fungacz) pu-
considerar-se o valor resultante da avaliagéo ou o valor patrimo- blica, Sem prejuizo do definido no n.° 9 do artigo 64. da
nial definido nos termos legais. Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro [alifledo n.° 2 ar-

3 — O critério de valorimetria aplicavel quando nao for possi- tigo 53.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro];
vel conhecer o valor de aquisicdo ou o custo de producdo e, simul- ©) A Camara Municipal quando se verifiquem as condicdes
taneamente, quando n&o exista disposicéo legal aplicavel em ma- delimitadas na alineg) do n.° 1 do artigo 64.° da Lei
téria de avaliagéo ou definigdo do valor patrimonial, em ambos os n.° 169/99, de 18 de Setembro.

casos definidos nos termos legais, é o de valor resultante da ava- ) 5 . B 3

liagio segundo critérios técnicos que se adeqiem a natureza do berd,— A alienagéo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-

os quais devem ser explicitados e devidamente justificados. ~ tuada em hasta publica, por concurso pulblico ou por negociagao
directa, nos termos legais aplicaveis.

Artigo 27.° 4 — A alienacao de prédios devera ser comunicada as respecti-
) ) vas reparticbes de finangas e conservatoria.
Registo de propriedade 5 — A alienacéo de bens e valores artisticos do patriménio do

1 — Os bens iméveis devem ser apenas registados apés o cURHNIcipio € objecto de legislacdo especial. .
primento de todos os requisitos necessarios a regularizagéo da %UQ_ Sera elaborado um auto de alienacdo, caso ndo seja cele-
titularidade. rada escritura de compra e venda, onde seréo descritos quais 0s

2 — Apbs a aquisico de qualquer prédio a favor da CamaRens alienados e respectivos valores de alienagdo.

Municipal de Trancoso, a area de patrimonio da Secgéo de Conta/ — Compete ainda a area de patriménio da Secgéo de Conta-
bilidade e Patriménio promovera o registo dos titulos e bens a éiidade e Patriménio regularizar os registos dos bens iméveis

sujeitos, inscricdo e o averbamento do registo, junto das repar@ilienados e actualizar a ficha do bem na aplicacéo de gestéo de
¢cBes e conservatérias competentes. imobilizado. _ ) _

3 — Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um pro-8 — Toda a documentagéo associada a alienacdo deve ser arqui-
cesso, o qual deve incluir, escritura ou contrato, auto de exprgada na area de patriménio da Secgéo de Contabilidade e Patrimo-
priacéo, se aplicavel, certiddo de registo predial, caderneta matriio com o objectivo de garantir a fiabilidade de registos do imobi-
cial, planta e outros elementos considerados relevantes. lizado.
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CAPITULO IV va etiqueta, embora sejam inventariaveis. O registo e identifica-
¢ao deste tipo de bens obedece ao seguinte procedimento:

Inventariagéo de bens 1) A area de patrimoénio da Seccédo de Contabilidade e Patri-

monio elabora a ficha de registo do bem na aplicagdo
Artigo 30.° informatica e faz uma impressdo da mesma;
2) Na ficha do bem é colada a etiqueta respectiva e procede-

Inventariagéo -se ao seu arquivo numa pasta designada para o efeito.

1 — Para manter um cadastro actualizado, é necessario estabe-
lecer procedimentos que garantam que um bem, quando integre o P
imobilizado da autarquia seja devidamente identificado e cadastra- CAPITULO V
do, com base no arrolamento, classificacao e descri¢cdes definidas . o .
para os bens méveis e iméveis devera ser levantada uma descricafrocedimentos de auditoria e testes de conformidade
do bem. Essa informacédo devera ser remetida & area de patrimo-

nio da Seccao de Contabilidade e Patriménio para que se proceda Artigo 34.°
a sua insergdo no cadastro. o
2 — Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens pa- Controlo periddico

trimoniais sao: Compete a area de patriménio da Sec¢ado de Contabilidade e

a) Fichas de inventério; Patriménio elaborar o cadastro e inventario dos bens moéveis, as-
b) Cédigo de classificacao; segurar o seu controlo e gestdo nos termos do definido neste Re-
€) Mapas de inventario; gulamento e no Cadastro e Inventario dos Bens do Estado. Com-
d) Conta patrimonial. pete ainda a este servigo:
3 — Os documentos referidos no nimero anterior poderdo ser 1) Numa base semestral, ou sempre que se justifique, efec-
elaborados e mantidos actualizados mediante suporte informatico. tuar controlos fisicos ao inventario, no sentido de vali-
dar a informacgé&o constante da aplicagdo de gestéo do imo-
Artigo 31.° 2 bilizado; : : -
) Emitir e rubricar uma listagem dos bens, atribuida por
Regras gerais de inventariacio servico, da Camara Municipal de Trancoso e rubricada pelo
responsavel do servigo. Estas listagens ficam a guarda dos
1 — As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sao as se- responsaveis dos servigos, expostos em local visivel, de
guintes: modo que estes possam zelar pela manutengéo e controlo

dos bens que lhe estédo afectos e dos quais séo responsa-
veis, sendo arquivada na &rea de patriménio da Secc¢édo de
Contabilidade e Patriménio uma copia desta listagem de-
vidamente rubricada pelas partes;

3) Os controlos de inventéario séo realizados por equipas,
formadas por um funcionério da area de patriménio da
Seccgdo de Contabilidade e Patriménio e um elemento do
servigo sujeito ao controlo do inventéario. O trabalho deve
processar-se do seguinte modo:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momen-
to da sua aquisigéo, até ao seu abate;

b) A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do dispos-
to no CIBE;

¢) A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de inven-
tario de acordo com os cédigos estabelecidos no n.° 7 das
notas explicativas do sistema contabilistico — documen-
tos e registos do POCAL.

2 — No ambito da gestédo dinamica do imobilizado e posterior- a) A area de patrimonio da Secgdo de Contabilidade e
mente a elaboracdo do inventério inicial e respectiva avaliagéo, Patrimonio devera emitir semestralmgnte uma lis-
deverao ser adoptados os seguintes procedimentos: tagem dos bens por servi¢o responséavel;

b) Verificacdo, através do nimero de identificacao, e
confirmacédo directa com a listagem emitida, re-
gistando os desvios;

As contagens fisicas do inventario devem ser rea-
lizadas parcialmente e por etapas, isto €, as con-
tagens sao realizadas por servigo sendo imediata-
mente corrigidas na aplicacéo de gestéo de imobilizado
os desvios encontrados;

No final da contagem fisica sdo apuradas as res-
ponsabilidades pelos desvios e situa¢cdes anormais

a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente
actualizadas;

b) As fichas do inventario sdo agregadas nos livros de in- 0
ventéario do imobilizado, de titulos e de existéncias;

c) A realizacéo de reconciliagbes entre os registos das fichas
do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos
montantes de aquisi¢cdes e amortizag6es acumuladas;

d) Se efectue a verificagédo fisica periédica dos bens do acti- d
vo imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para

=

estas Ultimas, testes de amostragem, e se confira com os detectadas;
registos, procedendo-se prontamente a regularizagéo a que e) Regularizados os desvios, deve a area de patrimé-
houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quan- nio da Seccéo de Contabilidade e Patriménio emi-

do for o caso. tir nova listagem, sendo entregue ao responsavel

do servigo para que este possa zelar pela actuali-

Artigo 32.° zacado da mesma.
Regras de etiquetagem de bens moveis 4) A prossecugdo do presente procedimento, permite que a
. s ~ . S area de patriménio da Secc¢do de Contabilidade e Patri-
A érea de patrimonio da Secggo de Contabilidade e Patriménio, monio efgctue um controlo i%\terno efectivo relativamente
tendo em conta a variedade de bens que constituem o imobilizado A localizacdo dos bens. bossibilitando. assim. gue a base
da Camara Municipal de Trancoso e necessidade de reduzir possi- ¢ P ! -4

veis erros na fase de recolha, por forma a obter uma base de dados gce) ggdgfhgog : t%r:ﬁﬁz Cgrgglcli%?f:g ge r%esrit:ccj)adg |rrenao|itglallzdag
homogénea e correctamente tipificada devera adoptar regras de p prop

inventario, anexas, referentes a: da autarquia.
1) Colocagéo de etiquetas; Artigo 35.°
2) Tipificacdo de bens; L )
3) Recolha de caracteristicas. Reconciliacdo das fichas de cadastro

e 0s registos contabilisticos

Artigo 33.° 1 — A contabilizacdo do imobilizado é efectuada pela area de
Bens nio etiquetaveis patriménio da Seccédo de Contabilidade e Patriménio com base na
factura e na guia de recepgédo e respectivos anexos.
2 — Devera a area de contabilidade da Seccdo de Contabilidade
Consideram-se bens ndo etiquetaveis, aqueles que dada a suRatrimdnio proceder a confrontacdo dos elementos registados
natureza nédo sdo passiveis de serem identificados com a respgotir interface criado entre a aplicagdo de gestao de imobilizado e
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a aplicacdo de contabilidade, informando a area de patriménio da
Seccao de Contabilidade e Patriménio das regularizagdes a efec-
tuar.

3 — Anualmente é efectuada a comparagdo entre os registos
contabilisticos e os registos constantes no cadastro de imobiliza-
do, sendo gerado um relatério que devera ser aprovado pelo res-
ponsavel da area de contabilidade da Seccado de Contabilidade e
Patrimoénio.

CAPITULO |
Disposi¢cbes gerais

Artigo 1.°
Ambito

1 — A presente norma define os fluxos de informacao, proce-
dimentos e medidas de controlo interno, conforme estabelecido
no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Margo, e alteragdes sub-
sequentes, adiante e sempre que necessario abreviadamente desig-
nado por POCAL, atendendo as atribuices e niveis de actuagéo

definidos na estrutura dos servigos e quadro de pessoal da Camara
Municipal de Trancoso, conforme definido na organizagao e es-

CAPITULO VI
Disposicdes finais

Artigo 36.°

Entrada em vigor

trutura dos servigos municipais.

2 — A presente norma € de aplicagdo obrigatéria a todos os
O presente Regulamento de Cadastro e Inventério de Bens skrvicos da Camara Municipal de Trancoso.

Imobilizado entra em vigor no dia seguinte a data da sua publica-
¢ao noDiario da Republica

Edital n.° 540/2003 (2.2 série) — AP. — Julio José Saraiva

Artigo 2.°
Objecto

1 — A presente norma estabelece métodos e procedimentos de

Sarmento, presidente da Camara Municipal do concelho de Trancossgéo, de modo a assegurar:

Torna publico que a Camara Municipal de Trancoso, na sua reuniao

ordinéria realizada a 24 de Janeiro de 2003, deliberou aprovar a a) 22?;%%%:2?: %ié%%%lggdeenﬁgg%%ggg%dgonsodqouceuﬁ;ﬁ?gg

Norma de Controlo Interno, no ambito da sua competéncia ex- previsionais, a elaboracdo das demonstracées financeiras

clusiva, que Ihe é conferida pela Lei n.° 169/99, de 18 de Setem- e ao sistema contabilistico:

bro. . 3 . . b) Cumprimento das delibera¢des dos 6rgdos e das decisdes
A referida Norma de Controlo Interno, entrara em vigor no dia dos respectivos titulares;

seguinte a data da sua publicacadirio da Republica ¢) O desenvolvimento das actividades de forma ordenada e

Para constar e demais efeitos se publica o presente edital e outros

eficiente;

de igual teor que vao ser afixados nos lugares de estilo. d) A aprovacio e controlo de documentos;
. R . e) A prevencao e deteccdo de situacdes de ilegalidade, frau-
4 de Junho de 2003. — Pelo Presidente da Carf#essinatura ) depe erro('; ¢ ¢ 9
ilegivel.) f) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e a
garantia da fiabilidade da informagé&o produzida;
g) O incremento da eficiéncia das operacgdes;
Norma de Controlo Interno h) A adequada utilizacao dos fundos e o cumprimento dos
Nota iustificativa limites legais de assuncédo de encargos;
! i) O controlo das aplicacbes e do ambiente informaticos;
O presente diploma aprova a Norma de Controlo Interno da ) 'gotsr?:]sbﬂig?ma € a concorréncia no ambito dos merca-
A e " . o ;
Camara Municipal de Trancoso, conforme estabelecido no artigo 10. K) O registo oportuno das operacdes pela quantia certa, nos

do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Margo, que aprova o Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, com as alteracdes
posteriores, que definem que as autarquias e entidades equiparadas,
devem elaborar e aprovar o inventario e respectiva avaliagdo, bem
como o balanco inicial, os documentos previsionais e sistema de
controlo interno, este Gltimo ora aprovado.

No ambito da implementac¢édo do Plano Oficial de Contabilidade
das Autarquias Locais, as autarquias devem proceder a um proces-
so de reengenharia dos seus processos e procedimentos. A elabora-
¢éo de uma norma de controlo interno com o objectivo de definir
um conjunto de processos € meios que permitam respeitar o orga-
mento e regulamentos em vigor, salvaguardar os activos, assegu-
rar a validade e autenticidade dos registos contabilisticos e facili-
tar as decisfes de gestéo, especialmente através da colocagéo a
disponibiliza¢cdo, no momento oportuno da informacéo financeira.

Os procedimentos de Controlo Interno estdo estipulados no
n.° 2.9.1 das consideragdes técnicas do POCAL, e terdo incidéncia
nos:

Sistemas de planeamento que permitem preparar as deciséeg __

politicas e administrativas;

Sistemas de gestdao que permitem transmitir ordens dos
gdos de gestdo superior da organizacdo até aos niveis ir?é?‘l
riores, com indicagéo da divisdo de responsabilidades;

)

m)

documentos e livros apropriados e no periodo contabilis-
tico a que respeitam, de acordo com as decisdes de gestao
e no respeito das normas legais;

O 6rgao executivo aprova e mantém em funcionamento
o sistema de controlo interno adequado as actividades da
autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e
avaliacao permanente;

Na definicdo das fun¢des de controlo e na nomeagédo dos
respectivos responsaveis deve atender-se:

i) A identificacdo das responsabilidades funcionais;

i) Aos circuitos obrigatérios dos documentos e as ve-
rificagcOes respectivas;

iii) Ao cumprimento dos principios da segregacao das
funcdes de acordo com as normas legais e os sdos
principios de gestdo, nomeadamente para salvaguar-
dar a separacdo entre o controlo fisico e o pro-
cessamento dos correspondentes registos.

E objecto, ainda, implementar medidas de controlo inter-
Jno de modo a garantir o cumprimento adequado dos pressupostos
ontabilisticos para as diferentes areas da autarquia e a sua conse-
Jente gestdo:

Sistemas de controlo interno que permitem verificar, por a) Elaboracdo e modificacdo de documentos previsionais;
intermédio de um conjunto de procedimentos e praticas, se b) Prestacdo de contas;
a entidade funciona em conformidade com os principios de  ¢) Receita orcamental;
controlo interno. d) Despesa orcamental;
€) Aguisicao e gestdo de bens de imobilizado;
S&o aprovados simultaneamente com a Norma de Controlo In-  f) Aquisi¢éo e gestdo de existéncias;
terno, o Regulamento de Cadastro e Inventario de Bens de Imobi- g) Disponibilidades;
lizado, o Regulamento de Fundos de Maneio, o Manual de Proce- h) Despesas com pessoal;

dimentos de Aquisicéo e Gestdo de Existéncias e o Manual de
Procedimentos de Liquidagéo e Cobranca da Receita.

Subsidios, protocolos e outros acordos de financiamento
a favor de entidades terceiras;
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j) Subsidios, protocolos e outros acordos de financiamento 3 — Sempre que, no ambito das auditorias externas e demais

a favor da autarquia; accdes inspectivas, se realize a contagem dos montantes sob res-
k) Passivos financeiros; ponsabilidade do tesoureiro ou seu substituto validacdo de saldos
I) Sistema de arquivo de documentagédo contabilistica; de contas de terceiros, o presidente do 6rgdo executivo, mediante
m) Controlo de ambientes informéaticos. requisicdo do auditor, inspector ou do inquiridor, deve dar instru-
¢Oes as instituicdes de crédito e visar documentos de circularizagdo
Artigo 3.° a terceiros para que fornegcam aqueles directamente todos os ele-

mentos de que necessitem para o0 exercicio das suas fungdes.
Documentos suporte

As operagfes orcamentais, de tesouraria, e demais operages com

relevancia na esfera patrimonial da Camara Municipal de Trancoso CAPITULO Il
devem ser clara e objectivamente evidenciados por documentos
suporte, tais como: Critérios e métodos especificos
1) Documentos suporte previstos no POCAL:
a) Guia de recebimento (SC-1); DIVISAO |
b) Requisi¢éo interna (SC-3);
¢) Requisicdo externa (SC-4); Critérios de valorimetria
d) Ordem de pagamento (SC-5);
e) Folha de remuneragdes (SC-6); Artigo 6.0
f) Guia de reposicdes abatidas nos pagamé¢8sy);
g) Folha de caixa (SC-8); Disponibilidades

h) Resumo diario da tesouraria (SC-9). . o . . L
1 — As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicdes
2) Documentos suporte auxiliares, extraidos das aplicacddi§anceiras séo expressas pelos montantes dos meios de pagamen-

adoptadas: to e dos saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.
L ) ) . 2 — As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas no

a) Mapa diario de receita por servico emissor; balanco ao cambio em vigor na data a que ele se reporta.
b) Notas de langamento. 3 — As diferencas de cambio apuradas na data de elaboragéo do

B 5 balanco final do exercicio séo contabilizadas nas contas 685 «Custos
3) Documentos suporte auxiliares de elaboragdo manual: e perdas financeiros — Diferencas de cambio desfavoraveis» ou

a) Proposta de cabimento; 785 «Proveitos e ganhos financeiros — Diferencas de cambio

L, favoraveis».
b) Mapa de apuramento diario; p P - .
o Guia de recepcao: 4 — Os titulos negociaveis e as outras aplica¢des de tesouraria

Anein- s@o expressos no balanco pelo seu custo de aquisicdo (preco de
(3 ﬁﬂ:g gg ggg{(rfn(:la, compra acrescido dos gastos de compras).
f) Auto de alienégéo; 5 — Se o custo de aquisi¢do for superior ao pre¢o de mercado
g) Auto de transferéncia interna; sera este o utilizado.
h) Auto de cedéncia; Artigo 7.°
i) Livro de ponto; o .
i) Participacao de faltas ao servico; Dividas de e a terceiros

k) Pedido de férias;
I) Boletim itinerario;
m) Boletins varios para atribuicdo de prestagcdes com
plementares.

As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias
constantes dos documentos que as titulam.
" Quando existam dividas de e a terceiros expressas em moeda
estrangeira é aplicavel o disposto no n.° 4.3.2 do ponto 4.3 rela-

4) Documentos suporte & contabilidade de custos: tivo a critérios de valorimetria de dividas de e a terceiros.

a) Folha de obra; Artigo 8.°
b) Materiais (CC-1); A
¢) Célculo do custo/hora da méo-de-obra (CC-2); Existéncias

d) Mao-de-obra (CC-3); A . . ~ .
e) Calculo do custo/hora de maquinas e viaturas 1 — As existéncias propriedade da autarquia deverdo ser valori-

(CC-4); zadas, respeitando as disposi¢des evidenciadas no ponto 4.2 rela-
Pt . . tivo aos critérios de valorimetria de existéncias.
EB XlgggpnaesnteoVcliaeu::rua:tcggicr;gi)r’ectos (CC-6); 2 — O critério de valorizagéo a saida de armazém, adoptado

h) Apuramento de custos do bem ou servico (Cc_7)PeIa autarquia é o critério do custo médio ponderado.
i) Apuramento de custos directos da funcao (CC-8);

j) Apuramento de custos por fung¢ao (CC-9). Artigo 9.°
Artigo 4.° Imobilizado
Despachos e autorizacdes O activo imobilizado da autarquia devera ser valorizado ou ava-

) ) . liado, respeitando as disposi¢6es evidenciadas no ponto 4.1 relati-
Os documentos escritos que integram o0s processos administi@r aos critérios de valorimetria de imobilizaces.

tivos internos, todos os despachos e informagdes que sobre eles
forem exarados, bem como os documentos do sistema contabilis- DIVISAO II
tico, devem sempre identificar os eleitos, dirigentes, funcionarios

e agentes seus subscritores, qualidade em que o fazem e data do Provisdes e amortizagbes
despacho/autorizacao, de forma legivel.

i o]
Artigo 5.° Artigo 10.

Fiscalizacdo Constituicdo de provisdes

1 — O 6rgéo deliberativo pode estabelecer dispositivos, pon- 1 — A constituicio de provisdes deve respeitar apenas as situa-
tuais ou permanentes, de fiscalizag8o que permitam o exercictdes a que estejam associados riscos e em que néo se trate de uma
adequado da sua competéncia, através do recurso a auditorias $ifeples estimativa de um passivo certo, ndo devendo a sua impor-
ternas independentes. tancia ser superior as necessidades. o

2 — Para efeitos do previsto no nimero anterior, o 6rgéo exe-2 — N&o se deve proceder a anulagdo e sequente constituicdo
cutivo deve facultar os meios e informagdes necessarios aos ¢te uma provisao. ) ] ) )
jectivos a atingir, de acordo com o definido pelo 6rgdo delibera- 3 — Sao consideradas situagdes a que estejam associados riscos
tivo. as que se referem, nomeadamente, as aplicacdes de tesouraria,
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cobrancas duvidosas, depreciacdo de existéncias, obrigages e e?-— Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constan-
cargos derivados de processos judiciais em curso, acidentes de tes, a quota anual de amortizagdo determina-se aplicando aos

balho e doencgas profissionais. montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamen-
to as taxas de amortizacdo definidas na lei.
Artigo 11.° 3 — O valor unitario e as condigdes em que os elementos do
s . activo imobilizado sujeitos a depreciacéo ou a deperecimento pos-
ProvisGes para cobranca duvidosa sam ser amortizados num sé exercicio sdo os definidos na lei.

1 — Para efeitos de constituicio da provisdo para cobrangas4 — S&o0 objecto de amortizacao todos os bens moéveis e iméveis

duvidosas, consideram-se as dividas de terceiros que estejam @iff N80 tenham relevancia cultural, bem como as grandes repara-
mora ha mais de seis meses e cujo risco de incobrabilidade s%ﬁfs e beneficiagbes a que os mesmos tenham sido sujeitos que au-
devidamente justificado entem o seu valor real ou a duracéo provavel da sua utilizacéo.

2 — O montante anual acumulado de provis&o para cobertu a5 — Em caso de duvida, consideram-se «grandes reparacoes ou

.. . S . L, ! Tel] 0 I 0, -
das dividas referidas no paragrafo anterior é determinado de acordg'€ficiacées» sempre que o respectivo custo exceda 30% do va
com as seguintes percentagens: IoF patrimonial liguido do bem movel, atento o critério de

materialidade definido no CIBE.
a) 50% para dividas em mora ha mais de 6 meses e até 12 me-

ses; » o DIVISAO 1l
b) 100% para dividas em mora ha mais de 12 meses.

o . o Operagdes de fim de exercicio
3 — As dividas que tenham sido reclamadas judicialmente ou

em que o devedor tenha pendente processo de execugdo ou esteja
em curso processo especial de recuperagdo da empresa ou de fa-
Iéncia séo tratadas como «Custos e perdas extraordinarios», quan-
do resulte do respectivo processo judicial a dificuldade ou impos-
sibilidade da sua cobranca e sejam dadas como perdidas 1 — A aplicacdo do resultado liquido do exercicio é aprovada

4 — As provisfes constituidas devem permitir a traducéo dpelo 6rgéo deliberativo mediante proposta fundamentada do 6r-
realidade para os valores contabilisticos afectos aos resultadogd executivo.
ao patrimoénio da Camara Municipal de Trancoso, devendo estas2 — No inicio de cada exercicio, o resultado do exercicio ante-
estar de acordo com o principio da prudéncia. rior transferido para a conta 59 «Resultados transitados».

5 — A éarea de contabilidade da Sec¢do de Contabilidade e Patri-3 — Quando houver saldo positivo na conta 59 «Resultados
monio, apds determinar quais os clientes cuja divida é consideraglansitados», o seu montante pode ser repartido da seguinte for-
como de cobranca duvidosa, procedera as respectivas regularipea:
¢Oes dos valores das contas de clientes, contribuintes e utentes, L
para a sub-conta 2181 — Cobrancas em atraso ou 2182 — Co- & Reforco do patriménio;
brancas em litigio, consoante 0s casos. b) Constituicdo ou refor¢o de reservas.

6 — Sempre que as dividas de terceiros ultrapassem o0s seis meses . . L, .
em mora, e desde que o seu risco de incobrabilidade esteja devide# — E obrigatorio o refor¢o do patriménio até que o valor
mente justificado, € necessaria a constituicio de provisdo paggntabilistico da conta 51 «Patriménio» corresponda a 20% do
cobrancas duvidosas. activo liquido. . . .

7 — A extincdo da causa que deu origem & constituicdio da prg-> — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, deve cons-
visdo, cobrada a importancia em causa ou reconhecimento da ${idir-se 0 reforco anual da conta 571 «Reservas legais», no valor
incobrabilidade, devera ser de imediato participada a area de cdRLlNimo de 5% do resultado liquido do exercicio.
tabilidade da Secc¢édo de Contabilidade e Patriménio, de modo a que
a regularizagdo contabilistica seja de imediato realizada. -

8 — Nao sao consideradas de cobrancga duvidosa as seguintes CAPITULO Il
dividas:

Artigo 15.°

Resultado liquido do exercicio

. ) . _ Documentos previsionais
a) Do Estado, regides autbnomas e autarquias locais;

b) As cobertas por garantia, seguro ou caugao, com excep- .
c¢ao da importancia correspondente & percentagem de DIVISAO |
desconto ou descoberto obrigatério.
DisposicBes gerais
Artigo 12.°

- L A Artigo 16.°
ProvisGes para depreciacdo de existéncias g

. L . L . Documentos previsionais
H& lugar a depreciagdo diocks logo ha constituicdo de provi- P

sdes sempre que: Os documentos previsionais a adoptar pela Camara Municipal

~ L . . de Trancoso sao as grandes opc¢des do plano e o orcamento.
1) O custo de producédo ou de aquisi¢cdo seja superior ao pre- 9 pe P ¢

o de mercado; . o
2) QA data do balango exista obsolescéncia, deterioracao fisi- Artigo 17.
ca parcial, quebra de pregos ou outros factores analogos; Grandes opcbes do plano
3) Assim, as diferengas de valor apuradas serdo reflectidas . 5 " .
na figura da provisao para depreciacdo de existéncias, quel — Nas grandes opcdes do plano sdo definidas as linhas de
sera automaticamente anulada quando deixar de existir §senvolvimento estratégico da Camara Municipal de Trancoso e

motivos que a originaram. incluem, designadamente, o Plano Plurianual de Investimentos e
as actividades mais relevantes da gestdo autarquica.
Artigo 13.° 2 — Os principios gerais de execugéo, descricdo e mensuragéo
das grandes op¢des do plano estdo explicitadas no ponto 2.3. das
Provisbes para aplicagdes de tesouraria consideracgdes técnicas do POCAL.

Na situacao prevista no n.° 5 do 0 deve constituir-se ou refor- Artigo 18.°
car a provisdo pela diferenca entre os respectivos precos de aqui- 9 )
sicéo e de mercado. A provisdo sera reduzida ou anulada quando Orgamento
deixarem de existir os motivos que levaram a sua constituicao. e .
1 — O orgamento apresenta a previsdo anual das receitas e das
; o despesas, de acordo com o quadro e cédigo de contas descritos no
Artigo 14. .
POCAL, em dois mapas base:

Amortizagdes . o .
¢ a) Mapa resumo das receitas e despesas da Camara Munici-

1 — A amortizag&o segue o método das quotas constantes e baseia- pal de Trancoso;
-se na estimativa do periodo de vida Util e no custo de aquisicdo, b) Mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a clas-
construcdo, produc¢éo ou valor de avaliacdo. sificagdo econ6mica.
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2 — A descricdo, execugdo, principios, regras previsionais e Artigo 21.°
alteracOes e revisdes ao orcamento encontram-se estipuladas, res- .
pectivamente, nos pontos 2.3.2, 2.3.4, 3.1, 3.3, e 8.3.1 do POCAL. Atraso na aprovagéao
- 1 — No caso de atraso na aprovac¢do do orgamento, manter-se-a
DIVISAQ i em execucgdo, 0 orgamento em vigor do ano anterior, com as
. . modifica¢des que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas até 31
Preparacdo e aprovacao de Dezembro.
2 — O orgamento que venha a ser aprovado pelo érgao delibe-
Artigo 19.° rativo ja no decurso do ano econémico a que se destina integrara
. a parte do orgamento referida no niimero anterior que tenha sido
Preparacao executada até a sua entrada em vigor.
1 — De acordo com o quadro de competéncias e Regime Juridi- . o
co de Funcionamento dos Org&os dos Municipios e das Freguesias, Artigo 22.

aprovado pela Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as altera-
¢Oes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, adiante
designado como quadro de competéncias e Regime Juridico de Funt — A necessidade de modificages aos documentos previsionais
cionamento dos Orgdos dos Municipios e das Freguesias, a melewe ser formalizada pelos departamentos, sendo sujeita numa pri-
da Assembleia Municipal deve formular uma proposta para inscrineira fase a validacdo do director do Departamento de Adminis-
¢do de rubricas com determinada dota¢éo de modo a fazer faceragdo Geral atestando a sua concordancia.
despesas inerentes ao funcionamento deste 6rgéo. 2 — As propostas de modificacdo séo recepcionadas pela area
2 — Os departamentos no periodo que antecede a aprovagi®contabilidade da Seccdo de Contabilidade e Patriménio e reme-
do orgamento e grandes opgdes do plano da autarquia, de acotidas ao Departamento de Administracdo Geral em anexo ao mapa
com o prazo a estipular pelo 6rgéo executivo, deverdo evidenciegsumo, para analise.
as necessidades de despesa para o ano seguinte no que se refer8 a— E elaborado pela area de contabilidade da Sec¢do de Con-
consumos e outras despesas correntes e despesas de investimémtdidade e Patriménio um mapa resumo com indicacéo das rubri-
3 — Os departamentos formulam as propostas preenchendo @&s a inscrever/reforgar e as rubricas a registar diminui¢éo de do-
documentos suporte, designados por ficha de identificagdo de pii@gdo e respectiva justificagéo.
jecto/acgéio, nos quais constam a dotag8o necessaria (para o ano%e— Apods andlise do Departamento de Administragao Geral a
seguintes), tipo de financiamento e nivel de execugéo do projecidformacao € remetida a consideracéo superior, e posterior apre-
accdo até ao Ultimo dia do més anterior ao da entrega da p&gntacéo da proposta em reunido de Camara ou de Assembleia
posta. Municipal conforme se trate de uma alteracdo ou de uma reviséo
4 — No que respeite a despesas com pessoal, cabe & Secga®gamental. . L ) 3
Recursos Humanos elaborar uma informac&o com os encargo® — Apos deliberada a modificacdo é enviada para a area de
previsionais para o0 ano em causa. contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Patriménio copia da
5 — Os restantes custos de funcionamento e de amortizacio@da € da informac&o anexa para que esta seccéo proceda a modi-
passivos financeiros sdo estimados pelo Departamento de Adrffic@¢ao dos documentos previsionais. . )
nistracéo Geral. 6 —Aarea de contabilidade da Secgao de Contabllldqde e Patri-
6 — As fichas de identificacdo de projecto/acgédo e restantéBOnio deve organizar arquivo de documentos suporte & modifica-
informagdes para elaboragdo dos documentos previsionais sdo ¥89: nomeadamente com:
metidas a Divis&o Financeira, que devera organizar o processo. gy Copia da informacéo proposta e da acta da deliberagdo de
7 — As propostas séo enviadas ao director do Departamento de aprovagcao pelo 6rgdo executivo/deliberativo;
Administracdo Geral para analise e posteriormente enviadas & p) Cépia do diario com os movimentos de modificaco.
consideragéo superior.
8 — O ¢rgéo executivo analisa as propostas formalizadas e ela-7 — A area de contabilidade da Seccéo de Contabilidade e Patri-
bora o orcamento e as grandes opgdes do plano. monio organiza ainda arquivo com original dos documentos de
9 — A preparagéo dos documentos previsionais deve ficar comodificagées dos documentos previsionais e proposta de modifi-
cluida no inicio do ultimo trimestre do exercicio econémico antecacao sugeridas pelos departamentos, bem como restante comuni-

ModificagBes aos documentos previsionais

rior ao que dizem respeito. cacgdao interna.
Artigo 20.° ;
. CAPITULO IV
Aprovagéao
1 — A proposta dos documentos previsionais, preparada nos Prestacdo de contas
termos do artigo anterior, deve ser apresentada pelo 6rgdo exe- )
cutivo ao 6rgéo deliberativo. Artigo 23.°
2 — O 6rgao deliberativo devera aprovar o orgamento de
Documentos

modo que possa entrar em vigor em 1 de Janeiro do ano a que
respeitar. 1 — S&o documentos de prestacdo genérica de contas da Cama-
3 — Cabe ao Departamento de Administracéo Geral organizarra Municipal de Trancoso, os enunciados na Resolucéo do Tribu-
enviar os documentos previsionais para publicidade e remessa obril de Contas que define as instrugcdes para organizagio e remessa
gatdria para as entidades determinadas por lei, mediante despadeodocumentacéo das contas das autarquias locais abrangidas pelo

do presidente da Camara ou seu substituto legal. POCAL.
4 — Ap6s a aprovagdo dos documentos previsionais, mediante Artigo 24.°
copia da acta de deliberacdo a area de contabilidade da Seccéo de
Contabilidade e Patriménio regista-os na aplicagdo no primeiro Organizagdo e aprovagédo
dia util do ano e confere os registos contabilisticos de abertura do N . 5 N
exercicio econémico. 1 — A elaboragéo e organizagéo dos documentos de prestagao

5 — A 4rea de contabilidade da Seccdo de Contabilidade e Paff€ contas da Camara Municipal de Trancoso deve obedecer ao

P ; ; N ; tipulado no POCAL.
monio deve organizar um arquivo suporte a entrada em vigor fiicg p_ Os documentos de prestacio de contas devem ser elabora-
orcamento e grandes opc¢des do plano com os seguintes docum&r)% no Departamento de Aejminigtragéo Geral
tos: 3 — A Seccéo de Recursos Humanos cabe elaborar os seguintes

a) Copia do orgcamento e grandes opg¢des do plano; documentos:

b) Copia das actas da deliberagéo de aprovacgéo de documen- a) Contratagdo administrativa — situagdo dos contratos (no
tos previsionais; que respeita a contratos de tarefa e avenca);

c) Copia do diario com os movimentos contabilisticos de b) Relacdo de acumulagéo de funcgdes;
aprovacao/abertura. c) Relagdo nominal de responsaveis.
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4 — Os restantes documentos de prestagdo de contas sédo elab@ — Compreende-se no ambito do presente capitulo as receitas
rados/organizados pela Divisdo Financeira. correspondentes a reparticdo dos recursos publicos e demais recei-

5 — Os documentos sdo conferidos pela Divisdo Financeiratas do municipio conforme definidas nos capitul@sii da Lei
posteriormente validados pelo director do Departamento de Adle Financgas Locais, Lei n.° 42/98, de 6 de Agosto, ou por legisla-

ministracéo Geral. ¢ao que legalmente a substitua.
6 — Os documentos de prestagdo de contas ndo devem ser ru-
bricados no seu canto superior direito, apenas assinados nos espa- Artigo 27.°
cos referenciados para assinatura dos dirigentes responsaveis e
membros do 6rgdo executivo adstritos as areas financeira e de recursos Fases de execucdo da receita
humanos.

7 — Os documentos de prestagdo de contas sdo enviados a8 xecucao da receita dafCémellra Municipal de Trancoso obede-
Tribunal de Contas, de acordo com o definido na resolucdo d&§: €M regra, as seguintes fases:
Tribunal de Contas que define as instru¢6es para organizacdo € 1) Processamento da receita, corresponde ao lancamento
remessa de documentagdo das contas das autarquias locais abrangl- contabilistico do direito a receber;
das pelo POCAL, dentro do prazo legaimente estipulado, devida- 2) Liquidac&o da receita, reflexdo na conta de execugdo do
mente aprovados pelo drgdo executivo independentemente da orcamento;
apreciagédo pelo 6rgéo deliberativo. _3) Cobranca, compreende a anulacdo da divida em virtude
8 — Os prazos para apresentagdo dos documentos de prestacdo = do seu recebimento.
de contas sédo os seguintes:

a) O 6rgdo executivo apresenta os documentos ao 6rgao Artigo 28.°
?:rl]lql:.)eratlvo no més de Abril do ano seguinte a que respei- Consideragdes gerais
b) As contas da autarquia seréo enviadas pelo 6rgéo executivol — A liquidacg&o e cobranca da receita s6 se podera realizar se
ao Tribunal de Contas até dia 15 de Maio do ano seguinissa verba tiver sido objecto de inscrigdo na rubrica orgamental.
a que respeitam, com copia ao Ministro das Financas Ror outro lado, se o valor da cobranca exceder a quantia inscrita,
Ministro que tutela as autarquias locais; esta poderé ser arrecadada para além dos valores estabelecidos.
c) Apo6s a sua aprovacdo os documentos terdo que ser en2 — No caso de se verificar que em 31 de Dezembro existem
viados ao Instituto Nacional de Estatistica e Direcgdoreceitas liquidadas e n&o cobradas, estas devem transitar para o
-Geral do Or¢camento até 30 dias Uteis. or¢amento do novo ano econdmico nas mesmas rubricas em que
d) No que respeita ao envio de informac&o a Comissdo dgstavam previstas no ano findo.
Coordenacdo Regional respectiva, devera a Camara Mu-3 — Somente o0s servigos autorizados, adiante designados por
nicipal remeter-lhe 30 dias ap6s a sua aprovagéo, indéervicos emissores, podem emitir receita, sendo em regra, a co-
pendente da sua apreciagédo pelo 6rgéo deliberativo, cbranca efectuada pela tesouraria, podendo ser efectuada por co-
pias dos seguintes documentos: bradores autorizados pelo 6rgdo executivo.
) ) _ 4 — As guias de recebimento, modelo Unico para todos os ser-
i) Execucdo anual do Plano Plurianual de Investimenvicos emissores, sdo processadas informaticamente, com numera-

_ tos; . ¢ao sequencial, devendo incluir no momento do seu preenchimen-
i) Mapas de execugédo or¢camental; to o codigo do servigco emissor. Deverd ainda referir o meio de
iii) Balanco; pagamento utilizado.
iv) Demonstracao de resultados; Artigo 29.0
V) Anexos as demonstragdes financeiras. 9 :
Defini¢des
Artigo 25.° 1 — No ambito da presente norma sdo considerados:
Prestacdo de contas intercalar a) Servigos emissores — servicos da Camara Municipal au-

torizados a emitir receita (guias de recebimento), nas quais
podera existir um cobrador autorizado a efectuar a res-
pectiva cobranca da receita emitida dentro do servigco
emissor. Os procedimentos de emissdo e cobranca da guia
de recebimento embora possam ocorrer, na mesma data,
dentro do servigo emissor serdo obrigatoriamente efec-
tuados por funcionérios distintos;

Postos de cobranga — servigo no qual se procede ao re-
cebimento de valores ndo existindo no entanto a liquida-
¢éo imediata, ou emissao da guia de recebimento. A co-
branca é efectuada mediante documentos equivalentes a
guia de recebimento, que estdo numerados sequencialmente

1 — De acordo com o estabelecido no POCAL, as contas séo
prestadas por anos econémicos que coincidem com o ano civil.

2 — Quando ocorra mudanga do 6rgao executivo, as contas serao
reportadas a cada geréncia, ou seja, as contas serdo encerradas na
data em que ocorreu a substituicdo. Deste modo a autarquia tem
um prazo de 45 dias para apresentacdo das contas ao Tribunal de
Contas a contar da data de substituicdo. )

3 — Os procedimentos para elaboracédo, conferéncia e remessa
sdo idénticos aos definidos para a prestacao de conta regular.

CAPITULO V e podem encontrar-se na forma de documentos de venda
) a dinheiro, senhas valoradas e néo valoradas, bilhetes de
Receita orcamental espectaculos, taldes de maquinas registadoras, entre ou-

tros. A emissdo da guia de recebimento ocorrera no servi-
CO emissor em que se enquadra o servi¢o designado como

DIVISAO | posto de cobranca.
Disposicbes gerais Artigo 30.°
Artigo 26.° o Procedimentos cF)muns ) N
A liquidacédo e cobranca de receitas da Camara Municipal de
Objectivo e ambito Trancoso devem obedecer aos pontos seguintes:

1 — O presente capitulo visa garantir o cumprimento adequado 1) Somente os servigos emissores podem proceder ao pro-
dos pressupostos de alienacgdo de bens e servigos e demais presta- Ccessamento/emissdo de guias de recebimento, sendo estes

¢des constantes do Regulamento e Tabela de Taxas e Licencgas, nomeados por deliberagéo do 6rgéo executivo;
aprovado, de forma a permitir: 2) A emissao de guias de recebimento, em suporte papel, deve
. . efectuar-se em triplicado (com numeracao sequencial por
a) Controlo dos pregos praticados e a sua conformidade com servico emissor), sendo:
a tabela aprovada; o ) )
b) Cumprimento dos procedimentos legais de alienagéo de a) Original para o cliente/entidade;
bens e servigos; b) Duplicado para arquivo da area de contabilidade da
€) A constituigido de provisdes adequadas para devedores de Secgdo de Contabilidade e Patrimodnio;

cobrancga duvidosa. ¢) Triplicado para arquivo do servigo emissor.
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3) Os servicos emissores de receita devem ainda emitir dia-
riamente um mapa diario de receita que enviam para a
area de contabilidade da Secc¢éo de Contabilidade e Patri-
monio, com o intuito de cruzar a informagdo deste com

vos a servigos prestados pela Camara Municipal, sendo
emitidas as guias de recebimento correspondentes e re-
metidas a tesouraria para validagédo da cobrancga.

as guias de recebimento, folha de caixa e resumo diario 4 — Emissdo da guia de recebimento pelos servicos emissores
de tesouraria, enviados posteriormente pela tesourariacom prazo de cobranca diferido:

4) A tesouraria recepciona o original e duplicado da guia de
recebimento, verifica o conteido daquela e de seguida efectua
a cobranca do valor nela inscrito. Por forma a constituir
evidéncia da verificagdo, deve colocar um carimbo de
indicativo da conferéncia e recebimento em todas as vias
da guia de recebimento, entregando o original ao cliente,
utente ou contribuinte. No momento seguinte ao da co-
branga, o tesoureiro ou seu substituto deve langar na fo-
Iha de caixa a guia de recebimento cobrada;

5) Diariamente a tesouraria deve emitir listagens em dupli-
cado da folha de caixa e resumo diario de tesouraria e enviar
para a area de contabilidade da Sec¢éo de Contabilidade e
Patriménio, acompanhados dos duplicados das guias de

a)

b)

C

No caso de cobrancga diferida, entendendo-se a reflex&o
de direitos cuja cobranga ocorre dentro de um prazo defi-
nido pelo executivo, 0 servigo emissor e efectua o langa-
mento dos direitos a receber registando as respectivas guias
de recebimento;

O servico emissor emite o aviso/recibo e remete-o ao
devedor para que efectue o pagamento dentro de deter-
minado prazo, competindo-lhe ainda a elaboracdo do mapa
diario de receita;

) Quando o devedor se desloque a tesouraria para pagamen-

to da divida, o tesoureiro ou seu substituto recebe os meios
monetarios e entrega-lhe o original da guia de recebimento.

recebimento cobradas nesse dia; 5 — Liquidacao e cobranca de transferéncias e subsidios obtidos:

6) A area de contabilidade da Secc¢édo de Contabilidade e Pa-
triménio deve verificar as correspondentes guias de rece-
bimento, confrontando-as com os valores constantes nos
mapas da tesouraria (colocando evidéncia da verificagdo)
e com os mapas diarios de receita enviados pelos servigos
emissores, conferindo os langamentos contabilisticos cor-
respondentes;

7) Os triplicados das guias de recebimento sao arquivados nos
respectivos servigos emissores, juntamente com 0s ma-
pas diarios de receita emitidos;

8) Apoés validagdo da folha de caixa e do resumo diario de
tesouraria pela area de contabilidade da Seccao de Conta-
bilidade e Patriménio e presidente do 6rgéo executivo, é
enviado para a tesouraria uma das vias, ficando a segunda
via arquivada naquela secgdo em pasta prépria, de modo
a suportar contabilisticamente os lancamentos efectuados.

a)

b)

0

A area de contabilidade da Secgdo de Contabilidade e Pa-
triménio é informada pela entidade devedora do direito a
receber, efectuando o lancamento dos direitos a receber
na aplicagdo de contabilidade, excepto quando se tratem
de transferéncias do Orgcamento de Estado;

Quando se trate de transferéncias do Orcamento de Esta-
do, a area de contabilidade da Sec¢éo de Contabilidade e
Patriménio apenas langa o direito apds identificacdo do
recebimento da referida verba;

No ambito das restantes transferéncias a receber, apés
comunicacgdo da entidade devedora do pagamento e iden-
tificacdo deste, a area de contabilidade da Seccédo de Con-
tabilidade e Patriménio extrai a guia de recebimento ine-
rente e remete para a tesouraria de modo a que seja validada
a cobranca.

) 6 — Receita decorrente da contracgé@o de passivos financeiros
Artigo 31.° ou da venda de activos financeiros:

Modalidades de liquidagdo e cobranca de receita
nos servigcos da autarquia

1 — Recebimento dos direitos em divida por postos de cobran-
¢ca e emissao de receita em servigos emissores:

a) O servigo designado como posto de cobranca vende o bem/
presta o servigo efectuando a cobranca do direito respec-
tivo emitindo um documento equivalente a guia de rece-
bimento, com caracter de documento de venda a dinheiro;

b) O posto de cobranca preenche diariamente o mapa de
apuramento diario, com a informacao dos documentos
emitidos e respectiva numeragdo dentro da série a que
pertencem, bem como o tipo de receita cobrada e modo
de pagamento;

¢) O mapa de apuramento diario é remetido ao servigo emissor

para que este emita as guias de recebimento e elabore d

mapa diario de receita (por servigo emissor);

d) O posto de cobranca remete as guias de recebimento e
meios monetéarios a tesouraria municipal;

€) O mapa diario de receita é enviado a area de contabilida-
de da Seccédo de Contabilidade e Patrimonio, pelo servi¢co
emissor para confrontagdo com os duplicados das guias
de recebimento e folha de caixa remetidos pela tesouraria
municipal ap6s validagdo da cobranca.

2 — Emissao da receita no servico emissor e respectiva co-
brancga na tesouraria:

a) O emissor emite as guias de recebimento de acordo com
os direitos a cobrar, sendo da responsabilidade da tesoura-
ria o respectivo recebimento;

b) Ao servico emissor cabe a elaboragdo do mapa diario de
receita e envio a area de contabilidade da Seccgdo de Con-
tabilidade e Patriménio;

c) A tesouraria ap6s cobrancga, entrega o original da guia de
recebimento ao cliente/contribuinte/utente e remete no
final do dia, os duplicados das guias de recebimento co-
bradas e mapas de tesouraria.

3 — Receitas obtidas por desconto em vencimentos:

a) A Seccgéo de Recursos Humanos, de acordo com a indica-
¢ao por parte do funcionario, processa descontos relati-

a)

b)

0

a)

b)

0

d)

e

A emissédo da guia de receita orgamental decorrente do
reembolso ou venda de activos financeiros, é efectuada
pela area de contabilidade da Secc¢ao de Contabilidade e
Patriménio cabendo a tesouraria a validagédo do recebi-
mento dos valores respectivos;

No caso da receita obtida pela contrac¢cdo de passivos
financeiros a liquidagdo ocorre apos o pedido de saque e
confirmacado do respectivo depésito. A area de contabili-
dade da Seccao de Contabilidade e Patriménio € o servico
emissor competente para reconhecimento deste tipo de
receita;

O documento suporte ao recebimento é o documento que
informa a autarquia do montante depositado e data da
operacgao.

— Cobranca de direitos em processo de execugao fiscal:

Quando o pagamento nao é efectuado dentro do prazo
estipulado para a cobranca, o servico emissor remete para
cobranca coerciva as guias de recebimento ndo cobradas;
Cabe ao servigo emissor a elaboragao de listagens com a
relacao de dividas e anexar as certiddes de execucao fis-
cal e guias de recebimento ndo cobradas;

Apobs validagéo do director de departamento, as referidas
listagens sao remetidas ao Departamento de Administra-
¢éo Geral, bem como a area de contabilidade da Secgao de
Contabilidade e Patriménio para que transfira a divida
constante em conta corrente para a conta de cobrangas
em litigio;

O Departamento de Administragdo Geral, organiza pro-
cesso executivo e controla as dividas em mora hd mais de
seis meses, dando indicagdo a area de contabilidade da
Secc¢éo de Contabilidade e Patriménio de modo a que esta
seccdo cruze esta informagdo com a constante na conta-
bilidade e proceda a constituicdo das provisdes de cobran-
¢a duvidosa em cumprimento dos critérios definidos no
POCAL;

Quando é efectuada pela tesouraria, a cobranga coerciva
de direitos, deve ser remetido para a area de contabilida-
de da Seccao de Contabilidade e Patrimoénio, listagem das
dividas em execucéo fiscal cobradas, de modo a que sejam
anuladas as provisdes constituidas e confronta¢éo/regula-
rizagéo do saldo de cobrancas em litigio.
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Artigo 32.° 4) Perante as respostas recepcionadas, a area de contabili-
dade da Seccéo de Contabilidade e Patriménio deve agrupa-
Entrega de valores cobrados por entidades diversas -las por dois grupos distintos:

do tesoureiro ou seu substituto . .
a) Respostas concordantes, validam a conta respectiva

1 — Os montantes cobrados por entidades diversas do tesou- da contabilidade;
reiro ou seu substituto, os cobradores, sdo entregues obrigatoria- b) Respostas discordantes.
mente no dia da cobranca da guia de recebimento, salvo nos ca-
sos permitidos pelo executivo e definidos no n.° 2 do presente 5) Relativamente as respostas discordantes deve proceder-se
artigo. a reconciliagéo dos saldos, analisar os valores em aberto
2 — Nos casos em que ndo seja possivel a entrega no dia da e proceder a reconciliagdo contabilistica dos mesmos.
cobrancga, na tesouraria municipal, os montantes sao entregues
segundo as seguintes opc¢des:

o , CAPITULO VI
a) Utilizacao de cofres nocturnos;
b) Empresa de seguranga procede ao depdsito diario em contas
da autarquia. Despesa orcamental
3 — Nos casos referidos no nimero anterior, deve ser entregue ~
na tesouraria o documento de depdsito. DIVISAQ |

DisposicBes gerais

DIVISAO II
Artigo 36.°
Procedimentos de auditoria Ambito
Artigo 33.° 1 — O objectivo do presente capitulo € o de garantir o cumpri-
' mento adequado dos pressupostos de realizagédo de despesas publi-
Objectivo cas, de forma a permitir:

Os teste de conformidade tém como objectivo validar as infor- &) Que a realizacdo e acompanhamento dos processos de
magcdes contabilisticas com a finalidade de permitir: aquisicéo se efectua de acordo com o regime de contrata-
¢ao publica de bens e servicos;
1) O controlo de dividas de clientes, utentes e contribuintes, b) Que a afectacdo das existéncias, do imobilizado ou dos
bem como de entidades devedoras de transferéncias para custos, é correctamente efectuada, respeitando o estipu-
a Camara Municipal; lado pelo POCAL.
2) A andlise ao controlo interno efectuado na area.

2 — As despesas com pessoal, bens e servicos de consumo cor-

Artigo 34.° rente, bens de investimento, transferéncias para outras entidades
) o e amortizagéo de passivos financeiros, seréo objecto de explica-
Procedimentos de auditoria ¢do detalhada em outros capitulos desta norma de controlo interno.

— No ambito do presente capitulo serdo evidenciados os pro-

L . 3
1 — O controlo das dividas a receber de clientes e utentes deyggimentos genéricos para a realizacdo de despesas orcamentais.

ser efectuado mensalmente, com uma analise ponderada dos sal-
dos apresentados.

- S . Artigo 37.°
2 Devem ser utilizados mapas contabilisticos para o apoio 9
na analise de conformidade a efectuar. Os mapas a serem impres- Consideragdes gerais
SOS sao:

1 — As despesas apenas podem ser cativadas, assumidas, auto-
a) Balancete de contas correntes de clientes, utentes e cafradas e pagas se, para além de serem legais, estiverem inscritas
tribuintes; no orcamento e com dotag&o igual ou superior ao cabimento e ao
b) Balancete da conta «Outros devedores e credores»; compromisso, respectivamente.
c) Balancete da conta do «Estado e outros entes publicos»;2 — As dotagBes orcamentais da despesa constituem o limite
d) Balancete da conta 251 desagregado por rubrica orcamentaléaximo a utilizar na sua realizacéo.
3 — As despesas a realizar com a compensagdo em receitas
3 — Os balancetes de terceiros, ttm como objectivo analisaregalmente consignadas podem ser autorizadas até a concorréncia
conformidade dos saldos, cruzando a informagédo com as contas@s importancias arrecadadas.
proveitos e conta de execugéo orgamental, de modo a validar & — As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de
informagao de direitos processados e n&o cobrados, bem como vali@gzembro do ano a que respeitam, devendo o pagamento dos en-
os elementos contidos nos mapas de execucio orcamental. €argos regularmente assumidos e n&o pagos até essa data ser pro-
cessado por conta das verbas adequadas do orcamento que estiver

Artico 35.° em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento.
9 ) 5 — O credor pode requerer o pagamento dos encargos referi-
Circularizacdo a devedores dos no nimero anterior, no prazo improrrogavel de trés anos a

contar de 31 de Dezembro do ano a que respeita o crédito.

O procedimento de circularizacéo de devedores é um método de6 — Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea
auditoria e controlo de gestdo através do qual a Camara Municipaihterior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os encargos, assu-
de Trancoso procura validar os saldos das suas rubricas de ter¢eidos e ndo pagos, sempre que nao seja imputavel ao credor a
ros através da evidéncia externa e deve obedecer aos seguirié#io do ndo pagamento.
principios:

. . . ~ Artigo 38.°
1) O envio das cartas de circularizagdo deve ser efectuada
na totalidade ou por amostragem de clientes e entidades Fases de execucdo da despesa

que alcancem um valor na rubrica que seja considerado como - ~ -
materialmente relevante para a Camara Municipal d% A execugao da despesa da Camara Municipal de Trancoso obe-

Trancoso: ece, em regra, as seguintes fases:

2) Ao envio deve acompanhar a elaboracéo de folhas de 1) Na fase do cabimento dispor-se-&4 de uma proposta de
controlo que permitam o resumo e analise das respostas cabimento eventualmente, ainda, com valor estimado;
obtidas na circularizagdo, e identifiquem as medidas  2) Na fase do compromisso dispor-se-a de uma requisicio
correctivas que possam ter sido aplicadas; externa, contrato ou documento equivalente, que vincule

3) A carta de circularizagdo deve ser enviada aos clientes e a Camara Municipal de Trancoso para com um terceiro,

utentes com indicagéo de saldos; cujo valor deve ser o definitivo;
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3) Na fase do processamento da obrigagédo dispor-se-a de factura 2) Que 0s compromissos se encontram devidamente supor-
ou documento equivalente, que titule a divida, correspon- tados por requisi¢Ges externas ou documento equivalente;
dente ao registo contabilistico dos factos enunciados. 3) Que as facturas inerentes as aquisi¢Ges se encontram cor-

4) Na fase de autorizagdo de pagamento, o presidente da Camara rectamente contabilizadas;
ou seu substituto legal valida o documento suporte, a or- 4) Que o controlo das dividas a pagar a fornecedores e ou-
dem de pagamento; tros credores ¢ efectuado e os pagamentos respeitam o

5) Na fase de pagamento procede-se ao registo contabilis- prazo médio definido pela Camara; ,
tico dos meios de pagamento emitidos pela area de con- 5) A andlise ao controlo interno efectuado na éarea.
tabilidade da Secgdo de Contabilidade e Patriménio e va- )
lidados pelo tesoureiro ou seu substituto e presidente da Artigo 42.°
Camara ou seu substituto legal, registando a diminui¢cao
das disponibilidades e dividas para com terceiros. Esta fase
permite controlar a execugdo do orcamento uma vez que 1 — O controlo das dividas a pagar a fornecedores e outros
€ registada na conta 252 — Credores pela execuc¢do @pedores deve ser efectuado periodicamente, com uma andlise
orgamento;, ponderada dos saldos apresentados.

6) A entidade competente no decorrer do processo de auto-2 — Devem ser utilizados mapas contabilisticos para o apoio
rizacéo de despesa deve cumprir os seguintes requisitogia analise de conformidade a efectuar. Os mapas a serem impres-

Procedimentos de auditoria

a) Conformidade legal — prévia existéncia de lei queS°S S0
autoriza a despesa; ) ] a) Balancete detalhado de fornecedores, com indicagdo do
b) Regularidade financeira — existéncia de orcamen- montante e da natureza de saldos;
to, saldo na respectiva rubrica e classificagdo ade-  p) Extracto de fornecedores, quando o volume/montante de
quada; o o o ) operacdes seja elevado;
) Economia, eficiéncia e eficacia — maximo rendi- ©) Balancete detalhado da conta «Outros devedores e credo-
mento com o minimo de dispéndio, tendo em conta res» no que respeita aos credores da Camara Municipal de
a utilidade, prioridade da despesa e o acréscimo daf Trancoso;
decorrente. d) Extracto da conta «Outros credores», quando o volume/
montante de operagdes o justifique;
Artigo 39.° e) Extracto da conta do «Estado e outros entes publicos»;
f) Balancete detalhado por classificagdo econdmica e extracto
Documentos de despesa da conta 252 enquanto conta de controlo da execugéo da
S&o documentos minimos para constituigdo do processo conta- despesa orcamental.

bilistico de despesa:
P 3 — O extracto de fornecedores e outros credores tem como

a) Proposta de cabimento; objectivo analisar a conformidade dos movimentos nela efectua-
b) Requisicdo externa, contrato ou cépia da deliberacdo/dedes, cruzando a informagéo com a conta de execugéo orgamental
pacho de autorizagdo de despesa; com o objectivo de garantir a execucdo correcta dos procedimen-
c) Guia de remessa, quando aplicavel; tos integrados da contabilidade da Camara Municipal de Trancoso
d) Factura ou documento equivalente; na vertente orcamental.
e) Ordem de pagamento; 4 — A justificagé@o para realizacdo de testes a operaces com
f) Recibo ou documento equivalente. fornecedores e outros credores é determinada pelo 6rgdo executi-
vo, sob proposta do presidente da Camara, podendo basear-se em
Artigo 40.° critérios quantitativos, ou seja, a materialidade das operagoes.
Processamento e pagamento da despesa Artigo 43.°

Os procedimentos para realizacdo de despesas ndo enquadradas

; - X Circularizacdo a credores
nos restantes capitulos obedecem as seguintes fases:

s . O procedimento de circularizacdo de credores € um método de
1) Informacé&o/proposta de cabimento elaborada pelos seg;

; lidad | i da Ca b uditoria e controlo de gestdo através do qual a Camara Municipal
Y&(t;gsle%;ﬁl ada pelo presidente da Camara ou seu subsffz Trancoso procura validar os saldos das suas rubricas de tercei-

8 . - - ros através da evidéncia externa e deve obedecer aos seguintes
2) A cabimentar na area de contabilidade da Secc¢éo de C%‘r‘lncipios: 9

tabilidade e Patriménio;

3) Autorizacéo de despesa; i . 1) O envio das cartas de circularizacdo deve ser efectuada
4) Elaboracéo da requisicdo externa na area de aprovisiona- na totalidade ou por amostragem de fornecedores e ou-
mento da Secc&@o de Aprovisionamento e Armazem; tros credores que alcancem um valor na rubrica que seja
5) Compromisso na area de contabilidade da Secgéo de Con- considerado como materialmente relevante para a Cama-
tabilidade e Pat”ménlo, ra Municipal de Trancoso;
6) Assinatura da requisicéo externa pelo dirigente; 2) Aquando do envio deve a area de contabilidade da Seccao
7) Recepcéo da facturagéo pela area de aprovisionamento da de Contabilidade e Patriménio, elaborar folhas de con-
Seccéo de Aprovisionamento e Armazém, para validagéo; trolo que permitam o resumo e analise das respostas ob-
8) Envio das facturas a area de contabilidade da Secgéo de tidas na circularizacéo, e identifiquem as medidas correctivas
Contabilidade e Patriménio para registo (envio primeiro que possam ter sido aplicadas;
ao servico para validacéo); 3) A carta de circularizacdo deve ser enviada sem indicacdo
9) Processo de autorizagdo de pagamento e pagamento. de saldos:
5 4) Perante as respostas recepcionadas, a area de contabili-
DIVISAO Il -dade da Seccao de Contabilidade e Patriménio deve agrupa-

las por dois grupos distintos:
Procedimentos de auditoria
a) Respostas concordantes, validam a conta respecti-
Artigo 41.° va da contabilidade;
b) Respostas discordantes.
Objectivo
5) Relativamente as respostas discordantes, deve proceder-se
a reconciliagdo dos saldos, analisar os valores em aber-
to, realizar os movimentos rectificativos e guardar
1) Que os cabimentos se encontram devidamente suportados a informacgéo da discordancia controlando-a periodica-
por propostas de cabimento/informacdes de despesa,; mente.

Os procedimentos de auditoria tém como objectivo validar as
informag8es contabilisticas com a finalidade de permitir:
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CAPITULO VI

Aquisicdo e gestdo de bens de imobilizado

DIVISAO |
Disposicdes gerais

Artigo 44.°
Objectivos e ambito

1 — O presente capitulo estabelece as politicas e os procedi-
mentos de controlo a implementar por forma a assegurar os ob-
jectivos de controlo interno na gestdo dos bens pertencentes ao
activo imobilizado da autarquia. A autarquia aprovara um regula-
mento de cadastro e inventario de bens de imobilizado, no qual
serdo explicitados em pormenor os procedimentos de aquisigao e
gestao dinamica de bens de imobilizado.

2 — Compreende-se no ambito do presente capitulo os bens
detidos com continuidade ou permanéncia, de periodo superior a
um ano, e, que ndo se destinam a ser vendidos ou transformados
no decurso normal das operacdes da autarquia, quer sejam de sua
propriedade ou estejam sobre sua administragéo e controlo, incluindo
os bens de dominio publico.

3 — Devem ser considerados bens de imobilizado os que respei-
tem a definigcdo anterior cuja aquisi¢éo se enquadre nas rubricas
orcamentais de bens duradouros e bens de investimento.

4 — Todas as despesas suportadas com imobiliza¢des de adicao,
melhoramento ou substituicdo ndo concluidas a data de encerra-
mento do exercicio devem ser classificadas como imobilizado em

a realizagdo da despesa, pelo que a area de contabilidade
da Seccéo de Contabilidade e Patrimonio registara o com-
promisso correspondente;

A area de aprovisionamento da Seccédo de Aprovisiona-
mento e Armazém formaliza a requisigdo externa/contra-
to e comunica o facto ao servico que fara a recepgéo dos
bens, enviando-lhe cépia do documento;

A recepcéo de bens sera efectuada pelo armazém ou pelos
servicos requisitantes procedendo estes a comunicagdo da
entrada dos bens na autarquia, a area de patriménio da
Secc¢édo de Contabilidade e Patriménio nos termos do de-
finido no Regulamento de Cadastro e Inventario de Bens
de Imobilizado;

A area de patrimoénio da Seccédo de Contabilidade e Patri-
monio compete providenciar a etiquetagem dos bens e
proceder ao seu registo na aplicagdo de gestdo de imobi-
lizado;

A facturagdo correspondente a aquisicdo de bens méveis
sdo recepcionadas pela area de aprovisionamento da Sec-
¢do de Aprovisionamento e Armazém que procedera as
conferéncias de documentos do processo de despesa e
remetera o original destes para a area de contabilidade da
Secc¢édo de Contabilidade e Patriménio de modo a que seja
registado o valor nas contas de imobilizado;

A area de aprovisionamento da Secgao de Aprovisiona-
mento e Armazém remeterd igualmente cépia da factura
referente a imobilizado a area de patriménio da Seccgao
de Contabilidade e Patriménio, por forma a que esta sec-
¢ao registe os dados financeiros na ficha do bem constan-
te da aplicagdo de gestdo de imobilizado.

)

h)

)

3 — No ambito da celebragdo de contratos de locagéo finan-

curso. E da responsabilidade da area de patrimonio da Secgéocégf‘ deverdo ser cumpridos os limites legais no que respeite a com-
Contabilidade e Patrimoénio a Gestao Dinamica dos Bens do Im _.etenClaS para a sua aUtOrlZaan. Devera ser efectuada a contabi-

bilizado de acordo com o Cadastro e Inventario dos Bens do E&a¢80 dos bens tendo por base o disposto no n.° 11.3 do POCAL
tado. referente as notas explicativas da conta de «Imobilizagdes

corporeas», cumprindo igualmente os procedimentos de inventa-
riagdo para bens méveis.
: 4 — No que respeita a aceitacéo de doacgbes, legados e herangas
Documentos e registos cabe ao 6rgdo executivo deliberar sobre esta matéria. A doagao
Os documentos especificos utilizados na gestdo de imobilizag@ra registada em «Imobilizagcdes corporeas» por contrapartida da
séo as fichas de inventario, mapas sintese dos bens inventariagi@sta de «Doagbes». Séo igualmente aplicaveis os procedimentos
e outros considerados convenientes tais como: de etiquetagem e registo no inventario.

Artigo 45.°

a) Guia de recepgéo; i o
b) Auto de ocorréncia; Artigo 47.
C) Auto de abate; Subtraccdo de bens méveis ao inventario
d) Auto de alienacéo;
e) Auto de transferéncia interna; 1 — Constituem procedimentos de subtrac¢do de bens moéveis
f) Auto de cedéncia. ao inventario o respectivo abate ou alienacgéo.
2 — O procedimento de abate obedece aos seguintes pressupos-
DIVISAO II tos e fases:
_— a) A necessidade de abater determinado bem podera ser co-
Bens moveis locada pelo responsavel pela guarda do bem ou através de
andlise periddica efectuada pela area de patriménio da
Artigo 46.° Seccéo de Contabilidade e Patriménio, através da forma-

Adicdo de bens moéveis ao inventério

1 — A adicdo de bens méveis ao inventario compreende os
procedimentos de aquisi¢do, a locagdo e a aceitagdo de doagdes,
herancas e legados a beneficio do inventario.

2 — No ambito da aquisi¢do pela Camara Municipal de Trancoso,
de bens méveis salientam-se os seguintes procedimentos:

a) Os servicos requisitantes solicitam a aquisicdo de bens moveis
elaborando a requisi¢cdo de servico interno e submetendo-a
a validagdo do responséavel do servigo;

Antes de ser encetado o procedimento de aquisicdo, com-
pete a area de patrimoénio da Seccdo de Contabilidade e
Patrimonio informar sobre a disponibilidade de bens nou-
tros servigos que possam satisfazer a requisicdo em causa;
Compete a area de aprovisionamento da Seccao de Apro-
visionamento e Armazém organizar e dar inicio aos pro- 3
cessos de aquisi¢ao; di
A responsabilidade de autorizagdo de cabimento associads
a aquisicao recai sobre o presidente da Camara ou seu
substituto legal;

ApOs o registo de cabimento pela area de contabilidade
da Seccéo de Contabilidade e Patrimonio, a entidade com-
petente mediante a andlise do processo podera autorizar

b)

0)

d)

€

lizacdo do auto de ocorréncia;

No caso de destruigdo, sinistro ou furto de bens a area de
patriménio da Seccéo de Contabilidade e Patriménio de-
vera comunicar o acontecimento as entidades competen-
tes e entidade seguradora quando aplicavel;

Cabe a area de patriménio da Secc¢do de Contabilidade e
Patrimoénio apés recepcdo do auto de ocorréncia averi-
guar o estado do bem e em caso de necessidade de abate,
formalizar o respectivo auto de abate, submetendo-o a
consideracao superior;

Cabe a Camara Municipal decidir sobre o abate de bens,
apos a qual sera efectuado o abate fisico dos bens, regis-
tando o abate contabilistico, pela area de contabilidade
da Seccédo de Contabilidade e Patriménio e actualizado o
inventario da autarquia, pela area de patriménio da mes-
ma seccgao.

b)

0

d)

— A alienacgdo de bens méveis esta sujeita aos seguintes pro-
mentos:

a) Elaboracado pelo responsavel méximo do servico de uma
proposta de alienagao de bens, a qual seré& sujeita numa
primeira fase a analise e validagéo pelo director do De-
partamento de Administracdo Geral e posteriormente re-
metida a consideracgdo superior para decisao de alienagéo;
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b) Quando seja necessaria a abertura de um procedimento lidade e Patrimonio regista-las em contas patrimoniais e
administrativo de alienagéo, cabe a area de aprovisiona- de ordem;
mento da Secc¢éo de Aprovisionamento e Armazém, ap6s c) Os autos de medicdo e respectiva facturagdo sdo confir-
decisao sobre a forma, a organizacao do processo; mados pelo responsavel da obra e remetidos a area de

c) A decisdo de alienacdo cabe a Camara Municipal, sendo contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Patriménio para
formalizado pela &rea de patriménio da Seccdo de Conta- que registe em «Imobilizagbes em curso» e actualize a conta
bilidade e Patrimoénio o Auto de Alienagdo correspondente; corrente da empreitada;

d) A &rea de patriménio da Seccéo de Contabilidade e Patri- d) S&o enviadas pela &rea de contabilidade da Seccdo de Con-
monio deve proceder a actualizagdo do inventario da au- tabilidade e Patrimdnio, copias dos autos de medicéo, para
tarquia, registando a alienacdo do(s) bem(ns) em causa,; a area de patrimoénio, de modo a que faca o registo do

€) A éarea de contabilidade da Seccédo de Contabilidade e Pa- imobilizado em curso na aplicagdo de gestdo de imobili-
triménio procede ao abate contabilistico e ao processa- zado;
mento de receita correspondente bem como ao apuramento €) No caso da existéncia de bens méveis integrados na em-
de mais/menos-valias geradas. preitada, a area de patriménio da Secgdo de Contabilidade

e Patrimonio procedera a sua inventariagdo e etiqguetagem
Artigo 48.° nos termos definidos no Regulamento de Cadastro e In-
ventario de Bens de Imobilizado;
Movimentacdo de bens moveis f) Pela aprovagao do auto de recepcado provisorio da em-

. . . ~ preitada, a area de contabilidade da Sec¢éo de Contabili-
1 — Pela deteccdo da necessidade de movimentacéo de bens  gade e Patriménio transfere o valor correspondente re-

moveis dentro da autarquia ou para gntldades externas, séo preen- gistado em «Imobilizagdes em curso» para «Imobilizado
chidos pelo servigo cedente ou pela area de patrimonio da Secgéo corporeo».
de Contabilidade e Patriménio, os autos de transferéncia interna

ou cedéncia externa respectivamente. i 7 — De acordo com a estrutura de contabilidade de custos adoptada
2 — A aprovagédo da movimentagdo ocorre nos seguintes nz|a autarquia, serd imputado as obras realizadas por administra-
vels: ¢do directa o valor apurado, correspondendo este ao custo de pro-

a) Pelo director de departamento do servigo cedente, qua%“‘?g10 para efeitos de contabilizacdo e adicdo ao inventario.
do 0s servicos transfiram bens entre si: s procedimentos inerentes & construgéo por administragéo directa

b) Pela area de patriménio da Secgéo de Contabilidade $8°
Patrimonio, quando se trate de um processo encetado por ) Apuramento mensal pelo Departamento de Obras dos custos

esta secgcao; ) o com materiais utilizados na obra em causa;
c) Pelo dirigente maximo da unidade orgénica, quando se trate ) Apuramento mensal pelo Departamento de Obras dos custos
de cedéncia externa. com mao-de-obra aplicada na obra;
)} L N . . ¢©) Apuramento mensal pelo Departamento de Obras dos custos
3 — A area de patrimonio da Seccdo de Contabilidade e Patri- imputaveis & obra por utilizagdo de maquinas e viaturas;
monio actualiza a informacéo de localizac&o dos bens, mediante 4y Registo contabilistico pela area de contabilidade da Sec-
os elementos constantes do auto de transferéncia interna. ¢do de Contabilidade e Patriménio em «Imobilizacdes em
4 — No caso da cedéncia externa o servico cedente deve con- curso» do valor de execuciio mensal da obra.
trolar as condi¢des de empréstimo, em particular a data de devo-
lug&o. 8 — A aceitacdo de doagles, herancas e legados a beneficio do
. inventario de bens imdveis da autarquia respeita o definido no n.° 4
DIVISAO I do 0. A doacéo de bens iméveis esta sujeita a escritura publica.
. 9 — A adigdo de bens do dominio publico por operacdes de
Bens imoveis loteamento decorre da transferéncia da propriedade do construtor
do loteamento para a propriedade da autarquia, nas condi¢ées es-
Artigo 49.° tipuladas no alvara de loteamento.
10 — A adigcao de bens iméveis ao inventario por for¢a do pro-
Adicdo de bens imoéveis ao inventario cesso de expropriagao segue o definido no Cédigo das Expropria-
. S . - . oes.
1 — A adi¢do de bens imdveis ao inventario da autarquia con%— .
preende 0s seguintes processos: Artigo 50.°
a) Aquisicdo por escritura; Alienacdo de bens iméveis

b) Aquisicdo por contrato de empreitada;
¢) Construgcdo por administracao directa;

d) Aceitacdo de doacdes, herancas e legados; estar prevista no orcamento em vigor. = ) .
e Adicao de bens do dominio publico por operagdes de lo- 2 — A escolha do procedimento e autorizacdo de alienacéo €
teamento: efectuada por entidade competente respeitando o definido no qua-

f) Expropriacdo dro de competéncias dos 6rgaos dos municipios.
' 3 — Compete ao notariado organizar o processo de alienacéo.

1 — No que respeita a alienacdo de imoéveis, a receita devera

2 — No que respeita a aquisi¢do de iméveis, o investimento

deve estar previsto no Plano Plurianual de Investimentos em vi- DIVISAO IV
gor e deverd ser autorizado por entidade competente respeitando
o definido no quadro de competéncias dos 6rgdos dos municipios. Inventariagdo de bens

3 — A deliberagéo de realizagdo de despesa é antecedida pelo
registo do cabimento do valor estimado, pela area de contabilida-

1 o
de da Seccao de Contabilidade e Patrimonio. Artigo 51.
4 — Apos deliberacdo de realizagéo de despesa a area de conta- Inventariacéo
bilidade da Seccdo de Contabilidade e Patriménio procede ao re-
gisto do compromisso assumido. 1 — Para manter um cadastro actualizado, é necessario estabe-

5 — Quando se trate de aquisicdo de imdveis no estado acalecer procedimentos que garantam que um bem, quando integre o
do, é desencadeado pelo notariado o processo com vista a celelwebilizado da autarquia seja devidamente identificado e cadastra-
¢ao de escritura publica, sendo registada, pela area de contabilida; assim com base no arrolamento, classificagdo e descri¢cées
de da Secc¢éo de Contabilidade e Patriménio, a obrigacédo da autarqiidinidas para os bens mdéveis e iméveis devera ser levantada uma
para com o terceiro decorrente desse acto. descricdo do bem. Essa informagdo devera ser remetida a area de

6 — A aquisicdo de bens imoéveis resultante de um contrato geatriménio da Secgédo de Contabilidade e Patriménio para que se
empreitada segue os seguintes procedimentos: proceda a sua insercao no cadastro.

N . S 2 — Os elementos a utilizar na gestéo e controlo dos bens pa-
a) O processo de aquisicéo rege-se pelo regime juridico d@Smoniais s&o:
empreitadas de obras publicas; ’
b) Quando exista a prestagdo de garantias pelo emprei- a) Fichas de inventario;
teiro, deve a area de contabilidade da Seccédo de Contabi- b) Cddigo de classificagdo;
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¢) Mapas de inventario; dar a informagédo constante da aplicagdo de gestdo do imo-

d) Conta patrimonial. bilizado;

2) Emitir e rubricar uma listagem dos bens, atribuida por
servico da Camara Municipal de Trancoso e rubricada pelo
responsavel do servigo. Estas listagens ficam a guarda dos
responséaveis dos servigos, expostos em local visivel, de

3 — Os documentos referidos no nimero anterior poderao ser
elaborados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 52.° modo que estes possam zelar pela manutencgéo e controlo
. . o dos bens que lhe estédo afectos e dos quais séo responsa-
Regras gerais de inventariagéo veis, sendo arquivada na area de patriménio da Secgéo de
1 — As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sdo as se- ~ Contabilidade e Patrimonio uma copia desta listagem de-
guintes: vidamente rubricada pelas partes;

3) Os controlos de inventéario séo realizados por equipas,
a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momen- formadas por um funcionério da area de patrimonio da

to da sua aquisicdo, até ao seu abate; Seccao de Contabilidade e Patriménio e um elemento do
b) A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do dispos- servico sujeito ao controlo do Inventéario. O trabalho deve

to no CIBE; processar-se do seguinte modo:

¢) A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de inven- . o ~ -
tario de acordo com os cédigos estabelecidos no n.° 7 das a) A area de patrimonio da Seccdo de Contabilidade e
notas explicativas do sistema contabilistico — documen- Patrimonio devera emitir semestraimente uma lis-
tos e registos do POCAL. tagem dos bens por servico responsavel,
b) Verificacdo, através do nimero de identificacao, e
2 — No ambito da gestdo dinamica do patriménio e posterior- confirmacao directa com a listagem emitida, re-
mente & elaboracdo do inventario inicial e respectiva avaliacéo, gistando os desvios; .
deverao ser adoptados os seguintes procedimentos: C) As contagens fisicas do inventario devem ser rea-

lizadas parcialmente e por etapas, isto €, as con-
tagens sao realizadas por servigo sendo imediata-
mente corrigidas na aplicacao de gestéo de imobilizado

a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente
actualizadas;

b) As fichas do inventario séo agregadas nos livros de in- os desvios encontrados;
ventario do imobilizado, de titulos e de existéncias; d) No final da contagem fisica sdo apuradas as res-
¢) A realizacdo de reconciliagbes entre os registos das fichas ponsabilidades pelos desvios e situagdes anormais
do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos detectadas;
montantes de aquisi¢cdes e amortizagdes acumuladas; e) Regularizados os desvios, deve a area de patrimo-

d) Se efectue a verificacéo fisica periédica dos bens do acti-
va imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para
estas Ultimas, testes de amostragem, e se confira com os

nio da Seccao de Contabilidade e Patriménio emi-
tir nova listagem, sendo entregue ao responsavel
do servigo para que este possa zelar pela actuali-

registos, procedendo-se prontamente a regularizagdo a que zacdo da mesma.
houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quan-
do for o caso. 4) A prossecucao do presente procedimento, permite que a

Artigo 53.° area de patrimonio da Secgédo de Contabilidade e Patri-
monio efectue um controlo interno efectivo relativamente

Regras de etiquetagem de bens moéveis a localizagdo dos bens, possibilitando, assim, que a base

A éarea de patriménio da Secc¢do de Contabilidade e Patrimoénio, ggpdea”(]jgsdgofgsrﬁgt\e/erlz;é)elli(;ggg %Sr‘eogﬁ;&a; g (ra(;g?i%t;lgzeagg
tendo em conta a variedade de bens que constituem o imobilizado autarquia
da Camara Municipal de Trancoso, e por forma a reduzir possi- ’ )
veis erros durante a recolha, de forma a obter uma base de dados Artigo 56.°
homogénea e correctamente tipificada devera adoptar regras de I !
inventario, anexas, referentes a: Reconciliacdo das fichas de cadastro
e os registos contabilisticos
1) Colocagéo de etiquetas; N ] N i i
2) Tipificacdo de bens; 1 — A contabilizagéo do imobilizado é efectuada pela area de
3) Recolha de caracteristicas. patriménio da Seccao de Contabilidade e Patriménio com base na
factura e na guia de recepcao e respectivos anexos.
Artigo 54.° 2 — Devera a area de contabilidade da Secgdo de Contabilidade

e Patrimonio proceder a confrontagdo dos elementos registados
por interface criado entre a aplicacdo de gestao de imobilizado e
Consideram-se bens ndo etiquetaveis, aqueles que dada a a aplicacdo de con_t;abilidade, inf_orma_ndo a area dg patriménio da
b > S 9 8 ¢éo de Contabilidade e Patriménio das regularizag6es a efec-

natureza ndo sao passiveis de serem identificados com a respetii-
va etiqueta, embora sejam inventariaveis. O registo e iden.tifica-3 __ Anualmente é efectuada a comparac&o entre os registos
cao deste tipo de bens obedece ao seguinte procedimento:  ,napijisticos e os registos constantes no cadastro de imobiliza-
1) A area de patriménio da Seccédo de Contabilidade e Pati§lo, sgndo ge(ado um relatdrio que devera ser aprovado pelo res-
monio elabora a ficha de registo do bem na aplicacaBonsavel da area de contabilidade da Secgéo de Contabilidade e

Bens ndo etiquetaveis

informatica e faz uma impress&o da mesma; Patrimonio.
?) 26 Sel ArqUG numa pasia designada para o eeto. CAPITULO Vil
DIVISAO V Aquisicdo e gestdo de existéncias
Procedimentos de auditoria DIVISAO |
Artigo 55.° DisposicBes gerais

Procedimentos de auditoria Artigo 57.°

Compete a area de patriménio da Seccao de Contabilidade e Objectivos e ambito
Patrimoénio elaborar o cadastro e inventario dos bens moéveis, as-
segurar o seu controlo e gestao nos termos do definido neste Rel — O objectivo do presente capitulo é o de garantir o cumpri-
gulamento e no Cadastro e Inventario dos Bens do Estado. Comento adequado dos pressupostos de aquisigdo e gestdo de artigos
pete ainda a este servigo: para venda e consumo, de forma a permitir:

1) Numa base semestral, ou sempre que se justifique, efec- a) A afectagéo de custos as organicas da Camara Municipal
tuar controlos fisicos ao inventario, no sentido de vali- de Trancoso;
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b) A realizacdo e o acompanhamento dos processos de agtérnas ou documento equivalente, designadamente contrato escti-
sicéo, valorizagéo, conservagéo, consumo das existéncias.emitido pelos responsaveis designados para o efeito, registando

L . 0 compromisso assumido para o exercicio e para exercicios se-

2 — Compreendem-se no ambito do presente capitulo, os arfjyintes.

gos, os bens armazenaveis e matérias-primas destinados ao consg-— Apgs assinada a requisicdo externa/contrato ou documento

mo ou venda. equivalente devera ser enviado o duplicado/cOpia & area de conta-
Artigo 58.° bilidade da Secc¢éo de Contabilidade e Patriménio para suporte

) . » contabilistico do compromisso registado.
Sistema de inventario 9 — Arequisicdo externa é emitida em quadruplicado, sendo as

O sistema de inventario adoptado pela Camara Municipal d42S remetidas da seguinte forma:
Trancoso € o sistema permanente, de modo a que exista informa- a) Original para o fornecedor;

¢éo actualizada sobre as existéncias em armazém. b) Duplicado para a area de contabilidade da Secgéo de Con-
] tabilidade e Patrimonio;
Artigo 59.° ¢) Triplicado, fica na area de aprovisionamento da Seccgédo

Documentos e redistos de Aprovisionamento e Armazém, para arquivo no pro-
u gl cesso de requisicfes externas nao satisfeitas;

Os documentos especificos utilizados na gestéo de existéncias d) Quadruplicado para aviso de recepc¢ao, para o armazeém
s&o as fichas de existéncias e mapas sintese dos artigos existentes, ~ OU para o servico requisitante conforme o local de en-

informacao disponibilizada na aplicagdo de gestastattks bem trega.
como outros considerados convenientes pela Camara Municipal de
Trancoso, tais como: Artigo 62.°
a) Requisicdo de servico interno; Recepgdo de existéncias
b) Proposta de cabimento;
c) Guia de entrada em armazém; 1 — Arecepcao de bens apenas podera ser efectuada:

d) Guia de saida de armazém. , ) N
a) No armazém, no qual sera efectuada a conferéncia quan-

titativa e qualitativa, confrontando os artigos recepcionados

com o conteldo da guia de remessa/guia de transporte ou

factura e do quadruplicado da requisigdo externa respectivo;
b) Nos servicos requisitantes, sendo o responséavel destes
. o competente para proceder as validag@es enunciadas na alinea
Artigo 60. anterior e assinar a guia de remessa acusando a recepgao

Requisicdo interna de existéncias dos artigos.

DIVISAO I

Procedimentos de aquisi¢do e gestdo de existéncias

1 — A formalizacédo da necessidade de existéncias, pelos servi-2 — Quando seja o0 armazém a recepcionar directamente as
¢Os requisitantes, é efectuada pela requisicdo de servigo intermxjsténcias, com base nos elementos da guia de remessa regista o
que é submetida em primeira instancia a validagdo do responsawvebvimento dostock ou seja, a entrada em armazém, extraindo a
do servigo requisitante para que autorize a necessidade. guia de entrada.

2 — As requisicdes de servico interno autorizadas séo remetidas3 — No caso da recepgéo pelos servigos requisitantes, ficam
ao armazém para satisfacdo dos pedidos, e apds esta, actualizassdés obrigados a remeter a guia de remessa ao armazém, no final

fichas de existéncias registando o movimento de saida de army dia, de modo a que este servico proceda ao registo simultaneo
zém. O referido movimento é formalizado através de uma guia dfhs movimentos dstock (entrada e saida).

saida, copia da qual ficara na posse do servigo requisitante. 4 — O armazém organiza um arquivo com cépia das guias de
] entrada e remessa e envia diariamente os originais destes documentos
Artigo 61.° para a area de aprovisionamento.

Requisicdo externa de existéncias Artigo 63.°

1 — Quando as requisi¢des internas ndo sejam integralmente . - . A
satisfeitas no armazém, este sector remete-as a area de aprovi- Recepcédo de facturagdo relativa a existéncias

sionamento da Seccdo de Aprovisionamento e Armazém, de modol — As facturas referentes a existéncias sao recepcionadas di-

a que seja avaliada a necessidade de aquisicdo e aprovisioname, = : ;
2 — E formalizado pela area de aprovisionamento da Secc&o e8tamente pela Seccéo de Expediente para registo da entrada na

Aprovisionamento e Armazém uma proposta de cabimento, a quaptarguia. apds o que séo remetidas a area de aprovisionamento da

€ enviada a area de contabilidade da Secc¢édo de Contabilidad feedo de Ap_rO\(/jlsmn?mdent% € Arrgazertn, que as anexada guia dfe

Patriménio para que informe sobre a cobertura orgamental da despégg]e.ssa € guia de entrada, devendo esta Seceao proceder a conte-
3 — Ap6s autorizada a proposta de cabimento pelo presiderig'icia dos referidos documentos com o triplicado da requisicéo

da Camara ou seu substituto legal, a area de contabilidade da Se¢erna. L .
cdo de Contabilidade e Patriménio devera registar o cabimento? — O Processo de despesa constituido pela factura, guia de remessa

correspondente na aplicagdo de contabilidade, verificando o cur@-guia de entrada, apos visto do responsavel, € enviado para a area
primento dos limites orgamentais e as autorizagdes necessariade contabilidade da Seccéo de Contabilidade e Patriménio. )
4 — A 4rea de aprovisionamento da Seccéo de Aprovisionamento3 — A area de contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Patri-
e Armazém enceta o procedimento autorizado, ou emite de im@nio confere os documentos do processo de despesa verificando
diato a requisicdo externa quando se trate de uma aquisicédo ($6rforam cumpridas as formalidades legais e procede ao processa-
ajuste directo. mento da factura registando-a nas contas de compras de existén-
5 — A 4rea de contabilidade da Seccdo de Contabilidade e Pagias.
moénio acede as requisi¢cdes externas emitidas pela area de aprovi-

sionamento da Seccdo de Aprovisionamento e Armazém e faz o DIVISAO 11l
registo do compromisso, apos o que poderéo ser assinadas pelo
orgéo ou dirigente com competéncia prépria ou delegada. Do controlo e inventario de existéncias

6 — Se o valor da despesa requerer a consulta prévia, a area de
aprovisionamento da Seccao de Aprovisionamento e Armazém, apos
o desenvolvimento dos procedimentos concursais estabelecidos no
regime de despesas publicas com a aquisicdo de bens e servicos,
emite a proposta de adjudicacéo e envia-a para autorizagdo d@Ds métodos e procedimentos de controlo das existéncias devem
entidade com competéncia legal para autorizar a despesa. permitir assegurar o controlo déocks desta forma devera ser

7 — Ap6s autorizacéo de despesa a area de contabilidade da Seggdimeado um responsavel para o armazém de existéncias, caso exista
de Contabilidade e Patrimonio verifica se a autorizag@o tem pemais do que um armazém tera que haver tantos responsaveis como
base delibera¢gBes do 6rgédo executivo, através de requisi¢des exaimero de armazéns. Este tera que zelar pelo cumprimento dos

Artigo 64.°

Medidas de controlo
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métodos e procedimentos estabelecidos pelo presente documento,
de modo a permitir que:

S6 mediante a apresentacéo de requisicGes internas, € qug __ Teste & conformidade do processo de requisicdo:

1
2)

3)

4)

5)
6)

7)

se procede entrega de mercadorias;

verificar se 0s servigos requisitantes estdo a comunicar
correctamente a recepgao de existéncias.

As fichas de armazém sejam movimentadas de forma que a) Verificagdo numa base amostral se as requisi¢des internas

traduzam permanentemente o saldo das existéncias fisi-
cas em armazém, de modo a que a qualguer momento se
possa proceder a uma inventariagdo fisica destas e as res-
pectivas regularizacgoes;

A gestao das fichas de existéncias é da responsabilidade
do armazém, preferencialmente por um funcionario que
ndo manuseie as existéncias;

existentes no armazém preenchem os requisitos institui-
dos pela autarquia e se estao registados no sistema infor-
matico de gestdo de existéncias os movimentos corres-
pondentes de saida. Os documentos fisicos de requisicédo
devem ser igualmente confrontados com a guia de entrega.

4 — Testes a valorizacdo de entrada e de saida de existéncias de

As situagdes de ruptura de existéncias em armazém sej@rmazem:

evitadas, pelo que o programa informético de gestdo de
existéncias deve dispor de um sistema de alerta que se baseia
na definicdo de niveis de seguranca;

Sejam definidos os niveis de seguranca e respeitados ao
alertas emitidos pela aplicagéao;

Exista uma avaliacdo periédica das condic¢es fisicas das
existéncias em armazém, com vista a detectar ou a pre-
venir situagdes de deterioragao fisica, obsolescéncia, ou
mesmo, de ruptura de existéncias;

Sejam cumpridas as condigfes de armazenagem e seguranca
das existéncias.

Artigo 65.°

Inventario fisico de existéncias

O controlo fisico das existéncias realiza-se através da inventa-
riagdo ou contagem, a qual se traduz num procedimento relevante
no processo de controlo interno, com o objectivo de se confirmar
que a realidade fisica esta de acordo com a realidade escritural. Desta
forma devem ser instituidas na autarquia regras e periodicidade para
a realizagdo da contagem fisica a ser definidas pelo director do
Departamento de Administragdo Geral de acordo com o nivel de
risco associado ao préprio processo de gestdo das existéncias.

O objectivo dos procedimentos de auditoria é o de garantir ayg

DIVISAO IV

Procedimentos de auditoria

Artigo 66.°

Objectivos

a)

b)

sao observados os procedimentos instituidos na autarquia, nomga-~5
damente:

1

2)

3)
4)

Se existe uma correcta valorizacdo das existéncias em

inventario e se existe correc¢do nas quantidades regista-
das;

Se estdo a ser observados os procedimentos contabilisti-
cos referentes a aquisicdo e consumo/venda de existén-
cias;

Se existe controlo efectivo das mercadorias em transito e

das quantidades existentes em cada armazém;

Se existe cobertura por provisdes adequadas, das existén-
cias com pouca rotagdo, defeituosas, deterioradas ou ob-
soletas.

Artigo 67.°

Procedimentos de auditoria

1 — Corte de recepcao e entrega de existéncias. Com este pro-
cedimento pretende-se verificar se:

a)

b)

Todas as requisi¢Bes externas satisfeitas até a data estipu-
lada, estéo registadas no inventario de existéncias e se existe
o correspondente registo da obrigagéo para com o forne-
cedor. Este procedimento implica que exista uma confir-
macéao de saldos de fornecedores da autarquia e das contas
de impostos associadas;

Se o movimento de saida de existéncias se encontra devi-
damente reflectido nas fichas de inventério e se foi cor-
rectamente efectuado o respectivo movimento contabi-
listico de assuncao do custo das existéncias consumidas.

2 — Testes as mercadorias em transito:

a)

Devem ser analisadas as guias de remessa/guia de trans-
porte ou facturas recepcionadas e ainda ndo registadas e

a)

b)

0

d)

No que respeite ao custo de aquisicdo das matérias-pri-
mas, subsidiarias de consumo, pretende-se verificar:

i) A correccao do registo da entrada em armazém com
base na factura e guia de remessa respectivos;

i) A correcgdo do custo unitario e total associado a
cada elemento, quando existam despesas com com-
pras que Ihe sejam imputaveis;

iii) Se existem artigos para os quais se justifique a criagao
de provisdes, dado o seu estado de obsolescéncia.

No ambito da valorizacdo da saida pretende-se verificar
se o custo assumido aquando do consumo foi calculado de
acordo com o critério de valorimetria adoptado pela au-

tarquia e se existem documentos suporte ao langamento
contabilistico inerente.

CAPITULO IX
Disponibilidades

DIVISAO |
Disposicdes gerais

Artigo 68.°

Objectivo e ambito

1 — O objectivo do presente capitulo é de garantir o cumpri-
ento

adequado dos pressupostos de gestdo dos meios monetarios

mara Municipal de Trancoso, de forma a permitir:

Que os valores recebidos correspondem a dividas para com
a Camara Municipal de Trancoso e que estdo devidamen-

te identificados;

Que os pagamentos sédo efectuados com a aprovacgao e
autorizacéo da entidade competente, mediante cruzamento
com os documentos suporte;

Que sédo efectuados com regularidade procedimentos de
auditoria aos registos e meios monetarios da Camara

Municipal de Trancoso;

Compreendem-se no ambito do presente capitulo os

meios monetarios e as aplicagfes de tesouraria.

— Podem ser consideradas disponibilidades:

a)

b)

0)

d)

Os meios de pagamento, tais como notas de banco e moedas
metalicas de curso legal, cheques e vales postais, nacio-
nais ou estrangeiros. Nao devem ser consideradas para o
saldo de caixa qualquer tipo de vales, senhas de almogo e
combustiveis, selos, documentos de despesas, cheques pré-
-datados ou sacados que tenham sido devolvidos pelo banco;
Os meios monetarios atribuidos como fundos de maneio
a responsaveis de servicos, devendo ser criadas as subcontas
necessarias, tantas quantos os fundos constituidos;

Os depositos em instituicdes financeiras ou seja, 0s meios
de pagamento existentes em contas a ordem ou a prazo
em instituicdes financeiras. As referidas contas devem ser
desagregadas por instituicdo financeira e por conta ban-
céria, designadamente nos casos de receitas consignadas
como fundos comunitarios e contratos-programa;

Os titulos negociaveis que incluem os titulos adquiridos
com o objectivo de aplicacdo de tesouraria de curto pra-
Zo, ou seja, por um periodo inferior a um ano;



66 APENDICE N.° 105 — Il SERIE — N.° 160 — 14 de Julho de 2003

€) Os titulos de divida publica que englobam os titulos adquipela Camara Municipal de Trancoso e movimentadas simultanea-
ridos pela entidade e emitidos pelo Sector Publico Admimente pelo tesoureiro ou seu substituto e pelo presidente do érgéo
nistrativo, bem como outras aplica¢des de tesouraria ndexecutivo ou seu substituto legal.
incluidas nas restantes contas desta classe, com caracte-

risticas de aplicagdes de tesouraria de curto prazo. Artigo 74.°

DIVISAO I Pagamentos por cheque

Para os pagamentos por cheque dever-se-a respeitar as seguin-
tes disposicoes:

1 — Os cheques sao emitidos pela area de contabilidade da Sec-
¢do de Contabilidade e Patriménio, de acordo com os pagamentos
a realizar, em posse dos documentos de despesa inerentes.

2 — Os cheques deveréo ser emitidos hominativamente e cru-
zados conforme artigo 37.° da lei uniforme sobre os cheques.

3 — Deverao ser sempre assinados por duas pessoas, homeada-
mente pelo presidente do 6rgdo executivo ou seu substituto legal,
e responsavel da tesouraria ou seu substituto.

O montante de numerario em caixa ndo deve ultrapassar o va4 — N&o € permitida a assinatura de cheques em branco.
lor adequado as necessidades da autarquia. E fixado pelo 6rga® — O presidente da Camara Municipal de Trancoso ou seu
executivo, em X euros, o valor em caixa. O reforco de caixa n&ubstituto legal e responsavel da tesouraria devem apenas assinar
cessario é efectuado pelo tesoureiro ou seu substituto municipg§ cheques na presenca da ordem de pagamento e documentos suporte,

pautando-se pela regra de bom senso e pelo conhecimento d@gtura ou documento equivalente. _
pagamentos a efectuar no dia seguinte. 6 — A tesouraria ap6s proceder & entrega do meio de pagamen-

to deve apor carimbo com indicagdo de «<PAGO» e respectiva data.
7 — A tesouraria regista no sistema informatico a saida do che-
que, indicando o montante, o banco, a conta respectiva e o nu-
mero da ordem de pagamento.
8 — Os cheques ndo preenchidos deverdo estar sempre guarda-
Em regra, os pagamentos devem efectuar-se com recurso &% no cofre a disposicédo do responsavel da area de contabilidade
meios monetarios disponiveis em bancos, sendo o numerario & Seccao de Contabilidade e Patriménio, bem como os que ja emitidos
caixa utilizado apenas para pequenos pagamentos. tenham sido anulados, inutilizando-se neste caso as assinaturas
quando as houver e arquivando-se sequencialmente.
Artigo 71.° 9 — Os cheques emitidos que sejam posteriormente anulados
. . por qualquer motivo, deverdo ser arquivados com a indicagao de
Valores recebidos por correio «ANULADO», n3o podendo em caso algum ser destruidos.
1 — A correspondéncia é recebida pela Secgéo de Expedientel0 — Os cheques emitidos deverdo ter uma validade néo supe-
onde devera ser registada em livro préprio: rior a seis meses, podendo no momento da emisséo ser aposto nos
mesmos a indicacgdo, através de carimbo, de «Valido por 6 me-
ses». Expirado o prazo de validade devem os mesmos ser anula-
b) O nome do cliente; dos, procedendo-se ao cancelamento junto da entidade bancaria,
c) A data e referéncia da carta; efectuando-se os respectivos registos contabilisticos de regulariza-
d) O numero do cheque ou vale; céao.
€) O banco e respectivo valor. 11 — A &rea de contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Pa-
trimonio devera arquivar a cépia dos cheques emitidos, por conta
2 — Apo6s o preenchimento do livro de registo devem os cheancaria.
ques ou vales ser remetidos para o respectivo servico emissor de
receita a fim de ser emitida a guia de recebimento.

Procedimentos de gestdo dos meios monetarios

SUBDIVISAO |
Movimentos de caixa

Artigo 69.°
Fundo fixo de caixa

Artigo 70.°

Pagamentos em numerario

a) A data do recebimento;

Artigo 75.°

Pagamentos por transferéncia bancaria
Artigo 72.°

Valores recebidos na tesouraria

Sempre que o meio de pagamento seja a transferéncia bancaria
dever-se-8o observar 0os seguintes procedimentos:

1 — A cobranca de receitas deve fazer-se, em regra, directa- 1) A ordem de transferéncia pode ser processada infor-
mente na tesouraria municipal tendo por base as guias de recebi- maticamente. Contudo devera ser impressa em triplicado;
mento emitidas pelos servigos emissores de receita. 2) A ordem de transferéncia devera ser emitida pela area de

2 — A totalidade dos meios liquidos recebidos diariamente na
tesouraria municipal devera corresponder ao total das guias de
recebimento de receita eventual, uma vez que se pressupde, em
regra, a cobranca imediata, exceptuando os casos de receita com
prazo de cobranca diferido.

3 — No final do dia é encerrada a caixa, devendo o tesoureiro
ou seu substituto legal preencher os taldes com vista ao deposito,

contabilidade da Secg¢édo de Contabilidade e Patriménio,

que enviara o original ao presidente da Camara ou seu
substituto legal para assinar, remetendo para a tesouraria
juntamente com a ordem de pagamento afim de ser dada
a ordem de transferéncia ao banco.

Artigo 76.°

com a diferencga entre o valor total em caixa e o fundo fixo ne-
cessario, na entidade bancéria respectiva, retendo o duplicado da
guia de deposito. Na eventualidade de serem autorizados recebimentos por caixa
4 — Ap6s conferéncia de valores, estes sdo langados no siséetomatica (multibanco), dever-se-ao respeitar as seguintes dispo-
ma informatico, devendo ser inseridos conforme consta nos tsicées:
I6es de deposito, por quantia a depositar em cada banco e dentro
deste com o respectivo numero da conta, devera ainda distinguir-
-se entre depdsitos em dinheiro e em cheque.

Valores recebidos por multibanco

1) Os valores recebidos através de multibanco deverao ser
objecto de reconciliagdo diaria, devendo esta operagéo ser
efectuada pelo tesoureiro ou seu substituto;

2) Diariamente deve proceder-se ao encerramento do multi-
banco, esta operagao corresponde a transmissao da infor-
macgédo e crédito respectivo na conta;

3) Ao tesoureiro ou seu substituto devem ser enviadas dia-
riamente as guias de recebimento cuja liquidagéo foi efec-
tuada por multibanco e proceder a consulta do extracto
bancério assim que possivel, validando a entrada do valor
no banco respectivo, enviando posteriormente as guias de
recebimento para a tesouraria que procede ao tratamento
da informagéo.

SUBDIVISAO I
Movimentos bancarios
Artigo 73.°

Abertura de contas bancarias

A abertura de contas em instituicbes bancérias carece de autori-
zacao prévia do 6rgao executivo, devendo as mesmas ser tituladas
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SUBDIVISAO 1l 2) A andlise ao controlo interno efectuado na area;
. 3) Reconciliagéo fisico-contabilistica dos meios monetarios;
Fundo de maneio 4) Salvaguarda dos meios monetarios.

Artigo 77.° SUBDIVISAO |
Objectivos e ambito

1 — Sao evidenciados na presente Norma de Controlo Interno
0s principios genéricos a que deve obedecer a autorizagdo, consti- .
tuicdo, reconstituicdo e reposicédo de fundos de maneio. Artigo 80.°

2 — Ao 6rgao executivo cumpre aprovar um Regulamento de Ambito
Fundo de Maneio que estabelegca os procedimentos e medidas de
controlo interno para a constituigcdo, reconstituicdo, utilizagdo, 1 — O tesoureiro ou seu substituto responde directamente pe-
reposicdo e analise dos fundos de maneio, no cumprimento gante o 6rgdo executivo pelo conjunto das importancias que lhe
disposto no ponto 2.9.10.1.11 do POCAL. sdo confiadas, respondendo os restantes funcionarios e agentes em

3 — Consideram-se fundos de maneio os montantes colocad®arvico na tesouraria perante o respectivo tesoureiro ou seu subs-
a guarda de um determinado titular, por transferéncia de disporituto, no que respeita a actos e omissdes que se traduzam em si-
bilidades a guarda do tesoureiro ou seu substituto, de modo a duagdes de alcance, qualquer que seja a sua natureza. O tesoureiro
este as utilize para efectuar o pagamento de despesas consideradiaseu substituto deve estabelecer um sistema de apuramento dia-

Balanco a tesouraria

urgentes e inadiveis. rio de contas relativo a cada caixa, segundo o que se encontre em
Artigo 78.° vigor nas tesourarias da Fazenda Publica, com as necessarias adap-
. e ) tacoes.
Disposicdes comuns 2 — Aresponsabilidade por situacdes de alcance ndo séo impu-
A autorizagéo, constituicéo, reconstituicio e reposicéo de futiaveis ao tesoureiro ou seu substituto estranho aos factos que as
dos de maneio deve obedecer aos seguintes principios: originaram ou mantém, excepto se, no desempenho das suas fun-

1 — Compete ao 6rgédo executivo a aprovacéo da constituic@des de gestéo, controlo e apuramento de importancias, houver
em caso de reconhecida necessidade de fundos de maneio, dgg@eedimento com culpa.
que a cada fundo corresponda uma dotagdo orgamental e 0 mesm® — Sempre que no ambito das acc¢des inspectoras, se realize a
seja regularizado numa base mensal e saldado no fim do ano. contagem dos montantes sob responsabilidade do tesoureiro ou seu
2 — A utilizacdo de fundos de maneio tem como Unico objectisubstituto, o presidente do 6rgédo executivo, mediante requisicao
vo fazer face a despesas urgentes e inadiaveis. do inspector ou inquiridor, deve dar instru¢gfes as instituicbes de
3 — As despesas efectuadas por recurso a fundos de maneio dewséilito para que fornecam directamente aquele todos os elemen-
obedecer ao estabelecido no regime juridico de contratacédo thes de que necessite para o exercicio das suas fungdes.
despesas publicas.

4 — A deliberagéo para autorizacdo anual dos fundos a atribuir Artigo 81.°

pelo 6rgdo executivo devera ser exarada sobre documento que

evidencie: Metodologia
a) O responsavel pelo fundo; 1 — O estado de responsabilidade do tesoureiro ou seu substitu-
b) A dotacdo orgcamental anual; to pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua guarda é
¢) Rubrica ou rubricas disponiveis para a assuncdo da degerificado, na presenca daquele ou seu substituto, através de con-

pesa; tagem fisica do numerdrio e documentos sob a sua responsabilida-

d) Data para reposi¢ao do fundo. de, a realizar pelos responsaveis designados para o efeito, nas se-

- - . ) . guintes situagdes:
5 — E vedada a aquisi¢&o de bens considerados de imobilizado e ) B o
de existéncias nos termos do definido na Norma de Controlo In- gg Trimestralmente e sem prévio aviso;

terno, pelos responsaveis do fundo de maneio. No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

6 — E vedada a aquisicdo de artigos ou servigos cuja classifica- ©) No final e no inicio do mandato do érgéo executivo elei-
¢&0 econdmica da despesa difira da autorizada no documento refe- to ou do orgao que o substitui, no caso de aquele ter sido
rido no n.° 4 deste artigo. dissolvido;

7 — O limite mensal maximo para a realizacéo de despesas em d) Quando for substituido o tesoureiro ou seu substituto.

cada rubrica orgamental, corresponde ao valor de constituicdo do, -
fundo para esta rubrica. 2 — Sao lavrados termos de contagem dos montantes sob a

8 — No que respeita & constituicdo do fundo de maneio o titjeSPonsabilidade do tesoureiro ou seu substituto, assinados pelos
lar formaliza o pedido de constituicio do fundo de maneio o qu&€us intervenientes e, obrigatoriamente, pelo presidente do 6rgéo
envia para a area de contabilidade da Seccéo de Contabilidad8X€cutivo, pelo dirigente para o efeito designado e pelo tesourei-
Patriménio, sendo-lhe entregues pela tesouraria os meios mori@-0U Seu substituto, nos casos referidos na atinda numero
térios correspondentes. anterior, e ainda pelo tesoureiro ou seu substituto cessante, nos

9 — No ambito da reconstituicdo e fundamentag&o do fundo &s0s referidos na alinegdo mesmo numero. o
maneio, os titulares do fundo de maneio deverdo remeter a areas — Mediante a contagem realizada por funcionarios alheios a
de contabilidade da Seccéo de Contabilidade e Patriménio, ma@ourana, nomeados para o efeito, € com base nos termos de
descritivo do fundo de maneio, onde conste toda a informagao inereff@tagem lavrados, dos montantes sob a responsabilidade do te-
aos pagamentos efectuados por conta do fundo anexando factupQLreiro ou seu substituto, assinados pelos seus intervenientes res-

ou documentos equivalentes, procedendo esta Seccéo por forme§ando 8 previsto nos numeros anteriores, sdo (;ompa_ra&dos Of'
que seja reconstituido o fundo. valores e documentos com os montantes que s&o referenciados pela

10 — Para efeitos de reposicdo, no final do ano, os meigd€a de contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Patrimonio como
monetarios nio utilizados sdo entregues, pelos titulares do fung8tando a responsabilidade do tesoureiro ou seu substituto.
de maneio, na tesouraria, que procedera a regularizacdo da contd — Visto poder haver documentos ainda n&o processados
de fundo de maneio e registara a entrada do montante que ﬂC%?tablllstlcamente, a data de contagem ao estado de responsabi-
ida

sua guarda. de do tesoureiro ou seu substituto, deve ser efectuada uma con-
5 ciliagdo entre o saldo da responsabilidade e os saldos da contabili-
DIVISAQO 1l dade, reportando-os a data da contagem efectuada.
Procedimentos de auditoria SUBDIVISAO Il
Artigo 79.° Reconciliagdo bancaria
Objectivos

. ST N . Artigo 82.°
Os procedimentos de auditoria tém como objectivo validar as g
informacgdes contabilisticas com a finalidade de permitir: Ambito

1) O controlo dos meios monetarios da Camara Municipal As reconciliagdes bancarias revestem uma importancia funda-
de Trancoso; mental na andlise dos fluxos monetarios entre a Camara Munici-
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pal de Trancoso e as entidades bancarias ou entre pagamentos e Artigo 85.°
recebimentos e seu desfasamento. As reconciliagbes bancérias per- Consid ~ .
mitem controlar com acuidade todas as eventuais divergéncias entre onsideracoes gerais
0 saldo do banco e o saldo contabilistico, desta forma devem obe-l — Os procedimentos de controlo interno estabelecidos para a
decer aos seguintes procedimentos: area de pessoal devem permitir evidenciar que os custos constan-
~ . L tes da demonstracéo de resultados correspondem a encargos e res-

1) A sua elaboracdo devera ser obrigatoria e assentar nu?(S‘nsabilidades efectivos da Camara Municipal de Trancoso.
base mensal. A data para a sua elaboracdo ndo devera b __ pevera ser garantida uma eficaz segregacéo de tarefas,
além dos 15 dias subsequentes ao final do més seguirj@vendo o acesso as aplicagdes informaticas da area em analise,
aquele a que se reportam; . L ser limitadas quanto a sua consulta e alteracdes.

2) A responsabilidade pela realizacéo das reconciliagdes ban-3 — A actualizagéio do cadastro individual, controlo de presen-
carias pertence a area de contabilidade da Seccdo de Ceas e horas extraordinarias, processamento de ajudas de custo,
tabilidade e Patrimonio, efectuada por funcionario quegrocessamento de vencimentos, aprovacdo das folhas de venci-
preferencialmente néo tenha acesso as contas corrent@entos e respectivo pagamento deverdo ser efectuadas por pes-
de depdsitos bancérios. Este devera proceder a elabomspas diferentes com acessos diferenciados a aplicagao.
¢ao das reconciliagbes de todas as contas de depdsitos a
ordem tituladas pela Camara Municipal de Trancoso; Artigo 86.°

3) O responsavel pela elaboragdo das reconciliagdes bancéa- S
rias, devera organizar e manter em pasta propria, as re- Processo individual
conciliagBes bancarias, os extractos de conta corrente dosa Seccdo de Recursos Humanos deve elaborar e manter actuali-
bancos e o extracto de conta respectivo da contabilidadgado o processo individual e cadastro de todos os funcionérios da
Esta informacéo deverd estar separada por meses. Camara Municipal de Trancoso, este deve incluir todos os documentos

inerentes a contratagdo do funcionario.
Artigo 83.°
Artigo 87.°

Metodologia .
o . 3 Recrutamento e selecgéo de pessoal
1 — O saldo contabilistico a reconciliar sera o constante na . . N
contabilidade do Gltimo dia do més em analise. Este saldo seral — O recrutamento consiste no conjunto de operagoes ten-
reconciliado com os extractos bancarios. dentes a satisfagdo das necessidades de pessoal da Camara Munici-
2 — Dever-se-4 comparar os totais de débitos e créditos efel@! de Zranlcosg. d | st nto d N
tuados pelos bancos com os totais de recebimentos e pagamentds — A Séléccdo de pessoal consiste no conjunto de operagoes

efectuados pela Camara Municipal de Trancoso, com recurso a ban géf T:I%uri%rt?)g?)z got gﬁi‘(::gzsgddee Jggg’stam:rmﬁ eiwn;?/(il?;rt% %l;ggl
visando verificar os valores que ja se encontram reflectidos tan g . P

. . 0 ar os candidatos segundo as aptiddes e capacidades para as fun-
no banco como na autarquia, para posterior analise dos valor@@eS a desempenhar

em aberto. . - 3 — O recrutamento de pessoal para a Camara Municipal de
3 — Na data de encerramento do exercicio & necessario proégancoso faz-se através de concurso, que, quanto a sua origem,
der a uma visualizacdo de todos os documentos relativos a bangggje classificar-se em concurso externo ou interno, ou quanto a
com data do exercicio posterlor, com o Objectlvo de verificar Sﬁatureza das vagas, em concurso de ingresso ou de acesso.
estes documentos contém operacdes relativas ao exercicio encei — A abertura de concurso é antecedida de um despacho
rado. Os casos mais exemplificativos dizem respeito a juros relgutorizador pelo presidente da Camara ou seu substituto legal, que
tivos a determinado periodo do exercitiGendo o aviso de lan- devera ser remetido para a area de contabilidade da Seccgédo de
camento do banco emitido apenas no exercieial. De qualquer Contabilidade e Patrimdnio para registo do respectivo cabimento,
forma, deverd sempre a Camara Municipal de Trancoso solicitalevendo ser visado pelo responséavel daquela seccgéao.
no final do més de Dezembro aos respectivos bancos o saldo des5 — Depois de langado o concurso e apos selec¢édo do candida-
tes, para que a area de contabilidade da Secgdo de Contabilidade,en0s termos da legislacdo em vigor, é elaborado e assinado o
Patriménio possa ja ter reflectido todos os movimentos ocorridaggontrato pelos outorgantes (cujas assinaturas sdo autenticadas pela

no final do exercicio, e consequentemente, os movimentos em abédfposicéo de selo branco), devendo o mesmo ser remetido para a
sejam estritamente os que sejam impossiveis de regularizar. area de contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Patriménio para
proceder ao registo do respectivo compromisso.

CAPITULO X DIVISAO II

Despesas com pessoal Processamento de abonos e descontos

B SUBDIVISAO |
DIVISAO |
Abonos
DisposicBes gerais
Artigo 88.°

1 [¢]
Artigo 84. Controlo de assiduidade
Objectivos

1 — Na Camara Municipal de Trancoso existem dois sistemas
O objectivo do presente capitulo € o de garantir o cumprimerpara controlar a assiduidade dos respectivos funcionarios, o livro

to adequado dos pressupostos de assuncéo e liquidagéo de despiaonto ou uma folha de ponto manual.
com pessoal, de forma a permitir: 2 — A ndo existéncia de sistema de ponto em todas as depen-

. déncias da autarquia, implica que o controlo diario seja efectuado

1) Obter um cadastro actualizado do quadro de pessoal; na folha de assiduidade visada pelo responsavel do servico onde
2) Assegurar que os encargos assumidos estdo devidameptgtence o funcionario.

justificados por documentos suporte; 3 — A Seccédo de Recursos Humanos deve emitir mensalmente
3) A segregacdo de tarefas (cadastro, controlo de presencfstagens extraidas da aplicacdo de gestéo de pessoal, de acordo

processamento de salarios, aprovagéo e pagamento); com os elementos do livro de ponto, quando aplicavel, discrimi-
4) Consideram-se no ambito da presente norma, e nos tafando o total de horas normais e extraordinarias, o total de horas

mos da legislagéo aplicavel, como despesas com pesseficturnas normais e extras, bem como o absentismo, reportados

as remuneracdes certas e permanentes a titulo de vengiuma base diaria.

mentos, salarios, gratifica¢des, subsidios de refeigdo, de4 — Quando os funcionarios necessitam faltar ao servigo, estes

férias e de Natal dos membros dos 6rgédos autarquicos, goeenchem um documento designado por «Participacéo de faltas

pessoal do quadro e do pessoal em qualquer outra situac@o servigo», que € assinado pelo proprio e validado pelo director

e outros abonos legais. de departamento.
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5 — Esta informagéo tera que ser entregue na Seccdo de Reaabendo a area de contabilidade da Seccdo de Contabilidade e Pa-
sos Humanos, para esta sec¢ao elaborar as listagens mensaistrivionio a emissédo da ordem de pagamento e arquivo dos documen-
sando o controlo do niumero de dias de acordo com a legislacéus de despesa inerentes.

em vigor. Artigo 93.°

Artigo 89.° . L
Prestagdes sociais directas

Controlo do periodo de férias L . "
1 — Os funcionérios preenchem um requerimento, especifico

1 — O plano de férias é elaborado pela Seccdo de Recurspara o abono em causa, entregando os documentos de prova ne-
Humanos, tendo por base os elementos fornecidos por cada uoessarios.
das unidades organicas. O referido plano é aprovado pelo chefe d® — Estes documentos serdo entregues na Seccdo de Recursos
divisdo ou responsavel pela unidade organica bem como pelo ptdumanos, que os confere e processa.
sidente ou seu substituto legal.

2 — Caso os funcionarios necessitem de alterar as suas férias, é SUBDIVISAO I
utilizado o documento pedido de férias com parecer do director de
departamento ou de divisdo ou responsavel pela unidade orgéanica, Descontos

e visto do presidente ou seu substituto legal.

3 — Os referidos mapas sao recepcionados pela Secgéo de Re-
cursos Humanos, que devera proceder ao controlo do nimero de
dias de acordo com a legislagdo em vigor e alterar os mapas de
férias, comunicando ao departamento com o mapa de alteragdes.

1 — A Seccao de Recursos Humanos de acordo com as disposi-

Artigo 94.°

Processamento de descontos

Artigo 90.° ¢Oes legais em vigor processa os descontos obrigatérios do fun-
. o L cionario, bem como os descontos facultativos resultantes da op-
Remuneragdo base e subsidio de refeicdo ¢&o do funcionario.

1 D d trolo efectuad la Seccio de R 2 — A Seccao de Recursos Humanos extrai os mapas de descon-
— He acorco com o_ctorgj rolo e eltc uaco pela ; eccao g ef fs para diversas entidades e remete a area de contabilidade da Secco
CUrsos HUManos sao registadas as alteracoes a siuacdo 00 UNGOE o hahilidade e Patriménio, conjuntamente com os restantes

nérig r.‘(;’ gue diz respeito & categoria, escaldo, situacao familialjmentos inerentes ao processamento de vencimentos.
assiduidade.

2 — Para além do processamento mensal podera existir lugar

ao pagamento de vencimentos retroactivos, subsidio de férias e de SUBDIVISAO 1lI
Natal.

3 — Ainsercdo do absentismo, calculo dos abonos e conferén- Processamento de vencimentos
cia sdo efectuados na Seccao de Recursos Humanos.

4 — Deverdo ser funcionérios distintos a proceder as altera- Artigo 95.°
¢Bes no cadastro do funcionério e ao calculo efectivo dos valores
a pagar, bem como a posterior conferéncia. Processamento

5 — Em caso de caducidade do contrato ou cessagédo de funcde, .
a pedido do funcionério, compete ao responsavel mgximo da Sge -f — A Seccdo de Recursos Humanos procede ao processamento
cdo de Recursos Humanos zelar pelo controlo do néo proceséﬁ_venmmentos mensal e emite os relatérios obrigatérios nomea-

mento de abonos e actualizacio do cadastro. amente:
a) Folhas de vencimentos e totais por classificacao para a

Artigo 91.° area de contabilidade da Seccédo de Contabilidade e Patri-
monio;
Horas extraordindrias, nocturnas e em dias de descanso b) Recibos de vencimento para os funcionarios;

¢) Relacao de valores a creditar pelas entidades bancarias,
em papel ou em ficheiro;
Mapas de descontos para as diversas entidades.

1 — A prestagédo de trabalho extraordinario e em dia de descan-
so semanal, descanso complementar e feriado deve ser previamente d)
autorizada pelo presidente da Camara ou seu substituto legal, ou

p02r queom,faqu_ele,' tenha dele%ado corrépetenmat parado S.fe't‘?' . 2 — Os relatérios sdo conferidos por um funcionério da Seccéo

— Us luncionarios preenchem um documento onde dISCriMiys Recyrsos Humanos e da Divisdo Administrativa, sendo subme-
nam as horas extraordinarias, trabalho normal nocturno e tral 0s ao visto de processamento pelo director do Departamento
Iho em dias de descanso ou feriados. Este documento tera queg%dministragéo Geral e presidente da Camara ou seu substituto

assinado pelo trabatt!gad‘orse V'§adg pslo dlrect0|_r| de departamenfQya) “apés o que regressam a Secgdo de Recursos HUManos que o0s
apds o que é remetido & Seccdo de Recursos Humanos. envia ans sequintes servigos:

3 — O funcionario deve indicar no documento utilizado para a
discriminacéo de horas efectuadas, qual a contraprestagéo preten- a) Os documentos referidos nas alinape d) sdo remeti-

dida, numeréario, dispensa de um dia da semana ou acréscimo do dos para a area de contabilidade da Secc¢éo de Contabili-
periodo de férias. dade e Patriménio, para registo contabilistico e emisséo
4 — A Seccao de Recursos Humanos apds receber a listagem das ordens de pagamento e guias de recebimento referen-
com a descricdo das horas extraordinarias procede a sua conferén- tes as retencgdes efectuadas;
cia e reconciliacao, verificando o cumprimento dos limites legais b) O documento referido na alinepé remetido para o te-
e autorizagdes necessarias. soureiro ou seu substituto e presidente para autorizagdo
da movimentagédo das contas da autarquia;
Artigo 92.° c) A guia de descontos devera ser remetida a tesouraria, apos
validagdo pela contabilidade, para confirmacéao do recebi-
Ajudas de custo mento;
~ . ~ d) Todos os documentos de despesa devem acompanhar os
.1 — Conforme deteccdo de necessidade de deslocacéo pelo fun- relatérios enunciados na alinaa dado que cabe a area
cionario este devera formalizar um pedido de deslocacdo em ser- de contabilidade da Seccdo de Contabilidade e Patriménio
V|c;|0, a autorizar pelo presidente da Camara ou seu substituto le- organizar o arquivo com todos os mapas e documentos
gal. justificativos do processamento efectuado.

2 — O funcionéario, apds deslocagdo em servigo, preenche o
boletim itinerario com indicacdo das horas de realizacdo, nimero
de quilébmetros efectuados com viatura propria ou documentos de
deslocagbes pagas pelo funcionario, quando aplicavel.

3 — O boletim itinerario é entregue na Seccao de Recursos
Humanos que o remete para visto do presidente da Camara ou seu — O oficio com a relagéo de valores a transferir para os fun-
substituto legal. cionérios, dado que se trata de uma ordem de movimentagdo ban-

4 — O processamento contabilistico das ajudas de custo podeygria, deve ser assinado simultaneamente pelo presidente da Ca-
ser enquadrado no processamento de salarios ou individualmenmgara ou seu substituto legal e tesoureiro ou seu substituto.

Artigo 96.°

Pagamento de vencimentos
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2 — A tesouraria ap6s validacdo do oficio com a relagdo de 2) Periodicamente deve ser efectuada comparagédo das des-

valores a transferir para os funcionarios, remete-o as entidades pesas com pessoal com o periodo homologo do ano ante-
bancarias, conjuntamente com os mapas de valores a creditar. rior;

3) Devera ser efectuado controlo mensal de horas extraor-

DIVISAO IlI dinarias e dos funcionarios com o estatuto de trabalha-

dor-estudante;
4) Mensalmente deve ser efectuada reconciliacdo entre os

Contratos de tarefa e avencga ! . h
totais dos registos do sistema de ponto e dos mapas de

Artigo 97.0 producéo.
Definicdes CAPITULO XI
1 — Contrato de tarefa — este contrato é aplicavel na exeg bsidi t | t dos de fi . t
cucédo de trabalhos especificos, com natureza excepcional, sem élu Sidios, protocolos € ou_ros acor OSI € inanciamento
bordinag&o hierarquica, ndo podendo exceder o termo do prazo a favor de entidades terceiras
contratual inicialmente estabelecido, apenas se admitindo recorrer
a este tipo de contrato quando ndo existam funcionarios com as Artigo 101.°
qualificacdes adequadas ao exercicio das fungdes objecto da tarefa
e a celebracao de contrato de trabalho a termo certo for desadequada. Atribuicdo, celebracdo e pagamento

2 — Contrato de avenga — este contrato tem como objecto ancia da f lizacso d didos & C4 .
prestacdes sucessivas no exercicio da profiss3o liberal, apenas sk — Na sequéncia da formalizacdo de pedidos a Camara Muni-

podendo recorrer a este tipo de contrato quando ndo existam fLﬁﬁpa(;’ de subsidios ou OL.‘(ter t'p% de&:golaboragao, por ga(te del' en-l
cionarios com as qualificacbes adequadas ao exercicio das funcdiéades terceiras, o presidente da Camara ou seu substituto legal,
analisa os pedidos ou equaciona a necessidade de celebragéo de

Artigo 98.° protocolos ou atribuicéo de~subsidi95 e submete os mesmos, me-
: diante proposta a apreciacdo da Camara Municipal.

2 — A proposta formulada pelo presidente da Camara ou seu
substituto legal deve conter a informag&o sobre a institui¢ao, ru-

1 — O desenvolvimento do procedimento de contratagdo obévica econémica e projecto/ac¢do do plano, montante previsto e
dece ao regime juridico de despesas publicas. justificagéo.

2 — A Secgdo de Recursos Humanos antes de abrir um procedi-3 — Os acordos celebrados poder&o envolver para além da com-
mento para a contratagdo de funcionario nos regimes de tarefa Rayticipacao financeira directa, prestagéo de servigos, disponibili-
avenga, tera que efectuar uma informacéo (pedido de cabimen&jcdo de equipamentos ou existéncias, sendo neste ultimo caso

para que a area de contabilidade da Seccéo de Contabilidade e IFegessario a formalizacdo da requisicdo interna. )
triménio cabimente o valor previsto. 4 — Antes da deliberagédo pela Camara Municipal, a area da

3 — Os contratos sdo celebrados em duplicado. O original ficgPntabilidade da Seccéo de Contabilidade e Patrimonio de acordo

arquivado na Seccio de Recursos Humanos e o duplicado fica c6f" & proposta de atribuicio de subsidios, elabora uma proposta

o funcionario. S&o realizadas duas copias do contrato, distribuiddg cabimento, com indicacéo do montante previsto de despesa, e
do seguinte modo: regista o respectivo cabimento, sendo este aprovado pelo presi-

. dente da Camara ou seu substituto legal.
a) Area de contabilidade da Sec¢éo de Contabilidade e Patri-5 — Apés deliberagéo pela Camara Municipal, quando se decida
monio, para registo do compromisso; pela concretizacdo da despesa é remetida copia de deliberagdo para
b) No préprio servigo. a area de contabilidade da Seccdo de Contabilidade e Patriménio,
de modo a registar 0 compromisso.

4 — O servigo, no qual se enquadra o funcionério, deveré ficar 6 — Os protocolos, acordos de colaboragdo e contratos-pro-
com cépia do contrato, dado que o do servigo tem como atribugrama séo elaborados pela area de contabilidade da Seccdo de Con-
¢do verificar se as clausulas estdo a ser cumpridas e se esta a detiflidade e Patriménio, sendo estes apenas elaborados apés con-
rer alguma anomalia na prestacdo de servigos. firmacgéo do registo do compromisso.

5 — Se houver anomalia na prestagdo de servigos ou incumpri-7 — Apos elaboracédo dos documentos, estes sdo remetidos a
mento de prazos, o director responsavel deve informar a Seccéiea de contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Patrimonio, Gnica
de Recursos Humanos para que analise a possibilidade da suspefdsg&8 com competéncia para atribuicdo de numeragéo que se pre-

do contrato, seja apreciado e decidido por entidade competent@nde sequencial e Unica na Camara Municipal de Trancoso. Este
procedimento permite controlar quais os protocolos celebrados e

Artigo 99.° a sua realizacdo financeira. )
8 — Os protocolos celebrados por entidades que ndo a Camara
Processamento de abonos Municipal mas que obriguem esta financeiramente, deveréo ser
sujeitos aos procedimentos de cabimento, compromisso e hume-
1 — Mensalmente, a area de contabilidade da Secgéo de Contacdo sequencial instituidos nesta norma de controlo interno.
bilidade e Patrimonio regista a obrigagédo relativa a honorarios € 9 — A area de contabilidade da Seccdo de Contabilidade e Patri-
as retengbes associadas, mediante o controlo dos contratos celénio mediante a copia do protocolo devera registar a obrigacéo
brados. com a entidade credora de transferéncias da autarquia, permitindo
2 — A Seccgéao de Recursos Humanos elabora uma ficha indivtontrolar na contabilidade patrimonial os valores em divida.
dual de cada funcionario, com os dados referentes ao contrato dad.0 — A area de contabilidade da Seccéo de Contabilidade e Pa-
mesmo. Este procedimento tem como objectivo elaborar os maimonio, de acordo com a cépia do protocolo, devera controlar
pas de prestacdo de contas, bem como a declaragéo de IRS. os pagamentos efectuados e execucao financeira deste.
11 — A area de contabilidade da Seccédo de Contabilidade e Pa-

Contratagao

DIVISAO IV triménio deve controlar as datas de pagamento e processar a or-
dem de pagamento correspondente as obrigag8es vencidas em de-
Procedimentos de auditoria terminada data. Deverdo ser anexos a ordem de pagamento respectiva,

copia da deliberacao da reunido de Camara, copia do protocolo ou
outros documentos representativos da despesa.

Artigo 100.° ~ L .
12 — Os pagamentos sdo sujeitos a despacho do presidente da
Procedimentos de auditoria Cémara ou seu substituto legal.
Compete a Secgéo de Recursos Humanos elaborar e preparar mapas Artigo 102.°
comparativos (periodos homdlogos) da execucdo de despesas com
pessoal: Controlo

1) Mensalmente devera ser efectuado o controlo de venci- 1 — A area de contabilidade da Secgédo de Contabilidade e Patri-
mentos e outros abonos. A despesa mensal € confrontag®nio, deve manter um registo dos protocolos celebrados, com
com o valor orgamentado, o valor cabimentado e comindicagdo do objecto, das condi¢Bes de pagamento, prazo de vali-
prometido por classificagcdo organica/econémica; dade e possibilidade de renovagéo.
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2 — Periodicamente a area de contabilidade da Seccé&o de Con- Artigo 106.°
tabilidade e Patriménio deve efectuar a confrontacéo dos balance- . o
tes de outros credores, nomeadamente credores de transferéncia, Contraccdo de empréstimos

com 0s contratos celebrados até a data e em vigor, de modo

averiguar se as responsabilidades decorrentes destes estdo corre?!:-_ O processo de contraccdo de empréstimo para a autarquia
tamente reflectidas em termos orcamentais e patrimoniais.  €lconira-se sujeito ao disposto na Lei de Competéncias dos Or-
gaos das Autarquias Locais e nas resolu¢des do Tribunal de Contas

aplicaveis.

CAPITULO XlI 2 — A abertura de procedimento de consulta para contracg&do
L de empréstimo, é deliberada pela Camara Municipal sob proposta
Subsidios, protocolos e outros acordos do respectivo presidente ou seu substituto legal.
de financiamento a favor da autarquia 3 — No processo de contracgao de empréstimo deve constar
cépia das grandes opc¢6es do plano com indicacdo do projecto a
Artigo 103.° financiar, quando seja aplicavel.
4 — O 6rgéao executivo decide sobre a necessidade de contrair
Objectivo empréstimos mediante proposta do presidente da Camara ou seu

o . . . substituto legal.
1 — E objectivo deste capitulo instituir procedimentos de con- 5 O Departamento de Administracdo Geral tera que analisar
trolo de receita proveniente de diversas fontes de financiamengocapacidade de endividamento da Camara Municipal de Trancoso,

e despesa efectuada a qual esta consignada esta receita. de acordo com o artigo 53.2, n.° 7, do Decreto-Lei n.° 169/99.
2 — Serdo ainda definidas competéncias dos varios servicos nos — O Departamento de Administracdo Geral procede & con-
controlo da execucgdo e analise da informacéo apurada. sulta as entidades bancérias e organiza o processo de consulta com

as seguintes informagdes, entre outras:

1 o
Artigo 104. a) Finalidade;
Controlo b) Natureza;
¢) Montante;
1 — Independentemente do departamento responsavel pela ela- d) Periodo de utilizag&o;
boragéo das candidaturas, todos os contratos-programa ou acordos e) Periodo de diferimento.
de colaboracdo devem ser numerados sequencialmente por ano civil
pelo Departamento de Administragéo Geral, ficando este com copias7 — A recepcio das propostas apresentadas pelas instituicdes
de todos os acordos celebrados. de crédito é efectuada pela Secc¢ao de Expediente, e guardadas em
2 — Mediante a comunicagé&o de atribuicdo ou homologagdo desfre, até apreciagcdo pela comissdo de analise.
financiamentos, a area de contabilidade da Seccéo de Contabilida8 — Constituem o arquivo do Departamento de Administracdo
de e Patrimoénio deve registar o direito correspondente nas cont@eral os seguintes documentos:
de proveitos do ano ou diferidos e na conta de entidade devedora L.
da transferéncia. a) Oficios; . .
3 — O Departamento de Administracdo Geral deve assegurar a P) Copias das deliberacoes;
existéncia de uma conta corrente por cada comparticipacdo obti- ©) Mapas apresentados;
da, por projecto e por entidade financiadora. d) Copia das grandes opgdes do plano.
4 — No caso dos subsidios ao investimento, a informacado deve L . - S
ser discriminada por accdo do Plano Plurianual de Investimentos,® — A comiss&o de analise definida apresenta justificacéo para

indicando-se o respectivo codigo e designacdo da accéo, tendodsgScolha de proposta mais vantajosa e o presidente ou seu subs-
em conta: tituto legal apresenta a proposta a efectuar a Camara.

10 — A Camara Municipal tera obrigatoriamente de deliberar
a) Os programas que sustentam os acordos de cooperacsabre a sujei¢cdo de proposta a ratificagdo da Assembleia Munici-
técnica e financeira entre administracdo central e autapal.

quia; 11 — Ap6s deliberacdo da Assembleia Municipal, € comunicado
b) Os programas e medidas dos quadros comunitarios de apogzlo presidente ou seu substituto legal a adjudicagdo a instituicao
c) Outros financiamentos externos obtidos. bancaria escolhida.

12 — A instituicdo bancéria elabora uma proposta de minuta do

5 — O Departamento de Administracéo Geral deve assegurarcontrato de empréstimo, que serd aprovada e assinada pelo presi-
acompanhamento de todas as acgGes com impacto financeiro Rigsite ou seu substituto legal.
diferentes fases dos projectos comparticipados, nomeadamente, a3 — O contrato considera-se perfeito ap6s assinatura das par-
aprovagdo do financiamento, a emiss&o de pedidos de pagamer{® ou apés visto do Tribunal de Contas quando carega deste.

e respectiva liquidagdo e cobranga. ) ) 14 — Cabe ao Departamento de Administragdo Geral organizar

6 — O Departamento de Administracdo Geral € responsavel pedremeter os documentos (com assinatura do presidente da Cama-
emisséo e remessa dos pedidos de pagamento, bem como paleu seu substituto legal) exigidos pelo Tribunal de Contas para
acompanhamento da respectiva cobranca. _ . concessdo de visto, quando aplicavel.

7 — Para efeitos de controlo o Departamento de Administra- 15 _ De acordo com o POCAL, sempre que seja contratado
¢éo Geral deve assegurar informacéo actualizada por projecto/ggn empréstimo torna-se necessario proceder a alteracdo do orca-
¢do do Plano Plurianual de Investimentos sobre as despesasygnto, de modo a reflectir o aumento da receita arrecadada.
realizadas, comparticipagdes recebidas/a receber e empréstimogg __ A grea de contabilidade da Secgdo de Contabilidade e Pa-
utilizados/a utilizar. triménio devera receber copia do contrato de modo a proceder ao

registo contabilistico do empréstimo obtido.
: 17 — Sempre que haja necessidade da libertagdo de montantes
CAPITULO Xill dos empréstimos contratados, cabe ao Departamento de Adminis-
. . . tracdo Geral elaborar o oficio a instituicdo bancaria com indica-
Passivos financeiros ¢do do montante. Apds solicitacdo pelo presidente ou seu substi-
tuto legal, este oficio devera ser assinado pelo presidente ou seu

A substituto legal.
DIVISAQ | 18 — No que respeita a utilizagdo de montantes contratados a
Disposicdes gerais area de contabilidade da Secgéo de Contabilidade e Patrimonio com

base no pedido de utilizagcdo emite a guia de recebimento e regista
Artigo 105. o0 recebimento (de acordo com o enunciado nas modalidades de
: liquidacdo e cobranca de receita).

Objectivo 19 — Aquando do vencimento da amortizacdo, apés comunica-
¢ao da instituicdo bancaria, a area de contabilidade da Seccao de

O presente capitulo visa estabelecer procedimentos e medidasntabilidade e Patriménio envia o documento para confirmagéao
de controlo interno os processos de contracgéo, utilizagdo e cqguara o Departamento de Administracdo Geral, ap6s o que emite a
tabilizagdo de movimentos associados a passivos financeiros, pardem de pagamento respectiva e solicita & tesouraria o registo do

ticularmente empréstimos bancarios. seu pagamento.
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DIVISAO I entanto outros documentos suporte adoptados pela autarquia na
prossecucédo das fases de execugdo orcamental e operacdes ndo
Procedimentos de auditoria orgamentais.
2 — Os documentos referentes a gestdo do orcamento, nomea-
Artigo 107.° damente de reviséo e alteracéo, serdo arquivados por ordem cro-
noldgica de contabilizag&o.
Objectivo 3 — O arquivo temporério do processo de despesa devera ser

) o 3 _organizado em duas pastas:

Os procedimentos de auditoria efectuados na area de emprésti- ] o L
mos tém como objectivo verificar a coeréncia e regularidade de @ Cabimentos, por ordem cronolégica de contabilizagéo e
todos os compromissos assumidos, procurando validar a correcgao dentro desta por ordem sequencial numérica;

e execucdo dos procedimentos instituidos, verificar as decisdes b) Arquivo do processo de despesa a iniciar com o documento

tomadas e validar contabilisticamente as informag6es financeiras suporte ao compromisso, por ordem sequencial nqmérica
apresentadas, devendo ser efectuados os seguintes testes: deste. Os restantes documentos referentes ao registo con-
L . . tabilistico da despesa deverao ser arquivados com indexa-
1) Analise da conformidade dos procedimentos de contrac- ¢do ao arquivo do documento suporte a0 Compromisso,
¢éo de emprestimos; independentemente da sua data de contabilizag&o.

2) Validacédo dos valores incluidos nas amortizagbes e dos
valores contabilizados através das regras instituidas pelo4 — O arquivo final do processo de despesa ocorre apés o pa-
POCAL, com recurso a mapas financeiros dos empréstgamento, e devera ser organizado por ordem sequencial numérica
mos, cruzando a informagéo contabilistica e a informada ordem de pagamento respectiva.
céo apresentada pelas entidades bancarias. Este teste d& — O procedimento referido para a organizagéo definitiva do
vera ser efectuado através de um processo de amostraggficesso de despesa, permite a associagéo e agregagéo de documentos
dos empréstimos contraidos pela Camara Municipal dgeferentes a cada processo, facilitando a conferéncia de documen-
Trancoso; . . tos e respectivas validagdes, durante o processo em causa.

3) Confirmacéo dos valores dos juros contabilizados pela § — Relativamente & execugdo orcamental da receita, os do-
Camara Municipal de Trancoso de acordo com os emprégumentos suporte ao registo contabilistico, deverdo ser arquivados
timos contraidos; com indexacdo & guia de recebimento, seguindo o arquivo crono-

4) Verificagdo do arquivo dos documentos relevantes parggico e dentro deste por servico emissor obedecendo & ordem
salvaguarda dos empréstimos contraidos. Para garantitsaquencial numérica da guia de recebimento.
seguranca da informacé&o financeira, é necessario assegu7 — No que respeita a operagdes de caracter ndo orcamental,
rar que toda a documentacéo relevante para a integridagevera ser estabelecido um arquivo referente a receita e outro re-
do registo dos passivos financeiros se encontra devidderente & despesa. O processo de despesa de operagdes de tesoura-
mente arquivada e identificada na area de contabilidadga é arquivado por ordem sequencial numérica das ordens de paga-

da Secgdo de Contabilidade e Patrimonio. mento de tesouraria. O processo de receita ndo orcamental segue
a organizacao por ordem sequencial numérica das guias de recebi-
Artigo 108.° mento de tesouraria.
8 — Seré ainda mantido um arquivo especifico para operacgdes
Controlo de passivos financeiros patrimoniais sem reflexdo orcamental, nomeadamente no que respeita

langamentos efectuados pela area de contabilidade da Seccao de
ontabilidade e Patriménio, Tesouraria e Armazém, obedecendo a
Fha ordem cronoldgica e sequencial numérica.

1 — Cabe ao Departamento de Administracdo Geral no ambi
do controlo da execucgéo financeira do empréstimo, efectuar nu
base periddica os seguintes testes:

a) Confrontacdo da receita (extracto da conta de emprésti- CAPITULO XV
mos) com 0 mapa de totais utilizados;
b) Confrontacdo da despesa efectiva (encargos de amortiza- Controlo de ambientes informéticos

¢ao e juros) com o mapa de controlo.

. . ~ Artigo 111.°
2 — Compete ainda ao Departamento de Administracdo Geral
no ambito das suas fungdes de controlo: Disposicbes gerais

a) Elaborar um mapa de controlo onde constam os elemen-1 __ Cabe a cada departamento ou divisdo em consonancia com
tos relativos aos empréstimos, incluindo pedidos de libery Servico de Informatica definir quais os acessos para cada funcio-

tacdo e datas respectivas; __néario nos seguintes moldes:
b) Elaborar um mapa com a previsdo de encargos a satisfa-
zer em anos seguintes. a) Dependendo da sua funcdo dentro do servico, quais as
operacgdes informéticas mais usuais no ambito do seu tra-
i o balho;
Artigo 109. b) Cada funcionario devera ter upasswordinica, de modo
Circularizagdo a entidades bancérias a identificar os registos efectuados por este;

o ) L . L ¢) Quais as aplicagGes a que devera ter acesso;
1 — O objectivo da circularizagé@o a entidades bancarias € o de d) De acordo com as vistas disponibilizadas pela aplicagéo

garantir externamente uma confirmacéo de saldos, apresentando, definir qual a possibilidade de visualizagéo, insergéo, mo-
assim, um maior grau de conflanga na mforma(;ao. d|f|Cagéo e remogéo de elementos;

2 — O documento de resposta da entidade bancaria devera iden- ¢) Possibilidade de acesso aos mddulos de configuragéo e acesso
tificar saldos e apresentar, sempre que possivel, 0 mapa financei- directo a tabelas.

ro dos empréstimos contraidos pela Camara Municipal de Trancoso.

Esta informacé&o externa servira de apoio para o cruzamento de2 — Depois de validada a proposta de acessos o Servigo de In-

informacdo com os dados registados na area de contabilidade fd@natica regista nas aplicagées o perfil dos utilizadores validan-

Seccdo de Contabilidade e Patrimonio. do na proposta a data dessa operacimsaworddeve ser esco-
Ihida pelo funcionério e deve ser apenas do conhecimento deste,
sendo este responsavel pelos registos efectuados coniogiseu

CAPITULO XIV 3 — Deve ser instituida uma mudancapasswordperiodica,
) _ o de modo a evitar 0 uso indevido ldgin’s.
Sistema de arquivo de documentacédo contabilistica 4 — Aquando da necessidade de alteragdo de perfis, o processo

segue o mesmo procedimento aplicavel a sua definigdo inicial.

5 — Devem ser nomeados, por cada aplicagdo, responsaveis pela
constituicdo de copias de seguranga, assim como a periodicidade
das mesmas. Esta definicdo cabera ao Servigco de Informatica.

6 — No que respeita a gestdo de rede deve ser nomeado um

1 — Os documentos e livros de escrituragdo genéricos do sist@sponsavel méaximo Unico sem restricbes no acesso e controlo de
ma contabilistico encontram-se definidos no POCAL, existindo ntodas as aplicagdes.

Artigo 110.°

Processo de arquivo
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CAPITULO XVI 22 de Maio do corrente ano, foi renovado, por mais seis meses, o
contrato de trabalho a termo certo com Jodo Manuel Gongalves
Disposicdes finais da Silva Correa, com inicio a 9 de Julho ao abrigo da afjnga
n.° 2 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro,
Artigo 112.° com a redacgéo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de
17 de Julho.

Entrada em vigor . . A S
29 de Maio de 2003. — O Presidente da Candas® Luis Serra.

O presente Norma de Controlo Interno entra em vigor no dia

seguinte a data da sua publicacadDidrio da Republica . N
CAMARA MUNICIPAL DE VILA NOVA DE FAMALICAO

CAMARA MUNICIPAL DE VALENCA Aviso n.° 5393/2003 (2.2 série) — AP. — Nos termos e para
efeitos do n.° 1 do artigo 1.° e artigos 2.° e 3.° da Lei n.° 26/94, de
Aviso n.° 5392/2003 (2.2 série) — AP. — Cumprindo o de- 19 de Agosto, vem publicitar-se, os beneficios concedidos no ano

terminado na alinga) do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/de 2002, acima de 12 837,60 euros, com reporte ao salario mini-
89, de 7 de Dezembro, torna-se publico, que por meu despachorde nacional de 356,60 euros:

Entidade beneficiaria Freguesia Montante (em euros)
Associacao de Municipios do Vale dO AVE .........cooiiiiiiiiiiiiiiieiee e LGUMAraeS.....cvvvveeeeeeeeeee, . 6286/5,71
Associacéo de Futebol de Braga...........cc.ccouueee. ..Br .. 283,89
Centro Civico e Social de Vermoim i 830,88
Agrupamento Terras de Camilo — Escola 1 CEAB de Passelada — Landim..|.. . 238,53
Comissao Especializada de Fogos Florestais Municipal — CEFFS .........cccccc.oloel. Vila Nova de Famalicéo ..... 333,3418
Comisséo Organizadora da Feira do Artesanato e Gastronomia Vila Nova de Fam4dlicdo133338,12
Comissado Executiva da Feira Grande de S0 Miguel ..........ccccccvvviviieeiieeenieeeesdfeeeeeeeenn, Vila Nova de Famalicdo 26.000,00
Bombeiros Voluntarios de RibDa d€ AVE ..........oueeiiiiiiiiiiiee et .RibadeAve..........ccoeeerrrunnn.. l 3%25,00
Comissédo Organizadora das Festas Antoninas Vila Nova de Famalicaat20739,78
Comissédo Organizadora do Famafest ..............ccccoeeeeeiieeeeeeeen, . Vila NovaickoFama3l 8700,00
Riba d’Ave HOQUEI CIUDE.......ccviiiiiiiieiee et e e e e e e e .RibadeAve........coo..eeeuveel . 2500,00
MiSSIONAriOS COMBDONIANOS ....evviiiiiiiiiieeeiiiiiiee e e sttt e e e e st e e e s s stareeaeessnnreeeeessnedeaeeeesanns Vitke NF@araalicéo ..... . 2600,00
Fundacao Cupertino de MIFanda ..........coooiuiiiiiieiiiiiiieiee e eenee e e Vila Nevaldsé ...... 5000,00
Famalicense AtIEICO ClUD ........uiiiie e e e e et eseaaas | ereaiees \dldeNBamalicao ..... . 500,00
Associa¢do Humanitaria dos Bombeiros Voluntarios Famalicense ... B Vila Nova de Famalicéo ...... 425,0037

Associacao Comercial e Industrial de Vila Nova de Famalicao .. R P, Vila Nova de Famalicéo ....... ,9879 987
Futebol Clube de FamaliC8o .........cccceeeeeiiiiiiiiiiiiiccee e, T P Vitke Wawaalicao ..... . 22205,74
Grupo Desportivo JOAne ........cccoeeeveeeeiieeeieeeaeeeeeennn. JUUT P Joan€.eeieeeee, . 580,00
Bombeiros Voluntarios de FamaliCa0 ........cccccovveiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeieeen U R Vila Nova ldéi¢-ama 525,00
Associacao Teatro Construcdo — Associacéo de Utilidade Publica.................fccccc... Joane .......oooeivmemeen e 71562,96
Grupo Recreativo e Musical Banda de Famalicao ..........ccccccvvvvveeeen . Vila Nova de Famalicdo .21 496,40
Grupo Desportivo Uniao de LOUredo .......ccceeeeeeeeeeeiiieieceeeeeeeeeeeeeeas .Calendario........cccceeiiiieeenns . 860,00
Centro Social da Paréquia de S0 MartinNo .........ccccceieviiiiieeeieeieceeeeeee e Vale Sao Martinho.|.... 20813,87
Banda Marcial de Arnoso Santa Maria............ccooevvieiieeieiiiiiieecceiiiee e eeeees e, Arnoso Santa.Maria 14€93,99
Grupo Desportivo RIDEITEO .......cooeeiieee e . 500,00
FUNJAGAO CASIIO AIVES .....eeiiiiiiiiiieii ettt et e e e e e eaenes irro.... b 613,99
Centro Social da Paréquia de Esmeriz ... . 588,70
ASSOCIACAO DAl @S ME0OS .....eiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e s e e e e e e eanes . 386,23
Assoc. Cult. Benif. Desp. Trab. Mun. VNF ... e Vila Nova de Bamali¢ca 37557,50
Académico Voleibol Clube de Vila Nova de FamaliC80 ..........c.ccccceeeeeeeeeeeeeneeee o, Vila Nova de Famali¢do ..35 000,00
Escola EB 2,3 Bernardino Machado — AgQrupamento ..............euvveeveinennniininnnesdhoneenenns Joane............. 16417,09
Escola EB 2,3 Ribeirdo — Agrupamento ............cccccevvvvvvevieeveennnns ..Ribeirdo e $68,38
Escola EB 1,2,3 Arnoso Santa Maria — Agrupamento ...........cc.uuvveiiiinneeeeeeeeeeidevnnennnn. Arnoso Santa Marig,........ 16.604,98
EB 2,3 Dr. Nuno Simdes Outeiro Calendario — Agrupamento .............ceeeeue.... ..Calendario..........cccceooeeeee, . 909,06
Escola EB 1,2,3 de Gondifelos — AgQrupamento ..........ccccceeeeeeerreeneessseaseneeeaeenns ..Gondifelos 1627,39
Escola do 1.° ciclo de Santa Ana n.° 1, em Ribeirdo — Agrupamento ........... RIbEIFE0 ..o . 339,34
Agrupamento de Escolas JOaNe-MOJEJE ........cuuurrrrerrerererriiieiieeeeeeereeeareeaareanaees Joane. e 1894,81
Escola do 1.° ciclo da Sede n.° 4, Lameiras — Agrupamento ANtas .......coeeeeeneei o, 31543,22
Agrupamento de Escola Terras do Ave-EB 1 Santana 2, Oliveira de S&o Mate@liveira de S&o Mateus ..... 364,85
Agrupamento Vale Pelhe-Escola EB 1, Igreja........c.uuveiveiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeseeeeennens ....ale.Say Cosme.................. 221,00
Escola basica 2,3, D. Maria [l — Agrupamento ...........ccovvevveerievvenviiiiiinnaeeeeenns LGAVIBO.......ceeiee e, . 0,57
Artave — Esc. Profissional Artistica Vale do AVe...............ccooeeeiicciinniinvinnnreeens ... Vila Nova de Famalicdo|....... 416834

Banda Marcial de Arnoso Santa Maria Arnoso Santa.Maria 14€63,94

Associacdo Nascer do Sol de MOGEQE .........ceevevviiiieieeriniiiiieeeesiieeeeeeesieeeee e fo . MDGBOC 1963,94
CAMARA MUNICIPAL ) do de 18 de Outubro de 2002), com o individuo a seguir indicado
DE VILA REAL DE SANTO ANTONIO € para a categoria que se menciona:
Aviso n.° 5394/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos JOS€ Francisco Taborda Curate — técnico superior de 2.2 classe —

efeitos, torna-se publico que, por despacho do vice-presidente da-&rea de antropologia.

tado de 15 de Maio de 2001, foi celebrado contrato a termo cer- . .

to, pelo periodo de nove meses, nos termos da aljrd@an.° 2 (Isento de visto do Tribunal de Contas.)

do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, apli-

cavel a administragdo local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de 22 de Maio de 2003. — A Chefe da Divisdo de Assuntos Juridi-
Outubro, com inicio em 1 de Fevereiro de 2002 e termo em 31 d®s e Recursos Humanos, por subdelegagédo de compet@neias,
Janeiro de 2003 (despacho de renovacgdo por um trés meses, d&#a de Almeida Costa.
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Edital n.° 541/2003 (2.2 série) — AP. — Manuel José dos dia de realizagdo da praga ou o Ultimo dia para apresentar propos-
Mértires Rodrigues, vice-presidente da Camara Municipal de Viltas, prestar aos potenciais interessados todas as informacgdes rela-
Real de Santo Anténio: tivas aos imoveis a alienar.

Torna publico que, por deliberagdo tomada em reunido ordina- 2 — Deve ser organizado um processo contendo todos os ele-
ria realizada em dezasseis de Abril de 2003 e nos termos do artigentos considerados na avaliagdo do imovel, designadamente os
118.° do Cdadigo do Procedimento Administrativo, aprovado peléndices de construcéo, potencialidades do imével, projectos que nele
Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Dezembro, com a redac¢éo dgo@ssam ser desenvolvidos e respectivos apoios financeiros.
pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro, durante o periodo de
30 dias, a contar da data da publica¢éo do presente edDéhno Artigo 3.°
rio da Republicaé submetido a inquérito publico o projecto de
Regulamento de Alienagdo de Imdveis da Camara Municipal de Vilal — A praca € dirigida por uma comisséo composta por trés
Real de Santo Anténio, durante o qual podera ser consultado fisncionarios, sendo de categoria superior o seu presidente.
secretaria desta Camara Municipal, durante as horas normais d& — Os membros da comisséo sédo designados pela Camara
expediente, e sobre ele serem formuladas, por escrito, as obseVamnicipal, ou em quem ela delegar.
¢Oes tidas por conveniente, dirigidas ao presidente da Camara
Municipal de Vila Real de Santo Antonio. Artigo 4.°

O inquérito publico consiste na recolha de observacdes ou su-

gestdes que os interessados queiram formular sobre o contetido daquele— As propostas a apresentar devem indicar um valor para
projecto de Regulamento. arrematacdo do imével superior & base de licitacdo e ser acompa-

nhadas de um cheque de montante correspondente a 25% do valor

28 de Maio de 2003. — O Vice-Presidente da CanMaauel da proposta, emitido a ordem da Camara Municipal de Vila Real

José dos Martires Rodrigues de Santo Anténio sem o que nédo serdo consideradas.
2 — As propostas devem ser apresentadas em sobrescrito fe-
chado, identificando-se no exterior do mesmo o proponente e 0
Projecto de Regulamento de Alienacéo de Imoéveis imovel a que respeita, que por sua vez, é encerrado num segundo
da Camara Municipal sobrescrito dirigido ao presidente da comisséo e enderecado ao servico
onde é realizada a pracga.

Na linha da simplificacdo e desburocratizacdo da actividade ad-3 — As propostas devem ser entregues pessoalmente ou envia-
ministrativa do Estado tem o Governo definido normas, termos @as por correio, sob registo, devendo ser elaborada lista das pro-
condi¢des a que deve obedecer a alienagédo de iméveis a realipastas apresentadas ordenada de acordo com a respectiva apre-
através de hasta publica ou por ajuste directo, aplicAveis a admentacgéo.
nistracdo central e nos organismos publicos dotados de persona- Artigo 5.
lidade juridica. ’

Reconhecendo interesse na adopgdo por parte desta Camara — A praga inicia-se com a abertura das propostas recebidas,
Municipal de regras similares procede-se a adaptacéo daquela $e-existirem, havendo lugar a licitagdo a partir da proposta de valor

gislagdo em sede de regulamento municipal. _ _ mais elevado, ou, se néo existirem, a partir do valor base de lici-
Em conformidade se aprova e se submete a discusséo publiceagao anunciada.
presente projecto de Regulamento. 2 — Podem intervir na praga os interessados e 0s eventuais

titulares de direitos de preferéncia, ou os seus representantes, de-
vidamente identificados, e no caso de pessoas colectivas, habilita-

CAPITULO | dos com poderes bastantes para arrematar.
3 — O valor do lanco minimo é fixado pela comissdo, em
Hastas publicas montante nao inferior a 1% da base de licitagao.

4 — A licitagdo termina quando se tiver anunciado por trés vezes

Artigo 1.0 o lanco mais elevado e este néo for coberto.
’ 5 — Terminada a licitagdo, nos termos do namero anterior, 0

1 — Na alienagéo de iméveis da Camara Municipal sera adojteressado que apresentou a proposta de valor mais elevado pode
tado como regra geral a hasta publica. concluir a arrematacao, cobrindo o Ultimo lango com 10% do valor

2 — As hastas publicas de iméveis, cujo titular do direito délo lango minimo fixado pela comisséo, nos termos do n.° 3.
propriedade seja a Camara Municipal, processam-se em conformi-6 — Se houver mais de uma proposta nas condicdes referidas
dade com as presentes normas. no numerp anterior, reabre-se a IIQIta(;ao com o Ian(;O minimo fixado

3 — Compete & Camara Municipal decidir a venda, bem comBela comissédo, entre os respectivos proponentes. .
o valor base de licitagdo, tendo em conta a avaliacdo técnica do/ — Se héo tiver havido apresentacdo de propostas validas, nem
imovel a alienar efectuado pelos servicos técnicos da Camaligitacao, o imovel pode ser adjudicado provisoriamente a quem,
Municipal. no acto da praca, fizer a melhor oferta de prego nédo inferior a

4 — Compete ao presidente da Camara fixar o local da realiz82se de licitacéo anunciada. - o
cdo da hasta pablica. 8 — Em seguida, ha lugar ao exercicio de eventuais direitos de

5 — A hasta publica deve ser publicitada, com a antecedéndieferéncia e, apresentando-se a preferir mais de uma pessoa com

minima de 30 dias Gteis, pelo menos, num jornal semanal ou ndgual direito, reabre-se a licitacdo entre elas, nos termos do nu-

jornal diario, de grande circulacéo a nivel nacional, bem como nuf€"® anterior.
jornal local e através de afixacdo de editais, devendo ser mencio-

nados os seguintes elementos: Artigo 6.°

a) ldentificacéo e localizac&o do imdvel; 1— T’ermir)ado_s os procedimentos previstos no a_rtigP anteri-
b) Valor base de licitag&o; or, o imével é adjudicado provisoriamente, pela comisséo, quem
c) Impostos devidos; tiver oferecido o pre¢co mais elevado, que de_ve_ra de imediato,
d) Modalidades de pagamento; proceder ao pagamento de 25% do valor da adjudicacédo e escolher
e) Local e data limite para apresentacéo de propostas; a modalidade de pagamento de entre as previstas no artigo seguin-
f) Local, data e hora da praga; te e declarar se o imdvel é para pessoa a designar no prazo de
g) Servico habilitado a prestar esclarecimentos; 10 dias Uteis.

h) Indicacdo de outros elementos considerados relevantes e2 — No caso de o adjudicatario provisoério ter apresentado pro-
dos contactos para esclarecimentos suplementares.  posta, devera proceder ao pagamento da diferencga entre o valor
do cheque que acompanhou a proposta e o valor correspondente a
6 — Os editais séo afixados na Camara Municipal e na Junta @% do preco da adjudicagéo.
Freguesia da area de localizacdo do imével, e ainda noutros locai8 — No final da praca, sera elaborado o respectivo auto de
gue, face as circunstancias concretas, foram considerados conaerematac¢do, que deve ser assinado pelos membros da comissao e
nientes. pelo adjudicatario provisério, se estiver presente,
Arti o 4 — A decisdo de adjudicagéo definitiva ou de nédo adjudicagéo
go 2. e - . L
compete a Camara Municipal, devendo ser notificado o adjudica-
1 — O servigo no qual se processar a alienacédo deve, no peidrio, por carta registada, com aviso de recepgdo, no prazo maxi-
odo que medeia a publicitagdo a que se refere o artigo anterior enm de 30 dias Uteis a contar da adjudicagéo provisoria.
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5 — Sem prejuizo do disposto no n.° 3 do artigo 8.° pode ndo2 — O processo previsto no nimero anterior sera disponibilizado
haver lugar a adjudicagdo proviséria ou definitiva nos casos a qaes eventuais interessados.
se refere o n.° 7 do artigo 5.°, quando haja fundados indicios de

conluio entre os proponentes, exista erro relevante sobre a iden- Artigo 12.°
tificacéo ou a composigdo do imével ou qualquer outra causa jus- ) ) ] )
tificativa. 1 — A alienacao por ajuste directo deve ser publicada, com a

6 — O auto de arrematagdo conjuntamente com o documenantecedéncia minima de 20 dias Uteis, pelo menos, num jornal semanal
de notificagéo de adjudicacgéo definitiva do imével constituem tiou num jornal diario de grande circulacéo a nivel nacional, bem
tulo bastante para se efectuar o registo provisério da adjudicacgemo num jornal local e através da afixacdo de editais, devendo
a favor do adjudicatario, caducando este decorridos dois anos se; mencionados os seguintes elementos:

entretanto, ndo for convertido em definitivo. e o S
a) ldentificagéo e localizacdo do imével;

. b) Preco minimo;
Artigo 7.° ) Impostos devidos;
1 — As modalidades de pagamento podem ser ou a pronto ou d) Modalidades de pagamento;

em prestacbes semestrais, Nos termos previstos nos nimeros se- € Local e data limite para apresentacao de propostas;
guintes. f) Local, data e hora de abertura das propostas;

2 — No pagamento a pronto o adjudicatario beneficia de um 9) Indicacéo de outros elementos considerados relevantes e
desconto de 2% sobre o valor da adjudicacéio, a deduzir aquando do dos contactos para esclarecimentos suplementares.
pagamento da quantia remanescente, a qual sera paga no prazo de

20 dias Uteis, contados do dia da notificacéo da adjudicacéo defini-¢ — Os editais s&o afixados nos locais previstos no n.® 5 do
tiva. artigo 1.
3 — Ao pagamento em prestacdes semestrais, até ao maximo Artigo 13.°

de quatro, acresce juros sobre o capital em divida, de acordo com )
as taxas em vigor para o diferimento de pagamentos de dividas ad — AS propostas devem ser apresentadas nos termos previstos
Estado. nos n% 2 e 3 do artigo 4.° e dirigidas ao presidente da Camara.

4 — Apbs o pagamento integral do valor da adjudicacéo é emi- 2 — No acto de abertura das propostas podem estar presentes

tido o respectivo titulo de arrematacdo nos termos da legislac®§ Proponentes e os eventuais titulares de direitos de preferéncia,
aplicavel. ou 0s seus representantes, devidamente identificados.

. o 3 — As propostas sdo abertas por uma comissdo nomeada nos

Artigo 8. termos do n.° 2 do artigo 3.°, de acordo com a sua ordem de apre-

1 — O adjudicatario provisério deve apresentar os document&enta@&g" procede}pdo-sg a Ieclitura da lder_1t|f|cagaod¢;ie~ cadda propo-
comprovativos de que se encontra em situacdo regularizada pEnNte, do preco oferecido e das respectivas condicoes de paga-

rante o Estado Portugués em sede de contribuicées e impostB¥NtO

bem como relativamente a sua situacdo contributiva para com a Artigo 14.°

seguranga social, no prazo de 10 dias Uteis a contar da data da '

adjudicacao provisoéria. 1 — ApoOs a abertura das propostas é elaborada uma lista das
2 — O prazo previsto no niumero anterior podera, por motivenesmas, hierarquizada em fungdo do maior preco oferecido.

devidamente justificado, ser prorrogado. 2 — Se 0 pre¢o mais elevado constar de mais de uma proposta,

3 — A néo apresentacdo dos documentos a que se refere o n.84 respectivos proponentes séo notificados para negociacao.
por motivo imputavel ao adjudicatario provisério, implica a ndo 3 — Determinado o melhor prego nos termos dos nimeros
adjudicagéo definitiva do imovel. anteriores, sao notificados os eventuais titulares de direitos de

preferéncia para o exercicio do mesmo.

Artigo 9.°

S . , . ~ Artigo 15.°

1 — Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, 0 ndo
cumprimento pelo adjudicatario dos procedimentos ou obrigacdes1l — No prazo maximo de 20 dias UGteis a contar do termo dos
previstas no presente diploma implica a perda de quaisquer dir@irocedimentos previstos no artigo anterior, o imével é adjudicado
tos eventualmente adquiridos sobre os imdveis, bem como dpeovisoriamente a quem tiver oferecido o preco mais elevado,
importancias ja entregues. mediante deliberagdo da Camara Municipal.

2 — A prestagéo de falsas declarag6es ou a falsifica¢géo de do2 — No prazo de 10 dias Uteis a contar da notificagdo da adju-
cumentos apresentados implica a exclusdo da hasta publica, bdivacdo proviséria a que se refere o nimero anterior, o adjudica-
como a anulagéo da adjudicagéo, no caso do imovel lhe ter sithrio deve proceder ao pagamento de 25% do valor da alienagao,
adjudicado, perdendo para a Camara Municipal as quantias ja é&m como apresentar os documentos exigidos nos termos do n.° 1
tregues, sem prejuizo de participacdo a entidade competente pdwaartigo 8.°
efeitos de procedimento penal.

3 — Verificando-se a situagdo prevista nos numeros anteriores, Artigo 16.°
ou quando por outra causa ndo haja lugar a competente adjudica- 3 . . )
¢éo, o imével pode ser adjudicado ao interessado que apresentou & — Apo6s o cumprimento do disposto no n.° 2 do artigo ante-
proposta ou o lango de que resultou o valor da arrematagéo infédr, a adjudicacéo provisoéria do imovel converte-se em adjudica-
diatamente anterior, sem prejuizo do exercicio de eventuais dirgdo definitiva, devendo ser notificados da mesma todos os propo-
tos de preferéncia. nentes. o o o

2 — Nao hé lugar a adjudicagéo proviséria e ou definitiva do
imével nos casos em que o adjudicatario provisério ndo proceda
CAPITULO 1l ao pagamento previsto no n.° 2 do artigo anterior ou se verifique
qualquer das situagBes previstas no n.° 5 do artigo 6.°
; ; 3 — Ao ajuste directo é aplicavel, com as necessarias adapta-
Ajuste directo ¢oes, o disposto no artigo 9.°

Artigo 10.° Artigo 17.°

Podem ser alienados por ajuste directo os imoveis que tenhamy __ o pagamento do remanescente do preco é efectuado de

sido objecto de hasta publica que tenha ficado deserta ou relatigso g com a modalidade de pagamento constante da proposta.
mente aos quais ndo tenha havido lugar a adjudicagéo definitiva,, _ Apbs o pagamento integral do preco do imével é emitido

desde q‘lJe tal intencéo seja devidamente aprovada pela Camgraspectivo titulo de alienacéo por ajuste directo, nos termos da
Municipal. legislacéo aplicavel.
Artigo 11.°

Artigo 18.°
1 — Devera ser organizado um processo contendo, designada- ) ) ]
mente, o preco minimo, as modalidades de pagamento, os elementdsm tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente
a que se refere o n.° 2 do artigo 2.°, bem como a data limite pag@pitulo aplica-se, com as necessarias adapta_goes, O regime pre-
a apresentagdo de propostas. visto no presente diploma para as hastas publicas.
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CAPITULO Il CAPITULO |
Generalidades Disposi¢cbes gerais
Artigo 19.° Artigo 1.°
Com a aprovacado do presente Regulamento, e sem prejuizo do Ambito e objecto
previsto no artigo seguinte cessam todas as outras disposicdes re- ) .
gulamentares sobre esta matéria. O presente Regulamento estabelece o regime do exercicio das
seguintes actividades:
Artigo 20.° a) Guarda-nocturno;

A Camara Municipal podera a todo o tempo, e mediante pro- bg anjdrgaadrgrpgleagﬁgneqégteaigas;

posta devidamente fundamentada, adoptar casuisticamente outras d) Realizacio de acampamentos ocasionais:

formas de alienagéo previstas na lei. e) Exploragdo de maquinas automaticas, mecanicas, eléctri-
. o cas e electrénicas de diversao;
Artigo 21. f) Realizacdo de espectaculos desportivos e de divertimen-

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua tos publicos nas vias, jardins e demais lugares publicos ao

: = - P ar livre;
publicagdo nddiario da Republica g) Venda de bilhetes para espectaculos ou divertimentos pu-

blicos em agéncias ou postos de venda;
A h) Realizacdo de fogueiras e queimadas;
CAMARA MUNICIPAL DE VIMIOSO i) Realizaco de leildes.
Aviso n.° 5395/2003 (2.2 série) — AP. — Em cumprimento
com o estipulado no artigo 118.° do Decreto-Lei n.° 442/91, de CAPITULO Il
15 de Novembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de
Janeiro, conjugado com o disposto na aliaedo n.° 6 do ar- . . L L
tigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei Licenciamento do exercicio da actividade
n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, torna-se publico que se encontra de guarda-nocturno
em apreciagdo publica, pelo prazo de 30 dias, contados desde a
data de publicacdo deste aviso, o0 projecto de Regulamento sobre

Licenciamento das Actividades Diversas previstas no Decreto-Lei SECCAO |
n.° 264/2002, de 25 de Novembro, e no Decreto-Lei n.° 310/2002,
de 18 de Dezembro, que se publica. Criagdo e modificacdo do servico de guardas-nocturnos

Neste ambito, poderdo os interessados, no prazo indicado, diri-
gir por escrito a esta Camara Municipal as suas sugestdes.

Artigo 2.°
20 de Maio de 2003. — Pelo Presidente da Carf@asajnatu- L
ra ilegivel.) Criacao
1 — A criacdo e extingédo do servigo de guardas-nocturnos em
Projecto de Regulamento sobre Licenciamento das Acti- cada localidade e a fixacdo ou modificagéo das areas de actuagdo
vidades Diversas Previstas no Decreto-Lei n.° 264/2002, de cada guarda sdo da competéncia da Camara Municipal, ouvido
de 25 de Novembro. e no Decreto-Lei n.° 310/2002. de o comandante da GNR e a junta de freguesia, conforme a localiza-

¢do da area a vigiar.
2 — As juntas de freguesia e as associacdes de moradores po-
~ dem tomar a iniciativa de requerer a criacao do servigo de guar-
Preambulo das-nocturnos em determinada localidade, bem como a fixagéo ou

modificacdo das areas de actuacdo de cada guarda-nocturno.
O Decreto-Lei n.° 264/2002, de 25 de Novembro, atribuiu as § § 9

camaras municipais competéncias dos governos civis em matérias Artigo 3.0
consultivas, informativas e de licenciamento. 90 s

No que diz respeito as competéncias de licenciamento de acti- Contetdo da deliberacéo
vidades diversas — guarda-nocturno, venda ambulante de lotarias,
arrumador de automaveis, realizagédo de acampamentos ocasionaif)a deliberacdo da Camara Municipal que procede a criagéo do
exploracdo de maquinas automaticas, mecanicas, eléctricas e efé@tvico de guardas-nocturnos deve constar:
trénicas de diversdo, realizacéo de espectaculos desportivos e de 5y A jgentificagéo da localidade e freguesia ou freguesias:
divertimentos publicos nas vias, jardins e d’emals lugares publicos b) A definicio da &rea de actuacdo de cada guarda-nocturmo:
ao ar livre, venda de bilhetes para espectaculos ou divertimentos oy A referéncia a audicdo prévia do comandante da GNR e
publicos em agéncias ou postos de venda, realizagdo de fogueiras e da junta de freguesia, conforme a localizagdo da area a

18 de Dezembro.

queimadas e a realizacdo de leildes — veio o Decreto-Lei n.° 310/ vigiar.
2002, de 18 de Dezembro, estabelecer o seu regime juridico espe- )

O artigo 53.° deste Gltimo diploma preceitua que o exercicio
das actividades nele previstas «(...) deixa na dependéncia de regu-
lamentagao municipal, nos termos da lei.» A deliberagéio de criacdo ou extingdo do servico de guardas-noc-

Pretende-se, pois, com o presente Regulamento, estabelecetafos e de fixagdo ou modificacdo das areas de actuacgio sera
condigGes do exercicio de tais actividades, cumprindo-se o desid®iblicitada nos termos legais em vigor.
rato legal.

Assim, nos termos do disposto nos artigos 112.°, n.° 8, e 241.°

Publicacéo

da Constituicdo da Republica portuguesa, do preceituado na ali- SECCAO II
neaa) do n.° 2 do artigo 53.° e na alir@ado n.° 6 do artigo 64.°
da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redacgéo dada pela Lei Emisséo de licenca e cartdo de identificacdo

n.°5-A/2002, de 11 de Janeiro, do referido Decreto-Lei n.° 264/
2002, de 25 de Novembro, e nos artigos 1.°, 9.°, 17.° e 53.° do Artigo 5.0
Decreto-Lei n.° 310/2002, de 18 de Dezembro, foi elaborado o g0 >

presente Regulamento que sera submetido a apreciagdo publica nos Licenciamento

termos do artigo 118.° do Cdédigo do Procedimento Administrati-

vo para posterior aprovacao pelo 6rgao deliberativo do municipio O exercicio da actividade de guarda-nocturno depende da atri-
de Vimioso. buicdo de licenga pelo presidente da Camara Municipal.
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Artigo 6.° f) Possuir a robustez fisica e o perfil psicolégico para o
. exercicio das suas fungfes, comprovadas pelo documento
Selecgéo referido na alined) do n.° 2 do artigo anterior.

1 — Criado o servigo de guardas-nocturnos numa determinada
localidade e definidas as areas de actuagéo de cada guarda-noctur-
no, cabe a Camara Municipal promover, a pedido de qualquer in- o
teressado ou grupo de interessados, a seleccdo dos candidatos a Preferéncias
atribuicdo de licenca para o exercicio de tal actividade. . L L

2 — A seleccio a que se refere o nimero anterior sera feital — Os candidatos que se encontrem nas condicGes exigidas para

pelos servicos da Camara Municipal, de acordo com os critéri@s€xercicio da actividade de guarda-nocturno séo seleccionados de
fixados no presente Regulamento. acordo com o seguinte critério de preferéncia:

Artigo 10.°

) a) Ja exercer a actividade de guarda-nocturno na localidade
Artigo 7.° da area posta a concurso;

. b) Ja exercer a actividade de guarda-nocturno;
Aviso de abertura ©) Habilitacées académicas mais elevadas;

1 — O processo de seleccdo inicia-se com a publicacdo por d) Terem pertencido a quadros de uma forca de seguranca e
afixacdo nas cAmaras municipais e nas juntas de freguesia do res- néo terem sido afastados por motivos disciplinares.
pectivo aviso de abertura. . ~ . . .

2 — Do aviso de abertura do processo de seleccdo devem cons? — Feita a ordenagdo respectiva e ouvidos os interessados, o

tar os seguintes elementos: ﬁégﬁig:snte da Camara Municipal atribui, no prazo de 15 dias, as
a) ldentificacdo da localidade ou da &area da localidade pelo 3 — A atribuicéo de licenca para exercicio da actividade de guarda-
nome da freguesia ou freguesias; -nocturno numa determinada &rea faz cessar a anterior.
b) Descricdo dos requisitos de admisséo;
¢) Prazo para apresentacdo de candidaturas; Artigo 11.°
d) Indicacdo do local ou locais onde serdo afixadas as listas
dos candidatos e a lista final de graduagéo dos candidatos Licenca

seleccionados.

1 — Alicenca, pessoal e intransmissivel, atribuida para o exer-

3 — O prazo para apresentacéo de candidaturas & de 10 dig§cis ga actividade de guarda-nocturno numa localidade é o mode-
4 — Findo o prazo para apresentacéo das candidaturas, 0s §§onstante do anexaa este Regulamento

vicos da Camara Municipal por onde corre o processo elaboram, >’ "\o momento da atribuicao da licenca é emitido um cartéo

no prazo de cinco dias, a lista dos candidatos admitidos e exclyfs jyentificacso do guarda-nocturno do modelo constante do ane-
dos do processo de selecgéo, com indicagdo dos motivos de excllf- "5 aste Regulamento

sao, publicitando-a através de aviso a afixar nos lugares de estilo. )
Artigo 12.°

Artigo 8.° . =
Validade e renovacéo

Requerimento

. . R L . 1 — Alicenca é valida por um ano a contar da data da respec-
1 — O requerimento de candidatura a atribuicédo de licenca/a emissao.

dirigido ao presidente da Camara Municipal e nele devem constar:2 — O pedido de renovacéo, por igual periodo de tempo, deve
a) Nome e domicilio do requerente: ser requerida ao presidente da Camara Municipal com pelo menos

b) Declaracdo, sob compromisso de honra, da situaco e%% dias de antecedéncia em relagdo ao termo do respectivo prazo

gue se encontra relativamente a cada uma das alineas validade. )
artigo 8.°; Artigo 13.°
¢) Outros elementos considerados com relevancia para a Reqist
decis3o de atribuicdo da licenca. egisto
. 3 . A Camara Municipal mantém um registo actualizado das licen-
2 — O requerimento € acompanhado dos seguintes documeghs emitidas para o exercicio da actividade de guarda-nocturno da
tos: area do municipio, do qual constardo, designadamente, a data da
- : : : 5 . emissdo da licenca e das suas renovacgdes, a localidade e a area
a) Egatlzggp;iascicl{ bilhete de identidade e do cartdo de 'dent\oara a qual é vélida a licenga bem como as contra-ordenacoes e

b) Certificado das habilitagGes literarias; coimas aplicadas.
c) Certificado de registo criminal;

d) Ficha médica que ateste a robustez fisica e o perfil psico- SECCAO Il
l6gico para o exercicio das func¢des, emitida por médico
do trabalho, o qual devera ser identificado pelo nome cli- Exercicio da actividade de guarda-nocturno
nico e cédula profissional;
e) Os que forem necessarios para prova dos elementos refe- Artigo 14.°
ridos na aline&) do namero anterior. ’
. Deveres
Artigo 9.°
Requisitos No exercicio da sua actividade, o guarda-nocturno ronda e vi-

gia, por conta dos respectivos moradores, 0s arruamentos da res-
S&o requisitos de atribuicéo de licenca para o exercicio da acBiectiva area de actuacéo, protegendo as pessoas e bens e colabora
vidade de guarda-nocturno: com as forcas de seguranca, prestando o auxilio que por estas lhes
seja solicitado.
a) Ser cidadao portugués, de um Estado membro da Unido )
Europeia ou do espago econémico europeu ou, em condi- Artigo 15.°
¢Oes de reciprocidade, de pais de lingua oficial portuguesa;

b) Ter mais de 21 anos de idade e menos de 65; Seguro

c) Possuir a escolaridade minima obrigatoria; _Para além dos deveres constantes do artigo 8.° do Decreto-

d) Nao ter sido condenado, com sentenca transitada em julei n.° 310/2002, de 18 de Dezembro, o guarda-nocturno é
gado, pela pratica de crime doloso; obrigado a efectuar e manter em vigor um seguro de responsa-

€) Nao se encontrar na situacdo de efectividade de servicpilidade civil que garanta o pagamento de uma indemnizagao por
pré-aposentacdo ou reserva de qualquer for¢a militar odlanos causados a terceiros no exercicio e por causa da sua ac-
forca ou servico se seguranca,; tividade.
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SECCAO IV CAPITULO Ill

Uniforme e insignia Vendedor ambulante de lotarias

Artigo 16.°
. S Artigo 22.°
Uniforme e insignia
1 — Em servigo o guarda-nocturno usa uniforme e insignia Licenciamento

préprios. . - .
2 — Durante o servico, o guarda-nocturno deve ser portador do O_ exercicio da acnwo!a_de de vendedor ambulante de lotarias carece
cartdo de identificaciio constante do modelo amercexibi-lo  de licenciamento municipal.
sempre que isso lhe for solicitado pelas autoridades policiais ou
pelos moradores. Artigo 23.°

Artigo 17.° Procedimento de licenciamento

Modelo 1 — O pedido de licenciamento da actividade de vendedor am-

O uniforme e a insignia ser4 o modelo que consta da Portark?%”ame de lotarias é dirigido ao presidente da Camara Municipal,
n.° 394/99, de 29 de Maio, bem como do Despacho n.° 5421/20 ravés de requerimento proprio, do qual devera constar a identi-
de MAI phblicado ndiario da Republica?.2 série, n.° 67, de ficagdo completa do interessado, morada, estado civil e nimero

20 de Marco. de identificagéio fiscal, e sera acompanhado dos seguintes documentos:
. a) Fotocopia do bilhete de identidade;
SECCAO V b) Certificado do registo criminal;
. ¢) Fotocdpia do cartdo de identificagéo fiscal;
Equipamento d) Fotocépia de declaracéo de inicio de actividade ou decla-
racédo de IRS;
Artigo 18.° e) Duas fotografias tipo passe.
Equipamento 2 — A Cémara Municipal delibera sobre o pedido de licenga no

No exercicio da sua actividade, o guarda-nocturno pode utiliz yazo maximo de 30 dias, contados a partir da recepgéo do pe-

h L~ ~ . ~ N 2 0.

equipamento de emisséo e recepgdo para comunicagdes via ra f% . P . .
devendo a respectiva frequéncia ser susceptivel de escuta pelas forgas — A licenca € valida até 31 de Dezembro do ano respectivo,
de seguranca €’a sua renovacao dever ser feita durante o més de Janeiro.

4 — A renovagdo da licenga é averbada no registo respectivo e
no respectivo cartdo de identificagéo.

SECCAO VI
Periodos de descanso e faltas Artigo 24.°
] Cartdo de vendedor ambulante de lotarias
Artigo 19.°

1 — Os vendedores ambulantes de lotarias s6 poderao exercer a
Substituicdo sua actividade desde que sejam titulares e portadores do cartdo de

. . L. vendedor ambulante emitido e actualizado pela Camara Munici-
1 — Nas noites de descanso, durante o periodo de férias, b P

como em caso de falta do guarda-nocturno, a actividade na réso __

pecgiva érea'é exercida, em acumulacdo, por um guarda-nocturp@ans

da area contigua. . . _ da sua emiss&o ou renovagéo, devendo ser sempre exibido pelo
2 — Para efeitos referidos no numero anterior, o guarda-nogendedor, no lado direito do peito.

turno deve comunicar ao presidente da Camara Municipal o peri-3 __ o cartso de identificacdo do vendedor ambulante consta

odo de auséncia e o seu substituto. do modelo anexal a este Regulamento.

O cartao de vendedor ambulante de lotarias é pessoal e
missivel, valido pelo periodo de cinco anos a contar da data

SECGAO VII Artigo 25.0
Remuneracgéo Registo de vendedores ambulantes de lotarias
Artigo 20.° A Camara Municipal elaborard um registo dos vendedores am-

bulantes de lotarias que se encontrem autorizados a exercer a sua
Remuneragio actividade, do qual constem todos os elementos referidos na licen-
¢a concedida.
A actividade de guarda-nocturno é remunerada pelas contribui-
¢Oes voluntarias das pessoas, singulares organizadas para o efeito 3
ou colectivas, em beneficio de quem é exercida. CAPITULO IV

SECCAO ViII Licenciamento do exercicio da actividade

de arrumador de automéveis
Guardas-nocturnos em actividade

i o
Artigo 21.° Artigo 26.

. Licenciamento
Guardas-nocturnos em actividade

- N . O exercicio da actividade de arrumador de automdveis carece
Aos guardas-nocturnos em actividade a data da entrada €M Mk jicenciamento municipal
mo ’

gor do presente Regulamento sera atribuida licenga, no prazo maxi
de 90 dias, pelo presidente da Camara Municipal, desde que se

mostrem satisfeitos os requisitos necessarios para o efeito. Artigo 27.°
2 — Para o efeito, deve o presidente da Camara Municipal solicitar ) ) )
ao governador civil do distrito respectivo uma informacédo que Procedimento de licenciamento

contenha a identificacdo dos guardas-nocturnos, todos os elemen- ) ) _ o
tos constantes do processo respectivo, bem como as areas em qde— O pedido de licenciamento da actividade de arrumador de
estes exercem fungées na area do concelho. automoveis é dirigido ao presidente da Camara Municipal, através
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de requerimento préprio, do qual devera constar a identificagcdo Artigo 33.°
completa do interessado, morada, estado civil e nimero fiscal de
contribuinte, e sera acompanhado dos seguintes documentos: Consultas
a) Fotocopia do bilhete de identidade 1 — Recebido o requerimento a que alude o n.° 1 do artigo anterior,
b) Certificado do registo criminal, a Camara Municipal solicita, no prazo de cinco dias, o parecer as
¢) Fotocépia do cartdo de identificagéo fiscal; seguintes entidades:
d) Fotocépia de declaragdo de inicio de actividade ou decla- L
racdo de IRS; a) Delegado de salde;
e) Duas fotografias tipo passe. b) Comandante da GNR.

2 — Do requerimento devera ainda constar a zona ou zonﬁas2 — O parecer a que se refere 0 numero anterior, quando des-
para que é solicitada a licenga. avoravel, é vinculativo. .

3 — A Camara Municipal delibera sobre o pedido de licenca ng 3 — As entidades consultadas devem pronunciar-se no prazo de
prazo méaximo de 30 dias, contados a partir da data da recep(,%‘?i3 dias apos a recepcéo do pedido.
do pedido. .

4 — Alicenca tem a validade anual e a sua renovagéo devera Artigo 34.°

ser requerida até 30 dias antes de caducar a sua validade. A .
Emissdo da licenca

Artigo 28.° A licenca é concedida pelo prazo solicitado que ndo podera ser
~ o superior ao periodo de tempo autorizado expressamente pelo pro-
Cartédo de arrumador de automoveis prietario.
1 — Os arrumadores de automdveis s6 poderdo exercer a sua .
actividade desde que sejam titulares e portadores do cartdo emiti- Artigo 35.°
do pela Camara Municipal, do qual constara, obrigatoriamente, a R 50 da Ii
area ou zona onde pretende exercer a actividade. €vogagao da licenca

2 — O cartao de arrumador de automdveis é pessoal e intrans
missivel, valido pelo periodo de um ano a contar da data da s
emissdo ou renovagédo, devendo ser sempre exibido pelo arru
dor no lado direito do peito.

3 — O cartéo de identificagdo do arrumador de automéveis con
do modelo anexe®l a este Regulamento.

Em caso de manifesto interesse publico, designadamente para
?’otecgéo da saude ou bens dos campistas e caravanistas, ou, em
RuacGes em que estejam em causa a ordem e tranquilidade publi-

cas, a Camara Municipal podera, a qualquer momento, revogar e

Lssar a licenca concedida.

Artigo 29.° CAPITULO VI
Sequro Licenciamento do exercicio da actividade
O arrumador de automoveis € obrigado a efectuar e a manter de exploragéio de maquinas de diversio

em vigor um seguro de responsabilidade civil que garanta o paga-

mento de possiveis indemnizagfes por danos causados a terceiros Artigo 36.0

no exercicio da sua actividade. 9 )

) Objecto
Artigo 30.° . N L . .
O registo e exploragdo de maquinas automéaticas, mecéanicas e
Registo dos arrumadores de automéveis electrénicas de diversao, obedece ao regime definido no Decreto-

A L . . -Lei n.° 310/2002, de 18 de Dezembro, com as especificidades cons-
A Camara Municipal elaborara um registo dos arrumadores d@ntes do presente Regulamento.

automaoveis que se encontrem autorizados a exercer a sua activi-
dade, do qual constem todos os elementos referidos na licenca Artiqo 37.°
concedida. 9 )

Ambito
CAPITULO V Sé&o consideradas maquinas de diverséo:

Licenciamento do exercicio da actividade a) Aquelas que, ndo pagando prémios em dinheiro, fichas ou
. : coisas de valor econémico, desenvolvem jogos cujo re-
de acampamentos ocasionais sultado dependem exclusivamente ou fundamentalmente
da pericia do utilizador, sendo permitido que ao utilizador
seja concedido o prolongamento da utilizagdo gratuita da

1 o 7 . N ~ .
Artigo 31. maquina face & pontuacéo obtida;

Licenciamento b) Aquelas que, tendo as caracteristicas definidas na alinea
anterior, permitem apreenséo de objectos cujo valor eco-
A realizagdo de acampamentos ocasionais fora dos locais lega- némico ndo exceda trés vezes a importancia despendida

lizados para a pratica do campismo e caravanismo, carece de li- pelo utilizador.

cenca a emitir pela Camara Municipal.
Artigo 38.°

Artigo 32.° . .
Locais de exploracao
Pedido de licenciamento P . a2 .
As méaquinas de diversdo s6 podem ser instaladas e colocadas

1 — O pedido de licenciamento da realizacdo de um acamp&m funcionamento nos locais definidos no artigo 24.° do Decreto-
mento ocasional ¢ dirigido ao presidente da Camara Municipal, corh€i n.° 310/2002, de 18 de Dezembro.
a antecedéncia minima de 15 dias, através de requerimento pro-
prio, do qual devera constar a identificagdo completa do interes- Artigo 39.°
sado e sera acompanhado dos seguintes documentos: Reqisto
i
a) Fotocopia do bilhete de identidade; ) g ) . )
b) Fotocépia do cartdo de identificacéo fiscal; 1 — A exploragéo de maquinas de diversdo carece de registo a
¢) Autorizac&o expressa do proprietario/locatéario do prédiogfectuar na Camara Municipal.
2 — O registo é requerido pelo proprietario da maquina ao pre-
2 — Do requerimento devera ainda constar o local do municsidente da Camara Municipal da area em que a maquina ira ser
pio ou da freguesia para que é solicitada a licencga. colocada em exploracao.
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3 — O pedido de registo é formulado, em relacdo a cada maqui- Artigo 43.°
na, através de impresso proprio, que obedece ao modelo 1 anexo T feréncia do local d | 50 d S
a Portaria n.° 144/2003, de 14 de Fevereiro. ransteréncia do local de expioracao da maquina

4 — O pedido a que se refere o nimero anterior deve ser acom- no mesmo municipio
panhado dos elementos mencionados no artigo 21.° do Decreto4 — A transferéncia da maquina de diverséo para local diferen-
-Lei n.° 310/2002, de 18 de Dezembro. te do constante da licenga de exploracéo, na area territorial do
5 — O registo ¢ titulado por documento proprio que obedecgmunicipio, deve ser precedida de comunicacdo ao presidente da
ao modelo 3 anexo a Portaria n.° 144/2003, de 14 de Fevergamara Municipal.
ro, e que acompanha, obrigatoriamente, a maquina a que res2 — A comunicagédo é feita através de impresso proprio, que
peitar. obedece ao modelo 4 anexo a Portaria n.° 144/2003, de 14 de
6 — Em caso de alteragdo da propriedade da méaquina, devé-evereiro.
novo adquirente solicitar ao presidente da Camara Municipal o 3 — O presidente da Camara Municipal, face a localizag&o pro-
averbamento respectivo, juntando para o efeito o titulo de regosta, avaliara da sua conformidade com os condicionalismos exis-
gisto e documento de venda ou cedéncia, assinado pelo traitigntes, desde logo com as distancias fixadas relativamente aos
mitente e com meng&o do numero do respectivo bilhete de idefstabelecimentos de ensino, bem como com quaisquer outros mo-
tidade, data de emissédo e servigo emissor, se se tratar de ped§(f que sejam causa de indeferimento da concesséo ou renova-
singular, ou no caso de pessoas colectivas, assinados pelos sgd@ da licenca de exploracdo. B i
representantes, com reconhecimento da qualidade em que ested — Caso se verifique que a instalac&o no local proposto € sus-
intervém e verificagdo dos poderes que legitimam a interverkeptivel de afectar qualquer dos interesses a proteger, a Camara

¢do naquele acto. Municipal indeferira a comunicagéo de mudanca de local de ex-
ploragéao.
Artigo 40.° Artigo 44.°
Elementos do processo Transferéncia do local de exploracdo da maquina

para outro municipio
1 — A Camara Municipal organiza um processo individual por
cada maquina registada, do qual devem constar, além dos document
referidos no artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 310/2002, de 18 d
Dezembro, os seguintes elementos:

— A transferéncia da maquina para outro municipio carece de
Vo licenciamento de exploracédo, aplicando-se o artigo 41.° do
resente Regulamento.

2 — O presidente da Camara Municipal que concede a licenca
a) Numero do registo, que sera sequencialmente atribuidode exploracdo para a maquina de diverséo deve comunicar esse facto
b) T|po de ma’_quina‘ fabricante‘ marca, ndmero de fabric(ﬁ Camara MUnICIpal em cujo territorio a maquina se encontra

modelo, ano de fabrico; registada.
¢) Classificacado do tema ou temas de jogo de diverséo; Artigo 45.°
d) Proprietario e respectivo endereco; R L
€ Municipio em que a maquina esta em exploracao. Consulta as forgas policiais

o . , . Nos casos de concesséo de licenga de exploracdo ou de altera-
2 — A substituicdo do tema ou temas de jogo € solicitada, e@yg do local de exploracdo da maquina, o presidente da Camara
triplicado, pelo proprietario a Camara Municipal que efectuou Qunicipal solicitara um parecer as forcas policiais da area para
registo, remetendo esta 0s respectivos impressos a Inspecc&o-gge & requerida a pretensdo em causa.
ral de Jogos.

Artigo 46.°

CondigBes de exploracao

Artigo 41.°

Méaquinas registadas nos governos civis . .
] o ) As maguinas de divers@o ndo poderdo ser colocadas em explo-
1 — Para efeitos do primeiro licenciamento de exploragé@o dacdo em locais que se situem a menos de 100 m dos estabeleci-
maquinas que a data da entrada em vigor do Decreto-Lei n.° 3¥3éntos de ensino basico e secundario.
2002, de 18 de Dezembro, se encontrem registadas nos governos

civis, o presidente da Camara Municipal solicitara ao governador Artigo 47.°
civil toda a informacao existente e disponivel sobre a maquina em ] )
causa. Causas de indeferimento

2 — O presidente da Camara Municipal atribuira, no caso refe- 1 Constit i de indeferi to d i 50 d
rido no nGmero anterior, um novo titulo de registo que obedece - —— Onstituém Mmolivos de Indeierimento da pretensao de
ao modelo 3 anexo & Portaria n.° 144/2003, de 14 de FevereifQNCe€SSa0, renovacéo da licenca e mudanca de local de explora-

Gao:

o:
Artigo 42.° a) A proteccdo a infancia e juventude, prevencédo da crimi-
) N nalidade e manutencéo ou reposicdo da seguranca, da or-
Licenca de exploragao dem ou da tranquilidade publicas;

1 — Cada maquina de diversdo s6 pode ser colocada em explo- b) A violacdo das restricdes estabelecidas no artigo anterior.
racdo desde que disponha da correspondente licenca de exploraz- .
céo.

2 — O licenciamento da exploracao é requerido ao presiden
da Camara Municipal através de impresso proprio, que obedece
modelo | anexo & Portaria n.° 144/2003, de 14 de Fevereiro,
seré instruido com os seguintes elementos:

Nos casos de maquinas que irdo ser colocadas pela primei-
Eg vez em exploragdo, constitui motivo de indeferimento da pre-

nsdo a solicitacdo da licenga de exploragdo em municipio dife-
e‘ﬁte daquele em que ocorreu o registo.

Artigo 48.°
a) Titulo do registo da maquina, que sera devolvido; x .
b) Documento comprovativo do pagamento do imposto so- Renovagdo da licenga
bre o rendimento do ano anterior; A renovacgéo da licenca de exploracdo deve ser requerida até 30
c) Documento comprovativo do pagamento dos encargodias antes do termo do seu prazo inicial ou da sua renovacéao.
devidos a instituicdes de seguranga social;
d) Licenca de utilizagdo nos termos do Decreto-Lei n.° 309/ Artigo 49.°
2002, de 16 de Dezembro, quando devida. ) ) 5
Caducidade da licenga de exploragéo
3 — A licenca de exploracéo corresponde ao modelnexo a
Portaria n.° 144/2003, de 14 de Fevereiro.
4 — O presidente da Camara Municipal comunicara o licencia- &) Findo o prazo de validade;
mento da exploracdo a Camara Municipal que efectuou o registo b) Nos casos de transferéncia da maquina do local de explo-
da méaquina, para efeitos de anotagdo no respectivo processo. ragdo para outro municipio.

A licenca de exploracdo caduca:
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CAPITULO VI SUBSECCAO |

Licenciamento do exercicio da actividade de realizacéo de Provas de ambito municipal

espectaculos de natureza desportiva e de divertimentos

o Artigo 55.°
publicos.

Pedido de licenciamento

SECGAO | 1 — O pedido de licenciamento da realizagéo de espectaculos

desportivos na via publica é dirigido ao presidente da Camara, com
a antecedéncia minima de 30 dias, através de requerimento pro-
prio, do qual devera constar:

Divertimentos publicos

Artigo 50.° . e
a) A identificacdo completa do requerente/promotor;

b) Morada ou sede social;

L . . . . . ¢) Actividade que se pretende realizar;
1 — Arealizagéo de arraiais, romarias, bailes e outros diverti-  ¢) percurso a realizar;

mentos publicos organizados nas vias, jardins e demais lugares ) Dias e horas em que a actividade ocorrera.
publicos, carece de licenciamento municipal.

2 — Exceptuam-se do disposto no nimero anterior as festasy __ O requerimento sera acompanhado dos seguintes elemen-
promovidas por entidades oficiais, civis ou militares, cuja realizaggg:
¢ao esta contudo sujeita a uma participagdo prévia ao presidente
da Camara Municipal.

Licenciamento

a) Tragado do percurso da prova, sobre mapa ou esbogo da
rede viaria, em escala adequada, que permita uma correc-
ta andlise do percurso, indicando de forma clara as vias
abrangidas, as localidades e os horarios provaveis de pas-
sagem das mesmas, bem como o sentido de marcha;
Regulamento da prova que estabeleca as normas a que a
prova deve obedecer;

Parecer das forcas policiais que superintendam no terri-
tério a percorrer;

Parecer do Instituto de Estradas de Portugal (IEP) no caso
de utilizagdo de vias regionais e nacionais;

Parecer da federacdo ou associacao desportiva respecti-
va, que podera ser sob a forma de visto no regulamento
da prova.

Artigo 51.°

Pedido de licenciamento b)
1 — O pedido de licenciamento da realizagdo de qualquer dos
eventos referidos no artigo anterior é dirigido ao presidente da  ©
Camara Municipal, com 15 dias de antecedéncia, através de reque-
rimento préprio, do qual deve constar:

a) A identificagdo completa do requerente ou promotor;
b) Actividade que se pretende realizar;

c) Local do exercicio da actividade;

d) Dias e horas em que actividade ocorrera.

) 3 . 3 — Caso o requerente ndo junte desde logo os pareceres men-
2 — O requerimento sera acompanhado dos seguintes documeniggnados nas alinea$, d) e €) do nimero anterior compete ao

a) Fotocopia do bilhete de identidade no caso de pessoa ig_residente da Camara Municipal solicitad-los as entidades compe-

dividual ou do representante no caso de associacdes &Nt€s: . . .
outras entidades colectivas; 4 — Ficam isentos de qualquer licenciamento as provas promo-

Fotocépia do cartdo de identificagdo fiscal; vidas pela Camara Municipal, devendo no entanto ser comunica-

Quaisquer outros necessarios ao cabal esclarecimento @8S & autoridade local — GNR.
pretenséo.

b)
c)
Artigo 56.°
3 — Quando o requerente da licenca for uma pessoa colectiva, I ;
o documento referido na alinepdo nimero anterior respeita ao Emissdo da licenga
titular ou titulares do respectivo 6rgéo de gestéo. 1 — Alicenga é concedida pelo prazo solicitado, dela devendo
constar, designadamente, o tipo de evento, o local ou percurso, a
hora da realizacdo da prova, bem como quaisquer condi¢bes que
tenham sido definidas ou impostas no licenciamento.
2 — Aquando do levantamento da licencga, deve o requerente
apresentar seguro de responsabilidade civil bem como seguro de
A licenga é concedida, verificados que sejam os condicionaligcidentes pessoais.
mos legais, pelo prazo solicitado, dela devendo constar, designa-
damente, o local de realizacéo, o tipo de evento, os limites hora-
rios bem como quaisquer condi¢des que tenham sido definidas ou
impostas no licenciamento.

Artigo 52.°

Emissédo de licenca

Artigo 57.°
Comunicacgdes

Do conteudo da licenga é dado conhecimento, para efeitos con-
venientes, as forgas policiais que superintendam no territério a

Artigo 53.°
Recintos itinerantes e improvisados

Quando a realizagdo de arraiais, romarias, bailes e outros diver-
timentos publicos envolver a instalagdo e funcionamento de re-
cintos itinerantes ou improvisados, aplicam-se também as regras
estabelecidas nos artigos 18.° e 19.° do Decreto-Lei n.° 309/2002,
de 16 de Dezembro.

percorrer.

SUBSECCAO I

Provas de &mbito intermunicipal

Artigo 58.°

Pedido de licenciamento

1 — O pedido de licenciamento da realizagdo de espectaculos
desportivos na via publica é dirigido ao presidente da Camara
Municipal em que a prova se inicie, com a antecedéncia minima
de 60 dias, através de requerimento préprio, do qual devera cons-
tar:

SECCAO Il

Provas desportivas

Artigo 54.° a) A identificagdo completa do requerente (nome, firma ou

denominacao);

Licenciamento b) Morada ou sede social;
¢) Actividade que se pretende realizar,
A realizacdo de espectaculos desportivos na via publica carece d) Percurso a realizar;
de licenciamento da competéncia da Camara Municipal. e) Dias e horas em que a actividade ocorrera.
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2 — O requerimento sera acompanhado dos seguintes elemen2 — O requerimento serd acompanhado dos seguintes documentos:

tos: a) Fotocopia do bilhete de identidade;

a) Tragado do percurso da prova, sobre mapa ou esbogo da b) Fotocédpia do cartdo de identificacao fiscal;
rede viaria, em escala adequada, que permita uma correc- c¢) Certificado do registo criminal, quando se trate do pri-

ta analise do percurso, indicando de forma clara as vias meiro requerimento e, posteriormente, sempre que exi-

abrangidas, as localidades e os horarios provaveis de pas- gido;

sagem nas mesmas, bem como o sentido da marcha; d) Documento comprovativo da autorizacdo concedida pelo
b) Regulamento da prova que estabele¢ca as normas a que a respectivo proprietario, no caso da instalacdo ter lugar

prova deve obedecer; em estabelecimento de outro ramo de actividade nédo per-
c) Parecer das for¢as policiais que superintendam no terri- tencente ao requerente;

tério a percorrer; e) Declaragao que ateste que a agéncia ou posto de venda
d) Parecer do Instituto de Estradas de Portugal (IEP) no caso nao se encontra a menos de 100 m das bilheteiras de qualquer

de utilizagdo de vias regionais e nacionais; casa ou recinto de espectaculos ou divertimentos publi-
e) Parecer da federagdo ou associagdo desportiva respecti- cos;

va, que podera ser sob a forma de visto no regulamento  f) Quaisquer outros necessarios ao cabal esclarecimento da

da prova. pretenséo.

3 — Caso o requerente ndo junte desde logo os pareceres mer3 — Quando o pedido de licenciamento for formulado por so-
cionados nas alinea$, d) e €) do nimero anterior, compete ao ciedades comerciais, os elementos referidos nos nimeros anterio-
presidente da Camara solicitd-los as entidades competentes. res devem respeitar aos titulares da geréncia ou da administragao

4 — O presidente da Camara Municipal em que a prova se inilas mesmas

cia solicitar4 também as camaras municipais em cujo territério de Artigo 63.2
desenvolvera a prova a aprovacgdo do respectivo percurso. ’
5 — As camaras consultadas dispdem do prazo de 15 dias para Emissdo de licenca

se pronunciarem sobre o percurso pretendido, devendo comunicar

a sua decisdo a Camara Municipal consulente, presumindo-se comd — A licenga tem validade anual e é intransmissivel

indeferimento a auséncia de resposta. 2 — Arenovagédo da licenca devera ser requerida até 30 dias
6 — No caso da prova se desenvolver por um percurso que abraji#es de caducar a sua validade.

somente um distrito, o parecer a que se refere a ajrdan.° 2

deste artigo deve ser solicitado ao Comando de Policia da PSP e

ao Comando da Brigada Territorial da GNR. CAPITULO IX
7 — No caso da prova se desenvolver por um percurso que abranja
mais do que um distrito, o parecer a que se refere a ajikza Licenciamento do exercicio de fogueiras e queimadas
n.° 2 deste artigo deve ser solicitado a Direc¢cdo Nacional da PSP
e ao Comando Geral da GNR. Artigo 64.°
Artigo 59.°

S . Proibicdo da realizacdo de fogueiras e queimadas
Emissédo de licenga

. , . - 1 — Sem prejuizo do disposto em legislacdo especial, designa-

1 — Alicenca € concedida pelo prazo solicitado, devendo delgymente no Decreto-Lei n.° 334/90, de 29 de Outubro, é proibido
constar, designadamente, o tipo de evento, o local ou percurso,gsnder fogueiras nas ruas, pracas e demais lugares ptblicos das
horas da realizagdo da prova, bem como quais quer condicdes @ oacses, bem como a menos de 30 m quaisquer construcdes e a
ter;ham sido c(ijefn&ld?s ou |mpostasdno|_I|cenC|a31ento. enos de 300 m de bosques, matas, lenhas, searas, palhas, depo-

— Aquando do levantamento da licenca, deve o requereniggg ge substancias susceptiveis de arder e, independentemente da
apresentar seguro de responsabilidade civil bem como seguro g€iancia sempre que deva prever-se o risco de incéndio.
acidentes pessoais. _ 2 — E proibida a realizacdo de queimadas que de algum modo

Artigo 60.° possam originar danos em quaisquer culturas ou bens pertencentes

L a outrem.
Comunicagdes

i ) 3 ) ) Artigo 65.°
Do contelido da licengca é dado conhecimento, para os efeitos

convenientes, as forgas policiais que superintendam no territério Permissio
que abranja a prova ou no caso de as provas que se desenvolverem

em mais do que um distrito, & Direccdo Nacional da PSP e a0g3q permitidos os lumes que os trabalhadores acendam para fa-
Comando Geral da GNR. zer os seus cozinhados e se aquecerem, desde que sejam tomadas as
convenientes precaugdes contra a propagacdo do fogo.

CAPITULO VIII .
Artigo 66.°

Licenciamento do exercicio da actividade de agéncias

de venda de bilhetes para espectaculos publicos Licenciamento

. o As situacdes ou casos ndo enquadraveis na proibigdo de realiza-
Artigo 61. cdo de fogueiras, a efectivacdo das tradicionais fogueiras de Natal
Licenciamento e dos santos populares bem como a realiza¢éo de queimadas care-
] ) o _cem de licenciamento municipal, excepto se promovidas por en-
A venda de bilhetes para espectaculos ou divertimentos pubtidades oficiais representadas na area do municipio.
cos em agéncias ou postos de venda esta sujeita a licenciamento
municipal. Artigo 67.°
Artigo 62.°
. . . Pedido de licenciamento da realizacdo
Pedido de licenciamento de fogueiras e queimadas

1 — O pedido de licenciamento de venda de bilhetes para es- . . . N .
pectaculos ou divertimentos publicos em agéncias ou postos del — O pedido de licenciamento da realizagcdo de fogueiras e
vendas é dirigido ao presidente da Camara Municipal, com 15 difiéleimadas é dirigido ao presidente da Camara Municipal, com 15
de antecedéncia, através de requerimento proprio, do qual devé#as de antecedéncia, através de requerimento proprio, do qual devera

constar: constar:
a) O nome, a idade, o estado civil e a residéncia do reque- @ O nome, a idade, o estado civil e a residéncia do reque-
rente; rente; _ _
b) O nimero de identificacdo fiscal; b) Local da realizacdo da queimada;

c) A localizacdo da agéncia ou posto. c) Data proposta para a realizagdo da queimada;
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d) Medidas e precaug¢fes tomadas para salvaguarda da segu2 — Actividade de vendedor ambulante de lotarias:
ranca de pessoas e bens. 2.1 — Licenciamento da actividade — 5 euros;
2.2 — Renovagéo da licengca — 3 euros;
2 — O presidente da Camara Municipal solicita, no prazo ma- 2.3 — Averbamentos — 2 euros.
ximo de cinco dias ap6s a recepcédo do pedido, parecer aos bomsg — Actividade de arrumador de automéveis:
beiros da area, que determinaréo as datas e os condicionalismos 8.1 — | jcenciamento da actividade — 5 euros;
observar na sua realizacéo, caso o pedido de licenciamento nd® > __ Renovac&o da licenca — 3 euros;
venha ja acompanhado do respectivo parecer, com 0s elementos 3 __ Ayverbamentos — 2 euros.

necessarios. 4 — Actividade de acampamentos ocasionais:
Artigo 68.° 4.1 — Por cada uma e por dia — 5 euros.
Emissdo da licenca para a realizagdo 5 — Exploragdo de maquinas de diversdo: _
5.1 — Licenciamento semestral, por cada maquina — 7,50 eu-

de fogueiras e queimadas ros:

A licenga emitida fixard as condi¢des que tenham sido definidas 5.2 — Licenciamento anual, por cada méaquina — 10 euros;
ou impostas no licenciamento. 5.3 — Registo, por cada maquina — 5 euros;
5.4 — Averbamento por transferéncia de propriedade, por cada
mégquina — 20 euros;

CAPITULO X 5.5 — Segunda via de titulo de registo, por cada maquina —
20 euros.
Licenciamento do exercicio da actividade 6 — Realizagdo de espectaculos de natureza desportiva e diver-
. ~ o timentos publicos:
de realizacéo de leildes 6.1 — Licenciamento de arraiais, bailes e romarias — por dia —
. o 10 euros;
Artigo 69. 6.2 — Licenciamento de festas tradicionais — por dia — 10 euros;

6.3 — Licenca especial de ruido — por dia — 20 euros;
6.4 — Averbamentos de qualquer natureza — 10 euros;
A realizagéo de leildes em lugares publicos carece de licencia-6.5 — Licenciamento de provas desportivas motorizadas —
mento municipal. 25 euros.
Arti o 7 — Actividade de venda de bilhetes para especticulos ou di-
go 70. . P Pl X
vertimentos publicos em agéncias ou postos de venda:
Procedimento de licenciamento 7.1 — Licenciamento — 25 euros;
) . . ) . 7.2 — Averbamentos — 5 euros.
1 — O pedido de licenciamento de realizacdo de um leildo € 8 — Realizac&o de fogueiras e queimadas:
dirigido ao presidente da Camara Municipal, com a antecedénciag 1 — [ icenciamento — 5 euros.
minima de 15 dias, através de requerimento proprio, do qual deveg __ Realizacso de leildes:
ra constar a identificagéo completa do interessado, morada ou sedg 1 __ | jcenciamento — 25 euros.

Licenciamento

social e ser4d acompanhado dos seguintes documentos: 10 — Segundas vias ndo previstas nesta tabela — cada uma —
a) Fotocopia do bilhete de identidade, 5 euros. . ) ~
b) Fotocépia do cartédo de identificacéo fiscal; 11 — RenovagOes requeridas fora de prazo, serdo agravadas em
¢) Local de realizagdo do leildo; 50% do seu valor.
d) Produtos a leiloar;
e) Data da realizacdo do leil&o. ANEXO |

2 — Quando o requerente da licenga for pessoa colectiva,[o
documento referido na alin@ do nimero anterior respeita ao
titular ou titulares do respectivo 6rgédo de gestéo.

Artigo 71.°

Actividade de Guarda-Nocturno

Emisséo da licenca para realizacado de leildes

Licenga n.°
A licenca emitida fixara as condigGes que tenham sido definidas Prosidente da CAmara Municipel
ou im pOStaS no licenciamento. Vimioso, faz saber que, nos termos do Decreto-Lei n.° 3]0/2002, de 18 de Dezembro, concede a
, residente em N
F ia de Municipio de

&

Autorizagdo para o exercicio da actividade de Guarda Nocturno, nas condigdes a seguir
Identificadas:

Artigo 72.°

Comunicacdo as forcas de seguranca )
Area de actuagdo

Freguesia

Do conteudo da licenca é dado conhecimento, para os efeitos
convenientes, as forgas de seguranca policiais que superintendasm de emissio / /
no territério. Datade Validade  /_ /

O Presidente da Camara,

CAPITULO Xl

Disposicdes finais

Registos e averbamentos no verso

Observagdes: Formato A4 — Cor do Papel: Amarelo - Cores de Impressio: Preto

Artigo 73.°

REGISTOS E AVERBAMENTOS
Taxas Outras areas de actuagdo:

Pela pratica dos actos referidos no presente Regulamento bem

como pela emisséo das respectivas licencas sédo devidas as seguin

tes taxas: Outros registos/averbamentos:
1 — Actividade de guarda-nocturno:
1.1 — Licenciamento da actividade de guarda-nocturno — 20 euros;
1.2 — Emisséo de licenca — 20 euros;
1.3 — Renovagéo da licenga — 15 euros.
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ANEXO I

— (Frente) (Verso)

NOME

CCAMARA MUNICIPAL DE VIMIOSO

CARTAO DE IDENTIFICAGAO DE
GUARDA NOCTURNO

3
S 4 , R -
A CARTAON.

JEmitido em / /

Valido até / /

AREA DE ACTUAGAO

Assinatura

O Presidente da Cimara,

ANEXO Il

_(Frente) (Verso)

NOME

CAMARA MUNICIPAL DE VIMIOSO
(CARTAO DE IDENTIFICACAO

'VENDEDOR AMBULAMNTE DE LOTARIAS N.*

RENOVACOES
Rubrica
/ / Guia n.°

/ / Guia n.*

/ / Guian®

Emitido em

/)

Vilido até / ! / / Guian®

O Presidente da Cimara, Assinatura

ANEXO IV

¢do urbanistica, com eventual salvaguarda de niveis supe-
riores de servico, em fungé@o de novas operagfes urbanis-
ticas, nelas directamente apoiadas;

Infra-estruturas gerais — as que tendo um caréacter estru-
turante, ou previstas em PMOT (Plano Municipal de
Ordenamento do Territério), servem ou visam servir uma
ou diversas unidades de execucao;

Infra-estruturas especiais — as que ndo se inserindo nas
categorias anteriores, eventualmente previstas em PMOT,
devem pela sua especificidade implicar a prévia determi-
nacdo de custos imputaveis a operagéo urbanistica em si,
sendo o respectivo montante considerado como decorrente
da execucgdo de infra-estruturas locais.

2 — Consideram-se para efeitos do disposto no n.° 5 do artigo
24 do Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de Dezembro, com a redac-
¢éo dada pelo Decreto-Lei n.° 177/2001, de 4 de Junho, e concre-
tamente no concelho de Vimioso o seguinte:

a) Arruamento — caminho publico existente, confinante com

o prédio e que sirva de acesso a construgdo em causa,;
Abastecimento de 4gua — existéncia, ou previsdo de exe-
cucao, de um sistema autdnomo para o abastecimento ao
edificio ou construgdo em causa;

Saneamento — existéncia, ou previsdo de execucao, de
um sistema autbnomo de drenagem e tratamento de esgo-
tos para o edificio ou construgdo em causa.

(Frente)

(verso)

ey,
s. .gm; R

CAMARA MUNICIPAL DE VIMIOSO

CARTAO DE IDENTIFICACAO

AREA DE ACTIVIDADE

ARRUMADOR DE AUTOMOVEIS N.

Vil
[.]

NOME

Emitido em

I Vilido até 1 1

Assinatura

O Presidente da Cimara,

Os anexos I, [1] ¢ IV, terdo as scguintes especificagdes:
Formato: 105 mm x 75 mm
Cor do papel: Branco
Cores de impressio: Cercaduras — Preto

Aviso n.° 5396/2003 (2.2 série) — AP.

Texto - Preto

Artigo 27.°

Taxa devida nas edificacdes sem loteamentos urbanos

1 — A taxa pela realizagdo, manutencao e refor¢o de infra-es-
truturas urbanisticas € fixada para cada unidade territorial em fun-
¢ao do custo das infra-estruturas e equipamentos gerais a executar

pela Camara Municipal, em fungdo dos usos e tipologias das edifi-
cacoes, de acordo com a seguinte férmula:

— Em cumprimento

das alineab) ec) do n.° 1 do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18

de Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e
do n.° 3 do Decreto-Lei n.° 177/2001, de 4 de Junho, que alterar§
Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de Dezembro, torna-se publica

alteracdo ao Regulamento Municipal de Urbanizacdo e Edificagdp
no Concelho de Vimioso, aprovado pela Camara Municipal de ViI=

mioso em reunido ordinaria realizada em 10 de Marco de 2003,

]

al

TMU = (K1 x K2 x Sx V) : 1000

) TMU — é o valor em euros da taxa devida ao municipio pela
lizagdo, manutencéo e reforco de infra-estruturas urbanisticas.

b) K1 — coeficiente que traduz a influéncia da tipologia, do uso

localizagéo em &reas geograficas diferenciadas, de acordo com
valores constantes do quadro seguinte:

pela Assembleia Municipal em sesséo realizada a 28 de Abril de
2003. Tinologia d trUCH Areas totais 5 Valores
O presente Regulamento foi objecto de apreciacdo plblica em ~ ''P°'09!a d¢ constiugao de construgao| “°"%| dek1
cumprimento do disposto no artigo 118.° do Decreto-Lei n.° 442/
91, alterado pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro. o e
Habitac&o unifamiliar ....... Para qualquer A 4
6 de Junho de 2003. — Pelo Presidente da Carf#ssinatura area.
ilegivel.) B 3
Alteracdo do Regulamento de Urbanizagéo C 2
e Edificacdo de Vimioso . . .
Edificios colectivos destinadgs Para qualque A 10
| a habitacdo, comércio, escri- area.
torios, servicos, armazéns, B 7
[.] mdys_gmds ou quaisquer outras
actividades. c 5
Artigo 2.°
Definices Armagéns ou indlstrias e Para qualque A 3
edificios de tipo industrial. area.
1 — Para efeitos deste Regulamento, entende-se por: B 2
a) Obra — todo o trabalho de construgéo, reconstrugao,
ampliacado, alteracao, reparagao, conservacao, limpeza, c 1
restauro e demolicdo de bens imdveis;
b) Infra-estruturas locais — as que se inserem dentro da &r@MexX0S ........ccvveeeeeeeeeeeeenen .. Para qualque| A 1
gbjecto da operagédo urbanistica e decorrem directamente area
esta; ’
¢) Infra-estruturas de ligagdo — as que estabelecem a liga- B .
¢ao entre as infra-estruturas locais e as gerais, decorren-
do as mesmas de um adequado funcionamento da opera- c 1
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d) K2 — coeficiente que traduz o nivel de infra-estruturacéo do Regulamento do Cemitério da Freguesia
local, nomeadamente da existéncia e do funcionamento das seguintes da Vila da Marmeleira
infra-estruturas publicas, e toma os seguintes valores:

Nos termos do estatuido na alimgado artigo 2.° do Decreto-
Lei n.° 411/98, de 30 de Dezembro, e na aljjedo n.° 2 do

Numero de infra-estruturas publicas existentes
P Valores deK2

e em funcionamento artigo 17.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com a redaccao
dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Assembleia de

0,0 Freguesia da vila da Marmeleira, por proposta da Junta de Fregue-
0,1 sia, aprova o seguinte:
0,2
0,3 Preambulo
0,4
82 O Decreto-Lei n.° 411/98, de 30 de Dezembro, com a redacgéo

que |Ihe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 5/2000, de 29 de Janeiro,
veio consignar importantes alteracdes aos diplomas legais ao tempo
em vigor sobre direito mortuario, que se apresentava ultrapassado

€) S— superficie total de pavimentos de construcéo destinadésdesajustado das realidades e necessidades sentidas neste dominio,
ou n&o a habitag&o (incluindo ou n&o a area da cave com exclugd® particular pelas autarquias locais, enquanto entidades adminis-
de certas areas especificas). tradoras dos cemitérios. B _

f) V — valor em euros para efeitos de calculo correspondente Verifica-se que foram profundas as alteragées consignadas pelo
ao custo do metro quadrado de construg&o na area do municigrgcreto-Lei n.2 411/98, de 30 de Dezembro, que revogou, na sua
decorrente do preco da construcgéo fixado, pela Camara Munici?talldade, varios diplomas legais atinentes ao direito mortuario,

de Vimioso para estimativas orcamentais de obras de edificac (%Z‘al%dgéoSg%%‘é?opggii‘gggme em relac&o ao Decreto n.° 48 770,

em que: ; - LI
Por isso as normas juridicas constantes dos regulamentos dos

Zona A — Vimioso e Argoselo; cemitérios actualmente em vigor terdo que se adequar ao precei-
Zona B — sedes de freguesia; tuado no novo regime legal, ndo obstante se manterem vélidas muitas
Zona C — restantes localidades. das solugBes e mecanismos adaptados nos regulamentos cemiteriais

emanados ao abrigo do Decreto n.° 44 220, de 3 de Marco de 1962,
2 — Em situagBes de reconstrugdo de edificios existentes s6 &elo Decreto n.° 48 770, de 18 de Dezembro de 1968, razéo pela
considerara a area de construgdo a mais relativamente ao prédigual, nessa parte, ndo sofrerdo alteragées de maior.
substituir. Assim, no uso da competéncia prevista pelos artigos 112.° e
3 — Para efeito do disposto no n.° 5 do artigo 24.° do Decret@41.° da Constituicdo da Republica Portuguesa e conferida pela
-Lei n.° 555/99, com a redaccdo do Decreto-Lei n.° 177/2001, ddinea) do n.° 2 do artigo 17.° e pela alingado n.° 5 do ar-
4 de Junho, e rectificado pela Portaria n.° 13-T/2001, considd&go 34.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, e em cumprimen-
ram-se infra-estruturas suficientes para efeitos de deferimento digsdo disposto no artigo 29.° do Decreto n.° 49 220, de 3 de Margo

rocessos de obras de edificacéo, as previstas nas alineps  de 1962, no Decreto n.° 49 770, de 18 de Dezembro de 1968, e
2) do n.° 2 do artigo 2.° deste Q:Regularﬁento. aljnep no Decreto-Lei n.° 411/98, de 30 de Dezembro, e tendo sido dado

cumprimento ao disposto no artigo 118.° do Decreto-Lei n.° 442/
Aprovado em reunido ordinaria da Camara Municipal de 10 dg1, d& 15 de Novembro, com a redaccédo constante do Decreto-

Marco de 2003 e pela Assembleia Municipal em 28 de Abril d ei n.° 6/96, de 31 de Janeiro, a Assembleia de Freguesia, sob pro-

2003 posta da Junta de Freguesia da vila da Marmeleira, aprovou em
’ reunido de 30 de Abril de 2003 o seguinte Regulamento:

JUNTA DE FREGUESIA DE AMARELEJA

Aviso n.° 5397/2003 (2.2 série) — AP. — Nos termos da
alinead) do n.° 2 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 Organizacéo e funcionamento dos servicos
de Dezembro, com a redacc¢do dada pelo Decreto-Lei n.° 218/98,
de 17 de Julho, faz-se publico que, por deliberagdo de Junta do dia
30 de Maio de 2003, foram contratados a termo certo, e por ur- SECQAQ |
gente conveniéncia de servigo:

CAPITULO |

No cargo de motoristas de ligeiros, escalao 1, indice 139, com o Disposigdes gerais

vencimento de 431,36 euros, a partir de 1 de Junho de 2003 e ' o
pelo periodo de seis meses, Manuel Anténio Ribeiro Machado, Artigo 1.

Manuel Mario Monteiro Bretoldo e Domingos Augusto Santos Ambito

Rosado.

O cemitério da freguesia da vila da Marmeleira destina-se a inu-

[Ilsento de fiscalizac&o prévia nos termos da alf)& n.°3 5054 dos cadaveres dos individuos falecidos, naturais ou residen-
do artigo 114.° da Lei n. 98/97, de 26 de Agosto.] tes na area da freguesia da vila da Marmeleira.

1 de Junho de 2003. — O Presidente da Jiapel Cipriano L —~ Poderdo ainda ser inumados no cemitério da freguesia da
vila da Marmeleira, desde que observadas as disposi¢fes legais e

Ramalho. -
regulamentares:
a) Os cadaveres de individuos falecidos noutras freguesias do
JUNTA DE FREGUESIA DA MARMELEIRA concelho quando, por motivo de insuficiéncia do terreno
néo seja possivel a sua inumacgao nos respectivos cemité-
Aviso n.° 5398/2003 (2.2 série) — AP. — Luis Filipe Pinto ros;

de Abreu, secretario da Junta da Feguesia da vila da Marmeleira: b) Os cadaveres de individuos falecidos fora da area da fre-

Torna publico que, em cumprimento da deliberacéo tomada por guesi,a qug se destinem a jazigos particulares ou sepulturas
esta Junta de Freguesia na sua reunido ordinaria de 4 de Dezembro  Perpetuas; o . .
de 2002 e pela Assembleia de Freguesia em reuni&o ordinaria de © ©OS cadaveres de individuos falecidos fora da freguesia, mas
30 de Abril de 2003, foi aprovado o Regulamento do Cemitério, que tivessem a data da morte a sua residéncia habitual na
publicado ndDiario da Republica2.2 série, n.° 28, de 3 de Feve- area desta;

reiro de 2003, para apreciacdo publica e recolha de sugestdes.  d) Os cadaveres de individuos nao abrangidos nas ali-
neas anteriores, mediante a autorizacdo do presidente da

30 de Maio de 2003. — O Secretario da Juntigs Filipe Pinto Junta de Freguesia, concedida em face de circunstancias
de Abreu que se reputem de aceitaveis.
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SECCAOQ i CAPITULO Il
Horéario de funcionamento Inumacgoes
Artigo 2.° SECCAO |
O cemitério funciona todos os dias de acordo com o horario Disposicdes comuns
definido pela Junta de Freguesia e publicado em edital afixado nos
locais habituais, tendo as inumacdes que ser feitas até trinta minu- Artigo 7.°

tos antes do seu encerramento. ) . .
Locais de inumacéo

As inumagdes séo efectuadas em sepulturas temporérias, perpé-

SECCAO I tuas ou jazigos.
. Artigo 8.°
Servigos 9 ) B
Modos de inumagéo
Artigo 3.° Os cadaveres a inumar serdo encerrados em caixdes de madeira
ou zinco no interior dos quais sera colocado um produto biolégico
Recepcdo e inumacdo de cadaveres acelerador da decomposicéo.

Nos caixdes que contenham corpos de criancas ndo sera colo-

A recepcao e inumagcéo de cadaveres estardo a cargo dos co¢@fo qualquer produto. _
ros de servico no cemitério, competindo-lhes cumprir, fazer cum- Artigo 9.°
prir e fiscalizar as disposi¢cdes do presente Regulamento, das leis e p : =
. > - . razos de inumagéo
regulamentos gerais, das delibera¢cbes da Junta de Freguesia e or- ¢

dens dos seus superiores relacionadas com aqueles servicos. 1 — Nenhum cadéaver serd inumado nem encerrado em caixao
de zinco, antes de decorridas vinte e quatro horas sobre o faleci-
Artigo 4.° mento e sem que previamente se tenha lavrado o respectivo as-
sento ou auto de declaracdo de 6bito.
Obras 2 — Um cadéaver deve ser inumado ou cremado dentro dos se-

guintes prazos maximos:
1 — Arealizagéo de quaisquer trabalhos executados por parti- a) Em setenta e duas horas, se imediatamente apds a verifi-

culares, no cemitério, nomeadamente conservacédo e limpeza de cacao do o6bito tiver sido entregue a uma das pessoas in-
campas, fica sujeita a autorizacdo e fiscalizagéo dos servicos da dicadas no artigo 6.° do presente Regulamento;
autarquia. b) Em setenta e duas horas, a contar da entrada em territério

2 — No ambito da alinea anterior sédo autorizados, com dispen- nacional, quando o 6bito tenha ocorrido no estrangeiro;
sa de quaisquer outras formalidades, os titulares como responsa- c¢) Em quarenta e oito horas apds o termo da autopsia mé-
veis pelas campas a procederem a limpeza das mesmas. dico-legal ou clinica;

3 — Arealizagéo das actividades referidas na alinea anterior, quando d) Em vinte e quatro horas, nas situagées referidas no n.° 1
realizadas por terceiras pessoas, quer a titulo gratuito quer a troco do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 411/98;
de remuneragao, serd estritamente interdita sem autorizag@o pré- €) Até 30 dias sobre a data de verificagdo do 6bito, se ndo
via, por escrito, da Junta de Freguesia. foi possivel assegurar a entrega do cadaver a qualquer das

pessoas ou entidades previstas no artigo 6.° deste Regula-
Artigo 5.° mento.
Artigo 10.°

Servigos de registo e expediente geral Autorizagdo da inumagéo
Os servicos de registo e expediente geral estardo a cargo d# pessoa ou entidade encarregada do funeral com legitimidade
secretaria da Junta de Freguesia, onde existem para o efeito,para tal, nos termos do artigo 6.° deste Regulamento, devera re-
vros de registo de inumagdes, exumagdes, trasladacbes, concesiRyer autorizagdo para a respectiva inumagdo conforme modelo
de terrenos e respectivos ficheiros, assim como quaisquer outfo&€Vvisto no anexo do Decreto-Lei n.° 411/98, de 30 de Dezem-
considerados necessarios ao bom funcionamento dos servicos.bro, e fazer entrega do boletim de registo de 6bito.
1 — As inumacgdes efectuadas durante o periodo normal de ex-
pediente da Junta de Freguesia dependem de prévia autorizacédo desta.

CAPITULO II 2 — Para o efeito, deve a pessoa ou entidade encarregada do
funeral contactar a secretaria da Junta de Freguesia, para os se-
Remogc&o guintes procedimentos:
a) Aceitar o requerimento para despacho e posteriormente
Artigo 6.° verificar o boletim de 6bito;

b) Emitir a guia de funeral respectiva;

c) Efectuar a cobranca da taxa devida;

d) Marcar a hora da inumagao de acordo com o plano de
trabalho elaborado pela Junta de Freguesia.

Legitimidade

1 — Tém legitimidade para requerer a pratica de actos regula-

dos no presente Regulamento, sucessivamente: 3 — No cemitério, e para efectuacdo da inumagao, compete ao

a) Testamenteiro, em cumprimento das disposicées testame@oVveiro verificar a guia do funeral. _ i
teiras; 4 — As inumacdes efectuadas em regime excepcional aos saba-
b) Cénjuge sobrevivo; dos, domingos, feriados e tolerancias de ponto, sdo aplicados os
©) A pessoa que vivia com o falecido em condices analoga£guintes procedimentos:
as dos conjuges; a) As inumagdes serdo possiveis ap6s a confirmacéo feita
d) Qualquer herdeiro; pelo préprio coveiro;
€ Qualquer familiar; b) Para o efeito, deve a pessoa ou entidade encarregada do
f) Qualquer pessoa ou entidade. funeral contactar o coveiro, a quem cabera a responsabi-
lidade de indicar a hora da inumacgao, fara a recepgédo do
2 — Se o falecido néo tiver a nacionalidade portuguesa, tem requerimento e boletim de 6bito e procedera a cobranca
legitimidade o representante diplomético ou consular do pais da da taxa devida contra a qual emitira recibo provisério;
sua nacionalidade. c) Compete ao coveiro no dia util imediato fazer a entrega
3 — O requerimento para a pratica desses actos pode também na secretaria da Junta de Freguesia da documentagéo refe-

ser apresentado por pessoa munida de procuragdo com poderes rente as inumacgdes efectuadas;
especiais para esse efeito, passada por quem tiver legitimidade nos d) Apds o registo definitivo, a secretaria enviara a entidade
termos dos numeros anteriores. pagadora a respectiva guia de recebimento.
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Artigo 11.° Artigo 18.°

Os documentos na alinepdo n.° 2 do artigo anterior seréo Deterioragbes
registados no livro de inumagdes, mencionando-se o seu numero
de ordem, bem como a data e hora de entrada do cadaver no ceDeve ser facultado pelos concessionarios de jazigos a inspecgao

mitério e o local da inumagéo. a0s mesmos:
SECCAO I 1) Quando um caixdo depositado em jazigo apresente rotura
¢ ou qualquer outra deterioracdo, serdo os interessados avi-
Inumagdes em sepulturas sados a fim de o mandarem reparar, marcando-se-lhes, para
o efeito, o prazo julgado conveniente;
Artigo 12.° 2) Em caso de urgéncia, ou quando ndo se efectue a repara-
o . . . . . ¢ao prevista no nimero anterior, a Junta de Freguesia
~ N&o sé&o permitidas inumagtes em sepultura comum néo identi- efectua-la-a, correndo as despesas por conta dos interes-
ficada, salvo nos seguintes casos: sados com o agravamento de 50% que entrara como re-
a) Em situacdo de calamidade publica; ceita propria da Junta. _ o
b) Tratando-se de fetos mortos abandonados ou pegas ana- 3) Quando nédo possa reparar-se convenientemente o caixao
témicas. deteriorado, encerrar-se-a noutro caixdo de zinco ou sera
Artico 13.° removido para sepultura perpétua, a escolha dos interes-
.r 190 > sados ou por decisdo do presidente da Junta, tendo esta
Dimensées lugar em casos de manifesta urgéncia ou sempre que aque-
As sepulturas terdo, em planta, a forma rectangular, obedecen- les néo se pronunciem dentro do prazo que lhes for fixa-
do as seguintes dimensdes minimas: do para optarem por uma das referidas situagdes, corren-
do todas as despesas por conta dos interessados com o
Para adultos: agravamento previsto no paragrafo anterior.
Comprimento — 2 m;
Largura — 0,70 m; .
Profundidade — 1,15 m. CAPITULO IV
Para criangas: Exumacéo
Comprimento — 1 m; : o
Largura — 0,65 m; Artigo 19.
Profundidade — 1 m. Prazos
Artigo 14.° 1 — Apds a inumagéo é obrigatério decorrer o periodo legal de
e sete anos.
Classificagdo de sepulturas 2 — E proibido abrir qualquer sepultura antes de decorrido o prazo

As sepulturas classificam-se em temporarias e perpétuas;  |€gal de sete anos, salvo em cumprimento de mandato de autori-
dade judicial; ou tratando-se de sepulturas perpétuas, para realizar
a) Consideram-se temporarias as sepulturas para inumacaasegunda das inumacgdes.
por sete anos, findo os quais se podera proceder & exuma3 — Logo que seja decidida a exumacéo, a Junta de Freguesia
¢éo, sendo proibido o enterramento em caixdes de zinggotificara os interessados, se conhecidos, através de carta re-
ou em madeiras muito densas, dificilmente deterioraveigistada, assim como publicara editais convidando os interessa-
ou nas quais tenham sido aplicadas tintas que demorenydas para acordarem com a secretaria, no prazo de 30 dias, quanto
sua destruicao; . . a data em que a exumacdao tera lugar e sobre o destino a dar as
b) Definem-se como perpétuas, as sepulturas cuja utilizacdsssadas.
foi exclusiva e perpetuamente concedida pela Junta de 4 — pecorrido o prazo fixado nos editais a que se refere o ntimero
Freguesia, a requerimento dos interessados, devendo ggterior, sem que os interessados promovam qualquer diligéncia,
mesmos ter procedido ao registo dos direitos adquiridogers feita a exumacédo considerando-se abandonadas as ossadas
Para efeitos de nova inumagao podera proceder-se a existentes, que serdo inumadas nas proprias sepulturas, mas a pro-
macao, decorrido o prazo de sete anos, desde que se {gqdidade superior a indicada no artigo 13.°
nha utilizado em inumacoes anteriores, caix6es proprios 5 __ se no momento da exumacdo ndo estiverem consumidas as
para inumacoes em sepulturas temporarias. partes moles do cadaver, recobrir-se-4 este de novo, mantendo-se
inumado por periodos sucessivos de dois anos até a mineralizagdo

Artigo 15.° do esqueleto.
Organizacdo de espaco Artigo 20.°
1 — As sepulturas devidamente enumeradas, agrupar-se-ado em Exumacdo de ossadas inumadas em jazigo

talh8es tanto quanto possivel rectangulares sem nimero de cam- N . . .

pas definido devido as caracteristicas de implantagdo das campad — A exumacdo das ossadas de um caix&o de zinco inumado

no cemitério. em jazigo so sera permitida quando aquele se apresente de tal for-
2 — Procurar-se-a dar o melhor aproveitamento ao terreno, n&ta deteriorado que se possa verificar a consumpgéao das partes moles

podendo, porém, os intervalos entre sepulturas e entre estas edgscadaver. ~ . . 3 .

lados dos talhdes ser inferiores a 0,40 m e mantendo-se para cadd — A consumpgcéao que se refere no artigo anterior sera obriga-

sepultura um acesso com o minimo de 0,60 m de largura. toriamente verificada pela autoridade sanitaria local.
3 — As ossadas exumadas de caixdo de zinco que, por mani-
Artigo 16.° festa urgéncia ou vontade dos interessados, se tenham removi-
] do para sepultar, nos termos do n.° 3 do artigo 18.°, serédo de-
Inumacgédo de criangas positados no jazigo originario ou no local acordado com a Junta

, N L . L Freguesia.
Além dos talhdes privativos que se considerem justificados, have?g 9
secgdes para inumacdes de criangas, separadas dos locais que se

destinam aos adultos. CAPITULO V
SECCAO I Trasladacdes
Inumagio em jazigos Artigo 219
Artigo 17.°

Trasladacao significa o transporte de cadaver inumado em jazi-
Para inumac&o em jazigo, o cadaver deve ser encerrado em caig@oou de ossadas, bem como de cadaveres ainda por inumar, para
de zinco, tendo a folha empregue no seu fabrico a espessura miokeal diferente daquele em que se encontram, a fim de serem de
ma de 0,4 mm. novo inumados, cremados ou colocados em ossario.



88 APENDICE N.° 105 — Il SERIE — N.° 160 — 14 de Julho de 2003

Artigo 22.° finalidade do terreno a que se reportar, nele devendo mencionar-
c Ao i -se, todas as entradas e saidas de restos mortais que venham a ve-
ompeténcia T s ;
rificar-se no jazigo ou sepultura a que o terreno se destina, bem
1 — Atrasladacéo é solicitada ao presidente da Junta de Fregeemo as alteracdes de concessionario.
sia pelas pessoas com legitimidade para tal, nos termos do arti-3 — A cada concessao corresponde um titulo ou alvara.
go 6.° deste Regulamento, através de requerimento cujo modelo constd — Extraviado ou inutilizado o titulo ou alvara, podera a Jun-
do Decreto-Lei n.° 411/98, de 30 de Dezembro. ta passar uma segunda via desde que nesse sentido o concessiona-
2 — Se a trasladacédo consistir na mera mudanca de local rio o requeira.
interior do cemitério é suficiente o deferimento do requerimento 5 — A haver mais de um concessionario, devera o requerimento
previsto no nUmero anterior. ser assinado por todos e no caso de alguns serem ja falecidos tal
3 — Se a trasladacéo consistir na mudanca para cemitério difdevera ser comprovado.
rente devera a Junta de Freguesia remeter o requerimento referidé — O novo titulo ou alvara substituird em definitivo o ante-
no n.° 1 do presente artigo para a entidade responséavel pela adrigr, cumprindo a secretaria da Junta providenciar para que a pas-
nistracdo do cemitério para o qual vao ser trasladados o cadasaigem daquele figue devidamente anotada, procedendo a apreen-
ou as ossadas, cabendo a esta o deferimento a pretenséo. sao do que tiver sido substituido, logo que, por qualquer motivo,
4 — Para cumprimento do estipulado no nimero anterior, peele seja apresentado.
dem ser usados quaisquer meios, designadamente notificagdo pos- ~
tal ou a comunicagédo telecdpia. SECCAOQ I

Artigo 23.° Direitos e deveres dos concessionarios
Condicbes de trasladagéo

. . - . Artigo 28.°
1 — Atrasladacéo de cadaver € efectuada em caixdo de zinco, ) . 9 . . )
devendo a folha empregada no seu fabrico ter a espessura minima — As inumacdes, exumacdes e trasladacdes a efectuar em ja-

de 0,4 mm. zigos ou sepulturas perpétuas serdo efectuadas mediante exibicao
2 — Atrasladacéo de ossadas é efectuada em caixa de zinco adenrespectivo titulo ou alvara e de autorizagdo expressa do con-
a espessura minima de 0,4 mm ou de madeira. cessionario ou de quem legalmente o represente, cujo bilhete de

3 — Quando a trasladagéo se efectuar para fora do cemitéridentidade deve ser exibido. o o ]
tera de ser utilizada viatura apropriada e exclusivamente destinad®2 — Sendo varios os concessionarios, a autorizagdo podera ser

a esse fim. dada por aquele que estiver na posse do titulo ou alvara, tratando-
Artigo 24.0 -se de familiares até ao sexto grau, bastando a_utoriza(;éo de qual-
] L quer deles quando se trate de inumacgéo do cdnjuge, ascendente ou

Registo e comunicacéo descendente de concessionario.

1 — Nos livros de registo do cemitério far-se-d0 os averbamen- 3 — Os restos mortais do concessionario serdo inumados inde-

tos correspondentes as trasladactes efectuadas, devendo, ainda, X ,d_enéemente de qualquer autorizacao. decl )
-se no verso do alvara as notas que dos mesmos livros constarerfi — SE€MPre que o concessionario nao declare, por escrito, que

acerca da respectiva inumacao. a inumagéo tem carécter temporério, ter-se-4 a mesma como per-
2 — A secretaria da Junta de Freguesia procedera a comuni@gtua. _
¢do para os efeitos previstos na aliaedo artigo 71.° do Cédigo Artigo 29.°

do Registo Civil. Obrigagdo do concessionario do jazigo

ou sepultura perpétua

CAPITULO VI O concessionario do jazigo ou sepultura perpétua que, a pedido
de interessado legitimo, ndo faculte a respectiva abertura para efeitos
Concessao de terrenos de trasladacao de restos mortais no mesmo inumados, sera notifi-

cado a fazé-lo em dia e hora certa, sob pena de os servigos pro-
moverem a abertura do jazigo. Neste Ultimo caso sera lavrado auto

SECCAO | do que ocorreu, assinado pelo serventuario que presida ao acto e
por duas testemunhas.

Formalidades

) CAPITULO VI
Artigo 25.° T _ g |
ransmissées de jazigos e sepulturas perpétuas
Concesséo 1azig P Perp
1 — Os terrenos dos cemitérios podem, mediante autorizagéo Artigo 30.°

do presidente da Junta de Freguesia, ser objecto de concessbdes de

uso privativo, para instalagdo de sepulturas perpétuas e para a

construgdo de jazigos particulares. _ As transmissdes de jazigos e sepulturas perpétuas averbar-se-a0
2 — As concessoes de terrenos ndo conferem aos titulares rerequerimento dos interessados, instruido nos termos gerais de direito

nhum titulo de propriedade ou qualquer direito real, mas somenggm os documentos comprovativos da transmisséo e do pagamen-

o direito de aproveitamento com afectagéo especial e nominativa dos impostos que forem devidos ao Estado.

em conformidade com as leis e regulamentos.

Artigo 26.0 Artigo 31.°
Transmissdo por morte

Transmissao

Formalidades

A requerimento dos interessados, podera a Junta de Freguesid — As transmiss6es por morte, das concessoées de jazigos ou
fazer a concessdo de terrenos no cemitério, para sepulturas pe ulturas perpétuas, a favor da familia do instituidor ou conces-

tuas e construcdo ou remodelacéo de jazigos particulares. lonario, séo livremente admitidas nos termos gerais de direito.
2 — As transmissfes, no todo ou em parte, a favor de pessoas

estranhas a familia do instituido ou concessionario, sé serdo po-

SECGAOQ I rém permitidas, desde que a adquirente declare no pedido de aver-
Artigo 27.° bamepto_ que se responsabiliza pela perpetuidade da conservacao,
3 . no proprio jazigo ou sepultura, dos corpos ou ossadas ai existen-
Alvara de concessdo tes, devendo esse compromisso constar daquele averbamento.
1 — A concessao de terreno no cemitério sera titulada por al- )
vara da Junta a emitir dentro dos 30 dias seguintes ao cumprimen- Artigo 32.°

to das formalidades prescritas neste capitulo, sendo condigéo in-
dispenséavel a apresentagdo do recibo comprovativo do pagamento
da sisa. 1 — As transmissdes por actos entre vivos das concessdes de

2 — Do referido alvara constardo os elementos de identificgazigos ou sepulturas perpétuas serdo livremente admitidas quando
¢ao do concessionario e a sua morada, estado civil, a descricinetes ndo existam corpos ou ossadas.

Transmissdo por acto entre vivos
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2 — Existindo corpos ou ossadas, a transmissao s6 podera ser Artigo 37.°

admitida nos seguintes termos: . . . ..
O preceituado neste capitulo aplica-se, com as necessarias adap-

a) Tendo-se procedido a trasladacdo dos corpos ou ossadagdes, as sepulturas perpétuas.
para jazigos, sepulturas ou ossarios de caracter perpétuo,
a transmisséo pode igualmente fazer-se livremente; i
b) Nao se tendo efectuado aquela trasladagéo e ndo sendo a CAPITULO IX
transmissao a favor do cdnjuge, descendente ou ascendente ~ L
do transmitente, a mesma s6 sera permitida desde que Construcdes funerarias
qualquer dos instituidores ou concessionarios nao deseje
optar e o adquirente assuma o compromisso referido no -
n.° 2 do artigo anterior. SECCAO |
3 — As transmissfes previstas nos nimeros anteriores s6 seréo Das obras
admitidas, quando sejam passados mais de cinco anos sobre a sua . o
aquisicao pelo transmitente se este o tiver adquirido por acto en- Artigo 38.

tre vivos. . .
Licenciamento

Artigo 33.° 1 — O pedido de licenca para construgéio ou modificacéo de jazigos
Autorizac&o particulares, ou para revesti_me,nt_o de sepulturas perpétuas, devera
ser reformulado pelo proprietario em requerimento dirigido ao
1 — Verificado o condicionalismo estabelecido no artigo antePresidente da Junta, instruido com o projecto da obra, em duplica-
rior, as transmissées entre vivos dependerdo de prévia autoriZl, elaborado por técnico inscrito na Camara Municipal de Rio
¢éo do presidente da Junta de Freguesia. Maior. o . 5 o
2 — Pela transmissao sera paga a Junta de Freguesia 50% da&— Sera dispensada a intervencéo de técnico para pequenas

taxas de concess&o de terrenos que estiverem em vigor relativadtgracoes que néo afectem a estrutura da obra inicial, desde que
area do jazigo ou sepultura perpétua. possam ser definidas em simples descrigdo integrada no préprio

requerimento.

3 Artigo 39.°
CAPITULO VIII Projecto
Sepulturas e jazigos abandonados 1 — Do projecto referido no artigo anterior constaréo os se-
guintes elementos:
Artigo 34.°

a) Desenhos devidamente cotados, a escala minima de 1:20;
Conceito b) Memdria descritiva da obra, em que especifique a nature-

) ) 5 za dos materiais a empregar, aparelhos, cor e quaisquer
1 — Considera-se em situacdo de abandono podendo declarar-se outros elementos esclarecedores da obra a executar.

prescritos a favor da autarquia os jazigos ou sepulturas perpétuas
cujos proprietarios ndo sejam conhecidos ou residam em parte incert2 — Na elaboracéo e apreciacdo dos projectos devera atender-
e ndo exergam os seus direitos por periodo superior a 10 anese a sobriedade prépria das constru¢des funerarias, exigidas pelo
nem se apresentem a reivindica-los dentro do prazo de 60 diés® a que se destinam.
depois de citados por meio de editais publicados em dois dos jor- Artigo 40.°
nais mais lidos no concelho e afixados nos locais habituais. Dos ) ] . )
éditos constardo os nlimeros dos jazigos e sepulturas perpétuas assi®s jazigos da autarquia ou particulares seréo compartimentados
como toda a informac&o encontrada nos registos existentes. €M células com as seguintes dimensdes minimas:
] 2—0 prazo referido neste grtigo conta-se a partir da data da Comprimento — 2 m;
dltima inumag&o ou da realizacdo das mais recentes obras de con- | argura — 0,75 m;
servagdo ou beneficiagdo que nas mencionadas construges tenham ajtura — 0.55 m.
sido feitas, sem prejuizo de quaisquer outros actos dos proprieta- '
rios ou de situacoes susceptiveis de interromperem a prescri¢ag) Nos jazigos ndo havera mais de cinco células sobrepostas acima
nos termos da lei civil. o i do nivel do terreno, ou em cada pavimento, quando se trate de
3 — Simultaneamente com a cita¢éo dos interessados, coloca#ificaciio de varios andares, podendo também, dispor de subterra-
-se-a na construgao funeraria placa indicativa do abandono. npegs.
b) Na parte subterrnea dos jazigos exigir-se-8o condi¢fes es-
Artigo 35.° peciais de construgdo, tendentes a proporcionar arejamento ade-
Declaracdo de prescricio qyado, f,écil acesso e boa iluminagdo, bem como a impedir infiltra-
¢ao de agua.
Decorrido o prazo de 60 dias previsto no artigo 34.°, sera o pro-C) Os intervalos laterais entre jazigos a construir terdo um mi-
cesso instruido com todos os elementos comprovativos dos factaigno de 0,30 m.

constitutivos do abandono e do cumprimento das formalidades es- Artigo 41.°
tabelecidas no mesmo artigo, presente a reunido da Junta de Fre- . o 5 3 .
guesia para ser declarado o abandono. Os ossarios da autarquia dividir-se-8o em células com as seguin-
tes dimensdes minimas interiores:
Artigo 36.° Comprimento — 0,85 m;
Realizacdo de obras Largura — 0,45 m;
Altura — 0,35 m.

1 — Quando um jazigo se encontrar em estado de ruinas, con- Artigo 42.°
firmado pela Junta de Freguesia, desse facto sera dado conheci- ’
mento aos interessados por meio de carta registada com aviso de Revestimento de sepulturas
recepcao fixando-se-lhes prazo para procederem as obras necessa-
rias. 1 — As sepulturas perpétuas deverédo ser revestidas em canta-

2 — Se houver perigo iminente de derrocada e as obras @@, com a espessura maxima de 0,10 m.
recuperagao néo se realizarem dentro do prazo fixado, pode o pre2 — Para a simples colocagao, sobre as sepulturas, de lousa de

sidente da Junta ordenar a demolicdo do jazigo. ] tipo aprovado pela Junta, dispensa-se a apresentagéo de projecto.
3 — Os restos mortais existentes em jazigos a demolir ou de-
clarados abandonados, quando deles sejam retirados, depositar-se- Artigo 43.°

-80 com caracter de perpetuidade, no local reservado pela Junta
para o efeito, caso ndo sejam reclamados no prazo de 30 dias sadNos jazigos devem efectuar-se obras de conservacéo, sempre que
bre a data da demolicdo ou da declaracdo de abandono. as circunstancias o imponham.
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Artigo 44.° Artigo 50.°

A tudo o que nesta secc¢éo ndo se encontre especialmente regu- Retirada de objectos
lado, aplicar-se-a o Regulamento Geral das Edifica¢cdes Urbanas. ] - ] .
Os objectos utilizados para fins de ornamentacédo ou de culto

SECCAO I em jazigos e sepulturas ndo poderdo ser dai retirados sem apresen-
tacdo de autorizagao escrita dos responsaveis nem sair do cemité-
Sinais funerarios e do embelezamento de jazigos e sepulturas rio sem a anuéncia da Junta de Freguesia.
Artigo 45.° Artigo 51.°
Sinais funeréarios Incineragdo de objectos

1 — Nas sepulturas e jazigos permite-se a colocagéo de cruzes &ldo podem sair do cemitério, ai devendo ser queimados, os caixdes
caixas para coroas, assim como inscricdes de epitafios e outrms urnas que tenham contido corpos ou ossadas.
sinais funerarios costumados.

2 — Na&o serdo permitidos epitafios em que se exaltem ideias
politicas ou religiosas que possam ferir a susceptibilidade puablica,
ou que, pela sua redacg¢do, possam considerar-se desrespeitosos ou
inadequados.

Artigo 52.°
Realizagdo de ceriménias

Artigo 46.° 1 — Dentro do espaco do cemitério carecem de autorizagao do
presidente da Junta de Freguesia:

Embelezamento . . S L
a) Missas campais e outras cerimdénias similares;

1 — E permitido embelezar as construgdes funerarias com re- b) Salvas de tiros nas exéquias fanebres militares;

vestimentos adequados, bordaduras, vasos para plantas ou por qualquerc) Actuagdes musicais;

outra forma que néo afecte a dignidade propria do local. d) Intervencdes teatrais, coreograficas e cinematograficas;
2 — A Junta de Freguesia podera permitir o arranjo das sepultu- e) Reportagens relacionadas com a actividade cemiterial.

ras tempordrias; porém com obrigagdo para o responsavel de re-

mocao de todos os materiais aquando da exumacao. 2 — O pedido de autorizacéo a que se refere o nimero anterior
3 — Quando o responsavel ndo tiver condicdes para remocd@ve ser feito com vinte e quatro horas de antecedéncia, salvo

da pedra e dos adornos, poderdo os servicos da autarquia procefigtivos ponderosos.

a esse trabalho, mediante indemnizacdo das despesas efectuadas,

ndo podendo, em qualquer caso, 0s materiais da exumagao serem Artigo 53.°

removidos para o exterior do cemitério ou do estaleiro da Junta ’

de Freguesia. Sancdes

Artigo 47.° . o L
As infraccbes ao presente Regulamento, para as quais néo te-
Autorizacdo prévia nham sido previstas penalidades, seréo punidas com coima de 150
euros.

_ A realizagao por particulares de quaisquer trabalhos no cemité- As infracgées indicadas na alirfealo artigo 49.° seréo punidas
rio fica sujeita a prévia autorizacdo e fiscalizacdo da Junta de Frggm a coima de 250 euros.

guesia.

CAPITULO X CAPITULO XI

Disposicoes gerais Disposices finais

Artigo 48.° .
Artigo 54.°

Entrada de viaturas particulares
Tabela
No cemitério é proibida a entrada de viaturas particulares, sal-

VO nos seguintes casos e apos autorizacio da Junta de Freguesi&ela prestacéo de servicos relativos a actividade do cemitério
ou pela concess&o de terrenos para jazigos e sepulturas perpétuas,

a) Viaturas que transportem maquinas ou materiais destinao abrigo deste Regulamento, s&o cobradas taxas que constam da
dos a execugdo de obras no cemitério; tabela de taxas e licencas aprovada pela Junta de Freguesia e rati-
b) Viaturas ligeiras de natureza particular, transportandgicada pela Assembleia de Freguesia.
pessoas que, dada a sua incapacidade fisica, tenham difi-

culdade em se deslocar a pé. )
Artigo 55.°

Artigo 49.° .
'9 Omissdes

Proibigdes no recinto do cemitério . - = ~
As situagdes ndo contempladas no presente Regulamento seréo

No recinto do cemitério é proibido: resolvidas, caso a caso, pela Junta de Freguesia.

a) Proferir palavras ou praticar actos ofensivos da memoaria Artigo 56.°
dos mortos ou do respeito devido ao local;
b) Entrar acompanhado de quaisquer animais; Revogacbes
c) Transitar fora dos arruamentos ou nas vias de acesso que
separam as sepulturas; Ficam revogadas todas as disposi¢des anteriores aprovadas que
d) Colher flores ou danificar plantas ou arvores; se mostrem incompativeis com as disposi¢cdes constantes do pre-
e) Plantar arvores de fruto ou quaisquer plantas que possasente Regulamento.
utilizar-se na alimentacéo; Artigo 57.°
f) Danificar jazigos, sepulturas, sinais funerarios e quaisquer '
outros objectos; Entrada em vigor
g) A permanéncia de criangas até 12 anos de idade, salvo
quando acompanhadas por adultos; Este Regulamento entra em vigor 30 dias ap6s a sua publica-

h) Realizar manifesta¢c6es de caracter politico. cao.
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JUNTA DE FREGUESIA
DE SANTA MARGARIDA DA COUTADA

Edital n.° 542/2003 (2.2 série) — AP. — Maria Manuela de
Oliveira Arsénio, presidente da Junta de Freguesia de Santa Marga-
rida da Coutada, do concelho de Constancia:

Torna publico, no uso da sua competéncia referida na djnea
do n.° 5 do artigo 34.° da Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, que
veio alterar a Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, que a Assembleia
de Freguesia, em sua sessao ordinaria de 11 de Abril de 2003, aprovou
o Regulamento dos Cemitérios da Freguesia, sob proposta aprova-
da pela Junta de Freguesia, em 31 de Mar¢o de 2003, pelo que se
informa que o0 mesmo entrara em vigor no dia seguinte a sua pu-
blicagcdo noDiario da Republica

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

7 de Maio de 2003. — A Presidente da JuMaria Manuela
de Oliveira Arsénio.

Dotacado globa

Observacoes

Total

lizadanbrb7dée2D@2¢ deliberou

Lugares
¥gos

aria rea

din
Providog

, €M sua sessao or
6
284
P33 244

Projecto de Regulamento dos Cemitérios da Freguesia

CAPITULO |

9 249 2p4
223

289 310 330

3
e

Organizacgéo e funcionamento dos servigcos

Escaldes/indices

Artigo 1.°

1 — Os cemitérios da freguesia de Santa Margarida da Coutada
destinam-se a inumacédo dos cadaveres de individuos naturais ou
residentes e outros falecidos na area da freguesia.

2 — Poderdo ainda ser inumados no cemitério paroquial, obser-
vadas, quando for caso disso, as disposi¢fes legais e regulamenta-
res:

22B 2
195 203 214

274

264
218

a) Os cadaveres de individuos falecidos noutras freguesias do
concelho quando, por motivo de insuficiéncia de terreno,
nao seja possivel a inumagdo nos respectivos cemitérios
paroquiais;

b) Os cadaveres de individuos falecidos fora da area da fre-
guesia que se destinem a jazigos particulares ou sepulturas
perpétuas;

¢) Os cadaveres de individuos ndo abrangidos nas alineas
anteriores, mediante autorizagdo do presidente da Junta
de Freguesia, concedida em face de circunstancias que se
reputem ponderosas.

JUNTA DE FREGUESIA DE NORDESTE
Categoria

— A Junta de Freguesia de Nordeste torna publico que a Assembleia de Freguesia

Artigo 2.°

1 — Os cemitérios funcionam todos os dias, das 8 as 20 horas
(meses de Margo a Outubro) e das 8 as 18 horas (meses de No-
vembro a Fevereiro).

2 — Os cadaveres que derem entrada no cemitério fora do ho-
rario estabelecido ficardo em depdésito, aguardando a inumagao dentro
das horas regulamentares, salvo casos especiais, em que, com au-
torizacdo do presidente da Junta de Freguesia, poderdo ser imedi-
atamente inumados.

JUNTA DE FREGUESIA DE SANTA IRIA DE AZOIA
— Em cumprimento do disposto na alit@and n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicavel a administracdo localpelo

Assistente administrativo principal......................
Assistente administrativo................ccccoeeeeeeeeeeeen o

Assistente administrativo especialista................

Artigo 3.°

Afectos ao funcionamento normal do cemitério, havera servi-
¢os de recepgdo e inumagdo de cadaveres e servicos de registo e
expediente geral.

Quadro criado por forgca das disposicdes legais contidas no Decreto-Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro

Carreira

Artigo 4.°

A recepcao e inumacao de cadaveres estardo a cargo do funcio-
nario do quadro do servico do cemitério, ao qual compete cumprir
e fazer cumprir as disposi¢des do presente Regulamento, das leis e
regulamentos gerais, das delibera¢des da Junta de Freguesia e or-
dens dos seus superiores relacionadas com aqueles servigos, bem
como fiscalizar a observancia, por parte do publico e dos conces-
sionarios de jazigos ou sepulturas perpétuas, das normas sobre policia
do cemitério constantes deste Regulamento.

Assistente administrativo............

Artigo 5.°

Os servicos de registo e expediente geral funcionam na depen-
déncia da secretaria da Junta, dispondo de livros de registo de inu-
macgoOes, exumacoes, transladacdes e quaisquer outros considerados
necessarios ao bom funcionamento daqueles servigos.

Grupo de pessoal
29 de Maio de 2003. — O Presidente da Justaesto Adriano Ferrdo da Costa.

23 de Maio de 2003. — O Presidente da Juitasinatura ilegivel.)

Aviso n.° 5400/2003 (2.2 série) — AP.
Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, torna-se publico que foi renovado por mais seis meses o0 contrato de trabatieot@a termos seguintes trabalhadores:

Aviso n.° 5399/2003 (2.2 série) — AP.
por maioria aprovar o quadro de pessoal proposto pelo executivo da Junta de Freguesia, em conformidade com o dispostartigntitiv. hdo Decreto-Lei n.° 169/99, de 18 de Setemb

Herculano Almeida da Fonseca — cantoneiro de limpeza, a partir de 3 de Junho de 2003.

Jodo Lopes Pinto — cantoneiro de limpeza, a partir de 11 de Junho de 2003.

Administrativo ........
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CAPITULO Il b) Para criancas:
. Comprimento — 1 m;
SECCAO | Largura — 0,55 m;

Profundidade — 1 m.
Disposi¢des comuns
Artigo 15.°

1 [¢]
Artigo 6. 1 — As sepulturas, devidamente numeradas, agrupar-se-ao em
As inumacdes serdo efectuadas em sepulturas ou jazigos. talhdes tanto quanto possivel rectangulares.
) 2 — Procurar-se-a o melhor aproveitamento do terreno, ndo
Artigo 7.° podendo, porém, os intervalos entre as sepulturas e entre estas e
Os cadaveres a inumar serdo encerrados em caixdes, no intefgrlados de talhdes ser inferiores a 0,40 m, e mantendo-se para
dos quais se colocardo produtos bioldgicos, devidamente embafda sepultura, acesso com minimo de 0,60 m de largura.
dos e certificados, na quantidade adequada ao peso do cadaver a

inumar e conforme se trate de caixdes de madeira ou de chumbo Artigo 16.°
ou zinco. ) Além de talhdes privativos que se considerem justificados, ha-
Artigo 8.° vera secgdes para os enterramentos de criangas, separadas dos locais

o . . ue se destinam aos dos adultos.

1 — Os caixdes de chumbo ou zinco devem ser hermetlcame%-
te fechados, e soldar-se-d0 no cemitério, perante o respectivo en- Artiqo 17.°
carregado. g :

2 — A pedido dos interessados, pode a soldagem do caixdo efectuars — As sepulturas classificam-se em temporarias e perpétuas.
-se, com a presenca de delegado do presidente da Junta, no local — Consideram-se temporarias as sepulturas para inumag&o por
donde partira o féretro. cinco anos, findo os quais podera proceder-se & exumagao.

Artigo 9.° 3 — Definem-se como perpétuas aquelas cuja utilizagdo foi

3 . . exclusiva e perpetuamente concedida pela Junta de Freguesia, a
1 — Nenhum cadaver sera inumado nem encerrado em caix@gquerimento dos interessados.

de chumbo ou zinco antes de decorridas vinte e quatro horas sobre
o falecimento e sem que previamente, se tenha lavrado o respec- Artigo 18.°
tivo assento ou auto de declaragdo de 6bito.

2 — Quando as circunstancias especiais o exijam, podera fazerSem prejuizo do disposto no artigo 62.° do presente Regulamento,
-se a inumagao ou proceder-se & soldagem do caixdo antes de@lgroibido nas sepulturas temporarias o enterramento de caixdes
corrido aquele prazo, mediante autorizagdo, por escrito, da aut@e chumbo, de zinco e de madeiras muito densas, dificilmente de-
ridade sanitaria competente. terioraveis ou nas quais tenham sido aplicadas tintas ou vernizes

que demorem a sua destrui¢éo.

Artigo 10.°

; . Artigo 19.°

1 — A pessoa ou entidade encarregada do funeral devera exibir ) ) . . ~ .
o boletim de registo de 6bito ou o documento respeitante a auto-1 — Nas sepulturas perpétuas € permitida a inumagéo em cai-
rizagdo a que se refere o segundo paragrafo do artigo anteriorx6es de madeira, de chumbo ou de zinco. A

2 — Recebido qualquer destes documentos e pagas as taxas qué— Para efeitos de nova inumagao, podera proceder-se a exu-
forem devidas, a secretaria da Junta expedira guia do modelo aprovag¢ao decorrido o prazo legal de cinco anos, desde que nas inu-
pelo corpo administrativo, cujo original sera entregue ao intere§iacdes anteriores se tenha utilizado caix&o proprio para inuma-
sado. cao temporaria.

3 — Nao se efectuara a inumacio sem que ao encarregado d§ — Com caix6es de chumbo ou zinco poderédo efectuar-se dois
cemitério seja apresentado o original da guia a que se refereeBtérramentos quando:

paragrafo anterior. a) Anteriormente sé se utilizarem caixdes apropriados para
Artigo 11.° inumacao temporaria;

b) As ossadas encontradas se removerem para 0Ssario ou
tenham ficado sepultadas abaixo do primeiro caixéo e este
se enterrou a profundidade que exceda os limites fixados
no artigo 14.°

O documento referido no n.° 2 do artigo anterior, seré regista-
do no livro de inumacg8es, mencionando-se o seu namero de or-
dem, bem como a data de entrada do cadaver no cemitério e local
da inumacao.

Artigo 12.° 4 — Quando houver necessidade de remover qualquer tipo de
revestimento que embeleze uma sepultura perpétua, para nova

1 — Na falta ou insuficiéncia da documentacao legal, os cadgs macso, esses trabalhos s6 poderéo ser realizados de duas for-
veres ficardo em depdsito até que esta seja devidamente regulgfis:

zada.
2 — Decorridas vinte e quatro horas sobre o depésito — ou em a) Pelos proprietarios da sepultura, com a presenca do fun-
qualguer momento quando se verifique o adiantado estado de de- cionario da Junta de Freguesia; )
composicéo do cadaver — sem que tenha sido apresentada a do- b) Pelos funcionarios da Junta de Freguesia, com a presenca
cumentagdo em falta, os servicos comunicardo imediatamente o do responsavel pelo coval.
caso as autoridades sanitarias ou policiais, para que se tomem as o
providéncias adequadas. 5 — Areposicao dos elementos que embelezam as sepulturas
. perpétuas € da responsabilidade dos proprietarios das mesmas.
SECCAO Il
InumagBes em sepulturas SECCAO Il
Artigo 13.° Inumagdes em jazigos
N&o sdo permitidos enterramentos em vala comum. Artigo 20.°
. Nos jazigos s6 é permitido inumar cadaveres encerrados em
Artigo 14.° 1azig b

caixfes de chumbo, devendo a folha empregada no seu fabrico ter

1 — As sepulturas terdo, em planta, a forma rectangular, ob@-€spessura minima de 2 mm.
decendo as seguintes dimensdes minimas:

Artigo 21.°
a) Para adultos: - . I
1 — Quando um caixado depositado em jazigo apresente rotura
Comprimento — 2 m; ou qualquer outra deterioracdo, serdo os interessados avisados, a
Largura — 0,65 m; fim de o mandarem reparar, marcando-se-lhes, para esse efeito, o

Profundidade — 1,15 m. prazo julgado conveniente.
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2 — Em caso de urgéncia, ou quando nédo se efectue a reparacéd® — O encerramento a que este artigo se refere devera fazer-se
prevista no corpo do artigo, a Junta ordena-la-a, correndo as desa caixdo de chumbo ou zinco hermeticamente fechado.
pesas por conta dos interessados.

3 — Quando né&o possa reparar-se convenientemente o caixao Artigo 29.°
deteriorado, encerrar-se-a noutro caixdo de chumbo ou sera remo-
vido para sepultura, & escolha dos interessados ou por decisdo db — As transladac¢des serdo requeridas pelos interessados a au-
presidente da Junta de Freguesia, tendo este lugar em casogatiglade policial competente, sé podendo efectuar-se com autori-
manifesta urgéncia ou sempre que aqueles se pronunciem dertegao desta.
do prazo que lhes for fixado para optarem por uma das referidas2 — Tém legitimidade para requerer a transladagéo o conjuge

solugdes. sobrevivo ou, ndo existindo este, a maioria dos descendentes do
finado (maiores ou emancipados), e na falta de todos, o seu pa-
CAPITULO Il rente mais proximo, bem como o testamenteiro, em cumprimen-
to de disposicéo testamentéria.
Exumacdes
Artigo 30.°
Artigo 22.°

1 — A autorizagéo sera concedida mediante alvara.

E proibido abrir-se qualquer sepultura antes de decorrer o pe-2 — O alvara, que serve de guia de condugdo do cadaver a
riodo legal de inumagao de cinco anos salvo em cumprimento dkansladar, ndo sera emitido sem parecer favoravel da autoridade
mandado judicial, ou, tratando-se de sepulturas perpétuas, parasgsitaria competente apos o exame das condi¢cbes em que vai rea-
realizar o segundo dos enterramentos previstos no n.° 2 do &rar-se a transladagéao.
tigo 19.° '3 — No alvara deve ser oposto o visto do conservador do re-

Artigo 23.° gisto civil, sem o qual a transladacéo ndo pode ser efectuada.

1 — Passados cinco anos sobre a data da inumacao, podera Artigo 31.°
proceder-se a exumacao. s ) - . T
2 — Logo que seja decidida uma exumacao, a Junta fara publj-N@o carecem de alvara as transladacdes dos cadaveres de indivi-
car avisos convidando os interessados a acordarem com 0s seF{HOS falecidos ha menos de quarenta e oito horas e que se desti-
cos do cemitério, no prazo de 15 dias, quanto & data em que aqi" & se inumados em cemitérios do proprio concelho, nem as

la teré lugar e sobre o destino das ossadas. transferéncias de sepultura dentro dos cemitérios da freguesia.
3 — Se correr o prazo fixado nos avisos a que se refere o pa- )
ragrafo anterior sem que os interessados promovam qualquer dili- Artigo 32.°

géncia, sera feita a exumagao, considerando-se abandonadas as oss
existentes, que serdo removidas para ossarios ou enterradas no pro|
coval a profundidade superiores as que se estabelecem no artigo 1

adas . . - =

r&%s livros de registo do cemitério far-se-do os averbamentos
grespondentes as transladacgbes efectuadas, devendo, ainda, exa-
ar-se no verso do alvara as notas que dos mesmos livros consta-

Artigo 24.° rem acerca da respectiva inumagédo ou deposito.

Se no momento da exumagdo ndo estiverem consumidas as par- CAPITULO V
tes moles do cadaver, recobrir-se-a este imediatamente, manten- ~
do-se inumado, por periodos sucessivos de cinco anos, até a com- Concesséo de terrenos
pleta consumpcgao daquelas, sem a qual ndo podera proceder-se a

novo enterramento. SECCAO |
1 o
Artigo 25. Formalidades
1 — A exumagéo das ossadas de um caixdo de chumbo, inumado
em jazigo so sera permitida quando aquele se apresente de tal for- Artigo 33.°
ma deteriorado que se possa verificar a consumpg¢éo das partes moles ) ) i ]
do cadaver. A requerimento dos interessados, podera a Junta de Freguesia
2 — A consumpgdao a que alude este artigo sera obrigatoriame‘ﬁze[ concesséo de terrenos, no cemiterio, para sepulturas e cons-
te verificada pela autoridade sanitaria local. trugéo ou remodelagéo de jazigos particulares.
1 o
Artigo 26.° Artigo 34.

A d das d ix&0 de chumb if Deliberada a concessao, a Junta notificara os interessados para
S ossadas exumadas de caixao de chumbo que por manifegla, narecerem no cemitério, a fim de se proceder a escolha e

urgéncia ou vontade dos interessados, se tenham removido PaEinarcagso do terreno, sob pena de se considerar caduca a delibe-
sepultura, nos termos do n.° 2 do artigo 21.°, serdo deposnadasrgeéo tomada.

jazigo originario ou no local acordado com os servi¢cos do cemité- )
rio. Artigo 35.°

1 — O prazo para pagamento da taxa de concessao de terrenos
destinados a sepulturas perpétuas ou jazigos é de 15 dias, a contar

CAPITULO VI da data em que tiver sido feita a respectiva escolha e demarcacéo,
N sendo condigdo indispensavel para a cobranca da mesma taxa a
Transladagdes apresentagdo de recibo comprovativo do pagamento da sisa.
2 — Atitulo excepcional, sera permitida a inumacao em sepul-
Artigo 27.° turas perpétuas antes de requerida a concessédo, desde que os inte-

N N ressados depositem antecipadamente, na tesouraria da Junta, a
1 — Entende-se por transladagéo a remogdo para outro |OQ?r|porténcia correspondente a taxa de concessédo, devendo, nesse
de restos mortais ja inumados, bem como a de cadaveres ainda Pg§o, apresentar-se o requerimento dentro dos oito dias seguintes
inumar para cemitério de localidade diferente daquela onde ocof-referida inumacéo, acompanhado do documento comprovativo
reu o obito. . ) ) do pagamento da sisa.
2 — Antes de decorridos cinco anos sobre a data de inumagao3 — 0O nso cumprimento dos prazos fixados neste artigo impli-
s6 serdo permitidas transladacoes d~e restos mortais ja inumag@sa perda das importancias pagas ou depositadas, bem como a
quando estes se encontrem em caixdes de chumbo ou zinco de¥ducidade dos actos a que alude o artigo 34.°, ficando a inumacao

damente resguardados. antecipadamente feita em sepultura perpétua sujeita ao regime das
Artigo 28.° efectuadas em sepulturas temporarias.
1 — As exumagdes, quando se tenha em vista a transladag&o Artigo 36.°

para outro cemitério, assim como ao encerramento de cadaveres

a transladar para fora da localidade onde os 6bitos ocorreram, assistirh — A concesséo de terrenos sera titulada por alvara do presi-
a autoridade sanitaria competente. dente da Junta de Freguesia, a emitir dentro dos 15 dias seguintes
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ao cumprimento das formalidades prescritas neste capitulo, e €8 — Simultaneamente com a citagcdo dos interessados, colocar-

condicionada pela inumacéo. -se-4 no jazigo placa indicativa do abandono.
2 — Do referido alvara constardo os elementos de identifica-

¢cdo do concessionario e a sua morada, referéncias do jazigo ou Artigo 43.°

sepultura perpétua respectivos, nele devendo mencionar-se, por

averbamento, todas as entradas e saidas de restos mortais. 1 — Decorrido o prazo de 60 dias previsto no artigo 42.°, sera
0 processo, instituido com todos os elementos comprovativos dos

SECCAO II factos de abandono e do cumprimento das formalidades no mesmo
artigo estabelecidas, enviando ao presidente da Junta de Freguesia,
Direitos e deveres dos concessionérios para ser declarada a prescric&o.

2 — O presidente da Junta de Freguesia, precedendo deliberagéo
desta, fard a declaracdo de prescricao do jazigo, a qual serd dada a

Artigo 37.° publicidade referida no mencionado artigo 42.°
1 — A construcao de jazigos particulares e o revestimento das )
sepulturas perpétuas a que alude o artigo 52.° devem concluir-se Artigo 44.°

dentro do prazo fixado pela Junta de Freguesia. 1 uando um jazigo se encontrar em ruinas, 0 que sera con-
2 — Ainobservancia do prazo fara incorrer o concessionériag —Q lazig »0(q

na muita de 75 euros, marcando-se novo prazo; se este tambg#dte B (102 OsR0 £ FRNene B8 BPSCent 18 SRE B
nao for cumprido, caduca a concessao, com perda das import e ! P

cias pagas, revertendo para o corpo administrativo todos os mJ€i0 de carta registada com aviso de recepgao, fixando-lhes pra-
teriais encontrados no local da obra. Z0 para procederem as obras necessérias.

2 — A comissao indicada neste artigo compde-se de trés mem-
0 38.0 bros, devendo um destes, pelo menos, ser técnico diplomado num
Artigo 38. curso superior, médio ou secundario.

1 — As inumacdes, exumacdes e transladacdes a efectuar ens, — S€ houver perigo iminente de derrocada ou as obras néo se
jazigos ou sepulturas perpétuas dependem de autorizacdo expre’,_§§'z&'zare.m dentro do prazo fixado, pode o presidente da Junta de
do concessionario ou de quem legalmente o representar. Freguesia ordenar a demoli¢do do jazigo, que se comunicara aos

2 — Sendo varios os concessionarios, a autorizacdo podera iyeressados em carta registada com aviso de recepcéo.
dada por aquele que estiver de posse do titulo.

3 — Os restos mortais do concessionario serdo inumados inde- Artigo 45.°

pendentemente de autorizagao. Os restos mortais existentes em jazigo a demolir ou declarado
4 — Sempre que 0 concessionario ndo declare, por escrito, que jazig

a inumacao tem caracter temporario, ter-se-a a mesma como pa{eSCrito, quando deles sejam retirados, depositar-se-do, com ca-
racter de perpetuidade, no local reservado pela Junta de Freguesia

pétua. : o X !
] para o efeito, caso ndo sejam reclamados no prazo de 30 dias sobre
Artigo 39.° a data da demoli¢éo ou da declaragéo da prescri¢do, respectiva-
L _— . mente.
1 — O concessionario de jazigo particular pode promover a

transladacao dos restos mortais ai depositados a titulo tempora- . o
rio, depois da publicacdo de éditos em que aqueles sejam devida- Artigo 46.

mente identificados e onde se avise do dia e hora a que tera lugag preceituado neste capitulo aplica-se com as necessarias adap-

a referida transladacéo. tacoes, as sepulturas perpétuas
2 — Atransladacao a que alude este artigo s6 podera efectuar-(; ' P perp '

-se para outro jazigo ou para ossario paroquial.
3 — Os restos mortais depositados a titulo perpétuo ndo po- '
dem ser transladados por simples vontade do concessionario. CAPITULO VI

Construcdes funerarias

Artigo 40.°
1 — O concessionario de jazigo que, a pedido do interessado .
legitimo, n3o faculte a respectiva abertura para efeitos de transla- SECCAO |
dacéo de restos mortais no mesmo inumados sera notificado a fazé-lo
em dia e hora certa, sob pena de os servicos promoverem a aber- Obras
tura de jazigo.
2 — Neste Ultimo caso, sera lavrado auto do que ocorrer, assi- Artigo 47.°
nado pelo serventuario que presida ao acto e por duas testemu-
nhas. 1 — O pedido de licenga para construgdo, reconstrugdo ou
Artigo 41.0 modificagdo de jazigos particulares ou para revestimento de sepul-

turas perpétuas devera ser formulado pelo concessionario em re-

Sera punido com a multa de 250 euros o concessionario que recefjégrimento instruido com o projecto da obra, em duplicado, ela-

quaisquer importancias pelo depésito de corpos ou ossadas no 8&@do por técnico inscrito na Camara Municipal de Constancia.
jazigo. 2 — Sera dispensada a intervencao de técnico para pequenas

alteracBes que ndo afectem a estrutura da obra inicial.

CAPITULO VI
Artigo 48.°

1 — Do projecto referido no artigo anterior constaréo os ele-
mentos seguintes:

Sepulturas e jazigos abandonados

Artigo 42.°
) ~a) Desenhos devidamente cotados, a escala minima de 1:20;
1 — Consideram-se abandonados, podendo declarar-se prescri- ) Memdria descritiva da obra, em que se especifiquem as

tos, os jazigos cujos concessionarios ndo sejam conhecidos ou re- caracteristicas das fundagdes, natureza dos materiais a
sidam em parte incerta e ndo exergam o0s seus direitos por periodo empregar, aparelhos, cor, etc.
superior a 10 anos, nem se apresentam a reivindica-los dentro do
prazo de 60 dias, depois de citados por meio de éditos publicado® — Na elaboragéo e apreciagio dos projectos devera atender-
em dois dos jornais mais lidos no concelho e afixados nos lugarase a sobriedade prépria das construgdes funerérias, exigidas pelo

de estilo. ) _ fim a que se destinam.
2 — O prazo a que este artigo se refere conta-se a partir da

data da ultima inumacao ou da realizagdo das mais recentes obras Artigo 49.°

de conservacdo ou da beneficiagdo que nas mencionadas constru- '

¢Oes tenham sido feitas, sem prejuizo de quaisquer outros acto®s projectos a que alude o artigo anterior serdo enviados a Camara
dos proprietarios, ou de situagdes susceptiveis de interromperenManicipal para que sobre os mesmos se pronunciem os respecti-
prescricdo, nos termos da lei civil. VoS servigos técnicos de obras.
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Artigo 50.° CAPITULO VI
1 — Os jazigos, serdo compartimentados em células com as . LN .
seguintes dimensoes: Disposicoes legais
Comprimento — 2 m. Artigo 59.°
Largura — 0,75 m. . NN -
Altura — 0,55 m. 1 — No recinto do cemitério é proibido:

a) Proferir palavras ou praticar actos ofensivos da memoéria
dos mortos ou do respeito devido ao local,

Entrar acompanhado de quaisquer animais;

Transitar fora dos arruamentos ou das vias de acesso que
) separam as sepulturas;

Artigo 51.° d) Colher flores ou danificar plantas ou arvores;

Os jazigos de capela néo podero ter dimensdes inferiores a 1,50 m © Plantar arvores de fruto, ou quaisquer plantas que possam

utilizar-se na alimentacéo;
de frente e 2,30 m de fundo. f) Danificar jazigos, sepulturas, sinais funerarios e quaisquer

Artiqo 52.9 outros objectos;
rugo >e. g) Realizar manifestagdes de caracter politico;
1 — As sepulturas perpétuas deverdo ser revestidas em canta- ) A permanéncia de criangas, salvo quando acompanhadas;
ria, com a espessura maxima de 0,10 m. i) A entrada de viaturas, salvo em situactes autorizadas pela
2 — Para a simples colocacéo, sobre as sepulturas, de lousa de Junta de Freguesia.
tipo aprovado pela Junta, dispensa-se a apresentacao de projecto.

2 — Nos jazigos ndo havera mais do que trés células sobrepos-
tas, acima do nivel do terreno, ou em cada pavimento, quando se b)
trate de edificacéo de varios andares. 0)

Artigo 60.°

Artigo 53.° Os objectos utilizados para fins de ornamentag&o ou de culto

1 — Nos jazigos devem efectuar-se obras de conservacéo, p&i® jazigos e sepulturas ndo poderéo ser dai retirados sem apresen-
menos de 0ito em oito anos, ou sempre que as circunstanciad@gao do alvara ou autorizagdo escrita do concessionario, nem sair

imponham. do cemitério sem a anuéncia do respectivo encarregado.
2 — Para os efeitos do disposto na parte final do corpo deste . o
artigo e sem prejuizo do determinado no artigo 44.°, os conces- Artigo 61.

sionarios serdo avisados da necessidade das obras, marcando-se-lh,qao podem sair do cemitério, ai devendo ser incinerados, os
prazo execucdo destas. . . caixdes ou urnas que tenham contido corpos ou ossadas.

3 — Em caso de urgéncia ou quando ndo se respeite o prazo
referido no n.° 1, pode a junta ordenar directamente as obras, a Artiqo 62.0
expensas dos interessados. Sendo varios concessionarios, conside- 9 )
ra-se cada um deles solidariamente responsavel pela totalidade das entrada no cemitério de forca armada, banda ou qualquer agru-

despesas. . . o i pamento musical carece de autorizagédo do presidente da Junta de
4 — Em face de circunstancias especiais, devidamente comprereguesia.

vadas, poderd a Junta prorrogar o prazo no corpo deste artigo. Artigo 63.0
5 — Sempre que o concessionario do jazigo ou sepultura perpé- 9 )
tua néo tiver indicado na secretaria da Junta ou nos servi¢cos dcE proibida a abertura de caixdes de chumbo ou de zinco, salvo
cemitério a morada actual, sera irrelevante a invocacéo de faksgn cumprimento de mandado judicial ou quando seja ordenada pela
ou desconhecimento do aviso a que se refere o n.° 1. autoridade sanitaria competente para efeito de inumac&o, em se-
pulturas temporérias, de cadaveres transladados apés o falecimento.
Artigo 54.°

1 o

A tudo o que nesta sec¢éo ndo se encontre especialmente regu- Artigo 64.
lado, aplicar-se-a o Regulamento Geral das Edificages Urbanas. As taxas devidas pela prestacdo de servicos relativos ao cemi-
tério ou pela concesséao de terrenos para jazigos e sepulturas per-

SECCAO I pétuas constardo de tabela aprovada pela Junta de Freguesia.
Sinais funerérios e embelezamento de jazigos e sepulturas Artigo 65.°
Artigo 55.° As infracgBes ao presente Regulamento, para as quais néo te-

nham sido previstas penalidades especiais, serdo punidas com a coima
1 — Nas sepulturas e jazigos permite-se a colocagéo de cruzespectiva, aprovada pela Assembleia de Freguesia sob proposta
e caixas para coroas, assim como a inscricao de epitéfios e outdasexecutivo da Junta de Freguesia.
sinais funerarios costumados.
2 — Na&o serdo consentidos epitafios em que exaltem ideias Artigo 66.°
politicas ou religiosas que possam ferir a susceptibilidade publica, . . . . .
ou que, pela sua redaccado, possam considerar-se desrespeitososESte Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publica-
¢ao noDiéario da Republica

Artigo 56.°

O embelezamento das sepulturas perpétuas, através de revestEdital n.° 543/2003 (2.2 série) — AP. — Maria Manuela de
mentos pétreos, ou outros, sé é permitido quando decorrido u@liveira Arsénio, presidente da Junta de Freguesia de Santa Marga-
ano apds a inumagéo e mediante autorizagdo dos servigos da Juitta da Coutada, do concelho de Constancia:
de Freguesia, sendo também obrigatéria a presenca do funcionaridorna publico, no uso da sua competéncia referida na djnea

responséavel pelos servicos do cemitério. do n.° 5 do artigo 34.° da Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, que
veio alterar a Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, que a Assembleia
Artigo 57.° de Freguesia, em sua sesséo ordinaria de 11 de Abril de 2003 apro-

. . N . 3 vou o Regulamento de Liquidacio e Cobranga de Taxas pela Con-

E permitido embelezar as construcSes funerarias através de gssao de Licencas e Prestacdo de Servicos e respectiva tabela,
vestimento adequado, ajardinamento, bordaduras, vasos para plgdb proposta aprovada pela Junta de Freguesia, em 31 de Marco
tas ou por qualquer outra forma que néo afecte a dignidade propga 2003, pelo que se informa que o mesmo entrara em vigor 30
do local. dias ap6s a sua publicacdo Dirio da Republica

Artigo 58.° Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

A realizacdo por particulares de quaisquer trabalhos no cemité-
rio fica sujeita a prévia autorizagdo da Junta de Freguesia e a orien/ de Maio de 2003. — A Presidente da Jularia Manuela
tacdo e fiscalizacdo desta. de Oliveira Arsénio.
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Projecto de Regulamento de Liquidacédo e Cobranga de Artigo 4.°
Taxas pela Concessao de Licencgas e Prestacdo de Ser- Diversos
Vigos.

Os documentos de interesse particular, nomeadamente os ates-
Nos termos dos artigos 21.° e 22.° da Lei n.° 42/98, de 6 dados, certiddes declaracdes, segundas vias, termos de identidade,

Agosto, constituem receitas da freguesia o produto de cobranca @@ justificacdo administrativa e quaisquer outros, devem ser reque-
taxas. ridos previamente ao presidente da Junta de Freguesia, com a in-

A evolucso legislativa e a inflacio verificadas tém vindo a condicagéo precisa da espécie de documento que € pretendido e o fim
tribuir para a desactualizacdo da Tabela de Taxas existentes nes@ue se destina.

Junta de Freguesia. Artigo 5.°
Face ao exposto e dentro do quadro legal citado, no uso da . . .
competéncia que lhe é conferida peldsHie 6 do artigo 34.° da Licenciamento de canideos

Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002,1 _ aq definicdes das categorias dos canideos, bem como os

de 11 de Janeiro, foi elaborado o presente projecto de Regulamepazos para registo e licenciamento, sdo estabelecidos no Decre-
to de Liquidacdo de Taxas e Licencas da Junta de Freguesia de Sghltpaj n o 91/2001, de 23 de Marco, e na Portaria n.° 1427/2001,
Margarida da Coutada. de 15 de Dezembro.
2 — Nos termos da legislagéo antes referida, as taxas devidas
CAPITULO | pelo registo e licenciamento de animais de espécie canina, tém
por referéncia o valor da taxa de profilaxia médica para esse ano,
Disposicdes gerais variando de acordo com as seguintes categorias:

) a) Animais de companhia;
Artigo 1.° b) Animais com fins econémicos;
i ~ ¢) Animais para fins militares;
Actualizacao d) Animais para investigacéo cientifica;
1 — As taxas previstas no presente Regulamento serdo actuali- € €80 de caca;

zadas anualmente, em fungéo da deliberagéo da Junta de Freguesia, f) Céo-guia.
com a aprovacao da respectiva Assembleia de Freguesia, e aflxadg — Nos termos do n.° 3 do artigo 9.° da Portaria n.¢ 1427/

nos lugares publicos do costume. 2001, de 15 de Dezembro, a renovagéo anual das licencas fora do

2 — Para além da actualizacdo anual, antes referida, poder " oo
Junta de Freguesia, sempre que entenda conveniente, propdt'aZ® fixado (meses de Junho e Julho de cada ano) implica o agra-
' ' mento da respectiva taxa em 30%.

Assembleia de Freguesia a actualizacéo extraordinéria e ou alteY&!
¢ao da tabela. .
3 — As taxas da tabela que resultam de quantitativos fixados Artigo 6.°
por disposicdo legal serdo actualizados de acordo com os coefi- Imposto do selo
cientes legalmente estabelecidos. R
As situagdes geradoras de taxas constantes da tabela, acrescem
Artigo 2.° 0 imposto do selo que seja devido, de acordo com o disposto na
Lei n.° 150/99, de 11 de Setembro.
Cobranca de taxas e licengas

- = . . Artigo 7.°
1 — Aliquidacédo das taxas e licengas sera efectuada com base
nos indicadores da tabela, tendo em vista os elementos fornecidos Taxas fixadas em legislagdo especial

pelos interessados ou pelo valor dos servigos prestados. , .
2 — De todas as taxas e licencas cobradas pela Junta de Frequé\lém das taxas expressamente previstas na tabela anexa, ou-
sia sera emitido documento préprio, comprovativo do seu pag#-8s Séo devidas cujos valores séo fixados em Regulamento pro-

mento, que deveréa ser conservado pelo titular. prio ou em leis.
Artigo 8.°
1 o
Artigo 3. Contra-ordenagées
Isencoes As infracgBes ao presente Regulamento e tabela anexa, sdo punidas
. ~ i i o J— -
1 — Estao isentos de pagamento de taxas pela concessaoﬁ&%zgogmas' nos termos da Lei n.® 42/98, de 6 de Agosto ar
licencas e prestagéo de servigos: 9 :
a) O Estado, seus institutos e organismos autbnomos perso- Artigo 9.°

nalizados, bem como as instituicdes e organismos que
beneficiem de isenc¢do por preceito legal especial;

b) As autarquias locais; Este Regulamento e a correspondente Tabela de Taxas e Licen-

¢) As associagdes religiosas, culturais, desportivas e ou rgys entra em vigor 30 dias ap6s a sua publicaciiario da
creativas, legalmente constituidas, pelas actividades qy@epublica

se destinem, directamente, a realizacdo dos seus fins;

d) As instituicbes de solidariedade social, legalmente consti- CAPITULO Il
tuidas, pelas actividades que se destinem, directamente, a
realizacdo dos seus fins.

Entrada em vigor

Tabela de Taxas e Licencas

2 — Ficam isentas em 50% do pagamento de taxas pela con- )
cessdo de licengas e prestacédo de servigos: Artigo 10.°

a) As pessoas colectivas de utilidade puablica administrativa, Prestacdo de servicos administrativos
os partidos politicos e os sindicatos;
b) As associacbes e comissGes de moradores, legalmentel — Confirmag&o do agregado familiar — 1 euro.
constituidas, pelas actividades que se destinem directamente?2 — Atestados, declaracdes e certidées diversas — 1 euro.
a realizagdo dos seus fins. 3 — Atestados apoio judicial — 2 euros.
4 — Fotocopias:
3 — As isengdes a que se refere o niUmero anterior ndo dispen4.1 — A4, frente e verso, cada — 0,10 euros;
sam as respectivas entidades de requererem a Junta de Freguesiaé® — A3, frente e verso, cada — 0,20 euros.
necessarias licengas, quando devidas. 5 — Fax — 0,50 euros/folha.
4 — As isencdes referidas no n.° 1 seréo concedidas por delibe-6 — Autenticagédo de documentos:
racdo da Junta de Freguesia, mediante requerimento das partes.1 — Autenticacéo até quatro folhas (oito paginas) — 5 eu-
interessadas e apresentacdo de prova da qualidade em que ref@®-
rem e dos requisitos exigidos para a concessdo da isencéo. 5.2 — A partir da 8.2 pagina, por cada — 1 euro.
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Artigo 11.° Projecto do Regulamento

. . . . do Sistema de Controlo Interno
Registo e licenciamento de canideos

1 — Taxa de registo — 1 euro. O Plano Oficial de Contas das Autarquias Locais (POCAL),

2 — Licencas: g aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, veio
2.1 — Categori@) — animais de companhia — 6,50 euros; Cconsubstanciar a reforma da administracdo financeira e das contas
2.2 — Categoriab) — animais com fins econémicos — 2 .50 eu- Publicas no sector da administragdo autarquica, no sentido de per-

ros: mitir uma gestéo econémica eficiente e eficaz actividades desen-
2.3 — Categorias), d) e f) — animais para fins militares, in- Vvolvidas pelas autarquias locais, no ambito das suas atribuicdes e

vestigacdo cientifica e co-guia — isentos; competéncias, exigindo um conhecimento integral e exacto da

2.4 — Categori@) — cdo de caca — 4,50 euros. composicéo do patrimonio da Junta de Freguesia e do contributo

3 — Licenca fora do prazo — 30% sobre a taxa normal. de'ite_para o %e_sen(;/olw(r)nleréto d"t".s erItllclaéie%localts. Lei n.© 54-A/
— — 209 i ssim, ao abrigo do n. o artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 54-

4 Imposto do selo 20% sobre o valor da licenga. 99, de 22 de Fevereiro, alterado pela Lei n.° 162/99, de 14 de
Artigo 12.° Setembro, a Junta de Freguesia de Santa Margarida da Coutada,

‘ elaborou o presente Regulamento do Sistema de Controlo Inter-
Cemitérios no, designado por RCI, que servira de base de organizagdo dos servigos

e métodos desta autarquia.
1 — Inumagbes — 10 euros.

2 — Exumacbes (por cada ossada, incluindo limpeza e trans-

porte dentro do cemitério) — 12 euros. CAPITULO |
3 — Concessao de terrenos: .. . . . .
3.1 — Sepulturas perpétuas — 110 euros; Parte administrativa — disposicdes legais
3.2 — Jazigos (os primeiros 5m— 500 euros;
3.3 — Jazigos (por cada metro quadrado ou frac¢cdo a mais) — Artigo 1.°

100 euros. .
4 — Ocupacao de ossarios: Objecto

4.1 — Periodo de um ano ou fracgdo — 5 euros; O RCI, tem por objectivo estabelecer regras, métodos e proce-
4.2 — Perpétuas — 55 euros. o dimentos de controlo adoptados pela freguesia, que permitam as-
5 — Averbamentos em nome de novo proprietario: segurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada, eficaz
5.1 — Sepulturas perpétuas (classes sucessivas — @jregs e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencéo e
do artigo 2133.° do Cddigo Civil) — 10 euros; . deteccéo de situagGes de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e a
5.2 — Jazigos (classes sucessivas — aljeas) do artigo 2133.°  jntegridade dos registos contabilisticos e a preparacdo oportuna

do Cadigo Civil) — 10 euros; ) de informacé&o financeira fiavel, visando atingir os objectivos pre-
5.3 — Sepulturas perpétuas para pessoas diferentes — 50 €§stos no ponto 2.9.2 do POCAL.

ros;
5.4 — Jazigos para pessoas diferentes — 110 euros. Artigo 2.0
6 — Emisséo de segundas vias de alvard — 5 euros. ~

Ambito de aplicagéo

Artigo 13.° 1 — O presente Regulamento é aplicavel a todos os servicos da

Junta de Freguesia, sendo gerido e coordenado pelo 6rgédo execu-
Venda de bens tivo.

. 5 . 2 — Compete ao 6rgao executivo o acompanhamento directo
1 — CD-ROM com informagdes sobre a freguesia «Portugada implementacdo destas normas, bem como a recolha de suges-

Século XXI» — 10 euros. R ) tdes, de propostas e contributos, tendo em vista a sua avaliagado e
2 — Porta-chaves alusivos a freguesia — 1 euro. revisao.

3 — Emblemas com bras&o da Junta de Freguesia — 1 euro. 3 — A proposta de reviso é feita sempre que se justifique.

4 — Postais alusivos a freguesia — 1 euro. 4 — Compete aos funcionarios administrativos a execugéo e
cumprimento das normas contidas neste Regulamento, sob orien-

Artigo 14.° tacdo hierarquica e dar sugestdes ao 6rgdo executivo que, na pra-
tica, possam melhorar a eficicia deste instrumento.
Outros servicos
Artigo 3.°
1 — Aluguer do tractor — 7,50 euros/hora . . .
2 — Aluguer de motorrossadoras ou motosserra — 5 euros/hora. Competéncias funcionais

) 3 3 . 1 — Compete ao presidente da Junta de Freguesia a coordena-

O aluguer destes equipamentos s6 sera permitido se os mesrggs geral e planeamento de todas as operagdes e actividades que
forem manobrados pelos funcionarios desta Junta de Freguesiaenvolvem a gestéo financeira e patrimonial da freguesia, salvo os
As despesas de mao-de-obra s&o da responsabilidade dos re@#gos em que, por imperativo legal, deva expressamente intervir a

rentes. Junta de Freguesia, bem como mandar executar todas as decisdes
Sé&o isentas desta taxa todas as instituicGes, associages e calegradas pelo 6rgdo executivo. Compete ainda ao presidente, a

tividades referenciadas no n.° 3 do presente Regulamento. distribui¢cdo de fungdes pelo secretario e tesoureiro.

2 — Compete ao secretario da Junta de Freguesia para além da

elaboracado de actas das reunides da Junta (na falta de funcionario

Edital n.° 544/2003 (2.2 série) — AP. — Maria Manuela de nomeado para o efeito), a certificagdo, mediante despacho do
Oliveira Arsénio, presidente da Junta de Freguesia de Santa Marggesidente, dos factos e actos que constem dos arquivos da fregue-
rida da Coutada, do concelho de Constancia: sia e independentemente de despacho, o contetdo das actas das

Torna publico, no uso da sua competéncia referida na aljnea reunibes, a subscrigdo dos atestados que devam ser assinados pelo
do n.° 2 do artigo 34.° da Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, qy#esidente, coordenar: obras, actividades econémicas, servigcos
veio alterar a Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, que a Assembleidministrativos, educagéo e cultura e informagao.
de Freguesia, em sua sesséo ordinaria de 11 de Abril de 2003 apra@3 — Compete ao tesoureiro da Junta de Freguesia, a arrecada-
vou o Regulamento do Sistema de Controlo Interno, sob propostdo das receitas, o pagamento das despesas autorizadas e a escritu-
aprovada pela Junta de Freguesia, em 31 de Mar¢o de 2003, pelgdo dos modelos contabilisticos da receita e da despesa, com base
que se informa que o mesmo entrara em vigor no dia seguintenas respectivos documentos que sdo assinados pelo presidente.

sua publicacdo nbiario da Republica 4 — Compete a funcionéaria da Junta de Freguesia, sendo res-
Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vdo pensavel pelos servigos administrativos e por tqdas as funcbes
afixados nos locais publicos do costume. inerentes, a execucdo de todas as tarefas de caracter administrati-

vo, a implementacdo e cumprimento das normas do RCI e dos
7 de Maio de 2003. — A Presidente da Julatia Manuela  preceitos legais em vigor, bem como prestar informacédo, com a
de Oliveira Arsénio. periodicidade necesséaria, sobre as fungdes que exerce.
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Artigo 4.° 8 — Os atestados, certid6es ou declaragfes serdo emitidos pela
funcionéria designada para o efeito sendo assinadas pelo presiden-
te ou por quem o substituir, devendo ser devidamente registadas,
1 — A Junta de Freguesia, delega no presidente as seguinf@&M como arquivadas por um periodo n&o inferior a 10 anos,
competéncias: conforme Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril.
9 — Toda a correspondéncia recebida e expedida devera ser
a) Alineasa), b), €), f) el) do n.° 1 do artigo 34.° da Lei registada pela funcionaria, com numeracdo sequencial e data de

Delegacdo de competéncias

n.°c 169/99, de 18 de Setembro; recebimento e expedicdo, bem como arquivada por um periodo n&o
b) Alineasc) ee) do n.° 2 do artigo 34.° da Lei n.° 169/99, inferior a 10 anos.
de 18 de Setembro; 10 — O registo dos documentos de prestacdo de contas, bem
) Alineasf) do n.° 3 do artigo 34.° da Lei n.° 169/99, de 18como os de controlo orcamental sera efectuado informaticamente,
de Setembro; sendo obrigatério a impresséo de todos os documentos, quer da
d) Alineasa), b), ), d) e€e) do n.° 4 do artigo 34.° da Lei receita, quer da despesa, bem como os mapas de controlo, sendo
n.° 169/99, de 18 de Setembro; ] 0s mesmos arquivados em pasta prépria.
€) Alineasa), e), f), g), n), 0) ep) do n.° 6 do artigo 34.°da 11 — Todos os documentos anulados, que digam respeito direc-
Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro; tamente ao POCAL, devem ser arquivados em local préprio como

f) Alineai) do n.° 1 do artigo 38.° da Lei n.° 169/99, de 18prova da sua néo utilizacao.
de Setembro, até ao limite de 500 euros.

2 — O presidente da Junta de Freguesia, delega na funcionaria CAPITULO II
as seguintes competéncias:
a) Certificagdo de fotocépias, conforme Lei n.° 28/2000, de Parte contabilistica
13 de Marco;
b) Emissado de atestados, certidfes ou declaragdes; Artigo 6.°
¢) Todas as funcdes de atendimento e expediente geral, e de N .
apoio aos servicos de tesouraria. Execucdo da contabilidade

. o 1 — Na pratica contabilistica da Junta de Freguesia devem ser
Artigo 5. seguidos os principios orcamentais e contabilisticos, regras
Documentos oficiais previsionais e regras de execugdo orcamental definidos no POCAL,
] L para a obtencdo de uma imagem verdadeira e apropriada da situa-
1 — S&o considerados documentos oficiais da Junta de Freg?(_) real da Junta de Freguesia.
sia todos aqueles que, pela sua natureza, representem actos adnji-— No ambito da execuc&o orcamental poder&o ocorrer modi-

nistrativos fundamentais e necessarios a prova de factos relevapycges aos documentos previsionais, as quais podem originar
tes, tendo em conta o seu enquadramento legal e as corresponde,rggéﬁes ou alteracdes.

disposicdes aplicaveis as autarquias locais. . o
2 — No ambito do POCAL, s&o documentos obrigatérios de Artigo 7.
suporte ao registo das operacoes relativas as receitas e despesas, Valorizagdo do patriménio

bem como aos pagamentos e recebimentos:
A valorizagdo do patriménio deve ser efectuada com base nos

a) Guia de recebimento; critérios de valorimetria estabelecidos no ponto 4 do POCAL e de

b) Requisicdo interna;

) Requisicdo externa; acordo com o regulamento interno de inventario e cadastro de bens
d) Factura ou outro equivalente; desta Junta de Freguesia. _

e) Ordem de pagamento; Artigo 8.°

f) Ordem de pagamento de operagdes de tesouraria; . .

g) Guia de reposicbes abatidas aos pagamentos. Receita e despesa — tesouraria

1 — Atesouraria é o sector onde se encontra centralizado todo
o fluxo monetario, com passagem obrigatéria de todas as receitas
1) As fichas de registo do inventario do patriménio, os do€ despesas orcamentais, bem como de outros fluxos — extra-or-
cumentos previsionais (orgamento e grandes opgdes d@mentais, cuja contabilizagéo esteja a cargo da Junta de Fregue-
plano) e os documentos de prestacdo de contas a reme$ét, nomeadamente as operacdes de tesouraria.
ao Tribunal de Contas; 2 — A tesouraria incumbem as tarefas de arrecadacao e cobran-
2) Notacao periédica do pessoal (devendo ser elaboradoga de receitas da freguesia e de outras pessoas colectivas de direito
entregue a funcionaria entre os meses de Fevereiro e Margablico que lhes seja atribuido por lei e de pagamento de despesas
do ano seguinte), mapa de assiduidade, mapa de fériagla freguesia.
mapas de antiguidade. 3 — Os recebimentos e pagamentos sao registados informa-
ticamente diario de tesouraria, com base no qual se elabora o
4 — Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigat@esumo diario de tesouraria, procedendo-se ao necessario arredon-

rios referidos nos nimeros anteriores, quaisquer outros documefamento nos termos legais em vigor, 0s quais sdo diariamente
tos considerados convenientes tendo em conta a sua naturezagsificados e conferido pela contabilidade.
pecifica e enquadramento, nomeadamente:

3 — Constituem ainda documentos obrigatérios:

a) Cemitério — guia de liquidac&o de sisa e alvara, e outros Artigo 9.°
julgados necessarios; Responsabilidade do tesoureiro
b) Mapas de apuramento de custos do tractor — seguro,
combustiveis e lubrificantes, conservagéo e manutencdo, 1 — O tesoureiro € responsavel pelo rigoroso funcionamento
registo das horas trabalhadas; da tesouraria nos diversos aspectos e responde directamente pe-
©) InformacGes de servigo. rante a Junta de Freguesia pelo conjunto de importancias que lhe
. . . sdo confiadas.

5 — Todos os documentos dirigidos ao presidente ou & Junta dex — A funcionaria em servico da tesouraria responde perante o
Freguesia, ddo entrada pela funcionaria, que, por sua vez, colqgaoureiro pelos actos e omissfes que se traduzam em situacdes de
um carimbo, com numeragzo de registo sequencial e a data de entrglance, qualquer que seja a sua natureza, devendo o tesoureiro adoptar
do mesmo, canalizando-os para o presidente da Junta, ficando eglgsSsistema de apuramento diario de contas.

de(\sndanaen(tje arquw?dos_ (tem pasta pr_oprl?. ¢ lizad 3 — O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos,
— Os documentos internos séo igualmente canalizados pelg,niantes e documentos entregues a sua guarda é verificada, atra-

funcionario, ao presidente da Junta de Freguesia. vés da contagem fisica do numerério e dos documentos sob a sua

7 — Todos os documentos escritos, bem como despachado§ & i : e - :
. ~ ’ - onsabilidade, a realizar por funcionario a designar pelo presi-
informacdes que sobre eles foram exarados, que integram os p -nge da Junta ﬁas seguinteps situacdes: 9 pelop

cessos administrativos internos, devem identificar de forma legi-
vel, a funcionaria ou eleito que prestou a informacéo ou despa- a) Trimestralmente e sem aviso prévio;

chou. b) No encerramento de contas de cada exercicio econémico;



APENDICE N.° 105 — Il SERIE — N.° 160 — 14 de Julho de 2003 99

¢) No final e no inicio do mandato da Junta de Freguesia Artigo 13.°
eleita ou do 6rgdo que a substitui, no caso daquela ter sido ]
dissolvida; Contas bancarias

d) Quando o tesoureiro for substituido. 1 — Compete a Junta de Freguesia deliberar sobre a abertura de
4 — S&o lavrados termos de contagem fisica referida no numefg@ntas bancarias e a natureza das mesmas. N
anterior, assinados pelos intervenientes e, obrigatoriamente, pelg? — AS contas bancarias previstas no nimero anterior s&o
presidente da Junta de Freguesia, pelo tesoureiro, na situacdo ppevimentadas, com as assinaturas conjuntas do presidente e do
vista na alineg) do nimero anterior, e ainda pelo tesoureiro cesteSOUreiro, e em caso de falta ou impedimento do presidente, pelo

sante, na situacgéo prevista na alidedo mesmo ntmero. secretario. ) L o
5 — A responsabilidade do tesoureiro é-lhe imputada se houv 3 — Para efeitos de controlo na tesouraria, sdo obtidos junto

procedido com culpa nas funcdes de gestdo, controlo e apuram&&s instituicGes bancarias extractos das contas da Junta, que serao

to de importancias ou no incumprimento do disposto do n.° 1. confrontados com os registos contabilisticos, com vista a regula-
6 — A responsabilidade do tesoureiro cessa no caso dos fact#&@¢ao de situagdes que o justifiquem.

apurados nao lhe serem imputaveis e ndo estivessem ao alcance )

do seu conhecimento. Artigo 14.°

Artigo 10.° Emisséo e guarda de cheques

1 — Compete ao tesoureiro a emissédo de cheques para paga-
mento de despesas efectuadas, sempre em fungdo da ordem de
1 — Compete a tesouraria a cobrancga das receitas da Juntapdgamento e ap6s conferéncia dos respectivos documentos.
Freguesia. 2 — Os cheques nao preenchidos e os emitidos que tenham sido
2 — E o Sector Administrativo que emite as guias de recebanulados, ficam a guarda do tesoureiro, sendo arquivados
mento, e efectua também a conferéncia, a cobranca e a sua ausgguencialmente.
ticacdo, entregando posteriormente o original ao cliente, contri- 3 — Quando se trate de cheques em transito cujo periodo de
buinte ou utente, registando e arquivando o respectivo duplicadealidade de seis meses terminou, procede-se ao seu cancelamento
3 — O servigo emissor sempre que emita uma guia de receljimnto da instituicdo bancéria, registando-se, contabilisticamente,
mento, devera emitir o diario da receita respectivo, diario e resas regularizacées.
mo diario de tesouraria. Artigo 15.9
. ~ . go 15.
4 — Todos estes procedimentos sao elaborados e registados
informaticamente numa aplicacdo especifica de contabilidade. Conferéncia de facturas e outros documentos

Cobranca de receitas e outros fundos

Artigo 11.° 1 — A conferéncia das facturas com a respectiva guia de remes-
o sa e requisic@o externa seré feita pelo responsavel dos servigos
Realizacdo de despesas administrativos.
?— Quando a situagéo se encontre perfeitamente regularizada,
. - A ; ! acturas serdo enviadas a contabilidade a qual emite a respecti-
e pagas se, para além de serem legais, estiverem inscritas no o g P

mento e com dotacao igual ou superior, respectivamente, ao ca _Sor_decr;wagoe ggggn%egg%gsprdogse?aecirlgqsu'?}2?:5? s(,jearén(;eosgpizlatoria-
mento e a0 compromisso, a qual constitui o limite maximo a uti- ; = : ’ - ?
lizar na sua realizacao. mente aposto a designacéo de «duplicado», a fim de prevenir even

2 — O processamento ou reconhecimento da obrigacéo relaﬂ;-oagrig?ggfssamemos e pagamentos indevidos, e serdo agrafadas
X .

va a despesa nasce no momento da recepcédo da factura ou
cumento equivalente, seguindo-se as fases de liquidagdo e pagamento,
apobs as respectivas conferéncias a que se destina o artigo 15.°

1 — As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autoriz

Gestdo e controlo dos bens de activo imobilizado

3 — Nenhuma despesa poderé ser assumida sem que haja uma e de existéncias
autorizacéo prévia expressa (ordem de pagamento), sendo, em caso
contrario, considerada inexistente para efeitos internos, com res- Artigo 16.°

ponsabilizagéo pessoal e disciplinar do autor.
Aquisi¢cdes
Disponibilidades o . o
P 1 — As aquisi¢Bes de bens a realizar pela Junta de Freguesia, sdo

Artigo 12.° efectuadas de acordo com uma proposta de aquisi¢gdo ou com o
) ) PPl e com base em deliberacdes da Junta de Freguesia, através de
Funcionamento de caixa requisi¢cdo ou contrato, apoés verificagdo do cumprimento das nor-

mas aplicaveis, nomeadamente, em matéria de realizacdo de des-

1 — Na tesouraria podem existir os meios de pagamentos SSasas publicas com a aquisicao de bens e servicos.

guintes: 2 — A entrega dos bens e existéncias é feita na sede da Junta
a) Moeda corrente; onde se procede a conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa,
b) Cheque; confrontando-se com as respectivas guias de remessa e requisi¢céo
¢) Vale postal; externa, na qual é aposto a designacdo de «recebido».
d) Transferéncia bancaria; 3 — Os bens de activo imobilizado serao registados de acordo
e) Débito em conta. com as regras de inventariagdo e cadastro do patriménio.

2 — Os pagamentos de valor igual ou superior a 150 euros, bem Artigo 17.0

como o pagamento de vencimentos, salarios e outros abonos dos ’

trabalhadores, devem ser efectuados, preferencialmente por che- Alienacdes

que.

3 — Caso se considere necessario, poderao ser efectuados pags alienacdes sdo executadas mediante aprovacdo em reunido
mentos por cheque de valor inferior ao estabelecido no nimegwy executivo e sob as condicées af definidas.
anterior.

4 — Nao podem existir em caixa:

a) Cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e Inventario

devolvidos pelo banco;
b) Documentos justificativos de despesas efectuadas, com Artigo 18.°
excepcao das ordens de pagamento da freguesia.
Inventariacao
5 — A importancia em numerario existente em caixa no mo-

mento do seu encerramento diario ndo deve ultrapassar o limitel — Na elaborag&o do primeiro inventario do patriménio cabe
maximo de 500 euros, devendo o seu remanescente ser depositadiunta de Freguesia aprovar a listagem completa e o respectivo
em conta da Junta. valor.
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2 — No final do ano sera elaborada uma listagem completa quidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, do mesmo artigo, se

fara parte dos documentos de prestacdo de contas.

estabelece a presente estrutura orgénica dos servi¢cos da Junta de

3 — As fichas de inventario de imobilizado sdo mantidas perFreguesia de Santa Margarida da Coutada.

manentes actualizadas, ou seja, os bens do activo imobilizado sé&o
sujeitos a verificacao fisica e respectiva conferéncia, pelo funcio-
nario responséavel pelos servigos administrativos, procedendo-se
as regularizagfes a que houver lugar.

4 — Todos os movimentos de entrada e saida de bens serao objecto

de registo conveniente em folhas apropriadas. sendo os de entray __

da, através da factura, e os da saida, através e autos de abatao%use

autos de transferéncia.

Sistema informatico

a)
b)

Artigo 2.°

Servi¢cos e suas competéncias

A Junta de Freguesia de Santa Margarida da Coutada dispde
guintes servicos:

Sector de Servigos Administrativos;
Sector de Servigos de Limpeza e Cemitérios.

2 — Os servigos referidos no n.° 1 dependem hierarquicamente

Artigo 19.°

Registo e sistema informatico

tos de prestacdo de contas e documentos previsionais, devem ser
processados informaticamente, sendo obrigatério a impressao dos
mesmos e arquivados por um periodo nédo inferior a 10 anos, con-

forme Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril.

DisposicOes finais e entrada em vigor

Artigo 20.°
Violagcdo de normas do RCI

A violagédo das normas estabelecidas no presente Regulamento,
sempre que indicie o cometimento de infrac¢do, da lugar a ime-
diata instauracdo do procedimento competente, nos termos pre-
vistos no estatuto disciplinar.

Artigo 21.°
Casos omissos

As duvidas de interpretacdo e 0s casos omissos serdo resolvidos
por deliberacdo da Junta de Freguesia, sob proposta do seu presi-
dente.

Artigo 22.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor do dia seguinte a sua
publicacdo ndiario da Republica

Edital n.° 545/2003 (2.2 série) — AP. — Maria Manuela de
Oliveira Arsénio, presidente da Junta de Freguesia de Santa Marga-
rida da Coutada, do concelho de Constancia:

Torna publico, no uso da sua competéncia referida na djnea
do n.° 5 do artigo 34.° da Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, que
veio alterar a Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, que a Assembleia
de Freguesia, em sua sesséo ordinaria de 11 de Abril de 2003 apro-
Vou a estrutura e organizagdo dos servigos, sob proposta aprovada
pela Junta de Freguesia, em 31 de Margo de 2003, pelo que se
informa que o mesmo entrard em vigor no dia seguinte a sua pu-
blicagdo noDiario da Republica.

Para constar se lavrou este e outros de igual teor, que vao ser
afixados nos locais publicos do costume.

7 de Maio de 2003. — A Presidente da Camidiaxrja Manuela
de Oliveira Arsénio.

Projecto da Estrutura e Organizacdo dos Servigos

CAPITULO |
Quadro da Junta de Freguesia

Artigo 1.°
Objecto

Para prossecucao das competéncias constantes do artigo 34.°
da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as alterac¢des introdu-

do presidente da Junta de Freguesia ou dos membros em que forem
delegadas essas competéncias.
3 — Arepresentacdo gréafica da estrutura dos servigos consta do

1 — Todos os registos contabilisticos, assim como os documefh€Xol.

Artigo 3.°

Atribuicdes do Sector de Servigos Administrativos

a)

b)

0

d)

e)

3)]
h)

S&o atribui¢cdes dos servicos administrativos:

Assegurar a execugédo de tarefas que se insiram nos domi-
nios de administragdo dos recursos humanos, financeiros
e patrimoniais, de acordo com as disposi¢des legais apli-
caveis e critérios de boa gestao:

Garantir o apoio administrativo aos 6rgaos da autarquia,
fazendo o encaminhamento das decisdes e delibera¢des para
0s servicos responsaveis pela execugéo,

Emitir, nos termos legais e com base em informacgdes
concretas e precisas dos diversos servigos, as certidoes e
atestados que sejam solicitados a Junta de Freguesia e se-
jam da sua competéncia;

Promover e zelar pela arrecadagéo de receita da Junta de
Freguesia;

Executar tarefas inerentes a recepcgao, expedicdo e arqui-
vo de todo expediente:

Responsabilizar-se por manter o expediente e arquivo de
recenseamento eleitoral devidamente organizado;
Registar e divulgar avisos, editais, anuncios, regulamen-
tos e outros documentos;

Promover o registo de inventario e cadastro do activo
imobilizado, desde aquisi¢ao, alienagdo, seguros, abatimentos,
cessao e transferéncia;

Colaborar com o executivo na elaboragdo do plano de
actividades, orgcamento, alteragdes ou revisdes orgamen-
tais e conta de geréncia;

Propor e colaborar na execucao de medidas tendentes ao
aperfeicoamento organizacional dos servigos da autarquia;
Assegurar as demais fungdes que, por lei ou deliberacdo
da Junta de Freguesia ou da Assembleia de Freguesia, Ihe
sejam cometidas;

Outros servigos de caracter administrativo ndo especifi-
cados.

Artigo 4.°

Atribuicbes do Sector de Limpezas e Cemitérios

a)
b)
©)
d)
e

f)
9

Séo atribui¢cdes dos servigos de limpeza e de cemitérios:

Promover a limpeza e conservagao das vias publicas da

freguesia;

Promover a conservagao dos parques e jardins da fregue-
sia;

Promover a limpeza e conservagao do agude e do espaco
envolvente ao mesmo;

Remocao de lixos das papeleiras da freguesia;

Proceder a limpeza dos cemitérios da freguesia;

Proceder a inumagdes, exumacgdes e demais servi¢cos da
competéncia do coveiro;

Informar a Junta de Freguesia sobre situacdes que tenham
implicag8es na higiene publica e salubridade na area da

freguesia;
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h) Informar a Junta de Freguesia das deficiéncias de electri-
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JUNTA DE FREGUESIA DE SINTRA vencéo dos preceitos do presente Regulamento sera punida com a
(SAO PEDRO DE PENAFERRIM) coima de 499 euros a 199 519 euros, no caso de pessoas singula-
res e de 499 euros a 448 917 euros, no caso de pessoas colectivas.
Rectificac8o n.° 501/2003 — AP. — Por terem saido com inexac- 2 — A aplicacdo da coima ndo dispensa o transgressor do re-
tiddo no apéndice n.° 83 Bi4rio da Replblica?.2 série, n.0 129, de duerimento da licenca e liquidacéo das taxas devidas.
4 de Junho de 2003, os aviso8 4273/2003 e 4274/2003, rectifica-se
gue onde se |é «com efeitos a partir de 26 de Maio de 2003» deve ler-se

«com efeitos a partir de 26 de Junho de 2003». CAPITULO Il
4 de Junho de 2003. — O Presidente da JAnténio dos Santos Duvidas e omissbes
Paulos
Artigo 4.°
JUNTA DE FREGUESIA DE SOBRADELO DA GOMA As duvidas e omissdes do presente Regulamento seréo resolvi-

das pela Junta de Freguesia.

Aviso n.° 5401/2003 (2.2 série) — AP. — Aristides Manuel
Pereira da Costa, presidente da Junta de Freguesia de Sobradelo da Artigo 5.°
Goma, no concelho de Pévoa de Lanhoso: . ) . 3

Torna publico que, nos termos previstos no artigo 118.° do Cédigo O Presente Regulamento entra em vigor cinco dias apos a pu-
de Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.°c 423licacéo noDiario da Republica
91, de 5 de Novembro, que o executivo desta Junta de Freguesia
no uso da competéncia que lhe é conferida pelas alipegs do . o Qe -
n.° 2 do artigo 17.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada\ViSO n.° 5402/2003 (2.2 série) — AP. — Aristides Manuel
pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, aprovou em sua reunifzgreira da Costa, preS|der1te da Junta de Freguesia de Sobradelo da
de 31 de Marco de 2003, o Regulamento de Liquidagio e Cobra@9ma, no concelho de Pévoa de Lanhoso: o L
cas de Taxas pela Concessdo de Licencas para Obras de Con(')sAéJDma publico que, nos termos previstos no artigo 118.° do Codigo
¢80, Reconstrucédo ou Modificagdo de Muros de Vedag&o ndo C Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 422/
finantes com Estradas e Caminhos Municipais da freguesia e tendé: de 5 de Novembro, que o executivo desta Junta de Freguesia
sido 0 mesmo aprovado sob proposta do executivo, em reunif§ Uso da competéncia que (I)he € conferida pelas alipegy do
extraordinaria da Assembleia de Freguesia de 8 de Abril de 2008, 2 do artigo 17.° da Lei n.® 169/99, de 18 de Setembro, alterada
em conformidade com a deliberacio de delegacdes de compet@fla Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, aprovou em sua reuniao
cias da Camara Municipal de Pévoa de Lanhoso. de 31 de Marco de 2003, o Regulamento de Liquidacéo e Cobran-

Mais torna publico que se encontra na sede de Junta de FregGas de Taxas pela Concesséo de Licencas para Ocupagéo do Do-
sia um exemplar daquele documento para consulta de eventuf}§hio Publico e Aproveitamento dos Bens de Utilizagdo Publica
interessados, podendo os mesmos deixar as suas sugestﬁes,ggdfegues'a e tendo sido o mesmo aprovado sob proposta do exe-

escrito, dentro do prazo de 30 dias a contar da data de afixac&HlivO, em reunido extraordinaria da Assembleia de Freguesia de 8
P ¢ e Abril de 2003, em conformidade com a deliberacdo de delega-

2 de Junho de 2003. — O Presidente da Jémistides Manuel ¢Oes de competéncias da Camara Municipal de P6voa de Lanhoso.
Pereira da Costa Mais torna publico que se encontra na sede da Junta de Fregue-
sia um exemplar daquele documento para consulta de eventuais
interessados, podendo os mesmos deixar as suas sugestdes, por

Regulamento de Obras de Construgao, Reconstrugao ou escrito, dentro do prazo de 30 dias a contar da data de afixagéo.

Modificag@o de Muros de Vedagdo ndo Confinantes com

Estradas e Caminhos Municipais. 2 de Junho de 2003. — O Presidente da Jémistjdes Manuel
Pereira da Costa

CAPITULO |
Disposicdes gerais Regulamento para Ocupagdo do Dominio Publico
Artigo 1.° e Aproveitamento dos Bens de Utilizacdo Publica

Carece de licenciamento ou autoriza¢do da Junta de Freguesia a i
construcao, reconstrucdo ou modificacdo de muros de vedac&o néo CAPITULO |
confinantes com estradas e caminhos municipais.
_ Disposicbes gerais
Artigo 2.°
A emisséo do alvaré de licenga ou autorizagdo para obras de Artigo 1.°
gonstr_ugao, reconstrugdo, ampliagdo, alteracdo, conservagéo o ela ocupacéo ou utilizacao de terrenos que integram o domi-
emolicdo est4 sujeita ao pagamento das taxas fixadas nos nurpfwSI - publico vicinal. serdo devidas as sequintes taxas:
ros seguintes, variando estas consoante o uso ou fim a que a o p ’ 9 )
se destina, a area bruta a edificar e o respectivo prazo de exe- a) Por metro quadrado ou fracgdo e por dia — 1 euro;

cugao. b) Por metro quadrado ou frac¢ado e por dois a 15 dias —

1 — Em todas as licencas ou autoriza¢des relativas a obras de 1,50 euros;
edificacéo sera devida uma taxa geral — por periodo até 30 dias ¢) Por metro quadrado ou fracgdo e por 16 a 30 dias —
ou fraccdo — 25 euros. 2 euros;

2 — Quando devidas, serdo acumuladas com as taxas do artigo d) Por metro quadrado ou fracgéo e para além de 30 dias,
anterior, as seguintes taxas: por cada dia a mais acrescerd uma sobretaxa de — 0,50 eu-

a) Edificacdo de muros de suporte ou de vedagdo, ou de ou- ros.
tras vedacgdes definitivas, confinantes com a via publica, Artigo 2.°

por metro linear ou fracgdo — 1,50 euros;
b) Construgéo, reconstrucéo ou modificacéo de vedagdes A ocupagdo do espago na via publica s6 é possivel através de
provisdrias confinantes com a via publica, por metro li-licenciamento e mediante o pagamento das seguintes taxas:

near ou fraccdo — 1 euro. . . L ~
a) Alpendres fixos ou articulados, toldos e similares, néo

integrados nos edificios, por metro linear de frente e fracgao

CAPITULO Il e por ano:
Coimas a.1l) Até 1 m de avanco — 4 euros;
Artigo 3.° a.2) De mais de 1 m de avanco — 5 euros.

1 — Atentas a gravidade da contra-ordenacgéo, da culpa e situa- b) Dispositivos destinados a anlincios ou reclamos — por metro
¢do econdmica do agente, a produgdo de publicidade em contra- quadrado ou fracgéo e por ano — 7,50 euros.
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Artigo 3.° Artigo 2.°

As construgdes ou instalagdes especiais no solo ou no subsolol — Os pedidos de licenca ou de aprovagéo seréo feitos em
s6 séo possiveis através do licenciamento e mediante o pagamesguerimento, dirigido ao presidente da Junta e deverdo conter:

to das seguintes taxas: . .
a) O nome, estado civil, profissdo e morada do requerente;

a) Depdsitos subterraneos — por metro cibico ou fracgdo e  b) A indicagdo da espécie de reclamo ou anincio pretendido

por ano — 10 euros; com descri¢éo de todas as suas caracteristicas (dimensdes,
b) Pavilhdes, quiosques ou outras constru¢des — por metro formato, dizeres, cores, natureza dos materiais) ou moda-
quadrado ou fracgéo e por més — 5 euros. lidades de utilizagao;
¢) O periodo de validade de licenga;
Artigo 4.° d) O local exacto de colocagdo do anuncio ou reclamo, ou

os locais de utilizagdo, conforme os casos;

A ocupacéo da via publica com mesas e cadeiras ou semelhantes & Um desenho ou fotografia do local de colocagao.

sO é possivel através do licenciamento e mediante o pagamento

da taxa seguinte — por metro ou fraccdo e por més — 2,50 eu- .
il g P caoenp Artigo 3.°

I 1 — A publicidade néo podera ser licenciada ou aprovada nos
CAPITULOII casos seguintes:

Coimas a) Quando provocar obstrucdo de perspectivas panoramicas

. o de valor ou afectar a estética ou o ambiente dos lugares
Artigo 5. ou das paisagens;

1 — Atentas a gravidade da contra-ordenacéo, da culpa e situa- 2 Quando prejudicar a beleza ou enquadramento de monu-
¢do econdmica do agente, a producédo de publicidade em contra- mentos nacionais, de edificios de interesse publico ou outros
vencéo dos preceitos do presente Regulamento sera punida com a sgf;l:_eptlvgls ge serem assim classificados %ela§ entidades
coima de 50 euros a 250 euros, no caso de pessoas singulares e de , Publicas, desde que previamente inventariados;

100 euros a 1000 euros, no caso de pessoas colectivas. ¢) Quando causar prejuizos a terceiros; .
2 — A aplicacdo da coima nao dispensa o transgressor do re- 9 Quando afectar a seguranca das pessoas ou das coisas,

querimento da licenca e liquidacio das taxas devidas. nomeadamente em circulacéo rodoviaria
e) Quando apresentar disposi¢cdes, formatos ou cores que

passam confundir-se com os da sinalizagéo de trafego;
i f) Quando prejudicar a circulagdo dos pedes, designadamente
CAPITULO il dos deficientes.
Duvidas e omissfes . o L
2 — E proibida, em qualquer caso, a realizagdo de inscrigées ou
Artigo 6.° pinturas murais em monumentos nacionais, edificios religiosos, sedes
' de 6rgaos de soberania ou de autarquias locais, bem como em si-
As duvidas e omissdes do presente Regulamento serdo resolvais de transito, placas de sinalizagéo rodoviaria, interior de quaisquer

das pela Junta de Freguesia. reparticBes ou edificios publicos ou franqueadas ao publico, incluindo
estabelecimentos comerciais.
Artigo 5.° 3 — As decisdes proferidas pela Junta de Freguesia devem ser

convenientemente fundamentadas, indicando os motivos determi-

O presente Regulamento entra em vigor cinco dias apds a prantes do deferimento ou indeferimento da pretensdo formulada.
blicagdo noDiario da Republica 4 — Quando for violado o disposto nos niumeros anteriores, a
publicidade podera ser retirada, a expensas do promotor, pela Jun-

- . L ta de Freguesia.
Aviso n.° 5403/2003 (2.2 série) — AP. — Aristides Manuel

i o
Pereira da Costa, presidente da Junta de Freguesia de Sobradelo da Artigo 4.
Goma, no concelho de P6voa de Lanhoso: _ .1 — Deferido o pedido, devera o requerente levantar a licenga

Torna publico que, nos termos previstos no artigo 118.° do Codigta sede da Junta de Freguesia, mediante o pagamento das devidas

de Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 423hxas, no prazo de 10 dias contados desde a data de notificagéo,
91, de 5 de Novembro, que o executivo desta Junta de Freguesi pena de caducar a autorizagdo concedida.
no uso da competéncia que lhe é conferida pelas alipeqy do 2 — Quando o interessado pretender novamente uma licenca
n.° 2 do artigo 17.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alteragigia autorizacéo tenha caducado, tera de voltar a requeré-la mas

pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, aprovou em sua reunig@dera dispensar-se a juncéo de desenhos que tenham acompanha-
de 31 de Marco de 2003, o Regulamento de Liquidacdo e Cobraglo o primitivo requerimento.

cas de Taxas pela Concessao de Licengas para Anuncios, Recla-

mos e InstalagBes Sonoras da freguesia e tendo sido o mesmo Artigo 5.

aprovado sob proposta do executivo, em reunido extraordinaria '

da Assembleia de Freguesia de 8 de Abril de 2003, em conformida-1 — As licengas seréo sempre concedidas pelo prazo méaximo
de com a deliberagéo de delegagdes de competéncias da Cangwaim ano, renovavel, a titulo precario.

Municipal de Pévoa de Lanhoso. 2 — As taxas relativas a renovagédo de licenga serdo pagas du-
Mais torna publico que se encontra na sede da Junta de Fregusate o més de Janeiro ou, com juros de mora, até 15 de Feverei-
sia um exemplar daquele documento para consulta de eventuais data em que serdo relaxadas as que ainda nédo se encontrarem
interessados, podendo os mesmos deixar as suas sugestbes,ppgas.

escrito, dentro do prazo de 30 dias a contar da data de afixagao.

1 o
2 de Junho de 2003. — O Presidente da Jénistides Manuel Artigo 6.
Pereira da Costa. As licengas de anlncios e reclamos estdo sujeitas as taxas apro-
vadas pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta.
Regulamento para Concesséo de Licencgas

para Anancios, Reclamos e InstalagBes Sonoras Artigo 7.°
A prova de licenciamento para anuncios e reclamos, somente

CAPITULO | podera ser feita através de documento assinado pelo presidente da
Disposicdes gerais Junta e devidamente autenticado.
Artigo 1.° Artigo 8.°

A producgdo de publicidade, de caracter comercial, depende deSe a produgéo de publicidade exigir a execucédo de obras de cons-
licenca da Junta de Freguesia ou de simples autorizagdo se fortd&&o civil sujeitas a licenga, tera esta de ser obtida, cumulativa-
iniciativa de uma pessoa colectiva de direito publico. mente, nos termos da legislacdo aplicavel.
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Artigo 9.°

2 — As instalagbes sonoras méveis ndo poderdo funcionar, durante

as paragens dos veiculos que as transportam.

1 — Salvo circunstancias especiais, que serdo, em cada caso, apre-
ciadas pela Junta de Freguesia, nos anuncios e reclamos so6 sera utili-
zada a lingua portuguesa, com a ortografia oficialmente aprovada.

Artigo 17.°

2 — Os anuncios nunca poderdo ser ofensivos da estética, dog — A concesséo de licengas e funcionamento de instalagdes
bons costumes, ou susceptiveis de prejudicar a tranquilidade Ebnoras fixas obedecerdo as seguintes normas:

blica.

3 — Permitir-se-4 o emprego de palavras estrangeiras ou com @)
grafia diferente da oficial, quando se trate de firmas ou marcas
registadas em que tais palavras ou grafia estejam incluidas, o que
se comprovara por documento junto ao requerimento e ainda, nos b)
anuncios e reclamos de espectaculo quando se trate de palavras
constantes de cartaz ou programa visado pela inspecgéo de espec- ¢)
taculos.

Artigo 10.°

1 — Os anuncios e reclamos fixos ou amoviveis deverdo con- ¢
servar-se sempre limpos, com boa aparéncia e devidamente har-
monizados com o aspecto exterior do prédio em que se encon-
trem colocados, sendo dispensada a licenca para a sua limpeza ou
beneficiagdo, uma vez que ndo sejam alterados o seu formato, os
dizeres ou as cores autorizadas.

2 — Quando nao estiver a ser cumprido o disposto no nimero €
anterior, serdo 0s respectivos titulares notificados para, no prazo
improrrogavel de oito dias, executar a obra de limpeza.

f)
CAPITULO I
9)

Instalagbes sonoras

Artigo 11.°

1 — Todas as instalagfes de emissédo sonora ou de amplificacéo h)
de som, com fins comerciais, fixas ou méveis na via publica ou
gue para ela emitam, estdo sujeitas a prévia licenca da Junta de
Freguesia. )
2 — Para os efeitos do disposto neste artigo consideram-se, ndo i)
s6 as instalagdes que transmitam andncios ou reclamos, mas tam-
bém as que visem apenas, por meio de emissdo de musica, atrair a
atencado do publico para algum estabelecimento comercial, recinto
ou local de diverséao.

Artigo 12.° )
Os requerimentos de licencas para as instalacdes fixas projecta-
das, indicardo o tipo de emissao, fins da instalacdo e todas as con-
di¢cdes de funcionamento.

Artigo 13.°

1 — As licencas de utilizag&o de instalagdes sonoras sdo sempre D
de caracter precario, podendo a Junta de Freguesia cancela-las por
motivo de interesse publico, em qualquer momento, sem direito
do usuario a qualquer indemnizagao.

2 — A falta de cumprimento das condi¢des de funcionamento,
estabelecidas neste Regulamento, ou das condi¢des especiais, de-
terminadas pela Junta para cada caso, poderdo dar lugar ao cance-
lamento da licenca.

m)

. n)
Artigo 14.°
As disposi¢Oes constantes deste capitulo consideram-se subordi-
nadas as leis e regulamentos gerais que o Governo publicar sobre
emissao para a via publica ou publicidade sonora.

0)

Artigo 15.°

1 — As instalagGes sonoras poderdo ser de caracter tempora-
rio, quando o seu periodo de funcionamento ndo exceda trés me-
ses, seguidos ou intercalados, em cada ano, ou de caracter aciden-
tal, guando néo funcionarem por mais de 10 dias.

N&o serdo concedidas licencas para instalacdes situadas a
menos de 100 m, em linha recta, de algum hospital, casa
de saude ou maternidade;

N&o serdo concedidas licencas para instalagdes sonoras no
recinto da feira semanal, durante o dia em que esta se realize;
Além da taxa de publicidade correspondente a cada insta-
lagdo fixa que seja audivel da via publica, sera cobrada a
taxa de ocupagédo do dominio publico, quanto as instala-
¢des que nele fiqguem colocadas;

) Todas as instalagbes deverdo ser montadas e conservadas

de acordo com os regulamentos em vigor, satisfazendo as
exigéncias técnicas e de seguranca, sendo os respectivos
proprietarios Unicos responsaveis pelos prejuizos ou da-
nos que a montagem ou a utilizagéo causem a terceiros;
Os proprietarios ou exploradores das instalagcdes sonoras
e 0s seus empregados, sdo obrigados a permitir livre aces-
S0 as instalacdes aos funcionarios da fiscalizagdo das au-
toridades administrativas e policiais;

A localizacdo das instalagbes e os dias, horarios e condi-
¢bes do seu funcionamento serdo determinados pela Jun-
ta de Freguesia em cada caso;

N&o sera permitido o funcionamento de instalagfes so-
noras situadas a menos de 200 m de um templo ou de uma
escola durante as horas em que se efectuem ceriménias
religiosas ou aulas, respectivamente;

As emissdes nunca comecardo antes das 8 horas nem ter-
minardo depois das 22 horas, salvo durante os dias de festa
da freguesia em que podera adoptar-se um horario espe-
cial;

A emissao de qualquer composi¢do musical ndo podera ser
interrompida para emisséo de reclamos, anincios ou ou-
tras comunicaces, salvo para chamamento de médicos,
enfermeiros e servigos de saude, ou de bombeiros, em casos
urgentes de doenca, ou desastre e ainda em casos de ur-
géncia justificada;

A cada cinco minutos de emissdo musical podera corres-
ponder um periodo n&do superior a meio minuto para emissao
de anuncios, reclamos, e outras comunicagdes, ndo se com-
preendendo nesse periodo o tempo gasto nas indicacdes
de obras musicais a emitir, nem o nome da pessoa ou
entidade emissora;

Cada série de emiss6es nunca podera exceder quatro ho-
ras seguidas e entre duas séries, havera o intervalo mini-
mo de uma hora;

Quando haja algum doente grave, em prédio situado a
menos de 200 m, em linha recta, de uma instalagdo so-
nora, podera o delegado de saude determinar, por inicia-
tiva do médico assistente, a suspensdo das emissoes, du-
rante o tempo que julgar necessario;

Os proprietarios ou exploradores de instalagfes sonoras
séo obrigados a emitir gratuitamente as comunicacdes que
a Junta de Freguesia ou outras autoridades considerem
importantes ou urgentes;

Os proprietarios ou exploradores de instalagfes sonoras
deverdo procurar que as emissdes concorram para a edu-
cacao do gosto do publico e nunca deverdo consentir na
emissao de musicas com letra atentatéria dos bons costu-
mes e da moral publica.

Artigo 18.°

2 — Nao seréo concedidas licencas por periodo superior a trésEm sede de licenciamento de publicidade serdo devidas as taxas

meses, em cada ano.
3 — As licengas de instalagdes sonoras moveis ndo serdo auto- a)
rizadas por periodos superiores a cinco dias.

Artigo 16.°

1 — O funcionamento de instala¢cées sonoras mdveis, podera
ser valido, em determinadas ruas ou pragas permanentemente,
acidentalmente ou em certas horas.

b)

seguintes:

Anuncios e reclamos:

al) Por ano — 30 euros;
a2) Por metro quadrado ou fracgdo — 5 euros.

Instalagdes sonoras:

bl) Por ano — 50 euros.
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CAPITULO Il Artigo 2.°
. As taxas relativas ao licenciamento previsto na ala)edo
Coimas n.° 1 serdo as seguintes:
Artigo 19.0 a) Pela pesquisa e captagéo de aguas (pogos, furos e minas)
em terrenos do dominio publico vicinal ou destinados ao
1 — Atentas a gravidade da contra-ordenacao, da culpa e situa- logradouro comum cobrar-se-a a taxa fixada para a ocupacao
¢do econdémica do agente, a producédo de publicidade em contra- do dominio publico e ainda o montante de 100 euros, pela

vencsio dos preceitos do presente Regulamento sera punida com a _ €misséo da declaracéo de licenciamento; .
coima de 100 euros a 1250 euros, no caso de pessoas singulares eb) Pela pesquisa e captacéo de aguas (pocos, furos e minas)

de 200 euros a 2500 euros, no caso de pessoas colectivas. em terrenos do dominio privado cobrar-se-a a taxa de'
2 — A aplicacio da coima ndo dispensa o transgressor do re- 100 euros, pela emisséo da declaraggo de licenciamento;
querimento da licenca e liquidagao das taxas devidas. ) Pela utilizacdo ou aproveitamento de aguas que, nos ter-

mos da lei, devem considerar-se sob administracéo da Junta
de Freguesia, sera cobrada, por més, uma taxa de 10 eu-

CAPITULO IV ros.
. L CAPITULO Il
Duvidas e omissoes .
Coimas
Artigo 20.° )
) ) ) Artigo 3.°
As dlvidas e omissdes do presente Regulamento serao resolvi- ) 5 .
das pela Junta de Freguesia. 1 — Atentas a gravidade da contra-ordenac¢éo, da culpa e situa-
¢do econdmica do agente, a produgdo de publicidade em contra-
Artigo 21.° vencao dos preceitos do presente Regulamento sera punida com a

coima de 500 euros a 2500 euros, no caso de pessoas singulares e
O presente Regulamento entra em vigor cinco dias ap6s a pde 500 euros a 1000 euros, no caso de pessoas colectivas.
blicacdo naoDiério da Republica 2 — A aplicacdo da coima néo dispensa o transgressor do re-
querimento da licenga e liquidagéo das taxas devidas.

Aviso n.° 5404/2003 (2.2 série) — AP. — Aristides Manuel CAPITULO IlI
Pereira da Costa, presidente da Junta de Freguesia de Sobradelo da
Goma, no concelho de Pévoa de Lanhoso: Duvidas e omissfes
Torna publico que, nos termos previstos no artigo 118.° do Cédigo
de Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 422/ Artigo 4.°

91, de 5 de Novembro, que o executivo desta Junta de Freguesii david issdes d R | ~ i

no uso da competéncia que lhe é conferida pelas atiheg} do S lqu ast edom'issoes do presente Regulamento serao resolvi-

n.° 2 do artigo 17.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alteraﬂ@lS pela Junta de regueS|a:

pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, aprovou em sua reuniéo Artigo 5.°

de 31 de Marco de 2003, o Regulamento de Liquidacdo e Cobran-n nresente Regulamento entra em vigor cinco dias apés a pu-

cas de Taxas pela Concesséo de Licencgas para Pesquisa e Ca:ﬂF@égéo noDiario da Republica

¢ao de Aguas da freguesia e tendo sido o mesmo aprovado sob proposta

do executivo, em reunido extraordinaria da Assembleia de Fregue- |

sia de 8 de Abril de 2003, em conformidade com a deliberacdo de JUNTA DE FREGUESIA DE TRAVASSOS

delegacdes de competéncias da Camara Municipal de P6voa de, . - .

Lanr?osgo. P P Aviso n.® 5405/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
Mais torna publico que se encontra na sede da Junta de Fregﬁfﬁ'tos se faz publico que, no ambito das competéncias detidas em

o ~ p Y ; o
sia um exemplar daquele documento para consulta de eventu?‘;te“a de gestdo de pessoal [alidedo n.° 1 do artigo 34.° da

- g < .2169/99, de 18 de Setembro], renovei, pelo prazo de trés
interessados, podendo os mesmos deixar as suas sugestdes es sem exceder a duracdo global de 23 meses, o contrato a

escrito, dentro do prazo de 30 dias a contar da data de afixa¢@@mo certo a tempo parcial das cidadas, Silvia Cristina Barroso

Castro e Maria da Conceigdo Couto Teixeira Vieira de Castro, na

categoria de auxiliar de acgdo educativa, escaldo 1, indice 139, da
categoria, com efeito a 9 de Junho de 2003, conforme clausula
inserta no respectivo contrato a termo certo a tempo parcial.

2 de Junho de 2003. — O Presidente da Jhmistjides Manuel
Pereira da Costa

Regulamento para Concesséo de Licencas (Isento de visto do Tribunal de Contas, conforme Lei n.° 86/
para Pesquisa e Captacdo de Aguas 89, com a redacc¢éo da Lei n.° 13/96.)
3 3 de Junho de 2003. — O Presidente da Juluse Manuel
CAPITULO | Fernandes Silva.
1 o e
Artigo 1. JUNTA DE FREGUESIA DE VARZEA COVA

1 — Carecem de licenca da Junta de Freguesia: Aviso n.° 5406/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos

a) A pesquisa e captagdo de aguas (pogos, furos e minas) @feitos se faz publico que, pela deliberagéo da Junta de Freguesia
terrenos do dominio publico vicinal ou destinados ao loem 27 de Maio de 2003, foi contratado a termo certo, nos ter-
gradouro comum, bem como em terrenos particulares; Mos da alinea) do n.° 2 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 427/

b) A utilizacdo ou o aproveitamento de aguas que, nos te89. de 7 de Dezembro, com a redacgéo conferida pelo Decreto-

i i ~ ini 5 sei n.° 218/98, de 17 de Julho, aplicado a administracdo local
gqeois:r(iz;llg,sgc.avem considerar-se sob administracao da Jurb{ger forca do Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, por um

periodo de seis meses, com a possibilidade de renovacao por iguais

2 — O licenciamento tem caracter precario e deve ser feit %rrlg'crlgSLgergseﬁf%gtg gllj'.r:@dag r%lg'?oarl'sdtea %%Sl.ag‘?rsc;sa g'sdgg%c')rez”e
com respeito pelos condicionalismos impostos pela Direc¢do R ﬁdiclta 139p(Décreto-Le§i] n|° 404-A/98I de 18 lgel Dezembro. e
gional do Ambiente-Norte. . ~ . Decreto-Lei n.° 412-A/98, de 30 de Dezembro).

3 — As despesas do respectivo processo deverao ser caucionay conrato tera inicio em 2 de Junho de 2003, por urgente
das até a importancia de 500 euros, a depositar com 0 requetinyeniéncia de servigo, invocada no despacho de contratacéo.
mento da licenga, e se desta desistir o interessado, depois de rea-
lizada qualquer diligéncia, perdera, a favor do cofre da freguesia,30 de Maio de 2003. — O Presidente da Jultaguim Ma-

50% do deposito. nuel Guimarées Lima



o
o
o
(qV]
()
o
2 (‘1an1Bs|1 vinreuiseyNe ep 8uBpISaId O — "€00Z 9P OB\ 8p 6T
E]
° "opedy
S| L € ¥ €22 0T¢ O06[ LT 29T Z&T €pT HeT [ oueladQ [ onsuoue) rifenbiwas ougiado
<
|1 T 822 0T¢ S6[ 08T /9T L&T 8pT @I [ oueiado ‘sojusw
0 T T t 6pc €gez 8Iz 0Tz pOZ | rediounid oueladQ -enise ap olisuoyued
o
Qe Z 822 O0T¢ S6[ 08T /9T /LGT 8pT @eT [ oueiado
o | O T T T 6ke gez §Te 0Tz pOT | rediouud ougiado “f olisuper
z
4 Z 822 O0T¢ S6[ 08T /9T /LGT 8pT @eT [~ ouesado
1o T T T 6ke gez §Te 0Tz pOT | rediound ougiado ol1818d[eD
L
|1 T 822 O0T¢ S6[ 08T /9T /LGT 8pT @eT [ ouesado
_n._oL 0 T T t 6pz gez 812 0TZ pOZ [T redipuud ouelado [ [IA1D OJ1IBy[elias
=z Z 822 0T¢ S6[ 08T /9T L&T 8pT @I [ ougiado
_ 0 T T - 6z €€z 8Tz pTz (002 | rediound ougsadQ [ os1dipadopesylienb oleladQ | ourelado
o
Hm H .T.VN mNm .V._HW OON mm._u N wH Nm._u m.v._” apasssaaasfennnnnnn W@LDO m_U _GUW_H_ ................................................ mm‘_ﬂo @U _GOW_H_
W € T I4 T T €g2 drz 06T LT [29T |ZST |ezadwil sp olisuoiued” ezadw| ap oliduociued
% € 4 0TZ S6T 08T 49T ST EPT |PET |TCT | Sresdb sodinles ep Jelixny oy sresab sodinies ap Jel|ixny
)
> T T 0TZ |S6T |08T | 29T | 2ST| €vT| veT T2t ] OAITRNSIUILIPE JRI[IXNY [ OAlJeASIUILIPE JelIXNY
4
M T T 8d¢ vlZ 0pZ 98T 49T [ST BPT |6€T | SOUIBBI| 8P BISLOON [ soJ1961| ap e1slolo0N
€ 4 T ¥z 8¢Z vIZ 002 G8T /9T VST [8VT | sopesad ap BISLOJO|N e sopesad ap BISUOIOW | Telixny
g T g -| —| vvg €cg e€d¢ viz SOz ST U OAlJeJISIUILIPE "SSY
A g -| —| v8% v9¢ 6%z 69z 8gZz grz | lediound "uiwpe ‘ssy
4 - | = |- |oge |0TE | 682 | ¥.LZ| Y92 " BISIEI08dSS "UlWpe "SSy | OAlTeNSIUIWPE BlUBISISSY | OANEASIUIWLPY
._H ._H O@._N omv Oﬁ.v Onnm omm Omm afescecscadennans Ommvomw Q—U w%m—._o ............................................................ m_u—mgo
oipenb
oAou Op RNCRYS reuy ‘Bea ‘dnoo 8 A 9 S ¥ € z T
[eroL eobsred el8RD jeossad ap odnio
salebn sagQ|eos]y
[eossad ap oipend
‘oiquiazag ap 0E 9P ‘86/V-ZT¥ o U 1977-018109Q op edioy Jod [ed0| oedesnsiuiupe e |aaedlde ‘oiquazad ap 8T ap
‘86/W-7701 o'U 187-0181098Q Op SowJal sou ‘einbieine eisamjpeabackamedelale e ‘00z ap |UqV 9p €2 e eisanbal4 ap els|quiassy elad epenoisde 8 ‘€00z 9p |V 9P 6 € epezijeal euguiplo
om_c:m;&_ b eisanbal4 ap eunr elsa Jod epewo) ogdelaqiap & WOD eluowley ap ‘edljgnd eulol 8S S01Ia}d SOPINSP SO eled —feossad ap olpend — 'dV — (813S ¢'2) £002/L0VS o'U OSIAY
o
— VdIX 30 YONVY4 Y1IA 3d VISIN9D3d4 3d YINNC



APENDICE N.° 105 — Il SERIE — N.° 160 — 14 de Julho de 2003

107

SERVICOS MUNICIPALIZADOS DE AGUA E SANEAMENTO
DA CAMARA MUNICIPAL DE ALBERGARIA-A-VELHA

Aviso n.° 5408/2003 (2.2 série) — AP. — Aviso de nome-
acda — Para os devidos efeitos se torna publico que, por de-
liberacéo do conselho de administragdo dos Servicos Municipa-
lizados de Agua e Saneamento de Albergaria-a-Velha de 28 de
Maio de 2003, foi celebrado um contrato a termo certo com
inicio em 2 de Junho de 2003, pelo periodo de um ano, even-
tualmente renovavel até ao limite maximo de dois anos, com
Maria Isabel Pereira Henriques, na categoria de assistente ad-
ministrativo, escaldo 1, indice 195. (Nao carece de visto do
Tribunal de Contas.)

3 de Junho de 2003. — O Presidente do Conselho de Adminis-
tracdo,Jodo Agostinho Pinto Pereira

SERVIGOS MUNICIPALIZADOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE AVEIRO

Aviso n.° 5409/2003 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos torna-se publico que o conselho de administragdo dos Ser-
vicos Municipalizados de Aveiro, na sua reunido de 30 de Maio de
2003, deliberou, sob proposta do director-delegado, atribuir os
seguintes louvores:

Louvor — no momento em que cesso fungées como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, é meu
desejo manifestar publico louvor ao Dr. Albino José Cor-
reia Arromba da Cunha no desempenho das fun¢fes de di-
rector do Departamento Administrativo e Financeiro.

Elevadas qualidades pessoais e humanas, integridade de
caracter, simpatia no trato, espirito de servigo e
companheirismo, exerceu as fungdes que |he foram come-
tidas demonstrando isen¢éo e iniludivel lealdade;

Louvor — no momento em que cesso fungbes como director-
-delegado dos Servicos Municipalizados de Aveiro, € meu
desejo manifestar publico louvor ao engenheiro Alberto Roque
Ferreira Rodrigues no desempenho das fungdes de director
do Departamento de Aguas e Saneamento.

Dotado de qualidades pessoais de que se destacam a capa-
cidade de iniciativa aliada a uma excelente formacgéao técni-
ca e elevado sentido de responsabilidade e dever, exerceu
as suas competéncias revelando grande seguranca no exer-
cicio das fungdes que lhe foram atribuidas e capacidade de
decisdo oportuna e acertada;

Louvor — no momento em que cesso fun¢gdes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, é meu
desejo manifestar publico louvor ao engenheiro Fernando
Duarte Vieira no desempenho das fun¢des de director do
Departamento de Transportes Urbanos.

Gragas as suas excelentes qualidades humanas, de que se
destaca a clareza de raciocinio, exerceu o cargo com nota-
vel eficiéncia e pragmatismo. Demonstrou 6ptimas quali-
dades de lideranga, contribuindo decisivamente para criar e
cimentar um bom espirito de equipa,;

Louvor — no momento em que cesso fun¢des como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, é meu
desejo manifestar publico louvor a Maria Elsa Ribeiro Bor-
ges Matias no desempenho das fun¢des de chefe da Divisdo
Administrativa e Comercial.

Dotada de assinalaveis qualidades pessoais e humanas, ge-
neroso sentido de servico, espirito de bem servir e lealda-
de, exerceu o cargo com admiravel dedicagéo, elevado em-
penhamento e total disponibilidade;

Louvor — no momento em que cesso fungées como director-
-delegado dos Servicos Municipalizados de Aveiro, € meu de-
sejo manifestar publico louvor ao engenheiro Rui Manuel Mar-
tins Jorge Ferreira no desempenho das fungdes de chefe da
Divisdo de Estudos e Controle de Qualidade e Coordenador
do Gabinete de Inovagéo Informatica e Tecnoldgica.

Dotado de assinalaveis qualidades pessoais, de que se des-
tacam a capacidade de iniciativa, versatilidade e sociabili-
dade, a par com a sua motivagao, exerceu o cargo com em-
penho e dedicacao, evidenciando grande lealdade e
disponibilidade;

Louvor — no momento em que cesso fun¢gdes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, € meu

desejo manifestar publico louvor ao engenheiro Victor Ma-
nuel Ferreira Martins no desempenho das fungfes de chefe
da Divisdo de Equipamento, Transportes e Manutencao.

Dotado de notaveis qualidades pessoais e humanas, de que
se destacam o espirito de bem servir, a descricdo e a pon-
deragdo, exerceu o cargo com elevado sentido de responsa-
bilidade, evidenciando assinalavel competéncia e empenha-
mento;

Louvor — no momento em que cesso fungbes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, € meu
desejo manifestar publico louvor ao engenheiro Anténio Bastos
Gongalves no desempenho das suas fungdes como técnico
na Divisdo de Saneamento.

Dotado de notaveis qualidades pessoais e humanas, de que
se destacam a integridade de caracter e a simpatia no trato,
0 espirito de bem servir, a descricdo e a ponderacao, exer-
ceu as suas fungbes com elevado sentido de responsabili-
dade, evidenciando assinalavel competéncia e empenhamento;

Louvor — no momento em que cesso fungbes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, € meu
desejo manifestar publico louvor a Maria de Fatima Silva
Ferreira Dias no desempenho das fungdes de coordenadora
da Divisdo Econdmica e Financeira.

Dotada de notaveis qualidades pessoais e humanas, de que
se destacam o espirito de servigo de lealdade, exerceu as
fungdes com assinalavel empenho profissional e dedicagéo;

Louvor — no momento em que cesso fungées como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, € meu
desejo manifestar publico louvor a secretaria Dulce Maria
Martins Ferreira Leite que, durante 12 anos, exerceu fun-
¢des no meu gabinete de apoio pessoal.

Dotada de uma memoéria prodigiosa e de uma inteligén-
cia viva, demonstrou elevada capacidade de trabalho no exer-
cicio das fungfes que desempenhou com assinalavel com-
peténcia e empenho, admiravel desenvoltura, disponibilidade
e dedicacao, sendo merecedora de total confianga e consi-
deragéo;

Louvor — no momento em que cesso fungbes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, € meu
desejo manifestar publico louvor a Dora Maria Domingues
Verissimo, no desempenho das fun¢des de secretaria no meu
gabinete de apoio pessoal.

Detentora de notaveis qualidades profissionais e huma-
nas, espirito de servico e lealdade, exerceu as fungbes com
assinalavel empenho profissional, dedicacgdo e total dispo-
nibilidade;

Louvor — no momento em que cesso fungbes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, é meu
desejo manifestar publico louvor a José Antonio Oliveira
Ferreira Mauricio que, no exercicio das fun¢gdes de moto-
rista, evidenciou assinalavel competéncia profissional, des-
cricdo e lealdade;

Louvor — no momento em que cesso fungbes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, é meu
desejo manifestar publico louvor a Anténio Miguel Maia
Placido que, no exercicio das fun¢gbes de motorista, eviden-
ciou total disponibilidade e assinalavel empenhamento e le-
aldade;

Louvor — no momento em que cesso fungbes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, é meu
desejo manifestar publico louvor a Joaquim Miguel Amaral
no desempenho das fungbes de chefe da Reparticdo de Com-
pras que exerceu com elevado sentido de responsabilidade,
empenhamento e competéncia profissional;

Louvor — no momento em que cesso fungbes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, é meu
desejo manifestar publico louvor a Maria Salomita Marques
Almeida no desempenho das fungfes de chefe da Reparti-
¢ao Comercial que exerceu com notavel empenhamento pro-
fissional, dedicacao e lealdade;

Louvor — no momento em que cesso fungbes como director-
-delegado dos Servigos Municipalizados de Aveiro, é meu
desejo manifestar publico louvor a Teresa Alexandrina Al-
meida de Oliveira Bonifacio no desempenho das fungfes de
chefe da Reparticdo de Recursos Humanos.

Dotada de notaveis qualidades pessoais e humanas, de que
se destacam o espirito de bem servir, a descricdo e a pon-
deracdo, exerceu o cargo com elevado sentido de respon-
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sabilidade, demonstrando mérito excepcional pela compeSERVICOS MUNICIPALIZADOS DE AGUA E SANEAMENTO

téncia e eficiéncia no desempenho das tarefas enquanto res- poA  CAMARA MUNICIPAL DE CASTELO BRANCO
ponsavel pela Reparticdo, que excederam, em muito, o nor-

malmente esperado e exigivel no exercicio de fungdes;  aviso n.° 5410/2003 (2.2 série) — AP, — Para efeitos do

Louvor — a todos os trabalhadores dos Servigos MunicipalidispostO no artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de De-
zados de Aveiro, que colaboraram comigo ao longo dos 12 anggmpro, aplicavel a administracéo local pelo Decreto-Lei n.© 409/
em que exerci fungdes como director-delegado, € meu desgt de 17 de Outubro, faz-se publico que o conselho de adminis-
jo manifestar publico louvor pela colaboragéo sempre prontgacso destes Servicos Municipalizados, em reuniio 2 de Maio de
e leal demonstrada ao longo deste periodo. Pela total di3gg03, deliberou renovar, por mais seis meses os contratos de tra-
ponibilidade que evidenciaram em todos os momentos, elgralho a termo certo com Nuno Miguel Jacinto Matos, José Luis
vado espirito de missdo, empenhamento e a dedica¢do cadnteiro Colchete Chito Pereira, Anténio Jodo Rodrigues Bap-
que pautaram o seu desempenho ao servico dos municipgsia e Luis Miguel Baptista Rodrigues, tornando-se assim os refe-
de Aveiro, é de inteira justica manifestar este pablico louridos contratos validos até 8 de Dezembro o primeiro e até 15 de
vor. Dezembro de 2003, os restantes.

30 de Maio de 2003. — Pelo Director Delegatiotonio Heleno 12 de Junho de 2003. — Pelo Presidente do Conselho de Admi-
Martins Canas. nistracao(Assinatura ilegivel.)
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