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PARTE C

Didrio da Republica, 2.“série—N.° 190—29 de setembro de 2015

MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria-Geral

Despacho n.° 10834-A/2015

O Decreto-Lei n.° 76/2015, de 20 de junho, definiu a missdo, as atri-
buigdes e o tipo de organizacao interna da Secretaria-Geral do Ministério
da Economia (SGME), tendo a Portarian.® 287/2015, de 16 de setembro,
determinado a sua estrutura organica nuclear e fixado o nimero de uni-
dades organicas flexiveis dos servigos, bem como a dotagao maxima de
chefes de equipa multidisciplinares.

Torna-se, agora, necessario, definir e aprovar a estrutura organica
flexivel. Assim, nos termos das disposi¢des conjugadas do n.° 5 do
artigo 21.° da Lei n.° 4/2004, de 15 de janeiro, na redagdo dada pelo
Decreto-Lei n.° 116/2011, de 5 de dezembro, e da alinea f) do n.° 1 do
artigo 7.° da Lein.® 2/2004, de 15 de janeiro, alterada e republicada pela
Lein.® 64/2011, de 22 de dezembro, ¢ criada a seguinte estrutura orga-
nica flexivel da Secretaria-Geral do Ministério da Economia (SGME):

1 — A Diregao de Servigos de Gestdo de Recursos Humanos, abre-
viadamente designada por DSGRH, a que se refere o artigo 3.° da Por-
taria n.° 287/2015, de 16 de setembro, integra as seguintes unidades
orgénicas flexiveis:

1.1 — A Divisdo de Administragdo de Pessoal, abreviadamente de-
signada por DAP, a qual compete, no 4mbito da SGME, dos Gabinetes
e da Prestagdo Centralizada de Servigos (PCS), nomeadamente:

a) Praticar os atos de administracdo e assegurar o processamento de
remuneragdes e outros abonos do pessoal, procedendo igualmente a
liquidag@o dos respetivos descontos;

b) Assegurar, nos termos legais, o controlo e registo da assiduidade
e do trabalho extraordinario dos trabalhadores;

¢) Instruir os processos de aposentagdo e de submissdo a junta médica
dos trabalhadores;

d) Organizar e manter atualizada a informacao relativa aos recursos
humanos;

e) Colaborar na elaboracdo dos orgamentos no ambito da sua area
de competéncias.

1.2 — A Divisao de Planeamento e Formagao, abreviadamente desig-
nada por DPF, a qual compete, no ambito da SGME, dos Gabinetes e da
Prestagdo Centralizada de Servigos (PCS), nomeadamente:

a) Elaborar os instrumentos de apoio a implementacdo do ciclo anual
de gestdo, nomeadamente o Plano e o Relatorio de Atividades da SGME;

b) Assegurar o processo de avaliacdo do desempenho ao nivel do
SIADAP 1 da SGME, através da elaboracdo do respetivo QUAR e
relatorios de autoavaliacdo;

¢) Definir e organizar um sistema integrado de planeamento e indi-
cadores de gestdo necessarios a caracterizagdo dos recursos humanos
do Ministério com vista a defini¢éo de politicas e a gestdo provisional
destes recursos;

d) Estudar e apresentar medidas de simplificacdo e racionalizagio de
processos, procedimentos e circuitos com vista a promover a eficacia e
a qualidade na prestagdo de servigos;

e) Colaborar na defini¢@o da politica de formagao e aperfeicoamento
profissional do Ministério e definir orientagdes para a melhoria da or-
ganizagao e do funcionamento dos servicos de formagao;

/) Elaborar e executar os planos anuais de formacao, tendo em conta
a prévia identificacdo das necessidades;

g) Definir metodologias de avaliagdo da formagao e aperfeigoamento
profissional, bem como preparar e manter atualizado, anualmente, o
diagnostico de necessidades de formagdo e os respetivos relatorios de
formagao;

h) Elaborar o mapa de pessoal da SGME, e colaborar na elaboragéo
e gestdo dos mapas de pessoal dos servigos e organismos que integram
a PCS;

i) Elaborar o balango social da SGME e o dos servicos e organismos
que integram a PCS;

J) Proceder a elaboragio de indicadores de gestdo no ambito do Mi-
nistério;

k) Elaborar e manter atualizados os manuais de procedimentos;

[) Estudar e promover a aplicagdo de normas sobre a gestdo de segu-
ranga, higiene e saude no trabalho, assegurando o seu acompanhamento.

2 — A Direcéo de Servigos Financeiros, abreviadamente designada
por DSF, a que se refere o artigo 4.° da Portaria n.° 287/2015, de 16 de
setembro, integra a seguinte unidade organica flexivel:

2.1 — A Divisdo de Acompanhamento e Controlo Orgamental,
abreviadamente designada DACO, a qual compete, no ambito da
SGME, dos Gabinetes e da Prestacdo Centralizada de Servicos (PCS),
nomeadamente:

a) Elaborar os projetos anuais de orgamento de funcionamento e de
investimento, em colaboragdo com os respetivos servigos integrados;

b) Analisar os orgamentos, propondo as alteragdes necessarias a sua
boa execugio;

¢) Executar a receita através do SGR — Sistema de Gestdo da Receita;

d) Preparar os indicadores orcamentais necessarios a gestao, controlo
e acompanhamento das atividades;

e) Acompanhar, em termos financeiros, a execugdo de projetos co-
financiados no ambito de sistema de incentivos ou programas de fi-
nanciamento;

f) Preparar os elementos orcamentais necessarios para os relatorios
de atividades;

g) Acompanhar a execugdo financeira e material dos projetos de
investimento;

h) Preparar e assegurar os reportes orcamentais solicitados pela
Diregao-Geral do Orgamento e por outros organismos da AP;

i) Elaborar a prestagdo anual e prestagdes intercalares de contas.

2.2 — A Direcéo de Servigos Financeiros integra também o Nucleo
de Contabilidade (NCO), o Nucleo de Tesouraria (NTE) e o Nucleo
de Rececdo e Conferéncia de Faturas (NCF) aos quais compete, res-
petivamente:

2.2.1 — Nucleo de Contabilidade (NCO):

a) Assegurar a contabiliza¢do atualizada das despesas e das receitas de
cada uma das estruturas orgamentais operadas pela SGME, nos sistemas
de registo contabilistico disponibilizados, de acordo com as regras da
contabilidade puiblica, preparacao dos pedidos de libertagao de créditos
e emissdo dos meios de pagamento;

b) Analise dos orcamentos e propostas de alteragdes orgamentais que
conduzam a boa execugdo das despesas com pessoal;

2.2.2 — Nucleo de Tesouraria (NTE):

a) Acompanhar e operacionalizar as contas bancdrias sediadas no
IGCP a cargo da SGME;
b) Gerir e controlar o fundo de maneio da SGME,;

2.2.3 — Nucleo de Rececédo e Conferéncia de Faturas (NCF):

a) Recegdo das faturas ou documentos similares e/ou reencaminha-
mento das faturas rececionadas para validagdo em termos de rececéo de
bens e servigos encomendados ou contratados e da sua conformidade legal;

b) Controlar as faturas desde a sua entrada até ao seu envio ao NCO,
para pagamento.

3 — A Diregao de Servicos de Contratagdo Publica e Patrimoénio,
abreviadamente designada por DSCPP, a que se refere o artigo 6.° da
Portarian.® 287/2015, de 16 de setembro, integra as seguintes unidades
organicas flexiveis:

3.1 — A Unidade Ministerial de Compras, abreviadamente designada
UMC, a qual compete, no ambito da SGME, dos Gabinetes e da Prestacdo
Centralizada de Servicos (PCS), nomeadamente:

a) Colaborar com a Entidade de Servigos Partilhados da Administracao
Publica, I. P, (ESPAP), na execucao da politica de compras publicas, de
forma a assegurar melhores condi¢des negociais aos servigos e organis-
mos do ministério integrados no Sistema Nacional de Compras Publicas,
racionalizando os processos e custos de aquisi¢ao;

b) Promover a centralizag@o, ao nivel ministerial, da celebragdo de
contratos de aquisi¢do ou locagdo de bens e servicos e empreitadas de
obras publicas no ambito dos acordos quadro celebrados pela Enti-
dade de Servigos Partilhados da Administragdo Publica, I. P., (ESPAP);

c) Desenvolver os procedimentos de contratagéo relacionados com a
aquisicao e aluguer da frota automovel;

d) Efetuar a agregagdo de informagao de compras ao nivel do Minis-
tério e implementar e gerir os respetivos sistemas de informagao, nos
moldes definidos pela Entidade de Servigos Partilhados da Administragdo
Publica, 1. P., (ESPAP).
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3.2 — A Divisdo de Gestao de Contratagdo ¢ Patrimonio, abre-
viadamente designada por (DGCP) a qual compete, no dmbito da
SGME, dos Gabinetes e da Prestagdo Centralizada de Servicos (PCS),
nomeadamente:

a) Desenvolver os procedimentos para formagéo de contratos de
aquisi¢do ou locagdo de bens e servigos e empreitadas de obras publi-
cas solicitados pelos servigos e organismos que integram a PCS, ndo
incluidos nos acordos quadro;

b) Gerir os contratos de fornecimento de bens, servicos e empreita-
das de obras publicas dos servigos e organismos que integram a PCS;

¢) Coordenar e gerir a frota automovel, bem como manter atualizado
Parque de Veiculos do Estado (PVE);

d) Desenvolver os procedimentos inerentes a gestdo integral do pa-
trimonio imobilidrio dos servigos e organismos que integram a PCS;

e) Manter atualizado o Sistema de Informag@o dos Iméveis do Estado
(SIEE);

f) Coordenar e reportar informagéo sobre a aplicagao do principio da
onerosidade e sobre os planos setoriais de ocupagdo de espago, conser-
vagao e reabilitacdo de imodveis e atuar junto do Fundo de Reabilitagao
e Conservagdo Patrimonial, exercendo as fungdes de Unidade de Gestdo
Patrimonial (UGP);

2) Organizar e manter atualizado o cadastro e inventario dos bens
moveis do Estado.

4 — A Direcdo de Servigos de Sistemas de Informagdo, abrevia-
damente designada por DSSI, a que se refere o artigo 7.° da Portaria
n.° 287/2015, de 16 de setembro, integra as seguintes unidades orgénicas
flexiveis:

4.1 — A Divisdo de Tecnologias de Informagéo, abreviadamente
designada DTI, a qual compete, no ambito SGME, dos Gabinetes e do
Ministério da Economia, nomeadamente:

a) Assegurar a implementag@o e exploragdo de sistemas de informagéo;

b) Implementar politicas de atualizagdo ¢ manutengéo dos sistemas
existentes, garantindo uma resposta eficaz face as necessidades dos
servigos, organismos e outras entidades do Ministério;

¢) Assegurar a implementagdo e operacionalizagdo de aplicagdes e
sistemas, definindo uma arquitetura de informagéao integrada e consis-
tente, garantindo a necessaria articulagdo com as restantes estruturas e
utilizadores;

d) Desenvolver, manter e explorar os sistemas, contetidos multimédia
e aplicagdes informaticas, assegurando o apoio aos servicos e organismos
do Ministério;

e) Assegurar a administragdo e gestdo técnica das plataformas informa-
ticas, audiovisuais e de comunicagdes, garantindo a sua operacionalidade
bem como a disponibilizagio de servigos estaveis e fiaveis;

f) Definir e assegurar a aplicacdo de regras e normas de uso dos siste-
mas de informagao existentes, garantindo a seguranga, confidencialidade
e integridade das aplicagdes e meios envolvidos.

4.2 — A Divisdo de Estruturas de Comunicagdes e Seguranca, abre-
viadamente designada por DECS, a qual compete, no ambito da SGME,
dos Gabinetes e do Ministério da Economia, nomeadamente:

a) Planear, gerir e assegurar a operacionaliza¢do e controlo das
infraestruturas de suporte aos sistemas informaticos do Ministério;

b) Planear e gerir as redes de comunicagdes entre os varios organismos;

¢) Propor estudos e solugdes de caracter transversal com vista a
consolidacdo, operacionalizaggo e controlo das redes de comunicagdes
¢ seguranga;

d) Assegurar a defini¢do e cumprimento das normas de seguranca
associados aos sistemas de informacao do Ministério;

e) Responder e mitigar eventuais ataques informaticos aos organismos
do Ministério;

/) Propor a adogdo de boas praticas, relativamente as competén-
cias constantes das alineas d), e), f), g) e &) do artigo 7.° da Portaria
n.°293/2012, de 28 de setembro.

4.3 — A Diregao de Servigos de Sistemas de Informagdo integra
também o Nucleo de Planeamento e Organizagdo (NPO) e o Nucleo de
Operagdes e Apoio (NOA), aos quais compete, respetivamente:

4.3.1 — Nucleo de Planeamento e Organizagdo (NPO):

a) Assegurar a gestdo dos procedimentos de gestdo associados aos
sistemas de informagao;

b) Monitorizar e comunicar a performance das diferentes areas or-
ganicas;

¢) Acompanhar e dar suporte as areas de negocio da DSSI;

d) Garantir conformidade com metodologias e standards;

e) Acompanhar e controlar orgamento e plano de atividades dos
sistemas de informagdo.
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4.3.2 — Nucleo de Operagdes e Apoio (NOA):

a) Assegurar a resolugdo de pedidos de suporte de utilizadores;

b) Monitorizar e comunicar niveis de servi¢o de pedidos de suporte;

c) Assegurar as necessidades de microinformatica, garantida uma
correta articulagdo com os diferentes servigos;

d) Monitorizar preventivamente todos os sistemas e estruturas de
suporte ao funcionamento dos sistemas de informagao.

5 — A Diregdo de Servigos de Documentagdo, Comunicag¢do ¢ Rela-
¢Oes Publicas, abreviadamente designada por DSDCRP, a que se refere o
artigo 8.° da Portaria n.° 287/2015, de 16 de setembro, integra o Nicleo
de Documentagdo e Arquivo (NDA) e o Nucleo de Comunicagio e
Informagao (NCI) aos quais compete, respetivamente:

5.1 — Nucleo de Documentagao e Arquivo (NDA):

a) Assegurar a gestdo e funcionamento da biblioteca, incluindo o tra-
tamento técnico da documentagdo, a sua disponibilizagao e divulgagao;

b) Assegurar a gestdo do sistema de arquivo corrente;

¢) Promover boas praticas de gestdo de documentos nos servigos e
organismos do Ministério e proceder a recolha, tratamento, conservagio
e comunicacdo dos arquivos que deixem de ser de uso corrente por parte
dos organismos produtores;

d) Gerir a documentagdo e informagao técnicas, assegurando o fun-
cionamento de centros de documentagéo e arquivos dos gabinetes dos
membros do Governo integrados no Ministério e da SGME;

e) Assegurar a elaboracdo de instrumentos reguladores e de norma-
lizagdo de procedimentos conducentes a boas praticas arquivisticas;

f) Promover a realizag@o de exposi¢des tematicas, de &mbito arqui-
vistico, biblioteconoémico ¢ museoloégico na SGME.

5.2 — Nucleo de Comunicacdo e Informacdo (NCI):

a) Colaborar na definigdo, reforco e adequagdo da imagem institu-
cional e garantir solugdes adequadas a estratégia de comunicacdo do
Ministério;

b) Executar os trabalhos graficos solicitados, incluindo a edigdo e
distribui¢ao das publicagdes elaboradas no Ministério;

¢) Promover a comunicagdo interna e externa, nomeadamente, através
da disponibilizagdo e gestdo de conteudos nas plataformas comunica-
cionais;

d) Colaborar nas atividades de relagdes publicas e de protocolo arti-
culando a sua atuagdo com os gabinetes governamentais;

e) Promover a permanente articulagdo com a assessoria de imprensa
do Ministério de forma a garantir uma resposta adequada e eficaz as
necessidades apresentadas pelos gabinetes dos membros do Governo;

/) Promover a publicacdo dos diplomas do Ministério, segundo a
legislacdo em vigor, garantindo o registo, preparacdo, envio e controlo
da publicagdo dos diplomas no Didrio da Republica.

6 — A Direcao de Servigos de Auditoria e Controlo Interno, abre-
viadamente designada por DSACI, a que se refere o artigo 9.° da Por-
taria n.° 287/2015, de 16 de setembro, integra o Nucleo de Economia
e Finangas (NEF) e o Nucleo Juridico (NJU), aos quais compete, res-
petivamente:

6.1 — Nucleo de Economia e Finangas (NEF):

a) Assegurar fungdes especiais nas areas da investigacdo economica
e financeira, controlo da despesa publica e acompanhamento e controlo
da atividade de gestdo, para além do exercicio da atividade inerente aos
trabalhos de auditoria e inspegao.

6.2 — Nucleo Juridico (NJU):

a) Assegurar fungdes especiais nas areas de averiguacdo, inquérito
e sindicancia, instrugdo de processos disciplinares, informagdes e pa-
receres, para além do exercicio da atividade inerente aos trabalhos de
auditoria e inspegao.

7 — Ao abrigo do n.°2 do artigo 22.° da Lei n.° 4/2004, de 15 de
janeiro, alterada e republicada pelo Decreto-Lei n.° 105/2007, de 3 de
abril e do artigo 11.° da Portaria n.® 287/2015, de 16 de setembro, ¢ criada
a Equipa Multidisciplinar de Planeamento e Informagéo de Gestdo,
abreviadamente designada por EMPIG que funcionara na dependéncia
da Direcdo e a qual compete, nomeadamente:

a) Exercer as fungdes e garantir a atividade da SGME, enquanto
Entidade Coordenadora do Programa Or¢amental do Ministério de
Economia;

b) Assegurar que € prestada por todos os servigos, organismos e outras
entidades do Ministério, a informagao financeira e orgamental, requerida
e de reporte obrigatorio;

c¢) Elaborar a proposta de Orgamento de Estado para o Ministério,
assegurando a fiabilidade, consisténcia e coeréncia da informagao;
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d) Distribuir fundos disponiveis referentes a receitas gerais do pro-
grama or¢amental, e validag¢@o do reporte dos fundos disponiveis efe-
tuado pelos respetivos organismos;

e) Apresentar, mensalmente, a projeg@o para o conjunto do programa
orcamental, incluindo a validagdo das previsdes mensais dos respetivos
organismos;

f) Analisar os desvios de execucdo orgamental, 0s respetivos riscos
para o conjunto do ano, elaborando para o efeito, um relatoério mensal
de analise do programa;

g) Definir indicadores de economia, eficiéncia e eficacia do Ministério,
nomeadamente, os respetivos objetivos e metas;

h) Avaliar e reportar o grau de cumprimento dos objetivos do Minis-
tério, incluindo as respetivas medidas de politica, atividades e projetos;

i) Propor alteragdes indispensaveis ao cumprimento dos objetivos do
Ministério, tendo em conta as competéncias definidas na lei;

7) Emitir parecer prévio sobre a inscrigdo de novas medidas, projetos
e reinscrigdo de projetos;

k) Emitir parecer prévio sobre questdes or¢amentais que carecam de
autorizagdo do membro do governo responsavel pela area das financas
ou do membro do Governo da tutela;

/) Emitir parecer prévio sobre a assung¢do de compromissos plurianuais;

m) Produzir relatorios e indicadores de execucdo orgamental do Mi-
nistério;

n) Colaborar com o Ministério das Finangas, com vista a concretizagao
da or¢amentacdo por programas e a definicdo do Quadro Plurianual;
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0) Preparar o documento técnico de apoio ao relatdrio com os indi-
cadores de resultados respeitantes a execugao do programa orcamental,;

p) Elaborar e apresentar o contributo do Ministério para a Conta
Geral do Estado;

¢) Garantir a implementagao e execucao de medidas globais relacio-
nadas com a informagao de gestdo, assegurando a articulagdo com os
organismos do Ministério;

r) Adequar os sistemas de informac@o contabilisticos ao sistema
europeu de contas;

s) Implementar politicas progressivas de informagéo e contabilizagdo
numa logica de contabilidade analitica.

7.1 — Nos termos e ao abrigo do n.° 3 do artigo 22.° da Lein.® 4/20014,
de 15 de janeiro, na redagéo atual, e do n.° 9 do Decreto-Lei n.° 76/2015,
de 12 de maio, atendendo a natureza e complexidade das suas fungdes,
ao chefe de Equipa Multidisciplinar de Planeamento e Informagéao de
Gestao (EMPIG) ¢ atribuido o estatuto remuneratorio equiparado a
diretor de servigos.

8 — O presente despacho produz efeitos a 1 de outubro de 2015,
ficando revogado o meu Despacho n.° 16259/2013, de 16 de dezembro.

29 de setembro de 2015. — A Secretaria-Geral, Maria Ermelinda
Paulo Rodrigues da Silva Carrachds.
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