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Despacho (extrato) n.° 2076/2015

Por despachos do presidente do Instituto Politécnico de Setubal,
proferidos nas datas abaixo mencionadas:

De 15 de dezembro de 2014

Gabriela de Lurdes Martins da Silva — autorizada, pelo periodo de
20/12/2014 a 06/04/2015, a renovagdo do contrato de trabalho em fun-
¢Oes publicas a termo resolutivo certo, como assistente convidada, em
regime de tempo parcial a 55 %, para exercer fungdes na Escola Superior
de Tecnologia do Barreiro deste Instituto Politécnico.

De 19 de dezembro de 2014

Barbara Ferreira Chagas — autorizada, pelo periodo de 20/12/2014 a
06/04/2015, a renovagdo do contrato de trabalho em fungdes ptiblicas a
termo resolutivo certo, como assistente convidada, em regime de tempo
parcial a 55 %, para exercer fun¢des na Escola Superior de Tecnologia
do Barreiro deste Instituto Politécnico.

Susana Isabel Marques Ferreira — autorizada, pelo periodo de
20/12/2014 a 06/04/2015, a renovagdo do contrato de trabalho em fun-
¢Oes publicas a termo resolutivo certo, como assistente convidada, em
regime de tempo parcial a 55 %, para exercer fungdes na Escola Superior
de Tecnologia do Barreiro deste Instituto Politécnico.

De 29 de dezembro de 2014

Mario Jorge Saldanha Couto Alves — autorizada, pelo periodo de
04/01/2015 a 03/01/2017, a renovagdo do contrato de trabalho em fun-
¢bes publicas a termo resolutivo certo, como equiparado a assistente, em
regime de dedicagdo exclusiva, para exercer fungdes na Escola Superior
de Tecnologia de Setubal deste Instituto Politécnico.

De 12 de janeiro de 2015

Joana Filipa de Paiva dos Santos Madureira — autorizado o con-
trato de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo certo,
como assistente convidada, em regime de tempo parcial, a 20 %,
pelo periodo de 13/01/2015 a 06/04/2015 para exercer fungdes na
Escola Superior de Tecnologia do Barreiro deste Instituto Poli-
técnico, com a remuneragdo mensal de 218,24, correspondente ao
escaldo 1, indice 100.

De 15 de janeiro de 2015

Bruno Duarte Damas — celebrado contrato de trabalho em fungdes
publicas por tempo indeterminado, com um periodo experimental de
cinco anos, na sequéncia da transicdo prevista no n.° 8 do artigo 6.°
da Lei n.° 7/2010, de 13 de maio, como professor adjunto, em regime
de exclusividade, para exercer fungdes na Escola Superior de Tecno-
logia de Setibal deste Instituto Politécnico, com a remuneragdo men-
sal de € 3.028,14, correspondente ao escaldo 1, indice 185, a partir de
08/10/2014, considerando-se sem efeitos a situagdo juridico-funcional
anterior.

09 de fevereiro de 2015. — A Administradora, Angela Noiva Gon-
calves.
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INSTITUTO POLITECNICO DE VISEU

Regulamento (extrato) n.° 88/2015

Regulamento de Avaliacdo do Aproveitamento dos Estudantes

Em reunido do Conselho Pedagogico, da Escola Superior Agraria
de Viseu, realizada em 30/10/2014, foram aprovadas alteragdes ao Re-
gulamento de Avaliagdo do Aproveitamento dos Estudantes, da Escola
Superior Agraria de Viseu, que foi objeto de aprovagao em reunido do
Conselho Pedagogico, da Escola Superior Agraria de Viseu, realizada
em 02/11/2011 e publicado como Regulamento n.® 634/2011, no Didrio
da Republica, n.° 240, 2.* série, de 16 de dezembro, que agora se repu-
blica. As alteragdes introduzidas foram-no ao abrigo do quadro legal
habilitante, nomeadamente, os artigos n.° 71, 74.° ¢ 105.° alinea e) da Lei
n.° 62/2007, de 10 de setembro, o artigo n.° 9.°, alinea b) e n.° 3, do ar-
tigo 12.° dos Estatutos da ESAV e artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 42/2005,
de 22 de fevereiro.

9 de fevereiro de 2015. — O Presidente do Instituto Politécnico,
Eng.° Fernando Lopes Rodrigues Sebastido.
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CAPITULO1
Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Assiduidade

1 — Nas unidades curriculares com aulas praticas, tedrico-praticas ou
préticas laboratoriais o estudante € obrigado a frequentar 75 % dessas aulas,
sendo os coloquios, visitas de estudo e outras atividades semelhantes con-
sideradas como aulas praticas das unidades curriculares que os promovam.

2 — No inicio do semestre o docente devera informar os estudantes
da obrigatoriedade da frequéncia das aulas praticas ou tedrico-praticas
ou praticas laboratoriais, sem prejuizo do seguinte:

a) Os estudantes com estatutos especiais devem atender aos regula-
mentos especificos para a sua situagao;

b) Para os estudantes do 1.° ano que sejam colocados nas 2.* e 3. fases
do concurso de acesso, bem como os que se inscrevam em periodos ex-
traordinarios, a contagem do numero de aulas previstas para o semestre
deve iniciar-se no dia imediatamente apds a realizagdo da matricula
ou inscri¢do sendo o numero de faltas permitidas igual a 25 % desse
nimero de aulas;

¢) A obtengao da assiduidade numa unidade curricular deve manter-se
valida, para os anos letivos seguintes ao da ndo aprovagao a unidade
curricular, salvo justificacdo do docente responsavel pela unidade cur-
ricular e autorizada, pelo conselho pedagogico.

Artigo 2.°
Duracio das aulas

As aulas tém inicio dez minutos depois da hora marcada e terminam
a hora prevista, isto ¢, a hora marcada para o inicio da aula seguinte.

Artigo 3.°
Regimes de estudos

1 — Na ESAV, para além do regime de estudos a tempo integral,
existem o regime de estudos a tempo parcial e o regime para frequéncia
de unidades curriculares isoladas.

2 — Os regimes especiais de estudo, nomeadamente: o regime para
trabalhadores-estudantes, dirigentes associativos, militares, bombeiros
portugueses, praticantes desportivos em regime de alta competicdo e
estudantes que integram grupos de agdo cultural, desportiva ou recreativa,
reconhecidos pelo conselho geral do IPV, sdo objeto de regulamentagio
especifica.

CAPITULO II
Avaliacao de conhecimentos

Artigo 4.°
Conceito

1 — Entende-se por avaliagdo de conhecimentos os processos pelos
quais sdo aferidos, em cada unidade curricular, os conhecimentos e
competéncias do estudante em relagdo aos objetivos propostos.

2 — Compete ao docente responsavel de cada unidade curricular definir,
no inicio do semestre, o regime de avaliagdo, em respeito pelo articulado no
presente regulamento e pela lei geral. O regime de avaliacdo referido devera
ser dado a conhecer aos estudantes até final da primeira semana, apos o inicio
do semestre.

Artigo 5.°
Métodos de avaliacio

1 — A avaliagdo de conhecimentos ¢ feita, para cada unidade curri-
cular, por avaliag@o continua e ou em exame final.

2 — Os exames finais realizam-se nas diferentes épocas contempladas
neste regulamento.

3 — Em determinadas condigdes prevé-se a dispensa total ou parcial
do exame final.

4 — Na avaliag@o de conhecimentos, em cada unidade curricular,
seja por avaliag@o continua, seja por exame final, tem de constar, pelo
menos, uma prova individual.

Artigo 6.°

Condicoes de avaliagao

1 — Sé podem ser avaliados a uma unidade curricular, os estudantes
que estejam regularmente inscritos a essa unidade curricular, nesse ano.
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2 — A aprovagdo em parte dos instrumentos de avaliag@o da unidade
curricular, por avaliagdo continua deve manter-se valida, pelo menos
para os 3 anos letivos seguintes, ao da nao aprovacéo final a respetiva
unidade curricular, salvo justificagdo do docente responsavel pela uni-
dade curricular, a apresentar até ao inicio de cada ano letivo e autorizada
pelo Conselho Pedagogico.

3 — Reunam as condigdes de assiduidade fixadas pelo presente re-
gulamento.

Artigo 7.°

Instrumentos de avaliacido

Os instrumentos de avaliagdo podem ser de natureza diversa, tais
como: provas escritas e ou orais, trabalhos escritos, trabalhos de labora-
torio com relatorio, projetos, seminarios ou outros, estabelecidos pelos
docentes responsaveis das unidades curriculares.

CAPITULO 11

Momentos de avaliaciao de conhecimentos

Artigo 8.°
Avaliacio continua

1 — A avaliagdo continua é aquela que decorre ao longo do semestre
letivo, sendo a sua ponderacdo na classificagdo final da unidade curri-
cular, definida pelo docente, no sistema de avaliacdo.

2 — O resultado da avaliagdo continua, em cada unidade curricular,
durante o periodo letivo a que corresponde, podera ser traduzido, em
determinadas condigdes, pela dispensa, admissdo ou ndo admissao a
exame final.

3 — As classificag0es resultantes da avaliagdo continua podem limitar
o0 acesso dos estudantes, somente a época de exame normal.

Artigo 9.°
Exames finais

1 — Em cada ano letivo, para cada unidade curricular, existem as
seguintes épocas de exame:

a) Epoca normal;

b) Epoca de recurso;

c) Epoca para estudantes finalistas;
d) Epoca especial.

2 — Havera apenas uma chamada em cada época de exame final.

SECCAO I

Epoca normal

Artigo 10.°
Ocorréncia

A época normal tem lugar no final de cada semestre, nas datas pre-
vistas no calendario escolar. Os exames da época normal ndo poderao
ter lugar ap6s o dia 31 de julho.

Artigo 11.°
Acesso

Na época normal podem participar os estudantes regularmente ins-
critos e que retinam as condi¢des de admissdo para essa unidade cur-
ricular.

SECCAO II

Epoca de recurso

Artigo 12.°
Ocorréncia

A época de recurso tem lugar nas datas previstas no calendario escolar.
Os exames da época de recurso ndo poderdo ter lugar apds o dia 14 de
setembro do ano letivo subsequente.
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Artigo 13.°
Acesso

Na época de recurso podem prestar provas os estudantes que:

a) Na época normal, ndo tenham obtido aprovagdo, ndo tenham com-
parecido ou, tendo comparecido, tenham desistido;

b) Nio gozando das condigdes de admissdo a data da época normal,
tenham posteriormente preenchido essas condigdes, desde que devida-
mente aceites pelo docente;

¢) Pretendam obter melhoria de classificag@o.

Artigo 14.°
Condicdes de acesso

Para acesso ao exame da época de recurso ¢ obrigatoria a inscrigao pré-
via nos servigos académicos da escola, até dois dias tteis antes do inicio
da época de exames, havendo lugar ao pagamento de emolumentos.

SECCAO II

Epoca para estudantes finalistas

Artigo 15.°
Ocorréncia

A época para estudantes finalistas tem lugar nas datas previstas no
calendario escolar. Os exames da época para estudantes finalistas nao po-
derdo ter lugar ap6s o dia 15 de dezembro do ano letivo subsequente.

Artigo 16.°
Condicoes de acesso

1 — Para acesso ao exame da época para estudantes finalistas deve
atender-se ao seguinte:

a)E obrigatoria a inscrigao nos servigos académicos da escola, até
dois dias uteis antes do inicio, da época de exames, havendo lugar ao
pagamento de emolumentos;

b) Na época para estudantes finalistas, cada estudante pode prestar
provas de exame final a um nimero de unidades curriculares que tota-
lizem um maximo de 20 ECTS, desde que ndo incluam o estagio, e com
a sua aprovagdo conclua o curso.

2 — A época para estudantes finalistas ndo podem candidatar-se os
estudantes que:

a) Tenham anulado a inscri¢do;
b) Nao tenham preenchido as condi¢des de admissdo a exame;
¢) Nao tenham entregado o estagio final de curso.

Artigo 17.°
Numero maximo de exames

Em cada ano letivo, o Presidente da ESAV podera alterar o nimero
maximo de ECTS a realizar na época para estudantes finalistas, aten-
dendo a determinadas condigdes especiais.

SECCAO IV

Epoca especial

Artigo 18.°
Acesso

Na época especial podem prestar provas os estudantes trabalhadores-
-estudantes, militares, estudantes que integram grupos de agao cultural,
desportiva ou recreativa, reconhecidos pelo conselho geral do IPV,
que:

a) Preencham a data de realizag@o da prova, as condigoes de admissado
previstas na legislagdo e regulamentos aplicaveis;

b) Nas épocas anteriores, ndo tenham obtido aprovagao, nao tenham
comparecido ou, tendo comparecido, tenham desistido;

¢) Nao gozando das condigdes de admissdo a data das épocas ante-
riores, tenham posteriormente preenchido essas condigdes, desde que
devidamente aceites pelo docente.
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Artigo 19.°
Condicdes de acesso

Para acesso ao exame da época especial deve atender-se ao se-
guinte:

a) O acesso as provas da época especial obriga a inscri¢ao prévia nos
servigos académicos da escola, nos prazos definidos pelo Presidente da
ESAV, havendo lugar ao pagamento de emolumentos;

b) A época especial relativa a cada ano letivo tem lugar nas datas
previstas no calendario escolar.

Artigo 20.°
Provas suplementares

1 — Nos termos da legislacdo em vigor, os estudantes abrangidos
pelos estatutos de dirigente associativo jovem, dos bombeiros portugue-
ses e de praticante desportivo, em regime de alta competicdo, poderdo
requerer exames, para além dos exames das épocas normais, de recurso e
de estudantes finalistas, desde que preencham as condigdes de admisséo
previstas na legislagdo e regulamentos aplicaveis.

2 — Os exames a que se refere o nimero anterior sdo requeridos, por
escrito, nos servigos académicos da ESAV, até ao dia 6 do més em que
o estudante pretende realizd-lo, salvo o disposto no n.° 6 deste artigo,
havendo lugar ao pagamento de emolumentos.

3 — Os servigos académicos, nos trés dias uteis imediatos ao final
do periodo de requerimentos, referido na alinea anterior, averiguarao se
o estudante preenche os requisitos necessarios e informardo, no caso
desse preenchimento se verificar, o docente responsavel da unidade
curricular.

4 — Até ao dia 18 do més em causa, o docente responsavel da uni-
dade curricular, fixara a data para a realizagdo do exame e comunicara
essa informagdo aos servicos académicos, que a publicitardo no prazo
maximo de dois dias Uteis apds a respetiva rececao.

5 — Os exames podem ser requeridos para qualquer més, com exce-
¢do do més de agosto e dos meses em que estejam previstas provas de
avaliacdo para as unidades curriculares em causa, ao abrigo de outras
épocas de avaliagdo, a que o estudante requerente tenha acesso. Sempre
que possivel, a marcagdo das datas para a realizagdo destes exames
devera ser feita, de forma a aproveitar os exames calendarizados ao
abrigo de outros regimes.

6 — Para os meses abrangidos pelas épocas definidas neste regula-
mento, estes exames sdo requeridos, por escrito, nos servigos académicos
da ESAV, no mesmo periodo em que decorre a inscri¢do para as provas
dos estudantes abrangidos por esses regimes.

SECCAOV
Calendarios de exames e classificagao final

Artigo 21.°
Calendario de exames

No que respeita a calendarizagdo dos exames deve ter-se em conta
o0 seguinte:

a) A elaboragdo do calendario de exames ¢ da competéncia dos ser-
vicos académicos, devendo atender as propostas apresentadas por es-
crito pelos representantes dos estudantes, apos a anuéncia do respetivo
docente;

b) Estas propostas devem ser entregues aos servigos académicos nos
primeiros trinta dias de cada semestre;

¢) O calendario de exames devera ser objeto de prontncia pelo con-
selho pedagodgico, ou, no caso de este ndo reunir, pelo conselho técnico-
-cientifico;

d) O calendario de exames sera afixado com uma antecedéncia minima
de quatro semanas relativamente a respetiva época.

e) O calendario de exames referente ao disposto nos artigos 18.° e
artigo 20.° deve ser sempre publicitado pelos servigos académicos com
a antecedéncia minima de 48 horas antes do exame.

Artigo 22.°
Classificacao final

1 — A classificagdo final de cada unidade curricular é expressa por
um ntmero inteiro entre zero e vinte valores, inclusive.

2 — A classificagao final resulta da média ponderada dos instrumen-
tos de avaliagdo da unidade curricular a que o estudante é obrigado a
realizar.

3 — Na pauta, relativa a classificag@o final, de cada unidade curri-
cular, devera ser langada para todos os estudantes dela constantes, a
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classificacdo obtida e a mengao, conforme o caso, de: Aprovado com
informagao quantitativa, quando o estudante obtenha classificagdo igual
ou superior a dez valores e quando o estudante tiver sido dispensado de
exame final, da época normal, e a ela ndo tenha comparecido; Reprovado,
com informagdo quantitativa, quando o estudante tenha obtido uma clas-
sificacdo final inferior a dez valores; Desistiu, quando o estudante tenha
desistido durante a prova de exame final; Faltou, quando o estudante
tenha sido admitido a exame final, mas a ele ndo tenha comparecido;
Nao admitido quando o estudante ndo tenha preenchido as condigdes
de admissdo a exame.

Artigo 23.°
Publicacio da classificacdo de avaliacao

1 — E obrigagdo do docente de cada unidade curricular tornar publi-
cas, todas as classificagdes obtidas pelo estudante, com uma antecedéncia
minima de cinco dias seguidos, relativamente ao momento da realizagado
de qualquer prova seguinte a mesma unidade curricular.

2 — O estudante tem direito a consultar as provas de avaliacao
escritas que realizar, na presenga do docente da unidade curricular, o
qual devera definir um dia e horario para essa consulta, ndo devendo
este prazo exceder trés dias uteis, afixado conjuntamente com as
classificagoes.

SECCAO VI

Melhoria de classificagdo

Artigo 24.°
Condicoes de acesso

Relativamente a melhoria de classificagdo deve ter-se em conta o
seguinte:

a) As provas de melhoria de classificagdo sdo permitidas, uma tnica
vez, por cada unidade curricular, na época de recurso do semestre em que
obteve aprovagdo ou nas épocas de recurso dos anos letivos subsequentes,
no respetivo semestre em que a unidade curricular foi lecionada;

b) Podem ainda requerer melhoria de classificagdo a uma unidade
curricular, nas condi¢des da alinea anterior, os estudantes que ja te-
nham concluido o curso, mas ainda ndo tenham requerido o respetivo
diploma;

¢) Os estudantes que tenham obtido aproveitamento por concessao
de equivaléncia/creditagdo ou como resultado da aplicagdo do con-
trato de estudos, no ambito de programas de mobilidade internacional,
poderdo efetuar provas de melhoria de classificagdo nos termos das
alineas anteriores. Nesses casos, no entanto, e para efeitos do disposto
nas alineas a) e b) considera -se, para cada unidade curricular, que o
estudante obteve aprovagdo no ano letivo em que procederia a primeira
inscrigdo ordindria na mesma.

d) E obrigatoria a inscri¢do prévia nos servigos académicos da escola,
nos prazos definidos pelo 6rgdo competente, havendo lugar ao pagamento
de emolumentos;

e) Para efeitos de classificagdo final do curso serd considerada a
melhor classificagao obtida na unidade curricular a que o estudante se
submeteu a melhoria.

CAPITULO IV

Provas de avaliagao

SECCAO1
Provas escritas

Artigo 25.°
Conceito

Entende-se por prova escrita toda a prova individual de avaliagdo
de conhecimentos de uma unidade curricular, em que ¢ solicitado aos
estudantes a resposta escrita (resolu¢éo) a um enunciado.

Artigo 26.°

Inscricao

1 — Considerando que, em determinadas situagdes, se torna indis-
pensavel programar quer o numero de salas a ocupar nas provas, quer
o nimero de docentes para apoio a vigildncia quer ainda o nimero de
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enunciados a copiar, o docente responsavel pela unidade curricular
podera exigir aos estudantes a inscri¢do prévia para a prova.

2 — Nos casos em que se verifique esse requisito, essa inscrigao
fazer-se-a junto da equipa docente da unidade curricular, em impresso
proprio, no prazo definido por aquela para esse efeito.

3 — Alinscrig@o a que se referem os numeros anteriores ndo se aplica
nos casos em que seja exigida a inscrigdo dos estudantes junto dos
servigos académicos da ESAV.

Artigo 27.°
Identificagcao dos estudantes

1 — S6 poderdo prestar provas os estudantes devidamente iden-
tificados. Essa identificacdo pode ser feita por uma das duas formas
seguintes:

a) Por conhecimento pessoal do docente, sendo este responsavel
pelo facto;

b) Através de documento de identificagdo, servindo para o efeito o
cartdo de estudante da ESAV (valido), o bilhete de identidade ou qualquer
outro documento de identifica¢do, idoneo, com fotografia.

2 — A identificagdo a que se refere a alinea @) do numero anterior
tem que ser feita por um elemento da equipa de docéncia da unidade
curricular. A identificago a que se refere a alinea b) do nimero anterior
pode ser feita por um docente da equipa de docéncia da unidade curricular
ou por um docente vigilante.

3 — As situagdes de falta de identificagdo devem ser imediatamente
comunicadas ao docente responsavel pela avaliagao.

4 — Em caso de falta de identificagdo, o estudante dispde dos dois dias
uteis imediatos a prova para se identificar perante o docente responsavel
pela avaliagdo, através da apresenta¢do de um dos documentos referidos
na alinea b) don.° 1.

5 — No caso de incumprimento do preceituado nos niimeros anterio-
res, a prova considera-se sem efeito, equivalendo a falta a chamada.

Artigo 28.°
Comparéncia as provas

1 — Os estudantes deverdo concentrar-se a entrada da sala, onde se
realiza a prova, com uma antecedéncia minima de 15 minutos relativa-
mente a respetiva hora de inicio.

2 — Os docentes responsaveis pela vigilancia das provas procederdo
a chamada dos estudantes, registando as respetivas presengas e asse-
gurando a distribui¢do destes pela sala, da maneira que considerem
mais adequada.

3 — Nao sera permitido aos estudantes entrar na sala depois de ini-
ciado a contagem do tempo de prova. Eventuais excegdes poderao ser
autorizadas pelo docente responsavel pela avaliagdo, desde que ndo
tenham decorrido mais de 30 minutos ap6s o seu inicio.

Artigo 29.°
Folhas de prova e enunciados

1 — S6 poderdo ser utilizadas folhas de prova do modelo adotado
pela ESAV, as quais serdo fornecidas aos estudantes pelos docentes
responsaveis pela vigilancia da prova. Excetuam-se, no entanto, as
seguintes situagoes:

a) Nos casos em que as resolugdes sejam apresentadas nas folhas do
enunciado, estas funcionardo como folhas de prova, providenciando o
docente que na folha de rosto constem os mesmos elementos identifi-
cativos da folha de prova do modelo da ESAV;

b) Sempre que se torne necessaria a utilizagdo de outros elementos
especificos de resolugao, estes serdo considerados folhas de prova.

2 — No inicio da prova, o docente responsavel pela vigilancia rubri-
cara a folha de prova. Essa rubrica repetir-se-a sempre que haja lugar a
utilizagdo de nova folha.

3 — Apbs a entrega da folha de prova pelo estudante (por conclusio
de resolugdo ou por desisténcia), o docente vigilante verificara e com-
pletard o preenchimento do cabegalho.

4 — Em caso de necessidade de utilizagdo de folhas de rascunho, estas
serdo fornecidas aos estudantes pelo docente vigilante. No final, podera
ser solicitada a entrega daquelas conjuntamente com a folha de prova.

5 — No cabegalho do enunciado da prova escrita deverdo constar,
no minimo, os seguintes elementos: identificagdo da institui¢do, da
unidade curricular; frequéncia/exame, época; data e duragdo, com/sem
consulta.
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Artigo 30.°
Auséncia temporaria da sala

1 — Por principio, ndo ¢ permitido ao estudante ausentar-se da sala
durante a realizagdo da prova. No entanto, em casos de for¢a maior, a
avaliar pelo docente responsavel pela avaliagdo, poderao ser permitidas
excegdes a esta regra.

2 — Nos casos em que seja permitida a auséncia temporaria da sala,
esta ndo deve ser autorizada simultaneamente a dois ou mais estudan-
tes.

Artigo 31.°
Desisténcia

1 — O estudante que pretenda desistir da prova tera que o declarar
por escrito no rosto da folha de prova, assinando tal declaragao.

2 — O estudante que desista da prova, s6 podera abandonar a sala,
apo6s autorizagdo do docente responsavel.

Artigo 32.°
Material de apoio

1 — Nao ¢ permitida a utilizagdo de quaisquer elementos (livros,
apontamentos, equipamento eletronico, etc.) para além dos indicados
pelo docente responsavel pela avaliaco.

2 — Sempre que haja lugar a utilizagdo de material de apoio, os
docentes vigilantes observa-lo-do de forma a averiguar se 0 mesmo se
encontra em condi¢des de utilizagdo.

Artigo 33.°
Fraudes

1 — Entende-se por fraude a posse de quaisquer elementos de apoio
ndo autorizados e a tentativa de obter de outrem, por qualquer meio,
qualquer indicacao.

2 — Qualquer situagdo de fraude sera punida com a anulagdo da
prova, sem prejuizo da instaura¢do de processo disciplinar, nos casos
em que a falta for considerada mais grave.

3 — Qualquer situacdo de fraude sera comunicada pelo docente vi-
gilante ao docente responsavel pela avaliaco. Este, por sua vez, comu-
nicara o facto aos 6rgdos competentes da ESAV, entregando, quando
existam, as provas da fraude.

Artigo 34.°
Servico de vigilincia as provas

1 — Compete ao Diretor de departamento, por solicitagdo do docente
responsavel da unidade curricular, definir atempadamente a distribui¢do
dos servigos de vigilancia as provas de avaliagao das unidades curricula-
res a funcionar no dmbito do departamento, pelos respetivos docentes.

2 — Em cada sala existira pelo menos um docente responsavel
pela vigilancia das provas escritas. Nos casos em que a vigilan-
cia recorra a docentes que ndo pertencam a equipa de docéncia da
unidade curricular em causa, devera o responsavel pela avaliagdo
providenciar processos para a resolucdo de quaisquer imprevistos
surgidos durante a prova.

3 — Os docentes indicados para a vigilancia das provas escritas de-
verdo comparecer na sala que lhes foi destinada com uma antecedéncia
de pelo menos 15 minutos em relagéo & respetiva hora de inicio.

4 — Durante a prova, os docentes vigilantes deverdo abster-se de
comentar com qualquer estudante o enunciado ou a sua resolugéo.

5 — A prestagdo de eventuais esclarecimentos durante a prova so pode
ser feita pelo docente responsavel pela avaliagdo ou, se este assim o en-
tender, por outro elemento da equipa de docéncia da unidade curricular.
A prestagdo destes esclarecimentos deve ser feita, nos casos em que tal
se justifique, de uma forma equitativa para todos os estudantes.

Artigo 35.°
Duracio da prova

1 — A prova escrita tera uma duragao previamente estabelecida, que
sera recordada no seu inicio. A contagem do tempo da prova iniciar-se-a
depois dos estudantes terem tomado os seus lugares, terem sido distribu-
idos os enunciados e sido prestados eventuais esclarecimentos.

2 — Cerca de 15 minutos antes de terminar o tempo atribuido para a
realizag@o da prova devera o docente vigilante anunciar este facto. Ao
terminar o tempo, os estudantes que ainda nao o tenham feito, deverdo
proceder a entrega imediata das resolugdes.
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SECCAOTI

Provas orais

Artigo 36.°
Conceito e condi¢oes de acesso

1 — Entende-se por prova oral toda a prova individual de avaliagdo de
conhecimentos de uma unidade curricular, em que o estudante responde
oralmente ou usando o quadro, a questdes colocadas pela comissdo de
avaliag@o, constituida por, pelo menos, dois docentes.

2 — As condigdes de acesso a prova oral sdo as previstas no regime
de avaliagdo definido pelo responsavel da unidade curricular.

3 — As provas orais sdo marcadas pelo docente responsavel da uni-
dade curricular, afixando previamente a lista dos discentes que retinem
condicdes de acesso a prova oral, as salas e as datas nos locais habi-
tuais.

SECCAO III

Outras provas

Artigo 37.°
Conceito

Na realizagdo de provas de natureza diferente das referidas na seccéo |
(Provas escritas) e na secgdo II (Provas orais), do presente capitulo, com-
pete ao docente a defini¢do dos meios de suporte da resolugéo. O docente
devera, contudo, observar as preocupagdes relativas a identificagao do
estudante, da unidade curricular e da Institui¢@o.

CAPITULO V
Faltas a aulas e provas de avaliacdo

Artigo 38.°
Conceito e justificacio

1 — Entende-se por falta a uma aula a ndo comparéncia aquela tra-
duzida pela auséncia a respetiva chamada ou auséncia de assinatura na
folha de presengas respetiva.

2 — Entende -se por falta a uma prova de avaliagdo a ndo resposta a
respetiva chamada ou, apesar daquela, a ndo comparéncia efetiva a prova.

3 — Constituem motivos para a justificagdo de faltas a aulas ou provas
de avaliagdo, para além das situagdes previstas na lei geral, os seguintes,
desde que devidamente comprovados:

a) Falecimento do conjuge ou de parente ou afim no 1.° grau da linha
direta, até cinco dias consecutivos;

b) Internamento hospitalar, durante o respetivo periodo;

¢) Apresentagdo a inspe¢do militar, durante o respetivo periodo;

d) Presenga comprovada em reunides ou outras atividades inadiaveis,
no ambito de 6rgdos de gestdo da ESAV ou do IPV a que o estudante
pertenca, durante o respetivo periodo de realizacao;

e) Representacdo da ESAV ou IPV em provas desportivas ou manifes-
tagdes culturais oficiais, durante o respetivo periodo de realizagao;

) Parto, por um periodo equivalente ao previsto na lei para a licenga
por maternidade;

g) Coincidéncia da aula ou prova de avaliagio com dia de semana
consagrado ao repouso e culto pela confissdo religiosa do estudante.

4 — O pedido para a justificagao da falta, pelos motivos referidos do
numero anterior, s6 é considerado:

a) Se o estudante apresentar, no prazo de 3 (trés) dias tteis apods a
cessagdo do periodo de impedimento, o correspondente requerimento,
devidamente instruido com a inerente documentagéo comprovativa, ao
Presidente da ESAV, para as situagdes previstas nas alineas a) a f) do
nimero anterior;

b) Em caso de cumprimento do preceituado pela Portaria n.° 947/87 do
Ministério da Educagéo, de 18 de dezembro, para as situagdes previstas
na alinea g) do numero anterior.

5 — A documentagdo comprovativa, a que se refere a alinea a) do
numero anterior, compreende:

a) A respetiva certiddo de 6bito e a prova de parentesco ou afinidade,
nos casos a que se refere a alinea a) de 3;

b) Documento comprovativo do internamento, subscrito pela entidade
competente do estabelecimento hospitalar em causa, nos casos a que se
refere a alinea b) de 3;
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¢) Documento comprovativo da inspe¢ao militar, subscrito pela enti-
dade competente, nos casos a que se refere a alinea ¢) de 3;

d) Declaragdo comprovativa, subscrita pelo presidente do 6rgao de
gestdo em causa, nos casos a que se refere a alinea d) de 3;

e) Declaragdo comprovativa, subscrita pelo presidente da dire¢do da
institui¢do em causa, nos casos a que se refere a alinea e) de 3;

f) Documentagdo comprovativa da ocorréncia do parto, nos casos a
que se refere a alinea f) de 3.

6 — No caso de faltas a provas de avaliagdo nas circunstancias pre-
vistas no n.° 3 e desejando o estudante fruir do direito a que se refere
a alinea b) do n.° 1 do artigo 39.°, este tera que solicitar a marcagdo de
novas datas para as provas em causa. Essa solicitagdo devera ser feita:

a) No requerimento referido na alinea a) do n.° 4, para os casos ai
previstos;

b) Nos termos previstos na Portaria n.° 947/87 do Ministério da Educa-
¢do, de 18 de dezembro, para os casos previstos na alinea g) do n.° 3.

7 — Apenas se considera como justificada a falta ap6s despacho do
Presidente da ESAV nesse sentido.

Artigo 39.°
Efeitos da justificacdo de faltas

1 — A justificagdo da falta, nos termos do artigo anterior, confere ao
estudante o direito a:

a) Relevagdo das faltas a aulas ou exames no periodo de impedi-
mento;

b) Marcacéo de novas datas para a realizagdo das provas de avaliagio,
a que faltou no periodo de impedimento.

2 — As provas de avaliagdo, a que se refere a alinea ) do numero
anterior, deverdo ser realizadas até ao final do més seguinte a data do
despacho referido no ponto 7, do artigo 38.° e, sempre que possivel,
antes do final da época de recurso correspondente.

3 — Compete ao departamento respetivo a marcagao das datas refe-
ridas na alinea b) do ponto 1. Essa marcacao devera ser feita de forma
a aproveitar as provas eventualmente calendarizadas, porventura ao
abrigo de outros regimes, para a mesma ocasido.

CAPITULO VI
Transicdo de ano

Artigo 40.°
Condicoes

1 — A transigdo de ano far-se-a de acordo com as seguintes condi-
¢oes:

a) Transitara para o 2.° ano o estudante que tenha aprovagdo a um nu-
mero de unidades curriculares que totalizem um minimo de 40 ECTS;
b) Transitara para o 3.° ano o estudante que tenha aprovagdo a um
numero de unidades curriculares que totalizem um minimo de 100 ECTS.

2 — Os estudantes que ndo reunam as condi¢des do ponto anterior, po-
derdo em cada ano letivo, proceder a inscri¢do nas unidades curriculares
do ano curricular seguinte aquele em que se encontram, até perfazerem
um maximo de 60 ECTS, incluindo obrigatoriamente aquelas em que
ndo obtiveram aprovagao.

3 — Ter ainda em atengdo as duas situagdes seguintes:

a) Inscri¢do nas unidades curriculares significa o langamento de notas
nessas unidades curriculares;

b) Se os horarios ndo estiverem afixados na altura da inscrigdo nas
unidades curriculares no ano curricular seguinte, dar a possibilidade aos
estudantes de alterarem essa escolha, até uma semana apos a afixagao
dos horarios definitivos, de modo a terem possibilidade de assistir as
unidades curriculares escolhidas.

4 — Para os estudantes abrangidos por alteragdes curriculares, o re-
gime de transigdo de ano sera definido pelo conselho técnico-cientifico
da ESAV, sob proposta do departamento a que o curso em causa respeita,
procurando observar-se sempre o principio do ndo prejuizo do estudante
em fungdo dessas alteragdes.

5 — Para estudantes que ingressem em cursos da ESAV ao abrigo
de concursos especiais ou regimes de reingresso, mudanga de curso e
transferéncia, far-se-4 a respetiva integragao curricular, de acordo com o
previsto nos pontos 1 e 2, onde o termo aprovacdo deve ser substituido
por equivaléncia/creditacao.



4972

CAPITULO VII
Estagios finais de curso

Artigo 41.°
Objeto

1 — Os estagios finais de curso referentes aos cursos ministrados
na escola superior agraria de Viseu, correspondem ao trabalho final de
curso — estagio, trabalho final de curso — estagio curricular, estagio
em contexto laboral, estagio, trabalho final de curso/estagio, estagio em
contexto empresarial, trabalho final de curso, teses e outros afins, sdo
realizados individualmente e iniciam-se no respetivo semestre do ano
letivo, conforme o estabelecido no plano de estudos de cada curso.

2 — Estes trabalhos s@o orientados para a realizagdo de uma tarefa
concreta no ambito de areas técnico -cientificas que poderdo incluir a
execucdo de um trabalho pratico de investigagdo, experimentacdo, de
acompanhamento de atividades ou de planeamento, em acordo com os
objetivos de cada curso.

Artigo 42.°
Inscricao

1 — A inscrigdo ¢ efetuada anualmente no inicio do ano letivo a que
se refere cada um dos trabalhos nos servigos académicos da ESAV.

2 — O preenchimento do plano do estagio final de curso, deve seguir
o disposto no regulamento de atribui¢do de estagios.

Artigo 43.°
Periodo de realizacao

Os periodos de realizagdo do estagio final de curso estdo definidos
nos planos de estudo dos cursos ministrados na ESAV.

Artigo 44.°
Estrutura e normas do relatorio escrito

1 — Os relatodrios escritos dos estagios finais de curso devem ser
encadernados pelo método térmico com a encadernacdo impressa e
realizada em cartolina.

2 — Os relatorios escritos dos estagios finais de curso deverdo ser
realizados de acordo com todas as normas de publicagdo dos estagios
finais de curso.

Artigo 45.°
Entrega

1 — Deverao ser entregues nos servigos académicos, 4 exemplares
encadernados do estagio final de curso, depois de assinados pelo orien-
tador, bem como um exemplar em suporte digital, até¢ 30 dias antes da
data prevista para a apresentagdo publica.

2 — Os servigos académicos emitem documento comprovativo da
recegdo dos trabalhos e informam o respetivo diretor de curso, através
do envio do duplicado até 48 horas, ap6s a data da recegao.

3 — O diretor de curso informa os servi¢os académicos, até 5 dias,
da constituigdo da comissao de avaliago, que ¢ afixada pelos servigos
académicos, nos locais habituais, até 48 horas apds a sua recegao.

4 — Os servigos académicos, depois de informados pelo diretor de
curso sobre a constitui¢do da comissdo de avaliagdo, enviam um exem-
plar do trabalho a cada um dos membros da comissao, até 48 horas, apos
a recegdo da informagao.

Artigo 46.°
Comissao de avaliacido

1 — A comissdo de avaliagdo ¢é constituida pelos seguintes elementos:
o presidente, o(s) arguente(s); e o(s) orientador(es).

2 — O presidente e o(s) arguente(s) sdo designados em conjunto, pelo
diretor de curso e orientador do respetivo estagio final de curso.

Artigo 47.°
Avaliacao

1 — Os estagios finais de curso ser@o alvo de apresentacao publica,
num dia unico, por curso, em cada um dos meses de marco, maio, julho,
outubro, novembro e dezembro, sendo que no més de dezembro as apre-
sentacdes ndo deverdo ter lugar ap6s o dia 15, indicado no calendario
escolar, ao qual assistirdo obrigatoriamente os elementos das respetivas
comissdes de avaliagdo e os demais interessados.
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2 — Este evento devera ser adequadamente divulgado pelos servigos
académicos da ESAV, com uma antecedéncia minima de 15 dias, a toda
a comunidade académica e pelo menos no sitio da internet da ESAV.

3 — Os estudantes que assistam a apresentagéo publica dos trabalhos,
terdo dispensa justificada das aulas. Esta justifica¢do sera feita através
de uma lista de presengas, autenticada pelo diretor de curso.

4 — Cada apresentagdo tera a duragdo maxima de 10 minutos.

5 — No final de cada apresentag@o havera um curto periodo de dis-
cussdo, com a duragdo maxima de 10 minutos.

6 — O presidente da comissao de avaliac@o ¢ responsavel pelo con-
trolo dos tempos de cada um dos intervenientes.

7 — Por impedimento de qualquer dos intervenientes (estudante ou
membro da comissdo de avaliagdo) devidamente justificado, poderao,
a titulo excecional, marcar-se apresentagdes extraordinarias mediante
solicitacdo expressa e justificada dos envolvidos.

8 — A comissdo de avalia¢do reunira para decidir a classificagdo a
atribuir ao estagio final de curso, em fungéo da apresentacdo oral e do
trabalho escrito, por aplicagdo da ficha de avaliagdo do estagio final
de curso e da ficha de avaliagdo do orientador externo. Os modelos
das fichas referidas, bem como o modelo de ata onde devera constar
a classificacdo do estagio final do curso, constam em anexo a este
regulamento.

CAPITULO VIII
Classificac¢ao final do curso

Artigo 48.°
Determinacio

1 — A classificagao final do curso corresponde a média aritmética
ponderada, arredondada as unidades (considerando como unidade a
fragdo nao inferior a cinco décimas), das classificagdes obtidas pelo
estudante nas unidades curriculares que integram o respetivo plano
de estudos.

2 — Os coeficientes de ponderagdo, a utilizar no calculo da classi-
ficagdo referida no numero anterior, sdo os ECTS das unidades curri-
culares.

CAPITULO IX
Ambito
Artigo 49.°

Ambito de aplicaciao

Este regulamento podera aplicar-se, com as devidas adaptacdes, aos
cursos de especializagdo tecnoldgica, cursos superiores profissionais,
cursos de 2.° ciclo e outras atividades de formagao, desde que néo coli-
dam com as respetivas especificidades de funcionamento.

CAPITULO X
Disposicdes transitérias

Artigo 50.°
Entrada em vigor
1 — O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicacgdo no Didrio da Republica.
Artigo 51.°
Omissdes

1 — Qualquer omissédo ou duvida ao presente regulamento sera resol-
vida pelo presidente da ESAV, ap6s parecer do conselho pedagogico.

2 — Asresolugdes a que se refere o nlimero anterior passardo a fazer
parte integrante deste regulamento.

Artigo 52.°
Revisio
O presente regulamento pode ser revisto:

a) Ordinariamente, trés anos ap0s a data da sua entrada em vigor;
b) Extraordinariamente, em qualquer momento, por proposta de dois
tergos dos conselheiros que constituem o conselho pedagogico.
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ANEXOS
Ficha de Avaliagao de Estagio Final de Curso

Comissao de Avaliagao

A. APRESENTAGCAO ORAL

A.1.Conteudos A.2.Dominio dos A.3.0rganizagdo da A.4.Fluéncia e corregdo da A.5. Capacidade de selegao
conteudos apresentagdo apresentagdo da informagdo
Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente
Muito Bom Muito Bom Muito Bom Muito Bom Muito Bom
Bom Bom Bom Bom Bom
Suficiente Suficiente Suficiente Suficiente Suficiente
Insuficiente Insuficiente Insuficiente Insuficiente Insuficiente

B.TRABALHO ESCRITO

B.1.Estruturagdo B.2.Corre¢dao da escrita e B.5. Referéncias
apresentagdo B.3.Capacidade de sintese B.4.Profundidade cientifica bibliograficas
Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente
Muito Bom Muito Bom Muito Bom Muito Bom Muito Bom
Bom Bom Bom Bom Bom
Suficiente Suficiente Suficiente Suficiente Suficiente
Insuficiente Insuficiente Insuficiente Insuficiente Insuficiente

Nota da APRESENTACAO ORAL=0,2 x (A.1 + A.2 + A.3 + A4 + A.5); Nota do TRABALHO ESCRITO =0,2 x (B.1 + B.2 + B.3 +B.4 +B.5);

Considerar: Excelente = [18,20]; Muito Bom = [16,17]; Bom = [14,15]; Suficiente = [10,13]; Insuficiente = [0, 9]

Ficha de Avaliagdo de Estagio Final de Curso Avaliagao de Estagio Final de Curso
Orientador Externo ACTA
IDENTIFICACAO DA EMPRESA Curso: Anoletivo: ___ /_
Designagéo: Estudante
d CodigoPostal: ____ Nome:
Telef: Fax: N2 mecanogréfico:
IDENTIFICACAO DO ORIENTADOR EXTERNO Titulo do Trabalho:
Nome: Formagdo Académica:
Categoria na Empresa: E-mail:
IDENTIFICAGAO DO ESTUDANTE Area Cientifica:
Nome: Ne P o~
Comissdo de Avaliagdo
Curso:
Presidente:
Duragdo do Estagio: de a
Arguente:
ELEMENTOS DE AVALIACAO Orientador:
A. Atitude Geral B. Integragdo C. Capacidade e competéncias

Considerar: Excelente = [18,20]; Muito Bom = [16,17]; Bom = [14,15]; Suficiente = [10,13]; Insuficiente= [0, 9]
B.1. Resultados para a

A.1. Apresentagio
empresa

C.1. Nivel de conhecimentos profissionais
Nota do Orientador Externo = 0,05 x (A.1+A.2+A.3+A.4) + 0,07x (B.1+B.2+B.3+B.4) + 0,13x (C.1+C.2+C.3+C.4)

Classificagdo Final = 0,25 x Nota do ORIENTADOR EXTERNO + 0,25 x Nota da APRESENTAGAO ORAL + 0,50 x Nota do
A.2. Pontualidade B.2. Participagdo C.2. Inovagéo e criatividade TRABALHO ESCRITO.
Classificag3o final: ( ) valores
A.3. Assiduidade B.3. Motivagdo C.3. Resolugdo de problemas
OBSERVAGOES
A.4. Sociabilidade D B.4. Empenho D C.4. Realizagdo dos objetivos D
Considerar: Em cada elemento de avaliagdo colocar uma classificagdo entre O (zero) e 20 (vinte) valores.
OBSERVAGOES ESAV, /__/
Presidente:
Arguente:
Orientador:

Data:__ /__ /

Assinatura Orientador Externo (com carimbo da empresa): 208427705



