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N.° 72— 13 de Abril de 2005

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
E MINISTERIO DA CULTURA

Portaria n.° 414/2005
de 13 de Abril

O aumento crescente do volume de documentos rece-
bidos e produzidos pelos vérios servicos da Secretaria-
-Geral da Presidéncia do Conselho de Ministros no exer-
cicio das suas actividades obriga a que se tomem um
conjunto de medidas tendentes a adequada gestdo dos
espagos de arquivo, sem, contudo, descurar a conser-
vacdo da documentacdo administrativa pertinente e a
salvaguarda da documentagao com interesse histdrico.

Nestes termos, ao abrigo do disposto na alinea a)
do n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de
10 de Dezembro:

Manda o Governo, pelos Ministros de Estado e da
Presidéncia e da Cultura, que seja aprovado o Regu-
lamento Arquivistico da Secretaria-Geral da Presidéncia
do Conselho de Ministros no que se refere a avaliacao,
seleccdo e eliminacdo da sua documentacido, em anexo
a presente portaria e da qual faz parte integrante.

Em 11 de Margo de 2005.

O Ministro de Estado e da Presidéncia, Nuno Albu-
querque Morais Sarmento. — Pela Ministra da Cultura,
José Manuel Amaral Lopes, Secretario de Estado dos
Bens Culturais.

REGULAMENTO ARQUIVISTICO DA SECRETARIA-GERAL
DA PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

1.0
Ambito de aplicacao

O presente Regulamento € aplicavel a toda a docu-
mentagao produzida e recebida, no ambito das suas atri-
buicoes e competéncias, pela Secretaria-Geral da Pre-
sidéncia do Conselho de Ministros, adiante designada
por SGPCM.

2.°
Avaliacao

1— O processo de avaliacio dos documentos de
arquivo da SGPCM tem por objectivo a determinagao
do seu valor para efeitos da respectiva conservagao per-
manente ou eliminago, findos os prazos de conservacio
em fase activa e semiactiva.

2 —E da responsabilidade da SGPCM a atribuicao
dos prazos de conservagio dos documentos em fase
activa e semiactiva.

3 — Os prazos de conservacao sao os que constam
da tabela de seleccdo, anexo 1 da presente portaria.

4 — Os referidos prazos de conservagao sao contados
a partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em coleccdo, dos registos ou da constituicao
dos dossiers.

5 — Cabe ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, adiante designado por IAN/TT, a determi-
nagdo do destino final dos documentos, sob proposta
da SGPCM.

3.°
Seleccao

1 — A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada

pela SGPCM de acordo com as orientagoes estabele-
cidas na tabela de seleccao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados, em arquivo, no
suporte original, excepto nos casos cuja substitui¢ao seja
previamente autorizada nos termos do n.° 4 do
artigo 10.°

4.0
Tabela de seleccao de documentos

1 — A tabela de seleccao consigna e sintetiza as dis-
posicoes relativas a avaliagio documental.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revi-
sdes com vista a sua adequagao as alteragdes da pro-
ducdo documental.

3 — Para efeitos do disposto no n.° 2, deve a SGPCM
obter o parecer favoravel do IAN/TT enquanto orga-
nismo coordenador da politica arquivistica nacional,
mediante proposta devidamente fundamentada.

5 o
Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservagao em fase activa,
a documentacdo com reduzidas taxas de utilizagdo
deverd, de acordo com o estipulado na tabela de selec-
¢ao, ser remetida do arquivo corrente para o arquivo
intermédio.

2 — As remessas dos documentos para arquivo inter-
médio devem ser efectuadas de acordo com a perio-
dicidade que a SGPCM vier a determinar.

6 o
Remessas para arquivo definitivo

1— Os documentos cujo valor arquivistico justifi-
quem a sua conservacdo permanente, de acordo com
a tabela de seleccao, deverdo ser remetidos para arquivo
definitivo, ap6s cumprimento dos respectivos prazos de
conservagao.

2 — As remessas nao podem pOr em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

7 o
Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionados nos
artigos 5.° e 6.° devem obedecer as seguintes for-
malidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega,
a titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter anexo uma guia
de remessa destinada a identificacdo e controlo
da documentacdo remetida, obrigatoriamente
rubricada e autenticada pelas partes envolvidas
no Processo;

¢) A guia de remessa serd feita em triplicado,
ficando o original no servi¢o destinatério, sendo
o duplicado devolvido ao servico de origem;

d) O triplicado serad provisoriamente utilizado no
arquivo intermédio ou definitivo como instru-
mento de descrigao documental, apés ter sido
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conferido e completado com as referéncias
topograficas e demais informagéo pertinente, s6
podendo ser eliminado apds a elaboragao do
respectivo inventario.

2 — Os modelos referidos nas alineas anteriores sao
os que constam do anexo Il ao presente Regulamento.

8 o
Eliminacao

1 — A eliminacdo dos documentos aos quais nao for
reconhecido valor arquivistico, nao se justificando a sua
conservagao permanente, deve ser efectuada logo apds
o cumprimento dos respectivos prazos de conservacao
fixados na tabela de seleccao.

2 — A eliminagdo dos documentos que ndo estejam
mencionados na tabela de seleccao carece de autori-
zacao expressa do JAN/TT.

3 — A decisdo sobre o processo de eliminagao deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

9 o
Formalidades da eliminacao

1 — As eliminagoes dos documentos mencionados no
artigo 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de eliminacao
que fara prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo
dirigente do servico ou organismo em causa,
bem como pelo responsavel pelo arquivo;

¢) O referido auto serd feito em duplicado, ficando
o original no servi¢co que procede a eliminacao,
sendo o duplicado remetido para o IAN/TT.

2— 0O modelo consta do anexo III ao presente
Regulamento.

10.°

Substituicao do suporte

1 — A substituicdo do suporte dos documentos sera
feita por microfilme, desde que fique clara, expressa
e inequivocamente garantida a sua preservagio, segu-
ranga, autenticidade, durabilidade e consulta de acordo
com as normas técnicas da International Standard Orga-
nization, abreviadamente designada por ISO.

2 — O suporte filmico a que alude o nimero anterior
nao poderd apresentar cortes, emendas ou quaisquer
outras alteracOes que ponham em causa a sua integri-
dade e reproduzird os respectivos termos de abertura
e encerramento.

2.1 — Dos termos de abertura e encerramento cons-
tardo obrigatoriamente:

Identificacdo dos responsaveis pela transferéncia
da informacao;

Local e data da execugao da transferéncia;

Assinaturas e carimbo.

3 — Devera ser elaborado um registo e fichas de con-
trolo de qualidade do suporte filmico produzido.

4 — A substituicao do suporte dos documentos a que
alude o n.° 2 do artigo 3.° s6 poderd ser efectuada
mediante parecer favordvel do IAN/TT, nos termos do
n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de
Julho.

5 — As cOpias obtidas a partir de microcdpia auten-
ticada tém a forca probatdria do original, nos termos
do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88,
de 10 de Dezembro.

11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da SGPCM
atendera a critérios de confidencialidade da informacao,
definidos internamente, em conformidade com a lei
geral.

12.°
Fiscalizacao
Compete ao IAN/TT a inspeccdo sobre o disposto
na presente portaria.
13.°

Entrada em vigor

Este Regulamento entra em vigor apds a sua publi-
cagao.

Auto de Entrega

OBS: Feito em DUPLICADO

Aos ... dias do més de de M no Lo
perante L] LY .. @ dando cumprimento i ®
Procedeu-Se A bt © da documentagao proveniente de . ™ con-

forme consta na Guia de Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por estes represen-

tantes, fica a fazer parte integrante deste auto.

O identificado conjunto documental ficara sob a custédia de L ®ea
sua utilizacdo sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o necessério
tratamento técnico arquivistico no que respeita a conservagao, acessibilidade e sua comunica-
céo.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos represen-
tantes das duas entidades.

.............................. O L del 1 de a0

O representante de O representante de

(1) (12)

Assinatura Assinatura

M pata.

- Designagéo da entidade destinataria.

- Nome e cargo do responsavel da entidade remetente.

- Nome e cargo do responsavel da entidade destinataria.
- Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

- Natureza do acto: transferéncia, incorporagao, depésito, doagao, compra, etc.
- Designacao da entidade remetente.

@ Designagao da entidade destinataria.

© " Local,

(9 pata,

@D, Designacéo da entidade remetente.

2 Designacéo da entidade destinataria.

@)
@
5)
(6)
@
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Auto de Eliminacao

Ao0s ........ dias do més de ... i de b @ no(a)

2) ¢

,em 3’, na presenca dos abaixo assinados, procedeu-se a venda

/ inutilizagao Por ....ccecceereenens @ de acordo com o(s) artigo(s) 8° ¢ 9° da Portaria n.° h..... Jovee d€ i, ® e disposicoes da Tabela de Selecgdo,

dos documentos a seguir identificados:

Identificacao

Fundo e/ou Sub-fundo
Arquivistico:

Série e/ou Sub-série:

Classificagéo: Tabela de Seleccao — Ref®:

A R /0 o |

Datas Extremas:

e Tipo de Uni de al Suporte Documental Dimenséo Total
Pastas Caixas Livros Magos Outros Papel Microfilme | Magnético Outro — metros lineares —
Q Q Q Q
Unidades de Instalacao
Titulo Datas Extremas Cota
R 7
N R 7
N R 7
R O /20 |
O Responsavel pelo Arquivo O Responsavel pela Instituicao
Assinatura Assinatura
Nota: (1) . @ p o ; 5 P & oL @) . (@) e —————" = E—— 0.0
- Data; - Designacéo do servigo responsével pela custédia da documentagéo — arquivo; - Local; - Forma de inutilizagéo utilizada: trituragdo, maceracéo, incineragéo; - Diploma legal que

autoriza o acto; - Numero de referéncia da Tabela de Selecgéo;
sub-série, em metros lineares.

Guia de Remessa

Entidade Remetente

- Numero e tipo de Unidades de Instalagéo: Caixas (Cx), Pastas (Pt), Livros (Lv), Magos (Mg), Rolos (RI);

- Dimenséo total da série e/ou

OBS: Feito em TRIPLICADO

Entidade Destinataria

Remessa de Saida n%: R de n%
pate: | /| 1/ 1 | 1| pat: |1/ | 1/ | 1 ||
Responsavel:
Identificacdao
Fundo e/ou Sub-fundo
Arquivistico:
Série e/ou Sub-série:
Classificagéo: Tabela de Selec¢éo — Ref®: Datas Extremas: J J J _| / J J J J
e Tipo de Uni de al Suporte Documental Dimensao Total
Pastas Caixas Livros Macos Outros Papel Microfilme ti Outro — metros lineares —
Q a ] Q
Unidades de Instalacdo
Ref. | Tipo | Titulo Datas Extremas Origina?ota Actuai Data de Eliminacéo Data de Transferéncia
N O 0 o e S /2 R/
N /2 o S /2 /0
N R /7 o S /3 /i
N R /2 o S/ R/
N /7 o S /2 /0
N R /7 o S /3 A/
N O o o S/ R/
N R A S /3 /o
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Classiicagao Prazos o Classificagao Prazos de
- o Conservagao " I Consenvagao
elou Sub séries ries elou Sub séries
cédigo Subdivisdo Organico-funcional et Fase [ S0 | Destino Cedigo Subdiviséo Organico-funcional e Fase | (0| Destino
Activa final Activa final
Activa Activa
0 Gabinete Secretdrio-Geral e Secretario Geral Adjunto 311.1] 108|Processos / Auto de averiguagao 5r) 5 E
1 1]Despachos e Normas de Senvico a) - c 312 emas de comunicagaol
2 2Oficios, Informagaes 2 2 c 3121 109|Rede Fixa 55) 5 E
3|Reguiamentos Intemos a) - c 312 110|Rede Movel 55) 5 E
4 4|Relatsrio e Plano de Actividades da SGPCM 4 4 c 313 temas de informagao| _111[Sistemas de informagzo 55) 5 E
5|Deslocagdes ao Estrangeiro 5 5 E 400 Direcgao de Servigo de Legislagao e Documentagao
o 6|Assuntos Reservados 4 4 c n
Z 401 Assessoria Ju
1 7|Estudos e ReatGros :) : C;E) 4011 112Sindicancias 46 - c
4 olpiance d Emergéncia 2 . c 401.2) 118]Processos de inquérito e averiguagdes 4 - c
. 1ol St o Compo ioma 5 . A 401.9 114|Processos disciplinares 4 - cy
" | ) . 401.4) 115|Processos administrativos 4 - c
— - 401.5) 116|Contencioso administrativo 4 - c
100 Direcgao de Servigos de Recursos Humanos 401 117|Autorizagao para exerci des por aposentados aab) - c
101 Abonos| 402 Utilidade Publical
1011 12| Regularizagao de abonos 3 7 c 402.1 118|Entidades Declaradas. u) - c
1012 13| Reposigéo de abonos indevidos 3 7 c 402.1.1 119]1. Relatério e Contas 5 E
101 14| Descontos Caixa Geral de Aposentagdes 3 7 c 402.1.9) 120|2. Expediente posterior declarago 5 cv
101.4) 5| Descontos Seguranca Sodial 3 7 c 402.1 121]3. Processos de extingao 4 - cv
109 ‘Avaliagéo de desempenhol 402.1.4 122|Processos de verficagéo dos pressupostos 5 - c
1021 16|Comisséo partaria 2 3 402.2) 123|Processos indeferidos 4 - c
1022] 17|Notacdes perisdicas 2 3 Ec) 402 124|Processos sem objecto 1 5 cx
102 18]P: & i 2 3 Eq) 4024 125|Processos Desertos 1 5 E
109 4025 126|Pessoas Colectivas de Utiidade Publica Administrativa 5 c2)
1031 19|Lista e antiguidade 2 3 c 4024 127| Gestao de pedidos de informacéo, 2 2 E
103 20|Mapas de assiduidade 2 3 E w0 Informagao legisiatival
104 Balango Social | _21|Balanco Social 3 c 4031 126|Boletim de 5 2 2 E
10 Processos Individuais|  22|Processos Indviduais 2d) 3 c ol Araquive Risteried
105.1 23|Certiddes e declaragdes 2 3 E
1052 24| Atestados médicas 2 3 E 404.1|  Planeamento e Contrdle das Actividades|
105 25]Acidentes em senvico e Juntas médicas : 2 4 c 40011 126 Prano do Actvidades Anuls A 5 T
1054 26| Diplomas de provimento e termos de posse e aceitagao 2 3 c w0i1d 150|Projoton de Trabaho . . .
105. 27]Fattas e licengas 2 3 E
105 26| Pecidos do aposentagao 2 3 £ 4041 131|Reatérios de actividades 2 2 Eg
105.7] 29|Registo anual de faltas 2 3 c 404.2) Gestio do Arquivo)
105, 30Progressdes de escaldo 2 3 E 404.2.1 132|Processos de avaliagao documental 2 2 E ac)
105.9) 31|Processes Discplinares e nquéritos 1e) 3 c 4042 130| Guias de Remessa 4 . S
105.1 32| Mobilidade (Transferéncia, Requisigao, Destacamento, Permuta, >
Comissio de Servigo) 2 3 c 4042 134]Auto de Eliminagéo 4 - c
10511 33|ADSE 9 53P0M 2 3 E 404.2.4 135|Planos de Classificagao 4 - c
105.12) 34| Declarag@o de opgao de vencimento 3 7 E 404.2.9 136[Rateiro aa) - c
105.1 35| Despacho de nomeagao e extractono D.R. 3 7 [ 404.2.6 137|Manuais de Procedimento 4 - c
105.14 36 Cartes de identidade e re-iansito 2 3 E 405 Biblioteca]
10g] Contratos| 405.1 138|Guia de Requisicao (obras e pubiicacdes) 1 E
106.1 37|Contratos atermo 3 7 c 4052 139|Pedidos de informagzo bibliografica do exterior 1 E
1062] 38|Contratos de prestagao de senvigos 3 7 c 405 140|Carrespondéncia T £p)
106 39|Lista o pessaal contratado 3 7 Ef) 405.6) 141|poC BASE aa) c
107] Formagaol 499l Gestao correspondéncia & Informagacl
1074 40[Piano e Retatsrio de Formagdo 2 3 c 406.1 o Comunicagointernal 1.l oo o rospondéncia 4 c
1072 41[Necessidades de Formagao 2 3 Eg 4069 143{Copiador de correspondéncia expedida (da DSLD) 2ad) 8 c
107 2] Cursos de Formacio ) N £ 406, 144|Capiador de Informagdes 2 8 c
= 406.4] 145|Capiador d a0 Intema 4 6 c
108.1 43|Concursos de Pessod 2i) 3 3 o Secgdo Expediente e Arquivol
ol Ee—— 407.1 146|Entradas 2 8 c
y 407.2) 147|Saidas 2 8 c
100.1 o riqueza 3 7 E - -
1002 5 3 7 £ 500. Unidade Funcional DIGESTO
109, 46Seguro colectivo 3 7 E 501Processo de estabelecimento do Digestol
109.4 47Gratiticagoes PSP 3 7 c 501.1 149|Estudos Preliminares 4 - Cae)
108, 48|Horas extraordindrias 3 7 c 501.2] 150|Processo conducente & Resalugao de CM 4 - Cae)
1006] so|Penoras uudiciais 5 B c 501.3| 151|Resolugéo Conselho Ministros e lteragdes 4 - Cae)
109 50|Folhas de vencimento, abonos e prestagdes 3 7 c 2014 - 1921Lel Orgénica = - Cae)
502 Gestao corrente
119) i notrabaino|  51Saude e Seguranca no trabalho Caa) 502.1 153|Registo de Marca aa) 7 Cae)
111] Seguranca Social / Seguros] _52fSeguran: ial / Seguros 2 2 E 502.2) 154{Protocolos de produgao aa) 4 C ae)
200 Direcgao de Servigos Financeiros e Contabilidade 5023 1551 Prolocalos do ubizagho &) 4| Cco)
502.4) 156|Relatérios de Actividade DIGESTO 5 5 c
201 Preparagao do Orgamento de] 502.5] 157|Plano de Actividade DIGESTO 5 5 c
2011 53|Membros do Governo PCM 4 6 c 5026} 158|Estudos i 4 6 c
2012| 54lda sGPCM 4 6 c 503] Comunicagéol
201 PCM 4 6 c 503.1 159|Participagéo em Seminarios e conferéncias 4 6 E
202 Orgamento Funcionamento 503.2] 160|Emisso de material de divlgagao 4 6 caf)
202.1 Execugdo Orgamentall o)\ ompros do Governo PCM 4 6 E 5032) 161|inquéritos produzides 4 s Eg)
202 s7[dasarem 4 6 3
202 oM " o c 504 Actualizagso DIGESTO|
= Sreamento de Funcionamenid] 504.1 162|Estudos de desenvolvimento 2 8 C ae)
203 Alteragdes Orgamentais| 59| Membros do Governo PCM 1 4 £ 5042 163 Cademo de encargos s S | Ceo)
200 o0|da SGPOM | " c 505|  Cooperagao com outras entidades
208 oM 4 " c 505.1 164imprensa Nacional Casa da Moeda aa) 4 c
20d Orgamento de Funcionamenid] 5052 165|Instituto de Infomética aa) 4 c
2001 g o2|Lio o 008 b B B ¢ 505.9) __ 166{pALOP aa) 4 c
204 63|Processas / Pareceres / despacho Despesas 5 5 3 508 GestaodoSistema DIGESTO
204, 64|Despesas o pessoal - Certas & Permanentes 5 5 5061 167]PCMLEX 2 ¢
. 506.2] 168|MFLEX aa) c
2044 65|Despesas o/ pessoal - Variaveis ou Eventuais 5 5
0se) - o Senicos 5 5 506.3) 169|SOCIOLEX aa) c
- 506.4 170|LEGAGORLEX aa) c
2 Orgamento de Funcionament) 506.5} 171|DGO-Doutrina aa) c
2§; Balancetes Mensais| Z; Z;:rg;s o Governo PCM j :; et alreeTAns oy <
506.7] 173|DGAP-OPINIO aa) c
205, POM 4 - E) -
206) Fundos de maneio|  70[Fundos de maneio - Oy 2 8 c ot 17 lFiches de insercéo 2 £
207 ‘Orgamento PIDDAC]| 600 Unidade Funcional Diplomas
2071 Preparagdo do Orcamento|  71[Membros do Governo PCM 4 6 c 601] Sistema de registo | 175[Sistemas de registo informético aa) [
2072} 72|sGPCM 4 6 c Pracessos/ Projectos e Pracessos del Processos! Projectos & Processos de Rectiicagao de Diplomas no
207.3} 73|Entidades PCM 4 6 c Rectificagao de Diplomas no ambito da ambito da PCM publicados em DR 5 ¢
o Sreamento PIDDAC 602) PCM publicados em DR| 176}
= 604 Gestao corrente | _177] éncia/ Informagoes 5 Ep)
208.1 Execugéo Orgamental| 74| Membros do Governo PCM 4 6 E
208] 75|sGPCM " 6 E 700 Unidade Funcional Relagdes Institucionais e apoio ao Conselho de Ministros
208.9] 76(Entidades PCM 4 6 E 701 Atendimento pJblico|
2 ‘Orgamento PIDDAC| 701.1 Registo de entradas|
2001 Alteragdes Orcamentais|  77|Membros do Governo PCM 1 4 3 701.1.1 178]1. SGPM 4 _ ag)
200.2) 78[saPem 1 4 E 701.1.9) 179|2. Comunicagao Social 4 _ ag)
209.3] 79[Entidades PCM 1 4 E 701.1.3f 180f3. para Reunides 4 - ag)
21 ‘Greamento PIDDAC| 701.4] 181|Livro de Reclamages 4 3 c
210 g 8oLista de o de pa 5 5 c 701.5) 182|Caixa de Sugestoes 4 3 c
2104 81[Processas / Pareceres / despacho Despesas 5 5 E 702 Pedidos|
210 82|Aquisicao de Bens e Senigos 5 5 E 7021 183(interno 2 2 Eag)
21 Guias de Receitas do Estado|  83|Guias de Receitas do Estado 1 o E 702.2) 184Externo 2 2 Eag)
219 Declaragoes Anuais IRS| 703 Difuséo de informagao|
22 84|Membros do Governo PCM 5 5 E 7031 185/SGPCM 2 _ E
2122 85[sGPCM 5 5 E 7032) 186|Membros do Govemo 2 , E
EEE PCM 5 5 E 7033 187|Entidades PCM 2 _ E
21; Gric éncie 7] 6 de geréncia 4 - c 703.7] 1 4 8 [
214 Relatérios periédicos de gestaq| 5 écicos de gestio 2 2 E) Reunides ambito da POM| Ges ambito da PCM 4 3 c
21 Plano/ Relateri vi 89[Plano / Relato I do actvidades 2 2 c 7045 190|Plano de acupagéo da saa 1 3 Eag)
— - — — 704.6} 191|Marcagoes 1 3 Eag)
300 Direcgao de Servigos de Patriménio e Aquisigoes o —
301 imves| 705.1 192|Registo de Eventos 2 3 c
3011 90[Arrendamentos de iméveis 5) c 706| _ Elaboragéo de Listas de Contactos
301.2) 91[Sequranca de imoveis 5 5 E 706.1 193(Interna SGPCM a) - E
. i 706.2) 194|Interna Gabinetes PCM aa) - E
012 92 ionservagao do mavels 2 = £ 7063 195{Assessores de Imprensa a) - E
302] ‘Contractos de bens e servigos|  93[Contractos de bens e sevigos 20 8 E
a1 04{Sonvoos do lmpera 5 o c 706.4] 196)|Lista de dias comemorativos / feriados 4 - E
303 Gestao de 95[Gesta ) 2 E Lok 1o7lE) = = =
= ey 2 L z < 800 Unidade Funcional EPSI
305 Gestéio de equipamentos, 801 Estudos e Projectos 198!Guvemu electrénico [ e [ 6 Cae)
a 1 20 o qualidade aa) 6 Cae)
) K : D i —
306 “Gestho do parque automével 900 Unidade Funcional Apoio ao Gabinete do Primeiro-ministro
306.1 99|Registos n) 8 E 901 éncia de Particulares | 201|C o singulares ah) c
2062 100fProcessual 2n) £ 902 Crrespondéncia com Pessoas|
306.9| 101|Seguros 20) E Colectivas|
306.4| a 2m) 8 E A-Enquadramento da Actividadel
307} Planos de investir 103[Planos de investimento 2 c Governativa)
308 Pre isi 104 Processos de aquisicdo 5 5 [ 901.1 3ah) c
309] Reprografia central | 105 2 E 9012 203|Relagtes Extemas Portuguesas 3ah) c
310) ‘Seguranca bens e sei T o servigos 5 5 E 901.9) 204{Grgéos de Soberania e Consultivos Estado 3ah) c
311 Sinistros | 107|Sinistros 50 5 E 901.4] 205|Defesa, Forgas Amadas e Milfarizadas 3ah) [
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Gassificagao Prazos de
Conservagao
o Séries elou Sub séries Fase
Codigo Subdivisao Organico-funcional rase | semi | Destine
Activa final
Activa
9015} 206 Seguranca e Ordem Publica 3ah) c
9016} 207|austica 3ah) c
901.7] 208Partidos e Movimentos Politicos 3ah) c
901.g] 209|Discursos, declaragdes e entrevistas 3ah) c
901.9) 210[Eleigoes 3ah) c
90110 211 Assuntos Constitucionais 3ah) c
0111 212|Administragéo Pablica 3ah) c
90112 213|Biografias e Curriculos 3ah) c
90113 214[Sondagens 3ah) c
90114 215(Economia 3ah) c
90115 216[Financas 3ah) c
90116 217|Assuntos Sociais 3ah) c
90117 218[Educagio e Formagao - Investigagéo Cientifica 3ah) c
9018} 219[Agriculura e Pescas 3ah) c
90119 220[Industria e Energia 3ah) c
901.20 221[Comércioe wrismo 3ah) c
90121 222|Transportes e Comunicagdes 3ah) c
901.22 223 Trabaino 3ah) c
901.23 224[Popuiaio 3ah) c
90124 225[Ambiente e Recursos Naturais 3ah) c
901.25 226{Obras Pblicas, Habitago e Saneamento Basico 3ah) c
90126 227|Comunicagéio Social 3ah) c
90127 228[Cutura 3ah) c
901.28 229|Confissdes Religiosas 3ah) c
90129 Especiais 3ah) c
903 Correspondencia com Pessoas|
Colectivas|
B - Actividade Governativa dol
Primeiro-ministro e Conselho de]
Ministros|
903.1| _ Documentagao resultantes a actvidade}
903.1.1] do CM)  231| Agendas do Conselho de Ministros. 3ah) c
903.1.9) 232 Actas do Canseho de Ministros 3ah) c
903.1.3) 233[Comunicados do Conselho de Ministros 3ah) c
903.1.4 234{Diplomas legais e trabalhas provistrios 3ah) c
903.1.5] 235 Projecto de diplomas e respectivos pareceres 3ah) c
9032 Processos Administrativos que carecem del
903.2.1] a 5 3ah) c
903.2.2) 237[Pensdes (por prego de sangue; por senvicos relevantes prestados
[tia; por distingao por méritos excepcionais na defesa da liberdade e
da democracia) 3ah) c
90323 238[Autorizagio para o exercicio de fungdes piblicas por aposentados
reformados ou miltares na reserva 3ah) c
903.2.4) 230| Autorizagéo para a realizagao de despesas piblicas 3ah) c
90325 240|Deciaragéo de utildade pibica 3ah) c
90326 241[Nomeagtes e exoneragoes 3ah) c
903.2.7] 242|Pesscas colectivas de uiidade publica 3ah) c
90329 Deciaragao de Utiidade Publi de expropriaca 3ah) c
90329 244|Concessz da nacionalidade portuguesa 3ah) c
903.2.10) a a
senvidores do Estado,
9033 Processos graciosos e contenciosos|
246[Exposices, moges, petigdes, requerimentos, cartas, subsidios
90331 3ah) c
903.3.2) 247|Pedidos de declaragao de inconsitucionalidade 3ah) c
90333 248|Pedidos de recursos contenciosos 3ah) c
903.3.4) 249|Recursos hierarquicos 3ah) c
90335 250|Respostas, alegagdes recursos contenciosas 3ah) c
903.4]__Processos de Inquéiito 251[Processos de Inquéito e Sindicancias 3ah) c
903.5} Declaragao de Pu|  252|Dekeg Encias - inistro 3ah) C
903.6{ Descongelamento de admissdes na Funcac
a 253|D admissdes na Fungo Pablica 3ah) c
504 Correspondencia com Pessoas|
Colectivas|
904, C - Relativa ao dal  254]L internos da ] 3ah) c
904.2] Secretaria Geral Presidéncia do| - 55]organizagéio e racionalizagéo Administrativa 3ah) c
904.3| Conselho de Ministrost - 566 bocumentacao e nformagéo 3an) c
904.4] 257[Pessoal 3ah) c
904.5| 258|Contabiidade 3ah) c
904.6} 259|Patrimonio 3ah) c

indicedealineas

a) Enquanto em vigor.

b) Enquanto actualizado

¢) Caso a Informagéo seja recuperdvel na série Processo Individua n.° de ref.2 22

d) Ap6s a aposentacdo

€) Apos conclusdo do processo

f) Informacéo recuperével nos “Contratos a termo” ou “Contratos de prestacéo de servigos’,
nederef.237e38.

g) Caso a informagéo seja recuperdvel no “Plano e Relatério de Formagéo”, n.° de ref. 4

h) Apb6s a elaboracéo do relatério de avaliago dos cursos frequentados

i) Ap6s a decisdo final do recurso contencioso

j) Se aiinformagéo for recuperavel nos relatérios e contas de geréncia, n.° ref. 2 87

1) Apés o termo do contrato de arrendamento

m) Enquanto a licenca ou aluguer estiver em vigor

n) Apés o termo dos contratos de manutencdo ou reparagéo

0) Ap6s processo de abate

p) Apds o termo de contrato de seguros

) Caso a informagéo seja recuperdvel no copiador geral

r) Apds termo dos processos indemnizatérios

s) Apds termo dos contratos

t) Conservar anexo ao processo individua

u) Enquanto a entidade estiver credenciada e nd houver qualquer ateragdo ao regime legal.

v) Conservar juntamente com processo da “entidade declarada’, n.° de ref.2 118.

x) Conservar apenas o requerimento inicial e a decisdo final

2) Conservar apenas o registo de existéncia

aa) Enquanto util

ab) Apbs o Ultimo pedido

ac) Desde que tenho sido elaborada uma nova avaliagdo e um novo levantamento documental

ad) Conservar com a referéncia do despacho proferido

ae) Conserva-se apenas uma sintese final do processo

af) Conservar, pelo menos, dois exemplares do materia publicado e umasintese fina do processo

ag) Apos tratamento estatistico

ah) A contar apds a conclusdo do processo

Indicedesiglas

PCM — Presidéncia do Conselho de Ministros

ADSE — Direcgéo Geral da Proteccéo Social aos Funcionérios e Agentes da Administragéo Plblica
CM — Conselho de Ministros

DC — Decreto

DGAP-OPINIO — Base de dados especial da Direccdo Geral da Administracéo Piblica
DGO-DOUTRINA — Base de Dados especia da Direcgéo Geral do Orgamento

DIGESTO — Sistema Integrado para o Tratamento da Informag&o Juridica
DR — Diério da Reptiblica

LEGACORLEX — Base de dados de legislacio regional dos Agores
MFLEX — Base de Dados sectorial do Ministério das Financas

PALOP — Paises Africanos de Lingua Oficial Portuguesa

PCMLEX — Base de Dados central da informag&o legislativa do sistema DIGESTO
PM — Primeiro Ministro

PSP — Policia de Seguranca Plblica

REGTRAB — Base de Dados especia de Regulamentagéo do Trabaho
SGPCM — SecretariaGeral da Presidéncia do Conselho de Ministros
SOCIOLEX — Base de dados Sectorial do Ministério da Seguranca Social
SSPCM — Servicos Sociais da Presidéncia do Conselho de Ministros

C — Conservar

E— Eliminar

MINISTERIO DA AGRICULTURA, PESCAS
E FLORESTAS

Portaria n.° 415/2005

de 13 de Abril

A Portaria n.° 184/90, publicada no Didrio da Repu-
blica, 1.* série, n.° 61, de 14 de Marco de 1990, aprovou
a tabela de precos do Departamento de Olivicultura
da Estacao Nacional de Fruticultura de Vieira Nati-
vidade, entidade pertencente ao ex-Instituto Nacional
de Investigacao Agraria (INIA), no que se refere a venda
de plantas de oliveira.

Decorridos mais de 14 anos apds a aprovagdo da
tabela em vigor, importa proceder a sua actualizagio.

Assim:

Manda o Governo, pelo Ministro da Agricultura, Pes-
cas e Florestas, ao abrigo do disposto no n.° 2 do
artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 74/96, de 18 de Junho,
na redaccdo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei
n.° 246/2002, de 8 de Novembro, o seguinte:

1.° E aprovada a tabela de precos de venda de plantas
de oliveira, anexa a presente portaria e que dela faz
parte integrante.

2.° A tabela de precos anexa ao presente diploma
sera objecto de actualizagao automatica, de acordo com
o coeficiente de actualizagao anual resultante da tota-
lidade da variacdo do indice de pregos no consumidor,
sem habitagao, correspondente aos ultimos 12 meses,
apurado pelo Instituto Nacional de Estatistica.

3.° E revogada a Portaria n.° 184/90, de 14 de Marco,
publicada no Didrio da Republica, 1.2 série, n.° 61, de
14 de Margo de 1990.

4.° A presente portaria e tabela anexa entram em
vigor no dia seguinte ao da sua publicagao.

O Ministro da Agricultura, Pescas e Florestas, Car-
los Henrique da Costa Neves, em 4 de Marco de 2005.

ANEXO Euros
Oliveira de variedade Galega de primeira escolha 3
Oliveira de variedade Carrasquenha de primeira
escolha ... ..o 3
Oliveira de variedade Galega de segunda escolha 2,75
Oliveira de variedade Carrasquenha de segunda
escolha ...... ... .. 2,75
Oliveiras das restantes variedades de primeira
escolha ... ... 2
Oliveiras das restantes variedades de segunda
escolha ........ A ¢ ((



