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Modelon6
MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
Ano;

a) DE PORTUGAL EM

CERTIDAO DO AUTO DE TRANSMISSAO DE GERENCIA

Certifica-se que, dos livros e registos de contabilidade oficial em uso (@) ...
situagéo financeira e patrimonial da geréncia partida, relativa ao periodo de de

consta que a

de 19, a de de 19, & a que a seguir se refere:
S de de 19.....
O Responsavel
(Assinatura e selo branco)
Procedeu-se a conferéncia do auto de transmisséo de geréncia elaborado em __ de de

19, relativo & geréncia partida acima indicada.

O Director de Servigos de Administragéo Financeira

(Assinatura e selo branco)

(a) Miss&o Diplomética, Consulado Geral ou Consulado

Modelo 17
MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
Ano:

a) DE PORTUGAL EM

IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL

de de a de de

(Assinatura e selo branco)

v de . de 190

(a) Miss&o Di ica, Ci
(b) Cargo do responsavel
(c) Nome do responsével
(d) Morada do responsével

Geral ou C

Instrucbes n.° 2/97 —2.2S

Instrucbes para a organiza¢do e documentacdo das contas dos
servicos e organismos da Administracdo Publica (regime
geral — autonomia administrativa), integrados no novo Regime
de Administrag&o Financeira do Estado.

O Tribunal de Contas, ao abrigo do disposto na ali-
nea b) do n.° 1 do artigo 9.° e na alinea e¢) do n.° 1
do artigo 26.° da Lei n.° 86/89, de 8 de Setembro, deli-
berou, em sessdo do plenério da 2.2 Sec¢édo de 9 de Janeiro
de 1997, que as contas dos servigos e organismos da Admi-
nistracdo Publica com autonomia administrativa, integra-
dos no novo Regime de Administracdo Financeira do
Estado, deverdo ser organizadas e documentadas de
acordo com as seguintes instrucdes:

1 [0}
Conteldo da conta de geréncia

A conta de geréncia sera elaborada de acordo com
0 modelo n.° 2, em anexo, e devera conter:

1) Débito:

a) Saldo de abertura, com a mesma discri-
minagdo do saldo de encerramento da
geréncia anterior;

b) As importancias recebidas em conta de
dotag¢des do Orcamento do Estado;

¢) Outras entradas de fundos;

d) As importancias cobradas em conta de
receitas préprias;

e) As importancias retidas para entrega ao
Estado ou a qualquer outra entidade;

2) Crédito:

a) As despesas efectuadas durante a gerén-
cia, de harmonia com a descri¢édo do res-
pectivo orcamento;

b) Os créditos libertos que ndo foram uti-
lizados;

¢) Outras saidas de fundos;

d) As receitas proprias cobradas pelo servico
Ou organismo e entregues no Tesouro;

e) As importancias entregues ao Estado ou
a outras entidades;

f) Saldo que transita para a geréncia se-
guinte, devidamente discriminado.

2 (o]
Documentos a remeter ao Tribunal de Contas

1— A conta de geréncia sera acompanhada dos
modelos a seguir enumerados:

a) Guia de remessa (modelo n.° 1);

b) Conta de geréncia (modelo n.° 2);

¢) Mapa comparativo (modelo n.° 3);

d) Relacdo dos documentos de despesa — Pessoal
(modelo n.° 4);

e) Relacdo dos documentos de despesa — Outros
(modelo n.° 5);

f) Relagdo de bens inventariaveis adquiridos durante
a geréncia (modelo n.° 6);
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g) Relacdo dos contratos (modelo n.° 7);

h) Relacdo nominal dos responsaveis, em dupli-
cado (modelo n.° 8);

i) Relagdo dos funcionérios e agentes cuja situacéo
profissional teve inicio ou alteragdo no periodo
a que respeita a geréncia (modelo n.° 9);

j) Relacdo dos funcionérios e agentes em situacdo
de acumula¢do de fungbes (modelo n.° 10);

[) Conta especial das receitas consignadas (modelo
n.° 11).

2 — A conta de geréncia devera ainda ser acompa-
nhada das seguintes certiddes e outros documentos:

a) Certiddo, emitida pela respectiva delega¢do da
Direccdo-Geral do Orgamento, relativa as
importancias recebidas de verbas inscritas no
Or¢camento do Estado, cujo circuito ndo se
encontre ainda integrado no novo Regime de
Administragdo Financeira do Estado (modelo
n.° 12);

b) Certiddo, emitida pela Direccdo-Geral do
Tesouro, relativa ao saldo de créditos libertos
no final da geréncia (modelo n.° 13);

¢) Certidao de descontos — Receitas do Estado
(modelo n.° 14);

d) Certiddo de descontos — Operacfes de tesou-
raria (modelo n.° 15);

e) Certidbes, ou documentos equivalentes, com-
provativas das importancias recebidas de outras
entidades na geréncia, devidamente assinadas
e autenticadas por estas;

f) Certiddes, emitidas pelas respectivas institui-
¢Oes de crédito, relativas aos saldos em dep0sito
existentes no final da geréncia;

g) Ultimo mapa de pedido de libertacdo de cré-
ditos (PLC) certificado pela respectiva delega-
¢do da Direccdo-Geral do Orcamento;

h) Mapas de receita, outputs do Sistema de Infor-
macado Contabilistica (SIC):

h1l) Mapa das receitas;

h2) Balancete da receita consignada a des-
pesa;

h3) Guias de receita emitidas e ndo cobradas;

i) Mapa de compromissos ndo totalmente pagos;
j) Balancete dos pagamentos efectuados na gerén-
cia, certificado pela respectiva delegacdo da
Direccdo-Geral do Orcamento (mapa 03-SCC,
output do sistema central de contabilidade);
I) Demonstracao das divergéncias verificadas entre
os valores certificados pelas instituicdes de cré-
dito e o valor escriturado na conta de geréncia;
m) Extractos bancarios, das entidades atras indi-
cadas, que englobem também o movimento rela-
tivo ao periodo complementar;
n) Cépia da acta da reunido em que tenha sido
discutida e aprovada a conta de geréncia;
0) Copias do Diario da Republica onde se encon-
trem publicados todos os despachos que dele-
garam e ou subdelegaram competéncias.

3 — Para além dos documentos e informacdes refe-
ridos, pode o Tribunal de Contas solicitar ao organismo
ou a terceiros quaisquer outros elementos ou informa-

¢des que repute necessarios para analise ou julgamento
das contas.

4 — Os documentos referidos nos n.% 1 e 2 devem
ser remetidos ao Tribunal de Contas, pela ordem indi-
cada na guia de remessa, dentro dos prazos legalmente
estabelecidos e conter a designacdo do servi¢o ou orga-
nismo a que respeitam.

5 — Os documentos previstos no n.° 1 devem ser apre-
sentados nos modelos definidos nas presentes instru-
¢bes, os quais devem, sempre que possivel, constituir
outputs dos sistemas informéticos que compdem o sis-
tema de informacdo para a gestdo orcamental (SIGO).

3.0

Requisitos a que deve obedecer a apresentacdo dos documentos
de prestacao de contas

1 — Os documentos de prestacdo de contas relacio-
nados nas alineas b), c), f), g), h), i) e I) do n.° 1 do
n.° 2.° deverdo ser assinados por todos 0s responsaveis
em fung¢des ao tempo da sua apresentacao e autenticados
com o selo branco.

2 — Os documentos de prestagdo de contas relacio-
nados nas alineas a), d), e) e j) do n° 1 do n.° 2.°
deverdo ser assinados pela entidade competente para
prestar a informacdo em causa e autenticados com o
selo branco.

4.0
Informagdo complementar

1 — A documentacéo de suporte as contas remetidas
ao Tribunal de Contas ficara arquivada nos respectivos
servigos, devendo ser agrupada por rubrica de classi-
ficacdo econémica e com correspondéncia as relacfes
gue acompanham a conta de geréncia, modelos n.° 4
e 5 previstos nas alineas d) e €) do n° 1 do n.° 2.°

2 — Os documentos previstos no nimero anterior sao
0s respeitantes as despesas classificadas como correntes
e de capital, ou seja:

As folhas e outros documentos relativos ao pro-
cessamento de abonos e descontos efectuados
ao pessoal;

As autorizacBes de despesa e do respectivo paga-
mento, requisic¢des, facturas e recibos referentes
a outras despesas orcamentais efectivamente
realizadas.

3 — Nos casos em que o documento de quitacdo seja
constituido apenas pela ordem de transferéncia banca-
ria, esta deve ser acompanhada por todos os elementos
necessarios ao seu controlo, designadamente o valor,
a conta bancéria utilizada, a operagdo originaria e o
documento comprovativo (factura, contrato ou outro),
a autorizacdo ou ordem de pagamento, 0 nome € a
residéncia do beneficiario e a comprovagdo da efecti-
vacdo da operacao.

5.°

Requisitos a observar na elaboracdo do mapa da conta de geréncia

A) Débito

1 — Dotagdes do Orcamento do Estado:

Em «Créditos libertos» devera ser inscrito o total dos
montantes creditados na conta a ordem do servi¢o ou
organismo na Direccdo-Geral do Tesouro.
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2 — Outras entradas de fundos:

Em «OQutras entradas de fundos» deverdo constar
outras importancias recebidas do Orcamento do Estado,
devidamente desagregadas por classificagdo econdémica,
enguanto o respectivo circuito ndo se encontre integrado
no novo regime financeiro.

De igual modo devera ser aqui relevado, como infor-
magcdo extracontabilistica, 0 montante global referente
as entradas por conta do fundo de maneio, motivado
pela necessidade de apuramento do respectivo saldo
existente no servico no final da geréncia, sempre que
a sua liquidacdo seja efectuada apos 31 de Dezembro.

3 — Receitas proprias:

Em «Cobradas pelo servigo ou organismo» deverao
ser registados apenas os montantes de receita propria
directamente cobrados pelo servigo ou organismo.

Em «Cobradas pelo Tesouro» deverdo ser registados
0s montantes de receita propria liquidada pelo servico
ou organismo e cobrada directamente pelo Tesouro.
Dado que estes montantes ndo correspondem a uma
entrada de fundos no servico ou organismo, aquele
registo deve constar apenas como informacdo extra-
contabilistica.

As receitas préprias deverao ser escrituradas por clas-
sificacdo econdmica de receita.

4 — Importancias retidas para entrega ao Estado ou
outras entidades:

Em «Receitas do Estado» deverdo ser registados os
montantes de receita do Estado retidos pelos servigcos
e organismos e que ndo constituam receita propria.

Em «Operagdes de tesouraria» deverdo ser registados
0s montantes de operacfes de tesouraria que ndo se
enguadrem em «Descontos em vencimentos e salarios».

Em «Descontos em vencimentos e salarios» deverao
ser registados todos os montantes retidos aos funcio-
narios e agentes que constituam receita do Estado e
operagdes de tesouraria.

B) Crédito

1 — Despesas orcamentais:

Em «Despesas orcamentais» deverdo ser inscritos os
pagamentos iliquidos, de acordo com a descricdo do
respectivo Orgamento, agrupadas em «Despesas corren-
tes» e em «Despesas de capital» e devidamente dis-
criminadas por classificagdo econdémica.

As despesas com pessoal serdo inscritas pelo total
iliquido constante das folhas respectivas.

2 — Despesas orgamentais com compensa¢do em
receita— com e ou sem transicao de saldos:

Aqui deverdo ser seguidos os procedimentos descritos
anteriormente para as «Despesas orgamentais», com a
devida correspondéncia no Orgamento.

Caso o servigo ou organismo tenha, simultaneamente,
orcamento de despesas com compensacao em receita
com transicdo de saldos e orcamento de despesas com
compensagdo em receita sem transi¢do de saldos, devera
proceder a correspondente distincao.

3 — Créditos libertos ndo utilizados:

Em «Créditos libertos ndo utilizados» deverd incluir-se
o0 saldo da conta a ordem do servigo na Direccdo-Geral
do Tesouro resultante da diferenca entre os créditos liber-
tos e os pagamentos iliquidos no final da geréncia.

4 — Qutras saidas de fundos:

Em «Outras saidas de fundos» deverao ser inscritos
0s pagamentos efectuados por conta de outras impor-

téncias recebidas do Orcamento do Estado, devidamente
desagregados por classificacdo econdmica, enquanto o
respectivo circuito ndo se encontre integrado no novo
regime financeiro.

Devera igualmente ser relevado, como informacéo
extracontabilistica, 0 montante global relativo aos paga-
mentos efectuados através do fundo de maneio, por
forca da necessidade de apuramento do respectivo saldo
existente no servigo no final da geréncia, sempre que
a sua liguidacdo seja efectuada ap6s 31 de Dezembro.

5 —Entregue ao Tesouro em conta de receitas
préprias:

Em «Entregue ao Tesouro em conta de receitas pro-
prias» deverdo ser inscritos os montantes de receitas
préprias entregues ao Tesouro por conta do saldo da
geréncia anterior na posse do servigo e por conta das
receitas proprias cobradas directamente pelo servigo ou
organismo ha presente geréncia.

6 — Importancias entregues ao Estado ou outras
entidades:

Em «Do saldo de dotacGes orcamentais» deveréo cons-
tar os montantes entregues ao Tesouro por conta dos
saldos da geréncia anterior na posse do servi¢co. Nesta
situacdo encontram-se os saldos de dota¢es or¢camentais
cujo respectivo circuito ndo se encontre ainda integrado
no novo regime financeiro.

De igual modo deverdo ser inscritos, como informa-
cdo extracontabilistica, os saldos de fundo de maneio.

Em «Receitas do Estado» deverdo ser relevados os
montantes de receita do Estado entregues ao Tesouro
por conta dos respectivos saldos da geréncia anterior
e da presente geréncia na posse do servico.

Em «Operagdes de tesouraria» deverao se registados
0s montantes de operacfes de tesouraria que ndo se
enguadrem em «Descontos em vencimentos e salarios».

Em «Descontos em vencimentos e salarios» é neces-
sario considerar que, relativamente as importéancias de
descontos em vencimentos e salarios descontadas num
ano e entregues em Janeiro do ano seguinte, ha a dis-
tinguir duas situagodes:

a) Se constituem receitas do Estado, aquelas entre-
gas ndo devem ser contabilizadas como efec-
tuadas durante a geréncia, transitando em saldo
para a geréncia seguinte;

b) Se constituem operacBes de tesouraria, devem
ser contabilizadas como entregas efectuadas
durante a geréncia, ndo transitando, portanto,
em saldo para a geréncia seguinte.

Assim, em «Receitas do Estado — Da geréncia ante-
rior» deverdo constar as importancias entregues ao
Tesouro que transitaram em saldo da geréncia anterior.

Em «Receitas do Estado — Da presente geréncia»
deverdo ser inscritas as importancias retidas durante a
geréncia e entregues ao Tesouro até 31 de Dezembro.

Em «Operag¢des de tesouraria— Da presente gerén-
cia» deverdo ser inscritas as importancias retidas e entre-
gues tanto na geréncia como no periodo complementar.

7 — Saldo para a geréncia seguinte:

Em «De dota¢des or¢camentais» deverdo constar os
montantes na posse do servi¢co que ndo foram entregues
até 31 de Dezembro. Nesta situacdo encontram-se 0s
saldos resultantes dos movimentos financeiros ainda ndo
integrados no novo regime financeiro.
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Deverdo igualmente ser relevados, como informacao
extracontabilistica, os saldos apurados em fundo de
maneio, sempre que o prazo estipulado para a sua liqui-
dacéo, constante do decreto-lei de execu¢do or¢camental,
seja posterior a 31 de Dezembro.

Em «De receitas do Estado» deveréo ser relevados
0s montantes de receitas do Estado que ndo deram
entrada nos cofres do Estado até 31 de Dezembro do
ano a que respeita a geréncia.

Em «Operac8es de tesouraria» deverao ser registados
0s montantes de operacdes de tesouraria na posse do
servi¢o no final da geréncia.

Em «Receitas proprias» deverdo ser inscritos os mon-
tantes de receitas proprias que transitem para a geréncia
seguinte, quer se encontrem na «posse do servico, quer
na «posse do Tesouro».

Relativamente ao saldo de receitas préprias na
«posse do Tesourox, este deve figurar no mapa da conta
de geréncia apenas como informacdo extracontabi-
listica.

Em «Descontos em vencimentos e salarios — Recei-
tas do Estado» deverao figurar as importancias de recei-
tas do Estado retidas durante a geréncia, mas entregues
apenas depois de 31 de Dezembro.

Deverdo os saldos da conta de geréncia (anterior e
seguinte) discriminar ainda as importancias existentes
em cofre e em dep0sito, as quais serdo escrituradas como
informacao extracontabilistica.

O saldo apurado no final da geréncia deve figurar
como primeira partida do débito da conta de geréncia
seguinte, com a mesma discriminagao.

6 o
Ambito de aplicagéo e entrada em vigor

As presentes instrucdes aplicam-se a todos os ser-
vicos e organismos do regime geral, integrados no
novo Regime de Administracdo Financeira do
Estado, em relagdo a geréncia de 1996 e seguintes,
mantendo-se em vigor, para todos 0s servi¢os e orga-
nismos da Administracdo Publica ainda néo integra-
dos no novo regime financeiro, as anteriores instru-
cdes para a organizagdo e documentacdo das contas
dos fundos, organismos e servicos com contabilidade
orcamental, publicadas no Diario da Republica,
1.2 série, n.° 261, de 13 de Novembro de 1985, e rec-
tificadas no Diario da Republica, 1.2 série, n.°s 4 e
200, de 6 de Janeiro de 1986 e de 1 de Setembro
de 1987, respectivamente.

7.0
Publicagéo

Publique-se no Diario da Republica, 1.2 série-B, nos
termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 63.° da Lei
n.° 86/89, de 8 de Setembro.

Tribunal de Contas, 9 de Janeiro de 1997. — O Con-
selheiro-Presidente, Alfredo José de Sousa.

ANEXOS

GUIA DE REMESSA (a)
®) ...
©) ..

Models n° 1

Envia a Direcgdo Geral do Tribunal de Contas a conta de geréncia desde ... de ... a ... de ...

de ..., acompanhada dos seguintes documentos:

Cépia da acta da reunido em que tenha sido aprovada a conta de geréncia;

Relagdo, em duplicado, dos responsaveis pela geréncia;

Mapa comparativo;

Certiddo das entregas de descontos;

Certiddes das importéncias recebidas do Estado ou de outras entidades;

Relagdes dos documentos de despesa;

Certiddo da Direc¢fio Geral do Tesouro, relativa ao saldo da geréncia;

Certiddes das instituigdes de crédito onde os depdsitos tenham sido efectuados;

(..

(a) Esta guia devera ser enviada em duplicado.

(b) Designagdo do scrvico ou organismo

{¢) Morada, codigo postal, telefone e fax

vy €m ... de ... de ...

(Assinatura e Cargo)

(d) Discriminar todos os documentos enunciados nas presentes instrugdcs, assim como quaisquer outros que sejam cnviados.

Ministério ... Modelo n° 2
(@) . T y—
Geréncia de .. de...a ... de ... de
Codigo. Débito importancias [Ceaige] Crédito imporancias
Parcial] Total Parcial] Total
Saido da gersncla anterior: | Despesas Orgamentals:
De Dotagaies Orgamentais .. s Despesas Correntes:
ndo de Maneio 3 PR s
s | s
De Receitas do Estado H
De Operagtes de Tesouraria 5 Despesas de Capital
s
De Recsitas Proprias: s |s
Soma R
Na posse do servico s
Na posse do Tesouro . ........... § Despesas Orsamentals com Compansaso am Recelta -
com elou sem transigao o saldos:
De Descanlos em Vencimenlos e Salarios
Despesas Correntes
Receitas do Eslado s |s . - s
s | s
sendo.
Emocotre .. s Despesas de Capilal
Em deposilo: s
B s s [
+ Soma 5
Créditos Libertos ndo Utlizados s
Dotagoes do Orgamento do Estado:
Outras Saldas de Fundos
Crédios Livertos ... s s
. s | s
Outras Entradas de Fundos: Fundo de Maneio ... $
- e s
s s Entregue 2o Tesouro em of de Receltas Préprias:
Fundo de Maneio s
Da gerencia anterior s
Rocoitas Préprias Da presenie gerdncia s | s
‘Cobradas pelo servigo ou organismo: importancias entregues a0 Estado ou outras entidades:
s | s Oa seldo de Dotages Orgamentais s
Fundo de Maneio s
Cobradas pelo Tesouro:
s Receltas do Esiado
—5 Da geréncia anterior $
s Da presene geréncia s |
Importancias ratidas para entrega ao Estado ou Operagtes de Tasouraria
outras entidades: Da geréncia anterior s
Dapresento gerencia... s | s
Receitas do Estada . s
Operagbes de Tesouraria s Descontos em Vencimentos e Salarios
Desconlos em Vencimentos & Salrios:
s
Receitas do Estad s s | s
Operagtes de Tesouraria s s
Operages de Tesouraria:
Da presente geréncia s
saldo para a geréncia seguinte:
De Dotagdes Orgamentals s
Fundo de Maneio 3 s
s
De Operagtes de Tesouraria H
De Receitas Proprias:
Na posse do servico s
Na posse do Tesouro s
De Descontos em Vancimentos e Salarios
Recelas do Estado s | s
sendo
Emcofte ........ S
Em deposito
s
P .
s
LT P s Total s
o) Ditignagho dosarvgo o ergarismo. em.. do...de

©(s) Responsaveiis)
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@) ... Modelo n° 3
Ano ...
Mapa comparativo entre a despesa orgamentada e a paga no periodo de ... de ... a ... de ... de ...
Classificagao Econémica Alteragdes Orgamentais
Orgamento (2 Orgamento || Pagamentos Saldo
Inicial 1* Alteragao 2% Alteragao 32 Alteragao Corrigido Liquidos {5) = (3)-(4)
Cédigo | Designagao 1) Para Mais| Para Menos [|Para Mais| Para Menos (| Para Mais| Para Menos (3) = (1)-(2) 4)

(a) Designacdo do servigo ou organismo
(4) Pagamentos lliquidos - Reposigdes Abatidas

(a) ... Modelo n° 4
Ano ...

RELAGAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESA - PESSOAL

Geréncia desde ... de ... de ...a..de..de..

.., em..de..de..

O(s) Responsavei(s)

(a) ... Modelo n° 5
Ano ...

RELAGAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESA - OUTROS

Geréncia desde ... de ... de...a..de...de ..

Caédigo e da Total da dlassificagéo econdmica ..$ Cédigoe o da i ica ... Total da classificagdo econémica $
Total do Selo -8
Total do IRS 5.
Numero Descontos efectuados
de L -
Liquido | liquido NOm. Autorizagao Importancias Nam. Autorizagdo Importancias
Folha Total Pago Pago
de Pag: lliquidas Selo IRS de Pagamento lliquidas Selo RS
Transporte|
Total ...
A transportar Total ...
(a) Designago do servigo ou organismo.
(a) Designagdo do servigo ou organismo.
wyem..de..de.. - em..de..de

(Assinatura e Cargo)

(Assinatura e Cargo}
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(a) ... Modelo n° 6
Ano ...

RELAGAO DE BENS INVENTARIAVEIS ADQUIRIDOS DURANTE A GERENCIA

Gerénciade..de..a_.de..de..

Classificagao Numero do Niamero de Descrigao Tipo de Importancia Observagoes
Econdmica Documento Inventério Procedimento

(a) Designagao do servi¢o ou organismo.

«,em..de..de..

O(s) Responsavei(s)

(a) ... Modelo n° 7
Ano ...

RELACAO DOS CONTRATOS

Contrato (b) Visto do TC Data do primeiro Pagamentos na geréncia - Pagamentos acumulados (d) Encargos para
Entidade [[Objecto| Data | Valor ||Numero{ Data pagamento Normais [ Revisdo de pregos | Trabalhos a mais || Normais | Revisdo de pregos | Trabalhos a mais Geréncias Observagdes
(c) Futuras

(a) Designagao do servigo ou organismo.

(b} Abrange contratos de pessoal, fornecimento de bens e servigos, empreitadas de obras publicas,

{¢) Indicar em observacdes a natureza do pagamento e a data de inicio das obras ou prestagdes de servicos.
(d} Aplica-se apenas aos contratos plurianuais.

. em..de..de..

O(s) Responsavei(s)
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(a) ...

(b) ...
() ...
(d) ...
() ...

(b) ...
(c)...
() ...
) ...

(a) Designagdo do servigo ou organismo.
(b) Cargo do responsével.
(¢) Nome do responsavel.

(d) Morada do responsével.

(a)...

Modelo n° 8

Ano ...

RELACAO NOMINAL DOS RESPONSAVEIS

Geréncia de... de ... a ... de... de ...

vy em ... de ..

.de...

O(s) Responsivei(s)

(¢) Vencimento liquido mensal e anual (remuneragdo base e todos os suplementos, excluidas as prestagdes sociais e

deduzidos os descontos obrigatorios)

(f) Assinalura dos Responsaveis

Observacao: Caso se verifique substituigdo de responsaveis durante a geréncia, indicar o periodo no qual exerceram fungdes.

Modelo n° 9
Ano ...

RELAGAO DOS FUNCIONARIOS E AGENTES CUJA SITUAGAO PROFISSIONAL TEVE INICIO OU ALTERAGAO NA GERENCIA

Alteragoes Visto do TC Datas
Nome do Categoria || Classificagdo | Num. Folha Publicagao | Posse ou Observagdes
funcionario Econdmica || vencimentos | Objecto Data Numero Data no DR Aceitagao | Inicio de Fungdes
(b) (c)
(a) Designagio do servigo ou organismo.
(b) 5 5 3 transiggo, .

(c) Do diploma ou despache.

w., €M ... de .. de ..

O(s) Responsavei(s)
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@) ...

Modelo n° 10

Ano ...
RELAGAO DOS FUNCIONARIOS E AGENTES EM SITUAGAO DE ACUMULAGAO DE FUNGOES
Situagao no organismo, fundo ou servigo onde Fungdes e Cargos Publicos Acumulados
desempenhou as fungdes principais
Nomes Cargo ou Data do Forma do Vencimento Cargo ou Entidade Data do despacho Remuneragiao Observagdes
Fungéo Provimento Provimento (b) Fungao de autorizagio (b) {c)
(a) Designagdo do servigo ou organismo.
(b) As remuneragdes a indicar neste modelo serfo as iliquidas e incluirdo os subsidios de férias de natal e outros, que n3o revistam a natureza de simples 50 ou de por motivo de servigo
(c) Indicar o periodo a que reporta a remuneragdo do cargo acumulado.
., em ... de..de...
{Assinatura e Cargo)
(a) .. Modelo n® 11 Modeto n° 12
Ano... Ano ...
CERTIDAO DE RECEITAS
CONTA ESPECIAL DAS RECEITAS CONSIGNADAS
Ministério ...
Gerénciade ... de...a..de..de ...
A ... # Delegagdo da Direcgdo Geral do Orgamento declara que desde ... de ... de ... a ... de ... de... autorizou a
Débito Crédito (a) ..., por conta do Capitulo ... do Org as seguintes impt ias:
Pagamentos efectuados
Importancias Despesas Correntes Despesas de Capital
Designagdo || que ficaram | Receita Emconta | Em conta aentregar | Observagdes Divisao || Subdivisdo| Classificagao | Importancias || Classificagao | Importancias Observagoes
por entregar | cobrada Total | de geréncias | da presente|  Total na geréncia Econémica Econémica
em geréncias anteriores | geréncia seguinte
anteriores
(1) (2 1@G=1)+{2) (4) 5 6) = (4) + (5) (7)=(3) - (6)
Total ... Total ..
(a) Designagao do senvigo ov organismo
Das importancias descritas tinham consignagéo especial, adiante mencionada, as seguintes:
Total ...
.. 2 Delegagéo da Direcgao Geral do Orgamento em, ... de ... de ...
(a) Designagao do servigo ou organisimo.
Nots: Quando as quanlias eniregues ndo forem iguais 4s arrecadadas, devers conslar na coluna de observagdes o molivo das divergéncias
(Assinatura e Cargo)
oy €M ... de .. de

O(s) Responsavei(s)

Observegdo: Esta certidéo apenas deverd ser apresentada para as importancias recebidas por conta de verbas insciitas no OE, cujo circuilo
N0 se encontre ainda integrado na RAFE.
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CERTIDAO DO SALDO

Direcgiio Geral do Tesouro

Modeto n° 13

“Certifica-se que o saldo da conta n° ......, em nome de .......... , relativo ao final da geréncia do

DGT, ...de ... de ...

(Assinatura ¢ Cargo)

Modelo n°® 14
Ano ...

CERTIDAO DE DESCONTOS

RECEITAS DO ESTADO

Geréncia de ... de

A Direcgdo Geral do Tesouro declara que recebeu de (a) ...

..a..de..

as seguintes importancias:

Data Impor dos
Més de Total
Pagamento IRS Selo ADSE

Total ...

(a) Designagao do servigo ou organismo.

..., em ...de ... de ...

{Assinatura e Cargo)

Modeto n° 15
Ano ...
CERTIDAO DE DESCONTOS
OPERAGOES DE TESOURARIA
Gerénciade ...de..a..de..de..
A Direcgdo Geral do Tesouro declara que entregou, por ordem de (a) ..., &s devidas entidades as
seguintes importancias.
Importancias dos descontos
Més Data de Total

CGA

Seguros

S.Social

Total ...

() Designagao do servigo ou organismo.

., em ..de ... de

(Assinatura e Cargo)



