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para qualificar, com a presenga de jovens estudantes, as
zonas historicas das cidades.

Sao novos apoios aos estudantes do ensino superior, para
que ninguém fique excluido, por razdes econémicas, da
frequéncia das universidades e politécnicos, para que cada
um dos nossos jovens possa prolongar os estudos até ao
mais alto nivel possivel de formacao e possa, assim, nao so6
encontrar as condi¢des para a melhor realiza¢do pessoal,
como também contribuir para o progresso de Portugal e
dos Portugueses.

Estas medidas representam encargos para o Orgamento
de Estado. Mas nao s@o despesa supérflua ou inutil. Pelo
contrério, sdo investimento na qualificacdo, no capital
humano, que é a maior riqueza de um pais.

Assim:

Nos termos da alinea g) do artigo 199.° da Constituicao,
o Conselho de Ministros resolve:

1 — Incumbir o Ministro da Ciéncia, Tecnologia e En-
sino Superior de promover as medidas necessarias com
vista a:

a) Proceder ao aumento extraordinario, no ano lectivo de
2009-2010, das bolsas de estudo dos estudantes do ensino
superior ndo deslocados em 10 % e das bolsas de estudo
dos estudantes do ensino superior deslocados em 15 %;

b) Manter, no ano lectivo de 2009-2010, o preco das
refeicdes subsidiadas servidas nas cantinas dos servigos de
accdo social das institui¢des de ensino superior publicas;

¢) Manter, no ano lectivo de 2009-2010, o preco do
alojamento para bolseiros nas residéncias dos servigos de
accdo social das institui¢des de ensino superior publicas;

d) Assegurar a manutengdo do direito a bolsa de estudo
aos bolseiros do ensino superior em mobilidade ao abrigo
do Programa Erasmus;

e) Aumentar em 50 % o valor da bolsa Erasmus para
os estudantes do ensino superior que sejam beneficiarios
de bolsa de estudo.

2 — Incumbir os Ministros de Estado e das Finangas,
das Obras Publicas, Transportes ¢ Comunicacdes e da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior da adop¢do das
providéncias necessarias a concretizacdo das medidas re-
feridas no niimero anterior ¢ da implementagdo do novo
passe designado «sub23@superior.tp», que abrange o alar-
gamento do passe escolar aos estudantes do ensino superior
até aos 23 anos, inclusive.

3 — A presente resolucdo produz efeitos desde a data
da sua aprovagado.

Presidéncia do Conselho de Ministros, 1 de Julho de
2009. — O Primeiro-Ministro, José Socrates Carvalho
Pinto de Sousa.

MINISTERIOS DA ECONOMIA E DA CULTURA

Portaria n.° 740/2009
de 10 de Julho

A Direccdo-Geral das Actividades Economicas do
Ministério da Economia ¢ da Inovagdo, no exercicio das
suas actividades especificas e no decorrer dos processos
de negobcio, produz documentos que carecem de gestao
arquivistica, tendo em vista a eficacia administrativa e o
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direito a informagao por parte do cidaddo, de acordo com
o principio da administracdo aberta.

Com efeito, a adequada gestdo de documentos de ar-
quivo com eficazes praticas na cria¢do, organizacao, uti-
lizagdo, conservacgao, avaliagdo, selecgdo e eliminacao de
documentos impde-se face ao crescimento da producao
documental junto das administra¢des produtoras e respon-
saveis pelo seu tratamento.

Tendo em vista racionalizar a acumulagdo futura de
documentos de arquivo produzidos pela Direc¢io-Geral
das Actividades Econémicas, procedeu-se a elaboragao
de um regulamento arquivistico para melhor avaliar, atri-
buir prazos de conservagdo e eliminar criteriosamente
os documentos e salvaguardar os de interesse historico e
informativo.

Nestes termos, ao abrigo da alinea a) do n.° 1 do ar-
tigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro,
do n.° 2 do artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de
Julho, e da alinea c) do artigo 3.° do Decreto-Lein.® 16/93,
de 23 de Janeiro:

Manda o Governo, pelo Secretario de Estado Ad-
junto, da Industria e da Inovagéo, ao abrigo do despacho
n.° 13 027/2005, publicado no Didrio da Republica, 2.* sé-
rie, de 14 de Junho de 2005, e pelo Ministro da Cultura,
0 seguinte:

1.° E aprovado o Regulamento Arquivistico da Direcgo-
-Geral das Actividades Economicas do Ministério da Eco-
nomia e da Inovagao e respectivos anexos, os quais fazem
parte integrante da presente portaria.

2.° A presente portaria entra em vigor no dia imediato
ao da sua publicacao.

Em 30 de Margo de 2009.

O Ministro da Cultura, José Antonio de Melo Pinto
Ribeiro. — O Secretario de Estado Adjunto, da Industria
e da Inovacdo, Antonio José de Castro Guerra.

Regulamento Arquivistico da Direcgdo-Geral das Actividades
Econdémicas do Ministério da Economia e da Inovagéo

1 o
Ambito de aplicacao

O presente regulamento é aplicavel & documentagdo
produzida e recebida no ambito das suas atribui¢des e
competéncias, pela Direc¢ao-Geral das Actividades Eco-
némicas do Ministério da Economia e da Inovagdo adiante
designada por DGAE.

2 o
Avaliagdo

1 — O processo de avaliacdo dos documentos do ar-
quivo da DGAE tem por objectivo a determinagdo do seu
valor para efeitos da respectiva conservacao permanente
ou eliminac¢ao, findos os respectivos prazos de conservagao
em fase administrativa.

2 — E da responsabilidade da DGAE a atribuigdo dos
prazos de conservagdo dos documentos em fase adminis-
trativa.

3 — Os prazos de conservagdo sdo os que constam da
Tabela de Seleccdo, Anexo I ao presente Regulamento.

4 — Os referidos prazos de conservagdo sdo contados a
partir do momento em que o0s processos, colec¢oes, registos
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ou dossiers encerram em termos administrativos e ndo ha
qualquer possibilidade de serem reabertos.

5 — Cabe a Direc¢do-Geral de Arquivos, adiante de-
signada por DGARQ), a determinagdo do destino final dos
documentos, sob proposta da DGAE.

3 [
Seleccao

1 — A seleccgdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada pela
DGAE, de acordo com as orientagdes estabelecidas na
Tabela de Seleccao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no suporte
original, excepto nos casos cuja substituicdo seja previa-
mente autorizada nos termos do n.° 4 do artigo 9.°

4.°
Tabela de selec¢ao

1 — A tabela de seleccdo consigna e sintetiza as dispo-
si¢Oes relativas a avaliagdo documental.

2 — A tabela de seleccdo deve ser submetida a revi-
sdes, com vista a sua adequagao as alteragdes da produgdo
documental.

3 — Para efeitos do disposto no n.° 2, deve a DGAE
obter parecer favoravel da DGARQ, enquanto organismo
coordenador da politica arquivistica nacional, mediante
proposta devidamente fundamentada.

5 [
Remessas para arquivo geral

1 — Findos os prazos de conservac¢do em fase adminis-
trativa, a documentagdo devera, de acordo com o estipulado
na tabela de selec¢do, ser remetida do arquivo corrente
para o arquivo geral.

2 — As remessas dos documentos para arquivo defini-
tivo devem ser efectuadas de acordo com a periodicidade
que a DGAE vier a determinar.

3 — Os documentos ¢ ou a informacao contida em su-
porte micrografico cujo valor arquivistico justifiquem a sua
conservagdo permanente, de acordo com a tabela de selec-
¢do, deverdo ser remetidos para arquivo definitivo apos o
cumprimento dos respectivos prazos de conservacao.

4 — As remessas nao podem pOr em causa a integridade
dos conjuntos documentais.

6 o
Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionados no ar-
tigo 5.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega a titulo
de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia de
remessa destinada a identifica¢do e controlo da documen-
tacdo remetida, obrigatoriamente rubricada e autenticada
pelas partes envolvidas no processo;

¢) A guia de remessa serd feita em triplicado, ficando o
original no servigo destinatario, sendo o duplicado devol-
vido ao servico de origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no arquivo
intermédio ou definitivo como instrumento de descrigdo

Didario da Republica, 1.“série—N.° 132—10 de Julho de 2009

documental, apés ter sido conferido e completado com as
referéncias topograficas e demais informacgao pertinente,
s6 podendo ser eliminado apos a elaboracdo do respectivo
inventario.

2 — Os modelos referidos nas alineas anteriores sdo 0s
que constam do Anexo II e III ao presente Regulamento.

7 o
Eliminacao

1 — A elimina¢do dos documentos aos quais nao for
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a sua
conservacao permanente, deve ser efectuada logo apos
o cumprimento dos respectivos prazos de conservagao
fixados na tabela de selec¢do. A sua elimina¢do podera,
contudo, ser feita antes de decorridos os referidos prazos
desde que os documentos sejam microfilmados de acordo
com as disposi¢des do artigo 9.°

2 — Sem embargo da defini¢do dos prazos minimos
de conservagdo estabelecidos na tabela de avaliagdo e
seleccdo, as instituicdes podem conservar por prazos mais
dilatados, a titulo permanente ou temporario, global ou
parcialmente, as séries documentais que entenderem, desde
que ndo prejudique o bom funcionamento dos servigos.

3 — A eliminagdo dos documentos que nao estejam
mencionados na tabela de selec¢do carece de autorizacdo
expressa da DGARQ.

4 — A eliminagdo dos documentos aos quais tenha sido
reconhecido valor arquivistico (conservagao permanente)
s6 podera ser efectuada desde que os documentos sejam mi-
crofilmados de acordo com as disposi¢des do artigo 9.°

5 — A decisao sobre o processo de eliminagdo deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

8 o
Formalidades da eliminac¢io

1 — As eliminag¢des dos documentos mencionados no
artigo 7.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de eliminacao que
fard prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminagdo deve ser assinado pelo diri-
gente do servigo ou organismo em causa, bem como pelo
responsavel do arquivo;

¢) O referido auto sera feito em duplicado, ficando
o original no servico que procede a eliminagdo, sendo
o duplicado remetido para a DGARQ para conheci-
mento.

2 — O modelo consta do Anexo IV ao presente Regu-
lamento.

9 o
Substituiciio do suporte

1 — A substitui¢@o do suporte dos documentos seré
feita por microfilme, desde que fique clara, expressa
e inequivocamente garantida a sua preservacao, segu-
ranca, autenticidade, durabilidade e consulta de acordo
com as normas técnicas da International Organization
for Standardization, abreviadamente designada por
ISO.
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2 — O suporte filmico a que alude o nimero anterior
ndo podera apresentar cortes, emendas ou quaisquer ou-
tras alteragdes que ponham em causa a sua integridade
e reproduzira os respectivos termos de abertura e encer-
ramento.

2.1 — Dos termos de abertura ¢ encerramento consta-
rdo obrigatoriamente: Identificagdo dos responsaveis pela
transferéncia da informacgédo; Local e data da execugdo da
transferéncia; Assinaturas e carimbo.

3 — Devera ser elaborado um registo e fichas de con-
trolo de qualidade do suporte filmico produzido.

4 — A substituicdo do suporte dos documentos a que
se alude o n.° 2 do artigo 3.° s6 podera ser efectuada
mediante parecer favoravel da DGARQ, nos termos
do n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2
de Julho.

5 — As copias obtidas a partir de microcopia auten-
ticada t€m a forga probatdria do original, nos termos do
disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de
Dezembro.

10.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da DGAE
atendera a critérios de confidencialidade da informa-
¢do, definidos internamente, em conformidade com a
lei geral.

11.°
Auditoria

Compete a DGARQ auditar sobre a execucao do dis-

posto no presente Regulamento.

ANEXO1

Nimero | Area Organico | gqio o 5 hggria Documental
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11 Processos de reunibes 5 E ()

12 Troca de Correspondéncia com 5 c
Membros do Governo
Comissdo de Investimento do

13 Fundo de modernizagio do 5 4
Gomércio (CUFMC)
Comissdo de Avaliagio ¢

14 Acompanhamento dos § c
PIN {CAAIPIN)

15 Centro de Gestio da Rede 5 c
Infermética do Governa (CEGER)
Imy Nacional Casa da

18 Pl 5 c

Enquanta
Processos de candidatura a ! (d)
18 vigorar o CP
programas governamentals programa {mm}
19 Projectos internos Enquanto ifil | CP (€}

20 Planos anuals de actividades 5 cp @

Processos de definigio de
objectivos das unidades.
orginicas

- . @

22 Relatirios anuais de actividades g CP (mm)
Relatérios de indicadores de (d)

3 s 5 CP (mm)

il Informagdes & pareceres ] C (mm)
! tiniomas complemenires | - vger | € 7 Estudos 5 c {mm)
2 :’:‘;“‘ﬂ;"“"‘“““"“ Enquanio il | C 2 mmmwm" e?:::; ¢ (mm}
4 mﬂ':::“'ﬁ"‘“' 5""‘:.;"““ c 2 Estudos 5 c (mm}
5 Ordens de servigo 5 c @ E Hilormagees @ paracares 5 c {mm)
7 Notas de servigo 5 E
Regulamentos intsmos E""“"‘“'“
52 InformagBes e parecerss esfiver am E {mm}
Estudos de normalizagio e
concepgio de formulirios
_
Actas de reunides
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sindicancias {mmj}

57 (mm)
rea destas formas
--- ongondrc
funcigndrio im)
58 Louvores it bl E mem)
activo
55 Processes de reclassificagio e 3 E (my
reconversio de funcionarios (men)
Candidaturas espontineas ('E:"l:
Processos do Conselho
Coordenador de Avaliagio
a7 Acordos Emm em c {mm} Processos de avaliagho dos
aval
& funcionsrios s c {men)
stocolos Enguanto em
= i vigar ¢ (e} Processos de reclamagio e Enq.lanb (m)
recurso da avaliagio {mem)
_ S : : - _
Mapas da férias
Enquanto
Fdos dos protocol vaoraro :'{"9,’“)
mﬂum eonllﬂullol &5 Listas de antiguldade ] c {mem)
[ Mapas informativos 10 E {men)

lnbln dos protocol vmrarn
mm Ilmmuinnlil protocelo

8 Documentagho informativa e de 5 P ) Plancamento das acgdes de
divulgagio {mm) formacio
44 logétipos de criagio do 5 E (mm} 0 Planos anuals de formagdo 5 E {mm)
Notas & comunicados & Processos de acgdes de al
45 5 E (mm) bl f B0 intemna 5 CP @nm)
lem de wﬂu de

_
{mm)
EEREE _
Processos de protecgdo e
seguranga de pessoas @ {mm}
instalagdes
4e o gt | MA | e o
® m entrega e guias de 5 o ( ,(.E. .
o e I S I B e = E
“ oo gepugioses | 5| o | m
S S I N R = RN T
5 s da dascrigdo P (mm)
54 Copiadores de correspondéncia 5 E “:I'?“]
55 Protocolos de correspondéncia 2 E (mm) m Projectos da orgamento 10 E (mm)
56 Registos de correspondéncia 2 c {mm) T8 Orgamento 1 [ {mm)
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Conselhos, Comitis o Grupos de
Trabalho (Reunides)
] Alteragles orgamentals 10 E (mm}
108 At e 2 |«
n
&0 Balancetes 10 E (mm) 108 Processos relativos a Projectos 10 c
de Investimentos (POE/PRIME)
L1l Fundo de maneio 10 E {mm} 110 Paracares relativas a baneficios 5 ¢
B2 Documentos de cobranga 10 E {mm) m Plano Tecnologico s ¢
Programa Nacional de Acgdo
® 1z lemEl @ Emprago s [
B Guias de raceita 10 E (mm)
Pareceres de natureza aduaneira
h B I e _
Atea
do controlo da execugio publicagio &
25 Mapas 10 E mm) de
dos orgamentos () 115 de . i cp )
Comunitirios da lagislagho
comunitana,
em cansa.
_ el para reun
116 dossiers de apoio para reunides 3 cP )
de dmbito comunitrio
8 Contas de geréncla 10 c (mm} 117 Preparagio e elaboragio de 5 cr
dossiers para visitas oficials o
Praparagiic @ participacio
& Documentos de despesa 10 E (mm) "8 Cimeiras Bilatorais e 5 P @
Preparagio & participacho em
118 Comissdes Mistas ¢ Grupos de 5 (= {ma)
B8 Mapas de despesa 10 E {mm} Trabalho de Altos F
Praparagiic e participagio no
Férum para anmu-cllom s o (b6)
Relatérios de auditoria e de 20 Ecangmica » Comercial entre a
& fiscalizagio 10 [ {mm} m:.::. e Lingua
121 Comissdes Interministeriais 5 CF [C]
» Jitica Japésa
po )
" Procoessos do Reviso do s o b scondmica externa processoce | °F i
Legislagio negociagio.
fmatsadn.
Preparagiio da Presidéncia °
23 pesiode (=
9 Grupos de Trabalho 5 c 1 Portuguesa do Conselho da EU |  PEriodo ds (=2}
Portuguesa
? Fricpgn em e ’ ) _
Abé publicagio
da E;muo 124 Modidas Anti-dumping 5 [
‘BM cELSE,
@ Acompanhamento de discussio ambara cP )
de Directivas Comunitarias conbnue a 125 Madidas Anti-Subvengdes 5 c
sofrer
aclulizacies
congianies. 126 Medidas de Salvaguarda 5 c
o Quadros de elementos 2 E
ostatisticos
127 Regulamento de Entraves ao 5 c
Comércio (REC)
Processos de Candidatura para a
95 T 5 c Sistemna de Preferéncias
Atribuigio do Rétulo Ecoldgico 128 Generalizado (SPG) & ndo 10 c
generalizado
% Pareceres no dmbito das 5 ¢ MNegociagdes de Acordos
alteragbes climaticas 128 Bilaterais & regionais entre a EU 10 CcP {in
& Paises Terceiros
Pareceres relativos a alteragdes
a7 dos Planos Directores 5 [ 130 Hegociagdas Mulllaterals: OMC, 10 P I
Municipais (PDMs)
@ Pareceres no dmbito do 5 c
Ordenamento do Territdrio
% Pareceres a propostas do dmbito 5 c RER Grupos de Trabalho e Comités 5 CP 1]
da Defesa do Consumidor
Processos de Licenciamento das 13z Tratamentos Estatisticos 2 E
100 Areas de Localizagio 5 Cc
Empresarial (ALE) .
133 i do Di o | dalegisiag cP (i)
101 Consalho de Autoridade 5 c Regulamentes Comunitirios &M causa
Maritima
Conselho de Ministros -
134 Conselho da Competitividade 5 c
Carta Europaia das Paquenas (EU}
10z Empresas 3 ¢
Elaboragdo de legislagio
135 nacional 0 c
103 Empreendedorismo 5 c
136 Fichas de dados de seguranga 10 ¢
de preparagies
: Participagéo nos projectos de Abé gstar
o4 Politicas para PME § c 137 revisho dos sistemas de concluido o P i
classificagio de produtos e de processo de i
revisdo
108 iene trabalho 5 [H Paraceres @ propostas de
Higiene @ seguranga no tra 138 atribuigho de apoios financeiros 10 cP i)
a projectos
108 Responsabilidade social 5 Cc 139 Colaboragio na Redacgéio de 5 c

Projactos Legislativos




4364

140 Estudos Econtmicos 5 Cc
Pareceres no &mbito do
Ll ierte d ¢
Paraceres no dmbite da Politica
142 Comerclal 5 ¢
143 Autorizagho para colocagio de 5 c
produtos no mercado
144 Pareceres distintos ] [
TURISMO E EMPRESAS DE SERVICOS
145 Grupos de Trabalhe 5 <
Paraceres relativos a projectos
146 Legislativos 5 ¢
147 Regulamentagio de Precos 5 c
148 Aprovagio de Precos de 5 c
Medicamentos de Uso Humano
148 Actividades de Servigos ] c
150 Processos relacionados com a 5 o
actividade de Turismo
COMERCIO E DISTRIBUIGAQ
151 Licenciamentos. 10 c
152 Liguidages de Bens 2 E
Elaboragio de propostas
153 logislativas 10 cp {kk)
Processos de Reconhecimento
154 do Estatuto de Camaras de 10 c
Coméreio e Indastria
155 Processos de Reconhecimento 5 E
da Utilidade Publica
Pareceres em matérias
156 Comunitarias e Internacionais o E
Registos ¢ Cadastros de
157 Estabelecimentos de Actividades 10 c {1y
Comerciais
Homalogagao de cursos de
Formagao Profissional e
168 Emissao de Certificados de 1 €
Aptidéo Profissional.
Pareceres sobre questies
150 substantivas ou de aplicacio da 10 [+
legislagio do sector do comércio
Respostas a pedidos de
160 infermago sobre a actividade ] [+
comercial
COORDENACAD OPERACIONAL DAS DIRECCOES REGIONAIS DE ECONOMIA
Processos relativos a
181 Informagdes/Pareceres 3 E
Elaboragio de relatdrios de
1 acompanhamento 3 ce
163 Participagio em reunides 3 E
164 Freparagio de estatisticas 3 CP
Participagio em grupos de
168 trabaiho 3 E
MODERNIZAGAD, SIMPLIFICAGAO E PROJECTOS
Iniciativas Pablicas e Parceria
168 (POE - PRIME) 0 ¢
Urbanismo Comercial (URBCOM
167 - PRIME) o ¢
168 UAC's (URBCOM - PRIME) 10 C
Sisterna de Incentivos a
168 Projectos de Modernizagio 5 c
Comerclal (MODCOM)
Projectos Integradores da
170 Fungio Comercial (PROCOM - 10 c
PRIME)
Processos de Revisio de
" Legislagio 5 c
Elaboragio do Plano Sectorial
172 do Comércio no dmbito do 5 c
PNPOT
Pareceres diversos especificos e
173 genéricos 3 c
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(a) Conservar uma colec¢@o no servigo emissor.

(b) Conservar a versao final dos formularios.

(c¢) Informacg@o recuperavel na série Actas de reunides.

(d) Conservar a versao final.

(e) Conservar: actas, relatorios e manuais de procedi-
mentos.

(f) Conservar o relatorio final.

(2) Informag@o sintese recuperada no relatério de ac-
tividades.

(h) Conservar os processos mais representativos para
a instituigdo.

(7)) Conservar a versao actualizada.

(/) Eliminar ap6s a publicagdo da nova portaria.

(k) Conservar o auto de entrega e eliminar as guias de
remessa apoés a elaboracgdo do inventario definitivo.

(/) Eliminar se a informagdo for recuperavel nos res-
pectivos processos.

(m) Informagdo recuperavel na série Processos indivi-
duais de funcionarios

(n) Ap0s a conclusdo inserir no processo individual.

(o) Conservar apenas informagao referente aos candi-
datos admitidos.

(p) Conservar no processo individual a participagdo, re-
latorio médico, requerimento de subsidio de assisténcia.

(g) Conservar lista de formandos e dossiers pedagogicos.

() Informag@o recuperavel na série Contas de geréncia

(s) O original encontra-se arquivado na série Conta de
geréncia

(¢) Sendo o organismo coordenador, devera conservar
apenas o documento final da Directiva.

(u) Eliminar a documentacao de suporte. Conservacao
permanente das Actas e Relatdrios Finais.

(v) Guardar Posi¢des assumidas e eliminar pegas pro-
cessuais

(w) Devera conservar a proposta inicial da Comissao, o
documento final da Directiva, o documento de transposigao
e documentos oficiais, bem como posi¢des assumidas e
Informagdes respectivas.

(x) Devem-se preservar apenas documentos que red-
nam informacdo geral sobre as reunides relatorios, actas
ou outros — que evidencie a utilidade e a pertinéncia da
realizacdo da reunido. Toda a documentagao preparatoria
da reunido devera ser eliminada.

(y) Devem-se preservar apenas documentos que red-
nam informacdo geral sobre a visita — relatorios, actas
ou outros — que evidencie a utilidade e a pertinéncia da
realizagdo da visita. Toda a documentagao preparatdria da
visita devera ser eliminada.

(z) Devem-se preservar apenas documentos que retinam
informac@o geral sobre a Cimeira — pareceres, relatorios,
actas ou outros — que evidencie a utilidade e a pertinéncia
darealizagdo da cimeira. Toda a documentagdo preparatdria
da cimeira de ambito administrativo devera ser eliminada.

(aa) Devem-se preservar apenas documentos que red-
nam informacao geral sobre o encontro — pareceres, rela-
torios, actas ou outros — que evidencie a utilidade e a per-
tinéncia da realiza¢do do encontro. Toda a documentagéo
preparatoria de ambito administrativo devera ser eliminada.

(bb) Devem-se preservar apenas documentos que reinam
informag@o geral sobre os encontros do Forum — parece-
res, propostas, relatorios, actas ou outros — que evidencie
a utilidade e a pertinéncia da actividade desenvolvida no
ambito do Forum. Toda a documentagdo preparatoria de
ambito administrativo devera ser eliminada.
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(cc) Devem-se preservar os documentos que retinam
informagao geral sobre as reunides destas Comissdes — re-
latorios, actas ou outros — que evidenciem a utilidade e a
pertinéncia da realizag¢do destes encontros, assim como os
documentos com informagao transmitida ao MNE sobre
projectos de cooperagdo no ambito do MEI. A documen-
tagdo preparatéria de dmbito administrativo devera ser
eliminada.

(dd) Texto final e pareceres emitidos no dmbito da sua
negociagao.

(ee) Documentos representativos dos principais acon-
tecimentos durante o periodo da presidéncia.

(ff) Conservagao permanente do relatdrio final das ne-
gociacdes.

(gg) Devem ser conservados na DGAE as actas e os
documentos de suporte as reunioes.

(hh) Devem ser conservados na DGAE os relatorios de
reunides e os documentos representativos da negociagao
e discussdo.

(if) Conservar apenas documentos finais.

(jj) Conservar apenas documentagéo final do processo,
no caso de projectos PRIME, dado que o processo do pro-
jecto na sua totalidade fica guardado no Gabinete de Gestao.

(kk) Conservagao de alguns documentos Unicos relativos
a estes processos.

(/) A conservar também em suporte informatico. A
documentag¢do em papel conservar até cinco anos depois
do encerramento do estabelecimento comercial.

(mm) A eliminar quando abrangida pela Prestacao Cen-
tralizada de Servigos for recuperavel na Tabela de Selec-
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ANEXO II
Auto de entrega

DB3: Feilo &m DUPLICADD

- - r
A0S L dias do més de de \ no ® perante

£l

] . dando cumprimento b ————, # | procedeu-se &
" da documentagio proveniente de L | conforme  consta na
Guia de Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por estes representantes, fica a fazer parte
integrante deste auto,

™ ¢ a sua utilizagio
o tratamento técnico

O identificado conjunto documental ficard sob a custddia de L
sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o nee
arquivistico no que respeita  conservagio, acessibilidade e sua comunicagio.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos representantes das duas
entidades.

.............................. "o de de o

O representante de O representante de

iy (1]

Assinatura Assinatura

M. Data.

. Designagio da entidade destinatiria

. Nome e cargo do responsavel da entidade remetente.
. Nome e cargo do responsivel da entidade destinatiria.
% _ Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

~ . . o . et ¢ » ;o
¢do de Documentos da Secretaria-Geral do MEI (Portaria g [ e 40 scio: inslersncia, meomorasio, deposito, dosio, compr, fc
n.° 1300/2006 de 3 de AgOStO). E:: - Designagdo da entidade destinataria.

- Local.
C = Conservagdo permanente global. E:‘: Data. ;
CP = Conservagdo permanente parcial. e Eeﬁfgﬂﬂcé}“ :ﬂ entidade remetente.
E = Eliminagdo global. - g0 da 8.
ANEXO III

Guia de remessa

Entidade Remetente

0BS: Feito em TRIPLICADO

Entidade Destinatdiria

Remessa de Saida n®:
Data: | _ 1/ 1Ty 1111

Responsavel:

Identificagio

Remessa de Entrada n®:
Data: ||/ {1y 1111

Responsavel:

Fundo efou Sub-fundoe Arguivistico:

Série efon Sub-série:
Tabela de Selecgio — Ref™:
Niimero e Tipo de Unidades de Instalagio

Classificagio:

Datas Extremas: ] _|_|_1/ _J_1_1_]

Suporte Documental Dimensiio Total

Pastas Caixas Livros Magos Rolos Outros Papel Microfilme Magnético Outro - metros lineares —
Y E— 1 o o
Unidades de Instalagiio
N Tipo Titulo Datas Extremas Cota Data de Eliminagio = Data de Transferéncia

Original  Actual

R O i | N O o | N i i
N O o | N I | R
O I | N O | N i i
O O o | I R o N 7
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ANEXO IV

Auto de eliminagao

I . . D 4 .
", na presenga dos abaixo assinados, procedeu-se 4 venda / inutilizagdo por ... * de acordo com ofs)

Identificacio

Fundo e/on Sub-fundo
Arquivistico:

Série e/on Sub-série:
Classificagio: Tabela de Selecgiio — Ref™:

Numero e Tipo de Unidades de Instalagio

Datas Extremas:

N O

Suporte Documental Dimensio Total

Pastas Caixas Livros Magos Rolos Outros Papel Microfilme Magnético Outro — metros lineares —
0 i 0 ' 0
Unidades de Instalagio
Titulo Datas Extremas Cota

(P |

A R O
P R P o

P I

R |
P O |

N R o |

O Responsével pelo Arquivo

Assinatura

™ pata,
@ _Desi
3 Local.
- Forma de inutilizagiio utilizada: tri
- Diploma legal que autoriza o acto.

- Nimero de referéncia da Tabela de Selecgio.

do do servigo

avel pela custodia da documentagio — arquivo.

maceragio, i

MINISTERIO DA AGRICULTURA, DO DESENVOLVIMENTO
RURAL E DAS PESCAS

Portaria n.° 741/2009
de 10 de Julho

Com a aprovagdo do Regulamento (CE) n.° 479/2008, do
Conselho, de 29 de Abril, o sector vitivinicola passa a estar
sujeito a uma nova organizacao comum de mercado (OCM),
que pretende garantir uma maior flexibilidade das regras
aplicaveis e uma adaptagdo a nova situagdo economica, de-
signadamente o equilibrio entre a oferta e a procura, permi-
tindo uma maior competitividade do sector a longo prazo.

Considerando que foram previstas determinadas medi-
das relativas a gestdo do potencial viticola, em particular
as restrigdes a plantacdo a médio prazo e a reconversao e
reestruturacdo da vinha, ha que promover uma utilizagao
eficaz dos direitos de plantagao.

E preocupagio do Governo salvaguardar o patrimonio
viticola nacional através de uma eficiente gestdo do poten-
cial viticola, devendo, para o efeito, ser criado um regime
de reservas, nos termos do artigo 93.° do Regulamento (CE)
n.° 479/2008, do Conselho, de 29 de Abril, de modo a permitir
uma melhor adaptac@o dos direitos de plantagdo as neces-
sidades regionais, contribuindo para atenuar os efeitos das
restri¢des a plantagdo, manter e valorizar o patrimoénio viticola

O Responsavel pela Instituigio

Assinatura

- Numero e tipo de Unidades de Instalagio: Caixas (Cx), Pastas (Pt), Livros (Lv), Magos (Mg), Rolos de microfilmes (R1)

nacional, melhorando a estrutura fundiaria e os encepamentos
e contribuindo para a melhoria da qualidade dos vinhos.

Assim:

Ao abrigo do disposto no artigo 2.° do Decreto-Lei
n.° 83/97, de 9 de Abril, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 423/99, de 21 de Outubro, manda o Governo, pelo
Ministro da Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das
Pescas, o seguinte:

Artigo 1.°

Objecto

A presente portaria estabelece, para o territorio do conti-
nente e das Regides Autonomas dos Agores e da Madeira,
a constituicdo das reservas de direitos de plantagdo, nos
termos a que se refere o artigo 93.° do Regulamento (CE)
n.° 479/2008, do Conselho, de 29 de Abril.

Artigo 2.°

Constitui¢ao da reserva

1 — Sdo instituidas trés reservas de direitos de planta-
¢do, com o seguinte ambito regional:

a) Territorio do continente;
b) Regido Auténoma dos Agores;
¢) Regido Auténoma da Madeira.





