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Ministério das Flnangas:

Instrucdes para a organizagdo ¢ documentagdo das contas dos
consulados — Revogam e substituem as insertas no Didrio do
_ Governo n.° 59, de 12 de Margo de 1936.

MINISTERIO DAS FINANCAS

Direcg¢do-Geral do Tribunal de Contas

Instrugdes para a organizagao & documentacao das contas dos consulados

Para conhecimento dos interessados se publica que o
Tribunal de Contas, em execugiio do disposto no ar-
tigo 13.° do Decreto n.° 26:341, de 7 de IFevereiro de
1936, estabeleceu que as contas dos consunlados deverio
ser organizadas e documentadas nos termos das instru-
¢les seguintes:

1.2

As-contas dos consulados (modelo n.® 1) deveriio men-
cionar a sede do consulado, o nome do responsavel, por
extenso, o ano e a data do comego e do encerramento
da geréncia, e conterdo:

No débito
EM DINHEIRO:
1.° O saldo que transitou da geréncia anterior, com a
mesma discriminacio do saldo de encerramento dessa
conta.
2.° Recebido durante a geréncia:

Receitas do Estado:
a) Emolumentos consulares, com a seguinte dis-
criminacio:
Cobrados no consulado;
Minimos a mais cobrados no consulado;
Provenientes dos postos dependentes.

) Outras receitas, devidamente discriminadas.

Operagdes de tesouraria:

@) Transferéncias de fundos, com discriminagio
das entidades que as efectuaram;

b) Espolios recebidos;

¢) Depésitos recebidos;

d) Diferencas de cambios;

e) Quaisquer outras operagdes que se hajam reali-
zado, convenientemente discriminadas.

EM ESTAMPILHAS :

1.° O saldo que transitou da geréncia anterior.
2.° Entradas durante a geréncia:

a) Estampilhas recebidas;

b) Estampilhas transferidas ou devolvidas por
outro posto;

¢) Quaisquer outras operages que se hajam rea-
lizado.

EM PAPEIS DE CREDITO:

1.° O saldo que transitou da geréncia anterior:
a) Espolios;
b) Depositos.

2.° Recebidos durante a geréncia:

a) Espélios;
b) Depésitos.

No crédito
EM DINHEIRO:

1.° Saido durante a geréneia:

Operacies de tesouraria:

a) Transferéncias de fundos, com discriminaciio
das entidades para as quais se efectuaram;

b) Entregas ou transferdncias de espélios;

¢) Restituigdes ou transferéncias de depésitos;

d) Diferencas de cambios;

¢) Quaisquer outras operagdes que se realizarem,
devidamente discriminadas.

2.° O saldo que transita para a geréncia seguinte:
a) De receitas do Estado;
b) De operagdes de tesouraria, devidamente dis-
criminadas (espélios, depdsitos, outras operagdes).

EM ESTAMPILHAS:
1.° Safdas durante a geréncia:
a) Consumidas no consulado;
b) Fornecidas aos postos dependentes;
¢) Devolvidas;
d) Outras operacdes que se realizarem.

2.° O saldo que transita para a geréncia seguinte.

EM PAPEIS DE CREDITO:
1.° Saidos durante a geréncia:
a) De espolios;
b) De depb6sitos.

2.° O saldo que transita para a geréncia seguinte:
a) De espélios;
b) De depésitos.
2.2
Sem prejuizo de quaisquer informagdes ou documen-
tos que forem julgados necessirios para cada caso, as
contas serdo instruidas com as tabelas trimestrais do
movimento de fundos e valores a que respeitem, bem
-como das dos postos dependentes respectivos. Os exem-
plares das referidas tabelas destinados a Direcgio-Geral
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do Tribunal de Contas, que até aqui tém sido remetidos
juntamente com as contas de responsabilidade respecti-
vas, deverdo de futuro ser enviados pela 7.* Reparticio
da Direcgio-Geral da Contabilidade Publica logo que
esta as tenha conferido e efectuado as necessarias rec-
tificagdes.

A demonstragio das importdncias descritas na conta
de responsabilidade sera feita pela forma seguinte:

Quanto ao débito

Por meio de relagdes do modelo n.® 2 para cada es-
pécie de conta:

Dinheiro, discriminando :

Receitas do Estado;
Operacdes de tesouraria;

pela ordem que tiverem na conta e convenientemente
desenvolvidas.

Estampilhas, discriminadas pela ordem que tiverem
na conta, com a mengio das guias qué justificarem as
operacdes.

Papéis de crédito, discriminando:

Espélios ;
Depositos.

As importancias serfio descritas por trimestres dentro
de cada rubrica.

As relagdes respeitantes a estampilhas deverdo ser
acompanhadas das guias respectivas passadas pelos esta-
belecimentos fornecedores ou pela entidade que as haja
transferido. No caso de se terem realizado quaisquer
outras operacdes, elas serio claramente descritas na
relacgdo.

Quarito ao crédito

Por meio de relagdes do modelo n.° 3 para cada

espécie de conta: :

Dimheiro;
Estampilhas;
Papéis de crédito, discriminando :

Espolios ;
Depositos;

organizadas pelo mesmo modo que se indicou quanto ao
débito.

Cada relagio sera acompanhada de todos os documen-
tos que comprovem as saidas, devidamente autenticados,
devendo observar-se, sempre que seja caso disso, a dou-
trina do despacho ministerial de 28 de Novembro de
1938, quanto a imposto do selo, e a do despacho do
Subsecretario de Estado das Finangas de 9 de Marco de
1940, no caso das assinaturas a rogo.

Porém, os documentos comprovativos das safdas res-
peitantes a diferencas de cAmbios serdo juntos ao mapa
respectivo, a que se refere a alinea d) da instrugiio 3.2,
e os de espoélios e de depésitos acompanhario as contas
correntes mencionadas na alinea ¢) da mesma instrugio.

Quando os documentos nio possam, por qualquer
motivo devidamente justificado, sair da sede do consu-
lado dentro do prazo da sua remessa i Direcedo-Geral
do Tribunal de Contas, poderiio os originais dos recibos
ser substituidos pelos seus duplicados, elaborados em
termos, ou por cépias auténticas dos mesmos.

No caso de se tratar de estampilhas destruidas ou
inutilizadas, devera a relagio ser acompanhada de auto
competente.

O saldo que tranmsita para a geréncia seguinte sera
comprovado por meio de certidio da situa¢io desse
saldo, organizada conforme o modelo n.° 5, que devera
ser acompanhada dos seguintes documentos :

a) Copia da conta corrente do depésito bancario ema-
nada do estabelecimento onde o depésito se tenha efec-

tuado, devidamente autenticada pela administracio ou
geréncia desse estabelecimento, ou declaragiio, passada
pelo gerente do consuladq, da inexisténcia de tal depé-
sito. Dessas contas nfio poderdo constar importincias
que ndo digam respeito ao movimento do livro Caixa;

b) Mapa demonstrativo do movimento de despesas a
liquidar, organizado segundo o modelo n.° 6; -

¢) Cépia do termo de balango, quando a geréncia ter-.
minar em 31 de Dezembro, ou cépia do termo de balango
e transi¢do, sempre que haja mudanga de responsivel.

3.2

a) A conta de responsabilidade vird acompanhada de
resumos das contas correntes de espélios e de depésitos,
tanto de dinheiro como de papéis de crédito, organiza-
das segundo o modelo n.° 7, e outro respeitante a0 mo-
vimento de papéis de crédito, discriminados por quanti-
dades, natureza e valores, conforme o modelo n.° 8;

b),A conta de responsabilidade contera no verso os
certificados passados pelo gerente do consulado, pela
Reparticio de Administracio Consular e pela 7.% Repar-
ticio da Direcgiio-Geral da Contabilidade Piblica. pela
forma como no modelo respectivo se prescreve; devera
ainda mencionar a sede do consulado, o perfodo da ge-
réncia e o nome do responsivel, por extenso;

¢) O movimento de espdlios e de depésitos constard
de contas correntes especiais, organizadas segundo os
nomes dos respectivos titulares, devendo as operagdes
ser nelas descritas por ordem cronologica, tanto a dé-
bito, como a crédito, em coluna auxiliar, fazendo-se as
somas trimestralmente para a coluna principal. Serio
acompanhadas de todos os documentos justificativos de
tais operagoes, observando-se para a sua elaboragio
igualmente a doutrina do despacho ministerial de 28 de
Novembro de 1938 e a do despacho do Subsecrétirio
de Estado das Finangas de 9 de Margo de 1940, ja in-
dicados, e poderdio ser substituidos pelos seus duplica-
dos, organizados em termos, ou por cédpias auténticas,
se eles nio puderem sair da sede do consulado por qual-
quer motivo devidamente justificado;

d) As operagdes cambiais seriio descritas por erdem
cronologica num mapa elaborado segundo o modelo n.° 4,
(que sera acompanhado de todos os documentos que com-
provem as mesmas operacdes ; ,

e) Sempre que nio haja movimento em relagio a qual-
quer das rubricas descritas na conta, devera ser enviado
o competente documento negativo, organizado no mo-
delo proprio ;

f) A conta de responsabilidade e os documentos que
a instruem seriio, sempre que possivel, assinados, por
extenso, pelo responsdvel, levando aposto o selo a tinta
do consulado. No caso contrdrio, poderiio os mesmos
ser assinados pelo gerente do posto ou entidade que
organizar a conta;

g) As contas seriio enviadas a 7.* Reparti¢io da Di-
recciio-Geral da Contabilidade Piblica nos prazos esta-
belecidos no artigo 698.° do Regulamento Consular,
aprovado pelo Decreto n.° 6:462, de 7 de Margo de
1920, e esta Repartigio remeté-las-4 & Direcclo-Geral
do Tribunal de Contas, depois de devidamente conferi-
das e certificadas, nos prazos estabelecidos na alinea b)
do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 29:174, de 24 de No-
vembro de 1938, com guia em duplicado organizada
conforme o modelo n.° 9.

As presentes instrucdes revogam e substituem as de
5 de Mar¢o de 1936, publicadas no Didrio do Governo
n.° 59, 1.* série, de 12 de Marco do mesmo ano, e en-
trariio em vigor em 1 de Janeiro de 1950.

Tribunal de Contas, 7 de Qutubro de 1949. — O Pre-
sidente, Artur Aguedo de Oliveira.



745

20 DE OUTUBRO DE 1949

‘opejasucg op ejueey @

[P

op tap v

¢ —

D R

ev e e s s ve e - e soysodop o
v e e s e« gop0ds o

: ojumBos vioupiad v vand op[ug

e e et e v e e e e o goysedep o(r
s e e e« e - gon0dse o

: gyougIed v ojuvanp sopiey

“x

se s s e e e e e e soysodap aQ
oo« sopodse aCf

: prougded v ojuvanp sopeljuy

© e e s s e s a

se s e et e e e s e e o o soysedop oL
s+t 0 s ¢ soljodse a(L

: 10110108 vIOURIOD vP OpP[US

DT PR Y

o3IP240 2P SsiI2

o
.

D A )
D
D e e s e e
D

L R 1 ¥ A

s o e oo o oyun@as viouctaf v vand opjug

. et st SUPIAJOAD(L
< * satnopuedop sosod sow supraouloq
© oprNSno) ou supjmnsuo))
: vrougaos v ojuvanp sepreg

ded 2p =23uod
m— e e 4 e s s s e
[
® ¢
mu
M»
m.u -

SEPIA[O0ADD NO SUPLIAJSUTL],
Ce e e e e L supIqesey

: £100R108 € djuvanp stprnuy

* aonduy vrougadd up op[es

seyjiduweisa 20 ejuod

“ e e e . e om0y,

« « « - sopdraado seam(
D m0~—T.A.uAm®ﬁH
+ * sojqodsy

: pravInosal op sogdrsedo o(l

0pTIST Op SWIBAI (L

: 9nmBas vyoupaed v eavd opes

=t SOTQUIRD AP SRHUIINQ

: sagduaado svamQ

s03150dap Op SNTONYIAFS NI NO sagdININSoY

soy[odse ap sufougdagsuray no sedonuy

B I YUK
T I R XU
P e T X ¢

: SOPUNJ OP STIONPISISURI],

: BIIRINO0S0) Op sagdriadQ

\

¢

¢

Ry

¢

¢

R

L]

P N I

sonsodacy
* sorjodsy
+ so1qUIBD op sududIaI(
SOpUNJ Op STI0UQIASUBL],
: B1ILanosoy ap sagdeasdo

L T O R

so1zopuadap sojsod S0U 0prIGOI 0]0s Op oysodwy

oprMSU0) OU OPBIqOD 0[0S Op oysodwry
: sel1e0el senNQ)
+ sojuepuodop s0150d SOP SOIWOINOAOI]

OpET{NSUO)) OU SOPLI(OI SIVTE ¢ SOWIUIY
© OpuINSUO) ou SOPrIqod

: $9JV[MSUOD SOITOWN[OUWS
: OPUISY 0P STIIIWY

¢+ v+ » - gogduredo seamnQ

o v e e a4 s WO.:m@QQQ

D I I ) .mO:@ﬁmmﬂ

t glIvanosos op segderedo aQy
0pTIST Op $T119201 8]

: J01I2)UY TIOUGdd up Opjvs

D

cual2yuIp

2p @i3uo0dD

OLIAHHAD

OLIATX

(sequyl 0oumd o BN Op odvTIE: 010 g)

i gEAp TSP D - 8P - 4psIp DIWRIIY
s 2P NUNU__._DNQCOQWNL ep =j3uocn

"*~ W3 vInLH0d 3@ OQVINSNOD

. T o'U, O[PPOIN



I SERIE — NUMERO 226

746

(eanjeugssy')

cccgI{op *crop tcc v 9+ 9p opowad O dqupLRD - WD
q0bmae0g ap opwnsuey op quaieb owod - ap apppysucdsaL VP DIUOYH

SOYIFONYH.LS3 SOID0D3IN SOQ OIYILSININ

(ovdpavdey vp oduraq 0[8s 0 WO vPLIIIWAINY LINILAISSY)

« ‘opdnJedoy ep ejeyg o

: eI

op tct 9Pttt DOYGRG IPOPYYDINCY VP J0La-0p5s.u(T P 0pSrunday )
‘wanLIsur v INls S0JUBUNIOP
swwap 2 $a.10wa 8 sopunf ap opuBWIAOW P $DJIGDY 8V B IPVPQYDIUOY) 3P 0P5
-anday DIsIU U2)SITD OPIDUNILIISI D FULIOLU0D DISA 2 DPAfu0d dquIWDPAIP 0f
-....QN. UNV v e QE CECRCI /)
opupnsHoy op spua.ali owoo ‘- -« ap apvprgusucdsaL VP V0D B Inb 00113

erop -+ op oposdd 0 uDnp - - wa Wbnpiog ap

(ogdriandoy vp 02UTI( 0[9S 0 WIGD LPUITIUIING LINILALSSY)

‘ogdnJedey wp ejoyg o

coeQL Op e ap e e+ op opbuunday
*s04p)n809 80950d 80pLI2 AL $02d OPVUOTO
“upuL VWD 0Pontad ou opvINSUO) wﬁ%éd ov pprowa.e 20f snb v » ‘sopoupiogns
op18a oY) oMb DUALUDD I OPU 8IUDINSU0D 803800 SOP DIIIL DP OWIISWUYY 189U
soppaznb.n svdvw 80 opunbas ‘- -gr ap < ap - REE ap --- 8p opowad
0 oquvanp - ws (pbngaog op opvmsuoy) op pusial owos ‘- - ap IpvpYqLS

-u0dsa.L ap DIN0D VP 2JUDISUOY () g+« ap vrouppodus » anb 00y 1487

(opumsuo) op 0[35 0 WOD TPLIIUSINE BINILUISSY)

‘ope|nsuog op ejuaey g
crcgrop cccoap c ot wd wbnyiog ap opvjnsuoy)

*2POPgV8UOASIL FP DIUOD
DWBIUL DU SDY.LIFIP sD20UPIL0duL) 8D 8DPOY WaLafu0d Jonb D WD ‘opInsUGY) owsaw
Op DNLI8D DU 2SDQ WOD PPVZIUDELO 0L - GL P P D vt Pt P
opopad o dpupunp - wo whnyog op opvynsuoy op auaielb owod ‘+-- ap.
apoprrgusuodsas ap .wuoo aqusssud v anb ‘siwbay $0119f0 80 vund 02Y.3)

fos1aa) T 0" OO POIAL



20 DE OUTUBRO DE 1945 - 747

Modelo n.° 2 (Formato almago de trinta e cinco linhas) Modelo n.* 3 (Formato almago de trinta e cinco linhas)
Documento n.° ... ‘ Documento n.° ...
CONSULADO DE PORTUGAL EM ... CONSULADO DE PORTUGAL EM ...
Gerénciadesde ... de ...a ... de ... del9... ‘ Geréncia desde ... de ... a...de...ded9...
[Demonstragio do débito Demonstragiao do crédito
Conta de coe (a) Conta, de e (a)
Rubrica ... (b) Rubrica ... (b)
lmportﬁnclns Importincias
Provenincia ' Discriminac¢io
Parciais Totals . Parciais Totais
Total . . . . . .. Total . . . . . . .
Soma esta relagdo a quantia de ... Soma esta relagdo a quantia de . ..
ey oo de oov de19... : cery ende ... de19...
0 Gerente do Consulado, " 0 Gerente do Consulado,
a) Dinheiro ; estampilhas ; papéis de crédito. a) Dinheiro ; estampilhas ; papdbis de crédito.
Eb; Receitas do Estado ; operag8es de tesouraria. ﬁb) Operagdes de tesouraria.

(Formato almago de trinta e cinco lnhas)
Modelo n.* 4 Documento n.’ ...

CONSULADO DE PORTUGAL EM ...
Geréncia desde ... de ... a...de ... de19...

Mapa demonstritivo das operagoes cambiais realizadas no Consulado
durante a geréncia supra’

Moedas convertidas Importéncias resultantes das conversdes Diferengas de cimbios
Nimero . Chunbios ] .
do das Observagoes
doe operacdes R '
ocumento Designa- Importfncias Moeda perag Designa- Importincias Moeda Para Para
¢oes nacional ¢deos nacional mais menos
Soma. . . . .. Somas . . . . .

Gerente do Consulado,
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Modelo n.* 5 (Formato almago de trinta ¢ cinco linhas)
Documento n.° ...

CONSULADO DE PORTUGAL EM ...
Geréncia desde ... de ... a ...de ... dei9...

Certiddo da situagdo do saldo de encerramento da conta
Certifico que a s$ituagdo do saldo da conta relativo ao dtimo dia da geréncia acima indicada é a seguinte :

Em dinheiro:
No cofre do consulado :

Y S

Em depésito no ... ':
seey 0.0-.0 - .’- e 4 4 v e e e e e e e 4 e s e e e e e 0~~f$'o-

Em documentos de despesa a Vquidar :
De geréncias anteriores:

LI Y Oooo-- e o s * & s+ 4 s & & o s o o . -.-5..-
Da presente geréncia:
Em estampilhas . . . . . . . . ... 0L e e e e e Y S
Em papéis de crédito:
De espblios . . . . . . . ..o e o e e e e N I
Dedepbsitos. . . . . . . . .o i e e e e e e e R, T Y

Soma.........._...._. Y,

Importa o montante do saldo de encerramento na importancia de ... (por extenso).

vevy e de .. de 19... .
0 Gerente do Consulado,

Modelo n.® G (Formato almago do trinta ¢ cinco linhas)

Documento n.° ..

CONSULADO DE PORTUGAL EM .
Gere‘nciadelsde'... de...a...de... de19...

Mapa demonstrativo do movimento de documentos de despesa a liquidar

Datas Numeros Transitados Pagos Reembolsa. Transitam
dos dos Dostipatarios da duruote dos para Observagdes
pagamen- | documen- geréncia a gerénela durante a gerénein
tos tos anterior a ger8ncia soguinte
Totais . . . . « . . . ...

cey oo de ... de 19...
0 Gerente do Consulado,
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Modelo n. 7

(l-’omialo almaco de trinta e cinco linhas)

Documento n.° ..

CONSULADO DE.PORTUGAL EM ...

Geréncia desde

... de ..

.a...de...de19...

Resumo do movimento descrito nas contas correntes de (@) ... - (b ...

Deébito Crdédito

Titulares das contas

Saldo em
!

Saldo em

Recebimentos Soma Pagamentos Soma

Mceda nacional . . . . . . .

.de ... de 19...

ey e
(a) Espolies; depositos.

) Dinbeiro ; papois de erédito.

Modelo n." 8 (Formato almago do trinta o cinco linhas)

Documento n.° ...
CONSULADO DE PORTUGAL EM ...
Geréncia desde ... de ... ¢ ... de ... de 19...

Resumo do movimento de papéis de crédito
realizado neste Consulado durante o periodo supra

0 Gerente do Consulado,

' (Formato almaco de triata o cinco linhas)
Modelo n.* 9 .

SERVIGO DA REPUBLICA
Ano de 19 ...

GUIA DE REMESSA

Valores
Qua- Natureza A 7.% Repartigdo da Direcgdo-Geral da Contabilidade
tidade . , N . .
v | nngoaa 1 Soma Pablica reméte & Direccdo-Geral do Tribunal de Contas
a conta de responsabilidade de ... como gerente do Con-
Saldo da gerfneia anterior: sulado de Portugal em ... no periodo de ... de ...
R g a...de...de 19..., acompanhada dos seguintes do-
............ 8 cumentos:
..... o e e e e $ 3
Entrados durante a geréncia: :
............ g Nimero
............ dos Designaclio
............ -4 documentos
............ 8 P
Total . . . .| « « « o « . . # .a. ... demonstragdes do débito, com ... anexos.
Saidos durante a cerfneia: ' .- - ... demonstragdes do crédito, com ... anexos.
....... sr g Mapa demonstrativo das operagdes cambiais, com ...
anexos.
ol :; Certid3o da situaglio do saldo de encerramento da
............ 3 conta, com ... anexos.
Sald o 3 Mapa demonstrativo do movimento de documentos
aldo para a gercncia se- de despesa a liquidar.
guinte : s Resumo do movimento da conta de dinheiro. .
------------ 3 Resumo do movimento da conta de papéis de crédito.
............ 8 e
............ 8 P!
Total. . . . . B Y Lisboa, ... de ... de 19...
veeyeende ..o de 9. 0 Gerente do Consulads, 0 Chefe da Repartigdo,

[uerENsA NacioNar pe Lissoa






