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Escolaridade (em horas semanais)
Unidades curriculares Tipo Aulas Observacoes
tA,u!aS tedrico- A}u!as Semindrios | Estagios
eoricas P prallcas
-praticas
Som para Videoe Multimédia ........................ 1.°semestre ........ 2
Programagao Musical IT ............................. 1.°semestre ........ 2
Sistemas Audiovisuais IT ........... .. ... .. oo ... 1.°semestre ........ 2
Introducdo ao Processamento Digital de Som I.......... 1.° semestre ........ 2
OPGCAOD v vttt 1.°semestre ........ 3
Ferramentas Multimédia e Hipermédia ................ 1.°semestre ........ 2
Estudos Tedrico-Analiticos V ........................ 1.°semestre ........ 2
Composicao VI ... oo i 2.°semestre ........ 1
Introducéo a Composicao Algoritmica ................. 2.°semestre ........ 2
Sistemas Digitais Interactivos ........................ 2.°semestre ........ 3
Multimédial ....... ... . 2.°semestre ........ 3
Introdugédo ao Processamento Digital de Som IT ......... 2.°semestre ........ 2
Psicoactistica ............ . 2.°semestre ........ 2
Estudos Tedrico-Analiticos VI ....................... 2.°semestre ........ 2
Semindrio IIT ........ ... ... o i i Anual ............. 20 (a)
(a) Escolaridade em horas totais.
2.° ciclo — Grau de licenciado
QUADRO N.° 4
1.2ano
Escolaridade (em horas semanais)
Unidades curriculares Tipo Aulas Observacoes
Aulas tedrico- Aulas Seminérios | Estagios
tedricas o praticas " SLaglos
-praticas
Composicao e ProdugaoI............................ 1.°semestre ........ 3
Metodologia de Investigacdo ......................... 1.°semestre ........ 2
Programagao Avangadal ............................ 1.°semestre ........ 3
Multimédia Il ... 1.°semestre ........ 3
Projectol ... ... 1.°semestre ........ 3
Composicao e Produgao Il ........................... 2.°semestre ........ 3
Programacdo Avangada Il ........................... 2.°semestre ........ 3
Projecto Il ... . oo i 2.°semestre ........ 4
Portaria n.° 1223/2005 1.0

de 25 de Novembro

Sob proposta do Instituto Politécnico de Viseu e da
sua Escola Superior de Tecnologia e Gestao de Lamego;

Considerando o disposto no Regulamento Geral dos
Cursos Bietéapicos de Licenciatura das Escolas de Ensino
Superior Politécnico, aprovado pelas Portaria
n.° 413-A/98, de 17 de Julho, alterada pelas Portarias
n.%® 533-A/99, de 22 de Julho, e 1359/2004, de 26 de

Outubro;

Considerando o disposto na Portaria n.° 595/2005,

de 15 de Julho;

Ao abrigo do disposto na Lei n.° 54/90, de 5 de Setem-
bro (estatuto e autonomia dos estabelecimentos de
ensino superior politécnico), alterada pelas Leis
n.%8 20/92, de 14 de Agosto, e 71/93, de 26 de Novembro,
e no capitulo 11 do Decreto-Lei n.° 316/83, de 2 de

Julho:

Manda o Governo, pelo Ministro da Ciéncia, Tec-

nologia e Ensino Superior, o seguinte:

Plano de estudos

E aprovado, nos termos do anexo da presente por-
taria, o plano de estudos do curso bietdpico de licen-
ciatura em Secretariado de Administragio (regime noc-
turno) ministrado pela Escola Superior de Tecnologia
e Gestao de Lamego, do Instituto Politécnico de Viseu,
criado pela Portaria n.° 595/2005, de 15 de Julho.

2 o
Estagio
A unidade curricular denominada por Estagio rea-
liza-se nos termos fixados por regulamento a aprovar

pelo 6rgao legal e estatutariamente competente do esta-
belecimento de ensino.

3.°

O disposto no presente diploma aplica-se a partir do
ano lectivo de 2005-20006, inclusive.

O Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, José
Mariano Rebelo Pires Gago, em 9 de Novembro de 2005.
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ANEXO

Instituto Politécnico de Viseu

Escola Superior de Tecnologia e Gestao de Lamego

Curso de Secretariado de Administracao (regime nocturno)

1. ciclo — Grau de bacharel

QUADRON. 1
1.2ano
Escolaridade (em horas semanais)
Unidades curriculares Tipo L. Observagoes
Aulas teéricas Aul;séttqg:sco- Aulas préticas | Semindrios Estagios
-pratu
Lingua e Cultura Portuguesal ........... Anual ............. 1,5 1,5
Lingua e Cultura Inglesal .............. Anual ............. 1,5 1,5
Uma das seguintes unidades curriculares:
Lingua e Cultura Francesal.......
Lingua e Cultura Alemal......... Anual ............. 1,5 1,5
Lingua e Cultura Espanholal .....
Introducdo a Informdtica ............... 1.°semestre ........ 4
Nocoes Fundamentais de Direito ........ 1.°semestre ........ 3
Principios de Contabilidade ............. 2.9semestre ........ 3
Estatistica Aplicada a Empresa .......... 2.%semestre ........ 2 2
QUADRON.°2
2.°ano
Escolaridade (em horas semanais)
Unidades curriculares Tipo L. Observagoes
Aulas teéricas | Aulas ’tf,lorlco- Aulas préticas | Semindrios Estagios
-praticas
Lingua e Cultura PortuguesaIl .......... Anual ............. 1,5 1,5
Lingua e Cultura Inglesa I .............. Anual ............. 1,5 1,5
Uma das seguintes unidades curriculares:
Lingua e Cultura FrancesalIl ......
Lingua e Cultura Alema Il ........ Anual ............. 1,5 1,5 (a)
Lingua e Cultura Espanhola Il .. ...
Principios de Gestdao da Empresa ........ 1.°semestre ........ 3
Direito do Trabalho .................... 1.°semestre ........ 3
Arquivo e Documentacdo ............... 1.°semestre ........ 3
Aplicacodes Informaticas ................ 2.°semestre ........ 3
Préticas e Técnicas de Secretariado 1 ..... 2.°semestre ........ 2 2
(a) De acordo com a escolha feita no 1.° ano.
QUADRON.*3
3.2ano
Escolaridade (em horas semanais)
Unidades curriculares Tipo L. Observagoes
Aulas teéricas Aul;séttqg:sco- Aulas préticas | Semindrios Estagios
~pratu
Psicossociologia das Organizagdes e do | 1.°semestre ........ 3
Trabalho.
Aplicacdes de Base de Dados ............ 1.°semestre ........ 2 2
Préticas e Técnicas de Secretariado IT . . . . . 1.°semestre ........ 2 2
Direitoda Empresa .................... 1.°semestre ........ 3
Economia da Empresa ................. 1.°semestre ........ 3
Gestao dos Recursos Humanos .......... 2.°semestre ........ 3
Tecnologias Multimédia ................ 2.°semestre ........ 2 2
Elementos de Finangas Empresariais ... .. 2.°semestre ........ 3
Calculo Financeiro . .................... 2.°semestre ........ 3
Préticas e Técnicas de Secretariado III .. .. | 2.°semestre ........ 2 2
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QUADRON. 4
4.°ano
Escolaridade (em horas semanais)
Unidades curriculares Tipo o Observacoes
Aulas tecricas | Aulas tedtico- | Aylaq prticas | Semindrios Estégios
-praticas
Tecnologias de Informagao e Comunicagao | Anual ............. 1,5 1,5
para Secretariado — Inglés.
Uma das seguintes unidades curriculares:
Tecnologias de Informacao e Comu-
nicacdo para Secretariado —
Francés.
Tecnologias de Informagao e Comu- | xp oy 15 15
nicagdo para Secretariado — Ale-
mao.
Tecnologias de Informacao e Comu-
nicacdo para Secretariado —
Espanhol.
Tecnologias de Informagao e Comunicagao | Anual ............. 1,5 1,5
para Secretariado — Portugués.
Projecto ...t Anual ............. 4
Etica e Deontologia Profissional ......... 1.° semestre 3
Direito Administrativo e Servicos Publicos | 2.° semestre 3
2.° ciclo — Grau de licenciado
QUADRON.5
1.°ano
Escolaridade (em horas semanais)
Unidades curriculares Tipo - Observagoes
Aulas tecricas | Aulas te0rico- | Aylag préticas | Seminarios Estagios
-praticas
Escritério Electrénico .................. 1.° semestre 2 2
Economia Portuguesa e Europeia ........ 1.° semestre 3
Direito e Fiscalidade ................... 1.° semestre 3
Financas Publicas e Locais .............. 1.°semestre ........ 3
Operacoes Bancérias e de Seguros ....... 1.°semestre ........ 3
Relacoes Publicas e Técnicas de Comuni- | 2.° semestre ........ 2 2
cacao e Negociagao Empresarial.
Marketing ...........o oo it 2.°semestre ........ 3
Direito Comunitario ................... 2.°semestre ........ 2,5
Relacoes Internacionais e Instituigdes | 2.° semestre ........ 2,5
Europeias.
Comportamento Organizacional ......... 2.°semestre ........ 3
QUADRON- 6
2.°ano
Escolaridade (em horas semanais)
Unidades curriculares Tipo s Observacoes
Aulas teéricas | Aulas teorico- | Aulas préticas | Seminarios Estagios
-préticas
Seminarios Tematicos .................. 1.° semestre 4
15

Estagio

1.° semestre




