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Unidades curriculares Tipo Observações

Escolaridade (em horas semanais)

Aulas
teóricas

Aulas
práticas

Aulas
teórico-
-práticas

Seminários Estágios

Som para Vídeo e Multimédia . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2
Programação Musical II . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2
Sistemas Audiovisuais II . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2
Introdução ao Processamento Digital de Som I . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2
Opção . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Ferramentas Multimédia e Hipermédia . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2
Estudos Teórico-Analíticos V . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2
Composição VI . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 1
Introdução à Composição Algorítmica . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 2
Sistemas Digitais Interactivos . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Multimédia I . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Introdução ao Processamento Digital de Som II . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 2
Psicoacústica . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 2
Estudos Teórico-Analíticos VI . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 2
Seminário III . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Anual . . . . . . . . . . . . . 20 (a)

(a) Escolaridade em horas totais.

2.o ciclo — Grau de licenciado

QUADRO N.o 4

1.o ano

Unidades curriculares Tipo Observações

Escolaridade (em horas semanais)

Aulas
teóricas

Aulas
práticas

Aulas
teórico-
-práticas

Seminários Estágios

Composição e Produção I . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Metodologia de Investigação . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2
Programação Avançada I . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Multimédia II . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Projecto I . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Composição e Produção II . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Programação Avançada II . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Projecto II . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 4

Portaria n.o 1223/2005

de 25 de Novembro

Sob proposta do Instituto Politécnico de Viseu e da
sua Escola Superior de Tecnologia e Gestão de Lamego;

Considerando o disposto no Regulamento Geral dos
Cursos Bietápicos de Licenciatura das Escolas de Ensino
Superior Politécnico, aprovado pelas Portaria
n.o 413-A/98, de 17 de Julho, alterada pelas Portarias
n.os 533-A/99, de 22 de Julho, e 1359/2004, de 26 de
Outubro;

Considerando o disposto na Portaria n.o 595/2005,
de 15 de Julho;

Ao abrigo do disposto na Lei n.o 54/90, de 5 de Setem-
bro (estatuto e autonomia dos estabelecimentos de
ensino superior politécnico), alterada pelas Leis
n.os 20/92, de 14 de Agosto, e 71/93, de 26 de Novembro,
e no capítulo III do Decreto-Lei n.o 316/83, de 2 de
Julho:

Manda o Governo, pelo Ministro da Ciência, Tec-
nologia e Ensino Superior, o seguinte:

1.o

Plano de estudos

É aprovado, nos termos do anexo da presente por-
taria, o plano de estudos do curso bietápico de licen-
ciatura em Secretariado de Administração (regime noc-
turno) ministrado pela Escola Superior de Tecnologia
e Gestão de Lamego, do Instituto Politécnico de Viseu,
criado pela Portaria n.o 595/2005, de 15 de Julho.

2.o

Estágio

A unidade curricular denominada por Estágio rea-
liza-se nos termos fixados por regulamento a aprovar
pelo órgão legal e estatutariamente competente do esta-
belecimento de ensino.

3.o

O disposto no presente diploma aplica-se a partir do
ano lectivo de 2005-2006, inclusive.

O Ministro da Ciência, Tecnologia e Ensino Superior, José
Mariano Rebelo Pires Gago, em 9 de Novembro de 2005.
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ANEXO

Instituto Politécnico de Viseu

Escola Superior de Tecnologia e Gestão de Lamego

Curso de Secretariado de Administração (regime nocturno)

1.o ciclo — Grau de bacharel

QUADRO N.o 1

1.o ano

Escolaridade (em horas semanais)

Aulas teóricas Aulas teórico-
-práticas

Aulas práticas Seminários Estágios
Unidades curriculares Tipo Observações

Língua e Cultura Portuguesa I . . . . . . . . . . . Anual . . . . . . . . . . . . . 1,5 1,5
Língua e Cultura Inglesa I . . . . . . . . . . . . . . Anual . . . . . . . . . . . . . 1,5 1,5
Uma das seguintes unidades curriculares:

Língua e Cultura Francesa I . . . . . . .
Língua e Cultura Alemã I . . . . . . . . . Anual . . . . . . . . . . . . . 1,5 1,5
Língua e Cultura Espanhola I . . . . . }

Introdução à Informática . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 4
Noções Fundamentais de Direito . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Princípios de Contabilidade . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Estatística Aplicada à Empresa . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 2 2

QUADRO N.o 2

2.o ano

Escolaridade (em horas semanais)

Aulas teóricas Aulas teórico-
-práticas

Aulas práticas Seminários Estágios
Unidades curriculares Tipo Observações

Língua e Cultura Portuguesa II . . . . . . . . . . Anual . . . . . . . . . . . . . 1,5 1,5
Língua e Cultura Inglesa II . . . . . . . . . . . . . . Anual . . . . . . . . . . . . . 1,5 1,5
Uma das seguintes unidades curriculares:

Língua e Cultura Francesa II . . . . . .
Língua e Cultura Alemã II . . . . . . . . Anual . . . . . . . . . . . . . 1,5 1,5 (a)
Língua e Cultura Espanhola II . . . . . }

Princípios de Gestão da Empresa . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Direito do Trabalho . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Arquivo e Documentação . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Aplicações Informáticas . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Práticas e Técnicas de Secretariado I . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 2 2

(a) De acordo com a escolha feita no 1.o ano.

QUADRO N.o 3

3.o ano

Escolaridade (em horas semanais)

Aulas teóricas Aulas teórico-
-práticas

Aulas práticas Seminários Estágios
Unidades curriculares Tipo Observações

Psicossociologia das Organizações e do
Trabalho.

1.o semestre . . . . . . . . 3

Aplicações de Base de Dados . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2 2
Práticas e Técnicas de Secretariado II . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2 2
Direito da Empresa . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Economia da Empresa . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Gestão dos Recursos Humanos . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Tecnologias Multimédia . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 2 2
Elementos de Finanças Empresariais . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Cálculo Financeiro . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Práticas e Técnicas de Secretariado III . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 2 2
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QUADRO N.o 4

4.o ano

Escolaridade (em horas semanais)

Aulas teóricas Aulas teórico-
-práticas

Aulas práticas Seminários Estágios
Unidades curriculares Tipo Observações

Tecnologias de Informação e Comunicação
para Secretariado — Inglês.

Anual . . . . . . . . . . . . . 1,5 1,5

Uma das seguintes unidades curriculares:

Tecnologias de Informação e Comu-
nicação para Secretariado —
Francês.

Tecnologias de Informação e Comu-
nicação para Secretariado — Ale-
mão.

Anual . . . . . . . . . . . . . 1,5 1,5

Tecnologias de Informação e Comu-
nicação para Secretariado —
Espanhol.

}
Tecnologias de Informação e Comunicação

para Secretariado — Português.
Anual . . . . . . . . . . . . . 1,5 1,5

Projecto . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Anual . . . . . . . . . . . . . 4
Ética e Deontologia Profissional . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Direito Administrativo e Serviços Públicos 2.o semestre . . . . . . . . 3

2.o ciclo — Grau de licenciado

QUADRO N.o 5

1.o ano

Escolaridade (em horas semanais)

Aulas teóricas Aulas teórico-
-práticas

Aulas práticas Seminários Estágios
Unidades curriculares Tipo Observações

Escritório Electrónico . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 2 2
Economia Portuguesa e Europeia . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Direito e Fiscalidade . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Finanças Públicas e Locais . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Operações Bancárias e de Seguros . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 3
Relações Públicas e Técnicas de Comuni-

cação e Negociação Empresarial.
2.o semestre . . . . . . . . 2 2

Marketing . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3
Direito Comunitário . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 2,5
Relações Internacionais e Instituições

Europeias.
2.o semestre . . . . . . . . 2,5

Comportamento Organizacional . . . . . . . . . 2.o semestre . . . . . . . . 3

QUADRO N.o 6

2.o ano

Escolaridade (em horas semanais)

Aulas teóricas Aulas teórico-
-práticas

Aulas práticas Seminários Estágios
Unidades curriculares Tipo Observações

Seminários Temáticos . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 4
Estágio . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1.o semestre . . . . . . . . 15


