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1) Cumprir quanto em matéria de servico a seu
cargo lhe for determinado pelo director;
m) Assistir 4s sessdes do conselho administrativo.

Art. 92.° O pessoal da secretaria coadjuvard o chefe de
harmonia com a distribuigio de servigo por ele determi-
nada, competindo, no entanto, ao subordinado de maior
categoria:

a) Lavrar os termos de matricula e exames;

b) Processar as folhas de vencimentos e as de todos
os pagamentos a realizar;

¢) Organizar as pautas e as relagdes dos alunos ma-
triculados e dog examinados;

d) Registar e arquivar a correspondéncia recebida e
expedida;

e) Organizar os mapas estatisticos do movimento es-
colar.

Art. 98.° Cada um dos funcionédrios da secretaria serd
substituldo nas suas faltas ou impedimentos pelo que for
designado pelo director.

Ant. 94.°— 1. A secretaria conserva-ge aberta ao publico,
em todos os dias Uteis, segundo o horério estabelecido pela
lei geral para as repartigbes publicas.

2. Haverd um livro de ponto, ou registo mecénico de pre-
sencas, em que todos os funciondriog aporfio a sua assi-
natura, em cada dia, & entrada e & salda de cada perfodo
de trabalho.

8. Pode o director determinar que o pessoal da secre-
taria preste servigo fora das horas normais, especial-
mente por ocasifio das matriculas, da abertura das aulas
ou dos exames, sendo esse pessoal compensado por folgas
concedidas pelo director nos meses de menor servigo.

4. Nenhum funcionsrio pode ausentar-se da secretaria
durante as horas de expediente sem prévia autorizacdo
do chefe.

Art. 95.° Ndo é permitida a restituighio de quaisquer
documentos entregues na secrebaria.

Art. 96.° As certiddes passadas nas secretarias serfio es-
critas por extenso, sem algarismos nem abreviaturas,
oferecendo todas as gerantias de autenticidade, devendo
ger ressalvadas rasuras, emendas ou entrelinhas.
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CAPIT'ULO XIII
Pessoal auxiliar das Escolas

Art. 97.° — 1. Cada Escola terd um quadro préprio de
empregados auxiliares.

2. Além do pessoal do quadro, poderd o director assa-
lariar para o servigo de limpeza e conservagéo das instala-

¢oes da Escola o pessoal indispensével, remunerado pelas
dotagdes da Escola.

Art. 98.° — 1. Mediante proposta do director, pode a
Direcgio-Geral da Educagio Fisica, Desportos e Satde
Escolar determinar que um dos serventes desempenhe
as funcdes de chefe do pessoal auxiliar, fiscalizando o ser-
vigo dos empregados e dos assalariados, velando pela dis-
ciplina dentro da Escola e pela conservacio de todas as
dependéncias e utensilios.

2. A este funciondrio serd abonade a gratificacio pela
chefia do pessoal auxiliar que venha a ser estabelecida
em diploma legal.

Art. 99.° Os empregados auxiliares s#io obrigados a per-
manecer no edificio da Escola durante 48 horas sema-
nais, podendo o director determinar mais longa permanén-
cia quando o servigo o exigir. '

Art. 100.° Os serventes das Escolas sfio obrigados a apre-
sentar-se fardados, quando em. servico, e tém direito &
concessio de fardamento por conta do Estado.

Art. 101.° — 1. O pessoal auxiliar das Escolas estd su-
jeito, quanto a faltas e licengas e acgio disciplinar, & le-
gislagdo geral, sendo da competéneia dos directores, com
mecurso pams o director-geral, & aplicacio das penas dos
n.* 1.° e 2.° do artigo 11.° do Estatuto Disciplinar dos
Funcionérios Civis do Estado.

2. O regulamento interno da Escola especificard as de-
mais obrigagdes dos empregados auxiliares.

Direcgiio-Geral da Fiducagio Fisica, Desportos e Satde
Escolar, 21 de Janeiro de 1971. — O Director-Geral,
Armando Rocha.

MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA DE ESTADO DA INDUSTRIA

Inspecgdo-Geral dos Produtos Agricolas e Industriais

Portaria n.° 61/71

de 6 de Fevereiro

Manda o Governo da Republica Portuguesa, pelo Se-
cretério de Estado da Indistria, nos termos do artigo 7.°
do Decreto-Lei n.® 48 454, de 25 de Junho de 1968, apro-
var como norma definitiva o inquérito 1-860, com as
alteragdes propostas no mespectivo parecer do Conselho
de Normalizacio e com o numero e titulo seguintes:

NP-834 — Tijolos de barro vermelho para alvena-
ria. Formatos.

O Secretério de Estado da Industria, Rogério da Con-
ceicdo Serafim Martins.

IuprENSs NacionaL




