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Para os devidos efeitos se comunica que, por
ordem superior, ndo serdo aceites originais des-
tinados ao «Diario do Govérno» que nao tragam
aposta a ordem para a publicagdao devidamente
assinada, devendo ser autenticada a assinatura
pelo regpectivo sélo branco.
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Presidéncia do Conselho:

Declaracdo ao decreto n.° 34:430, que fixa em 15 por cento o
sabsidio de carioter eventual a que se refere a lei n.° 2:004, o
qual serd atribuido a todos os servidores do Estado, quer na
efectividade do servigo guer nas situagdes de aguardando apo-
sentagdo, de reserva, aposentagio ou reforma.

Ministdrio das Finangas:

Instrugdes para a organizagio e documentag3o das contas dos
corpos administrativos, respectivas federag@es e unides ¢ zonas
de turismo. :
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PRESIDENCIA DO CONSELHO

Secretaria

Para os devidos efeitos se declara que no original,
arquivado nesta Secretaria, do decreto n.° 34:430, pu-
blicado pelo Ministério das Finangus, Direcgio Geral da
Contabilidade Pdblica, no Didrio do Govérno n.° 48,
1.* gérie, de 6 do corrente, na primeira parte do artigo
15.% estd escrito: «Os casos ndo previstos neste de-
creto ...», e ndo: «Os casos ndo previstos neste de-
creto-lei ...», como, por lapso, foi escrito na cépia en-
viada & Imprensa Nacional de Lisboa para publica¢io
no referido Didrio do Govérno.

Secretaria da Presidéncia do Conselho, 19 de Margo
de 1945. —O Chefe da Secretaria, Manuel José Fran-
cisco de Almeida Castelo Branco.

Direcgdo Geral do Tribunal de Contas

s Jata 2 g 8 docamentagio
das contas dos eorpos administrative,
pespeciivas iederacies o Unides ¢ anas de forismo

O Tribunal de Contas, em execﬁgao do disposto no
artigo 13.° do decreto n.° 26:341, de 7 de Fevereiro de

1936, determina que as contas dos corpos administrativos
& outros organismos abrangidos pelo Cédigo Administra-
tivo, adiante indicados, sejam organizadas e docamen-
tadas nos termos das «Instrugdes» segunintes:

1.2

Contas das cidmaras municipais, com excepcio
das de Lishoa e Pérto

1.° Estas contas serdo constituidas™pelas das tesoura-
rias das cSmaras municipais, depois de aprovadas, de
harmonia com os preceitos legais aplicaveis; continuardo
a ser elaboradas no modélo n.® 21 anexo ao decreto
n.° 22:521, de 13 de Maio de 1933; dever#o.indicar no
rosto a cimara, 0 ano econémico e os periodos de ge-
réncia nelas abrangidos; :

2.° Com as contas serdo sempre remetidos & Direcgio
Geral do Tribunal-de Contas os seguintes documentos:

a) As contas dos perfodos de geréncia que devam
ser distintamente considerados, nos termos dos
§8 1.° @ 2.° do artigo 700.° do Cédigo Admi-
nistrativo; )

b) Mapa comparativo entre a despesa orcada e a
paga, com explicacdo das diferengas que se
verifiquem para mais em conta de cada ru-
brica orgamental, além do total rectificado
(modélo n.° 2);

¢) Relagio nominal, e em duplicado, dos membros"
da cidmara, com indicagio do perfodo de ge-
réncia de cada um déles, e bem assim dos te-
soureiros, com referéncia ao periodo de tempo
em que serviram, do montante das caugbes
g:e prestaram e data em que foram presta-

B3

d) Declaragio de ter ou niio a cfmars servicos mu-
nicipalizados auténomos. Na hipétese afirma-
tiva deve a conta déstes servigos ser organizada
e documentada conforme a instrugio 5. e
acompanhar a conta da prépria cimara;

¢) Copia da acta da sessio em que a conta foi pre-
sente, na parte respeitante 4 swa aprovagio;

f) Cépia da decisio proferida na conta anterior,
quando esta néo tenha sido julgada pelo Tri-
bunal de Contas;

9) Certiddo dos contratos de empréstimos ou outros

. realizados durante a geréncia;

k) Relagio dos encargos assumidos que ficaram por
liquidar & data do encerramento da conta, com
indicagdio das rubricas orgamentais por onde
deviam ser satisfeitos; :

i) Conta especial do movimento das receitas consi-
gnadas (modélo n.° 10);

J) Relagio dos funcionirios que acumulam outros
cargos ou fungdes (modélo n.° 14).
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2.2

Sem prejuizo de outros documentos ou informagdes que
se julgue necessérios para cada caso, deverdo as impor-
téncias escrituradas a débito e a crédito das contas de
documentos, e de dinheiro ser comprovadas pela forma
seguinte:

1. Conta de documentos

4) Débito

a) O saldo de abertura, por certidio que deverd
indicar a importéncia total dos documentos por
cobrar no dia 1 de Janeiro. Havendo lugar &
organizagio de contas parciais, nos termos dos
§8 1.° ¢ 2.° do artigo 700.° do Codigo Adminis-
trativo, os respectivos saldos também serdo
comprovados por certidio;

7 b) A receita liquidada, virtual e eventualmente, me-
diante relagdes dos modelos n.% 21-B e 21-C
anexos ao decreto n.° 22:521, discriminadas
por geréncias, quando existirem contas par-
ciais.

B) Crédito

a) As importancias cobradas directamente pela cé-
mara, por certiddo do chefe da secretaria;

b) As receitas provenientes de adicionais as contri-
buigdes e impostos do Estado e descontos que
sobre elas incidirem, mediantecertiddo passada
pela secgio de finangas (modeélo n.° 4).

Esta certiddo serd acompanhada de uma nota
indicativa das rubricas da conta em que foram
escrituradas ou englobadas cada uma das im-
porténcias certificadas (modélo n.° 13);

¢) Outras importéncias recebidas dos servigos do
Estado ou autarquias locais, por certiddo désses
gervigos ou autarquias que'mostre a totalidade
das quantias abonadas durante o perfodo de

" tempo a que respeitam as contas e qual o fim
a que se destinavam, quando consignadas a
qualquer fim especial ; :

d) As importancias provenientes de empréstimos da
Caixa Geral de Depoésitos, Crédito e Previ-
déncia, por certidio da credora;

¢) A importincia dos documentos anulados ou jul-
gados em falhas, mediante wm resumo das
respectivas relagdes, em que se indique, sepa-
radamente, o valor dos documentos de cada
espécie; :

f) O saldo de encerramento, por certidio que indi-
que o ntmero, natureza e importéncia dos
documentos que ficaram por cobrar no tltimo
dia da geréncia (modélo n.° 9).

Os documentos a que se referem as alineas 3) a d)
devem ser solicitados pela cdmara em tempo oportuno
aos servigos do Estado ou autarquias locais e seréo juntos
as contas, depois de resolvidas ou esclarecidas as diver-
géncias que se notarem na sua conferéncia com estas.

Nio carece de documento comprovativo especial a im-
portsncia dos descontos legais em vencimentos e salarios,
cuja verificaglio 6 feita por meio das relagbes das folhas
organizadas conforme o modélo n.° 6.

2.° Conta de dinheiro

4) Débito

a) O saldo de abertura, por certiddo de onde conste
se as respectivas importincias passaram para

a responsabilidade dos gerentes, devendo, na
hipétese de haver lugar & organizagio de con-
tas parciais, proceder-se pela forma indicada
na parte final da alinea a) do n.° 1.° desta ins-
trugio;

b) A receita cobrada nio carece de documento com-
provativo especial, por o seu quantitativo cor-
responder 3 soma da coluna n.°5 do «Resumo»
da conta de documentos e esta ser documen- .
tada nos termos das alineas a), b), c) e d)
referentes ao crédito. :

B) Crédito

a) As importancias entregues a qualquer organismo
ou servigo, por meio de recibo ou outro do-
cumento devidamente antenticado, emanado
désse organismo ou Servigo e que prove o
recebimento das referidas importincias;

b) As despesas com o pessoal, pelas folhas de ven-
cimentos e respectivos recibos ;

¢) As despesas com o material, por meio de recibos
e facturas correspondentes; '

d) As despesas respeitantes a férias ou salarios do
pessoal operario, pelas respectivas folhas orga-
nizadas segundo o modslo n.° 16-A anexo ao
decreto n.° 22:521;

e) As despesas diferentes das mencionadas nas ali-
neas anteriores, por meio de recibo das pes-
soas ou entidades a quem se efectuoun o paga-
mento;

f) O saldo que transita para a geréncia seguinte,

! por ‘certidio modélo n.° 9, passada pelo chefe
da secretaria, indicando a importéncia total e
discriminando a parte que se encontrava em
cofre e aquela que estava depositada & data
do encerramento da conta.

A importsncia depositada devera ser cor-
roborada por certidio da Caixa Geral de De-
positos, Crédito e Previdéncia, que indicard
também a importancia dos juros capitalizados.

As autorizagBes de pagamento, devidamente autenti-
cadas com o sélo branco, devem acompanhar os documen-
tos de despesa.

Do disposto nas alineas c) e ¢) exceptuam-se as des-
pesas que, por sua natureza, ndo possam ser documen-
tadas, as quais serio descritas em relagdes feitas pelos
funcionérios que as realizarem, devidamente assinadas e
autenticadas pelo chefe da secretaria.

Cada factura e respectivo recibo deve abranger exclu-
sivam?nte importsncias a pagar por uma s6 rubrica orga-
nmental.

3.2

Os documentos comprovativos das despesas realizadas
serio agrupados em magos correspondentes s rubricas
da conta de dinheiro. As gnias do modélo n.® 17 anexo
a0 decreto n.° 22:521 constitnirdo um Gnico mago.

Estes documentos serio acondicionados em caixas de
cartio préprias para arquivo, com as dimensdes apro-
ximadas de 35><2D centimetros, de cujas lombadas
constara:

@) A cimara, 0 ano e o perfodo de geréncia a que
respeitam os documentos;

b) O ntmero de ordem do maco;

¢) A rubrica orgamental a que respeita o mago.

No caso de os documentos pertencentes a uma rubrica
serem pouco numerosos, poderdo reiinir-se numa 86 caixa
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os correspondentes a duas ou mais rubricas, anotando-se
na lombada os respectivos ndmeros de ordem e designa-
¢des or¢amentais. No caso contréirio; isto é, quando os
respeitantes ao maco ndo caibam numa s6 caixa, poderdo
ser distribuidos por tantas quantas as necessérias, indi-
cando-se nas lombadas também o ntimero de ordem de
cada caixa dentro do maco. , ‘

Os documentos correspondentes a-cada mago serdo
inscritos, por ordem numérica, em relagdes que conte-
nham as seguintes indicac¢des:

a) Camara, ano e perfodo de geréncia a que respei-
tam os documentos;

b) Rubrica orgcamental em que a despesa foi classi-
ficada; : ‘

¢} O nimero de ordem do mago, o nimero de do-
cumentos que contém e a sua importancia total.

. As relagbes a utilizar seriio dos modelos e seguir in-
dicados:

a) Para os documentos de despesas com o pessoal,’

o modélo n.° 6; )
b) Para as guias do modélo n.° 17 anexo ao decreto
. n.® 22:521, o modélo n.° 7;
¢) Para os restantes documentos, o modélo n.® 8.

Quando houver geréncias pareciais, as relagdes indi-
cardo quais os documentos pagos em cada perfodo de
geréncia, desdobrando-se o total da rela¢fio em parcelas
correspondentes a ésses periodos. .

- Todas as relagdes de documentos de despesa serio
assinadas pelo chefe da secretaria e autenticadas com o
~ sélo branco.

4.2

A remessa das contas deve fazer-se dentro do prazo

legal, com guias em duplicado, do modélo n.° 1. ‘

Os documentos comprovativos da despesa s6 seriio en-
viados com as contas se a cAmara tiver sido-avisada para
efectuar a sua remessa.

5.2
Contas dos servigos municipalizados

Para desenvolvimento das verbas globais de receita e
despesa inseritas no orcamento municipal, deve organizar-
-se conta; segundo o modélo n.° 11, que sera acompanhada
dos seguintes documentos:

a) Certiddo do saldo de abertura, com a mesma dis-
criminagio do saldo de encerramento da conta
anterior;

b) Certiddo da totalidade da receita cobrada;

¢) Certiddes passadas pelas entidades que concede-
ram subsidios, comparticipa¢Bes ou cobraram
receitas dos servigos;

d) Certiddo do saldo de éncerramento;

e) Certidio da Caixa Geral de Depésitos, Crédito e
Previdéncia indicando o saldo da conta de de-
posito em 31 de Dezembro e os juros capita-
lizados na mesma data; :

f) Mapa comparativo entre a despesa orcada e a
paga, (moddlo n.° 2);

g) Copia da parte da acta da sessiio da cémara re-
lativa & aprovacao da conta. '

Os documentos necessdrios para comprovar a despesa
efectuada acompanhario a respectiva conta quando a ca-
mara de que os servigos dependam tiver sido designada
para remeter a documentagio das suas contas, devendo

observar-se o que se acha estabelecido para as cdmaras
relativamente 3 forma de relacionar e agrupar os do-
cumentos e mais que possa ter aplicagdo.

6.3

Contas das zonas de turismo administradas
pelas cdmaras

Da escrita, organizada nos termos do artigo 776.° do
C6digo Administrativo, deverd extrair-se anualmente uma
conta do modslo n.° 21 anexo ao decreto n.° 22:521,
que acompanharéd a conta da camara, instruida com os
documentos seguintes:

a) Certidio do saldo de abertura; ‘

b) Certidio das receitas cobradas como adicionais as
contribuigdes gerais do Estado, passada pela
seccio de finangas concelhia (modélo n.? 4);

¢) Certiddio das receitas cobradas directamente pela
camara, passada pelo chefe da secretaria;

d) Certiddes dos subsidios concedidos pelo Estado,
corpos administrativos ou outras entidades,
passadas pelas entidades que os concederam;

¢) Certidio do saldo de encerramento (modélo n. 9);

f) Certiddo da Caixa Geral de Depositos, Crédito
6 Providéncia indicando o saldo da conta de
deposito em 31 de.Dezembro e os juros capi-
talizados na mesma data;

g) Mapa comparitivo entre a despesa or¢ada e a

. paga (modélo n.° 2);.

k) Cépia da parte da acta da sessio da cAmara mu-
nicipal relativa & aprovagio da conta. -

As despesas serio comprovadas pela mesma forma que
as da cAmara municipal e os documentos que as compro-
vem s6 acompanhario a respectiva conta quando a cé-
mara tiver sido designada para remeter a documentacio
das suas.contas. ’

7.2
Contas dos liceus municipais

Pelo conselho administrativo a que se refere o artigo 33.°
do decreto n.® 21:741, de 2 de Janeiro de 1932, serd
organizada uma conta do modélo n.° 13, que, depois de
aprovada pela cimara municipal, serad remetida com as
contas desta, acompanhada dos seguintes documentos:

a) Certiddo do saldo de abertura, passada pelo con-
selho administrativo;

b) Certidiio da totalidade da receita arrecadada, com
indicagiio das quantias cobradas no liceu e das
entregues pela cimara;

¢) Certiddes dos subsidios concedidos pelo Estado
ou corpos administrativos, passadas pelas en-
tidades que os hajam concedido;

d) Certidio do saldo de encerramento;

¢) Certidio da Caixa Geral de Depésitos, Crédito
e Previdéncia indicando o saldo da conta de
dep6sito em 31 de Dezembro e os juros capi-
talizados na mesma data;

f) Mapa comparativo entre a despesa orcada e a
paga (modélo n:° 2);

g) Copia da acta da sessio da cimara em que a
conta foi presente e aprovada, na parte que
lhe respeita. '

Os documentos comprovativos da despesa serdo agru-
pados e relacionados como vai disposto para as cAmaras
municipais, mas sé acompanharfio a conta quando a ca-
mara for designada para remeter a documentacio das
suas contas. ’ '
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. 8.2 :

Contas das zonas de turismo. administradas
por juntas

Iistas contas serdo organizadas e documentadas de
harmonia com as instrugdes publicadas no Didrio. do
Govérno n.° 37, 1.* série, de 14 de Fevereiro de 1936,
tendo em atenciio o seguinte:

1.° As contas serio remetidas & Direcglio Geral do
Tribunal de Contas dentro do prazolegal, acom-
panhadas de todos os documentos de despesa,
agrupados e relacionados como se determina
na instruglo 3.%;

2.° Na hipétese de existirem no concelho daas ou
mais zonas de turismo, deve a cdmara muni-
cipal certificar as quantias atribuidas a cada

, uma delas;

3.° Quando as receitas que representam o lucro das
exploragdes comerciais ou industriais nio ve-
nham diseriminadas das que constituem reem-
bolso de despesas, deve essa discriminagdo
ser.feita em documento que acompanhari a
conta, fazendo-se referéncia s rubricas em
que estdo incluidas essas receitas.

9.2
Contas das federagdes de municipios

1.2 -As contas das federacdes de municipios serio cons-
tituidas pelas dos respectivos tesoureiros, depois de apro-
vadas pelas comissBes administrativas; :

2.° Para a sua elaboragiio devera adoptar-se o modélo
n.° 21 anexo ao decreto n.° 22:521, suprimindo-se no
débito e no crédito as rubricas que nfo tiverem aplicagfio

e inscrevendo-se no lugar préprio as que forem neces-

sarias para cumprimento do

I preceituado no artigo 190.°
do Codigo Administrativo; :

3.° Na organizacio e documentacio destas contas obser-

var-se-d, na parte aplicdvel, o que vai disposto para as
cdmaras municipais, substituindo-se a designagio de «Ca-
mara Municipal de ...» pela de «Federagio ...»;

4.° Quando as federa¢Bes administrem servigos muni-
cipalizados ou quaisquer instituicdes, nos termos-do
n.° 6.° do artigo 190.° do Cédigo Administrativo, devem
as receitas e despesas désses servicos ser escrituradas
em capitulos especiais. No caso de estes servicos pos-
suirem administragio auténoma, organizario conta pri:
vativa, que serd remetida com a da federaglo;

5.° Os documentos comprovativos da despesa serio

agrupados e relacionados como vai determinado para as-

camaras municipais,  s6 acompanharo as contas quando
a federacho tiver sido designada para efectuar a sua re-
INessa; '

6.° As contas serdo remetidas 3 Direcgiio Geral do Tri-
bunal de Contas dentro do prazo legal, acompanhadas
de uma guia de remessa em duplicado (modslo n.° 1).

10.2
Contas das juntas de provincia
1.° As-contas das juntas de provincia sero constitui-

das pelas das respectivas tesourarias, como prescreve o.

§ 3.° do artigo 700.° do Cédigo Administrativo, depois
de devidamente aprovadas; S
~ 2.° Para a sua elaboragdo devera adoptar-se o modélo
n.° 21 anexo ao decreto n.° 22:521, suprimindo-se as ru-
bricas do-débito e do crédito que niio tiverem aplicacio
o inscrevendo-se no lugar préprio as que forem neces-
sarias ‘para cumprimento dos preceitos estabelecidos nos
artigos 758.°, 761.° e 762.° do Cédigo Administrativo;
3.° Na organizaciio e documentacio destascontas obser-
var-se-a, na parte aplicivel, o que vai disposto para as

das camaras municipais, substituindo-se a designaciio de
«Camara Municipal de ...» pela de «Junta de Provincia
de ...»; ) : ’

4.° Quando as juntas administrom quaisquer estabele-
cimentos, nos termos dos artigos 813.° e seguintes do C6- -
digo Administrativo, devem as receitas e despesas désses
estabelecimentos ser escrituradas em capitulos especiais
da conta modélo n.® 21. No caso de estes estabelecimentos
terem administracio auténoma, as suas contas deverio
acompanhar as das juntas; :

5.° Os documentos comprovativos da despesa serdio
agrupados e relacionados como vai disposto para as ca-
maras municipais, e s6 acompanhario as contas quando
as juntas tiverem sido designadas para remeter a do-

. cumentacido; :

6.° As contas serio remetidas & Direcgio Geral do Tri-
bunal de Contas dentro do prazo legal, acompanhadas
de uma guia de remessa em duplicado (modélo n.° 1).

S 1.
Contas das juntas gerais dos distritos auténomos

1.° As contas das juntas gerais serio constituidas pelas
das respectivas tesourarias, depois de aprovadas pelas
comissdes executivas;

2.° Para a sua elaboracio dever4 adoptar-se o modélo
n.° 21 anexo ao decreto n.° 22:521, suprimindo-se as ru-
bricas do débito e do erédito que nio tiverem aplicagio e
inscrevendo-se no lugar préprio as que forem necessirias
para cumprimento dos preceitos estabelecidos nos artigos
40.° 6 seguintes do Estatuto dos Distritos Auténomos das
Ilhas Adjacentes; : ‘

3.° Na organizacio e documentagio destas contas obser-
var-se-a, na parte aplicavel, o que vai disposto para as

- cAmaras municipais, substituindo-se a designacio de «Ca-

-

mara Municipal de .. .» pela de «Junta Geral do Distrito
Auténomo de ...»; .

4.° Quando as juntas administrem quaisquer estabele-
cimentos, nos termos dos artigos 16.° e seguintes do
Estatuto, devem as receitas e despesas déstes estabeleci-
mentos ser escrituradas em capitulos especiais. No caso
de estes estabelecimentos possufrem administragio auté-
noma, devem as suas.contas acompanhar as das juntas;

5. Os documentos comprovativos da despesa serio
agrupados e relacionados como vai determinado para as
cimaras municipais e s6 acompanhardo as contas quando
as juntas tiverem sido designadas para remeter a do-
cumentac¢io; '

6.° As contas seriio remetidas & Direceio Geral do Tri-
bunal de Contas dentro do prazo legal, acompanhadas
de uma guia de remessa em duplicado (modélo n.° 1).

12.2

Contas das juntas de freguesia e unides
: de freguesias '

1.°. As contas das juntas de freguesia e suas unides
serdo constituidas pelas dos respectivos tesoureiros, de-
pois de aprovadas, de harmonia com os preceitos legais
aplicaveis;

2.° Para a sua elaboraclio deverd adoptar-se o modélo
n.° 21 anexo ao decreto n.° 22:521, suprimindo-se as ru-
bricas do débito e do crédito que nao tiverem aplicagio
e inscrevendo-se no lugar proprio as que forem necessa-
rias para cumprimento dos preceitos estabelecidos nos
artigos 203.° a 255.° do Codigo Administrativo;

3.° Sobre a organizacio e documentaciio destas contas
observar-se-4, na parte aplicavel, o que vai disposto para
as das camaras municipais, substituindo-se a designacéo
de «Camara Municipal de ...» pela de «Junta de Fre-

. guesia de ...» ou «Unido das Freguesias de ...»;
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4.° Os documentos comprovatwos da despesa serido
agrupados e relaclonados como vai disposto para as ca-
maras municipais e s6 acompanharido as contas quando
as juntas ou as unides tiverem s1do designadas para re-
meter a documentagio;
_ 5.° As contas seriio remetidas & Direcgio Geral do Tri-
bunal de Contas dentro do prazo leégal, acompanhadas
Ade uma guia de remessa em duphcado (modelo n.° 1).

Tribunal de Contas, 20 de Fevereiro de 1945. -—O Pre-
sidente, Domingos Luizelo Alves JP[orezra.

MODELOS
Moddlon01:
(Formato almago)

B

Guia de remessa

. remete & Direcgio ‘Geral do Tribunal de Contas as contas

relativas & geréneia,de ... de ... a ... de ... de19..., acompa-
nhadas dos seguintes documentos : ‘
Conta d..
Cépia da acta da sessio, na parte que se refere & aprovagio

da conta;
- Relagdo, em duphcado, dos responsavels pela geréncia;
Mapa comparativo das despesas;
Certidio dos saldos que transitaram da geréncia antenot,
Certiddo das receitas cobradas directamente;
Certiddo das receitas cobradas na Secelo de Financas; .
. certiddes de importincias recebidas do Estado ou outras
entidades ;
Relacdo dos’ documentos de receita virtual ;
Relagio dos documentos de receita eventual
" Resumo das relagBes dos documentos anulados ou julgados em
falhas; -
Certidio dos saldos que transitam para a gerfncia seguinte,
acompanhada da certiddo da Caixa Geral de Depusn‘,os,
Conta das receitas consignadas; . .
.. certiddes de contratos ;
Relagdo das dividas passivas;

... magos de guias de entrega de descontos e outras receltas
~'do Estado;
... magos de documentos de despesa;
RS

e - ,

Coﬂtz; d...

* -+ . Mapa comparativo das despesas;

- Certiddo do saldo que transitou da geréncia antenor,

Certiddo da receita cobrada;
. certidBes de 1mportanc1as tecebidas do Estado ou outras
entidades; -

" Certiddo  do’ saldo que transita para a gerenc1a seguinte,
acompanhada da certidio da Caixa Geral de Depdsitos;
.. magos de guias de entrega de descontos e outras receitas
do Estado;

_+.. magcos de documentos de despesa;

eiey
~

SR ] v ) : » 0 .
Conta d..

Mapa comparativo das despesas ;
“Certiddo do saldo que transitou da geréncia antenor,
Certidio da receita cobrada; :
... certiddes de 1mportanclas recebidas do Estado ou outras
entidades ;

Certidio do saldo que transita para a geréncia seguinte,
acompanhada de certiddo da Caixa Geral de Depésitos;
.. magos de guias de entrega de descontos e outras receitas
do Tistado;.

. macos de documentos de despesa; - =

R

do ... de19...

ce.g€m ...

0 Chefe'v da Secretaria,

c (S8lo brarico)

Nota.— Esta guia deve ser enviada em duplicado. Devem eliminar-se as referéu-
¢ias nde aphca‘ els e mencionar quaisquer outros documentos que se enviem. . -

‘Modélo n.* 2
(Formato almago)

(@) ...

' " "Ano de 19...

i}

Mapa comparatwo entre a despesa or¢camentada e a paga no periodo decorrldo

de ... de‘.... a... de ... de 49...
Bubri - 1.° orgamento | 2.° orgamento | 3.% orgamento | 4.° orgamento
ubr‘mas‘orqamentais Dotacﬁeé suplementar | suplemeutar | suplementar | suplementar Diférencas
; do Total [Despesa| 1@ dB.SP"sa
2 ol o Or¢a- - | iferengas | Diferengas Diferengas Diferengas | Tectifi- | reali-
BIHIE|E . mento- |: b i 9 ¢ cado | zada.
=Nk 5 £ Dosignagio . ordinario .
S <z | < . . Para | Para | Para | Para | Para | Para | Para | Para Para | Para
© . ' mals |menos| mais |menos| mais |menos| mais | menos mais | menos
1 \ :
i
Totais-. : .~ . )
cy il de e 19, ;
; 0 Chefe da Secretaria,

(@) Designagiio do organismo.

. {Sélo }{rancb)
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Modélo n.° 8
(Formato almago)

@-..-
Amno de 19...
Certidz‘io'dq saldo de abertura

Certlﬁco que as contas relativas ao periodo decorrido de ...

de...a...de ... de19... abriram com 0s seguintes saldos:
; Emdacumentos e JN

Existentes em cofre O U

Em dz'nheirs :

Depositado na Caixa Geral de De- _
positos ¢ « . . ..o oo LBl g

Total . « « « « « « v .« .8,

Mais certifico que a importincia total, ou seja (8) ..., foi en-
tregue pelos responsdveis da geréncia anterlor
Por ser verdade, passo a presente, que val assinada por mim e

autenticada com o sélo branco. -

Ceeye..de ... del9...

0 Chefe da Secrelaria,'

(a) Designa¢hio do organismo.
(b) Indicar a quantia por extenso.

N

Modélo n.° 4
(Formato almago)

SECGAQ DE FINANGAS DO CONCELHO D...

Certiddo das receitas cobradas e entregues a(a) ...

Certifico que a importincia iliquida cobrada como adicional is
contribuigdes e 1mpostos do Estado "durante o periodo decorrido
de ... de ... .de ... de19..., foi de (b) ..., assim discrimi-
nada:

Contubulcao predial rastica
Contribuigiio predial urbana
Contribuigdo industrial — Grupos A e . C
Contribui¢o industrial — Grupo B
Imposto profissional . e
Imposto sobre minas . . . . . . L . .
Imposto de trinsito . . « . . . . .
Imposto sObre aplicacio de capltals .
Juros demora. . . v - . . . ..

oo v

, ' RSSO SO

Ba Ba a0 Be 02 Tr B2 Ba B n

Os descontos efectuados foram os seguintes : .
Percentagem sdbre a cobranca . . R S
'Perccntawens para o Fundo de cadastro LB
Titulos de anulagdo . . . R SN
Cota para o Yundo de beneﬁcencm pu—

blica . . . . e e e A SR
Dividas aos hospltals B
<o 3 R FO
Importancia Uquida entregue .. .8..

¢

Por ‘ser verdade, passo a presente, que vai assinada por mim e
autenticada com o selo branco desta Secgo.

oy eeade ... de 9.,
O Chefe da Secdo,

s

a) Designaglio do oi'ganismo.
b) Indicar a quantia por extenso.

ciay ... de

Modélo n.° &
(Formato almago)

(a) ..
Ano de 19...
Certidao da receita cobrada directamente

Certifico que a totalidade da receita cobrada dxrectamente por

est..., durante o peuodo decorrido de ... de ... a ... de... de
19.. f01 de (6) .., assio discriminada:

Recextavirtual Y IEE

Receita eventual . . . . . . . ...&...

Por ser verdade, passo a presente, que vai assinada por mim e

autenticada eom o sélo branco.

. de19...

' 0 Chefe da Secretaria,

oo
.

(a) Designagiio do organismo.
(&) Indicar a quantia por extenso.

Modélon.8
(Formato almago)

(@) ...
‘Ano de 19...
Ggrénéia de...de...a...de...de19...
DOCUMENTOS -DE DESPESA

(Pessoal)
Mago no° ... . documentos R S
Cap.....% Art, ... .o, N.° ...), Alinea ...)
@ ...
Descontos efectuados
.S B o
= K] =
a gz, 2 E
< =8 S S oto = [~
© 2o 3 g wd | 253 S 3
9 W 5 G & s T= 3 K 2 =
g 2@ =2 55 | 223 3 £ 3
B £3 <-4 58 1 S, = g >
= S< | 83 | Fas &
NS £3 2
~ R

oy ...de ... de19...

0 Chefe da Secretaria,
(Sélo branco)

(a) Designagio do organismo.
(d) Rubrica orgamental.
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Moddlo n.° 7
(Formato almago)

(a) ... ‘ : ,
Ano de 19...

.Guias de entrega ao Estado de descontos legais em vencimentos e salarios e de diversas receitas
i

w
3 2 @ w - w [ 2
= o w @ < . =] ] . o D ws | o
S8 | E| 2| 2| 2| 2| B B|25c| el ws | f| 3E|afd|is
s | 2% 5 3 3 g H Sl s | 58| 25 | d= 2 221 345|828
= =5 2 2 8 - =) S 9 Ea- oo az = do0 z=5lay 2}
22 | 34 5| 2| 8 a| &| %8 | 25t s2 8| 5| 52|55 2E 2
2l &E=S ° 3 ) =1 o ° ] a3 | 85 | 94 o wi | 888 |3 S
] P %] =1 R — S - - - Hon - e 3 | °.=
2183 8 e e o ° S| RS | Boa| B8 | Ak ] -2 | BE8!o8 B
R 5 2 ° = 2 ° g PET | <5 | qo 3 “3 | <na T
i = 2 o ° 1753 = =) D"o 4 7] B4 £3 RN e
“ 0 = 7 @ % ] |53
| ® 3 | &
'
3
vy e de ... de19... :
’ - 0 Chefe da Secretaria,
. {S8lo branco
(a) Designagio do organismo. )
Modélo n.° 8 . Modéle n.° 9
(Formato almago) : . ~ (Formato almago)
(a) ... : (@) - . '
Ano de 19... . Amno de 19...
Geréncia de ... de...a ... de ... de19... ) Certidao do saldo de encerramento
Certifico que as contas relativas ao periodo decorrido de ...
DO q
CUMENTOQS DE DESPESA ~de...a...de... de19... encerraram com o saldo total de ...
(Material e pagamento de servigos e diversos encargos) (---8...), assim diseriminado:
Mago documentos P Existente em cofre. . . . . .+~ . ...8...
. ) 1 : » C
Cap. ....0 Art. ..o, N . ,.), Alinea ...) Em dinheiro .
(b) : Depositade na Caixa Geral de De-
) POSitos. . . . . . . .. o . e e Bl )
2 e 2 g 3 Em documentos (b) :
e E g 2 g E =) S @ . ;5
E E Impor- | & 5 " Impor- E 5 Impor- “a’ § Impor- é’ E Impor- B
5 5 | tincia 5 2| thnela |[.3 8 | tdncia |2 § | tdncia {2 2| tincia ‘e Y I
] ] z z3 AC] B
= < < = =
< 3 < 3 . NPT SO
B
Total . .. B
Por ser verdade, passo a presente, que vai assinada por mim e
autenticada com o sélo branco.
P . . o ) . :
cey oo de ... de19... : ciry oo de .ol de 19, .. .
N . .
0 Chefe da Secretaria, 0 Chefe da Secretaria,
, (Sélo branco)
4 . (a) Designagdo do organismo.
. X (8) Indicar o numero de documentos de cada um dos rendimentos que se encon-
(a) Designacgdo do organismo, ' . trem na tesouraria para cobran¢a, com refer8ncia ao ano a que respeitam o & sua

(b) Rubrica orgamental, importéncia total.
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Geréncia de ...

(a)

Ano de 19...

Conta especial das receitas consignadas

de ... a ...

de ... de19...

Modélo n.° 10
(Formato almago)

Débito Crédito
Rubricas orgamentais I;nlfeogtf;zi:ls Pagamentos efectuados
Receita
por entregfu' cobrada Total Em conta Em conta .
em gerfénclas de geréncias | da presente Total
anteriores anteriores gorfncia

Importincias
a entregar
na geréncia
seguinte

Observagdes

- Soma. . .

oo de ... de19...

(@) Designagio do organismo,

O Chefe da Secretaria,

(S8lo branco)

Nota.— Quando as quantias entregues nio forem iguais is arrecadadas devord constar da coluna de observagdes o motivo das diverg8acias.

(@) ..

Amno de

19...

Conta dos servigos municipalizados autonomos de ...

Gerénciade ... de ... a

co.ode ... de19. ..

Modélo n.° 11
(Formato almago)

(@) Designagfio do organismo.

de ... de19...

Débito Crédito
3 § Importincias s % Importincias
3E : EE . )
§ : Designagio da receita E‘E B ‘Designagio da despesa
>4 QO
5"% Parciais Totais 8« 5 ' Parciais Totais
w
Saldo da geréncia anterior . e .. Despesas or¢camentais :
Receitas orcamentais : Com o pessoal: P
R #- T
- g . Com o material: .

. g ' 8-

. R SN . -8

o o g ’ Paganiento de servigos e diversos

, o ‘5‘ : encargos:
. R
Reeeitas ndo previstas no orcamento: Pagamento a di~versas entidades
p por consignagio de rceitas:
R U R 2 5.
’ B 8. ] Saldo que transita para a geréneia seguinte R
Total . . . . . - Total . . . . . . . . .. U S
. Aprovada em sessio do Conselho de Administragio de ...

(Assinaturas dos responsaveis, autenticadas com o s8lo branco)
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(a) ...
Ano de 19....

Conta do Liceu Municipal d...

Modélo n.® 12
(Formato almago)

N Geréncia de ... de ... a...de...de 19 ...
Débito Crédito
2 E Importincias g 2 : Importinclas
54 g ‘ .
@ =
g*: Designagio da receita g z Designagiio da despesa
e N . 153
5 2 Parclais Totals 8 2 Parciais Totais
w w
Saldo da geréneia anterior. R Despesas or¢amentais :
I R Com :
Receitag orcamentais : © pessoal
. B
Bl . A - 8.
B Com o material :
B e
R R
. R .8 .
Y S . i g
.8, Pagamento de servigos ¢ diversos
Y encargos
.8, 3. .. L8
- R S
8. P
R e'taé - ist o orca Pagamentos a diversas entidades
ecel Bao previstas no orga- por consignacdo de receitas: .
mento : : . 5
B R S
8. R SI Saldo que transita para a geréneia sequinte
Total 8. Total R SO
Aprovada em sess@o do Conselho Administrativo de ... de .. de19...

(a) Designacio do organismo.

‘ (a)
Ano de 19...

- (Assinaturas dos responsivels, autenticadas com o s&lo branco)

Modélo n.° 18
(Formato almago)

Nota indicativa das rubricas da conta em que se encontram escrituradas ou englobadas as importancias
descritas na certiddo da secgdo de finangas

Rubricas da conta Importincias
Designa¢Bo ) . Cortificadas Observagles
Capitulos| Artigos | Alineas| Xsorituradas pela secgio
’ na conta de finangas
w
)
it
=}
@
2
=1 \
3 -
g
@ Soma
o
> .
©
59
=1
]
D
A Soma e e ..

.de ... de19...

(@) Designagfo do organismo.

O Chefe da Secretaria,

/ ) T

(Sélo branco)

Nota.—Quando as importincias escrituradas niio forem iguais s certificadas deverd indicar-se na coluna de observagdes o motivo das divergéncias.
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(a) -
Ano de 19...

Modélo n.° 14
(Formato almago)

Relagdo dos funcionarios administratives, de nomeagdo vitalicia ou contratados, que acumulam funcgdes
- ou cargos de corpos administrativos, servigos do Estado, pessoas colectivas de utilidade publica administrativa,
organismos de coordenagdo econdmica e corporativos

Data

Cargo Data Forma Vonei Cargo Data Forma - da .
Nomes ou do do encl- ou do do Remune- | ,i4oriza080 Observagdes
fungdo | provimento | provimento | MERLO | fyneso | provimento | provimento ragiio em Conselho
de Ministros
v

ceeyee.de ... de 9.,

(@) Designac¢fio do organismo.

InupreNSA NACIONAL DE Lisgoa

0 Presidente,

(S8le hranco)



