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Casas Econémicas, bem como a regular transitoria-
mente, em face do disposto no Decreto-Lei n.° 583/72,

de 30 de Dezembro, as situagdes constituidas ao abrigo
da Neaoratal ol no°o A’, Q81 r‘P 27 de Abril dP 1960
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Aprovelta-se a oportumdade para completar em

termos de maior maleabilidade, o regime das expro-
priagdes dos terrenos necess{mos A realizacdo dos
programas do Fundo.

Nestes termos: _
Usando da faculdade conferida pela 1.* parte do
° 2.° do artigo 109.° da Constituigdo, o Governo
decreta e eu promulgo, para valer como lei, o se-
guinte:

Artigo 1.° Passa a ser exercida pelo Secretério de
Estado do Urbanismo e Habitagio a competéncia
conferida ao Ministro das Corporagdes e Previdéncia
Social nos- diplomas que definem o regime juridico
das casas econdmicas..

-Art. 2.° As fungdes de notéario referidas nos Decre-
tos-Leis n.>s 37244, de 27 de Dezembro de 1948, e
39288, de 21 de Julho de 1953, passam a ser exerc1das
pelo chefe da Divisdo de Patnmémo e Contencioso
da Direcgdo dos Servigos de Finangas e Administragéo
do Fundo de Fomento da Habita¢do e, na sua falta
ou impedimento, pelo chefe da Secgdo de Contencioso
da mesma Divisdo ou por funcionario do Fundo, licen-
ciado em Direito, para o efeito deS1gnado pelo respec-
tivo presidente.

Art. 3° As expropnaqoes necessarias a realizagdo
dos. programas do Fundo, declaradas de utilidade
piblica urgente, nos termos do artigo 12.° do Decreto-
-Lei n.c 583/72, de 30 de Dezenibro, é aplicivel o
regime consagrado pela Lei n.°c 2142, de 14 de Maio
de 1969, e pelo Decreto-Lei n.° 422/72 de 30 de
Outubro.

Art. 4.° Os processos em curso na Caixa Geral de
Dep6sitos, respeitantes a situagOes criadas ao abrigo
do Decreto-Lei n.° 42951, de 27 de Abril de 1960,
continuardo a reger-se pelo disposto neste diploma,
enquanto nio for efectuada a revisdo dos regimes
juridicos a que se refere o artigo 27.° do Decreto-Lei
583/72, de 30 de Dezembro.

Visto e aprovado em Conselho de Ministros. — Mar-
cello Caetano — Mdrio Iilio Brito de Almeida Costa —
Manuel Artur Cotta Agostinho Dias — Rui Alves da
Silva Sanches.

. Promulgado em 3 de Maxo de 1973
Publique-se. '

O Presidente da Repiiblica, AMErIco DEUS Romu-
GUES THOMAZ.

: MINISTERIO DO ULTRAMAR

Secretaria-Geral

Declaracio

Para execugdio do disposto no artigo 4.° do Decreto-
-Lei n.°c 20/72, de 15 de Janeiro, declara-se que, por
despacho ministerial de 23 de Abril corrente, foram
aprovados o regulamento e:0s programas das provas
dos concursos para escriturarios-dactilégrafos do res-

pectivo quadro unico deste Ministério, que se publi-
cam em anexo.

' Secretarla-Geral do Mlmsténo 25 de Abnl de
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Regulamento dos Concursos para - Escriturdrios-Dactildgrafos
do Quadro Unico do Ministério do Ultramar

I

Disposigies comuns
Da abertura dos concursos

Artigo 1.° O recrutamento ¢ a promogao de escri-
turérlos-dactllégrafos do quadro ftnico, criado pelo
Decreto-Lei n.° 20/72, de 15 de Janeiro, far-se-do me-
diante concurso de prestagdo de provas, nos termos
dos Decretos-Leis n.>* 49 397 ¢ 49 410, de 24 de No-
vembro de 1969, e do presente Regulamento.

Art. 2.°—1. A abertura dos concursos seré auto-
rizada por despacho ministerial.

2. Dos antincios de abertura dos concursos, a pu-
blicar no Didrio do Governo, e de acordo com a natu-

reza destes, deverdo constar os seguintes elementos:

a) As condi¢gdes de admissdo e a indicagdo do
Didrio do Governo onde se encontre publi-
cado o presente Regulamento;

b) O prazo para a apresentagéo dos requerimen-
tos ¢ os elementos que devam constar dos
mesmos;

¢) A indicagdo de ser dlspensada a apresentagao
inicial de documentos ou a mengdo dos que
devam ser juntos aos requerimentos de
admissio, nos termos do artigo 11.° do
Decreto-Lei n.° 49 397, de 24 de Novem-
bro de 1969;

d) O local onde deveré. ser feita a apresentagéo
dos requerimentos;

e) O prazo de validade dos concursos;

f) A natureza e o piograma das provas;

@) O nimero de vagas existentes;

h) Os nomes dos candidatos que obngatonamente
devam ser opos:tores aos concursos de pro-
mog#o.

3. Para efeitos do disposto na alinea k) do nimero
anterior, a Secretaria-Geral organizarq as listas dos
candidatos que obngatonamente devam ser oposito-
res aos concursos de promogio, as quais serdo subme-
tidas & aprovaciio do secretério-geral.

Do prazo de validade dos concursos

Art. 3.° Os concursos de admissdo a que se refere
o presente Regulamento.serdo validos pelo prazo de
dois anos e os de promog#ao pelo prazo de trés. anos,
a contar da data da pnbhcagio das listas de classifi-
cagdo. ~

_ Da preparagiie para 0s concursos
Art. 4° A Secretaria-Geral providenciard sempre

que possivel no sentido de serem realizadas acgBes de
formagdo e forneceéra elementos, tendo em vista a

preparagdo para 0§ CONCUTSOS a que se refere o pre-

sente Regulamento.
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Do jiri dos concursos

Art. 5.°—1. As provas realizar-se-do perante um

'
um nresidente e dois vogais no-

r um presidente e dois vogais, no
nistro do Ultramar. ,
do juu ser4 nomeado de entre fun-
cionérios com categoria igual ou superior & de chefe
de repartigéo.

3. Os vogais serdo nomeados de entre funcionérios
com categoria igual ou superior & de primeiro-oficial.

4. Além dos vogais efectivos, serdo nomeados dois
vogais suplentes.

5. Um dos vogais servirad de secretario do jtri.

Art. 6.°— 1. Os membros do jiri serdo substituidos
nos casos de falta ou impedimento.

2. Se a falta ou impedimento for do presidente, seré
este substituido pelo vogal de maior categoria e, em
caso de igualdade de categorias, pelo mais antigo.

3. Os vogais serdo substituidos pelos suplentes por
ordem de categoria e antiguidade.

Art. 7.c—1. O jtiri s6 podera funcionar quando es-
tiverem presentes todos os seus membros.

2. Das reunides do juri serdo lavradas actas em livro
especial, das quais deverdo constar todas as delibera-
¢Oes tomadas.

Da elaboragiao dos pontos

Art. 8.°c— 1. Para cada prova serdo elaborados pre-
viamente pelo juri dois pontos, em conformidade com
o respectivo programa.

2. Os pontos serdo rubricados pelos membros do
juri e encerrados em sobrescritos lacrados e igual-
mente rubricados, mencionando-se em cada sobres-
crito o nimero do respectivo ponto, o concurso ea
prova a que se destina.

Da prestacio de provas

Art. 9.° As provas deverdo ter inicio, sempre que
possivel, até ao 30.° dia ap6s a publicagdo das listas
definitivas dos candidatos aos concursos.

Art. 10.o— 1. As provas realizar-se-d0 no local de-
signado pelo presidente do ]un e serdo prestadas em
duas fases, incluindo a pnmelra apenas as provas eli-
minatoérias.

2. Os candidatos tomar@o conhecimento da admis-
sio ou exclusdo a segunda fase das provas mediante

comunicagdo individual efectuada pela Secretaria-Ge- -

ral, através de oficio expedido sob registo e com aviso
de recepgio.

Art. 11.° No dia, hora e local designados para
prestagdo de provas o jiri procederd & chamada dos
concorrentes pelas listas definitivas publicadas no Did-
rio do Governo, identificando-os pelo bilhete de iden-
tidade.

Art. 12.° Feita a chamada dos concorrentes ¢ dis-
tribuido a todos o papel necessério para as provas,
rubricado pelo presidente do jiiri, os pontos serdo tira-
dos a sorte pelo primeiro dos candidatos da lista defi-
nitiva ou, em caso de falta destc, pelo que se seguir.

Art. 13.°——1 As provas serdo prestadas pela or-
dem indicada no programa dos concursos.

2. Nas provas de dactilografia, quando o nimero de
concorrentes seja superior ao das maquinas disponi-
veis, serdo aqueles divididos em tantos grupos quantos
se mostrarem necessarios, tomando-se em consideragao
~ para a formagdo dos grupos a ordem por que os candi-

datos foram dispostos nas listas definitivas.

Art. 14.° —1 O presidente do jiri declarara o ini-
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2. Nas provas de dactilografia, para a determinag@o
do tempo gasto pelos concorrentes na execucgéo de
cada prova ndo serdo consideradas as operagbes de
introdu¢do do papel na maquina, o seu acerto ¢ a
marginacio.

3. Antes do inicio das provas dactilogréﬁcas seré

concedido um ppﬂndn de cinco minutos para que os
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concarrentes possam estabelecer contacto com as méa-
quinas em que ir&o realizar a prova.

4. Os concorrentes podem substituir as folhas de
papel em que iniciarem qualquer das provas, mas o
facto ndo dari lugar a desconto na contagem do
tempo.

5. No caso de deficiéncia meclnica que impeca o
prosseguimento das provas dactilograficas, e desde que
o candidato ndo possa passar a outro grupo, recome- -
¢ard a prova noutra méquina, procedendo-se a nova
contagem de tempo para esse efeito.

Art. 15.° Nas provas de conhecimento de adminis-
tragdo publica, bem como nas de pratica administra-
tiva, o juri facultara aos candidatos os elementos de
consulta que se mostrem necessarios.

Art. 16.° Durante as provas serdo motivos de ex-
clusdo dos candidatos: :

@) Resolver ou tentar resolver os pontos com ir-
regularidade;

b) Sair do local onde decorrem as provas sem au-
torizacdo do jiri;

¢) Apresentar as provas em papel diferente do
que for fornecido pelo jri.

Art. 17.° Terminadas as provas, serdo as mesmas
assinadas pelos concorrentes e encerradas em sobres-
critos lacrados, que s6 poderfo ser abertos em reu-
nido conjunta do jiri.

Das faltas as provas

Art. 18.°— 1. Os candidatos que, por motivo de
doenca comprovada por atestado médico, ndo compa-
recerem as provas podem, quando assim o requeiram,
ser admitidos a presta-las dentro do prazo de oito dias
depois de encerrado o concurso.

2. O atestado dever4 ser apresentado perante o juri
até a hora do inicio das provas ou enviado ao respec-
tivo presidente, em carta registada, dentro das qua-
renta e oito horas seguintes.

Das decisoes sobre a classificacdo dos concorrentes

Art. 19.c—1. O prazo para deliberagdo do juri e
elaboragdo das listas de classificagdo nfo devera ex-
ceder, sempre que possivel, trinta dias, contados a par-
tir da realizacdo da iltima prova.

2. Ser4a preenchido para cada candidato um bole-
tim de classificacdo, o qual sera assinado pelos mem-
bros do jiri e junto ao respectivo processo de con-
curso.

3. As listas de classificagdo serdo enviadas, para pu-
blicag¢do no Didrio do Governo, no prazo maximo de
oito dias a partir da data de deliberacdo do jiri.

Art. 20.°—1. Da classificacio final e graduacdo
dos candidatos cabe recurso para o Ministro do Ul-
tramar, a interpor no prazo de dez dias, a contar da
publicagdo da lista, mediante requerimento, a apre-
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sentar na Secretaria-Geral, em que se exponham os
fundamentos do recurso.

2 Os recursos serdo submetidos a decisfo

A
o jtri se pronunciar sobre os respectivos fun

tos, no prazo maximo de oito dias.

3. Os recursos ndo podem ter por objecto os jui-
zos de valor formulados pelo jun ou os critérios de
valorizagiio de provas por ele adoptados, a néo ser
nos casos em que os mesmos estejam vinculados &
observincia de critérios fixados na lei ou em regula-
mentos.

4. As decisGes que neguem provimento aos recur-
sos serdo notificadas aos concorrentes pela Secretaria-
-Geral, mediante oficio expedido sob registo e com
aviso de recepgéo.

- 5. Se os recursos obtiverem provimento, ser4 publi-
cada no Didrio do Governo nova lista com as classi-
ficagGes e graduagéo devidamente rectificadas.

depois

damen.

ngamen.

:.
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Concursos para escriturdrios-dactilégrafos de 2. classe

Da admissdo aos concursos

Art. 21.° Os requerimentos para admissdo aos con-
cursos serdo dirigidos ao secretario-geral, devendo
conter as indicagbes que forem exigidas nos antincios
de abertura dos concursos.

Art. 22.°—1. A medida que forem recebidos os
requerimentos de admissdo, o jiri verificarA os pro-
cessos relativos a cada candidato e, nos casos em que
se verifiguem deficiéncia ou irregularidades, marcara
prazos, ndo inferiores a trés dias nem superiores a dez,
para que as mesmas possam ser supridas ou sanadas,
devendo as comunicagdes respectivas ser feitas por
meio de oficio expedido sob registo € com aviso de
recepgao.

2. Uma vez completada a organizacdo dos proces-
sos, 0 juri reunird para verificagdo das condi¢Ges de
admissibilidade dos concorrentes, elaborando a lista
proviséria dos candidatos admitidos e excluidos, a
qual serd enviada, para publicagdo no Didrio do Go-
verno, nos oito dias seguintes ao da deliberagéo.

3. No caso dos candidatos' excluidos, serdo sempre
indicados nas listas a que se refere o niimero anterior
os motivos da exclusdo. '

Art. 23.°— 1. Das decisdes do juri poderdo os in-
teressados reclamar, no prazo de oito dias, a contar
da publicagdo das listas provisérias no Didrio do Go-
verno, mediante requerimento dirigido ao presidente
do juri em que exponham os fundamentos da recla-
mag&o.

2. As reclamagdes, se ndo forem atendidas pelo
jiri, serdo informadas por este e submetidas a despa-
cho ministerial.

3. As decisGes sobre as reclamagfes seréo notifica-
das aos interessados mediante oficio expedido sob
registo e com aviso de recepgio pela Secretaria-Geral.

Art. 24°— 1. Nos oito dias seguintes ao das de-
cisGes sobre as reclamagdes, se as houver, seré elabo-
rada e enviada para publicagdo no Didrio do Governo
a lista definitiva dos candidatos.

2. Nido havendo reclamagdGes, nos oito dias seguin-
tes ao do ltimo dia do prazo concedido para as mes-
mas serd enviada para publicagdo no Didrio do Go-
verno a declaragéio da conversdo das listas provisérias
em definitivas.

3. Juntamente com a publicagéio das listas definiti-
vas serdo indicados os dias, o local e o calendario das
provas.

Art. 25°—1. Qs concu sos constarfio das seguin-
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tes provas, cujo programa se publica em anexo ao
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a) Prova pratica de dactilog

b) Prova de conhecimentos
blica.

grafia;
e administragéo pu-

2. A prova prﬁuca de dactilografia constaré de trés
partes:

a) A cépia de um texto;

b) Elaboragéo de um mapa ou trabalho estatis-
tico;

¢) Ditado.

Art. 26.°—1. A cada prova serid atribuida uma
classificagiio de 0 a 20 valores, considerando-se como
classificagéio geral a média ponderada, arredondada
as décimas, das classificacGes obtidas separadamente
em cada um dos grupos de provas, sendo excluidos
os candidatos que obtenham classificag8o inferior a
10 valores no conjunto das provas.

2. A prova pratica de dactilografia é eliminatéria,
sendo excluidos os candidatos que obtenham classi-
ficagdo inferior a 10 valores na mesma ou em mais
de um dos pontos que a ‘compSem.

3. Para a determinagdo da média geral serd atri-
buido o coeficiente 2 & média da prova pratica de
dactilografia e o coeficiente 1,5 & média da prova de
conhecimentos de administragéo piblica.

Art. 27.°— 1. Para a classificagdo da prova dacti-
lografica denominada «c6pia de um texto» seréo con-
jugados os factores tempo, imperfeicGes de execugéo
¢ apresentagdo da prova, de acordo com o seguinte cri-
tério:

a) Seré determinada a valorizagéo da prova em
fungéio do tempo € das imperfei¢des de
execugdo, subtraindo-se a 20 um valor por
cada minuto a mais gasto na prova além de
qumze minutos e abatendo-se ao resultado
assim obtido o somatério das penaliza¢es
devidas a imperfeicGes de execugdo;

b) Sera atribuida uma penalizagdo até 1 valor
para o conjunto da prova devido a deficién-
cias de aspecto grafico, designadamente por
erros de marginagdo, de alinhamento e de
centragem, ou uma bonificagdo até 1 valor

~pelo aspecto gréfico da prova;

¢) A valorizagéo da prova em fungéo do tempo
¢ das imperfeicGes da execucgdo subtrai-se
ou adiciona-se a valorizagdo atribuida ao
aspecto gréfico, nos termos da alinea ante-
rior, obtendo-se assim a classmcagio final da
prova.

2. Se a classificagdo obtida for superior a 20, serd
a mesma arredonda para este valor. .

3. Serdo consideradas imperfei¢des, para efeito do
disposto na alinea a) do n.° 1:

a) Letras ou quaisquer sinais sobrepostos, deslo-
cados, trocados, omitidos ou repetidos;
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b) Troca, omisséio ou repeti¢do de palavras ou de
" expressdes numéricas;
¢) Supressdo ou excesso de espagos entre .duas
palavras; _
d) Erros de abertura de pardgrafo e de espace-
jamento entre as linhas de escrita;
e) Outros casos analogos a considerar pelo juri.

4. A ocorréncia das imperfei¢bes indicadas no ni-
mero anterior implicar4 a penalizagdo de 0,2 valores
por cada imperfeicdo, excepto as das alineas b) e d),
que serdo penalizadas com 0,5 valores,

Art. 28.°— 1. A classificagdo da prova denominada
«elaboragdo de um mapa ou trabalho estatistico» ser4
o valor calculado em fun¢io do tempo, das imper-
feicbes de execuglio e da apresentagdo grafica, con-
forme o que foi indicado para a prova dactilografica
de cépia de um texto, com as seguintes modificagGes:

a) Seré subtraido a 20 meio valor por cada mi-
nuto a mais gasto na prova além de vinte
minutos;

b) A omissdo de colunas do mapa seré4 penali-
zada com 1 valor;

¢) Ser4 atribuida uma penalizagéio até 4 valores
para o conjunto da prova devido a deficién-
cias de aspecto grafico, ou uma bonifica-
¢do até 4 valores pela apresentag@o.

2. Se a classificacdo obtida for superior a 20, sera
a mesma arredondada para este valor.

3. Além das indicadas nas alineas do n.° 3 do ar-
tigo 27.°, sdo consideradas imperfei¢Ges, para efeitos
da classificacdo desta prova:

a) Omiss&@o, repetigdo, errada colocagdo ou defi-

ciente coincidéncia de tragos que consti-

~ tuam a estrutura do mapa e das respectivas
colunas;

b) Omissdo total ou parcial ou deficiente centra-
gem dos titulos das colunas e dos prdprios
mapas;

¢) Omissdo ou desajustamento vertical de valo-
res numéricos dentro das colunas.

Art. 29.° A classificagdo final ' da prova de ditado
serd o valor calculado em func¢do do nimero de erros
ortograficos, do nimero de palavras omitidas e da
apresentag@o da prova dactilografada, de acordo com
o seguinte critério: ‘

a) Por cada erro ortografico ser4 atribuida a pe-
nalizagdo de 0,5 valores;

b) Por cada lapso de acentuagdo ser4 atribuida a
penalizagéo de 0,2 valores;

¢) Por cada palavra ou expressdo numérica omi-
tida, trocada ou repetida, ou por cada linha
incorrectamente preenchida, sera atribuida
a penalizagdo de 0,5 valores;

d) A apresentag@o da prova sera classificada, se-
gundo o julgamento do jiri, como boa, re-
gular ou m4;

e) Sera abatido a 20 o somatério das penaliza-
¢Oes indicadas nas alineas a), b) e ¢) e ao
resultado assim obtido serdo subtraidos 1
ou 2 valores, consoante a apresentacéo da
prova obtiver classificagdo de regular ou
ma, sendo o resultado considerado como
classificagdo final da prova.

Das preferéncias a atender na ordem de classificacdo
dos concorrentes

Art. 30.c— 1. Em igualdade de valorizagio cons-
tituem condigGes de preferéncia a observar para efei-
tos de ordem de classificagdo dos concorrentes, depois
das previstas na lei geral:

a) Prestar ou haver prestado servigo, com boas
informagGes, em qualquer organismo do
Estado ou das autarquias locais;

b) Ter maior tempo de servigo, no caso da ali-

, nea anterior;

¢) Ter maiores habilitag3es literérias;

d) Ter maiores encargos familiares.

2. As preferéncias indicadas no ndmero anterior
ndo se acumulam: s6 se recorrerd a segunda quando
existam dois ou mais concorrentes em igualdade de
condi¢des relativamente as primeiras, e de igual modo
se proceder relativamente as seguintes.

I

Concursos de promog¢do a escriturario-dactilégrafo
de 1.' classe

Da admissio aos concursos

Art. 31.° Aos concursos de promogio serdo admi-
tidos obrigatoriamente os funcionérios de categoria
imediatamente inferior que, até ao termo da abertura
dos concursos, tiverem completado trés anos de exer-
cicio no cargo e no quadro wnico, a que se refere o
presente Regulamento.

Art. 32.°— 1. Da organizag¢do das listas dos candi-
datos que obrigatoriamente devam ser opositores aos
concursos a que se refere o nimero anterior cabe
reclamag@o, a deduzir no prazo de oito dias a contar
da publicagdo do aviso de abertura dos concursos.

2. As reclamagGes serdo decididas pelo secretario-
-geral do Ministério do Ultramar, sendo as decisdes
notificadas aos reclamantes, mediante oficio expedido
sob registo e com aviso de recep¢dio pela Secretaria-
-Geral.

Art. 33.° A publicacdo das listas definitivas dos
candidatos no Didrio do Governo obedecera ao dis-
posto no artigo 24.° deste Regulamento.

Das provas

Art. 34.° Os concursos constardo das seguintes
provas, cujo programa se publica em anexo ao pre-
sente Regulamento:

a) Prova pratica de dactilografia; ,

b) Prova de conhecimentos de administragio pu-
blica;

¢) Prova de pratica administrativa.

. Art. 35,°—1. A cada uma das provas seri atri-
buida uma classificagido de 0 a 20 valores, consideran-
do-se como classificagdo final dos candidatos a média
do somatério das classificagGes obtidas separadamente
em cada uma daquelas provas, arredondada as déci-
mas.

2. Serd@o excluidos os candidatos que obtiverem mé-

_dia geral inferior a 10 valores ou média inferior a 10

em mais do que uma das provas.
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3. A prova pratica de dactilografia é eliminatéria,
sendo excluidos os candidatos que obtenham classifi-
cagdo inferior a 10 valores na mesma ou em mais de
um dos pontos que a compdem. :

Art. 36.° Para a classificacdo da prova pratica de
dactilografia ser@o aplicados os critérios previstos
para a prova correspondente dos concursos para escri-
turario-dactilégrafo de 2.* classe. -

Das preferéncias a atender na ordem de ¢lassificacio
dos concorrentes

Art. 37.°—1. Em igualdade de valorizagfio cons-
tituem condigSes de preferéncia a observar para efei-
tos de ordem de classificagdo dos concorrentes:

a) Melhor classificag8o de servigo;

b) Maior antiguidade na categoria anterior;

¢) Mais tempo de servico em organismo do Es-
tado ou das autarquias locais.

2. Na consideragéo das preferéncias indicadas no
niimero anterior serd aplicado o disposto no n.° 2 do
artigo 30.°

ANEXO
Programas dos concursos

Concursos para escriturarios-dactilégrafos de 2.* classe

1) Prova pratica dé dactilografia:’

a) Cépia de de um trecho em portugués, com
cerca de 550 palavras (2800 toques, aproxi-
madamente), no tempo méaximo de vinte
minutos;

b) Elaboragéo de um mapa ou trabalho estatis-
tico, impresso ou dactilografado, no tempo
maximo de trinta minutos; '

¢) Ditado de um trecho em portugués, com cerca
de 350 palavras (1800 toques, aproximada-
mente), que serd manuscrito pelo concor-
rente e pelo mesmo dactilografado, no
tempo méximo de quinze minutos.

2) Prova de conhecimentos de administragéio pud-
blica:

Ponto escrito, com a duragéo de quarenta € cinco
minutos, sobre as seguintes matérias:

Nogdes elementares sobre direitos e deveres,
regime de faltas e licengas dos funcion4-
rios. ,

Esquema geral da organizagio dos servigos
do Ministério.

Concursos para escrituririos-dactilégrafos de 1. classe

1) Prova préatica de dactilograﬁa:

Correspondente a prevista para os concursos de
admissdo de escriturarios-dactilografos de 2.*
classe, com excepgdo da prova denominada «c6-
pia de um texto», que deverd conter cerca de
600 palavras (3000 toques, aproximadamente).

2) Prova de conhecimento .de administracio pa-

blica: ‘ ,
Ponto escrito, com a duragéio de sessenta minu-
tos, sobre as matérias previstas para a corres-

pondente prova dos concursos de admissdo de
escriturdrios-dactilégrafos de 2.* classe, de-
vendo, no entanto, serem exigidos conheci-
mentos mais pormenorizados.

3) Prova de prética administrativa:

Prova oral, com a duragdo de vinte minutos, so-
bre aspectos préticos da actividade dos servigos
- administrativos, designadamente:

Normas relativas & entrada, elaboragéo e ex-
pedigdio de correspondéncia oficial;

Organizagdo de processos e seu arquivo;

Conhecimento, utilizagio e manutengio de

maquinas de escrever e de reprodugfo de
documentos.

Secretaria-Geral do Ministério, 23 de Abril de
1973. — O Secretério-Geral, Mdrio Governo Montez.

MINISTERIO DA EDUCAGKO NACIONAL
Gabinete do Ministro

Decreto-Lel n.° 223/73
" de 11 de Malo

Considerando a necessidade de completar as dis-
posi¢des do Decreto-Lei n.° 178/71, que criou o
Instituto de Acgdio Social Escolar, com a defini¢io dos
seus servigos e a criagdo dos quadros do pessoal;

Considerando a conveniéncia de estabelecer algumas
disposi¢Ses complementares do regime administrativo
e financeiro daquele instituto piblico;

Considerando a necessidade de definir as bases que
devem presidir as relagGes entre o referido Instituto
e os servicos ou entidades que localmente exercem
actividades de acgdo social escolar, e -ainda, dada a
reforma dos servigos centrais do Ministério da Edu-
cagdo Nacional, promulgada pelo Decreto-Lei n.° 408/
71, de 27 de Setembro, a de alterar a composi¢ido do
conselho geral do Instituto.

Usando da faculdade conferida pela 1.* parte do -
n.° 2.° do artigo 109.° da Constituigdo, o Governo de-
creta e eu promulgo, para valer como lei, o seguinte:

I — Dos érgaos e servicos centrais

Artigo 1.° Sdo 6rgdos do Instituto de Acg¢do Social
Escolar: : '

" @) O presidente;
b) O conselho geral;
¢) O conselho administrativo.

Art. 2.° Compete ao presidente:

a) Dirigir os servigos e orientar a acgéo do Ins-
_ tituto; .

b) Submeter a despacho ministerial todos os as-
suntos que care¢cam de resolugfio superior;

¢) Convocar as reuniSes dos 6rgéos colegiais e
presidir e orientar os seus trabalhos;

d) Expedir ordens de servigo, instrugdes e regu-
lamentos internos necess4rios ao bom fun-
cionamento dos servigos;




