1360

DIARIO DA REPUBLICA — II SERIE

N.° 20 — 28 de Janeiro de 2005

Assim, nos termos do n.° 6 do artigo 13.° do Decreto-Lei
n.° 239/2004, de 21 de Dezembro, determina-se o seguinte:

1 — A remuneracdo mensal base do fiscal tnico da EP — Estradas
de Portugal, E. P. E., é fixada em 25 % da remuneragdo mensal iliquida
do presidente do conselho de administragao.

2 — A remuneracao referida no nimero anterior ¢ paga em 12 men-
salidades e ndo inclui outras componentes remuneratdrias inerentes
ao estatuto dos membros do conselho de administracio, nomeada-
mente despesas de representacao.

6 de Janeiro de 2005. — O Ministro das Finangas e da Adminis-
tracdo Publica, Antonio José de Castro Bagdio Félix. — O Ministro das
Obras Publicas, Transportes e Comunicagoes, Antonio Luis Guerra
Nunes Mexia.

MINISTERIOS DAS FINANGAS E DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA E DA CULTURA

Despacho conjunto n.° 92/2005. — Nos termos do disposto nos
n.°® 3 e 4 do artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 204/98, de 11 de Julho,
e no cumprimento da delegagdo de competéncias estabelecida pelo
despacho n.° 23 142/2004 (2.* série), de 19 de Outubro, da Ministra
da Cultura, publicado no Didrio da Repiiblica, 2.* série, n.° 265, de
11 de Novembro de 2004, ¢ aprovado o programa de provas de conhe-
cimentos especificos a utilizar nos concursos de ingresso e de acesso
na carreira de conservador-restaurador, na carreira de técnico superior
de biblioteca e documentacdo e na carreira de técnico superior de
arquivo, do grupo de pessoal técnico superior, na carreira de técnico
profissional de biblioteca e documentagao e na de técnico profissional
de arquivo, do grupo de pessoal técnico-profissional, do quadro de
pessoal do Instituto Portugués de Conservacdo e Restauro, constante
do anexo do presente despacho e do qual faz parte integrante.

14 de Janeiro de 2005. — A Directora do Instituto Portugués de
Conservacdo e Restauro, Ana Isabel Menano Seruya Cardoso
Pinto. — A Directora-Geral da Administracdo Publica, Maria Erme-
linda Carrachds.

ANEXO

Programa de provas de conhecimentos especificos a utilizar
nos concursos de ingresso e de acesso na carreira de con-
servador-restaurador, na carreira de técnico superior de
biblioteca e documentacdo e na de técnico superior de
arquivo, do grupo de pessoal técnico superior, na carreira
de técnico profissional de biblioteca e documentacéao e na
de técnico profissional de arquivo, do grupo de pessoal téc-
nico-profissional, do quadro de pessoal do Instituto Portu-
gués de Conservacao e Restauro.

Carreira de conservador-restaurador

1 — Realizagdo do diagnoéstico do estado de conservagdo do bem
cultural a inventariar:

1.1 — Identificar a sua estrutura e os materiais que o compdem;

1.2 — Identificar as técnicas de execugao;

1.3 — Analisar e descrever o estado de conservagao;

1.4 — Identificar as causas de deterioracdo e a extensao dos danos
sofridos;

1.5 — Identificar os factores de risco.

2 — Definicao de estratégias de conservagao e restauro tendo em
conta o diagnéstico efectuado:

2.1 — Elaborar uma proposta de intervengao;

2.2 — Definir os tratamentos e os procedimentos adequados, esta-
belecendo as metodologias e as matérias a utilizar e justificando as
opcoes a tomar.

3 — Implementagao e desenvolvimento das intervengdes de con-
servacio e restauro:

3.1 — Programar a intervencao a desenvolver, estabelecendo as
diferentes etapas do trabalho a realizar e a sua calendarizagéo;

3.2 — Testar e desenvolver os procedimentos de conservagao;

3.3 — Efectuar os tratamentos de conservagao e restauro;

3.4 — Elaborar um relatério circunstanciado da intervencao, com
recurso a documentacdo adequada sobre as diversas fases da mesma.

4 — Desenvolvimento e implantagao de procedimentos de caracter
preventivo:

4.1 — Realizar o estudo ambiental do local onde o bem cultural
se encontra, mediante o recurso a equipamentos de controlo e registo;

4.2 — Especificar ou recomendar as condi¢oes de preservacao;

4.3 — Providenciar ou recomendar as regras para exposi¢ao, manu-
seamento, transporte e acondicionamento em reserva.

5 — Gestao de projectos de conservagao e restauro:

5.1 — Orientar projectos, actividades e recursos humanos;

5.2 — Conhecer, observar e fazer cumprir as normas de satde,
higiene e seguranca no trabalho.

6 — Elaboragao de relatdrios técnicos do estado de conservagao
dos bens culturais.

7 — Nogbes sobre a missao e objectivos do Ministério da Cultura.

Técnico superior

1 — Biblioteca e documentacao:

1.1 — Concepcao, planeamento e organizacio de sistemas de
informacao;

1.2 — Nogbes gerais sobre a gestao de bibliotecas e arquivos
documentais;

1.3 — Linguagens documentais: tipologia e sua adaptabilidade a
diferentes sistemas documentais;

1.4 — A cadeia documental:

1.4.1 — Selecgao, aquisicao e registo de espécies documentais e
bibliograficas;

1.4.2 — Classificagao e indexacdo de documentos em sistemas
automatizados;

1.4.3 — Catalogagdo e introdugdo de dados bibliograficos (com
recurso ao Programa Mini Micro CDS/IISIS, interface Bibliobase);

1.4.4 — Armazenamento e gestao de espagos;

1.5 — Gestao e difusao de informacao cientifica e técnica:

1.5.1 — Pesquisa e orientacdo bibliogréfica, elaboragdo de biblio-
grafias tematicas;

1.6 — Actividade de divulgacao, folhetos e boletins;

1.7 — Nogoes sobre a missao e objectivos do Ministério da Cultura.

2 — Arquivo:

2.1 — Arquivistica:

2.1.1 — Objecto;

2.1.2 — Metodologia;

2.1.3 — Principios fundamentais;

2.2 — Gestao de documentos:

2.2.1 — Avaliagao;

2.2.2 — Seleccao;

2.2.3 — Eliminacao;

2.3 — Organizagao de arquivos:

2.3.1 — Unidades arquivisticas;

2.3.2 — Classificacao e ordenacao;

2.3.3 — Cotac@o e acondicionamento;

2.4 — Descricao normalizada de documentos de arquivo;

2.5 — Sistemas manuais e automatizados de descrigdo de arquivo;

2.6 — Rede nacional de arquivos;

2.7 — Preservacao e conservacao de documentos de arquivo;

2.8 — Nogoes sobre a missao e objectivos do Ministério da Cultura.

Técnico profissional

1 — Biblioteca e documentagao:

1.1 — Nogodes gerais sobre bibliotecas e centros de informagao;

1.2 — A cadeia documental: aquisicao, registo, cotagdo e armaze-
namento de espécies documentais:

1.2.1 — Catalogacdo e introducido de dados bibliograficos em sis-
temas automatizados (com recurso ao Programa Mini Micro
CDS/ISIS, interface Bibliobase);

1.3 — Gestao de catédlogos;

1.4 — Atendimento a utilizadores internos e externos;

1.5 — Nogdes sobre a missao e objectivos do Ministério da Cultura.

2 — Arquivo:

2.1 — Nogoes gerais sobre arquivos;

2.2 — Praticas e organizagao do trabalho de arquivo;

2.3 — Gestao de documentos, registo, cotacio e acondicionamento
de documentos;

2.4 — Pesquisa e recuperacao de informacao;

2.5 — Atendimento a utilizadores internos e externos;

2.6 — Nocoes sobre a missao e objectivos do Ministério da Cultura.

A pormenorizacdo e delimitacdo dos temas e matérias constard
dos respectivos avisos de abertura de concurso.

MINISTERIO DAS FINANGAS E DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA E CAMARA MUNICIPAL DE VISEU

Despacho conjunto n.° 93/2005. — Considerando que Jilio
Seara Loureiro da Cruz foi afecto a esta Direccao-Geral através do
despacho conjunto n.° 293/2004, de 28 de Abril, publicado no Didrio



