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¢) As competéncias atribuidas aos chefes dos servicos locais de
finangas referidas na legislagao e instrucoes em vigor, em
sede de imposto de circulagdo e camionagem, imposto sobre
veiculos, nimero fiscal de contribuinte, guias de reposicao
nao abatidas nos pagamentos e ainda, lei geral tributéria,
Codigo de Procedimento e do Processo Tributério e Codigo
do Procedimento Administrativo, na parte que se aplica aque-
les impostos, tributos e matérias.

3 — Salvo nos casos de auséncia ou impedimento da chefia, em
que as competéncias aqui definidas transitarao, pelo tempo necessario,
para os adjuntos, pela ordem ja referida, nao sao delegadas:

I) As decisoes e despachos de indeferimento expresso, total ou
parcial, de qualquer peticdo, exposi¢ao, reclamacao, reque-
rimento, procedimento ou processo tributrio;

1I) As decisoes sobre pedidos de pagamento em prestagdes em
processo de execugao fiscal;
1II) As decisoes sobre pedidos de emissao de cheques pelo sistema
de restituigao por iniciativa local;
1V) A fixacao dos valores base para venda em processo executivo;

V) A determinagao da forma de venda em processo executivo

e dos prazos para conclusio;
VI) A marcacdo de vendas por proposta em carta fechada;
VII) A abertura de propostas em carta fechada;
VIII) A adjudicacao de bens;
IX) A nomeacao e remocao de fieis depositarios e de negociadores
particulares;
X) A fixacao de remuneracoes e de valores de encargos de fieis
depositérios e negociadores particulares;
XI) A declaracdo em falhas e o reconhecimento da prescrigao,
em qualquer processo ou procedimento;
XII) Os despachos de levantamento de penhoras e cancelamento
de registos;
XIII) Os despachos de reversio;

XIV) As propostas de accionamento de providéncias cautelares;

XV) A fixacdo de coimas e sangdes acessOrias em processo
contra-ordenacional;

XVI) A dispensa ou atenuacao especial de coimas;

XVII) Os despachos de deferimento de inclusao e exclusao ao Decre-
to-Lei n.° 124/96;

XVIII) Os demais despachos em processos de reclamagdo, contra-
-ordenacao, execugdes fiscais e processos judiciais, que nao
sejam de mero expediente ou instrutdrios;

XIX) A assinatura de correspondéncia dirigida a instancias de nivel
superior ao servigo local de financas.

4 — As delegacoes de competéncias referidas nos n.* 1 e 2, nao
prejudicam a avocagao pela chefia, sem restrigdes, sempre que tal
se entenda necessario.

5 — Sempre que qualquer adjunto intervenha por delegacido de
competéncias, devera utilizar a expressdo «Por delegacio de com-
peténcia, publicada no Didrio da Repuiblica, 2.* série, n.° ..., de .../...[.»

6 — A presente delegacao de competéncias produz efeitos a partir
da data da sua autorizagdo pelo director-geral dos Impostos, con-
siderando-se legitimados todos os actos entretanto praticados até a
sua publicagao.

10 de Outubro de 2005. — O Chefe do Servico de Finangas de
Setubal 2, Eurico Jorge Simedo Neto.

Aviso (extracto) n.° 1038/2006 (2.2 série). — Por despacho da
subdirectora-geral de 11 de Janeiro de 2006, por delegagio de com-
peténcias do director-geral, foi autorizado o movimento de transfe-
réncias nos cargos de chefia tributaria, relativo ao periodo de 1 a
15 de Outubro de 2005, realizado nos termos do artigo 39.° do Decre-
to-Lei n.° 557/99, de 17 de Dezembro, e do Regulamento de Trans-
feréncias dos Funcionarios da Direccdo-Geral dos Impostos:

Nimero Nome Cargo actual Cargo ap6s transferéncia

6073 | Adérito Ferreira Soares Roxo............... CF2-Boticas ........coviiiiiiinneennnnnn.. CF2-Montalegre ...............
3105 | Alberto Monteiro Ribeiro Silva ............. CFl-Lamego .........ooviviiiniiiinn... CF1-Estarreja .................
2879 | Angelo Maria Figueiredo Miranda .......... CFl-SantaCruz ...........covvieiinnnnn.. CF1-Sao Joao da Madeira .......
3793 | Anténio Santos Pereira ............. ... ... CFl1-Fundao .............. ... ... ... ...... CF1-Castelo Branco 1 ..........
3592 | Armando GarciaNunes.................... CF1l-AlcacerdoSal ....................... CF1-Torres Novas . .............
323 | Elisabeth Maria V. O. C. Frazao Ferreira . . . .. CF1-Seixal 1 ....... ..., CF1-RioMaior ................
1058 | Eugénia Conceicao Pinto Ferreira ........... ACF1-Gondomar3 ....................... ACF1-Porto3 .................
1343 | Fernando Manuel Martins Paulo ............ ACF1-Aveiro ] ...t ACF1-Aveiro2 ................
3271 | Francisco Tiberio Fernandes ............... CF2-Carrazeda de Ansides ................. CF2-VilaFlor .................
9610 | Gualter Luis Alves Monteiro ............... CFl-RioMaior .................oiii.... CF1-Alcanena .................
1968 | José Manuel Paiva Rodrigues ............... CFl-Beja .....oooooiiii i CF1-Silves ...............o....
1434 | Manuel Carlos Pires . ...................... CFl-Almada2 ........................... CF1-Oeiras2 ..................
234 | Maria Fernanda G. Torres Silva ............. ACF1-Gondomar3 ....................... ACFl-Maial..................
1492 | Maria Lurdes Q. C. Conceicdo Madeira ...... CF1-Sesimbra ...........ccooiiiieiinnnnn.. CFl-Seixal 1 ..................
3432 | Sérgio SoaresPinho ............... ... ... CFL-Silves ...t CF1-Gondomar3 ..............
3433 | Simao Domingos Banha Vitorino ........... CF2-Salvaterrade Magos .................. ACFl-Azambuja ...............
2709 | Virgilio Viseu Felicio ...................... CF1-Montemor-o-Velho ................... CF1-Coimbra2 ................
8244 | Vitalino Mamede Mendonga Rosario ........ ACFI1-Lisboa8 ...t ACFl-Almada2 ...............

(Isento de fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas.)

17 de Janeiro de 2006. — O Director de Servicos, Laudelino Pinheiro.

Despacho (extracto) n.° 2179/2006 (2.2 série). — Delegagio de
competéncias. — Nos termos do n.° 1 do artigo 62.° da lei geral tri-
butdria, a chefe do Servico de Financas de Seixal 1, Elisabeth Maria
Vital de Oliveira Caleiro Frazio Ferreira, delega nos seus adjuntos
a competéncia para a pratica dos actos proprios das suas fungoes
relativamente aos servicos e dreas que a seguir se indicam:

1 — Chefia das seccgoes:

1.1 — Seccdo de Tributagao do Rendimento e Despesa — Maria
Filomena Serra Marques Lopes, técnica de administracao tributaria,
nivel 1, em regime de substituicao;

1.2 —Seccao de Tributagao do Patriménio — Joao Manuel de
Matos Rosa, chefe de finangas-adjunto, nivel 1;

1.3 — Seccédo de Justiga Tributaria — Angela Maria da Silva Vice-
nte Veiguinha, chefe de financas-adjunta, nivel 1;

1.4 — Seccdo de Cobranga — Eduardo Francisco Agudo Carvalho,
técnico de administracao tributaria, nivel 2.

2 — Delegacao de competéncias de caracter geral:

2.1 — Sem prejuizo das fungdes que pontualmente lhes venham
a ser atribuidas pelo chefe do servico de finangas, ou seus superiores
hierarquicos, compete-lhes, nos termos do artigo 93.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83 de 20 de Maio, assegurar, sob a minha orien-

tacao e supervisao, o funcionamento dos servicos das respectivas sec-
¢oes, exercer a adequada acgiao formativa e manter a ordem e a dis-
ciplina nas secgoes a seu cargo;

2.2 — Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de
pedido de certidao e cadernetas, controlando também a respectiva
cobranca de emolumentos e a remessa atempada das certidoes reque-
ridas pelos tribunais, exceptuando os casos em que haja lugar a
indeferimento;

2.3 — Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos fixados, quer legalmente quer pelas instancias
superiores;

2.4 — Assinar a correspondéncia das respectivas secgdes, com
excepgao da dirigida a superiores hierarquicos da DGCI ou a entidades
de valor hierarquico superior ou equivalente;

2.5 — Assinar os mandados de notificacao, ordens de servico e as
notificacdoes a efectuar por via postal e controlar a sua execugao;

2.6 — Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigoes,
exposigdes ou reclamacoes para apreciacao e decisao superior;

2.7 — Instruir, informar e dar parecer sobre os recursos hierarquicos
cujo objecto tenha por base matéria relacionada com os servigos da
respectiva sec¢io;
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2.8 — Organizar e manter em ordem de consulta o arquivo de docu-
mentos, processos e ficheiros respeitantes aos servicos da sua res-
ponsabilidade;

2.9 — Levantar autos de noticia, atento o disposto na alinea i) do
artigo 59.° do RGIT e o artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 500/79, de
22 de Dezembro;

2.10 — Coordenar e controlar a execugdo do servico de periodi-
cidade mensal ou outra, ou ainda o solicitado pontualmente, rela-
cionado com os servigos das respectivas seccoes, de modo que seja
assegurada a sua remessa atempada as entidades destinatarias;

2.11 — Controlar a assiduidade e pontualidade dos funcionérios
afectos as respectivas secgoes e incentivar a melhorar os métodos
de trabalho, para uma melhor e maior produtividade;

2.12— Tomar as providéncias adequadas a substituicio de fun-
cionérios nos seus impedimentos e, bem assim, os reforcos que se
mostrem necessarios para aumentos anormais de servico ou cam-
panhas;

2.13 — Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes solicitadas pelas diversas entidades;

2.14 — Providenciar para que os utentes sejam atendidos com a
possivel prontidao, eficiéncia e qualidade, de forma a transmitir uma
imagem positiva dos servigos;

2.15 — Assegurar que o equipamento informatico da secgdo nao
seja utilizado abusivamente e que a sua gestao seja eficaz quer ao
nivel da informagdo quer ao nivel da seguranca, ndo esquecendo o
sigilo;

2.16 — Controlar e acompanhar a execucdo e produgao da secgao
de forma que sejam alcangados os objectivos fixados;

3 — Delegacao de competéncias de cardcter especifico:

3.1 — Na adjunta, em regime de substituicao, Maria Filomena Serra
Marques Lopes, que chefia a Seccio do Rendimento e Despesa:

3.1.1 — Coordenar, orientar e controlar todo o servi¢o respeitante
ao imposto sobre o rendimento (IRS/IRC) e ao imposto sobre o valor
acrescentado (IVA), promovendo todos os procedimentos, e praticar
0s actos necessarios a sua execugao, quer na recepgao, digitagao, envio
ou arquivo quer ainda na sua fiscalizagao;

3.1.2 — Coordenar, orientar e controlar todo o expediente relativo
a liquidacoes da competéncia do servico, bem como as remetidas
pelo SAIVA, suas notificacoes, pagamentos e ou extracgao de certidoes
de relaxe, bem como o0s necessarios averbamentos informaticos;

3.1.3 — Controlar as reclamagoes e os recursos hierdrquicos apre-
sentados pelos sujeitos passivos apds as notificacdes efectuadas face
a fixacdo ou alteragdo do rendimento colectavel e promover a remessa
célere a Direccdo de Financas, nos termos e prazos legalmente
estabelecidos;

3.1.4 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao cadas-
tro tnico (médulo «Actividade»);

3.2 — No adjunto Jodo Manuel de Matos Rosa, que chefia a Secgao
do Patriménio:

3.2.1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
municipal sobre transmissoes onerosas de imdveis (IMT) e praticar
todos os actos com ele relacionados;

3.2.2 — Instruir e informar, quando necessario, os pedidos de isen-
¢ao de IMT;

3.2.3 —Controlar e fiscalizar todas as isengdes reconhecidas,
nomeadamente as referidas no artigo 11.°, para efeitos de caducidade;

3.2.4 — Promover a liquidacdo adicional do imposto, nos termos
do artigo 31.°, sempre que necessario;

3.2.5 — Coordenar, orientar e controlar todo o servi¢o respeitante
ao imposto municipal sobre iméveis (IMI) e praticar todos os actos
com ele relacionados;

3.2.6 — Despachar todas as reclamacoes administrativas, nomea-
damente as apresentadas nos termos do artigo 130.° do Cddigo do
Imposto Municipal sobre Imdveis, excepto os casos em que haja lugar
a indeferimento, os pedidos de rectificagao e verificagao de areas
e a discriminagao de valores de prédios, promovendo todos os pro-
cedimentos e actos necessarios para o efeito, incluindo a decisao,
com a excepgao de indeferimento;

3.2.7 — Controlar a recepgao e recolha informatica das declaracoes
modelo n.° 1 do IMI;

3.2.8 — Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isengao
de IMI, bem como os relativos aos pedidos de nao sujeicao;

3.2.9 — Conferéncia dos processos de isencao de IMI e fiscalizagao
das isengdes concedidas, assinando os termos e actos que lhe digam
respeito, com excepgao dos casos a indeferir;

3.2.10 — Condugao e assinatura das avaliacoes, incluindo segundas
avaliacOes, a excepgao dos actos relativos a posse, nomeagao e subs-
tituicdo de louvados ou peritos, assinatura de mapas resumo e folhas
de despesa e propostas de remuneracao de dias de trabalho;

3.2.11 — Coordenar e controlar o servico de conservagao de matri-
zes, designadamente as alteracdes e inscricoes matriciais;

3.2.12 — Coordenar e controlar os elementos recebidos de outras
entidades, como camaras municipais, notdrios, servicos de finangas,
etc.;

3.2.13 — Controlar as liquidacoes de anos anteriores;

3.2.14 — Controlar todo o servico de informéatica deste imposto;

3.2.15 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao
imposto de selo (transmissoes gratuitas e onerosas) e praticar todos
os actos com ele relacionados;

3.2.16 — Assinar todos os documentos necessarios a instrucio e
conclusao dos processos de liquidagao, incluindo requisigdes de servigo
a fiscalizacdo e conferir os calculos efectuados nos mesmos;

3.2.17 — Apreciar e decidir sobre os pedidos de prorrogacao de
prazo para apreciacao da relacao de bens;

3.2.18 — Promover a extraccao de cOpias para avaliacdo de bens
imoéveis omissos ou inscritos sem valor patrimonial, assim como a
apresentacao da respectiva declaragao modelo n.° 1 do IMI, quando
necessaria;

3.2.19 — Coordenar e controlar todo o servigo, designadamente as
relagdes de Obito, verbetes de usufrutudrios, relacoes dos notarios,
extracgdo de verbetes e respectivos averbamentos matriciais;

3.2.20 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante aos
impostos revogados pelo Decreto-Lei n.° 287/2003, de 12 de Novem-
bro, até a sua conclusio;

3.2.21 — Promover o registo cadastral do material, a sua distri-
buicao e utilizacao de forma racional;

3.2.22 — Promover as notificagoes e restantes procedimentos res-
peitantes as guias de receita do Estado cuja liquidagao nao ¢ da com-
peténcia da Direcgao-Geral dos Impostos, bem como a extracgao das
respectivas certidoes de divida;

3.2.23 — Orientar e coordenar o expediente geral administrativo
no que respeita a correio e telecomunicacoes, entradas e saidas, ao
equipamento geral, requisicoes e manuten¢do, ao economato, con-
sumos de secretaria e de higiene e limpeza, de modo a prover as
necessidades basicas de funcionamento de todo o Servigo de Finangas.

3.2.24 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao pes-
soal, designadamente promover a elaboragao do plano anual de férias,
faltas e licengas dos funcionarios, pedidos de verificacdo domicilidria
de doenga e pedidos de apresentacdo a junta médica, exceptuando
a justificagao de faltas e concesséo ou autorizagio de férias;

3.3 — Na adjunta Angela Maria da Silva Vicente Veiguinha, que
chefia a Seccdo de Justica Tributaria:

3.3.1 — Autuagao dos processos de execucao fiscal, proferir des-
pachos para a sua instrucao e praticar todos os actos ou termos que,
por lei, sejam da competéncia do chefe de Servico de Finangcas,
incluindo a extingao por pagamento, anulacdo, prescricao e declaragao
em falhas, com excepcao de:

a) Despacho para venda de bens penhorados por qualquer das
formas previstas;

b) Aceitagao de propostas e decisao sobre a venda de bens;

¢) Todos os restantes actos formais relacionados com a venda
de bens e que sejam da competéncia do chefe do Servico
de Finangas;

d) Decisao sobre os pedidos de pagamento em prestagdes, bem
como apreciagao e fixagao de garantias;

e) Declarar extinta a execugdo e ordenar o levantamento da
penhora nos casos em que o0s bens penhorados estejam sujeitos
a registo;

3.3.2— Mandar autuar os processos de oposigao a execugao fiscal,
embargos de terceiros, reclamacgdo de créditos e praticar todos os
actos a eles respeitantes ou com eles relacionados;

3.3.3 — Instruir e informar os recursos contenciosos e judiciais;

3.3.4 — Assinar despachos de registo e autuacdo de processos de
reclamagdo graciosa e promover a instrugdo dos mesmos e acompanhar
todos os actos com ele relacionados, tomando as medidas necessarias
com vista a sua rapida conclusao;

3.3.5 — Elaborar proposta de decisao, devidamente fundamentada,
nos processos de reclamacao graciosa;

3.3.6 — Promover a remessa ao tribunal da 1. instancia das peticoes
de impugnagao apresentadas neste Servico e organizar 0s processos
administrativos relativos as mesmas, praticando todos os actos a eles
respeitantes e com ele relacionados, providenciando a sua remessa
dentro do prazo previsto no n.° 1 do artigo 111.° do CPPT;

3.3.7 — Assinar os mandados de citagdo e as citacOes a efectuar
por via postal e edital;

3.3.8 — Mandar registar e autuar os processos de contra-ordenagao
fiscal, dirigir a instrugdo e investigagdo dos mesmos e praticar todos
os actos com eles relacionados, incluindo a execucdo das decisdes
proferidas, com excepg¢ao da aplicagao de coimas e afastamento excep-
cional das mesmas;

3.3.9 — Apreciar e decidir os pedidos de antecipacao de pagamento
de coimas, ao abrigo dos artigos 75.° e 78.° do RGIT;

3.3.10 — Mandar extrair certidoes de relaxe por falta de pagamento
das coimas no prazo legal e diligenciar a extingdo dos processos de
contra-ordenagao, nos termos do artigo 61.° do RGIT;
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3.3.11 — Mandar instaurar os autos de apreensido de mercadorias
em circulacdo, de conformidade com o Decreto-Lei n.° 147/2003, de
11 de Julho;

3.3.12— Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao sis-
tema de restituicoes e de compensagdes de dividas;

3.3.13 — Programar e controlar o servigo externo relacionado com
a justica tributéria;

3.3.14 — Promover a elaboracdo de todos os mapas respeitantes
ao plano de actividades e coordenar e controlar todo o servico a
eles inerentes;

3.4 — No adjunto Eduardo Francisco Agudo Carvalho, que chefia
a Secc¢ao de Cobranga:

3.4.1 — Emitir certidao a que se refere o artigo 34.° n.° 1, do Regu-
lamento do Imposto Municipal sobre Veiculos;

3.4.2 — Instruir os pedidos para revenda de disticos do Imposto
Municipal sobre Veiculos (IMSV), de conformidade com o artigo 10.°,
n.° 9, do respectivo Regulamento;

3.4.3 — Proceder a recolha, contabilizagao e restituicao dos disticos
do IMSV devolvidos pelos revendedores, de conformidade com a cir-
cular n.° 16/94, de 17 de Junho, da Direcgdo-Geral do Tesouro;

3.4.4 — Controlar as liquidagoes do imposto sobre veiculos e instruir
os processos de liquidagao adicional ou de restituicao oficiosa, con-
soante 0s €asos;

3.4.5 — Deferir e conceder a isengdo do imposto de circulagio e
de camionagem, de conformidade com o artigo 4.° do respectivo Regu-
lamento e do n.° 10.1 do Manual de Cobranca;

3.4.6 — Emitir certidao a que se refere o artigo 19.° do Regulamento
do Imposto de Circulacao e de Camionagem;

3.4.7 — Despachar os pedidos de fornecimento de disticos de subs-
tituicdo modelos n.”® 1-A, 2-A e 3-A do Regulamento e do n.° 10.2
do Manual de Cobranga;

3.4.8 — Desenvolver as accOes necessarias a correccao dos erros
cometidos no registo informdtico das declaragdes modelo n.° 6 de
ICI e ICA, de conformidade com o respectivo Manual de Cobranga
e instrugdes complementares;

3.4.9 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao médulo
«Identificagao de pessoa singular» do cadastro tnico e ainda a gestao
de pagamentos de cartdes de contribuintes;

3.4.10 — Na sua auséncia ou impedimento, o adjunto desta Secgao
sera substituido pela técnica de administragao tributaria de nivel 1
Maria Olimpia Borges.

4 — Substitui¢do legal — nos casos de auséncia, falta ou impedi-
mentos, designo como meu substituto legal o adjunto Jodo Manuel
de Matos Rosa e na falta deste a adjunta Angela Maria da Silva
Vicente Veiguinha.

5 — Producao de efeitos—a presente delegacdo produz efeitos
a partir de 29 de Julho de 2005, ficando por este meio ratificados
todos os actos e despachos entretanto proferidos sobre as matérias
ora objecto de delegacao.

5 de Setembro de 2005.— A Chefe do Servico de Financas de
Seixal 1, Elisabeth Maria Vital de Oliveira Caleiro Frazdo Ferreira.

Despacho (extracto) n.° 2180/2006 (2.2 série). — Delegagio de
competéncias. — Ao abrigo do disposto nos artigos 62.° da lei geral
tributaria, 35.° do Cddigo do Procedimento Administrativo e 94.°
do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, delego as minhas
competéncias proprias aos servigos e areas a seguir indicadas:

1 — Chefia das seccoes:

1.* Seccao — Tributacdo do Patrimdnio, Rendimento e Des-

pesa — Maria do Patrocinio de Jesus Almeida Fialho dos Reis;
2.2 Secgao — Justica Tributdria — Luis Manuel Bento Guerreiro;
3.2 Seccao — Cobranca — Luis Manuel Flamino Bicha.

2 — Atribui¢ao de competéncias — aos chefes de financas-adjuntos,
sem prejuizo das fungdes que pontualmente lhes venham a ser atri-
buidas pelo chefe do Servico de Finangas ou seus superiores hie-
rarquicos, bem como da competéncia que lhes ¢ atribuida pelo
artigo 93.° do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e
que ¢ assegurar, sob minha orientagéo e supervisao, o funcionamento
das secgoes e exercer a adequada acgao formativa e disciplinar relativa
aos funcionarios, delego as seguintes competéncias:

2.1 — De caracter geral e comum a todos os adjuntos:

a) Proferir despachos de mero expediente;

b) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos fixados e objectivos fixados, quer legal-
mente quer pelas instancias superiores;

¢) Assinar a correspondéncia expedida com excepcao da dirigida
a entidades hierarquicamente superiores, bem como outras
entidades estranhas a Direcgdo-Geral dos Impostos (DGCI)
de nivel institucional relevante;

d) Assinar os mandados de notificagao e as notificagdes a efec-
tuar por via postal;

e) Verificar e controlar os procedimentos de liquidagao das coi-
mas e o direito a redugdo nos termos do artigo 29.° do Regime
Geral das Infracgdes Tributarias (RGIT), tendo presente o
preceituado nos artigos 30.° e 31.° do mesmo diploma;

f) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peticoes e
exposicoes, para apreciacao e decisao superior;

g) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

h) A competéncia a que se refere a alinea /) do artigo 59.° do
RGIT e o artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 500/79, de 22 de
Dezembro, para levantar autos de noticia;

i) Assinar despachos e ordenar o registo e a autuagdo de pro-
cessos de qualquer natureza, relativos ao servico de cada
secgao;

j) Cumprir e fazer cumprir o hordrio de funcionamento do
servico;

k) A responsabilizacdo pela organizacdo e conservacdo do
arquivo dos documentos respeitantes aos servigos adstritos
a seccdo, bem como promover a distribuicdo de instrucdes
relativas a cada secgao;

) Coordenar e controlar a execucdo dos servicos periddicos,
bem como a elaboracdo de relacdes, mapas contabilisticos
e outros, respeitantes ou relacionados com 0s servigos res-
pectivos, de modo que seja assegurada a sua remessa atem-
pada as entidades destinatdrias;

m) Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informagoes pedidas pelas diversas entidades;

n) Tomar providéncias necessarias para que os utentes sejam
atendidos com a prontidao possivel e com qualidade;

o) Exercer a adequada ac¢do formativa aos respectivos funcio-
narios, mantendo a ordem e disciplina na secc@o a seu cargo,
controlando a assiduidade, as faltas e as licengas dos fun-
cionarios da mesma;

p) Controlar a execugdo e producao dos servigos a cargo da
secgao, incluindo os nao delegados, tendo em vista a sua per-
feita e atempada execugao;

q) Despachar e distribuir pelos funcionarios da seccao os pedidos
de certiddes, incluindo as referidas no n.° 1 do artigo 37.°
do CPPT, conforme for estabelecido, exceptuando-se os casos
em que haja motivo para indeferimento. Estes casos, mediante
informagdo e parecer, serao submetidos a meu despacho;

r) Tomar as providéncias necessarias a substituicdo dos funcio-
ndrios nas suas auséncias ou impedimentos, bem como propor
os reforgcos necessarios, por aumentos anormais de servigo
ou de campanhas;

s) Propor, quando considerar necessdrio ou conveniente, ajus-
tamentos ou rotagao na distribuicao dos servigos e tarefas
pelos funcionarios;

t) Assegurar que o equipamento informatico da sua seccdo nao
seja utilizado abusivamente e que a sua gestdo seja eficaz,
quer ao nivel da informagao quer ao nivel da seguranga, tendo
sempre na devida consideragao as restrigoes impostas pelo
sigilo profissional,

2.2 — De carécter especifico:
2.2.1 — Na chefe da 1.* Seccdo, Maria do Patrocinio de Jesus
Almeida Fialho dos Reis:

1) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
sobre o valor acrescentado (IVA), praticando todos os actos
necessarios a sua execucdo, exceptuando as fixacoes de
imposto;

2) Controlo das liquidacoes efectuadas pelo Servico de Finangas,
bem como as remetidas pelo SIVA — incluindo a recolha
informatica da informacao, bem como das notificagdes efec-
tuadas por carta registada com aviso de recepcao;

3) Controlar as respectivas contas correntes dos sujeitos passivos
do regime especial dos pequenos retalhistas e promover a
sua fiscalizagao;

4) Coordenar e controlar todo o servico respeitante aos impostos
sobre o rendimento (IRS e IRC), praticando todos os actos
necessarios a sua execugao, incluindo accoes de fiscalizacao;

5) Coordenar e controlar a recepcao, registo, visualizagao, lotea-
mento e recolha dos diversos tipos de declaracgdes relacionadas
em IRS/IRC e declaragiao anual apresentadas pelos sujeitos
passivos, bem como a sua remessa a outros servicos fiscais,
quando necessario;

6) Coordenar e controlar os procedimentos relacionados com
o cadastro unico, quanto ao médulo de actividade, mantendo
permanentemente actualizados e em perfeita ordem os res-
pectivos ficheiros, nos termos definidos;

7) Controlar as reclamagdes e recursos hierdrquicos apresen-
tados pelos sujeitos passivos, apds as notificacoes efectuadas,
face a fixacdo/alteracido do rendimento colectdvel e promover
a sua remessa célere a Direccao de Financas;





