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i) Instaurar e controlar os processos administrativos de liqui-
dacao de impostos da seccao quando a competéncia pertencer
ao servico local de finangas, com base nas declaragoes dos
contribuintes ou oficiosamente, na falta ou vicio destas, e
praticar todos os actos a eles respeitantes;

j) Controlar as reclamacdes e os recursos hierarquicos apre-

sentados pelos sujeitos passivos apés as notificacoes efectua-

das, face a alteracdo/fixagdo do rendimento colecta-
vel/imposto, e promover a sua remessa célere a Direcgao de

Finangas, nos termos superiormente estabelecidos;

Assinar despachos de registo e autuagao de processos de recla-

macio graciosa e promover a instrucdo dos mesmos, pra-

ticando os actos a eles respeitantes com vista a sua decisao;

/) Coordenar e controlar o servigo de cadastro tnico, incluindo
o arquivo através da respectiva aplicagdo informaética, e
remessa dos respectivos documentos aos servicos compe-
tentes;

m) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
do selo e praticar todos os actos correspondentes, com excep-
¢ao do imposto do selo sobre as transmissOes gratuitas de
bens;

n) Promover as notificaces e restantes procedimentos respei-
tantes as receitas do Estado, cuja liquidacao nao é da com-
peténcia da Direccao-Geral dos Impostos, incluindo as
reposicoes;

0) Coordenar e controlar todo o servico respeitante aos bens
de equipamento, mobiliario e outro material distribuido ao
servico de finangas, prevenindo a sua racional utilizacao;

p) Coordenar e controlar a organizacdo e funcionalidade do
arquivo geral;

q) Promover a requisi¢ao e distribuicao de edigoes, legislacao
e instrucoes e a organizacdo da funcionalidade permanente
da biblioteca;

r) Promover a requisicdo de impressos, conforme as necessi-
dades do servigo e controlar as respectivas existéncias;

s) Promover a elaboracao de todo o servigo respeitante a pessoal,
designadamente a elaboragao da nota mensal de faltas e licen-
cas dos funciondrios e do mapa da ADSE, bem como de
todos os mapas respeitantes ao plano de actividades e o res-
pectivo envio aos servicos competentes da Direc¢ao-Geral;

t) Coordenar e controlar todo o servico de entradas, correio
e comunicagoes;

u) Promover a elaboragao das notas de despesa respeitantes a
aquisicdes de material de secretaria, de limpeza e telefone;

v) Controlar a verificagao do efectivo pagamento de emolumen-
tos do servico de finangas, bem como despachar e distribuir
as certidoes pela Secgéo.

k

~

Na sua auséncia ou impedimento a adjunta serd substituida pela
TAT I Maria Manuela dos Santos Barbosa Magalhaes Mota.

2.2.3— Ao CFA I José Miguel Monteiro, que chefia a Secgao de
Justica Tributaria — 3.* Seccdo, e que me substituira nas auséncias
ou impedimentos, competira:

a) Ordenar a instauracdo de todos os processos judiciais tri-
butarios e ordenar neles todas as diligéncias necessarias a
sua tramitacdo normal até:

1) Ao envio a DF ou ao tribunal tributario, nos processos
judiciais tributarios;

2) A penhora nos processos de execugao fiscal, com exclu-
sao de qualquer incidente que, a surgir, serd decidido
pelo chefe do servigo de finangas, nao se incluindo tam-
bém neste delegagdo a decisdo sobre pedido de sus-
pensdo de processos ou de pagamento em prestacoes
nem apreciacao de garantias;

b) Assinar despachos de registo e autuagdes de outros processos;

¢) Assinar mandados, passados em meu nome, emitidos em cum-
primento de despacho anterior;

d) Passar e assinar requisicoes de servico a fiscalizacdo, emitidas
em execucao de despacho anterior;

e) Controlar e fiscalizar o andamento dos processos e a sua
conferéncia com os respectivos registos e mapas;

f) Executar as instrugdes e a conclusao de processos de execugao
fiscal, tendo em vista a permanente extin¢ao do maior nimero
de processos e a maior arrecadagao de receita;

g) Programar o servigo externo sem cabimento na area da ins-
pecgao tributéria, controlando os resultados;

h) Controlar a cobranga de emolumentos, despachar e distribuir
as certidao pela seccao.

Na sua auséncia ou impedimento o adjunto serd substituido pela
TAT I Maria Manuela Gil Gomes Moreira Martins.

2.2.4 — A tesoureira de financas 2 Francisca dos Santos Amen-
doeira Pinheiro Aratjo, que chefia a Seccao de Tesouraria — 4.# Sec-
¢ao, competira:

a) Despachar os pedidos de isencdo e de concessao de disticos
especiais de imposto municipal sobre veiculos, camionagem
e de circulagdo, tendo em consideragao que a aquisigao dos
mesmos se faz na referida seccdo, bem como controlar os
respectivos pagamentos e isen¢des concedidas;

b) Instruir e dar andamento aos pedidos de autorizagdo para
arevenda de disticos.

Na sua auséncia ou impedimento a adjunta seréd substituida pelo
TAT I Amadeu Jorge Teixeira.

O presente despacho produziré efeitos a partir da autorizagido do
director-geral, considerando-se com ela ratificados todos os actos pra-
ticados pelos delegados desde 1 de Fevereiro de 2005 no ambito desta
delegagao de competéncias, devendo qualquer adjunto, sempre que
intervenha por delegacdo de competéncias, utilizar a expressao «Por
delegagdo do Chefe do Servico de Finangas, o Adjunto», ou outra
qualquer equivalente.

24 de Margo de 2005. — O Chefe do Servico de Financas de Vila
Nova de Gaia 4, Leopoldo Manuel Dias Ferreira.

Aviso (extracto) n.° 6115/2005 (2.2 série). — Delegacdo de com-
peténcias. — Nos termos do artigo 62.° da Lei Geral Tributaria, do
artigo 35.° do Cédigo do Procedimento Administrativo e do artigo 27.°
do Decreto-Lei n.° 135/99, de 22 de Abril, delego nos adjuntos de
chefe de financas as seguintes competéncias:

I — Chefia das seccoes:

1.* Seccao de Tributagio (Rendimento e Despesa) — adjunto
de chefe de financas Luis Mario Medeiros e Silva, técnico
de administracao tributéria, nivel 1;

2.2 Secgao de Tributagdo (Patriménio) — adjunto de chefe de
finangas Anténio Jorge Gouveia Rodrigues, técnico de admi-
nistragao tributdria, nivel 2;

3.2 Seccao de Justiga Tributaria — adjunto de chefe de finangas
Joao Guilherme Teixeira de Aratjo técnico de administragdo
tributaria, nivel 1;

4.* Seccao de Tesouraria — adjunto de chefe de financas José
Fernando Pereira Dias Barbosa, tesoureiro de finangas, nivel 11.

IT — Competéncias gerais:

Aos chefes das seccoes, sem prejuizo das funcoes que pontualmente
lhes venham a ser atribuidas pelo chefe do servico ou seus superiores
hierarquicos, bem como da competéncia que lhes atribui o artigo 93.°
do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, que € assegurar,
sob minha orientacdo e supervisao, o funcionamento das secgoes e
exercer a adequada acgado formativa e disciplinar relativa aos fun-
cionérios, compete:

1 — Proferir despachos de mero expediente, incluindo os pedidos
de certiddes a emitir pelos funciondrios da respectiva seccdo, englo-
bando estes os referidos no artigo 37.° do Cédigo de Procedimento
e de Processo Tributario, controlando a correccao das contas de emo-
lumentos e a fiscalizagao das isengdes dos mesmos, quando men-
cionadas;

2 — Controlar a assiduidade, faltas e licencas dos funcionarios,
exceptuado o acto de visar o plano anual de férias;

3 — Providenciar pela prontidao e elevada qualidade no atendi-
mento dos clientes dos servicos; assinar a correspondéncia expedida,
com excepc¢ao da dirigida a instancias hierarquicamente superiores
e a outras entidades, estranhas a DGCI, de nivel institucional relevante
e, bem assim, distribuir os documentos que tenham a natureza de
expediente didrio;

4 — Verificar e controlar os servigos por forma a que sejam res-
peitados os prazos fixados, quer legalmente, quer pelas instancias
superiores;

5 — Assinar os mandados de notificagao pessoal e as notificacoes
a efectuar por via postal ou telecomunicacoes enderegadas;

6 — Decidir os pedidos de pagamento das coimas com reducao,
nos termos do artigo 29.° e seguintes do Regime Geral das Infracgdes
Tributarias (RGIT), incluindo o afastamento excepcional da aplicagao
das coimas, conforme disposto no artigo 32.°, n.° 1, daquele RGIT;

7 — Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peticoes e
exposigdes para apreciagao e decisao superior;

8 — Instruir e informar os recursos hierarquicos;

9 — Assinar os documentos de cobranca eventual e de operacoes
especificas do Tesouro (OET);

10 — Promover a organizacao e conservacao em boa ordem do
arquivo dos documentos e ficheiros respeitantes aos servicos adstritos
a secgao;

11 — Coordenar e controlar a execu¢ao do servico mensal, nele
se englobando relagdes, tabelas, mapas contabilisticos e outros, asse-
gurando a sua remessa atempada as entidades destinatarias;
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12 — Coordenar e controlar as restituicoes de receita de impostos
nao informatizados, com observiancia do manual do utilizador do sis-
tema de restituicoes;

13 — Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades.

III — Competéncias especificas:

1.2 Seccao — Ao CFA1 Luis Mério Medeiros e Silva compete coor-
denar e controlar todo o servico respeitante ao imposto sobre o valor
acrescentado, promover todos os procedimentos e praticar todos os
actos necessarios a execucao do servico referente ao indicado imposto
e fiscalizagao do mesmo, incluindo a recolha de toda a informagao
para o sistema informatico do IVA;

1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS) e ao imposto sobre
o rendimento das pessoas colectivas (IRC) e promover todos os pro-
cedimentos e praticar os actos necessarios a execucao do servico refe-
rente aos indicados impostos e fiscalizagao dos mesmos, compreen-
dendo a recolha prévia e a digitacao das declaragoes e relagoes, atri-
buidas ao servico, por determinagao superior;

2 — Orientar a recepgao, visualizagdo, loteamento e remessa aos
demais servicos de financas e centros de recolha de dados, das restantes
declaragoes e relagdes do IR/IVA/IS apresentadas pelos sujeitos
passivos;

3 — Controlar as reclamagoes e os recursos hierarquicos apresen-
tados pelos sujeitos passivos, apds as notificacoes efectuadas, face
a alteracdo/fixacao do rendimento colectavel/imposto e promover a
sua remessa célere a direccao de financas, nos termos e prazos legal-
mente estabelecidos;

4 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
de selo e praticar todos os actos a ele respeitantes ou com ele rela-
cionados, incluindo as liquidagoes efectuadas pelo servico de financas;

5 — Mandar instaurar e controlar os processos administrativos de
liquidacdo dos impostos integrados na Seccdo, quando a competéncia
pertencer ao servico de finangas, com base nas declaragdes dos con-
tribuintes ou oficiosamente, na falta ou vicio destas, e praticar todos
os actos a eles respeitantes;

6 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante aos médulos
identificagao e actividade do cadastro tnico e ainda a gestao de paga-
mentos de cartdes de contribuinte;

7 — Praticar todos os actos respeitantes aos bens prescritos e aban-
donados a favor do Estado e, bem assim, aos declarados judicialmente
perdidos a favor do mesmo, nomeadamente a coordenagédo e controlo
de todo o servigo de depésito de valores abandonados e a elaboragao
das respectivas relacoes e mapas;

8 — Servico de pessoal/administragao geral:

a) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao pessoal,
designadamente promover a elaboracdo do plano anual de
férias, faltas e licengas dos funcionérios, pedidos de verificacao
domiciliaria de doenca e pedidos de apresentagdo a junta
médica, exceptuando a justificacdo de faltas e concessao ou
autorizacao de férias;

b) Promover a requisicio de impressos e a sua organizagio
permanente;

¢) Coordenar e controlar todo o servico de entradas, correio
e telecomunicagoes;

d) Promover a requisicdo e distribuicao de edicoes, legislagao
e instrucoes e toda a organizacdo e funcionalidade da
biblioteca;

e) Promover o registo cadastral de material e sua distribuicao
e correcta utilizagao;

9 — Contabilidade/plano de actividades:

a) Promover a elaboragdo de todos os mapas respeitantes ao
plano de actividades e coordenar e controlar todo o servico;

b) Promover as notificagdes e restantes procedimentos respei-
tantes as receitas do Estado cuja liquidacdo nao é da com-
peténcia da Direccao-Geral dos Impostos, incluindo as
reposicoes;

Na auséncia ou impedimento do adjunto, o substituto legal ¢ a
técnica de administracdo tributdria nivel 1 Dulce Maria Salgado
Ribeiro Magalhaes.

2.2 Secgao — Ao CFA1 Anténio Jorge Gouveia Rodrigues compete:

1 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
municipal sobre as transmissdes onerosas de imdveis e praticar todos
os actos com o mesmo relacionados, nomeadamente a conferéncia
e assinatura dos termos de liquidacdo, respectivos averbamentos e
extraccdo do modelo n.° 17-A, bem como os despachos, mandados
e termos de avaliagdo e demais actos, com excepgao da autorizagido
para rectificagdo dos termos de declaragao, da nomeacao e ou sub-
stituigdo de louvados e peritos e, bem assim, da assinatura dos mapas-
-resumo e das folhas de despesa;

2 — Praticar todos os actos respeitantes aos processos de liquidagao
do imposto de selo devido sobre as transmissoes gratuitas de bens
ou com ele relacionados;

3 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
municipal de iméveis ou com ele relacionado, incluindo a apreciagao
e decisao de reclamagoes administrativas apresentadas sobre matrizes
prediais ou quaisquer outras, pedidos de discriminacdo e verificagao
de areas de prédios urbanos, rasticos ou mistos, promovendo todos
os procedimentos e praticando todos 0s actos necessarios para o efeito,
com excepgao da orientacdo das comissoes de avaliacao;

4 — Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isengao
de imposto municipal de iméveis, bem como os relativos aos pedidos
de nao sujeigdo, compreendendo os averbamentos das isengdes con-
cedidas e sua fiscalizagdo e recolha para o sistema informdtico;

5 — Coordenar e controlar, até a sua extin¢ao, de todo o servico
respeitante ao imposto municipal de sisa e praticar todos os actos
com o mesmo relacionados, nomeadamente a conferéncia e assinatura
dos termos de liquidagao, respectivos averbamentos e extraccao do
modelo n.° 17-A, bem como os despachos, mandados e termos de
avaliacdo ¢ demais actos a praticar em processos do artigo 109.° do
Cadigo, com excepcao da autorizacdo para rectificagdo dos termos
de declaracao, da nomeacao e ou substituicao de louvados e peritos
e, bem assim, da assinatura dos mapas-resumo e das folhas de despesa;

6 — Praticar todos os actos respeitantes aos processos de liquidagao
do imposto sobre as sucessoes e doacdes ou com ele relacionados,
e até a sua extincdo, incluindo a extraccdo do modelo n.° 17-A, com
excepcao dos referentes a apreciacdo de garantias para assegurar o
pagamento do imposto;

7 — Coordenar e controlar, até a sua extingao, de todo o servico
respeitante a contribuicdo autarquica ou com ela relacionado,
incluindo a apreciacao e decisao de reclamacoes administrativas apre-
sentadas nos termos dos Cddigos da Contribuicdo Autdrquica e da
Contribuicao Predial e do Imposto sobre a Industria Agricola sobre
matrizes prediais ou quaisquer outras, pedidos de discriminagao e
verificagcdo de areas de prédios urbanos, risticos ou mistos, promo-
vendo todos os procedimentos e praticando todos os actos necessarios
para o efeito, com excepgao da orientagdo das comissoes de avaliacao;

8 — Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isengao
de contribuigdo autarquica, bem como os relativos aos pedidos de
nao sujeicdo, compreendendo os averbamentos das isengdes conce-
didas e sua fiscalizacdo e recolha para o sistema informético, até
a sua completa exting¢do;

9 — Praticar todos os actos respeitantes ao processo de liquidagao
da contribuicao especial ou com ela relacionados;

10 — Praticar todos os actos respeitantes a avaliagdes, nos termos
dos Coédigos do Imposto Municipal de Sisa e do Imposto sobre as
Sucessoes ¢ Doacoes, da Contribuicao Predial e do Imposto sobre
a Industria Agricola, e discriminagao de valores patrimoniais;

11 — Mandar autuar os processos de avaliagdes, nos termos da
Lei do Inquilinato e ao artigo 36.° do Regime do Arrendamento
Urbano (RAU), e praticar todos os actos a eles respeitantes;

12 — Instaurar todos os processos administrativos de liquidacao
de impostos, quando a competéncia pertence ao servigo de finangas,
com base nas declaragoes dos contribuintes ou oficiosamente, na falta
ou vicio destas, e praticar todos os actos a eles respeitantes;

13 — Promover o cumprimento de todas as solicitacoes respeitantes
ao patrimoénio de bens do Estado, designadamente identificagoes, ava-
liacoes, registos na Conservatoria do Registo Predial, devolucoes, ces-
soes, registo no livro mod. n.° 26, a elaboracdo dos mapas anuais
e a coordenacdo e controlo de todo o servico, com excepcao das
fungoes que por forga de credencial sejam da exclusiva competéncia
do chefe do servigo de financas;

14 — Despachar os pedidos de segundas vias de cadernetas prediais;

15 — Elaborar as folhas de salarios e documentacao relacionada
com transportes de louvados;

16 — Promover a elaboracdo de todo o expediente respeitante a
aquisicoes de material de secretaria, de limpeza, telefone e fax
(economato);

Na auséncia ou impedimento do adjunto, o substituto legal ¢ a
técnica de administracao tributaria nivel 1 Teresa Maria Novais Ramos
Nogueira.

Seccao de Justiga Tributaria — Ao CFAL1 Joao Guilherme Teixeira
de Aratjo compete:

1 — Assinar despachos de registo e autuagio de processos de recla-
magao graciosa e promover a instru¢ao dos mesmos, praticando todos
os actos a eles respeitantes ou com eles relacionados;

2 — Elaborar proposta de decisao, devidamente fundamentada, nos
processos de reclamacdo graciosa que, por competéncia propria,
devam ser por mim decididas, nas situagOes previstas nas alineas a)
e f) do artigo 27.° do Decreto-Lei n.° 366/99, de 18 de Setembro,
de entre outras;

3 —Promover a remessa atempada ao Tribunal Tributdrio de
1.2 Instancia do Porto das petigdes de impugnagao judicial apresen-
tadas neste servico periférico local, praticando todos os actos a eles
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respeitantes, com excep¢ao da revogagao parcial ou total do acto
impugnado;

4 — Assinar os mandados de citagao e as citagoes a efectuar por
via postal;

5 — Mandar registar e autuar os processos de contra-ordenagao
fiscal, dirigir a instrugao e investigacao dos mesmos e praticar todos
os actos a eles respeitantes, incluindo a execugao das decisoes neles
proferidas, com excepcao da aplicacdo de coimas, afastamento excep-
cional das mesmas, inquiri¢ao de testemunhas em audiéncia contra-
ditdria e assinatura das certidoes de divida;

6 — Implementar os procedimentos adequados ao sistema de exe-
cugoes fiscais (SEF), nomeadamente a migragdo fisica (conferéncia
dos processos) e o registo/insercao das certiddes de divida (titulos
executivos) e cartas precatorias, extraidas e ou recebidas no SF, e
proferir despachos para instrucdo dos processos de execucao fiscal
e praticar todos os actos ou termos que, por lei, sejam da competéncia
ou atribuicdo do chefe do servico de financas, incluindo a extingao
por pagamento, prescri¢ao ou anulagao, com excepgao de:

Declarar extinta a execucao e ordenar o levantamento da penhora
nos casos em que os bens penhorados se encontrem sujeitos
a registo;

Conhecer oficiosamente a prescricdo de dividas exequendas de
valor superior a € 3750;

Declarar em falhas processos executivos de valor superior a
€ 3750,

Aceitacao de propostas e decisao sobre venda de bens por qual-
quer das modalidades a que se refere o artigo 252.° do CPPT;

Todos os restantes actos formais relacionados com a venda de
bens e que sejam da competéncia do chefe do servico de
financas;

Decisao sobre os pedidos de pagamento em prestacoes, bem
como, apreciagao e fixagao de garantias;

7 — Mandar autuar os incidentes de oposicao a execucao fiscal
e de embargos de terceiro e praticar todos os actos a eles respeitantes
ou com eles relacionados;

8 — Instruir e informar os recursos contenciosos e judiciais;

9 — Programar e controlar o servico externo relacionado com a
justiga tributaria e as notificacoes pessoais;

10 — Movimentar os saldos afectos ao sistema de compensagiao
de dividas com base em créditos do IR e do IVA e CA, mediante
aplicacdo célere em dividas dos mesmos contribuintes, actualizagdo
do SEF e restituicao de excedentes;

11 — Movimentar e afectar posteriormente as importancias de
OET, da competéncia do SF;

Na auséncia ou impedimento do adjunto, o substituto legal é a
técnica de administracao tributaria nivel 1 Maria Helena Rocha Feijao
Moreira Figueiredo.

4.2 Seccao de Tesouraria— Ao TF 2 José Fernando Pereira Dias
Barbosa:

1 — Chefia da Secgao de Tesouraria;

2 — Praticar todos os actos respeitantes a pedidos de disticos espe-
ciais e de isen¢do do imposto municipal sobre veiculos (IMV) e dos
impostos de circulagdo (ICI) e camionagem (ICA) e coordenar e
controlar todo o servigo respeitante a estes impostos ou com ele rela-
cionados, fiscalizando e controlando as isencdes concedidas;

Na auséncia ou impedimento do adjunto, o substituto legal é o
técnico de administracido tributdria nivel 1 Joao Manuel Moreira
Ribeiro de Magalhaes.

Observagdo. — Tendo em atencao o conteido doutrinal do conceito
de delegacao de competéncias, o delegante conserva, nomeadamente,
os seguintes poderes:

Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades, da
tarefa de resolucao de assunto que entender conveniente, sem
que isso implique a derrogagéo, ainda que parcial, do presente
despacho; e

Modificacdo ou revogacdo dos actos praticados pelos delegados.

Producao de efeitos — este despacho produz efeitos para a Secgao
de Tesouraria desde 18 de Janeiro de 2005 e desde 15 de Abril de
2005 para as outras seccoes, ficando por este meio ratificados todos
os despachos entretanto proferidos pelos adjuntos do chefe do servico
de finangas sobre as matérias incluidas no ambito desta delegacdao
de competéncias.

Mengao desta delegacdo — em todos os actos praticados no exer-
cicio da presente delegacao de competéncias, o delegado devera fazer
a mencao expressa dessa competéncia delegada, utilizando a expressao
«Por delegagdo do Chefe do Servico de Finangas, o Adjunto» ou
outra equivalente, seguida da identificagdo do Didrio da Repuiblica
em que o presente despacho for publicado.

6 de Maio de 2005. — O Chefe do Servico de Finangas de Gon-
domar 2, José Augusto Teixeira de Araiijo.

Aviso (extracto) n.° 6116/2005 (2.2 série). — Delegacdo de com-
peténcias. — Ao abrigo do disposto nos artigos 62.° da lei geral tri-
butaria e 35.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, o chefe
do 2.° Servico de Financas do concelho de Matosinhos delega nos
colaboradores abaixo indicados a competéncia para a pratica de actos,
tal como se indica:

I — Chefia das seccoes:

1.2 Secgao de Tributagdo do Rendimento e da Despesa — TAT
1 Margarida Maria Silva Santos Silva, em regime de substi-
tuicao, e, nas suas auséncias ou impedimentos, na TAT 1 Don-
zalina de Moura Pinto Montes;

2.2 Seccao de Tributagdo do Patriménio — TAT 1 Luis Ferreira
Letra, em regime de substituicdo, e, nas suas auséncias ou
impedimentos, na TAT 1 Maria Fernanda Rodrigues Duarte;

3.2 Seccao de Justica Tributaria — CFA 1 Elsa Elisabete Martins
Margal e, nas suas auséncias ou impedimentos, no TAT 1
Carlos José Torres Pinheiro;

4.2 Seccao (Tesouraria) — tesoureiro do nivel 2 Eduardo Ant6nio
Lopes Furriel e, nas suas auséncias ou impedimentos, na TAT 1
Maria da Conceicao Fidalgo Morais de Sa.

IT — Competéncias de caracter geral — aos chefes das secgdes, sem
prejuizo das fungdes que pontualmente venham a ser-lhes atribuidas
pelo chefe do Servico de Finangas ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e que ¢ de assegurar, sob
minha orientagdo e supervisao, o funcionamento das secgoes e exercer
a adequada acgdo formativa e disciplinar relativa aos funcionarios,
competira:

a) Controlar a assiduidade, faltas e licengas dos funcionérios
afectos as respectivas secgoes;

b) Visar ou propor a alteracdo ao plano anual de férias, visar
as comunicacoes de férias e dar parecer sobre os pedidos
de alteracdo de férias e justificar as faltas dadas pelos
funcionarios;

¢) Assinar e distribuir os documentos que tenham a natureza
de expediente diario, incluindo as notificacoes, com excepgao
das que forem dirigidas a entidades hierarquicamente supe-
riores;

d) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos fixados quer legalmente quer pelas ins-
tancias superiores;

e) Providenciar para que sejam prestadas, com prontidao, todas
as respostas e ou informacoes solicitadas pelos diversos
servicos;

f) Tomar as providéncias necessdrias para que os utentes dos

servicos sejam atendidos com prontiddo e qualidade;

Assinatura de mandados de notificacao a efectuar por via

postal e de ordens de servico a cumprir pelos servicos de

prevencao e inspecgao tributdria;

h) Ordenar a instrugdo e informagao de exposigdes, peticoes,
reclamagdes e recursos hierarquicos, prestando a respectiva
informagao e parecer;

i) Responsabilizacdo pela organizagao e conservagao dos docu-

mentos da sec¢cdo bem como o respectivo arquivo;

Praticar todos os actos respeitantes a pedidos de redugao

de coimas;

k) Estatisticas e mapas das respectivas seccoes;

[) Coordenar e controlar a execugao do servico mensal, bem
como a elaboragao de relagoes, tabelas, mapas contabilisticos
e outros respeitantes ou relacionados com os servigos das
respectivas secgdes, de modo que seja assegurada a sua
remessa atempada as entidades destinatarias;

m) Despachar e distribuir pelos funciondarios das respectivas sec-

¢oes as certidoes que lhes couberem, bem como registar e

controlar a receita emolumentar das mesmas bem como das

cadernetas prediais e segundas vias do cartao de contribuinte;

Assinar os documentos de cobranca eventual e de operacoes

de tesouraria;

0) Levantamento de autos de noticia, nos termos do artigo 5.°
do Decreto-Lei n.° 500/79, de 22 de Dezembro, e do artigo 59.°
do RGIT;

p) Assegurar que o equipamento informatico seja gerido de
forma eficaz, quer ao nivel da informacdo quer ao nivel da
seguranca.
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IIT — Competéncias de caracter especifico:

A) Na TAT 1 Margarida Maria Silva Santos Silva, em regime de
substituigdo, e, nas suas auséncias ou impedimentos, na TAT 1 Don-
zalina de Moura Pinto Montes:

1 — Imposto sobre o valor acrescentado (IVA):

1.1 — Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao IVA
e promover todos os procedimentos e praticar todos os actos neces-
sarios a execucao do servigo;



