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e) Despachar e distribuir pelos funcionarios da sec¢ao os pedidos
de certidoes e demais elementos, com excepgao dos pedidos
em que haja motivo de indeferimento, os quais serdo sub-
metidos a apreciagdo do chefe de financas mediante infor-
magdo e parecer;

f) Assegurar, sempre que a situacdo o exija, que aos sujeitos

passivos seja dado o direito de audigao previsto no artigo 60.°

da lei geral tributaria, relativamente as decisdes que lhes
digam respeito;

Verificar e controlar o andamento dos servigos de forma que

sejam respeitados os prazos fixados por lei ou pelas instancias

superiores em tudo o que respeitar a respostas, a peti¢oes
ou a informagdes solicitadas a este Servico de Financas;

h) Assinar os mandados de notificacdo, as ordens de servigo
e as notificacdes a efectuar por via postal e controlar a sua
execucao;

i) Instruir e informar os recursos hierdrquicos de natureza tri-
butéria que lhe forem distribuidos;

j) Dispensar os funcionarios por pequenos lapsos de tempo
quando estritamente necessario e com o minimo prejuizo para
0S Servigos;

k) Providenciar, sempre que necessario, a substituicao de fun-
ciondrios nos seus impedimentos, bem como os reforgos neces-
sarios por aumentos anormais de servigo;

/) Promover a requisi¢ao anual dos impressos necessarios a sec-
¢ao respectiva, controlando a sua existéncia, 0 seu consumo
e a sua utilizacdo;

m) Pugnar pela boa utilizagdo e pelo bom funcionamento de

todos os bens e equipamentos, acompanhando e verificando

a sua instalac@o, manutencao e reparacao;

Instruir e dar parecer sobre peticoes e exposicoes apresen-

tadas para apreciacao e decisao superior;

0) Coordenar e controlar a organizacdo e conservagao do arquivo
dos processos ¢ documentos relacionados com a respectiva
seccdo de forma a assegurar a sua funcionalidade;

p) Levantar autos de noticia pelas infrac¢des por si verificadas
no desempenho das suas funcoes, de harmonia com o disposto
na alinea i) do artigo 59.° do regime geral das infracgoes
tributarias (RGIT) e no artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 500/79,
de 22 de Dezembro;

q) Providenciar para que os contribuintes sejam atendidos com
prontidao, qualidade e eficiéncia, de forma a transmitir uma
imagem positiva dos servigos;
Controlar permanentemente a execugdo de todo o servigo
darespectiva secgao de forma a serem alcancados os objectivos
previstos no plano de actividades (PA), devendo no final de
cada ano ser elaborado um relatério de actividades desen-
volvidas e por desenvolver ao longo do mesmo, apresentando
sugestoes para colmatar as necessidades, o qual sera entregue
ao chefe de financas, que por sua vez o submetera a apreciagao
superior;

s) Propor formas de actuacio, distribuicao de funcoes e rotagao
de servicos pelos funcionérios da secgao sempre que se mostre
necessario;

t) Assinar, coordenar e controlar a execugdo do servigo mensal,
mapas, tabelas e relagdes dos servigos da respectiva secgao,
assegurando a sua remessa atempada as entidades com-
petentes;

u) Assinar as guias de receita do estado e de operacdes de
tesouraria;

v) Controlar a cobranca dos emolumentos escriturados;

w) Controlar o servigo informético da seccdo, a sua regular actua-
cao e funcionalidade;

x) Controlar a circulagdo de documentos entre o Servico de
Financas e a Tesouraria de Financas e vice-versa da respon-
sabilidade da respectiva secgao.
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De harmonia com o disposto no artigo 39.° do Cddigo do Pro-
cedimento Administrativo, o delegante conserva o poder de avocar,
bem como o poder de revogar, os actos praticados pelo delegado
a qualquer momento e sem quaisquer formalidades, sem que isso
implique derrogagao, ainda que parcial, da presente delegacao de
competéncias.

Em todos os actos praticados no exercicio das competéncias agora
delegadas, o delegado devera utilizar a expressao «por delegacao do
chefe de finangas, o chefe de financas-adjunto» ou outra equivalente.

O presente despacho produz efeitos a partir da data da sua assi-
natura, ficando por este meio ratificados todos os actos entretanto
praticados pelo delegado sobre as matérias objecto desta delegagao
de competéncias.

21 de Janeiro de 2005. — O Chefe do Servico de Financas de Pal-
mela, Fernando Cristévao Cardoso Lopes.

Despacho (extracto) n.° 4290/2005 (2.2 série). — Nos termos
do artigo 62.° da lei geral tributéria, o chefe do Servico de Finangas
de Loulé 1, Domingos Manuel da Costa Marques, delega nos chefes
de finangas-adjuntos a competéncia para a pratica de actos proprios
das suas funcoes, relativamente aos servicos e areas a seguir indicados:

1 — Chefias das seccoes:

1.2 Seccao da Tributagao do Patriménio — adjunto, em substi-
tuicdo, Paulo Henrique Vinhas Laginha dos Ramos;

2.2 Seccao da Tributacdo do Rendimento e da Des-
pesa — adjunto, em substituicio, Damasio José de Sousa
Anselmo;

3.2 Seccao da Justica Tributaria — adjunto José Lucas da Rosa
Dias.

2 — Atribuigao de competéncias — aos chefes das sec¢oes, sem pre-
juizo das fungdes que pontualmente lhes venham a ser atribuidas
pelo chefe do Servico de Finangas ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e que € assegurar, sob minha
orientacdo e supervisdo, o funcionamento das secgdes e exercer a
adequada accdo formativa e disciplinar relativa aos funciondrios,
competira:

2.1 — De caracter geral:

a) O controlo de assiduidade, faltas e licencas dos respectivos
funcionarios;

b) Exercer a adequada accdo formativa, manter a ordem, dis-
ciplina e urbanidade na sec¢ao a seu cargo, podendo dispensar
os funcionarios por pequenos lapsos de tempo, conforme o
estritamente necessario;

¢) O controlo e acompanhamento da execugao e producdo da
seccao de forma que sejam alcangados os objectivos fixados;

d) Tomar as providéncias adequadas a substituicdo de funcio-
narios nos seus impedimentos e, bem assim, os esforcos que
se mostrem necessarios por aumentos anormais de servigo
ou campanhas;

e) Assinar e distribuir documentos que tenham a natureza de
expediente didrio;

f) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos fixados, quer legalmente quer pelas ins-
tancias superiores;

g) Providenciar para que sejam prestadas, com prontidao, todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades;

h) Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam
atendidos com prontidao e com qualidade;

i) Proceder ao despacho, distribuicao e registo de certidoes que
lhe couberem, excepto os casos em que haja lugar a inde-
ferimento;

j) A assinatura da correspondéncia da secgio que tenha caracter
de mero expediente, incluindo notificacdes, com excepgao da
que for dirigida a entidades hierarquicamente superiores, bem
como autoridades judiciais ou administrativas;

k) Verificagdo do andamento e controlo de todos os servicos
a cargo da sua secgao, incluindo os ndo delegados, tendo
em vista a sua perfeita e atempada execucao;

/) A instrucdo e informagao de quaisquer peti¢oes, exposigoes
e recursos hierarquicos;

m) Levantar autos de noticia, atento o disposto na alinea /) do
artigo 59.° do Regime Geral das Infracgoes Tributérias e no
artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 500/79, de 22 de Dezembro;

n) Coordenar e controlar a execucao do servico mensal, asse-
gurando a sua remessa atempada as entidades destinatérias;

0) Promover a organizagdo e conservagao em boa ordem do
arquivo dos documentos e ficheiros respeitantes aos servigos
adstritos a sec¢ao;

p) Propor-me, sempre que se mostre necessario ou conveniente,
as rotacoes de servico dos funcionarios;

2.2 — De caracter especifico:
2.2.1 — No adjunto Paulo Henrique Vinhas Laginha dos Ramos:

a) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
municipal sobre iméveis (IMI) e praticar todos os actos com
ele relacionados;

b) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
municipal sobre transmissdes onerosas de iméveis (IMT) e
praticar todos os actos com ele relacionados;

¢) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
do selo (transmissdes gratuitas e onerosas) e praticar todos
os actos com ele relacionados;

d) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante aos impostos
revogados pelo Decreto-Lei n.© 287/2003, de 12 de Novembro,
até a sua conclusao;

e) Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isencao
de IMI, incluindo o indeferimento, bem como os relativos



N.° 41 — 28 de Fevereiro de 2005

DIARIO DA REPUBLICA — II SERIE

2945

8

h)

~.
~

1))

k)
I

aos pedidos de nao sujeicao, compreendendo os averbamentos
das isencoes concedidas e a sua fiscalizacdo e recolha para
o sistema informatico;

Mandar autuar os processos de avaliagdo, nos termos da lei
do inquilinato e do artigo 36.° do Regime do Arrendamento
Urbano, e praticar todos os actos a eles relacionados;
Promover as notificagdes e restantes procedimentos respei-
tantes as receitas do Estado cuja liquidacdo nao é da com-
peténcia da Direcciao-Geral;

Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitantes
ao patriménio de bens do Estado, designadamente identi-
ficacoes, avaliacOes, registos na conservatdria do registo pre-
dial, devolucoes, cessoes, registos no livio modelo n.° 26 e
elaboragdo dos mapas anuais e a coordenacdo e controlo de
todo o servico, com excepg¢ao das funcdes que, por forga de
credencial, sejam da exclusiva competéncia do chefe do Ser-
vigo de Financas;

Praticar todos os actos respeitantes aos bens prescritos e aban-
donados a favor do Estado e, bem assim, aos declarados judi-
cialmente perdidos a favor do Estado, nomeadamente a coor-
denacao e controlo de todo o servico de depdsitos de valores
abandonados e a elaboragao das respectivas relagoes e mapas;
Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao material
e bens do Estado, promovendo o seu registo cadastral e a
sua distribuicdo pelos servicos, prevendo a sua racional uti-
lizacao e a elaboragao dos mapas do cadastro e os seus aumen-
tos e abatimentos;

Despachar os pedidos de segundas vias de cadernetas prediais;
Elaborar as folhas de salarios e transportes de louvados.

2.2.2 — No adjunto Damésio José de Sousa Anselmo:

)

b)

d)

)
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Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o valor acrescentado (IVA), promover todos os pro-
cedimentos e praticar todos os actos necessarios a execucao
do servigo referente ao citado imposto, bem como a fisca-
lizacao relativa ao REPR, incluindo a recolha de toda a infor-
magdo para o sistema informdtico do IVA;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o rendimento das pessoas singulares (IRS) e ao imposto
sobre o rendimento das pessoas colectivas (IRC) e promover
todos os procedimentos e praticar os actos necessarios a exe-
cugao do servico referente aos indicados impostos e fisca-
lizagdo dos mesmos, com base nos elementos disponiveis e
existentes do Servigo;

Orientar a recepgao, a visualizagao, o loteamento, recolha
e a remessa, quando for caso disso, das declaragoes de IR
apresentadas no Servico de Finangas;

Controlar as reclamacoes e os recursos hierarquicos apre-
sentados pelos sujeitos passivos apos as notificacoes efectua-
das face a alteragao/fixagao do rendimento colectavel/imposto
e promover a sua remessa célere a Direcgdo de Finangas,
nos termos legalmente estabelecidos;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
do selo (com excepcao do devido sobre as transmissoes gra-
tuitas de bens);

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao cadastro
anico;

Praticar todos os actos respeitantes a pedidos de disticos espe-
ciais de isengao, do imposto municipal sobre veiculos e dos
impostos de circulacdo e camionagem e coordenar todo o
servico respeitante a estes impostos ou com eles relacionado,
fiscalizando as isen¢oes concedidas;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a0 nimero
fiscal de contribuinte, fiscalizando a ligagdo ao arquivo, através
da aplicagdo informética Cadastro Unico;

Coordenar e controlar todo o servi¢o de entradas, de correios
e telecomunicagoes.

2.2.3 — No adjunto José Lucas da Rosa Dias:

a)

b)

<)

Assinar despachos de registo e autuagdo de processos de recla-
macao graciosa e promover a instrucao dos mesmos, pra-
ticando todos os actos a eles respeitantes ou com eles
relacionados;

Elaborar proposta de decisao, devidamente fundamentada,
nos processos de reclamacao graciosa, que, por competéncia
propria, devam ser por mim decididos, nas situacdes previstas
no n.° 4 do artigo 72.° do CPPT, de entre outros;

Promover a remessa ao Tribunal Administrativo e Fiscal das
peticoes de impugnagao apresentadas neste Servigo e orga-
nizar os processos administrativos relativos as mesmas, pra-
ticando todos os actos a eles respeitantes ou com eles rela-
cionados, providenciando a sua remessa dentro do prazo pre-
visto no n.° 1 do artigo 111.° do CPPT;

d) Assinar os mandados de citacdo e as citagdes a efectuar por
via postal;

e) Mandar registar e autuar os processos de contra-ordenacao
fiscal, dirigir a instrugao e a investigacao dos mesmos e praticar
todos os actos a eles respeitantes ou com eles relacionados,
incluindo a execucdo das decisoes proferidas, com excepgao
da aplicagdo de coimas e afastamento excepcional das
mesmas;

f) Mandar registar, autuar e proferir despachos para instrugao
dos processos de execucao fiscal e praticar todos os actos
ou termos que, por lei, sejam da competéncia ou atribuigcao
do chefe do SLF, incluindo a extingdo por pagamento, decla-
racao em falhas ou anulacao, com excepgao de:

1) Despachos para venda de bens por qualquer das formas
previstas;

2) Aceitagao de propostas e decisao sobre a venda de bens
em processos de 1.* execugao fiscal por qualquer das
modalidades previstas nos artigos 241.° e 252.° do
CPPT;

3) Todos os restantes actos formais relacionados com a
venda de bens que sejam da competéncia do chefe do
SLF;

4) Decisao sobre os pedidos de pagamento em prestagoes,
bem como apreciacao e fixacao de garantias;

g) Mandar autuar os processos de oposicao fiscal, reclamacao
de créditos e de embargos de terceiros e praticar todos os
actos a eles respeitantes ou com eles relacionados;
Instruir e informar os recursos contenciosos e judiciais;
Programar e controlar o servico externo relacionado com a
justica tributaria e as notificacoes pessoais;
j) Coordenar e controlar a recepgao e aplicacio de cheques
de reembolsos ou outros remetidos a este Servico;
k) Promover a elaboracao de todos os mapas respeitantes ao
plano de actividades e controlar todo o servigo a eles inerentes;
) Coordenar e controlar a aplicacdo informatica Sistema de
Restituigdes/Compensagdes e Sistema de Pagamentos;
m) Executar as instrugdes e conclusao de processos de execugao
fiscal, tendo em vista a permanente extin¢ao do maior nimero
de processo e a maior arrecadagao de receita.
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Observacoes

1 — De harmonia com o disposto no artigo 39.° do Cédigo do
Procedimento Administrativo e considerando o contetido doutrinal
do conceito de delegacao de competéncias, o delegante conserva, entre
outros, os seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a todo o momento e sem quaisquer for-
malidades, de tarefa ou resolugdo de assunto que entender
conveniente, sem que isso implique a derrogacao, ainda que
parcial, do presente despacho;

b) Modificagido ou derrogacao dos actos praticados pelos dele-
gados.

2 — Em todos os actos praticados no exercicio da presente dele-
gacdo de competéncias, o delegado fard mencao expressa da com-
peténcia delegada, usando a expressao «Por delegacao do Chefe de
Finangas, o Adjunto».

3 — Nas minhas auséncias e ou impedimentos serd meu substituto
legal o adjunto José Lucas da Rosa Dias e, no seu impedimento,
o adjunto Damasio José de Sousa Anselmo.

Producao de efeitos — este despacho produz efeitos desde o dia
22 de Novembro de 2004, ficando deste modo ratificados todos os
actos praticados sobre as matérias no ambito desta delegagao de
competéncias.

3 de Fevereiro de 2005. — O Chefe do Servico de Financas de
Loulé 1, Domingos Manuel da Costa Marques.

Despacho n.° 4291/2005 (2.2 série). — Considerando que a
licenciada Maria Manuela Pereira Lourenco tem vindo a exercer fun-
¢oes dirigentes, sem interrup¢ao desde 7 de Julho de 1997, encon-
trando-se presentemente a exercer o cargo de chefe de divisao de
Acompanhamento de Projectos Informaticos do IRC;

Considerando que esta funciondria, inspectora tributdria principal
do grupo de pessoal de administragao tributaria do quadro de pessoal
da Direcgao-Geral dos Impostos, retine os requisitos necessarios e
requereu O acesso a categoria de inspectora tributdria assessora
principal;

Considerando o disposto nos n.** 2, 3, 4 e 5 do artigo 29.° e no
artigo 30.° da Lei n.° 2/2004, de 15 de Janeiro, e, ainda, no n.° 2
do artigo 41.° do Decreto-Lei n.° 557/99, de 17 de Dezembro;





