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seis meses, 0 contrato a termo, celebrado com Anténio Alberto CAMARA MUNICIPAL DE CORUCHE
Domingues Pinheiro, como fiscal de obras, de acordo com o C6-
digo de Trabalho, aplicado a administragdo local por forca da Lei Aviso n.° 525/2005 (2.2 série) — AP. — Renovag&o de con-
n.° 23/2004, de 22 de Junho. trato de trabalho a termo certe— Para os devidos efeitos e nos/
. A . termos da alineb) do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427

13 de Dezembro de 2004. — O Presidente da CameaCis- g9 de 7 de Dezembro, aplicavel por forca do Decreto-Lei n.° 409/
co Rodrigues de Aradjo 91, de 17 de Outubro, se torna publico que, de acordo com o meu
despacho de 25 de Novembro de 2004, determinei a renovagéo do

Aviso n.° 522/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos contrato a termo certo, por mais um ano, ou seja, até 28 de Fe-
efeitos se torna publico que, por despacho do presidente da Carvgreiro de 2006, na categoria de auxiliar de servi¢os gerais, esca-
ra, datado de 16 de Novembro de 2004, foi renovado, por ma@0 1, indice 128, com José Agostinho Matias, contrato que havia
seis meses, o contrato a termo, celebrado com Maria Clara Rocido celebrado para o periodo de 1 de Margo de 2004 a 28 de
gues Amorim, como técnico superior de engenharia civil e anf=evereiro de 2005. . ~ o o
biente (estagiaria), de acordo com o Codigo de Trabalho, aplicado” renovagéo acima mencionada néo esta sujeita a fiscalizagéo

a administracéo local por forca da Lei n.° 23/2004, de 22 de JunH¥évia do Tribunal de Contas, nos termos do n.° 1 do artigo 46.°
conjugado com o artigo 114.° da Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto.

13 de Dezembro de 2004. — O Presidente da CarReaagis- o
co Rodrigues de Araujo 26 de Novembro de 2004. — O Vereador com competéncia
delegadaJulio Jorge de Miranda Arrais

Aviso n.° 523/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos se torna publico que, por despacho do presidente da CamakEdital n.° 56/2005 (2.2 série) — AP. — Dionisio Sim&o Mendes,
ra, datado de 19 de Novembro de 2004, foram renovados, por mgigsidente da Camara Municipal de Coruche:
trés anos, os contratos a termo, celebrados com Ana Catarina Costfiorna publico que, por proposta da Camara Municipal de Coruche
Amorim Barbosa e Carla Susana Gomes Aradjo, como técnico sd-cumpridas as formalidades legais do artigo 118.° do Cédigo do
perior de relag@es internacionais (estagiaria), de acordo com o Coéd@mcedimento Administrativo, a Assembleia Municipal de Coruche
de Trabalho, aplicado & administrag&o local por forga da Lei n.° 23provou, em sesséo ordinaria de 30 de Abril de 2004, o Regula-

2004, de 22 de Junho. mento de Controlo Interno.
. N . Para o geral conhecimento se publica este edital e outros de
13 de Dezembro de 2004. — O Presidente da Camamacis-  jgual teor, que vao ser afixados nos lugares publicos de costume.

co Rodrigues de Araujo
22 de Dezembro de 2004. — O Presidente da Camamaisio

Rectificagdo n.° 38/2005 — AP. — Para os devidos efeitos se Siméo Mendes
torna publico que o aviso desta Camara Municipal, publicado no
apéndice n.° 153 abiario da Republica 2.2 série, n.° 293, de

16 de Dezembro de 2004, sob 0 aviso n.° 9749/2004 (2.2 série) — Regulamento de Controlo Interno
AP., foi publicado com inexactiddo. Assim, onde se |é «o contrato A |
a termo certo celebrado com Sénia Margarida Fraga Pereira Pin- Preambulo

to, como auxiliar de ac¢ao educativa» deve ler-se «o contrato a - - . .
tefmo certo celbrado com Sonia Margarida Fraga Pereira Pinto,O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
como auxiliar técnico de educago. aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com
a redaccao dada pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, e pelo
20 de Dezembro de 2004. — O Presidente da CarReacis- Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de Dezembro, consubstancia a
co Rodrigues de Araujo reforma da administracao financeira e das contas publicas no sec-
tor da administracéo autarquica no sent(ijdodde germitir llJrr:ja gestlélo
A econdmica, eficiente e eficaz das actividades desenvolvidas pelas
CAMARA MUNICIPAL DE ARMAMAR autarquias locais, no ambito das suas atribuicbes e competéncias,
Aviso n.° 524/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos exigindo um conhecimento integral e exacto da composi¢céo do

efeitos e nos termos do artigo 20.9, n.° 1, do Decreto-Lei n.° 42Batrimonio municipal e do contributo deste para o desenvolvimento

89, de 7 de Dezembro, na redaccio dada pelo Decreto-Lei n.° 25.185gourggnédaa%%?nlgg?éicia orevista na aliggdo n.° 2 do ar-

98, de 17 de Julho, conjugado com o artigo 26.%, n.° 1, da Lej : .
n.c 23/2004, de 22 de Junho, torna-se publico que, por despacﬁ%o 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, e dando cumpri
de 25 de Outubro de 2004, foi renovado, por mais Um ano, o cofiento ao disposto no artigo 10.° do Decreto-Lei n.¢ 5§'A/99’ de
trato de trabalho a termo certo, celebrado em 25 de Novembro g6 4€ Fevereiro, na redaccéo dada pelo Decreto-Lei n.® 315/2000,

b i o ={]€ 2 de Dezembro, a Camara Municipal do Coruche elaborou o
é(r)l?r?o (li/(ljir;ugl tggi':('gg géogzsr\'/%?ﬁé de biblioteca e documentaga egulamento de Controlo Interno, adiante designado de RCI, que

servira de pilar orientador para a entrada em vigor do novo re-
7 de Dezembro de 2004. — O Presidente da Cark@mani  gime contabilistico.
Pinto da Fonseca Almeida

CAPITULO |

CAMARA MUNICIPAL DAS CALDAS DA RAINHA Principios gerais

Edital n.° 55/2005 (2.2 série) — AP. — Dr. Fernando José da

Costa, presidente da Camara Municipal das Caldas da Rainha: Artigo 1.°
Torna publico que, de harmonia com o disposto no artigo 118.° :
do Cédigo do Procedimento Administrativo, foi mandado publicar Objecto

na 2.2 série d®iario da Republica o Estudo de Reestruturagdo

- ; : 2O RCI, compreendido na contabilidade das autarquias locais
Viaria da Zona Poente desta cidade, depois de aprovado pela G4- g L e . '
mara Municipal, em reuniéo ordinaria de 2 de Novembro de zoo?nsubstanaa se no plano de organizacéo, politicas, métodos e
g

; ocedimentos de controlo adoptados pelo municipio, que permi-

0 qual se encontra patente no Gabinete de Planeamento Urbailay"sssequrar o desenvolvimentc? das ac[t)ividades mu%icip(;is d% forma
tico e Patriménio deste municipio, durante o periodo de 30 diagiyenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a
a contar da data da publicacao do presente edital. revencao e deteccédo de situacdes de ilegalidade, fraude e erro, a

Para constar se passa o presente edital e outros de integral teQF, iy35 e a integridade dos registos contabilisticos e a prepara-
que vdo ser afixados nos lugares de estilo e proceder a sua publi¢gs "5 hortuna de informagéo financeira fiavel, visando atingir os
¢ao noDiario da Republica objectivos previstos no n.° 2.9.2 do POCAL.

E eu,(Assinatura ilegivel)chefe de divisdo em regime de subs-
tituicdo com poderes subdelegados do municipio das Caldas da Rainha, Artigo 2.°
0 subscrevi.

10 de Dezembro de 2004. — O Presidente da Camamaando i o ) o
José da Costa 1 — O RCI é aplicavel a todos os servicos municipais.

Ambito de aplicagéo
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2 — A aplicagé@o do RCI ter4 sempre em conta a verificagdo doindamentais necessarios a prova de factos relevantes, tendo em
cumprimento: conta o seu enquadramento legal e as correspondentes disposi¢des
. aplicaveis as autarquias locais.
a) Da Lein.® 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republi-> __ No ambito do POCAL, s&o documentos obrigatérios de

cada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, com as regynorte ao registo das operacdes relativas as receitas e despesas,
tificacOes introduzidas pelas Declaragdes de Rectificag

- t itos, t i -
no4/2002, de 6 de Fevereiro, e 9/2002. de 5 de Mar(;?)(gooss; custos e proveitos, bem como aos pagamentos e recebimen

que estabelece o quadro de competéncias, assim como 0
regime juridico de funcionamento dos 6rgdos das autar- a) Guia de recebimento;
quias locais; b) Guia de débito ao tesoureiro;

b) Da Lei n.° 42/98, de 6 de Agosto, na redaccéo dada pelalLei c¢) Guia de anulagdo da receita virtual;
n.° 87-B/98, de 31 de Dezembro, pela Declaragéo de Recti- d) Requisi¢ao interna;
ficagdo n.° 13/98, de 25 de Agosto, pela Lei n.° 3-B/2000, €) Requisi¢do externa;
de 4 de Abril, pela Lei n.° 15/2001, de 5 de Junho, e pela  f) Factura;

Lei n.° 94/2001, de 20 de Agosto; g) Ordem de pagamento;

¢) Do Cadigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo h) Folha de remuneracdes;

Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, alterado e i) Guia de reposi¢cdes abatidas aos pagamentos.
republicado pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro;

d) Do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 3 — Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de
de Fevereiro, com a redacgéo dada pela Lei n.° 162/9%egisto do inventario do patriménio agregadas nos livros de in-
de 14 de Setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, deentario do imobilizado, de titulos e das existéncias, os livros de
2 de Dezembro; escrituracao periddica e permanente, os documentos previsionais

€) Do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho, relativo ae os documentos de prestacdo de contas a remeter ao Tribunal de
regime juridico da realizacdo das despesas publicas e @aontas.
contratagdo publica relativas a locacéo e aquisicdo de bens4 — Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigaté-
moveis e servigos; rios referidos nos nimeros anteriores, quaisquer outros documen-

f) Do Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 de Margo, alterado peldos considerados convenientes tendo em conta a sua natureza es-
Lei n.° 163/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lepecifica e enquadramento legal.
n.° 159/2000, de 27 de Julho, e pela Lei n.° 13/2002, de

19 de Fevereiro, relativo ao regime juridico das emprei- Artigo 6.°
tadas de obras publicas;
g) Dos demais diplomas legais aplicaveis as autarquias locais, Execucdo da contabilidade

incluindo regulamentos municipais. - A s .
1 — Na prética contabilistica do municipio devem ser seguidos

Artigo 3.0 0s principios orgamentais e contabilisticos, regras previsionais e
90 3. regras de execucdo orgamental definidos no POCAL.
Competéncias genéricas 2 — A aplicagdo do disposto no numero anterior deve conduzir

a obtencao de uma imagem verdadeira e apropriada da situacao

1 — Compete ao presidente da Camara Municipal a coordenfinanceira, dos resultados e da execugdo orgamental do municipio.
¢ao de todas as operagdes que envolvam a gestdo financeira e p@— No ambito da execugéo orgamental poderéo ocorrer modi-
trimonial do municipio, salvo os casos em que, por imperativéicacées aos documentos previsionais, as quais podem originar
legal, deva expressamente intervir a Camara Municipal. revisdes ou alteragdes.

2 — Por acto de delegacao de competéncias, podem ser delega-
das competéncias especificas nos vereadores municipais, nos ter-
mos do artigo 65.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, e arti-
gos 35.° a 40.° do Cdodigo do Procedimento Administrativo.

3 — Nos termos do artigo 70.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Se- A valorizagdo do patriménio deve ser efectuada com base nos
tembro, podem ainda ser delegadas competéncias nos chefes de divis@érios de valorimetria estabelecidos no n.° 4 do POCAL.
municipais, em matéria de autorizagdo de despesas.

Artigo 7.°

Valorizagdo do patrimonio

4 — Os servigos municipais exercem as competéncias gerais que Artigo 8.°
Ihes estéo atribuidas na Estrutura Organizacional da Camara Mu-
nicipal de Coruche, bem como noutros regulamentos de aplicacao Principios basicos do RCI

especifica, incluindo o presente Regulamento. o .
1 — Sé&o principios béasicos do RCI:

Artigo 4.° a) A definicdo clara e inequivoca dos responséaveis, com o
Competéncias especificas do RCI objectivo de fixar e limitar as funcdes de controlo;
b) A rotacdo periédica dos funcionéarios pelas diversas tare-
1 — O RCI é gerido e coordenado pela Camara Municipal, que fas que desempenham;
0 aprova e mantém em funcionamento, assegurando o seu acom- c) A segregacdo, separagdo ou divisdo de fungdes, tendo em
panhamento e avaliagdo permanente. conta o facto de a fungéo contabilistica e a fungéo ope-
2 — Compete a Camara Municipal, no &mbito do acompanha- racional deverem estar de tal modo separadas que nao seja
mento do RCI, a recolha de sugestdes, propostas e contributos das possivel o mesmo funcionario ter o controlo fisico de um
diversas divisGes e servicos municipais, tendo em vista a sua ava- activo e, simultaneamente, ter a seu cargo o processa-
liagao e revisdo. mento dos registos a ele inerentes;

3 — Arevisdo deve ocorrer, anualmente, nos trés primeiros anos d) O controlo das operacées, designadamente quanto as di-
e, bienalmente, em periodos posteriores e contera a ponderacéo versas fases dos circuitos obrigatérios dos documentos e
das sugestGes propostas e contributos mencionados no nimero guanto as verificacdes respectivas;
anterior. icinal dera io d b €) A numerag&o sequencial dos documentos, sempre que pos-

4 — A Camara Municipal procedera ao envio do RCI, bem como sivel informaticamente, como forma de possibilitar de-
de todas as suas alteracdes, no prazo de 30 dias ap6s a sua apro-  tectar quaisquer utilizagdes menos apropriadas dos mes-
vacdo, ao Tribunal de Contas, & Inspeccéo Geral de Financas (IGF) mos, devendo os documentos anulados ser arquivados em
e a Inspecgdo Geral da Administracdo do Territorio (IGAT). local préprio como prova da sua nao utilizagao:

5 — Compete a0s chefes de secgdo e responsaveis pelos Secto- g A aqopcao de verificagdes e conferéncias independentes,
res das diversas divisdes e servicos municipais a implementagéo e visando actuar sobre o sistema implementado, procuran-
o cumprimento das normas do RCI e dos preceitos legais em vi- do aumentar a sua qualidade, através da minirﬁizagéo dos

r. '
go . erros.

Artigo 5.°

2 — A nomeacao dos responsaveis a que se refere aalitea
ndmero anterior, bem como a sua alteracdo é feita por despacho

1 — Sé&o considerados documentos oficiais do municipio tododo presidente da Camara Municipal, atendendo aos principios re-
aqueles que, pela sua natureza, representem actos administratifes&los no mesmo nimero.

Documentos oficiais
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CAPITULO Il 2 — A liquidag&o consiste no apuramento do montante exacto
que a Camara Municipal tem a receber de terceiros e a cobranca
Receita e despesa corresponde a entrada em cofre das receitas, sendo esta Gltima
assegurada, exclusivamente, pela tesouraria.
Artigo 9.° 3 — Os servigos emissores de guias de recebimento sdo, nomea-

damente, os seguintes:

Tesouraria ) -
L ) a) Servico de Contabilidade;
1 — Atesouraria € o sector onde se encontra centralizado todo ) Servico de Contra-Ordenacdes e Execucies Fiscais;

o fluxo monetario, com passagem obrigatoria de todas as receitas ¢) Servico de Notariado;

e despesas orcamentais, bem como de outros fundos extra-orca- @) gervico de Patriménio;

mentais, cuja contabilizac&o esteja a cargo do municipio, designa- g seccao de Licenciamento de Obras a Particulares:
damente por fundos de operagdes de tesouraria e contas de ordem. f) Servico de Taxas e Licencas: ’

2 — A tesouraria incumbem as tarefas de arrecadacéo e cobran- ) Seccdo de Pessoal; ’
¢a de receitas municipais e de outras pessoas colectivas de direito g) Ser\?i o de Educa éo-
publico que lhes seja atribuido por lei e de pagamento de despesas i) Servi?;o de Transgortés Escolares:
m%nﬁpzliésouraria incumbe ainda a tarefa de liquidaca _J) Servico de Aguas;

quidagéo e co ” A
branca de juros de mora, quando se trate de receita na fase de pa- K Delegactes municipais.
gamento coercivo, designadamente na cobranca de tarifas de agua
e de lixo. 4 — Ap6s a emissdo de guias de receita, havera lugar a sua re-

4 — As operacdes de tesouraria sdo movimentos de fundos noespcao e conferéncia na tesouraria, bem como a cobranca e sua
cofres municipais, néo orgamentados, de que o municipio néo poaletenticacdo, a entrega do original ao cliente, contribuinte ou utente
dispor por ndo constituirem receitas municipais. respectivo e ao registo do duplicado na folha de caixa.

5 — Os recebimentos e pagamentos sdo registados diariament& — Os servigos emissores, sempre que tenham emitido guias
no livro «Folha de Caixa», com base no qual € elaborado o «Rge recebimento, elaborardo diariamente mapas de receita auxilia-
sumo Diario de Tesouraria», procedendo-se ao necessario arredggy, com discriminacao das rubricas do classificador econémico das
damento nos termos legais em vigor, os quais sé&o diariamente ygceitas arrecadadas, os quais serdo conferidos na Secgao de Con-
rificados e conferidos pela Secgéo de Contabilidade, que seguidamegiilidade com os duplicados das guias de receita e com a folha de
efectua os registos no Diario e no Razao. caixa e resumo diério de tesouraria, procedendo, seguidamente, ao

registo das guias de receita nas respectivas contas de receitas, ar-

Artigo 10.° quivando os duplicados de todos os documentos e devolvendo, a
. : tesouraria, os originais da folha de caixa e do resumo diario de
Responsabilidade do tesoureiro tesouraria.
1 — O tesoureiro é responsavel pelo rigoroso funcionamento 6 — Na cobranga de receitas virtuais serdo previamente
da tesouraria nos seus diversos aspectos. debitados ao tesoureiro os recibos para cobrancga, através do

2 — Na&o obstante o tesoureiro municipal depender funcionakervico municipal competente, ap6s deliberagdo da Camara Muni-
mente do chefe da Divisdo Administrativa e Financeira, respondzpal.
directamente perante a Camara Municipal pelo conjunto de im- 7 — Em caso de cobranca por funcionarios estranhos a tesou-
portancias que Ihe séo confiadas. raria e em local diverso daquela, h&a a obrigatoriedade de depésito
3 — Os funcionarios e agentes em servigco na tesouraria rese produto da cobranga, diariamente, podendo ser estabelecidos
pondem perante o tesoureiro pelos actos e omissdes que se tragldcanismos de depdsito automatico.
zam em situacGes de alcance, qualquer que seja a sua hatureza, deverglo— Os postos de cobranca s&o objecto de balancos periédicos,
o tesoureiro adoptar um sistema de apuramento diario de conig@ctuados pelo chefe da Divisdo Administrativa e Financeira ou
relativo a cada caixa, segundo o que se encontra em Vvigor N&s seu subordinado em quem delegue, e por cada posto de cobran-
tesourarias da Fazenda PuUblica, com as devidas adaptacdes. ca existe uma conta-corrente destinada ao registo e controlo das

4 — O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundQﬁgorténcias arrecadadas e entregues ou depositadas.
montantes e documentos entregues a sua guarda € verificado n

presenca daquele ou seu substituto, através de contagem fisica do

numerério e dos documentos sob sua responsabilidade, a realizar Artigo 12.°
pelo chefe da Divisdo Administrativa e Financeira ou por funcio- Realizacio de d
nario por ele designado, nas seguintes formas: ealizacao de despesas
a) Trimestralmente e sem aviso; 1 — As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas

b) No encerramento das contas de cada exercicio econémigdpagas se, para além de serem legais, estiverem inscritas no orca-
©) No final e no inicio do mandato da Camara Municipalmento e com uma dotag&o igual ou superior, respectivamente, ao
eleita ou do érgdo que a substitui, no caso daquela ter sidgabimento e ao compromisso, a qual constitui o limite maximo a
dissolvida; e utilizar na sua realizacéo.
d) Quando for substituido o tesoureiro. 2 — A cabimentacao consiste na cativagdo de determinada do-
tacdo orcamental visando a realizacdo de uma despesa e sera efec-
5 — Séo lavrados termos da contagem referida no nimero afirada com base numa requisig&o interna ou proposta de aquisigao
terior, assinados pelos intervenientes e, obrigatoriamente, pedle equipamento, cumprindo-se um dos requisitos da contabilidade
presidente da Camara Municipal, pelo chefe da Divisédo Adminigyiblica.
trativa e Fiqanceira e pelo tesoureiro, na situagéo prevista na ali-3 _ a assuncdo do compromisso, face a terceiros, de realizar
neac) do nimero anterior, € ainda pelo tesoureiro cessante, gaspesa sera efectivado com base em requisiciio externa ou con-

situagdo prevista na aline do nimero anterior. trato para aquisicdo de determinado bem ou servico, cuja aquisicdo
6 — A responsabilidade do tesoureiro é-lhe imputada se houvg; previamente autorizada na fase do cabimento.

procedido com culpa nas funcbes de gestdo, controlo e apurameny™_~ O processamento ou reconhecimento da obrigacéo relati-

to de importancias ou no incumprimento do disposto no n.? Lyvaa despesa nasce no momento da recepcao da factura ou do-
7 — A responsabilidade do tesoureiro cessa no caso dos fac : N . =
apurados n3o lhe serem imputaveis e ndo estivessem ao alca‘ﬁ?r!emo. equivalente, dando lugar & movimentagéo das contas
do seu conhecimento. anonnays, seguindo-se as fases de liquidagéo e pagamento, ap6s
as respectivas conferéncias a que se refere o artigo 17.°
Artigo 11.° 5 — Aliquidac&o corresponde a determinacéo do montante exacto
gue nesse momento se constitui, a fim de permitir o respectivo
pagamento, dando lugar & emissdo da ordem de pagamento e pos-
1 — O circuito da liquidacdo e cobranca de receitas destinadgyior autorizagdo do pagamento.
aos cofres do municipio, bem como as referentes a quaisquer oué — Nenhuma despesa podera ser assumida sem que haja uma
tros fundos destinados a outras entidades em que sejam intervemitorizagéo prévia expressa, sendo, em caso contrario, considera-
entes 0s servicos municipais inicia-se com a emissao de guia di@ inexistente para efeitos internos, com responsabilizagéo pes
recebimento. soal e disciplinar do autor.

Cobranca de receitas e outros fundos
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CAPITULO III Artigo 15.0

Métodos e procedimentos de controlo Contas bancérias

1 — Compete & Camara Municipal deliberar sobre a abertura de
contas bancérias e a natureza das mesmas.

SECCAO | 2 — Nos casos de verbas de receitas legalmente consignadas,
. . bem como de verbas de operagdes de tesouraria, deverdo ser aber-
Disponibilidades tas contas bancérias, exclusivamente para tais movimentagdes.
3 — As contas bancarias sao tituladas pelo municipio de Coruche
Artigo 13.9 e movimentadas mediante a assinatura simultadnea do tesoureiro e

do presidente da Camara Municipal ou dos respectivos substitutos
na sua auséncia, devendo o tesoureiro manter, permanentemente
actualizadas, as contas correntes referentes as instituicbes bancéa-

1 — Na tesouraria podem existir os meios de pagamento sH2S: . . ~ . .
P pag 4 — Para efeitos de controlo da tesouraria, séo obtidos junto

Funcionamento de caixa

guintes: das instituicdes bancarias extractos de todas as contas de que o
a) Moeda corrente; municipio é titular. ) .
b) Cheque; 5 — Mensalmente e sempre que haja lugar a conferéncia de valores
¢) Vale postal; existentes na tesouraria, sdo efectuadas reconciliagdes bancarias
d) Transferéncia bancaria; que s&o confrontadas com os registos contabilisticos, operacéo a
e) Débito em conta; cargo do chefe da Divisdo Administrativa e Financeira, delegavel

f) Dagdo em pagamento, nos termos do artigo 201.° do CPPA Seu subordinado que n&o se encontre afecto a tesouraria nem
tenha acesso as respectivas contas correntes, procedendo-se, de
2 — Os pagamentos de valor igual ou superior a 250 euros, bdMediato, nas situacdes que o justifiquem, a sua regularizacéo.
como o pagamento de vencimentos, salarios e outros abonos ?q% — As reconciliag@es bancarias referidas no nimero anterior

; a formalizadas em formuléario préprio preparado para o
trabalhador vem ser efectuados, preferencialmente, por cif&verao ser ! > € mula i ;
abalhadores deve P P efeito, reportar-se-8o ao ultimo dia Gtil do més e, em caso de itens

que ou transferéncia bancéria. et h .
. L « recam con ivamente em dois meses,
3 — Caso se considere necessario, poderéo ser efectuados pgav_reconcmagao que aparecam consecutivamente em dois meses

mentos por cheque ou transferéncia bancaria de valor inferior ?édeitrgs? qsfé ﬁggnt?mgmesiggisgr']%ggiﬂ;éggsm como os debitos e
estabelecido no niumero anterior. )
4 — N&o podem existir em Caixa: Artigo 16.°
a) Cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e N
devolvidos pelo banco; Emissé@o e guarda de cheques
b) Documentos justificativos de despesas efectuadas, com

= o 1 — Compete a Seccéo de Contabilidade a emissdo dos cheques
excepgédo das ordens de pagamento do municipio.

para pagamento de despesas efectuadas, sempre em funcédo da or-

] . .dem de pagamento e apds conferéncia dos respectivos documen-
5 — Regra geral, os recursos financeiros devem estar depositgs ge suporte.

dos em instituigdes bancarias, ndo devendo a importancia em nuo __ g cheques dever&o ser emitidos nominalmente e cruza-
merario, existente em caixa no momento do seu encerramerdgs devendo o espaco em frente do nome do beneficiario ser inu-
diario, exceder 1500 euros, o qual deve ser guardado em cofregjlizado com um trago horizontal, sendo escriturados, por ordem
6 — A caixa funciona segundo as regras de um fundo fixo, geferencial, na respectiva conta corrente da instituicio bancaria.
qual facilita as contagens, uma vez gque, em qualquer momento, 03 — Cabe a0 tesoureiro ou ao seu substituto a guarda dos che-
somatério dos valores existentes em numerario com o montar§@es nao preenchidos e dos cheques emitidos que tenham sido
dos documentos pagos sera igual ao limite estabelecido no nimejigulados, devendo, neste caso, inutilizar-se as assinaturas, quando
anterior. as houver, arquivando-os sequencialmente e quando se trate de cheques
7 — Todas as importancias recebidas pelo municipio deverasm transito cujo periodo de validade de seis meses terminou, procede-
ser diaria e integralmente depositadas, seja qual for a sua naturega ao cancelamento junto da instituicdo bancaria, registando-se,
e a forma pela qual s&o recebidas, ndo devendo ser efectuados gantabilisticamente, as regularizagées.
gamentos com essas verbas. 4 — Em caso algum sera permitida a assinatura de cheques em
8 — Compete ao chefe da Divisdo Administrativa e Financeirahranco ou a emisséo sem estar na presenca do documento que su-
segundo as orientagdes da Camara Municipal, promover a apligaerte a despesa.
¢ao dos valores ociosos, sob a forma de uma aplicacdo segura e

rentavel para o municipio. SECCAO I
9 — As condi¢des de seguranca e guarda de valores, no que res-
peita, designadamente as instala¢des, equipamentos, cofre ou cai- Relagdes com terceiros
xa-forte sdo adequadas e devem evidenciar um bom estado de con-
servagdo e funcionamento, encontrando-se as chaves dos Artigo 17.°
equipamentos na posse do chefe da Divisdo Administrativa e Fi-
nanceira, para além do tesoureiro. Contas de terceiros e endividamento

. 1 — Trimestralmente, o funcionario da Seccdo de Contabilida-
Artigo 14.° de devera proceder a reconciliacdo entre extractos de conta cor-
rente de clientes e fornecedores com as contas do municipio.

2 — As reconciliagdes referidas no nUmero anterior aplicam-

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Camara M} 5e, N0OS mMesmos termos, as contas de outros devedores e credores,

nicipal devera aprovar um regulamento que estabelega a sua co, §rz1?:(g\(r)iaes Oilrjnglzisnggt?wsestzglIglct)ifngserc?ggenitrg?g(sjoc?:gcmitlézfgis
tituicéo e regularizacdo, devendo nele ser definido: ' ' ' ]

ros e a confirmacao dos saldos dos empréstimos vigentes, que de-

Fundo de maneio

a) A natureza da despesa a pagar; verdo ser efectuados apenas anualmente.
b) O limite maximo mensal; 3 — Todos os débitos e créditos de juros, antes de serem
c) A afectagdo, segundo a sua natureza, das correspondentesitabilizados, devem ser conferidos.
rubricas da classificagdo econémica; 4 — As finalidades dos empréstimos contraidos e concedidos
d) Os responsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagedavem estar previamente definidas e, quanto aos primeiros, o pedido
periddica; de autorizacdo a Assembleia Municipal para a sua contracgdo deve
€) A sua reconstituicdo mensal contra a entrega dos documeser acompanhado de informagéo sobre as condi¢des praticadas em,
tos justificativos da despesa; pelo menos, trés instituicbes de crédito, bem como do mapa de-

f) A sua reposicdo até ao Gltimo dia Gtil de cada exerciciononstrativo da capacidade de endividamento municipal, no caso
econémico. de empréstimos de médio e longo prazos.
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5 — O endividamento municipal devera orientar-se por princimesmas constar o nimero de inventario, a unidade organica a qual
pios de rigor e eficiéncia, prosseguindo os objectivos de: o bem ficou afecto, o carimbo e a assinatura do funcionério do
S . - Servigco do Patrimonio.

a) Minimizac&o de custos directos e indirectos numa pers- 5 _ caso existam copias das facturas, nelas sera obrigatoria-
pectiva de longo prazo; =~ . mente aposto o carimbo de «duplicado», a fim de prevenir even-
b) Garantia de uma distribuicéo equilibrada de custos pelogajs processamentos e pagamentos indevidos e as mesmas fardo
varios orcamentos anuais; N arte do processo de aquisicéo juntamente com os duplicados ou
¢) Prevencgéo de excessiva concentracdo temporal de am&ﬁpias dos originais dos demais documentos.
tizagao; ) ) 6 — A solicitacdo da anulacdo e substituicdo, bem como de se-
d) N&o exposicao a riscos excessivos. gundas vias de facturas ou documentos equivalentes é efectuada
. . - ., exclusivamente pela Secc¢éo de Contabilidade.

6 — Para efeitos de controlo do endividamento, s&o obtidos 7 _ gm caso algum é permitido que as facturas ou documentos
junto das instituicbes bancarias extractos de todas as contas de 8HBivalentes permanecam em poder de outros servicos, para além
0 municipio é titular e sempre que se justifique, o chefe da Div4ps atras mencionados.
sd@o Administrativa e Financeira apresentara um relatorio sobre ag — A ordem de pagamento é conferida e assinada por funcio-
situacdo financeira, tendo em conta os limites fixados no artigo 24%rio da contabilidade e pelo chefe da Divisdo Administrativa e

da Lei n.° 42/98, de 6 de Agosto. Financeira e autorizada pelo presidente da Camara.
9 — Quando a factura é paga é aposto um carimbo de pago,
Artigo 18.° com a assinatura do responsavel da tesouraria, na ordem de paga-
mento, com indicagdo do registo na folha de caixa, sendo depois
Conferéncia de facturas e outros documentos registado o pagamento na conta de terceiros respectiva.

1 — As facturas ou documentos equivalentes serdo recebidas pelo
correio ou directamente na Secc¢do de Contabilidade e sdo confe-
ridas quanto as matérias de direito e de facto.

2 — A conferéncia ocorre na Secg¢do de Contabilidade, proce-
dendo-se: 1 — A Camara Municipal cumpre atempadamente todos os com-

N e - L romissos decorrentes dos empréstimos, dos contratos e outras

a) A verificagéo dos reqwisntos legais minimos dasofacwragbrigagées com fornecedores e prestadores de servicos, bem como

ou documentos equivalentes, nos termos do n.° 2 do af5q,s as obrigacées impostas por lei, que incluem as respeitantes a
tigo 19.° e artigo 35.° do CIVA, conjugado com 0s arti- o acges de tesouraria, designadamente, cobrangas para o Esta-
gos 3. 4.° e 7.° do Decreto-Lei n.° 45/89, de 11 de Fevey, “om especial, no que respeita as importancias liquidadas, retidas
reiro, e demais legislacdo aplicavel, ou descontadas para posterior entrega nos cofres do Estado, co-

b) A verificacdo dos calculos aritméticos, em especial N0 qUB ancas para associacdes e sindicatos e cobrancas para funciona-
respeita a aplicacéo das regras de arredondamento, bg

como as somas, multiplicacdes, descontos efectuados €, __ para efeitos do disposto no nimero anterior, mensalmen-
outros; ée sera elaborado um plano de tesouraria que incluird uma previsédo

Artigo 19.°

Plano de tesouraria

¢) A confirmacdo da salvaguarda, quanto a auton%aga_o s recebimentos e dos pagamentos que ocorrerdo durante esse
despesa e ao cabimento e compromisso, da conformidaggriodo, pelo responsavel da Seccéio de Contabilidade.

legal e da regularidade financeira; _ 3 — Na seleccdo dos pagamentos a efectuar, deverdo respeitar-
d) Ao confronto com a guia de remessa, guia de transportge por ordem sequencial:

ou outro titulo de transporte e com a requisi¢do externa

ou contrato; a) Os encargos obrigatérios ou decorrentes da lei;

e) A classificacdo patrimonial dos documentos e ao langa- b) Os encargos assumidos e ndo pagos em exercicios anteriores,
mento dos mesmos nas contas de terceiros respectivas, dando prioridade aos que tém prazos de vencimento mais
relativas a facturas em recepcao e conferéncia, incluindo antigos;

a imputacédo de despesas adicionais, como transportes, ¢) Os encargos assumidos durante o exercicio corrente, dan-
fretes, seguros, instalagdo e montagem e outros ao custo do prioridade aos que tém prazos de vencimento mais
de aquisi¢cdo dos bens; antigos.

f) Onde se confrontam os elementos da factura com os ele-
mentos da requisi¢éo externa, contrato, auto de medicéo SECCAO IlI
ou outro documento que contenha, de forma clara, a autori-
zacdo da despesa e o respectivo montante, consoante as Existéncias

situagdes e ainda com a guia de remessa ou documento
equivalente e guia de entrada em armazém, designadamente, Arti o
209 ‘ - go 20.
no que respeita as quantidades fornecidas, ao preco e des-
contos, as condi¢cdes de pagamento, ao prazo de entrega, Aquisigdes e entradas em armazém ou economato
a outras condi¢8es acordadas, bem como a respectiva au-
torizacdo da despesa; 1 — As aquisi¢des séo feitas pelo Servico de Compras, com base
g) Os documentos referidos na alinea anterior deverédo fazeauma proposta de aquisicdo ou num plano de aprovisionamento
referéncia expressa aos documentos que originaram ammposto pelas necessidades previstas ou efectivas de bens, evi-
cabimento e o compromisso da despesa devendo contedenciadas ou ndo por um nivel steckabaixo dostockde segu-
carimbo de recebido e a assinatura do funcionario, comanca ou por uma ruptura de®cksno armazém, através de requi-
competéncia para efectuar a recepgéo dos bens, ou do fissgldo externa ou contrato, apés a verificagdo do cumprimento das
da obra, no caso de autos de medi¢cdo, bem como o vistormas legais aplicaveis, nomeadamente, em matéria de realiza-
do chefe ou responséavel maximo de diviséo organica; c¢&o de despesas publicas com a aquisi¢do de bens e servigos.
h) Em caso de divergéncias apuradas durante a conferéncia2 — As encomendas em curso devem estar evidenciadas nas fichas
dos documentos, deverdo as mesmas ser prontamenf€stocks bem como as entregas parciais.
investigadas, devendo o Servico de Compras informar, por 3 — A selecgdo de fornecedores, bem como todos os contactos
escrito, o fornecedor para regularizar tais irregularidadeseferentes & negociagéo e estabelecimento de compromissos com
sem prejuizo do disposto no n.° 7; 0s mesmos é feita exclusivamente pelo Servico de Compras ou

i) As facturas deverdo conter o carimbo de conferido e gelo jiri ou comissdo, consoante o tipo de procedimento de aqui-
assinatura do conferente com referéncia expressa ao dficao, atendendo a um dos seguintes critérios:

cumento de suporte (nimero de contrato, nUmero de requi-
sicdo ou numero de processo de aquisicdo e nimero de @) O da proposta economicamente mais vantajosa para o
cabimento), se nas mesmas ainda nao constarem; municipio;
j) Ap0s a conferéncia procede-se ao langamento definitivo  b) Unicamente o do mais baixo prego.
nas contas de terceiros respectivas e a emissao da ordem
de pagamento. 4 — A entrega das aquisi¢des € feita no armazém, mesmo que se
destinem a aplicacdo imediata em obras por motivo de ruptura de
4 — Sempre que as facturas respeitam a bens do imobilizadost@cks sendo emitida uma guia de entrada com numeragéo sequen-
Seccdo de Contabilidade s6 emitira a ordem de pagamento se aid e actualizada a ficha déocks ap6s a recepgéo fisica, quanti-
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tativa (contagem, pesagem e ou medicdo) e qualitativa e resp@al, através de requisigdo externa ou contrato, apés a verificagédo
tiva confrontag@o com as guias de remessa e cOpia da requisigimwcumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente em
externa, nas quais sdo apostos os carimbos de «Conferido» e «Reatéria de realizacio de despesas publicas com a aquisi¢io de bens
cebido» (ou «Entrada em Armazém»), se for o caso, juntamenéeservigos e com empreitadas.
com a data e a assinatura do funcionario que efectuou tais tarefasz — A seleccdo de fornecedores e empreiteiros, bem como to-
ou serdo remetidas ao Servico de Compras para resolucéo dos Rigs os contactos referentes a negociacéo e estabelecimento de com-
blemas ou irregularidades surgidas. __ promissos com os mesmos é feita exclusivamente pelo Servico de
5— Quando ndo houver pOSSIbIIIdade de efectuar de |rned|('51t0(§0rnpr‘asl pe|0 jl:lrl ou Comissaoy consoante o t|p0 de procedimen_

conferéncia do nimero anterior, deve tal facto ser mencionadg ge aquisicdo, ou pela Divisdo de Obras e Equipamento, respec-
nos documentos respectivos, ficando os materiais Sujeitos a PQgramente, atendendo a um dos seguintes critérios:

terior conferéncia.

Artigo 21.° a) O da proposta economicamente mais vantajosa para o
' municipio;
Saidas de armazém b) Unicamente o do mais baixo preco.

1 — O armazém apenas faz entregas mediante a apresentacd® — No caso de fornecimentos, a entrega dos bens adquiridos é
de requisi¢Bes internas devidamente autorizadas pelos chefesfelfa no servigo designado, obrigatoriamente distinto do Servigo
responsaveis de divisdo. i . de Compras, onde se efectuara a recepgéo fisica, quantitativa e

2 — No momento da saida do armazém, sera emitida uma guwi@alitativa e respectiva confrontagio com as guias de remessa e
de saida que sera assinada por todos os intervenientes e sera agigisia da requisicio externa, nas quais s&0 apostos os carimbos de
lizada a respectiva ficha déocksque serd movimentada por for- «Conferido» e «Recebido», se for o caso, ou seréo remetidas ao
ma a que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens or de Compras para resolugéo dos problemas ou irregularida-
tentes em armazém, cabendo a operagéo em apreco ao responsgekyrgidas.
pelo armazém, ndo devendo, sempre que possivel, no entanto, este
proceder ao manuseamento fisico das existéncias.

1 o
3 — As sobras de bens serdo obrigatoriamente devolvidas ao Artigo 24.
armazém, através de guia de devolug&o. Regras sobre a inventariacéo
Artigo 22.° 1 — As fichas de inventario de imobilizado e de titulos sédo
mantidas permanentemente actualizadas no Servigo do Patrimo-
Sistema de inventario e gestdo detocks nio, devendo ser realizadas, trimestralmente e pelo responséavel da

! ~ Seccdo de Contabilidade, reconciliagdes entre os registos das fi-
1 — As entradas em armazeém s&o lancadas nas contas resp@fas de inventario de imobilizado e os registos contabilisticos, quanto

tivas na Secgéo de Contabilidade com base nas facturas j& cOnd@s montantes das aquisicdes e das amortizagdes acumuladas.
ridas e as saidas s&o lancadas pelas guias de saida de armazém, s3e-_ Os pens do activo imobilizado s&o sujeitos a verificagio
gundo os métodos de custeio definidos no POCAL, estando esfasica e respectiva conferéncia com os registos pelo responsavel
contas permanentemente actualizadas e sujeitas a reconciliac@esServico do Patriménio, sempre que se mostre pertinente e
periédicas com as fichas déocksdo armazém. obrigatoriamente em Dezembro de cada ano, procedendo-se pron-

2 — E expressamente proibido recepcionar qualquer bem, se@mente as regularizacées a que houver lugar e ao apuramento de
que o mesmo venha acompanhado pela competente guia de mesponsabilidades, quando for caso disso.
messa ou documento equivalente, no caso de entrega no armazér, — Em Janeiro de cada ano, o Servigo do Patrimoénio proce-
ou pela competente guia de saida, no caso de entrega do armazigra ao inventario anual e enviard um inventario patrimonial ac-
no servigo operativo requisitante. tualizado, a cada chefe ou responséavel de divisdo, composto por

3 — As guias de entrada, guias de remessa ou documentos edulhas de carga correspondentes aos gabinetes, servigos, secgoes,
valentes e guias de saida que dao entrada ou que s&o emitidas digeatores ou salas segundo a estrutura fisica onde se localizam os
mente no armazém, deverdo ser remetidas no final do dia pdbens, com discriminagdo dos bens ai colocados, a fim de o0 mesmo
responsavel do armazém, com o objectivo de serem conferidaser devidamente subscrito pelos responsaveis a quem os bens estédo
contabilizadas, para a Secgédo de Contabilidade. afectos, apos a sua conferéncia.

4 — Diariamente, deverdo ser efectuadas conferéncias cruzadag — As folhas de carga a que se refere o nimero anterior deve-
entre os documentos de entrada e de saida e os respectivos regie-permanecer sempre actualizadas, pelo que, verificando-se al-
tos nas fichas dstocks em documento criado para o efeito queteragdes ao inventario, deverdo as mesmas ser substituidas, se for
ficard arquivado no armazém. 0 caso, até ao 5.° dia Otil seguinte ao da ocorréncia da alteracéo.

5 — As existéncias s#o, periodicamente e sem aviso prévio, > — As viaturas, as maqguinas e os equipamentos s&o objecto de
sujeitos a inventariag&o fisica pelo funcionario do Servigo do P&ontrolo de utilizagéo e funcionamento e encontram-se perfeita-
triménio, devendo realizar-se, pelo menos, uma inventariagdo finente identificados os responsaveis pelos bens, cometendo-se ao
sica por ano, podendo utilizar-se testes de amostragem, procedEgfponsavel do Servico do Patrimdnio a conferéncia dos mesmos.
do-se prontamente as regularizagdes necessérias e ao apuramenfo— AS chaves dos bens imoveis do municipio ficardo com o
de responsabilidades, quando for o caso. responsavel por cada bem, com cépias guardadas no Servigo do

6 — No momento da inventariagdo referida no nimero ante2atrimonio.
rior, séo verificados o estado e condi¢Bes das existéncias, bem como .

o estado do armazém, no que respeita, designadamente, a arruma- Artigo 25.°

¢éo, a protecgdo, a localizagdo e a movimentacao das existéncias,
assegurando que 0 acesso ao armazém esté limitado aos funciona-
rios autorizados. Na amortizagdo dos bens do activo imobilizado sujeitos a

7 — Periodicamente, é avaliado, pelo responsavel do armazédeperecimento seguir-se-30 as regras constantes no Regulamento
o periodo de rotag&o das existéncias, controlando-se os niveisdteinventario e Cadastro do Patriménio do Municipio de Coruche,
stockse (re)estabelecendo-se niveisstiécksminimos e de segu- com respeito pelos principios contabilisticos da consisténcia e da

Amortizagdes

ranga, os quais devem constar nas fichastaleks especializacao.
. Artigo 26.°
SECCAO IV
Investimentos financeiros
Imobilizado

1 — Semestralmente, é feita uma analise da evolucdo dos in-
Artiqo 23.0 vestimentos financeiros pelo chefe da Divisdo Administrativa e
rgo zs. Financeira e, no final de cada exercicio, é efectuada uma verifica-
Aquisicdes cdo e confirmacdo a carteira de titulos detidos, que devem estar
devidamente guardados na caixa-forte da tesouraria, pelo respon-
1 — As aquisicdes de bens séo feitas pelo Servico de Comprasivel do Servigo do Patrimonio.
de acordo com uma proposta de aquisicdo ou com o plano plurianua — No que respeita aos investimentos financeiros em bens imoéveis
de investimentos e com base em deliberagdes da Camara Munigplicam-se as disposig¢des relativas ao imobilizado corporeo.
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Artigo 27.° 2 — Se os subsidios se destinam a exploragdo, ou seja, ttm como
o objectivo influenciar niveis de producgédo, precos ou remuneragdes
Imobilizagdes em curso dos factores de producgéo, séo contabilizados na conta 743 «Subsi-

1_p imobilizacs itad dios correntes obtidos», a medida em que forem transferidos.

— Para as imobilizagoes em curso, quer por empreitada, quel3 __ge o5 subsidios se destinam ao investimento e tém por base
por admlglstragao.dl(rjecta, e ab?.rtﬁ, rgspebctlvarréentg, uma Corll@ mentos do activo imobilizado amortizaveis, deve ser incluido
corrente de empreitada ou uma ficha de obra onde sao registagos, qqyitado liquido do exercicio uma parte do subsidio na mesma

0s correspondentes custos com materiais, mao-de-obra e gastos ge orcdo da amortizacdo calculada nos termos do n.° 5 do ar-
as quais serdo conciliadas com os registos nas contas correrj §8 15.0 deste Regulamento. '

existentes nos servigos operativos executores. . 4 — Se os subsidios ndo tém por base elementos do activo
2 — As imobiliza¢des em curso sé@o contabilizadas mediante %

f d trUCH b : ; gbilizado amortizaveis, nem se destinam a exploracéo, devem
ases de construgao e sempre que um bem Se torna operaciongsregistados na conta 575 «Subsidios», & medida em que forem
elaborada uma informag&o pelo servico operativo executor, visang, ,sferidos

a transferéncia do mesmo para os bens do dominio publico, imo-5"_ 14405 05 subsidios obtidos e atribuidos devem ser objecto

bilizado incorporeo, imobilizado corpdreo ou investimentos finany registo cronolégico nos correspondentes mapas estabelecidos

ceiros pela Seccdo de Contabilidade que, apés proceder a valorigd-pcAL, os quais serdo objecto de avaliago fisica e escritural

gao do bgm, enviara '”fct’fma‘E?O ao Sector do Patriménio, a filfpisdica no que respeita a execucéo das finalidades a que se des-
e proceder a sua inventariago. tinam

3 — No final de cada exercicio € efectuada uma analise e ava-g __ A ayribuicsio de subsidios é feita nos termos dos regulamen-

liacdo cuidadosa ao estado de execucao fisica de todas as con§fiu-45 camara Municipal de Coruche, em respeito por todos 0s
goes pelos servicos operativos executores, conjuntamente COMyRceitos legais vigentes nessa matéria, incluindo as condigdes gerais

Servico do Patriménio. a observar nessa atribuicio, designadamente em matéria fiscal.
SECCAO V

) . CAPITULO IV
Outros métodos e procedimentos

Disposi¢Bes comuns

Artigo 28.°
Provisées Artigo 31.°
1 — Em situagdes que tenham riscos associados e em que ndo Contabilidade de custos

se trate de uma simples estimativa de um passivo certo, podem contapilidade de custos é obrigatéria no apuramento dos custos
ser constituidas provisdes, designadamente, para aplicacoes degies funcées e dos custos subjacentes a fixagao de tarifas e precos
souraria, para cobrancas duvidosas, para depreciacéo de exis§lens e servicos, nos termos e segundo as regras estabelecidas
cias, para obrigacdes e encargos derivados de processos judiciispocaL.

em curso, de acidentes no trabalho e de doencas profissionais, para )
depreciagéo de existéncias e para investimentos financeiros, pelo Artigo 32.°
valor adequado, tendo em conta as necessidades reais. D . d h inf o
2 — Compete ao chefe da Divisdo Administrativa e Financeira ocumentos escritos, despachos e informagoes

decidir sobre a constituicao, reforco ou anulagdo de provisdes, com __ Todos os documentos escritos, bem como os despachos e
base nos elementos fornecidos por funcionario da Seccéo de Ci{iprmagées que sobre eles foram exarados, que integram os pro-
tabilidade, atendendo aos principios contabilisticos da especializgsssos administrativos internos devem identificar os seus subscri-
céo e da prudéncia e as regras especificas constantes no POGfjles de forma bem elegivel e na qualidade em que o fazem.

para cada provisao. 2 — Deve a Camara Municipal ser informada, de acordo com o
Artigo 29.° dever de informacao estabelecido na Lei n.° 169/99, de 18 de Se-

tembro, e no Cdodigo do Procedimento Administrativo, pelos che-
Fundos proprios fes ou responséaveis dos servicos municipais, sobre a execucao do

1 — A aplicagéo do resultado liquido do exercicio é aprovadf;;)\resente Regulamento. .
pela Assembleia Municipal, mediante proposta fundamentada da Artigo 33.°
Camara Municipal, tendo em conta o disposto n&2ra 4. . .
2 — No inicio de cada exercicio, o resultado do exercicio ante- Acgoes inspectivas
rior é tl’ansferido para a conta 59 «ResultadOS TranSitadOS» e CaS@_ J— Sempre que’ no amblto das acgﬁes inspectivasl se realize a

haja saldo positivo nesta conta, o seu montante pode ser repgéntagem dos montantes sob responsabilidade do tesoureiro, o

tido da seguinte forma: presidente da Camara Municipal, mediante requisicdo do inspector
a) Reforco do patriménio: ou inquiridor, dara instrugfes as instituicdes bancérias para que
b) Constituigdo ou reforgo de reservas. fornecam directamente aquele todos os elementos de que necessi-

te para o exercicio das suas func¢des.
3 — E obrigatério o reforco do patriménio até que o valor 2 — © disposto no nimero anterior é extensivel a acgfes

contabilistico da conta 51 «Patriménio» corresponda a 20% dfespectivas noutras areas, devendo os funcionarios actuar em con-
activo liquido. ormidade com o principio da colaboracdo e deveres de coopera-

4 — Sem prejuizo do disposto no niumero anterior, deve con&o-

tituir-se o refor¢co anual da conta 571 «Reservas legais», no valor Artigo 34.°
minimo de 5% do resultado liquido do exercicio. .
5 — As doagOes devem estar contabilizadas adequadamente na Inventario geral

conta 576 «Doagbes» ou 577 «Reservas decorrentes da transfe-

réncia de activos», consoante os casos, implicando a inventaria.0S Métodos e procedimentos especificos de controlo deste RCI

cAo respectiva do activo doado & Camara Municipal, ou do aba3g® complementados pelos respeitantes as regras de inventariacéo
do activo doado pela Camara Municipal, para além das demais dfig Patriménio municipal a que se refere o Regulamento do Inven-
posicdes legais aplicaveis em matéria de competéncias. ario e Cadastro do Patrimonio do Municipio de Coruche.

Artigo 30.° Artigo 35.°
Subsidios e transferéncias Registos e sistema informéatico

1 — Na contabilizagdo dos subsidios obtidos, ha que fazer al — Os registos contabilisticos devem ser processados informa-
distingdo entre subsidios destinados a exploragédo, subsidios detiiamente, estando o0 seu acesso vedado aos funcionarios de outras
nados ao investimento que tenham por base elementos do actdsrc¢des que ndo tenham por funcdo a sua conferéncia ou valida-
imobilizado amortizaveis e subsidios que ndo tenham por base etgio, por meio das devidas medidas de seguranga, incluindo palavras-
mentos do activo imobilizado amortizaveis, nem se destinem -ghave, podendo ser rectificados unicamente pelo funcionéario que
exploracéo. os efectuou.
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2 — A unidade central de processamento deve encontrar-se gultunicipal, em sesséo realizada no dia 18 do mesmo més, no uso
dada em local seguro e com a necessaria protecgéo contra risdas competéncias atribuidas pelos artigos 64.°, n.° 6, ajinea
de incéndio, roubo ou outros e o0 acesso as instalacdes deve e8P, n.° 2, alinea), da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na
restringido ao pessoal informatico, chefias de servicos e Camaradaccédo que lhe foi dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro,
Municipal. aprovaram as alteragfes ao Regulamento do Exercicio das Activi-
3 — Consoante o sistema informético existente na Camamades Diversas sujeitas a Licenciamento Municipal, que a seguir se
Municipal, poder&o alguns dos procedimentos de controlo estabpublica.
lecidos no presente Regulamento ser efectuados automaticamenPara constar e devidos efeitos, se lavrou o presente aviso e outros
te. de igual teor, que véao ser afixados nos lugares de estilo deste mu-
4 — A integridade e confidencialidade dos dados informéaticosicipio.
devem estar devidamente protegidas. ) R
5 — O sistema informético deve contemplar procedimentos 29 de Dezembro de 2004. — O Presidente da Camara em exer-
adequados de controlo contabilistico, assegurando que o regi§t6io, Henrique Manuel Pereira Dias
automatico das operacdes se processa pelos valores correctos, com
uma adequada classificagdo e nos periodos em que se verificam.
Regulamento do Exercicio das Actividades Diversas

Artigo 36.° sujeitas a Licenciamento Municipal

Prazos de escrituragdo e outros Predmbulo

A escrituracdo deve estar actualizada, tendo em conta os do
cumentos sujeitos a conferéncia diaria e os prazos legalmente
tabelecidos, incluindo os decorrentes da legislacéo fiscal, da pr
tagdo de contas e, sempre que possivel, os estabelecidos em div,

Considerando a tendéncia crescente no sentido do reforgo da

frtervencio das autarquias locais no licenciamento e fiscalizac&o

> actividades diversas, foi publicado o Decreto-Lei n.° 264/2002,
5 de Novembro, que transfere para as cadmaras municipais

a tercelros. competéncias dos governos civis em matérias consultivas, infor-
Artigo 37.° mativas e de licenciamento.
) O regime juridico do licenciamento do exercicio e da fiscaliza-
Violagdo de normas do RCI ¢do das actividades de guarda-nocturno, venda ambulante de lota-

ias, arrumador de automoveis, realizacdo de acampamentos oca-
Q_nais, exploragdo de maquinas automaticas, mecanicas, eléctricas
selectrénicas de diversao, realizagdo de espectaculos desportivos
de divertimentos publicos nas vias, jardins e demais lugares pu-
blicos ao ar livre, venda de bilhetes para espectaculos ou diverti-
mentos publicos em agéncias ou postos de venda, realizacdo de
F fogueiras e queimadas e realizacdo de leil6es, encontra-se definido
CAPITULO V no Decreto-Lei n.° 310/2002, de 18 de Dezembro, regulamentado
pela Portaria n.° 144/2003, de 10 de Fevereiro, entretanto, par-

Por actos que contrariem o preceituado neste Regulamento r
pondem, directamente, os chefes de divisdo por si e 0s seus su
dinados, sem prejuizo de posterior responsabilidade pessoal e
ciplinar do autor do acto.

Disposicdes finais cialmente revogado pelo Decreto-Lei 156/2004, de 30 de Junho.
Artigo 38.° .
. . CAPITULO |
Implementacdo e medidas complementares
1 — O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a Disposicoes gerais
data da sua publicagcédo béario da Republica
2 — Para a implementacao, poderdo ser elaboradas e aprovadas Artigo 1.°
medidas que se tornem Uteis no sentido de especificar e facilitar a ) .
aplicacé@o das regras estabelecidas no presente Regulamento e de- Lei habilitante

verdo ser promovidas acc¢fes de informacgéo e formagédo com o < . .
objectivo de proporcionar uma adequada implementacdo pratltéqt?gg;eﬁg'fs, ﬁigg‘,'aé“ﬂ'é?oedg'%bf,ﬁgﬂﬁ,i%%f%ggggﬁug'ﬁfgﬁgr?ﬁs
do mesmo. ) guesa, da Lei n.° 42/98, de 6 de Agosto, sucessivamente alterada
Artigo 39.° pelas Leis rts 87-B/98, de 31 de Dezembro, 3-B/2000, de 4 de
Alteracdes Abril, 15/2001, de 5 de Junho e 94/2001, de 20 de Agosto, do
Decreto-Lei n.° 264/2002, de 25 de Novembro, do Decreto-Lei
O presente Regulamento pode ser alterado por deliberagdo @d 310/2002, de 18 de Dezembro, regulamentado pela Portaria
Assembleia Municipal, sempre que razées de eficacia o justifiquern.® 144/2003, de 10 de Fevereiro, parcialmente revogado pelo
Decreto-Lei n.° 156/2004, de 30 de Junho, e no &mbito das com-
Artigo 40.° peténcias conferidas pelo artigo 64.°, n.° 7, alélea artigo 53.°,
i n.° 2, alinea), ambas da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na
Casos omissos redacc¢do dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

As dividas de interpretacdo e 0s casos omissos serdo resolvidos . o
por deliberacdo da Camara Municipal, sob proposta do seu presi- Artigo 2.
dente, exarada em informacéo do chefe da Divisdo Administrativa
e Financeira, tendo em conta os principios basicos estabelecidos
no artigo 7.° deste Regulamento. O presente Regulamento estabelece o regime do exercicio das

seguintes actividades

Ambito e objecto

Artigo 41.°
. a) Guarda-nocturno;
Revogacao b) Venda ambulante de lotarias;

= . . ¢) Arrumador de automéveis;
S&o revogadas todas as disposi¢des regulamentares, na parte em d) Realizacdo de acampamentos ocasionais;

que contrariem as regras estabelecidas no presente Regulamento. e Exploracao de maquinas automaticas, mecanicas, eléctri-

cas e electréonicas de diverséo;
f) Realizacdo de espectaculos desportivos e de divertimen-

CAMARA MUNICIPAL DO FUNDAO tos publicos nas vias, jardins e demais lugares publicos ao
ar livre;
Edital n.° 57/2005 (2.2 série) — AP. — Dr. Henrique Manuel g) Venda de bilhetes para espectaculo ou divertimentos pu-
Pereira Dias, presidente em exercicio da Camara Municipal do blicos em agéncias ou postos de venda;
Fundéo: h) Realizagdo de fogueiras, queimadas e queimas de sobran-
Torna publico que a Camara Municipal do Funddo, em sua reu- tes;

nido ordinaria de 7 de Dezembro do corrente ano, e a Assembleia i) Realizagdo de leildes.



