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8.°

As propostas que as escolas submetam ao Instituto devem ser ela-
boradas de acordo com o disposto nas normas técnicas para a apre-
sentacao das estruturas curriculares e dos planos de estudo dos cursos
superiores, aprovadas por despacho do director-geral do Ensino Supe-
rior, nomeadamente no que se refere a caracterizacao dos cursos,
estrutura curricular, planos de estudos, sua organizagdo e apre-
sentacao.

9.°

1 — As omissoes ou dividas deste regulamento serdo resolvidas
por despacho do Presidente do Instituto, ouvido o conselho de gestao.

2 — Este regulamento entra em vigor imediatamente apds apro-
vagao pelo conselho geral.

7 de Marco de 2006. — O Presidente, Luciano Rodrigues de Almeida.

Regulamento n.° 17/2006. — O conselho geral do Instituto Poli-
técnico de Leiria, reunido em 23 de Fevereiro de 2006, aprovou o
regulamento anexo.

Tem sido preocupacdo do Instituto e das escolas nele integradas
proporcionar aos alunos no decurso da sua formacao uma experiéncia
concreta de aplicacdo pratica dos conhecimentos e competéncias
adquiridas ao longo do curso. Para o efeito, um cada vez maior de
namero de cursos inclui no plano de estudos pelo menos uma unidade
curricular de estagio, cuja regulamentagao se reserva para o 0rgao
estatutariamente competente.

Ha4, por isso, necessidade de fixar os principios gerais a que devem
obedecer os estagios tendo em conta a sua finalidade e a necessidade
de estabelecer critérios comuns aplicaveis no ambito do Instituto,
sem prejuizo das especificidades proprias de cada formagao.

Assim, o conselho geral do Instituto aprova o seguinte regulamento
de estdgios dos cursos de formagao inicial:

ANEXO
Regulamento de Estagios

(estabelece os principios gerais a que devem obedecer
os estagios curriculares)

1.°

O estagio curricular tem por finalidade permitir ao aluno uma pri-
meira insercdo em ambiente de trabalho e em funcoes relacionadas
com a sua area de formacao.

2.°

A Escola deve assegurar aos alunos que tenham no seu plano de
estudos a unidade curricular Estigio as condi¢des necessarias para
que este se possa realizar dentro do semestre lectivo em que a mesma
se integra.

3.°

A escola deve, igualmente, assegurar aos alunos uma época de
recurso para a unidade curricular Estdgio, nos termos que o regu-
lamento interno vier a definir.

4.°

Consideram-se condi¢Oes necessarias, para efeitos do disposto nos
artigos 2.° e 3.° deste Regulamento, as seguintes: indicar ao aluno
a entidade onde se efectua o estagio, a possibilidade de este se realizar,
sempre que possivel, em regime de tempo integral (horario idéntico
aos dos trabalhadores da entidade onde o estagio decorre), a nao
coincidéncia do estagio com aulas e ou exames do semestre em que
o estagio esta integrado e o acompanhamento assegurado por super-
visor da escola e da entidade onde o estdgio se realiza.

5.°

A escola no ambito do estagio assegurara, obrigatoriamente, ao
aluno:

a) A entrega do plano do seu estagio, do qual constard, pelo
menos, a indicacdo dos objectivos do estagio e as funcoes
que devera desempenhar durante o mesmo; o plano de estagio
devera ser subscrito pelos supervisores de estagio da Escola
e da entidade onde o mesmo ira decorrer;

b) O acompanhamento pelo supervisor da Escola, que devera
manter um contacto regular com a entidade onde o estdgio
decorre e com o aluno e devera orientd-lo na elaboracao
do relatério de estagio.

6.°

O aluno apresentard um relatério de estdgio, que ndo tem natureza
monogréfica, do qual constard a descricao dos trabalhos efectuados
no ambito do estigio e uma apreciagdo critica dos mesmos tendo
em conta os conhecimentos adquiridos durante o curso; o relatério
de estdgio deverd ter um minimo de 15 e um maximo de 30 paginas,
podendo ter anexos.

7'0

1 — Sao dispensados de estagio, se o requererem, os alunos que
ja exercam funcdes que se situem dentro da area de formacao do
curso em que se encontram matriculados, em entidades que exercam
actividades, que se situem dentro da area de formagao do respectivo
curso, ainda que o nao fagam a titulo principal.

2 — Os alunos que se encontrem na situagio referida no niimero
anterior devem, se pretenderem ser dispensados do estdgio, entregar
dentro do prazo que for fixado pelo conselho directivo ou director
da escola, um relatdrio ao respectivo director de curso ou, caso inexista,
ao conselho directivo da escola, se o regulamento interno aplicavel
nao cometer aquela competéncia a outra entidade ou docente, do
qual conste a duracao e descricdo das funcoes exercidas e uma apre-
ciacao critica das mesmas tendo em conta os conhecimentos tedricos
adquiridos durante o curso.

3 — O relatério referido no nimero anterior deve ser confirmado
pela respectiva entidade patronal.

8.0

1 — A classificacao final do estagio sera expressa em nimeros, na
escala de 0 a 20 valores, e sera determinada de acordo com os critérios
seguintes, s6 tendo aproveitamento se obtiver a classificagado minima
de 10 valores:

a) O efectivo desempenho das fungoes que foram atribuidas ao
aluno durante o estdgio. A classificacdo serd atribuida pela
entidade onde o aluno efectuou o estigio numa escala de
0 a 20 valores e contara com 50 % para o célculo da clas-
sificacao final;

b) O rigor na elaboragao do relatério e as suas formas de apre-
sentacdo. A classificagdo serd atribuida pelo supervisor da
escola, se o regulamento interno aplicavel nao cometer aquela
competéncia a outra entidade ou docente, que acompanhou
o estagio do aluno, numa escala de 0 a 20 valores e contara
com 50 % para o calculo da classificacao final;

¢) Se da aplicacao das regras referidas nos nimeros anteriores
a classificacdo final resultar em fraccao de nimero esta sera
arredondada para a unidade imediatamente superior ou infe-
rior consoante o seu valor seja igual ou superior a 0,50 ou
inferior a ele.

2 — A classificacdo a atribuir a unidade curricular Estagio aos alu-
nos a que se refere o n.° 1 do artigo 7.° seréd calculada de acordo
com os critérios referidos nas alineas anteriores tendo em conta o
seguinte:

a) A entidade patronal deverd indicar a classificacdo que atribui
para efeitos da alinea a) do n.° 1 do presente artigo na decla-
racao a que se refere o n.° 3 do artigo 7.°;

b) A classificacdo do relatério sera atribuida por um docente
a designar pelo conselho directivo, numa escala de 0 a 20 va-
lores, e contara com 50 % para o célculo da classificagao
final, se o regulamento interno aplicavel ndo cometer aquela
competéncia a outra entidade ou docente.

9.°

As escolas submeterao os Regulamentos de Estagio a homologacao
do presidente do Instituto, que, apds a sua homologacao, os fara
publicar em Didrio da Repiiblica.

10.°

O presente Regulamento, com excepgao do disposto no artigo ante-
rior, ndo € aplicavel aos estdgios clinicos e aos estigios dos cursos
de formagdo de professores atenta a especial natureza daquelas
formacoes.

11.°

Os casos omissos e as davidas de interpretacdo serdo resolvidos
por despacho do presidente do Instituto, ouvido o conselho de gestao.

7 de Marco de 2006. — O Presidente, Luciano Rodrigues de Almeida.





