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22 de Fevereiro de 2005. — Pelo Presidente da Cafdeasinatura ilegivel.)

CAMARA MUNICIPAL DO BARREIRO

Aviso n.° 2472/2005 (2.2 série) — AP. — Torna-se publico
que foram renovados, pelo periodo de um ano, os seguintes con-
tratos de trabalho a termo certo, nos termos do artigo 20.° do
Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicavel a adminis-
tragcéo local por forca do Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outu-
bro, na redacc¢éo dada pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Ju-
Iho, com os seguintes trabalhadores e efeitos:

Técnico de informatica adjunto (estagiario):
Luis Méario Cunha, com feitos a 1 de Abril de 2005.

Técnico profissional de 2.2 — servigos gerais:

Bruno Ricardo Queirds, com efeitos a 3 de Abril de 2005.

23 de Fevereiro de 2005. — O Presidente da Carkan&jio
Xavier.

Aviso n.° 2473/2005 (2.2 série) — AP. — Torna-se publico
que foram renovados, pelo periodo de um ano, os seguintes con-
tratos de trabalho a termo certo, ao abrigo do artigo 139.° do Cédigo
do Trabalho, aplicado & administracdo local pela Lei n.° 23/2004,
de 22 de Junho, com os seguintes trabalhadores e efeitos:

Técnico de informatica (adjunto — estagiario):
Nuno Miguel de Matos Santinho, com efeitos a 1 de Abril de 2005.

Técnico superior de 2.2 classe:

José Alexandre de Jesus Costa, com efeitos a 1 de Junho de 2005.

3 de Marc¢o de 2005. — O Presidente da Cankardgdio Xavier.

CAMARA MUNICIPAL DE BEJA

Edital n.° 251/2005 (2.2 série) — AP. — José Manuel da Costa
Carreira Marques, presidente da Camara Municipal de Beja:

Torna publico que, no uso da competéncia referida no artigo 64.°,
n.° 7, alinea), da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, aprovou as
normas de controlo interno da Camara Municipal de Beja, na sua
reunido de 23 de Fevereiro de 2005.

28 de Fevereiro de 2005. — O Presidente da Cadws@,Manuel
da Costa Carreira Marques.

Norma de controlo interno
da Camara Municipal de Beja

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com
as alteragdes que lhe foram introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 162/
99, de 14 de Setembro, Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de De-
zembro, e Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de Abril, conjugado com
a Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, e com a afjnéa n.° 2 do
artigo 64.° da Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, estipula, no pon-
to 2.9, que as autarquias locais deverdo elaborar e aprovar o siste-
ma de controlo interno a adoptar pelas mesmas, o qual devera en-
globar o plano de organizacao, politicas, métodos e procedimentos
de controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos
definidos pelos responsaveis autarquicos que contribuem para as-
segurar o desenvolvimento e controlo das actividades de forma
adequada e eficiente, de modo a permitir a salvaguarda dos acti-
vos, a prevencgéo e deteccgdo de situagbes de ilegalidade, fraude e
erro, garantindo a exactidao dos registos contabilisticos e os pro-
cedimentos de controlo a utilizar para atingir os objectivos defi-
nidos no ponto 2.9.2 do POCAL.

O 6rgédo executivo do municipio de Beja, através da elaboracao
da presente norma de controlo interno, que define os procedimentos
necessarios a um adequado controlo da actividade da autarquia lo-
cal, assegura o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

O sistema de controlo interno implementado pelo POCAL apre-
senta-se como uma grande inovacdo no método de funcionamen-
to e organizacao das autarquias locais, uma vez que permite a
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implementacdo do método e sistemas de controlo até agora ndé&m, o seu acompanhamento e avaliagdo permanente, podendo,
utilizadas, e que visam atingir os seguintes objectivos: nos termos do n.° 2.9.7 do POCAL, promover auditorias internas

a) Salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeit%éﬁtfoﬁromilrt]?gn%.Vermcagao da adequada aplicacdo do sistema de

elaboracéo, execugdo e modificacdo dos documentos
previsionais, a elaboragdo das demonstracdes financeiras Artiqo 4.0
e ao sistema contabilistico; 9o 4

b) O cumprimento das deliberagbes dos 6rgéos e das deciyiétodos e procedimentos da organizagdo administrativa
sdes dos respectivos titulares;

c) A salvaguarda do patrimonio; O sistema de controlo interno define os procedimentos a adop-

€) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos dar, aquando da realizag@o de actos administrativos pelos diversos
bem assim, a garantia da fiabilidade da informac&o prodwservigos do municipio, onde seré&o identificados quais os responsa-
zida; veis funcionais e de controlo de cada procedimento administrativo:

f) O incremento da eficiéncia das operacoes;

g) A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos
limites legais a assuncéo de encargos;

h) O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

i) A transferéncia e a concorréncia no ambito dos mercados
publicos;

j) O registo oportuno das operagdes pela quantia correcta,
nos documentos e livros apropriados e no periodo conta-
bilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de ]
gestdo e no respeito das normas legais. Artigo 5.°

a) Definicdo dos circuitos obrigatérios dos documentos uti-
lizados na realizagdo dos actos administrativos;

b) Definicdo dos documentos a utilizar para o cumprimento
das normas legais, assim como dos principios de descen-
tralizacdo de fungdes definidas na lei, de modo a salva-
guardar a independéncia de fun¢ées entre o controlo fisi-
co e o processamento dos documentos e registos.

O documento aqui apresentado contém os elementos necessa- Documentos
rios a implementac&o do sistema do controlo interno no munici- 1 __ S50 considerados documentos oficiais do municipio todos
pio de Beja, englobando os métodos e procedimentos necessanggeles que, pela sua natureza, representem actos administrativos
a organizacdo e controlo dos diversos servicos, ndo constituingighgamentais necessarios a prova de factos relevantes, tendo em

0 mesmo um sistema estatico de relacionamento de actos adigénta o seu enquadramento legal e as correspondentes disposicdes
nistrativos, das varias unidades organicas em sequéncias logicagnicaveis as autarquias locais.

eficazes, deixando em aberto o incremento de novos métodos & __ No ambito do POCAL, os documentos obrigatérios ser-
procedimentos que acompanhem a dinamica evolutiva natural ¢a@m de suporte ao registo das operacdes relativas as receitas e
estrutura da Camara Municipal. despesas, bem como aos pagamentos e recebimentos.

3 — Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de
registo do inventario do patrimoénio agregadas aos livros de in-
ventario do imobilizado, de titulos e das existéncias, os livros de

CAPITULO | escrituracao periédica e permanente, os documentos previsionais
. Lo . e os documentos de prestacdo de contas a remeter ao Tribunal de
Dlsp03|<;oes gerals Contas.
4 — Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigato-
Artigo 1.° rios referidos nos nimeros anteriores, quaisquer outros documen-
Objecto tos considerados convenientes, tendo em conta a sua natureza

especifica e enquadramento legal.
A presente norma visa estabelecer o plano de organizacao, bem

como um conjunto de regras definidoras de politicas, métodos de Artigo 6.°
procedimento e controlo que permitam assegurar o desenvolvimento N
das actividades relativas a evolugdo patrimonial, de forma ordena- Contabilidade

da e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevencéo e . o o )
deteccéo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exactidéo e & — Na pratica contabilistica do municipio devem ser seguidos
integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportu@a principios orcamentais e contabilisticos, regras previsionais e

de informagéo financeira fiavel. regras de execucdo orcamental definidos no POCAL.
2 — A aplicagéo do disposto no nimero anterior deve conduzir
Artigo 2.° a obtengdo de uma imagem verdadeira e apropriada da situacao

R financeira, dos resultados e da execucgdo orgcamental do municipio.
Ambito de aplicacao

: . : Artigo 7.°
A presente norma aplica-se a toda a estrutura vigente do muni-

cipio de Beja e visa a verificacdo do cumprimento da legalidade

relativamente aos diversos normativos aplicaveis. Valorizac&o do patrimonio

) A valorizagdo do patriménio deve ser efectuada com base nos
Artigo 3.° critérios de valorimetria estabelecidos no n.° 4 do POCAL, que fazem
Competéncias gerais parte integrante do presente Regulamento e que se transcrevem:
4 — Critérios de valorimetria:

1 — O presidente da Camara, nas suas atribuicdes de acompa4.1 — Imobilizacdes:
nhamento e avaliagdo permanente do sistema do controlo inter-4.1.1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adi-
no, conforme o estabelecido no n.° 2.9.3 do POCAL, reunira cionais ou complementares, deve ser valorizado ao custo de aqui-
contributo de todos os departamentos decorrentes da aplica¢éo dig$io ou ao custo de produgéo.
presentes normas. Quando os respectivos elementos tiverem uma vida atil limi-

2 — Compete aos diversos departamentos e chefes de divisdaga ficam sujeitos a uma amortizacdo sistematica durante esse
dentro da respectiva unidade organica, implementar e fazer cumperiodo, sem prejuizo das excepgdes expressamente consigna-
prir as normas definidas no presente documento. das.

3 — Os contributos, prestados pelos diversos departamentos4.1.2 — Considera-se como custo de aquisicdo de um activo a
servirdo de base ao relatério que o presidente da Camara submatema do respectivo preco de compra com os gastos suportados,

r4 anualmente & Assembleia Municipal para apreciagdo. directa e indirectamente, para o colocar no seu estado actual.
No mesmo, poderdo ser propostas revisoes, para adaptagéo dé.1.3 — Considera-se como custo de produgdo de um bem a soma
sistema de controlo interno a novos procedimentos. dos custos das matérias-primas e outros materiais directos consu-

4 — Compete ao presidente da Camara aprovar e manter enidos, da mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico
funcionamento o sistema de controlo interno, assegurando, tamecessariamente suportados para o produzir.
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Os custos de distribuicdo, de administragédo geral e financeiros4.2.6 — Entende-se como pre¢co de mercado o custo de reposi-

ndo sao incorporaveis no custo de producéo. ¢ao ou o valor realizavel liquido, conforme se trate de bens adqui-
4.1.4 — Quando se trate de activos do imobilizado obtidos ados para a produgédo ou de bens para venda.

titulo gratuito devera considerar-se o valor resultante da avalia-4.2.7 — Entende-se como custo de reposi¢cdo de um bem o

¢éo ou o valor patrimonial definidos nos termos legais ou, casgue a entidade teria de suportar para o substituir nas mesmas

nao exista disposicao aplicavel, o valor resultante da avaliac@&ondi¢des, qualidade, quantidade e locais de aquisi¢éo e utiliza-

segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses bgis.

O critério de valorimetria aplicado devera ser explicitado e justi- 4.2.8 — Considera-se como valor realizavel liquido de um bem

ficado no anexo adequado (nota 8.2.3). 0 seu esperado preco de venda deduzido dos necessarios custos
Caso este critério ndo seja exequivel, o imobilizado assumepoevisiveis de acabamento e venda.

valor zero até ser objecto de uma grande reparagdo assumindo enté.2.9 — Relativamente as situacdes previstas rog.2.3 e

0 montante desta. 4.2.4, as diferencas serdo expressas pela provisao para deprecia-
Na impossibilidade de valorizacéo dos bens ou quando estes g&o de existéncias, a qual seré reduzida ou anulada quando deixa-

sumam o valor zero, devem ser identificados em anexo e justifiem de existir os motivos que a originaram.

cada aquela impossibilidade (nota 8.2.14). 4.2.10 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adop-
4.1.5 — No caso de inventariagéo inicial de activos cujo valotar séo o custo especifico ou o custo médio ponderado.

de aquisi¢do ou de producgdo se desconheca, aplica-se o dispost#.2.11 — Nas actividades de caréacter plurianual, designada-

no namero anterior. mente construcdo de estradas, barragens e pontes, os produtos
4.1.6 — No caso de transferéncias de activos entre entidadegrabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exerci-

abrangidas pelo presente Plano ou por este e pelo POCP, o valmr, pelo método da percentagem de acabamento ou, alternati-

a atribuir sera o valor constante nos registos contabilisticos damente, mediante a manutengdo dos respectivos custos até ao

entidade de origem, desde que em conformidade com os critériasabamento.

de valorimetria estabelecidos no presente Plano, salvo se existi4.2.12 — A percentagem de acabamento de uma obra corres-

valor diferente do fixado no diploma que autorizou a transferérponde ao seu nivel de execugédo global e é dada pela relacédo entre

cia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sanciowatotal dos custos incorridos e a soma deste com os estimados para

do pelos 6rgédos e entidades competentes. completar a sua execugao.
Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer das alternativas re-4.3 — Dividas de e a terceiros:
feridas, sera aplicado o critério definido no n.° 4.1.4. 4.3.1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas impor-

4.1.7 — Os bens de dominio publico séo incluidos no activtAncias constantes dos documentos que as titulam.
imobilizado da autarquia local responsavel pela sua administra-4.3.2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sédo
¢do ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua actividade opegistadas:
racional. A . =

A valorizagdo destes bens sera efectuada, sempre que possivel, & A0 cambio da data considerada para a operacdo, salvo se
ao custo de aquisicdo ou ao custo de producdo, devendo, nos casos ~ © cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma
restantes, aplicar-se o disposto no n.° 4.1.6. terceira entidade. L .

4.1.8 — As despesas de instalagdo, bem como as de investiga- A data do balanco, as dividas de ou a terceiros resultan-
cdo e de desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maxi- tes dessas operaces, em relagdo as quais ndo exista fixa-
mo de cinco anos. G&o ou garantia de cambio, séo actualizadas com base no

4.1.9 — Nos casos em que 0s investimentos financeiros, relati- cambio dessa data; . .
vamente a cada um dos seus elementos especificos, tiverem, a data P) AS diferencas de cambio resultantes da referida actuali-
do balanco, um valor inferior ao registado na contabilidade, este zagao sao reconhecidas como resultados do exercicio e
pode ser objecto da correspondente reducéo, através da conta  'edistadas nas contas 685 «Custos e perdas financeiros
apropriada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se verificar a — Diferencas de cambio desfavoraveis» ou 785 «Pro-
situacéo indicada. veitos e ganhos financeiros — Diferencas de cambio fa-

4.1.10 — Quando, a data do balanco, os elementos do activo voraveis». . o )
imobilizado corpéreo e incorpéreo, seja ou néo limitada a sua vida _Tratando-se de diferencas favoraveis resultantes de di-
atil, tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade, de- vidas de médio e longo prazos, deveréo ser diferidas, caso
vem ser objecto de amortizacdo correspondente a diferenca, se for ~ €XiStam expectativas razoaveis de que o ganho € reversi-
de prever que a reducéo desse valor seja permanente. Aquela amor- V€l Estas serdo transferidas para a conta 785 no exerci-

tizac&o extraordinaria ndo deve ser mantida se deixarem de existir cio em que se efectuarem os pagamentos ou recebimen-
0s motivos que a originaram. tos, totais ou parciais, das dividas com que estao

4.1.11 — Como regra geral, os bens de imobilizado ndo s&o reIamona_das e p_ela parte correspondente a cada pagamento
susceptiveis de reavaliacao, salvo se existirem normas que a auto- . U recebimento; N .
rizem e que definam os respectivos critérios de valorizac&o. ¢) Relativamente as diferencas de cambio provenientes de
4.1.12 — Sem prejuizo do principio geral de atribuigdo dos ju- fln_anC|gmentos destinados a imobilizagdes, admlte:se que
ros suportados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos ~ S€jam imputadas a estas somente durante o periodo em
se destinarem a imobilizagdes, 0s respectivos custos poderdo ser ~ due tais imobilizacGes estiverem em curso.
imputados a compra e producdo das mesmas, durante o perioda 33 A h d t ¢ .
em que elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais~ > = semeihanca do que aconteéce com as outras provi-
adequado e se mostre consistente. SOes, as gue respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de
Se a construgédo for por partes isolaveis, logo que cada pa}&(celros néo devem ultrapassar as necessidades.
estiver completa e em condi¢bes de ser utilizada cessara a imputa-
¢ao dos juros a ela inerentes.
4.2 — Existéncias: CAPITULO II
4.2.1 — As existéncias sao valorizadas ao custo de aquisi¢do ou

ao custo de producédo, sem prejuizo das excepg¢bes adiante consi- Das responsabilidades

deradas.
4.2.2 — O custo de aquisi¢do e o custo de producado das exis- _
téncias devem ser determinados de acordo com as definicbes adop- Artigo 8.°

tadas para o imobilizado.
4.2.3 — Se o custo de aquisi¢cao ou o custo de producao for

superior ao preco de mercado, sera este o utilizado. 1 — Disponibilidades s&o o conjunto de todos os meios liquidos
~4.2.4 — Quando, na data do balanco, haja obsolescéncia, deggr quase liquidos existentes em caixa e nas contas bancarias do
rioracdo fisica parcial, quebra de precos, bem como outros factgrunicipio de Beja, devendo as mesmas ser movimentadas aten-
res analogos devera ser utilizado o critério referido no n.° 4.2.3lendo a pressupostos na presente norma.

4.2.5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sd® — Todos os movimentos existentes tém de ficar devida-
valorizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor realizérente documentados e séo autorizados pelo érgédo/entidade com-
vel liquido. petente.

Disposi¢cBes gerais
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Artigo 9.° nhas de visita a torre de menagem; venda de material promocio-
. nal do castelo e taxas de utilizagdo do parque de campismo e ven-
Caixa da do respectivo material promocional; outras.

1 — As importancias em numerario existentes em caixa, no 2.7 — Arquivo de Beja — venda d.e publicacdes. '
momento do seu encerramento diario, ndo devem ultrapassar -8 — Notariado — emolumentos; selo de verba dos contratos;
valor de 15 000 euros. outras. o o

2 — Para além da caixa central, situada no edificio sede do2-9 — Execucdes fiscais — custas de processos de execucses fiscais

municipio, passam a existir mais sete caixas nos seguintes locgisguantias exequendas.
. . 2.10 — Divisao de Recursos Humanos — DRH — venda de

a) Uma na secretaria do Departamento Técnico; impressos e imposto selo; outras.

b) Uma no parque de campismo; R 2.11 — Departamento Téchico — DT — loteamentos; obras

) Cinco no parque de estacionamento subterraneo da Avgaticylares; ocupacéo de via publica; publicidade; selo; venda de
nida de Miguel Fernandes, correspondentes a quatro Ciiogramas de concurso e caderno de encargos; estacionamento na
xas de pagamento automatico e uma caixa de pagameri9eanida de Miguel Fernandes; outras.
manual. 2.12 — Departamento Sdcio-Cultural — DSC — outras.

2.13 — Divisao Sécio-Educativa — DSE — comparticipacdes
familiares na alimentacao dos jardins-de-infancia e escolas do 1.° ciclo
(refei¢cdes e ou prolongamento de horério), referente ao apoio a
familia; transportes escolares de alunos do ensino secundario; ou-

Artigo 10.°
Abertura e movimentacdo de contas bancérias

A abertura de contas bancarias esté sujeita a prévia delibera(ie[ia(f'14 o
do 6rgao executivo, devendo as mesmas ser tituladas pela au :
quia local e movimentadas simultaneamente pelo tesoureiro e p
presidente do 6rgdo executivo ou por membro deste 6rgéo c
competéncia delegada.

Divisdo de Cultura e Desporto — DCD — entradas e
lizacdo de instalagdes desportivas, da piscina coberta e da pis-
Ina descoberta; venda de cartdes de utente; venda de bilhetes re-
rentes a actividades culturais, incluindo as respeitantes ao teatro
municipal, Pax Julia; venda de publica¢gdes no Museu Jorge Vieira/
. Casa das Artes; rendas pela utilizagdo de instalagbes desportivas;
Artigo 11.° outras.
2.15 — Divisao de Bibliotecas e Museus — DBM — venda na
Biblioteca José Saramago de publicacdes, livros, catdlogos, impressdes

. . . .em disquete, carta de conducao informética; outras.
1 — Compete a tesouraria proceder a cobranga das receitds, 15 __ pivisdo de Associativismo e Juventude — DAJ — lo-

municipais, mediante guias a emitir pelos seguintes servicos em.@‘é@éo pontual do auditério da Casa da Cultura, venda de publica-

sores de receita: ¢oes; venda de bilhetes da Bejalternativa e AlémRock; venda de

i% :83.822.2223:égrr]?;ﬁiggzrenento. produtos dosteliers venda de impressdes em suporte informa-

Receitas

- tico; outras.
12 _ 8%8331 :gg)l;?lfetee“\;ﬁr?gi?:z 2.17 — Divisdo de Zonas Verdes — DZV — venda de flores;
1'5 _ 01'02'05 —_ Gabinete de Assui’ltos Sociais aluguer de carrinha de carroca; jardins; prestagcédo de servicos rela-

tivos a corte de arvores; outros;

1.6 —01.02.02 — Gabinete da Apoio a0 Desenvolvimento. 2.18 — Divisdo de Servigos Urbanos — utilizacédo do canil/ga-

1.7 — 01.02.09 — Arquivo de Beja.

1.8 — 02.02.14 — Notariado. til, mercados, feiras e respectivo terrado; utilizagdo do cemitério
1.9 — 02.02.16 — Execucdes Fiscais. e dos respectivos equipamentos e servigos; aferi¢céo; recolha de
1.10 — 02.03.1 — Divisdo de Recursos Humanos. lixo; balneérios; venda ambulante; vistorias de viaturas para trans-
1.11 — 03.01.1 — Departamento Técnico. porte de gado vivo e carnes verdes; medic¢édo de ruido; licencas de
1.12 — 05.01.3 — Departamento Sécio-Cultural. ruido de obras; remog&o e depdsito de viaturas abandonadas na via
1.13 — 05.02.1 — Divisdo Sécio-Educativa. plblica; outras. _ . _

1.14 — 05 03.1 — Divisdo de Cultura e Desporto. 3 _—,(;ompete a tesouraria municipal a cobrancga das receitas do
1.15 — 05.04.1 — Divisdo de Bibliotecas e Museus. municipio. ) ]

1.16 — 05.05.1 — Divisdo Associativismo e Juventude. 4 — A cobranca das receitas por servigos prestados pode, toda-
1.17 — 04.03.00 — Divisdo de Zonas Verdes. via, ser efectuada por entidade diversa do tesoureiro, mediante a
1.18 — 04.02.00 — Divis&o de Servicos Urbanos. emissédo de documentos de receita — recibos.

2 — As principais receitas emitidas pelos servicos emissores sao> — Para o efeito do disposto do nlimero anterior, cada local

2.1 — Aprovisionamento — venda de programas de concurso@ cobranca tem um encarregado responsavel pela boa cobranca e
caderno de encargos. prestacdo de contas.

2.2 — Contabilidade — impostos directos (IMI, IMT, Derrama 6 — Para a efectivagdo da cobranca, os postos de cobranga, a
e veiculos); impostos abolidos (contribuicdo autarquica); passivé@xcepg¢ao dos informatizados, dispdem de livros de recibos identi-
financeiros; rendimentos de propriedade (renda da EDP e jurodigados por série e cada série por numeragdo sequencial, devendo
transferéncias da Administragéo Central (FGM, FCM, FBM, transos recibos inutilizados ser entregues na Secgéo de Taxas e Licen-
portes escolares, STAP); transferéncias de fundos auténomos (IEF§$ que procedera ao seu arquivo.
transferéncia de participagbes comunitarias em projectos co-finan-7 — O controlo das cobrancas efectuadas pelos postos de co-
ciados (FEDER, PORA); protocolos para transferéncias do prdéranca € assegurado pela Seccédo de Taxas e Licencas que mante-
-escolar (DREA); facturagdo mensal de servigos prestados pélé actualizado o livro de conta corrente de receitas cobradas por
municipio (ex.: recolha de lixo das empresas); reposicdes ndo alsada posto de cobranga e efectuara o balango mensal dos mes-
tidas nos pagamentos; outras. mos.

2.3 — Taxas e licengas — velocipedes, veiculos agricolas; quei-8 — S&o arrecadadas receitas nos seguintes postos de cobranga:
madas; taxis; maquinas de diversdo; alvaras de venda ambulante de
pao; guarda-nocturno; venda ambulante de lotaria; arrumadores de @) Aferi¢ao;
automéveis; acampamentos ocasionais; licenca acidental de recin- b) Arquivo de Beja;
tos; provas desportivas; fogueiras dos santos populares; autoriza- €) Balnearios;
¢do de venda de bilhetes para espectaculos; leildes em lugares pu- d) Biblioteca;
blicos; licencas de ruido nos divertimentos publicos; licencas de  €) Canil/Gatil;
caga; recenseamento militar; outras. f) Casa da Cultura;

2.4 — Gabinete Juridico — coimas e outras penalidades; outras. g) Castelo;

2.5 — Gabinete de Assuntos Sociais — rendas de habitagGes e h) Expobeja (edificio azul);
do direito de superficie; outras. i) Jardim publico;

2.6 — Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento — venda de lo- i) Mercado municipal;
tes do parque industrial; rendas relativas as micro-empresas; se- k) Mercado Santo Amaro;
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I) Piscina coberta; Artigo 15.°
m) Piscina descoberta; L .
n) Parque de estacionamento subterraneo da Avenida de Mi- Reconciliagdo bancaria
guel Fernandes. 1 — As reconciliagdes bancérias s&o da responsabilidade de fun-

cionario nomeado para o efeito, devendo as mesmas ser confron-
9 — Regra geral, o produto das cobrancas efectuadas nos tgfdas com os registos da contabilidade.
mos do numero anterior serdo entregues diariamente ao tesourei2 — Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes banca-
ro, sempre que possivel, ou semanalmente em situacGes excepgigs, estas sdo prontamente averiguadas e regularizadas.
nais.
10 — Em situagdes nao abrangidas pelo presente artigo, o 6r-

gao executivo definird o modo de actuacdo que julgar mais conve- Tesouraria
niente.

11 — Cada servigo emissor elaborara um mapa resumo diario, .
tendo por base as guias de receita emitidas, mapas esses que serdo Artigo 16.°

entregues diariamente na Secc¢do de Contabilidade. Verificacdo de tesouraria
. 1 — O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos,
Artigo 12.° 5 A £
montantes e documentos entregues a sua guarda € verificado, na
presenca daquele ou seu substituto, através de contagem fisica do
numerario e documentos sob sua responsabilidade, a realizar pela
chefe da Divisdo Administrativa e Financeira, nas seguintes situa-

Emissédo de cheques

1 — Os cheques nao preenchidos estdo a guarda do chefe s
Seccédo de Contabilidade, bem como os ja emitidos, que tenh :
sido anulados, inutilizando-se neste caso as assinaturas, quando as
houver, e arquivando-se sequencialmente.

2 — Os cheques serdo emitidos na contabilidade, com base nos
documentos que devam ficar apensos as respectivas ordens de
pagamento, apds o que devem ser subscritos pelo presidente da ©
Camara ou por quem o substitua nas suas faltas e impedimentos e
pelo tesoureiro.

3 — Os cheques em transito por um periodo superior a seis meses

serdo cancelados junto a entidade bancaria e regularizados

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econo-
mico;

No final e no inicio do mandato do 6érgao executivo ou
do 6rgéo que o substituiu, no caso daquele ter sido substi-
tuido;

d) Quando for substituido o tesoureiro.

contabilisticamente. 2 — Ap6s contagem fisica sera lavrado um termo de contagem
dos montantes e documentos a guarda do tesoureiro, assinado pe-
Artigo 13.° los seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo presidente do 6rgéo
executivo, chefe da Divisdo Administrativa e Financeira e tesou-
Despesa reiro.

3 — Para efeitos de controlo de tesouraria e do endividamento

1 — O plano previsional de pagamentos no més serd decidigdo obtidos junto das instituicbes de crédito extractos de todas as
pelo presidente da Camara no ambito da reunido mensal de planeantas de que o municipio de Beja é titular.
mento e controlo, que ocorrera, geralmente, na primeira segun-
da-feira de cada més, onde estdo presentes, para além do presi- . o
dente da Camara, os vereadores a tempo inteiro, directores de Artigo 17.
depar'fa_mento, chefes de divisao e outros responsaveis por servi- Responsabilidade do tesoureiro
Gos varios.

2 — A emissao de ordens de pagamento, s6 deve ocorrer quani — O tesoureiro responde directamente perante o 6érgao exe-
do a Seccdo de Contabilidade estiver na posse dos seguintes ¢lativo pelo conjunto das importancias que lhe sdo confiadas, e os

cumentos devidamente conferidos e autorizados: outros funcionarios e agentes em servigo na tesouraria respondem
perante o respectivo tesoureiro, pelos seus actos e omissdes que
a) Facturas; se traduzam em situagfes de alcance, qualquer que seja a sua natu-
b) Despachos; reza, para o que o tesoureiro deve estabelecer um sistema de apu-
c) Deliberagtes. ramento diario de contas relativo a cada caixa.

2 — A responsabilidade por situa¢des de alcance nao imputa-

3 — As saidas de fundos sdo documentadas através de ordenséig ao tesoureiro estranho aos factos que as originaram ou man-
pagamentos, onde sera aposto o carimbo «pago» e a respectdi, excepto se, no desempenho das suas fungdes de gestéo, con-
gata de pagamento, anexando-se o respectivo comprovativo §glo e apuramento de importancias, houver procedido com culpa.

espesa.

4 — Os pagamentos deverdo ser feitos, preferencialmente,
por transferéncia bancaria, cheque ou dinheiro, em fungéo do va-
lor. ) _ ) Fundos de maneio

5 — As ordens de pagamento deverao ser subscritas, obrigatoria-
mente, pelo presidente da Camara Municipal de Beja ou por diri- Para efeitos de controlo dos fundos de maneio o érgéo exe-
gente com competéncia delegada por este ou por quem o substicuéivo deve aprovar um regulamento que estabeleca a sua consti-
nas suas faltas e impedimentos, pelo chefe da Divisdo Administrtuicdo e regularizacdo, devendo definir a natureza da despesa a pagar
tiva e Financeira e chefe da Seccéo de Contabilidade, devendopedo fundo, bem como o seu limite maximo, e ainda:
mesmas ser acompanhadas pelos documentos que lhes deram origem.

Artigo 18.°

a) A afectagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes
rubricas da classificagdo econémica;

Artigo 14.° b) A sua reconstituicdo sera feita, sempre que necessario, contra
) a entrega dos documentos justificativos das despesas;
Cobranca virtual c) A sua reposicdo até 31 de Dezembro.

1 — A virtualizacdo da receita é evidenciada aquando da emis- . o
s&o do recibo para cobranca, sua cobranca e ou anulagéo. Artigo 19.

2 — Sempre que exista a emisséo de um recibo/guia de receita, Inspeccdes
a mesma terd de ser cobrada, caso contrario sera efectuado um
débito ao tesoureiro no mesmo montante até ao seu pagament&empre que, no ambito das acgbes inspectivas, se realize a con-
ou anulacao. tagem dos montantes sob responsabilidade do tesoureiro, o presi-
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dente do 6rgdo executivo, mediante requisi¢cdo do inspector ou dequisicdo externa, apds o que sao emitidas as ordens de
inquiridor, deve dar instrugfes as instituicdes de crédito para qu&@gamento.
fornegcam directamente aquele todos os elementos de que necess8 — Quando as facturas enviadas a Secgéo de Contabilidade
te para o exercicio das suas fungdes. possuam mais que uma via, sera aposto nas copias, de forma clara,
carimbo de «duplicado».
9 — Nao é permitida a recepgédo de qualquer bem que nédo ve-

CAPITULO Il nha acompanhado de guia de remessa ou factura.
Terceiros Artigo 22.°
Artigo 20.° Reconciliagdo de contas de terceiros
Aquisices 1 — Aquando da recepcdo dos extractos de conta-corrente de
quisic fornecedores, devedores e credores diversos, sera efectuada a re-

1 — As compras seréo efectuadas pela Secgéo de Aprovisiorf@nciliagdo das mesmas, de modo a apurar eventuais desvios.
mento, mediante a emiss&o de uma requisigéo interna pelo servig@ — A reconciliagéo das contas-correntes com instituicdes de
requisitante e apés autorizagdo do 6rgdo executivo ou do pre§redito relativamente a emprestimos, na qual serdo controlados
dente da Camara ou do vereador com competéncia delegada oP8dUros pagos por empréstimo, sera efectuada sempre que se rea-
funcionario dirigente com competéncia delegada. lize um pagamento.

2 — Apés Veriﬁcagéo do Cumprimento das normas |egais ap"_ '3 —A recqncnlag:éo da conta-corrente com Estado e outros entes
caveis, nomeadamente em matéria de realizagdo de despesasililicos serd efectuada mensalmente.
blicas com empreitadas e aquisicdo de bens e servigos, sera emiti-
da a competente requisicdo externa ou celebrado o respectivo Artigo 23.°
contrato, que serdo obrigatoriamente subscritos pelas entidades re- .
feridas no numero anterior, pelo chefe da Divisdo Administrativa Estado e outros entes plblicos
e Financeira e pelo funcionario que desenvolve o respectivo pro-; __ g ga responsabilidade da Divisdo dos Recursos Humanos o
cesso de aquisicao. L . ___correcto apuramento das retengdes de IRS — trabalho dependen-

3 — O processo de aquisicdo de bens € iniciado pelos diverses o apuramento mensal das contribuigdes para a seguranca social

servigos com o envio da requisicéo interna a Seccdo de AProvi-gas contribuigdes para a Caixa Geral de Aposentacées e outros
sionamento da Divisdo Administrativa e Financeira, com a indicagescontos obrigatrios e facultativos.

¢éo do bem a adquirir e respectivas quantidades e da accéo or¢& __ E (g responsabilidade da Seccéo de Contabilidade o calculo
mental por onde a despesa devera ser cabimentada. das retencdes do IRS trabalho independente e IRS/IRC prediais e a

4 — Caso os bens a adquirir sejam informati¢@sdwareou  execucso dos procedimentos com vista a determinacéo do IVA
softwarg e se destinem a ser administrados pela Gabinete de Ggsansal.

tdo Informatica, devera o servigo requisitante, antes da remessa Artigo 24.
do pedido & Seccéo de Aprovisionamento, obter parecer prévio do rigo 24.
GGl, a fim de garantir a compatibilidade dos sistemas instalados pesspoal — processamento e pagamento de remuneracgées

5 — Nos casos em que a complexidade dos bens a adquirir o
justifique, deverdo os servigos requisitantes elaborar e remeter acl — O processamento de remunerag6es € efectuado pela Divi-
servico de compras da Secgdo de Aprovisionamento o caderno g de Recursos Humanos.
encargos respectivo. 2 — As folhas de processamento de vencimento devem ser

6 — A aquisi¢do de bens que constituem o activo imobilizadassinadas pelos chefe da Secc¢édo de Recursos Humanos e chefe
da autarquia deve ser efectuada pela Seccéo de Aprovisionameitt® Diviséo de Recursos Humanos, devendo ser entregues na Secgéo
mediante deliberacdo do 6rgdo executivo, deciséo do presidented Contabilidade, até trés dias Uteis antes do dia 20 de cada
Camara ou da entidade a quem este tenha delegado competénaiés.
seguindo, de acordo com o tipo de procedimento escolhido, a tra-3 — As dedugdes nao obrigatorias s seréo retidas, a pedido do
mitacdo estabelecida no Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junhduncionario, aquando do processamento de vencimentos.

7 — Apds a selecgdo do fornecedor, deve o servigo de compras# — As ajudas de custo, deslocagGes e alojamento dos funcio-
proceder & emiss&o da respectiva requisicdo externa em triplicadi@rios séo formalizados exclusivamente através de boletim itine-
destinando-se ao fornecedor o original e duplicado. O originahrio — modelo 683 da INCM.
acompanhara a respectiva factura. O triplicado destina-se ao ar5 — O boletim é assinado pelo trabalhador, visado pela chefia

quivo da Seccgéo de Aprovisionamento. e despachado pelo presidente da Camara ou vereador com compe-
téncia delegada.

Artigo 21.° 6 — As deslocagOes em viatura prépria s6 poderdo ser efectuadas

ap06s prévia autorizacao, dada pelo presidente da Camara ou ve-

Entrega de bens reador com competéncias delegadas. A autorizagdo deve acompa-

1 A ent de b : feita. d d t nhar o boletim itinerario.
— A entréga de bens e 1eita, dé acordo com a sua nalurézay __ as horas extraordinarias devem ser entregues na Divis&o
no sector de armazém ou no aprovisionamento, podendo, em b

s . : "~ o s Recursos Humanos até ao dia 5 do més seguinte aquele em que
guns casos (limitacdo do armazém, dimensdes ou dificuldade am efectuadas
transporte), ser efectuada no préprio servigo requisitante ou, tra- ’
tando-se de bens do imobilizado, nas instalagdes a que vao ser afectos.

2 — Constitui obrigacéo do servi¢o responsavel pela recepcao CAPITULO IV
dos bens a exigéncia ao transportador da respectiva guia de remes-
sa ou factura.

3 — A recepcgéao dos bens é efectuada pelo servico responsavel,
em conformidade com os dados constantes da guia de remessa ou . o
factura, na qual sera posto um carimbo de conferido e recebido, Artigo 25.
sendo obrigatéria a assinatura da pessoa que recebeu o material. Armazenagem

4 — Seguidamente o servigo responsavel pela recepgéo procede
ao envio, no dia util seguinte a recepgao dos bens, da guia de rel — O responsavel pelo Sector do Armazém é o responsavel
messa ou factura, para a Sec¢ao de Aprovisionamento, apds peto armazenamento dos bens, respectivamente no aprovisiona-
feita actualizacdo das existéncias no programa de gestiocte =~ mento e no armazém, a quem competird manter actualizado o

5 — A recepgéo qualitativa dos bens adquiridos é feita pelo aiventario dos bens a seu cargo.
mazém ou aprovisionamento, conforme a natureza dos bens. 2 — Seré& obrigatéria a utilizagdo de uma requisigéo interna,

6 — A recepcao quantitativa e qualitativa dos bens informatidevidamente autorizada, para fornecimento de material armaze-
cos devera efectuar-se no GGI, Gabinete de Gestéo Informaticaado.

7 — Apb6s validacao, a factura é remetida a contabilidade para3 — O manuseamento das existéncias em cada local de armaze-
conferéncia, com a guia de remessa acompanhada da respectiamento serd da competéncia exclusiva do seu responsavel.

Existéncias
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4 — O responsavel de cada local de armazenamento deverd CAPITULO VI
organizar um arquivo de requisi¢des internas.
5 — Periodicamente, seréo efectuadas contagens fisicas as exis- Disposicdes comuns
téncias para confirmacdo da correspondéncia entre os registos
informaticos e as existéncias em armazém, bem como verificar as Artigo 29.°
requisic8es externas nao fornecidas para além dos 30 dias. ’
6 — As fichas de existéncias sdo movimentadas, por forma a Documentos escritos, despachos e informacdes

que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens existentes. .

7 — Os registos nas fichas de existéncias sao feitos por pessoad — Todos os documentos escritos, bem como os despachos e
que, sempre que possivel, ndo procedam ao manuseamento fid@rmacoes que sobre eles foram exarados, que integram os pro-
das existéncias. cessos administrativos internos, devem identificar os seus subscri-

8 — Anualmente, sera efectuada, obrigatoriamente, a conferénd@{es de forma bem legivel e na qualidade em que o fazem.
fisica de todas as existéncias, pela Seccio de Aprovisionamento2 — Deve a Camara Municipal ser informada, de acordo com o
sob coordenacdo da Divisdo Administrativa e Financeira. dever de informacéo estabelecido na Lei n.° 169/99, de 18 de Se-

9 — Da inventariagdo fisica anual devera ser elaborado relatégmbro, e alterac@es introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 5-A/2002,

rio a apresentar ao presidente da Camara ou vereador com cdif-11 de Janeiro, e no Cédigo do Procedimento Administrativo,
peténcias delegadas, do qual deve constar: pelos responsaveis dos servigos do municipio, sobre a execugdo da

. . presente norma.
a) As metodologias utilizadas;

b) Os desvios verificados; Artigo 30.°
¢) As anomalias detectadas;
d) Parecer sobre os tratamentos/correccdes e regularizagdes Inventario geral
a implementar; ’ . .
e ConcF:)Iusées da verificaggo. Os métodos e procedimentos especificos de controlo desta NCI

séo complementados pelas regras de inventariagdo do patriménio

10 — Sempre que se entenda necessario ou, obrigatoriamerﬁ’@, municipio a que se refgre 0 Regulamento de Inventario e Ca-
guando haja substituicio do responsavel do armazém, proceder-s¢agtro do Patriménio da Camara Municipal de Beja (RINCAPAB).
a inventario geral das existéncias.

Artigo 31.°

Registos e sistema informéatico

CAPITULOV 1 — Os registos contabilisticos devem ser processados, de pre-

feréncia, informaticamente, estando o seu acesso vedado aos fun-
cionéarios de outros servigos que nao tenham por fungéo a sua
conferéncia ou validag&o, por meio das devidas medidas de segu-
Artigo 26.° ranca, incluindo «palavras-chave», podendo ser rectificadas uni-
camente pelo funcionario que os efectuou.
Inventario 2 — A unidade central de processamento, se existir, deve en-
contrar-se guardada em local seguro e com a necessaria protec¢ao
fontra riscos de incéndio, roubo ou outros e o acesso as instala-

pela Norma de Inventario e Cadastro do Patriménio Municipal.c5eq geve estar restringido ao pessoal informatico e respectivas
2 — Todos os funcionarios da autarquia s&o responsaveis pela.s

manutencdo das boas condi¢des de funcionamento e correctoy
manuseamento dos bens a seu cargo.

3 — A Seccao de Patrimoénio sera responsavel pela manuten
do inventario dos bens da autarquia devidamente actualizado.

Imobilizado

— A integridade e confidencialidade dos dados informaticos
devem estar devidamente protegidas.

€4y _ O sistema informatico deve contemplar procedimentos
A ~ h : ; adequados de controlo contabilistico, assegurando que o registo
4 — Todos os bens imdveis seréo obrigatoriamente reg'Stadglﬁtomatico das operagdes se processa pelos valores correctos, com

em nome da autarquia apos a sua aquisi¢ao. ~ . a adequada classificacdo e nos periodos em que se verificam.
5 — O Servigo de Notariado e as diversas secc¢des e servigos

responsaveis pela aquisicao e alienacéo de bens seréo responsaveis
pela entrega dos respectivos documentos comprovativos a Seccéo
de Patriménio. _ . . Prazos de escrituracdo e outros
6 — As fichas de inventario deverdo estar permanentemente
actualizadas, identificando, a todo o momento, o responsavel, localA escrituracdo deve estar actualizada, tendo em conta os do-
e estado do bem. cumentos sujeitos a conferéncia diaria e os prazos legalmente es-
7 — Todas as aquisigdes de imobilizado serdo efectuadas de acowalelecidos, incluindo os decorrentes da legislacgéo fiscal, da pres-
com o Plano Plurianual de Investimentos, baseadas em delibetagdo de contas e, sempre que possivel, os estabelecidos em dividas
¢Oes do 6rgdo executivo, através de requisicdes externas, contil@-e a terceiros.
tos ou escrituras, emitidos pelos responsaveis designados para o
efeito, apds verificagdo do cumprimento das normas legais aplica- Artigo 33.°
veis, nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos. . )
8 — A realizagéo de reconciliagbes entre os registos das fichas Violacdo de regras da norma de controlo interno

e os registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisi¢cfes Bor actos que contrariem o preceituado nesta norma respon-

dags ingretlrizggioczsmaecn%rgglggé%&realizadas verificacdes fisicas p dem, directamente, os dirigentes rgsponsévels dos servigos por si
avaliar a correspondéncia entre os registos informaticos e a re |a-OS seus subordinados, sem prejuizo de posterior responsabilidade
N S essoal e disciplinar do autor do acto.
dade, procedendo-se prontamente a regularizacéo a que houver lugar
e ao apuramento de responsabilidades quando for caso disso.
10 — Compete a Seccédo de Patrimoénio manter actualizado o CAPITULO VI
ficheiro de apdlices de seguro dos bens do activo imobilizado, de

modo a permitir uma eficiente cobertura de riscos.

Artigo 32.°

Disposices finais

Artigo 28.°
Artigo 34.°
Chaves dos bens
Alteracfes
Compete a Seccado de Patriménio a guarda das chaves dos bens ) . R
iméveis, propriedade do municipio de Beja, as quais se encontramA presente norma pode ser alterada por deliberagdo da Camara
depositadas em local apropriado. Municipal sempre que razdes de eficiéncia e eficacia o justifiquem.
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Artigo 35.° CAMARA MUNICIPAL DE CELORICO DA BEIRA

Casos omissos ) - . L
L . . . N . Aviso n.° 2476/2005 (2.2 série) — AP. — Lista de antigui-
As duvidas de interpretacéo e 0s casos omissos serdo resolVigegies — Nos termos do n.° 3 do artigo 95.° do Decreto-Lei n.© 100/

por deliberacéo da Camara Municipal, sob proposta do seu pregg 'de 31 de Margo, torna-se ptblico que a lista de antiguidades do

dente. _ pessoal do quadro privativo desta Camara Municipal, organizada
Artigo 36.° nos termos do artigo 93.° do ja citado diploma legal, se encontra
Revogacao afixada nas diversas seccoes, para efeitos de consulta.

Nos termos do n.° 1 do artigo 96.° do mesmo decreto-lei, cabe

Séo revogadas todas as disposi¢des normativas municipais na pagiamacao no prazo de 30 dias, a contar da publicacdo do presen-
em que contrariem as regras estabelecidas na presente normaye ayiso naDiario da Republica

Artigo 37.° 14 de Margo de 2005. — O Presidente da Candar#nio José
Entrada em vigor Marques Caetano.

A presente norma entra em vigor 15 Uteis apds a sua publicagéo.

CAMARA MUNICIPAL DE ESTREMOZ

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO MAIOR Aviso n.° 2477/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos

; A : feitos e de harmonia com o disposto no n.° 2 do artigo 11.° do
Aviso n.° 2474/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos e - - ~
efeitos torna-se pablico que foram renovados os seguintes contECreto-Lei n.° 116/84, de 6 de Abril, com a redaccdo dada pela
tos de trabalho a termo certo, nos termos do artigo 18.° do Decrefd?! N-° 44/85, de 13 de Setembro, torna-se publico que a Assem-
-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, com as alteracdes introduzida¢ia Municipal de Estremoz, na sua sesséo ordinaria de 25 de
pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, aplicado & admini&-€vereiro de 2005, deliberou, por unanimidade, aprovar a altera-
trac&o local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro: ¢do da estrutura organica e do quadro de pessoal deste municipio.

Elina Maria Santana Magar¢ca — na categoria de técnico superior8 de Margo de 2005. — Pelo Presidente da Carnfassinatura
de 2.2 classe — arquitecto, por seis meses, com inicio a 1 ilegivel.)
Margo de 2005.

Manuel Jodo Segundo Correia — na categoria de pintor, por seis
meses, com inicio a 1 de Marco de 2005.

Anténio Joaquim Soriano Araljo — na categoria de pintor, por
seis meses, com inicio a 1 de Marco de 2005.

Vitor Paulo Pereira Rosa Bairua — na categoria de jardineiro, por

Alteracdo a estrutura organica

seis meses, com inicio a 1 de Margo de 2005. SECCAOQ VI
Lourenco Correia Carapinha — na categoria de jardineiro, por seis . L. .
meses, com inicio a 1 de Margo de 2005. Servigos socio-culturais
Anténio Rodrigues Mulano Gorino — na categoria de jardineiro,
por seis meses, com inicio a 1 de Marco de 2005. Artigo 87.°
Cristina Jodo Miranda Carralo — na categoria de auxiliar de servi- L o o
¢os gerais, por seis meses, com inicio a 1 de Marco de 2005. AtribuicGes da biblioteca municipal

Mariana de Lurdes Carneiro Rabaga Panagcas — na categoria de ]
auxiliar de servigos gerais, por seis meses, com inicio a 1 deA sector incumbe:
Margo de 2005. funci da Bibli icinal
Ana Cristina Rosinha Carona Verissimo — na categoria de auxiliar & Assegurar o funcionamento da Biblioteca Municipal;
de servicos gerais, por seis meses, com inicio a 1 de Marco de b) Promover o inventério, catalogacéo, classificacao e arru-

2005. macao dos varios suportes docu_r_nentais;

Francisco Vicente Mulano Campos — na categoria de calceteiro, ©) Assegurar o atendimento dos utilizadores de acordo com
por seis meses, com inicio a 1 de Margo de 2005. a regulamentacdo interna; o »
Jo&o Miranda Ferreira — na categoria de calceteiro, por seis me- d) Promover ac¢des de dinamizac&o e iniciativa da préatica

ses, com inicio a 1 de Margo de 2005. da leitura através da realizagdo de iniciativas de intercambio
José Manuel de Almeida Dias — na categoria de calceteiro, por cultural;
seis meses, com inicio a 1 de Margo de 2005. €) Proceder a renovacao regular dos suportes documentais;
Eugénio Galhardo Marrafa — na categoria de calceteiro, por seis f) Promover a constituicdo e organiza¢éo de um fundo do-
meses, com inicio a 1 de Margo de 2005. cumental local.
Paulo Alexandre Oliveira Ferreira — na categoria de calceteiro,
por seis meses, com inicio a 1 de Margo de 2005. Artigo 87.%-A
”eéi\c/igl ;\/Iar(;o de 2005. — O Presidente da Can{a&ssinatura AtribuicBes do arquivo municipal

Ao sector incumbe:

CAMARA MUNICIPAL DE CASCAIS a) Proceder a gestdo, protec¢do, conservacgao e organizagao

Aviso n.° 2475/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos dgs fundos arquivisticos promovendo a sua informatiza-
efeitos se torna publico que, por despacho do vereador dos Recur- ¢éo de acordo com as normas existentes, proceder a au-
sos Humanos, datado de 7 de Marco de 2005, com base no Decreto- ~ tos de inutilizacdo de documentacdo de acordo com a lei
-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, bem como pela Lei n.° 23/2004, vigente, bem como elaborar instrumentos de descri¢éo
de 22 de Junho, e pelo Cédigo do Trabalho, foi renovado, por arquivista tal como guias, catalogos e inventarios;
mais 30 meses, o0 contrato de trabalho a termo certo celebrado b) Apoiar os utilizadores, orientando-os na pesquisa de re-
com Paulo Manuel Tinoco Mendes, com a categoria de arquitecto gistos e documentos apropriados;
de 2.2 classe, com efeitos a partir de 17 de Maio de 2005, bem ¢) Promover ac¢les de difusdo, a fim de tornar acessiveis as
como foi renovado, por mais 24 meses, o contrato de trabalho a fontes, bem como valorizar e divulgar o patriménio do-
termo certo celebrado com Luis Paulo Brito Cabral, com a cate- cumental do concelho;
goria de auxiliar de aerédromo, com efeitos a partir de 10 de Maio  d) Estabelecer ligagdes com departamentos do Estado com
de 2005. competéncia na area dos arquivos;

(Contratos isentos de visto do Tribunal de Contas.) e) Para além das_ competéncias previstgs nas ~all'neas anteriores,
compete-lhe ainda exercer as demais fungdes, procedimen-

8 de Marc¢o de 2005. — A Directora do Departamento de Re- tos, tarefas ou atribuicdes que lhe forem cometidos por
cursos Humanos (com subdelegacéo de assinaulmeplena Fer- lei, norma, regulamento, deliberagéo, despacho ou deter-

reira. minacg&o superiores.





