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de trabalho a termo resolutivo certo, como calceteiros, pelo periodo
de um ano, com os seguintes colaboradores:

Alfredo Vila Cha Maximino.
Horécio Jeremias Fernandes Dias.
Jodo Carlos Carvaho Ferreira.

11 de Julho de 2005. — O Presidente da Camara, Jodo Baptista.

Aviso n.° 5705/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos torna-se publico que, por meu despacho datado de 19 de
Maio de 2005, e ao abrigo do disposto no n.° 1 do artigo 139.° da
Lei n.° 99/2003, de 27 de Agosto, foi renovado o contrato de traba-
Iho atermo resolutivo certo, como técnico superior de 2.2 classe, &rea
de sociologia, pelo periodo de um ano, com Sandra Sofia Silva
Sarmento.

11 de Julho de 2005. — O Presidente da Camara, Jodo Baptista

Aviso n.°5706/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos torna-se publico que, por meu despacho datado de 31 de
Maio de 2005, e ao abrigo do disposto no n.° 1 do artigo 139.° da
Lei n.° 99/2003, de 27 de Agosto, foi renovado o contrato de tra-
balho a termo resolutivo certo, como pedreiro, pelo periodo de um
ano, com Octévio Augusto Fernandes.

11 de Julho de 2005. — O Presidente da Camara, Jodo Baptista

Aviso n.°5707/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos torna-se publico que, por meu despacho datado de 12 de
Maio de 2005, e ao abrigo do disposto no n.° 1 do artigo 139.° da
Lei n.°99/2003, de 27 de Agosto, foi renovado o contrato de traba-
Iho atermo resolutivo certo, como técnico superior de 2.2 classe, &rea
de arquitectura, pelo periodo de um ano, com Susana Gomes
Fernandes Morais;

11 de Julho de 2005. — O Presidente da Camara, Jodo Baptista

CAMARA MUNICIPAL DO CORVO

Aviso n.° 5708/2005 (2.2 série) — AP. — Jodo Maria Fraga
Greves, presidente da Camara Municipa do Corvo, torna publico
gue a Assembleia Municipal do Corvo, em sessdo ordin&ria reali-
zada a 22 de Junho de 2005, aprovou o presente Regulamento de
Invent&rio e Cadastro do Patriménio Municipal, sob proposta da
Cémara Municipal aprovada em reunido de 16 de Junho de 2005,
sendo o mesmo publicado para efeitos de eficécia.

19 de Julho de 2005. — O Presidente da Camara, Joao Maria
Fraga Greves.

Regulamento de Inventario e Cadastro
do Patriménio Municipal

Preambulo

Para cumprimento do disposto na alinea c) do n.° 1 e nas ai-
neasf), h) ej) do n.° 2, todas do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de
18 de Setembro, com as ateracBes introduzidas pela Lei n.°5-A/
2002, de 11 de Janeiro, e tendo em conta a aplicagdo do Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), apro-
vado pelo Decreto-Lei n.°54-A/99, de 22 de Fevereiro, e suas alte-
racOes, foi elaborada a presente proposta de Regulamento de Inven-
tério e Cadastro, em complemento do sistema de controlo interno
desta Camara

CAPITULO |
Disposicdes gerais
Artigo 1.°

Objecto

O presente Regulamento estabelece o plano de organizagao,
métodos e procedimentos a adoptar pela autarquia, com o objectivo

de assegurar de uma forma metddica e capaz a gestéo e o controlo
do imobilizado, permitindo o conhecimento integral e rigoroso da
sua composi¢ao, tanto a nivel do sistema contabilistico como dos
servicos de inventério e cadastro.

Artigo 2.°
Objectivos dos métodos e procedimentos

1 — Os métodos e procedimentos deste Regulamento tém os se-
guintes objectivos:

a) Manter as fichas do imobilizado permanentemente actua-
lizadas;

b) Que as aquisi¢des se efectuam de acordo com o Plano
Plurianual de Investimentos (PPl) e com base em delibe-
racBes do 6rgdo executivo, através de requisicdes externas
ou documento equivalente, designadamente contrato, emi-
tido pelos responsaveis designados para o efeito, apds
verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis,
nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimen-
tos;

¢) Realizar reconciliagBes entre os registos das fichas e os
registos contabilisticos quanto aos montantes de aguisi¢cdes
e das amortizagfes acumuladas,

d) Efectuar a verificagdo fisica periddica dos bens do activo
imobilizado, conferindo com os registos, procedendo-se
prontamente a regularizagdo a que houver lugar e ao apu-
ramento de responsabilidade, quando for o caso.

Artigo 3.2
Ambito da aplicacio

1 — O presente Regulamento visa hormalizar e organizar a ges-
tédo do imobilizado, definir a interacgdo entre os diferentes servi-
GOs internos e ou externos, caracterizando a responsabilidade de
cada servico interno directa ou indirectamente envolvido nos pro-
cedimentos da referida gest&o.

2 — Este Regulamento é complementar e indissociavel do sis-
tema de controlo interno desta Camara Municipal.

Artigo 4.°
Pressupostos legais da sua aplicagdo

1 — Dever-se-a ter em conta, na aplicacdo do presente Regula-
mento a verificagdo do cumprimento:

a) Do Plano Oficia de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de
22 de Fevereiro e respectivas alteragdes;

b) Dalei n.°42/98, de 6 de Agosto, Lei das Finangas Locais,
com as respectivas rectificacOes;

¢) Do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Julho, relativo ao re-
gime juridico da realizagdo das despesas publicas e da
contratagdo publica relativa a locagdo e aquisicdo de bens
moveis e servico;

d) Do Decreto-Lel n.° 59/99, de 2 Mar¢o, com as alteracdes
produzidas pela Lei n.° 163/99, de 14 de Setembro, relativa
ao regime juridico das empreitadas de obras publicas,
quanto aos procedimentos inerentes aos concursos de em-
preitadas de obras publicas;

e) Da Portaria n.° 671/2000 (2.2 série), de 17 de Abril (Ca
dastro e Inventédrio dos Bens do Estado — CIBE);

f) Dos restantes regulamentos municipais em vigor;

g) Dos restantes diplomas legais aplicaveis és autarquias lo-
cas.

Artigo 5.°
Administracdo e implementagao

1 — Cabe a0 6rgdo executivo aprovar e manter em funciona-
mento o presente Regulamento, assegurando o seu acompanha-
mento e avaliagdo permanente.

2 — Compete & Camara Municipal implementar o cumprimento
das normas definidas neste Regulamento e das disposi¢Bes legais
em vigor, a todas as unidades orgénicas da autarquia.
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CAPITULO I
Plano de organizacao

Artigo 6.°

Normas de organizagdo e funcionamento

A organizacdo e funcionamento de todas as unidades orgénicas,
baseiam-se nas normas previstas neste regulamento e as competén-
cias definidas nos documentos de organizagdo dos servi¢os muni-
cipais, aprovados pela Camara Municipal e Assembleia Municipal
do Corvo.

Artigo 7.°

Competéncias e fungdes

As competéncias da administracdo municipal sdo as definidas
para a Camara Municipa e presidente da Camara, nos termos da
lei, nomeadamente as previstas nos artigos 64.°, e 68.%, da Lei
n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redaccdo dada pela Lel 5-A/2002
de 11 de Janeiro, contando com o apoio instrumental da organiza-
¢ao das divisdes e servicos e de outras unidades organicas muni-
cipais.

Artigo 8.°
AtribuicOes gerais a todos 0s servicos

1 — Consideragdes:

a) E considerada Zona Fisica (ZF) todo o compartimento ou
area pertencente a0 municipio ou ndo, que contenha bens
do mesmo a sua carga, com limites bem definidos, podendo
ser identificados em mapa de localizagdo contendo o cor-
respondente cédigo de localizag&o;

b) S&o considerados responsaveis pelos bens a carga de uma
ZF todos os funcionérios ou eleitos indicados pelo 6rgéo
executivo;

¢) Uma folha de carga é o documento indicado pelo POCAL
para descriminar a relag@o de bens a carga de uma ZF.
Deve também conter a identificagdo e assinatura do res-
ponsavel pelos bens. Este documento devera, se possivel,
ser fixado na ZF a que diz respeito, anexando uma copia
da planta de localizagéo.

2 — Procedimentos gerais:

a) O responsavel por cada ZF devera verificar, em conjunto
com o elemento da Sec¢do administrativa na &rea do patri-
monio, a relacdo constante na folha de carga quando esta
Ihe for entregue. Em seguida, devera assinar as duas vias,
ficando com o origina e afixando-o, se possivel. O dupli-
cado devera ficar arquivado na area do patrimoénio na pasta
da respectiva ZF onde congta a fichas dos bens |4 existentes;

b) O responsavel por cada ZF deve zelar e fazer zelar, pela
boa manutencéo e conservagdo dos bens a carga desta;

c) O responsavel por cada ZF devera participar a ocorréncia,
através do respectivo auto, aquando da danificagdo, da
deficiente manutencéo, da transferéncia, da alienagdo ndo
autorizada, bem como de qualquer outro acto ndo autori-
zado praticado em relagdo aos bens do municipio, que
estejam ou ndo sob sua alcada;

d) Aquando da necessidade de transferéncia, alienacdo ou
abate de bens do municipio, devera o servigo interessado
solicita-lo & hierarquia através de um auto. Apods obter
autorizagd@o, deverd informar os servigos de patrimonio,
para que esta possa efectivar a operacao;

e) Cabe a0 presidente da Camara ou ao vereador com com-
peténcias delegadas dar a autorizagdo para as transferén-
cias, alienagdes ou abates de bens do municipio, com a
excepcdo das situagBes em que legalmente esteja prevista
como necessaria a deliberacdo dos Grgaos executivo e ou
deliberativo.

Artigo 9.°
AtribuicBes especificas dos varios servigos

1 — Compete ao 6rgdo executivo:

a) Nomear o(s) funcionério(s) previsto(s) na alineab) don°1
do artigo 8.2

2 — Compete a sec¢do administrativa na area do patrimonio:

a) Organizar e manter actualizado o Inventério e cadastro dos
bens méveis e iméveis do dominio do municipio, incluindo
os baldios;

b) Criar e manter um arquivo actualizado de toda a documen-
tagcdo que originou as ateragdes efectuadas as fichas indi-
viduais dos bens;

¢) Fiscalizar e verificar periodicamente:

i) A correspondéncia entre as existéncias de bens na

ZF e arelagdo constante na folha de carga;

ii) O estado de conservacdo dos bens;

iii) A existéncia de indicios de negligéncia em relagéo
a manutencdo e conservacdo dos bens;

iv) A ocorréncia de alguma falta ou anomalia em rela-
G380 aos procedimentos e condutas a ter com o patri-
ménio do municipio;

d) Proceder ao registo de todos os bens, designadamente
obras de arte, mobiliario e equipamentos adquiridos ou
produzidos e os bens cedidos pela Camara Municipal a
outras entidades;

e) Actualizar as folhas de carga ap0s a conclusdo dos proce-
dimentos de alteracéo da carga existente em cada ZF, con-
ferindo em conjunto com o responsavel pela carga da ZF
arelacdo constante da folha de carga;

f) A participacdo, através de auto de ocorréncia de qualquer
falta ou anomalia no ambito deste regulamento;

g) Enviar a0 armazém um funcionario, sempre que sgja ne-
cessrio inventariar uma nova agquisi¢ao ou produgdo, antes
de esta ser entregue a0 servigo a que se desting;

h) Exceptuam-se aregra indicada na alinea anterior, as aqui-
si¢Bes ou producdes respeitantes a bens que dadas as suas
caracteristicas fisicas ou técnicas, tenham de ser entregues
directamente no seu servico de destino. Esta situagdo im-
plica a deslocagdo do referido funcionario ao respectivo
local de entrega ou montagem para os procedimentos de
inventariacao;

i) Criar os codigos referidos na alineaa) do n.°1 do arti-
go 8.°, emitindo, sempre que necessario, uma circular com
0s novos codigos. Esta circular devera ser submetida a
visto do presidente da Camara Municipa ou vereador com
competéncias delegadas;

j) Promover a inscrigdo nas matrizes prediais e na conser-
vatoria do registo predia de todos os bens proprios imo-
biliarios do municipio.

3 — Compete a Secgdo de Contabilidade, Impostos, Taxas e Li-
cengas, Fiscalizagdo Municipal, Controlo Metrolégico, Aprovisio-
namento e Aguas, na &rea do aprovisionamento:

a) Promover as aquisi¢Bes necessdrias para todos 0s servigos,
gp0s adequada instrucdo dos respectivos processos, incluindo
a abertura de concursos;

b) Garantir que os servigos de patrimonio sejam alertados
para proceder a inventariagdo de todas as novas aguisi¢cdes
e produgdes;

¢) Confirmar se foram efectuados os procedimentos necessa-
rios ao nivel do armazém, aquando das entregas efectuadas
sob as circunstancias descritas na alinea h) do n.° 2 deste
artigo;

d) Alertar a &rea do patriménio sempre que se iniciar um
procedimento publico para a aquisicdo de bens em gran-
des quantidades, para que esta se possa prevenir de meios
materiais para o inventario, em quantidade suficiente.

Artigo 10.°

Comissdo de avaliagdo

1 — Compete & Comisséo de avaliagdo pluridisciplinar de inven-
tério e cadastro, entre outras, as seguintes atribuicoes:

a) Vaorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixa-
dos no POCAL, os bens do imobilizado de dominio pu-
blico e privado, bem como as existéncias, as dividas de e
aterceiros e as disponibilidades.

2 — A comissdo de avaliagdo pluridisciplinar deve integrar, se
possivel, varios especiaistas, englobando, pelos menos, as areas de
direito, da economia, de engenharia e gestéo.
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3 — Caso o0 quadro de pessoal da autarquia ndo comporte as
areas de especiaizagdo previstas no nUmero anterior, poder-se-a
recorrer a especialistas externos que demonstrem possuir expe-
riéncia na matéria

CAPITULO 111

Do inventério e cadastro

Artigo 11.°
Inventariacdo

1— A inventariag8o compreende as seguintes operagoes:

a) Arrolamento — elaboragdo de uma listagem de bens a
inventariar;

b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais
nas diversas classes, tendo por base, para os bens, 0 seu
codigo de classificagéo;

c) Descrigdo — que se cifra na evidenciagdo das caracteris-
ticas que identificam cada bem; e

d) Avaliagdo — atribuico de um valor a cada elemento patri-
monial de acordo com os critérios de valorimetria aplica
veis.

2 — Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patri-
moniais s&o:
a) Fichas de invent&rio;
b) Cddigo de classificagao;
¢) Mapas de invent&rio;
d) Conta patrimonial.

3 — Os documentos referidos no nimero anterior poderéo ser
elaborados e mantidos actualizados mediante suporte informético.

Artigo 12.°
Fichas de inventéario

1 — Para todos os bens dever&o existir fichas, numeradas sequen-
cialmente, de modo a que sgja possivel identificar, com facilidade,
0s bens e os locais em que se encontram, a seguir identificadas:

a) Bens moveis (anexo 1);

b) Bens imoveis (anexo 11 A);

¢) Bensimdveis do dominio publico (anexo n B);
d) Viaturas (anexo 1 );

e) Livros e obras de arte (anexo 1v).

Artigo 13.°
Mapas de inventario

1 — Os mapas de inventario s8o mapas de apoio elaborados por
codigos de contas do POCAL e de acordo com o classificador
geral.

2 — Todos os bens pertencentes ao municipio serdo agrupados
em mapas de inventério, que constituirdo um instrumento de apoio
com a informagao agregada por tipo de bem e por codigo de acti-
vidade.

Artigo 14.°

Cadigo de classificagdo dos bens

1 — Na elaboragdo das fichas a que se refere o artigo n.° 12, o
codigo de classificagdo do bem representa a respectiva identifica-
G0 e é constituido por dois campos, correspondendo 0 primeiro
a0 numero de inventério e o segundo a classificacdo do POCAL.

2 — A estrutura do nimero de inventério compde-se do cédigo
da classe do bem, do codigo do tipo de bem, do c6digo do bem e
do nimero sequencial, conforme o classificador geral (CIBE), apro-
vado pela Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril, relativo ao Cadas-
tro e inventério dos Bens do estado.

3 — O numero sequencia deve ser ordenado independentemente
do tipo de bem.

4 — A classificagdo do POCAL compreende, os codigos da clas-
sificagdo funcional, da classificagdo organica e econdmica e patri-
monial.

5 — Quando o cédigo da classificagdo funcional n&o for identi-
ficavel, o subcampo correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 15.°
Conta patrimonial

1— A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da varia-
¢30 dos elementos constitutivos do patriménio municipal, a elabo-
rar no final de cada exercicio econémico, e de acordo com 0 mo-
delo estabelecido no CIBE.

2 — Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisi¢Oes, rea
valiagOes, alteracbes e abates verificados no patriménio durante o
exercicio econémico findo.

3 — A conta patrimonial seré subdividida segundo a classifica-
¢do funcional e de acordo com o classificador geral.

Artigo 16.°
Regras gerais de inventariagao

1— Asregras gerais de inventariagdo a prosseguir o as seguin-
tes:

a) Os bens devem manter-se em inventério desde o momento
da sua aquisicdo, até ao seu abate;

b) A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do disposto
no artigo n.° 14 do presente Regulamento;

¢) A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de inven-
tério de acordo com os codigos estabelecidos no n.° 2 do
artigo 18.° do presente Regulamento;

d) As alteracBes e abates verificados no patriménio serdo
objecto de registo na respectiva ficha de inventé&rio, nos
termos dos cadigos previstos no n.° 2 do artigo n.° 22 do
presente Regulamento;

€) Todo o processo de inventério e respectivo controlo, deve-
ré ser efectuado através de meios informéticos adequados.

2 — No ambito da gestéo dindmica do patriménio, deverdo ser
adoptados os seguintes procedimentos:

a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente
actualizadas,

b) A realizagdo de reconciliagOes entre os registos das fichas
do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos
montantes de aquisi¢cdes e das amortizagdes acumuladas;

c) Se efectue a verificagdo fisica periodica dos bens do activo
imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para estas
Ultimas, testes de amostragem, e se confira com os regis-
tos, procedendo-se prontamente a regularizagdo a que hou-
ver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando
for o caso.

Artigo 17.°
Identificacdo dos bens

No bem ser& impresso ou colado o nimero de inventario.

CAPITULO IV
Da aquisicdo e registo de propriedade

Artigo 18.°
Aquisicdo

1 — O processo de aquisi¢ao dos bens do municipio obedecera
ao regime juridico e aos principios gerais de realizacdo de despe-
sas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de controlo
interno estabelecidos no POCAL e ao sistema de controlo interno
aprovado pelo municipio.

2 — O tipo de aquisi¢do dos bens ser& registado na ficha de
inventério, pelo servigo do patrimonio, de acordo com 0s seguin-
tes codigos:

a) 01— Aquisicdo a titulo oneroso em estado de novo;
b) 02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso;
¢) 03 — Cessao;
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d) 04 — Produc&o em oficinas proprias;
e) 05— Transferéncig;

f) 06 — Troca;

g) 07 — Locacso;
h) 08 — Doagdo;
i) 09 — Outros.

3 — Caso a aquisi¢do tenha sido celebrada por escritura de com-
pra e venda, seré este o documento que da origem a elaboragéo da
correspondente ficha de inventario, com as condicionantes em
matéria de contabilizacdo expressas no n.° 2 do artigo 19.° do pre-
sente Regulamento.

Artigo 19.°
Registo de propriedade

1— Ap6s a aquisicdo de qualquer prédio a favor da autarquia,
far-se-4 a inscricdo matricia e o averbamento, na competente re-
particdo de finangas e na conservatéria do registo predial, respec-
tivamente.

2 — Os bens sujeitos sdo, aém de todos os bens imoéveis, os
veiculos automéveis e reboques, sendo os respectivos registos da
responsabilidade do servigo de patrimoénio.

3 — Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, acgles e deci-
sOes previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/95, de
25 de Outubro.

4 — Cada prédio, rastico ou urbano, deve dar origem a um pro-
cesso, o qual deve incluir escritura, auto de expropriagéo, certidéo
do registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

5 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construcgdes,
mesmo que tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicagdo
separada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizacgao
em termos de fichas do invent&rio, tendo em vista a subsequente
contabilizacdo nas adeguadas contas patrimoniais.

6 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos,
mas ainda ndo inscritos a favor do municipio, deveréo ser objecto
da devida inscri¢céo na matriz predial e do devido registo na res-
pectiva conservatoria.

7 — ApOs o registo do bem, devera ser aposto no mesmo, sem-
pre que possivel e aconselhdvel, uma chapa ou etiqueta autocolante
evidenciando o nimero de inventario do bem, preferencialmente
através de um codigo de barras.

CAPITULO V
Da alienagdo, abate, cessdo e transferéncia

Artigo 20.°

Formas de alienagao

1— A dienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado seré efec-
tuada em hasta publica ou por concurso publico.

2 — A dlienac&o de bens moveis podera ser realizada por nego-
ciacdo directa, quando a lei o permitir.

3 — Seréd elaborado um auto de venda onde ser8o descritos os
bens alienados e respectivos valores de alienagdo (anexo v).

Artigo 21.°

Autorizagdo de alienagdo

1 — Compete a0 servico de patriménio coordenar o processo de
alienacdo dos bens que sgjam classificados de dispensaveis.

2 — S0 poderéo ser alienados bens mediante deliberagdo do 6r-
gao executivo ou 6rgdo deliberativo, consoante o valor em causa,
e tendo em conta as disposi¢les legais aplicaveis.

3 — A dienagdo de prédios devera ser comunicada as respecti-
vas reparticdo de finangas e conservatoria

4 — A demolicdo de prédios deve ser comunicada a respectiva
reparticdo de finangas e conservatéria urbanos, bem como quais-
quer outros factos e situagdes a tal sujeitas.

Artigo 22.°
Abate

1— As situagdes susceptiveis de originarem abates, de acordo
com as deliberagdes dos érgéos executivo ou deliberativo ou des-

pachos do presidente da Camara ou seu substituto, sdo as seguin-
tes:

a) Alienagdo;

b) Furtos, extravios e roubos,

c) Destruicéo;

d) Cessao;

e) Declaracd@o de incapacidade do bem;
f) Troca;

g) Transferéncia;

h) Incéndios.

2 — Os abates de bens ao invent&rio deverdo constar da ficha
de inventério, de acordo com a seguinte tabela:

a) 01— Alienacdo a titulo oneroso;
b) 02 — Alienacdo a titulo gratuito;
¢) 03 — Furto/roubo;

d) 04 — Destruicéo;

e) 05— Transferéncia;

f) 06 — Troca;

g) 07 — Outros.

3 — Quando se tratar de alienacdo, o0 abate sO sera registado com
a respectiva escritura de compra e venda.

4 — Nos casos de furtos, extravios e roubos ou de incéndios,
bastara a certificagdo por parte do servico do patrimoénio para se
poder proceder a0 seu abate, sem prejuizo de comunicagdo da ocor-
réncia & autoridade policial competente.

5 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo
Ser 0S Servigos responsaveis a apresentar a correspondente proposta
a0 Servigo do Patriménio.

6 — No caso de abate de bens, originado pelas situagdes previs-
tas nas dlineas b), €), f) e h) do n.° 1 do presente artigo, devera ser
lavrado um auto de abate, devendo este ser da responsabilidade do
servico de patrimonio (anexo vi).

Artigo 23.°
Cessdo

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser
lavrado um auto de cessdo, devendo este ser da responsabilidade
do servico do patrimonio (anexo vii).

2 — S0 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagcdo do oOr-
g&o executivo ou do 6rgdo deliberativo, consoante os valores em
causa, atentas as normas e legislagdo aplicavels.

Artigo 24.°
Afectacdo e transferéncia

1 — Os bens méveis sfo afectos aos servigos municipais utili-
zadores, de acordo com o despacho do presidente da Camara
Municipal ou seu substituto, acrescendo a folha de carga respec-
tiva

2 — A transferéncia de bens méveis entre gabinetes, salas, sec-
¢Oes, divisdes, etc., sO podera ser efectuada mediante autorizacdo
do presidente da Camara ou seu substituto.

3 — No caso de transferéncia de bens seré lavrado o respectivo
auto de transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual deve
encaminhé&-lo para o servico de patrimonio (anexo vii).

4 — S6 s3o incluidos no activo imobilizado os bens de dominio
publico pelos quais 0 municipio sgja responsavel pela sua admi-
nistracdo ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua actividade
operacional.

CAPITULO VI

Dos furtos, roubos, incéndios e extravios

Artigo 25.°
Regra geral

1— No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou in-
céndios, dever-se-a proceder do seguinte modo:

a) Participar as autoridades;
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b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os ob-
jectos desaparecidos ou destruidos indicando os respecti-
vos nimeros de inventério e valores (anexo ix).

Artigo 26.°
Furtos, roubos e incéndios

1 — Nestas situagdes, 0 servico de patrimonio, devera elaborar
um relatério de onde constem os bens, nimeros de inventério e
respectivos valores.

2 — O relatdrio e o0 auto de ocorréncia seréo anexados no final
do exercicio a conta patrimonial.

Artigo 27.°
Extravios

1 — Compete ao responsavel da secgdo onde se verificar o extra
vio, informar o servico de patriménio da ocorréncia, sem prejuizo
do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 — A situagdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 25.°, s6
deverd ser efectuada ap0s se terem esgotadas todas as possibilida-
des de resolucdo interna do caso.

3 — Caso se apure o funcionério responsavel pelo extravio do
bem, o municipio devera ser indemnizado, de forma a que se possa
adquirir outro, que o substitua.

CAPITULO VII
Dos seguros

Artigo 28.°
Seguros

Todos os bens méveis e iméveis do municipio deveréo estar
segurados, competindo tal tarefa ao servico de patrimonio.

CAPITULO VIII

Da valorizagdo do imobilizado

Artigo 29.°
Valorizagdo do imobilizado

1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais
ou complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisicdo ou
a0 custo de produg&o.

2 — Considera-se como custo de aquisi¢cdo a soma do respectivo
preco de compra com os gastos suportados directa e indirectamente
para colocar o bem no seu estado actual.

3 — Considera-se como custo de producdo de um bem a soma
dos custos das matérias-primas e outros materiais directos consumi-
dos, da mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico
necessariamente suportados para o produzir.

4 — Os custos de distribuicéo, de administracdo gera e finan-
ceiros ndo sdo incorporaveis no custo de producdo.

5 — Sem prejuizo do principio geral de atribuicdo dos juros
suportados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos
se destinarem a imobilizagBes, 0s respectivos custos poderdo ser
imputados a compra e producéo das mesmas durante o periodo em
que €elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais
adequado e se mostre consistente. Se a construcdo for por partes
isolaveis, logo que cada parte estiver completa e em condicdes de
ser utilizada cessard a imputag@o dos juros a ela inerentes.

6 — Quando se trata de activos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito deverd considerar-se o vaor resultante da avaliagdo segundo
critérios técnicos que se adeqiiem a natureza desses bens ou, o
valor patrimonia definido nos termos legais, devendo ser expli-
citados nos anexos as demonstragfes financeiras.

7 — Caso o critério definido no ponto anterior ndo possa ser
aplicado, o imobilizado assume valor zero até ser objecto de uma
grande reparagdo assumindo entdo, o montante desta.

8 — Na impossibilidade de valorizagdo dos bens ou quando
estes assumam o valor zero devem ser identificados no anexo
as demonstracgdes financeiras, justificando-se essa impossibili-
dade.

9 — No caso de inventariagdo inicia de activos cujo vaor de
aquisicdo ou de producéo se desconhega, aplica-se o disposto nos
n.>6 a8, do presente artigo.

10 — No caso de transferéncia de activos entre entidades abran-
gidas pelo FOCAL ou por este e pelo POCP, o valor a atribuir seré4
o valor constante nos registos contabilisticos da entidade de ori-
gem, desde que em conformidade com os critérios de valorimetria
estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado
no diploma gue autorizou a transferéncia ou, em aternativa, valor
acordado entre as partes e sancionado pelos 6rgéos e entidades
competentes.

11 — Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das
dternativas referidas no nimero que se precede, sera aplicado o
critério definido nos n.> 6 a 8 do presente artigo.

12 — Como regra geral, os bens de imobilizado néo sdo suscep-
tiveis de reavaliagdo, salvo se existirem normas que a autorizem e
que definam os respectivos critérios de valorizagao.

Artigo 30.°
Reintegracbes e amortizacGes

1— Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma
vida util limitada ficam sujeitos a uma amortizagdo sistematica
durante esse periodo.

2 — O método para o célculo das amortizagdes € o das quotas
constantes, em harmonia com o estabelecido no ponto 2.7.2 do
POCAL, devendo as alteragdes a esta regra serem explicitadas nas
notas ao balango e a demonstracdo de resultados do anexo as de-
monstraces financeiras.

3 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes,
a quota anual de amortizagdo determina-se, aplicando aos montan-
tes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento, as
taxas de amortizag8o definidas na lei.

4 — O valor unitario e as condi¢des em que os elementos do
activo imobilizado, sujeitos a depreciagdo ou a deperecimento,
possam ser amortizados num s exercicio, séo os definidos na
lei.

5— A fixag8o de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para
os elementos do activo imobilizado corpéreo, adquirido em segun-
da méo, é determinada pelo 6rgéo deliberativo da autarquia, sob
proposta do 6rgéo executivo, acompanhada de justificacgo ade-
quada.

6 — As despesas de instalagdo, bem como as de investigacéo e
de desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo méximo de
cinco anos.

Artigo 31.°
Grandes reparagdes e conser vagdes
Sempre que se verifiguem grandes reparagfes ou conservacgoes
de bens que aumentem o valor e o periodo de vida Gtil ou econ6-

mico dos mesmos, devera tal facto ser comunicado ao servigo do
patrimoénio, para efeitos de registo, na respectiva ficha.

CAPITULO IX

Da valorizacao das existéncias, das dividas
de e a terceiros e das disponibilidades

Artigo 32.°
Da valorizagéo das existéncias
1 — As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao

custo de produgdo, sem prejuizo das excepcles adiante conside-
radas.
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2 — O custo de aquisi¢do e o custo de producéo das existéncias
devem ser determinados de acordo com as defini¢es adoptadas
para o imobilizado.

3 — Se 0 custo de aquisi¢éo ou custo de producdo for superior
a0 preco de mercado, sera este o utilizado.

4 — Entende-se como prego de mercado o custo de reposi¢éo ou
o vaor redizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos para
a producdo ou de bens para venda.

5 — Considera-se como custo de reposi¢do de um bem o que a
entidade teria de suportar para o substituir nas mesmas condi¢oes,
qualidade, quantidade e locais de aquisi¢éo e utilizagao.

6 — Considera-se com vaor reaizavel liquido de um bem o seu
esperado prego de venda deduzido dos necessarios custos previsi-
veis de acabamento e venda.

7 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar sdo
0 custo especifico ou o custo médio ponderado.

8 — Nas actividades de carécter plurianual, designadamente
construcdo de estradas e outras infra-estruturas, os produtos e tra-
balhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo
método da percentagem de acabamento ou, mediante a manuten-
¢80 dos respectivos custos até ao acabamento.

9 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao
seu nivel de execugdo global e é dada pela relacéo entre o total dos
custos incorridos e a soma deste com os estimados para comple-
tar a sua execugao.

Artigo 33.°
Da valorizagdo das dividas de e a terceiros

1— As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importan-
cias constantes dos documentos que as titulam.

2 — Asdividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo regis-
tadas:

a) Ao cambio da data considerada para a operagéo, savo se
0 cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma
terceira entidade.

A data do balango, as dividas de ou a terceiros resultan-
tes dessas operagOes, em relacdo as quais ndo exista fixa-
¢80 ou garantia de cambio sfo actualizadas com base no
cambio dessa data;

b) As diferencas de cambio resultantes da referida actuali-
zagdo sdo reconhecidas como resultados do exercicio e
registadas na conta «685 — Custos e perdas financeiros —
diferencas de cBmbio desfavoraveis» ou «785 — Provei-
tos e ganhos financeiros — diferencas de cambio favora-
veis».

Tratando-se de diferencas favoréveis resultantes de di-
vidas de médio e de longo prazos, deverdo ser diferidas,
caso existam expectativas razoaveis de que o ganho é re-
versivel. Estas serdo transferidas para a conta 785 no
exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou recebi-
mentos, totais ou parciais, das dividas com que estéo rela-
cionadas e pela parte correspondente a cada pagamento ou
recebi mento;

c) Relativamente as diferengas de cambio provenientes de
financiamentos destinados a imobilizacGes, admite-se que
segjam amputadas a estas somente durante o periodo em
gue tais imobilizacBes estiverem em curso.

3— A semelhanca do que acontece com as outras provisdes, as
gue respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de tercei-
ros ndo devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 34.°
Da valorizagdo das disponibilidades

1— As disponibilidades de caixa e depésitos em instituicdes
financeiras sdo expressas pelos montantes dos meios de pagamento
e dos saldos de todas as contas de deposito, respectivamente.

2 — Os titulos negociéveis e as outras aplicagbes de tesouraria
s80 expressos no balango pelo seu custo de aquisicdo (preco de
compra acrescido dos gastos de compras).

3 — Se o custo de aquisi¢ao for superior ao prego de mercado
serd este o utilizado.

CAPITULO X
Disposicoes finais e transitérias
Artigo 35.°
Omissdes

1— A tudo o que for omisso neste Regulamento, aplicar-se-80
as disposicles previstas no POCAL e na restante legislagdo em
vigor aplicavel s autarquias locais.

2 — Compete a0 0rgdo executivo a resolucdo de situagdes néo
previstas no presente regulamento ou omissas na lei, em que se
verifiquem dlvidas na sua aplicag&o.

Artigo 36.°
Eventual revogacdo de normas internas
Quaisguer normas internas e ordens de servigo, actualmente em

vigor, que contradigam os procedimentos, regras e principios do
presente Regulamento séo revogadas.

Artigo 37.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor 15 dias apos a data da sua
publicacdo no Diario da Republica.

FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO
BENS MOVEIS

N de Ficha: | Nedemmvensrio: c¢ [ [ | |
ew L]
e [ ]

T T i o
N.° de Sequéncia:| | ‘_‘_l_‘_ J
Descrig:z'ao:l _ _
— [ - -
Marca:lL___,77‘ | Modelo: . — _

Referéncia/Matricula/N.° de Série:L_k E
AQUISICAO:

Entidade: |_ - _ "". . j
Tipo Doc.:L_. 7“7_J N.% L, 7] Data: L;_,i- ,—I

Requisicﬁp: ,_,ﬁl Motivo (Despesa): 5 73
Novo: [| Usado: :__| Cessdo: D Prod. Prépria: |_ Doagén:[j

Troca: ‘_—I

AFECTACAO: Uso da Autarquia:[g
LOCAL]ZACAO/DEPARTAMENTO:

Divisdo: l;,_,:j . : ]
Secgéo: Li : _j Zona Fisical:iiiir _“T
Cl. Func.{ l |_ - 7 : ‘_j
Cl. Org./Ec.: ) | L 1L - ]
Cl. Patrim.: |:_ I I 7, - B J

VALORIZAGAO E REGISTO: —
Custo de Aquisigdo/Produgdo: Z - ij €

Despesas de compra incluidas: |:h j,j €
I

Locagéio: D Tn’;msfer(—:ncia:[_—,| QOutros: fl

1] 1
Aiugado:l—:__! Qutros: ||

Montante (valorizagdo):
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FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO
BENS MOVEIS

FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO
IMOVEIS DE DOMINIO PUBLICO

SITUACAO ACTUAL: Data: : T. Alteragﬁo:l:l [ _ ;]
Vida Util: D Anos Taxa Esp.:D % Estado de Conserv.:E‘ |:|
Val. : :lEuros V. Residual ::’

Zona Fisica: | ] l l
( Sub Local ) | - |
( Local ) | |
Serv. Respon.: | AJ F ;
Nome Respon. :| ) }
Utilizador : L _l L }

| SEGUROS
N.® Apolice: : _..:]
Seguradora: I B !
Céd. Ramo: | Descrigﬁo:‘ ‘
Data: ‘\_,, Capital: Prémio:|:|

Dt. Vene. : L | Observ;| ‘

(GR. REPARACOES E OUTRAS MODIFICACOES)

| Tipo N°[| Data Valor

Responsavel:

Assinatura:

FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO
IMOVEIS DE DOMINIO PRIVADO
N.° de Ficha: N.°de Inventario: CC | |

CTB l:j:l
CB D:Hj

N.°de Sequéncia:L I l [ I L I

DESCRICAO: |

=

LOCAIZAGAO: l

Sitio: {
=

|, [ ] |
Fr ia: |
Carta: I:—_—] / Ref.: | -
INSCRIGAO MATRICIAL -Natwreza ||| pesdell |

Cod. Rep. Finangas:

N.° Artigo Matricial: :’ :
V. Patrim.: Rend. Col.:
A favor de: L —I I 4_| Perc.:|:]

CONS. R. PREDIAL — Céd.:L__T Nome: L AI
Descr.: |—4 Inscr.: ;,J Ficha N.°: J
L ] Newrezal | |

UL L L

Reparti¢io

Dt. registo:

N.° de Ficha: 74 N.° de Inventario: CC -
s (1
LTI

CB

N."deSequéncia:l\ ‘ ‘ ‘ 1 l |

[ §
|

DESCRICAO:

L

LOCAIZAGAO: |

Freguesia:r_ =

Inicio do Trogo: Km I:

Fim: ‘
I N

Freguesia:| _—!
Fim do Trogo: Km S ]
Carta: [i ‘ Referéncia: | J

L L

CARACTERIZACAO FISICA:  Ano Construgﬁo:l:J Qualidade Const

Extenso: :l Largura: I—__] Area Total: r ,:|
Didmetro: I_ ___] L J Profundldade.S metros

Tipo Pavimento / Material: | L |

FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO

IMOVEIS DE DOMINIO PUBLICO

AQUISICAO ~ Entid.: ] T

(Origem) r————-—-——-— — _J
Tp Doc.: ’j 1 = J N \ ,‘, Datai|77 777:_]
Tipo: FJ lri—| N.° ProcessoL ,7' Interm. : [_]
Valor: | — _|Euros  Vida Util In __|Anes Taxa[ |

Val. Av: I;ilEums Anoi_Dt_Iii _I:anhiz 1_,ij_21 ‘77 — __,_]
Cl.Func.: L N N S S UTE ST S, 1\
0 [ | ]

CLOrg./Ec.: L S ,,:‘

‘ ]

Cl.Patrim. : | |___ . _

SITUAGAO ACTUAL - Data: [ 1 Tp. Alteragdo: [ L

r—'—'———‘ — -

Vida esp. : —_lanos Taxa Especif.: E e | U

— —
Valor: R Euros Valor Res1dual B

Nat. Direitos : ‘_,,,, | Lf _ . 77iJ

— — N |

Nat. Ocupago: | - -

Lj — _"_'_;'f]

Privado: :I Pub]]co[_' Area Disponivel:__
Estado de Conservagio : E E_ = | - | S |

T ]
Classificagdo : | | - ‘

Afectoa:

Nat. Juridica :

.
EDIFICIOS E OUTRAS CONSTR.: N.° de Ficha do Terreno Subjacente:! |

e

Responsével:L - EENNCNIS J Data: | - |

Assinatura:
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FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO
IMOVEIS DE DOMINIO PUBLICO

[GR. REPARACOES E OUTRAS MODIFICACOES)

FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO - VIATURAS

[ Tipo N°[— Data Valor Vidal
[ AMORTIZACOES ]
Data Taxa Valor Val. Acumulado Observagio

ESPECIFIDADES DIVERSAS (OBSERV.) }

T Data: :

Responsavel:l_

Assinatura:

| FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO - VIATURAS

NedeFicha: | | Nedelnvemtio: cc | | | |
e |||

N.°de Sequéncia:l ‘ ‘ ‘ | I ‘

Descrigﬁo:L_ — 1‘

CARACTERIZACAO:

SITUAGCAO ACTUAL: Data: |—_:\ T. Alteragio: l_.: _ BT,
Vida Util: |:/ Anos Taxa Esp.: Ij_j % Estado de Conserv. L \;j
Val. : ‘:‘Euros k:‘.
Zona Fisica: |__ W ‘ § ]
[ _ ]
Serv. Respon.: |__ | ’_' y - J
Nome Rss;non.:rﬁ - S - -
Utilizador : l___ Ir i : - ; . 1\

[ seGuros |

N.* Apélice: ll:_ ]
Seguradora: ’___ | I___ i —‘
Cod. Ramo: Descrig:ﬁo:t ‘

ata: :j Capilal:L A;I Prémm J

D
Dt. Vene. : lji:‘ Observ:r_._‘ ) ; ‘

V. Remdual

( Local )

ReSponsével:l

Assinatura;

FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO - VIATURAS

[GR. REPARACOES E OUTRAS MODIFICACOES|

Tipo N Data Valor Vida)

ESPECIFIDADES DIVERSAS (OBSERV.) |

Matricula:| ;I NZ° MctorlChasm‘ B ___J
]

MarcaL 77777 4] Modelo: ‘:

- -
Cor: | o j Cllmdrada.l ; ‘
AQUISICAO:
Entidade: i ]
'[lpoDoc.; ‘N”[_ |Dala|_ 4!

Reqm:vﬂaf l:_ - 7;‘ Motivo (Despesa): l_ - ___—,
Tipo:l J Novo: I—‘ Usado: m Nacmna]ldade L]
Registo Propriedade N.° L ) DaaR.P:L__ J

Valor: E_.Tf‘ Euros  Vida Util lmcml:lenos Taxa:| }%
Val. Av.:i, Euros  Anoe Dt. In. Uti]iz.:L__, / L _

Cl. Func.; ‘ I___ B 7- __—|
ClL Org.fEc.:!r J \_ 4‘[ | . J |_ _ - _I
Cl. Patrim.: | J r = _J

Responsével:|

Assinatura:
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FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO
LIVROS/OBRAS DE ARTE

NedeFicha: | | N°deTnventdrio: CC

N.°de Volume:| J CIB

N.° de Sequéncia: II:I:I___} l

cB L |

Descrigdo: \

CARACTERIZAGAO:
|

—
| Data Publicagio:

Autor(es): L |

Editora: |

 E— |

Capa(Cory: _ | Especit: | | Bdigo: [
AQUISICAO:

Entidade: [ ) |

— —_— — —
Tipo Doc.:[ __;l Nl | patal - |

chuiﬁ%o: - . RIS __I Motivo [D_espcsa):lr __—7_777? ___i
Tipo:‘x J Novo: [_j USMO:U

Valor: [j;_ _JEuros Vida Util Inicial:‘:‘ﬁﬁgos Ta_x_a:[: %
Val. Av.: |_—u7_—|Eur¢)s Ano e Dt. In, Uti]iz;[_—‘ / F B
CL Func.L__—_' _l Tﬁ B l )

_ ]
CI. Org./Ec.: |,_, |7_ J [ —A! _ __|
CI. Patrim.: E,_ —l ’_ 7 :’

FICHA TIPOLOGICA DE INVENTARIO
LIVROS/OBRAS DE ARTE

SITUACAO ACTUAL: Data: l: T. Altera;ﬁo:D :
Vida Util: I:I Anos Taxa Esp.:’_—l %  Encadernagdo : S D
Val. @ I:lEuro_s_ V. Residual :S
Zona Fisica: \ I r

( Sub Local ) L

AUTO DE VENDA

Aos dias do més de de dois mil e , procedeu-se

4 alienagfio através de a)

>

do(s) seguinte(s) bem(ns): b)

O(s) bem(ns) possuia(m) o(s) seguinte(s) n.** de Inventario

. Tespectivamente, tendo sido arrematado(s) /Adquirido(s)

pelo Sr.® N €.

, pelo valor de

Orgiio Executivo

Orgdo Deliberativo
Em de de

Em de de

O Presidente, O Presidente,

O Funcionario O Responsavel

a) Hasta piiblica, concurso piblico ou negociagho directa
b) Descrever o(s) bem(ns)
- Anexar acta do 6rgdo executivo/deliberativo

- Anexar copia da escritura

AUTO DE ABATE

Aos dias do més de de dois mil e

em a)

, compareceram perante mim b)

. 0(s) Sr.¥(s)

(Local ) [
L

Serv. Respon.: l
Nome Rcspon.:l_
Utilizador : L ] |_

|
|
|
—
|
|

\ SEGUROS
N.° Apdlice: E:l
Seguradora: L ] L ) l
Cod. Ramo: : Descri(;éo:!: 1

Data: ‘ I Capilal:i | Pnémiu:K:l

Dt. Venc. : ‘ | Observ:l J
(GR. REPARAGOES E OUTRAS MODIFICACOES)

Tipo N.°|  Data Valor Vida

Responsavel: \ Data: ‘:

Assinatura:

, para que fosse efectuado o abate do(s) bem(ns)
c)
0s quais possuem ofs) seguinte(s) n.** de Inventdrio

por motivo de d)

Despacho/Deliberagio

Em de de

O Presidente,

O Funcionario O Responsavel

a) Localizagio e servigo
b)
¢) Designagdo do(s) bem(ns)
d)

Nome ¢ categoria

Motivo de Abate

¢) Eleito/Orgio que autorizou a cedéncia
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l AUTO DE CESSAQ |

Aos dias do més de de dois mil e , em a)
, compareceram perante mim b)
, 0 (5) Sr.¥(s)

o . para que se efectuasse a cedéncia do (s) bem (ns)

c)_ 0s quais possuem
ofs) seguinte(s) n® de Inventario 4 entidade
, com o fim de d)
A cessdo do(s) bem(ns) em epigrafe foi autorizada por €)
, mediante despacho/deliberagio de _ /  / , ndo

podendo o(s) bem(ns) cedido(s) ter uma utilizagdo diferente do fim a que se destinam,
sob pena de regressarem imediatamente a entidade cedente, devendo os mesmos regressar

a posse desta, apos conclusdo do objectivo para o qual foram cedidos.

O Funcionario O Responsavel

a
b
¢) Designagio do(s) bem(ns)
d

Localizaglo ¢ servigo

Nome e categoria

Indicar o fim para que foram cedidos
e) Eleito/Orgio que autorizou a cedéncia

- Anexar despacho/deliberagio

|| AUTO DE TRANSFERENCIA I

Aos dias do més de de dois mil e , em a)
, compareceram perante mim b)
, O(s) Sr.%%s) )

, a fim de que fosse efectuada a transferéncia do(s) bemins): d):

sito(s) no
) . ©o(s) qual(is) possuifem) o(s)
seguinte(s) nimero(s) de Inventario: , para
e)
Despacho
Em de de
O Presidente,

O Funcionério O Responsavel

5
=

Indicar a localizagdo e servigo
b
<
d

€

Nome ¢ categoria do responsdvel pela guarda do bem

2

Funciondrio que solicitou a transferéncia do bem
Designagiio do(s) bem(ns)
Indicar o local

< 2

[ AUTO DE OCORRENCIA |

Aos dias do més de de dois mil e , verifiquei a
ocorréncia de a) .no
b),

tendo constatado o desaparecimento do(s) seguinte(s) bem(ns):

o(s) qual(is) possuia(m) o(s) seguinte(s)

nimero(s) de Inventério

, respectivamente.

Despacho

Em de de

O Presidente,

O Funcionario O Responsavel

a) Descrever de forma breve, precisa e concisa o tipo de ocorréncia ocorrida

b) Indicar o local

CAMARA MUNICIPAL DE ESPINHO

Aviso n.°5709/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos e em cumprimento do disposto no artigo 34.° do Decreto-
-Lei n.°427/89, de 7 de Dezembro, aplicado & administragdo local
pelo Decreto-Lei n.°409/91, de 17 de Outubro, aterado pelo De-
creto-Lei n.°218/98, de 17 de Julho, faz-se publico que esta C&
mara Municipal celebrou, nos termos da alinea h) do n.° 1 do arti-
g0 9.° da Lei n.°23/2004, de 22 de Junho, contrato a termo
resolutivo certo com:

Para 0 parque de campismo:
Recepcionista, escaldo 1, indice 199:

Magda Gloria Alves Guedes — pelo periodo 5 de Abril de 2005 a
4 de Outubro de 2005.

Marta Sofia Carvalho Silva Teixeira e Diana Sofia Fernandes La-
ranjeira— pelo periodo de 1 de Junho de 2005 a 4 de Outubro
de 2005.

Daniela Filipa Alves Oliveira Monteiro — pelo periodo 1 de Julho
de 2005 a 23 de Setembro de 2005.

Guarda-nocturno, escaldo 2, indice 137:

Fernando David Pereira Marques — pelo periodo de 5 de Abril de
2005 a 5 de Novembro de 2005.

José Maria Fernandes Alves, Anténio Pereira Duarte e José de
Sousa e Silva— pelo periodo de 2 de Maio de 2005 a 2 de No-
vembro de 2005.

Rui Manuel Lopes Barbosa Gomes — pelo periodo de 1 de Junho
de 2005 a 13 de Outubro de 2005.

Auxiliar de servicos gerais, escaldo 2, indice 137:

Rui Pedro Neves Carvalho — pelo periodo de 2 de Maio de 2005
a 17 de Outubro de 2005.

Nadador-salvador, escaldo 6, indice 184:

Jodo Pedro Pereira Marques Gomes Rodrigues — pelo periodo de
1 de Junho de 2005 a 30 de Setembro de 2005.





