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directores do Instituto, destacar docentes universita-
rios para as tarefas de organizagdo do ensino ¢ da
investigagao.

Art. 5.°—1. O Instituto dispora de autonomia pe-
dagbgica e cientifica, sem prejuizo das orientagdes
gerais do Ministério ou dos organismos centrais ou
regionais encarregados da planificagdo universitéria.

2. Os planos de estudo do Instituto de Ciéncias
«Biomédicas deverdo ser presentes, para homologacdo,
ao Ministro da Educac¢do e Cultura.

Art. 6.° Durante o ano financeiro de 1975 as des-

" pesas do Instituto serdo suportadas por verbas ins-
critas no or¢amento da Reitoria da Universidade do
Porto.

Ministério da Educag¢do e Cultura, 24 de Abril de
1975. — O Secretéario de Estado do Ensino Superior
e Investigacdo Cientifica, Antdnio José Avelds Nunes.
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MINISTERIO DOS ASSUNTOS SOCIAIS

SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANGA SOCIAL

Direccdao-Geral da Previdéncia

Portaria n.° 294/75
de 5 de Maio

Pelo Decreto-Lei n.° 47 182, de 6 de Setembro de
1966, foram estabelecidos os principios gerais a que
deveria obedecer o sistema de microfilmagem dos do-
cumentos originais das instituicdes de previdéncia
social, tendo sido, posteriormente, aprovadas, por des-
pacho de 29 de Janeiro de 1969, as normas processuais
a observar para o efeito.

Entretanto, o Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de Ja-
neiro, veio generalizar a faculdade de recurso a mi-
crofilmagem e fixar normas tendentes a uniformizagao
do sistema, revogando os preceitos especiais que pro-
videnciavam sobre a matéria.

Neste ultimo diploma prevé-se a fixacdo em portaria
dos prazos minimos de conservagdo em arquivo dos
documentos na posse das instituigées da previdéncia.
Prevé-se ainda que, também por portaria, sejam re-
guladas as formalidades a observar nas operagdes de
microfi'magem, com vista a garantir a sua regularidade
e a autenticidade dos microfilmes e as condi¢bes de
con'réle que devem ser adoptadas na inutilizacdo dos
documentos.

Por portaria de 13 de Margo de 1975, foi ja dado
cumprimento ao mencionado Decreto-Lei n.> 29/72
na parte relativa a fixacdo de prazos para conservagao
de documentos em arquivo nas institui¢bes de previ-
déncia, regulamentando-se agora o sistema de micro-
filmagem nas mesmas institui¢des.

Muito embora a regulamentagdo estabelecida pela
presente portaria continue a basear-se no sistema
aprovado pelo despacho de 29 de Janeiro de 1969,
aproveita-se a oportunidade para, sem prejuizo das
necessarias garantias de autenticidade das reproducdes
microfilmadas, introduzir as altera¢Ges de processo e
de texto que se¢ afiguram convenientes para uma maior
simplifica¢do, como a experiéncia, alias, vinha acon-
sethando.

Nestes termos:

Manda o Governo da Repiblica Portuguesa, pelo
Secretario de Estado da Seguranga Social, ao abrigo
do disposto no n.° 2 do artigo 3.° do Decreto-Lei
n.° 29/72, de 24 de Janeiro, o seguinte:

I

1. As instituiges de previdéncia dependentes do
Ministério dos Assuntos Sociais poderéo, nos termos
do Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de Janeiro, adoptar
o sistema de microfilmagem dos documentos que
devam ser conservados em arquivo e destruir os res-
pectivos originais.

2. Em nenhum caso, porém, se poderdo inutilizar
os documentos que, pelo seu interesse histérico ou
outro motivo atendivel, devam ser conservados em
original.

It

1. Quando o movimento de servigo o justifique,
poderdo as institui¢Ges referidas na base anterior ad-
quirir € instalar equipamentos para microfilmagem,
observadas as normas sobre aquisigdes de material.

2. Sempre que a dimensdo dos organismos ndo
justifique a instalagdo privativa dos referidos equipa-
mentos, deverdo ser estabelecidos acordos entre si
ou com as instituigdes que estejam equipadas para
o efeito, em ordem & efectiva¢do do servigo de micro-
filmagem, revelagao e fixacdo, mediante o pagamento
das correspondentes despesas.

IIT

As institui¢des designardo um empregado com cate-
goria ndo inferior a primeiro-escriturario ou equiva-
lente, o qual ficard responsavel pela regularidade das
operac¢des de microfilmagem.

v

1. A microfilmagem devera ser efectuada por su-
cessdo ininterrupta de imagem. o

2. O inicio ¢ o termo de cada filme e ainda qual-
quer ligacdo intermédia, por colagem, deverdo ser
autenticados com selo branco ou de perfuragdo espe-
cial e a assinatura do empregado responsavel referido
ma base anterior.

3. A microfilmagem dos documentos devera exe-
cutar-se tendo em vista o agrupamento por bobina
dos documentos da mesma espécie e, dentro desta,

N

em obediéncia a ordem cronolégica ou numérica.

Vv

1. A conservagdo dos filmes devera ser efectuada
nas condigdes técnicas aconselhaveis em bobinas devi-
damente referenciadas.

2. Devera ser elaborado um livro de registo dos
filmes conservados, contendo o niimero de ordem da
bobina, a natureza e as referéncias dos documentos
fixados.

3. O livro de registo possuird termos de abertura
e de encerramento, sendo todas as folhas rubricadas
pelo presidente da direcgdo da instituicdo ou outro
membro da direc¢ae por ele designado.
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1. A inutilizagio dos documentos originais devera
fazer-se sempre na presencga do empregado respon-
savel referido na base mi, lavrando-se o respectivo
auto, que sera assinado por todos os intervenientes
no acto da inutilizacio e visado em reunido da direc-
¢ao.

2. Do auto devera constar a indicagdo dos documen-
tos originais destruidos, identificados por espécies ¢
por anos de emissdo ou recepgdo. No referido auto
devem, ainda, ser registadas as referéncias das bobinas
que contém a reprodug@o dos documentos destruidos.

3. A documentagio corrente serd destruida por per-
furagdes ndo inferiores a 15 mm de didmetro ou ainda
por corte ou rasgamento total, ao meio, pelo menos
em quatro partes.

4. A documentagdo de responsabilidade ou confiden-
cial sera destruida de modo a impedir completamente

a sua leitura.
VII

1. A reprodugdo documental dos elementos conser-
vados em microfilme so6 podera ser realizada a pedido
das entidades ou servigos interessados, mediante requi-

si¢io fundamentada dirigida aos servigos técnicos espe-
cializados, depois de visada pelo responsavel do depar-
tamento interessado.

2. As fotocpias obtidas a partir do microfilme tém
a for¢a probatéria dos originais, desde que contenham
a assinatura do empregado responsavel referido na
base 1II e assinatura do presidente da direc¢do da ins-
tituigio ou de outro membro da direcgdo por ele
designado, devidamente autenticadas com selo branco.

VIII

As instituicdes que pela sua dimensdo nao justi-
fiqguem a instalagdo privativa do equipamento técnico
de microfilmagem e tenham celebrado acordos nos
termos do n.° 2 da base 11 deverdo cumprir, na parte
que lhes respeite, as disposi¢bes constantes das pre-
sentes bases.

IX

A presente portaria entra imediatamente em vigor.

Ministério dos Assuntos Sociais, 18 de Abril de
1975. — O Secretario de Estado da Seguranga Social,
Vasco Navarro da Graca Moura.
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