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cretario de Estado do Ambiente e criada a Secre-
taria de Estado do Ambiente.

2. Na Secretaria de Estado das Obras Publicas
¢é igualmente criado o lugar de Subsecretario de
Estado das Obras Piblicas.

Presidéncia da Reptiblica, 24 de Abril de 1975. —
O Presidente da Republica, FraNcisco DA CostA Go-
MES. .

N T ot X R L S S P i e S e s oo

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

Secretaria-Geral

Declaragao

Para os devidos efeitos se declara que o Conselho
de Ministros, por resolugdo de 18 de Abril de 1975,
no uso da faculdade conferida pelos n.o* 1 ¢ 2 do
artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 576/70, de 24 de No-
vembro, e com vista & execugdo do Plano Integrado
do Porto-Viso, declarou, sob proposta do Ministro
do Equipamento Social e do Ambiente e do Secreta-
rio de Estado da Habitagdo e Urbanismo, que seja
fixada no valor de 13 % a percentagem limite sobre
o custo provavel da construgdo possivel para o cal-
culo do valor dos terrenos para construgdo com-
preendidos na 4rea do concelho do Porto que foi
sujeita ao regime de expropriagdo sistematica pela
declaracio publicada no Didrio do Governo, 2.* sé-
rie, n.os 101 e 148, de 30 de Abril e 26 de Junho de
1973, respectivamente, € sobre a qual incidiu a de-
claragdo de utilidade piblica e urgéncia das expro-
priagdes publicada no Didrio do Governo, 2.* série,
n° 9, de 11 de Janeiro de 1974.

Secretaria-Geral da Presidéncia do Conselho de
Ministros, 24 de Abril de 1975. —Pelo Secretério-
-Geral, Manuel Roque.

MINISTERIO DOS ASSUNTOS SOCIAIS

SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA SOCIAL

Direccao-Geral da Previdéncia

Portaria n.° 290/75
de 3 de Maio

Os prazos de conservagdo em arquivo dos livros e
documentos das institui¢des de previdéncia social fo-
ram estabelecidos por despacho de 19 de Dezembro
de 1953, comunicado pela circular da Direcgao-Geral
da Previdéncia n.° 1/54.

O Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de Janeiro, que
veio generalizar a faculdade de recurso a microfil-
magem e estabelecer normas tendentes & uniformi-
zagdo do sistema, revogou os preceitos especiais que
providenciavam sobre a matéria, estabelecendo, no
seu artigo 1.°, que serdo fixados por portaria do Mi-
nistro competente os prazos minimos de conservagao
em arquivo dos documentos na posse de vérias enti-

dades, referindo, entre outras, as institui¢cGes de pre-
vidéncia social.

A promulgagio deste diploma legal veio, assim,
criar a necessidade formal de estatuir sobre esta
dltima matéria.

Bntretanto, o desenvolvimento verificado pelo nosso
seggro social a partir de 1953 e o consequente acrés-
cimo do volume da respectiva documentagéo impdem
se revejam os critérios de selec¢io dos documentos
a conservar em arquivo e, bem assim, os prazos esta-
belecidos pelo despacho de 19 de Dezembro de 1953.

Entendeu-se, porém, desnecessario e até desaconse-
Ihavel proceder antecipadamente a inventariagéo dos
documentos em posse das institui¢des de previdéncia.
Por um lado, uma operagdo dessa natureza seria ta-
refa morosa; por outro, afigura-se também que a
especificagio dos documentos nao se harmonizaria
com o caracter de generalidade proprio deste di-
ploma, pois lhe retiraria a maleabilidade de aplicacdo
que sempre se ha-de pressupor numa regulamentagédo
prevista para longo tempo de vigéncia. E este as-
ecto é sobremaneira de ter em conta num ramo
de dirzito em constante e rapida evolugdo, como ¢
o da previdéncia, onde com muita frequéncia se
criam novos servigos e novas rotinas.

A fixagio dos prazos de conservagdo por classes
de documentos nio dispensa, no entanto, que as ins-
tituigdes procedam & inventariagdo e classificagdo dos
seus proprios documentos, de harmonia com as clas-
ses e prazos previstos na tabela em anexo.

Considerando que o objectivo principal visado com
a fixagdo dos prazos é a fungdo probatéria dos do-
cumentos, entendeu-se de tomar como ponto de par-
tida, para a sua classificagéo, a natureza dos mesmos,
aferindo-a pelos efeitos juridicos decorrentes do seu
contetido.

Por outro lado, individualizou-se a classificagdo por
documentos, € nido por processos, como em alguns
casos aconteceu no despacho de 19 de Dezembro
de 1953.

Teve-se em mente ndo afastar a possibilidade de
expurgo dos processos de documentos initeis, sempre
que praticavel, com a consequente economia de es-
pago para arquivo ¢ de despesas com a microfilma-
gem.

Uma excepgdo, todavia, se abriu: a dos processos
clinicos. Reconhece-se, com efeito, que a histéria
clinica é inseparavel dos elementos que lhe serviram
de base.

No que toca a fixagdo dos prazos, o critério adop-
tado foi também fundamentalmente juridico, j& que
se tiveram sempre em mente os prazos de prescri¢ao
¢ de caducidade estabelecidos para as diversas espé-
cies de direitos ¢ obrigagdes, bem como as disposi-
¢Oes legais que directamente impdem a conservagao.

Nestes termos: ’

Manda o Governo da Republica Portuguesa, pelo
Secretario de Estado da Seguranga Social, ao abrigo
do disposto no artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 29/72,
de 24 de Janeiro, que as institui¢des de previdéncia
social observem, na conservagdo em arquivo dos seus
documentos, os prazos constantes da lista anexa a
esta portaria, que entra imediatamente em vigor.

Ministério dos Assuntos Sociais, 13 de Margo de
1975. — O Secretario de Estado da Seguranga Social,
Henrique Santa Clara Gomes.




3 DE MAIO DE 1975

Lista de documentos a conservar em arquivo e respectivos prazos

Natureza dos documentos ‘

1. Documentos normativos: I

Sdo os documontos que estabelecem ou sugerem um
procedimento a seguir.

- . i
2. Documentos constitutivos: i
|

Sdo os documentos necessdrios 4 prova de direitos e ’
obrigacgoes, sua alteragdo ou extingéo. ‘
Podem dizer respeito a: '

a) Vida da institui¢io (constituigio, ambito, fins

© suas alteragdes); |
b) Beneficidrios € contribuintes: J

IdentificRGA0  ...ooeiiiii e |
Situagiio contributiva:

Folhas de ordenados ¢ salérios .........
Guias de depésito de contribuigoes

Beneficios ......oooviiiiiiiiiiie e

Penalidades .............oooiiiiiiiiiiii

¢) Aplicagd@o de valores:
Empréstimos (fomento habitacional) ......

TMOVEIS oviviriiiiiiiiiiicie e eeiens

3. Documentos justificativos:

Sio os documentos que, embora de teor informativo,
tém relevancia para anilise dos documentos consti-
tutivos, aos quais servem de fundamento.

4, Documentos relativos a administragdo:

IS

Sdo os documentos que dizem respeito a gestdo in-
terna da institui¢do.
Podem referir-se a:

a) Corpos gerentes:

Nomeacgdo e eleicio (expediente) .........
Exoneragdo e penalidades .....................
Livros de actas, autos de posse e outros

b) Contabilidade:

Livros mestres e de caixa .............oceuuens
Livros e registos auxiliares .....................
Documentos de receita e despesa e res-

pectivas autorizagdes e registos. i

¢) Pessval (processo de cadastro) ..................... |
d) Relagées com terceiros: {

Contratos de aquisicio de bens ou artigos
de consumo corrente.

Contratos de aquisigdo e alienacgdo de equi-
pamento e mobilidrio.

Contratos de prestacido de servigos .........

Contratos de arrendamento ..................

e) Acg¢do conrenciosa:

Relativa ao cumprimento dos contratos
com terceiros.

Em matéria de contribuicGes para a Pre-
vidéncia.

5. Documentos meramente informativos:

Sdo os documentos sem qualquer relevancia em maté- |
ria de direitos e obrigagdes:
a) Documentos informativos internos:

Sdo os que nascem e circulam dentro da
instituigdo. |

Prazo de conservagdo em arquivo

Iimitado.

Ilimitado.

Llimitado.

Llimitado.
Cinco anos apos o ultimo dia do prazo estabelecido para o
pagamento.

Um ano apés decorrido o prazo concedido para o exercicio
do direito.
Um ano apés a ilibagdo ou cumprimento da pena.

Um ano apés o termo do prazo de amortizagio contratual,
_da revogagdo do contrato ou da desisténcia do mutuério.
Cinco anos apds a venda.

Prazo igual ao dos documentos constitutivos de que servem
de base.

Um ano apés o termo de mandato.
Vinte anos apés o termo de mandato.
Ilimitado.

Himitado.
Dez anos.
Dez anos.

[limitado.

Cinco anos apdés o cumprimento.
Ilimitado.

Cinco anos apos a cessagio.
Um ano apds o termo.

Ilimitado.

Um ano apés o termo do processo com satisfagdo do direito
ou vinte anos em caso CONtrario.

Sem prazo.
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Natureza dos documentos

Prazo de conservagio em arquivo

b) Documentos informativos externos:

S30 os que estabelecem comunicagdes com
o exterior.

6. Documentos de posi¢do:

Sio os documentos definidores de situagbes objectivas.
Dizem respeito a:

a) Pessoal:
Fichas de cadastro

b) Benreficidrios:

Fichas de registo de saldrios e listas de
remuneracgoes.
Processos clinicos

¢) Contribuintes:

Fichas de conta corrente

d) Copiador geral da correspondéncia

|

Dois anos ap6s a data da sua emisséo.

Ilimitado.

Dois anos ap6s a caducidade de todo o direito com eles rela-
cionado. .
Vinte anos ap6és o ultimo movimento.

Dois anos apés a caducidade de todo o direito com eles rela-
cionado.
Dez anos.

O Secretéario de Estado da Seguranga Social, Henrique Santa Clara Gomes.

MINISTERIO DA COMUNICAGAO SOCIAL
SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICAGAO SOCIAL

Emissora Nacional de Radiodifusdo

Decreto n.° 217/75
de 3 de Malo

Usando da faculdade conferida pelo artigo 3.°,
n.° 1, 4.°, da Lei Constitucional n.°c 6/75, de 26 de
Margo, o Governo decreta e eu promulgo o seguinte:

Artigo tnico. O artigo 23.° do Decreto n.° 41 486,
de 30 de Dezembro de 1957, passa a ter a seguinte
redacg@o:

Art. 23.°— 1. Pelas licengas requeridas de 1 de
Janeiro a 30 de Setembro sido devidas taxas com

inicio nesse ano; requeridas de 1 de Outubro a
31 de Dezembro, apenas obrigam a pagamento
de taxas a partir do ano seguinte.

2. Pelas licencas de televisdo requeridas com
pagamento semestral de 1 de Janeiro a 31 de Maio
¢ de 1 de Julho a 30 de Novembro sdo devidas
taxas com inicio no correspondente semestre;
requeridas de 1 a 30 de Junho e de 1 a 31 de
Dezembro, somente obrigam a pagamento de taxas
a partir do semestre seguinte.

Vasco dos Santos Gongalves — Jorge Correia Je-
suino.

Promulgado em 22 de Abril de 1975.
Publique-se.

O Presidente da Repiblica, FrRancisco pa Costa
GoMEs.

IMPRENSA NACIONAL-CASA DA MOEDA




