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MINISTERIO DAS FINANGAS

Portaria n.° 118/90
de 15 de Fevereiro

O Cédigo do Imposto sobre o Rendimento das Pes-
soas Colectivas possibilita a substitui¢do, para efeitos
fiscais, dos documentos de suporte dos livros e regis-
tos contabilisticos que ndo sejam documentos auténti-
cos ou autenticados por microfilmes que constituam sua
reprodugdo fiel.

Importa, assim, estabelecer as condi¢bes a que deve
obedecer a microfilmagem dos aludidos documentos
para que estes possam ser substituidos, para fins fis-
cais, pelas respectivas microformas.

Assim:

Manda o Governo, pelo Secretdrio de Estado dos As-
suntos Fiscais, para efeitos do disposto no n.° 7 do
artigo 98.° e no n.° 4 do artigo 99.° do Cédigo do
Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442-B/88, de 30 de No-
vembro, o seguinte:

1.° Os documentos de suporte dos livros e registos
contabilisticos que ndo sejam documentos auténticos ou
autenticados podem, decorridos trés exercicios apos
aquele a que se reportam e obtida autoriza¢do prévia
do director-geral das Contribui¢cdes e Impostos, ser
substituidos, para efeitos fiscais, por microfilmes que
constituam sua reprodugio fiel e obede¢am as condi-
¢Oes estabelecidas nos nimeros seguintes.

2. — 1 — A microfilmagem serd executada com o
rigor técnico necessdrio a obten¢do da imagem perfeita
dos documentos originais sobre microformas devida-
mente classificadas e registadas, de forma a garantir
a sua consulta e reprodugdo em papel durante o pe-
riodo de sete anos, contado a partir do prazo estabe-
lecido no nuimero anterior.

2 — Os documentos serdo registados sequencial e
Ininterruptamente, respeitando-se o plano original de
arquivo e a individualizagdo de cada exercicio, com re-
curso ao tipo de suporte considerado pelos sujeitos pas-
sivos como o mais adequado.

3 — Para além dos requisitos de execu¢do definidos
nos n.”* | e 2, serd ainda observado o seguinte:

a) Os documentos serdo registados sobre suporte
original, sendo obrigatoria a existéncia de, pelo
menos, um segundo suporte de seguranga ou de
um duplicado de qualidade garantida obtida a
partir do suporte original, que ficardo arquiva-
dos em locais diferentes, suficientemente distan-
ciados entre si, os quais deverdo satisfazer as
condi¢bes de salubridade e seguranga necessa-
rias a sua conservacgao pelo prazo de sete anos,
contado nos termos do n.° 1;

b) Os suportes — original e seguranga— e as ima-
gens obtidas serdo controlados, procedendo-se
a posterior microfilmagem, em suporte autd-
nomo ¢ de conteido devidamente classificado
e registado num livro de registo das operagGes
de microfilmagem, de todos os documentos
cujo suporte ou imagem inicial apresente defei-
tos de ordem técnica impeditivos do integral
cumprimento do disposto no n.° 1, conser-
vando-se a ordenagao original de arquivo;

¢) Os suportes reproduzirdo termos de abertura e
de encerramento, assinados pelo responsavel e
pelos operadores de microfilmagem, devida-
mente transcritos para o livro de registo das
operagOes de microfilmagem;

d) O termo de abertura iniciara e identificara o su-
porte ¢ os documentos nele reproduzidos, de-
vendo do termo de encerramento constar obri-
gatoriamente a declaracdo de que as imagens
sdo reprodugdes totais e exactas dos documen-
tos originais e, se for caso disso, a ressalva das
emendas, cortes e alteracdes que as microfor-
mas tenham sofrido durante as operag¢des;

e) Salvo em casos excepcionais devidamente fun-
damentados, os suportes ndo poderdo sofrer
cortes ou emendas que prejudiquem a sua cor-
recta leitura, devendo, quando seja necessario
proceder-se a eventuais colagens, ser estas re-
ferenciadas no livro de registo das operacdes de
microfilmagem.

4 — Todas as operagdes de microfilmagem e a clas-
sificagdo dos suportes e das imagens obtidas serdo re-
gistadas em livro proprio, a conservar pelo prazo de
sete anos, contado nos termos do n.° 1.

3.° As reprodugdes em papel obtidas a partir das
imagens microfilmadas terdo, para efeitos fiscais, a
mesma for¢a probatéria dos documentos originais,
desde que permitam a leitura clara da informacao ¢ es-
tejam devidamente assinadas pelo sujeito passivo ou pe-
los seus representantes legais e autenticadas com ca-
rimbo ou outro meio idéneo de identificacao.

4.° Os sujeitos passivos a quem tenha sido autori-
zada a microfilmagem dos documentos ficam obriga-
dos a facultar, a expensas suas, aos servicos de admi-
nistragao fiscal todos os recursos necessarios a consulta
em tempo util das microformas e a apresentar, logo
que solicitadas, quaisquer reprodugbes em papel das
imagens seleccionadas.

5.° — 1 — Do pedido de autoriza¢do referido no
n.° 1.° deve constar:

a) Descrigdo da natureza e volume dos documen-
tos a microfilmar;

b) Descri¢dao do plano de arquivo dos documen-
tos a microfilmar;

¢) Descri¢do do sistema de microfilmagem que se
pretende adoptar para registo dos documentos;

d) Descrigdao do sistema de registo e de classifica-
cdo dos suportes de registo e das imagens ob-
tidas —chaves de indexacdo do suporte e da
imagem ao documento original — para efeito de
consulta;

e) Descrigdo do plano de arquivo dos suportes de
registo;

/) Descri¢do dos meios e condi¢bes de arquivo dos
suportes de registo, bem como indica¢do da res-
pectiva localizagdo;

&) Descricdo dos meios técnicos disponiveis para
consulta e reproducdo em papel das imagens
dos documentos microfilmados, bem como in-
dicacdo da respectiva localizagio;

h) Indicagdo da entidade responsavel pela execu-
¢80 da microfilmagem dos documentos e pelo
controlo dos suportes de registo e das imagens
obtidas.
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2 — Na descri¢do referida na alinea ¢) do nimero
anterior deverd indicar-se:

a) O processo de microfilmagem;

b) O tipo e caracteristicas técnicas dos suportes de
registo — original e seguranga,

¢) O processo de individualizagdo de imagem ou
de selecgdo de lotes de imagens sobre os supor-
tes de registo, para efeito de consulta — origi-
nal e seguranga;

d) O processo de controlo dos suportes de registo
e das imagens obtidas — original e seguranga,

e) A duragdo util esperada das imagens — original
e seguranga.

Ministério das Finangas.

Assinada em 26 de Janeiro de 1990.

O Secretdrio de Estado dos Assuntos Fiscais, José
de Oliveira Costa.

MINISTERIOS DAS FINANGAS E DA EDUCAGAD

Portaria n.° 119/90
de 15 de Fevereiro
Tornando-se necessario dar execugdo ao disposto no

n.° 2 do artigo 2.° e no artigo 3.° do Decreto-Lei
n.° 109/86, de 21 de Maio, e demais legislagdo com-

plementar, na parte relativa a criagdo dos quadros pro-
visérios do pessoal docente e ndo docente da Faculdade
de Arquitectura da Universidade Técnica de Lisboa:

Manda o Governo, pelos Ministros das Finangas e
da Educagdo, o seguinte:

1.° Sdo criados os quadros provisorios do pessoal
docente e ndo docente da Faculdade de Arquitectura
da Universidade Técnica de Lisboa.

2.° Os quadros a que se refere o numero anterior
sdo os constantes dos mapas | e Il anexos a presente
portaria.

Ministérios das Finangas e da Educacdo.

Assinada em 1 de Fevereiro de 1990.

O Ministro das Financas, Luis Miguel Couceiro Pi-
zarro Beleza. — O Ministro da Educagdo, Roberto Ar-
tur da Luz Carneiro.

MAPA 1

Quadro do pessoal docente da Faculdade de Arquitectura a
que se refere o n.° 1.° da Portaria n.° 119/90, de 15 de Fe-
verelro.

Letra Numero
Categorna de de
Aenacunenta lngdlL‘N
Professor catedratico ...................... (@) 12
Professor associado. ................. .. .. .. (a) 12
(@) Vencimentos nos termos do Decreto Lei n.” 0889, de 18 de Doy vmbro.

MAPA 1l

Quadro do pessoal niao docente da Faculdade de Arquitectura a que se refere o n.° 1.° da Portaria n.° 119/90, de 15 de Fevereiro

CGirupo de pessoal Nivel Area funcional

Carreira

Numero [etra
Categoria de de
Tugares SRS

Pessoal dirigente .. ... - Direcgdo ...........

Secretdrio .. ... 1 ()
Chefe de reparticdo............ (h) 2 -

Gestdo.............

Técnica superior de gestdo

Assessor principal ... ...
ASSESSOT ..ot v et
Técnico superior principal .... .. 1 —
Técnico superior de 1.% classe. ..
Técnico superior de 2.* classe. ..

Biblioteca, arquivo e
documentagio.

Pessoal técnico superior -

Técnica superior de BAD

Assessor principal ... ...
ASSESSOT «.ov i
Técnico superior principal ... ...
Técnico superior de 1.* classe. ..
Técnico superior de 2.* classe. ..

Assessoria juridica. ..

Jurista ... ..

Assessor principal .............
ASSESSOT ..ot
Técnico superior principal ... ... 1 —
Técnico superior de 1.2 classe. ..
Técnico superior de 2.% classe. ..

Informatica ........

Programador de aplicagbes

Assessor informatico principal. ..
Assessor informatico...........
Programador de aplicagdes principal
Programador de aplica¢des de 1

1.® classe.
Programador de aplicagdes de 3

2.* classe.

cChxE >




