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00) i
DD) e

[...]

4 — Exceptuam-se do previsto no n.° 3 os casos em que se demons-
tre, mediante fundamentagao, que a sua aplicacdo é negativa para
o enquadramento estético do local ou que a sua execucao seja mate-
rialmente impossivel, tendo em consideragao as condicoes do relevo,

a funcionalidade e a dimensao do lote.

Artigo 76.°
Dispensa de licenca ou de autorizacao

1 — As construgoes ligeiras, designadamente barracdes, telheiros,
instalagdes de pessoal, arrecadagoes, instalagdes para animais, de um
sO piso, respeitantes a exploracoes agricolas ou pecudrias, quando
a sua drea ndo exceder 30 m? e ndo exigirem célculos de estabilidade
e quando implantadas a mais de 20 m da via publica e nao afectem
manifestamente a estética das povoacdes ou a beleza das paisagens.

4 — A colocagdo de resguardos visuais ou gradeamentos metalicos,
em muros de vedagdo, sem prejuizo do disposto nos artigos 17.° e 19.°

Artigo 2.°

E aditado o artigo 74.°-A ao regulamento municipal de edificacio
e urbanizacdo, com a seguinte redacgao:

«Artigo 74.°-A
Fornecimento gratuito de projectos

Com vista a incentivar a constru¢do de habitagdo propria pelos
jovens casais deste concelho e tendo em vista a fixagdo dos mesmos,
o municipio fornecera gratuitamente projectos de tipologia T3, des-
tinados a primeira habitagdo, nos termos e nas condigdes seguintes:

a) O somatério da idade do jovem casal ndo pode ultrapassar
0s 55 anos;

b) O terreno onde estes pretendam efectuar a construgao tem
de estar registado na Conservatéria do Registo Predial de
Arganil em nome de um dos requerentes;

¢) A possibilidade de construcao estd condicionada as limitagdes
impostas pelo regime juridico da urbanizagao e da edificacao,
bem como as disposi¢oes do PDM.»

Artigo 3.°

Sao eliminados os artigos 37.° a 43.° do regulamento municipal
de edificacao e urbanizagao.
Artigo 4.°

Entrada em vigor

A presente alteragao entra em vigor 15 dias apds a sua publicacao
no Didrio da Republica, 2.* série, e afixacdo, nos lugares do costume,
dos editais que publicitam a sua aprovagao.

CAMARA MUNICIPAL DE AROUCA

Aviso n.° 7670/2005 (2.2 série) — AP. — Por despacho do pre-
sidente da Camara Municipal de 7 de Outubro de 2005, foi contratada
a termo resolutivo, pelo prazo de seis meses, mediante processo de
selecgdo simplificado, para exercer fungdes idénticas as de técnica
superior de 2. classe (engenheira florestal), remunerada pelo esca-
lao 1, indice 400, da escala salarial da fungao publica, Ana Teresa
Brito de Noronha Santiago.

O referido contrato teve inicio no dia 17 de Outubro de 2005,
por urgente conveniéncia de servigo. (Isento de fiscalizagao prévia
do Tribunal de Contas.)

19 de Outubro de 2005. — Por delegagdo do Presidente da Camara,
o Chefe de Divisao, Fernando Gongalves.

CAMARA MUNICIPAL DE AVEIRO

Edital n.° 611/2005 (2.7 série) — AP.— Alberto Souto de
Miranda, presidente da Camara Municipal de Aveiro, faz publico
que, por deliberacao da Camara Municipal de Aveiro de 15 de Novem-
bro de 2004, foi aprovado o regulamento de inventario, cadastro e
gestao do patriménio municipal, alterado em reunido da Camara
Municipal de 26 de Setembro de 2005, cujo texto integral se anexa
para conhecimento geral, cumprindo-se a exigéncia legal de publi-
cidade prevista no artigo 130.° do Cédigo do Procedimento Admi-
nistrativo.

12 de Outubro de 2005. — O Presidente, Alberto Souto de Miranda.

Regulamento municipal de inventario, cadastro e gestao
do patriménio da Camara Municipal de Aveiro

CAPITULO I
Principios gerais

Artigo 1.°
Lei habilitante

O presente regulamento € elaborado no uso das competéncias atri-
buidas nas alineas d) do n.° 1 e 4) do n.° 2 do artigo 68.° da Lei
n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as alteragdes introduzidas pela
Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

Artigo 2.°
Objectivos

1 — Estabelecer os principios gerais de inventariagdo, aquisicao,
registo, afectacao, abate, valorimetria, administracao e gestao dos bens
moveis e iméveis do municipio, assim como as competéncias dos diver-
sos servicos da autarquia envolvidos na prossecucdo daqueles objec-
tivos.

2 — Definir dos critérios de inventariagdo que deverdo suportar
o regime de contabilidade aplicado as autarquias.

Artigo 3.°
Ambito de aplicacao

1— O cadastro e o inventario dos bens do activo imobilizado do
municipio compreendem:

a) Todos os bens moveis (incluindo os mdveis sujeitos a registo)
e imdveis de dominio privado do municipio que nao se des-
tinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal
das operagoes da entidade, quer sejam da sua propriedade
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quer estejam em regime de locagdo financeira ou arren-
damento;

b) Os titulos de participagdo em capital social de empresas;

¢) Os bens de dominio publico, definidos nos termos do artigo 4.°
do Decreto-Lei n.° 477/80, de 15 de Outubro, de que a autar-
quia seja responsavel pela sua administracao ou controlo, con-
forme o disposto no n.° 4.1.7 do Decreto-Lei n.° 54-A/99,
de 22 de Fevereiro — POCAL,;

d) As existéncias, constituidas por matérias-primas e bens apro-
visionaveis destinados ao consumo ou a venda.

2 — Para efeitos do presente regulamento, consideram-se as seguin-
tes definicoes:

a) Cadastro — relacdo dos bens que fazem parte do activo imo-
bilizado da autarquia;

b) Inventario — relagdo dos bens que fazem parte do activo imo-
bilizado da autarquia, devidamente classificados, valorados
e actualizados de acordo com os classificadores e critérios
de valorimetria definidos no POCAL;

¢) Folha de carga — documento, emitido pela Divisao de Patri-
moénio Movel, onde estardo descritos todos os bens afectos
a um compartimento de zona fisica, e que tera um responsavel
nomeado pela sua guarda;

d) Bens de dominio privado — bens mdveis corpéreos e bens
iméveis que estdo na esfera do comércio juridico-privado e
que a autarquia utiliza na actividade operacional que lhe esta
legalmente atribuida ou que se encontram cedidos tempo-
rariamente e nao se encontram afectos ao uso publico em
geral;

e) Bens de dominio piblico — os bens da autarquia ou sob a
administracao da autarquia que estao afectos ao uso publico
e outros bens que ndo estdo no comércio juridico-privado
e que qualquer norma juridica os classifique como coisa
publica;

f) Bens do activo imobilizado — todos os bens duradouros da

autarquia que se registem na contabilidade orcamental e patri-

monial do POCAL nas contas da classe 4;

Imobilizado corpéreo — todos os bens duradouros com clas-

sificagdo orcamental e patrimonial do POCAL nas seguintes

contas de classe 4:

~

8

414 — Investimentos em imoveis;
42 — Imobilizacoes corporeas;
45 — Bens de dominio publico.

Artigo 4.°
Inventario dos bens moéveis

1— O inventdrio dos bens mdveis integra todos os bens moveis
do dominio privado da autarquia considerados bens duradouros clas-
sificados na classe 4 da contabilidade patrimonial.

2 — Para efeitos do presente regulamento, sao considerados bens
duradouros os que nao tém consumo imediato e, em regra, os que
tém uma vida 1til estimada superior a um ano.

3 —Sao objecto de inventdrio os veiculos que constituam meios
de tracgdo mecénica, com capacidade de transitar por si proprios
em vias terrestres ou maritimas, sujeitos a registo, e ainda os equi-
pamentos rolantes com potencialidade para transitar na via publica
ou em zonas de obras.

4 — A inventariacao dos veiculos pressupde a existéncia de titulo
de utilizacao valido e juridicamente regularizado, tanto no caso em
que confira posse como no caso em que confira o direito de utilizagao
a favor da entidade contabilistica.

5 — Nao se integram neste inventario os bens méveis do patriménio
historico, artistico e cultural do municipio e os bens méveis consi-
derados de dominio publico.

6 — Nao sao objecto de inventério os bens que a Divisao de Patri-
monio entender ndo se justificar a sua inclusdo em inventario, com
base no principio da materialidade e nos termos a definir no presente
regulamento.

Artigo 5.°
Inventario de iméveis

1 — O inventdrio de iméveis integra os terrenos, os edificios e outras
construgoes afectos ao dominio privado da autarquia.

2 — A inventariagdo dos iméveis pressupoe a existéncia de registo
de aquisicdo ou de qualquer outra forma de tomada de posse, com
descrigao na conservatodria e inscrigdo matricial nas financas.

Artigo 6.°
Inventario dos bens de dominio piblico

1 — O inventario dos bens de dominio publico da autarquia integra
os terrenos, os recursos naturais, os edificios, construgdes e infra-

-estruturas e outros bens, todos afectos ao dominio publico, e, ainda,
os bens do patriménio histérico, artistico e cultural.

2 — Para efeitos do ndamero anterior, consideram-se como bens
de dominio publico os que a seguir se elencam:

a) Terrenos classificados em termos de PDM ou de outro dis-
positivo legalmente em vigor como zonas verdes ou de lazer,
bem como todos os equipamentos, edificios e outras cons-
trugdes neles incluidos;

b) Pragas, ruas, travessas, caminhos, largos, separadores rodo-
vidrios, arranjos exteriores circundantes dos bairros munici-
pais, dentro do perimetro urbano, e ainda outros espagos
que estejam em uso imediato e directo do publico, desig-
nadamente infra-estruturas publicas, toponimia e nimeros de
policia legalmente atribuidos;

¢) Escolas;

d) Infra-estruturas rodovidrias, designadamente estradas, pontes,
viadutos e muros de suporte, e obras de arte nelas incluidas;

e) Equipamentos publicos varios, como fontes, sanitarios, lava-
douros, mercados e outros;

f) Edificios e bens classificados como patrimdnio histérico, artis-
tico e cultural, designadamente paldcios, monumentos,
museus, arquivos, teatros, obras de arte, mdveis, antiguidades
e outros de relevancia histérica e cultural;

g) Outros bens mencionados nos termos da alinea ¢) do n.° 1
do artigo 3.° do presente regulamento.

CAPITULO I
Do inventario e cadastro

Artigo 7.°
Fases do inventario

1 — As fases do inventario dos bens incluidos neste regulamento
compreendem a aquisi¢ao, a administracdo e o abate.

2— O processo de aquisicdo de bens que venham a integrar o
cadastro e inventdrio da autarquia obedece ao regime juridico aplicavel
a aquisicao de bens e servigos e ao regime juridico das empreitadas,
e aqueles que nesta matéria venham a ser regulados pela norma de
controlo interno da autarquia.

3 — A administragdo compreende a afectacdo, a conservagio, a
actualizacdo permanente dos dados e a transferéncia.

4 — O abate compreende a saida do bem do inventario e cadastro
da autarquia, nos termos definidos no artigo 16.° do presente
regulamento.

5 — Para registo de cada bem e respectivas alteragoes, sao utilizadas
as fichas de identificacdo de bens estipuladas no POCAL e cujos
conteudos obrigatérios se apresentam no capitulo v do presente
regulamento.

Artigo 8.°
Responsabilidades

1 — A aquisicdo dos bens a incluir no cadastro e inventdrio da
autarquia ¢ da responsabilidade do servi¢o que propoe a sua aquisigao
e de quem a autoriza, cumpridos todos os procedimentos legais que
vigoram nesta matéria.

2 — A conservagao e manutencao dos bens incluidos no cadastro
e inventério dos bens méveis da autarquia compreende os seguintes
niveis de responsabilidade, quando aplicavel:

a) Responsdvel do compartimento onde o bem esta afecto;
b) Chefia de seccao onde o bem esta afecto;

¢) Dirigente da divisdo onde o bem esta afecto;

d) Dirigente do departamento onde o bem esta afecto.

3 — Para efeitos do nimero anterior, devera atender-se a classi-
ficagdo por zona fisica instruida no n.° 5 do artigo 21.° do presente
regulamento.

4 — Qualquer alteracdo de responsédvel de compartimento devera
ser informada & Divisao de Patrimdnio pelo responsavel hierarquico
imediatamente superior da unidade organica ao qual o compartimento
se encontra afecto.

5 — A conservacao e manutengao dos bens iméveis que nao estejam
afectos a nenhum departamento municipal em especifico ¢ da res-
ponsabilidade do Departamento Econémico-Financeiro, em articu-
lacdo directa com a Divisdo de Patriménio Imobilidrio, do Depar-
tamento de Desenvolvimento e Planeamento Territorial (DDPT).

6 — A conservacgdo e a manutengao dos bens iméveis cedidos tem-
porariamente sao da responsabilidade da entidade que os utiliza.

7 — Compete a Divisdo de Patriménio, do Departamento Econé-
mico-Financeiro, em articulagdo directa com a Divisao do Patriménio
Imével, do DDPT, no que concerne aos bens imdveis, sem prejuizo
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do disposto no regulamento organico da Camara Municipal de Aveiro,
as seguintes atribuicoes:

a)

b)
o)
d)

e)
h

8
h)
i)
»

Acompanhar os processos de aquisicio de bens moéveis
(incluindo bens mdveis sujeitos a registo) e iméveis no que
ao cumprimento deste regulamento diz respeito, sem prejuizo
dos procedimentos de contratacao prévia da responsabilidade
da Divisdo de Notariado e Contratacao Publica, do Depar-
tamento Juridico, nos termos do artigo 32.° do regulamento
organico e do disposto na norma de controlo interno;

Dar cumprimento as obrigagoes decorrentes do n.° 4 do
artigo 4.° e do n.° 2 do artigo 5.° do presente regulamento;
Assegurar o registo inicial, as alteracoes e o abate dos bens
do cadastro e inventario da autarquia;

Coordenar e controlar a atribui¢ao dos niimeros de inventario
dos bens, o qual ndo deve de ser dado a outro bem, mesmo
depois de abatido ao efectivo;

Coordenar e controlar a codificagao por zona fisica referida
no n.° 5 do artigo 21.° do presente regulamento;

Proceder a actualizagao anual dos bens incluidos no cadastro
e inventdrio da autarquia, incluindo o registo das amor-
tizagoes;

Promover e coordenar o levantamento e sistematizacao da
informagao que assegure o conhecimento de todos os bens
da autarquia e respectiva localizagao;

Elaborar os estudos necessarios que conduzam a uma correcta
afectac@o dos bens do dominio privado da autarquia;
Elaborar as fichas e mapas anuais de inventério definidos
no capitulo 1v do presente regulamento;

Acompanhar os processos de alienagao, atentas as disposigoes
legais e regulamentares aplicaveis, sendo os procedimentos
prévios de alienacao da responsabilidade da Divisao de Nota-
riado e Contratacao Publica, do Departamento Juridico.

8 — Para efeitos do cumprimento da alinea f) do nimero anterior,
compete 0 seguinte aos varios servicos municipais:

a)

b)

)

d)

8

h)

i)

1))

A Seccdo de Contabilidade devera remeter copia dos docu-
mentos de aquisicdo de bens a Divisdo de Patrimdnio, apds
o efectivo registo contabilistico;

A Seccao de Contabilidade organiza o processo documental
referente as empreitadas e as obras executadas por admi-
nistracdo directa, designadamente retine cdpia do(s) con-
trato(s), autos de mediacdo e autos de recepgdo provisoria,
e remete-0 a Divisao de Patrimonio;

No caso das situagdes referidas no n.° 2 do artigo 25.° do
presente regulamento, deve a Secgao de Contabilidade reme-
ter copia dos documentos comprovativos (facturas e docu-
mentos de idéntica natureza, pareceres ou relatdrios técnicos,
etc.), com indicacdo do nimero de inventario a que respeitam;
Para efeitos da alinea anterior, deve(m) o(s) servico(s) de
aprovisionamento indicar na requisi¢do externa o nimero de
inventario do bem imdvel objecto das intervengdes a que o
n.° 2 do artigo 25.° do presente regulamento alude;

Os responsaveis de compartimento de zona fisica deverdo
comunicar de imediato a Divisao de Patrimdnio qualquer alte-
ragdo a folha de carga, nos termos do artigo 9.° do presente
regulamento;

O Departamento Juridico, através do responsével pelo nota-
riado, depois da celebragao de escrituras (compra, venda, per-
muta, cedéncia, etc.) e da promogéo da sua inscri¢cao matricial
e registo predial, fornecera os elementos necessarios a Divisao
de Patriménio, com cépia a Divisao de Patriménio Imével
quando se trate de bens imdveis, para que a primeira possa
proceder a realizacdo do seguro e demais registos contabi-
listicos necessarios;

O Departamento de Gestdo Urbanistica e de Obras Parti-
culares entregard a Divisio de Patriménio todo e qualquer
alvara emitido, sendo que deverd este servico, em articulagao
com a Divisao de Patriménio Imoével e o titular do alvara,
proceder aos respectivos registos em data a acordar, sendo
que s6 neste acto se procedera em definitivo a entrega do
referido alvara;

Compete ao responsavel da biblioteca a inventariacdo dos
livros e outras obras, utilizando um documento préprio para
o efeito, modelo do anexo 1v do regulamento, em duplicado,
sendo uma das copias entregue a Divisdo de Patriménio devi-
damente assinada pelo proprio;

Compete aos responsdveis pelos museus municipais a inven-
tariacdo das pecas de arqueologia, arte, armaria e outras que
facam parte do seu espdlio, utilizando um documento préprio
para o efeito, conforme o modelo do anexo 1v do presente
regulamento, em duplicado, sendo uma das cdpias entregue
a Divisao de Patriménio devidamente assinada pelo proprio;
Os bens adstritos a biblioteca e aos museus municipais que
nao facam parte dos bens referidos nas alineas e) e f), res-

k)

pectivamente, serao inventariados pela Divisao de Patriménio,
fazendo parte do inventario geral;

O sector responsavel pela gestao de edificios municipais
devera informar das alteracoes efectuadas a estrutura de com-
partimentos existentes, fazendo acompanhar essa informacao
com as plantas actualizadas.

Artigo 9.°

Procedimentos obrigatorios para os responsaveis de compartimento

1 — A responsabilidade pela manutencao da informacdo actuali-
zada dos bens inicia-se com a entrega e assinatura da folha de carga
dos bens afectos ao compartimento.

2 — Para a actualizacdo da informagdo, deverdao os responsaveis
de compartimento informar a Divisao de Patriménio, segundo o
modelo de fichas do anexo 11 do presente regulamento, no acon-
tecimento imediato aos seguintes factos:

a)

b)

<)

Ficha n.° 1 — aumentos ao inventario — registam-se aumen-
tos ao imobilizado quando for recebido um bem por aquisi¢ao
ou por transferéncia proveniente de outro compartimento,
ap0ds a recepcao da folha de carga, sendo que, no caso de
aquisigoes, deverao informar qual o nimero de requisi¢ao
que sustentou a compra e, nas transferéncias, o nimero de
inventario dos bens;

Ficha n.° 2 — proposta de abates ao inventario — quando o
responsavel verifica a inoperacionalidade de um bem, preen-
che a ficha, justificando as razdes que lhe vao dar origem.
Serao depois seguidos os procedimentos definidos no
artigo 16.° do presente regulamento;

Ficha n.° 3 — transferéncia de bens méveis — quando um res-
ponsével pretende dispensar um bem, deverd informar a Sec-
¢ao de Patrimodnio através desta ficha. O destino desse bem
podera ser outro servigo ou o stock de armazém. Os «emprés-
timos» temporarios de bens nao necessitam de comunicacao,
no entanto, devera sempre o responsavel do bem saber res-
ponder pela localizacdo permanente dos bens que tem a sua
guarda.

Artigo 10.°

Regras gerais de inventariacao

As regras gerais de inventariacdo a prosseguir sao as seguintes:

a)
b)

c

~

d)

e)

Os bens devem manter-se em inventario desde o momento
da sua aquisicao até ao seu abate;

Todo o processo de inventariagao e respectivo controlo tera
como base a ficha individual de inventdrio de cada bem e
serd efectuado através de meios informaticos que permitem
a obtengao de informagao actualizada de qualquer bem, indi-
vidualmente, por tipo de bem e por localizacdo, mediante
pesquisa selectiva por qualquer campo ou grupo de campos
da respectiva aplicacao informatica;

O registo da aquisicdo de bens, das alteragdes que ocorram
e das amortizagdes nos adequados campos da aplicacao infor-
matica permitem a manutencdo da informacdo permanen-
temente actualizada, possibilitando a reproducao em suporte
papel das fichas individuais dos bens prevista no POCAL
e, ainda, a obtencdo dos mapas de inventdrio e de activo
bruto definidos nos artigos 21.°, 22.° e 23.° do presente
regulamento;

A aquisigao dos bens objecto de inventariagao deve ser regis-
tada de acordo com a codificacdo definida no POCAL em
matéria de tipo de aquisi¢ao;

A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do disposto
no artigo 11.° do presente regulamento;

Devem realizar-se ac¢oes de verificagao interna com a perio-
dicidade a definir no regulamento de controlo interno que
permitam:

1) Reconciliar os registo nas fichas dos bens do activo
imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos
montantes de aquisicoes e das amortizagdes acumu-
ladas;

2) Verificacao fisica dos bens do activo imobilizado, com
recurso a técnicas de amostragem.

Artigo 11.°

Identificacao fisica dos bens méveis e iméveis

1 — Nos bens mdveis serd sempre impresso ou colocado nimero
de inventdrio que permita a sua identificagdo, podendo recorrer-se
a meios informaticos, tendo por base um cédigo de barras integrado
no sistema.

2 — Nos prédios rusticos e urbanos devem ser afixadas placas de
identificagdo com a indicagio de patriménio municipal.
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3 — Os bens imdveis deverao ser também objecto de um processo
de demarcacdo através da colocacao de marcos/estacas naqueles em
que for possivel essa colocacdo, conforme o disposto no artigo 27.°
deste regulamento.

4 — A identificagado dos bens faz-se pela atribuicdo do cddigo cor-
respondente ao classificador geral legalmente definido para o cadastro
e inventario de bens e é constituido pelo cdédigo da classe, codigo
do tipo de bem, cdédigo de bem e nimero sequencial (nimero de
inventario).

5 — Quando o bem a identificar for um imével, ou um mével com
dificuldades de colocacdo de uma identificagdo, a etiqueta ficara
colada no processo da ficha de inventario ou cadastro, que poderd
ser também completada com uma fotografia do mesmo.

6 — O codigo de classificacdo do bem representa a identificagao
de cada bem e € constituido por dois campos, correspondendo ao
primeiro o nimero de inventario e ao segundo a classificacao con-
tabilistica (POCAL).

7 — No campo relativo a classificacao contabilistica devem ser espe-
cificados os seguintes codigos:

a) Da classificagdo funcional;
b) Da classificacao econdmica;
¢) Da classificagdo or¢amental e patrimonial.

8 — Quando o codigo da classificagao funcional nao for identi-
ficavel, o subcampo correspondente ¢ preenchido com zeros.

Artigo 12.°
Da guarda e conservacao de bens

1 — O servigo responsavel pela guarda e conservacido dos bens de
uma determinada zona fisica, espago fisico ou compartimento, con-
forme o disposto nos artigos 8.° e 9.° em matéria de responsabilidades,
devera participar superiormente as seguintes situagoes:

a) A necessidade de reparacao ou conservacao;

b) Qualquer desaparecimento de bens e qualquer facto anémalo
relacionado com o seu estado operacional ou de conservagao,
sem prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades.

2 — Nos casos de furto, extravios, roubos ou incéndios, devera ser
lavrado um auto de ocorréncia, segundo o modelo do anexo v do
presente regulamento, sem prejuizo da participagao as autoridades
competentes.

3 — A participagdo e o auto de ocorréncia referidos no nimero
anterior serao anexados ao processo individual de cada bem men-
cionados nos n.”* 7, 8 e 10 do artigo 21.° do presente regulamento.

4 — O bem s poderé ser abatido apds o arquivamento do processo
de averiguacoes sendo que, até nesse momento, deverd ser mantido
em inventario.

Artigo 13.°
Seguros

1 — Todos os bens mdveis e imdveis da autarquia deverao estar
adequadamente segurados.

2 — A Divisao de Patriménio, do Departamento Econémico-Fi-
nanceiro, devera actualizar os seguros dos bens através do envio anual
a(s) companhia(s) de seguros de uma listagem de todos os bens exis-
tentes em inventario.

CAPITULO III
Alienacao, abate e cedéncias
Artigo 14.°

Formas de alienacao

1 — A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-
tuada mediante hasta publica, concurso publico ou por ajuste directo
quando norma regulamentar, deliberacao ou decisao expressamente
o preveja, em estreita conformidade com as disposicoes legais apli-
caveis, sendo os respectivos procedimentos prévios da responsabi-
lidade da Divisdo de Notariado e Contratagao Publica, do Depar-
tamento Juridico, nos termos do regulamento organico.

2 — De acordo com o n.° 2 do artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 307/94,
de 21 de Dezembro, a alienacdo dos bens méveis podera ser realizada
por negociagao directa quando:

a) O adquirente for uma pessoa colectiva publica;

b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

¢) Quando se presuma e justifique que das formas previstas no
nimero anterior nao resulte melhor prego;

d) Quando nao tenha sido possivel alienar por qualquer das
formas previstas no nimero anterior.

3 — Para os bens imdveis, sera elaborado um auto de venda/arre-
matacao (nao arrematacgao quando o procedimento ficar deserto) por
uma comissao designada pelo presidente da Camara Municipal onde
serao identificados os bens pela sua descricao na conservatdria do
registo predial, inscri¢do matricial, respectivas dreas, localizagao, valor
base de licitagdo, lancos oferecidos, identificacao do(s) arrematante(s)
e valor da arrematagdo. O auto de arrematacao/nao arrematacao sera
posteriormente sujeito a homologacdo da Camara Municipal.

4 — Para os bens méveis, serd elaborado um auto de venda, con-
forme o modelo do anexo v do presente regulamento, onde serdo
descritos quais os bens alienados e respectivos valores de alienacao.

Artigo 15.°
Proposta e autorizacao da alienacao ou aquisicao

1 — Compete a Divisao de Patriménio a proposta de alienagdo
dos bens méveis que sejam classificados de dispensaveis.

2 — A proposta de alienacao, oneracao ou aquisi¢do de bens imo-
veis compete a Divisao de Patriménio Imobiliario, em articulagao
directa com o Departamento Econdmico-Financeiro, devendo ser
devidamente justificada e conter a precisa identificagao dos bens (ins-
cricdo matricial e descricdo na conservatdria do registo predial) e
ser acompanhada do auto de avaliagdo elaborado nos termos deste
regulamento.

2 —S6 poderao ser alienados bens mediante despacho ou deli-
beracdo da Cadmara Municipal tomada nos termos da alinea f) do
n.° 1 do artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as
alteracoes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro,

3 — A alienacdo de bens iméveis superiores a 1000 vezes o
indice 100 das carreiras do regime geral da funcdo publica carece
de autorizacdo da Assembleia Municipal, conforme disposto na ali-
nea i) do n.° 2 do artigo 53.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro,
com as alteragoes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

Artigo 16.°
Abate de bens

1 — A necessidade de abater determinado bem pode ser constatada
pela Divisdo de Patriménio ou pelo sector responsavel pelo bem.

2 — Devera ser preenchida uma ficha de proposta de abate, ficha
n.° 2 do anexo 111 do presente regulamento, com a devida identificacao
do bem e dos motivos da proposta em abate.

3 — Ao recepcionar a proposta de abate, quando esta é elaborada
pelo sector onde esta afecto o bem, a Divisao de Patriménio devera
proceder a uma verificacao fisica do bem.

4 — Ap6s a verificacdo da proposta de abate, deverd a Divisao
de Patriménio preparar um auto de abate, conforme o modelo do
anexo Vv do presente regulamento.

5 — O abate s6 produz eficacia apds a sua autorizagao superior.

6 — Os intervenientes no auto de abate sao a Divisao de Patrimonio,
o responsavel pelo bem a abater e o director de departamento/pre-
sidente da Camara.

7 — Quando autorizado, o abate de bens inventariados devera ser
registado na respectiva ficha individual de acordo com um cédigo
identificativo do tipo de abate, definido no CIBE.

8 — No caso de abate por incapacidade de bens méveis, o destino
final serd definido mediante proposta da Divisao de Patrimonio.

9 — Anualmente, a Divisao de Patriménio devera informar a Secgao
de Contabilidade dos abates efectuados, de modo a serem efectuadas
as adequadas movimentacdes contabilisticas.

Artigo 17.°
Cedéncias

1 — No caso de cedéncia temporaria ou definitiva de bens méveis
ou veiculos a outras entidades, devera ser lavrado um auto de cedéncia,
elaborado pela Divisdao de Patriménio, com as devidas autorizagdes
legais, conforme o modelo do anexo v do regulamento.

2—No caso de bens imdveis, apenas poderdao ser cedidos bens
através de escritura ou contrato escrito adequado ao tipo de cedéncia
em causa.

3 — Os bens cedidos temporariamente por um periodo superior
a um ano seguem as regras definidas nos artigos 18.° e 19.° do presente
regulamento.

4 — A cedéncia plena ou definitiva segue as regras do abate de
bens.

Artigo 18.°

Bens cedidos temporariamente a titulo gratuito

1 — Consideram-se bens cedidos temporariamente as cedéncias de
bens mdveis e imdveis por um periodo de tempo superior a um ano.
2— Os bens cedidos temporariamente a entidades referidas no
n.° 4.1.6 do POCAL néo sao objecto de registo no balango da autar-
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quia, pese embora a obrigatoriedade de estarem evidenciados no anexo
as demonstragoes financeiras e de constarem no cadastro e inventario.

3 —Findo o prazo da cedéncia dos bens de dominio publico, o
bem deve ser novamente objecto de contabilizagdo na autarquia, uti-
lizando-se para o efeito o valor contabilistico da entidade que utilizou
e administrou esse bem.

Artigo 19.°
Bens cedidos a titulo oneroso

1 — No caso de a cedéncia a titulo oneroso estar adequadamente
inscrita em orcamento da receita da autarquia, considera-se como
um empréstimo ou cedéncia precaria, devendo ser realizado o res-
pectivo contrato, escritura, ou outro documento equivalente, com a
identificagdo das entidades envolvidas, tempo de vigéncia e valor da
renda com a respectiva indexacgdo, no caso de ser renovavel por perio-
dos equivalentes.

2 — Os bens cedidos temporariamente com as caracteristicas pre-
vistas no n.° 1 ficam no inventario e nos registos contabilisticos da
autarquia.

3 — Se o bem cedido for um modvel, este mantém-se na conta de
imobilizado corpdreo, procedendo-se as suas amortizagdes conforme
previsto na lei até ao fim da sua vida 1til, ou até ao seu abate.

4 — Se o bem cedido for imédvel, o bem deve ser transferido para
a conta 414, «Investimentos em imdveis», do codigo de contas do
POCAL.

CAPITULO IV
Dos suportes documentais

Artigo 20.°
Dos suportes documentais

1 — Os documentos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patri-
moniais sao:

a) Fichas de inventario (aplicagdo informatica);

b) Mapas de inventdrio, conta patrimonial, anexo 1 do presente
regulamento;

¢) Mapa do activo bruto, anexo II do presente regulamento.

2 — Os documentos referidos no n.° 1 do presente artigo poderao
ser mantidos em suporte informatico através de uma aplicacao infor-
matica de gestdo do patriménio.

Artigo 21.°
Fichas de inventario

1 — Para todos os inventarios, devera existir uma ficha de inventario
individual de modo que seja possivel identificar com facilidade o bem,
a sua localizagdo fisica e organica e todas as ocorréncias que surjam
desde a sua aquisicao ou produgio até ao seu abate.

2 — As fichas de inventario individual mencionadas no nimero
anterior sdo aquelas que o POCAL estipula como obrigatdrias, a
saber:

a) I-1 — imobilizado incorpdreo;

b) 1-2 — bens imoveis;

¢) 1-3 — equipamento basico;

d) 1-4 — equipamento de transporte;
e) 1-5 — ferramentas e utensilios;

f) 1-6 — equipamento administrativo;
g) 17— taras e vasilhame;

h) 1-8 — outro imobilizado corpéreo;
i) I-9 — partes de capital;

j) 1-10 — titulos;

k) 1-11 — existéncias.

3 —Para além da informagdo minima obrigatdria prevista no
POCAL, as fichas de inventario de bens mdéveis deverao conter a
afectacdo orgédnica do bem, a indicagdo do codigo de zona fisica e
o nome da pessoa responsavel.

4 — A afectacdo organica do bem faz-se introduzindo o codigo
da classificacao da unidade orgénica a que respeita.

5 — O cddigo de classificacdo por zona fisica é elaborado pelos
servigos da Divisao de Patriménio com base em planta de todos os
edificios municipais e sera organizado por trés grupos de dois digitos,
em que o primeiro corresponde ao edificio (zona fisica), o segundo
ao espago ou andar do edificio (espago fisico) e o terceiro a sala,
gabinete ou outro (compartimento).

6 — As fichas de inventario serao numeradas sequencialmente e
mantidas permanentemente actualizadas e documentadas.

7 — A documentacao a que se refere o nimero anterior pressupoe
a constituicao de processos individuais de bens devidamente iden-
tificados, contendo a reproducdo em papel da ficha de inventario
e copia dos documentos que justifiquem a informagao ai contida,
designadamente o documento de aquisicdo, quando disponivel, ou
o relatério da comissdo de avaliagao.

8 — Para as viaturas ou méaquinas de grande porte, deverdo também
ser constituidos processos individuais contendo a reprodugdo em papel
das correspondentes fichas de inventario, incluindo cépia dos docu-
mentos de registo de propriedade, quando tal existir, livrete da viatura,
apolice e carta verde, factura ou contrato de aquisi¢do ou leasing,
contrato de manutencao, ocorréncias, etc.

9 — Nas fichas de bens imdveis serdo inventariados infra-estruturas,
terrenos e recursos naturais, edificios e outras construgdes, respei-
tantes ao dominio privado e ao dominio publico.

10 — Para os bens iméveis, também deverao ser constituidos pro-
cessos individuais devidamente identificados e adequadamente ins-
truidos, contendo a reprodugao em papel das respectivas fichas de
inventario, bem como cépia de todas as pecas necessarias a iden-
tificacao da aquisi¢ao ou tomada de posse, das ocorréncias entretanto
verificadas, da localizacao fisica, designadamente escritura, documen-
tos de registo na reparti¢ao de finangas e na conservatoria do registo
predial, planta de localizacao e de implantagao, auto e relatrio de
avaliacdo, auto de demarcagao, etc.

Artigo 22.°
Mapa de inventario

1 — Todos os bens pertencentes ao municipio serao agrupados em
mapas de inventario, elaborados por cédigo em contas do POCAL
e de acordo com o classificador geral de bens do Estado.

2 — Aos mapas referidos no nimero anterior corresponde, para
cada bem ai registado, uma ficha cadastral com a mesma referéncia.

3 — Os documentos referidos no n.° 1 do presente artigo poderao
ser elaborados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.

4 — Sendo as actividades de captacdo, tratamento e distribui¢ao
de aguas e de saneamento basico municipalizadas, serd da competéncia
dos respectivos servicos municipalizados efectuar a respectiva inven-
tariacao.

5 — Quando estiver concessionada a exploracao dos bens referidos
no ndmero anterior, deverao estar referenciados na conta 41, «Inves-
timentos financeiros», do cédigo de contas do POCAL.

6 — Os mapas referidos no n.° 1 do presente artigo deverao ser
subdivididos segundo a classificagao funcional e, dentro desta, por
codigos do classificador geral.

Artigo 23.°
Mapa do activo bruto

1— O mapa do activo bruto é o mapa obrigatério do POCAL,
que constitui o elemento sintese da variagdo dos elementos cons-
titutivos do patriménio municipal, a elaborar no final de cada exercicio
econdmico.

2— No mapa do activo bruto serdo evidenciados as aquisigoes,
reavaliacoes, alteracoes e abates verificados no patriménio durante
o exercicio econémico findo.

3 — O mapa do activo bruto serd subdividido segundo a classificagao
funcional e de acordo com o classificador geral.

CAPITULO V
Da valorimetria do imobilizado

Artigo 24.°
Regras gerais

1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou
complementares, regra geral, deve ser valorado ao custo de aquisigao
ou ao custo de produgao.

2— 0O custo de aquisicdo e o custo de producdo dos elementos
do activo imobilizado devem ser determinados de acordo com as
seguintes definicoes:

a) O custo de aquisi¢do de um bem dado pela soma do respectivo
preco de compra com os gastos suportados directa ou indi-
rectamente para o colocar no seu estado actual e no respectivo
local de funcionamento;

b) O custo de producdo de um bem é a soma dos custos das
matérias-primas e outros materiais directos consumidos, da
mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico neces-
sariamente suportados para o produzir.

3 —Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito ou cujo valor de aquisicao ou producao se desconheca, devera
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considerar-se o valor resultante da avaliacao segundo critérios técnicos
que se adequiem a natureza desses bens, explicando-se o critério de
valorimetria utilizando nos anexos do balanco e das demonstragoes
financeiras e na respectiva ficha individual do bem.

4 — Caso o critério do n.° 3 do presente artigo ndo seja aplicavel,
o imobilizado assume o valor zero até ser objecto de uma grande
reparagao, assumindo, entdo, o montante desta.

5 — Na impossibilidade de valorizagdo de bens do activo imobi-
lizado ou quando estes assumam o valor zero, deveré ser elaborada
uma relagdo de bens nessa situacdo, com indicacdo das razdes de
tal situac@o, a constar dos anexos do balanco e das demonstragoes
financeiras.

6 — A atribuicao de um valor resultante de uma avaliagao, conforme
o estabelecido no n.° 3 do presente artigo, serd efectuada por uma
comissao de avaliagdo nomeada pelo presidente da Camara nos termos
do presente regulamento.

7 — No caso de transferéncia de activos entre a autarquia e enti-
dades abrangidas pelo POCAL e pelo POCP, o valor a atribuir sera
o valor constante dos registos contabilisticos da entidade de origem,
desde que em conformidade com os critérios de valorimetria esta-
belecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado no
diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acor-
dado entre as partes e sancionado pelos orgaos e entidades com-
petentes.

8 — Na impossibilidade de aplicacdo de qualquer das alternativas
referidas no nimero anterior, recorre-se ao critério referido no n.° 3
do presente do artigo.

9 — Sem prejuizo do principio geral de atribuigdo dos juros supor-
tados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos se des-
tinarem a imobilizacdes, os respectivos custos poderao ser imputados
a compra e producdo das mesmas, durante o periodo em que elas
estiverem em curso, desde que isso se considere mais adequado e
se mostre consistente. Se a construcdo for por partes isolaveis, logo
que cada parte estiver completa e em condigdes de ser utilizada, ces-
sara a imputacao dos juros a ela inerente.

10 — Sem prejuizo das disposigdes do POCAL, a valoracao dos
bens de dominio publico sera efectuada, sempre que possivel, pelo
custo de aquisi¢oes ou de produgao, devendo nos restantes casos apli-
car-se o dispostos nos n.°* 7 e 8 do presente artigo.

Artigo 25.°
Alteracao do valor

1 — Todos os bens susceptiveis de alteracdo do seu valor, sujeitos
ou ndo as regras de amortizacdo, devem constar no inventério pelo
seu valor actualizado.

2 — No caso de existéncia de grandes reparacoes, beneficiagoes,
valorizagdes ou desvalorizacoes excepcionais, por razdes inerentes ao
proéprio bem, ou a variagoes do seu valor de mercado, estas deverao
ser evidenciadas na ficha de inventario e no respectivo mapa de inven-
tario através da designacao:

a) GR — grandes reparagdes ou beneficiacoes;

b) VE — valorizacao excepcional;

¢) DE — desvalorizacao excepcional (obsolescéncia, deteriora-
¢ao, etc.);

d) VM — variagdo do valor de mercado;

e) RV — reavaliacoes;

f) AV — avaliagoes.

3 — Consideram-se «grandes reparacoes ou beneficiagcoes» as que
aumentam o valor real ou a duragdo provavel dos elementos a que
respeitem.

4 — O possivel aumento de vida 1til, provocado por uma bene-
ficiacdo ou grande reparacao num determinado bem sé é considerado
mediante uma adequada avaliacao técnica, segundo tabelas a elaborar
para as seguintes situacoes:

a) Equipamento informatico e de telecomunicacoes — Divisdao
de Informatica;

b) Edificios e outras construcoes — Departamento de Projectos
e Gestao de Obras Municipais;

¢) Infra-estruturas municipais — Departamento de Projectos e
Gestao de Obras Municipais;

d) Outros bens — Divisao de Patriménio, em articulagao com
a Divisao de Patriménio Imével no que concerne a bens
imoéveis;

e) Obras de arte e patrimonio histdrico-cultural — Departa-
mento de Cultura e Turismo.

5 — A impossibilidade de avaliagao referida no n.° 4 do presente
artigo implica, exclusivamente, um aumento do valor liquido do bem.

Artigo 26.°
Comissao de avaliacao

1 — Para aplicacao do critério de valorimetria estabelecido no n.° 3
do artigo 24.°, designadamente o valor resultante da avaliagdo, aos
bens méveis e imdveis pertencentes ao cadastro e inventario da autar-
quia, sera formada um equipa pluridisciplinar, a qual ira constituir
a comissao de avaliacao a que alude o n.° 6 do artigo 24.°

2 — As restantes avaliagdes necessarias a efectuar, fora do ambito
do n.° 1 do presente artigo, serdo sempre efectuadas pela comissdo
de avaliagdo, de modo a garantir um equilibrio nos critérios de ava-
liagdo a utilizar.

3 — A comissdo de avaliacdo devera ser constituida, no minimo,
por trés pessoas nomeadas pelo presidente da Camara Municipal,
que, em principio, deverd integrar o director do Departamento Eco-
némico-Financeiro, o chefe da Divisio de Patriménio Imédvel e o
chefe da Divisao de Patrimonio.

4 — O presidente da comissao de avaliagao é designado pelo pre-
sidente da Camara.

5 — Os elementos da comissdo de avaliacdo deverao ser escolhidos
de entre os pertencentes ao quadro de pessoal da autarquia que dete-
nham melhores conhecimentos em areas técnicas, mercado imobi-
liario, valores de mercado da construcgdo, valores de mercado para
compra de viaturas e outros.

6 — Caso o quadro de pessoal da autarquia ndo comporte as areas
de especializacao necessaria ao desempenho da funcao, deveré recor-
rer-se a avaliacdo por especialistas externos com experiéncia na
matéria.

7 — Os bens iméveis que estejam enquadrados no ambito do dis-
posto da alinea d) do n.° 1 do artigo 39.° do CIBE, Portaria
n.° 671/2000, de 17 de Abril, poderao ser avaliados segundo os critérios
ja definidos.

8 — Para a avaliagdo de bens moveis, a comissao atras referida
deverd deter todas as informacoes relevantes fornecidas pelos uti-
lizadores do bem objecto de avaliacao e devera ter em conta os seguin-
tes critérios:

a) O justo valor, traduzido na quantia pela qual o bem seria
transaccionado entre um comprador ¢ um vendedor conhe-
cedores e interessados no mesmo;

b) Por analogia de transaccoes de bens semelhantes adquiridos
na mesma época.

9 — Para a avaliacao de bens iméveis, a comissao devera solicitar
um levantamento actualizado das areas do imével e da sua implan-
tacao, passando a constar essas plantas do processo de cadastro e
de inventario do imével, de modo a poder-se fazer uma avaliagdo
mais precisa do mesmo.

10 — Sempre que se efectue a avaliacdo de bens, deverd ser lavrado
o auto de avaliacdo pela respectiva comissao, conforme modelo do
anexo Vv do presente regulamento.

11 — O auto de avaliacdo deverda acompanhar todas as propostas
de permuta/doagao/compra/venda, etc., a submeter aos 6rgaos com-
petentes para a devida autorizacao.

Artigo 27.°
Comissao de demarcacao de iméveis

1 — A comissdo de demarcagdo de imdveis terd como fungao pri-
meira dar cumprimento ao despacho n.° 63/MPAT/95, de 23 de
Agosto, que dispde a obrigatoriedade de colocagdo de estacas/marcos
identificativos dos imdveis do Estado, o que, no caso presente, cor-
responde a identificar como patriménio municipal de Aveiro todos
os iméveis municipais passiveis deste tipo de identificagdo.

2 — A comissao de demarcagido de imdveis deverd ser constituida
por trés elementos que tenham um bom conhecimento do concelho
(exemplo: um representante da Divisao de Patriménio Imobiliario,
um representante do Departamento de Projectos e Gestao de Obras
Municipais e um representante da Divisao de Gestdao Urbanistica).

3 — O presidente da comissdo de demarcagao serd designado pelo
presidente da Camara.

4 — Preferencialmente, o auto de demarcacdo devera anteceder
a celebracdo da escritura de permuta/doagao/compra/venda, caso este
ainda ndo exista.

5 — Aquando da demarcacao do imével e quando existir uma aqui-
sicao ou cedéncia de terreno, devera estar também presente o antigo
proprietario e tomar conhecimento do acto no respectivo auto.

6 — A comissao tera de elaborar obrigatoriamente um auto com-
provativo da demarcagdo que se executou, conforme o modelo do
anexo Vv do presente regulamento.
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CAPITULO VI

Amortizacao

Artigo 28.°
Regras gerais

1 — O método para o célculo das amortizacoes do exercicio é o
das quotas constantes.

2 — Para efeitos da aplicacdo do método das quotas constantes,
a quota anual de amortizagao determina-se aplicando aos montantes
dos elementos do activo imobilizado em funcionamento as taxas de
amortizagao.

3 — As taxas de amortizacao de bens do activo imobilizado obede-
cerdo ao disposto no CIBE — Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril,
sendo que nas situagoes omissas prevalecerd o Decreto Regulamentar
n.° 2/90, de 12 de Janeiro.

4 — A vida 1til de um elemento do activo imobilizado é o periodo
durante o qual se reintegra ou amortiza o seu valor, excluindo, quando
for caso disso, o respectivo valor residual.

5 — A amortizacdo dos elementos do activo imobilizado é con-
siderada como extraordindria enquanto nao entrarem em funcio-
namento.

6 — A data do encerramento do balanco, se os elementos do activo
corpdreo e incorpdreo, seja ou nao limitada a sua vida til, tiverem
um valor inferior ao registado na contabilidade, devem estes ser
objecto de amortizacdo extraordindria correspondente a diferenca,
se for de prever que a reducéo desse valor seja permanente.

7 — A amortizagdo extraordinaria criada nos termos do numero
anterior nao deve ser mantida se deixarem de existir os motivos que
a originaram.

8 — As amortiza¢des dos elementos do activo imobilizado sujeitos
a depreciagdo ou a deperecimento sdo consideradas como custo.

9 — Sao totalmente amortizadas no ano de aquisi¢ao os elementos
do activo imobilizado sujeitos a deperecimento cujos valores unitarios
nao ultrapassem o limite fixado no artigo 34.° do CIBE, 80 % do
indice 100 da tabela da escala salarial das carreiras do regime geral
da fungao publica.

10 — A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei para
os elementos do activo imobilizado corpéreo adquirido em segunda
mao é determinada pelo 6rgdo deliberativo da autarquia local, sob
proposta do érgao executivo acompanhada de justificacdo adequada.

11 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos
a grandes reparacoes ou beneficiacoes, ou ainda sujeitos a avaliacao,
nos termos do presente regulamento, que aumentem a sua vida util,
serao amortizados de acordo com a seguinte férmula:

A=VIN

em que:

A — amortizagao;
V' — valor contabilistico actualizado;
N — nimero de anos de vida util estimados.

12 — As amortizagdes devem ser registadas na ficha individual do
bem e demonstradas nos mapas de movimentos anuais de amorti-
zagoes, conforme modelo do anexo vi do presente regulamento.

Artigo 29.°
Pecas ou componentes de substituicido ou de reserva

1— As pecas e componentes de substituicdo ou de reserva que,
tendo a natureza de imobilizagdes, sejam perfeitamente identificaveis
e de utilizacdo exclusiva em elementos do activo imobilizado podem
ser excepcionalmente reintegradas, a partir da data da sua aquisicao,
se posterior, durante o mesmo periodo da vida ttil dos elementos
a que se destinam ou, no caso de ser menor, no decurso do respectivo
periodo de vida ttil calculado em fungdo do nimero de anos de
utilizagao esperada.

2 — O regime previsto no nimero anterior nao se aplica as pegas
e componentes que aumentem o valor ou a duragdo esperada dos
elementos em que sao aplicados.

Artigo 30.°
Reavaliacées

1 — Como regra geral, os bens de imobilizado nao sio susceptiveis
de reavaliacOes, salvo se existirem normas que as autorizem e que
definam os respectivos critérios de valorizagao.

2 — No caso de existirem as normas referidas no nimero anterior,
deve indicar-se sempre os diplomas legais em que se baseou a rea-
valiacdo dos bens do imobilizado, elaborando-se um mapa discrimi-
nativo das reavaliagoes, conforme o modelo do anexo viI do presente
regulamento, indicando por cada rubrica o custo histérico, as rea-
valiacOes e os valores contabilisticos reavaliados. Os valores indicados
devem ser liquidos de amortizacoes.

Artigo 31.°
Bens adquiridos em regime de locacao financeira

1 — Aos bens adquiridos através do regime de contratos de locagio
com opcao de compra em que os servigos usufruem das vantagens

inerentes a utilizacao de bens locados, deve aplicar-se o principio
contabilistico da substancia sobre a forma e seguir as seguintes regras:

a) No momento do contrato, a locacdo deve ser registada por
igual quantitativo no activo e no passivo, pelo mais baixo
do valor justo nesse regime, liquido de subsidio e de créditos
de imposto, recebiveis pelo locador, se existirem, ou do mon-
tante actual das prestacoes, excluindo comissdes e servigos
do locador;

b) Para o célculo do montante actual citado na alinea anterior,
a taxa de desconto a usar € a implicita na locagao, se deter-
minavel, ou a taxa de juro corrente no mercado em operacoes
de rico com prazos equivalentes.

2 — As rendas serdo dobradas de acordo com o plano de amor-
tizagdo financeira da divida a pagar referida na alinea a) do nimero
anterior, considerando o montante actual de uma renda antecipada,
debitada a conta do passivo pela parte correspondente a amortizagao
do capital levando o restante a conta de custos financeiros, a titulo
dos juros suportados.

3 — O activo imobilizado referido na alinea a) do n.° 1 do presente
artigo deve ser amortizado de forma consistente com a politica con-
tabilistica da entidade, se nao existir certeza razoavel de que o locatario
obtenha a titularidade do bem no fim do contrato, o activo deve
ser amortizado durante o periodo do contrato se este for inferior
ao da vida 1til, sendo que no fim do contrato se procedera ao seu
abate.

Artigo 32.°

Reconciliacoes

Deverao realizar-se reconciliacOes entre os registos contabilisticos,
quanto aos montantes de aquisi¢oes e das amortizacoes acumuladas,
e os de inventario. Em caso de divergéncia entre os dados fornecidos
pela contabilidade e os obtidos pelo inventario, sdo estes os que devem
sempre prevalecer sobre aqueles, mediante as devidas correcgoes
contabilisticas.

CAPITULO VII
Disposicoes finais e entrada em vigor

Artigo 33.°
Disposicoes finais
Compete ao 0rgao executivo da autarquia a resolugdo de qualquer
situacdo omissa neste documento.
Artigo 34.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no 1.° dia 1til apds a publi-
cacao no Didrio da Repuiblica.
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ANEXO|

CONTA PATRIMONIAL
Codigo Afectagio Localizagdo Fisica Data Tipo(3) de Valores de Aquisicio, Variagdo Patrimonial Amortizagdes Valor
Classificagio | N de Organica Aquisigio Aquisigio Produgdo ou outros Acumuladas Patrimonial
CIBE Inventdri Designagio (compartimento de zona isica) Valores Contabilisti . Actualizado
nventirio (idade Orpticn Tipo () de |
Variagio
DATA /I DIVISAO DE PATRIMONIO
Divis&o de Patrimonio
MAPA DO ACTIVO BRUTO
- - VARIACOES
PATRIMONIO 3 PATRIMONIO
Codigo INICIAL ACRESCIMOS PATRIMONIAIS DIMINUICOES PATRIMONIAIS FINAL PATRIMONIALS
o Nede S
Classificagio | N"4¢. | Designagao . AMORTIZACOES
BRUTO | LIQUIDO | Aquisigoes | Reav./alteragdes 'B:‘E;“' TOTAL | Abates | Desvalorizagoes 5 Bruto | Liquido | Bruta Liquida
: Exerccio | Acumuladas | Total
DATA /1 DIVISAO DE PATRIMONIO
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ANEXO 11

Ficha n.° 1 — Aumentos ao inventéario

DEPARTAMENTO:
SERVICO: Langado em / /
COMPARTIMENTO: Rubrica:
RESPONSAVEL:
Aumento proveniente de: TRANSFERENCIA do Servigo: ou AQUISICAO [J
3 - DESCRICAO 4 - FORNECEDOR 5-VALOR | ¢_ cLASSIFICACAO | 7 - NUMERO 5
1- QUAN. 2-DATA (Marca, Modelo, Referéncia, N.° Motor , A UNITARIO < 6 - OBSERVACOES
¢ e et e ome k. ) ITA¥ CIBE INVENTARIO ¢
(6] s DATA__ /[ A SECCAO DE PATRIMONIOMOVEL ____ DATA__/_ |
(Assinatura do Responsavel do Sector)
Ficha n.° 2 — Proposta de abate ao inventario
DEPARTAMENTO:
SERVICO: Lancado em / /
COMPARTIMENTO: Rubrica:
RESPONSAVEL: Deu origem ao Auto de Abate n.°
1-N.de 3 - DESCRICAO 0
INVENTARIO 2= AT (Marca, Modelo, Referéncia, N.> Motor , c(a;pacidadc. Gor, Dimensio, etc.) 4-MOTIVO DE ABATE 5 - OBSERVACOES

(6] s DATA /I A SECCAO DE PATRIMONIO MOVEL DATA I/

(Assinatura do Responsdvel do Sector)
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Ficha n.” 2 — Proposta de abate ao inventario

DEPARTAMENTO:
SERVICO:
Langado em / /
COMPARTIMENTO:
. Rubrica:
RESPONSAVEL:
lN\ll;JNNT Adl:IO 2~ DESCRICAO de BEM a TRANSFERIR 3_SECTOR de RECEPCAO/RESPONSAVEL | 4—MOTIVO de TRANSFERENCIA | 5- OBSERVACOES
o) , DATA __ /| A SECCAO DE PATRIMONIO MOVEL DATA __/__/
(Assinatura do Responsdvel do Sector)
Ficha n.° 3— Transferéncia de bens mdveis
DEPARTAMENTO:
SERVICO:
Langado em / /
COMPARTIMENTO:
. Rubrica:
RESPONSAVEL:
IN;&“{ A";I ® 2 - DESCRICAO de BEM a TRANSFERIR 3-SECTOR de RECEPCAO/RESPONSAVEL | 4-MOTIVO de TRANSFERENCIA | 5 - OBSERVACOES
o DATA __/__/ A SECCAO DE PATRIMONIO MOVEL /

(Assinatura do Responsdvel do Sector)

DATA __/___
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ANEXOIV

Divisdo de Patriménio

MAPA DE REGISTOS
LIVROS - BIBLIOTECA

Clas. Funcional I__|__|__| Clas. Econémica |__ || 1__|_ 11111 Clas. Or¢./Pat. ML ||| I1_I_|_1|
Cédigo PUBLICACAO N.°de Estado de Conservagao Data de
. Autor Titulo Preco Obs.
Classificagdo Editora Data Volumes Bom Razodvel Mau Recepgao
O RESPONSAVEL DATA __/__/
ANEXO IV-A
MAPA DE REGISTOS

De Pecas de Arqueologia, Artes e Outras - MUSEU

Clas. Funcional |__|__|_| Clas. Econémica |__|__ | I__|__I1_I_11_1I_1 Clas. Or¢./Pat. M. |__ ||| ||| |
Cédigo _ Data de VALOR ESTADO DE CONSERVACAO
- DESCRICAO o OBS.
Classificagdo Aquisi¢do | Aquisi¢do | Alteragio Actual Bom Razodvel Mau

O RESPONSAVEL DATA _ [/ /
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ANEXOV
Divisdo de Patrimoénio

Auto de demarcagdo n® /200 _
A0S v dias do més de . do ano de dois mil e ... , na Rua
Freguesia de .......cccocovveviviicnnnnne , Concelho de .....

reuniu a Comissdo de Demarcagio, designada por despacho do Senhor Presidente da Camara

Municipal de Aveiro de ......... do més de do ano de dois mil e ..............., a fim de

ser demarcado as delimitacdes do terreno sito

O referido terreno foi cedido/doado/comprado/vendido o) por
conforme () minuta de escritura de permuta /doagdo/compra/venda «) celebrada pelo Notédrio

Privativo do Municipio aos ........... dias do més de ..............c.c......... do ano de dois mil e ......... ou

pela deliberagdo da Camara Municipal de Aveiro n.° de do més de

.de dois mil e ..

A Comissao, constituida por. na qualidade de seu Presidente,

e pelos funciondrio: - topbgrafo; pelo Senhor
— repr da Divisdo de Patriménio Imével; e
pelo Senhor. — repr do Departamento de

Projectos e Gestao Obras Municipais ).

Esteve também presente o Senhor(a)(s) na

qualidade de antigo proprietdrio do terreno acima descrito.

Para o efeito, procedeu-se a colocagdo de ................. marcos, resultando a drea total de ..................

metros quadrados, com a seguinte confrontagio: a Norte com

a Sul com ; a Nascente com

e a Poente com

E por ser verdade se lavrou o presente auto que vai ser assinado pelos presentes.

A COMISSAO DE DEMARCACAO O REPRESENTANTE

(1) Riscar o que ndo interessa
@ Nome do(s) outorgante(s)

(3 Preencher conforme o acto que accionou o processo (minuta da escritura ou deliberagio de Camara).

Auto de venda de bem mével n.° /200 __
Aos ...............diasdo més de ........................... do ano de DOIS MILE ..................... , procedeu-se a
alienagdo, através de () do(s)

bem(s) @): o(s) bem(s) possuia(m),

respectivamente, o(s) seguinte(s) n.°(s) de inventdrio

tendo sido arrematados por @) ; contribuinte fiscal

o

N.° eeieeeieeeeereennennn, COM Morada em e pelo valor
de EUROS ( ) @.
O DIRECTOR MUNICIPAL, O PRESIDENTE DA CAMARA,

(

Procedimento utilizado para alienagdo

@)

Descrigio do(s) bem(s) alienados

3)

Entidade ou pessoa que adquiriu o bem

4) Valor em extenso.

Auto de cessio n.’ /200 _
A0S ............ dias dO MEs de ......covvricrrrniene do ano de dois mil e ..........., compareceu(ram) perante
mim o(s) Senhor(s)
contribuinte(s) fiscal(ais) n.° ........cccccceeuee , a fim de que fosse autorizada a cessdo do(s) seguinte(s)

bem(ns): que possufa(m), respectivamente, o(s)seguinte(s)

n.° de inventdrio: a entidade

pessoa colectiva

n.° .., com sede em com o fim
de:

A cessdo do(s) bem(ns) em epigrafe foi autorizada pela deliberagao de Camara n.° ............ , de
...... / Jevveens (fls, n° ..., Livro n.° .........), ndo podendo o(s) bem(s) cedido(s) ter uma

utilizacdo diferente da utilizagdo do fim a que se destina(m), sob pena de regressar(em)
imediatamente 4 entidade cedente, devendo o(s) mesmo(s) regressar a posse desta, apés conclusdo
do objectivo para o qual foi(ram) cedido(s).

A cessdo é o prazo de ............. anos, sendo/n@o sendo automaticamente renovével.

O DIRECTOR MUNICIPAL, O PRESIDENTE DA CAMARA,

 Nome e categoria profissional

Auto de ocorréncian.® /200 __
A0S oo, dias do més de ...ccooiereennns do ano de dois mil e ... , eu .,

verifiquei a ocorréncia ) de ..

do(s) seguinte(s) bem(ns) :

que possuia(m),

respectivamente o(s) seguinte(s) n.° de inventdrio:

Para  fazer face a ocorréncia foram  contactadas as  seguintes  autoridades:

que elaboraram os

seguintes documentos:

que se anexam ao presente auto.

O FUNCIONARIO, O RESPONSAVEL,

) Nome de categoria profissional.

@ Furto, roubo, extravio, incéndio, etc.
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Auto de abate n.° _____ /200 _

Aos . dias do més de . do ano de dois mil e

do(s) bem(ns):

, ird proceder-se ao abate,

que possuia(m),

respectivamente o(s) seguinte(s) n.° de inventdrio: ..... +eeeeeenenneny PO Motivo de

constantes do )

Por ser verdade, se lavrou o presente auto, que depois de lido, vai ser assinado por todos os que

nele intervieram.

O RESPONSAVEL,

A DIVISAO DE PATRIMONIO,

O PRESIDENTE DA CAMARA,

Divisdo de Patriménio Imobiliario

] ]

Classificador de bens Classificagdo Contabilistico
Classe - Patriménio
Tipo - Econémica
Bem - Funcional
AUTO de AVALIACAO de IMOVEIS n.” I:]
Aos ......... dias do més .. do ano de dois mil e ........... , nas instalagoes dos

Pagos do Concelho deste Municipio, reuniu a Comisséo de avaliagdo de Imdveis, constituida por
despacho do Presidente da Camara. de a fim de ser avaliado o
seguinte bem para efeitos de inventdrio.

Para o efeito, a Comissdo avaliou o bem em
seguinte relatorio:

conforme o

IDENTIFICACAO:

AUTO de AVALIACAO de IMOVEIS n.° I:]

(CONT.)

Documentos que fazem parte do processo de avaliagio:

RELATORIO de AVALIACAO:

(justificag@o dos critérios utilizados)

VALOR TOTAL da AVALIACAO : I:]

Extenso:

E por ser verdade se lavrou o presente Auto que vai assinado pelos presentes:

A Comissdo de Avaliagao:

Alternativa

N.° de INVENTARIO I:] PROCESSO N.* I:]

Classificador de bens Classificagdo Contabilistico
Classe - Patriménio
Tipo -
Bem - Funcional
AUTO de AVALIACAQ de IMOVEIS n.” I:]
A0S ......... dias do més do ano de dois mil e ........... , nas instalagoes dos

Pagos do Concelho deste Municipio, reuniu a Comissdo de avalia¢do de Imdveis, constituida por
despacho do Presidente da Camara de a fim de ser avaliado o
seguinte bem para efeitos de inventdrio.

Para o efeito, a Comissao avaliou o bem em
seguinte relatorio:

conforme o

LOCALIZAGAO/FREGUESIA: ‘

IDENTIFICACAO:

CONFRONTACOES
Norte:

Sul:

Oeste:

Este :

DESCRICAO:

Caracteristicas do imével:

Caracteristicas da Construgao:

Estado da Construgio:

Idade da Construgdo: Tipologia

Descrigdo das Divisdes:

Area Total :

LOCALIZACAO/FREGUESIA:

CONFRONTACOES:
Norte:
Sul :

Oeste:

DESCRICAO:

Caracterfsticas do imével:

Caracteristicas

Arvores/Culturais
Tipo de Delimitaca
Area Total :
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AUTO de AVALIACAO de IMOVEIS n.* I:] (CONT.)

Documentos que fazem parte do processo de avaliagao:

RELATORIO de AVALIACAO:

(justificagdo dos critérios utilizados)

VALOR TOTAL da AVALIACAO : |:|

Extenso:

E por ser verdade se lavrou o presente Auto que vai assinado pelos presentes:

A Comissdo de Avaliagdo:

ANEXOVI

Divisédo de Patriménio

ANO 200
FOLHA N.°
Data do Facto Valores de Aquisigio, | Variagio Patrimonial VALOR AMORTIZACOES VALOR
Cédigo de N.°de Tipo (1) de N.° de anos de Vida
Classifi I Designagio Patrimonial A Produgio ou outros PATIMONIAL CHLE d PATRIMONIAL
assificacio nventério uisicdo Tino til Esperada D DoA .
N (més/ano) Ui Valores Contabilisticos PO Vaor | ACTUALIZADO P © anos 0 Ano LIQUIDO
Variagio anteriores Taxa Valor

DATA __/__/ DIVISAO DE PATRIMONIO
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ANEXOVII

Divisdo de Patrimoénio

MAPA DE REAVALIACAO

Reavaliacdo efectuada segundo a disposicdo legal:

CODIGO DE B . ANO DE COEFICIENTE DE VALOR VALOR _
_ N.° DE INVENTARIO DESIGNACAO N _ . OBSERVACAO
CLASSIFICACAO REAVALIACAO REAVALIACAO CONTABILISTICO ACTUALIZADO
DATA I/ DIVISAO DE PATRIMONIO

CAMARA MUNICIPAL DE BEJA

Aviso n.° 7671/2005 (2.2 série) — AP.— Contrato a termo
certo. — Para os devidos efeitos se faz publico que, nos termos do
Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicado a administragao
local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, de 17 de Outubro, e ao abrigo
da alinea i) do artigo 9.° da Lei n.° 23/2004, de 22 de Junho, este
municipio procedeu a contratacdo a termo certo dos trabalhadores
abaixo indicados, pelo prazo de trés meses, a partir de 10 de Outubro
de 2005, inclusive, para exercicio das fungdes de professor de
Inglés — 1.° ciclo:

Paula Cristina Engana Marujo Aurélio Brito Colago, Carlos Alberto
Lagarto Flores e Rodrigo José Fitas Dias Soares — horario de nove
horas semanais e com o vencimento de € 450.

Pedro Arsénio Correia Teixeira — horario de seis horas semanais e
com o vencimento de € 300.

(Isento de visto do Tribunal de Contas.)

13 de Outubro de 2005. — O Presidente da Camara, José Manuel
da Costa Carreira Marques.

Rectificagao n.° 629/2005 — AP. — Para os devidos efeitos, tor-
na-se publico que o quadro de pessoal deste municipio, publicado
no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 158, apéndice n.° 113, de 18 de
Agosto de 2005, saiu com a seguinte incorreccao, que se rectifica.

Assim, onde se 1é:

Informatica .......... Especialista de informdtica | ........... .. . i i
Técnico de informatica ... | Técnico de informatica do grauau ...........
Técnico de informaticadograu2 ............ 3 3 - (c)
Técnico de informaticadograul ............
deve ler-se:
Informatica .......... Especialista de informética | .......... ... .
Técnico de informatica ... | Técnico de informaticadograu3 ............
Técnico de informaticadograu2 ............ 3 3 - (c)
Técnico de informaticadograul ............
Técnico de informatica-adjunto ............. - 1 1 (c)

13 de Outubro de 2005. — O Presidente da Camara, José Manuel C. Carreira Marques.





