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Ministério da Educagio Nacional:

_ Decreto n.° 38:231 —Promulga o Regulamento dos Institutos
Comerciais.

MINISTERIO DA EDUCAGAO NACIONAL

Direc¢do~Geral do Ensino Técnico Profissional

Deoreto n.° 38:231

Tendo em atencio as disposi¢des da Lei n.° 2:025, de
19 de Junho de 1947, bem como as do Decreto-Lei
n.° 38:031, de 4 de Novembro de 1950;

Usando da faculdade conferida pelo n.° 3.° do artigo
109.° da Counstitui¢io, o Governo decreta e eu promulgo,
nos termos do § 2.° do seu artigo 80.° o seguinte:

Regulamento dos Institutos Comerciais
CAPITULO I

Do ensino ministrado e seus fins

Artigo 1.° Os institutos comerciais sio estabelecimen-
tos- de ensino médio especial e tém por fim preparar con-
tabilistas, técnicos para os servigos das alfindegas e au-
xiliares de administragio.

Art. 2.°—1. Em correlagio com os fins consignados no
artigo anterior sio professados nos institutos os cursos
seguintes :

a) De contabilista;

b) De perito aduaneiro;

¢) De correspondente em linguas estrangeiras.

9. Se as necessidades econémicas do Pafs o justifica-
rem, pode o Ministro da Educagio Nacional, mediante
proposta do conselho escolar de qualquer dos institutos
aprovada por, pelo menos, quatro quintos dos seus mem-
bros e ouvida a 5. seccio da Junta Nacional da Educa-
¢do, criar novos cursos médios comerciais ou alterar os
existentes. )

Art. 3.° O ensino dos institutos é teodrico, experimen-
tal e pratico, tendo em vista conferir aos alunos, a par
da necessiria educacio cientifica, o dominio das técnicas
préprias das suas futuras profissdes. :

Art. 4.° O ensino teérico sera ministrado nas cadeiras
seguintes:

1.2 — Matematica.
2.2 Cilenlo Comercial e Financeiro.
3.2 — Quimica (eral e Métodos de Analise.
4.2 — Matérias-Primas e Mercadorias.
5.2 — Tecnologia Aduaneira.
6.2 — Geografia Geral e Econémica.
7.2— Geografia Econémica de Portugal e Colénias.
8.* — Historia Geral e Econémica.
9.2 — Economia Politica.

10.2 — Elementos de Direito Civil e Administrativo.

11.2 — Elementos de Direito Comercial e Maritimo.

12.2 — Direito Fiscal e Aduaneiro.

13.2 — Organizagio Politica da Nacio e Economia

Corporativa. .
14.2 — Contabilidade Geral.
15.2— Organizagio e Contabilidade Industrial e
Agricola.
. 16.> — Operagdes Bancarias e sua Contabilidade.

17.2 — Instituicdes de Previdéncia e sua Contabili-

dade.

18.2 — Contabilidade Publica e Administragio Ul-

tramarina.

Art. 5.°—1. O ensino pratico ser4 ministrado:
a) Nas aulas praticas das cadeiras seguintes:
1.2 — Matematica.
2.2 — Calculo Comercial e Financeiro.
3.2 — Quimica Geral e Métodos de Analise.
4.2 — Matérias-Primas e Mercadorias.
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5.* —- Tecnologia Aduaneira.
14.2 — Contabilidadé Geral. }
15.2 — Organiza¢iio e Contabilidade Industrial e
Agricola.
16.> — Operagdes Bancirias e sua Contabilidade.
17.% — Instituicdes de Previdéncia e sua Contabili-
dade. )

b) Nos cursos seguintes:

Francés.
Inglés.
Caligrafia. -
Dactilografia.
Estenografia.

2. As aulas préticas das cadeiras 3.%, 4.* e 5.} com-
preendem ensaios experimentais ¢ outros trabalhos rea-
lizados nos laboratérios de quimica e de analise de mer-
cadorias.

Art. 6.°— 1. As aulas da 12.* cadeira seriio até 14 de
Fevereiro exclusivamente destinadas ao estudo de Direito
Fiscal.

2. Para os alunos do curso de Contabilista é obriga-
téria a frequéncia da 12.* cadeira sdmente até & data
fixada no nimero anterior.

Art. 7.° As cadeiras indicadas no artigo 4.° siio, para
efeitos pedagégicos e de recrutamento do pessoal docente,
agrupadas pela forma seguinte: .

1.° grupo — 1.* e 2.* cadeiras.

2.° grupo — 3.2, 4. e 5.* cadeiras.

3.° grupo'— 6.2 ¢ 7.2 cadeiras.

4.° grupo — 8.* cadeira.

5.° grupo — 9.2, 10.?, 11.% e 12.* cadeiras.

6.° grupo — 14.%, 15.%, 16.%, 17.* e 18.* cadeiras.

Art. 8.° O ensino ministrado nros institutos comerciais
serd, nas cadeiras de caricter geral, paralelo ao do

8.° ciclo dos liceus e nas restantes sera especializado,

com base naquele.
Art. 9.9—1. Os programas das cadeiras e dos cursos

priticos, depois de apreciados pela d.* secgio da Junta:

Nacional da Educagio e de aprovados pelo Ministro,
seriio publicados no Didrio do Governo.

2. A elaboragio dos projectos dos programas sera
confiada a comissdes especiais, nomeadas pelo Ministro,
ouvindo-se, em relagio ao programa da 5.% cadeira, os
servigos interessados dos Ministérios dds Finangas e das
Colonias.

Art. 10.° — 1. Os planos dos cursgs indicados no n.° 1
do artigo 2.° siio os constantes do mapa n.° 1, anexo
a este regulamento.

2. O plano do curso livre de Alemido a que se refere
o artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 38:031, de 4 de Novem-
bro de 1950, e as condigdes exigidas para a matricula
serio fixados por despacho ministerial, sob proposta dos
conselhos escolares.

Art. 11.°— 1. Para efeito de ingresso no Instituto Su-
perior de Ciéncias Econémicas e Financeiras considera-se
equivalente & aprovagiio nas disciplinas de Inglés, His-
téria, Geografia, Matematica e Organizagio Politica e
Administrativa da Nagho, a que se refere a alinea g)
do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 36:507, de 17 de Setem-
bro de 1947, a aprovagiio ou passagem por média, quando
esta corresponda & aprovagiio, nos seguintes trabalhos
escolares dos institutos:

Matematica (1.° e 2.° anos).

Geografia Geral e Econ6mica.

Geografia Econtmica de Portugal e Colénias.

Histéria Geral e Econémica (1.° e 2.° anos).

Organizagio. Politica da Nagio ¢ Economia Corpo-
rativa (1.° e 2.° anos).

Curso pratico de Inglés (1.° e 2.° anos).

2. Aos alunos que se proponham adquirir a habilitaciio
a que se refere o nimero anterior sera ministrado no
2.° ano o ensino de Matematica segundo programa es-
pecial. )

Art. 12.° A habilitagio preparatéria para o ingresso
nos cursos de Administraciio Militar e Naval das Escolas
Militar e Naval serd constituida pelas cadeiras e cursos
praticos que vierem a ser fixados nos regulamentos destas
escolas,

Art. 13.° O curso de contabilista constitui habilitagio
adequada para peritos contabilistas dos tribunais de
comérecio, chefes de contabilidade de servigos fabris do
Estado e de servicos municipalizados, oficiais dos ser-

vicos da Fazenda e Contabilidade do ultramar, admi-’

nistradoreg de faldncias e para o exercicio de fungdes
analogas. ‘

Art. 14.° O ingresso nos servigos alfandegarios dos
diplomados com o curso de perito aduaneiro sera fixado
nos respectivos diplomas orginicos.

v

CAPITULO II

Da direcgiio e administraciio dos institutoes

SECGAO0 I
Director

Art. 15.°—~1. Cada instituto terd um director, escolhido
pelo Ministro de entre os seus professores ordinérios.

2. O lugar de director é de comissiio e obrigatério,
correspondendo-lhe a gratificacio mensal indicada ma ta-
bela n.° 2 anexa ao Decreto-Lei n.? 38:031, de 4 de No-
vembro de 1950.

Art. 16.°—1. Em casos excepcionais, e quando haja
vaga no quadro dos professores ordinarios, pode o Mi-
nistro nomear directores dos institutos individualidades
estranhas ao corpo do professorado, de reconhecida com-
peténcia pedago6gica e profissional.

2. Aos directores nomeados nos termos do nimero
anterior serd abonado, enquanto exercerem o cargo, além
da gratificacio respectiva, o vencimento de professor
ordinario sem dinturnidade, ficando para tal efeito cativa
a vaga correspondente pelo tempo necessario.

Art. 17.°—1. O director é responsivel pela regulari-

dade de todos os servigos escolares e administrativos e,

como tal, cabe-lhe:

a) Representar o instituto em todos os actos e soleni-

dades oficiais;

b) Superintender no ensino, na distribuigiio do servigo
dos professores e demais pessoal docente e em todos os
servigos do instituto e seus anexos;

¢) Comparecer diiriamente no instituto e assegurar a
rigorosa manuten¢lio da disciplina;

d) Cumprir e fazer cumprir as leis e regulamentos em
vigor;

¢) Autorizar as matriculas;

f) Autorizar a passagem de certiddes extraidas dos li-
vros do institute e que se refiram a actos a que se possa
dar publicidade;

g) Assinar, conjuntamente com o subdirector do eurso
respectivo, os diplomas conferidos pelo instituto;

k) Dar posse a todos os funcionarios nomeados para
o instituto;

i) Exercer a autoridade hierirquica e disciplinar em
relacio a todo o pessoal e aos alungs, nos termos da lei;

J) Propor superiormente, nos termos da legislagio em

vigor, qualquer ac¢lo disciplinar que exceda a sua com-

peténcla; - ) :

k) Presidir as sessdes do conselho escolar e do conse-
1ho administrativo, orientando os respectivos trabalhos e
discussdes e fazendo executar as suas determinagdes;

I) Presidir aos jiris de concursos;
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m) Promover e realizar as diligéncias que conduzam a
estreitamento de relagdes tteis entre o instituto e as enti-
dades econdmicas e profissionais a cujo ambito de acti-
vidade respeite o ensino ministrado;

n) Enviar anualmente A Direccio-Geral do Ensino
Técnico Profissional, até ao dia 30 de Novemnibro, um re-
lat6rio sobre o movimento escolar, técnico e administra-
tivo do instituto;

0) Tomar em casos urgentes as resolugdes que as
circunstincias extraordinirias reclamem, dando conheci-
mento A Direcglio-Geral das providéncias adoptadas.

2. Nos impedimentos do director assumira a direcgio
o professor por ele indicado ou, na falta deste, o profes-
sor mais antigo.

Art. 18.° Na falta de director exerceri a direccio o
professor designado pelo director-geral do Ensino Técnico
Profissional, o qual tera direito 4 remuneragio legalmente
fixada para o cargo, a partir da data da entrada em exer-
cicio. :

Art. 19.° No exercicio das suas funcdes o director do
instituto é coadjuvado pelo conseiho escolar, pelos con-
selhos de curso, pela comissiio disciplinar e pelo conse-
lho administrativo.

SECGXO II

Conselho escolar

Art. 20.°—1. O conselho escolar é constituido por
todes os professores ordinirios e pelos professores auxi-
liares encarregados da regéncia de cadeiras, apenas tendo
voto deliberativo os professores ordinarios.

2. O director poders determinar a reuniiio do conselho
restrita aos professores ordinirios efectivos.

3. Os professores que aguardem confirmagiio, nos ter-
mos do artigo 63.°, niio podem tomar parte na sessiio em
que se trate da sua ou de outra confirmaciio.

4. Sempre que o repute conveniente, em face da na-
tureza dos assuntos a tratar, o director pode convocar
para as sessdes do conselho os professores auxiliares e os
mestres, que terio direito de voto nesses assuntos.

5. O conselho é presidido pelo director e secretariado
pelo professor para tal efeito escolhido pelo mesmo con-
selho no principio de cada ano lectivo.

Art. 21.°~—1. O conselho escolar reine-se por convo-
caciio do director ou quando um tergo dos seus vogais
o solicite por escrito, indicando sempre a convocatdria
o assunto a tratar. :

2. As convocagdes para as sessdes do conselho escolar
siio feitas por aviso escrito da secretaria, designando o
dia, a hora e os assuntos a tratar, aviso expedido com
vinte e quatro horas, pelo menos, de antecipagio, salvo
caso de maior urgéncia.

3. As sessdes do conselho escolar realizam-se sem pre-
juizo do servigo docente dos seus membros.

Art. 22.° Todas as questdes submetidas a deliberagio
do conselho escolar serdio resolvidas por votagio nomi-
nal e por maioria de votos, tendo o presidente voto de
qualidade no caso de empate. O voto é obrigatério para
todos os vogais que a ele tenham direito.

Art. 28.°——1..Os trabalhos das sessdes realizar-se-iio
pela seguinte ordem:

a) Leitura da acta da sessio anterior, sua discussio
e votagio;

b) Leitura da correspondéncia recebida ;
cg Discussiio e votagho dos assuntos fixados para
ordem do dia. '

2. S6 podem tomar-se deliberagdes sobre os assuntos
designados nos avisos convocatérios, salvo os casos
excepcionais em que o conselho votar a urgéncia.

3. O assunto cuja urgéncia for votada nos termos do
puimero anterior serd sempre tratado depois da ordem
° do dia, ’

Art. 24.°—1. As actas da sessio devem mencionar,
em forma de conclusdes, os assuntos deliberados pelo
conselho, as declaragdes de voto dos seus membros e,
na integra, as justificagdes de voto e as propostas apre-
sentadas, com a indicaciio exacta das votacdes havidas.

2. A qualquer vogal do conselho é facultado fazer
lancar na acta a declaragio do seu voto acerca de
assunto tratado em sessfio a que nio tenha assistido, nio
podendo, porém, em tal caso incluir-se na acta qualquer
justificaciio de voto. ' ’

3. A acta de cada sessdio, depois de aprovada, devera
ser transcrita para livro especial e assinada pelo director
e pelo secretirio do conselho.

Art. 25.° Além de outras atribui¢des expressamente
definidas na lei, compete ao conselho escolar:

a) Formular os programas e mais instrucdes relativos
20s concursos para o provimento dos lugares do pessoal
docente;

b) Propor ao Ministro, sempre que se d& qualquer
vacatura no quadro do pessoal docente, a forma de
preenchimento dessa vaga;

¢) Decidir sobre a proposta de confirmagiio do pessoal
dos quadros docente e auxiliar;

d) Dar parecer sobre as substituigdes temporirias
de professores ordin#rios e auxiliares;

e) Eleger os vogais de todas as comissdes de servigo,
nos termos regulamentares ;

) Dar parecer sobre o horério escolar e a distribuicio
do servico dos professores ordinirios e auxiliares;

g) Apreciar anualmente os relatérios dos conselhos
de curso, do director do escritério comercial ¢ dos direc-
tores de laboratérios; o

k) Aplicar as penas disciplinares que, nos termos
deste regulamento, caibam na sua esfera de competéncia;

-t) Estabelecer as condicdes em que serio concedidos
os prémios e mencdes honorificas a que se referem os
artigos 185.° e 187.°;

J) Fixar os dias de encerramento das aulas;

k) Propor A Direcclo-Geral as alteracdes que julgue
conveniente introduzir nos programas dos exames de
admissiio ou nos das cadeiras e demais trabalhos escolares;

{) Dar o seu parecer sobre o mérito de obras de carde-
ter técnico apresentadas por qualquer dos membros do
corpo docente e propor superiormente a sua publicagiio,
sempre que isso lhe seja solicitado;

_ m) Elaborar regnlamentos dos servigos internos e neles
introduzir modificagdes quando o julgar conveniente;

n) Pronunciar-se sobre todos os assuntos da sua com-
peténeia sobre que for consultado pelp Ministro, pela
Direcgiio-Geral ou pelo director. :

SECGAO I
Conselhos de curso

Art. 26.°—1. Haveri nos institutos comerciais trés
conselhos de curso, constituidos cada um por trés pro-
fessores ou mestres eleitos anualmente pelo conselho es-
colar de entre 0s que tenham a seu cargo a regéncia das
cadeiras e curses praticos correspondentes, respectiva-
mente, a0:

a) Curso de contabilista;

b) Curso de perito aduaneiro;

¢) Curso de correspondente em linguas estrangeiras.

2. O director 6 o presidente nato dos conselhos, que
elegeriioc um subdirector de entre os seus membros.

8. Os conselhos de curso reunir-se-iio, pelo menos,
uma vez em cada periodo escolar.

4. Os mesmos conselhos convidariio a participar nas
suas sessOes outros professores e mestres do institeto,
bem como individualidades estranhas ao corpo do pro-
fessorado, sempre: que possam prestar colaboragiio il
a0 estudo de qualquer assunto pendente, -
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Art. 27.° Compete ao conselho de curso:

a) Orientar, dentro dos programas aprovados, o en-
gino das cadeiras e demais trabalhos do respectivo curso,
tendo 2m vista obter a sua maior eficiéneia prética e evi-
tar duplicagdes ou divergéncias de doutrina;

b) Propor ao conselho escolar ‘alteragdes nos pro-
gramas quando o julgar conveniente;

¢) Promover a cooperagio com o instituto dos servi-
cos oficiais e dos organismos econémicos e profissionais
cuja actividade se relacione com o ensino ministrado,
tendo sempre em vista obter a mais alta eficiéncia desse
ensino, preparar a realizacio, pelos alunos, de tirocinios
de adaptagio profissional e facilitar o ingresso dos diplo-
mados na vida pratica; :

d) Regular, de acordo com o director, e com o resul-
tado das diligéncias mencionadas na alinea anterior, a
orientagio a fixar nos tirocinios que os alunos devem
realizar;

¢) Analisar e apreciar os relatérios dos tirocinios rea-
lizados pelos alunos, recolbendo préviamente, das direc-
cdes dos servigos onde aqueles se efectuaram, todas as
informagdes que julgar de utilidade.

f) Dar parecer sobre as consultas a que se refere o
artigo 115.° '

SECGXO IV
Comissdo disciplinar

Art. 28.° A comissiio disciplinar é constituida por trés
professores ordinarios, eleitos anualmente pelo conselho
escolar.

Art. 29.°—1. Compete a esta comissio:

a) Apreciar os actos de indisciplina praticados pelos
alunos; Lo

b) Mandar instaurar processos académicos, quando
para isso haja fundamento;

¢) Propor as penalidades a que se refere o artigo 161.°

2. Servira de base & interven¢io da comissio o des-
pacho do director relativo a qualquer falta ou acto de
indisciplina ocorrido no instituto.

S8ECGAO V
Conselho administrativo

Art. 30.° Os institutos comerciais gozam de autonomia
administrativa, exercida por intermédio de um conselho
administrativo, para aplicagio conveniente da respectiva
dotagio orgamental, nos termos da legislagio em vigor,
podendo ainda administrar outros bens e rendimentos
que sejam destinados aos institutos por qualquer modo
legitimo.

Art. 31.°— 1. Pertence aos institutos, pelo seu conse-
lho administrativo, a geréncia de quaisquer subsidios,
bens ou dotagBes a eles destinados, que serio gastos
em materiais, aparelhos de laboratério, melhoramentos
‘no edificio} prémios a alunos, éxcursdes ou visitas de
estudo ou noutras finalidades educativas.

2. As doagdes que consignem obrigag¢des para com ter-
ceiros, salvo quando se destinem a prémios, ou que exijam
despesas judiciais de sucessio, s6 poderiio ser aceites
depois de superiormente autorizadas.

Art. 32.°— 1. O conselho administrativo dos institutos
& constituido pelo director, que sera o presidente, e por
dois vogais, professores ordinarios, eleitos pelo conselho
escolar em Dezembro de cada ano.

2. A eleicio dos vogais fica sujeita a confirmagio mi-
nisterial.

3. Para substituir qualquer dos vogais nos seus impe-
dimentos sera também eleito, como suplente, um profes-
sor ordinario.

Art. 33.° Quem substituir o director nos seus impedi-
mentos exercera as func¢des deste, com a mesma respon-
sabilidade, no conselho administrativo.

Art. 34.°—1. Ao conselho administrativo compete:

a) Administrar econdmicamente os fundos destinados
a0 pagamento de materiais, despesas diversas, rendas de
casa e semelhantes que sejam consignados no orgamento
do instituto;

b) Pagar mensalmente os vencimentos do pessoal, se-
gundo o estabelecido na legislagio e nas normas da con-
tabilidade publica, e proceder i entrega dos saldos pro-
venientes dos descontos previstos na lei, ou de outra
origem;

¢) Estudar e propor anualmente, por intermédio do
director, o projecto de orgamento das despesas escolares;

d) Autorizar as aquisi¢des necessirias para o funcio-
namento de todos os servicos do instituto, dentro das
verbas estipuladas e segundo as normas legais;

e) Fiscalizar a arrecadagiio das receitas e dar-lhes o
destino, preceituado na lei;

f) Fiscalizar a exacta aplicagiio de todos os dinheiros
que lhe forem confiados;

g) Providenciar para que se mantenham em dia os
inventirios de mobiliario, material escolar, didactico, la-
boratorial e oficinal e a escrita dos depdsitos de material
de consumo; -

), Zelar pela conservagio de todo o material escolar;

?7) Fazer escriturar dentro das normas oficiais estabe-
lecidas e por anos econ6émicos as despesas e receitas do
instituto;

J) Fazer organizar no fim de cada ano econémico a
conta de geréncia e envia-la ao Tribunal de Contas acom-
panhada dos originais das despesas.

2. Ao director, como presidente do conselho adminis-
trativo, compete especialmente determinar o emprego das
verbas pelos varios servigos, autorizar o pagamento das
despesas orcamentais e assinar os documentos necessi-
rios a requisicio de fundos e aquisi¢iio de materiais, sem-
pre dé acordo com os preceitos da contabilidade publica
© as resolugdes anteriores do conselho.

Art. 35.° Os contratos de arrendamento de casas para
os institutos ou suas dependéncias e de seguros sio feitos
pelo director, nos termos da legislagio vigente, depois
de superiormente autorizados.

Art. 36.°—1. As sessdes do conselho administrativo
siio convocadas pelo director, enviando a secretaria o
respectivo aviso, assinado pelo chefe da secretaria, indi-
cando dia, hora e assunto a tratar, aviso que sera expe-
dido pelo menos com vinte e quatro horas de antecedén-
cia, salvo caso de maior urgéncia.

2. As sessdes 86 podem realizar-se com a presenga de
todos os membros do conselho. '

3. Assiste obrigatdriamente is sessdes o chefe da se-
cretaria, que nio tem direito de voto.

Art. 37.°— 1. Das resolugdes tomadas sera imediata-
mente lavrada acta, pelo chefe da secretaria, no respec-
tivo livro, procedendo-se em seguida & sua assinatura
pelos presentes.

2. O director 86 podera dar cumprimento as resolugdes
do conselho administrativo quando estas se encontrem
exaradas no respectivo livro e assinada a acta pelos pre-
sentes & reunido em que elas foram tomadas.

Art. 38.° O director pode, quando nio se conformar
com qualquer deliberagio do conselho administrativo,
ndo The dar cumprimento, levando ao conhecimento da
Direcgiio-Greral o motivo da divergéncia.

Art. 39.°—1. As resolugdes do conselho administra-
tivo s6 obrigam para todos os efeitos aqueles que as
tenham votado. .

2. Fica isento de toda a responsabilidade aquele dos
membros do conselho que fizer exarar na acta a sua

- discordancia de qualquer resolu¢fio tomada pelos outros.
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CAPITULO II

Do pessoal docente e auxiliar de ensino
SECGi0 1
Disposigles gerais

Art. 40.°—1. O ensino nos institutos comerciais é
ministrado por professores ordinarios, professores auxi-
liares e mestres.

2. A disciplina de. Organizagiio Politica da Nacfio e
Economia Corporativa ser2 regida, mediante contrato,
por wn professor de servico eventual livremente esco-
lhido pelo Ministro sem prejuizo do disposto na parte
final do artigo 18.° do Decreto-Lei n.® 38:031.

3. O ensino teérico das diferentes cadeiras esti nor-
malmente a cargo dos professores ordinarios dos grupos
respectivos e sera acompanhado das necessarias demons-
tracdes experimentais.

4. O ensino das aulas priticas e a condugiio dos tra-
balhos de laboratério competem aos professores auxilia-
res, debaixo da orientaciio e direcgiio do professor da

cadeira correspondente, e compreendem exercicios pro-.

fissionais e ensaios de experimentagiio estabelecidos de
acordo com os programas.

5. O ensino dos cursos praticos de Francés e Inglés
cabe aos respectivos professores auxiliares.

6. O ensino dos cursos de Caligrafia, Dactilografia e
Estenogratia é feito por mestres, sob a orientacio do
professor director do escritorio comercial.

77 Nas sessdes de trabalhos de laboratorio os profes-
sores serio coadjuvados por preparadores.

Art. 41.°— 1. Os professores ordinirios siio nomeados

para um dos grupos a que se refere o artigo 7.°

2. Os prolessores auxiliares sio nomeados para os
grupos 1.%, 2.° e 6.° ou para os cursos priticos de Fran-
¢8s e de Inglés. '

3. Os mestres e os preparadores siio contratados, po-

dendo passar A situagio de efectivos nos termos estabe-
lecidos neste regulamento.

Art. 42.°—1. Os quadros do pessoal docente e auxiliar
de ensino dos institutos comerciais de Lisboa e Porto

sio 0s que constam do mapa n.° 1 anexo ao Decreto-Lei -

n.° 38:031.

2. A distribuigio, pelos diferentes grupos, dos lugares
de professor do quadro de cada instituto é a que consta
do wapa n.° 2 anexo ao presente regulamento.

Art. 43.°— 1. Em caso de necessidade, resultante de
falta, ou impedimento do pessoal docente do quadro ou
ainda da constitui¢iio de turmas paralelas, podem ser no-
meados professores, mestres e preparadores provisérios,
que exercerio as suas fung¢des durante o ano escolar
para que forem nomeados.

2. Os funcionarios nomeados -nos termos deste artigo
terio direito, enquanto estiverem em servigo, aos venci-
mentos e gratificagtes fixados por lei para os lugares
congéneres do quadro.

3. Os funciondrios de servigo eventual podem ser em
qualquer momento exonerados pelo Ministro.

Art. 44.° Se niio for possivel, no instituto a que per-
tencem, distribuir todo o servigo obrigatério acs profes-
sores a que se refere o artigo 16.° do Decreto-Lei
n.> 38:031, podem os mesmos ser encarregados, nos
institutos industriais das mesmas cidades, da regéncia
de cadeiras do grupo correspondente iquele a que per-
-tenciam até ao limite do nimero de horas que lhes com-
pete prestar.

SECGXO II
Provimento dos lugares

Art. 45.°—1. O provimento dos lugares do quadro
de professores ordinarios é feito por concurso de provas
publicas ou por convite do conselho escolar.

2. Dois tergcos do nimero de professores ordinarios
do quadro serdo, de futuro, recrutados por concurso de
provas publicas, salvo se ap6s duas publica¢des do aviso
do concurso este ficar deserto.

Art. 46.°—1. Sempre que qualquer membro do corpo
docente se encontre impedido ou se dé vaga no quadro,
o director convocara o conselho escolar, que devera
reunir-se dentro de oito dias depois de verificado o im-
pedimento ou de aberta a vaga, para se pronunciar
sobre a forma da substituiciio ou propor ao Governo
o modo do provimento da vaga.

2. Tratando-se de impedimento temporario, podora o
director providenciar imediatamente no sentido de subs-
tituir o funcionirio impedido, comunicando ao conselho
escolar a sua diligéneia na primeira reuniio que se rea-
lize depois dessa data.

Art. 47.°—1. As provas piblicas dos concursos para
professores ordinrios constario do seguinte: .

a) Discussiio, durante uma hora, de uma dissertagiio
original, da autoria do candidato, sobre assunto contido
no programa das cadeiras do grupo a que se referir o
concurso;

b) Lic#o feita a wmna turma de alunos sobre um assunto
do programa das cadeiras do grupo a que se referir o
concurso, escolhido pelo candidato com vinte e quatro
horas de antecedéncia, de entre um grupo de cinco temas
apresentados pelo juri, segnida de critica;

¢) Um exercicio on prova pratica, tirado & sorte com
vinte e quatro horus de antecedéncia de uma lista de
cinco ponfos organizados pelo juri sobre matéria contida
no programa dos trabalhos escolares do grupo a que se,
referir o concurso, seguido de interrogatério (tempo a
fixar pelo jari).

2. Nos concursos dos grupos 3.° e 4.° a prova da
alinea ¢) do nimero anterior serd substituida por uma
exposiciio escrita sobre assunto da metodologia das dis-
ciplinas do grupo, escolbhido pelo jiri e comunicado avs
candidatos no momento da prova, que sera igual para
todos (trés horas).

3. As provas de cada candidato serdio realizadas pela
ordem que for fixada pelo juri.

Art. 48.°—1. Os concursos sio anunciados no Didriv
do Governo com a devida antecedéncia.

2. Os programas das matérias sobre que versam os
concursos, se nio estiverem publicados, serfio, para cada
caso, propostos pelo conselho escolar do instituto a que
respeitar o concurso e, depois de aprovados pelo Ministro,
publicados juntamente com o antncio.

Art. 49.°—1. A admissiio a concurso é requerida ao
director do instituto e os candidatos devem juntar ao
requerimento os seguintes documentos: ‘

a) Pablica-forma do diploma ou carta de curso que
prove ter o candidato as habilitagdes exigidas pelo ar-
tigo 68.° para o grupo a que disser respeito a vaga em
coneurso ;

b) Certidio de idade;
cg Documento comprovativo de ter cumprido as leis do
recrutamento militar; ,

d) Sete exemplares, impressos ou dactilografados, da
dissertacio a que se refere a alinea a) do n.° 1 do
artigo 47.°;

¢) Declaragio a que se refere o Decreto-Lei n.® 27:003,
de 14 de Setembro de 1936.

2. O prazo da entrega dos documentos sera fixado no
aviso de concurso, nio podendo, porém, ser inferior a
noventa dias, a contar da data da publicaciio.

3. Pela secretaria serd lavrado termo da entrega dos
documentos, assinado pelo secretirio e pelo portador dos
mesmos. _

4. Os candidatos que ja forem funcionirios piblicos
serio dispensados da entrega dos documentos referidos
nas alineas b) e ¢) do n.° 1 deste artigo.
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Art. 50.°—1. Findo o prazo de admissiio ao con-
curso, o dentro dos primeiros quinze dias subsequentes,
constituir-se-4 o juri, nos termos do artigo 56.°, o qual,
em igual prazo apds a sua constituicio, examinara os
documentos, admitindo ou excluindo os candidatos, e
neste ultimo easo fundamentando o seu parecer.

2. A lista dos candidatos admitidos pelo juri sera
imediatamente comunicada & Direcciio-Geral.

Art. 51.° O juri designard os professores que terdo
de argumentar na dissertacio e de fazer a critica da
ligio e os que terdo de apreciar as exposigBes escritas,
ou fiscalizar o exercicio ou prova pratica.

Art. 52.°—1. As dissertacdes seriio ohjecto de apre-
ciacio prévia do jiri, que podera rejeitd-las quando niio
satisfacam aos requisitos legais.

2. A rejeigio da dissertacio envolve a imediata ex-
clusio do candidato. - ‘

Art. 53.°— 1. No caso de haver 'varios candidatos,
estes prestam provas por uma ordem escolhida < sorte:

2. Nenhum candidato pode assistir as provas dos que
o antecederem.

Art. 54.° O presidente do jiri designara, com dez dias
de antecedéncia, pelo menos, por meio de edital afixadono
instituto, os dias em que as provas hilo-de ser prestadas.

Art. 55.°— 1. Concluidas as provas de cada candi-
dato, o jiri votard, por escrutinio secreto, a sua apro-
vaciio ou exclusio em mérito absoluto. )

. 2. Nos concarsos em que haja mais do que um can-
didato aprovado, o juri procedera, no fim das provas, a
graduagiio, em mérito relativo, dos candidatos aprovados.

Art. 56.°—1. Os jaris dos concursos sio constituidos
pelo director do instituto, que presidird, e pelos profes-
sores do grupo a que se referir a vaga e dos grupos
atins, no maximo de seis vogais.

2. Por despacho do Ministro podem ser nomeados para -

fazer parte do jiri professores de outras escolas médias
ou superiores.

Art, 57.° — 1. Nio pode fazer parte do juri o profes-
sor que for parente ou afim até,ao 4.° grau de qualquer
dos candidatos.

2. O professor que se encontrar nas condigdes deste
artigo é obrigado a declarar logo o seu impedimento,
que cessa se o candidato que o motivou nio for admitido
a concurso.

Art. 58.° —1. Dentro dos limites fixados no n.° 2 do
artizo 45.° o recrutamento dos professores ordinirios
de qualquer grupo, com excepgio do 1.°, pode fazer-se
por convite quando o conselho escolar decida, em escru-
tinio secreto e por maioria de, pelo menos, quatro quin-
tos dos seus membros em efectivo servigo, assim o pro-
por ao Ministro.

2. A proposta sera devidamente fundamentada em re-
latério do conselho escolar.

Art. 59.°-—1. Se o Ministro autorizar o convite, a
proposta e o relatério do conselho escolar serio subme-
tidos & apreciagio da 5.* secciio da Junta Nacional da
Eduncagio, e, no caso de parecer favoravel, o relatério
serd publicado no Didrio do Governo.

2. Juntamente com o relatério serd publicado um

aviso de que conste o disposto no n.° 1 do artigo seguinte. .

Art. 60.°—1. Publicado no Didrio do Governo o re-
latério a que se refere o artigo anterior, pode qualquer
individuo com as habilita¢des exigidas no artigo 68.° re-
querer a abertura de concurso de provas publicas para
o provimento do lugar a que o mesmo relatério disser
respeito, apresentando no instituto o respectivo requeri-
mento no prazo de trinta dias a contar da data em que
for feita aquela publicacio.

2. Se o convite se referir ao provimento de lugar para
que anteriormente tenha sido aberto concurso, deverd
ser apresentada justificagio cabal da falta de concor-
réncia do professor convidado.

3. Decorrido o prazo a que se refere o n.° 1 deste
artigo e tendo bavido opositor, o director do instituto,
dentro dos quinze dias imediatamente seguintes, convo-
card o conselho escolar para apreciar a oposigiio. -

4. A apreciagiio do conselho traduzir-se-4 num parecer
que serd objecto de votagiio nominal.

5. O requerimento e o parecer serio enviados & Di-
recciio-Greral para decisfio do Ministro.

Art. 61.° Se o requerimento do opositor for defe-
rido, serd aberto concurso de provas publicas, nos ter-
mos do presente regulamento; se for indeferido, o con-
vite seguiri os trimites legais respectivos.

Art. 62.° No caso de desisténcia do opositor ou opo-
sitores, serd anulado o concurso. .

Art. 63.°—1. A nomeagio dos professores ordindrios
fica sujeita a confirmaciio ao fim de dois anos de efectivo
servico, que serd apreciado pelo conselho escolar.

2. No caso de o conselho escolar se manifestar favora-
velmente & confirmagfio, o director assim o propori ao
Ministro. '

3. Na falta de confirmagiio o professor seri exone-
rado.

Art. 64.°—1. O recrntamento dos professores ordi-
ndrios provisorios dos diferentes grupos far-se-i de entro
pessoas que possuam as habilitagdes fixadas no artigo 68.°

2. As nomeacgdes seriio feitas pelo Ministro, sob pro-
posta do director do instituto, ouvido o conselho escolar.

Art. 65.°~—1. O provimento dos lugares de profes-
sores auxiliares é feito por concurso documental, a_que
$6 podem ser admitidos os professores auxiliares do
quadro do outro instituto e os candidatos que, além de
possuirem a habilitaglio do Exame de Estado para o en-
sino profissional, sejam diplomados com o curso corres-
pondente ao lagar posto a concurso, nos termos do ar-
tigo 68.°

2. O concurso serd aberto perante o instituto a que
pertencer a vaga e a graduacdo dos candidatos serd feita
pelo director, nos termos estabelecidos no Estatuto do
Ensino Profissional para os professores efectivos do
mesmo ensino.

3. O tempo de servico que os candidatos tenham pres-
tado nos institntos ou nas escolas comerciais serd igual-.
mente valorizado. )

4. A relagio dos concorrentes, devidamente gradua-
dos, serd publicada no Didrio do Governo e as reclama-
¢des, se as houver, serdo julgadas pelo Ministro.

Art. 66.°-—1. Se nio for possivel prover por con-
curso documental qualquer lugar de professor auxiliar,
abrir-se-4, para esse efeito, concurso especial de provas
piblicas, podéndo também recorrer-se ao provimento
por convite.

2. O programa do concurso e a natureza das provas
serdo fixados por despacho ministerial, sob proposta do
conselho escolar.

3. As condigdes do provimento por convite dos luga-
res de professores auxiliares sio as constantes do pre-
sente regulamento para os professores ordindrios.

Art. 67.°~—1. O recrutamento dos professores auxi-
liares provisérios dos diferentes grupos far-se-i de entre
candidatos que possuam as habilitagdes para cada grupo
fixadas no artigo seguinte. ,

2. As nomeacdes serio feitas pelo Ministro, sob pro-
posta do director do instituto, ouvido o conselho es-
colar.

Art. 68.°—1. S6 podem concorrer ou ser convidados
para os lugares de professores ordinarios e auxiliares
dos institutos comerciais cidadios portugueses que pos-
suam, segundo os casos, as seguintes habilitagdes :

1.° grupo — Licenciatura em Ciéncias Matematicas qu
em Finangas;

2.% grupo — Curso Superior de Engenharia Quimica
ou licenciatura em Ciéncias Fisico-Quimicas;
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3.° grupo — Licenciatura em Ciéncias Geograficas ou
outro curso superior que compreenda a matéria das ca-
deiras do grupo;

4.° grupo — Licenciatura em Ciéncias Histéricas e Fi-
losoficas ou outro curso superior em que se professem
estudos de histéria econdémica;

5.° grupo — Licenciatura em Direito, Economia ou
I'inangas ;

6.° grupo — Licenciatura em Finangas ou Administra-
¢do Comercial. :

2. Para o provimento nos lugares de professores au-
xiliares de Francés e de Inglds é exigida a licenciatura,
respectivamente, em Filologia Roménica e Filologia
Germénica.

Art, 69.° O pessoal docente dos quadros do ensino
profissional deslocado para prestar servico nos institutos,
nos termos do artigo 6&.° seri considerado, pelo tempo
miximo de dois anos, em comissiio, niio dando vaga no
quadro de origem e contando-se-lhe esse tempo de ser-
vico, para todos os efeitos, incluindo o de diuturnidades,
como prestado nas escolas.

Art. 70.°—1. O recrutamento dos mestres de cali-
grafia, dactilografia e estenografia fuz-se nas condicies
previstas no IKstatuto do Ensino Profissional para os
cursos correspondentes das escolas comerciais.

2. Sempre que tenha de ser aberto concurso especial
de provas para o provimento de um lugar de mestre dos
institutos, do juri pode fazer parte um mestre das esco-
las cemerciais.

Art. 71.° O primeiro provimento dos lugares do quadro
de mestres é feito por contrato pelo periodo de dois
anos, que poderd ser renovado por mais trés, findos os
quais o mestre, no caso de ter prestado bom servigo,
poderd passar & situagiio de efectivo, por proposta do
director, fundamentada em parecer favorivel do conse-
lho escolar.

Art. 72.° — 1. Os preparadores sio escolhidos por pro-
posta do director, feita com voto favorivel do conselho
escolar, devendo a proposta cair em individuo com pri-
tica de trabalhos técnicos referentes ao laboratério de

,que se trate e diplomado com o curso préprio das es-
colas de ensino profissional ou dos institatos.

2. Se o conselho escolar ‘o resolver, a escolha dos
preparadores serd feita por concurso de provas, cujas
*condigdes serfio também fixadas pelo conselho.

Art. 73.°—1. O provimento dos lugares de prepa-
rador é feito por contrato, pelo periodo miximo de dois
anos.

2. Findos os dois anos, se o preparador tiver boa in-
formagiio de servigo, o contrato serd celebrado por tempo
indeterminado.

Art. 74.° Os mestres ¢ os preparadores provisérios
devem possuir a habilitagio exigida para o ingresso no
quadro e sio nomeados, com prévia autorizacio do di-
rector-geral, por alvard do director do instituto. .

SECGAO Il

Obrigagiies do pessoal docents e auxiliar

‘Art. 75.°—1. Os professores ordinirios sio obriga-
dos a doze horas de regéncia de aulas teéricas por se-
mana, reduzindo-se a nove .horas apés a concessio da
2.* diuturnidade.

2: O director é sdmente obrigado a seis horas sema-
nais de servico docente.

Art. 76.°—1. Quando por essa forma se obste a cha-
mada ao servigo de pessoal docente eventual ou quando
as necessidades do servigo o exijam, podem os professo-
res ordinarios ser encarregados de mais horas de servigo,
diém das que lhes cahem nos termos do artigo- anterior.

+

2. O servigo prestado nos termos do nimero anterior
considera-se extraordinirio no que ultrapassar duas horas
0 servigo obrigatoério.

Art. 77.°—1. Os professores auxiliares siio obrigados
ao servico de vinte e duas, vinte e dezoito horas se-
manais, consoante nio tenham diuturnidade de servico,
tenham a 1.* ou a 2.2

2. O servigo obrigatério dos professores auxiliares
seria prestado em regéncias praticas correspondentes ao
grupo a que pertencem ou ao curso para que foram no-
meados, podendo, porém, caso as conveniéncias do ser-
vigo o exijam, ser-lhes distribuidas regéncias de traba-
lhos pertencentes a grupo afim.

Art. 78.— 1. Para substituir tempoririamente qual-
quer professor ordinirio, ou para desempenhar regéncias
teéricas que nio possam ser distribuidas nos termos dos
artigos 75.° e 76.°, pode o conselho escolar designar
professores auxiliares do grupo a que disserem respeito
essas regéncias, ou de grupo afim, considerando-se esse
servigo como extraordinario.

2. Os professores auxiliares encarregados de regéncias
teéricas niio podem ser dispensados-do servigo a que se
refere o artigo anterior.

Art. 79.°—1. Os mestres sio obrigados a vinte e
(uatro horas de servico semanal e os preparadores a
quarenta e duas. '

2. Se as sessdes de {rabalho escolar dos alunos niio
ocuparem as horas de servigo obrigatério dos mestres
e dos preparadores, os perfiodos disponiveis seriio des-
tinados A execugiio de trabalhos de utilidade para o ins-
tituto, designados pelo director.

Art. 80.°—1. A distribuigiio do servico docente sera
elaborada pelo director, depois de ouvido o conselho
escolar.

2. O servigo ohrigatério sera distribuido tendo em
vista 0 seguinte : .

a) As horas de servigo obrigatério dos professores ordi-
nérios e professores auxiliares corresponderio, em primeiro
lugar, aos trabalhos escolares do grupo a que pertengam;

b) No caso de o servigo distribuido a qualquer pro-
fessor ordinario ou auxiliar, nos termos da alinea ante-
rior, ndo atingir o que lhe cumpre prestar, o mesmo
completard o niimero de horas semanais obrigatério nos
trabalbos escolares, incluindo desdobramentos, relativos
a0s grupos afins.

3. Na distribuigiio do servigo extraordinario, se o hou-
ver, observar-se-a o disposto,nos artigos 76.° e 78.°

Art. 81.° Aos professores ordinarios compete especial-
mente:

a) Reger as cadeiras ou.turmas que lhes tiverem sido
distribufdas segundo o programa aprovado, cumprindo
com rigorosa pontualidade o seu horario escolar e preen-
chendo com absoluta fidelidade os respectivos registos
de pounto e matéria dada;

b) Fiscalizar e classificar os trabalhos dos alunos das
turmas que lhes tenham sido confiadas ou de outras, se-
gundo for determinado pelo director ou pelo conselho
escolar; .

¢) Dirigir os exames de frequéncia das cadeiras e tur-
mas a seu cargo e classifica-los;

d) Registar nos termos devidos as notas de aprovei-
tamento dos alunos;

¢) Fazer parte dos jiris dos exames para que tenham
sido nomeados pelo conselho- escolar;

f) Orientar e fiscalizar, intervindo; sémpre que neces-
sdrio, na sua realiza¢iio, as aulas praticas e os trabalhos
de laboratério correspondentes as cadeiras om turmas
cujas regéncias estiverem a seu cargo;

g) Confirmar as classificagdes propostas pelos profes-
sores auxiliares relativas aos trabalhos a que se refere
a alinea anterior;
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k) Comparecer as visitas de estudo e outros trabalhos
escolares cuja realizagio fora do edificio do instituto
tenham marcado ou tenha sido determinada pelo di-
rector; ! . .

i) Dirigir as instalagdes de que tenham sido encarre-
gados.

J) Comparecer nas sessdes do conselho escolar, tomar
parte nos trabalhos e votar sempre que tenham direito
de voto; .

k) Assistir s reunides dos conselhos de curso ou de
outras comissdes para que tenham sido designados pelo
director ou pelo conselho escolar;

[) Prestar permanente colaboragio & obra educativa
do instituto, coadjuvando o director e demais auto-
ridades escolares em todas as iniciativas tendentes ao
aperfeicoamento moral, intelectual e profissional dos
alunos;

m) Fazer parte dos jiris dos concursos de provimento
dos lugares do pessoal docente e auxiliar para que sejam
designados;

7) Informar sobre. os assuntos em que o conselho es-
colar, os conselhos de curso ou o director julguem con-
veniente ouvi-los.

Art. 82.° Aos professores auxiliares dos grupos 1.°,
. 2.% e 6.° compete especialmente :

a) Reger as aulas praticas e os trabalhos de laboraté-
rio que lhes tiverem sido distribuidos, sob a orientagdo
e fiscalizagiio dos respectivos professores e segundo o
programa aprovado;

b) Cumprir com rigorosa pontualidade o seu hordrio
escolar, preenchendo com absoluta fidelidade os respecti-
vos registos de ponto e matéria dada;

¢) Propor, por escrito, as classificagdes a atribuir aos
trabalhos dos alunos;

d) Guiar os alunos, quando para isso designados, nos
trabalhos executados fora do edificio escolar, nas visitas
de estudo e excursdes;

) Vigiar a conservacho e utiliza¢gio do material escolar
existente nas respectivas aulas préticas, laboratérios e
gabinetes ;

f) Reger as cadeiras teéricas para que tenham sido
designados temporariamente, cumprindo, em relagio a
esse servigo, as obrigagdes fixadas para os professores
ordinérios;

g) Prestar permanente colaboragio & obra educativa
do instituto, coadjuvando o director e demais autoridades
escolares em tudo o que esteja ao seu alcance e lhes
seja solicitado. ) .

Art. 83.° Aos professores auxiliares de linguas estran-
geiras, como responsidveis pela eficiéncia do respectivo
ensino, cabem, além dos deveres gerais fixados na lei para
os outros professores, as seguintes obrigacdes especiais :

a) Organizar 4s provas dos exames de frequéncia dos
cursos praticos a seu cargo;

b) Classificar periddicamente o aproveitamento dos
alunos;

_¢) Prestar ao funcionamento do escritério comercial
a cooperagdo que lhes for designada pelo director.

Art. 84.° Aos mestres competem as obrigagles se-
guintes : '

a) Reger os cursos praticos de Caligrafia, Dactilografia
e Estenografia, sob a orienta¢iio do director do escritério
comercial;

b) Cumprir com rigorosa pontualidade o seu horario
escolar, preenchendo com absoluta fidelidade os respec-
tivos registos de ponto e matéria dos exercicios efec-
tuados;

¢) Vigiar pela boa conservagio do material e das ma-
quinas destinados ao ensino a seu cargo, regulando a
respectiva utilizagio pelos alunos;

d) Executar, quando encarregados por quem de direito,
quaisquer trabalhos ou servigos compativeis com as suas

\

habilitages o de utilidade para o instituto, designada-
mente nos periodos disponiveis do servigo docente, in-
cluindo as férias escolares; . N

¢) Manter em todos os seus actos, especialmente nas
relagdes com os alunos, dignidade e compostura exem-
plares.

Art. 85.° Aos preparadores compete :

a) Cumprir rigorosamente o seu horario de servigo;

b) Coadjuvar os professores ordinarios e os professo-
res auxiliares na condugiio dos trabalhos praiticos expe-
rimentais ; '

¢) Vigiar pela conservagio do material existente nos
laboratérios e gabinetes anexos;

d) Escriturar os registos de material a seu cargo;

e) Executar nos periodos de servigo obrigatério quais-
quer trabalhos ou servigos compativeis com as suas ha-
bilitacdes e que lhes sejam determinados pelo director
do laboratério ou do instituto.

Art. 86.° Em matéria disciplinar o pessoal docente e
auxiliar de ensino dos institutos esta sujeito as disposi-
¢des do Estatuto Disciplinar dos Funcionarios Civis do
Estado.

Art. 87.° Aos professores e mestres é vedado leccio-
narem particularmente os alunos que tenham de ser sub-
metidos a exame no préprio instituto ou noutro con-
génere.

SECGAO IV
Vencimentos, diuturnidades e comissdes

-Art. 88.°—1. Os vencimentos do pessoal docente e
auxiliar de ensino dos institutos comerciais sio os que
constam da tabela n.° 1 anexa ao Decreto-Lei n.° 38:031.

2. O servigo extraordinario dos professores que -for
prestado nas condigdes previstas nos artigos 76.° e 78.°
serd remunerado por gratificagio, nos termos da tabela
n.° 2 anexa ao mesmo decreto-lei.

Art. 89.°—1. Os professores ordinirios e auxiliares
6 os mestres terdo direito a concessiio da 1.2 e da 2.? diu-
turnidades quando lhes forem contados, respectivamente,
dez e vinte anos de servigo docente prestado nessa cate-
goria.

2. Em caso algum poderd contar-se o tempo de ser-
vigo prestade numa categoria para a concessio de diu-
turnidade noutra categoria.

3. Envolvem desconto no tempo de servigo para efei-
tos de contagem de diuturnidades as faltas néo justifica-
das e as faltas justificadas quando déem lugar & perda de
vencimento de exercicio.

Art. 90.°—1. O direito & diuturnidade é conferido
pelo Ministro, mediante requerimento do interessado.

2. O aumento de vencimento por diuturnidade nio pode
produzir efeito desde data anterior & da entrega do reque-
rimento na secretaria do instituto onde o interessado
preste servigo, podendo este exigir, na altura em que
apresenta o seu requerimento, documento comprovativo
da entrega.

Art. 91.°—1. Os professores dos institutos podem,
com prévia autorizagio do Ministro, ser colocados em
comissio de servigo publico ou prestar servigo eventual
fora da dependéncia da Direcgio-Geral do Ensino Téc-
nico Profissional, nio tendo, porém, direito, enquanto se
conservarem por esse modo impedidos, a0 abono de qual-
quer remuneragio pelo Ministério da Educagio Nacional,
nem a que o servigo prestado seja contado como docente
para qualquer efeito, salvo se respeitar a alguma das si-
tuagdes previstas no numero seguinte.

2. X contado para todos os efeitos legais como servigo
docente o que for prestado pelos professores em qual-
quer das seguintes situagdes:

a) Ministro ou Subsecretirio de Estado;

b) Procurador & Camara Corporativa ou Deputado a
Assembleia Nacional;
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2) Governador civil;

d) Chefe de Gabinete dos Ministros da Educagio Nacio-
nal ou da Economia;

&) Secretario dos Ministros da Educagiio Nacional e
da Economia ou respectivos Subsecretirios de Estado.

) Comissirio nacional ou comissério adjunto da Moci-
dade Portuguesa; P :

¢) Secretdrio do Instituto para a Alta Cultura ou
bolseiro no estrangeiro, enviado pelo mesmo Instituto;

k) Director ou professor de qualquer estabelecimento
de ensino oficial dependente do Ministério da Educagiio
Nacional;

1) Exercicio de fungdes dependentes da Direcgio-Geral
ou da Inspecgio do Ensino Técnico Profissional;

) Servigo em qualquer actividade do Ministério da
Educacio Nacional, mediante prévio despacho do Minis-
tro, por perfodo nio superior a um ano e com dispensa
total ou parcial do servigo docente;

k) Presidente de cdmara municipal remunerado;

I) Exercicio noutro Ministério de fun¢les docentes em
estabelecimento de ensino profissional ou de comissio de
servigo de ensino;

m) Servigo militar obrigatério.

Art. 92.°—1. A colocagio dos professores em comis-
s30 de servico noutro Ministério por periodo superior
a wn ano determina, salvo no caso previsto no Decreto-
-Lef n.° 37:881, de 11 de Julho de 1950, a passagem &
situacio de destacado e a vacatura do lugar ocupado.

2. Finda a comissiio, sera o professor colocado no ins-
tituto a cujo quadro pertencia, se neste houver vaga, ou,
n3o havendo, no lugar vago da mesma categoria e de
outro instituto, até que possa regressar ao quadro de que
tenha sido destacado.

SECGAO V
Faltas e licengas do pessoal docente e auxiliar

Art. 93.° Os professores, mestres e preparadores de-
vem participar ao director, com a antecipagio possivel,
qualquer impedimento que os iniba de comparecer aos
servigos escolares a seu cargo, a fim de ser remediada
aksna falta.

Art. 94.°—1. As faltas dadas pelo pessoal docente
até dois dias completos em cada més nio provocam
qualquer desconto no respectivo vencimento, desde que
sejam participadas por escrito e justificadas perante o
director no préprio dia ou na véspera e a justificagio
seja aceite. .

2. Na contagem dos dias de falta observar-se-a o se-
guinte: -

a) Se o servigo docente se executa em dias seguidos,
a falta a um deles conta-se como uma falta, excepto se
se tratar de dia anterior a um domingo ou feriado e o
funcionario faltar também no primeiro dia ttil seguinte,
contando-se neste caso como faltas os dias intermedia-
Tios;

b) Se o servigo docente se executa em dias ndo segui-
dos, a falta a um deles, seguida doutra falta no dia ime-
diato de servigo, envolve a marcagio de faltas nos dias
intermediarios, uteis ou nio.

Art. 95.°—1. Os funcionirios com servigo docente
podem faltar até trés dias segumidos por motivo de fale-
cimento do conjuge, de parente ou afim na linha recta
ou até ao 3.° grau na linha colateral.

2. Estas faltas nio siio contadas para qualquer efeito
é a sua justificagio é feita no momento da apresentagio
do funcionério ao servico.

Art. 96.° As faltas dadas por motivo de servigo pi-
blico a que os professores nio possam legalmente exi-
mir-se nio ocasionam desconto no tempo de servigo
prestado nem Ra remuneragao.

Art. 97.°—1. Se as faltas dos funcionarios docentes
forem dadas por motivo de doenga e excederem dois
dias, a justificagio deve ser feita por atestado médico,
sob compromisso de honra, em que se declare a neces-
sidade de auséncia para tratamento, sendo a assinatura
do médico devidamente reconhecida.

2. O atestado, que sera entregue no instituto no prazo
improrrogavel de trés dias, a contar do terceiro dia de
doencga, inclusive, deve mencionar o nome completo do
funcionario e o nimero do seu bilhete de identidade e
satisfazer aos demais requisitos legais.

3. O primeiro atestado médico justifica as faltas por
doenca até trinta dias, devendo, porém, ser apresentado
novo atestado quando a doenga se prolongar para além
do més em curso, até trés dias depois do inicio do més
seguinte.

4. O estado de doenga, comunicado por participacio
ou comprovado por atestado, serd em qualquer momento
sujeito a verificacio médica, nos termos estabelecidos
para os funcionarios civis do Estado.

Art. 98.°—1. As faltas, embora devidamente partici-
padas ou justificadas por atestado médico, quando exce-
dem trinta dias em cada ano escolar determinam a perda
do vencimento de exercicio correspondente.

2. Para os efeitos deste artigo nio se contam as faltas
que forem dadas nos termos do artigo 95.°

Art. 99.°—1. Quando as faltas dadas pelos funciona-
rios docentes nio se refiram a dias completos, mas sim
a tempos lectivos, considera-se falta a um dia a falta a
numero de horas igual ao quociente da divisio por seis
do numero de horas de servigo semanal que lhes com-

etir.

d 2. As faltas dadas a reunides do conselho escolar,
dos conselhos de curso e do conselho administrativo
serio, para todos os efeitos, contadas como faltas a
tempos de servigo docente.

Art. 100.° — 1. As faltas dadas ao servico extraor-
dinario importam sempre a perda da gratificagio corres-
pondente.

2. O desconto a fazer por cada falta a tempo extraor-
dindrio 6 o que resulta do quociente da gratificagio
mensal correspondente por quatro vezes o numero de
aulas semanais do trabalho escolar respectivo.

Art. 101.°—1. Os professores, mestres e prepara-
dores tém direito a gozar licenga graciosa, nos termos
da lei geral, mas sbmente no periodo de férias grandes.

2. Pode o director-geral, em casos de reconhecida
forga maior, conceder aos professores e mestres até oito
diag de licenca graciosa fora dos perfodos a que se
refere o nimero anterior, mas nunca nos dias que ante-
cedam ou se sigam imediatamente a qualquer periodo
de férias nem nas épocas de exames.

Art. 102.° A concessio de licenga ilimitada aos pro-
fessores, mestres e preparadores faz-se nos termos da

legislagio geral aplicivel.

_ CAPITULO IV

Da organizaciio do servigo escolar
e dos estabelecimentos anexos:

Art. 103.°—1. O ano escolar comega em 1 de Outubro
e termina em 30 de Setembro do ano civil imediato.
O ano lectivo comega no-dia 6 de Outubro e termina em
30 de Junho seguinte.

2. O més de Julho e o periodo que decorre de 20 de
Setembro a 6 de Outubro destinam-se & realizagio dos
exames de admissio e finais. .

3. E obrigatéria a abertura de todos os trabalbos
escolares — aulas teéricas, aulas praticas, trabalhos pra-
ticos, laboratérios e oficinas — no dia 6 de Outubro
ou, sendo domingo ou feriado, no primeiro dia Wtil se-
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guinte e o seu encerramento serd determinado pelo eon-
selho escolar entre 25 e 30 de Junho.

Art. 104.° Para efeitos pedagoégicos o ano lectivo
considera-se dividido em trés periodos, decorrendo o
primeiro até 22 de Dezembro, o segundo de 3 de Ja-
neiro a sibado de Ramos e o terceiro de quarta-feira de
Pascoa a 30 de Junho, ou em dois semestres escolares,
decorrendo o primeiro até ao dia 14 de Fevereiro e o
segundo de 15 de Fevereiro em diante.

Art. 105.° Sio de descanso, além dos domingos e
dias de feriado nacional ou municipal, a terga-feira de
Carnaval e os dias que decorrem de 23 de Dezembro
a 2 de Janeiro, e de sibado de Ramos até terca-feira
de Péscoa. .

Art. 106.° O hordrio dos servigos escolares deverd
ser organizado pelo director e submetido & aprovagio
do conselho escolar até ao dia 1 de Setembro, devendo
ser afixado nessa data. ‘

Art. 107.° —1. O nimero de alunos em cada turma
nio deverd, em regra, ser superior a trinta e seis, limite
que poders ser elevado nas turmas de aulas teéricas que
funcionem em local adequado, até quarenta alunos.

2. Se a frequéncia o exigir, far-se-io os desdobra-
mentos dé turmas necessirios para que se mantenha o
limite fixado neste artigo.

Art. 108.° — 1. As aulas, que serio diurnas e noctur-
nas, iniciam-se s 8 horas e nio podem prolongar-se para
além das 23, nio se realizande qualquer trabalho escolar
entre as 12 e as 14 horas, salvo aos sdbados.

2. Os horéirios serfio elaborados de modo a evitar que
haja tempos livres entre as aulas de cada turma, salvo
o intervalo que separa as duas partes do dia escolar,

3. Nos sdbados n3o havera aulas das 13 as 18 horas. *

Art. 109.°—1. Os tempos das aulas teéricas seriio de
cinquenta minutos, havendo entre as aulas sucessivas da
mesma turma um intervalo de dez minutos. As aulas
praticas podem ter até duas horas de duragio.

2. As aulas e sessdes devem comegar e findar 4s horas
fixadas sem qualquer tolerancia: ou interrupcao.

8. A inobservancia do disposto no nimero anterior
envolve a marcagio de falta ao professor ou mestre.

Art. 110.° As faltas do pessoal docente sio anotadas
na folha correspondente pelo empregado menor encarre-
gado do servigo da aula, laboratério ou oficina.

Art. 111.° Os institutos enviario a Direccio-Geral até
20 de Outubro de cada ano o mapa da distribui¢io de
todo o servigo docente e, em separado, nota justificativa
do servigo extraordinirio de que cada professor tenha
sido encarregado.

Art. 112.°— 1. Haverd nos institutos comerciais, além

- das dependéncias necessdrias para o funcionamento das
aulas e dos servigos de direcciio e administragio, os se-
guintes estabelecimentos auxiliares:

Biblioteea.

Escritério comercial.

Laboratério de quimica.

Laboratério de analise de mercadorias.

2. Para dirigir o funcionamento da biblioteca, do es-
critério comercial e dos laboratérios podem ser nomea-
dos professores ordinarios, escolhidos pelo director, com
voto favoravel do conselho escolar.

3. O exercicio de cada uma'das trés direcgdes a que
se refere o nimero anterior d4 direito ao abono da gra-
tificagio mensal estabelecida na tabela n.° 2 anéxa ao
Decreto-Lei n.° 38:031.

4. Mediante parecer favoravel do conselho escolar,
podem os directores dos institutos organizar outros es-
tabélecimentos auxiliares, que. funcionariio debaixo da
direccgio e responsabilidade dos professores das cadeiras
a cujo ensino pratico se destinarem.

Art. 118.°—1. Aos directores nomeados nos termosdo
n.° 2 do artigo anterior compete:

a) Adoptar, de acordo com as disposi¢des: legais vi-
gentes, as providéncias necessarias para que o estabcle-
cimento a seu cargo satisfaca as finalidades pedagbgicas
que lhe sdo préprias;

b) Promover as aquisi¢des de livros e de material di-
dactico necessarias ao seu funcionamento;

¢) Estimular e fiscalizar a utilizacdo pelos professores
e alunos do estabelecimento a seu cargo; )

d) Elaborar anualmentée um reldtério circunstanciado
da actividade da sua direcg@o, submetendo-o A apreciagic
do conselho escolar.

2. Ao director do escritério comercial cabe também
orientar e fiscalizar o ensino dos cursos praticos de
Caligrafia, Dactilografia e Estenografia e presidir aos
respectivos exames finais.

8. Os relatérios a que se refere a alinea d) do n.° 1
deste artigo serio arquivados na secretaria, com-a infor-
magio do conselho escolar, podendo, em qualquer tempo,
ser requisitados pelos servigos de inspeccio ou pela
Direc¢io-Geral.

Art. 114.° Os laboratérios dos institutos executario
as analises, ensaios e trabalhos que forem necessirios
para os diferentes servigos, por ordem do¢ director do
instituto, e poderiio ainda, sem prejuizo da fan¢io peda-
gbégica que lhes compete, encarregar-se de outros, a pe-
dido de entidades oficiais ou particulares.

Art. 115.° Os institutos comerciais siio reconhecidos
como entidades oficiais competentes para responder a
consultas relativas a assuntos compreendidos nos progra-
mas dos seus trabalhos escolares. .

Art. 116.°—1. As consultas, analises, ensaios ou
quaisquer outros trabalhos esecutados nos gabinetes e
laboratérios para as entidades n3o oficiais serfo pagos,
revertendo dois tergos da sua importancia liquida a favor
de quem os executa e o ter¢o restante a favor de um
fundo para aquisicio de material para os laboratérios e
gabinetes, que ao conselho administrativo compete arre:
cadar.

2. As consultas, anailises, ensaios e quaiquer outros
trabalhos executados nos gabinetes e laboratérios neces-
sarios aos diferentes servigos do instituto niio dardo lugar
a qualquer pagamento a favor de quem os execute.

Art. 117.°—1. A biblioteca é constituida por livros,
mapas, colecgdes de estampas e revistas de ciéncias e ar-
tes que existam ou venbam a ser adquiridos para con-
sulta do pessoal docente e dos alunos do instituto.

2. O servigo de catalogagio e de eonservagio da bi-
blioteca compete a um aspirante da secretaria, sob a orien-
tagio de um professor designado pelo director.

3. As aquisigBes para a biblioteca serdo feitas pelo
director do instituto mediante proposta do professor en-
carregado da respectiva direcgiio, a quem cabe recolher
as informagdes necessarias dos demais professores.

Art. 118.° Para funcionamento do escritério comercial,
dos laboratérios e da biblioteca haverd regulamentos es-
peciais, aprovados pelo conselho escolar.

CAPITULO V
Dos alunos
SECGA0 I
~ Exame de admissdo

Art. 119.°— 1. Os candidatos & 1.* matricula nos
institutos comerciais sio submetidos a exame de admissio.

2. O calenddrio das provas serd fixado pelo director
do instituto por modo que os resultados possam ser pu-
blicados até ao dia 4 de Outubro. -
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3. A aprovagio no exame de admissio ndo constitui
habilitagiio que possa ser considerada para efeitos estra-
nhos 3 matricula nos institutos. :

Art. 120.° Os programas do exame de admissio serido
os que se encontrarem estabelecidos para as secgdes pre-
paratérias do ensino comercial. '

Art. 121.°—1. A admissfio a exame é requerida ao
director do instituto de 1 a 15 de Setembro, prazo em
que também seré feito o pagamento da respectiva pro-
pina.

2. Os requerimentos serio instruidos com os seguinte
documentos : _ :

a) Certidio de idade comprovativa de que o candidato
completa 15 anos até ao dia 1 de Outubro seguinte;

b) Certificado das- habilitagdes escolares anteriores;

¢) Atestado médico comprovativo de que o candidato
ilioalsofre de doenga contagiosa e foi revacinado no prazo
egal;

d) Bilhete de identidade.

3. O bilhete de identidade serd restituido ao candidato
depois de conferido e de anotada a conferéncia i margem
do requerimento. Os restantes documentos nfio serdo res-
tituidos em caso algum, ficando arquivados na secretaria
do instituto.

Art. 122.° Expirado o prazo a que se refere o n.° 1
do artigo anterior e até & véspera do inicio das pro-
vas, a admissio a exame pode ainda ser autorizada
pelo director do institato, mediante o pagamento, em
estampilhas fiscais, apostas e inutilizadas no- requeri-
mento, da propina suplementar de 1504. '

Art. 123.°—1. As provas do exame versam as seguin-
tes matérias:

a) Para og candidatos habilitados com o 2.° ciclo liceal
ou com o curso das secgdes preparatérias para os insti-
tutos, ministrado nas escolas comerciais:

Portugués;
Fisica e Quimica;
Matemaitica.

b) Rara os candidatos habilitados com o 1.° ciclo liceal,
o ciclo preparatério do ensino técnico ou qualquer cursod
profissional : : .

Portugués;
Francés;

Inglés;

Historia ;
Geografia;

Fisica e Qufmica;
Matematica.

2. Haverid provas escritas em todas as diseiplinas,
e provas orais nas de Portugués, Francés, Inglés e Ma-
tematica.

3. A duracio das provas escritas nio excederd duas
horas; os interrogatérios serdio de quinze minutos, po-
dendo, porém, prolongar-se até trinta.

Art. 124.°—1. No exame a que se refere a alinea b)
do n.° 1 do artigo anterior a prova escrita de Portu-
gués serd prestada com antecipagio sobre as demais e
consta de:

a) Resposta a um questiondrio gramatical, ideolégico
o literdrio organizado sobre um trecho de autor portu-
gués dos séculos XVI a XX;

b) Uma composigho sobre assunto comum.

2. Serd imediatamente eliminado o candidato a quem

- seja atribufda, nesta prova, classificaciio inferior a 10
valores. B

Art. 125.°— 1. As provas escritas sio prestadas em
papel, fornecido pelo instituto, que permita ocultar facil-
mente 0 nome do examinando apés a prestacio da prova:

2. O director do instituto, depois de fazer juntar to-
das as provas do mesmo examinando e de lhes atribuir

0 mesmo nimero convencional, registari esse niniero,
em pamta que conservari secreta, ao lado do nome do
examinando. Acto continuo fara ocultar o nome dos exa-
minandos e distribuira as provas aos professores encar-
regados de propor as respectivas classificagdes.

3. Seriio anuladas as provas assinadas ou rubrica-
das pelo examinando fora do lugar para tal efeito des-
tinado.

Art. 126.°—1. O julgamento das provas escritas ¢
feito pelo juri, em conferéncia, com base nas propostas
dos vogais que tenham sido encarregados de examina-las.

2. 86 depois de feito nas provas o registo definitivo
das classificagdes pode proceder-se A identificagio dos
examinandos.

3. Seriio desde logo eliminados os candidatos que
obtenham menos de 8 valores em mais de duas provas,
ou ainda média inferior a 9 valores no conjunto de todas
elas. Os demais, salvo o disposto no nimero seguinte,
serio admitidos as provas orais.

4. Os candidatos que obtenham 14 valores numa prova
escrita seriio dispensados da prova oral correspondente,
salvo em Francés e Inglés.

Art. 127.°— 1. Terminadas as provas orais de cada
turno de candidatos, o juri procedera ao seu julgamento
e ao apuramento do resultado final.

2. Serio dados como aprovadds os candidatos que, nido

- tendo classificaciio inferior a 9 valores em nenhuma das

provas orais, obtenham 10 ou mais valores em todas as
disciplinas, ou em todas, menos numa que ndo seja Por-
tugués ou Matemética.

3. A classificagio das disciplinas em que haja prova
escrita e prova oral é a média, aproximada is unidades,
das notas atribuidas dquelas provas.

4. Nio sério publicados os resultados dos exames sem
que se encontrem lavrados e assinados os respectivos
termos.

Art. 128.°—1. O jiri do exame de admisséio é presi-
dido pelo director do instituto e o conselho escolar esca-
lard anualmente os professores que servirio de vogais.

2. Quando seja necessario pode o Ministro nomear
para o jari dos exames de admissio professores do en-
sino téenico profissional estranhos ao corpo docente dos
institutos. . .

3. Com autorizagio do Ministro pode o director do
instituto delegar num professor ordindrio a presidéncia
do jﬁri. )

Art. 129.°-—1. Pode o Ministro da Educagio Nacional
determinar :

a) Que os pontos das provas escritas dos exames de
admissiio sejam dnicos para os dois institutos;

b) Que as provas escritas e praticas dos exames de
admissio sejam classificadas por um jiri dnico, que fun-
cionard em Lisboa.

2. Quando for dado cumprimento ao disposto no nu-
“mero anterior, o hordrio das provas escritas ser4 fixado
pela Direcciio-Geral. '

Art. 130.° O exame de admissio é incindivel. -

Art. 131.° Pelo servigco dos exames de admissio os
vogais do jiri tém direito a uma gratificagio de 58 por
cada prova escrita cuja classificagio proponham ou por
cada interrogatério que facam, cabendo igual gratificagio
ao presidente do juri relativamente a todos os exami-
nandos.

SECGRO 11

Matriculas, propinas, isengles e bolsas de estudo

Art. 132.°—1. Nos institutos comerciais ha alunos ordi-
narios e extraordinarios: -
a) Os alunos ordinarios matriculam-se em todos ou
“parte dos trabalhos escolares de um ano de qualquer dos
cursos indicados no artigo 2,° com a habilitagio completa
dos anos anteriores ;
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b) Os alunos extraordinirios matriculam-se nas cadei-
ras e cursos praticos que escolherem de entre os que
fazem parte dos planos de estudos dos institutos.

2. Na matricula dos aluhos extraordinarios serdo obser-
vadas as disposigles seguintes :

a) S6 podem ser admitidos nessa categoria os candi-
datos que exergam actividade profissional relacionada
com o ensino ministrado nos institutos;

b) A semana lectiva niio excedera, para cada aluno,
dezdito horas, com a tolersincia maxima de duas horas;

¢) It obrigatéria a subordinagio das matriculas as con-
dicdes de habilitagio fixadas na respectiva tabela de pre-
cedéncias anexa ao presente regulamento; '

d) Os alunos ndo podem matricular-se em trabalhos
escolares cujo horario seja incompativel.

3. Para cumprimento da alinea a) do némero anterior

os candidatos juntario ao seu requerimento uma decla-
ragio escrita, na qual indiquem a sua ocupagio profis--

sional, confirmada pela entidade em cuja dependéncia
seja exercida.

Art. 133.° As turmas cujas actividades escolares ultra-
passarem as dezoito horas serdo exclusivamente consti-
tuidas por alumos extraordinirios, salvo em trabalhos
para que seja organizada, em cada instituto, uma 86
turma. '

Art. 134.°—1. A lotacio de cada instituto é fixada
por despacho ministerial, sob proposta do conselho escolar,
tendo em conta a capacidade do respectivo edificio.

2. Quando o numero de candidatos exceder o numero
de alunos que podem ser admitidos terio preferéncia os
que tiverem frequentado o instituto no ano anterior e,
quanto & 1. matricula, os que tenham obtido mais
alta classificaciio no exame de admissio e ainda, no caso
de igualdade de classificaglio, os mais velhos.

3. S6 podem assistir as aulas, quer teéricas quer pra-
ticas, os alunos devidamente matriculados,

Art. 185.°—1. O prazo para a apresentagio dos re-
querimentos para a matricula dos alunos a quem ndo
for aplicivel o disposto no ndmero seguinte decorre
de 1 a 10 de Setembro, devendo as matriculas efectuar-se
até ao fim do mesmo més.

-2, Os candidatos aprovados no exame de admissdo
e os alunos que fagam exame nos termos do artigo 175.°
efectuam a sua matricula dentro das quarenta e oito horas
(domingos e feriados excluidos) que se seguirem A publi-
cacio dos resultados daqueles exames.

3. Nos requerimentos os candidatos indicarfo. além
do nome, a idade, a filiagio, a naturalidade, a residéncia,
o curso e 0 ano ou trabalhos em que pretendem matri-
cular-se.

4. Os candidatos que tenham frequentado outro insti-
tato juntariio ainda certidio das habilitagdes que possui-
rem, bem como das matriculas efectuadas no instituto
donde provém.

Art. 186.°—1. Podem ainda, havendo vaga, efectuar-se
as matriculas que forem requeridas depois do dia 10 de
Setembro, mediante o pagamento, em selos fiscais cola-
dos e inutilizados no requerimento, das seguintes propi-
nas suplementares:

a) 1503, até ao dia 30 de Sétembro;

b) 3008 no més de OQutubro, até & véspera da aber-
tura das aulas.

2. Nio podem ter seguimento os requerimentos de ma-
tricula apresentados em data posterior 3 fixada na ali-
nea b) do numero anterior.

Art. 137.° Os alunos que tiverem frequentado com
aproveitamento um trabalho escolar s6 com autorizacio
do Ministro poderio frequentar de novo esse trabalho.

Art. 138.° Sera recusada a matricula aos candidatos
que sofram de moléstia contagiosa ou de manifesta inap-
tidso fisica para o curso que pretendam seguir e aos
alunos que, pela irregularidade de conduta em anos ante-

riores, devam considerar-se como inadaptaveis & disci-
plina escolar. .

Art. 139.°—1. Nenhum aluno poderé frequentar num
instituto mais de trés vezes o mesmo trabalho escolar ou
o mesmo ano do mesmo curso, salvo se esse for o nico
que lhe falte para concluir um curso, podendo neste caso
matricular-se mais uma vez.

2. Para os efeitos deste artigo considera-se frequéncia
a obtencgiio de qualquer classificagio num periodo escolar.

3. Sio exceptuados do disposto neste artigo os alunos
que provem ter perdido o ano por motivo de servigo mi-
litar obrigatorio.

Art. 140.° O chefe da secretaria organizara os pro-
cessos de matricula para despacho do director, com as
informagdes sobre as condi¢des em que se encontram os
requerentes relativamente a idade, ano, curso ou traba-
lhos em que pretendam matricular-se, e, no caso de de-
ferimento, procedera & respectiva matricula.

Art. 141.° A efectivagio d4 matricula consiste na assi-
natara do respectivo termo pelo candidato ou seu repre-
sentante idéneo, sendo obrigatéria a entrega das foto-
grafias necessarias aos registos escolares.

Art. 142.°—1. No decurso dos meses de Outubro e
de Janeiro podem os alunos transferir a sua matricula
de um para outro instituto, desde que haja vaga. '

2. Os interessados requerem a transferéncia ao direc-
tor do instituto em que se encontrem matriculados, cum-
prindo a este, caso nio haja impedimento disciplinar que
obste ao deferimento, transmitir o pedido ao instituto a
que disser respeito. o

3. Se o pedido for deferido, serad passada ao aluno
guia de transferéncia, cujo duplicado sera oficialmente
enviado ao instituto respectivo, acompanhado da infor-
macio relativa ao aproveitamento e comportamento do
aluno, designadamente aos exames feitos, classificagdes
obtidas e numero de faltas dadas.

4. A assiduidade do aluno é registada, até 4 data da
guia de transferéncia, pelo instituto que a passa e, de-
corrido o dia seguinte, por aquele a que se destina.

Art. 143.°—1. As propinas e selos devidos pela fre-
quéncia, exames e actos de secretaria dos institutos sido
os constantes da tabela n.° 3 anexa ao Decreto-Lei
n.°-38:0381, de 4 de Novembro de 1950.

2. As propinas sio pagas em dinheiro.

Art. 144.°~ 1. A primeira prestagio das propinas de
frequéncia é paga no acto da matricula, a segunda de 5
a 15 de Janeiro e a terceira de D a 15 de Abril.

2. O aluno que nio faca o pagamento de qualquer
prestagio das propinas nos prazos fixados no nimero
anterior seri excluido da frequéncia escolar.

3. O aluno excluido nos termos do nfimero anterior
que o requeira nos dez dias seguintes ao termo daqueles
prazos podera ser readmitido & frequéncia mediante o
pagamento da prestacio em divida, acrescida de 50 por
cento do seu quantitativo.

Art. 145.°—1. Até ao limite de 20 por cento dos
alunos matriculados em cada instituto podem ser conce-
didas isenc¢des de propinas aos que satisfagam as seguin-
tes condigBes:

a) Terem bom comportamento ;

b) Terem obtido no ano anterior aprovagio em todos
os trabalhos do sem curso ou, se frequentarem o 1.° ano,
terem obtido, pelo menos, 10 valores em todas as provas
do exame de admiss#o;

¢) Carecerem, por si ou por seus ascendentes, de re-
cursos econbmicos.

2. A isenciio abrange as propinas de frequéncia e de
exame e, quando concedida no ultimo ano do curso, o
selo do diploma.

Art. 146.° — 1. A isenciio 6 requerida ao director do .
instituto pelo candidato no acto da matricula, nio po-
dendo os requerimentos ser recebidos em data posterior.
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2. O requerimento é acompanhado de declaragiio escrita
do pai ou, na falta do pai, do responsavel pela educaciio
do aluno em que, sob compromisso de honra, indique &
sua residéncia e a do candidato, a profissio que exercer,
0 nimero e as idades dos irmfos do candidato, profissio
que algum deles exerga e quais, discriminadamente, os
rendimentos da familia, bem como os rendimentos pro-
prios que o candidato ou seus irmdios ji possuam.

3. Esta declaracio é confirmada:

a) Pelo superior hierarquico, se o declarante for fun-
cionario piblico, ou pela entidade patronal, se trabalhar
por conta de outrem, em relagio a todos os elementos
dela constantes;

b) Pelo chefe da secciio de finangas respectivo, quanto
a rendimentos;

¢) Pela junta de freguesia, nos casos em que nio seja
de exigir a confirmagiio a que se refere a alinea a).

4. O director do instituto pode exigir, em qualquer
tempo, a apresentagiio de outros documentos que julgue
necessarios ao esclarecimento da situaciio econémica dos
candidatos ou de suas familias, ou requisitar, para o
mesmo fim, is entidades oficiais ou particulares as in-
formagdes que umas e outras possam prestar-lhe.

5. Tanto os requerimentos como os documentos que
forem juntos ou requisitados, nos termos do nimero
anterior, devem ser reconhecidos ou por outro modo
autenticados e sio isentos do imposto do selo, do papel
e do reconhecimento, devendo todos os documentos ser
‘passados gratuitamente. ’

Art. 147.° A inexactidio das declaragdes em qualquer
.dos seus pontos importa, além da responsabilidade cri-
‘ninal, a anulagio da isencio, se tiver sido concedida,
e a impossihilidade de ser concedida isenciio ao mesmo
aluno em anos seguintes.

Art. 148.° Sio motivos de preferéncia para a conces-
si0 de isengio:

@) Maior caréncia de recursos do candidato ou de seus
ascendentes ;

b) Ter obtido mais elevada classificagio no ano ante-
rior;

¢) Ter o seu domicilio fora da sede do instituto.

Art. 149.°— 1. Os processos de isen¢iio, depois de ins-
truidos pelo chefe da secretaria, serfiio presentes ao di-
rector, que os submetera a apreciagio do conselho escolar,
designando desde logo, de entre os vogais do conselho, o
relator que ha-de elaborar o respectivo parecer até ao
dia 30 de Outubro.

2. Por despacho do director, exarado sobre o parecer
do conselho escolar, serio declarados, até 10 de Novem-
bro, os alunos a quem é concedida a isencio.

3. A relagio dos alunos beneficiados seri imediata-
mente afixada.

4. Os alunos que requeiram isengio de propinas sio

dispensados de pagar a primeira prestacio no acto da’

matricula, mas, no caso ‘de aquela nio vir a ser-lhes con-
cedida, sio obrigados a fazer o pagamento no prazo que
for fixado pelo director, nunca superior a dez dias.

Art. 150.°—1. Sio anualmente distribuidas, em con-
curso, pelos estudantes distintos dos institutos comerciais
cinco bolsas de estudo da importancia de 3.0008 cada
uma, pagas em dez prestagdes iguais, correspondentes
a0s meses de Outubro a Julho.

2. Considera-se distinto, para efeito do disposto no
nimero anterior, o aluno que tenha concluido um dos
trés primeiros anos de qualquer dos cursos professados
nos institutos com média ndo inferior a 16 valores o,
frequentando o 1.° ano, tenba obtido essa classificacio
no exame de admissdo.

"3. A concessio de bolsa de estudo envolve a isencio
de propinas e, no tultimo ano do curso, do selo do di-
ploma, podendo porém os candidatos requerer em sepa-
rado a iseng¢do e a bolsa.

Art. 151.° —1. Nos anos escolares em que nio sejam
distribuidas pelos alunos dos institutos industriais todas
as bolsas de estudo que lhes siio destinadas, nos termos
do artigo 151.° do Decreto n.° 88:032, de 4 de Novem-
bro de 1950, pode o nimero fixado no artigo anterior
ser elevado até ao maximo de dez.

2. O ntmero de bolsas concedidas aos alunos dos ins-
titutos comerciais ao abrigo do disposto no nimero ante-
rior seri tomado em conta nos concursos dos dois anos
imediatamente seguintes. ' .

Art. 152.°—1. Os requerimentos das bolsas de estudo
sdo dirigidos ao Ministro. e entregues na secretaria do
instituto no acto da matricula, nio podendo ser aceites
em data posterior.

2. Os processos serio submetidos A apreciagio do
conselho escolar e os relativos aos candidatos sobre os
quais o conselho d& parecer favorivel serio enviados,
com o parecer, a Direcgio-Geral até ao dia 15 de
Novembro.

3. Sio apliciveis aos processos para concessio de
bolsas de estudo as disposi¢des dos n.” 2 a 5 do ar-
tigo 146.° e dos artigos 147.°, 148.° ¢ n.° 4 do artigo 149.°

4. Os processos dos candidatos que nfio satisfagam as
condicdes legais e aqueles sobre os quais o conselho
escolar tenha emitido parecer desfavordvel serio man-
dados arquivar pelo director do instituto.

Art. 1563.° A concessio das holsas de estudo é feita
por despacho do Ministro, ouvido o Conselho Perma-
nente da Acgiio Educativa, e serd publicada no Didrio do
Governo.

Art. 154.°—1. A atribuigio de bolsas de estudo para
a frequéncia de escolas estrangeiras especializadas cujo
ensino possa proveitosamente ser seguido pelos candi-
datos que concluam com distingiio qualquer curso dos
institutos comerciais é da competéncia do Instituto para
a Alta Cultura, mediante parecer favorivel da .* secgiio
da Junta Nacional da Educacio.

2. O Instituto para a Alta Cultura fixard para cada
caso o quantitativo da bolsa.

-8ECGX0 11
Deveres e regime disciplinar dos alunos

Art. 155.° & obrigatéria para todos os alunos a fre-
quéncia de todos os trabalhos escolares em que se encon-
trem matriculados e a sua comparéncia nas visitas de
estudo e excursdes que constarem do hordrio escolar ou
forem marcadas por outra forma prépria.

Art. 156.° As faltas de presenga dos alunos siio ano-
tadas sob a responsabilidade do professor ou mestre em
cada aula ou sessio de trabalho e transcritas para os
registos da secretaria pelo empregado para tal efeito
designado pelo director.

Art. 157.°—1. Perde o direito & frequéneia o aluno
que der, em qualquer cadeira, traballio ou oficina, um
numero de faltas nfio relevadas superior a trés vezes o
numero de tempos que lhe sejam semanalmente atribuidos.

2. A verificacio do numero de faltas é feita pela se-
cretaria no fim de cada periodo escolar.

Art. 158.° Os conselhos de curso podem relevar, de
acordo com, as normas que para tal efeito vierem a ser
aprovadas pelo conselho escolar, faltas dadas, além do
limite fixado no 1n.° 1 do artigo anterior, pelos alunos
com bom comportamento e suficiente aproveitamento até
a0 limite, em cada ano lectivo, de trés vezes o mimero
de tempos semanais atribuidos ao trabalho escolar a que
respeitem as faltas.

Art. 159.° B vedado aos professores e mestres relevar
as faltas dadas pelos alunos ou dispensar a sua compa-
réncia em qualquer anla ou sessio de trabalho, seja qual
for o motivo alegado. -



284

I SERIE — NUMERO 79

Art. 160.° Sio deveres gerais do aluno:

a) Cumprir as dJsposugbes regulamentares do instituto
que lhe sejam apliciveis;

b) Procurar obter todo o aproveitamento possivel da
frequéncia escolar, acompanhando atentamente as li¢des
e executando correctamente os exereicios e trabalhos que
lhe forem distribuidos pelos professores e mestres;

¢) Obedecer pronta e lealmente as ordens e mstrugﬁes

emanadas dos superiores e tomar em respeitosa conside-
ragiio os seus conselhos e adverténcias;
" d) Diligenciar pelo seu préprio aperfeigoamento moral,
pela sua valorizaglio pessoal e profissional, sempre de
acordo com os superiores interesses e objectivos da
Naclo;

¢) Indemnizar o instituto de qualquer dano material de
quo seja causador, ainda que o facto niio merega sangiio
disciplinar.

Art. 161.°—1. As penas disciplinares apliciveis aos
alunos por faltas praticadas no decurso das actividades
escolares ou fora delas sio as seguintes:

1.2 Ordem de safda da sala ou local onde se realize a
actividade escolar;

® Repreensiio dada pelo director do instituto;

3.* Suspensiio da frequéncia até oito dias;

-4.* Exclusio da frequéhcia do instituto por periodo
nio superior a um ano;

* Expulsiio do instituto;

€.2 Exclusiio temporaria ou definitiva da frequéncia
de todos os estabelecimentos de ensino.

2. A pena 1.2 6 aphcada pelos professores e ‘mestres
e importa a marcaciio de falta.

3. A aplicagio das penas 2.*> e 3.* 6 da competéncia
do director, ouvida, quanto & 3.?, a comissiio discipli-
nar.

4. A pena 4.* é aplicada pelo conselho escolar, sob
proposta da comissiio disciplinar.

5. As penas 5.* e 6.2 sio da competéncia do Ministro,
ouvido o Conselho Permanente da Accio Educativa.

6. As penas 1.* e 2.* nio dependem de processo, de-
vendo a aplicagio da 1.2 ser sempre comunicada ao di-
rector do instituto.

7. A pena 3.* sera aphcada com audiéncia prévm do
arguido em auto sumério.

8. A aplicagio das penas 4.* e seguintes depende de
processo, em que o arguido sera ouvido por escrito, po-
dendo oferecer testemunhas. _

9. Mediante proposta da comissiio disciplinar, pode o
director suspender da frequéncia ou da prestagiio de pro-
vas ou proibir de entrar no instituto —até ao julgamento
do respectivo processo — os alunos que tenham praticado
infracgdes graves.

Art. 162.°—1. S3io considerados infrac¢des da disci-
plina, e por isso puniveis, quaisquer actos ou omissdes
contrarios aos deveres do aluno.

2. Sio circunstincias agravantes os factos que denotem
premeditagiio, coligagiio, acumulagio de infracgdes e rein-
cidéncia e circunstincias atenuantes o bom comportamento
anterior e a confissio espontinea.

3. As faltas a aulas, a sessbes ou a outros exercicios
escolares, dadas colectivamente, por meio de coligacio.
slio sempre motivo de ace¢io disciplinar.

SECGi0 1v
Provas de frequéncia ¢ finais

Art. 163.° O aproveitamento dos alunos nas diferentes
cadeiras, cursos priticos e trabalbos que frequentarem
6 obrigatoriamente classificado em cada um dos trés perfo-
dos do ano lectivo, salvo nos trabalhos organizados por
semestres, em que havera sdmente uma classificagio no
termo da frequéncia.

Art. 164.°—1. As classificacdes da frequéncia e exa-
mes siio expressas na escala de valores de 0 a 20, distri-
buidos pela seguinte tabela:

0a 4, mau.
- 5 a 9, mediocre.
10 a 13, suficiente.
14 o 15, bom.
16 e 17, bom .com distingdo.
18 a 20, muiio bom.

. As classificacOes finais, tanto da frequéncia como
dos exames, em que devam ser tomadas em conta mais
de uma nota serfio expressas pela média aritmética dessas
notas, aproximada 4s unidades.

Art. 165.°—1. As provas prestadas pelos alunos para
apreciagio do seu aproveitamento escolar constam de:

«) Interrogatorios feitos pelos professores nas aulas
tedricas respectivas sobre a matéria versada nas ligdes
anteriores ao dia da chamada,

b) Execucilio de exercicios, ensaios e analises nas aulas
praticas, laboratérios e cursos priticos indicados no ar-
tigo 5.9; -

¢) Trés exames de frequéncia em cada ano lectivo, um
em cada perfodo, nas cadeiras. mencionadas no artigo 4.°
© nos cursos de linguas estrangeiras, que serfio realizados
perante o respectivo professor;

d) Um exame final em cada uma das cadeiras indica-
das no artigo 4.°, salvo os casos previstos no artigo 178.°,
feito no fim de cada ano lectivo;

¢) Um exame final em cada um dos trabalhos escolares
indicados mnas alineas 3) do artigo 5.% feito no termo da
irequcncm ;

Nas cadeiras semestrais haverd apenas um exame
de frequéncia no fim do semestre.

Art. 166.°—1. Perde o ano em qualquer cadeira ou
trabalho escolar o aluno que:-

a) Seja, num ponodo, classificado com nota inferior a
5 valores ;

b) No conjunto dos trés periodos (ou no fim do se-
mestre, para os trabalhos assim divididos) obtenha média
inferior a 10 valores;

¢) No exame final tenha classificagiio inferior a 10 va-
lores;

d) Falte a qualquer dos exames de frequéncia ou ao
e\ame final.

. Os alunos ordindrios que, nos termos da alinea b)
do nimero anterior, tenham deficiéncia de classificagio
somente numa cadeira ou trabalho podem, conforme os
cas0s, passar a0 ano seguinte ou ser submetidos a exame
final, desde que a classificaglio de frequéncia nio seja
inferior a 8 valores.

Art. 167.°—1. Os exames de frequéncia incidem sobre
a matéria versada na aula desde o comecgo do ano, ex-

‘cluindo-ge, porém, os assuntos relativos aos cinco dias

lectivos imediatamente anteriores & data da sua realizaciio.

. Nas cadeiras mencionadas no artigo D.° cada exame
consta de duas provas, uma teérica, que serad oral ou
escrita, e outra pratica. Nas restantes ha apenas uma
prova, oral ou escrita.

3. Nos cursos praticos de linguas estrangeiras a rea-
lizagio da prova escrita é obrigatéria.

4. A duracio das provas escritas e praticas é fixada
pelo professor com a concordancia do -director.

5. O interrogatério, quando tenha lugar, é de quinze
minutos, mas o professor pode prolongi-lo até trinta se
o julgar necessirio.

Art. 168.° Os exames de frequincia realizam-se nas
datas que forem fixadas pelo director, ouvido o professor
da cadeira, e seriio anunciados com antecedéncia nio in-
ferior a oito dias, tendo em atenciio que as classificacdes

.do 1.° periodo devem ser publicadas até 20 de Janeiro,

as do 2.° periodo até 20 de Abril e as do 3.° perfodo

N
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dentro dos trés dias seguintes ao encerramento dos res-

pectivos trabalhos escolares, com uma tolerinecia mixima

_de cinco dias.

Art. 169.° O aluno que falte a um exame de frequén-
cia por motivo de forga maior, devidamente comprovado
perante o director do instituto, pode ser admitido a uma
segunda chamada, que tera lugar entre cinco e quinze
dias depois, mediante o pagamento, em selo, da propina
especial de 508.

Art. 170.° —1. As classificacdes de frequéncia nas
cadeiras mencionadas no artigo 4.° sio dadas pelos res-
pectivos professores em cada periodo e no termo de fre-
quéncia.

2. Nas aulas priticas e nos laboratérios as classi-
ficagBes sio propostas pelos professores auxiliares en-
carregados dos respectivos servigos e confirmadas pelos
professores das cadeiras correspondentes, que podem
alterd-las. » -

3. As propostas de classificacio dos professores au-
xiliares serfio sempre apresentadas por escrito e arqui-
vadas, mesmo quando nio obtenham confirmaciio.

- Art. 171.°—1. Nas cadeiras que tenham parte pratica
a classificaciio em cada um dos periodos é determinada
pela média das classificagdes obtidas na parte tedrica e
na parte pratica.

2. As notas obtidas nos interrogatérios a que se refere
a alinea @) do artigo 165.° seriio consideradas com o
coeficiente 1 para o estabelecimento da classificagio do
periodo na parte teérica da cadeira, sendo a nota do
exame de frequéncia considerada com b coeficiente 2.

Art. 172.° A classificacio final de cada cadeira é, em
catla ano, a que for obtida no exame final ou a média
das classificagdes atribuidas ao aluno nos trés periodos
escolares, quando haja dispensa do exame final.

Art. 173.° A classificagiio dos trabalhos escolares a que
se refere a alinea &) do artigo 5.° é dada pelo respectivo
professor ou mestre e fixada, em cada perfodo, de acordo
com o valor dos exercicios orais e escritos realizados pelo
aluno e, no fim do ano, pela média das classificagdes obti-
das nos diferentes periodos.

Art. 174.°—1. Os exames finais realizam-se normal-
mente no més de Julho, cabendo a organizagiio do ser-
vigo ao director, depois de, se o julgar necessirio, ouvir
o conselho escolar.

2. Os jiris destes exames silo designados pelo director
e constituldos, tratando-se de cadeiras e cursos priticos
de linguas, por trés professores e, tratando-se dos cursos
de Caligrafia, Dactilografia e Estenografia, por dois mes-
tres e um professor.

3. Dos juris fario parte, sempre que seja possivel, os
professores ou mestres que tiveram a seu cargo a res-
pectiva regéncia.

Art. 175.° Os alunos que se encontrem impedidos de
passar ao ano seguinte por falta de aprovagio no exame
de qualquer trabalho escolar que tenham frequentado
com aproveitamento podem, se assim o requererem até
15 de Setembro e pagarem a propina suplementar de 1008,
ser submetidos a esse exame no periodo que decorre de
20 de Setembro a 4 de Outubro.

. Art. 176.°—1. Os exames finais das cadeiras e cursos
praticos de linguas estrangeiras incidem sobre a matéria
versada, segundo os casos, durante o ano ou durante
todo o tempo em que ténham sido leccionados e sio
constituidos pelas provas fixadas nos n.”* 2 e 3 do artigo
167.° para os correspondentes exames de frequédncia.
Nos cursos de Caligrafia, Dactilografia e Estenografia
siio , constituidos por uma prova pritica analoga aos
exercicios realizados durante a frequéncia.

2: Nos cursos priticos de linguas estrangeiras a pres-
tagio de prova oral é obrigatéria.

3. A duragiio das provas escritas e praticas é fixada
pelo juri. ‘

4. O 'interrogatoério terd a duragio de meia hora, po-
dendo, porém, prolongar-se até mais vinte minutos se
qualquer dos membros do jari o julgar conveniente.

5. As classificagdes sfio fixadas pelo juri, em confe-

réneia, com base na proposta do professor que tenha

feito o interrogatério, apreciado a prova escrita ou fis-
calizado a prova pritica.

Art, 177.°—1. Apé6s os exames finais, o juri lavrara,
em cada sessio, termo colectivo, com a indicacio dos
nomes dos alunos examinados e classificagiio obtida, esta
escrita em algarismos e por extenso.

2. Nio podem ser publicados os resultados dos exa-
mes finais sem que estejam lavrados e assinados os res-
pectivos termos.

Art. 178.°—1. Os alunos que tenham obtido num ano
de uma cadeira média igual ou superior a 14 valores e que
nio tenham em nenhum dos respectivos exames de fre-
quéncia ou exercicios praticos classificaciio inferior a 10
valores consideram-se aprovados com dispensa do exame
final correspondente, ficando, porém, obrigados ao pa-
gamento das propinas que forem devidas.

2. Das aprovagdes obtidas ao abrigo do disposto no
nlimero anterior lavrar-se-4 termo no livro respectivo.

Art. 179.°—1. Serfio dispensados da frequéncia de
qualquer dos cursos praticos de Caligrafia, Dactilogra-
fia e Estenografia os alunos que obtiverem aprovacio
no correspondente exame final, realizado no decurso da

1.* quinzena de Outubro.

2. Estes exames sio requeridos até 15 de Setembro e a
propina devida é, para cada exame, a fixada no artigo 175.°

Art, 180.°— 1. A classificagio de cada aluno em cada
ano do. seu curso ¢ determinada pela média aritmética,
aproximado as unidades, das classificagdes finais obtidas
nas cadeiras, trabalhos graficos, laboratérios e oficinas
respeitantes a esse ano.

2. Para os alunos extraordinarios niio ha classificagiio
de ano.

Art. 181.° — 1. Por iniciativa dos conselhos de curso
devem organizar-se tirocinios profissioniais para os alu-
nos aprovados em todos ou parte dos trabalhos escolares
do ltimo ano do curso correspondente.

2. Os tirocinios terio a duragiio de noventa dias e
realizam-se em servigos piblicos ou municipalizados,
empresas concessionirias, bancos, instituicdes de previ-
déncia, companhias de seguros e estabelecimentos analo-
gos, que utilizem a contabilidade digrafica, bem como
nas estacdes dos servicos alfandegirios.

3. A realizaciio do tirocinio envolve, pars o aluno, o
dever de, apés a sua conclusiio, apresentar ao conselho
de curso um relatério sobre os servigos desempenhados,
os resultados obtidos e as observagdes pessoais que uns
e outros lhe hajam proporcionado.

Art. 182.° Aos servigos piblicos e as empresas comer-
ciag, designadamente aos mencionados no n.° 2 do ar-
tigo anterior, cumpre, nos termos da base xxvi da Lei
n.° 2:025, de 19 de Junho de 1947, coadjuvar os conse-
Jhos de curso na organizacgiio eficiente dos tirocinios
destinados aos alunos dos institutos comerciais.

Art. 183.° Mediante proposta de um conselho de curso,
aprovado pelo correspondente conselho escolar, pode o
Ministro declarar obrigatéria a realizagdo do tirocinio para
a obtencdo do diploma de qualquer dos cursos professados
nos institutos.

SECQAO V

Prémios, mengGes honorificas, diplomas e titulos profissionais

Art. 184.°—1. Pode o Ministro, ouvido o Conselho
Permanente da Accio Educativa, conceder prémios na-
cionais aos alunos dos institutos que concluam a parte
escolar de qualquer curso com classificagio ndo inferior
a 18 valores e tenham exemplar comportamento moral
e civico. '
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2. A classificaglio a ter em conta para os efeitos pre-
vistos no nimero anterior é a referida no artigo 180.°

3. As importancias des prémios nacionais siio satis-
feitas pelo fundo respectivo da Direcgiio-Geral do Ensino
Técnico Profissional.

Art. 185.°—1. Os alunos dos institutos podem ainda
beneficiar de outros prémios pecuniarios institufidos por
legados, doagdes ou outra forma prépria.

2. Ao conselho escolar compete decidir sobre a acei-
tagdio de legados ou doagdes para os fins previstos no
nimero anterior.

Art. 186.° A atribuicio dos prémios a que se refere
o artigo anterior seri feita em cada instituto segundo
regulamento especial, elaborado pelo conselho escolar
de acordo com os designios dos doadores e aprovado por
despacho ministerial. .

_ Art. 187.° Além dos prémios pecunirios, havera tam-
bém mengdes honorificas, que serio conferidas anual-
mente, em cada cadeira ou curso pratico, aos alunos

que tenham obtido uma classificagio de 16 ou mais -

valores e que além disso, pelo seu comportamento e
aproveitamento geral, sejam pelo conselho escolar jul-
gados dignos dessa distingiio. :

Art. 188.°—1. Aos alunos aprovados em todos os
trabalhgs escolares de qualquer dos cursos indicados no
artigo 2.° sera passado, a requerimento seu e mediante
a apresentagiio do bilhete de identidade, o correspondente
diploma, conforme modelo impresso aprovado pelo con-
selho escolar, de que constard a classificagio final do
curso e a indicagiio dos prémios e mengdes honorificas
obtidas pelo aluno.

2. Cada diploma levari, colados e inutilizados com a
assinatura do director, selos da importancia de 4008.

Art. 189.° A classificaciio final do curso a inscrever
no diploma serd para cada aluno 4 média, aproximada
as décimas, das classificacdes de cada ano, sendo estas
notas consideradas com os seguintes coeficientes:

Média do 1.° ano—coeficiente 1.
Média do 2.° ano —coeficiente 2.
Média do 3.° ano— coeficiente 3.

Art. 190.° —1. Aos alunos extraordindrios que obte-
nham aprovacio na 16.* ou na 17.* cadeira, ou no curso
pratico de Francés, ou de Inglés, ou ainda de Alemio
e no agrupamento de trabalhos escolares que, para cada

caso vier a ser fixado por despacho ministerial sob pro-

posta do conselho escolar de qualquer dos institutos, podem
ser conferidos diplomas especiais respectivamente de:

a) Contabilista bancario;

b) Contabilista de instituigdes de previdéncia;

¢) Correspondente em francés;

d) Correspondente. em inglés;

¢) Correspondente em alemio.

2. A classificagio a inscrever no diploma a que se
refere o numero anterior serd a média aritmética, apro-
ximada As décimas, das classificagBes obtidas em todos
os traballios que constituem a respectiva habilitagio.

3. Cada diploma levari, colados e inutilizados com a assi-
natura do director do instituto, selos na importincia de 2004.

Art. 191.° No caso de extravio do diploma, poderi
o director do instituto, a requerimento do interessado,
autorizar que lhe seja passada uma segunda via, sendo
devido o dobro do selo legalmente fixado para o original.

CAPITULO VI
Dos servigos administratives e de vigilinecia
SEC¢X0 1
Pessoal da secretaria e funcionamento dos servigos

_Art. 192.°—1. Cada institato tem uma secretaria des-
tinada & execugdo do expediente relativo aos servigos

escolares e administrativos e & guarda dos documentos
e livros concernentes aos mesmos servigos.

2. O quadro do pessoal da secretaria de cada insti-
tuto, que compreende as categorias de primeiro e de
terceiro-oficial e a de aspirante, 6 o que se encontra
fixado no mapa n.° 1 anexo ao Decreto-Lei n.° 38:031,
desta data. ’

3. O primeiro-oficial desempenha as fun¢des de chefe
de secretaria e de tesoureiro do conselho administra-
tivo.

Art. 193.° O provimento dos funcionarios.é feito por
contrato por tempo indeterminado, autorizado por des-
pacho ministerial, para os restantes lugares.

Art. 194.°—1. Quando se encontre vago o lugar de
primeiro-oficial seri aberto concurso documental, pe-
rante o instituto a que pertencer o lugar e pelo prazo de
trinta dias, entre os segundos-oficiais do sexo masculino
dos quadros das escolas dependentes da Direcglio-Geral
do Eunsino Técnico Profissional que ai tenham prestado,
pelo menos, trés anos de servigo nessa categoria com
boa informacio. .

2. Os concorrentes apresentariio na secretaria do ins-
tituto os documentos comprovativos de satisfazerem as
condi¢des fixadas no nimero anterior e outros que pos-
sam influir na sua classificagiio.

3. A graduacio dos candidatos compete ao director,
ouvido o conselho escolar, e sera afixada no Atrio do
instituto, por prazo nio inferior a dez dias, durante o
qual os concorrentes podem reclamar da graduagio feita.

4. Decorrido o prazo referido no nimero anterior e
apreciadas pelo conselho escolar as reclamacdes, se as
houver, serd superiormente proposta pelo director a no-
meagio do candidato graduado em 1.° lugar. .

5. Quando tenha havido reclamacfo, o respectivo pro-
cesso acompanhard a proposta, para apreciagio final do
Ministro.

Art. 195.°—1. Quando nio seja possivel prover pela
forma prevista ne artigo anterior o lugar de chefe de
secretaria de qualquer dos institutos, sera aberto concurso
de provas, a gue poderio apresentar-se os terceiros-ofi-
ciais do sexo masculino que tenham prestado nos insti-
tutos, pelo menos, trés anos de servigo nessa categoria,
com boa informacio, e candidatos sem servigo habilitados
com o curso de Contabilista. :

2. 86 podem ser admitidos os candidatos sem servigo
que tenham mais de 20 e menos de 35 anos de idade.

3. O programa do concurso, incluindo o nimero e a
natureza das provas, serd publicado no Didrio do Go-
verno juntamente com o respectivo aviso.

4. O jari destes concursos seri constituido pelo di-
rector-geral do Ensino Técnico Profissional, pelo chefe
da 10.% Repartigio da Direcgiio-Geral da Contabilidade
Pablica e pelo director ou um professor do Instituto In-
dustrial de Lisboa. :

Art. 196.°—1. Quando se encontre vago o lugar de
terceiro-oficial serd aberto concurso documental, perante
o instituto a que pertencer o lugar e pelo prazo de quinze
dias, entre os aspirantes que tenham prestado nos ins-
titutos mais de trés anos de servigo nessa categoria, com
boa informacio.

2. Caso ndo seja possivel, pelo concurso a que se re-
fere o ndmero anterior, prover qualquer lugar de ter-
ceiro-oficial, serd aberto novo concurso, a que poderio
ser admitidos os aspirantes em servico nos institutos ha
menos de trés anos, com boa informagio.

3. Os candidatos serio graduados com base no tempo
de servigo que tiverem prestado, gozando de preferéncia,
em caso de igualdade de tempo de servigo, os que tenham
obtido mais elevada classificaciio no concurso de habili-
taclio para aspirantes.

4. Sio aplicaveis a estes concursos as disposigdes dos
n.” 3 a 5 do artigo 194.°
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Art. 197.°—1. O recrutamento dos aspirantes e dos
escriturarios faz-se por concurso documental aberto pe-
-rante o instituto a que pertencer o lugar, e pelo prazo
de trinta dias, de entre os individuos aprovados no con-
curso de habilitagio para aquelas categorias das escolas
do ensino técnico profissional a que se refere o artigo
158.° do Decreto n.° 37:029, de 25 de Agosto de 1948.

2. Os candidatos serfio graduados pela ordem declas-
sificaciio obtida no correspondente concurso de habilita-
cdo, gozando de preferéncia, nos casos de igualdade de
classificagio, os que, depois daquele concurso, tenham
prestado servigo nas escolas com boa informagio.

3. Por proposta do director do instituto podem os
candidatos ser submetidos a uma prova pratica, seguida
de interrogatorio, que versard a legislaciio especial dos
institutos. Os candidatos a quem seja atribuida a classifica-
¢io de deficiente nesta prova siio excluidos do concurso.

4. O juri da prova a que se refere o nimero anterior
sers designado pelo director do instituto.

Art. 198.° O tempo de servigo prestado nos institutos
pelos aspirantes e terceiros-oficiais nomeados a0 abrigo
do presente regulamento sera, para todos os efeitos pre-
vistos no Decreto n.° 37:029, de 25 de Agosto de 1948,
equiparado ao prestado nas secretarias das escolas do
ensino profissional industrial e comercial.

Art. 199.° Quanto a faltas, licengas e-acgiio disciplinar,
o pessoal das secretarias dos institutos .estd sujeito ao
regime fixado para os funcionérios civis do Estado, de-
vendo, porém, obstar-se & concessiio de licengas gra-
ciosas durante os periodos de maior afluéncia de servico.

Art. 200.°—1. A secretaria estard aberta ao piblico
todos os dias tteis, de acordo com o horario estabelecido
pela lei geral para as repartigdes piblicas, sendo o res-
pectivo pessoal obrigado a trinta e seis horas de servigo
semanal.

2. Pode o director do instituto determinar que o pessoal
da secretaria preste servigo fora das horas normais sem-
pre que as necessidades o exijam, especialmente nos pe-
riodos das matriculas, da abertura das aulas e dos exames.

Art. 201.° Ao chefe da secretaria compete especial-
mente:

a) Superintender nos servigos da secretaria e velar

pela disciplina dentro dela;

b) Informar os assuntos que tenham de ser submetidos
a despacho do director;

(2 Arrecadar as propinas e outras receitas do instituto
mediante guias passadas pelo terceiro-oficial ;

d) Fazer passar, com despacho prévio do director,
certiddes das habilitagdes dos alunos e dos actos escola-
res registados na secretaria, sendo da sua responsabili-
‘dade a verificagio da exactiddo. do texto;

¢) Fazer escriturar as pautas e todas as relagdes de
alunos que se tornem necessarias ao funcionamento dos
servicos escolares;

f) Ter & sua guarda o selo do instituto e autenticar
com ele os documentos expedidos pela secretaria e,
quando necessério, a assinatura do director ou do pro-
fessor que o substituir;

g) Regular as despesas do instituto, de acordo com o
respectivo orgamento e as instrugdes recebidas do di-
rector e do conselho administrativo;

k) Fazer a escrituragiio relativa ao conselho adminis-
trativo, sob a imediata fiscalizagiio deste;

i) Processar as folhas da receita e da despesa do ins-
tituto ;

7) Promover a cobranga e efectuar os pagamentos do
instituto e seus anexos: .

k) Assistir as sessdes do conselho administrativo;

1)* Organizar mensalmente a nota das faltas de todo
o pessoal do instituto ;

m) Organizar os processos de nomeagfio do pessoal e
lavrar os respectivos autos de posse.

[

n) Cumprir tudo quanto, em matéria do seu cargo,
lhe for determinado pelo director..

Art. 202.° O chefe da secretaria, na qualidade de te-
soureiro do conselho administrativo, e como tal exactor
da Fazenda Nacional, é obrigado de futuro a prestar a
caugiio de 10.0008 perante a Direcciio-Geral da Fazenda
Pibliea.

Art. 203.° Ao terceiro-oficial compete desempenhar o
servigo que lhe seja distribuido, e especialmente:

a) Lavrar os termos de matricula;

b) Escriturar os recibos das propinas e as guias de
pagamentos devidos pelos alunos ou outras entidades,
procedendo ao arquivo dos respectivos duplicados;

¢) Registar os diplomas conferidos pelo instituto;

d) Organizar .0os mapas estatisticos do movimento es-
colar.

Art. 204.°—1. Nos dias em que compareca ao servigo
o pessoal de secretaria assinara o livro de ponto & en-
trada e A saida, o qual sera obrigatdriamente encerrado
pelo chefe dentro dos dez minutos seguintes & hora exacta
da entrada.

2. Nenhum funcionario pode ausentar-se da secretaria
durante as horas do expediente sem prévia autorizaciio
superior.

Art. 205.°—1. O nuimero e a natureza dos livros re-
lativos aos diferentes servigos a utilizar pela secretaria
sera fixado pelo director, sob proposta do chefe da secre-
taria.

2. Todos os livros terio termos de abertura e de en-
cerramento, assinados pelo director, que também rubri-
card todas as folhas ou dard comissiio para esse efeito
a qualquer professor, o que constard dos termos respec-
tivos.

Art. 206.°—1. A arrumacio e a escrituragio de todos
os livros e registos existentes sera distribuida ao pessoal,
com prévia autorizagio do director, pelo chefe da se-
cretaria, tendo em atengio a competéncia de cada fun-
cionério e a responsabilidade inerente ao servigo respec-
tivo. :

2. Um dos aspirantes da secretaria desempenhara as
fungdes de catalogador da biblioteca, cumulativamente
com outros servigos que lhe forem atribuidoes.

3. Cada funcionario é substituido nas suas faltas e im-
pedimentos pelo de categoria imediatamente inferior.

Art. 207.° Os livros adoptados na secretaria nio po-
dem, sob qualquer pretexto, sair do edificio do instituto,
salvo requisi¢io da Direcgio-Geral ou da 10.* Repartigio
da Direc¢io-Geral da Contabilidade Piblica.

Art. 208.° Nas certiddes e mais documentos relativos
a habilitagdes adquiridas nos institutos a reprodugiio das
classificagcdes, anos de curso, partes de cadeiras ou tra-
balhos e de elementos analogos sera sempre feita por
extenso, sem algarismos nem abreviaturas.

SECGAO II
Pessoal menor e servigo de vigilancia

Art. 209.°—1. O quadro do pessoal menor de cada
instituto, que compreende continuos de 1.* classe, conti-
nuos de 2.* classe e serventes, 6 o que consta do mapa
n.° 1 anexd ao Decreto-Lei n.” 38:031, desta data.

2. Um dos continuos, livremente designado pelo di-
rector, exerce as fung¢des de porteiro.

3. Quando os continuos e serventes do instituto nio
possam encarregar-se de todos os servigos de limpeza,
pode o director, para tal efeito e dentro dos limites fixa-
dos pela correspondente verba, assalariar eventualmente
o pessoal necessario.

Art. 210.° O pessoal menor é obrigado a permanecer
no edificio do instituto durante oito horas didrias, po-
dendo o director prorrogar o tempo de servigo sempre
que as circunstincias o éxijam.
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Art. 211.°—1. Por proposta do director do instituto
pode um continuo de 1.* classe ser nomeado chefe do
pessoal menor, com o encargo de dirigir, coordenar e
fiscalizar o servico dos demais continuos e dos serventes,
bem como de participar ao director todos os factos que
perturbem a disciplina ou causem dano ao inutituto.

2. O chefe do pessoal menor percebera a gratificagio
mensal fixada por lei. ’

Art. 212.°—1. Ao porteiro compete especialmente:

a) Abrir e fechar a porta do instituto a hora conve-
niente e velar pela seguranca do mesmo;

b) Dar ‘o sinal préprio para o inicio e termo de cada
um dos servigos escolares, em rigoroso cumprimento do
horario;

¢) Manter o sossego e a boa ordem i entrada do insti-
tuto e permitir a entrada sdmente as pessoas relacionadas
com 08 Bervigos;

d) Receber toda a correspondéncia e entregé-la na se-
cretaria. .

2. O porteiro reside obrigatdriamente no edificio do

instituto e nio pode ocupar-se em servigos que o desviem,

da entrada das instalagdes.

Art. 213.°—1. Os continuos e serventes devem obe-
diéncia- ao director, aos seus delegados e ao chefe do
pessoal menor, cumprindo-lhes ignalmente acatar as indi-
cacdes do pessoal docente em tudo o que se prenda com
o servico das aulas e das oficinas.

2. Sio deveres especiais dos continuos e serventes:

a) Comparecer no instituto & hora exacta que lhes for
fixada e retirar sdmente quando tenha terminado o seu
periodo de servigo, mas com Pprévia autorizagio do seu
chefe, do director do instituto ou de quem suas vezes
fizer ;

b) Cuidar do asseio, conservagio e boa disposigiio do
mobiliirio, instrumentos, colecgdes e modelos existentes
nas instalacdes que estiverem a seu cargo, cumprindo-
-lhes participar qualquer estrago om extravio logo que
dele tenham conhecimento;

¢) Executar todos os servigos, incluindo os de lim-
peza, que lhes forem distribuidos, respeitantes as aulas
e oficinas, segundo as instrucdes recebidas dos respecti-
vos professores ou mestres;

d) Anotar as faltas dos professores, mestres e prepa-
radores na respectiva follia de presenca;

¢) Registar a tinta as faltas dos alunos nas folhas para
isso destinadas logo que o encarregado docente o deter-
mine, apresentando-as em seguida ao mesmo, para que a
rubrique, e fazendo a sua entrega na secretaria;

f) Obstar a tudo o que possa perturbar o funciona-
mento dos servigos escolares;

g) Manter correcgiio exemplar no trato com os alunos
e com o restante pessoal;

k) Participar ao chefe do pessoal menor todas as
ocorréncias que interessem a0 funcionamento do instituto;

?7) Assinar didriamente o registo de presenca antes do
infcio do servigo e ap6és o seu termo.

Art. 214.° Os empregados menores sio obrigados a
apresentar-se fardados quando em servigo e tém direito,
enquanto niio forem fixadas as condigdes relativas & forma
de pagamento do respectivo fardamento, & sua concessio
por conta do Estado. .

Art. 215.°—1. O provimento dos lugares do quadro
do pessoal menor faz-se por contrato por tempo indeter-
minado, cuja celebragiio serd préviamente autorizada por
despacho ministerial.

2. A autorizagio ndo pode recair em individuo que
nio possua como habilitagio minima o exame da 4. classe
de instrugiio priméria, nem, tratando-se do primeiro pro-
vimento, em individuo com menos de 21 ou mais de
30 anos de idade.
¥ Art, 216.°—1. Os continuos de 1.2 classe sio escolhi-

dos por promogiio entre os continuos de 2.* classe do

respectivo quadro, tendo preferéncia os que tonham mais
tempo de servigo na categoria, salvo se niio tiverem bom
comportamento e boa informagiio de servico, caso em-
que ndo podem ser promovidos.

2. Os continuos de 2.2 classe sio igualmente escolhidos
por promogio entre os serventes do quadro respectivo,
nas condi¢des fixadas no niimero anterior.

Art. 217.°—1. Os candidatos aos lugares de servente
apresentardo nas secretarias dos institutos os seus reque-
rimentos, cumprindo aos directores prestar todas as infor-
magdes que possam recolher acerca das suas qualidades
e 1doneldade,p§1.ra 0 desempenho do cargo, remetendo-as,
com os requerimentos, & Direcgiio-Geral.

_2. Os requerimentos dos candidatos que reunam as con-
digdes legais, acompanbados das informagdes, serio pre-
;sen:es a0 Ministro para efeito de autorizagio do con-
rato.

ArLt. 218° O pessoal menor dos institutos ests sujeito,
quanto a faltas, licengas e acgiio disciplinar, A legislaciio
aplicdvel aos funcionarios civis do Estado.

CAPITULO VII
Disposi¢des gorais e transitérias

Art. 219.° Os casos emergerites da execucio do pre-
sente diploma e nele niio previstos serdio regulados por
despacho ministerial, recorrendo-se as disposi¢des para-
lelas do Decreto n.° 37:029, de 25 de Agosto de 1948
que nio colidam com a natureza peculiar dos institutos
comerclais. -

Art, 220.°—1. O ensino passa a fazer-se nos insti-
tutos comerciais segundo os planos dos cursos fixados
no presente regulamento gradualmente e a partir do ano
escolar de 1950-1951, mas serd organizado um periodo
transitério, destinado aos alunos que, & data da publica-
¢iio do presente regulamento, possuam qualquer habilita-
¢lio dos institutos, para que os mesmos possam, sem
perda de ano, concluir os cursos que tiverem iniciado.

2. Para os actuais alunos extraordinirios que provem
encontrar-se na situagio prevista na alinea a) do n.° 2
do artigo 132.° o perfodo transitério pode prolongar-se
por mais dois anos além dos que resultam do disposto
no nimero anterior.

Art. 221.° Os actuais alunos dos institutos que nio
utilizem o periodo transitério a que se refere o artigo
anterior podem ingressar nos novos cursos, cumprindo
aos conselhos escolares estabelecer a correspondéncia
entre as habilitagdes dos anteriores e dos actuais planos
de estudos.

0Art. 222.° Os cursos de organizagio do Decreto
n.° 20:328, de 21 de Setembro de 1931, e os que lhes
correspondem na organizagio do presente regulamento
830, para todos oa efeitos legais, equivalentes.

Art. 223.°— 1. Sio apliciveis a0 pessoal docente do
antigo Instituto Superior de Comércio do Porto, colo-
cado no Instituto Comercial da mesma cidade enquanto
niio for alterada a respectiva situagiio, as disposi¢des do
Decreto n.° 20:258, de 31 de Agosto de 1931, relativas
a prestacio _de servico. .

2. ’Os primeiros e segundos-assistentes a quem for
aplicivel o disposto no namero anterior podem ser colo-
cados respectivamente como professorgs ordinirios e
professores auxiliares no Instituto Comercial do Porto,
nos termos do artigo 16.° e seu paragrafo do Decreto-
-Lei n.° 38:031, levando-se-lhes em conta, para efeito
da concessio de diuturnidade nestas categorias, o tempo
do servigo que tenham prestado nas anteriores.

Art. 224_t.° Os actuais professores auxiliares dos qua-
dros dos institutos que sejam diplomados com o curso
superior podem concorrer aos lugares de professor or-
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dinario do grupo a que perten¢am, ainda que nio pos-
suam a correspondente habilitacio fixada no artigo 68.°

Art. 225.° Os mestres contratados de Alemio do Ins-
tituto Comercial de Lisboa que possuam a habilitagio
legal para o ensino liceal seriio colocados nas primeiras
vagas que ocorram no quadro de professores auxiliares
do 3.° grupo dos liceus, se o requererem no prazo de
quinze dias, a contar da vacatura dos lugares, contando-

Art. 226.° Para os efeitos previstos no artigo 22.° do
Decreto-Lei n.° 38:031, os guarda-portdes dos institutos
sio considerados continuos de 1.2 ou 2.* classe, em
conformidade com o respectivo vencimento fixado no
orcamento de 1950.

Publique-se e cumpra-se como nele se contém.
Pacos do Governo da Reptblica, 23 de Abril de

“se-lhes, para efeito da classificagiio profissional, o tempo ~ 1951.— ANTONIO DE OLLVEIRA SALAZAR — Artur Aguedo
de servi¢o que naquele Instituto tenham prestado. de Oliveira — Fernando Andrade Pires de Lima.
MAPA Ner- 1
Horas somanalmente atribuidas ao ensino
1.° ano 2.% ano 3.% ano
Dosignagiio do trabalho escolar Contabilista Perito aduaneiro | Correspondonte
T. P. T. P.

T. P. T. P. T. P.
1r—Matemdtica . . . . . . . ... .. . 3 3 - - - - - - - -
2.8 — Cileulo Comercial ¢ Financeiro . . . . . . . . . . . - - 3 3 2 3 2 3 - -
8.2 — Quimica Geral e Métodos de Andlise . . . . . . . . 3 6 - - - - - - - -
4.3 — Matérias-Primas e Mercadorias . . . . . . . . . .. - - 3 3 - - - - - -
5.2 — Tecnologia Aduaneira . . . ... . . . . . . ¢ - - - - - - 3, 9 - -
6.2 — Geografia Geral e licondmica . . . . . . . . . .. 3 - - - - - - - - -
7.2 — Geografia Econdmica de Portugal e Colénias . . . . . - - 3 - - - - - - -
8.2 — Historia Geral e Econémica . . . . . . . . . . .. 3 - 3 - - - - - - -
9.a—Economia Politica . . . . . . . . . ... ... 3 - - - - - - - - -

10.2 — Elementos de Direito Civil e Administrativo . 2 - - - - - - - - -

11.» — Elementos de Direito Comercial e Maritimo. . . . . . - - 3 - - - - - - -

12.2 — Direito Fiscal e Aduaneiro . . . . . . . . . .. - - - - 3 - 3 - - -

18.2 — Organizagfo Politica da Nagiio e Economia Corporativa 1 - 1 - - - - - - -

14.2a — Contabilidade Geral . . . . . . . . .. e s - - 3 6 - - - - - -

15.2 — Organizagiio e Contabilidade Industrial e Agricola . . - - - - 3 4 - - - -

16.2 — Operagdes Bancérias e sua Contabilidade . e - - - - 3 4 - - - -

17.2 — Instituigbes de Previdéncia e sua Contabilidade. . . . - - - - 3 4 - - - -

18.# — Contabilidade Ptblica ¢ Administragio PJltramarina. . | - - - - 2 ~ 2 - - -

Curso pratico de Francls. . . . . . . . . . . .. - 3 - 2 - - - - 6 -

Curso priticode Inglés . . . . . . . . .. . - 3 - 3 - - - | - 6 -
Caligrafia. e e e e e e e e e e 3

Dactilografia . . . . . . . . . v ..o - - - - - 3 - 3 6 -

Estenografia . . . . . . . .. .. 0L - - - 2 - 2 - 2 8 -

Total . « . v . . . . . ... 18 18 19 19 16 20 10 17 26 -

B e T B e e e
36 38 36 27 26

Precedéncias e condigdes de maftricula

Habilitagdes necessirias para a matricula

Cadoiras
Calculo Comercial e Finaneeiro . . . . . . . . . . . . . . . . Matemética.
Matérias-Primas e Mercadorias . . . . . . . . . . . . ... Quimica-Geral ¢ Métodos de Anilise.
Tecnologia Aduaneira e e e e e e e e e e e e e Matérias Primas e Mercadorias.
Geografia Econémica de Portugal e Colénias . . Geografia Geral e Econémica.
Elementos de Direito Comercial e Maritimo . - . . . . . . . . Elemenfos de Direito Civil e Administrativo.
Direito Fiscal e Aduaneiro . . . « .« v v ¢ v v o v v 0. Tdem.
Contabilidade Geral . . . . . . . . . . .« .. Frequéncia simultinea de Elementos de Direito Comercial e Mari-
. timo e de Calculo Comercial e Financeiro (1.° ano).
Organizagdo e Contabilidade Industrial e Agricola . . . . . . . Contabilidade Geral e frequéncia simultinea de Céleculo Comercial
e Financeiro (2.° ano). ’
Operacgles Bancdrias e sua Contabilidade . . . . . . . . . . .. Idem.
Instituicdes de Previdéncia e sua Contabilidade . . . . . . . . . Idem.
Contabilidade Pablica e Administra¢do Ultrawarina . . . . . . . Contabilidade Geral.

Nos casos em que a matricula numa cadeira dependa da frequéncia simultinea de outros trabalhes escolares, os alunos, quer ordi-

nérios

uer extraordinirios, s6 serfo submetidos a exame ou dados
balhos

eclarados como paralelos na presente tabela.

4

como aprovados nessa cadeira depois de obterem aprovagho nes tra-
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MAPA N» 2

Professores ordinsrios e auxiliares dos institutos

Lishoa Porto
Professoros Professores Professores Profassores
ordinarlos auxiliares ordlndrios auxiliares
1.° grupo e e e e e e e e e e e e e e e e e e . 2 1 2 1
D0 FrUPO . o .« e e .t e e et e e ete e e e o 9 9 9 2
3.° grupo e e e e e e e e e e e e e e e e e 1 - 1 -
AP UIUPO « o ¢ v 4 4 4 4 v e e e s e e e e e e e e e e e 1 - 1 -
BOGIUPO « v ¢ v v o v e e e e e e e e e e e e e e 2 - 1 —
6°Zrupo . . . . . o e .t e e . e e e e e e 2 2 2 2
Francs. « « v o v o v v o v v v e e a0 e . . - 1 - 1
Y - S T - 2 - 2

Ministério da Educagiio Nucional, 23 de Abril de 1951.— O Ministro da Educagio Nacional, Fe%nomclo
Andrade Pires de Lima. ]
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