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Os encargos para o ano 2014 foram inscritos na proposta de orga-
mento desse ano.

Artigo 3.°

O montante fixado para cada ano econdémico podera ser acrescido do
saldo apurado no ano anterior.

Artigo 4.°

A presente portaria produz os seus efeitos a partir da data da sua
assinatura.

19 de dezembro de 2013. — O Secretario de Estado da Cultura, Jorge
Barreto Xavier. — O Secretario de Estado Adjunto e do Orgamento,
Hélder Manuel Gomes dos Reis.

207556056

MINISTERIO DAS FINANGAS

Autoridade Tributaria e Aduaneira

Aviso (extrato) n.° 1473/2014

Pelo Despacho n.® 622/2013.XIX, do Senhor Secretério de Estados dos
Assuntos Fiscais, nos termos do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 89-G/98,
de 13 de abril, foi autorizada a renovagdo da licenca especial para o
exercicio de fungdes transitorias na Regido Administrativa Especial de
Macau a Técnica de Administragdo Tributaria Adjunta, nivel 3, Miquelina
das Dores Cabral Correia Cardoso, pelo periodo de um ano, com efeitos
a 1 de agosto de 2013.

20 de janeiro de 2014. — O Chefe de Divisdo, Manuel Pinheiro.
207555002

Despacho n.° 1641/2014

Delegaciio de competéncias

Nos termos do art.® 62.° da Lei Geral Tributaria, do art.’° 35.° do
Codigo do Procedimento Administrativo e do art.® 27.° do Decreto-Lei
n.° 135/99, de 22 de abril, o Chefe do Servico de Finangas de Gondomar
2 delega nos adjuntos de chefe de finangas as seguintes competéncias:

I — Chefia das Secgoes:

1.% Sec¢@o — Tributag@o do Patrimoénio: adjunto de chefe de finangas,
em regime de substitui¢do, Maria Helena Rocha Feijdo Moreira Figuei-
redo, técnico de administragao tributaria, nivel 2;

2.2 Seccao — Tributagdo do Rendimento e Despesa: adjunto de chefe
de finangas, em regime de substitui¢do, Rosa Maria Bessa Vieira, técnico
de administragao tributaria adjunto, nivel 3;

3.2 Secgdo — Justiga Tributaria: adjunto de chefe de finangas Maria
Manuel Styliano Carreira Fernandes Nobrega Barbosa, técnico de ad-
ministragdo tributaria, nivel 2;

4. Secgdo — Cobranga: adjunto de chefe de finangas Jodo Manuel
Moreira Ribeiro de Magalhaes, técnico de administragdo tributaria,
nivel 2.

IT — Competéncias Gerais:

Aos chefes das secg¢des, sem prejuizo das fungdes que pontualmente
lhes venham a ser atribuidas pelo Chefe do Servigo ou seus superiores
hierarquicos, bem como da competéncia que lhes atribui o art.® 93.° do
Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20 de maio, que é assegurar, sob
minha orientagdo e supervisdo, o funcionamento das sec¢des e exercer
a adequada a¢@o formativa e disciplinar relativa aos trabalhadores,
compete:

1) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os pedidos de
certiddes a emitir pelos trabalhadores da respetiva seccao, englobando
estes os referidos no art.® 37.° do codigo de procedimento e de processo
tributario, controlando a corregao das contas de emolumentos ¢ a fisca-
lizagdo das isen¢des dos mesmos, quando mencionadas;

2) Controlar a assiduidade, faltas e licengas dos trabalhadores, exce-
tuado o ato de visar o plano anual de férias;

3) Providenciar pela prontiddo e elevada qualidade no atendimento
dos clientes dos servigos, assinar a correspondéncia expedida com ex-
cecdo da dirigida a instancias hierarquicamente superiores ¢ a outras
entidades estranhas a AT — Autoridade Tributaria e Aduaneira, de nivel
institucional relevante e bem assim, distribuir os documentos que tenham
a natureza de expediente diario;
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4) Verificar e controlar os servigos para que sejam respeitados os
prazos fixados, quer legalmente, quer pelas instancias superiores;

5) Assinar os mandados de notificagdo pessoal e as notificacdes a
efetuar por via postal ou telecomunicagdes enderecadas;

6) Decidir os pedidos de pagamento das coimas com redugdo, nos
termos do art.® 29.° e seguintes do Regime Geral das Infra¢des Tributarias
(RGIT), incluindo o afastamento excecional da aplicagdo das coimas,
conforme disposto no art.®° 32.°, n.° 1, daquele RGIT;

7) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigoes e exposi-
¢Oes para apreciagdo e decisdo superior;

8) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

9) Assinar os documentos de cobranga eventual e de operagdes espe-
cificas do tesouro (OET);

10) Promover a organizagdo e conservagdo em boa ordem do ar-
quivo dos documentos e ficheiros respeitantes aos servigos adstritos
a secgao;

11) Coordenar e controlar a execugdo do servigo mensal, nele se en-
globando relagdes, tabelas, mapas contabilisticos e outros, assegurando
a sua remessa atempada as entidades destinatarias;

12) Coordenar e controlar as restitui¢des de receita de impostos nao
informatizados, com observancia do manual do utilizador do «sistema
de restitui¢Ges»;

13) Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo todas as
respostas e informagdes pedidas pelas diversas entidades.

III — Competéncias Especificas:

1.* Sec¢do — Ao CFA, Maria Helena Rocha Feijao Moreira Figuei-
redo, compete:

1) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto muni-
cipal sobre as transmissdes onerosas de imdveis e praticar todos os atos
com o mesmo relacionados, nomeadamente a conferéncia e assinatura
dos termos de liquidag@o, respetivos averbamentos e extragdo do mo-
delo 17-A, bem como os despachos, mandados e termos de avaliacdo e
demais atos, com excecdo da autorizagdo para retificagdo dos termos de
declaracdo, da nomeagéo e ou substitui¢ao de louvados e peritos e, bem
assim, da assinatura dos mapas-resumo e das folhas de despesa;

2) Praticar todos os atos respeitantes aos processos de liquidagido do
imposto de selo devido sobre as transmissdes gratuitas de bens ou com
ele relacionados;

3) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Imposto Mu-
nicipal de Imdveis ou com ele relacionado, incluindo a apreciacdo e
decisdo de reclamagdes administrativas apresentadas sobre matrizes
prediais ou quaisquer outras, pedidos de discriminacdo e verificagdo
de areas de prédios urbanos, rasticos ou mistos, promovendo todos os
procedimentos e praticando todos os atos necessarios para o efeito, com
excecdo da orientagdo das comissdes de avaliagdo;

4) Praticar todos os atos respeitantes aos pedidos de iseng¢do de im-
posto municipal de imdveis, bem como os relativos aos pedidos de ndo
sujeicdo, compreendendo os averbamentos das isen¢des concedidas e
sua fiscalizagdo e recolha para o sistema informatico;

5) Coordenar e controlar, até a sua extin¢ao, de todo o servigo res-
peitante ao imposto municipal de sisa e praticar todos os atos com o
mesmo relacionados, nomeadamente a conferéncia e assinatura dos
termos de liquidag@o, respetivos averbamentos e extragao do modelo
17-A, bem como os despachos, mandados e termos de avaliagdo e demais
atos a praticar em processos do art.® 109.° do Codigo, com excegdo da
autorizagdo para retificacdo dos termos de declaragdo, da nomeagdo e
ou substitui¢do de louvados e peritos e, bem assim, da assinatura dos
mapas-resumo e das folhas de despesa;

6) Praticar todos os atos respeitantes aos processos de liquidagdo
do imposto sobre as sucessdes e doagdes ou com ele relacionados, e
até a sua extingdo, incluindo a extracao do modelo 17-A, com excec¢do
dos referentes a apreciagdo de garantias para assegurar o pagamento
do imposto;

7) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante aos Impostos
revogados pelo Decreto-Lei n.° 287/2003 de 12/11 até a sua conclusao;

8) Praticar todos os atos respeitantes aos pedidos de isengdo de con-
tribuigdo autdrquica, bem como os relativos aos pedidos de ndo sujei-
¢do, compreendendo os averbamentos das isen¢des concedidas e sua
fiscalizag@o e recolha para o sistema informatico, até a sua completa
extingdo;

9) Praticar todos os atos respeitantes ao processo de liquidagdo da
contribuigdo especial ou com ela relacionados;

10) Praticar todos os atos respeitantes a avaliagdes, nos termos dos
Codigos do Imposto Municipal de Sisa e do Imposto sobre as Suces-
soes e Doagdes, da Contribui¢do Predial e do Imposto sobre a Industria
Agricola, e discriminagdo de valores patrimoniais;

11) Mandar autuar os processos de avaliagdes, nos termos da Lei do
Inquilinato ¢ ao art.® 36.° do Regime do Arrendamento Urbano (RAU),
e praticar todos os atos a eles respeitantes;
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12) Instaurar todos os processos administrativos de liquidagdo de
impostos, quando a competéncia pertence ao servico de finangas, com
base nas declaragdes dos contribuintes ou oficiosamente, na falta ou
vicio destas, e praticar todos os atos a eles respeitantes;

13) Promover o cumprimento de todas as solicitacdes respeitan-
tes ao patriménio de bens do Estado, designadamente identificagdes,
avaliagdes, registos na Conservatoria do Registo Predial, devolugdes,
cessdes, registo no livro mod/26, a elaboragdo dos mapas anuais e a
coordenagdo e controlo de todo o servi¢o, com excec¢do das fungdes
que por forca de credencial sejam da exclusiva competéncia do Chefe
do Servigo de Finangas;

14) Despachar os pedidos de segundas vias de cadernetas prediais;

15) Elaborar as folhas de salarios e documentagdo relacionada com
transportes de louvados;

2.2 Secgdo — Ao CFA Rosa Maria Bessa Vieira, compete:

1) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto sobre
o valor acrescentado, promover todos os procedimentos e praticar todos
os atos necessarios a execugdo do servigo referente ao indicado imposto
e fiscalizagdo do mesmo, incluindo a recolha de toda a informagao para
o sistema informatico do IVA;

2) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto sobre
o rendimento das pessoas singulares (IRS) e ao imposto sobre o rendi-
mento das pessoas coletivas (IRC) e promover todos os procedimentos
e praticar os atos necessarios a execugdo do servigo referente aos indi-
cados impostos e fiscalizagdo dos mesmos, compreendendo a recolha
prévia e a digitagdo das declaragdes e relagdes, atribuidas ao Servigo,
por determinagéo superior;

3) Orientar a recegao, visualizagao, loteamento e remessa aos demais
servigos de finangas e centros de recolha de dados, das restantes decla-
ragdes e relagdes do IR/IVA apresentadas pelos sujeitos passivos;

4) Controlar as reclamagdes e os recursos hierarquicos apresentados
pelos sujeitos passivos, apos as notificagdes efetuadas, face a alteragao/
fixacdo do rendimento coletavel/imposto e promover a sua remessa célere
a Direc@o de Finangas, nos termos e prazos legalmente estabelecidos;

5) Mandar instaurar e controlar os processos administrativos de li-
quidagdo dos impostos integrados na sec¢do, quando a competéncia
pertencer ao servico de finangas, com base nas declaragdes dos contri-
buintes ou oficiosamente, na falta ou vicio destas, e praticar todos os
atos a eles respeitantes;

6) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante aos médulos
«Identificagdo» e «Atividade» do Cadastro Unico;

7) Verificar, analisar e controlar a emissdo dos modelos 344 bem como
o seu adequado tratamento. Promover a elaboragdo de BAO, com vista a
corregdo de errados enquadramentos cadastrais, assim como promover
a alterac@o oficiosa de morada dos contribuintes em nome individual
nos casos previstos no art.” 12.° do Dec.-Lei 463/79 de 30 de novembro;

8) Praticar todos os atos respeitantes aos bens prescritos e abando-
nados a favor do Estado e, bem assim, aos declarados judicialmente
perdidos a favor do mesmo, nomeadamente a coordenagdo e controlo
de todo o servigo de deposito de valores abandonados e a elaboragdo
das respetivas relagdes e mapas;

3.* Secg¢do — CFA 1, Maria Manuel Styliano Carreira Fernandes
Nobrega Barbosa, compete:

1) Assinar despachos de registo e autuagao de processos de reclamagao
graciosa e promover a instrugdo dos mesmos, praticando todos os atos
a eles respeitantes ou com eles relacionados;

2) Promover a remessa atempada ao Tribunal Administrativo e Fiscal
do Porto das petigdes de impugnacao judicial apresentadas neste servigo
periférico local, praticando todos os atos a eles respeitantes, com excegao
da revogac@o parcial ou total do ato impugnado;

3) Assinar os mandados de citagdo e as citagdes a efetuar por via
postal;

4) Mandar registar e autuar os processos de contraordenacio fiscal,
dirigir a instrugdo e investigagdo dos mesmos e praticar todos os atos a
eles respeitantes, incluindo a execugio das decisdes neles proferidas, com
excecdo da aplicagdo de coimas, afastamento excecional das mesmas,
inquiri¢do de testemunhas em audiéncia contraditoria e assinatura das
certiddes de divida;

5) Implementar os procedimentos adequados ao sistema de execugdes
fiscais (SEF), nomeadamente a migragdo fisica (conferéncia dos proces-
s0s) e o registo/inser¢do das certiddes de divida (titulos executivos) e
cartas precatorias, extraidas e ou recebidas no SF, e proferir despachos
para instrugdo dos processos de execugdo fiscal e praticar todos os atos
ou termos que, por lei, sejam da competéncia ou atribui¢do do chefe do
servigo de finangas, incluindo a extingdo por pagamento, prescrigdo ou
anulagdo, com excecao de:

6) Declarar extinta a execug@o e ordenar o levantamento da penhora
nos casos em que os bens penhorados se encontrem sujeitos a registo;
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7) Conhecer oficiosamente a prescri¢ao de dividas exequendas de
valor superior a 3750 euros;

8) Declarar em falhas processos executivos de valor superior a
3750 euros;

9) Aceitagdo de propostas e decisdo sobre venda de bens por qualquer
das modalidades a que se refere o art.® 252.° do CPPT;

10) Decisdo sobre os pedidos de pagamento em prestagdes, bem como,
apreciagdo e fixagdo de garantias;

11) Todos os restantes atos formais relacionados com a venda de bens,
e que sejam da competéncia do chefe do servigo de finangas;

4. Seccdo — Ao CFA1, Jodo Manuel Moreira Ribeiro de Magalhaes,
compete:

1.° Chefia da Secgdo de Cobranga:

a) Autorizar o funcionamento das caixas SLC;

b) Efetuar o encerramento informatico da tesouraria;

c) Assegurar o depdsito diario das receitas cobradas na conta ban-
caria expressamente indicada para o efeito pelo Instituto de Gestdo da
Tesouraria e do Crédito Publico (IGCP);

d) Efetuar as requisi¢des de valores selados e impressos a INCM
[Dec.-Lei 519-A1/79, art.° 51.°, n.° I, AL h)];

e) Conferéncia e assinatura do servigo da contabilidade [Decreto-Lei
n.° 519-A1/79, art.° 51.°, n.° I, Al j)];

f) Conferéncia dos valores entrados e saidos da tesouraria [ Decreto-Lei
n.° 519-A1/79, art.° 51.°, n.° 111, Al b)];

2) Realizagédo de balangos previstos na lei [Decreto-Lei n.° 519-A1/79,
art.° 51.°, n.° IIL, Al. g)];

h) Notificagdo dos autores materiais de alcance [Decreto-Lei
n.° 519-A1/79, art.° 51.°, n.° 111, Al. §)];

i) Elaboragdo do auto de ocorréncia no caso de alcance néo satisfeito
pelo autor [Decreto-Lei n.° 519-A1/79, art.® 51.°, n.° 111, Al j)];

J) Proceder a anulagido de pagamentos motivados por ma cobranca
(Art.° 19.° do Decreto-Lei n.° 191/99, de 5 de junho);

k) A remessa de suportes de informag@o sobre anulagdes por ma
cobranga aos servicos que administram e ou liquidam as receitas;

/) Proceder ao estorno de receita motivada por erros de classificacao,
elaborar os respetivos mapas de movimentos escriturais — CT2 e de
conciliagdo — e comunicar a Dire¢do de Finangas e Dire¢do-Geral do
Tesouro, respetivamente, se for caso disso;

m) Registo de entradas e saidas de valores selados e impressos no SLC;

n) Analisar e autorizar a eliminago do registo de pagamento de do-
cumentos no SLC motivado por erros detetados no respetivo ato, sob
proposta escrita do trabalhador responsavel;

0) Manter os diversos elementos de escrituragdo a que se refere o
Regulamento das Entradas e Saidas de Fundos, Contabilizagao e Con-
trolo das Operagdes de Tesouraria e Funcionamento das Caixas devi-
damente escriturados, salvo aqueles que sdo automaticamente gerados
pelo SLC;

p) Organizacdo do arquivo previsto do art.® 44.° do Decreto-Lei
n.° 191/99, de 5 de junho;

q) Organizar a conta de geréncia nos termos das instrugdes
n.° 1/99 — 2.* Secgdo, do Tribunal de Contas;

7) O Controlo da assiduidade dos trabalhadores afetos a seccdo;

s) Assinatura da correspondéncia relativa a sec¢do de cobranca
[Decreto-Lei n.° 519-A1/79, art. 51.°, n.° 1V, Al. a)];

t) Coordenar e controlar todos os atos necessarios a execugdo do
servigo relacionado com o imposto tnico de circulagdo (IUC);

u) Imposto de selo (IS) incidente sobre todos os atos, contratos, docu-
mentos, titulos, livros, papeis e outros factos previstos na tabela geral,
excluindo o relativo as transmissodes gratuitas;

v) Prestagdo de contas da sec¢ao, dar quitag@o aos caixas dos valores
cobrados, assinando o termo de apuramento de contas diario;

2.° Servigo de pessoal/administragdo geral:

a) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao pessoal, de-
signadamente promover a elaboragdo do plano anual de férias, faltas e
licencas dos trabalhadores, pedidos de verificagdo domiciliaria de doenga
e pedidos de apresentagdo a junta médica, excetuando a justificagdo de
faltas e concessdo ou autorizacgao de férias;

b) Promover a requisi¢do de impressos € a sua organizagdo perma-
nente;

¢) Coordenar e controlar todo o servigo de entradas, correio e tele-
comunicagdes;

d) Promover a requisigdo e distribui¢do de edig¢des, legislagdo e ins-
trugdes e toda a organizagdo e funcionalidade da biblioteca;

e) Promover o registo cadastral de material e sua distribuigdo e correta
utilizagdo;

/) Elaborar a recolha das faltas dos trabalhadores na aplicagdo SRH-
-PLUS;
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2) Promover a elaboracéo de todo o expediente respeitante a aquisigdes
de material de secretaria, de limpeza, telefone e fax (economato);

3.° Contabilidade/Plano de atividades:

a) Promover a elaboragdo de todos os mapas respeitantes ao plano
de atividades e coordenar e controlar todo o servigo;

b) Promover as notificagdes e restantes procedimentos respeitantes
as receitas do Estado cuja liquidagdo ndo é da competéncia da AT,
incluindo as reposigoes;

Observagoes. — Tendo em atengdo o conteudo doutrinal do conceito
de delegacdo de competéncias, o delegante conserva, nomeadamente,
os seguintes poderes:

1) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades, da
tarefa de resolucdo de assunto que entender conveniente, sem que iSso
implique a derrogagdo, ainda que parcial, do presente despacho; e

2) Modifica¢do ou revogagdo dos atos praticados pelos delegados.

Substituigdo legal. — Nas minhas faltas, auséncias ou impedimentos,
substituir-me-a Maria Manuel Styliano Carreira Fernandes Nobrega
Barbosa.

Produgdo de efeitos. — Este despacho produz efeitos desde 1 de
fevereiro de 2013, quanto as adjuntos das 1.%, 2.* e 3.% secgdes, quanto
ao adjunto da 4.* Secgdo produz efeitos a 1 de janeiro de 2011, ficando
por este meio ratificado todos os despachos entretanto proferidos pelos
adjuntos do chefe do servigo de finangas, sobre as matérias incluidas
no ambito desta delegacdo de competéncias.

30 de setembro de 2013. — O Chefe do Servigo de Finangas de Gon-
domar 2, em regime de substituicdo, Luis Ataide Castanheira.
207556631

Despacho n.° 1642/2014

Delegacio de competéncias
Ao abrigo das seguintes normas legais:

Art.° 62 da lei geral tributaria (LGT);

Art.° 92 e 93 do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20/05;

Art.° 27 do Decreto-Lei n.° 135/99, de 22/4;

Art.°29n.°1, 35 e 41 do Cédigo do Procedimento Administrativo;

Delego nos Chefes de Finangas Adjuntos da 3a e 4a secg¢des, a com-
peténcia para a pratica dos atos proprios das suas fungdes, relativamente
aos servigos e areas a seguir indicados:

I—Chefia das Secgoes

3a Secg¢ao — Justica Tributaria — Adjunta Maria do Céu Buco Lu-
zZia;

4a Secg¢do — Cobranga — Adjunta, em regime de substituicdo, Maria
de Lurdes dos Santos Oliveira Pereira.

II—Atribuicdo de competéncias:

Aos Chefes de Financas Adjuntos, sem prejuizo das fungdes que
pontualmente venham a ser-lhes atribuidas pelo chefe do Servigo de
Finangas ou seus superiores hierarquicos, bem como da competéncia
que lhes atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar n.® 42/83, de 20
de maio, que ¢é assegurar, sob a minha orientagio e supervisio, o funcio-
namento das Secgdes e exercer a adequada agdo formativa e disciplinar
relativa aos trabalhadores, competira:

[II— De carater geral:

1) Proferir despachos de mero expediente, incluindo pedidos de cer-
tiddes a emitir pelos trabalhadores da respetiva secgdo, englobando as
referidas no art® 37° do Coédigo do Procedimento e Processo Tributario,
controlando a correc@o das contas de emolumentos, quando devidos, e
fiscalizando as isen¢des dos mesmos, quando mencionadas, bem como
verificar a legitimidade dos requerentes quanto aos pedidos efetuados,
atendendo ao principio da confidencialidade de dados a que alude o art®
64° da lei Geral Tributaria;

2) Assinar a correspondéncia expedida, com excegdo da dirigida a
instancias hierarquicamente superiores, bem como a outras entidades
estranhas a Autoridade Tributéaria e Aduaneira (AT) de nivel institucional
relevante;

3) Verificar e controlar os servigos de forma que sejam respeitados
os prazos e objetivos fixados, quer legalmente quer pelas instancias
superiores;

4) Assinar os mandados de notificagdo pessoal e as notificagdes a
efetuar por via postal;
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5) Verificar, controlar e distribuir para resposta imediata os e-mails
enviados para a caixa de correio institucional relacionados com a res-
petiva sec¢do;

6) Assinar e distribuir documentos que tenham a natureza de expe-
diente diario;

7) Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo todas as
respostas e informagdes solicitadas pelas diversas entidades;

8) Promover o atendimento com urbanidade, celeridade, eficcia e
qualidade, bem como responder atempadamente as informagdes solici-
tadas com a celeridade possivel e com qualidade, tendo em consideragido
as situacdes relacionadas com atendimento preferencial e prioritario;

9) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peticdes e expo-
sicdes para a apreciagdo do chefe do Servigo de Finangas, bem como
submeter ao parecer deste quaisquer peticdes ou exposigdes a enviar a
apreciacdo e decisdo das instancias superiores da AT,

10) Instruir, informar e elaborar proposta de decisdo dos recursos
hierarquicos e, sendo o caso, promover a sua remessa a Direcdo de
Finangas;

11) Instruir, informar e elaborar proposta de decisdo dos pedidos de
revisdo oficiosa nos termos ao art® 78° da LGT e, sendo o caso, promover
a sua remessa a entidade competente para a decisao;

12) Assinar os documentos de cobranga e de operagao de tesouraria
a emitir pelo Servigo de Finangas;

13) Controlo de assiduidade, pontualidade, faltas e licengas dos tra-
balhadores em servigo na respetiva secgdio, colaborando na execugio
do plano anual de férias para que os servigos da sec¢do estejam devi-
damente assegurados;

14) Promover a organizagdo e conservagao em boa ordem do arquivo
de documentos e processos e demais assentos relacionados com a respe-
tiva sec¢do, tendo em conta a nova codificacdo e instrugdes emanadas da
Direcdo de Servigos de Planeamento e Controlo de Gestdo (DSPCQG);

15) Verificar e controlar os procedimentos de liquidagéo das coimas
e o direito a reducdo nos termos do artigo 29.° do RGIT, tendo presente
o preceituado nos artigos 30.° ¢ 31° do mesmo diploma, bem como,
nos casos em que ocorra qualquer incidente antes do termo do prazo de
pagamento da coima reduzida e sem que tenha sido efetuado esse paga-
mento, nos casos referidos nos n.* 4 ¢ 5 do art® 30° do RGIT, promover
as diligéncias necessarias para a decisdo célere do mesmo, por forma a
ser levada em conta nos processos de contraordenagdo que porventura
venham a ser instaurados;

16) Verificar o andamento e controlo de todos os servigos a cargo
da secc¢do, incluindo os ndo delegados, tendo em vista a sua perfeita e
atempada execugdo, tendo sempre como objetivo principal o cumpri-
mento do plano de atividades;

17) Coordenar e controlar a execug@o do servico mensal, bem como
a elaboragdo de relagdes, tabelas, mapas contabilisticos e outros, de
modo que seja assegurada a sua remessa atempada as entidades des-
tinatarias;

18) Coordenar a utilizagdo dos equipamentos informaticos afetos a
cada sec¢do, relatando prontamente as deficiéncias ou falhas quer ao
chefe do Servigo, quer aos competentes servigos técnicos da AT;

19) Controlar o desempenho das diversas aplicagdes informaticas
em exploragdo na respetiva sec¢do, desencadear as agdes necessarias
ao seu bom funcionamento e proceder ao levantamento da formagéo
necessaria;

IV — De carater especifico:

Na chefe de finangas — adjunta Maria do Céu Buco Luzia, que chefia
a 3a Seccao de Justica Tributaria, competira:

1) Mandar registar e autuar os processos de execugao fiscal, proferir
despachos para a sua instruc@o e praticar todos os atos ou termos que,
por lei, sejam da competéncia do chefe do Servigo de Finangas, incluindo
a extingdo por pagamento ou anulacdo, prescricdo e declaracdo em
falhas, com excegao:

a) Declarar extinta a execugdo e ordenar o levantamento da penhora,
nos casos em que os bens penhorados se encontrem sujeitos a registo;

b) Declarar em falhas (art® 272° do CPPT) processos de valor superior
a € 50.000,00;

¢) Reconhecer a prescrigdo (art® 175° CPPT) em processos de valor
superior a € 50.000,00;

d) Decidir a suspensdo de processos (art® 169° CPPT);

e) Proferir despachos para venda de bens por qualquer das formas
previstas no Codigo de Procedimento e Processo Tributario (CPPT);

f) Aceitar propostas e decidir sobre as vendas de bens por qualquer
das formas previstas no Codigo respetivo;

2) Todos os restantes atos formais relacionados com a venda de bens
e que sejam da competéncia do chefe do Servico de Finangas;

h) Decidir sobre os pedidos de pagamento em prestagdes nos termos
do art® 196° do CPPT, bem como sobre a apreciagdo e fixagao das ga-
rantias (art® 195° e 199° do CPPT) e dispensa destas (n.° 4 art® 52° da





