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MINISTERIO DO INTERIOR

Direc¢do Geral da Seguran¢a Publica
Repartigio da Guarda Nacional Republicana

Decreto n.° 8:997

Usande da faculdade que me confere o n.° 3.° do ar-
tigo 47.° da Constituicdo Politica da Repiblica Portu-
guesa:

Hei por bem aprovar o regulamento para o funciona-
mento das cantinas da guarda nacional republicana, que
vigorara a partir de 1 de Julho do corrente ano.

O Presidente do Ministério e Ministro do Interior as-
sim o tenha entendido e faca executar. Pagos do Govérno
da Repiblica, 21 de Julho de 1923.— ANTONIO JOSE DE
ALMEIDA — Anténio Maria da Stlva.

Regulamento para o funclonamento das cantinas
da guarda nacional republicana

CAPITULO I

Organizagio e fins

Artigo 1.° S@o mantidas ou criadas cantinas em cada
um dos aquartelamentos das UU. desta guarda nacio-
nal republicana de Lisboa e Porto, e bem assim manti-
das as que-actualmente existirem nos aquartelamentos
das UU. rurais, sendo designadas pelo nome do aquar-
telamento onde ostiverem instaladas, nas localidades onde
haja mais de uma cantina, ou pelo do da localidade, em
caso contririo:

Art. 2.° As cantinas terdo por fins:

1.° Fornecer os géneros necessirios para a confecgdio
dos ranchos das pragas do respectivo aquartelamento;

2.° Fornecer os mesmos géneros e ainda outros arti-
gos para limpeza individual, de material e de uso comum,
a todo o pessoal do aquartelamento e pessoas de sua fa-
milia a seu exclusivo cargo;

8.° Fazer igual fornecimento ao pessoal das outras UU.

da guarda nacional republicana, quando isso lhes seja’

rossivel, e sempre sem prejuizo algum para o rarcho ou
para o pessoal do respectivo aquartelamento; '

4.° Efectuar fornecimentos as outras cantinas desta
guarda nacional republicana, em circunstincias anormais
ou ocasionais;

5.° Efectuar consertos de calgado e pequenos conser-
tos de vestadrio do pessoal do aquartelamento;

6.° Tomar em depésito, mediante pagamento de juro,
as quantias que o pessoal do respectivo aquartelamento
queira depositar, despertando e desenvolvendo assim o
espirito de economia;

7.° Fazer pequenos empréstimos de dinheiro ao pes-
soal do aquartelamento, quando o seu capital o permita,
e em casos acidentaiz de reconhecida urgéncia ou neces-
sidade;

8.° Cobrir os pequenos deficits existentes no rancho do
respectivo aquartelamento no fim de cada més e contri-
buir para qualquer melhoria do referido rancho, quando
ocasional e justificada;

Art. 3.° Em cada aquartelamento n#o poderi estabe-
lecer-se mais do que uma cantina, e esta 36 é permitida
para efectivos iguais ou superiores a um esquadrio ou
companhia.

§ tnico. A S. T. é considerada para estes efeitos com
o efectivo de um esqnadriio ou companhia, podendo for-
necer géneros e artigos para o pessoal assalariado, &
competindo-lhe os fins consignados no artigo 2.°, ex-
cepto os do n.° 5.° do mesmo artigo, devendo para &ste
efeito o pessoal do quadro da mesma S. ficar adstrito &
cantina da Ajuda.

CAPITULO 1I
Abastecimentos

Art. 4.° As cantinas de Lisboa serZo abastecidas pe-
los seus conselhos gerentes e provisdriamente por uma
comissio de abastecimentos, emquanto n3o estiver regu-
larizada a situagfio econbmics do pais.

Art. 5.° Esta comissiio fica directamente subordinada
a0 2.° C. G. e é constituida por trés membros nomea-
dos pelo mesmo.

Art. 6.° As cantinas dos aquartelamentos fora de
Lisboa serdo abastecidas pelos respectivos conselhos ge-
rentes.

Art. 7.° A comissio de abastecimentos regular-se ba
pelas instragdes que para tal fim forem publicadas.

CAPITULO III
Fornecimentos

Art. 8.° Os fornecimentos serfio feitos a pronto paga-
mento ou a crédito mensal.

@) Consideram-se fornecimentos a pronto pagamesnte
os que forem satisfeitos no acto da requisigio;

b) Consideram-se fornecimentos a crédito mensal aqae-
les cuja importancia for deduzida no vencimento do més
a que disser respeito a requisigdo.
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Art. 9.° Todos os fornecimentos serfio feitog por meio
de vales assinados pelos requisitantes. Esses vales serdo
impressos, contendo a designagiio dos géneros, o serfo
fornecidos gratuitamente pela cantina, observando-se o
seguinte: .

a) Cada impresso conteréd ym vale e um taldo;

b) Cada vale receberd da cantina um ndmero de or-
dem correspondente & sua entrada; 8sse nimero-e 0 nome
ou designacio do requisitante serfo langados num livro
especial existente na cantina; ,

.'¢) Nos fornecimentos a pronto pagamento langar-se hd
por meio de carimbo a verba «Pago» nos taldes respec-
tivos, quando o requisitante assim o desejar e os taldes
correspondentes estiverém preenchidos devidamente.

Art. 10.° Os impressos das requisi¢des serfio corados
para os fornecimentos a pronto pagamento e brancos

ra os fornecimentos a crédito mensal.

Art. 11.° Os fornecimentos para o pessoal da guarda
nacional republicana estranho ao aquartelamento serdo
feitos a pronto pagamento, ou a crédito mensal sob res-
ponsabilidade dos conselhos gerentes.

Art. 12.° Quando algum devedor for transferido da
guarda nacional republicana para o exército ou tiver
baixa do servigo por incapacidade fisica, proceder-se h4
a imediata liquidacio do seu débito & cantina, que lhe
sers deduzido nos vencimentos a receber; se &sse débito
niio for comportado no vencimento deverd providenciar-se
para que 8sse pagamento se complete por meio de des-
contos futuros. '

Em caso de desercio proceder-se hi em harmonia com
o regulamento dos servigos administrativos da guarda
nacional republicana. '

Art. 13.9 Todos os géneros e artigos em cada cantina
terdo um prego tnico, quer se destinem ao rancho quer
80 consumo.individaal.

Art. 14.° Os géneros fornecidos devem ser de boa qua-
lidade, em perfeito estado de conservagio, e deverfio ter
o devido péso ou medida.

Art. 15.° E expressamente proibida a venda de quais-
quer hebidas a copo.

Art. 16.° N3o sfo permitidos fornecimentos de géne-
ros alimenticios de primeira necessidade as pragas ar-
ranchadas, a ndo ser em casos excepcionais e justifica-
dos. :

Art. 17.° Em local bem patente das cantinas devera
existir uma tabela actualizada dos precos dos géneros e
artigos & venda, e bem assim quaisquer instrugdes ema-
nadas da comissZo de abastecimentos ou dos conselhos
gerentes. }

Art. 18.° Os dltimos cinco dias de cada més serdio

destinados a balango, devendo os fornecimentos a crédito’

mensal nesses dias ser debitados no vencimento do més
imediato, com excepgio do rancho.’

Art. 19.° Sdo expressamente proibidos os fornecimen-
tos a estranhos, seja a que titulo for.

Art. 20.° As quantidades de géneros ou artigos a for-
necer ao pessoal deverdo ser proporcionais ao namero
de pessoas de familia a sen exclusivo cargo, e a sua im-
portancia nunca poders exceder 80 por cento do seu ven-
cimento liquido mensal e as quantidades de géneros for-
necidos para rancho as equivalentes aos respectives cél-
culos. ‘

Art. 21.° A unidade normal de medida para os secos
6 o quilograma, cessando o emprégo das medidas de ca-
pacidade para esta espécie de géneros.

Art. 22.° Os géneros e artigos fornecidos pelas can-
tinas serio vendidos pelo preco da compra, acreseido
das despesas inerentes e de uma percentagem de lucro,
sempre inferior a 10 por cento e de forma a manter os
pregos inferiores aos do mercado, salvo circunstdncias
imprevistas ou muito excepcionais.

CAPITULO IV
Funcionamento das cantinas

Art. 23.° As cantinas estarfo abertas em todos os dias
tteis, desde as oito até as dezassete horas; aos domin-
gos e dias feriados desde as nove até as treze horas, e
sempre que for determinado pelos comandantes dos
aquartelamentos. .

Art. 24.° Em cada cantina havera o seguinte pessoal,
que serd proposto pelo presidente do conselho guicnte
considerado na situa¢lo de impedido:

a) Um fiel (cabo ou soldado);

b} Um auxiliar (soldado) por cada E. ou C. do aquar-
telamento, quando indispensével.

§ tnico. Para os efeitos da alinea b) o C. G. é consi-
derado como tendo o efectivo de um E. ou C.

Art. 25.° O pessoal das cantinas ter4 a seguinte gra-
tificacio mensal, paga pelos tundos das cantinas:

Fiel — 154;

Auxiliar —104. )

Art. 26.° As oficinas funcionario em todos os dias
titeis das nove as dez:ussete horas, podendo 8ste horirio
ser alterado pelos conselhos gerentes quando as circuns-
tancias o exijam. '

Art. 27.° A oficina de sapateiro terid o seguinte pes-
soal, proposto pelo presidente do conselho gerente e con-
siderado na sitnaclio de impedido:

Dois sapateiros (cabos ou soldados) por cada E. ou C.
do aquartelamento, quando indispensiveis.

§ tnico. Para os efeitos déste artigo o C. G. é consi-
derado como tendo o efectivo de um E. ou C.

Art. 28.° A oficina de alfaiate terf um cabo ou sol-
dado por E. ou C. do aquartelamento, proposto pelo pre-
sidente do conselho gerente e considerado na situagiio de
impedido.

Art. 29.° Os vencimentos ‘do pessoal impedido nas
oficinas serdo calculados pelo ntimero e espécie dos con-
sertos efectuados por cada manufactor, de harmonia com
tabelas mensais, relativas & m#o de obra, elaboradas
pelos consethos gerentes e aprovadas pelo C. G.

Art. 30.° A matéria prima destinada aos consertos de
vestudrio e calcado ser4 fornecida pelo S. F., e sé
quando o mesmo S. nfo estiver habilitado a fornecé-la .
serd adquirida no mercado.

Art. 31.° Quando nas oficinas n#io houver pessoal ha-
bilitado ou por qualquer optra circunsténcia anormal,
poders o conselho gerente mandar execatar o trabalho
de ajuntadeira na inddstria particular. -

Art. 32.° Todos os consertos no calgado e vestudrio
serdo satisfeitos a pronto pagamento ou & crédito men-
sal, e nunca serfio lancados em conta corremte, © bem
assim nenhumas modificagdes que alterem’ os preceitos
do plano de uniformes poderdio ser executadas nas ofi-
cinas.

CAPITULO V

Administra¢@o

Art. 33.° A administragio de cada cantina seré exer-
cida por um conselho gerente, com a seguinte compo-
siglo: o ' '

Um capito, trés subalternos e um primeiro sargento,
sendo presidente o capitiio, que distribuird pelos outros
oficiais os cargos de tesoureiro, encarregado da secgdo
de vendas e encarregado das oficinas, competindo ao
primeiro sargento o cargo de secretario, sem voto.

Art. 34.° Havendo falta déstes graduados far-se hiio
a8 respectivas substituigdes nos mesmos termos em que
estiverem feitas para a U., n3o podendo o conselho ge-
rente deixar de ser comstituido, pelo menos, pelo coman-
dante da U. e pelo sargento encarregado da respectiva
escrituraciio, acumulando o comandante as fungdes de
presidente e tesoureiro.
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Art. 35.° Nos aquartelamentos onde haja mais dé um
E. ou C. o conselho gerente ter4 idéntica composicio &
que ¢ indicada no artigo 33.° e seri nomeado pelo co-
mandante do aquartelamento, atendendo tanto quanto
possivel a que todas as UU. do mesmo aquartelamento
tenham representagio no referido conselho.

Art. 36.° O exercicio dos conselhos gerentes é pelo
periodo de um ano, com comégo em 1 de Janeiro, quanto
a0s conselhos gerentes a que se refere o artigo 35.°

Art. 837.° Os cargos dos conselhos gerentes das can-
tinas s3o acumuléveis com os outros servigos que os ofi-
ciais desempenhem.

Art. 38.° Compete aos conselhos gerentes das canti-
nas:

1.° Prover & administragio econémica dos servigos
que lhes estdo confiados;

2.° Procurar por todos os meios ao seu alcance pro-
porcionar ao pessoal das UU, que abastece, a compra
de géneros de primeira necessidade e os consertos de
calgado e vestudrio em condigdes mais vantajosas do que
as do mercado; '

8.° Conhecer da boa qualidade dos géneros que adquira,
a fim de evitar que sejam fornecidos alterados, falsifica-
dos, avariados ou corruptos, estabelecendo regras de fis-
calizaglio, a fim de evitar os prejuizos que possam re-
sultar da compra de géneros em tais condicdes;

4.° Fazer examinar ou analisar nos laboratérios ofi-
ciais ou por técnicos, quando julgue conveniente, os gé-
peros de que se suspeite impropriedade para o consumo,
e, se (o resultado se confirmarem as suspeitas, dar co-
nhecimento & estacfio fornecedora; .

5.° Adquirir a mobilia, utensilios, ferramenta e mais
material indispensdvel para o funcionamento das canti-
nas e bem assim proceder ao seu rendvo e consérto;

6.° Fazer escriturar, em f6lhas de carga do modslo
regulamentar e rubricadas pelos presidentes dos conse-
lhos gerentes, os artigos de mobjlia, utensilios e outro
qualquer material, em harmonia com as determinacdes
gerais e com as decisdes constantes das actas. Estes ar-
tigos, embora constituam uma parte do activo das can-
tinas, nfo figuram pelo seu valor na conta «ccapital»;

7.° Elaborar balangos mensais, verificando o saldo em
caixa e a existéncia e qualidade dos valores;

8.° Apresentar anualmente ao C. G., por intermédio
dos conselhos administrativos das unidades e das 3.* R.
do C. G. relatérios circunstanciados das suas geréncias,
acompanhados dos mapas e documentos que foram exi-
gidos e necessarios para completa elucidagfio das suas
contas; .

9.° Remeter ao C. G., nas épocas que lhes forem indi-
cadas, as informagtes, notas e quaisquer documentos re-
lativos a abastecimentos; '

10.° Ter. sempre em dia a escrituragio das cantinas,
de forma a poder ser examinada pelas autoridades com-
petentes ;-

11.° Elaborar instrugdes para o servigo interno ‘das
cantinas e oficinas;

12.° Usar o cheque como forma normal de pagamen-
to, ndo devendo conservar em cofre quantia superior a
2005;

13.° Efectuar os pagamentos dos géneros, art'gos e
matéria prima que forem adquirides para consumo ou
produgdo & comissfio de abastecimentos e fornecedores,
dentro dos respectivos prazos;

14.° Cingir, quanto possivel, o quantitativo das snas
‘requisi¢gdes mensais de géneros, artigos ou matéria prima
20 consumo provivel das unidades que abastece;

15.° Efectuar os pagamentos de mcbflia, utensilios,
material necessirio para o funcionamento das cantinas,
gratificagbes ao pessoal, despesas e expediente, artigos
de limpeza, prémios de seguros e quaisquer outras even-
tualidades justificdveis.

16.° Propor a realizagio de quaisquer despesas ex
traordinirias ou imprevistas; '

17.° Fixar os pregos por volume, unidade de péso ou
medida, por que devem ser vendidos os artigos e géne-
ros nas cantinas, e bem assim elaborar as tabelas men-
sais de pregos relativos aos consertos de vestuario e cal-
gado;

18.° Tomar em depésito as quantias que o pessoal
dos respectivos aquartelamentos queira depositar;

19.° Autorizar os empréstimos quando o seu capital o
permita e em casos acidentais de reconhecida urgéncia
ou necessidade. : :

Art. 89.° Compete ao presidente do conselho gerente:

1.° Assinar a correspondéncia e rubricar pelo seu pu-
nho todos os documentos de receita e despesa; A

2.° Fiscalizar a observéncia dos regulamentos e das

resolugBes dos conselhos gerentes;

3.° Estudar as reclamagdes apresentadas pelos forne--
cedores e pelo pessoal consumidor, resolvendo-as sem-
pre que seja possivel ou informando-as com clareza, a
fim de serem submetidas 3 apreciagfio superior;

4.° Fiscalizar escrupulosamente o emprégo dos fundos;

5.° Designar o dia da reiiniio dos conselhos gerentes ;

6.° Assistir aos inventarios, certificando-se das exis-
téncias 4 responsabilidade dos conselhos gerentes;
7.° Fiscalizar os servigos a cargo dos outros mem-
bros; .

8.° Corresponder-se com o C. G., UU. e conselhos
administrativos sobre todos os assuntos de administra-
¢3o e interdsse para as cantinas; )

9.° Dar posse, aos outros membros dos conselhos ge-
rentes, dos servigos a seu respectivo cargo, por meio de
inventdrio, lavrando-se acta assinada por todos os mem-
bros; ,

10.° Propor o pessoal que deve ser impedido nas can-
tinas e oficinas, de acordo com os restantes membros do
conselho gerente;

11.° Rubricar pelo seu punho todos os titulos que di-
gam respeito a operagdes de depdsitos e empréstimos.

Art. 40.° Compete ao tesoureiro:

1.° Receber e arrecadar em cofre todas as verbas que
constituam receitas e depdsitos, bem como pagar todas
as despesas e empréstimos que pelo conselho gerente fo-
rem aprovados, verificandd a rubrica do respectivo pre-
sidente em todos os documentos, e que nenhuma verba
entre ou saia do cofre sem ser documentada;_

2.° Depositar na Caixa Econémica Portuguesa as quan-
tias que tenha em cofre superiores a 2005 ;

3.° Sacar do seu depésito as importincias necessirias
para satisfacio dos pagamentos a efectuar.

Art. 41.° Competem aos outros membros dos conse-
lhos gerentes as atribui¢Bes que lhes forem conferidas
nos cargos especiais de que forem investides e segundo
as instrugdes dadas pelos presidentes dos conselhos ge-
rentes.

Art. 42.° As requisigdes de géneros, artigos e maté-
ria prima serfio assinadas pelo encarregado da secgio
de vendas ou das oficinas, conforme a natureza do for-
necimento, devendo todas as requisigdes ter o «visto»
do presidente do conselho gerente.

Art. 43.° Os'membros dos conselhos gerentes nfo po-
dem, sob pretexto algum, fazer operagdes estranhas &
administra¢gio dos fundos e por conta das oficinas, nem
darllhes uma aplicacho diferente da estabelecida neste
regulamento, bem como -receber quaisquer quantias que
nfo sejam superiormente autorizadas ou por processos
diferentes dos estabelecidos neste regulamento.

_Art. 44.° E expressamente protbido aos membros dos
conselhos gerentes negociarem por conta prépria, di-
recta oun indirectamente, com as cantinas ou com 08 seus
fundos, respondendo pecuniéria e criminalmente pelos
seus actos. '
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Art. 45.° Os conselhos gerentes regular-se hio, de
uma forma geral, pelo que esti estabelecido no regula-
mento dos servigos administrativos, quando disposigdes
especiais no presente regulamento n#o disponham o con-

trario.
~ Art. 46.° Os membros dos conselhos gerentes, ex-
cepto o primeiro gerente ou quem suas vezes fizer, se-
rdo solidiriamente responsaveis, nio 86 pecunidria, como
disciplinarmente, por todos os actos de administraciio
da cantina cuja geréncia lhes estd incumbida.

CAPITULO VI
Depésitos e empréstimos

Art. 47.° Os depésitos piio devem ser inferiores a
104, nem ultrapassar 1.0004.

Art. 48.° Qualquer depésito ou saque 86 se fard em
presenga da respectiva cédula (modelos VI-A. B.), fa-
zendo-se no registo respectivo o competente langa-
mento. !

Art. 49.° Toda a quantia depositada vence um juro
igual ao que a Caixa Econ6émica Portuguesa abona aos
depositos & ordem.

Art. 50.° A quantia sacada nunca pode ser superior
ao depésito efectuado, devendo a respectiva escrituragio
estar rigorosamente em dia para evitar qualquer en-
gano.

“Art. 51.0 Os empréstimos, quando possam fazer-se,
nunca exceder#o os vencimentos liquidos de dois meses
e deverfio ser pagos no prazo méximo de doze meses.

Art. 52.° O juro dos empréstimos serd superior numa
unidade a0 juro que a Caixa Econémica Portuguesa
abona aos seus depésitos 3 ordem. ‘

Art. 53.° Em regra, nenhum nove empréstimo poders
ser contraido sem que o anterior esteja integralmente
liquidado.

Art. 54.° As prestacdes dos empréstimos serio pagas
por descontos nos vencimentos dos devedores, e no caso
de transferéneia ao devedor serdo as prestacdes em di-
vida remetidas mensalmente pela U. a que a praga per-
tencer ao conselho gerente:que fez o empréstimo.

Art. 55.° E permitido. a qualquer devedor amortizar
0 seu empréstimo com quantia superior & prestagfio a
que se obrigou, ndo tendo direito 3 restitnigiio da dife-
renca de juro. "

Art. 36.° Os juros dos empréstimos serfo deduzidos
no acto da entrega da quantia emprestada e deverio in-
cidir apenas s6bre as prestagdes que v3o sucessivamente
ficando em dfvida.

. Art. B7.° Os empréstimos, depésitos e saques devem
ser de importincia multipla de escudos, salvo o caso de
levantamento de depésito.

Art. 58.° Os conselhos gerentes aproveitarfio as tabe-
las e formulas que se acham publicadas para os cil-
culos dos juros dos depésitos e empréstimos, e que vio
anexas a 8ste regulamento. '

CAPITULO VII
Fiscaliza¢ao

Art. 59.° A superintendéncia de todos-os assuntos re-
ferentes a cantinas & exercida, sob a orientagfio do co-
mando superior, pelo segundo comandante geral.

Art. 60.° A fiscalizacio i geréncia, administragio e
escrituragio das cantinas serd exercida pelos fiscais da
3.* Repartic3o, por perfodos semestrais ou extraordini-
riamente quando se julgue necessarjo.

Art. 61.° Os comandantes do R. C. e B. B. s#o os fis-
cais natos das cantinas existentes nos aquartelamentos
das unidades que lhes estio subordinadas, devendo co-
municar imediatamente ao Comando Geral todos os ea-
sos que julgarem contririos ao presente regulamento, on
que impliquem responsabilidades pecunidrias ou discipl-
nares, Ou possam causar embaragos & subordinagtio e ao
servigo.

Art. 62.° Compete aos fiscais, além das atribuictes
que lhes confere o regulamento dos servicos administra-
tivos desta guarda nacional republicana, o seguinte:

a) Examinar minuciosamente a escrituragio do livro
Caixa, verificando pelos documentos se todos os lanca-
mentos sdo legais e se o conselho gerente deixou ficar
em cofre, sem depositar, quantias disponiveis, procurando
conhecer a raziv ou motivos; :

b) Verificar se todos os actos de administragio obe-
deceram aos preceitos déste regulamento.

§ 1.° O fiscal formulard um relatério circunstanciado
da maneira como apreciou todas as contas e actos da
geréncia, relativo a cada perfodo fiscalizado, o qual serd
entregue no Comando Geral (3.* Repartigio).

§ 2.° O fiscal torna-se soliddrio com os conselhos ge-
rentes pelas faltas ou negligéncias de administracio cla-
ramente reconhecidas pelo exame da escrituragio, ocor-
ridas durante os perfodos j4 fisealizados, quando delas
nio d8 conhecimento superior, respondendo pelas respoh-
sabilidades pecuniérias, disciplinares e criminais nas mes-
mas circunstancias que os membros dos mesmos conse-
lhos. ) '

CAPITULO VIII
. Fundos

Art. 63.° O capital de cada cantina & constitaido :

@) Pelos lucros obtidos na venda de géneros, artigos
e manufacturas de consertos de vestuario e calcado;

b) Pelos juros dos seus depésitos efectuados na Caixa.
Econémica Portaguesa ou suas filiais;

¢) Pelos juros dos empréstimos que efectuar, nos ter-
mos do n.° 7.° do artigo 2.°;

d) Pelo produto da venda de taras e utensflios julga-
dos incapazes para o servico;

e) Pelos descontos concedidos pelas firmas fornecedo-
ras, como compensacio;

J) Por quaisquer outras quantias que extraordinaria-
mente sejam recebidas e nJo tenham aplicagfio prevista.

CAPITULO I1X
Escrituragao

Art. 64.° A escrituraciio das cantinas sers executada,
tanto quanto possivel, ‘segundo o sistema comercial,
adoptando-se os seguintes livros :

a) Actas— Modslo I;

b) Capital—Modelo I1 ;

¢) Caixa—Modalo IIT ;

d) Devedores e credores — Modelo IV;

€) Empréstimos — Modslo V;

J) Depésitos — Modélo VI; :

9) Inventérios e balangos —Modélo VII; :

k) Movimento de géneros — Modalo VIII;

t) Movimento de matéria prima — Modalo IX;

J) Manufacturas — Modélo X ;

k) Registo individual de requisigdes a crédito;

{) Carga de méveis, utensilios e ferramentas — Mo-
delo XII.

Art. 65.° A escrituragio dos livros a que se refere o
artigo anterior deve ser distribuida da forma seguinte:

a) Ao tesoureiro, os livros constantes das alineas b),
¢ ), &) o f); _

b) 5&0 secretdrio, os livros constantes das alineas a),

el);

9 ¢) Ao gerente da sec¢iio de vendas, os livros referi-
dos nas alfneas k) e k);

d) Ao oficial encarregado das oficinas, os livros refe-
ridos nas alfneas 7) e j).

Art. 66.° Todos os livros terfo as suas folhas nume-
radas e rubricadas ou chanceladas pelo presidente do
conselho gerente, que assinard o respectivo térmo de
abertura.

Art. 67.° E obrigatério .o arquivo de todos os docu-

~
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mentos de despesa, taldes de vales e facturas ou guias
de remessa dos géneros e matéria prima adquiridos pelos
conselhos gerentes, s6 podendo ser inutilizados por de-
terminagfio do fiscal da 3.2 R., exarada no livro de actas,
a tinta vermelha.

Art. 68.° Até 31 'de. Janeiro de cada ano devem os |

conselhos gerentes organizar um relatério anual da ge-
réncia do ano civil findo, remetendo um exemplar ao C. G.,
outro ao conselho administrativo da unidade de que de-
pende a cantina, e arquivar um terceiro cxemplar.

Arxt. 69.° O relatério a que se refere o artigo anterior
deve ser organizado em presenca. da escrita da cantina,
fazendo parte déle os seguintes documentos :

1.° Cépia dos inventérios. dos géneros e matéria pri-
ma, relativos a 31 de Dezembro;

2.° Balango geral relativo 3 mesma data;

3.° Relaclo dos credores e importincia dos seus cré-
ditos, relativos & mesma data;

4.° Relagio dos depositantes e saldos dos seus depo-
sitos em 31 de Dezembro;

5.° Relaciio dos saldos devidos A cantina por emprés-
timo, em 31 de Dezembro;

6.° Mapa demonstrativo do movimento da conta Ca-
pital;

neros ; :
8.° Mapa demonstrativo do movimento da matéria
prima, relativo a cada uma das oficinas.

CAPITULO X
Disposicoes diversas e transitorias

Art. 70.° Os géneros e artigos que dever#o existir
nas cantinas s3o os que constam da adjunta tabela, e
quaisquer outros n#o inclufdos na mesma tabela 86 po-
dem ser adquiridos quando se justifique ou vulgarize o
seu uso ou consumo ou quando recebidos & consignagio.

Art. 71.° As cantinas devem possumir de reserva e em
quantidade suficiente para o consumo do pessoal que
abastece e para um periodo de cinco dias os seguintes
géneros: chouri¢co de carne, conservas de atum e sardi-
nha, café, acicar, bolacha e combustivel para rancho e
iluminacio. .

Art. 72.° O actual fundo provisério de que as canti-
nas siio devedoras aos conselhos administrativos das
UU. constitui um suprimento, devendo ser escriturado
em conta corrente especial no livro Devedores e Cre-
dores.

Art. 73.° Este suprimento ser4 amortizado pelos con-
selhos gerentes, até sua completa extingo, com uma
quantia igual a 80 por cento dos lucros liquidos do més
anterior, constatados pelo respectivo balango e entre-
gues nos respectivos conselhos administrativos até o dia
5 de cada més.

§ unico. Esta amortizacio podera ser superior & que
fica determinada quando os conselhos gerentes o julguem
possivel. '

Art. 74.° E extinto o fundo de material a que se re-
ferem as instrugdes para o funcionamento das oficinas
de consertos de vestmirio e calgado, publicadas no ar-
tigo 8.° da O. de S. do C. G., n.° 296, de 22 de Outu-
bro de 1920, devendo o saldo existente & data da pu-
blicacio déste regulamento ser aumentido ou abatido
ao capital das cantinas, conforme for positivo ou negativo.

Art. 75.° Os actuais livros de escrituragdo que forem
susceptiveis de adaptacio serdo quanto possivel apro-
veitados, devendo os restantes ser arquivados, depois de
lavrado o respectivo térmo de encerramento.

Art. 76.° Os casos omissos do presente regulamento
e as dfividas que se suscitarem na execuc¢io das suas
disposi¢Bes serdo resolvidos pelo C. G.

Pagos do Govérno da Repthblica, 21 de'Julho de
1923.— O Ministro do Interior, Anténio Maria da Silvea.

'

7.° Mapa demonstrativo do movimento da conta Gé-

Génercs e artigos de existéncia obrigatéria nas cantinas
da guarda nacional republicana

Aguardente 1,

Alhos.

Aparos.

Arroz.

Actcar.

Atacadores para botas.
Azeite,

Azeitonas.

Bacalhau.

Banha.

Batata.

Bolachas de consumo comum.
Café.

Canetas. ‘

Carvio vegetal.

Cebola.

Cerveja.

Cevadinha.

Cha.

Chourico.

Colarinhos militares. .
Colorau.

Conservas de sardinhas e atum.
Cravo de cabecinha.
Envelopes de uso comum.
Escovas para calgado, dentes e fato.
Estampilhas.

Farinhas de milho e trigo.
Feijdo.

Fosforos. .
Gasosas.

Gr3o.

Graxa.

Lépis.

Lencos de uso comum.
Lenha.

Manteiga.

Marmelada.

Massa de tomate.

Massas comuns.

Ovos.

Palitos.

Papel de uso comum.

‘Papel para cigarros.

Pentes de alisar e de caspa.
Petroleo.

Pimenta.

Petigas de uso comum.

P6 de tejolo.

Pomada para calgado e metais.
Pos dentifricos.

Postais.
- Presunto.

Punhos.

Queijos comuns.

Sabio. N
Sabonetes comuns.

Sal.

Tabacos nacionais.

Tapioeca.

Tinta de escrever.

Toucinho.

Velas.

Vinagre.

Vinho tinto.

1 86 para consumo das gnérdas e patrulhas na época prépria.
] -
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' TAéELA Ne 1
. Tabela de multiplicadores para o calculo do juro dos depésitos
Taxas o
Meses em que so fazem depdsitos ou saqucs | T . iy s i? e s . . E‘
por cento | por conto | por cento | por cento | por cento | por cento | por cento | poreento | porcento

Janeiro. « « . . . . e 0,02 0,03 0,036 | 004 0,045 0,048 | 0,05 0,06 0,07 1(’)0
Fevereiro. « « « o « o o o o o . 0,0133 | 0,0275 | 0,033 | 0,0366 | 0,0412 | 0044 | 0,0458 | 0,055 | 0,0641 11; 0’0
MArgo o o v v v v e e a oo 0,0166"| 0025 | 008 | 00383 | 00375 | 004 | 06,0416 [ 005 | 0,0583 1;0
Abril . v v v e e e e e 0015 | 00225 | 0,027 | 0,03 0,0337 | 0,036 | 00875 [ 0045 | 00525 iog
Maio . « « . . . . . 0,0133 | 0,02 0,024 | 0,0266 | 0,03 0,032 | 0,033 | 0,04 | 00466 7:,) 5
Junho. + v e v e e e e e 00116 | 0,0175 | 0021 | 00233 | 00262 | 0,028 | 00291 [ 0035 | 0,0408 172;0
Juho. v v v v e e e 0,01 0015 | 0018 | 0,02 0,225 | 0024 | 0025 | 008 | 0035 2:)0
AGOSEO - v v e e e e e . 0,0033 b,0125 0,015 | 0,0166 | 0,0187 | 0,02 0,0208 | 0,025 | 0,0291 220
Setembro « . « o 0 4 44 .. .. 0,0066 | 0,01 0012 | 00133 | 0015 | 0016 | 00166 | 002 | 00233 3(’)0
Outubro. « « . « « . o . . . 0,005 | 0,0075 | 0,009 | 0,01 00112 | 0,012 | 00125 | 0015 | 0,175 4; 5
Novembro. . « « « v v « v o o« 00033 | 0005 | 0006 | 0,0086 | 0,009 | 0,008 | 0008 | 0,01 0,0116 6(’)0
Dozembro. « « « v o v o o o o s 00016 | 00025 | 0,003 | 00033 | 0,0037 | 0,004 | 00041 | 0005 | 6,0058 1:2’0 5

Nota.— Quando 2 taxa a aplicar ndo conste da presents tabela, o cilculo do juro pode fazer-se multiplicando o valor do depdsito
ou saqne pela fracgdo relativa ao més em que se fizer a operagdo, na qual » § o valor da taxa.’

Tabela de multiplicadores para o calculo dos juros devidos por empréstimos

TABELA N II

Taxas
Namero
de prestagdes e PR — I TR Y TR U et
em que se faz
o pagamento 2 3 8,6 4 4,5 4,8 5 6 7
por ceuto por cento por cento por cento por cento pox oento por sento por cento por cento
1....... o007 0,0025 0,003 0,0033 0,0038 0,004 0,0042 0,005 0,0058
2 e 0,0025 0,0038 0,0045 0,005 0,0056 0,006 0,0063 0,0075 0,0088
3 e 0,0033 0,005 0,006 0,0067 0,0075 0,003 0,0083 0,01 0,0117
4....... 10,0042 0,0063 0,0075 0,0083 0,0094 0,01 0,0104 0,0125 0,0146
3 0,005 0,0075 0,009 - 0,01 0,0113 0,012 0,0125. 0,015 0,0175
6 v .. 0,0058 0,0088 0,0105 0,0117 0,0131 0,014 0,0146 0,0175 0,0204
8 v v .. .. 00075 0,0113 0,0135 0,015 0,0169 0,018 0,0188 0,0225 0,0263
10....... 0,0092 0,0138 0,0165 0,0183 0,0206 0,022 0,0229 0,0275 -0,0321
12....... 0,0108 0,0163 0,0195 0,0217 0,0244 0,026 0,0271 0,0325 0,0379
: J
Nota.— Quando a taxa 2 aplicar nfo conste da presente tabela, o cilculo do juro pode fazer-se pela férmula J _E < R;:og\ +1)

em que I representa o valor do empréstimo, r a taxa e N o nimero de prestagles em que deve fazer-se a amortizagio.
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MODELO 1
Actan.° ...

. ;_l&osd. .. dias do mds de ... de mil novecentos e vinte e ..., reiiniu o Conselho Gerente ¢m sessfio ordiniria (ou extraordiniria),
com o fim de ...

toman(io as seguintes resolugdes :
o

.

20 ...
* E n3o havendo outro assunto a'tratar, eu, F. ..., secretirio, lavrei a presente acta, que assino com o8 demais membros do Con-
selho Gerente. . ' : . .
{Assinaturas)
Actas

fiste livro deve conter 100 folhas de papel almaco de 85 linhas, marginadas a trago vermelho, conforme o modélo retro, e nue
meradas apenas no rosto.

As actas s3o numeradas dentro de eada ano civil e assinadas, depois de aprovadas, no fim da refinifo a que dizem respeito.

Das actas das relinides mensais para verificagdo de’contas, deve constar: .

a) Se foram verificados e aprovados os invent4rios e balango constantes do respectivo livro (modé8lo VII); .

) DeliberagBes relativas ao aumento 4 carga especial da gantina, dos méveis, utensilios e ferramentas adcg:iridos durante o mds;

¢) DeliberagOes relativas ao abate & mesma carga, dos moveis, ntensilios e ferramentas que, sendo tpro riedade da Cantina, o0 Con-
selho Geerente julgue incapazes para o 8 ervigo, sendo ainda obrigatéria a meng8o do destino que lhes foi ado, e, quando vendidos, a
pessoa e importdncia por que o foram. ' ~

Quand > por motivo de servigo extraordindrio de alteragZo da ordem piblica, n#o for possivel, por falta de tempo, proceder-se a0
balango geral no fim do méds, deve 8ste facto ser consignado em acta, verificando-se, pelo menos, o movimento e saldo em cofre.
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MODELO II-
GUARDA NACIONAL REPUBLICANA

Cantina de...
Capital

Livro ....°

E 8ste livro destinado 2 escrituragiio da conta «Capital» desta Cantina e contém ... filhas numeradas e rubricadas com a ru- -
brica (ou chancela) ... de que uso. : :
Quartel em ..., ,,. de ... de 192...

O Presidente do Conselho Gerente,

Deve ' . Haver
1923 1923
Dezembro| 15 |A Caixa: Dezembro| 1 |Saldo do més anterior . . . . &
Pela compra de expediente ? 6 {De Caixa:
Pela compra de uma talha " Produto de venda de taras £
para ... litros de azeite 3 Desconto recebido no pa-
16 |A Devedores e Credores: . gamento a F. ... . . . & 4
Fo... . 15 | De Caixza:
Pela compra, a crédity, de Juro do depésito na Caixa
... K.o* de sacos de pa- Econémica Portuguesa
pel. . . .. .. ... P4 : Produto da venda, em lei-
18 |A Caixa: lao,dec.. v o . . . .. # P
Pelo pagamento do prémio 31 |De Caixa: - —
a1l Caixie_seguro contra fogo até $ . Recebido de digersos paga
Y pagamento de m#o de
Gratlﬁpagio a0 pefsoal da obra nos consertos de . .. 4
cantina neste més . . . 3 De Géneros -
Mi(é de °l:1r a a0 pesstoal %a 5 Lucro liguido nesta conta, :
olicina de ... neste mes & no corrente més . . . . ) 3
A- Génetos! De Matéria prima: . )
Prejuizoliquido nestaconta Luero liguido no movinden-
no corrente més . . . . 8 to da oficina de ..., no
A Matéria prima: . - correntemés . , . . . #$
Prejuizo liquido no movi-
mento da oficina de . .
nestemds. . . . . . . $
Saldo que passa ao més seguinte 4
$ $
Capital

Este livro deve conter 100 folhas do'modélo comereial de contas correntes, comegando estas a ser numeradas a partir do verso da
primeira folha e repetido &ste nimero no rosto da félha seguinte. L . . . .

Do lado do Beve slo escrituradas todas as despesas, quer se fagam a dinheiro, quer a crédito, relativas a expediente, limpeza e
conservacilo, seguros contra fogo, juros dos depésiios, gratificagdes ¢ mio de' obra ao pessoal, méveis, utensilios e ferramentas,_outras
ndio previstas que se ndo refiram a géneros ou matéria prima, e ainda os prejuizos liquidos que porventura sejam acusadés no movimento
de géneros ou matéria prima na ocasifio do balan¢o mensal. T . . .

Do lado do Haver sfio escrituradas as receitas provenientes de juros dos depésitos na Caixa Econémica, descontos feitos por for-
necedores no acto do pagamento, preduto da venda de taras ou de artigos de mobilia, utensilios e ferramentas julgados incapazes para
0 servigo, quantias incluidas nas manufacturas de consertos para pagamento de mio de obra, juros dos empréstimos ou outras nio Ppre-
vistas que ndo digam respeito a géneros ou matéria prima e ainda os lucros liguidos apurados no movimento de géneros e matéria prima

no acto _do balango mensal. . ]
) ste livro é encerrado todos 08 meses e o seu saldo representa o capital da Cantina.
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MODELO II1

GUARDA NACIONAL REPUBLICANA
Cantina de. . .. .
Caixa

Livro ...°

% 8ste livro destinado 3 escriturag@io do movimento do cofre desta Cantina e contém .. ..f61has numeradas e rubricadas com a ru-
briea (ou chancela) ... de que uso. '

Quartel em ..., ... de ... de 192... '
O Presidente do Uonselho Geronte,
Deve ) Haver
1923 1923
Dezembro| 1 |Saldo do m8s anterior . . . . $ Dezembro] 5 |De Devedores e Credores:
: A Géneros: Conselho Administra-
Recebido -por vendas a tivo do B...
pronto pagamento . . . 4 Pagoparaamortizaglio
6 {A Capital: do s/ empréstimo. .| 1 1
Recebido por venda de ta- - 6 |De l?vedores e Credores :
TAS . & o o o o 00 s : .
Desconto \no pagamento a Pago pelos s/ forneci-
Foo.. v 4 P mex_ltosqomésde... 2 .
15 | A Géneros: - 12 | De B(f)?),:gr;aa pan;na TR
Recebido por vendas a : dep ara a ofi-
pronto pagamento . . . $ cina de p AR - P
A Caputal: . -< 13 |De Géneros: :
ecebido de juro de depé- Compra de Lot
sito na Caixa Econémica dep U 4 8
Portuguesa . « « . . 8 . 15 | De Capital.- et
Produto da venda em leildo Compra.\ de expediente| 5 P
i - 8 8 Compra de 1 talha
20 |A Devedores e Credores: v . ‘ para ... litros de
Conselho Administrativo : ) azeite. . . . . « . 6 8 8
B... 18 |De Capital :
Importancia que empres- Pago prémio de seguro
tou i Cuntina para ... $ Iy S 7 3
31 |A Géneross - 31 | De Capital:
Recebido por vendas a Gratificag3o ao pes-
pronto pagamento . . . & soal da cantina re-|'
Idem de ... de a C....do lativa a 8ste més. .| 8/9 8
B. ... valor de vendas Mzo de obra ao pes-
a crédito neste mds . . $ 8 soal daoficina de. ..
A Matéria prima: ¢ relativa a 8ste més|10/11| &
Recebido de ... a C. QO Saldo que passa ao més se-
B. ..., valor da matéria guinte . . . . ..
prima de consertosde. ..
nestemBs . « - o o 4 ¢ 8
A Capital: ..
ecebido de ... a C. do
B. ..., para pagamento
de m¥o de obra nos con-
sertos de.eue « o o o o £ -
# [ 8

Caixa

i f£61bas do modélo eomercial de contas correntes. )
ﬁs;ngcg?ga??gle}fa:ogé;t’e li:ro comega no verso da prfiarln}fira i‘ﬁlh_a,t do lado do DEVE, repetindo-se 0 mesmo nimero no rosto -
imedi do HAVER, ¢ de forma id@ntica nas as seguintes. )
o ﬁlhﬁ;ﬂ}:%:)at&,’ dlglg;il?} sgo escrituradas as verbas relativas a dinheiro tecebido e do lado doHAVER, as que respeitam a quautias

..

pag: i ! ta a que dizem respeito. i .
pagas 80323 zﬁfgﬁegéeissgf :;glpged?g::?h s,oxga dos valorespdeposnados 3 ordem do Conselho Gerente na Caixa Econémica Portuguesa

ou suas filiais e do dinheiro existente em cofre, pelo que nio se faz movimento no Caixa na parte relativa a depositos e saques, mas
apenas se d4 entrada aos juros vencidos quando forem averbados na caderneta do depos(xlto. " . . -

Sempre que gualguer fornecedor, no acto do recebimento do seu crédito, efectue desconto n odpregxsto na factura ou guia de re-
messa do seu forneeimento, e, portanto, nio considerado na sua conta corrente nem no movimento de géneros ou matéria primns, aver-
bar-se h4 do lado do HAVER o valor total do crédito e Qo lado do-DEVE, como recebido, o valor do desconto.

Os recibos e outros documentos justificativos das importincias pagas serio, em cada mds, coleccionados e numerados pela ordem
do sen pagamento, ficando o seu mimero de ordem consignado no Caixa, a tinta vermelha, na pequena coluna que antecede as das im-
porténcias. )

nste livro & encerrado todos os meses.
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MODELO IV
GUARDA NACIONAL REPUBLICANA

Cantina de...

Devedores e credores

Livro ....°

E &ste livro destinado  escrituragfio das contas correntes dos «Dovedores e Credores» desta Cantina'e contém ... folhas nu-
meradas e rubricadas com a rubrica (ou chancela) ... de que uso.
Quartel em ... de ... de 192...

O Presidente do Consgelho Gerente,

Deave - Haver Deve Haver

Devedores e credores

Rste livro deve conter 100 folhas do modgio comercial de contas correntes, numeradas por piginas.

A escrituragio da conta corrente de cada devedor ou credor é destinada uma pagina, que conterd a0 aito o seu nome ou firma e
rasidéncia. C

As contas correntes com os Conselhos Administrativos ou outras eatidades oficiais que fagam abonos em dinheiro s Cantinas,
sfio também eserituradas neste livro.

Na coluna «Deven sfo averbadas as importincias dos pagamentos efectuados pelo tesoureiro, conformn o livro «Caixans, e na
coluna «Haver» as importincias das compras a crédito, quer se refiram a géneros ou matéria prima, quer a despesas de administragdo,
¢ ainda os abonos que as Cantinas recebam de entidades oficiais para suprir defici@ncia de capital. :

As contas correntes 56 s%o encerradas na ocasifo do dltime balango de cadd ano civil.

Para se obter a relagfo dos saldos devedores e credores a eseriturar no livro de alnventirios e: Bilangoss, & conveniente ir-se

somanudo a lipis as colunas «Deveos e aHavers de cada conta corrente.
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MODELO Vv
GUARDA NACIONAL REPUBLICANA

Gantina d. ..
Empreéstinros
Livro «. .0

% &ste livro destinado & escrituragiio das contas correntes de empréstimos efectuados por esta Cantina e contém ... folhas nu-
meradas e rubricadas com a rubrica (ou chaneela) ... de que uso.
Quartel, em ... de ... de 192...

O Presidente do Conselho Gereate,

Ne.../e.. Nos .. f...
Deve Havcr Deve Haver
1923 1923 :
Fevereiro | 1 [N/empréstimo a 4 por_ cento, Agosto | 8 |N/empréstimo a 3,6 por cento,

amortizivel em seis (6) pres-

amortizdvel em dez (10) pres-
tagBes mensais. .

200500 tagles mensais. . . . . . . 150500

Juro (200800 >< 0,0117 = 2834)| 2534 Jure (150800 >< 0,0160 =
28 |1.2 prestagio . . . . . . . . 33873 . 2847(5) . « « o . - 0 .. 2848

Margo |31 |2.2 prestago . . . . . . . 33873 3lileprestagiio . . . . . . . - 15825
Abril |30 |3.» prestagdo . . . . . . . . 33873 Setembro | 30 |2.2 prestagio . . . . . . . . 15825
Maio |31 |42 prestagio . . . . oo o] | 38873 “Qutubro | 31 {8:2 prestagio . . . . . . . . 15825
Junho {30 (5.0 prestagio . . . . . ... 38373 Novembro| 30 |4.® prestagBo . . « + « « « 15826
Julho |31 6.2 prestagio . . . . . . . . 33869 Dezembro| 81 |5. prestagdo . . . . . . . 15825

Saldo que passa ao ano seguinte 76323

202434 | 202834 —_—
152548 | 152348

1924 :

Janeiro | 1 |Saldo do ano anterior . . . .| 76823
31 (6.2 prestagio . . . . o . . . 15825
Fevereiro| 28 {7.* prestagio . . . . . . . . 15825
" Margo |31 |8 prestagdo . . . . . . .. 15425
Abril | 30 [9.» prestagdo . . - . . . . . 15525
Maio | 41 {10.2 prestag&o . . « . . . . . 15523
76823 | 76323

Empréstimos

Este livro deve conter 50 a 100 folhas do modélo comercial de contas correntes, numeradas por piginas, destinando-se cada uma
destas A conta corrente de um mesmo individuo.

Na coluna «Deveo escrituram-se as quantias emprestadas e o juro a cobrar; na coluna «Haver», as prestagles que forem sendo rece-
bidas. S

No acto do abdno, por empréstimo, de qualquer quantia, deve esta ser escriturada na coluna «Deven, e, na linha seguinte, o valor
do juro a eobrar, o qual se calcula fazendo o produto da quantia emprestada pelo multiplicador que na tabela corresponder & taxa em
uso e 30 nimero de prestagdes que se convencionar para a amortizagfio; 8ste produto deve ser arredondado para um nimero inteiro de
centavos.

O valor de cada prestaglio ser4, como & dbvio, o cociente da divisdo da soma do empréstimo e juro pelo nimero de prestagdes.

O valor do empréstimo, como quantia saida do cofre, deve ser escriturada na coluna «Haver» do livro Caixa; o valor do juro a co-
brar, deve ser escriturado na coluna «Havers do livro Capital, por isso que constitui um lucro real, embora nio seja cobrado de pronto.

Depois de liquidado o empréstimo. serd encerrada a respectiva conta corrente, podendo depois servir para a escrituragfo de um
novo empréstimo abonado ao mesmo individuo. .

As cédulas de empréstimo constituem documento do Caixza, ¢ nSo podem, por isso, ser entregues aos seus signatdrios depois da
liquidag&o do empréstimo, devendo o tesoureiro passar-lhe recibo de cada prestaglio.
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MODRLO V-A
Visto.

cas

GUARDA NAOIONAL REPUBLICANA

Cantina d...

Cédula de emprésumo

_Recebi do Conselho Gerente, a quantia de ..., por empréstimo, ao juro anual de ... por cento, amortizdvel em ... prestacles
mensais, .

Quartel en ..., ... de ... de 192...

Empréstimo ¥4 cos
J;g' L] L] - ‘
' ]

Soma . .«

Registado a folbas ... do livro ....°

O Tesoureiro,
[ X X 3

(Verso)
Cédula de empréstimo

Estas cédulas devem ser arquivadas em pasta espécial até a completa liquidagiio do empréstimo, ccasifio em que deve ser devol-
vida ao seu signatirio.
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801

E @ste livro desti
€ rubricadas com a rub
Quartel em ..., ..,

nado & eseritura¢#o das contas corrent
rica (ou chancela) .
e ... de192.,.

GUARDA NAOCIONAL REPUBLICANA

Cantina d...
Depositos

Livro ,..°

- de que uso.

MODELO VI

es de depositos efectuados nesta Cantina, e contém ... folhas numeradas

O Presidente do Conselho Gerente,

Noo /oo
Data § Data_ * g
— — 3 — . 3
Saques Taxa| Capital | 2 Juro ‘ Dopésitos laxa| Capital ]| § Jaro
Ano e m.éa g‘ i g Ano e més é :-g
] H]
— ‘ —
N 1923b 15|8/ 4 %, 50800} 0,0066] £33 N 192'?’b 1]8/ depdsi 4 0/t 135800 0,0066! $82(5
ovembro saque . ., . 4 . . ovembro eposito . . . . . [
Dezembro |31 Bal:t?go de juros. . . ° O $74(2) Dezembro) 1ildem . . . . . . o o]4 %) 75800 0:0033 5248 '
Saldo que passa a0 ano . 81}Juro vencido . . . . #74 ‘
seguinte . . . . . 150474 200874 1807(2)
200874 1807(2) ——
1924  |14(S/ saque para liquid ' 1924
Maio gdo. . . . .0, . .I8 9150874 0,02 |3801(5 Janeiro | 1]8aldo do ano anterior]3 /o] 150874] 003 4352(2)
Balango de juros. . . 18 Maio |14}Juro vencido até esta o]
8/ saque de jures . . 1851 data . ., ., ..., . 1851
152495 4852(2) 152425 4852(2)
Depbsitos

Este livro deve ser impressso e com as folhas numerad
anterior, por isso que ambas constituem uma conta corrente.

As quantias depositadas venc
gara Oﬁ)eragﬂo; da mesma forma,
'

sitado.

encerramento da sua conta corrente.
Deve haver especial cuidado em n3o deixar de repetir a eseriturago do juro vencido na folha «Deves do livro Capital (Modalo II)
por issé que 8ste juro constitni uma '

O tesoureiro deve p

tes, documentos do Caixa.

a8 quantias sacadas deixam de ven
0g0 que seja recebida qualquer quantia para de dsito,
ida efectua-se o produto entre es
§:§e produto, aproveitando aj
corresponde a0 capital depo.
Estas contas correntes sfo
primeiro caso, 0 juro veneido

penas & primeira casa decim

liquidadas
Passa a comstituir

em juro a partir do dia 1 do més

anualmente,
capital no ano seguinte; no segundo,

despesa ou’ prejuizo.

em que se efectuar o depésito,

cer juro a partir de 1 do més

escritura-se esta na coluna Capital da respectiva conta corrente; em se-

sa importincia e multiplicador que na tabela corresponder i taxa e més da operagio, e escritura-se
» 0a coluna Juro. Esta importincia representa o juro que até 31 de Dezembro

Para os saques procede-se de igual forma. .

em 31 de Dezembro, ¢ quando o de

do saque.

o juro deve ser saca

agsar recibo ao depositante das quantias que receber ein depésito e cobrar recibo dos saques,

“

ag na pigina do rosto, repetindo-se o niimero na pigina do verso da félha

seja qual for o dia em que tiver lu-

positante deseje liquidar o sen depésito. No

o pelo depositante para

constituindo, esa
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MODELO VI-A
Visto
GUARDA NACIONAL REPUBLICANA
Céntina d . . .
O ...n°.../... entregou a quantia de ... para ser levada 4 conta do seu ... (a) a folhas ... do livro ...°

Quartel ém ..., Lisboa, ... de ... de 192...

R P

O Tesoureiro,

(a) Empréstizo ou depdsito.

MODELO VI-B
Visto
T N
GUARDA NACIONAL REPUBLICANA
‘Cantina d ...
Recebi do Conselho Gerente a quaatia de ... por conta do meu depsito.
Ql.lal'tel eI esesy Lisboa, ene de eee 1920.-
0 Depositante, Debitado a f6lhas ... do liveo ...°

O Tesoureiro,
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GUARDA NACIONAL REPUBLICANA

Canti

nad...

Inventarios e Balangos

Livro ...

MODELO VII

¥ éste livro destinado ao registo doe inventdrios e balangos dos valores desta Cantina e contém ... félhas numeradas e rubri-

cadas com a rubrica (ou chancela

... de que uso.

Quartel em ... de ... de 192.."
O Presidente do Conselho Gerente,
Balanco geral em ... de ... de 192...
Inventirio de géneros: 4
-Quilos 520 | Actear amarelo, 8 & ]
» 72 » branco, a 4 $ . &
. T —————
Litros Azeite, a 3 8
cees 3 $ F
R 3 $ #
BOMA « « ¢« 4 ¢« ¢ ¢ o o a s a0 e o o c ot e e e e 8
Inventirio de matéris prima da ofiefna de ... :
ey @ 8 3
ETR 8 d
Soma B T T e v e e 3
Inventirio de matéria prima da oficina de...:
ceey 2 # 3
..y @ 1 B
ey 3 8 8
Diferentes mitidezas:
Y 1 #
veey @ S F
cevy @ # 3 3
Soma . . .. e s . c e e e e e . e e e e 3
<
Saldos de devedores e credores: Débitos Créditos
Conselho Administrative do B. .. $ 8
Comiss3o de Abasteeimentos da G. N. R. & 8
F. . . ' 8
Soma . ¢ e e s e e e e e . 4 $
Saldos de empréstimos:
F... 8
F... 3
. Soma . . . e 8 s e e e e e e s . ... 8
Y Saldos de depésitos:
F... &
F.. £
Soma ... ... . e e e e e . e e e £
Balango Activo Passivo.
Existéncia em géneros. . S
Idem em matéria prima de safpateiro. &
Idem em matéria prima de alfaiate. 8
Dinheiro existente em cofie. &
Dinheiro existente em depésito. $
Empréstimos. s Yo
Débitos & Cantina (86 excepcionalmente). &
Credores da Cantina. ° . 3
Depésitos. g
Saldo da conta «Capitals. 3
Total L A L -- . . . . e J 5

O Conselho Gerente,

e
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Inventérios e Balangos

Bste livro deve conter 100 folhas de papel de 50 linhae, numeradas no rosto e riscados segundo o modélo comercial de «Diirion.

No acto do balango registam-se neste livro os inventirios de séneros, o0s de matéria prima (em separado para cada oficina), dos
quais devem constar as quantidades e valores de cada artigo tomados pelo prego do custo; seguem-se 3 relaciio dos saldos devedores
ou credores do livro «Devedores e Credores», a relagio dos saldos dos empréstimos e dos depdsitos. Organiza-se seguidamente o ba-
lango gral do activo e passivo da Cantina, devendo, se a escrita estiver certa, ser iguais as somas de um e outro.

azem parte do Activo os segnintes saldos:

Existncia em géneros (soma do inventirio respectivo);

Existéncias em matérias lfrimas (idem) ;

Exist8ncia em dinheiro (desdobrando-se a existéncia em eofre e em depésito na Caixa Econdmica Portuguesa ou filial);

Saldos devedores do «Devedores e Credores»; :

Saldos do livro «Empréstimos».,

Fazem parte do Passivo:

Saldos credores do eDevedores e Credoresw;

Saldos do livro aDepdsitos» ;

8aldo da conta «Capitals. _ ’

Cada registo mensal deve ser assinado pelo Conselho Gerente ma ocasifio em que o fr também a acta da retinido em que se
%roceder b verificacBo e aprovagdo de contas, devendo o movimento referido a 31 de Dezembro ser assinado por todos os membros dos

onselhos Gerentes que nessa data terminam e iniciam o seu mandato.

Até ao dia 5 de cada més deve ser enviada ao Conselho Administrativo da unidade de que dependa a Cantina .uma cépia do

balango do activo e passivo no fim do més anterior.
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MODELO VIII
GUARDA NACIONAIL REPUBLICANA

Cantina de...

Movimento de géneros

Livro ... .°

E 2ste livro destinado 3 eserituraglio do movimento de géneros nesta Cantina e sontém... félhas numeradas e rubricadas com a
rubrica (ou chancela) ... de que uso. ‘
Quartel em ..., ... de ... de 192...
O Presidente do Conselho Gerente,

see
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Ano de 192...

OO0 =X OO OO LD =

Géneros

Existdncia
conforme
o balango

anterior

Génoros comprados

Nimero da factura

a dinheiro

Importincia

Numero da factura

Importdnola

E

Namero da factura

e,

(-]
g
g
g

Importincia

Importincia

Niimero da factura
Niéimero da factura

Tmporténcia

Némero da factura

}

Importinola

Soma

10| Soma

Aguardente .
Alhos . . . . ... .
Aparos . .. ¢ 4. . ..
Arroz . . v . 4 .
Agiear . . . . . . ...
Atacadores para betas. . . . .
Azeite .
Azeitona. . . . . . . . . . . .
Bacalhan. . . . . “ e e e e e
Banha . .
Batata. . . -
Bolachas. . -, . ..« .. ..
Café. . . . . .. ... ...,
Canetas
Carvio vegetal .
Cebolas
Cerveja . e
Cevadinha . . . . ... .. ..
Chs,

...............

Chourigo. . . .

Colarinhos m:htares
Coloran . . . . . .
Couserva de sardmhaeatu ..
Cravo de cabecinha .
Envelopes . . . ..

Escéva para calgado, dentes e fato
Estampilhas . . . . . . . . ..
Farinha de milho e trigo.
Feijio. . . . . .. 4.
Fosforos
Gasosas . . .

Lipis . . « . « o . . o oo
Lengos de uso comum . . .
Lenha. . . . ... ...
Manteiga. . . . . . . . .
Marmelada. . . . . .
Massa de tomate . .
Masgsas comuns . . .
Ovos .
Palitos. . -+ . ¢« v & « oo ..
Papel uso comum. . . ., . . .
Papel para cigarros. . « . . . .
Pentes de alisar e GaBPa. . « .+ .
Petréleo . . . . . .
Pimenta . . . .
Petigas uso comum . .
P6 de tejolo . . . ..
Pomada para calgado e
Pés dentifricos
Postais.
Presunto . .
Punhos. .
Queijos comuns. . . .

metais .

---------

e ¢ e s e o

Sabdo . .
Sabonetes comuns .
Sal . . . . .. ... .
Tabacos naciopais. . + « . .

Tapioca .
Tinta de eserever. . . . . .
Toucinho .
Velas
Vinagre . .
Vinbo tinto. .

e e e .
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Més de..
'
Géneroa vendidos . Balango
A —— A — —
Dias
Saldo Existénola
! Soma conforme Lucro Perdon
. o inventirio
11| 12| 18] 14] 15] 16! 17} 181 19| 20 Soma 21 28| 24| 25( 261 27 30| 31

ey

WO =3 T Utk QO LD
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Mowimento de géneros

e destina-se ao registo mensal

fiste livro deve conter 50 folhas impressas e numeradas de forma idéntica s dos modelos II a IV I
preendidos na missio

de ené;radas e saidas de géneros de consumo e outros artigos de necessidade para o pessoal que ndo estejam com
das oficinas. :

Na coluna «Existénecia conforme o balancgo anteriors s¥o averbados os valores dos géaergs de cada espécie, segundo o inventirio
do més antecedente. Se por motivo de for¢a maior (j4 previsto nas instrugBes para a escrituragdo do livro de Actas), se nio tiver procedido
ao inventirio, as verbas a escriturar nesta coluna s30 as que constarem da coluna «Saldo» do movimento do més anterior. .

" Os géneros comprados s3o escriturados nas colunas respectivas com os valores de custo (deduzidos os descontos j& previstos nas
facturas ou guias de remessa), precedidos do nimero de ordem que na colecgdo mensal das facturas ou guias couber ao documento em
gue os géneros estejam compreendidos. .

Na parte relativa a géneros vendidos, & langada em cada dia a totalidade da venda d
vales a pronto pagamento ¢ a crédito mensal. Estas verbas sio somadas de 10 em 10 dias, para

As verbas a escriturar na coluna Saldo sfo apuradas pela diferenga entre a soma das compras,
cia do més anterior, e a soma das vendas. Acontece, por vezes, ser esta wltima soma superior 3 primeira. Neste caso, a diferenca entre
ambas deve ser escriturada na coluna Saldo a tinta vermelha, e precedida do sinal — (menos). Para se obter a soma desta coluna, quando
nela existam verbas a tinta vermelha, somam-se separadamente as verbas a tinta preta e a tinta vermelha, e u diferenga entre as duas
somas serd o total procurado. ’

Na coluna Existdncia conforme o inventério escrituram-se os valores dos gémeros existentes no 4ltimo dia do m8s, conforme o
que constar do livro de inventirios e balangoes. '

Os lucros ou perdas em cada género sdo caleulados pela diferenca entre o saldo e o valor do. inventirio, havendo lucro quando o
valor do saldo é inferior ao do inventério, e prejuizo no caso contririo. A diferenga entre 2 soma dos lucros e a soma das perdas repre-
s(s:ent'aréi o lucro ou prejuizo liquido no movimento de géneros, que,.segundo as instrugdes respectivas, deve ser escriturado no livro

apital.
: A documentagio dste livro é constituida, em cada més, pela colecgdo das facturas ou guias de remessa, como j4 ficou indicado,
e ainda pelas duas colecgdes de vales (a pronto pagamento e a erédito mensal).

e cada género, apurada em presenga dos
facilitar a soma das vendas no fim do més.
depois de adicionada a existén-
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MODELO IX

GUARDA NACIONAL REPUBLICANA
Cantinad...

Movimento da matéria prima

Livro ...°
E &8ste livro destinado & escrituragfio do movimento da matéria prima das oficinas a cargo desta cantina e contém ... folhas nu-

meradas e rubricadas com a rubrica (ou chancela) de que uso.
Quartel em ..., ... de ... de 192... \

O Presidente do Conselho Gerente,

Ano de 192... o Més de... |
Oficina de...

Movimento da matéria prima

Comprada . Balango
— - -
°
A dinheiro A crédito 2
Existéncla ‘5.
——— e, | (i et o
Matéria prima :%tﬁ‘;:z Total é Saldo § pyisténcial
1 ] 3 ) @ = "
anterior .2l 2 l.2 -E - 'g o8 E Soma El Gonf:rme Lacro | Perda
8| & [8| & 88| € 52| & = inventéirio
g 2] = |IEE| % |EZ) = 5 2] = ,
- o A (-3 o e © e (=3
Za|l & lZa] & |lae E‘ aefp 8
=1 B o o 3| g
L
A
.
Diferentes mitidezas. . . . . . . ~
—
Soma . . ...
S " e
Movimento da matéria prima -

Este livro deve conter 50 folhas impressas e numeradas por piginas, destinando-se cada uma destas 4 escrituragio do movimento
da matéria prima relativa a cada oficina ¢ em cada maés. ) . ) .

A escrituragiio déste livro é idéntica & do modélo anterior, apenas diferindo no registo da saida de matéria prima. Este s6 se es-
critura‘no fim de cada més na coluna «Manufacturadon, em presenga das somas das diferentes espécies de matéria prima empregadas nas
manufacturas, conforme o livro respectivo (Modélo X).
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_ . MODELO XI
GUARDA NACIONAL REPUBLICANA
Cantina d...
Reglsto individual de requisi¢cées a crédito
‘ Més de...
Dias do més
Unidade “"f“‘f,;"f,;’,ﬁ;,:“ E. Pésto Soma

112|8)4)5(6[7]|8]9 10(11112{13{14)15{16/17|18]19[20]21/22)23 |24 | 25|26 | 27| 28{29 | 30 |51

ﬁs’t"e Jivro ‘deve conter 200 f8lhas de papel de 50 linhas impressas e numeradas. no rosto.

Registo individual de requisi¢des a crédito

Destina-se ao registo, em cada dia, das requisigdes a crédito mensal, com o fim de se organizar, no fim do m#s, a relaglio de des-

tontos & envisr 35 unidades a que pertemcerem os requisitantes
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MODELO XII

GUARDA NACIONAL REPUBLICANA

Cantlna d...

®)

Neo ...

(a)

Dia Més Movimento

Quantidade Observagdes

{(a) Rubrica do Presidente do Conselho Gerente.
() Designaglio do artigo.

Nota— O Presidente do Conselho Gerente deve rubricar, na casa «ObservacBes», a existéncia depois de cada movimento.

Em 3% de Dezembro de cada ano deve langar-se uma nova verba da existéncia nessa data, a qual serd rubricada pelo Presidente

do Conselbo Gerente que tomar posse no dia imediato.

Na altura de cada movimento deve mencionar-se na casa «ObservacBes» o nimero e data da acta que o determinou.

f

Pagos do Govérno da Repiiblica, 21 de Julho de 1923.— O Ministre do Interior, Anténio Maria da Silva.
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MINISTERIO DA INSTRUGAO PUBLICA

Direcofio Geral do Ensino Primério e Normal
2.* Repartiglo

Portaria n.° 3:692

Atendendo A impossibilidade de serem aprovados den-
tro do prazo determinado no regulamento do ensino pri-
mério e normal os orgamentos das Juntas Escolares.
das despesas dos servigos da imstrugio priméria, nos
tespectivos concelhos, para o presente ano econémico de
1923-1924 : manda o Govérno da Repiblica Portuguesa,
pelo Ministro da Instru¢iio Piblica, que sejam adoptados
para o ano econémico de 1923-1924 os orgamentos
aprovados para 0 ano econdmico findo e que as Juntas

Escolares organizem orcamentos suplementares, em que
inclaam:

a) Verba para o servigo de provas finais da 5.2 clas-
se ou reforgo da descrita no orcamento de 1923-1924;

b) Verba para sustentacio das escolas criadas no
ano de 1922-1923 e das que venham a criar-se em
1923-1924 ;

¢) Refor¢o da verba destinada a dquisicio de mobilis-
rio e material de ensino;

d) Idem da verba para expediente e limpeza das es-
colas;

e) Idem de quaisquer outras verbas julgadas exiguas
no orgamento de 1922-1923.

Pagos do Govérno da Repiblica, 21 de Julho de
1928.— O Ministro da Instrugio Pablica, Jodo José da
Conceigdo Camoesas.
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