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Definicao e hierarquia das leis;

Caracterizacao e estrutura da Administragao Publica;

Estrutura organica e atribuicdes do Instituto Politécnico de
Santarém.

Regime juridico da funcao publica:

Relagao juridica de emprego; constituicdo, modificacdo e extin-
¢a0, nomeacgao e contrato — nog¢ao e modalidades;

Nocao de funcionério e agente;

Requisitos para o exercicio de fungdes publicas;

Direitos e deveres dos funcionarios e agentes;

Prestagdes sociais e seguranca social; abonos, prestagdes com-
plementares, subsidios, ADSE, proteccdo na maternidade e
na paternidade e pensao de sobrevivéncia;

Regime disciplinar; responsabilidade, infraccdo e penas dis-
ciplinares;

Regime de férias, faltas e licengas — nogao, espécies e efeitos;

Recrutamento e selecgao de pessoal — nogdes e processos; tipos
de concurso; instrumentos de mobilidade;

Regime de aposentagao;

Quadros e carreiras;

Incompatibilidades e acumulagao de funcoes;

Regime de duracéo e horario de trabalho;

Classificacao de servico dos funcionarios e agentes;

Acidentes em servigo.

Regime da administragao financeira do Estado:

Nogao de servigos publicos;

Nocao de contabilidade publica; receitas e despesas publicas,
autonomia administrativa e servicos autonomos;

O Plano Oficial de Contabilidade para o Sector da Educacao;

Orgamento do Estado — nogao, elaboragao e execugao;

Orgamento de receitas proprias — nogao, elaboracao e execucao;

Realizacdo de despesas — dotacdo orcamental; nocdo de cabi-
mento; regime duodecimal; alteracoes orcamentais;

Despesas com o pessoal — processamento de vencimentos, des-
contos, abonos, prestagdes sociais e prestacdes complemen-
tares; ajudas de custo, trabalho extraordinario, nocturno e em
dia de descanso semanal;

Despesas com a aquisicao de bens e servigos;

Controlo da execucdo orcamental — SIGO;

Fundo permanente — constitui¢do, realizagao de despesas, regu-
larizacao;

Prestacao de contas — elaboragao da conta de geréncia através
do POC Educagao.

Patriménio € economato:

Bens do Estado — classificagdo, cadastro e inventariacao;
Gestao de stocks;

Servico de aquisi¢des;

Contratos de fornecimento e arrendamento;

Regime juridico-administrativo das aquisicoes;

Gestao de veiculos do Estado.

Expediente e arquivo:

Documentos — nocéo, funcéo e espécies;

Circuito da correspondéncia — registo de entrada e saida;
Classificacao — conceito e sistemas de classificacao;
Arquivo — conceito, funcoes, tipos e niveis.

2 — Tesoureiro

Regime da administragao financeira do Estado.

Nogao de servigos publicos.

O Plano Oficial de Contabilidade para o Sector da Educacéo.

Despesas e receitas publicas — definicao, classificagao legal, classi-
ficacdo organica, econémica e funcional.

Realizacao de despesas — aquisicao de bens e servigos; processa-
mento, liquidagao, verificacdo, autorizagao, pagamento e prazos,
contratos, competéncia para a realizagdo de despesas e prazos para
a liquidacéo.

Orgamento do Estado e de receitas proprias — nogao geral, principios
e regras; elaboragao, dotagoes orcamentais, regime duodecimal e
sua isencdo, execugao e alteragcdes orcamentais, cabimentos, fundo
permanente, reposi¢des e anulagoes.

Contas-correntes com dotagdes or¢camentais — duodécimos e regime
de anos anteriores.

Despesas correntes (pessoal) — vencimentos de categoria e exercicio
e descontos legais; outros abonos.

Guia de receitas — reposi¢cdo e anulagao, reembolso e restituicao.

Fundo de maneio.

Conta de geréncia.

3 — Assistente administrativo
Contabilidade:

Orgamento do Estado e orcamento de receitas proprias;

Principios e regras orcamentais;

Nogoes gerais sobre despesas e receitas publicas;

Despesas correntes (processamento de vencimentos, subsidios
complementares e outros abonos);

Nogoes gerais sobre o Plano Oficial de Contabilidade para o
Sector da Educagao.

Pessoal:

Nocao de funcionario e agente;

Requisitos gerais e provimento em cargos publicos;
Instrumentos de mobilidade de pessoal;

Quadros e carreiras de pessoal.

Aprovisionamento e patriménio:

Regime juridico-administrativo das aquisicoes;
Documentos base de um servico de aquisigoes;
Principios fundamentais sobre a gestao de stocks.

Informatica na 6ptica do utilizador — utilizacdo da informatica na
simplificagdo de procedimentos e rotina administrativa.

Nota. — A pormenorizagao e a delimitac@o dos temas e matérias
constarao dos respectivos avisos de abertura de concurso.

MINISTERIO DA ADMINISTRAGAO INTERNA

Comando-Geral da Guarda Nacional Republicana

Despacho n.° 1921/2005 (2.2 série). — Ao abrigo do disposto
nos artigos 35.° a 41.° do Cddigo do Procedimento Administrativo,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, ¢ do
artigo 27.° do Decreto-Lein.° 197/99, de 8 de Junho, delego no coman-
dante do Regimento de Cavalaria, coronel de cavalaria Carlos Alberto
Malheiro Potier, as competéncias relativas aos seguintes actos de ges-
tao orcamental e de realizacao de despesas:

1 — Autorizar as despesas que hajam de efectuar-se com emprei-
tadas de obras publicas, aquisicdo de bens e servigos, até ao limite
de € 75000, nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 17.° do
Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho.

2 — Autorizar as despesas relativas a execugao de planos ou pro-
gramas plurianuais, legalmente aprovados, até ao montante de
€ 150 000, nos termos da alinea a) do n.° 3 do artigo 17.° do Decre-
to-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho.

3 — Designar os jiris dos concursos e as comissoes de andlise nos
restantes procedimentos previstos, respectivamente, nos artigos 90.°
e 136.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho, e ao abrigo do
n.° 3 do artigo 108.°, para, nos processos de aquisicao de bens e
servicos de montantes superiores aos ora delegados, proceder a
audiéncia prévia e a elaboracao do relatério final a que se referem
os artigos 107.° e 109.° do mesmo diploma.

4 — Aprovar os autos de recepc¢ao de empreitadas de obras publicas
ou fornecimento de equipamentos.

5 — Aprovar as minutas de contrato relativas a aquisi¢do de bens
e servigos até ao montante da sua competéncia delegada, represen-
tando o Estado na outorga desses contratos, € nomear, para o efeito,
o oficial publico.

6 — Autorizar a libertagao de garantias bancarias ou depésitos de
garantia, relativas aos processos por si autorizados no ambito das
competéncias ora delegadas.

7 — Autorizar deslocacdes em servico que decorram em territorio
nacional, bem como o processamento dos correspondentes abonos
ou despesas com a aquisicao de bilhetes ou titulos de transporte e
de ajudas de custo, antecipadas ou ndo, e os reembolsos que forem
devidos nos termos legais.

8 — Autorizar o abono a dinheiro da alimentagao por conta do
Estado ao pessoal, militar e civil, que a ela tiver direito, quando nao
for possivel, por razdes operacionais, o fornecimento de alimentagdo
em espécie ou as condicoes de saude, devidamente comprovadas, acon-
selhem tratamento dietético especial, nos termos do n.° 2 do artigo 7.°
do Decreto-Lei n.° 271/77, de 2 de Julho.

9 — Analisar, instruir e decidir requerimentos e reclamacoes que
me sejam dirigidos relacionados com as competéncias ora delegadas.

10 — Subdelegacao de competéncias — o ora delegado ¢ autorizado
a subdelegar, com caracter pessoal, nas seguintes entidades:

10.1 — No presidente do conselho administrativo do Regimento
de Cavalaria;
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10.2 — Nos comandantes das subunidades do Regimento de Cava-
laria com 6rgéao de gestao financeira.

11 — A delegacao de competéncias a que se refere este despacho
entende-se sem prejuizo de poderes de avocacdo e superintendéncia.

12 — O presente despacho produz efeitos desde 29 de Abril de
2004.

13 — Nos termos do n.° 3 do artigo 137.° do Cddigo do Proce-
dimento Administrativo, ficam ratificados todos os actos praticados
até a publicacao do presente despacho no Didrio da Republica.

6 de Janeiro de 2005. — O Comandante-Geral, Carlos Manuel Mou-
rato Nunes, tenente-general.

Regimento de Infantaria

Despacho n.° 1922/2005 (2.2 série). — 1 — Ao abrigo da auto-
rizagdo que me ¢é conferida no n.° 10.1 do despacho n.° 125/2004,
de 6 de Dezembro, do tenente-general comandante-geral, publicado
no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 304, de 30 de Dezembro de
2004, com o n.° 27 232/2004 (2.* série), subdelego no presidente do
conselho administrativo, tenente-coronel de infantaria Anténio José
Mendes de Oliveira, as competéncias relativas aos seguintes actos
de gestao orcamental e de realizagao de despesas:

a) Autorizar as despesas que hajam de efectuar-se com emprei-
tadas de obras publicas e aquisicio de servicos e bens, até
ao limite de € 50 000, nos termos da alinea a) do n.° 1 do
artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho;

b) Designar os juris dos concursos e as comissoes de andlise
nos restantes procedimentos previstos, respectivamente, nos
artigos 90.° e 136.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho,
e ao abrigo do n.° 3 do artigo 108.°, para os processos de
aquisigao de bens e servicos de montantes superiores aos ora
delegados, e proceder a audiéncia prévia e a elaboracao do
relatério final a que se referem os artigos 107.° e 109.° do
mesmo diploma;

¢) Aprovar os autos de recepcao de empreitadas de obras publi-
cas ou fornecimento de equipamentos;

d) Aprovar as minutas de contrato relativas a aquisi¢do de ser-
vigos e bens até ao montante da sua competéncia delegada,
representando o Estado na outorga desses contratos, e
nomear, para o efeito, o oficial publico;

e) Autorizar a libertacdo de garantias bancarias ou depdsitos
de garantia;

f) Autorizar deslocagdes em servico que decorram em territorio
nacional, bem como o processamento dos correspondentes
abonos ou despesas com a aquisicdo de bilhetes ou titulos
de transporte e de ajudas de custo, antecipadas ou nao, e
os reembolsos que forem devidos nos termos legais;

g) Autorizar o abono a dinheiro da alimentagao por conta do
Estado ao pessoal, militar ou civil, que a ela tiver direito,
quando nao for possivel, por razdes operacionais, o forne-
cimento de alimentacdo em espécie, ou as condicoes de satde,
devidamente comprovadas, aconselhem tratamento dietético
especial, nos termos do n.° 2 do artigo 7.° do Decreto-
-Lein.° 271/77, de 2 de Julho.

2 — A delegacdo de competéncias a que se refere este despacho
entende-se sem prejuizo de poderes de avocagdo e de superin-
tendéncia.

3 — O presente despacho produz efeitos desde 14 de Setembro
de 2004.

4 — Nos termos do n.° 3 do artigo 137.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo, ficam ratificados todos os actos praticados até a sua
publicacao no Didrio da Repuiblica.

30 de Dezembro de 2004. — O Comandante Interino, Jodo Ale-
xandre Pimentel Marques Silveira, tenente-coronel de infantaria.

Despacho n.° 1923/2005 (2.2 série). — 1 — Ao abrigo da auto-
rizagdo que me € conferida no n.° 10.2 do despacho n.° 125/2004,
de 6 de Dezembro, do tenente-general comandante-geral, publicado
no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 304, de 30 de Dezembro de
2004, com o n.° 27 232/2004 (2.* série), subdelego no comandante
da Companhia da Estrela, capitdo de infantaria José Miguel de Amaral
Costa Barreto, as competéncias relativas aos seguintes actos de gestao
orcamental e de realizacao de despesas:

a) Autorizar as despesas que hajam de efectuar-se com emprei-
tadas de obras publicas e aquisicao de servicos e bens, até
ao limite de € 25 000, nos termos da alinea a) do n.° 1 do
artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho;

b) Designar os juris dos concursos e as comissoes de andlise
nos restantes procedimentos previstos, respectivamente, nos

artigos 90.° e 136.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho,
e ao abrigo do n.° 3 do artigo 108.°, para os processos de
aquisicao de bens e servicos de montantes superiores aos ora
delegados, e proceder a audiéncia prévia e a elaboracao do
relatério final a que se referem os artigos 107.° e 109.° do
mesmo diploma;

¢) Aprovar os autos de recepcao de empreitadas de obras publi-
cas ou fornecimento de equipamentos;

d) Aprovar as minutas de contrato relativas a aquisicao de ser-
vicos e bens até ao montante da sua competéncia delegada,
representando o Estado na outorga desses contratos, e
nomear, para o efeito, o oficial publico;

e) Autorizar a libertacdo de garantias bancarias ou depdsitos
de garantia.

2 — A delegacdo de competéncias a que se refere este despacho
entende-se sem prejuizo de poderes de avocagdo e de superin-
tendéncia.

3 — O presente despacho produz efeitos desde 13 de Setembro
de 2004.

4 — Nos termos do n.° 3 do artigo 137.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo, ficam ratificados todos os actos praticados até a sua
publicacao no Didrio da Repuiblica.

30 de Dezembro de 2004. — O Comandante Interino, Jodo Ale-
xandre Pimentel Marques Silveira, tenente-coronel de infantaria.

Despacho n.° 1924/2005 (2.2 série). — 1 — Ao abrigo da auto-
rizacdo que me € conferida no n.° 10.2 do despacho n.° 125/2004,
de 6 de Dezembro, do tenente-general comandante-geral, publicado
no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 304, de 30 de Dezembro de
2004, com o n.° 27 232/2004 (2.* série), subdelego no comandante
da Companhia dos Ldios, interino, tenente de infantaria Jorge Manuel
Machado Meireles, as competéncias relativas aos seguintes actos de
gestao orcamental e de realizagao de despesas:

a) Autorizar as despesas que hajam de efectuar-se com emprei-
tadas de obras publicas e aquisicdo de servicos e bens, até
ao limite de € 25 000, nos termos da alinea a) do n.° 1 do
artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho;

b) Designar os juris dos concursos e as comissoes de andlise
nos restantes procedimentos previstos, respectivamente, nos
artigos 90.° e 136.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho,
e ao abrigo do n.° 3 do artigo 108.°, para os processos de
aquisicao de bens e servicos de montantes superiores aos ora
delegados, e proceder a audiéncia prévia e a elaboracao do
relatério final a que se referem os artigos 107.° e 109.° do
mesmo diploma;

¢) Aprovar os autos de recepcao de empreitadas de obras publi-
cas ou fornecimento de equipamentos;

d) Aprovar as minutas de contrato relativas a aquisicao de ser-
vigos e bens até ao montante da sua competéncia delegada,
representando o Estado na outorga desses contratos, €
nomear, para o efeito, o oficial publico;

e) Autorizar a libertacdo de garantias bancarias ou depdsitos
de garantia.

2 — A delegagdo de competéncias a que se refere este despacho
entende-se sem prejuizo de poderes de avocagdo e de superin-
tendéncia.

3 — O presente despacho produz efeitos desde 13 de Setembro
de 2004.

4 — Nos termos do n.° 3 do artigo 137.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo, ficam ratificados todos os actos praticados até a sua
publicacao no Didrio da Repuiblica.

30 de Dezembro de 2004. — O Comandante Interino, Jodo Ale-
xandre Pimentel Marques Silveira, tenente-coronel de infantaria.

Despacho n.° 1925/2005 (2.2 série). — 1 — Ao abrigo da auto-
rizagdo que me ¢ conferida no n.° 10.2 do despacho n.° 125/2004,
de 6 de Dezembro, do tenente-general comandante-geral, publicado
no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 304, de 30 de Dezembro de
2004, com o n.° 27232/2004 (2.* série), subdelego no comandante
do Batalhdo Operacional, capitdo de infantaria Vitor Manuel Mes-
quita Fernandes, as competéncias relativas aos seguintes actos de ges-
tdo orcamental e de realizacao de despesas:

a) Autorizar as despesas que hajam de efectuar-se com emprei-
tadas de obras publicas e aquisicao de servicos e bens, até
ao limite de € 25 000, nos termos da alinea a) do n.° 1 do
artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho;

b) Designar os juris dos concursos e as comissoes de andlise
nos restantes procedimentos previstos, respectivamente, nos
artigos 90.° e 136.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho,



