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ANEXO

Programa de provas de conhecimentos gerais

1 — Conhecimentos ao nivel das habilitacoes exigidas para o
ingresso na respectiva carreira, fazendo apelo aos conhecimentos
adquiridos no ambito escolar, designadamente nas areas de portugués
e de matematica, e aos resultantes da vivéncia do cidadio comum.

2 — Direitos e deveres da funcao publica e deontologia profissional:

2.1 — Regime de férias, faltas e licengas;

2.2 — Estatuto remuneratério dos funcionarios e agentes da Admi-
nistracao Publica;

2.3 — Estatuto Disciplinar dos Funcionarios e Agentes da Admi-
nistracdo Publica;

2.4 — Deontologia do servico publico.

3 — Atribuigdes e competéncias proprias do servico para o qual
¢é aberto o concurso.

Legislacao basica aplicavel a preparagao da prova
de conhecimentos gerais

Constitui¢do da Republica Portuguesa.

Decreto-Lei n.° 184/89, de 2 de Julho — principios gerais em maté-
ria de emprego publico.

Decreto-Lei n.° 100/99, de 31 de Marco — férias, faltas e licencas.

Decreto-Lei n.° 353-A/89, de 16 de Outubro — estatuto remu-
neratorio.

Decreto-Lei n.° 24/84, de 16 de Janeiro — Estatuto Disciplinar.

Decreto-Lei n.° 111/2003, de 4 de Junho — lei orgénica da Secre-
taria-Geral do Ministério da Ciéncia e do Ensino Superior.

Programa de provas de conhecimentos especificos

Nocoes gerais de direito e de organizacao politica
e administrativa do Estado

1— ()rgéos de soberania:

a) O Presidente da Republica;
b) A Assembleia da Reptblica;
¢) O Governo;

d) Os tribunais.

2 — Tipologia dos diplomas — nocao elementar de lei, decreto-lei,
decreto regulamentar, resolucéo, portaria e despacho.

3 — Cddigo do Procedimento Administrativo — nogdes gerais.

4 — A administragdo central, regional e local — caracterizagao.

Expediente e arquivo

1 — Principais tipos de documentos — sua identificacao.

2 — Circuito da correspondéncia — registo de entrada e saida dos
documentos.

3 — Arquivo — nogao, objectivos e meios materiais.

4 — Tipos de arquivo — estatico e dinamico.

5 — Prazo de conservagao de documentos.

6 — Funcionamento do arquivo — entrada e saida dos documentos.

7 — Classificacdo dos documentos e sistemas de classifica-
¢ao — alfabético, numérico, alfanumérico, cronoldgico, geografico,
ideoldgico e decimal.

8 — Utilizac@o de novas tecnologias no tratamento, processamento
e transmissao da informagao.
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Informatica na éptica do utilizador

Utilizagao da informatica na simplificacdo de procedimentos e roti-
nas administrativas.

MINISTERIO DA CULTURA

Gabinete da Ministra

Portaria n.° 1622/2006

Ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 43.° da Lei n.° 107/2001,
de 8 de Setembro, ¢ no Decreto-Lei n.° 42/96, de 7 de Maio, determino
que seja fixado, conforme a planta anexa a esta portaria, da qual
faz parte integrante, o perimetro da zona especial de proteccao con-
junta dos seguintes bens iméveis sitos em Povos, freguesia e concelho
de Vila Franca de Xira: Quinta da Fabrica, em vias de classificacao,
Pelourinho de Povos, classificado como imdvel de interesse publico
pelo Decreto n.° 23122, de 11 de Outubro de 1933, e Monte do
Senhor da Boa Morte, em vias de classificacdo.

4 de Julho de 2006. — A Ministra da Cultura, Maria Isabel da Silva
Pires de Lima.

Zona Especial de Protecgdo conjunta em Povos
Concelho de Vila Franca de Xira

Freguesia de Vila Franca de Xira

Lugar de Povos
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Despacho (extracto) n.° 20 136/2006

Por despacho do vice-presidente do Conselho Superior da Magis-
tratura de 8 de Setembro de 2006, no uso de competéncia delegada,
a Dr.* Helena Cristina Ferreira Leitdo, juiza de direito da bolsa de
juizes do Distrito Judicial de Evora, foi colocada, por urgente con-
veniéncia de servigo e até ao proximo movimento judicial, como juiza

auxiliar na bolsa de juizes do Distrito Judicial de Lisboa, com efeitos
a partir de 8 de Setembro de 2006, inclusive (posse imediata).

11 de Setembro de 2006. — O Juiz-Secretario, Paulo Alexandre
Pereira Guerra.
Rectificagao n.° 1440/2006

Por ter sido publicado com inexactiddo o despacho (extracto)
n.° 17 347/2006, no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 165, de 28



20 848

de Agosto de 2006, rectifica-se que onde se & «concedida ao juiz
de direito Dr. Pedro Gil Amorim Caetano Nunes a equiparacdo a
bolseiro no Pais, para efeitos de doutoramento e pelo prazo de trés
anos» deve ler-se «concedida ao juiz de direito Dr. Pedro Gil Amorim
Caetano Nunes a equiparagao a bolseiro no Pais, para efeitos de
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doutoramento e pelo prazo de trés anos, contado a partir de 1 de
Setembro de 2006.».

14 de Setembro de 2006. — O Juiz-Secretario, Paulo Alexandre
Pereira Guerra.

INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS
DO TRABALHO E DA EMPRESA

Despacho n.° 20 137/2006

No seguimento da aprovacdo pelo senado, em 17 de Margo de
2006, da criagdo do Departamento de Contabilidade, homologo a
redaccdo do regulamento do Departamento de Contabilidade e a nova
redaccao do regulamento do Departamento de Finangas, que se publi-
cam em anexo.

17 de Agosto de 2006. — O Presidente, Luis Antero Reto.

ANEXO 1

Regulamento do Departamento de Contabilidade

CAPITULO I

Natureza e objectivos

Artigo 1.°

O Departamento de Contabilidade do Instituto Superior de Ciéncias
do Trabalho e da Empresa, adiante designados, respectivamente, por
Departamento e por ISCTE, ¢ uma unidade organica, permanen-
temente dirigida a realizacao das actividades de investigagao, de
ensino, de prestagao de servigos e de apoio a progressao na carreira

universitdria, nos dominios cientificos por ela abrangidos.

Artigo 2.°

O Departamento goza de autonomia cientifica, pedagdgica, admi-
nistrativa e financeira, nos termos dos Estatutos do ISCTE e da legis-
lacdo aplicavel.

Artigo 3.°

Integram o Departamento todos os docentes e investigadores do
ISCTE que se dediquem as areas cientificas de contabilidade e afins
ministradas no ISCTE.

Artigo 4.°

O Departamento poderd subdividir-se em secgdes sempre que a
sua dimensao ou pluralidade de matérias cientificas compreendidas
na sua area o justifique.

Artigo 5.°

Com vista ao progresso da investigacdo, a qualidade do ensino
e a prestacao de servicos especializados a comunidade, incube espe-
cialmente ao Departamento:

a) Promover a formagao dos seus docentes e investigadores, nomea-
damente através da organizagao de seminarios, programas doutorais,
cursos de pés-graduacao, de actualizagao e estagios;

b) Preparar, nomeadamente na sequéncia das solicitagdes que lhe
sao transmitidas pelos 6rgaos competentes das unidades de ensino
e das escolas, as propostas de contratacdo, renovagdo, prorrogacao,
recondugao ou cessagao de contrato, promocao e transferéncia interna
no ISCTE do pessoal docente, de investigagao e técnico, integrado
no Departamento, bem como dar seguimento as decisoes dos drgaos
centrais;

¢) Proceder a distribuigdo do servico docente no ambito da sua
competéncia;

d) Fomentar e desenvolver a investigagdo e, em articulagio com
esta, implementar actividades de prestacao de servicos, nomeadamente
através das escolas;

e) Propor a criagao e reestruturacio de cursos cujas dreas nucleares
de ensino se situem no dominio especifico da sua competéncia
cientifica;

f) Propor a criagdo de unidades de ensino correspondentes aos
cursos em que o Departamento seja nuclear;

g) Aprovar reestruturagoes ou alteragdes dos planos de estudos
dos cursos em que assume responsabilidade nuclear, ouvidos os drgaos
da respectiva unidade de ensino, explicitando obrigatoriamente as
areas de saber e de competéncia departamental correspondentes a
cada uma das disciplinas propostas;

h) Nomear os directores das unidades de ensino e dos cursos em
que assume responsabilidade nuclear;

i) Propor aos 6rgaos competentes do ISCTE a celebragao de con-
vénios e contratos de prestagao de servicos entre o Departamento
e outras entidades ptiblicas ou privadas;

j) Elaborar o seu regulamento, a aprovar pelo senado, e propor
as alteragdes a0 mesmo;

k) Elaborar a proposta de orcamento;

/) Contribuir para o funcionamento eficaz do ISCTE, nomeada-
mente pela colaboracao com as outras unidades descentralizadas, res-
tantes departamentos e outros 6rgaos;

m) Elaborar o relatdrio anual e o plano de actividades, que deverao,
nomeadamente, caracterizar os recursos humanos e financeiros neces-
sarios e disponiveis e a sua utilizagao.

CAPITULO II
()rgﬁos do Departamento

Artigo 6.°
1 — Sao 6rgaos do Departamento:

a) O presidente do Departamento;
b) O conselho do Departamento;
¢) A comissao executiva do Departamento.

2 — O plenario dos docentes e investigadores do Departamento
funcionara como 6rgao consultivo.

Artigo 7.°

1— O presidente do Departamento, adiante designado por pre-
sidente, ¢ eleito pelo conselho do Departamento de entre os pro-
fessores doutorados do Departamento e preside ao conselho do Depar-
tamento e a comissao executiva.

2 — A representagdo do Departamento compete ao seu presidente.

3 — Nas suas auséncias ou impedimentos, o presidente é substituido
pelo membro da comissdo executiva por ele designado.

Artigo 8.°

1 — O conselho do Departamento, adiante designado por conselho,
¢ constituido por membros permanentes € nao permanentes.

2 — Sao membros permanentes do conselho todos os professores
e investigadores doutorados integrantes do Departamento.

3 — Sao membros nao permanentes do conselho os representantes
eleitos pelos docentes e investigadores nao doutorados, nao podendo
o seu nimero exceder um ter¢o de membros permanentes.

Artigo 9.°

O mandato dos 6rgdos ou membros eleitos é de dois anos, nao
podendo ser exercidos mais de dois mandatos consecutivos.





